TRIBUNAL DE JUSTICA

Estado do Parapé
PODER JUDICIARIO

DECRETO JUDICIARIO N° 284/2009

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO PARANA, no uso de suas atribuicdes legais, considerando
a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre
estagio, assim como, a nhecessidade de promover a
regulamentagcdo no &ambito do Poder Judiciario Estadual,
DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento do Programa de Estagios no Poder
Judiciario do Estado do Parand, na forma do texto que integra o presente ato
normativo.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Curitiba, 02 de margo de 2009.

Presidente
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REGULAMENTO Dp PROGRAMA DE ESTAGIOS’
NO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA
Aprovado pelo Decreto Judiciario n°

Art. 1°. O presente Regulamento tem por fim estabelecer normas e critérios para o
planejamento, a execucdo e o0 acompanhamento do programa de estagios
obrigatdrio e ndo-obrigatério no Poder Judiciario do Estado do Parana.

§ 1°. Estagio obrigatorio € o definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria € requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

§ 2°. Estagio ndo-obrigatorio € o desenvolvido como atividade opcional, acrescida
a carga horaria regular e obrigatoria.

Art. 2°. Pode ser admitido, como estagiario, o estudante regularmente matriculado,
com frequéncia efetiva em instituicbes de educacdo superior, incluindo a
graduacdo e a poOs-graduacao, de educacédo profissional, de ensino médio e de
educacao especial, observados 0s seguintes requisitos:

| —idade minima de 16 (dezesseis) anos completos;

Il — comprovacao da matricula e frequéncia regular;

Il — celebragdo de Termo de Compromisso entre o estudante, o Tribunal de
Justica do Estado do Parand e a instituicdo de ensino;

IV — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso; e,

V — apresentacdo de certiddo negativa de antecedentes criminais do estudante e
declaracdo escrita de ndo se enquadrar nas causas de impedimento previstas
neste Regulamento.

Art. 3°. As vagas de estagio no Poder Judiciario do Estado do Parana séo
disponibilizadas nas seguintes unidades:

| — Gabinetes da Presidéncia, Vice-Presidéncia e Corregedoria-Geral da Justica,

Il — Gabinetes dos Desembargadores;

[ll — Gabinetes dos Juizes de Direito Substitutos de 2° Grau;

IV — Gabinetes dos Juizes de 1° Grau;

V — Gabinetes do Secretario e Subsecretario do Tribunal de Justica;

VI — Unidades administrativas do Tribunal de Justica;

VIl — Escrivanias e Secretarias oficiais.
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81°. Nas unidades relacionadas nos incisos IlI, 1l e IV sdo admitidos apenas
estudantes de educacéo superior, incluindo a graduacao e a pos-graduacéo, do
curso de Direito.

§ 2°. Nas unidades relacionadas no inciso VII sdo admitidos apenas estudantes de
ensino médio, educacéo profissional, educacao especial e educacéo superior dos
cursos de Direito, Psicologia, Servi¢co Social e Informética.

Art. 4°. A Divisdo de Estagio do Departamento Administrativo deve manter
rigoroso controle da distribuicdo do numero total de vagas junto as unidades
administrativas e judiciarias, de acordo com proposta a ser apresentada
anualmente ao Presidente do Tribunal de Justica.

8§ 1° Ficam reservadas 10% (dez por cento) das vagas para estudantes
portadores de necessidades especiais compativel com as atividades a serem
desenvolvidas no estagio.

§ 2°. No caso de ndo haver candidato na condigédo de portador de necessidades
especiais, a vaga pode ser preenchida por estudante néo portador.

Art. 5°. O niumero maximo de estagiarios de ensino médio ndo deve ultrapassar
20% (vinte por cento) do Quadro de Servidores do Poder Judiciario, considerada
isoladamente a vinculacdo a Secretaria do Tribunal de Justica e ao Foro Judicial.
Paragrafo Unico. Ndo se aplica o disposto no caput deste artigo aos estagios de
nivel médio profissional e de nivel superior.

Art. 6°. A solicitacdo para admissao de estudante ao estagio nao-obrigatorio deve
ser realizada por oficio do responsavel pela unidade administrativa ou judiciaria ao
Diretor do Departamento Administrativo, em que se especifique o curso, a unidade
a gque se destina e as atividades que serdo desenvolvidas pelo estagiario.

Art. 7°. O estagio tem inicio com a celebracdo de Termo de Compromisso, em trés
vias, entre o estudante, seu representante ou assistente legal, a unidade
concedente do estagio e a instituicdo de ensino, no qual deve constar:

| — identificacdo do estagiario, da instituicdo de ensino e da unidade do Poder
Judiciario que esta oferecendo a oportunidade de estagio;

Il — indicacdo das condi¢cdes de adequacdo do estagio a proposta pedagogica do
curso, a etapa e modalidade da formacédo escolar do estudante, ao horario e
calendario escolar e atividades a serem desenvolvidas;

Il — plano de atividades do estagiario;

IV — indicagdo do supervisor com formacao ou experiéncia profissional na area de
conhecimento em que se realiza o estagio;

V — menc¢do de que o estagio ndo acarreta qualquer vinculo empregaticio;
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VI — previsao, ou ndo, de pagamento de bolsa-auxilio e de auxilio-transporte;

VII — indicacdo da carga horaria semanal compativel com o horario escolar;

VIIl — duracdo do estagio, observados o periodo e carga horaria minima e
maxima;

IX — indicacdo da contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario;

X — mencao a obrigacao de cumprir as normas disciplinares do 6rgdo concedente
da oportunidade de estagio e de preservar o sigilo sobre as informacdes a que
tiver acesso;

Xl — assinaturas do estagiario, de seu representante ou assistente legal, do
representante do 6rgao concedente e do representante da instituicdo de ensino;
XII — condic¢des de desligamento do estagiério.

§ 1°. Ficam autorizados a firmar o Termo de Compromisso em nome do Tribunal
de Justica do Estado do Parand o Diretor do Departamento Administrativo e o
Chefe da Divisao de Estagio.

§ 2°. Colhidas as assinaturas, a primeira via permanece arquivada na Secretaria
do Tribunal de Justica; a segunda € encaminhada a instituicdo de ensino; e a
terceira entregue ao estagiario.

§ 3°. Sera expedida uma quarta via quando intervier o agente de integracao.

8§ 4°. O Juiz de Direito Diretor do Forum é responsavel pelo encaminhamento da
documentacdo prevista neste artigo a Divisdo de Estagio do Departamento
Administrativo.

Art. 8°. Sao atribuicbes do supervisor do estagio:

| — acompanhar as atividades de estagio no ambito da unidade que receber o
estagiario;

Il — orientar o estagiario quanto aos aspectos de conduta funcional e as normas do
Poder Judiciario do Estado do Parana;

Il — promover a adequacao entre a carga horaria do estagio, o expediente do
Poder Judiciario do Estado do Parana e o horario do estagiario na instituicdo de
ensino;

IV — observar a existéncia de correlacdo entre as atividades do estagio e as
disciplinas do curso;

V — encaminhar mensalmente a folha de freqiéncia do estagiario a Divisdo de
Estagio do Departamento Administrativo, entre os dias 25 e 27 ou conforme
cronograma divulgado por meio da internet no site do Tribunal de Justica;

VI — preencher e enviar semestralmente relatério de atividades a Divisdo de
Estagio do Departamento Administrativo, com vista obrigatoria ao estagiario;

VIl — comunicar a Divisdo de Estagio do Departamento Administrativo a mudanca
de supervisor do estagiério.
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Art. 9°. O remanejamento do estagiario sé pode ser realizado uma vez no periodo
do estagio, verificada a disponibilidade da vaga e a conveniéncia para 0s servi¢cos
da unidade em que se realiza o estagio.

Art. 10. A permuta de estagiarios deve ser solicitada, por oficio, ao Diretor do
Departamento Administrativo com a concordancia de ambos 0s supervisores e
sera concretizada somente apos a devida autorizacdo, sendo possivel somente
uma vez durante a vigéncia do Termo de Compromisso.

Art. 11. O Poder Judiciario do Estado do Parana podera recorrer a servicos de
agentes de integracdo publicos e privados, mediante condi¢cdes acordadas em
instrumento juridico apropriado, devendo ser observada a legislacdo que
estabelece as normas gerais de licitag&o.

Paragrafo Unico. Sendo contratado agente de integracdo, a este cabera o
encaminhamento de estudantes para as vagas disponibilizadas de estagio nao-
obrigatorio.

Art. 12. O estagio obrigatério somente sera concedido sem 6nus para o Poder
Judiciario do Estado do Parana e observado o interesse do Tribunal de Justica na
realizacdo desta modalidade de estagio.
8 1° A proposta de estagio obrigatério sera feita pelo estudante ou instituicdo de
ensino diretamente ao responsavel pela unidade administrativa ou judiciaria.
§ 2° O Termo de Compromisso serd celebrado mediante o encaminhamento pelo
responsavel da unidade interessada, a Divisdo de Estagio do Departamento
Administrativo, dos seguintes documentos:
a) copia da carteira de identidade do estudante e do comprovante de inscricao
no cadastro de pessoas fisicas;
b) comprovante de endereco;
c) declaracao de matricula e freqiiéncia do estudante expedido pela instituicdo
de ensino;
d) copia do projeto do curso;
e) certiddo negativa de antecedentes criminais do estudante;
f) declaragédo escrita de n&o se enquadrar nas causas de impedimento
previstas neste regulamento.

8 3° O formulario contendo o modelo do Termo de Compromisso sera
disponibilizado por meio da internet no site do Tribunal de Justica, nas
informacdes relativas ao Departamento Administrativo — Divisdo de Estagio.

8§ 4° Cabe ao responsavel pela unidade a indicagdo de supervisor do estagio
obrigatoério.



TRIBUNAL DE JUSTICA

Estado do Parapé
PODER JUDICIARIO

8 5° A responsabilidade pela contratagdo do seguro contra acidentes pessoais no
estagio obrigatdrio sera da instituicdo de ensino.

Art. 13. No estagio nao-obrigatério serdo concedidos bolsa-auxilio e auxilio-
transporte, na proporcao dos dias efetivamente estagiados.

§ 1°. O valor da bolsa-auxilio dos estagiarios de educacao superior correspondera
a 100% (cem por cento) do salario minimo federal.

§ 2° O valor da bolsa-auxilio aos estagiarios de ensino médio, educacédo
profissional e educacéo especial correspondera a 95% (noventa e cinco por cento)
do salario minimo federal.

§ 3°. O valor do auxilio-transporte sera definido por ato do Presidente do Tribunal
de Justica do Estado do Parana.

§ 4°, Sera contratado seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

8 5°. O pagamento da bolsa-auxilio sera feito até o 10° (décimo) dia util de cada
més, mediante crédito dos valores em conta bancaria do estagiario.

Art. 14. A jornada de estagio € de 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas
semanais para estudantes de ensino médio, educacdo profissional e educacao
especial, e de 05 (cinco) horas diarias e 25 (vinte e cinco) horas semanais para
estudantes de ensino superior.

§ 1°. A carga horéaria sera reduzida pela metade nos periodos de avaliagdo de
aprendizagem.

§ 2° Para pleitear a reducdo da jornada, o estagiario devera apresentar
declaracdo da instituicdo de ensino para o supervisor com antecedéncia de 3
(trés) a 5 (cinco) dias.

Art. 15. E assegurado ao estagiario o recesso de 30 (trinta) dias sempre que o
estagio tenha duracao igual ou superior a 01 (um) ano, preferencialmente durante
suas férias escolares.

8§ 1°. O recesso sera remunerado para 0s estagiarios que recebem bolsa-auxilio.

§ 2°. O recesso é concedido de maneira proporcional nos casos em que 0 estagio
tenha duracao inferior a um ano.

§ 3°. Havera pagamento proporcional referente ao recesso nédo usufruido quando
houver desligamento do estagiario antes do prazo previsto.

§ 4°. E possivel o fracionamento do recesso em dois periodos de 15 (quinze) dias
cada.

Art. 16. O periodo de estagio tem duracdo minima de 06 (seis) meses,
preferencialmente coincidente com o periodo letivo, e duragcdo maxima de 01 (um)
ano, prorrogavel por mais 01 (um) ano.
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§ 1° - O prazo do estagio do estudante de ensino médio sO podera ser prorrogado
se for comprovada a sua aprovacao no periodo letivo anterior.

§ 2° - A duragéo do estagio concedido pelo Poder Judiciario do Estado do Parana
ndo podera exceder 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador
de necessidades especiais.

Art. 17. Ocorre o desligamento do estagiario:

| - automaticamente, ao término do estagio, ressalvada a hip6tese de prorrogacao;
Il - a qualquer tempo, no interesse do Poder Judiciario do Estado do Parana ou a
pedido do estagiario, sempre por intermédio de oficio do supervisor;

Il - pelo descumprimento de clausula do Termo de Compromisso;

IV — por faltas nédo justificadas por mais de 05 (cinco) dias, ou atrasos nao
justificados por mais de 10 (dez) dias, ambos consecutivos ou ndo, no periodo de
01 (um) més;

V — inadaptacdo ou incompatibilidade superveniente;

VI — pela reprovacédo no ano letivo, se estagiario de ensino médio ou profissional;
VII - pela interrupcéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca;

81° Fica anotado no cadastro do estagiario o motivo da interrupcao do estagio e o
fato sera informado a instituicdo de ensino e ao agente de integracdo, se houver.

§ 2° O desligamento do estagiario deve ser comunicado a Divisdo de Estagio do
Departamento Administrativo, pelo supervisor, no prazo maximo de 01 (um) més,
sob pena de extingdo da respectiva vaga na unidade concedente.

Art. 18. O uso de craché de identificacdo do estagiario € obrigatorio.

Art. 19. E vedada a admisséo de estudante vinculado a escritério de advocacia.
Art. 20. E vedado o exercicio do estagio ndo-obrigatdrio por conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau inclusive,
de magistrado ou servidor investido em cargo de direcdo ou assessoramento no
Poder Judiciario.

Art. 21. E facultado ao servidor publico participar de estagio obrigatdrio.

Art. 22. Os Termos de Compromisso firmados durante a vigéncia da Lei n°
6.494/1977 permanecem inalterados até o seu termo final, devendo ser
adequados a legislacdo em vigor quando de sua prorrogagdo, observado o
periodo maximo de realizacdo do estagio.

Paragrafo unico. Havendo desligamento por uma das hipéteses previstas nos
incisos 1l a VIl do art. 17, ser4 vedada readmissdo sob o amparo da Lei n°
11.788/2008, antes de decorridos 180 (cento e oitenta) dias.
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Art. 23. E vedado ao supervisor permitir que o estudante inicie suas atividades
sem a devida formalizacdo do estagio prevista neste Regulamento, sob pena de
responsabilidade.

Paragrafo Unico. Se ocorrer o inicio do estagio sem a observancia do disposto no
caput deste artigo, mesmo que autorizado pela unidade administrativa ou judiciaria
interessada, ndo sera creditado qualquer valor em favor do estudante.

Art. 24. As duvidas ou omissdes relativas a este Regulamento seréo dirimidas pelo
Secretario, que as submetera, se necessario, a consideracdo do Presidente do
Tribunal de Justica.



