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A atualizacdo de foto sera através do sistema Hércules.
Para acessar o sistema Hércules clique aqui ou siga o passo a passo.
Abra o portal do TJPR

1) clique no link encontrado no canto superior direito da tela “Acesso Restrito” (Figura 1 -[1])

Figura 1: Portal do TJPR
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https://portal.tjpr.jus.br/hercules
https://www.tjpr.jus.br/

2) Em seguida Clique na area “Estagiarios, Servidores e Magistrados” (Figura 2 - [2]), localizado na
regido central da tela.

Figura 2: Portal do TJPR - Acesso Restrito
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3) Apés logar, clique na Area “Sistemas (Athos, Hércules e outros)” (Figura 3 - [3] ).

Figura 3: Portal TJPR — Area de esagidrios, Servidores e Magistrados
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4) Para entrar no sistema Hércules clique na area “Hércules” (Figura 4 - [4]).

Figura 4: Portal TJPR - Sistemas
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5) Para iniciar o procedimento de atualizagdo de foto, clique na tarefa “Atualizar Dados Cadastrais”
(Figura 5 - [5]), disponivel na sua mesa de trabalho do sistema Hércules.

Figura 5: Hércules - Mesa de trabalho
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6) Tarefa Atualizar Dados Cadastrais:

a)Para atualizar a foto clique no botdo “Editar” (Figura 6 - [6]) no canto inferior direito da tela.
Abriré a janela “Editar Dados de Identificacao”.

Figura 6: Hércules - Atualizar Dados Cadastrais
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[2
Conduir Tarefa

b) Para incluir a fotografia clique no botdo “Selecionar arquivo” (Figura 7 - [7]) e escolha em seu
computador a imagem desejada.

Figura 7: Hércules - Editar Dados de Identificagdo

Editar Dados de Identificagdo [ Maximizar K Fechar

Nome: Nome
Cargo: Cargo
CPF: 0000 XHK-XN

Matricula: 0000

Fotografia:

[7]1

Alterar Fotografia: | Menhum arguivo selecionado.

selecicnar arguive...
e —

a, da cintura para cima, c

A fotografia deve ser colorida, atualiza om fundo neutro, qualidade nitida e focada,sem

data, em arquivo de imagem tipo (extensao) .jpg ou .png, tamanho recomendavel do arquivo entre 300KB e 1

[8]
Cancelar 1€ Salvar )




¢) Em seguida clique em “Salvar” (Figura 7 — [8]) para fechar a janela. Nesto momento sera
possivel observar a imagem desejada no local da fotografia.

» Para concluir a tarefa clique no botdao “Concluir Tarefa” (Figura 6 — [9])
Ao concluir sera aberta a tarefa “Aguardar prazo”
7) Aguardar Prazo
e Esta tarefa serd encerrada automaticamente ao fim do prazo de recadastramento.

Caso haja necessidade de alterar a foto novamente, clique no botdo “Voltar para Atualizar Dados
Cadastrais” (Figura 8 — [10]) e siga o procedimento desde o inicio.

Figura 8: Hércules - Aguardar Prazo
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