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O Doutor Marcos Vinicius Christo, Excelentissimo Senhor Juiz de Direito da 12
Vara da Fazenda Publica do Foro Central da Comarca da Regido Metropolitanade
Curitiba, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que o art. 93, XIV, D da Constituicdo Federal (Emenda
Constituciona n° 45/04) permite a delegacéo de poderes para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente, sem carater decisorio, a Secretaria;

CONSIDERANDO o contido no art. 152, 81° @ enoart. 203, § 4° ©) , ambos do
Caodigo Processual Civil de 2015;

CONSIDERANDO o contido no Provimento n° 163/2008 da Corregedoria-Geral
da Justica do Estado do Parang;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e agilidade a
tramitagcdo processual;

(1) Art. 93. Lei complementar, deiniciativado Supremo Tribunal Federal, dispora
sobre o Estatuto da M agistratura, observados os seguintes principios: ... X1V 0s
servidores receberdo del egacdo paraa pratica de atos de administracéo e atos de
mero expediente sem carater decisorio; (Incluido pela Emenda Constitucional
n° 45, de 2004)

(2) Art. 152. Incumbe ao escrivéo ou ao chefe de secretaria: VI - praticar, de
oficio, os atos meramente ordinatorios. 8 10 O juiz titular editara ato afim de
regulamentar a atribuicéo previstanoinciso VI.

(3) Art. 203. Os pronunciamentos do juiz consistirdo em sentencas, decisdes
interlocutdrias e despachos. § 40 Os atos meramente ordinatérios, como a
juntada e a vista obrigatoria, independem de despacho, devendo ser praticados
de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando necessario.
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RESOLVE:

Art. 1° Delegar a Secretaria da 12 Vara da Fazenda Publica do Foro Central da
ComarcadaRegido Metropolitanade Curitiba, apréticade atos de mero expediente,
sem carater decisorio, independentemente de despacho, salvo em caso de duvida,
hi pétese em que os autos devem ser submetidos aapreciacdo do Juizo, com certidéo.

Paréagrafo unico. A pratica dos atos ordinatorios autorizados por esta Portaria
devera ser certificada nos autos com a indicagdo do artigo que a autorizou e,
se publicados, devera ser transcrito o seu inteiro teor, antecedido da seguinte
informacdo: "Em conformidade com as diretrizes ingtituidas pela Portaria n°.
001/2017, do Juizo de Direito da 12 Secretaria da Fazenda Publica do Central
da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, foi praticado o seguinte ato
ordinario".

1. FASE PREPARATORIA:

Art. 2°. Dever&o ser conferidos se os dados inseridos na autuacéo estéo de acordo

negativo, promover a correcao.

§1°. Conferir se a parte indicou, conforme art. 319, Il do CPC, 0s nomes, 0S
prenomes, o0 estado civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o nimero
de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica, o endereco eletronico, o domicilio e aresidéncia do autor e do réu, e, em
caso negativo, intimar parafazé-lo, no prazo de prazo de 15 (quinze) dias, salvo se
se tratar de pedido de urgéncia, quando entéo deve a Secretaria somente certificar
arespeito, fazendo conclusdo na sequéncia.

§2°. Certificar se as partes estdo regulamente representadas pelo Advogado
cadastrado, assim como se estdo 0s Advogados habilitadosno PROJUDI e, antesda
conclusdo, cumprir as disposicdes desta Portariaafim de assegurar aregularizacéo
da representacéo.

83°. Caso apeticaoinicial, assim como os documentos com elajuntados, ndo atenda
aos requisitos dos itens 2.21.3.5, 2.21.3.5.1, 2.21.3.5.2 e 2.21.3.5.3 do CNCGJ,
devera ser intimada a parte autora para, no prazo de 15 (quinze) dias, regularizar,
com indicacdo e reproducdo do teor do dispositivo que deve ser observado, sob
pena de indeferimento da peticéo inicial (art. 321, do CPC/2015) e a consequente
extincdo do processo sem resolucdo do mérito (art. 485, |, do CPC/2015).
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Art. 3°. Proceder a conferéncia do preenchimento da guia de recolhimento e da
regularidade do quantum recolhido atitulo de Taxa Judiciéria e custas da Tabela
Escrivéo, lancando informacéo ao Juizo, inclusive quando isento.

§1°. Constatada a quitagéo do boleto bancério de recolhimento de custas, devera
gerar o Demonstrativo de Recolhimento de Custas no sistema informatizado,
juntando-0 aos autos, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, constituindo-se
como documento comprobatorio da quitacdo das custas processuais a que se
referem.

§2°. A Secretaria somente podera praticar o ato processua apos a juntada do
respectivo Demonstrativo de Recolhimento de Custas, salvo medidas urgentes,
Justica Gratuita e casos de ndo antecipacdo de custa

Art. 4° Nos casos de beneficio de assisténcia judiciéria gratuita, autorizacéo
legal ou judicia de ndo antecipacdo das custas, deverd ser gerada, no sistema
informatizado, o documento de isencéo, juntando-o aos autos, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 5°. Néo efetuado o preparo, devera ser intimada a parte autora para que,
no prazo de 15 (quinze) dias, efetue o recolhimento das custas iniciais e da taxa
judiciéria, quando devidas, sob pena de cancelamento da distribuicéo (art. 290 do
CPC/2015).

Art. 6°. Contatada a auséncia de instrumento de mandato, ndo havendo pedido de
prazo para juntada nainicial, intimar para regularizacdo no prazo de 15 (quinze)
dias, sob pena de indeferimento da peticéo inicial.

Paréagrafo unico. Independentemente da exibicdo da procuracéo, sem prejuizo
do cumprimento do ato delegado em questéo, proceder-se-a a imediata conclusdo
para evitar preclusdo, decadéncia ou prescricdo, ou para praticar ato considerado
urgente.

Art. 7°. Em se tratando de acBes conexas, devera promover o devido apensamento
antes da primeira conclusao.

Art. 8°. Certificada a distribuicdo de repeticdo de acdo anteriormente julgada
extinta sem resolucdo de mérito, certificar sobre a acdo anterior (partes, matéria,
fase, julgamento, recolhimento de custas), com concluséo para andlise.

Art. 9. Certificar, em observancia ao disposto no item 5.2.2.1 do CN, sempre que
o valor da causa estiver em desacordo com o estatuido no art. 292 do CPC/2015 ou
em outra disposicdo legal vigente, com conclusdo para analise.
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2. FASE POSTULATORIA:

Art. 10. Havendo devolucdo de carta (AR), mandado ou carta precatéria

de intimacdo ou citacdo, com observacdo "ausente”, "recusado”, "mudou-se’,
"desconhecido”, "endereco insuficiente”, "nao existe o numero"”, "néo atendido”,
dentre outras, devera ser intimada a parte para fornecer, no prazo de 10 (dez) dias,
novo endereco, com nova expedicdo de carta (AR), mandado ou carta precatoria,
com intimacdo da parte para efetuar o devido preparo, no prazo de 10 (dez) dias,

salvo se dispensado o preparo.

Par agrafo unico. Havendo necessidade de expedicéo de carta precatéria, devera
ser expedida, com prazo de 30 (trinta) dias, independentemente de despacho
judicial.

Art. 11. Néo informado o endereco, e requerido pela parte diligéncias de
localizac&o, devera ser consultado nos cadastros de servicos de acesso disponivel
a Secretaria, devendo a Secretaria cumprir a previsdo da Instrucdo Normativa
n°. 04/2016 e, em seguida, intimar a parte para que, no prazo de 10 (dez) dias,
manifeste-se sobre o resultado da busca e indique em qual endereco pretende que
sgjarealizado o ato.

81°. Indicado o endereco, cumprir 0 ato processual (despacho, decisdo, ordem de
servigo ou portaria) que dependia da localizacéo do endereco da parte.

§2°. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da intimagédo da parte para se manifestar
sobre 0 enderego, devera ser expedidacartadeintimacao pessoal aparteinteressada
(AR) para que, no prazo de 05 (cinco) dias, cumpra a diligéncia, sob pena de
extincdo do processo sem resolucdo de mérito em razéo do abandono (art. 485, 111

e 81°, do CPC/2015).

Art. 12. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias da publicacdo da decisdo que
conceder atutelaanteci pada antecedente (art. 303, caput, do CPC/2015), deveraser
certificado sefoi ou ndo aditadaainicial, nostermosdo art. 303, §1°, do CPC/2015,
com posterior conclusdo.

Art. 13. Havendo reconvencéo na contestacéo (art. 343 do CPC/2015), devera ser
certificado quanto ao recolhimento das custas processuais e taxa judiciaria e, ndo
havendo preparo, devera a parte reconvinte ser intimada para que, no prazo de 15
(quinze) dias, efetue o preparo, sob pena de ndo se conhecer da reconvencéo.

81°. Certificar, em observancia ao disposto no item 5.2.2.1 do CN, sempre que 0
valor da causa estiver em desacordo com o estatuido no art. 292 do CPC/2015 ou
em outra disposicdo legal vigente, com conclusdo para analise.
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§2°. Efetuado o preparo, devera ser anotado na autuagdo, com comunicacdo ao
Distribuidor paraanotacdo (art. 286, paragrafo unico, do CPC/2015 c/citem 5.2.5.1
do CN), com intimagdo do autor/reconvindo, por intermédio do Advogado, para
apresentar resposta no prazo de 15 (quinze) dias (art. 343, §1°, do CPC/2015).

Art. 14. Indeferida a peticdo inicial e/ou julgado liminarmente improcedente o
pedido, transitada em julgado, devera ser intimado o réu (mediante carta com AR
ou citacdo online) do transito em julgado, com o envio de copia da sentenca, nos
termos dos arts. 331, § 3°, e 332, § 2°, do CPC/2015.

3. FASE INSTRUTORIA:

Art. 15. Ordenada producéo daprovaora em audiénciade instrucéo e julgamento,
as partes deverdo ser intimadas por intermédio dos respectivos Advogados e,
havendo intervencéo do Ministério Publico, mediante vista dos autos para ciéncia.

81°. No prazo de 15 (quinze) dias antes da audiéncia, a Secretaria examinara
os autos, a fim de verificar se todas as providéncias para a redlizacdo do ato
foram tomadas. Diante de irregularidade ou omissdo, devera ser suprida a falha,
fazendo-se conclusdo somente quando necessario, cuja diligéncia devera ser
certificada nos autos (item 2.3.10 CN).

Art. 16. Havendo requerimento de depoimento pessoal pela parte ou sendo
ordenado de oficio pelo Juiz, a parte devera ser intimada pessoal mente (AR), com
adverténcia da pena de confissdo se ndo comparecer ou, comparecendo, Se recusar
adepor (art. 385, §1°, do CPC/2015).

81°. N&o localizada a parte, devera ser intimado o Advogado que a representa em
Juizo paraque, no prazo de 05 (cinco) dias, informe o atual endereco e, em seguida,
devera ser expedida nova carta de intimagdo (AR).

§2°. N&o informado o enderego, caso se trate de depoimento pessoal requerido pela
parte, devera ser intimada a parte que o requereu para que, no prazo de 05 (cinco)
dias, informe o0 atual endereco da parte adversa, sob pena de preclusio na producéo
da respectiva modalidade de prova.

Art. 17. Cabe as partes apresentar tempestivamente o rol e indicar quais as
testemunhas se enquadram nas hipéteses do art. 455, 8§4°, do CPC/2015 €, caso o rol
de testemunhas sgja apresentado fora do prazo fixado, antes de qualquer diligéncia,
certificar e abrir conclusdo para analise.

81°. Nos termos do art. 455, do CPC/2015, como cabe a0 Advogado da parte
informar ou intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do local da
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audiéncia designada, dispensando-se a intimac&o do juizo, somente sera realizada
a intimagdo pessoal, mediante AR ou mandado, caso frustrada a intimacéo por
intermédio do Advogado, houver comprovacéo da necessidade, for arrolada pelo
Ministério Puablico ou Defensoria Publica e, enfim, atestemunhafor uma daguelas
previstas no art. 454, do CPC/2015 (art. 455, 84°, do CPC/2015).

82°. Nostermosdo art. 455, 84°, |11, do CPC/2015, sendo arrolado servidor publico
ou militar como testemunha, devera ser requisitado ao chefe da reparticéo ou
comando do corpo em gue servir, independentemente de determinacdo judicial.

83°. Havendo intimac&o judicial das testemunhas arroladas, devera ser intimada a
parte que a arrolou, salvo beneficiario dajustica gratuita e/ou parte dispensada do
preparo, paraque, no prazo de 05 (cinco) dias, efetue o devido preparo dadiligéncia,
sob pena de preclusdo na producdo da prova.

84°. Efetuado o preparo e/ou dispensado, devera ser intimada a testemunha, com
adverténcia que, constatada a auséncia injustificada, arcara com as despesas do
adiamento da audiéncia, havera expedicdo de mandado de conducdo coercitiva,
além da remessa a Delegacia de Policia para apuracéo do crime de desobediéncia.

85°. Caso a testemunha resida fora do Juizo de Direito da Comarca da Regi&o
Metropolitana de Curitiba, devera haver expedicdo de carta precatéria.

86°. No encontrada a testemunha, intimar a parte adversa que a arrolou para que,
no prazo de 05 (cinco) dias, informe o atual endereco, sob pena de precluséo na
producdo da prova.

Art. 18. Nos termos da Resolugdo n°. 233/2016, do CNJ, serdo nomeados peritos
ou Orgaos regularmente cadastrados e habilitados no CPTEC (arts. 8° e 10) ou
cadastro equivalente no ambito no Tribunal de Justicado Parang, aquem competira
disponibilizar lista dos peritos/érgédos nomeados na unidade jurisdiciona a fim
de permitir a identificacdo dos processos em que ocorreu, a data da nomeacéo
correspondente e o valor fixado de honorérios (art. 9, 85°).

§1°. Caso ndo exista profissiona ou O0rgéo detentor da especialidade necessé&ria
cadastrado ou, ainda, havendo recusa de todos os profissionais ou Orgéaos
cadastrados e habilitados, sera nomeado profissional ou 6rgéo ndo cadastrado, o
gual devera ser notificado da nomeacdo, com fixacdo do prazo de 30 (trinta) dias
para proceder 0 seu cadastramento, sob pena de revogacdo da nomeagao.

§2°. O Perito sera intimado para apresentar, em 05 (cinco) dias, a proposta de
honorarios e, em seguida, serdo intimadas as partes para que, no prazo de 05 (cinco)
dias, guerendo, manifestem-se.
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§3°. Havendo impugnagéo a proposta de honorérios, devera ser intimado o Perito
para se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias, com posterior conclusdo para
arbitramento de honorarios.

84°. Havendo aceitagdo a proposta, intimar a parte que requereu a prova pericial
ou ambas quando os honoréarios forem rateados (50%) porque requerida a prova
pericial por ambas as partes (art. 95, do CPC/2015), para que, no prazo de
05 (cinco) dias, sgja o providenciado o depdsito em conta vinculada ao Juizo,
observando que o valor dos honorérios periciais podera ser depositado em 03 (trés)
parcel as sucessivas, sob pena de preclusdo na producéo da prova pericial, salvo se
beneficiario dajustica gratuita.

85°. Arbitrado o valor dos honorérios e/ou efetuado o depdsito, salvo quando
dispensado a antecipacdo, serd intimado o Perito para que, no prazo fixado,
apresente o laudo pericial, devendo ser cientificado o Perito que devera
providenciar a préviaintimacdo das partes acerca da data e do local parater inicio
aproducdo da prova (art. 474, do CPC/2015), com comprovacdo nos autos.

86°. Decorrido o prazo fixado para elaboragdo do laudo pericial, o perito nomeado
devera ser intimado para que, no prazo de 10 (dez) dias, apresente o laudo pericial
e/ou justifigque aimpossibilidade.

§7°. Apresentado o laudo pericial, as partes deverdo ser intimadas, assim como o
Ministério Publico quando houver intervencao, para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, manifestem-se sobre o laudo, sendo cientificados de que poderéo seus
assistentes técnicos, N0 mesmo prazo, apresentar seus pareceres (art. 477, 8 1°, do
CPC/2015).

§8°. Havendo pedido de esclarecimentos sobre o laudo pericial, o Perito devera ser
intimado paraque, no prazo de 15 (quinze) dias, prestar esclarecimentos solicitados
pelas partes e/ou Ministério Publico (art. 477, § 2°, do CPC/2015).

89°. Prestados os esclarecimentos, deveréo ser intimadas as partes e do Ministério
Pablico, quando for o caso, para que, no prazo de 15 (quinze) dias, manifestem-se.

810. Havendo pedido de prorrogacdo de prazo pelo perito para qualquer
manifestacdo, assegurar a prorrogacao pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§11°. Decorrido o prazo sem apresentacéo do laudo e/ou manifestagdo do Perito,
intimar para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se e/ou apresente o laudo
pericial, conforme o caso.

§12°. Havendo pedido do Perito para levantamento antecipadamente, devera ser
expedido alvara de 50% (cinquenta por cento) dos honorérios, observando que o
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restante somente podera ser levantado depois de entregue o laudo e prestados todos
0s esclarecimentos necessarios (art. 465, 84°, do CPC/2015).

§13°. Entregue o laudo e prestados todos os esclarecimentos solicitados, ou
inexistindo requerimento de esclarecimentos pelas partes, devera ser expedido
alvara dos honorérios periciais.

4. FASE DECISORIA:

Art. 19. Encerrada a instrucdo processual, com ou sem concessao do prazo para
apresentacdo das alegacdes finais escritas, apos vista ao Ministério Publico, salvo
se jahouve manifestacéo da auséncia de interesse naintervencao, os autos deverdo
ser remetidos Contador Judicial para elaboracéo da conta geral.

Par agrafo unico. Havendo despesas processuais remanescentes, intimar a parte
responsavel para que, no prazo de 05 (cinco) dias, efetue o pagamento, salvo se
beneficiariadajustica gratuita.

Art. 20. Proferida sentenca, caso sejam opostos embargos de declaracéo por uma
das partes, promover a conclusdo somente apds o decurso do prazo para as demais
(CN, item 5.3.3).

Art. 21. Interposto recurso de apel acdo, intimar o apelado paraas contrarrazbes em
15 (quinze) dias (art. 1.010, § 1°, do CPC/2015).

81°. Caso sgja interposto recurso adesivo, intimar a parte adversa para as
contrarrazbes em 15 (quinze) dias (art. 1.010, § 2°, do CPC/2015).

§2°. Caso as contrarrazdes do recurso principal ou do adesivo ventilem matérias
elencadas no art. 1.009, §1° do CPC/2015, intime-se 0 recorrente para se
manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, conforme o art. 1.009, §2°, do CPC/2015
€, em seguida, vista ao Ministério Publico, em caso de intervencéo.

§3°. Cumpridosos paragraf os anteriores, os autos deverdo ser remetidosao Tribunal
de Justica, independentemente de juizo de admissibilidade (art. 1.010, § 3°, do
CPC/2015);

Art. 22. Independentemente de recurso voluntério, promover a remessa dos autos
ao Tribunal ad quem nas hipéteses de remessa necessaria (art. 496 do CPC/2015
e legidacdo extravagante) e, havendo omissdo na sentenca, certificar e abrir
conclusdo.
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Art. 23. Transitada em julgado a sentenca proferida pelo Juizo ou havendo
julgamento de recurso, com juntada das pecas que tenham sido produzidas na fase
recursal, assim como certidéo do transito em julgado, apos regular intimacéo das
partes, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem iniciativa da parte interessada
no cumprimento da sentenca, os autos deverdo ser arquivados, com as baixas
necessarias, podendo ser a qual quer momento desarquivado, mediante provocacao.

Art. 24. Recebidos autos de Agravo de Instrumento, deverd trasladar as pecas
produzidas na fase recursal, assim como da certiddo do transito em julgado, com
anotacao e arquivamento (C.N. 5.12.3 e 15.13.4).

Art. 25. Havendo interposicdo de Recurso Especial e/ou Extraordinario, cujo
seguimento foi admitido, ou de agravo de instrumento junto aos Tribunais
Superiores da decisdo que negou seguimento a Recurso Especia e/ou
Extraordinario (Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal Federal),
baixando osautos, aposadigitalizaco e juntadade copiade acordaos e/ou deci sdes,
remeter 0s autos ao arquivo provisorio até transito em julgado ou manifestacéo da
parte.

5. CUSTAS/'DESPESAS PROCESSUAIS:

Art. 26. Existindo mais de uma parte sucumbente nas custas processuai s no mesmo
polo ou em polo processual diverso, deve a Secretaria verificar se consta na
sentenca determinacgéo de distribuicdo de responsabilidade pelo pagamento das
custas processuais.

§1°. Havendo previsdo expressa ha sentenca, cumpra-se conforme nela
determinado.

§2°. N&o havendo previsdo na sentenca sobre a distribuicdo de responsabilidade
pelo pagamento das custas processuais, tendo sido gjuizada a acdo originéria antes
davigénciado Novo Cédigo de Processo Civil (até 17 demarco de 2016, inclusive),
cada executado respondera por tai s custas na propor¢ao de seu interesse econdmico
no processo originario (art. 23 do CPC/73).

§3°. Caso ndo conste aindividualizacdo das custas processuals, deve a Secretaria
remeter os autos a Contadoria Judicial para elaboracdo de calculo discriminado do
valor, na proporcao dos respectivos i nteresses econdmicos, No Processo originario,
de cada executado.

84°. N&o havendo previsdo na sentenca sobre a distribuicdo de responsabilidade
pelo pagamento das custas e despesas processuais, tendo sido guizada a acéo
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originaria apés a vigéncia do Novo Codigo de Processo Civil (apés 18 de
marco de 2016, inclusive), cada executado respondera por tais custas/despesas
solidariamente (art. 87, paragrafo segundo, do CPC/15).

85°. Caso haja novo pagamento de custas por um dos devedores solidérios apds a
quitacéo do valor total, intimar aquele que pagou posteriormente para, querendo,
reaver 0 valor pago junto ao FUNJUS.

Art. 27. Com o transito em julgado da sentenca e/ou acérddo em que houver
condenacédo do Estado do Parana, do Municipio de Curitiba e/ou de suas autarquias
ou fundagdes, como é dever funcional do juiz, de oficio, expedir a Requisicéo de
Pequeno Vaor - RPV, para a cobranca das custas e despesas processuais devidas
pela Fazenda Publicaem favor do Fundo da Justica (Enunciado Orientativo n°. 28,
de 23 de marco de 2016), considerando a natureza tributaria (taxa), sem que ocorra
oinstituto daconfusdo porgue 0s recursos ndo integrardo o patrimonio do Executivo
Estadual, mas, sim, o FUNJUS que possui autonomia administrativa e financeira,
além da auséncia de previsdo legal de isencéo, deverdo ser remetidos 0s autos ao
Contador Judicia para elaboracéo do calculo das custas e despesas processuais.

81°. Decorrido o prazo de 05 (cinco) anos, contados do transito em julgado da
sentencal/acorddo que condenou ao pagamento das custas e despesas processuais
na fase de conhecimento, sem ter sido iniciada a execucao das custas e despesas
processuais, devera a Secretaria certificar 0 decurso do prescricional e, apés as
devidas anotacOes e baixas, remeter os autos ao arquivo, salvo se remanescer
custas e despesas processuai s da fase de execugdo ou cumprimento de sentencando
prescritas.

§2°. Decorrido o prazo de 05 (cinco) anos, contados do transito em julgado da
sentencal/acorddo que condenou ao pagamento das custas e despesas processuais
na fase de execucdo ou cumprimento de sentenca, sem ter sido iniciada a
execucao das custas/despesas processuais, devera a Secretaria certificar o decurso
do prescricional e, ap0s as devidas anotacdes e baixas, remeter 0s autos ao arquivo.

83°. Decorrido o prazo e/ou havendo concordancia, devera ser expedida a
Requisicdo de Pequeno Vaor - RPV, observando, ndo somente a isencdo do
FUNREJUS, como a destinagdo dos valores ao FUNJUS, com remessa ao arquivo
provisorio pelo prazo de dois meses e/ou até efetivo deposito.

84°. Havendo impugnacdo ao cdculo das despesas processuais, sejam ou nao
devidas pela Fazenda Publica, remeter os autos ao Contador Judicial para que, no
prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se e, em seguida, conclusdo para deciso.

85°. Decorrido o prazo de dois meses, devera ser intimado o devedor para, no prazo
de 10 (dez) dias, comprovar o pagamento, mediante deposito.
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86°. Decorrido o0 prazo sem ser efetuado o deposito, caso se trate de execucdo de
custas antecipadas pela parte vencedora, apos intimacdo da parte exeguente para
gue se manifeste, no prazo de 10 (dez) dias, abrir conclusio.

§7°. Decorrido o prazo sem ser efetuado o depdsito, caso se trata de execugdo cuja
RPV tenha sido expedido por dever funciona deste Juizo (Enunciado Orientativo
n°. 28, de 23 de marco de 2016), intime-se o devedor paraque, no prazo de 10 (dez)
dias, comprove o deposito, sob pena de sequestro e, em seguida, decorrido o prazo
sem ser efetuado o deposito, abrir conclusio.

§8°. Efetuado o pagamento, mediante deposito judicial, devera ser expedido alvara,
com destinacdo dos recursos a0 FUNJUS, mediante guia prépria devidamente
juntada, salvo créditos de serventuarios (Contador, Distribuidor, Avaliador, Perito,
Oficiais de Justica), com arquivamento definitivo.

Art. 28. Caso o particular seja condenado ao pagamento das despesas processuais,
sem concessao da assisténcia judiciaria gratuita, os autos deverdo ser remetidos
ao Contador Judicial para elaboracéo do demonstrativo atualizado e, em seguida,
intimar o devedor, por intermédio do Advogado constituido, para que pague, em
30 (trinta) dias, ou pessoa mente, caso ndo tenha Advogado, para que, ho prazo de
60 (sessenta) dias, efetue 0 pagamento.

Par agrafo unico. Decorrido o prazo, deverdo ser adotadas as providéncias paraa
emissao da Certidao de Crédito Judicial e o seu encaminhamento para protesto ou,
guando este ndo for possivel, acomunicacéo de custas ndo pagas ao FUNJUS, com
0 arquivamento sem baixa dos autos em ambos os casos (item 5.13.3 do C.N.).

Art. 29. Sendo a parte condenada ao pagamento das custas/despesas processuais
e dos honorarios advocaticios beneficiaria da assisténcia judicidria gratuita,
elaborada a conta geral, deveréo ser remetidos os autos ao arquivo provisorio, pelo
prazo de 05 (cinco) anos subsequentes ao transito em julgado em razéo da condicéo
suspensiva de exigibilidade.

Par &grafo anico. Decorrido o prazo de 05 (cinco) anos do transito em julgado da
condenacado, ndo havendo revogacao do beneficio daassisténciajudicidriagratuita,
considera-se extinta a exigibilidade (art. 98, 83°, do CPC/2015), devendo ser
remetidos 0s autos ao arquivo, com as devidas baixas.

6. FASE DE EXECUCAO:

6.1. CUMPRIMENTO SENTENCA:
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Art. 30. alterada a fase processual (liquidacdo ou cumprimento de sentenca - art.
523 e 535, ambos do CPC/2015), a tramitacdo dos processos fisicos dar-se-3,
a partir de entdo, no sistema PROJUDI, cabendo a Secretaria providenciar a
digitalizacéo, respeitada a ordem cronol 6gica do cumprimento de atos (art. 153 do
CPC/2015), sem afastar ainiciativa da parte interessada, devendo ser incluidos no
instrumentos de mandato; ¢) sentenca e todas as demais decisdes lancadas apos a
prolacdo da sentenca ai incluidas as proferidas em embargos de declaracéo e pelas
Instancias Superiores; d) certiddo de transito em julgado; €) eventuais depositos
ainda ndo levantados (item 2.21.9.2.2 do CN); f) certiddo da concessdo ou néo
da justica gratuita na fase de conhecimento, com juntada de conta atualizada de
eventuai s despesas processuai s pendentes.

81°. Iniciado o cumprimento de sentenga por iniciativa da parte vencedora, a
Secretaria devera certificar se houve juntada das seguintes pecas obrigatorias: a)
peticdo inicial - fase de conhecimento; b) instrumentos de mandato; ¢) sentenca
e todas as demais decisdes lancadas ap0s a prolagdo da sentenca, ai incluidas as
proferidas em embargos de declaracdo e pelas Insténcias Superiores; d) certiddo
de transito em julgado; €) demonstrativo atualizado e discriminado do crédito
(arts. 524 e 534, do CPC/2015) para cada exequente separadamente (art. 534, §1°,
do CPC/2015); f) certiddo da concessdo ou ndo da assisténcia judiciaria gratuita
na fase de conhecimento, com juntada do demonstrativo atualizado das despesas
processuais pendentes de pagamento da fase de conhecimento.

§2°. Certificadaaausénciade pecaobrigatoriadafase de cumprimento de sentenca,
salvo adinea"f" que devera ser providenciada pela Secretaria, devera ser intimada
a parte para, no prazo de 15 (quinze) dias, emendar a inicial, sob pena de
indeferimento e arquivamento.

§3° Havendo emenda da inicial, salvo hipdtese da assisténcia judiciéria gratuita,
deverdo ser encaminhados os autos ao contador judicial para que elabore célculo
das custas processuais da fase de conhecimento ainda pendentes de pagamento,
sem que sgjam exigidas custas processuais da fase de cumprimento de sentenca
(Enunciado Orientativo n°. 12/2016), com posterior concluséo.

Art. 31. Nos termos Simula 59, do TJPR ("Né&o é exigivel o recolhimento de
custas iniciais na fase de cumprimento de sentenca (art. 475-C do CPC), segundo
a sistemdtica introduzida pela Lei n° 11.232/2005") e Enunciado Orientativo n°
12/2016, da Corregedoria-Geral de Justica ("Nao sdo devidas custas na fase de
cumprimento de sentenca - nem no inicio nem no fim dessa fase -, ainda que
ndo haja pagamento voluntario da condenagdo, conforme preceitua a Instrucao
Normativa 03/2015"), sem af astar a cobranca por atos dafase de execucdo que deva
a parte antecipar (art. 82, do CPC/2015).
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Art. 32. Havendo pagamento voluntario, antes de ser recebida a inicial do
cumprimento de sentenca, devera ser intimado o credor para que, no prazo de 10
(dez) dias, manifeste-se sobre a satisfacdo da obrigacéo, cientificando-o de que o
decurso do prazo implicard na concordancia.

§1°. Havendo concordancia e/ou decurso do prazo sem manifestacéo, certificado
e intimado o devedor para 0o pagamento de eventuais despesas processuais
pendentes, no prazo de 05 (cinco) dias, abrir conclusdo para expedicdo de alvara
e arquivamento.

§2°. Se houver indicagdo de saldo remanescente pelo exequente, intimar o
executado para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se e, havendo
concordancia, efetue o deposito, colhendo-se, em seguida, nova manifestacéo do
exeguente, em 05 (cinco) dias.

Art. 33. Deverda ser intimado o devedor, na pessoa de seu Advogado para que,
no prazo de 15 (quinze) dias, efetue 0 pagamento da quantia certa, acrescida
de eventuais custas processuais, sob pena de ndo o fazendo, ser o montante da
condenacdo acrescido de multa no percentual de 10% (dez por cento) e, ainda, de
honorarios advocaticios no percentual de 10% sobre o valor do débito (art. 523,
caput e 81°, CPC/2015), devendo ser cientificado o devedor que, ndo havendo
0 pagamento voluntario no prazo de 15 (quinze) dias, inicia-se novo prazo de
15 (quinze) dias para que, independentemente de penhora ou nova intimacéo,
apresente, nos proprios autos, impugnacdo (art. 525, do CPC/2015).

81°. Nos termos do art. 513, 84°, do CPC/2015, caso tenha decorrido o prazo de
01 (um) ano do transito em julgado da sentenca, a intimacéo sera feita na pessoa
do devedor, por meio de carta com aviso de recebimento encaminhada ao endereco
constante dos autos, observado o disposto no art. 274, paragrafo unico, e no art.
513, 83°, do CPC/2015.

Art. 34. Efetuado o depdsito do débito, intimar o exequente para que, no prazo 10
(dez) dias, manifeste-se, cientificando-o de que o decurso do prazo implicara na
concordancia tacita com a satisfacao.

§1°. Havendo concordancia e/ou decorrido o prazo sem manifestagdo, apuradas e
recolhidas eventuai s despesas processuais pelo executado, no prazo de 05 (cinco)
dias, abrir concluséo para expedicdo de alvara e arquivamento.

§2°. Havendo indicacdo de sal do remanescente pel 0 exequente, intimar o executado
para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se e, havendo concordancia,
efetue o depdsito, colhendo-se, em seguida, nova manifestacdo do exequente em
05 (cinco) dias.
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Art. 35. Intimado o executado e decorrido 0 prazo sem pagamento, intime-se
0 exequente para que, em 05 (cinco) dias, apresente calculo atualizado
e individualizado, com indicagdo do numero do CPF/MF ou CNPJMF,
acrescentando a multa, os honorarios advocaticios e eventuais despesas
processuais, bem como indique bens a penhora, sob pena de suspenséo da execucdo
(art. 921, 111, do CPC/2015).

Art. 36. Havendo requerimento da parte exequente de indisponibilidade de ativos
financeiros existentes em nome do executado pelo sistema BACEN-JUD, a
Secretaria devera abrir concluséo dos autos para analise do pedido.

81°. Havendo blogueio, devera ser intimado o executado, por intermédio de
Advogado ou, ndo tendo Advogado constituido, pessoal mente mediante carta com
aviso de recebimento - AR (art. 854, §2°, do CPC/2015).

§2°. De igua forma, caso o valor indisponivel seja irrisorio porque insuficiente
para assegurar o pagamento das custas/despesas processuais, devera ser realizado
0 desbloqueio.

83°. Havendo alegacdo de impenhorabilidade, devera ser intimado o exequente
para, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestar-se e, enfim, voltem conclusos (art.
854, 84°, do CPC/2015).

84°. Rejeitada ou ndo apresentada a manifestagdo do executado, converter-se-a
a indisponibilidade em penhora, sem necessidade de lavratura de termo,
devendo enviar os autos conclusos para determinacdo de expedicéo de alvara
de levantamento a0 exequente, com prazo de 90 (noventa) dias, devendo o
exeguente, no prazo de 05 (cinco), manifestar-se sobre a satisfacéo da obrigacéo,
cientificando-o que, decorrido o prazo, presumir-se-4 a concordancia técita da
satisfacdo, com conclusdo para sentenca de extincéo apos elaboracdo da conta e
preparo pelo executado, salvo beneficiario da justica gratuita.

85° Caso resulte infrutifero o BACENJUD, intime-se 0 exequente para se
manifestar.

Art. 37. Caso a parte exequente indique saldo remanescente e, havendo
reguerimento, proceda-se novo bloqueio via BACEN-JUD (art. 57).

Art. 38. Frustradas as diligéncias de indisponibilidade de dinheiro ou essa tendo
resultado parcialmente frutiferae, havendo requerimento do exequente de consulta
de veiculos por intermédio do RENAJUD, os autos deverdo ser encaminhados a
conclusdo para analise do pedido.
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81°. Deferido o pedido e inserida a restricdo de transferéncia de veiculo no
RENAJUD, devera ser expedido mandado de penhora e avaliacdo (art. 839 e 870,
do CPC/2015), devendo o Oficia de Justica se dirigir ao enderego indicado no
RENAJUD, caso outro endereco néo tenha sido indicado pelo exequente para a
realizacéo do ato, e promover a penhora do veiculo, com a apreensdo e depésito
ao exeguente, bem como proceder a avaliagdo do bem, de tudo, devendo o Oficial
de Justica, lavrar termo.

§2°. A intimag&o da penhora, pelo prazo de 10 (dez) dias (art. 847, do CPC/2015),
sera feita a0 advogado do executado ou a sociedade de advogados a que aquele
pertenca (art. 841, 81°, do CPC/2015).

83°. Se ndo houver constituido advogado nos autos, o executado seré intimado
pessoal mente, de preferéncia por via postal (art. 841, 82°, do CPC/2015).

84°. O disposto no §2° ndo se aplica aos casos de penhorarealizada na presenca do
executado, que se reputaintimado (art. 841, 8§3°, do CPC/2015).

850, Considera-se redlizada a intimacéo a que se refere o 83° quando o executado
houver mudado de endereco sem prévia comunicagdo ao juizo, observado o
disposto no paragrafo Unico do art. 274 (art. 841, 84°, do CPC/2015).

Art. 39. Havendo impugnac&o apenhora, intimar aparte adversaparaque, no prazo
de 05 (cinco) dias, manifeste-se e, em seguida, abrir conclusao.

Art. 40. Sendo infrutifera a penhora pelos sistemas BACEN-JUD e RENAJUD,
devera ser intimado o exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias, indicar bens
a penhora e, decorrido o prazo fixado ou requerida suspensdo da execugdo, sem
indicacdo de bens a penhora, devera ser suspensa a execucdo (art. 921, llI,
CPC/2015), com remessa dos autos ao arquivo provisorio pelo prazo de 01 (um)
ano, durante o qual se suspende o prazo prescricional (art. 921, §1°, do CPC/2015).

§1°. Decorrido o prazo de 01 (um) ano, sem ser encontrado o executado ou bens
penhoraveis, os autos deverdo ser remetidos ao arquivo, sem baixa da distribuicdo
(art. 921, 82°, do CPC/2015), ocasido em que comegaacorrer 0 prazo de prescricéo
intercorrente (art. 921, 84°, do CPC/2015).

Art. 41. Deferida a penhora sobre imével, apos expedicdo de termo de penhora,
intimar 0 exequente para que, no prazo de 10 (dez) dias, providencie o respectivo
registro no Oficio Imobiliario competente.

81°. A penhora de imoveis, independentemente de onde se localizem, guando
apresentada certidao da respectiva matricula, serdo realizadas por termo nos autos
(art. 845, 81°, do CPC/2015).
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§2°. Em seguida, deveraser realizadaaavaliagdo do bemimovel, mediante remessa
ao Avaliador Judicial, ou expedicéo de carta precatéria para avaliacéo e demais
atos da execucdo caso o bem imovel estejalocalizado outro Juizo.

Art. 42. Oferecidaimpugnacéo a avaliacdo, abrir vistaao Avaliador ou Oficial de
Justica, parase manifestar, no prazo de 05 (cinco dias), em seguida, intimar as partes
para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestem-se, com posterior conclusao.

Art. 43. Concluida a avaliagéo, abrir conclusdo para designacéo de hasta publica.

Art. 44. Sendo negativa a hasta publica, intimar o exequente para que, no prazo de
05 (cinco) dias, manifeste-se sobre o prossegui mento da execucgao, inclusive quanto
aindicacdo de outro bem, interesse na adjudicacdo do bem e/ou em promover a
alienacdo por iniciativa privada, com posterior conclusao.

Art. 45. Decididos os embargos a execucado e/ou impugnagoes, ou sendo esses
recebidos sem efeito suspensivo, intimar 0 exequente para se manifestar quanto
ao interesse na adjudicacdo dos bens penhorados ou em promover a aienagéo por
iniciativa particular, nos termos do art. 825 do CPC/2015.

Art. 46. Quando os bens penhorados forem levados a hasta publica, além da
publicacdo de edital, intimar o executado, na pessoa de seu Advogado, ou
pessoal mente se ndo tiver procurador nos autos, bem como o terceiro garantidor, o
terceiro com garantia real ou com penhora registrada e os conddminos e ainda 0s
demais interessados, nos termos do art. 889 do CPC/2015, devendo ser lavrado o
respectivo termo imediatamente apés a adjudicacdo, alienagdo ou arrematacao.

Art. 47. Havendo interposi cdo de excecdo ou objecao de pré-executividade, anotar
na autuacdo (item 5.2.5 do CN) e, apods intimacéo do exequente para gue, no prazo
de 10 (dez) dias, manifestar-se, abrir concluséo.

Art. 48. Havendo peticéo conjuntadas partes requerendo a suspensao da execucao,
devera a Secretaria promover a remessa dos autos para arquivo provisorio durante
o0 prazo fixado.

81°. Expirado o prazo, deverdo ser intimadas as partes para que, no prazo de 05
(cinco) dias, manifestem-se. Decorrido o prazo, devera ser intimado o exequente,
pessoalmente (AR), mandado ou edital, com prazo de 20 (vinte) dias, para
manifestacdo em 05 (cinco) dias (CPC, art. 485, |11, § 1°, c/c art. 513, caput, e 0
art. 771, paragrafo nico), sob pena de extin¢éo da execucdo e, decorrido o prazo,
contados, abrir conclusdo para sentenca de extincéo.

Art. 49. Apbs aextingdo daexecucdo, com certiddo do transito em julgado, expedir
os oficios, mandados e redlizar as comunicacfes necessarias para as baixas das
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constricdes, providenciando a entrega do documento a parte interessada para o
cumprimento da diligéncia, com posterior arquivamento.

Art. 50. A expedicdo de alvara de levantamento, respeitada a ordem cronologica,
dar-se-a somente apos certificada a preclusdo recursal da decisdo que deferiu a
expedicdo, com prazo de 90 (noventa) dias e em nome da parte ou do Advogado
com poderes especiais de receber e dar quitacao.

81°. Para a expedicéo de avara de levantamento por intermédio de Advogado,
devera haver juntada, no prazo de 10 (dez) dias, de instrumento de mandato (item
2.9.19 do CN), observando-se 0 prazo maximo de 05 (cinco) anos da outorga
antecedente e, ndo havendo juntada, devera ser expedido em nome da parte
interessada.

§2°. O avara devera ser expedido em nome do proprio do Advogado quando
destinado a0 pagamento de honorarios sucumbenciais €/ou contratuais guando
juntado o contrato e deferida reserva.

83° Vencido o prazo de validade do alvara, deverd ser expedido outro,
independentemente de despacho judicial. Caso ndo hajalevantamento pela segunda
vez, intimar a parte, pessoalmente (AR), informando-a do valor a ser levantado,
além derealizar buscas do endereco nos sistemas disponivels se necessariaaefetiva
localizac&o da parte interessada.

84°. A expedicéo de alvara podera ser substituida por transferéncia eletronica do
valor depositado em conta vinculada ao Juizo para outra indicada pel o interessado
(art. 906, paragrafo unico, do CPC/15).

85°. Os alvarés de levantamento serdo remetidos, mediante relagdo, a agéncia
bancériaonde os depositos encontram-se vincul ados, sendo vedadaaentregaaparte
ou ao Advogado, com posterior intimacdo da remessa para que seja efetuado o
levantamento.

6.2. CUMPRIMENTO DE SENTENCA CONTRA FAZENDA PUBLICA
- OBRIGACAO PAGAMENTO QUANTIA CERTA:

6.2.1. REQUISICAO DE PEQUENO VALOR:

Art. 51. Intimada a Fazenda Publica e apresentada impugnacéo, certificada a
tempestividade, devera ser intimada a parte exequente para que, no prazo de 15
(quinze) dias, manifeste-se sobre aimpugnacéo e, em seguida, vista ao Ministério
Pdblico.
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81°.Havendo impugnacéo sob alegacdo Unica de excesso de execucgdo, caso O
impugnado/exequente concorde com o valor apontado, deverd ser expedida RPV
do valor indicado pelo executado na impugnacdo, acrescido das custas e despesas
processuais na fase de conhecimento, com exclusdo do FUNREJUS (Lel Estadual
n.012.216/1998, alteradapelaL e Estadual n.° 14.596/2004, art. 3°, inciso V11, letra
"b").

§2°. N&o havendo concordancia e/ou ndo sendo Unica aegagdo, abrir conclusdo
para deciséo.

83°. Com a expedicdo e sua retirada pelo exequente, aguarde-se o respectivo
pagamento, com remessa ao arquivo provisorio pelo prazo de 02 (dois) meses.

84°, Decorrido o prazo sem pagamento (art. 535, 83° Il, do CPC/2015) e/ou
havendo manifestacdo do exequente apds ser expirado o prazo, intimar o executado
para, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestar-se, comprovando o pagamento,
mediante deposito, sob pena de sequestro de dinheiro suficiente para satisfacéo da

obrigacéo.

85°. Realizado 0 pagamento, certifique-se quanto a existéncia de constri¢des sobre
crédito, com indicacéo do Juizo de origem, nimero dos autos, nomes dos credores
e datado protocol o neste Juizo. Havendo constricéo, deverdo ser expedidos oficios
aos Juizos, solicitando demonstrativo atualizado dos créditos e niUmero de conta
judicia afim de possibilitar posterior transferéncia.

86°. Em seguida, encaminhem-se os autos ao Contador Judicial paraque, se houver,
efetue o célculo das respectivas retencoes legais.

§7°. ApOs, intimem-se as partes para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifestem-se
sobre eventuais contricdes e sobre o cél culo de eventuais retencdes, ocasido em que
a parte exegquente devera se manifestar sobre a satisfacéo, sob pena de precluséo.

§8°. Havendo impugnagéo sobre o célculo das retengdes, remetam-se 0s autos ao
Contador Judicia para que se manifeste e, em seguida, intimem-se as partes para
gue, no prazo de 10 (dez) dias, manifestem-se, com conclusdo para analise.

89°. N&o havendo qualquer impugnac&o ou constricdo, em caso de manifestacéo
expressa ou técita sobre satisfacdo do crédito exequendo, abrir conclusdo para
sentenca de extingdo e determinacdo de expedicdo de alvara e recolhimento de
retencdes legais (se for 0 caso).

810°. Deve a Secretaria proceder diligéncias necessérias para que sgja efetuado
0 recolhimento/pagamento das retencOes legais a0 respectivo ente federado,
mediante transferéncia para conta informada, com juntada de comprovante, assim
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como deve proceder diligéncias necessdrias para o recolhimento/pagamento das
custas processuais ao FUNJUS e a outros servidores e/ou serventias, com juntada
de comprovante.

811°. Indicado valor complementar (86° supra), intime-se a parte executada
para manifestacdo no prazo de dez dias e, apds, voltem conclusos para decisio
sobre a expedicdo de alvara, pagamento/recolhimento de retencdes legais (se
for o caso) do valor incontroverso e deliberacdo sobre o valor indicado como
remanescente/compl ementar.

6.2.2. PRECATORIO REQUISITORIO

Art. 52. Caso se trate de execucdo que dependa da expedicdo de Precatério
Requisitorio decorrido o prazo sem impugnacéo e/ou havendo concordancia da
parte exequente, vista ao Ministério Publico e, em seguida, conclusao.

Art. 53. As partes deverdo ser cientificadas da auséncia de intimacéo da Fazenda
Pablica sobre a existéncia de débitos liquidos e certos, inscritos ou ndo em divida
ativa e constituidos contra o credor original do precatorio pela Fazenda Publica
Estadual/Municipal na oportunidade da expedicdo do Precatorio Requisitoério,
tendo em vista que o Supremo Tribunal Federal declarou a inconstitucionalidade
do instituto da compensacéo previstapela EC 62 (ADI 4357).

Art. 54. Antes de expedir o Precatério Requisitério, devera a secretaria certificar
a documentacdo necesséria para expedicdo e, constatada a falta de algum dado
indispensavel paraaexpedicao, deveraintimar aparte exequente parague, no prazo
de 05 (cinco) dias, apresente a documentacao/informacao faltante.

Art. 55. N& havendo informagdo da natureza do precatério requisitorio,
encaminhem-se os autos a conclusdo para decisdo, com posterior intimacdo das
partes da decisao.

Art. 56. Havendo homologacdo dos calculos sem conta atualizada de custas
processuais, encaminhem-se os autos para 0 Contador Judicia para que apresente
acontade custas e, em seguida, intimar a Fazenda Publica para que, no prazo de 05
(cinco) dias, manifeste-se sobre o calculo, cientificando-os que o decurso do prazo
implicaranaconcordanciatacita, com inclusdo das custas processuais no Precatorio
Requisitorio.

Art. 57. Quando nos caculos do precatorio ndo houver apresentacdo
individualizada dos valores para cada credor, referente ao principal, juros e
atualizacdo monetaria e, ainda, no caso de desapropriacdo, individualizacdo nos
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calculos de juros compensatorios, devera ser intimada a parte exequente para que
apresente, no prazo de 30 (trinta) dias, os valores individualizados do principal,
juros e corregdo monetaria, assim como juros compensatorios quando for o caso,
gue compdem o calculo ja homol ogado.

Art. 58. Havendo apresentacéo dos calculos individualizados, porém, se a soma
ndo for igual ao valor ja homologado pelo Juizo, devera ser intimada a parte
exeguente, novamente, para que apresentacdo correta do demonstrativo do crédito
jadhomologado.

81°. Elaborado o célculo individualizado, devera ser intimada a executada paraque,
no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se, tdo somente, quanto a individualizacéo
dos célculos e, ndo havendo discordancia, expeca-se 0 precatorio requisitorio.

§2°. Ndo cumprida a diligéncia pela parte exequente como determinado, abrir
conclusdo.

Art. 59. Havendo determinacéo de expedicdo de Precatorio Requisitorio, deverdo
ser intimadas as partese o Ministério Publico paraque, no prazo de 15 (quinze) dias,
manifestem-se e, decorrido o prazo e certificada a preclusdo da decisdo, devera ser
expedido o precatorio requisitorio, com remessa ao arquivo provisorio até que sga
comunicado pela Central de Pagamento o respectivo pagamento e/ou deposito.

81°. A Secretaria dard pronto atendimento, respeitada a ordem cronoldgica,
as providéncias solicitadas para complementacdo das pecas do precatorio,
encaminhando-as a Central de Precatorios, no prazo de 15 (quinze) dias, ou em
menor lapso a ser assinalado pelo Presidente do Tribunal de Justica (item 2.9.11
CN).

§2°. Havendo necessidade de intimagdo das partes, de novo pronunciamento do
juizo da execucdo ou da realizacdo de outras diligéncias para o deferimento da
requisicdo de pagamento, dard a Secretaria conhecimento a Central de Precatorios,
encaminhando oficio, no prazo de 15 (quinze) dias (item 2.9.11.1 CN).

Art. 60. Havendo pedido de homol ogacéo de créditos ou informagéo de cesséo total
ou parcial, a Secretaria devera cientificar o interessado que, a partir do advento da
EC n° 62 de 2009, incumbe a ele providenciar a comunicacdo da cessdo ao ente
publico devedor, mediante simples peticdo ao Presidente do Tribunal de Justica.

81°. A Secretaria devera apenas anotar a cessao realizada na atuagdo, com inclusdo
do cessionario como terceiro interessado, com ciéncia as partes.

§2°. Caso 0 cession&rio formule pedido de substituicdo da parte, apos intimacéo
para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se a parte exequente, assim como
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outrosterceirosinteressados, vistaao Ministério Publico, salvo jamanifestadafata
de intervencdo, com conclusdo para decisdo.

Art. 61. Havendo informacdo de pagamento pela Central de Precatérios
diretamente para o credor, devera a Secretaria diligéncia e certificar sobre a
existénciade outro precatorio ou parcel apendente de pagamento, com intimacéo da
parte exequente para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se sobre eventual
satisfacéo da obrigacdo, cientificando-o que o decurso do prazo implicara na sua
concordanciatécita.

81°. N&o havendo outro precatério ou parcela pendente de pagamento, apos
0 decurso do prazo de intimagdo da parte exequente para se manifestar sobre
a satisfacdo da obrigacdo, contadas eventuais custas e despesas processuais
remanescentes, abrir conclusdo para sentenca de extincdo da execucgao.

Art. 62. Efetuado o depésito em conta vinculada a este Juizo pela Central de
Precatorios, devera a Secretaria:

a) certificar quanto a existéncia de constri¢Ges sobre crédito, com indicacdo do
Juizo de origem, nimero de autos, nomes dos credores e data do protocolo neste
Juizo e, havendo constricdo, expedir oficio aos Juizos, solicitando demonstrativo
atualizado dos créditos e nimero de conta judicia a fim de possibilitar posterior
transferéncia;

b) certificar quanto ao registro de cessbes do crédito neste Juizo e, ndo sendo
possivel certificar, intimar a parte exequente para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
esclareca se houve cessdo, total ou parcial, do crédito, com juntada do respectivo
instrumento e, caso ndo tenha havido cessdo, declaracao expressaque de ndo houve
cessdo parcial ou total;

c) expedicdo de oficio a Central de Precatorios, solicitando informagdes sobre a
comunicacao de cessdes protocolizadas junto a Presidéncia do Tribunal de Justica
do Parana (art. 17, Resolucdo n°. 115/10, do CNJ) que ndo estejam incluidas no
sistema; e, enfim,

d) certificar sobre eventual quitacdo ou compensacdo do crédito por qualquer
outro meio ndo informado ao Tribunal de Justica do Paran& ou perda da condicéo
preferencial por evento morte da parte exequente, com conclusdo para anélise;

e) diligenciar junto a Central de Precatorios e certificar sobre a existéncia de outro
precatério ou parcela pendente de pagamento.

81° Em seguida, os autos deveréo ser remetidos ao Contador Judicial paraapuracéo
deeventuaisretencdes|egais (Imposto Rendae Contribuicdo Previdenciaria), assim
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como apuracao de eventuais constricdes e cessoes do crédito, com intimagdo das
partes para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifestem-se, oportunidade em que
a parte exequente devera manifestar-se sobre a satisfacéo da execucéo, sob pena
de precluséo.

§2°. N&o havendo qualquer impugnacdo, constri¢ao ou cessdo de créditos, em caso
de manifestacéo expressa ou tacita sobre satisfacdo do crédito exequendo, faca-se
conclusdo para sentenca de extincdo e determinacéo de expedicdo de alvara e
recolhimento de retencdes legais (se for o caso).

83°. Devera a Secretaria proceder diligéncias necessarias para que seja efetuado
0 recolhimento/pagamento das retencOes legais a0 respectivo ente federado,
mediante transferéncia para conta informada, com juntada de comprovante, assim
como deve proceder diligéncias necessdrias para o recolhimento/pagamento das
custas processuais ao FUNJUS e a outros servidores e/ou serventias, com juntada
de comprovante.

84°. Ndo havendo qualquer impugnagdo, constricdo ou cessdo de créditos,
indicado valor complementar (81° supra), intime-se a parte executada para
manifestacdo no prazo de dez dias e, em seguida, abrir concussdo para deciséo
sobre a expedicdo de alvara, pagamento/recolhimento de retencdes legais (se
for o caso) do valor incontroverso e deliberacdo sobre o valor indicado como
remanescente/compl ementar.

8§5°. Havendo cessdes de crédito e contrigdo, tornem conclusos para decisao.

Art. 63. A Secretaria devera observar que, enquanto devera providenciar o
levantamento, mediante alvara, das despesas processuai s, com imediato depdsito ao
FUNJUS mediante guia propria, além da expedicdo de alvara de créditos de outros
servidores e/ou serventias, devera ser providenciada a transferéncia e o deposito
do valor da retencdo legal na conta especifica informada pela Fazenda Publica
Estadual, com juntada de comprovante nos autos.

81°. Nao localizado o servidor titular do crédito, deveraser efetuado o recolhimento
do valor respectivo ao FUNJUS, cabendo ao titular do crédito posterior pedido de
restituicéo.

Art. 64. Proferida sentenca de extingdo, devera ser comunicada a Central de
Precatorios, com remessa de cOpia da sentenca e da certiddo de seu transito em
julgado (item 2.9.17 do CN).

7. DISPOSICOES GERAIS:
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Art. 65. Paraa expedicéo de alvara de levantamento por intermeédio de Advogado,
devera haver juntada, no prazo de 10 (dez) dias, de instrumento de mandato (item
2.9.19 do CN), observando-se 0 prazo maximo de 05 (cinco) anos da outorga
antecedente e, ndo havendo juntada, devera ser expedido em nome da parte
interessada para regularizacdo, com juntada de procuracdo atualizada.

81°. O avara devera ser expedido em nome do proprio do Advogado quando
destinado a0 pagamento de honorarios sucumbenciais €/ou contratuais guando
juntado o contrato e deferida reserva.

§2°. Vencido o prazo de validade do alvara, deverd ser expedido outro,
independentemente de despacho judicial.

83°. A expedicéo de alvara podera ser substituida por transferéncia eletronica do
valor depositado em conta vinculada ao Juizo para outra indicada pelo exequente
(art. 906, paragrafo unico, do CPC/15).

Art. 66. Nos termos da decisdo proferida pela Corregedoria-Geral da Justica
(Protocolo 161945/2013), como se consagrou o Regime de Caixa sempre que
se tratar de receita publica, a titularidade do produto da arrecadacéo das custas
processuais € definida pela data do pagamento, e ndo pelo fato gerador do crédito
tributério: a) as custas processuais arrecadadas antes da estatizacdo (23/01/2014
- Decreto n° 122/2014) devem ser destinadas a Escriva e, a partir desta data,
todas as custas devem ser destinadas ao FUNJUS, observando a titularidade,
independentemente da estatizacdo, das custas e das despesas que pertencem ao
Distribuidor, Contador, Avaliador e Oficiais de Justica; b) havendo arrecadacéo
antes da estatizacdo, as custas processuai s da serventiadevem ser destinadas aentdo
escrivd Mara Regina de Oliveira Trevisan, mediante alvara.

Art. 67. Noticiado o oObito de qualquer parte na fase de conhecimento ou do
exeguente na fase de execucdo, com juntada da certiddo do assento de 6bito, o
processo devera permanecer suspenso pelo prazo de 06 (seis) meses (art. 313, 1°
c/c art. 689 do CPC/2015) afim de possibilitar habilitac&o.

§1°. Caso se trate de processo de execucdo em que tenha sido noticiado o obito de
apenas um dos exequentes em litisconsorte, a suspensao somente sera em relacdo
a parte exequente falecida, sem prejuizo do regular andamento do processo quanto
aons demais exeguentes.

§2°. N&o ajuizada acéo de habilitacdo (art. 313, 82°, do CPC/2015), falecido a parte
ré na fase de conhecimento, devera ser intimada a parte autora para que, no prazo
da suspensdo de 06 (seis) meses, promova a citacdo do respectivo espdlio, por
intermédio do inventariante, ou dos herdeiros.
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83°. N&o gjuizada acdo de habilitacdo (art. 312, 82°, do CPC/2015), falecida a
parte autora ou um dos exequentes, e sendo transmissivel o direito em litigio, com
aplicacdo do principio da cooperacéo (art. 6°, do CPC/2015), devera ser intimado
0 Advogado da parte falecida para que, no prazo de 30 (trinta) dias:

a) providencie ajuntada de certiddo do assento de 6bito da parte falecida e, afim
de assegurar a substituicao da parte independentemente de habilitacéo (art. 687, do
CPC/2015), providencie a habilitacdo do espdlio, por intermédio do inventariante,
ou de todos os herdeiros, devidamente qualificados e representados; ou,

b) providencie a juntada de certiddo do assento de 6Gbito da parte falecida, com
indicacdo e qualificacdo, inclusive eventual endereco atualizado, do espdlio ou dos
herdeiros para possibilitar a habilitacéo.

84°. Havendo pedido de substituicdo da parte falecida, apos intimagdo da parte
adversa para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestar-se, abrir vista ao
Ministério Publico caso seja obrigatéria aintervencéo (art. 178, 11, do CPC/2015)
€, em seguida, conclusio para decisdo.

85°. Decorrido o prazo €/ou ndo havendo qualificagdo ou indicagdo dos herdeiros
pelo Advogado, devera ser intimado o espdlio, por intermédio do inventariante,
ou todos os herdeiros, mediante carta (AR), mandado ou edital com prazo de 20
(vinte) dias, para que, no prazo de 06 (seis) meses de suspensdo, providenciem a
substituicdo da parte falecida, sob pena de extin¢do do processo sem resolucédo de
meérito em raz&o da auséncia de pressuposto de desenvolvimento do processo (art.
313, 82°11 c/c 485, IV, do CPC/2015).

86°. N&o havendo informagdes sobre a qualificagdo e endereco dos herdeiros e/ou
inventariante do espdlio, a Secretaria deverd, antes da expedicdo do edital de
intimac&o, proceder buscas nos sistemas disponiveis para obtencéo de certiddo do
assento de 6bito ou enderecos, conforme o caso.

Art. 68. Havendo morte da parte exequente, apds a habilitacdo e substituicéo pelo
espblio ou seus herdeiros para assegurar o regular desenvolvimento do processo,
o valor depositado somente podera ser levantado com juntada de escritura pablica
de inventario ou sentenca homol ogatoria de partilha ou sobrepartilha, com transito
em julgado e comprovante do recolhimento do ITCMD.

Par &gr afo tnico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias (art. 485, |11, do CPC/2015),
sem ser juntada a partilhajudicial ou extragjudicial do crédito objeto do precatério
requisitorio, devera ser intimada a parte exequente, pessoalmente (AR), mandado
ou edital, com prazo de 20 (vinte) dias, caso ndo localizado, para que, no prazo
de 05 (cinco) dias, manifeste-se, sob pena de extin¢do da execucéo em razéo do
abandono (art. 485, |11, do CPC/2015), com devolucéo do depdsito ao ente federado
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responsavel pelo pagamento ou ao Tribunal de Justica do Parang, por intermédio
da Central de Precatérios.

Art. 69. No caso de morte do advogado de qual quer das partes, devera ser intimada
aparte para que, no prazo de 15 (quinze) dias, constitua novo Advogado, sob pena
de extingdo do processo sem resolucado de mérito caso sgja do autor ou exequente
a obrigacdo de constituir novo Advogado ou, ainda, prosseguimento do processo
arevelia caso sgja do réu ou executado a obrigacéo de constituir novo Advogado
(art. 313, 83°, do CPC/2015).

Art. 70. Se o advogado de alguma das partes for 0 seu Unico procurador e estiver
cumprindo penalidade de suspensdo por prazo inferior a60 (sessenta) dias, 0s autos
deverdo ser arquivados provisoriamente até o fim da suspensao.

Art. 71. Efetuada aintimacao da parte, por intermédio de Advogado, para cumprir
diligéncia imprescindivel ao regular andamento do processo, apds o decurso do
prazo sem manifestacéo, deveraser intimado o Advogado, paraque, no prazo de 30
(trinta) dias, manifeste-se, sob pena de se configurar infracéo disciplinar em razéo
do eventual abandono do processo sem justo motivo ou, ainda, antes de decorrido
0 prazo de dez dias da comunicacdo da parte de eventual rendncia (art. 34, inciso
XI, do EAOB).

81°. Decorrido o prazo de 30 (trinta) depois da intimagdo e, tratando-se de
diligénciaimprescindivel ao regulamento andamento do processo a cargo do autor
ou exequente, devera ser realizada aintimacdo pessoa da parte (AR), paraque, no
prazo de 30 (trinta), manifeste-se, sob a pena de extincdo sem resolucao de mérito
em raz&o do abandono (art. 485, |11, do CPC/2015).

§2°. Presumem-se vdlidas as intimagdes dirigidas a0 endereco constante dos
autos, ainda que ndo recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificacdo
temporaria ou definitiva ndo tiver sido devidamente comunicada ao juizo,
fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego (art. 274, parégrafo unico, do CPC/2015).

§3°. Havendo devolucéo de carta (AR), mandado ou carta precatoria de intimagéo,
com observacdo "ausente”, "recusado”, "mudou-se”, "desconhecido”, "endereco
insuficiente”, "ndo existe o nUmero”, "nédo atendido”, dentre outros, devera ser
consultado nos cadastros de servicos de acesso disponivel a Secretaria e, em

seguida, cumprir a previsao do caput.

84°. Esgotadas as diligéncias para localizagdo a fim de possibilitar regular
intimacdo, devera ser expedido edital de intimagdo, com prazo de 20 (vinte) diase,
decorrido o prazo, contados, abrir conclusdo para sentenca de extingao.
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Art. 72. Havendo pedido da parte para dilacéo de prazo pararealizar diligénciasde
localizac&o de endereco da parte adversa, localizagao de bens passiveis de penhora,
possibilidade de transacéo, juntada de documentos, emendadainicial ou pagamento
de despesas processuais, devera ser assegurado, desde logo, 0 prazo maximo de 30
(trinta) dias.

Par &gr afo unico. Decorrido o prazo sem manifestacao:

a) caso sgja diligéncia de emenda, devera haver conclusdo para indeferimento da
inicial.

b) caso sgja preparo inicial, deve efetuar o cancelamento da distribuicéo.

C) caso sgja pagamento de diligéncia da fase de instrucéo, certificar o decurso do
prazo, com preclusdo na producéo da prova.

Art. 73. Poderdo ser subscritos os mandados e oficios, nos termos dos itens 2.5.5
e 2.4.1 do Cadigo de Normas.

Art. 74. A Secretariadeverareiterar oficios néao respondidos no prazo de 30 (trinta)
dias, por mais duas oportunidades, salvo se houver outro requerimento das partes,
hipétese na qual os autos deverdo ser conclusos.

§1°. Havendo resposta, intimar as partes para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifestem-se.

§2°. Devera a Secretaria responder oficios a respeito de informagdes acerca do
tramite dos processos, salvo aqueles dirigidos a magistrados e demais autoridades
constituidas, que sempre deverdo ser expedidos, porém apresentados ao juiz para
assinatura (item 6.8.1, inciso VIII, do CN).

§3°. Remeter viamensageiro, respostas a of ici os recebi dos também por esse mesmo
meio de comunicacdo, observando que em se tratando de respostas dirigidas a
magi strados e demai s autoridades constituidas, devem ser expedidos e apresentados
a0 juiz para assinatura.

Art. 75. Promover a intimacdo das partes para se manifestarem, no prazo de 05
(cinco) dias, sobre:

| - novos documentos juntados,
Il - certiddes negativas dos Srs. Oficiais de Justica;

[l - propostas de transacao;
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IV - pedidos de desisténcia;
V - planilhas de calculos,

VI - pagamentos voluntarios, mediante depdsito judicial;

Art. 76. Promover a expedicdo de oficios e diligéncias (INFOJUD, BACEN-JUD,
RENAJUD, COPEL, SANEPAR e outros) na busca de endereco da parte, a pedido
daparte adversa ou sempre que necessario para cumprimento de despacho, decisdo,
sentenca, acorddo ou ato ordinatério previsto nesta Portaria, independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 77. Intimar os Srs. Oficiais de Justica para promoverem a restituicdo dos
mandados devidamente cumpridos, no prazo de 15 (quinze) dias, quando houver
prazo excedido, bem como sempre que houver peticdo requerendo neste sentido,
com adverténcia da suspensdo da distribuicdo de novos mandados e providéncias
administrativas cabiveis.

Art. 78. Comunicar o Distribuidor para promover as anotagdes necessarias quando
seiniciar procedimento de cumprimento de sentenca, observando a ocorréncia ou
ndo de inversdo dos polos na relacéo processual.

Art. 79. Habilitar e desabilitar procurador (es), conforme procuracbes e
substabelecimentos juntados aos autos, e excluir procurador(es) renunciante(s),
sempre que houver outros habilitados antes da abertura de conclusdo.

§1°. Havendo renuncia a0 mandato pelo Advogado, intima-lo para comprovar a
ciénciada parte em 10 (dez) dias, caso ndo o tenhafeito, sob pena de prosseguir na
defesa dos interesses do mandante, salvo havendo outros causidicos atuando (art.
112 do CPC/2015).

§2°. Comprovado pelo Advogado que cientificou da rendncia a0 mandato, o
processo devera permanecer suspenso, em arquivo provisorio, pelo prazo de 30
(trinta) dias, devendo ser intimada a parte, pessoalmente (AR), mandado ou edital,
com prazo de 20 (vinte) dias, para constituir novo Advogado, com as adverténcias
do art. 76 do CPC/2015.

§3°. Decorrido o prazo sem regul arizada a capaci dade postul atoria, contados, abrir
conclusdo para sentenca de extincéo.

Art. 80. Caso 0 Advogado ndo esteja habilitado no sistema PROJUDI, devera ser
intimado, por qual quer meio idéneo deintimacado (imprensaoficial, carta, mandado,
e-mail ou telefone), cientificando que devera providenciar a habilitagdo no prazo
de 05 (cinco) dias, sob pena suspensdo do processo em razéo da irregularidade
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da capacidade postulatoria da parte, sem afastar comunicacdo ao 6rgdo de classe
para apuracéo de eventual infracéo disciplinar em razéo do eventual abandono do
processo sem justo motivo ou, ainda, antes de decorrido o prazo de dez dias da
comunicacao da parte de eventual renuncia (art. 34, inciso XI, do EAOB).

81°. Decorrido 0 prazo, 0 processo devera permanecer SUSPenso, nNo arquivo
provisorio, pelo prazo de 30 (trinta) dias, devendo ser intimada a parte,
pessoal mente (AR), mandado ou edital, com prazo de 20 (vinte) dias, parague, no
prazo de 30 (trinta) dias, constitua novo Advogado, com as adverténcias do art. 76
do CPC/2015.

§2°. Constatado, mediante certidéo, que o Advogado da parte estd com o registro
perante a OAB suspenso em razéo de aplicacdo de penalidade disciplinar, o
processo deverd permanecer suspenso pelo prazo fixado, desde que ndo sga
superior a 60 (sessenta) dias, ocasido em que devera ser intimada a parte
pessoal mente (AR), mandado ou edital, com prazo de 20 (vinte) dias, parague, no
prazo de 30 (trinta) dias, constitua novo Advogado, com as adverténcias do art. 76
do CPC/2015.

83°. Decorrido o prazo sem regul arizada a capaci dade postul atoria, contados, abrir
conclusdo para sentenca de extincéo.

Art. 81. Verificada a alteracdo de competéncia, ndo havendo repasse voluntério
das custas processuais, oficiar solicitando o repasse devido em conformidade com
o0 disposto no item 2.7.6, do CN.

Art. 82. Autorizar a retirada dos autos de processos fisicos em carga, pelo prazo
de 05 (cinco) dias, desde que solicitado por peticdo e ndo existam atos a serem
cumpridos pela Secretaria.

Art. 83. Havendo pedido de concesséo da assisténcia judicidria gratuita no curso
do processo, devera ser intimadaa parte para gue, no prazo de 05 (cinco) dias, junte
declarac&o de pobreza, assim como documentos que comprovem aimpossibilidade
de suportar 0s encargos do processo, Sem prejuizo proprio ou dafamilia, sob pena
de indeferimento (art. 99, §2°, do CPC/2015).

Par agr afo Unico. Em seguida, intimar a parte adversa para, no prazo de 05 (cinco)
dias, manifestar-se, com conclusdo para decisao.

Art. 84. Comprovada a distribuicdo da carta precatéria, aguardar o seu
cumprimento pelo prazo fixado pelo Juizo Deprecado ou por 90 (noventa) dias,
caso ndo haja prazo, e, se ndo houver informagdes pelo Juizo Deprecado, oficiar,
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solicitando-as por até duas vezes, com intervalos de 30 (trinta) dias, apds o que 0s
autos seréo conclusos.

81°. Devolvida a carta precatoria com diligéncia negativa, intimar a parte
interessada para manifestacdo em 05 (cinco) dias, e, sendo indicado novo endereco
de parte (s) ou testemunha (s) residente em Juizo de Direito diverso, ficaautorizada
a expedicao de nova carta precatoria, com prazo de 30 (trinta) dias;

§2°. No caso de a carta precatoria retornar cumprida, juntar aos autos do processo
somente as pegas indispensavels, ou sgja, a carta propriamente dita, os documentos
comprobatorios de seu cumprimento (termo de audiénciade inquiricdo ou mandado
de citacdo, de intimagao, de notificacdo, nota de expediente e etc.), conta de custas,
eventuai s novos documentos e peticdes que os acompanharem.

§3°. Enquanto aguarda o cumprimento da carta precatéria, caso sgja diligéncia
imprescindivel ao regular prosseguimento do processo, remeter 0s autos ao arquivo
provisorio pelos prazos de acompanhamento do caput e 88 1° e 2°.

84°. Todos 0s atos necessarios ao bom andamento da carta precatéria deverdo ser
promovidos pela parte junto ao Juizo Deprecado.

Art. 85. Havendo requerimento do credor paraexpedicéo de certiddo para protesto,
certificado acerca do decurso de prazo para pagamento voluntario, expedir,
independentemente de ordem judicial, certiddo para fins de protesto, cuja certidéo
devera ainda atender aos requisitos do art. 517 do CPC/2015.

Art. 86. Nos mandados de seguranca, o instrumento de notificacdo deve se fazer
acompanhado, ndo s6 da cdpia da peticdo inicial, mas de todos os documentos que
ainstruiram, sem afastar autorizacdo especifica da autoridade coatora de acesso ao

ainstruiram quando n&o houver ajuntada.

§1°. Havendo pedido de desisténcia do mandado de seguranga, contadas e
preparadas eventuais custas remanescentes, fazer conclusdo para sentenca,
independentemente de manifestacdo da autoridade coatora, pessoa juridica
interessada ou do Ministério Publico.

§2°. Nos termos do art. 13 da Lei 12.016/09, concedida ordem de seguranca,
devera ser providenciada a intimac&o da pessoa juridica on line e da autoridade
coatora, pessoalmente ou por intermédio de Advogado constituido, do inteiro teor
da sentenca.
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Art. 87. As peticdes e os documentos inseridos no processo virtual deverdo ser
integralmente legiveis e nitidos, em ndo o0 sendo, a Secretariadeveracertificar e, na
sequéncia, intimar aparte paraarespectivaregularizacéo, no prazo de 10 (dez) dias.

81°. Na hipdtese de confirmada, por servidor, aimpossibilidade de digitalizacdo de
documentos, de maneira nitida e legivel, ou em razéo do grande volume, poderéo
ser arquivados na Secretaria e, ap0s o transito em julgado, devolvidos a parte
interessada, sendo lancada certidao nos autos, com a especificacéo dos documentos
gue foram apresentados e arquivados na unidade.

§2°. Quando as partes apresentarem objetos ou documentos de prova, relativos a
arquivos de audio ou video, cujainsercéo ndo seja possivel no sistema de processo
eletrénico, devem ser observadas as disposices dos itens 2.21.3.4.4 € 2.21.3.4.5
do CN.

Art. 88. Sendo vérios litisconsortes representados pelo mesmo Advogado, devera
ser promovidaaintimagdo em nome apenas do primeiro afim de evitar a repeticdo
de atos que tumultuam as movimentacdes do processo.

Art. 89. Recebido o processo fisico em razéo de declinio de competéncia, esse serd
digitalizado e inserido no sistema pela Secretaria, observadas as regras dos itens
2.21.3.4e2.21.3.5do CN.

Par agrafo tnico. A Secretaria, ao receber o processo fisico em razéo do declinio
de competéncia, apds sua digitalizacdo e insercdo integral no sistema, devera
providenciar o arquivamento, com intimacéo das partes no sistema PROJUDI.

Art. 90. Sempre que for constatada a existéncia de conta judicial vinculada a
processo fisico que possua saldo residual até o valor da somadas custas processuais
para Desarquivamento e Alvara Expedido, a Secretaria devera oficiar a Caixa
Econdmica para que realize a transferéncia do saldo residua para o FUNJUS,
mediante guia de recol himento.

Art. 91. Havendo conta judicial vinculada a processo eletrénico (PROJUDI) que
possua saldo residual até o valor das custas processuais para Alvara Expedido, a
Secretaria devera oficiar a Caixa Econdmica para que realize a transferéncia do
saldo residual parao FUNJUS, mediante guia de recol himento.

Art. 92. Havendo conta judicial com saldo residual superior a soma das custas
processuais para Desarquivamento e Alvara Expedido nos processos fisicos e,
ainda, do valor das custas para 0 Alvara Expedido nos processos que tramitam
via PROJUDI, deverdo ser intimadas as partes para, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifestem-se, cientificando-as de que a auséncia de manifestacéo implicara na
renuncia dos valores.
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§1°. Havendo concordancia expressa ou tacita entre as partes sobre o credor do
valor existente, expega-se alvara para o credor.

§2°. N&o havendo manifestacdo, a Secretaria devera oficiar a Caixa Econdémica
para que transfira o saldo existente em conta para 0 FUNJUS, mediante guia de
recolhimento, observando que, apos a transferéncia, querendo a parte restituicéo,
esta deverarequisitar diretamente no FUNJUS.

Art. 93. Havendo conta judicial que tenha sido equivocadamente vinculada a
este juizo, mas que estegja vinculada a processo em tramite em Juizo diverso, a
Secretaria devera oficiar a instituicdo financeira para que redlize a alteracéo de
vinculagdo da conta judicia para o respectivo Juizo a que se referir 0 processo,
independentemente de solicitacéo.

Art. 94. Sempre que for determinada expedicéo de alvara para levantamento do
saldo total depositado, devera a secretaria cientificar a Instituicdo Financeiraque o
levantamento deve ser realizado integralmente, acrescido de val ores eventual mente
existentes em conta se for 0 caso, com o objetivo de evitar os saldos residuais,
devendo a Secretaria na oportunidade da expedicdo do alvara juntar extrato
atualizado da conta judicial em que serarealizado o levantamento.

Art. 95. Quando algum dado cadastrado na conta judicia divergir dos dados do
processo, e a divergéncia decorrer de erros de digitacdo ou qualquer equivoco
identificado, o que deve ser certificado nos autos, confirmada a vinculagdo do
depdsito ao processo, devera ser oficiado ainstituicdo financeira para que promova
a correcdo dos dados, independentemente de conclusio.

Art. 96. Antes da conclusdo, salvo hipétese peticdo com pedido de urgéncia, a
Secretaria devera certificar e cumprir, todos os atos pendentes de cumprimento
relativos a despachos, decisdes ou atos ordinatorios previstos nesta Portaria,
certificando a pendéncia que justifica a abertura da conclusdo.

§1°. Contatada pela Secretaria que ndo se trata de medida urgente, apesar de a parte
peticionar com anotacdo de urgéncia, deveraintimar a parte para que, no prazo de
02 (dois) dias, esclareca e comprove a urgéncia, sob pena de exclusdo da anotacéo.
Reiterada a urgéncia, com apresentacéo de justificativa e comprovantes, devera
abrir concluséo para andlise.

§2°. Devem ser consideradas como medidas urgentes, os pedidos de tutelas
provisorias de urgéncia ou cautelares, liminares e quando alegado perecimento de
direito.

Art. 97. Caso ndo conste nos autos o CPF ou CNPJ da parte requerida/executada,
devera ser intimado requerente/exequente para que, no prazo de 05 (cinco)
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dias, informe. Caso sgja solicitado oficio a Receita Federal para a obtencéo de
CPF/CNPJ, fica a Secretaria autorizada a expedi-lo. Com a resposta do oficio da
Receita Federal acerca do CPF/CNPJ do (s) executado (S), promova-se 0 ato para
o qual dependia ainformacéo.

Art. 98. Os autos serdo encaminhados ao arquivo provisorio até julgamento
de conflito negativo de competéncia, salvo para prestar informagdes guando
requisitadas pelo Relator ou andlise de medidas urgentes quando este Juizo for
designado (art. 955, do CPC/2015).

Art. 99. Os prazos desta Portaria, bem como os determinados em despachos,
decisfes e sentencas serdo contados em dobro para a Fazenda Publica (art. 183,
CPC/2015), Ministério Pablico (art. 180, CPC/2015) e DefensoriaPdblica (art. 186,
CPC/2015).

Art. 100. Deverdo ser intimados os Advogados para assinar peticdes sem a devida
chancela, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de desentranhamento, assim como
aretirada de peticdes estranhas aos processos que tramitam neste Juizo ou, ainda,
identificadas de forma incorreta, com adverténcia que, decorrido o prazo de 30
(trinta) dias, seréo inutilizadas pela Secretaria.

Art. 101. Contatado pela Secretaria que as custas e despesas processuais foram
recol hidas paraunidade arrecadadoraincorreta, deveraser intimadaaparte paraque
providencie novo pagamento a unidade correta e, em seguida, querendo, busgue
0 ressarcimento diretamente a unidade arrecadadora e/ou oficio em que houve
pagamento equivocado.

Art. 102. Deve ser anotadaatramitacdo prioritariado processo, independentemente
de determinacdo judicial, sempre que a parte requerer e juntar documentos
comprobatorios da peculiar condicéo que [he assegure tramitacdo prioritaria.

Art. 103. A Secretaria deverd devolver os autos, independentemente de
determinacdo judicial, sempre que, sendo da competéncia de outro Juizo, tenham
sido recebidos por equivoco.

Art. 104. Os autos de competéncia das Secretarias de Faléncias e Recuperacéo
Judicial, da 12 Secretaria de Execugbes Fiscais Municipais, da 12 Secretaria de
Execucdes Fiscais Estaduais, assim como das demais Secretarias do Foro Central
da Comarca da Regido Metropolitana de Curitiba, caso ainda ndo tenham sido
encaminhados por forca da alteracdo de competéncia, deverdo ser remetidos,
independentemente de determinacéo judicial.

Art. 105. Revogam-se a Ordem de Servico n°. 01/2015 e as Portarias n°. 01/2014
e 01/2016.
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Art. 106. Afixe-se no lugar de costume.

Curitiba, 16 de janeiro de 2017.

Assinatura Digital
MARCOSVINICIUSCHRISTO

Juiz de Direito

Adicionar um(a) Data
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