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PORTARIA N°03/2018

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DA

VARA CIVEL E ANEXOS DE PORECATU

OMM. Juiz Substituto DIEGO GUSTAVO PEREIRA, em caréter de substituicdo
a0 Juiz Titular daVaraCivel e Anexos da Comarcade Porecatu, Estado do Parang,
no uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO aentrada em vigor do Novo Cédigo de Processo Civil - CPC
(Lei n° 13.105/2015) e a necessidade de fixacdo de rotinas cartorarias que primem
pelaeficiéncia, celeridade e efetividade processual;

CONSIDERANDO o permissivo consgtitucional, legal e regulamentar (art. 93,
X1V, Constituicdo Federal-CF/88; art. 152, 8 1° e art. 203, 84° do CPC; e os

itens 1.1.4 D €2.19.1 @ do Provimento n° 60/2005 - Cadigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana - CNCGJ) para a delegacéo de
atos de mero expediente sem carater decisorio a serventia;

CONSIDERANDO a imperatividade de padronizagéo e otimizacdo da gestéo
processual, evitando-se a desnecessaria conclusao de processos para praticade atos

(1) 1.12.4 - O juiz da vara ou comarca podera baixar normas complementares
de cunho administrativo, mediante portaria, cujo teor € acessivel aos
jurisdicionados.

(2) 2.19.1 - O magistrado podera autorizar os servidores do poder judiciario a
praticar atos de administracéo e de mero expediente, sem carater decisorio,
independentemente de despacho judicial, mediante certificacdo nos autos, em
gue devera constar mencdo de que o ato foi praticado por ordem do juiz e 0
numero da respectiva portaria.
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de mero expediente, com vistas a garantia constitucional da razoavel duragéo do
processo (art. 5°, LXXVIII CF/88);

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo dos atos processuais e das
peticdes no processo eletrénico;
RESOLVE

DELEGAR, POR ESTA PORTARIA, A PRATICA DOSSEGUINTESATOS
PROCESSUAIS:

TITULOI

DOS ATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL COMUNS A
TODASCOMPETENCIAS

CAPITULO I: Do Processo Virtual

Art. 1° Os advogados atuantes perante este Juizo deverdo requerer sua
habilitacdo no sistema PROJUDI diretamente junto a OAB-PR, por intermédio do
e-mail projudi@oabpr.org.br ou do telefone: (41) 3250-5700, obtendo maiores
informagdes no seguinte endereco €l etrénico https.//projudi2.tjpr.jus.br/projudi/.

Paréagrafo Unico. O advogado serd responsavel por todos os dados e atos
processuais praticados com a sua senha, valendo como sua assinatura.

Art. 2° A peticdo inicial e todas as demais manifestacdes e documentos que as
acompanhem, dirigidas a este Juizo deverdo ser protocolizadas e distribuidas pelo
sistema PROJUDI.

§1° Salvo nos casos em que o remetente ndo tenha acesso ao sistema PROJUDI,
peticdes e documentos apresentados em meio fisico ou transmitidos por e-mail,
protocolo, integrado, fax ou correio, rel ativos aprocessos virtuais, nao serdo aceitas
pela Secretaria e 0 ato reputar-se-a ndo praticado, sendo devolvidos ao interessado,

por meio de cartacom AR, conforme itens 2.21.3.1 (3 £2.21.33™ do CNCGY,

(3) 2.21.3.1 - Nas escrivanias/secretarias em que for implantado o processo
eletrénico, 0 guizamento, 0 peticionamento e a prética dos atos processuais
subsequentes ocorrerdo, exclusivamente, pelo sistema eletrénico.

(4) 2.21.3.3- E vedadaajuntada, no sistema el etronico, por serventudrio daJustica,
de peticdes e documentos de qualquer natureza, ainda que transmitidas por
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§2° Os documentos deverdo ser juntados em arquivos PDF, na forma
individualizada, ndo podendo haver a cisdo de um documento em dois ou mais

arquivos, salvo quando o tamanho ultrapasse o permitido (item 2.21.3.5.3 ®) do
CNCGJ).

83° Sendo juntados documentos com nomenclatura genérica (item 2.21.3.5.2
©) CNCGJ), em manifesta desordem (item 2.21.3.5.1 (7) ) ou incorretamente

digitalizada (2.21.3.4 ® 221350 ), a Secretaria intimar4 a parte para
regularizar no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de ser invalidado o arquivo e/ou
o movimento. O mesmo procedimento sera adotado para o caso de apresentacdo

peticionamento eletrénico (e-mail), protocol o integrado, fax e correio, relativos
aons processos virtuais de partes, que sejam assistidas ou representadas por
advogado, ou nos feitos em que esse atue em causa propria e cuja insercao no
sistema sgja de sua responsabilidade.

(5) 2.21.3.5.3 - Os documentos, cujo tamanho ultrapasse o permitido parainsercéo
no sistema, deverdo ser desmembrados, e sua nomenclatura obedecera ao
disposto no item 2.21.3.5.1, acrescida do nimero das partic¢des do arquivo (por
exemplo: "Contrato Social - Parte 01", "Contrato Social - 01", "Contrato Social
- Parte 02", "Contrato Social - 02", etc.).

(6) 2.21.3.5.2 - N&o podera ser utilizada nomenclatura genérica para 0s arquivos
inseridos no sistema como, por exemplo, "DOCOL", etc.

(7) 2.21.3.5.1 - Buscar-se-a a seguinte padronizacdo de ordem e nomenclatura
de arquivos. | - peticBes iniciais e/ou demais peticdes, cuja nomenclatura,
guando cabivel, correspondera ao ato praticado (por exemplo: peticéo
inicial, contestacdo, impugnacao, recurso inominado, embargos de declaracéo,
pedido de cumprimento/execucdo de sentenca, pedido de extingdo, pedido
de homologacéo de acordo, requerimento/peticdo, etc.); 11 - documentos,
respeitada a seguinte sequéncia, quando houver: a) procuragbes e/ou
substabelecimentos, com a mesma nomenclatura; b) documentos pessoais,
com a nomenclatura do documento inserido (por exemplo: RG, CPF, CNH,
etc); c) comprovante de residéncia, com a mesma nomenclatura; d) demais
documentos, cuja nomenclatura identificara a espécie e a finalidade deles
(por exemplo: contrato, cheque, nota promissoria, duplicata, instrumento
de protesto, extratos, faturas, comprovante de pagamento, fotografias,
comprovante de inscricado restritiva, etc.).

(8) 2.21.3.4.2 - Constatada a digitalizacdo de maneira ilegivel ou sem nitidez, o
juiz podera determinar a regularizacéo.

(9) 2.21.35 - As peticbes e os documentos, inseridos no processo Vvirtual,
respeitardo as ordens | 6gica e cronol 6gica.
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de faturas de telefone, cartdo de crédito ou extratos bancérios digitalizados forada
sequéncia cronol 6gica, em posicao invertida ou de forma que prejudique aandlise.

Art. 3° Tendo em vistaque, por ora, o Sistema PROJUDI ndo permite que as partes
promovam a juntada de arquivos de som e video, o interessado, em utilizar tais
instrumentos como provas, podera apresentar 0s arquivos gravados em midia com
capa contendo os homes das partes e 0 nUmero dos autos, que sera depositado em
Secretaria mediante termo de entrega.

81° Em tais casos, 0 advogado da parte interessada devera declarar, sob suaintegral
responsabilidade, o respectivo conteldo.

§2° O termo de deposito da midia sera digitalizado e juntado aos autos virtuais,
sendo uma viaarquivada com a midia apresentada e outra, entregue ao depositério.

83° Sempre que 0s autos vierem conclusos para apreciacdo judicial, a respectiva
midia devera ser entregue ao Juiz competente, certificando-se esta circunstancia
nos autos.

84° A parte adversa poderarequerer copiado contetido damidia, entregando midia
virgem a Secretaria.

85° A Secretariaterd o prazo de até 48 (quarenta e 0ito) horas pararealizar a copia
do material.

8§ 6° N&o se faré a carga da midia depositada em Secretaria a qualquer das partes.

CAPITULO I1: Do Atendimento em Geral

Art. 4° O atendimento na Secretaria sera feito por ordem de chegada, com
cordialidade e a agilidade possivel, obedecendo aos prazos estabelecidos para a
emissao de certiddes e demais atos.

§1° E garantido o atendimento prioritario a pessoas portadoras de deficiénciafisica
ou com mobilidade reduzida, gestante, pessoas com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, sendo que aquelas com idade igual ou superior a 80 (oitenta) anos
possuem preferénciasobre asanteriores, com garantiade lugar privilegiado emfilas
e distribuicdo de senhas com numeracéo adequada ao atendimento preferencial, se

necessério (item 2.1.8 19 do CNCGJeart. 20, 82, Lei n° 13.466/2017 1),

(10R2.1.8 - Os escrivaes e seus auxiliares ou empregados dardo atendimento
prioritario a pessoas portadoras de deficiéncia fisica ou com mobilidade
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§2° A prestacéo de informagdes quanto ao andamento processual serd adequada
as condicdes da Secretaria para ndo causar prejuizo ao servico, sendo vedada
orientacdo juridica ou adiantamento acerca do entendimento do(a) Juiz(a) sobre
gualquer matéria.

83° A parte com advogado constituido sera orientada a buscar informagdes perante
0 Mesmo €, sendo 0 caso, serd encaminhada aos 6rgaos de atendimento proprios,
como Ministério Publico, Defensoria Pablica e Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 5° O atendimento sera feito apenas no hor&rio de expediente norma de
funcionamento do FOrum, salvo nos casos de plantéo judicial.

Par agrafo Gnico. E vedada a prestacéo de informagdes:

|. Por telefone a qualquer pessoa, ainda que se identifique como advogado
ou parte (Decisdo n° 1541095 proferida E.CJG no expediente SEI sob n°
0110467-14.2016.8.16.6000).

II. A advogados ou partes sobre 0 conteido de decisdes prolatadas e, em caso de
comprovada excepcionalidade ou urgéncia, sera em cardter genérico e restrita a
indicacdo dafase processual.

[11. De qualquer espécie nos processos que tramitam em sigilo.
CAPITULO I11: Forma de Cumprimento dos Atos Delegados

Art. 6° Os servidores efetivos e estagiarios cumprirdo, independentemente de
despacho do Juizo, os atos de mero expediente autorizados por esta Portaria,

certificando-se nos autos de forma circunstanciada (item 2.19.1 do CNCGJ (12) ).

reduzida, pessoas com idade igual ou superior a sessenta anos e gestantes,
mediante garantia de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senhas
com numeracdo adequada ao atendimento preferencial, alocacdo de espaco
para atendimento exclusivo no balcdo ou implantacdo de outro servigo de
atendimento personalizado.

(11)82° Dentre os idosos, € assegurada prioridade especial aos maiores de oitenta
anos, atendendo-se suas necessidades sempre preferencialmente em rel agdo aos
demais idosos.

(122.19.1 - O magistrado podera autorizar os servidores do poder judiciario a
praticar atos de administracéo e de mero expediente, sem carater decisorio,
independentemente de despacho judicial, mediante certificacdo nos autos, em
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81° Os atos ordinatorios e certidfes internos serdo assinados pelo respectivo
servidor efetivo ou estagiério que os expediu.

§2° Expedientes externos (certidfes explicativas de andamento processual,
mandados, cartas, oficios, termos, etc.) serdo assinados apenas pelos servidores
efetivos, salvo aqueles de competéncia exclusiva do Magistrado, quais sgjam:

a) Alvarad oficios paralevantamento de valores e quitacdo de guias,

b) Expedientes dirigidos as autoridades judiciarias de superior insténcia, aos
integrantes dos poderes legidlativo e executivo, seus secretarios ou detentores de
cargos assemel hados, aos integrantes do Ministério Publico, aosreitores, diretores
de faculdades, aos bispos e seus superiores, aos comandantes de unidades militares
e outros destinatérios com maior relevo na ordem protocolar.

83° A prética de atos ordinatérios com base na presente Portaria independe de
determinacdo judicial e ndo dispensa outros ja previstos no Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana ou pelos provimentos por esta
baixados.

84° Havendo davida quanto a pratica ou a extensdo da autorizacdo conferida por
esta Portariaou do cumprimento das disposi ¢cbes do Codigo de Normas, a Secretaria
certificara nos autos, remetendo-os para consulta ao(a) Magistrado(a).

CAPITULO IV: Conclusdes e Ordem de Julgamento

Art. 7° Os processos somente serdo remetidos a conclusdo quando se tratar
de providéncia exclusiva do(a) Magistrado ou Juiz(a) Leigo(a) - nos Juizados
Especiais - quando pendente apreciacéo de pedido feito pelas partes, cuja pratica
nao esteja autorizada a Secretaria.

§1° Ainda que haja requerimento pendente de apreciagdo pelo(a) Juiz(a), em regra,
ndo sera feita conclusdo de processos com expediente a ser cumprido pela propria
Serventia

§2° A Secretaria sempre verificara antes da conclusdo, se os despachos proferidos
anteriormente foram cumpridos na integra e se esta Portaria ndo autoriza a prética
do ato subsequente independentemente de determinacédo do Juizo.

gue devera constar mencdo de que o ato foi praticado por ordem do juiz e 0
numero da respectiva portaria.
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Art. 8° A concluséo dos processos serafeita diariamente, sem limitacdo de nimero

ou circunstancias (item 2.3.6 13 go CNCGJ), observada a ordem cronolégica
de processos paralisados em Secretaria, ressalvados os pedidos de urgéncia e as
prioridades legais, nos termos do disposto no art. 153 do CPC.

Paragrafo unico. No primeiro dia Util do més, a Secretaria extraira " lista de
processos aguardando analise dos pronunciamentos judiciais' (ainda em fase
de correcdo de falhas pelo Sistema PROJUDI) e disponibilizara em edital, para
consulta de eventuais interessados.

Art. 9° Os feitos serdo julgados, preferencialmente, na ordem cronolégica de
conclusdo, nos termos do art. 12, caput, do CPC.

Par &grafo unico. No primeiro dia Util do més, a Secretaria extrairatambém " lista
de processos aptos a julgamento”, fornecida pelo sistema PROJUDI de todos os
autos conclusos para sentenca no més anterior (art. 12, 81°, do CPC), deixando-a
em edital a disposicéo de eventuais interessados.

CAPITULO V: Atos Delegados no Transcur so dos Pr ocessos de Pr ocedimento
Comum

Secao |: Citacles e I ntimacdes

Subsecdo | - PETICAO INICIAL

Art. 10 Constatando a auséncia de informagdes, nos processos de conhecimento
(arts. 319 e 320, do CPC), intimar a parte autora para apresentar em 15 (quinze)
dias, sob pena de indeferimento da peticéo inicial:

a) O endereco fisico e eletrénico do procurador;

b) O valor da causa;

(13)2.3.6 - A concluséo dos autos ao juiz e avistaao Ministério Pablico devemn ser
efetuadas diariamente, sem limitacdo do seu nimero. Nos respectivos termos,
constara de forma legivel o0 nome do juiz e o do promotor, bem como a data
do efetivo encaminhamento dos autos, 0 mesmo ocorrendo quando da sua
devolucéo, sendo inadmissiveis a conclusdo e a vista sem data. As assinaturas
do magistrado e do promotor também deveréo ser identificadas.
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¢) Osnomes, prenomes, estado civil, profissdo, CPF ou CNPJ, endereco eletrénico,
domicilio e residéncia do(s) autor(es) e do(s) réeu(s);

Parégrafo unico. A peticdo inicial ndo serda indeferida pelo ndo atendimento do

disposto naainea"c", desde que possivel efetivar a citagdo do(s) reu(s).

Art. 11 Constatando a auséncia de informagdes, nos processos de execucao (art.
798 do CPC), intimar a parte autora para apresentar em 15 (quinze) dias, sob pena
de indeferimento da peticéo inicial:

|. Instruir a peticdo inicial com:
a) O titulo executivo extrajudicial;

b) O demonstrativo do débito atualizado até a data de propositura da acéo, quando
setratar de execucgdo por quantia certa;

c) A prova de que se verificou a condi¢&o ou ocorreu o termo, se for 0 caso;

d) A prova, se for o caso, de que adimpliu a contraprestacéo que |he corresponde
ou |he assegura o cumprimento, se o executado néo for obrigado a satisfazer a sua
prestacdo sendo mediante a contraprestacdo do exequente;

[1. Indicar:
a) A espécie de execucao, quando por mais de um modo puder ser realizada;
b) Os nomes completos do exequente e do executado e seus CPFs ou CNPJs;

¢) Os bens suscetiveis de penhora, sempre que possivel.

Art. 12 Havendo divergéncia entre o cadastro realizado no PROJUDI e as partes
constantes na peti¢ao inicial, a Secretaria intimara o autor para esclarecimento, no

Par agr afo unico. Esclarecida a divergéncia pela parte autora ou se na resposta do
requerido for constatada, por prova documental, que seu nome ou razdo social néo
correspondem agueles mencionados na inicial e inseridos no processo eletrénico,
a Secretaria corrigira de oficio os registros de autuacéo e encaminhara os autos ao
Distribuidor para anotagoes.

Art. 13 Diante da divergéncia da distribui¢cdo quanto as regras de competéncia das
varas judiciais do Estado, previstas na Resolucéio do Orgdo Especial do E.TIPR
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n° 93/2013, promover a devida redistribuicdo mediante remessa ao Cartério
Distribuidor.

Art. 14 Verificar sempre a existéncia de outras agOes anteriormente ajuizadas
envolvendo as mesmas partes, para anaise de prevencdo de continéncia, conexao
ou litispendéncia, lancando certidéo nos autos em caso positivo.

Subsecdo Il - TRAMITAGAO PRIORITARIA

Art. 15 Destacar, de oficio, as autuagdes dos seguintes processos.
a) Mandado de Seguranca (art. 7°, 111, 84°, daLe n° 12.016/2009);
b) Faléncia (art. 79 daLe n° 11.101/2005);

¢) Que envolvam interesses de crianca e adolescente (art. 152, parégrafo unico, da
Lei n°8.069/1990);

d) Que envolvam pessoas com idade superior a 60 (sessenta) anos, bem como
pessoas com idade superior a80 (oitenta) anos - essas com preferéncia as anteriores
- ferramentado PROJUDI em construcdo (art. 2°, 881°e 2°, daL e n°10.741/2003);

€) Inclusos no plano de Metas Nacionais do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Par &gr afo tnico. O pedido de tramitac&o prioritaria para portador de doencagrave
(Lei n° 12.008/2009) sera apreciado pelo Juizo, cabendo a Secretaria, em caso de
deferimento, promover as anotacdes necessarias no sistema PROJUDI.

Subsegéo |11 - GRATUIDADE DE JUSTICA

Art. 16 Quando requerida a gratuidade de justica (artigos 98 a 102 do CPC), sga
pela afirmacdo na propria peticdo ou em declaracdo autbnoma, remeter os autos

conclusos para deliberacfes do pedido (item 2.7.9 (14 do CNCGQ)).

Subsegdo IV - CUSTASINICIAIS

(142.7.9 - O requerimento de assisténcia judiciaria gratuita serd deferido se
acompanhado da afirmacdo, na propria peticdo inicial ou em declaracéo
auténoma, de gue a parte ndo esta em condi¢bes de pagar as custas do processo
e 0s honorérios de advogado, sem prejuizo proprio ou de suas familia.
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Art. 17 Intimar a parte autora para recolher custas iniciais, quando devidas, no
prazo de 15 (quinze), sob pena de cancelamento da distribuicéo.

Par agrafo unico. Esgotado o prazo sem o recolhimento das custas, a Secretaria
cancelara a distribuicdo sem a necessidade de conclusdo dos autos, diante de
expressa previsao legal do art. 290 do CPC.

Art. 18 Vincular a respectiva guia que deixou de ser recolhida a titulo de custas,
guando a parte autora for dispensada do seu preparo, em razéo da ndo antecipacdo
de custas, isencéo ou deferimento da gratuidade de justica.

Subsecio V - REPRESENTACAO PROCESSUAL

Art. 19 Intimar o procurador parajuntar o instrumento de mandato em 15 (quinze)
dias, salvo quando o subscritor seja advogado atuando em causa propria, ou tenha
alegado urgéncia e requerido prazo para sua juntada.

Art. 20 Quando a peticdo €letrénica ndo for assinada ou for assinada digitalmente
por advogado distinto daquele que consta da procuracdo, a Secretaria intimara
ambos os procuradores para ratificacéo do pedido apresentado, ou regularizacéo
da representacdo processual, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
desconsideracdo da manifestacéo.

Par agrafo unico. Em se tratando de peticéo inicial, constara da intimagdo a pena

de indeferimento dainicial se afalhando for sanada.

Art. 21. Findo o prazo sem atendimento das intimacOes relativas aos artigos 18 e
19, desentranhar a petic¢éo e documentos que a instruem, certificando nos autos.

Subsecio VI - PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLADOS POR
ENGANO

Art. 22 E vedado & Secretaria invalidar, de oficio, peticdes e/ou documentos
lancados no Sistema PROJUDI, ainda que por evidente equivoco das partes e
auxiliares dajustica, salvo nos casos autorizados expressamente por esta Portaria.

Subsecéo V11 - AUDIENCIA DE CONCILIACAO INICIAL

Art. 23 Quando do ajuizamento de novaagdo e ndo havendo pedido de concessdo de
tutelade urgéncia, a Secretariaremeterd osautos ao Centro Judiciario de Solucéo de
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Conflitos e Cidadania- CEJUSC desta Comarca para que seja agendada e realizada
aaudiéncia previstano art. 334 do CPC.

§81° Havendo manifestacdo expressa da parte no sentido de néo ter interesse na
realizacao do ato, os autos seréo remetidos a conclusdo (art. 334, § 4°, |, do CPC).

§2° Ante a impossibilidade de autocomposicéo pela Administracéo Publica, fica
dispensada a realizacdo de audiéncia de conciliacdo (art. 334, § 4°, 11, do CPC).

83° O advogado publico sera comunicado de que, existindo ou sobrevindo
autorizagdo para autocomposi¢ao ou transacéo, podera requerer perante o Juizo a
designacédo de audiéncia de conciliacdo (art. 3°, § 3°, do CPC).

84° Havendo pedido de concessdo dos beneficios da gratuidade de justica, os autos
viréo conclusos para anaise do pedido e, quando decidida a questdo em primeiro
grau ou em sede de recurso, 0s autos serdo remetidos ao CEJUSC, sem a cobranca
das custas no caso de deferimento ou apds o0 pagamento de eventuai s custas no caso
de indeferimento.

Subsecdo VIII - CARTAS PRECATORIAS E OFiCIOS - RETIRADA

Art. 24 Apos o deferimento, intimar as partes para retirada de oficios e cartas
precatérias, a fim de providenciar o recolhimento de custas, a postagem e a
distribuicéo a outros Juizos, em 15 (quinze) dias, exceto se beneficiariada AJG ou
nos casos de isencéo legal.

Paréagrafo unico. Diante da ndo retirada do documento pela parte interessada

ou requerida dilacdo de prazo, os autos aguardardo manifestacdo em arquivo
provisorio.

Subsecéo IX - CUSTAS REMANESCENTES - CONTADOR

Art. 25. Intimar a parte interessada ao adiantamento das custas para as diligéncias
necessarias, exceto se beneficiaria da AJG ou nos casos de isencéo legal.

Art. 26 Encaminhar os autos ao Contador, para calculo das custas quando:

|. Houver purgacdo da mora;

I1. Decorrer da assuncédo de obrigacdo de pagé-las (composicado amigavel);
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[11. O processo estiver em condigdes de arquivamento - pagamento pelo devedor,
desisténcia da acéo ou demais pedidos de extingdo do processo.

81° A Secretaria, ainda:

a) Intimara a parte interessada para gque efetue o recolhimento de eventuais custas,
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de penhora online, exceto se beneficiarias
da AJG ou casos de isencéo legal (situacdo em que sera vinculada aos autos a
respectivaguia);

b) Remetera os autos ao Contador, quando for solicitado o pagamento pelas partes
ou interessados, nos termos do item 2.3.13 (15 go cN CGJ,

¢) Adotadasasprovidénciasdaalinea"a", certificar aregularidade dos pagamentos
e vinculagéo das guias respectivas.

Subsecio X - DILIGENCIAS NEGATIVAS

Art. 27 Em caso dediligéncias negativas, total ou parcial (cartas postais, mandados,
cartas precatorias, enderecos ou consultas/restricéo pel os sistemas Bacen, Renajud,
etc.), intimar a parte interessada para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias,

em atencdo ao disposto no item 5.4.5 (18 go cNCGI.

81° No siléncio da parte ou se houver pedido de dilag&o de prazo, os autos ficardo
No arquivo provisorio, pelo prazo de até 01 (um) ano.

§2° Em se tratando de AR devolvido com a observagdo "recusado”, "mudou-se”,
"endereco insuficiente", "ndo existe 0 niUmero", "desconhecido”, dentre outras
hipbteses, com aresposta da parte informando novo endereco ou complementando
aquele existente, a Secretaria devera expedir nova carta destinada a citagdo ou
Intimagao.

83° Havendo requerimento da parte interessada quanto ao cumprimento da
diligénciade citacao/ intimag&o por meio de Oficial de Justica, devera a Secretaria
cumprir primeiramente o disposto no art. 23 (intimar a parte para promover 0

(15.3.13 - Quaisguer contas ou calculos somente serdo realizados mediante
determinacdo judicial ou portaria especifica que autorize o escrivao a remeter
0S autos ao contador.

(166.4.5 - Devolvidos a escrivania mandado, carta precatoria ou qualquer outro
expediente com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a
prética de todos os atos, a parte interessada sera intimada para se manifestar,
independentemente de determinacéo judicial.
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preparo das respectivas custas), se for 0 caso; e, apds, expedir o mandado ou carta
precatéria.

Subsegdo X1 - JUNTADA DE DOCUMENTQOS

Art. 28 Intimar a parte contréria para se manifestar sobre a peticéo e documentos
juntados pela parte adversa, no prazo de 15 (quinze) dias, salvo quando se tratar de
procuracdo, copia de acordaos, decisdes ou sentencas (art. 437, 81° do CPC).

Par agrafo unico. Havendo a juntada de documentos sujeitos ao sigilo fiscal ou
consulta ao sistema Infojud sera lancada anotacdo de segredo de justica (sigilo
médio) em tais arquivos.

Subsegéo X11 - ENDERECOS DA PARTE OU DA TESTEMUNHA - informagtes

Art. 29 Incumbe a parte que postular judicialmente busca de endereco de pessoa
néo localizada:

|. Demonstrar que diligenciou extrgjudicialmente e que todos os meios foram
esgotados sem que houvesse resposta frutifera;

I1. Recolher as respectivas custas, nos termos da Instrucdo Normativa n® 04/2016
da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado do Parang;

[11. Apresentar o CPF ou CNPJ da parte a ser localizada.

81° Atendidos cumulativamente os requisitos acima, independentemente de
determinacdo do Juizo, a Secretaria efetuard as buscas junto aos sistemas
BACENJUD, RENAJUD e COPEL, sendo que a solicitacdo de informacéo
direcionada a outros 6rgéos ocorrerd mediante requerimento e se as primeiras
diligéncias restarem infrutiferas.

§2° Com aresposta, a parte postulante seraintimada a se manifestar no prazo de 15
(quinze) dias, e, em havendo requerimento, a Secretariaexpediracitacdo/ intimacdo
nos enderecos localizados.

83° Decorrido o prazo sem manifestacdo, a parte sera intimada pessoa mente para
dar prosseguimento ao feito, no prazo de 05 (cinco) dias, com a adverténciade que
eventual inérciaimplicard em extincdo e/ou arquivamento do feito.

Subsecdo X1 - REPLICA A CONTESTACAO
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Art. 30 Intimar a parte autora para se manifestar sobre a contestacdo apresentada,
no prazo de 15 (quinze) dias (arts. 350 e 351 do CPC), podendo corrigir eventual
irregularidade ou vicio sanavel no prazo de 30 (trinta) dias (art. 352 do CPC).

§1° Atentar-se para o prazo em dobro concedido ao Ministério Publico; Uni&o,
Estados, Distrito Federal, Municipios e suas respectivas autarquias e fundactes
de direito publico; Defensoria Publica e litisconsortes que tiverem diferentes
procuradores, de escritorio de advocacia distintos (arts. 180, 183, 186 e 229, do
CPC, respectivamente).

§2° Proposta areconvencgdo pelo réu, proceder as anotagdes e intimar a parte autora
para responder, no prazo de 15 (quinze) dias.

Subsecdo X1V - ESPECIFICACAO DE PROVAS

Art. 31 Apols a apresentacdo de impugnacdo a contestacdo, no procedimento
comum, intimar as partes para que, em 15 (quinze) dias, especifiquem as provas
gue pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob pena de preclusdo
ou indeferimento, advertindo-as de que 0 ato ndo deve ser protesto genérico por
provas (art. 370, paragrafo unico, do CPC).

Subsecdo XV - EXTINCAO DO FEITO E PRECLUSAO - INERCIA DA PARTE

Art. 32 Quando o feito estiver paralisado ha mais de 30 (trinta) dias, e a
continuidade depender de diligéncia da parte autora, ou Se permanecer por mais
de 01 (um) ano em arquivo provisorio por negligéncia das partes, certificar a
paralisacéo e intimar a parte pessoalmente, por carta postal, para suprir afalta do
seu procurador, no prazo 05 (cinco) dias, sob pena de extingéo e/ou arquivamento
definitivo, se for a parte autora; ou sob pena de preclusdo, se for a parte requerida
(art. 485, 11 elll, e 81°, do CPC).

§1° Esgotado o prazo sem providénciadaparte interessada, intimar aparte contréria
para manifestacéo, no prazo de 05 (cinco) dias.

§2° Havendo requerimento da parte adversa, 0s autos viréo conclusos para sentenca
de extincdo e/ou decisdo de preclusio/arquivamento.

83° A providéncia do caput deste artigo néo se aplica aos processos de execucéo
fiscal, cumprimento de sentenca e execucao de titulo extragjudicial.

Subsecio XVI - HOMOLOGACAO DE ACORDO E SUSPENSAO DO FEITO
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Art. 33 Uma vez homologado o acordo nos autos e assim que ocorrer o transito
em julgado da sentenca homologatéria, remeter o processo ao arquivo definitivo,
ainda que haja pedido de suspensdo formulado pelas partes.

81° Arquivados os autos, a parte interessada podera pedir o desarquivamento e 0
cumprimento do acordo em sede de cumprimento de sentenca.

§2° Havendo o pedido de suspensdo do processo para cumprimento de acordo
extrgjudicial, os autos permaneceréo em arquivo provisorio até a manifestacéo das
partes sobre a homol ogacdo do acordo, pelo prazo méaximo de 01 (um) ano.

83° Escoado o prazo declinado no parégrafo anterior, a Secretaria observara o
disposto no art. 32 desta Portaria.

Subsecdo XVII - PERICIA

Art. 34 ApGs anomeacdo de perito, a Secretaria observard, em sequéncia:

|. Intimar o perito para apresentar proposta de honorarios, salvo nos casos em que
foi arbitrada pelo Juizo (art. 465, §2°, do CPC);

[1. Intimar aparteinteressadaparase manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre
a proposta de honoréarios do perito, esclarecendo que em caso de concordancia, o
depodsito devera ser efetuado no mesmo prazo;

[11. Havendo impugnacdo a proposta dos honorérios, intimar o perito para se
manifestar, também em 15 (quinze) dias;

V. Enviar os autos conclusos para arbitramento do valor (art. 465, 83°, do CPC).

§1° Silentes ou concordando as partes, o valor devera ser depositado em Juizo no
prazo de 15 (quinze) dias (art. 95 do CPC), sob pena de preclusdo da prova.

§2° Na hipdtese de o pagamento da pericia ser de responsabilidade da parte
sucumbente beneficiaria da gratuidade de justica, 0 pagamento dos honorarios
periciaisficarapor contado Estado, o qual serarealizado mediante a expedicdo de
requisicao de pagamento.

83° N&o setratando de assisténciajudiciaria gratuita, depositados os honoréarios em
Juizo, fica autorizado o levantamento de 50% (cinguenta por cento) do valor (art.
465, 84°, CPC).
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84° O perito indicara local e data para dar inicio aos trabalhos (art. 474 do CPC),
cabendo a Secretariaintimar as partes, assistentes técnicos e o Ministério Publico,
guando for o caso, da data agendada para realizacéo da pericia.

85° Na hipdtese de estar vencido o prazo fixado pelo Juiz, intimar o perito nomeado
para apresentacdo do laudo, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de substituicao,
multa e apuracdo de responsabilidade administrativaefuncional, inclusive junto ao
orgéo de fiscalizacdo de classe respectivo.

86° Entregue o laudo pericial, intimar as partes, assi stentes técnicos e o Ministério
Pablico, quando for o caso, para manifestacdo sobre o laudo pericial, no prazo
comum de 15 (quinze) dias, constando daintimacéo que ndo seradeferidaoitivado
perito em audiéncia, devendo os esclarecimentos serem requeridos no prazo, por
escrito e naformade quesitos (art. 477, 81°, do CPC).

87° Intimar o perito para prestar eventuai s esclarecimentos requeridos pelas partes
ou pelo Ministério Publico, em 15 (quinze) dias (art. 477, §2°, do CPC).

88° Intimar as partes e o Ministério Publico, quando for o caso, para manifestacéo
no prazo comum de 15 (quinze) dias, sobre os esclarecimentos prestados pel o perito
(art. 465, 84°, do CPC).

Art. 35 Na hipétese de o perito informar a necessidade de juntada de documentos
para a realizacdo da pericia, intimar as partes para o atendimento no prazo de 15
(quinze) dias, sob penade a pericia ser realizada com as informacdes disponiveis.

Par &gr af o inico. Esgotado o prazo sem o cumprimento, o perito seraintimado para
realizar a pericia com as informacdes disponiveis, devendo indicar os eventuais
guesitos prejudicados pela auséncia dos documentos.

Art. 36 Apoés a entrega do laudo pericial e ausente pedido de esclarecimento,
ou apos a entrega dos esclarecimentos solicitados pelas partes, expedir alvara de
levantamento dos honorarios periciai s remanescentes, ficando, também, autorizada
a expedicéo de oficio a instituicdo financeira, para fins de transferéncia do valor
para conta bancaria eventual mente indicada pelo expert.

Subsecéo XVIII - TESTEMUNHAS E PARTES - intimagdes e citagdes

Art. 37 Designada audiéncia, ndo havendo disposicdo diversa na decisdo
saneadora, o procurador da parte devera juntar o rol de testemunhas, no prazo de
15 (quinze) dias (art. 357, 84°do CPC).
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81° Tratando-se de testemunha na hipotese do 84° do art. 455 do CPC e, ndo
havendo o compromisso disposto no paragrafo anterior, a Secretariacumprira o ato
pelaviajudicia, em tempo hébil para o comparecimento.

§2° Fora as hipoteses aqui declinadas, reconhecer-se-a a precluséo.

Subsecdo XIX - OFICIAIS DE JUSTICA E DEMAIS AUXILIARES DA
JUSTICA

Art. 38 O Oficia de Justica observara o disposto no art. 252 do CPC quanto a
citacdo por hora certa, dispensada autorizacdo judicial paratanto.

Art. 39 Intimar os Oficiais de Justica para devolverem mandados com prazos
excedidos, devidamente cumpridos, no prazo de 05 (cinco) dias ou, ho mesmo

prazo, justificarem aimpossibilidade de cumprimento (itens 9.2.2 (17 £9.2.2.1(18)
do CNCGJ).

Par agr afo unico. Tais cobrancas deverdo ser estendidas as remessas realizadas aos
demais auxiliares da justica (Contador, Avaliador, Conciliadores, Juizes Leigos,
dentre outros), bem como em relacdo ao controle de cargas de advogados nos
processos fisicos ja digitalizados.

Subsegdo XX - ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

Art. 40 Transitada em julgado sentenca ou acérddo (com o langcamento da
respectiva fase no Sistema PROJUDI), e ndo cabendo o pedido de cumprimento
de sentenca por qualquer das partes ou se, intimadas ndo se manifestarem quanto
ao prosseguimento do feito, devera a Secretaria cumprir as determinacdes finais
da sentenca, cobrando eventuais custas pendentes e remetendo 0s autos ao arquivo
definitivo.

Art. 41 Salvo determinagéo em contrario constante na decisdo, para as hipoteses
determinadas nos artigos 241 e 331, 8§ 3° do CPC (extingdo do processo antes da
citacdo do réu), ndo sendo possivel localizar arequerida paraintimacdo do transito
em julgado da sentenca, a Secretaria certificara o fato e arquivara os autos.

(179.2.2 - Inexistindo prazo expressamente determinado em lel ou pelo juiz, os
mandados ser&o cumpridos, no maximo, dentro de quinze (15) dias.

(18P.2.2.1 - Nas serventias em que houver acumulo de mandados, o juiz podera
prorrogar esse prazo até o maximo de trinta (30) dias.
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Secao | I: Oficios

Subsecio | - AUSENCIA DE RESPOSTA

Art. 42 Reiterar a solicitagdo quanto aos oficios ndo respondidos ha mais de 30
(trinta) dias, por duas vezes, constando que aausénciade atendimento implicaraem
comunicacao a Corregedoria, em se tratando o destinatario de 6rgéo jurisdicional,
ou responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos demais casos.

Parégrafo unico. Persistindo a inércia do 6rgdo oficiado, certificar e remeter a
conclusdo.

Subsecdo |1 - INFORMAGOES DE ANDAMENTO

Art. 43 Responder aos oficios de informacfes requeridas acerca dos andamentos

processuais, salvo agueles dirigidos a Magistrados e demais autoridades

constituidas, que deverdo ser assinados pelo Juiz, conforme o item 6.8.1, VIII (19)

, do CNCGJ.

Subsecio |11 - MANIFESTACAO SOBRE A RESPOSTA

Art. 44 Com o recebimento da resposta do oficio, intimar as partes para que se
manifestem, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secao | 11: Cartas Precatorias

Subsecéo | - CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS

Art. 45 Quando a parte interessada retirar a carta precatéria para cumprimento e
com o recolhimento das custas, 0s autos aguardardo em Secretaria a comprovagao
dadistribuicéo pelo prazo de 30 (trinta) dias.

81° N&o havendo tal comprovagdo, intimar pessoalmente a parte interessada para
fazé-1a, no prazo de 05 (cinco) dias, sob penade extin¢éo daacéo, seadiligénciafor
imprescindivel acontinuidade do feito, ou sob pena de precluséo nos demais casos.

(19)%6.8.1 - Deverdo ser sempre assinados pelo juiz: [...] VIII - oficios dirigidos a
magi strados e demai s autoridades constituidas.
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§2° N&o respondidos os oficios no prazo do parédgrafo anterior, fard contato
telefénico com o Juizo Deprecado (item 2.16.3 (20) go CNCGQJ).

83° Persistindo ainércia, certificar e enviar concluso.

Art. 46 Expedir oficio solicitando informagdes quanto ao cumprimento das cartas
precatorias, apds 60 (sessenta) dias do seu envio. Nao havendo resposta, reiterar a
solicitag&o por duas vezes, em intervalos de 30 (trinta) dias. Esgotado o prazo, sem
resposta, o fato devera ser certificado e os autos conclusos.

Art. 47 Intimar as partes para 0 cumprimento de atos no Juizo Deprecado, quando
houver solicitacdo dagquele Juizo.

Art. 48 Quando do retorno da carta precatoria cumprida, mediante certificacéo,
juntar aos autos somente as pecas indispensaveis e novos documentos,
dispensando-se aqueles que ja fazem parte do feito originario.

Subsecdo || - CARTAS PRECATORIAS RECEBIDAS

Art. 49 Intimar a parte interessada ao recolhimento das custas (quando devidas),
cumprir e devolver a carta precatéria ao Juizo Deprecante, independentemente de
despacho, salvo nos casos de intervencéo obrigatéria do Juizo.

Paréagrafo unico. Solicitar a0 Juizo Deprecante a correta instrucdo da carta
precatéria, no prazo de 15 (quinze) dias, quando desprovida das exigéncias
constantes no art. 260 do CPC, sob pena de devolucéo.

Art. 50 Quanto as cartas precatorias fisicas remetidas a este Juizo, apos a
distribuicéo, seraimediatamente oficiado ao Juizo Deprecante informando os dados
para acompanhamento.

(2012.16.3 - Quando, em relacdo as cartas precatérias expedidas pelo juizo, ndo
estiverem sendo respondidos oficios versando acerca de informacfes sobre o
cumprimento do ato junto ao juizo deprecado, a escrivania devera estabelecer
contato telefénico com o titular da respectiva serventia com a finalidade de
obter as informacdes diretamente, de tudo certificando nos autos., do CNCGJ,
no prazo de 05 (cinco) dias.
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Art.51. Comunicar o Juizo Deprecante, preferencia mente, pelo Sistema PROJUDI
(carta precatoria €l etronica), mensageiro ou malote digital:

I. A efetivacdo da citacdo e de todas as suas circunstancias - data, horario e demais
dados relevantes - quando se tratar de carta precatéria de citagdo em execucéo de
titulo extrajudicial, certificando nos autos, nos termos do art. 915, § 4°, do CPC;

II. A efetivacdo ou ndo da penhora, solicitando informacdes para fins de

prosseguimento.

Art. 52 Caso aparteinteressadasejaintimadaou o Juizo Deprecante sejaprovocado
pararealizar algum ato necessario a continuidade da diligénciae permanecer inerte
por prazo superior a30 (trinta) dias, devolver acarta precatoriaao Juizo de Origem.

Paragrafo Unico. Também devolverd sempre que houver solicitacéo,
independentemente de despacho judicial.
Secéo | V: Diversos

Subsecdo | - AUDIENCIAS

Art. 53 Haveratolerancia para o inicio das audiéncias de 15 (quinze) minutos.

Par agrafo unico. Decorrido o prazo previsto no caput, o atraso serd anotado em
ata.

Subsecio | - ARQUIVO PROVISORIO

Art. 54 Intimar aparte autorade qual quer outro ato que exijamanifestacéo expressa
da parte adversa para que assim o faca, no prazo de 15 (dez) dias.

81° Transcorrido o prazo acima declinado sem manifestagdo, os autos aguardar&o
provocacdo em arquivo provisorio pelo prazo de 01 (um) ano.

§2° Ap0s o decurso do prazo, devera ser observado o disposto no art. 32 desta
Portaria.

Subsegéo |1 - DESAPENSAMENTO

Art. 55 Desapensar e arquivar 0s autos incidentes (ex.: impugnacdes ao beneficio
da assisténcia judiciaria, desconsideracdo da personaidade juridica, etc.) ja
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julgados definitivamente, certificando o fato nos autos principais e para eles
trasladando as respectivas decisdes e certiddo de transito em julgado.

Subsecéo 111 - DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 56 Ocorrido o transito em julgado, desentranhar documentos, quando
solicitados, certificando nos autos e entregando-o0s a quem tem direito sobre eles
(parte ou procurador), mediante recibo e manutencéo de cOpia autenticada em
arquivo fisico na secretaria, exceto a procuragao, que ndo sera desentranhada (art.
425 §1° e 2° do CPC).

Subsegéo |V - DESARQUIVAMENTO

Art. 57 Promover o desarquivamento de autos findos quando requerido por peticéo
escrita, mediante o recol himento das custas correspondentes; concedendo cargados
autos pelo prazo de 05 (cinco) dias, ou vista em Secretaria, independentemente de
procuracdo nos autos (art. 7°, inciso XVI do Estatuto da Advocacia), salvo se 0
processo tramitou em segredo de justica, caso em que dependera de apresentacdo
de procuragéo.

Subsecdo V - DESISTENCIA DA ACAO

Art. 58 Nas acOes de conhecimento, quando a parte autora pugnar pela desisténcia
da acdo depois de oferecida a contestagdo, a parte requerida serd intimada para
se manifestar em 15 (quinze) dias, constando a adverténcia de que o siléncio serd
interpretado como anuéncia ao pedido de desisténcia, fazendo-se a conclusdo dos
autos na sequéncia.

Subsecéo VI - FALECIMENTO DA PARTE OU DO PROCURADOR

Art. 59 Comunicado o Obito da parte autora ou de seu procurador unico,
devidamente comprovado com a certiddo de obito, o feito ficara suspenso pelo
prazo de 30 (trinta) dias, intimando-se (art. 313 do CPC).

81° Decorrido o prazo, expedir intimag&o pessoal ao endereco da parte autora para
gue eventuais interessados promovam a habilitacdo dos sucessores, ou para que a
parte autora constitua novo procurador, ambos no prazo de 15 (quinze) dias, sob
pena de extincdo do processo (art. 485, 111, e §1°, do CPC).
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§2° Esgotado o prazo sem providéncia da parte interessada, certificar e enviar 0s
autos conclusos para sentenca.

Art. 60 Em se tratando de oObito da parte requerida, a parte autora sera intimada
pararegularizar o polo passivo em 02 (dois) meses (art. 313, 82°, | CPC), sob pena
de extincéo.

81° Transcorrendo o lapso temporal sem habilitagdo, intimar a autora pessoal mente
(AR) para que promova a regularizacéo no prazo de 15 (quinze) dias.

§2° Esgotado o prazo sem providéncia da parte autora, certificar e remeter para
conclusdo.

Art. 61 No caso de falecimento do procurador Unico da parte requerida, intimar
pessoalmente (AR) a parte para que regularize sua representacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, sob penade revelia (art. 76, |1, do CPC).

Par &gr afo tnico. Esgotado o prazo sem providéncia da parte requerida, certificar
o fato e o processo devera prosseguir a revelia da parte requerida, sem novas
intimacoes.

Subsecgo VII - INTIMACAO DO PROCURADOR DA PARTE

Art. 62 Redlizar as intimacfes em nome do procurador indicado pelas partes.

81° Promover a respectiva anotagdo nos autos quando for informado novo
procurador, sem necessidade de conclusdo para este fim exclusivo.

§2° Diante do requerimento para que as intimagOes sejam redlizadas em nome
de advogado(s) especifico(s), a Secretaria desabilitara os demais procuradores no
sistema, mantendo apenas o(s) advogado(s) indicado(s), certificando tal fato nos
autos.

Subsecgo VIII - INTERVENCAO DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 63 Intimar o Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir nos
processos gque envolvam (art. 178 CPC):

a) Interesse publico ou socidl;
b) Interesse de incapaz;
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c) Litigios coletivos pela posse de terrarural ou urbana.

Par agrafo Unico. N&o se dara vista, contudo, nos processos em que 0 Ministério
Pablico ja manifestou expressamente sua recusa em atuar.

Subsegdo X - PAGAMENTO EM SENTENCA TRANSITADA EM JULGADO

Art. 64 Intimar aparte interessada para que se manifeste sobre o depdsito ef etuado
nos autos referentes a precatorio expedido, verbas de sucumbéncia ou condenacéo
judicial, e acerca da satisfacdo do crédito, no prazo de 15 (quinze) dias, com a
adverténcia de gue em caso de inércia sera presumida como satisfeita a pretenso.

Subsecdo X1 - PETICOES ASINSTANCIAS SUPERIORES

Art. 65 A Secretaria ndo recebera peticdes e/ou documentos relacionados a feitos
gue estgjam pendentes em instancias superiores.

Subsegdo X1l - PREPARO RECURSAL

Art. 66 Proferida a sentenca com base nos artigos 485, | e V1, 487, 1 ell, do CPC,
havendo requerimento, a Secretaria lancard, em prazo néo superior a 05 (cinco)
dias, a conta geral para preparo recursal antes daintimacéo das partes.

Subsecdo X11 - PROTESTO DE DECISAO JUDICIAL

Art. 67 Desde que requerida pela parte exequente e ausente o pagamento
voluntario, seraexpedida certiddo de teor dadecisdo, no prazo de 03 (trés) dias (art.
517, §2° CPC), independente de manifestacao judicial.

81° Na hipdtese de a parte executada comprovar o pagamento, a Secretariaintimara
a parte exeguente para que se manifeste no prazo de 05 (cinco) dias.

§2° Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o pagamento, sera
expedido oficio para cancelar eventual protesto, conforme o art. 517, 84° do CPC.

§3° Discordando a parte exequente, 0s autos serdo conclusos.
84° O protesto realizado nas condi¢des declinadas acima, ndo dispensa o requerente

do cumprimento dos requisitos especificos previstos na Lel n° 9.492/97.

Subsecdo X111 - RENUNCIA DE MANDATO
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Art. 68 Quando o advogado comunicar a rentincia do mandato, se ja néo constar
do ato, sera intimado para comprovar a ciéncia ao constituinte, no prazo de 10
(dez) dias, sob pena de ineficacia do pleito, prosseguido na defesa dos interesses
do mandante (art. 112 do CPC).

§1° Comprovada a ciéncia da parte sobre a renincia, 0 mandante sera intimado
pessoalmente (AR) para constituir novo procurador, no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de aplicacdo das sangdes previstas no artigo 76 do CPC.

§2° Esgotado 0 prazo sem o cumprimento, 0s autos serdo conclusos.

Subsecdo X1V - SUSPENSAO DOS AUTOS

Art. 69 Nas acOes de conhecimento, quando a parte autora pugnar pela suspenséo
processual, tendo havido citacdo, intimar a parte contraria paramanifestacéo em 15
(quinze) dias, advertindo-se que o siléncio implicard anuéncia.

§1° Havendo peticdo conjunta das partes, seré procedida suspensdo pelo prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, independentemente de conclusio.

§2° Transcorrido o prazo, cujo computo sefaz a partir daintimac&o do deferimento
do pedido de suspensdo, os autos deverdo aguardar a provocacéo das partes em
arquivo provisorio pelo prazo de 1 (um) ano.

83° Decorrido o prazo supra, devera ser observado o disposto no art. 32 desta
Portaria.

Art. 70 Nas hipéteses em que entre a data do requerimento de dilacdo de
prazo/ suspensdo processual e a analise do pedido pela Secretaria ja transcorreu
o0 prazo solicitado pela(s) parte(s), intimar a parte interessada para requerer o que
entender de direito, no prazo de 15 (quinze) dias.

Subsecdo XV - TRANSITO EM JULGADO

Art. 71 Proferida a sentenca e decorrido o prazo para recurso, ou havendo a
rendinciaao prazo recursal, seralancado o trénsito em julgado no sistema PROJUDI.

Subsecdo XVI - ALVARAS

Art. 72 Havendo pedido de levantamento de valores por meio de alvarajudicial e
constatando-se ndo estar regularizada a representacdo do postulante, a Secretaria
intimara a parte para regularizacéo, em 15 (quinze) dias.
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81° Entende-se, desde logo, como regular a representacdo quando existir
procuracdo escrita, outorgada agquele que pretender efetuar o levantamento, na qual
constem poderes especificos para receber e dar quitagdo ou equivalente.

§2° Caso a parte solicite o levantamento de valores por meio de transferéncia
bancéria, apos autorizacao judicial, o ato sera expedido e encaminhado ainstituicdo
financeira

83° O prazo paralevantamento do alvarajudicial € de 90 (noventa) dias.

84° Expedir novo alvara com prazo renovado, quando a parte interessada o pedir,
alegando vencimento do anteriormente expedido, mediante a restituicdo da via
original do vencido.

TITULO Il -DOSATOSDELEGADOSE EXPEDIENTESESPECIFICOS
CAPITULO I: Procedimentos Adotados par a Deter minados Tipos de Acdes
Secéo | : Acbes de Usucapido

Subsecdo Unica- REQUISITOS DA PETICAO INICIAL

Art. 73 A Secretaria certificard, indicando os respectivos movimentos, antes da
conclusdo inicial, se estdo presentes:

| . Os seguintes documentos:

a) A plantado imovel, assinada e datada por profissional devidamente habilitado,
com indicacdo do nimero dacarteira profissional (CREA), contendo alocalizacdo
exata, confrontacbes, medidas perimetrais, area; benfeitorias existentes, Anotacdo
de Responsabilidade Técnica (ART);

b) Certiddo atualizada de inteiro teor da matricula do imoével usucapiendo e dos
imoveis confinantes;

c¢) Certiddo atualizada do Cartério Distribuidor sobre a existéncia de agdes reais,
pessoais ou reipersecutorias, abrangendo o prazo de 15 (quinze) anos de todos
possuidores do periodo;

I'1.As seguintes formalidades:

a) Declaracéo na peticdo inicial da espécie de usucapido postulada;
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b) Em havendo requerente ou requerido casado, se também faz parte do polo ativo
ou passivo da demanda o respectivo conjuge (art. 73 do CPC);

¢) Seaacdo foi proposta no foro da situacéo do imével;

d) Se a parte autora requereu a citagao: i) pessoa daquele cujo nome figura como
ultimo proprietério do imovel do Registro de Imoveis, bem como de seu conjuge,
se casado for; ii) pessoa dos confinantes e respectivos conjuges, em havendo, bem
como indicando os enderecos ou a excegdo do art. 246, 83°, do CPC, quando o
imovel for unidade autbnoma de prédio em condominio; iii) editalicia de réus em
lugar incerto e eventuais interessados;

€) Serequereu aintimagdo dos representantes das Fazendas Publicas;
f) Se o valor dado a causa corresponde ao valor do imovel usucapiendo.

Paréagrafo unico. Constada a falta de algum dos requisitos/formalidades acima
mencionados, a Secretaria certificara e intimara a parte para que regularize afaha
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento dainicial.

Art. 74 Apresentada contestacdo por confrontante, proprietario ou qualquer
interessado, intimar a parte requerente para manifestacdo em 15 (quinze) dias.

Par &gr afo tinico. Decorrido o prazo paramanifestacdo do caput, bem como o prazo
das Fazendas Publicas, abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

Secéo | I: Acdes de Busca e Apreensio

Subsecdo | - DECISAO INICIAL

Art. 75. Nas acbes de busca e apreenséo fundadas no Decreto-Lel n° 911/69
(alienacéo fiducidria em garantia), deve a Secretaria, antes de fazer a conclusdo,
certificar se a parte requerida ndo tem demanda pendente ou ja julgada em face
da parte requerente, questionando o débito ou o proprio contrato de alienacdo
fiduciaria

Par agrafo unico. As providéncias deste artigo devem também ser aplicadas nas
acoes de reintegracdo de posse fundamentadas em contratos de arrendamentos
mercantis (leasing) de veiculos.

Subsecdo |1 - NOTIFICAGAO E PROTESTO
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Art. 76 A Secretaria verificara se houve a notificacdo do devedor/constituicdo em
mora

a) Por meio de aviso de recebimento no endereco indicado no contrato,
devidamente assinado por qualquer pessoa;

b) Enviado para outro endereco desde que assinado pelo préprio devedor; ou
¢) Por meio de protesto via Cartério de Titulos e Documentos.

Paréagrafo unico. N&o sendo comprovada a notificacdo do devedor, intimar a
parte autora para que emende a inicial no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento (art. 485, 1, do CPC).

Subseciio 11l - BLOQUEIO/RESTRICAO DE TRANSFERENCIA E/OU
CIRCULACAO DO VEICULO

Art. 77 Deferido o pedido de busca e apreensdo, a Secretaria inserira o bloqueio
ou arestricao de circulagdo no sistema RENAJUD.

Subsecio IV - NAO LOCALIZACAO DO BEM

Art. 78 Nao sendo localizado o bem, intimar a parte autora para se manifestar em
15 (quinze) dias.

81° Havendo a indicacdo de novo endereco, desentranhar o mandado para
cumprimento no novo endereco, ficando autorizada, se necessaria, a expedicdo de
carta precatéria, caso a parte ndo proceda naformado art. 3°, 812, Decreto-Lel n°

911/69 4D |

§2° N&o se manifestando a parte autora ou havendo pedido de dilagdo de prazo,
apos o cumprimento do disposto no caput, intimar a parte autora pessoal mente para
prosseguimento do feito, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de extincéo.

(2D)Art. 3°, 812, DL n° 911/69. A parte interessada podera requerer diretamente
a0 juizo da comarca onde foi localizado o veiculo com vistas a sua apreensao,
sempre que o bem estiver em comarca distinta daguela da tramitacéo da acéo,
bastando que em tal requerimento conste a copia da peticéo inicial da acéo e,
guando for o caso, a copia do despacho que concedeu a busca e apreenséo do
veiculo. (Incluido pelaLei n° 13.043, de 2014)
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Secéo | 11: Averiguagtes Oficiosas de Paternidade

Subsecdo | - NAO INDICACAO DO SUPOSTO PAI NO OFiCIO DE REGISTRO
CIVIL

Art. 79 Quando agenitorando indicar o nome do suposto pai da crianca no assento
do registro de nascimento, lavrando termo negativo de alegacéo de paternidade,
a Secretaria designard audiéncia para oitiva da genitora, com a presenca do
representante ministerial.

Subsecdo Il - INDICACAO DO SUPOSTO PAI E RECONHECIMENTO DE
PATERNIDADE

Art. 80 Nahipétese deagenitoraindicar o nomedo suposto pai dacriangano Oficio
de Registro Civil ou na realizag8o da sua oitiva em Juizo, a Secretaria agendara
data pararealizacdo de audiénciade conciliagao, intimando-se agenitora, 0 suposto
genitor e o Ministério Puablico para comparecimento.

§1° Sempre que na audiéncia de conciliagdo houver o reconhecimento espontaneo
da paternidade pelo pai indicado, serdo deliberados os direitos aos alimentos,
guarda, visitas, grafia do nome do reconhecido etc.

§2° N&o havendo o reconhecimento esponténeo da paternidade, a Secretaria
agendara exame de codigo genético - DNA, intimando as partes da data, horério,
local e documentos essenciais pararealizacdo do exame, bem como serdo definidas
as formas de custeio do mesmo.

83° A recusa do suposto pai em se submeter ao exame de codigo genético - DNA

gerara presuncdo da paternidade, que |he é atribuida (art. 2°, paragrafo unico, da
Lei n°8560/1992).

Subsecdo |11 - EXAME DE CODIGO GENETICO - DNA

Art. 81 Se 0 exame de codigo genético - DNA resultar:

|. Positivo - as partes e o Ministério Publico seréo intimados para comparecerem
em audiéncia de conciliacdo a ser designada pela Secretaria, afim de reconhecer a
paternidade formalmente e deliberar sobre os direitos da crianga;

[I. Negativo - as partes serdo intimadas pessoa e individualmente, devendo a
genitoraindicar outro suposto pai, em 15 (quinze) dias, sob pena de arquivamento
do feito.
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Paréagrafo Unico. Se a genitora indicar outro individuo como suposto pai, sera
designadanovaaudiénciade conciliag&o, nostermos do caput do art. 80 da presente
Portaria.

Subsecdo 1V - NAO INDICACAO DO SUPOSTO PAI PELA GENITORA EM
JUizo

Art. 82 Nos casos em gue a genitora, apesar de intimada, deixar de indicar o
nome do suposto pai da crianca, serd advertida de que diante da auséncia de
elementos capazes de embasar eventual averiguacdo de paternidade, 0s autos seréo
arquivados, ficando ressalvada a possibilidade de desarquivamento a qualquer
tempo.

Par agr afo Unico. Remeter os autos ao Ministério Piblico paramanifestacéo, apos,
persistindo a escassez de informagdes, enviar conclusos para extingao.

Secao | V: Execucdo de Titulo Extrajudicial

Subsecso Unica- PARCELAMENTO

Art. 83 Caso 0 executado, devidamente citado, requeira o parcelamento previsto
no artigo 916 do CPC, realizado o depdsito preliminar minimo de 30% (trinta por
cento) do valor atualizado do débito, seraintimado o exequente para manifestacéo,
no prazo de 05 (cinco) dias, advertindo-se que o siléncio presumira concordancia
com a proposta.

81° Na auséncia de manifestacdo ou havendo concordancia com o valor, os autos
serdéo conclusos.

§2° Caso 0 exequente impugne os val ores indi cados pel o executado, deveraindicar,
de forma justificada o que entende devido, sob pena de indeferimento liminar da
Impugnacao.

83° Homologado o célculo pelo Juizo, o devedor serd intimado para
complementacdo do depdsito, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento.

Secéo V: Execucao Fiscal
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Subsecdo Unica- GERAL

Art. 84 Havendo noticia do obito do(s) executado(s), intimar a Fazenda Publica
para que, no prazo de 30 (trinta) dias, providencie a inclusdo do espdlio ou dos
sucessores na Certiddo de Divida Ativa (CDA) e no polo passivo da demanda.

Art. 85 Se no cumprimento de mandado de citacdo em execucédo fiscal de IPTU,
o Oficia de Justica constatar que 0 executado se acha em lugar incerto, arrestara
0 imovel gerador do imposto, observando a previsdo do art. 830, parégrafo unico,
do CPC.

Par &gr afo tnico. Decorrido o prazo de 10 (dez) diasdo arresto, deveraser intimada
a Fazenda Publica para que, no prazo de 30 (trinta) dias, informe o atual endereco
do(s) executado(s) ou, ndo o possuindo, requeira expressamente a pesquisa de
endereco pel os sistemas informatizados.

Art. 86 Caso 0 executado ou terceiro interessado compareca em Juizo para
efetuar o pagamento do débito, sera devidamente qualificado. Na sequéncia, 0s
autos serdo remetidos a Contadoria Judicial para elaboracéo da conta geral, com
correcao do débito principal, mediante aplicacdo dos indices oficiais, multa, juros
moratorios, honorarios advocaticios arbitrados, custas processuais, FUNREJUS e
demais despesas processuais.

81° O executado seré cientificado de que seu comparecimento espontaneo suprira
eventual falta ou irregularidade da citacéo.

§2° N&o havendo impugnacéo e efetuado o pagamento, a Fazenda Publica devera
ser intimada para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se sobre a suficiéncia
do depdsito, ficando ciente de que seu siléncio importara em anuéncia.

CAPITULO |1: Execucdo e Cumprimento de Sentenca
Secéo | : Geral

Subsecdo | - CERTIDAO INICIAL

Art. 87 Diante da auséncia do demonstrativo discriminado e atualizado de déhito
no pedido de cumprimento definitivo de sentenca, intimar a parte exequente para
regularizar em 15 (quinze) dias, sob penade ndo conhecimento do pedido (art. 524
do CPC).
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Paragrafo Unico. Proceder as anotacbes do cumprimento de sentenca,
observando-se a ocorréncia ou ndo de inversdo nos polos da relacéo processual e
comunicar o Cartorio Distribuidor para promover as anotagdes necessérias.

Art. 88 Oferecidaimpugnacao ao cumprimento de sentenca, sera intimada a parte
exeguente para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

Subsegéo Il - CUSTASINICIAIS

Art. 89 Salvo nos casos de gratuidade da justica, as custas no cumprimento de
sentenca (art. 82 do CPC) deverdo ser recolhidas na forma da Instrucédo n° 03, de
24 de marco de 2015, da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do
Parana.

Subsecdo 1l - DEPOSITO DO DEBITO OU NOMEACAO DE BENS A
PENHORA

Art. 90 Intimar 0 exequente para manifestacdo em 15 (quinze) dias, quando for
efetuado o depdsito pelo devedor ou nomeados bens a penhora, cientificando-o que
afalta de manifestagdo no prazo sera entendida como concordancia.

Paréagrafo Unico. Se a parte exequente requerer a complementacéo do valor,
intimar a parte executada, para se manifestar em 15 (quinze) dias (art. 523 do CPC).

Subsecio IV - ADJUDICACAO - pedido

Art. 91 Formulado pedido de adjudicacdo, verificar:

I. Se 0 pedido esta acompanhado do demonstrativo do débito atualizado e da
atualizacdo da avaliacdo do bem.

§1° Sendo negativa, intimar a parte para juntar os documentos faltantes, no prazo
de 15 (quinze) dias, sob pena de ndo conhecimento do pedido.

82° Sendo positiva, intimar a parte adversa (art. 876, 81°, do CPC), para se
manifestar em 15 (quinze) dias.

83° Se a parte executada tiver sido citada por edital e ndo tiver procurador
constituido, fica dispensada aintimacdo do caput, (art. 876, 83° CPC).

84° Apresentada impugnagdo ao pedido de adjudicagdo, a Secretaria intimara a
parte contraria para se manifestar em 15 (quinze) dias.
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Art. 92 Preclusa a decisdo que determinar a adjudicacéo de bem imovel, intimar
a parte interessada para comprovar o recolhimento do imposto de transmisséo de
bensimoveis e eventuai s custas no prazo de 30 (trinta) dias.

81° Ausentes as comprovagdes dos recolhimentos, intimar a parte requerente para
0 seguimento do feito no prazo de 05 (cinco) dias.

§2° Comprovados os recolhimentos, expedir carta de adjudicacéo (art. 877, 819, I,
do CPC), intimando-se a parte requerente para se manifestar quanto ao seguimento
do feito, em 15 (quinze) dias.

Art. 93 Preclusaadecisao que determinar aadjudicacdo de bem movel erecolhidas
eventuais custas, expedir ordem de entrega (art. 877, 1°, |1, do CPC), intimando-se
a parte requerente para se manifestar em termos de prosseguimento do feito, em
15 (quinze) dias.

Subsecdo V - EXCECAO OU OBJECAO DE NAO-EXECUTIVIDADE

Art. 94 Havendo excecdo ou objecdo de ndo-executividade, impugnacdo a
nomeacao de bens apenhora, arguicdo de nulidade de atos processuai s, impugnacao
ao laudo de avaliacdo, impugnacdo ao cumprimento de sentenca (a execugdo de
sentenca) ou qualguer outro incidente que reclame contetido decisorio, intimar a
parte contraria para se manifestar em 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. A excecdo ou objecdo de ndo-executividade deve ser anotada
na autuacdo, independentemente de distribuicdo e pagamento de custas, conforme

inciso 11 doitem 5.2.5?? eitem5.2.5.2(®3  do CNCGJ.

(22)1 - A subdtituicdo e a sucessdo das partes e dos seus procuradores, 0
litisconsorcio ulterior, a denunciagdo da lide, a nomeacdo a autoria, o
chamamento ao processo, a assisténciasimples e alitisconsorcial, os embargos
a acdo monitdria, a excegdo de pré-executividade, a fase de cumprimento da
sentenca e eventual impugnacdo, a substituicdo da pessoa juridica pela dos
sOcios - no caso de executivo fiscal -, aintervencdo de terceiros, aintervencao
do Ministério Publico e de curador, bem assim a desisténcia ou a extin¢éo do
processo quanto a alguma das partes. Disso far-se-a breve referéncia a folha
dos autos;

(23h.2.5.2 - Os embargos a agdo monitéria e a excecdo de pré-executividade
serdo juntados nos proprios autos, ndo dependendo de distribuicdo, nem do
pagamento de custas.
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Subsecdo VI - DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 95 Quando a parte interessada ingressar com incidente de desconsideracéo da
personalidade juridica em apartado, deve a Secretaria promover a comunicacdo da
distribuicéo do incidente por dependéncia ao Cartorio Distribuidor, caso a parte ja
ndo tenhafeito (art. 134, 81°, do CPC).

81° Intimar a parte requerente do incidente para juntar certiddo simplificada
atualizada (até 30 dias da data da expedicdo) emitida pela Junta Comercial da
parte que se pretende a desconsideracdo, no prazo de 15 (quinze) dias, sob penade
indeferimento inicial.

§ 2° Positiva a diligéncia do parégrafo anterior, citar a parte requerida para se
manifestar em 15 (quinze) dias, requerendo eventuais provas cabiveis (art. 135, do
CPC).

§ 3° Sera anotada nos autos principais a suspensao do feito (art. 134, 83°, CPC).

Subsecéo VIl - PAGAMENTO - interesse do devedor ou do terceiro

Art. 96 Sempre que a parte executada ou o terceiro interessado informar, ainda que
verbalmente, aintencdo de pagar adividae ndotiver advogado constituido, deve-se:

|. Colher a assinatura do declarante, com informacdes de telefone e endereco,
anexando a copia do documento de identidade;

I1. Cientificar o devedor ou terceiro, para que no prazo de 30 (trinta) dias retorne
aos autos para tomar conhecimento dos valores executados e efetue o pagamento
em 15 (quinze) dias;

[11. Remeter os autos ao Contador para calculo do débito principal e das demais
custas.

Par agrafo unico. Decorrido 0 prazo e ausente o pagamento, o feito retomara seu
curso, intimando-se a parte interessada quanto ao prosseguimento.

Secéo | I: Penhora

Subsecéo | - PENHORA E TERCEIRO GARANTIDOR
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Art. 97 Formalizada a penhora, intimar 0 exeguente para ciéncia e se 0 bem
penhorado for de terceiro garantidor, deveratambém este ser intimado da penhora,
nos termos do art. 835, 83°, parte final, do CPC).

Paréagrafo anico. Ndo havendo oferecimento de embargos a execucdo ou

impugnacdo ao cumprimento de sentenca, intimar a parte credora para
manifestacdo, em 15 (quinze) dias.

Subsecdo || - PENHORA DE BEM IMOVEL

Art. 98 Quando a penhora recair sobre bem imovel, intimar o conjuge da parte
executada, salvo se casados em regime de separacdo absoluta de bens (art. 842 do
CPC).

Subsecdo 111 - AVALIACAO DO BEM PENHORADO - intimagéo

Art. 99 A avaliacdo do bem penhorado, em principio, deve ser feita diretamente
pelo Oficial de Justica no momento da penhora (art. 154, V c/c art. 870, do CPC),
devendo constar do mandado a ordem de avaliacéo (art. 872 do CPC).

81° Na hipotese da avaliagdo do bem penhorado néo ter sido feita pelo Oficial
de Justica, o mandado devera ser devolvido para o integral cumprimento,
independentemente do pagamento de novas custas.

§2° Com a avaliagdo, intimar as partes, desde que estejam representadas nos autos
por advogado, para que se manifestem em 05 (cinco) dias (art. 872, 82°, do CPC).

Subsecdo IV - AVALIACAO - impugnacio

Art. 100 Oferecida impugnacdo a avaiacdo, intimar a parte contréria para se
manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias.

Subsecdo V - Consulta e restricdo de ativos financeiros (Bacenjud), de veiculos
(Renajud) e outros bens (Infojud e DOI - Declaracdo dos Oficios de Iméveis)

Art. 101 As consultas de dados cadastrais e/ou restricao de valores e bens a serem
realizados pelos sistemas eletrénicos disponiveis no Juizo (Bacenjud, Rengjud e
Infojud/Doi), atender&o ao disposto nalnstrucdo Normativan® 04, de 09 de maio de
2016, expedida pela E. CGJ, que exige a cobranca de custas referente a um oficio
expedido.
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81° Ausenteaindicagao do CPF e/ou CNPJ, intimar aparte exequente parainformar
os dados da parte executada, bem como apresentar 0 demonstrativo atualizado do
débito, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento do pedido.

§2° Nahipotese de aparte exequente comprovar ter feito algumadiligéncianabusca
do CPF e/ou CNPJ, mas néo obtendo éxito, proceder consulta das informagdes via
Infojud.

83° Parafins de penhora on line, seré considerado saldo irrisorio, aguele inferior a

R$295,50 (24) (duzentos e noventa e cinco reais e cinquenta centavos), devendo,
portanto, ser desbloqueado, nos termos do art. 836 do CPC, salvo em se tratando
de débito inferior.

Art. 102 Em nenhuma hipltese a Secretaria incluira minuta de restricdo nos
sistemas Bacenjud ou Rengjud quando a parte executada for ente federativo ou
alguma de suas autarquias e fundagdes, salvo nas hipoteses previstas no art. 115
desta Portaria.

Par agr afo inico. Havendo crédito em face destas entidades, seraexpedidacertidao
respectiva para cobranca e recebimento pelo sistema de precatOrios ou requisicao
de pequeno valor.

Art. 103 A Secretaria consultara o resultado da diligéncia, no prazo de até 05
(cinco) dias posteriores a protocolizagdo de minuta de consulta e/ou restricéo,
juntando o respectivo extrato nos autos.

81° Apds a juntada do resultado da diligéncia e, sendo negativa a restricdo de
valores, intimar a parte exegquente, independentemente de deliberacéo judicial, para
gue se manifeste quanto ao prosseguimento do feito, no prazo de 15 (quinze) dias.

§2° Decorrido o prazo sem manifestagdo, os autos aguardardo a manifestagdo da
parte interessada em arquivo provisorio, naformado art. 32 desta Portaria.

Art. 104 Havendo a restricdo de valores ou de transferéncia e/ou circulacéo de
veiculos, o recibo de protocolo servira de termo de penhora com as anotagcoes
respectivasno sistema PROJUDI, intimando-se aparte requerida(art. 841 do CPC).

(24)Vaor inferior as custas minimas vigentes no Estado, para ajuizamento de feitos
civeisem gerd. Vide: Anexo | daLei n°®6.149/1970, consultado nesta data.
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Paréagrafo Unico. Apresentada impugnacdo a penhora ou excecdo de nao
executividade pela parte executada, intimar a parte exequente para se manifestar
em 15 (quinze) dias.

Art. 105 Nahipotese do valor ou bem constrito ser inferior ao débito, intimar aparte
requerente para se manifestar quanto ao prosseguimento do feito, em 15 (quinze)
dias.

Art. 106 Na hipdtese em que o veiculo objeto da medida estiver em nome de
terceiro ndo integrante dalide, intimar a parte requerente para se manifestar quanto
ao prosseguimento, no prazo de 15 (quinze) dias.

Par agrafo Unico. Esgotado o prazo sem manifestacéo proceder-se-a na forma do
art. 32 desta Portaria.

Subsecio VI - EMBARGOS A EXECUCAO - certiddo inicial

Art. 107 Oferecidos embargos a execucdo, a Secretaria certificara:
I. A tempestividade (art. 915 do CPC);

II. Se houve a penhora, 0 depdsito ou a caucao nos autos de execucao (art. 919,
81°, do CPC);

[11. O apensamento do incidente ao processo principal.

81° Tempestivos os embargos e ausente pedido de efeito suspensivo, intimar aparte
embargada paraimpugnar em 15 (quinze) dias, sob pena de, ndo o fazendo, serem
considerados verdadeiros os fatos narrados nainicial.

§2° Apresentada impugnacao, intimar a parte embargante para se manifestar em 15
(quinze) dias, podendo corrigir eventual irregularidade ou vicio sanavel no prazo
de 30 (trinta) dias (art. 352 do CPC).

83° Apds, intimar as partes para que especifiquem as provas que pretendem

produzir (art. 370 do CPC), justificando-as, sob pena de indeferimento (art. 370,
parégrafo unico, do CPC).

Subsecdo VII - IMPUGNACAO A ARREMATACAO
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Art. 108 Havendo impugnacdo a arrematacdo (art. 903, 881° e 5°, CPC), intimar
0 arrematante para que se manifeste quanto ao interesse pelo bem no prazo de 10
(dez) dias.

Subsecgo VIII - HASTAS PUBLICAS

Art. 109 Antes da designacao das pragas, requisitar os seguintes documentos, caso
ainda ndo estejam Nnos autos:

I. A certidéo deinteiro teor da matricula atualizada do registro imobiliario;

I1. AscertidBes de débitos da Uni&o, do Estado, do Municipio e do INSS, devendo
constar no oficio a informac&o de que o imovel seralevado a hasta publica, com
indicacdo precisa do nimero dos autos, nome das partes e valor do débito;

[11. O Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR) junto ao INCRA, quando
se tratar deimovel rurdl;

V. A certiddo do depositério publico, se houver.

Art. 110 A pedido do leiloeiro, intimar a parte exequente para que apresente
eventual documento faltante nos autos, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
arquivamento provisorio pelo prazo de 01(um) ano.

Par agrafo unico. Atender aos pedidos do leiloeiro que se referirem a expedicéo
de oficios, certides e atualizacOes de valores com calculos elaborados ha mais
01(um) ano.

Art. 111 Quando da publicacdo dos editais de hastas publicas, intimar a parte
executada na pessoa de seu advogado ou pessoa mente, se ndo tiver procurador nos
autos, bem como o terceiro garantidor, com garantiareal ou com penhoraregistrada
e 0s condéminos (art. 889, V do CPC).

Art. 112 Além da observancia do que consta no CPC (art. 884), intimar o leiloeiro
para proceder arealizacdo da alienacao judicial nos seguintes termos.

|. Designar duas datas para as hastas publicas, que seréo realizadas por leiloeiro a
ser designado por este Juizo;
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II. Expedir, quando se tratar de imdveis e ndo estiverem nos autos, os oficios

requisitorios mencionados nos itens 5.8.14.2 (29 658145 do CNCGJ, com
prazo de 60 (sessenta) dias,

[11. N&o seré aceito lance que ofereca prego vil, este considerado inferior a 50%
(cinquenta por cento) do valor da avaliagéo atualizada (art. 891, paragrafo Unico,
do CPC);

V. Publicar os editais a serem elaborados pelo leiloeiro no local de costume,
fazendo constar os Gnus porventura existentes sobre o objeto da arrematacéo e
gue o ato realizar-se-4 no primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, se
eventual mente ndo houver expediente forense no dia designado;

V. Proceder a intimagéo da parte executada, com 05 (cinco) dias de antecedéncia
daprimeira hastapublica (art. 889, I, do CPC), bem como, sendo o caso, as demais
pessoas mencionadas nosincisos I aVIIl do art. 889 do CPC;

V1. Sendo frutiferaa hasta, lavrar o auto de arrematacéo;

VI1l. Em sequéncia, e naformado item 5.8.15-11 (2) do CNCGJ:
a) Requisitar certiddes negativas, caso ainda ndo tenham sido enviadas aos autos,

b) Intimar 0 arrematante para que proceda ao recolhimento do imposto de
transmiss&o inter vivos;

¢) Providenciar a atualizacdo do célculo.

Par agrafo unico. A comissdo do leiloeiro sera

(25p.8.14.2 - Antes da designacéo da praca, serdo requisitadas. | - certiddo
atualizada do registro imobiliario; Il - certiddo do depositério publico; 11l - o
CCIR do INCRA em relacéo aimoével rural.

(26p.8.14.5 - Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes
da expedicdo do edita de leildo serd requisitada certiddo atualizada de
propriedade, a ser expedida pelo DETRAN, juntando-se aos autos.

(276.8.15 - Efetuada a adjudicacéo, alienacdo ou arrematacéo, 0 auto ou termo
sera lavrado de imediato. Em seguida, aguardar-se-a o prazo de cinco (5) dias
para oferecimento de embargos, certificadas tais ocorréncias. Ndo oferecidos
0s embargos, ser8o tomadas as seguintes providéncias. (...) Il. no caso de
imoveis: a) determina-se o recolhimento do imposto de transmissdo inter vivos;
b) realiza-se ou atualiza-se o cal cul ; ¢) pagas as custas e autorizadaaexpedicao
de carta e o levantamento do preco, devolve-se ao executado 0 que sobejar ou
prossegue a execucdo pelo saldo devedor, conforme o caso.
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a) 6% (seis por cento) sobre o valor da arrematacéo, pagos pelo arrematante;

b) 2% (dois por cento) sobre o valor da avaliacdo ou do acordo (o que for menor),
nos casos de acordo ou de pagamento apods a publicacao dos editais, a ser pagapela
parte executada ou pelo terceiro interessado (art. 884, paragrafo unico, do CPC).

Art. 113 Sendo negativa a hasta publica, intimar a parte exequente para
manifestacdo sobre prosseguimento do feito, no prazo de 15 (quinze) dias.

Par &gr afo inico. Em caso deinércia, intimar pessoal mente o exequente parasuprir
afalta de seu procurador, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de arquivamento.

Subsecdo XIX - SUSPENSAO DO PROCESSO

Art. 114 Sempre que a parte exequente formular pedido de suspensdo da execucéo
ou do cumprimento de sentenca, remeter os autos ao arquivo provisorio, naforma
do art. 32 desta Portaria.

Paréagrafo unico. Nos casos de suspensdo ou de remessa dos autos ao arquivo
provisorio, as eventuais custas processuais pendentes deverdo ser pagas pela parte
exeguente, sob pena de continuidade do feito para a execucéo das mesmas.

Subsegdo XX - CUSTAS FINAIS

Art. 115 Intimar a parte vencida para promover 0 pagamento de eventuais custas
remanescentes no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de protesto do valor devido,
sem prejuizo de inscricdo do nome do(a) devedor(a) nos 6rgéaos de protecéo ao
crédito.

81° Em regra, a intimac&o mencionada no "caput” deste artigo ocorrera na pessoa
do advogado, mediante vinculagdo da guia de custas finais nos autos. Diante da
auséncia de advogado constituido, a intimacéo do(a) devedor(a) das custas finais
serd pessoa (AR), anexando a carta de intimacéo a respectiva guia, ja inclusa a
despesa postal referente a respectivaintimacao.

§2°Né&o havendo o adimplemento das custasfinais, mesmo aposaregul ar intimacéo
da parte vencida, o(a) Chefe de Secretaria ou seu(ua) Substituto(a) promovera
0 protesto ou a comunicagdo de custas ndo pagas, arquivando-se 0s autos na
sequéncia.

83° Na hipotese de pagamento do débito principal ou havendo noticia de
composi¢do amigavel, pendentes as custas, a Secretaria providenciaraaatualizacéo
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de tais verbas e intimara o(a) devedor(a) para pagamento no prazo de 15 (quinze)
dias, sob pena de prosseguimento da execucéo nos termos do §2°.

84° A préticade atos processuais com custas previstasem lei, devem ser precedidas

de seu pagamento antecipado, conforme dispbe o item 2.7.1.4 28 go CNCGJ, sob
pena de aguardar o recolhimento em arquivo provisorio se o ato interessar a parte
autora, independente de deliberacéo judicial, ou sob pena de preclusdo se o ato
interessar a parte requerida.

85° Sendo a Fazenda Publica devedora de custas finai s, ndo efetuado o pagamento,
deve a Secretaria

|. Expedir requisicdo de pequeno valor (art. 13, I, daLe n° 12.153/2009);

II. Efetuado o pagamento, expedir alvara/ oficio para repasse aos respectivos
credores;

[11. Decorrido o prazo legal sem o pagamento, proceda-se o imediato sequestro do
numerario suficiente ao pagamento, via BACENJUD, dispensada a audiéncia da
Fazenda Publica (art. 13, 81°, daLei n° 12.153/2009);

V. Efetuado o sequestro, intime-se a Fazenda para se manifestar em 30 (trinta)
dias;

V. Nada sendo requerido ou concordando a Fazenda, expeca-se alvardl oficio para
repasse aos respectivos credores, arquivando-se 0s autos.

Subsecso X - EXTINCAO DA EXECUCAO

Art. 116 Apbsaextingao daexecucdo ou do cumprimento de sentenca, por qual quer
motivo, expedir osoficios, mandados e realizar ascomunicagdes necessarias paraas
baixas das constri¢des, providenciando a entrega do documento a parte interessada
para o cumprimento da diligéncia, bemn como para o recolhimento de custas.

CAPITULO I11: Recursos

Secdo Unica: Geral

(28)2.7.1.4 - Os atos processuai s somente serdo prati cados apos a juntada aos autos
de uma das vias do comprovante de recolhimento bancario, salvo na hipétese
de concessdo de assisténciajudiciaria gratuita.
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Subsecéo | - AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 117 Quando a parte comunicar ainterposi¢céo de agravo por instrumento junto
ao Tribunal de Justica, a Secretaria certificard se o agravante juntou aos autos a
coOpia da peticdo do agravo, 0 comprovante de interposicéo junto ao Tribunal e a
relacdo dos documentos que instruiram o recurso.

81° Em seguida, fara conclusdo dos autos paraandalise quanto ao juizo de retratacao.

§2° Quando do julgamento do recurso e comunicagdo a este juizo, a Secretaria
juntara nos autos, o0 acordao, outros eventuais recursos e a certiddo de transito em
julgado, observando-se, no mais, o que consta do Codigo de Normas.

Subsegdo |1 - APELACAO - ENCAMINHAMENTO

Art. 118 Interpostaapel acdo, a Secretariaintimaraaparte recorrida, se houver, para
contrarrazfes no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §1°, do CPC).

81° Havendo apelacdo adesiva, a Secretaria intimara a parte contraria para
contrarrazfes no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §2°, do CPC).

§2° Os autos ndo devem vir conclusos nos casos de apel agéo, principal ou adesiva,
parajuizo de admissibilidade (art. 1.010, 83°, do CPC).

83° Decorrido o prazo de contrarrazOes, com ou sem apresentacdo, a Secretaria
remetera os autos ao E. Tribunal de Justica do Estado do Parana ou E. Tribunal
Regional Federal da4®Regido, sefor o caso, paraeventual conhecimento, conforme
amatéria especificado art. 1.010, §83°, do CPC.

Art. 119 Nas hipoteses de indeferimento liminar dainicial (art. 332, 84° do CPC),
interposta apelacdo, a Secretaria fara conclusdo dos autos para eventua juizo de
retratacdo (art. 332, 83° do CPC).

Par agrafo unico. Ndo havendo retratacéo, citara a parte adversa para apresentar
contrarrazbes em 15 (quinze) dias, remetendo-se 0s autos ao juizo ad quem.

Subsegdo |11 - RECONSIDERACAO DE DECISAO OU DESPACHO

Art. 120 Sendo apresentado pedido de reconsideracéo de decisdo ou despacho, a
Secretaria encaminhara os autos conclusos.
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Par agrafo unico. A Secretaria cumprira as determinagfes judiciais previamente a
conclusdo dos autos para analise do pedido de reconsideracéo.

Subsecdo |V - TEMPESTIVIDADE NOS EMBARGOS DE DECLARACAO

Art. 121 Havendo ainterposi ¢cao de embargos de declaracéo, a Secretariacertificara
atempestividade antes de fazer a conclusao dos autos.

Subsecdo V - RETORNO DOS AUTOS DE INSTANCIA SUPERIOR

Art. 122 Dar ciéncia as partes dos autos baixados das instancias superiores, para
gue requeiram o que lhes for de direto, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
arquivamento dos autos.

81° Em caso de anulag@o de sentenca por cerceamento de defesa, a Secretaria
intimara as partes para que, em 15 (quinze) dias, especifiquem as provas que
pretendem produzir, justificando-as de forma objetiva e fundamentada (art. 370 do
CPC), sob pena de indeferimento, fazendo-se a conclusio em seguida.

§2° Havendo retorno paradiligéncias, dever&o ser adotadas as medidas requisitadas
pelo juizo ad quem.

TITULO IIl - DOS ATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL
APLICADOS AOS JUIZADOS ESPECIAIS CIVEL E DA FAZENDA
PUBLICA

CAPITULO |: Disposi¢des Comuns ao JEC eao JEFAZ
Secao |: Prazos

Art. 123 Os prazos processuai s neste microssi stema processual do Juizado Especial
Civel e da Fazenda Publica seréo contados em dias corridos (Enunciado Civel n°

165 9 e da Fazenda Publican® 1339 do FONAJE).

(29ENUNCIADO 165 - Nos Juizados Especiais Civeis, todos os prazos seréo
contados de forma continua.

(30ENUNCIADO 13 - A contagem dos prazos processuais nos Juizados da
Fazenda Publica sera feita de forma continua, observando-se, inclusive, aregra
especial de que ndo ha prazo diferenciado para a Fazenda Publica - art. 7° da
Lei n°12.153/09.
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Secéo | : Analise Preliminar

Art. 124 Ao receber o pedidoinicial em balcdo, apdsreduzir atermo por formulério
proprio, presentes osrequisitos dos artigos 126 e 127 desta Portariae em setratando
de processo de conhecimento, a Secretaria designara audiéncia de conciliacéo,
intimando a parte autora com a adverténcia de que devera comparecer a todos 0s
atos do processo e promover as diligéncias determinadas no prazo fixado, sob pena
de extincéo.

Par &gr afo tnico. Todo pedido apresentado a Secretaria sera recepcionado, mesmo
agueles em gue se constate de plano ndo estar na esfera de competéncia do Juizado
Especial, hipotese em que sera submetido a apreciacdo do Juiz(a) Supervisor(a),
nos termos do item 17.2.2.1.1 ®D do CNCGJ, sem dispensar a orientacdo a parte
paraque promova o ajuizamento perante o 0rgdo competente (artigos 3°e8°dalL ei
n°. 9.099/95, artigo 2° da L el n°. 12.153/2009, Resolugdes n® 10/2010 e 71/2012 do
Orgao Especial do E. TIPR).

Art. 125 Considerando que o Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica séo
competéncias adjuntas a Vara Civel desta Comarca, nas hipéteses em que a
Secretaria verificar ser o pedido inicial de competéncia comum civel e diante da
hipossuficiéncia da parte para constituir advogado, serd nomeado um advogado
dativo nos termos da Portaria n® 03/2017.

Art. 126 S0 requisitos essenciais da peticdo e do termo inicial, a serem
previamente avaliados pela Secretaria antes da conclusdo:

|. Em todos os processos (item 17.2.2.4 (32) , do CNCGJ):

a) nomes, prenomes, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco eletronico,
endereco com CEP do autor e do réu;

b) fatos que fundamentam o pedido;

(3117.2.2.1.1 - Todo pedido apresentado a secretariaou setor de triagem devera ser
recepcionado, mesmo aquel es em que se constate de plano ndo estar naesferade
competénciado Juizado Especial Civel, hipotese em que o feito sera submetido
aapreciacdo do Juiz Supervisor.

(32)17.2.2.4 - O pedido oral serareduzido atermo pela secretaria; sendo formulado
por escrito, deveraconstar deformasimpleseem linguagem acessivel: | - nome,
filiacdo, nimero do registro geral (RG) ou do cadastro de pessoa fisica ou
juridica (CPF/ CNPJ) e o endereco das partes; |1 - fato e os fundamentos, de
formasucinta; 111 - objeto e seu valor.
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¢) pedido expresso, com suas especificacOes e valores,

d) declaracdo do valor da causa (artigos 291 e 292 do CPC);
I1. Nos processos de conhecimento:

a) a especificacdo das provas que pretende produzir;

b) as provas documentais que fundamentam o pedido;

c) especificac@o expressa dos valores pretendidos a titulo de danos materiais e
morais, sendo o caso.

[11. Nos processos de execucao:
a) titulo executivo de forma legivel;

b) demonstrativo de atualizagéo de débito até a data da propositura da acéo (art.
798, 1, b, do CPC);

b.1) caso a parte autora ndo esteja representada por advogado, a Secretaria
atualizard provisoriamente o débito pelos indices oficiais adotados pelo TIPR;

¢) tratando-se de titulo de crédito, a existéncia de endosso trandativo ou de cessdo
de crédito, caso o exequente ndo seja o beneficiério do titulo.

81° Estando a parte autora representada por advogado, € indispensavel a
observancia dos requisitos constantes nos artigos 11 e 12 desta Portaria.

§2° S0 documentos indispensavels que devem acompanhar a peticdo inicial,
guando o autor for pessoafisica

a) copiada carteirade identidade, certidéo de nascimento, carteira de motorista ou
certiddo de casamento;

b) copiado CPF;
¢) comprovante de endereco expedido ha menos de 60 (sessenta) dias;
d) mandato judicial, quando assistido por advogado;

§3° Sendo o0 autor pessoa juridica, além do disposto no artigo 127 desta Portaria,
havendo irregularidade do cadastro, a Secretaria intimara o interessado para

regul arizagao.
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84° Havendo aapresentacao de " declaragéo de enderego”, aparte deveraapresentar,
no prazo de 15 (quinze) dias, copiaatualizada de fatura detelefone, energiaou agua

85° Estando a fatura em nome de terceiro, devera comprovar documentalmente a
suarelacdo com o titular da conta, sob pena de indeferimento da peticdo inicial.

86° Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, os quais somente
serdo conclusos caso inexistam os defeitos acima.

Art. 127. O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte ao Juizado
Especia depende da comprovacdo de sua qualificacéo fiscal atualizada e de
documento fiscal referente ao negocio juridico objeto da demanda (Enunciado n®
135 (33) , do FONAJE), pelo que a peticéo inicial, nas agdes propostas por essas,
deve ser instruida com os seguintes documentos (art. 320 do CPC):

| . Documentacéo fiscal referente ao negocio juridico objeto da demanda;

I1. Cépiado balanco ou declaracéo de renda anual, referente aos 02 (dois) ultimos
exercicios anteriores a propositura da acéo.

[11. Certiddo atualizada da Junta Comercial, ainda que smplificada - SIMPLES
(expedida ha menos de 30 dias);

V. Comprovante atualizado de inscricéo e de situacdo cadastral expedido pela
Receita Federal, demonstrando o0 seu enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte (emitido ha menos de 30 dias);

V. Copia integra do contrato social e respectivas ateracbes, salvo aquelas
anteriores a eventual consolidacéo;

V1. Declaragdo emitidahamenos de 30 (trinta) dias, firmada sob as penasdalei por
um de seus sOci 0s gerentes e/ou administradores, atestando que amicroempresa ou
empresa de pequeno porte se encontra sob regular funcionamento e atividade, ndo
se enquadrando em nenhuma das hipéteses excludentes previstas no artigo 3°, 8§ 4°
da LC n° 123/2006.

(33Enunciado 135 FONAJE - O acesso da microempresa ou empresa de pequeno
porte no sistema dos juizados especiais depende da comprovacdo de sua
qualificagdo tributéria atualizada e documento fiscal referente ao negocio
juridico objeto da demanda.
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81° Nas acbes indicadas no caput, a Secretaria certificara a falta de algum dos
documentos indicados, intimando para, no prazo de 15 (quinze) dias, emendar a
peticdo inicial, sob pena de encaminhamento ao(a) Juiz(a) paraindeferimento (art.
321, paragrafo unico do CPC).

§2° As pessoas juridicas representadas por advogados apresentar8o procuracéo
assinada pel o respectivo socio administrador.

§3° E defeso ao advogado a assinatura de cartas de preposicao, salvo se houver
outorga de poderes especificos em mandato.

84° E vedada a cumulag3o simultinea da condic3o de preposto e advogado na

mesma pessoa, sob pena de considerar a parte ausente no ato (Enunciado n° 98 (34)
do FONAJE).

8§5° Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, que somente seréo
conclusos caso inexistam os defeitos acima.

Art. 128 Nas acOes de despejo para uso proprio, a parte autora declarara, sob pena
de responsabilizacdo civil e criminal, que o uso do bem sera exclusivamente seu
ou de suafamilia.

Art. 129 Havendo necessidade de emenda do pedido inicial (arts. 126 e 127),
cumprida tempestiva e integralmente a ordem, a Secretaria pautara audiéncia de
conciliagéo, caso ainda ndo o tenha feito, intimando-se a parte autora e citando a
parte requerida.

Par agr afo unico. Nao cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, a
Secretariacertificarao fato eimediatamente fara concluséo dos autos paraextingao.

Art. 130 As partes ndo representadas por advogado serdo advertidas de que,
havendo a modificacdo de seu telefone e/ou endereco, deverdo comunicar
prontamente ao Juizo, sob pena de ser considerada valida aintimagéo no endereco
ou telefones fornecidos (art. 274, paragrafo unico, do CPC e art. 19, 82°daLe n°
9.099/95).

(34Enunciado 98 FONAJE - E vedada acumulacio SIMULTANEA das condicdes
de preposto e advogado na mesma pessoa (art. 35, | e 36, |1 da Lei 8906/1994
combinado com o art. 23 do Cadigo de Etica e Disciplinada OAB).
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Art. 131 Os pedidos de concessao de tutela provisoria serdo conclusos ao Juiz(a)
Supervisor(a) paraanalise, assim que distribuida e registradaa acéo, ressalvadas as
hipéteses dos artigos 126, 86° e 127, 8§5° desta Portaria.

Art. 132 Constatando, em qual quer fase processual, que o valor da causa supera:

I. 40 (quarenta) ou 60 (sessenta) salarios minimos, a Secretaria intimara a parte
autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias, manifeste-se quanto a renincia ao
valor excedente, sob pena de extin¢do do processo por forca da incompeténcia do
Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica, respectivamente;

[1. 20 (vinte) salérios minimos e a parte autora ndo esta representada por advogado,
a Secretaria intimara para, no prazo de 15 (quinze) dias, constituir advogado, sob
pena de encaminhamento dos autos ao Juiz Supervisor para extingdo do processo
devido d auséncia de assisténcia.

Secéo | I: Intimacdes e Citacbes

Art. 133 Estando a peticéo inicial em ordem, a Secretaria citara e intimard o
reguerido para comparecimento a audiéncia de conciliag&o, independentemente de
deciséo.

81° A parte requerida sera citada e intimada para a audiéncia de conciliagdo com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias para o ato, advertindo-a de que em caso de
n&o compareci mento, reputar-se-ao verdadeiros os fatos alegados no pedido inicial
(art. 20, daLei n°9.099/95).

§2° Verificada a exiguidade de tempo para a expedicéo da citagdo, aaudiénciasera
redesignada, evitando-se a prética de atos desnecessarios.

83° Sempre que possivel, dar-se-a preferéncia para a citacéo on-line, corrigindo o
cadastro do polo passivo (art. 246, § 1°, do CPC).

Art. 134 Nos processos em face de ente publico em tramite no Juizado Especial
da Fazenda Publica

| . Ficadispensadaarealizacéo de audiénciade conciliacdo, ante daimpossibilidade
de auto composicéo pela Administracéo Publica (art. 334, 84°, 11, do CPC).

[I. O advogado publico sera comunicado de que, existindo ou sobrevindo
autorizagdo para auto composiGao ou transacao, podera requerer perante o Juizo a
designacédo de audiéncia de conciliacdo (art. 3°, 83°, do CPC).
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[11. A citagdo para audiéncia de conciliacdo, quando possivel, sera efetuada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem prazo diferenciado para a prética de
gualquer ato processual (art. 7° daLe n° 12.153/2009).

Art. 135 AsintimagOes serdo realizadas por qual quer meio idéneo de comunicacéo,
inclusive pela viatelefénical aplicativo WhatsApp, quando a Secretaria certificara
o dia, hora e a pessoa gque arecebeu; ou por e-mail, certificando-se além dos dados
retro, a confirmacdo daleitura, juntando-se cOpia nos autos.

Secao V: Audiéncias

Art. 136 Se tratando de pessoa juridica, a parte juntard aos autos até o inicio da
audiéncia, a carta de preposi ¢ao.

Art. 137 N&o obtida a conciliagdo e ndo instituido juizo arbitral, proceder-se-a4
audiéncia de instrucéo e julgamento (art. 27 daLei n° 9.099/95).

Paréagrafo unico. Na audiéncia de instrucdo e julgamento os memoriais seréo
apresentados, em regra, na propria sesséo em alegacdes orais ou escritas.

Art. 138 Havendo pedido expresso e tempestivo da parte interessada,
independentemente de despacho judicial, a Secretaria intimara as testemunhas da
Comarca preferencialmente via postal, por ARMP (art. 34 daLe n° 9.099/95).

Secao VI: Diligéncias Posteriores a Sentenca

Art. 139 Havendo interposi cdo de embargos de declaracéo de projeto de decisdo ou
sentenca proferida por Juiz(a) Leigo(a) homologadas pelo(a) Juiz(a) Supervisor(a),
0s autos serdo imediatamente conclusos aquele(a) para deliberacéo.

Art. 140 Interposto recurso inominado, a Secretariaintimaraa parte recorridapara,
no prazo de 10 (dez) dias, apresentar contrarrazdes (art. 42, 82° daL e n°9.099/95).

Paréagrafo Unico. Apds o disposto no caput, a Secretaria lancard certiddo de
(inregularidade do preparo e de (in)tempestividade, enviando os autos conclusos,
exceto se houver pedido de gratuidade da justica, quando o Juizo devera apreciar
o0 pedido.
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Art. 141 A Secretaria observara a Resolucéo n° 01/2005 do CSJES e a IN n°
02/2015 quanto ao recolhimento das custas de preparo recursal.

Secéo VII: Diversos

Art. 142 Nos processos de conhecimento do Juizado Especial Civel e da Fazenda
Pablica, quando a parte autora pugnar pela suspensdo processual pelaprimeiravez
e por prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, a Secretaria atendera por uma Unica
vez, independentemente de deliberacdo judicial, salvo se o feito estiver em fase de

Par agrafo anico. Transcorrido o prazo pleiteado, intimar a parte interessada para
dar prosseguimento ao processo no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extincéo.

Secéo VIII: Execucdo e Cumprimento de Sentenca

Art. 143 Caso a parte ndo esteja assistida por advogado, e sendo complexos os
calculos de modo que a parte ou a Secretaria ndo os possa el aborar, 0s autos seréo
encaminhados ao Contador Judicial para atualizacéo.

Art. 144 Apdbsacitacaolintimacéo, ndo havendo pagamento voluntério, a Secretaria
certificara o decurso do prazo para pagamento e para a apresentacéo de embargos
do devedor/impugnacdo ao cumprimento de sentenca.

Art. 145 Na hipotese do artigo precedente, ficaautorizado o bloqueio eletrénico de
valores nas contas e aplicacoes financeiras do devedor, havendo pedido expresso
da parte interessada nesse sentido.

81° Tratando-se de execucdo em face da filial da empresa executada e havendo
pedido de blogueio/execucdo em face da matriz, seréo os autos conclusos para

apreciacao.

§2° Sendo frutiferatotal ou parcialmente aordem de bloqueio de ativos financeiros
(penhora online), a parte devedora sera intimada com a adverténcia de que, ndo
havendo manifestacdo, a indisponibilidade sera convertida em penhora, da qual
ficara desde logo intimada.

§3° A minutade bloguei o fornecida pel o sistemaBacenjud servirdcomo auto/termo
de penhora.
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84° Caso 0 executado insurja-se de qualquer modo contra a penhora realizada,
a Secretaria intimara o exequente para responder em 05 (cinco) dias, fazendo-se
conclusdo dos autos.

85° Efetivada a penhora e decorrido o prazo concedido sem o oferecimento
de impugnacéo ou embargos, ou sendo estes rejeitados pelo Juizo, a Secretaria
procederaatransferénciado valor paracontajudicial da Caixa Econémica Federal.

86° Transcorrido o disposto acima, apos decisdo judicial, seraexpedido alvara para
o levantamento dos valores, certificando nos autos.

Art. 146 Caso sgam penhorados ativos financeiros de valor infimo, serdo
desbloqueados pelo(a) Juiz(a) da causa ou servidor credenciado perante o sistema
Bacenjud, independentemente de despacho, considerando-se como insucesso a
penhora (art. 836 do CPC).

Par &gr afo inico. Também serarealizado o desbloqueio pela Secretarianahipotese
deindisponibilidade de val ores em duplicidade por existénciade mais de umaconta
com saldo suficiente parao cumprimento daordem, ou quando houver o pagamento
dadivida por outro meio (art. 85488 1° e 6°, do CPC).

Art. 147 N&o sendo encontrados ativos financei ros ou havendo sal do remanescente,
diante do pedido da parte, a Secretaria realizara pesquisa de bens pelo sistema
Renajud.

81° Quanto a0 sucesso e/ou insucesso da penhora eletronica sobre veiculos,
aplicam-se o previsto nesta Portaria quando ao bloqueio de ativos financeiros via
Bacenjud.

§2° Recaindo a penhoraem veiculo, a Secretaria consignara também arestricdo de
transferéncia, desde que livre de gravames.

83° | dentificada a existéncia de alienacgéo fiduciaria, ndo serarealizado o blogueio,
nem penhora sobre o respectivo veiculo, salvo se a parte postular a penhora sobre
os direitos decorrentes da garantia.

84° A mera juntada dos extratos da diligéncia positiva no sistema Rengjud n&o
substitui o termo ou auto de penhora, por ndo haver a apreensdo nem deposito do
bem (art. 838 e 839 do CPC).

Art. 148 Em caso de resultado positivo, com a juntada de extrato da diligénciavia
sistema Rengjud e inexistindo gravame de alienacdo fiduciaria, a parte exequente
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seraintimada para, no prazo de 10 (dez) dias, dar prosseguimento no feito, ficando
desde ja advertida de que havendo interesse na penhora do veiculo, deveraindicar
sualocalizacdo e a possibilidade de depdsito em seu poder (art. 840, §2° do CPC).

§1° Havendo indicagdo da localizagdo e pedido para deposito dos bens em poder
do depositario judicial (art. 840, 11, do CPC), os autos serdo encaminhados ao
serventuario respectivo para que se manifeste quanto a possibilidade de anuir com
0 encargo.

§2° Caso 0 depositario judicial acorde com o compromisso, intimar-se-a o
exeguente para que fornega 0s mei0s necessarios para o cumprimento do mandado
e remocao do bem, no prazo de 10 (dez) dias.

83° Caso o depositério judicial apresente justificativa fundamentada para n&o
assumir o encargo, ficard o exequente nomeado como depositario do bem (art.
840, 81°, do CPC), sendo intimado para que forneca 0s meios necessarios para o
cumprimento do mandado e remocgdo do bem, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 149 Apo6s indicacdo da localizacdo, sera expedido mandado de penhora,
avaliacdo e intimacdo, depositando o bem em poder do executado, do depositario
publico ou do exequente, conforme o caso.

Art. 150 O exequente sera cientificado que o ndo cumprimento dos prazos para
manifestacdo sobre o depodsito do veiculo, ou a ndo apresentacdo do endereco
onde este se encontra, implicara na conclusdo do feito para extingdo, ante o
ndo cumprimento das diligéncias necessérias a0 andamento do processo, com a
consequente liberac&o darestricdo do bem.

Art. 151 Restando infrutiferas as penhoras nos sistemas Bacenjud e Rengjud ou
havendo saldo remanescente do débito, sera o exequente intimado para indicacéo
dos bens passiveis de penhora, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extincéo (art.
53, 84° daLei n°9.099/95).

§1° Havendo pedido de constatagdo da existéncia de bens naresidéncia ou sede do
devedor, devera o Oficial de Justica, pelo mesmo mandado, realizar a penhora dos
bens ndo abarcados pela impenhorabilidade, promovendo também a avaliacéo.

§2° Sera intimado o0 exeguente para indicagdo dos bens passiveis de penhora,
guando ndo encontrados pelo Oficial de Justica, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena
de extingdo (art. 5384° daLei 9.099/95).
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Art. 152 Indicado bem especifico pel o credor em nome do executado, seraexpedido
mandado de penhora e avaliacdo, intimando-se as partes para manifestacéo quanto
ao laudo.

81° Indicado bem imével, devera a parte exequente juntar copia da respectiva
matricula, no prazo de 10 (dez) dias.

§2° ApOs a providéncia indicada no parégrafo anterior, sera lavrado o termo de
penhoraintimando-se o credor para gque comprove o registro da constricdo perante
o Oficio Imobiliario, no prazo de 10 (dez) dias.

83° Recaindo a penhora sobre bem imével, sera intimado também o conjuge do
executado.

84° Se 0 bem penhorado for de terceiro garantidor, também este sera intimado da
penhora (art. 835, § 3° do CPC).

Art. 153 Nomeado bem a penhora pelo devedor, o credor serd intimado para
manifestacdo, em 10 (dez) dias, €

|. Discordando o credor da nomeac&o, 0s autos serdo conclusos,

I'1. Concordando, sera expedido mandado de penhora e avaliacéo, dizendo as partes

sobre laudo em 05 (cinco) dias.

Art. 154 Oferecidaimpugnacéo a avaliacdo, serd aberto vista a parte contraria para
se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, caso estamatérianado tenhasido debatida
em impugnacdo ao cumprimento de sentenca ou em embargos a execucao.

Art. 155 N&o oferecida impugnacdo ou julgada improcedente, 0 exequente serd
intimado para, no prazo de 05 (cinco) dias, manifestar-se sobre:

I. A adjudicacéo dos bens penhorados, pelo valor da avaliacéo (art. 876 do CPC);
I1. A alienacdo por iniciativaparticul ar, hipotese em que deveraexpor as condicoes
em que pretende que sgja realizada a alienacdo (art. 880, caput, parte final e § 1°
do CPO);

[11. A aienacdo por leil&o publico.
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Art. 156 Requeridaadjudicacao, intimar-se-aaparte adversa paramanifestacdo em
05 (cinco) dias (art. 889 do CPC), cientificando-o da possibilidade de remicéo da
execucao (art. 826 do CPC), fazendo-se a conclusdo dos autos em seguida.

Art. 157 Deferido o pedido de adjudicacéo, lavrar-se-4 auto de adjudicacéo,
expedindo-se o respectivo mandado/carta de adjudicacéo (art. 877 do CPC).

Par agr afo inico. Em seguida, serdo exequenteintimado para, no prazo de 10 (dez)
dias, se manifestar quanto prosseguimento da execucdo pelo saldo remanescente
(art. 876, § 4°, 11 do CPC), sendo o caso, sob pena de extingao.

Art. 158 Sendo requeridaaalienacdo por leildo publico, antes da designacéo deste,
expedir-se-a mandado de constatacdo e oficiar-se-a requisitando:

|. Certiddo atualizada do registro imobiliério;

I1. CertidGes das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio, da Receita Federal,
guanto a este ultimo para fins de comprovacdo de inexisténcia de débitos (CND
- Certiddo Negativade Débitos), devendo constar do oficio que oimovel seralevado
a praca, com indicacéo precisa do nimero dos autos, nome das partes e valor do
débito;

[11. Certiddo negativa de inscricdo de divida ativa da Unido, fornecida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional competente (art. 62 do Decreto-L el n° 147/67);

V. O Certificado de Cadastro de Imovel Rural-CCIR do INCRA em relacéo a
imovel rural (item 5.8.14.3% do CN);

V. Certiddo do depositario publico, salvo quando o bem esteja sob os cuidados do
devedor ou do credor.

Art. 159 Paraaalienacdo judicial serdo realizadas as seguintes diligéncias:

(3556.8.14.3 - A certiddo referidanoinciso 111 doitem 5.8.14.2 néo serarequisitada
caso 0 numero do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imovel.
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|. Designar-se-a duas datas para as hastas publicas, expedindo-se, quando se tratar
de imoveis, os oficios requisitorios e comunicagdes (item 5.8.14.2 (30) 558145
(37 cN CGJ), com prazo de 60 (sessenta) dias.

I1. Naprimeirahastando serdadmitido valor inferior ao daavaliacéo, e nasegunda
ndo serd admitido o preco vil, assim considerado se inferior a 70% do valor da
avaliacdo.

[11. Intimar-se-4 as partes.

I'V. Expedir-se-4 os editais para publicacdo narede mundial de computadores (art.
887, § 2°, do CPC).

V. Em ndo sendo possivel a publicacdo narede mundial de computadores, o edital
sera afixado no loca de costume e publicado uma vez no Di&rio da Justica (art.
887, § 3° do CPC) com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

Art. 160 Sendo frutiferaahasta, lavrar-se-a o auto de arrematacao, certificando-se
0 decurso do prazo para propositura de eventuais embargos.

Art. 161 Tratando-se de veicul o sujeito acertificado de registro, antes daexpedicdo
do auto de arrematacéo serd requisitada certiddo atualizada de propriedade, a ser
expedida pelo DETRAN, caso tais documentos ainda ndo estejam nos autos.

Art. 162 Quando os bens penhorados forem levados a hasta publica, aém da
publicacdo de edital, intimar-se-4 0 executado, na pessoa de seu advogado, ou
pessoalmente se ndo tiver procurador nos autos e agqueles indicados o art. 889 do
CPC, para se manifestar em 05 (cinco) dias.

Paragrafo unico. Quando da confeccdo do edital de hasta, sera intimado o
exequente para apresentar qualquer documento faltante, em 05 (cinco) dias, sob
pena de extingdo do processo.

(36p.8.14.2 - Antes da designacéo da praca, serdo requisitadas. | - certiddo
atualizada do registro imobiliario; Il - certiddo do depositério publico; 11l - o
CCIR do INCRA em relacéo aimoével rural.

(37h.8.14.5 - Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes
da expedicdo do edita de leildo serd requisitada certiddo atualizada de
propriedade, a ser expedida pelo DETRAN, juntando-se aos autos.
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Art. 163 Serd lavrado o respectivo termo apos a adjudicacdo, alienacdo ou
arrematacdo, aguardando-se o prazo de 05 (cinco) dias para oferecimento de
embargos.

§1° Sendo oferecidos embargos os autos seréo conclusos.

§2° N&o oferecidos os embargos, em relagdo aos bens imoveis, a Secretaria
requisitara certiddes negativas das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio,
caso ndo existam nos autos e intimard o adquirente para o recol himento do imposto
de transmissdo inter vivos.

Art. 164 Cumprido o disposto no art. 901, 81° do CPC, serd expedida ordem de
entrega do bem movel ou a carta de arrematacéo do bem imével, conforme o caso.

Art. 165 Sendo negativo o leildo, o exequente sera intimado para manifestacéo
sobre o0 prosseguimento do feito, em 10 (dez) dias, ou para, querendo, exercer a
faculdade prevista no art. 878 do CPC.

81° Havendo requerimento do exequente para designagdo de novas datas para
leilldo, quando restarem negativas as duas primeiras, serdo 0s autos conclusos para
deliberacdo.

§2° Caso reste negativa também a segunda tentativa de alienacéo em leil&o, sera
intimado o exequente para substituicdo do bem penhorado ou manifestacéo sobre
a possibilidade de adjudicacéo ou alienacdo por iniciativa particular.

83° A terceira hasta somente serd designada mediante expressa determinacéo
judicial quando o exequente justificar adequadamente a impossibilidade de nova
penhora ou substitui¢do de bem penhorado.

Secao | X: Execucdo de Titulo Extrajudicial

Art. 166 Efetivada penhora ou bloqueados valores via Bacenjud, sera transferido
o valor para a conta do Juizo, pautando-se audiéncia de conciliagdo pos-penhora,
oportunidade em que o devedor podera oferecer embargos (art. 53, 81° da Lei n°
9.099/95).

81° N&o oferecidos embargos em audiéncia, 0s autos seréo conclusos ao(a) Juiz(a)
Leigo(a).
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http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/91735/c%C3%B3digo-processo-civil-lei-5869-73
http://www.jusbrasil.com.br/topicos/11306763/artigo-53-da-lei-n-9099-de-26-de-setembro-de-1995
http://www.jusbrasil.com.br/topicos/11306738/par%C3%A1grafo-1-artigo-53-da-lei-n-9099-de-26-de-setembro-de-1995
http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103497/lei-dos-juizados-especiais-lei-9099-95

§2° Oferecidos embargos na audiéncia indicada no caput, a parte contréria
manifestar-se-a preferencialmente na mesma audiéncia ou no prazo de 05 (cinco)
dias.

§3° Né&o havendo prosseguimento do feito por inércia do exequente ou satisfeito o
débito, serdo os autos conclusos para extingao (art. 53 daLe n° 9.099/95).

Secéo X: Execucao de Titulo Judicial e do Cumprimento de Sentenca

Art. 167 Havendo pedido da parte credora e ausente 0 pagamento voluntério
no prazo legal, serd expedido, independente de conclusdo, certiddo de divida da
sentenca transitada em julgado para fins de inscricdo do devedor no servico de

protecdo ao crédito ou para futura execucdo (Enunciados n° 75 e 76 38 go
FONAJE).

Par agrafo unico. Antes da emissdo da certiddo, a parte devera indicar o valor
atualizado do débito.

TITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 168 A inobservancia das regras dispostas nesta Portaria sujeitam o(a)
servidor(a) efetivo(@) ou estagiario(a) infrator(a) as sangbes administrativas
respectivas, conforme previsdo especifica contida no Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 169 Todos os atos praticados com base nesta Portaria poderéo ser revistos
pelo(a) Juiz(a) da causa, de oficio ou mediante pedido expresso e justificado da
parte interessada.

(38ENUNCIADO 75 - A hipotesedo § 4°, do artigo 53, daLei 9.099/1995, também
se aplica as execucdes de titulo judicial, entregando-se ao exequente, no caso,
certiddo do seu crédito, como titulo para futura execucdo, sem prejuizo da
manutencdo do nome do executado no Cartorio Distribuidor. ENUNCIADO 76
- No processo de execucdo, esgotados os meios de defesa e inexistindo bens
paraagarantia do débito, expede-se, a pedido do exequente, certiddo de divida
parafins de inscricdo no servico de Protecdo ao Crédito - SPC e SERASA, sob
pena de responsabilidade.
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Art. 170 Dispensa-se a remessa de copia desta Portaria a Corregedoria Geral da
Justica (item 1.1.5 49 do CNCGY).

Par agr afo inico. Encaminhe-se copiadesta Portariaa Diregdo do Forum, a Ordem
dos Advogados do Brasil - Subsecdo Local, aos Representantes do Ministério
Pablico do Estado do Paranalocais, aos Juizes L eigos e Conciliadores que atuam na
Secretaria, ao Conselho de Supervisao dos Juizados Especiais, aDefensoriaPublica
do Estado do Parana, a Procuradoria Seccional Federal, Procuradoria do Estado do
Parana e as Procuradorias dos Municipios que integram esta Comarca de Porecatu.
Afixe-se copiano local de avisos desta Vara, para 0 conhecimento e a consulta de
todos. Dé-se ciéncia, ainda, aos servidores da Secretaria, do Cartorio Distribuidor
e Anexos, Oficiais de Justica e aos estagiarios.

Art. 171 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se. Registre-se. Comunique-se. Cumpra-se.
Porecatu-PR, 26 de fevereiro de 2018.

Diego Gustavo Pereira

Juiz Substituto em carater de substituicdo junto a

Vara Civel e Anexos da Comarca de Porecatu

(391.1.5 - O encaminhamento das portarias previstas no item 114 a
Corregedoria- Geral da Justica sera efetuado por meio eletrdnico e somente na
hipétesedeexistir: | - determinacéo legal ou normativaparao encaminhamento;
[l - divida ndo sanada pelo juizo que a expediu; IIl - insurgéncia; ou 1V
- impugnacao.
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