Portaria n® 05/2018

A Doutora JEANE CARLA FURLANh, MM. Juiza de Direito Supervisora do Juizado
Especia Civel, Criminal e da Fazenda Publica da Comarca de Unido da Vitoria, Estado do
Parand, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o advento do Cédigo de Processo Civil (Lel n° 13.105/15) que trouxe
impactos a Lel 9.099/95 e ainda a Emenda Constitucional n° 45/2004, que transferiu as
Secretarias ou Escrivanias, o cumprimento de atos ordinatorios, de mero impulso processual,
sem necessidade de conclusdo ao Juiz Titular;

RESOLVE, sem prejuizo da observancia do contido no Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e nas Resolugdes emitidas pel o Egrégio Conselho de Superviséo
do Sistema de Juizados Especiais, REEDITAR a Portaria n°® 05/2017 e 04/2018 com as
alteragcdes que seguem:

TITULOI

DAS DISPOSICOES COMUNS A SECRETARIA DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL,
CRIMINAL E DA FAZENDA PUBLICA:

Art. 1°. Ficam a cargo da Secretaria do Juizado Especia Civel, Criminal e da Fazenda Publica
e independem de despacho judicial o0s seguintes atos:

| - Expedicdo de mandado/carta precatOria destinado a intimac&o ou citacdo, sempre que
a primeira CARTA retorne com a observacdo "AUSENTE", "NAO PROCURADOQO" ou
"RECUSADO";
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I - Expedicdo de intimagdo para que a parte autorafornecanovo endereco, em 05 (cinco) dias,
em caso de retorno da citagdo com ainformagédo com a observacéo "mudou-se”;

11 - Expedicdo de intimacdo para que a parte forneca ponto de referéncia ou indique novo
endereco, em 05 (cinco) dias, em caso de retorno do AR com ainformacdo "NAO EXISTE O
NUMERQO", "ENDERECO INSUFICIENTE" ou"OUTRO";

IV - Expedicao de cartapostal, mandado ou carta precatéria, quando aparteinteressadafornecer
novo endereco do réu ou executado;

V - Cumprimento de carta precatoria recebida, conforme item 2.21.7.3 e 2.21.7.5 do Cédigo
de Normas da Corregedoria de Justi¢a do Estado do Parang;

VI - Reiteragdo de oficios, ndo respondidos no prazo de 90 (noventa dias), ou no prazo
solicitado, se diverso, inclusive os oficios enviados ao Juizo deprecado, fisicamente, por trés
vezes, e realizar um contato por telefone. N&o havendo resposta, enviar os autos a conclusao;

VII - Intimagdo da parte interessada para manifestacéo, no prazo de 05 (cinco) dias, acercade
respostas a oficios judiciais expedidos, atos deprecados e documentos novos,

VIII - Intimacdo de testemunhas residentes na comarca (pelo correio, inicialmente, salvo
auséncia de tempo habil para cumprimento), sempre que apresentado o rol com no minimo
15 (quinze) dias de antecedéncia da audiéncia e ndo haja a parte assumido o compromisso de
trazé-1as independentemente de intimagao;

IX - Certificagdo do preparo e tempestividade, com a discriminacéo das receitas, inicio do
prazo e data do protocolo e, sendo tempestivo, preparado corretamente ou existindo pedido de
gratuidade da justica, aintimagdo do(s) recorrido(s), para contrarrazoar.

X - Realizacdo de conclusdo imediata, nos casos de recurso ou preparo intempestivos ou preparo
incorreto;

X1 - Intimagao pessoal do advogado que ndo possuir cadastro no sistema Projudi, parafazé-lo
no prazo de 15 (quinze) dias. Decorrendo sem manifestagdo, intimacdo pessoal da parte
representada, para que querendo constitua novo procurador, em 05 (cinco) dias, em razéo da
auséncia de cadastro do seu procurador no sistema Projudi. Néo havendo habilitacéo de novo
advogado, intimac&o pessoal da parte de todos 0s atos processuais.

Art. 2°. Sempre que a parte estiver assistida por advogado, asintimacOes de qual quer natureza,
far-se-80 na pessoa deste, via sistema Projudi, salvo determinacéo judicial em contrério.

§ 1°. N&o sendo a parte assistida por advogado, as intimagdes previstas no artigo anterior
poderdo ser feitas pelo correio ou mesmo por telefone (art. 19, caput, da Lel 9.099/95)
reservando-se a expedicédo de mandado para as hipéteses de insucesso da via postal.
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§2°. A intimag&o por telefone deve ser feitaaparte ou advogado aser intimado, considerando-se
vélida a intimagdo feita a pessoa identificada, ainda que ndo seja a parte ou advogado, cujo
nome completo constara em certidao.

§ 3°. A secretaria da OAB subsec&o de Unido da Vitoria podera fazer carga de autos cujos 0s
Advogados sejam domiciliados em outra comarca, para copias, com devolucéo em 24 (vinte e
guatro) horas, ou quando solicitado pela Secretaria dos Juizados.

TITULOII
DO JUIZADO ESPECIAL CIiVEL E FAZENDA PUBLICA

Art. 3° Ficam a cargo da Secretaria do Juizado Especia Civel e da Fazenda Publica e
independem de despacho judicial os seguintes atos:

| - Intimacdo paraajuntada do documento fiscal (por exemplo: notafiscal de compraevendae
notafiscal de prestacdo de servigos) referente ao negdcio juridico objeto da demanda, quando
setratar de acéo de conhecimento ajuizada por pessoa juridicaenquadrada como microempresa
ou empresa de pegueno porte, nos termos do enunciado 135 do FONAJE.

Il - Intimac&o do autor para emendar ou subscrever o pedido inicial, em 15 dias, sob pena
de indeferimento, a fim de juntar comprovante de residéncia e documentos pessoais com
foto, quando pessoa fisica, certiddo simplificada recente (expedida ha menos de um ano) e
documentos pessoais do socio, quando pessoa juridica. Caso a parte ndo possua comprovante
de residéncia em seu nome, devera o fazer por meio de declarac8o a ser obtida na Secretaria
daVara, sob as penasdalei;

11 - Intimagdo da parte interessada para nova digitalizacdo de documentos que estiverem
ilegiveis ou em caso de titulo de crédito que estiver digitalizado apenas um dos lados;

IV - Retirada dos autos de pauta e envio a conclusdo quando houver pedido de desisténcia da
acado e ndo apresentada a contestacao.

V - Retirada dos autos de pauta previamente a realizacéo da sessdo de conciliagdo, nos casos
de citacao/intimacao negativa do réu, devendo ser intimada a parte autora para que no prazo de
05 (cinco) dias, decline 0 novo enderego, em sendo necessario;

VI - Retirada dos autos de pauta e envio a conclusdo quando houver requerimento de comum
acordo ou quando comunicada a composi¢do com juntada do respectivo instrumento;

VII - Intimagdo da parte para regularizacéo de representacéo processua juntando instrumento
procuratorio, no prazo de 05 dias;
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VIII - Intimac&o da ré para juntada de carta de preposicdo, quando comparecer a audiéncia
sem o documento, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de incidir o disposto no Enunciado

99 (M Fonge;

I X - Intimagdo da parte que ndo estiver representada por advogado, apos a baixa dos autos da
Turma Recursal, para ciéncia em 05 (cinco) dias e o arquivamento dos autos, apés o transito
em julgado, quando nada for pleiteado.

X - Alteracdo da classe processual na hipétese em que pleiteado o cumprimento de sentenca
ou acordo, encaminhando os autos para o Cartorio Distribuidor;

X1 - Cumprido o item anterior:

a) Intimacdo do executado para pagamento em 15(quinze) dias, sob pena de multa de 10%
e penhora a requerimento do credor, nas sentencas de obrigacéo de pagar quantia certa, sem
reveliaou com revelia, desde que constituido procurador.

b) Observanciadaalinea™a" no caso de acordo homologado pelo juizo.

¢) Mantenha-se os autos em secretaria, por 15(quinze) dias, apos o transito em julgado, nos
casos de sentenca de obrigacéo de pagar quantia certa e sendo o réu revel sem procurador
constituido, hipotese em que a multa de 10% incidira sem necessidade de intimagdo e a
requerimento do credor seréo iniciados os atos de penhora ou 0s autos serdo encaminhados ao
arquivo, quando o credor permanecer silente.

X1l - Intimacdo da parte autora/exequente de deposito realizado pela ré/executada, para:
informar se o valor da quitagéo integral da divida, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de
preclusdo e consequente extingcdo do feito, face pagamento; juntar a juntada de planilha de
céculo atualizado, no caso de existir saldo remanescente; indicar o valor dos honorérios de
sucumbéncia, caso hajainteresse no alvaraindividualizado.

X111 - Intimag&o do executado acerca daindisponibilidade de val ores encontrados por meio de
penhoraon line frutifera, conforme artigo 854 do CPC ou aliberacéo imediata quando adivida
tem valor de até R$ 1.000,00 e o bloqueio for inferior a 20% do débito, ou quando a divida
totalizar mais de R$ 1.000,00 (mil reais) o blogqueio for inferior a 10%.

X1V - Independentemente de despacho, decorrido o prazo da intimacdo para pagamento
voluntario da condenacdo (art. 523, CPC), a secretaria deve fazer a inclusdo dos autos em
nos sistemas BACENJUD e RENAJUD, estes sendo infrutiferos, sgja expedido mandado de
penhora, seguindo a ordem dos atos expropriatérios do CPC.

(1) O preposto que comparece sem carta de preposicao, obriga-se a apresenté-la no prazo que
for assinado, para validade de eventual acordo, sob as penas dos artigos 20 e 51, |, da Lel
n° 9099/1995, conforme o caso.
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XV - Conversdo do valor indisponivel em penhora, apos 0 decurso do prazo da intimagdo da
indisponibilidade de valores mencionado no item anterior e atransferéncia do montante paraa
contajudicial, com posterior intimacéo do executado para embargar.

XVI - Decorrido o prazo sem manifestacdo, aintimacéo do credor para, no prazo de 05(cinco)
dias, requerer o levantamento da quantia depositada, informando se o da quitacéo integral da
divida, sob pena de extingcdo pelo pagamento ou indicando o valor remanescente, por meio de
célculo atualizado.

XVII - Intimacdo do exequente para manifestacdo em 15 (quinze) dias, quando infrutifero
0 Bacenjud, Rengjud e o0 mandado de penhora, com a adverténcia de que indique, no prazo
mencionado, bens passiveis de penhora e pertencentes ao devedor, sob pena de extin¢éo, na
formado art. 53, § 4° da Lei 9.099/95;

XVIIl - Expedicdo de oficio ao DETRAN do registro do veiculo quando sobre o bem
recair restricdo (alienacdo fiduciéria, leasing). Com a resposta, a intimagéo da parte autora
para, em 05 (cinco) dias, indicar o endereco da financeira. Apos, a expedicdo de oficio
a financeira requisitando informacfes sobre a situacdo do contrato (valor pago, parcelas
vincendas, vencidas, expectativa de liquidacdo, etc). Com as informacdes, a intimacéo do
exequente;

X1X - Inclusdo de restricdo no veiculo, via Rengjud, quando sobre ele ndo recair nenhum
gravame, assim como a expedicdo de oficio ao Detran solicitando o histérico do veiculo e a
expedicdo de mandado de penhora sobre o automével.

XX- Intimagdo da parte autora para que se manifeste se pretende a penhora em 2° grau, quando
sobre o veiculo recair restricdo judicial e, em caso positivo, a expedicdo de oficio ao juizo
responsavel pela penhoraem 1° grau requisitando informacdes sobre o valor do débito e afase
de execucéo.

XXI - Intimacéo da parte exequente, apds a avaliacdo, caso ndo apresentados embargos ou
julgadosimprocedentes ou ainda se negativos os|eil 6es, paramanifestar-se, em 05 (cinco) dias,
interesse na adjudicacéo dos bens penhorados ou, sendo o caso, se pretende alienacdo (leildo
judicial ou particular), tudo sob pena de levantamento da penhora.

XXI1 - Inclusdo do feito em pauta, uma unicavez, quando houver pedido de alguma das partes,
ainda que se trate de fase de cumprimento de sentenca ou acéo de execucdo de titulo;

XXI11 - Desentranhamento de documentos de processosfisi cos findos (extintos ou arquivados),
sempre mediante recibo nos autos e copia xérox, com carimbo da Secretaria no verso do
documento.

XXI1V - Expedicdo de alvara/autorizagdo, assinado pela Chefe de Secretaria, com validade de
60 (sessenta) dias, para que o autor/exequente diligencie nas empresas Oi, Vivo, Tim, Claro,
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Sanepar 0 endereco da parte contraria. Devendo a secretaria intimar a parte para proceder a
impressdo ou retirada em balcdo em 05(cinco) dias.

XXV - Busca de endereco no sistema INFOJUD, quando houver solicitaggo e por uma Unica
vez, se negativo o alvara do inciso anterior;

XXVI - Remessa dos autos ao distribuidor para baixas necessérias, quando houver
determinac&o anterior de arquivamento e o AR retornar negativo por motivo de mudanca de
endereco, tendo em vistao art. 19 8§ 2 daLei 9.099/1995.

Art. 4°. Independentemente do prévio cumprimento do previsto no art. 16 da Lei 9.099/95, a
Secretaria deve fazer, incontinenti, conclusdo dos autos em que:

| - Haja pedido de concessdo de tutela antecipada ou pedido de liminar, exceto se necessariaa
intimac&o para juntar documento ilegivel ou faltante;

Il - Haja necessidade de determinacéo de emenda ao pedido;

11 - Seja vislumbrada a hipétese de indeferimento do pedido inicial, pois. "A Secretaria ndo
poderejeitar o pedido, ja quetal conduta caracterizaria ato decisorio de exclusiva competéncia

do juiztogado. " @)

Art. 5° Sendo o autor residente nos Municipios de Bituruna, General Carneiro e Cruz
Machado e tendo gjuizado o pedido na sede da Comarca, a Secretaria deve providenciar a
redistribuicdo imediata do feito para o respectivo Posto de Atendimento Avangado, dando
ciéncia ao advogado ou parte, da remessa realizada.

TITULO I

DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

Art. 6°. Ficam a cargo da Secretaria do Juizado Especial Criminal e independem de despacho
judicial os seguintes atos:

| - A expedicdo de carta de citagéo pelo correio, com ARMP e, somente em caso de resultar
negativa, deve ser expedido mandado (art. 66 daL ei 9099/95); e no caso de devolugdo negativa
do mandado, juntado novo endereco pelo Ministério Publico, este ndo sendo na Comarca, a
expedicdo de Carta Precatéria.

(2) (CHIMENTI, Ricardo Cunha. Teoria e Prética dos Juizados Especiais Civeis Estaduais e
Federais Lel 9.099/95 - Parte Geral e Parte Civel, comentada artigo por artigo em conjunto
com a Lei dos Juizados Federais - Lei n. 10.259/2001), 72 ed. atual. e rev. Sdo Paulo:
Saraiva, 2004, n. 16.2, p. 131).
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Il - A expedicdo de intimacéo da pessoafisica serafeita com aviso de recebimento pessoal e a
juridicaou firmaindividual mediante entrega da carta narecepcao, identificando-se o receptor;

11 - Quando, nos casos de citagdo/intimacdo postal, o Aviso de Recepcdo retornar com
a observacdo "mudou-se”, "desconhecido”, "endereco inexistente”, "endereco insuficiente”,
"Inexiste nimero" e "outras’, 0s autos serdo remetidos imediatamente ao Ministério Pablico
ou, em caso de acdo privada, ao defensor do querelante, para que providencie novo endereco,
ficando desde ja autorizada a expedi ¢c&o de citagcdo/intimagdo em caso de comunicacdo de novo

endereco;

IV - Expedicéo de oficio requerido pelo Ministério Publico ou defesa, destinado as I nstituicoes
com Finalidade Social, Educacional ou Ambiental, dentre outras, beneficiadas nas transacbes
penais com imposicao de penas restritivas de direitos (prestacdo pecuniaria, prestacdo de
servigos a comunidade, perda de bens e valores interdicéo temporéaria de direitos e limitacéo

de fim de semana) parainformar se o infrator "cumpriu®, "vem cumprindo” ou "descumpriu”
acordo (transacdo) celebrada em Juizo;

V - Expedicéo de antecedentes criminais e juntada nos autos, com pelo menos 48 horas de
antecedéncia, antes da realizacdo da audiénciainaugural ou de instrucéo e julgamento;

VI - Baixar os autos a Delegacia de Policia, desde que requerido pelo Ministério Pablico, para
cumprimento de diligéncia, que ndo exceda 90 dias;

VI1I - Oficiar os 6rgdos de protecéo ao Meio Ambiente (IAP-IBAMA) paraque informem sobre
a existéncia de auto de infragdo, multa, TAC (termo de gjustamento de conduta), instauracéo
de procedimento administrativo; liberagdo ou ndo de area para corte ou exploracdo mineral ou
vegetal.

VIII - A busca de enderecos e dados pessoais das partes utilizando todo e qualquer sistema
disponivel na secretaria.

I X- Intimagdo da parte autora para que traga aos autos novo enderego de testemunha arrolada,
em caso de tentativa negativa e haja tempo habil pararealizacéo da audiéncia.

X - Carga e vista ao Ministério Publico, para que:
a) Se manifeste arespeito do descumprimento, pelo infrator, da transacdo penal;

b) Se manifeste sobre pedido de ateracéo da penarestritiva de direitos acordada na transacéo
penal;

c) Se manifeste sobre a justificativa pelo infrator de descumprimento de acordo na transacéo
penal;
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d) Se manifeste a respeito de certiddes juntadas no processo, oriundas do Instituto de
| dentificacdo, Distribuidor e Vara Execucfes Penais;

€) Tome ciénciase o infrator foi ou ndo beneficiario de transacéo penal no periodo dos ultimos
05 (cinco) anos;

f) Intimacdo do Ministério Publico nos casos em que o infrator ndo for encontrado e do defensor
ou querelante nos casos de acéo privada;

g) Se manifeste a respeito de Oficios oriundos aos 6rgaos ambientais (IAP, IBAMA).

Art. 7°. Independente de nova conclusdo podera a secretaria revalidar as guias vencidas de
pagamento do beneficio de transacdo penal, por uma Unicavez para cada guia.

Art 8°. Fica dispensada a intimacéo das partes, exceto Ministério Publico, nas decisbes de
arquivamento e sentenca de extingéo, em anal ogia aos enunciados 104 e 105 do FONAJE.

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. Qualquer duvida acerca do alcance e do cumprimento desta Portaria sera objeto de
consulta langada nos autos, com subsequente conclusao ao Juiz de Direito Supervisor Juizado
Especial.

Art. 10° O cumprimento dos itens desta Portaria devera ser certificado no processo pela
Secretaria, mencionando-se 0 nimero da Portaria 0 artigo ou item cumprido, e que ha
autorizacdo do Juizo para que o impulsionamento do processo seja feito desta forma com a
descricdo do ato processual praticado.

Art. 11°. Esta Portaria entrara em vigor na data de publicacdo no DJE, sera afixada em local
visivel da Secretaria do Juizado Especial Civel, Criminal e Fazenda Publica encaminhando-se
copia a 22 Vice-Presidéncia do Tribuna de Justica, Juiz de Direito Diretor do Férum e ao
Presidente da Subsecéo da Ordem dos Advogados do Brasil, de Unido da Vitoria.

Art. 12°. Ficam revogadas na integra as Portarias n° 05/2017 e 04/2018 que serdéo por esta
substituida.

Art. 13°. Dé-se ciéncia, ainda, ans Srs. Técnicos e Analistas Judiciarios, Conciliadores, Juizes
Leigos e Estagiérios.
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Art. 14° Deverd, pelo Chefe ou Supervisor de Secretaria, ser afixada, em local visivel ao
publico, copiaintegral desta Portaria.

Art. 15°. Cumpra-se o contido no Cédigo de Normas, itens 1.1.4, 1.1.4.1, 2.19.1.

Art. 16°. Publique-se no Diario Oficial do Estado do Parana.

Unido da Vitoria, 10 de agosto de 2018

Jeane Carla FurlanH

Juiza de Direito Supervisora
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