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PORTARIA n. 004/2019

FABIO BERGAMIN CAPELA, Juiz de Direito
Titular da 5* Vara Civel do Foro Central da Comarca
da Regido Metropolitana de Maringa, Estado do
Parana, no uso de suas atribui¢des, e,

CONSIDERANDO que o artigo 93, inciso XIV, da Constitui¢do da
Republica (Emenda Constitucional 45/04) que permite a delegagdo de poderes para a pratica de
atos de administragdo e atos de mero expediente, sem carater decisorio, ao Cartorio;

CONSIDERANDO o contido no Coédigo de Processo Civil, arts. 152, §
1°e¢ 203, § 4°%

CONSIDERANDO o contido no Cédigo de Normas, art. 357'; e

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade na tramitagdo dos processos.

RESOLVE:
TITULO I. ATOS ORDINATORIOS

Art. 1°. Delegar a equipe do Cartdrio desta 5* Vara Civel a pratica de atos
de mero expediente, sem carater decisorio, assim entendidos os atos necessarios a
movimentagao processual, atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o previsto a cada
espécie no Codigo de Processo Civil ou em legislagdo processual especifica, que ndo tragam
qualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo em caso de divida, hipotese
em que os autos devem ser submetidos a apreciagao do Juiz, com certiddo ou informacao.

§ 1°. Logo ap6s o cumprimento pelo Cartorio do ato delegado sera lavrada
certiddo circunstanciada e, se for o caso, publicada nota de intimagao.

§ 2° Os atos ordinatorios e certidoes internas serdo assinados pelo
respectivo membro da equipe que os expediu. Os expedientes externos (mandados, cartas,
oficios, termos etc.) serdo assinados pela Escriva ou pelos Juramentados, com excecao das

U Art. 357. O Juiz expedira Portaria de delegacdo de atos meramente ordinatorios, sem carater decisorio, para que
sejam praticados de oficio pelo Servidor.
Paragrafo tinico. Todo ato praticado por ordem do Juiz devera indicar o nimero da Portaria autorizadora.
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certidoes explicativas referentes ao andamento processual, que poderdo ser firmadas também
pelos demais membros da equipe.

§ 3° As cartas de citacdo serdo assinadas pela Escrivd ou pelos
Juramentados.

§ 4°. Todos os prazos deverdo ser certificados pelo Cartdrio antes de ser
feita conclusao, consignando se a peca processual apresentada pela parte ¢ tempestiva ou nao.

Art. 2°. Em todos os atos praticados com base nesta Portaria o Cartorio
certificard, além do que mais for necessario, o endereco da internet onde o inteiro teor desta
Portaria permanecera acessivel para consulta aos advogados e demais interessados, que € este:
sites.google.com/view/5civelmaringa.

Art. 3°. As diligéncias previstas neste titulo aplicam-se a todo e qualquer
processo em tramite neste Cartorio, se ndo houver disposi¢cdo em contrario.

CAPITULO 1. DISTRIBUICAO DE AUTOS ENTRE OS GABINETES DOS(AS)
JUIZES(AS) TITULAR E SUBSTITUTO(A)

Art. 4°. A distribuicdo de autos entre os gabinetes dos(as) Juizes(as) de
Direito Titular e Substituto(a) observara o ultimo algarismo de numeracao:

I — os autos com algarismo final “0”, “1” e “2” deverdo ser encaminhados
para conclusdo ao gabinete do(a) Juiz(a) de Direito Substituto(a);

IT — os autos com algarismo final “3”, “4”, “5” “6>, “7”,“8” ¢ “9” deverao
ser encaminhados para conclusdo ao gabinete do(a) Juiz(a) de Direito Titular.

§ 1°. Nos autos que ja iniciaram no processo eletronico PROJUDI o tltimo
algarismo a ser observado ¢ o do nimero “sequencial”, sendo encontrado na aba “Informagdes
Gerais”, “Sequencial”.

§ 2°. Nos autos que tramitavam fisicamente e depois foram digitalizados o
ultimo algarismo a ser observado ¢ o do “numero dos autos” do processo fisico, sendo
encontrado na aba “Informacdes Gerais”, “Numero Fisico Antigo™.

§ 3°. Nos autos que tramitavam fisicamente e depois foram digitalizados
referentes aos anos de 2010 e 2011 (quando passaram a ser usadas as numeragdes Unicas nos
autos) o ultimo algarismo a ser observado ¢ o do “numero de ordem” do processo fisico e ndo
o numero dos autos, sendo encontrado na aba “Informacdes Gerais”, “Observacao”.
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§ 4°. O primeiro processo que foi distribuido ¢ o que orienta a distribuicao,
independente de sua natureza e espécie, devendo os demais processos que estiverem em apenso
seguirem o primeiro.

CAPITULO II. HABILITACAO

Art. 5°. Qualquer pessoa poderd consultar processo que nao esteja sob
sigilo.

§1° O interessado e/ou o advogado devera ser cadastrado como “terceiro”
no PROJUDI, independente de conclusao.

§2° A conclusdo devera ser feita somente quando hd a formulagdo de um
pedido em especifico para analise do juiz.

§3° Havendo pedido do interessado para sua desabilitacdo e retirada do
cadastro no PROJUDI, dever4 ser procedido a sua retirada. Cessado o motivo do cadastro como
“terceiro” interessado, também proceder a retirada no PROJUDI, havendo ou ndo pedido do
terceiro interessado, neste caso.

CAPITULO III. ANOTACOES

Art. 6°. Em observancia a Secao II, Capitulo 11, do Titulo III do Cédigo de
Normas, anotar no campo adequado do processo eletronico o “Segredo de Justi¢a”.

§ 1°. Havendo consulta ao sistema INFOJUD ou ao Cadastro de Clientes
do Sistema Financeiro Nacional (CCS-BACENJUD), langar anotacdo de segredo de justica
(sigilo médio) nos respectivos eventos onde se encontrarem os arquivos juntados.

§ 2°. Quando a parte juntar documento sujeito ao sigilo fiscal, lancar de
oficio anotacdo de segredo de justica (sigilo médio) nos respectivos arquivos.

§ 3°. Se forem juntados aos autos documentos, fotos ou peti¢des com
potencial de causar danos a intimidade de qualquer das partes, proceder na forma abaixo,
certificando a diligéncia nos autos e fazendo imediata conclusdo para a analise da manutencao
da anotacao:

a) tratando-se de inicial, contestagdo ou reconvengao, fazer a
anotagdo de “Segredo de Justica” em todo o processo; ou,

Fabio Bergamin Capela
Juiz de Direito




ESTADO DO PARANA
PODER JUDICIARIO

Comarca da Regiio Metropolitana de Maringa

ESTADO DO PARANA
PODER JUDICIARIO

5" Vara Civel do Foro Central de Maringa

b) tratando-se de qualquer outra peticao ou documento, langar
de oficio a anotagdo de segredo de justica (sigilo médio) nos
respectivos arquivos.

Art. 7°. Nas hipoteses indicadas no Coédigo de Normas, art. 1442, fazer
anotac¢do nos autos, quando for o caso, a fim de que tenham “tramitagao prioritaria”. Nos casos
de requerimento de prioridade por idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, devera o
Cartorio antes intimar a parte interessada para que junte copia de documento comprobatorio da
idade, se ainda ndo houver nos autos.

CAPITULO IV. INTIMACOES

Art. 8°. Quando requerido que as intimagdes sejam realizadas em nome de
advogado especifico, promover a desabilitagdo dos demais procuradores no sistema, mantendo
apenas o advogado a ser intimado, certificando tal fato nos autos.

§ 1°. Havendo juntada de substabelecimento sem reserva de poderes,
proceder a alteragdo no cadastro do PROJUDI no que se refere ao novo advogado.

§ 2°. Sendo mais de uma parte representada pelo mesmo procurador no
mesmo polo, o Cartério deverd dirigir a intimagdo eletronica a apenas uma das partes
representadas por aquele advogado.

§ 3° Ambos os procuradores serdo intimados quando houver
substabelecimento com reserva de poderes.

§ 4°. A juntada pela parte de nova procuragdo em nome de outro advogado
opera como revogacdo tdcita da anterior. Neste caso, intimar o procurador anterior
cientificando-o do ocorrido, bem como proceder nos termos do § 1° procedendo-se a alteragao
no cadastro do PROJUDI no que se refere ao novo advogado.

§ 5° Caso haja a juntada de nova procuragdo, substabelecimento ou
revogacao da procuragdo em um dos autos, esta valerd também para os apensos, certificando-
se o ocorrido em cada um dos apensos.

Art. 9°. Salvo despacho/decisdo expresso(a) em contrario, todas as
intimacgdes dirigidas a mais de uma parte serdo feitas com prazo comum.

2 Art. 144. Terdo atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, as pessoas com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos e as gestantes, mediante garantia de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senhas com
numera¢ao adequada ao atendimento preferencial e aloca¢ao de espago para atendimento exclusivo no balcdo, ou
implantacao de outro servigo de atendimento personalizado.
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Art. 10. As intimacdes geradas no PROJUDI deverdo ser feitas
observando e indicando o prazo processual especificamente aberto para a(s) parte(s). Caso no
despacho, decisdao ou sentenca nao conste o prazo, deverdo ser consultados o Codigo de
Normas, a presente Portaria, o Coédigo de Processo Civil ou outra legislagao aplicavel a espécie.
Nao havendo previsao de prazo certo em nenhum dos atos normativos, constara o prazo de 15
(quinze) dias.

Paragrafo winico. Nos termos do art. 186, caput® e seu § 3°*, a Defensoria
Publica, os advogados Dativos, os Curadores Especiais e os Nucleos de Prética Juridica das
Faculdades de Direito possuem o prazo em dobro para todas as suas manifestagdes processuais.

Art. 11. Sendo necessario o recolhimento de custas para praticar
diligéncia, intimar a parte responsavel por fazé-lo, constando da intimag¢do o valor a ser
recolhido, com a adverténcia de que a guia pode ser emitida nessa vara.

Art. 12. Sempre que houver requerimento de expedicdo de oficios por
meio eletronico, as custas processuais respectivas, cotadas pelo inciso III da Tabela IX (oficio
expedido), deverao ser cobradas antecipadamente, nos termos da Instru¢do Normativa n°
4/2016 da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parand (ou outra que vier a lhe
substituir), ressalvados os casos de imunidade ou isen¢do legal.

§1°. Nos termos da referida Instru¢do Normativa n® 4/2016, sdo exemplos
de Oficios expedidos por meio eletronico:

I — a requisi¢do de informacdes, o bloqueio de valores, o desbloqueio de
valores, a transferéncia de valores, a reiteracao (de ordem ndo respondida) € o cancelamento
(de ordem nao respondida) no sistema BACENJUD;

II - a insercao de restri¢ao, a retirada de restricao e a consulta de restri¢oes
no sistema RENAJUD;

III — as solicitacdes de dados cadastrais e a recuperacdo de numero de
inscrigao no sistema INFOJUD, CNIB e CENSEC;

IV — outros eventos similares realizados nos sistemas eletronicos analogos
aos elencados nos incisos anteriores.

§2°. Nos termos da Instru¢do Normativa n® 4/2016, Oficio de desbloqueio
de valor no BACENJUD e o Oficio de retirada de restricdo no RENAJUD sao partes

3 Art. 186. A Defensoria Publica gozara de prazo em dobro para todas as suas manifestagdes processuais.

4 § 3° O disposto no caput aplica-se aos escritorios de pratica juridica das faculdades de Direito reconhecidas na
forma da lei e as entidades que prestam assisténcia juridica gratuita em razdo de convénios firmados com a
Defensoria Publica.
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integrantes, respectivamente, do Oficio de bloqueio e do Oficio de inser¢ao da restrigdo, nao
gerando nova cobranga de custas processuais.

§3°. Nos termos da Instrucdo Normativa n° 4/2016, o Oficio de
transferéncia de valores no sistema BACENJUD ¢ parte integrante do Oficio que bloqueou o
numerario, nao gerando nova cobranga de custas.

§4°. Nos termos da Instru¢do Normativa n° 4/2016, os Oficios de
reiteracdo (de ordem nao respondida) e de cancelamento (de ordem ndo respondida) no sistema
BACENIJUD sao partes integrantes do Oficio originario, ndo gerando nova cobranga de custas.

§5°. Nos termos da Instru¢cdo Normativa n® 4/2016, o resultado infrutifero
do bloqueio no BACENJUD, da restrigdo no RENAJUD ou da obten¢do de dados nos demais
sistemas eletronicos nado elide a cobranga das custas respectivas.

§6°. Nos termos da Instru¢do Normativa n® 4/2016, consultas cadastrais
em diferentes sistemas eletronicos, ainda que referentes a mesma pesquisa, sao oficios distintos
uns dos outros, gerando custas para cada pesquisa.

§7°. Nos termos da Instruc¢do Normativa n° 4/2016, consultas para
acompanhamento de ordens pretéritas do mesmo juizo sdo partes integrantes dos Oficios
originarios, ndo gerando nova cobranca de custas.

§8°. Nos termos da Instru¢do Normativa n°® 4/2016, nas hipdteses de
expedic¢ao de Oficio eletronico independentemente de solicitagdo das partes, as custas deverao
ser cotadas como remanescentes, devendo tal ato ser certificado nos autos.

§9°. Nos termos da Instrucdo Normativa n® 4/2016, nao sdo devidas
despesas postais para transmissdo de oficios por meios exclusivamente eletronicos.

Art. 13. Intimar a parte interessada para:

a) fornecer em formato digital (pendrive, e-mail ou similar) o resumo
da inicial, em 15 (quinze) dias, quando for deferida citagdo por
edital, sob pena de ser extinto o processo por abandono;

b) fornecer em 15 (quinze) dias o traslado de pecas necessarias a
instrugdo de precatdrios, RPV, oficios, cartas de sentenca, carta de
adjudicagdo, arrematacao, alvaras, etc., expedidos em seu favor ou
interesse;

¢) salvo determinagdo em contrario, comprovar, no prazo de 15
(quinze) dias da retirada de qualquer expediente, a postagem deste;

Fabio Bergamin Capela
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d) comprovada a postagem do expediente, intimar a parte para, no
prazo de 15 (quinze) dias, juntar o correspondente aviso de
recebimento, informar eventual atraso na entrega do expediente ou
requerer a expedicdo de novo oficio/carta, ficando ciente de que
documento de rastreamento do site dos correios ndo € aceito como
comprovagdo da citacio;

e) em casos onde o expediente foi disponibilizado assinado em
sistema processual eletronico, devera a parte interessada ser
intimada para recolher as custas necessarias € comprovar, no prazo
de 15 (quinze) dias, a postagem, quando entdo deverd ser cumprida
a diligéncia da alinea “d” deste artigo;

Art. 14. Intimar a parte para manifestacao, no prazo de 15 (quinze) dias,
sobre documentos juntados pela parte adversa, exceto procuragao e copia de acordaos, decisdes
e sentengas, em cumprimento ao art. 437, § 1°, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 15. Apos o retorno de todos os oficios expedidos, intimar, a parte
interessada para manifestagdo, no prazo de 15 (quinze) dias, acerca de respostas a oficios
judiciais expedidos a seu pedido ou no seu interesse.

Art. 16. Intimar as partes para manifestacdo em 15 (quinze) dias sobre
diligéncias negativas (mandados, cartas precatorias ou qualquer outro expediente), bem como
de certidao negativa firmada pelo préprio Cartorio.

Paragrafo tnico. Da mesma forma intimar os interessados para
manifestagdo, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre as respostas de oficios expedidos, e sobre
documentos juntados em resposta a requisigdes do juizo.

Art. 17. Havendo citag@o por hora certa, conferir se o Oficial de Justiga
certificou todas as diligéncias por ele realizadas, que deram origem a suspeita de ocultagdo,
justificando a citagcdo por hora certa. Caso ndo o tenha feito, ou o faca de forma genérica,
devolver o mandado ao Oficial, para que refaga a diligéncia, independentemente do
recolhimento de novas custas, devendo certificar detalhadamente todas as diligéncias por ele
realizadas, observando-se o contido no Codigo de Processo Civil, arts. 253 e 254°.

5 Art. 437. (...). § 1° Sempre que uma das partes requerer a juntada de documento aos autos, o juiz ouvira, a seu
respeito, a outra parte, que dispora do prazo de 15 (quinze) dias para adotar qualquer das posturas indicadas no art.
436.

6 Art. 253. No dia e na hora designados, o oficial de justica, independentemente de novo despacho, comparecera
ao domicilio ou a residéncia do citando a fim de realizar a diligéncia.

§ 1° Se o citando ndo estiver presente, o oficial de justi¢a procurara informar-se das razdes da auséncia, dando por
feita a citagdo, ainda que o citando se tenha ocultado em outra comarca, se¢ao ou subse¢do judiciarias.
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Paragrafo tnico. Devolvido o mandado sobre o qual foi realizada a
citacdo com hora certa, devera ser enviado ao demandado, executado ou interessado, citado por
hora certa, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da juntada do mandado aos autos, carta
com AR, dando-lhe de tudo ciéncia.

Art. 18. Quando a carta postal para intimagao retornar com a observacao

29 <¢ 29 ¢

“endereco nao encontrado”, “desconhecido”, “endere¢o insuficiente”, “nao existe 0 nimero”,

bEAN1Y 2 ¢C

“ausente”, “ndo atendido”, “recusado” ou outras:

a) caso a parte que se busca intimar tenha procurador constituido nos
autos e o endereco tentado tenha sido o indicado por tal procurador,
ou, ndo havendo indica¢do, o endereco tentado seja aquele onde
ocorreu a citagdo, certificar a validade da intimagdo tentada,
conforme Codigo de Processo Civil, art. 274, par. un.’;

b) caso a parte que se busca intimar nao tenha procurador constituido
nos autos, o endereco tentado ndo seja o indicado pelo procurador
constituido, ou ndo seja o enderego onde a citagdo foi realizada,
intimar a parte que requereu a diligéncia para se manifestar, no
prazo de 15 (quinze) dias, requerendo o que de direito para
viabilizar a intimacao.

Paragrafo unico. Se a carta postal expedida na forma do art. 27 desta
Portaria retornar com a observa¢do “mudou-se”, ou for entregue no endereco indicado, mas
recebida por pessoa diversa da parte, devera o Cartorio certificar a validade da intimagao ou
notificagdo, na forma do previsto no Cédigo de Processo Civil, art. 274, par. un.%.

§ 2° A cita¢@o com hora certa sera efetivada mesmo que a pessoa da familia ou o vizinho que houver sido intimado
esteja ausente, ou se, embora presente, a pessoa da familia ou o vizinho se recusar a receber o mandado.

§ 3° Da certiddo da ocorréncia, o oficial de justica deixara contrafé com qualquer pessoa da familia ou vizinho,
conforme o caso, declarando-lhe o nome.

§ 4° O oficial de justica fara constar do mandado a adverténcia de que sera nomeado curador especial se houver
revelia.

Art. 254. Feita a citagdo com hora certa, o escrivao ou chefe de secretaria enviara ao réu, executado ou interessado,
no prazo de 10 (dez) dias, contado da data da juntada do mandado aos autos, carta, telegrama ou correspondéncia
eletronica, dando-lhe de tudo ciéncia.

7 Art. 274. (...). Paragrafo tnico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva nao tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego.

8 Art. 274. (...). Paragrafo unico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego.
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Art. 19. Quando a carta postal retornar sem qualquer observacao sobre seu
cumprimento, reexpedir, por uma vez, a carta postal com aviso de recebimento, independentemente
da cobranga de novas custas.

Art. 20. Nos feitos em geral, abrir vista dos autos ao Ministério Publico,
quando for o caso de sua intervencdo, nos termos do Cédigo de Processo Civil, art. 178°, ou
seja, nas causas em que houver interesses de criangas, adolescentes ou incapazes, causas
concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela, interdi¢do, declaracao de auséncia,
disposi¢des de ultima vontade, nas Recupera¢des Judiciais, a¢des que envolvam o litigio
coletivo pela posse de imovel rural ou urbano, que envolvam massa falida ou mesmo a parte
for Fundagdo, 6rgdo governamental, registros publicos e ainda, nas demais causas em que ha
interesse publico ou social.

§ 1°. A abertura de vistas indicada no caput devera ser realizada logo
depois de expedida carta ou mandado de citagdo, portanto, apos o deferimento da peticao inicial,
salvo determinag¢do judicial em sentido diverso.

§ 2°. Nao se daré vista, contudo, nos feitos em que o Ministério Publico ja
manifestou expressamente sua recusa em oficiar.

Art. 21. Se a peti¢do inicial de embargos a execucdo ou de embargos de
terceiro for juntada aos autos do processo principal, intimar o embargante para, em 15 (quinze)
dias, distribui-los, sob pena de serem desconsiderados (eventos riscados no PROJUDI).

Paragrafo unico. Em caso de inércia quanto ao cumprimento do previsto
no caput, devera o Cartorio certificar a auséncia de cumprimento e enviar os autos a conclusao
para a determinacao acima indicada (riscar eventos).

Art. 22. Nos feitos em geral, apresentada a certiddo de obito de qualquer
das partes, ou havendo ciéncia inequivoca do falecimento, suspender o processo por 30 (trinta)
dias e intimar a parte interessada para promover a habilitagdo, no prazo da suspensao, do espolio
ou dos sucessores, na forma do Codigo de Processo Civil, art. 313, I e seguintes!® ou art. 687 e

 Art. 178. O Ministério Publico sera intimado para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem
juridica nas hipoteses previstas em lei ou na Constitui¢do Federal e nos processos que envolvam:

I - interesse publico ou social;

II - interesse de incapaz;

III - litigios coletivos pela posse de terra rural ou urbana.

Paragrafo tinico. A participagdo da Fazenda Publica ndo configura, por si s, hipotese de intervengdo do Ministério
Publico

10 Art. 313. Suspende-se o processo:

I - pela morte ou pela perda da capacidade processual de qualquer das partes, de seu representante legal ou de seu
procurador. (...).

§ 1° Na hipétese do inciso I, o juiz suspendera o processo, nos termos do art. 689.

§ 2° Nao ajuizada a¢do de habilitacdo, ao tomar conhecimento da morte, o juiz determinara a suspensao do processo
e observard o seguinte:
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seguintes'!, sob pena de extingdo da a¢o sem resolugio do mérito, se o falecido era o autor, ou
de prosseguimento a revelia, se era o demandado. Caso ndo seja promovida a habilitagdo, a
parte interessada devera ser intimada por via postal para o mesmo fim (com prazo de 30 dias
para cumprimento da habilitagdo), na forma do art. 27 desta Portaria. Decorrido o prazo sem
manifestagdo, iniciar a rotina de abandono de processo (art. 39 e seguintes), se o falecido era o
autor. Se o falecido era o demandado, certifique-se o ocorrido para que seja aplicada a pena de
confesso.

Art. 23. Nos feitos em geral, havendo renuncia ao mandato pelo advogado
e desde que ndo remanes¢a nenhum outro representando a respectiva parte, intimar o advogado
para comprovar a ciéncia da parte sobre a rentincia em 15 (quinze dias), sob pena de prosseguir
na defesa dos interesses do mandante.

§ 1°. Enquanto ndo for juntado o comprovante de que fala o caput, o
advogado continuara registrado nos assentos do processo como procurador da parte ¢ as
intimagdes continuarao sendo feitas em nome dele.

I - falecido o réu, ordenara a intimag@o do autor para que promova a citacdo do respectivo espodlio, de quem for o
sucessor ou, se for o caso, dos herdeiros, no prazo que designar, de no minimo 2 (dois) e no maximo 6 (seis) meses;
II - falecido o autor e sendo transmissivel o direito em litigio, determinara a intimagao de seu espdlio, de quem for
0 sucessor ou, se for o caso, dos herdeiros, pelos meios de divulgagdo que reputar mais adequados, para que
manifestem interesse na sucessdo processual ¢ promovam a respectiva habilitagdo no prazo designado, sob pena
de exting¢do do processo sem resolucdo de mérito.

§ 3° No caso de morte do procurador de qualquer das partes, ainda que iniciada a audiéncia de instrugdo e
julgamento, o juiz determinara que a parte constitua novo mandatario, no prazo de 15 (quinze) dias, ao final do
qual extinguird o processo sem resolucdo de mérito, se o autor ndo nomear novo mandatario, ou ordenara o
prosseguimento do processo a revelia do réu, se falecido o procurador deste.

§ 4° O prazo de suspensao do processo nunca podera exceder 1 (um) ano nas hipéteses do inciso V e 6 (seis) meses
naquela prevista no inciso II.

§ 5° O juiz determinara o prosseguimento do processo assim que esgotados os prazos previstos no § 4°. (...).

Art. 314. Durante a suspensao ¢ vedado praticar qualquer ato processual, podendo o juiz, todavia, determinar a
realizagdo de atos urgentes a fim de evitar dano irreparavel, salvo no caso de argui¢do de impedimento e de
suspeicao.

' Art. 687. A habilitagdo ocorre quando, por falecimento de qualquer das partes, os interessados houverem de
suceder-lhe no processo.

Art. 688. A habilitacdo pode ser requerida:

I - pela parte, em relagao aos sucessores do falecido;

IT - pelos sucessores do falecido, em relagdo a parte.

Art. 689. Proceder-se-a a habilitagdo nos autos do processo principal, na instdncia em que estiver, suspendendo-
se, a partir de entdo, o processo.

Art. 690. Recebida a peticdo, o juiz ordenara a citagdo dos requeridos para se pronunciarem no prazo de 5 (cinco)
dias.

Paragrafo unico. A citagdo sera pessoal, se a parte nao tiver procurador constituido nos autos.

Art. 691. O juiz decidira o pedido de habilitagdo imediatamente, salvo se este for impugnado e houver necessidade
de dilagdo probatdria diversa da documental, caso em que determinara que o pedido seja autuado em apartado e
disporé sobre a instrugdo.

Art. 692. Transitada em julgado a sentenga de habilitagdo, o processo principal retomara o seu curso, € copia da
sentenga sera juntada aos autos respectivos.
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§ 2°. Juntada petigdo comunicando constituigdo de novo advogado,
substitui¢ao de advogado ou escolha do advogado que, dentre os constituidos, devera receber
as intimagoes, proceder as anotagdes necessarias sem necessidade de conclusao ou despacho.

§ 3°. Comprovada a ciéncia da parte autora sobre a rentncia, se nao houver
constitui¢do/substitui¢ao do advogado, intima-la por carta postal no ultimo enderego fornecido
nos autos para, no prazo de 15 (quinze) dias, constituir novo procurador nos autos, sob pena de
extingdo do feito sem analise do mérito por auséncia de pressuposto de desenvolvimento valido
e regular do processo, observando-se as regras do art. 27 desta Portaria, em especial aplicando-
se a regra prevista no Codigo de Processo Civil, art. 274, par. Gn.'2,

§ 4°. Comprovada a ciéncia da parte demandada sobre a renuncia, se nao
houver constituicdo/substitui¢do do advogado, intimé-la por carta postal no ultimo endereco
fornecido nos autos para, no prazo de 15 (quinze) dias, constituir novo procurador nos autos,
sob pena de revelia. Ultrapassado este prazo sem constituicdo de novo advogado, dar
prosseguimento a ultima diligéncia pendente no feito ou, ndo havendo, remeter os autos a
conclusao.

§ 5°. As providéncias tratadas neste artigo sdo dispensadas quando, muito
embora haja a comunicagdo de renuncia de algum advogado, remanesga ainda algum outro
representando a respectiva parte. Neste caso, apenas excluir o renunciante, dando-se
continuidade nas intimagdes da parte em nome do(s) advogado(s) que ainda remanescer(em).

Art. 24. Sempre que a parte informar que ird promover a intimagao por
correio do advogado da outra parte, fica dispensada a expedi¢ao do oficio/carta, devendo a parte
ser intimada para comprovar a intimagdo no prazo de 15 (quinze) dias (Codigo de Processo
Civil, art. 269, § 1°13).

Art. 25. Nos feitos em geral, deverd constar nos mandados a serem
cumpridos por Oficial de Justica a autorizagdo prevista no Codigo de Processo Civil, art. 782,
§ 2°!4. Para tanto, o Oficial de Justica devera, ao requisitar reforco policial, certificar todo o
ocorrido no mandado ou nos autos por certidao.

Paragrafo tnico. Quando a parte pedir expressamente para constar no
mandado alguma indagacdo a ser feita a outra parte, esta devera ser inserida no mandado.

12 Art. 274. (...). Paragrafo unico. Presumem-se vélidas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego

13 Art. 269. (...). § 1° E facultado aos advogados promover a intimagdo do advogado da outra parte por meio do
correio, juntando aos autos, a seguir, copia do oficio de intimagdo e do aviso de recebimento.

4 Art. 782. (...). § 2° Sempre que, para efetivar a execucdo, for necessario o emprego de forga policial, o juiz a
requisitara.
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CAPITULO V. EXPEDICAO

Art. 26. Salvo determinacao judicial em contrario proferida nos autos do
processo, as intimagdes pessoais a serem realizadas por carta postal deverao ser expedidas com
AR (n3o com ARMP).

Art. 27. As cartas postais para intimagao, notificagao e demais atos, exceto
citagdo, deverdo ser encaminhadas para o enderego constante dos autos, assim entendido o
endereco no qual a parte demandada foi citada, se outro ndo foi informado nos autos por seu
procurador. Se for dirigida ao demandante, a carta deverd ser encaminhada para o ltimo
endereco informado nos autos por seu procurador.

Art. 28. Expedir nova carta ou mandado de intimagdo, notificacdo ou
outros atos, quando a parte interessada informar que o enderego no qual devera ser cumprida a

diligéncia ¢ outro distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-se o mandado
anteriormente expedido, se for o caso.

Art. 29. Responder pessoalmente e firmar oficios que solicitam
informacgdes acerca do tramite dos processos ou precatdrias, salvo aqueles que deverdao ser
assinados pelo juiz na forma do Codigo de Normas, arts. 241 a 246'°.

Art. 30. Havendo ordem judicial determinando a citagdo, a intimagao ou a
pratica de qualquer diligéncia, constatando o Cartorio que o ato tem de ser praticado em outra

15 Art. 241. Os oficios, mandados, cartas, alvaris e demais documentos deverdo ser gerados nos respectivos
processos eletronicos, no proprio Sistema Informatizado, dispensada a lavratura de certiddo que ateste sua
expedicao.

Art. 242. Os oficios, devidamente numerados, serdo redigidos no proprio Sistema Informatizado, de forma precisa
e objetiva, sem expressdes inuteis.

Art. 243. Os oficios dirigidos a outro Juiz, a Tribunal ou a autoridades deverdo ser assinados pelo Juiz remetente.
§ 1°. Os oficios dirigidos a outras Unidades Judicidrias e pessoas naturais e juridicas, em geral, poderdo ser
assinados pelo responsavel pela Secretaria, com a observagdo de que o ato ¢ praticado por autorizagdo do Juiz,
mencionando-se a Portaria autorizadora.

§ 2°. As informagdes prestadas as instancias superiores devem ser encaminhadas com a maior brevidade possivel.
Art. 244. A expedicdo de oficio a instituicdo bancaria para o levantamento de valores depositados em favor de
Juizo diverso deve ser precedida de comunicagdo ao Magistrado da Unidade Judiciaria favorecida.

Art. 245. O oficio de requisicdo de forga policial sera assinado pelo Juiz requisitante e devera acompanhar o
respectivo mandado.

Paragrafo unico. O cumprimento da diligéncia deve ser previamente agendado.

Art. 246. Serdo autenticadas as impressdes ou coOpias que representem repeticdo de documentos originais
constantes dos autos.

Paragrafo unico. Em cada cdpia constardo o nimero do processo, o nome das partes € o respectivo Oficio, bem
como a anotacdo de que “o documento confere com o original que consta dos autos” ou de que “a copia extraida
confere fielmente com a copia constante dos autos”.
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Comarca ou em algum dos Foros Regionais, devera, independentemente de despacho, expedir
a carta precatoria, constando que o faz nos termos desta Portaria.

Paragrafo uinico. Na hipotese de se tratar de intimagdes de testemunhas
ou partes para audiéncia de instrugdo e julgamento, tendo a decisdo saneadora marcado prazo
para recolhimento das custas, ndo sendo caso de parte com assisténcia judicidria gratuita e nao
tendo havido o recolhimento tempestivo, ndo devera ser expedida a intimagdo ou a carta
precatoria, salvo determinacao judicial assim autorizando.

Art. 31. Expedir e postar as cartas de intimagdo em processos onde foi
deferida a assisténcia judicidria gratuita a parte.

Art. 32. Mandar os autos para conta de custas, antes de fazer conclusao,
quando:

a) o processo estiver em condi¢des de receber sentencga;

b) for juntada peticdo noticiando acordo, com excecdo de autos
tramitando pelo processo de conhecimento, nos quais ndo tenha
sido ainda proferida sentenca, ocasido em que se aplica o art. 90, §
3° do Codigo de Processo Civil'® (isencio de custas
remanescentes);

¢) for juntada peticdo de desisténcia, cumprindo-se antes o art. 52
desta Portaria;

d) todos os demandados forem citados pessoalmente e o feito nao for
contestado por qualquer um deles;

e) parte interessada o requerer.

Paragrafo anico. Se houverem custas remanescentes e a parte responsavel
pelo pagamento ndo for beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita, intimar para recolhimento
em até 15 (quinze) dias, esclarecendo da possibilidade de se realizar bloqueio por meio do
BACENJUD.

Art. 33. Na expedicdo de cartas de citagdo substituir a contrafé fisica por
contrafé eletronica, devendo constar expressamente na carta ou mandado o enderego eletronico
em que esta hospedada e chave para seu acesso.

§ 1°. A contrafé fisica continuara a ser necessaria quando a carta de citacao
for postada pela propria parte. Neste caso sera formada por copia da petigao inicial, de eventuais

16 Art. 90. (...). § 3° Se a transagdo ocorrer antes da sentenga, as partes ficam dispensadas do pagamento das custas
processuais remanescentes, se houver.
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emendas da peticao inicial e da decisdo inicial do juiz, podendo ser reduzida em quantas paginas
forem possiveis por folha, desde que em tamanho legivel. A impressao da contrafé podera ser
frente e verso com duas paginas por lado.

§ 2°. Todas emendas da peticao inicial passam a fazer parte da peticao
inicial e, portanto, devem fazer parte da contrafé.

CAPITULO VI. BUSCA DE ENDERECOS E CITACAO POR EDITAL

Art. 34. Nos feitos em geral, com excecdo das cartas precatdrias recebidas
de outros juizos, havendo pedido de parte interessada para localizagdo de endereco de parte ou
socios da pessoa juridica demandada, proceder a pesquisa mediante as seguintes providéncias,
e observado o que consta no art. 12:

I - incluir minuta requisitando o endereco nos sistemas informatizados do
BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD (quanto a este ultimo mecanismo atentar que se refere
tado-somente as informagoes cadastrais de endereco, sendo vedado o acesso a declaragoes de IR
sem decisdo judicial expressa), SIEL e NFOSEG juntando-se cépia da pagina dos protocolos
nos autos.

IT - solicitar, por e-mail ao servidor credenciado, a pesquisa no sistema
informatizado da Copel, dispensada a juntada de cdpia da solicitagao, bastando que seja assim
certificado.

III - oficiar também a Receita Federal e ao TRE, solicitando o endereco,
ou utilizar para tanto os sistemas informatizados, se disponiveis.

IV - oficiar as concessionarias de telefonia e internet (OI, VIVO, CLARO,
TIM, NET e outra indicada pela parte autora) e outras concessiondrias de servico publico
(SANEPAR, por exemplo), se isso foi requerido pelo interessado.

V - solicitar, por e-mail, ao SCPC, dispensada a juntada de copia da
solicitag¢do, bastando que seja assim certificado.

VI - oficiar também a conselhos de classe profissional (OAB, CREA, CFC,
CRC, COFECI, CRECI, CAU, CFF, CRF, CFM, CRM, CFO, CRO etc), solicitando o
endereco, quando pedido.

VII — caso seja criado ou disponibilizado algum outro mecanismo de
acesso a sistemas eletronicos tipo “JUD”, proceder do mesmo modo a seu acesso para busca de
informagdes de endereco da parte.
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§ 1°. Se ndo constar dos autos o CNPJ/CPF e a filiagdo da pessoa a
localizar, intimar previamente o interessado para fornecer os dados, sob pena de indeferimento
da diligéncia. Se o CNPJ/CPF nao foi informado, certificar a impossibilidade de atendimento
do pedido e intimar a parte para requerer o que for de direito. Se somente a filiagdo ndo for
informada, efetuar as demais pesquisas acima indicadas, exceto a do TRE, e certificar a
impossibilidade dessa diligéncia.

§ 2°. Caso os oficios ndo sejam respondidos em 30 (trinta) dias e desde que
ndo haja manifestacdo diversa da parte interessada, deverdo ser reiterados, ressaltando tratar-se
de reexpedigdo e advertindo-se que a continuidade na inércia implicard na responsabiliza¢ao
judicial.

§ 3°. Do retorno das buscas deverd a parte interessada ser intimada para
manifestagdo em até 15 (quinze) dias, devendo ser ressaltado que na manifestagdo devera a
parte indicar expressa e textualmente qual dos enderegos encontrados devera ser utilizado para
realizagdo da citagao/intimagao, sob pena de nao se realizar o ato.

§ 4°. Quando a parte se manifestar com mera referéncia a alguma das
respostas obtidas, intima-la para, em 15 (quinze) dias, fazer indicagdo expressa e textual, nos
termos do § 3°, sob pena de nao ser realizado o ato.

Art. 35. A rotina de pesquisa de endereco acima descrita serd adotada pelo
Cartdrio sempre que a parte a requerer, exceto nos casos de comunicacao do transito em julgado
da senten¢a de indeferimento da inicial (Codigo de Processo Civil, art. 331, § 3°!7) e de
improcedéncia liminar do pedido (Codigo de Processo Civil, art. 332, § 2°!%), tendo em vista o
disposto no Cédigo de Processo Civil, art. 241, quando sera realizada de oficio’®.

§ 1°. Nos termos do Codigo de Processo Civil, art. 241%°, devera o Cartdrio,
de oficio, comunicar a parte demandada da ocorréncia do transito em julgado nas duas hipdteses
previstas no caput quando a decisdo for em favor de demandado que nao tenha ainda sido citado.

§ 2°. Antes de fazer conclusdo dos autos para decidir pedido de citagao por
edital o Cartorio certificara que efetuou as pesquisas determinadas nesta Portaria, e mais as que
tiverem sido determinadas por despacho, e que, concluidas as diligéncias, deu ciéncia do
resultado delas ao autor.

17 Art. 331. (...). § 3° Ndo interposta a apelagdo, o réu ser intimado do transito em julgado da sentenca.

18 Art. 332. (...). § 2° Nio interposta a apelacio, o réu sera intimado do transito em julgado da sentenga, nos termos
do art. 241 .

19 Art. 241. Transitada em julgado a sentenga de mérito proferida em favor do réu antes da citagdo, incumbe ao
escrivao ou ao chefe de secretaria comunicar-lhe o resultado do julgamento.

20 Art. 241. Transitada em julgado a sentenga de mérito proferida em favor do réu antes da citagdo, incumbe ao
escrivao ou ao chefe de secretaria comunicar-lhe o resultado do julgamento.

17
Fabio Bergamin Capela
Juiz de Direito




ESTADO DO PABANA
PODER JUDICIARIO

AN i Comarca da Regiao Metropolitana de Maringa

PODER JUDICIARIO

5" Vara Civel do Foro Central de Maringa

Art. 36. Nao havendo ordem em contrario, serd fixado o prazo de 30
(trinta) dias na expedicdo do edital de citacio em relagdo ao art. 257, III?!, do Cédigo de
Processo Civil, ficando suspenso o processo durante o decurso do prazo referido nesse
dispositivo e também durante o prazo para a apresentagdo de defesa.

Paragrafo tinico. Em se tratando de processo que tramite sob segredo de
justica, a citagdo por edital devera observar o contido no Cédigo de Normas, art. 199 e seus
paragrafos2.

CAPITULO VII. DECURSO E SUSPENSAO

Art. 37. Se o Aviso de Recebimento (AR) para citagdo de pessoa fisica
voltar assinado por pessoa diferente de seu destinatario, repetir a expedicao da carta citatoria,
salvo se o autor declarar que o endereco a que se destina a carta se situa em condominio edilicio
ou loteamento com controle de acesso, hipotese esta em que € valida a assinatura do funcionario

da portaria responsavel pelo recebimento de correspondéncia (Codigo de Processo Civil, art.
248, § 4°3),

§ 1°. Havendo mais de um demandado, deverd o Cartdrio aguardar o
retorno de todos os avisos de recebimento.

§ 3°. Se a segunda tentativa de citacao postal obtiver o mesmo resultado
negativo previsto no caput, cientificar a parte autora para manifestagao em até 15 (quinze) dias
e, se esta ndo fizer requerimento em contrario, expedir mandado ou carta precatoria para realizar
a citagao frustrada.

Art. 38. Intimar os oficiais de justica para devolver mandado com prazo
excedido devidamente cumprido no prazo de 15 (quinze) dias, ou, no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento.

21 Art. 257. Sdo requisitos da citagdo por edital:

IIT - a determinagdo, pelo juiz, do prazo, que variara entre 20 (vinte) e 60 (sessenta) dias, fluindo da data da
publicagdo Unica ou, havendo mais de uma, da primeira

22 Art. 199. O Juiz tomard providéncias para que as intimagdes por edital ndo violem eventual segredo de justica.
§ 1°. A fim de garantir o sigilo, o edital indicard a natureza da ag@o, o numero dos autos, as iniciais do nome das
partes e o nome completo do advogado ou, se requerido, da sociedade de advogados.

§ 2°. O relato da matéria de fato, se necessario, sera feito com terminologia concisa e adequada, evitando-se expor
a intimidade das partes envolvidas ou de terceiros.

2 Art. 248. (...). § 4° Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com controle de acesso, sera valida a entrega
do mandado a funcionario da portaria responsavel pelo recebimento de correspondéncia, que, entretanto, podera
recusar o recebimento, se declarar, por escrito, sob as penas da lei, que o destinatario da correspondéncia esta
ausente
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§ 1°. Havendo pedido do oficial de justica para prorrogacdo do prazo para
cumprimento, independente do prazo requerido, resta autorizada uma prorrogagdo por igual
prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2°. O oficial de justica ndo podera fazer devolugao de mandado sem
cumprimento, devendo ou devolver com cumprimento ou pedir prorrogagdo de prazo, do que
deverd ser advertido. Caso ocorra devera ser apresentada relacdo deste juizo a Central de
Mandados acerca da falta do auxiliar da justica.

§ 3°. Caso o oficial de justica, devolva o mandado sem seu cumprimento,
remeta-se novamente o mesmo mandado a ser cumprido pelo mesmo oficial de justica com
novo prazo de 15 (quinze) dias, comunicando-se a Central de Mandados nos termos do § 2°.

§ 4°. Caso o oficial de justi¢a ndo atenda ao contido no caput (intimado,
nao se manifestar pedindo prorrogacdo ou justificando o retardo) ou, em caso de prorrogacao,
nao atenda o novo prazo, devera ser comunicada a Central de Mandados, com reclamacao deste
juizo a respeito do oficial de justiga faltoso.

Art. 39. Com excecao do processo de execucao, intimar a parte interessada
para dar prosseguimento ao feito, sob pena de extincdo, em 5 (cinco) dias, quando a
continuidade do processo depender de diligéncia sua. Em caso de inércia, intimar a parte via
postal com AR no endereco declinado nos autos (Codigo de Processo Civil, art. 485, § 1°%%).

§ 1°. Se ndo for encontrado o autor para intimag¢do postal, sendo a
correspondéncia destinada ao ultimo endereco indicado pela parte nos autos, certificar que sera

considerada vélida, nos termos do Cédigo de Processo Civil, art. 274, par. un..

§ 2°. Persistindo a inércia, intimar o demandado para formular pedido de
abandono do processo pelo autor, querendo, em 15 (quinze) dias, nos termos da Simula 240 do
Superior Tribunal de Justica?® e do Codigo de Processo Civil, art. 485, § 6°?7, se tiver procurador
nos autos, fazendo conclusos os autos em caso contrério, ou depois de decorrido o prazo da
intimacao.

§ 3°. No caso de inventario, a intimacao do inventariante desidioso sera
feita sob pena de substitui¢ao, em vez de extingao.

24 Art. 485. (...). § 1° Nas hipoteses descritas nos incisos 11 e III, a parte sera intimada pessoalmente para suprir a
falta no prazo de 5 (cinco) dias.

25 Art. 274. (...). Paragrafo tinico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao endereco constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo endereco.

26 240. A extingdo do processo, por abandono da causa pelo autor, depende de requerimento do réu.

27 Art. 485. (...). § 6° Oferecida a contestacdo, a extingdo do processo por abandono da causa pelo autor depende
de requerimento do réu
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§ 4°. O Cartorio fica autorizado a conceder por ato ordinatorio, uma vez
apenas, e se a parte o requerer, a prorrogacao, por prazo igual ao anteriormente deferido (mesmo
que tenha sido requerido prazo maior), dos prazos que o juiz ou esta Portaria concederem para:

a) juntar documento comprobatorio de pobreza exigido em
despacho/decisdo judicial, nos casos em que a parte requereu os
beneficios de Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG);

b) regularizar a representacdo, na forma do Codigo de Processo Civil,
art. 104, § 1°%;

¢) juntar documento comprobatério da constituicdo do demandado
em mora, nos casos de acdo de busca e apreensao;

d) pagar custas, excetuadas as relativas a atos de preparacdo de
audiéncia;

e) apresentar calculo atualizados, em casos de execucdo de titulo
extrajudicial e cumprimento de sentenga;

f) dizer sobre o prosseguimento, em casos de execucdo de titulo
extrajudicial e cumprimento de sentenca;

g) juntar matricula atualizada (assim consideradas aquelas expedidas
hé até 1 ano) de imovel a ser penhorado, em casos de execugdo de
titulo extrajudicial e cumprimento de sentenca.

§ 5°. Em casos de a¢@o de busca e apreensdo com alienagdo fiduciaria e
reintegracdo de posse por arrendamento mercantil, ambas de veiculo automotor, fica deferido
o prazo de 15 (quinze) dias, prorrogavel pelo mesmo prazo, na forma do paragrafo retro, para
que o autor realize diligéncias de localizagdo do veiculo a ser apreendido.

Art. 40. Reiterar oficios ndo respondidos ha 30 (trinta) dias, por mais duas
oportunidades, consignando o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para resposta.

Art. 41. Com excegdo dos processos de execucao, nos demais processos,
quando a parte autora pugnar pela suspensdo processual pela primeira vez por prazo nao
superior a 90 (noventa) dias e desde que o demandado ainda ndo tenha sido citado, o feito sera
suspenso uma Unica vez pelo periodo requerido.

28 Art. 104. O advogado ndo serd admitido a postular em juizo sem procuracdo, salvo para evitar preclusio,
decadéncia ou prescrigdo, ou para praticar ato considerado urgente.

§ 1° Nas hipoteses previstas no caput , o advogado deverd, independentemente de caucdo, exibir a procuragdo no
prazo de 15 (quinze) dias, prorrogéavel por igual periodo por despacho do juiz.
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§ 1°. Na hipdtese prevista no caput, caso o demandado ja tenha sido citado,
intime-o previamente, independente de despacho, para se manifestar em até 15 (quinze) dias se
concorda ou ndo com o pedido de suspensdo, alertando-o que o siléncio sera interpretado como
anuéncia.

§ 2°. Findo o prazo, se o andamento do processo depender de diligéncias
ou requerimento do autor, intima-lo para prosseguir. Em caso de inércia, proceder na forma do
art. 39.

CAPITULO VIII. EXPEDICAO DE ALVARAS DE LEVANTAMENTO E OFiCIOS
DE TRANSFERENCIA

Art. 42. O levantamento ou a destinacdo de valores depositados da-se por
alvara de levantamento ou por oficio de transferéncia.

§ 1°. Seré expedido alvara na hipotese de levantamento direto dos valores
pelo interessado ou por seu advogado.

§ 2°. No caso de transferéncia de valores da conta judicial para a conta
bancaria informada nos autos pelo interessado, serd expedido oficio de transferéncia.

Art. 43. A expedi¢do de alvard ou expedi¢ao de oficio de transferéncia, em
regra, nao depende da preclusdo ou transito em julgado da decisdo que o deferiu, salvo ordem
judicial expressa em contrario.

Art. 44. Antes da expedi¢do do alvard ou expedicdo de oficio de
transferéncia, conferir e certificar sobre os seguintes fatos:

a) se existe ordem judicial para expedi¢do do alvard ou oficio, e em
que evento do PROJUDI se encontra;

b) se foi exigida preclusdo ou transito em julgado da ordem judicial
que determinou a expedicao do alvara ou oficio;

¢) se os poderes do advogado estdo regularmente comprovados e
incluem os de receber e dar quitacdo em nome da parte;

d) se a procuracdo outorgada ao referido advogado ¢ atualizada
(considera-se atualizada aquela procuracao com até 48 meses);

e) se existe penhora averbada no rosto dos autos, e, se houver, em que
evento do PROJUDI esta o auto.
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§ 1°. Caso se trate de alvara a ser expedido em nome da parte € nao de seu
advogado, ficam dispensadas as certificagdes das alineas “c” e “d”.

§ 2°. Caso nao estejam preenchidas as exigéncias constantes na alinea “c”,
o alvara devera ser expedido em nome da parte e ndo de seu advogado.

§ 3°. Caso ndo esteja preenchida a exigéncia constante na alinea “d”, ou
seja, caso a procuragdo tenha mais de 48 (quarenta e oito) meses, devera ser certificado o
ocorrido, fazendo-se conclusdo dos autos.

§ 4°. Para os fins da verificagdo acima determinada e a menos que o
advogado postule em causa propria, o Cartério s6 considerard regularmente comprovados os
poderes do advogado se houver nos autos, ou nos apensos, procuragao dentro do mencionado
prazo de validade, com poderes para receber e dar quitacdo, sem que haja nos autos ou em
Cartorio noticia de que dita procuracao foi revogada ou substabelecida sem reserva ou que o
procurador renunciou aos poderes ali recebidos.

§ 5°. A menos que se trate de alvara ou oficio a ser expedido em favor da
propria parte, os poderes do advogado para receber e dar quitacdo deverdo constar
expressamente da procuracdo, com esses termos ou mediante sinOnimos perfeitamente
equivalentes, ndo se aceitando, para esse fim, que a procuragdo faga mera remissdo ao art. 105
do Cédigo de Processo Civil?® ou refira a concessdo dos poderes mencionados naquele artigo,
sem discrimina-los.

§ 6°. Salvo determinacdo judicial expressa marcando prazo diferente na
propria decisdo que autorizou a expedigdo de alvara ou de oficio de transferéncia, estes terdo o
prazo de validade de 90 (noventa) dias.

Art. 45. Com excecdo do prazo de validade, as disposi¢des dos dois artigos
antecedentes ndo se aplicam aos alvaras expedidos em favor dos auxiliares do juizo, como
peritos, curadores, sindicos, administradores, custas processuais e outras taxas.

Paragrafo unico. Caso o prazo original do alvard venga em Cartdrio,
renova-lo por certiddo langada no verso do proprio expediente. Caso o prazo do alvara venca
apos retirado, renova-lo mediante requerimento da parte interessada, que devera apresentar a
via original, e desde que ndo haja diivida sobre a autenticidade do documento. A diligéncia de
renovacao podera ser feita por até 2 (duas) vezes.

29 Art. 105. A procuragdo geral para o foro, outorgada por instrumento publico ou particular assinado pela parte,
habilita o advogado a praticar todos os atos do processo, exceto receber citacdo, confessar, reconhecer a
procedéncia do pedido, transigir, desistir, renunciar ao direito sobre o qual se funda a agdo, receber, dar quitacao,
firmar compromisso e assinar declara¢do de hipossuficiéncia econdmica, que devem constar de clausula especifica.
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Art. 46. Sempre que for autorizada expedi¢do de alvard ou oficio, ¢ o
interessado requerer a substituicdo deste por oficio de transferéncia, o Cartorio,
independentemente de novo despacho, expedira o oficio, certificando o fato.

Paragrafo unico. O oficio substitutivo de alvara so serd expedido se o
interessado fornecer os dados completos necessarios para sua instrugdo (nome e numero do
Banco, nimero de agéncia e conta, nimero ou cddigo de operacao se o Banco o exige, nome
completo ¢ CPF ou CNPJ do titular da conta), e se o titular da conta for a mesma pessoa que
seria beneficiaria do alvara, ou autorizada a receber o valor em nome do beneficiario do alvara.

Art. 47. No alvara de levantamento ou no oficio de transferéncia deverao
constar, obrigatoriamente, os seguintes dados:

I - a ordem numérica sequencial da 5% Vara Civel, renovavel anualmente;

II - o prazo de validade de 90 (noventa) dias, conforme acima estabelecido,
ou outro que vier expresso na decisdo que autorizar a expedi¢ao do alvara ou oficio;

III - o niimero dos autos € o tipo de agao;
IV - 0 nome da parte beneficiada pelo levantamento;

V - o nome do advogado, desde que tenha poderes para receber e dar
quitacdo com procuracao atualizada (até 48 meses);

VI - as informagdes bancarias necessarias para a realiza¢do do ato, como
banco, agéncia, nimero das contas, entre outros;

VII - o valor autorizado.

Art. 48. Quando nao se tratar de montante determinado, os alvards ou
oficios de transferéncia serdo preenchidos com o valor inicialmente depositado, com a ressalva
de que o pagamento deve ser efetuado com a respectiva remuneracao (corre¢do monetaria e
juros), para que ndo remanes¢am valores nas contas judiciais.

Art. 49. Confirmado o efetivo levantamento, a informacao sera cadastrada
e certificada no processo eletronico.

CAPITULO IX. TRANSITO EM JULGADO

Art. 50. Intimar as partes para tomarem ciéncia do transito em julgado de
sentencas dos processos de conhecimento, da conversao da acdo monitdria em cumprimento de
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sentenca e da baixa dos autos das instancias superiores, se a sentenga nao foi anulada, devendo
os autos aguardarem por 30 (trinta) dias a iniciativa da parte interessada, conforme Codigo de
Normas, art. 4243,

Paragrafo unico. Decorrido esse prazo sem que o interessado promova o
incidente de cumprimento da sentenga, ou se houver cumprimento voluntario do julgado, os
autos deverao ser arquivados com as cautelas de estilo, com todas as baixas necessarias nos
sistemas estatisticos de produtividade, promovendo-se a baixa nos registros do Distribuidor.

CAPITULO X. ACORDO

Art. 51. Nos feitos em geral, havendo juntada de termo de acordo por
qualquer das partes, devera primeiro ser verificado se pertence aos autos em questdo e se esta
legivel. Nao estando, deverdo ambas as partes serem intimadas para que no prazo de até 15
(quinze) dias procedam a corre¢do do constatado, juntando novo termo de acordo.

§ 1°. Estando legivel o termo de acordo, verificar se estd assinado por
ambas as partes, caso nao esteja deverdo ambas as partes serem intimadas para que no prazo de
até 15 (quinze) dias procedam a correcdo do constatado, juntando novo termo de acordo por
ambas assinado.

§ 2°. As partes podem ser representadas por seus advogados no termo de
acordo caso haja procuracdo nos autos com poderes especiais para tanto.

§ 3°. Fica dispensada a assinatura fisica no termo de acordo de cujo
advogado fez sua juntada no PROJUDI assinando-o digitalmente.

§ 4°. Estando legivel e com correcdo de assinaturas, antes mesmo de conta
e preparo ou conclusdo para homologagdo, caso esteja por ser realizada audiéncia no Centro
Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC), deverd ser cancelada referida
audiéncia com comunica¢do imediata ao CEJUSC. Caso tenha sido expedida carta precatoria
nos autos e que esteja ainda pendente de cumprimento, oficiar ao juizo deprecante para
devolucao sem seu cumprimento.

§ 5° Apods deverd ser verificado se no termo de acordo as partes
requereram a suspensao processual ou a homologagdo por sentenga.

30 Art. 424. Apds o transito em julgado da sentenca condenatdria, aguardar-se-4 em Secretaria, pelo prazo de 30
(trinta) dias, a manifestacdo do credor sobre o inicio do cumprimento da sentenca.

Paragrafo unico. Nao havendo requerimento nesse prazo, o processo sera arquivado, sem prejuizo de
desarquivamento, caso haja posterior manifesta¢ao do credor.
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§ 6°. Tendo havido pedido de homologagao por sentenga, os autos deverao
ser encaminhados para conta e depois intimar a parte responsavel para pagamento das custas
remanescentes, caso existam, salvo se se tratar de hipotese de assisténcia judicidria gratuita ou
em que se aplique o art. 90, § 3° do Coédigo de Processo Civil®' (isengdo de custas
remanescentes). Apds, encaminhar os autos conclusos para homologacao do termo de acordo.

§ 7°. Caso tenha havido pedido para suspensao processual até a quitacao
da transac¢do, os autos deverdo permanecer suspensos até a data final para quitacdo do acordo
indicada expressamente no termo de transacdo, independente de conclusdo, devendo ser
anotada a suspensdo. Ap6s o transcurso do prazo indicado, havendo manifestagdo da parte
credora dando conta da quitacdo do acordo, devera ser cumprido o § 6°. Caso contrario, ndo
havendo manifestagdo, a parte credora devera ser intimada para se manifestar em até 15 (quinze)
dias sobre a quitacdo ou ndo do acordo, salientando desde j& que seu siléncio serd reputado
como quitacdo do acordo, autorizando, assim, a sua homologacdo. Assim, havendo
manifestagdo pela quitagdo ou em caso de siléncio, do mesmo modo, devera ser cumprido o §
6°. Do contrario, havendo manifestagao da parte credora dando conta do ndo cumprimento do
acordo, os autos deverdo ser conclusos para analise.

§ 8°. Na hipotese do § 7° (suspensdo processual), caso tenha sido agendada
audiéncia de instrucdo e julgamento, fazer conclusdo dos autos para seu cancelamento.

§ 9°. Caso, depois da suspensdo do § 7°, venha aos autos a parte credora
informando que a pretensao, com o acordo, era sua homologagdo e nao a suspensao processual,
devera ser cumprido o § 6°.

CAPITULO XI. EXTINCAO E ARQUIVAMENTO

Art. 52. Nos processos de conhecimento, quando a parte autora desistir da
acdo, intimar o(s) demandado(s) com representagdo no feito, e que ainda ndo tiverem
concordado com a desisténcia, para dizer no prazo de 15 (quinze) dias se anuem, com a
adverténcia de que o siléncio entender-se-a como anuéncia.

Art. 53. Arquivar com baixa os autos de incidentes e excegdes (como
excegoes de suspeicdo ou impedimento, agravos de instrumento) j& julgados definitivamente,
certificando o fato nos autos principais e trasladando para l1a a decisao final.

Paragrafo unico. O arquivamento sera precedido da conta das custas.
Havendo custas pendentes, o valor e o fato serdo certificados nos autos principais, para que as

31U Art. 90. (...). § 3° Se a transagdo ocorrer antes da sentenca, as partes ficam dispensadas do pagamento das custas
processuais remanescentes, se houver.
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custas pendentes dos incidentes sejam incluidas na conta de custas dos autos principais quando

da sua elaboracao.

Art. 54. Salvo na hipotese do art. 53, nenhum processo devera ser
arquivado sem o prévio preparo das custas, se o devedor ndo for beneficiario da justica gratuita,
sem a observancia das providéncias deste artigo.

§ 1°. Estando o processo em condig¢des de arquivamento, solicitar conta de
custas. Se houver custas pendentes:

a)

b)

d)

nos casos de existirem custas processuais finais pendentes de
pagamento, deverd o Cartdrio identificar qual das partes restou
sucumbente (autora ou demandada). Caso sejam ambas as partes
(autora e demandada), identificar a fragdo de cada uma. Nas
hipoteses de transagdo em que nao tiver sido acordada a
incumbéncia quanto ao pagamento das custas finais, reputa-se
como sendo 50% (cinquenta por cento) para cada uma das partes;

apos a identificagdo de qual partes ficou incumbida do pagamento
das custas finais e ndo tendo-o feito, verificar nos autos se houve
deferimento de assisténcia judicidria gratuita;

nao sendo a parte beneficiaria da assisténcia judicidria gratuita, esta
devera ser intimada por seu procurador nos autos ou, em caso de
inexistir advogado constituido, por carta (AR), para que em 15
(quinze) dias promova o pagamento das custas finais intimar, sob
pena de bloqueio on-line por meio de BACENJUD, protesto e
inscri¢ao do respectivo nome no cadastro de inadimplentes SCPC;

ultrapassado referido prazo sem o devido pagamento (ou se a parte
responsavel pelo pagamento nao for localizada para intimagao na
forma prevista nesta Portaria, no endereco constante dos autos),
devera o Cartorio, independente de conclusao dos autos, inserir o
protocolo do bloqueio on line e contra a parte que tiver de pagé-las
pelo sistema BACENJUD de valores eventualmente existentes nas
contas e aplicagdes financeiras da parte devedora das custas finais
para fim de pagamento

apods o prazo de resposta, vindo resultado positivo, inclua-se minuta
de transferéncia, sendo que apds sua realizag¢ao para conta bancaria
vinculada aos autos em questao, fica autorizado seu levantamento
por meio de oficio em favor do Cartério. Em existindo outros
credores que nao somente o Cartorio, deverdo a eles serem
remetidos os pagamentos, certificando, em ambos os casos, o fato
nos autos e juntando os comprovantes
26

Fabio Bergamin Capela
Juiz de Direito




PODER JUDICIARIO

ESTADO DO PARANA
PODER JUDICIARIO

Comarca da Regiio Metropolitana de Maringa

5" Vara Civel do Foro Central de Maringa

g)

h)

vindo resultado negativo, independente de conclusdo dos autos,
devera ser aguardado o prazo de 03 (trés) meses e, na sequéncia,
caso ndo tenham ainda sido pagas as custas, renovado o protocolo
de bloqueio on line, procedendo-se novamente a rotina de cobranga
de custas remanescentes;

ocorrendo o bloqueio parcial, proceder na forma da alinea “e”
quanto a parte que tiver sodo bloqueada e quanto ao restante
proceder conforme alinea “f”;

ndo tendo sido encontrados valores pelo sistema BACENJUD, o
Cartorio devera inscrever o nome da parte devedora das custas no
SCPC ou efetuar o protesto das custas, a seu critério. Optando pelo
protesto, destaco que a sentenga condenatoria e a presente portaria
constituem titulo hébil a ser protestado;

na hipdtese de existirem valores ndo pagos referentes ao FUNJUS,
este devera ser comunicado.

§ 2°. Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento do mérito,
e ordenado o arquivamento dos autos, estando quitadas as custas (exceto se a parte vencida for
beneficiaria de assisténcia judiciaria gratuita) o Cartério comunicard o fato ao Distribuidor para
ser baixada a distribui¢ao.

§ 3°. As providéncias do § 2° serdo também tomadas ap6s a preclusdo ou
transito em julgado da decisdo que tenha excluido alguma das partes no processo em
andamento, nos termos do Codigo de Normas.

Art. 55. Antes do arquivamento de qualquer processo, verificar e certificar
se ha bloqueios eventualmente pendentes nos sistemas BACENJUD e RENAJUD, e saldo
remanescente em contas judiciais vinculadas aos autos.

§ 1°. Se houver algum bloqueio realizado por meio do sistema RENAJUD,
independente da espécie (transferéncia, circulacao, total), promova-se o desbloqueio respectivo.

§ 2° Se houver algum bloqueio realizado pelo sistema BACENJUD,
realizar o respectivo desbloqueio, aguardando-se o protocolo da realizacdo do desbloqueio para,
dai entdo, proceder-se ao arquivamento.

§ 3°. Se houver algum valor depositado em conta judicial vinculada ao
processo que deve ser arquivado (proveniente ou ndo de transferéncia do BACENJUD),
certifique-se o correspondente evento onde se encontra o depdsito e identifique-se nos autos se
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ha alguma decisdo autorizando seu levantamento. Em havendo, cumpra-a. Do contrario, nao
havendo decisdo determinando o levantamento em favor de alguma das partes, intimem-se as
partes para em 15 (quinze) dias dizerem se tém interesse no levantamento do valor e, apos,
remeter e enviar os autos a conclusao.

§ 4°. Na hipdtese do § anterior, em havendo ja autorizacdo para
levantamento da quantia depositada em favor de alguma das partes e ndo tendo a parte
beneficiaria promovido o recebimento no prazo assinalado nem requerido qualquer providéncia
para tanto, proceder conforme a rotina a seguir:

a)

b)

d)

intimar o beneficiario do numerario, por intermédio do
procurador constituido no feito, para em 30 (trinta) dias
promover o levantamento do valor, anotando que em caso de
inércia eventuais valores serdo transferidos para conta
administrada pelo FUNJUS, podendo o seu levantamento ser
requerido oportunamente pela parte interessada observando o
procedimento disposto no Decreto Judiciario n® 626/2018 do
Tribunal de Justica do Estado do Parana (ou outro que vier a
lhe substituir);

se o beneficiario do numerario nio tiver procurador constituido
no feito ou se intimado na forma da alinea anterior nao efetuar
o levantamento, promover as diligéncias necessarias para a
localizag¢@o do seu paradeiro, intimando-o por carta (AR), nos
enderecos existentes nos autos e nos que forem localizados
pelos sistemas de buscas de informagdes disciplinados nesta
Portaria, para promover o levantamento do numerario, com a
mesma adverténcia e prazo constantes da alinea anterior;

se as diligéncias realizadas para localizagdo do paradeiro do
beneficiario restarem infrutiferas ou se forem esgotadas as
tentativas de sua intimacao nos enderecos encontrados, expedir
o edital para intimag¢ao do beneficidrio reclame o numerario na
forma do art. 5°, caput e § 1° do Decreto Judiciario n® 626/2018
do Tribunal de Justica do Estado do Parana (ou outro que vier
a lhe substituir);

o disposto nas alineas “b” e “c” deste dispositivo ndo devera
ser cumprido caso o valor do depoésito seja inferior aos custos
para realizacdo das diligéncias nelas referidas;

fica o Cartorio autorizado a efetuar o levantamento do
numerdrio depositado nos autos em quantia suficiente para
quitacdo das custas necessarias para realizagao das diligéncias
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[1P%2)

descritas nas alineas “b” e “c”, salvo se beneficiario de
assisténcia judiciaria gratuita;

f) transcorrido o prazo do edital, nas hipoteses em que a sua
publicacao ¢ dispensada, ou se intimado, o beneficidrio nao
reclamar o numerario, promover as diligéncias necessarias para
transferéncia do valor para conta administrada pelo FUNJUS
na forma do art. 5°, § 2° ¢ § 4° do Decreto Judiciario n°
626/2018 do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Parana (ou outro
que vier a lhe substituir).

Art. 56. Nos feitos em geral, apds o julgamento definitivo do agravo de
instrumento, proceder o traslado para os autos principais do acérdao e da certiddo do transito
em julgado.

Art. 57. Nos feitos em geral, apos o julgamento definitivo da apelagao,
proceder o traslado para os autos principais do acérdao e da certidao do transito em julgado.

TITULO II. PROCESSO DE CONHECIMENTO
CAPITULO I. RECEBIMENTO DA INICIAL

Art. 58. Salvo a hipotese de acdo proposta com pedido de concessdo de
Assisténcia Judiciaria Gratuita e ndo sendo a agdo isenta de custas processuais (agoes propostas
pelo Ministério Publico, Unido, Estado, Municipio e respectivas autarquias e fundacdes; a¢des
populares, agdes civis publicas e agdes coletivas de que trata o Codigo de Defesa do
Consumidor), intimar a parte autora para recolhimento de custas iniciais, em 15 (quinze) dias,
sob pena de cancelamento da distribui¢do (Codigo de Processo Civil, art. 2903?).

§ 1°. Se ao fim do prazo as custas ndo forem recolhidas, comunicar ao
Distribuidor, nos termos do Cédigo de Normas, art. 76>, para o devido cancelamento da
distribuicao.

32 Art. 290. Seré cancelada a distribuigdo do feito se a parte, intimada na pessoa de seu advogado, ndo realizar o
pagamento das custas e despesas de ingresso em 15 (quinze) dias.

33 Art. 76. Sera cancelada a distribuigdo se a parte, intimada na pessoa de seu advogado, ndo realizar o pagamento
das custas iniciais no prazo 15 (quinze) dias.

§ 1°. O caput ndo se refere as custas de distribuigdo e a taxa judiciaria.

§ 2°. Na hipotese do caput, o cancelamento da distribuigdo dependera de decisdo judicial e ndo implicara na
repeticdo de valores eventualmente adiantados.

§ 3°. Ap6s o cancelamento, o Distribuidor devera baixar o registro e restituir as peti¢des e documentos a Vara
respectiva.

§ 4°. Baixada a distribuicao por declinio de competéncia, ndo havera direito de repeticao das custas de distribuicao
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§ 2° Se a parte requerer a dilacdo de prazo para o pagamento ou
complemento das custas iniciais, proceder na forma do art. 39, § 4° (prorrogagao por uma vez
por igual prazo).

§ 3°. Se for deferido a parte o beneficio da gratuidade num dos apensos,
certificar o fato nos demais apensos e neles tratar a parte como beneficiaria da gratuidade da
Justica para todos os fins.

Art. 59. Ao registrar peti¢do inicial, e observando também as disposigdes
especificas de certos ritos, conferir o cumprimento dos seguintes requisitos:

§ 1°. Sempre que nao for indicado pela parte autora seu CPF (pessoa fisica)
ou CNPJ (pessoa juridica) ou da parte demandada, intime-se a parte autora para que, no prazo
de 15 (quinze) dias, emende a peti¢do inicial, para complementar a qualificacdo das partes,
conforme Cédigo de Processo Civil, art. 319, II**, sob pena de indeferimento da peti¢do inicial.

§ 2°. Sempre que a parte autora for constituida por pessoa juridica, a a¢ao
devera estar instruida com o contrato social e suas alteragcdes (ou contrato social consolidado),
faltando, intime-a para que, no prazo de 15 (quinze) dias, emende a peti¢do inicial, para juntar
referidos documentos, sob pena de indeferimento da peti¢ao inicial.

§ 3°. Intimar para emendar a inicial, suprindo as omissoes, sempre que:
a) nao for indicado o valor da causa;

b) nao for informado, ou for informado de forma insuficiente, o
endereco do(s) demandado(s), a menos que a inicial
expressamente afirme que o autor o desconhece;

¢) alguma das partes que integram o polo ativo for incapaz e a
procuracdo tiver sido outorgada por instrumento particular,
cientificando a parte de que, por interpretacdo a contrario sensu
do art. 654, do Cédigo Civil®, os incapazes somente podem
outorgar mandato, inclusive o judicial, por instrumento publico,
devendo a parte, portanto, apresentar a procuragdo por
instrumento publico.

§ 4°. Verificar se o nome/denominac¢ao/firma constantes da autuagdo no
sistema PROJUDI, indicados pela parte demandante para as partes do processo coincidem com

3% Art. 319. A petigdo inicial indicara:

IT - os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o niimero de inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, o endereco eletronico, o domicilio ¢ a
residéncia do autor e do réu;

35 Art. 654. Todas as pessoas capazes sdo aptas para dar procuragdo mediante instrumento particular, que valera
desde que tenha a assinatura do outorgante.
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aquele: indicado na inicial; indicado no contrato social; ou, indicado no requerimento de
cadastro de empresario individual. Havendo:

a) divergéncia entre o nome indicado pela pessoa fisica e juridica
(autor ou demandado) e aquele constante do cadastro do
sistema PROJUDI, e ndo havendo documentos nos autos,
intimar a parte demandante para, no prazo de 15 (quinze) dias,
juntar aos autos copia de documento comprovando o nome
indicado na inicial. Sendo juntado documento dando conta de
que o cadastro do PROJUDI ¢ que esta errado, expedir, de
imediato, comunicagdo a administragdo do Sistema PROJUDI,
solicitando a atualizagdo do cadastro nesse sistema;

b) divergéncia entre o nome indicado pela pessoa fisica e juridica
(autor ou demandado) e aquele constante do cadastro do
sistema PROJUDI, e havendo documento nos autos
coincidindo com o nome indicado pela parte demandante,
expedir, de imediato, comunicagdo a administragdo do Sistema
PROJUDI, solicitando a atualizagao do cadastro nesse sistema.

§ 5°. Em todos os processos, se ausente o instrumento de mandato, a menos
que o subscritor seja advogado atuando em causa propria, ou tenha requerido prazo para juntada
do documento, intimar o advogado para exibir o documento em 15 (quinze) dias.

§ 6°. Nos casos em que a parte autora for dispensada do preparo das custas,
certificar o valor que deixou de ser recolhido a titulo de custas bem como a titulo de FUNJUS.

§ 8°. Nos casos em que o valor da causa estiver em desacordo com os arts.
2913¢ ¢ 29237 do Cédigo de Processo Civil, certificar a situagdo nos autos antes do envio a
conclusao.

36 Art. 291. A toda causa sera atribuido valor certo, ainda que ndo tenha contetido econdmico imediatamente
aferivel.

37 Art. 292. O valor da causa constara da peti¢do inicial ou da reconvencdo e sera:

I - na agdo de cobranca de divida, a soma monetariamente corrigida do principal, dos juros de mora vencidos e de
outras penalidades, se houver, até a data de propositura da acao;

I - na ag@o que tiver por objeto a existéncia, a validade, o cumprimento, a modificagao, a resolucdo, a resilicdo ou
a rescisdo de ato juridico, o valor do ato ou o de sua parte controvertida;

III - na acdo de alimentos, a soma de 12 (doze) prestagdes mensais pedidas pelo autor;

IV - na agfo de divisdo, de demarcagdo e de reivindicacdo, o valor de avaliagdo da area ou do bem objeto do
pedido;

V - na acdo indenizatdria, inclusive a fundada em dano moral, o valor pretendido;

VI - na agdo em que ha cumulacio de pedidos, a quantia correspondente a soma dos valores de todos eles;

VII - na ag@o em que os pedidos sdo alternativos, o de maior valor;

VIII - na acdo em que houver pedido subsidiario, o valor do pedido principal.

§ 1° Quando se pedirem prestagdes vencidas e vincendas, considerar-se-4 o valor de umas e outras.
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§ 9°. Tratando-se de repeti¢ao de agao, verificar se o autor demonstrou que
realizou o pagamento das custas devidas em razao da extingdo sem resolugao de mérito da acao
anterior repetida, na forma do art. 92 do Codigo de Processo Civil*®, intimando-o para fazé-lo,
no prazo de 15 (quinze) dias, salvo se beneficidrio de assisténcia judiciaria gratuita, se for o
caso. Em caso de inércia, o feito devera ser remetido a conclusao.

Art. 60. No recebimento da inicial, conferir o cadastramento do processo
(classe e assunto principal). Havendo incorrecdo, certificar o fato nos autos e proceder a
retificacdo na autuacao, com comunicagdo ao Distribuidor.

Art. 61. Nos termos do Codigo de Normas, art. 169%, assim que a parte
juntar peti¢do inicial ou outra peti¢do acompanhada de documentos:

I — verificar a nitidez, legibilidade e integralidade do documento;

II — verificar se os documentos foram inseridos no PROJUDI de forma
individual, com a nomenclatura correta, ndo sendo permitida a digitalizagdo em um unico bloco
e com classificacdo genérica;

III — verificar se a nomenclatura do arquivo corresponde ao seu contetido
e finalidade, observando a padronizagdo estabelecida no Cdodigo de Normas, art. 174, ndo sendo
possivel a nomenclatura genérica.

§ 1°. Havendo alguma irregularidade, deve-se intimar a parte que juntou
os documentos para regularizar a situagdo, em 15 (quinze) dias, sob pena de ser invalidado o
arquivo ou movimento defeituoso.

§ 2°. Nao atendida a determinagdo, certificar o fato e fazer conclusdo dos
autos.

§ 3° Se a parte alegar dentro de referido prazo que € invidvel obter
digitalizagao nitida e legivel ou o expressivo tamanho do documento inviabiliza a digitalizacao,

§ 2° O valor das prestagdes vincendas serd igual a uma prestacao anual, se a obrigagao for por tempo indeterminado
ou por tempo superior a 1 (um) ano, e, se por tempo inferior, serd igual a soma das prestagoes.

§ 3° O juiz corrigird, de oficio e por arbitramento, o valor da causa quando verificar que ndo corresponde ao
conteudo patrimonial em discussao ou ao proveito economico perseguido pelo autor, caso em que se procedera ao
recolhimento das custas correspondentes

38 Art. 92. Quando, a requerimento do réu, o juiz proferir sentenga sem resolver o mérito, o autor ndo podera propor
novamente a agao sem pagar ou depositar em cartorio as despesas e os honorarios a que foi condenado.

39 Art. 169. Na digitalizagdo de documentos, observar-se-3o as seguintes orientagdes:

I — verificar a nitidez e integralidade, atentando-se para os documentos impressos em frente e verso;

II - inserir os documentos no Sistema de Processo Eletronico de forma individual, com a nomenclatura

correta, evitando-se a digitalizagdo em um tnico bloco e com taxinomia genérica;

IIT — manter as cores quando necessarias para facilitar a leitura ou a visualizagao;

IV — evitar a sobreposi¢ao de documentos;

V —manter a posicao de leitura horizontal, salvo quando a dimensao do documento exigir o escaneamento vertical.
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intime-se a parte para que, em 15 (quinze) dias, apresente os documentos em Cartério, no prazo
de 15 (quinze) dias.

§ 4°. Sendo entregues os documentos e confirmada a impossibilidade de
digitalizagdo, os documentos deverdao ser arquivados no Cartorio, certificada nos autos a
especificagdo dos documentos que foram apresentados e arquivados em Cartorio, ficando o
documento a disposi¢ao das partes e, apds o transito em julgado, deverao ser devolvidos a parte
interessada.

§ 5° Caso contrario, constatada a possibilidade de digitalizagdo com
nitidez, devera ser a parte intimada para realiza-la, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
ser invalidado o arquivo ou movimento defeituoso. Nao atendida a determinagdo, proceda-se
conforme § 2° acima.

Art. 62. Nas demandas repetitivas, em especial, verificar se a copia do
documento de identidade da parte juntada aos autos estd incompleta (apenas parte do
documento de identidade ou um dos lados), se o documento de identidade (RG) tem observagao
de ser a parte analfabeta, porém com procuragdo assinada. Nestas hipoteses intimar a parte
autora para sanar tal irregularidade em 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da petigdo
inicial. Nao atendida a intimagao, langar certidao e fazer conclusao dos autos.

Art. 63. Nas acdes indicadas nas alineas deste artigo, sempre que o
consumidor for pessoa fisica e seu enderego (informado nos autos) situar-se noutra Comarca ou
em algum dos Foros Regionais, a parte autora devera ser intimada para, em 15 (quinze) dias,
manifestar-se sobre a distribui¢cdo e eventual incompeténcia:

a) revisdo de contratos, cautelares de exibicdo de contrato ou
prestacoes de contas com fundamento em contratos de
alienagdo fiduciéria ou arrendamento mercantil (leasing);

b) busca e apreensdo fundada em alienacgdo fiducidria;
¢) reintegracdo de posse fundada em contrato de leasing;

d) cautelares de exibicdo de documento relativas a contratos
bancarios onde o consumidor seja pessoa fisica;

e) acoes de «cobranca de seguro DPVAT, agodes de
complementacdo de seguro DPVAT e acdes cobrando a
atualizacdo monetaria do valor recebido a titulo de seguro
DPVAT.
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Paragrafo tnico. Se no prazo referido acima a parte autora requerer a
remessa a outro juizo (do domicilio do autor), independente de despacho, os autos deverdo ser
encaminhados aquele juizo, com baixa na distribuigao.

CAPITULO II. CITACOES E FASE POSTULATORIA

Art. 64. A audiéncia prevista no Cédigo de Processo Civil, art. 334, caput
e §1°%, sera realizada na sala de audiéncias do Centro de Solucdes de Conflitos e Cidadania de
Maringa (CEJUSC - Foro Central de Maringa, Av. Tiradentes, n°. 380).

Art. 65. Sera o CEJUSC que agendara a referida audiéncia, conforme
pauta propria.

Paragrafo unico. Do referido agendamento devera ser intimada, por meio
de seu advogado, a parte autora para seu comparecimento pessoal, salientando que o ndo
comparecimento injustificado do autor a audiéncia de conciliagdo ¢ considerado ato atentatdrio
a dignidade da justica, sendo sancionado com multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
causa, revertida em favor do Estado do Parana diretamente ao FUNJUS (salvo a hipotese de
comparecimento por meio de representante com procuragdo especifica para o ato com poderes
para negociar e transigir).

Art. 66. A parte demandada devera ser citada para comparecer na
audiéncia agendada, salientando expressamente no ato citatorio que deverd comparecer
pessoalmente, sob pena de se caracterizar ato atentatdrio a dignidade da justica com aplicagdo
de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da causa, revertida em favor do Estado do Parana
diretamente ao FUNJUS (salvo a hipdtese de comparecimento por meio de representante com
procuragdo especifica para o ato com poderes para negociar e transigir).

§ 1°. Devera ser salientado expressamente a parte demandada na carta ou
mandado de citacao que devera se fazer presente na audiéncia acompanhada de advogado, tudo
conforme prevé o Cédigo de Processo Civil, art. 334, §§ 8°a 10%!,

40 Art. 334. Se a peti¢do inicial preencher os requisitos essenciais € ndo for o caso de improcedéncia liminar do
pedido, o juiz designara audiéncia de conciliagdo ou de mediagcdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
devendo ser citado o réu com pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia.

§ 1° O conciliador ou mediador, onde houver, atuara necessariamente na audiéncia de concilia¢do ou de mediagao,
observando o disposto neste Codigo, bem como as disposi¢des da lei de organizagio judiciaria.

41 Art. 334. (...). § 8° O ndo comparecimento injustificado do autor ou do réu a audiéncia de conciliagdo €
considerado ato atentatorio a dignidade da justica e sera sancionado com multa de até dois por cento da vantagem
econOmica pretendida ou do valor da causa, revertida em favor da Uni@o ou do Estado.

§ 9° As partes devem estar acompanhadas por seus advogados ou defensores publicos.

§ 10. A parte podera constituir representante, por meio de procuragdo especifica, com poderes para negociar e
transigir.
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§ 2°. Devera também constar expressamente na carta ou mandado de
citagdo que a manifestagdo do demandado noticiando ao juizo o desinteresse na audiéncia
somente sera aceita caso apresentada com 10 (dez) dias de antecedéncia, contados da data da
audiéncia, conforme Codigo de Processo Civil, art. 334, §5°2.

§ 3°. Do mesmo modo, devera constar expressamente na carta ou mandado
de citacdo que a parte demandada devera, caso nao realizado acordo na audiéncia agendada,
contestar os fatos e pedidos narrados na peti¢do inicial no prazo de até 15 (quinze) dias, sob
pena de serem reputados como verdadeiros os fatos e pedidos da parte autora, sendo que seu
prazo tera inicio a partir da audiéncia acima designada.

Art. 67. Caso na decisdo inicial tenha sido concedida tutela antecipada
antecedente, antes do cumprimento dos arts. 65 e 66 desta Portaria (agendamento de audiéncia
pelo CEJUSC e citagdo da parte demandada), deverd ser a parte autora intimada para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, apresente o pedido principal, nos moldes do Codigo de Processo
Civil, art. 303, § 1°, I*3, sob pena de extingdo sem analise do mérito, conforme o § 2°** do
mesmo comendo legal.

§ 1°. Se ultrapassado o prazo fixado no caput sem o cumprimento pelo
autor, devera ser certificada a auséncia de apresentacao do pedido principal e, na sequéncia, ser
feita conclusdo dos autos para extingdo sem analise do mérito.

§ 2°. Caso apresentado o pedido principal pelo autor dentro do prazo fixado
no caput, deverd primeiro o Cartério promover a alteracdo da classe processual e sua
classificagdo no PROJUDI de acordo com o indicado no pedido principal (espécie de agao),
comunicando o Distribuidor.

§ 3°. Caso haja alteracdo no valor da causa derivado da apresentagdao do
pedido principal, o que devera ser verificado na peticdo do pedido principal, a parte autora
devera ser intimada para que complemente o valor das custas iniciais em 15 (quinze) dias, sob
pena de extingdo sem andlise do mérito (cancelamento da distribui¢do).

§ 4°. Apresentado o pedido principal tempestivamente, o que devera ser
certificado, deverdo ser cumpridos os arts. 65 e 66 desta Portaria, bem como a rotina abaixo
desenhada, com cumprimento das demais disposi¢des pertinentes.

42 Art. 334. (...). § 5° O autor devera indicar, na petigdo inicial, seu desinteresse na autocomposigio, € o réu devera
fazé-lo, por peti¢do, apresentada com 10 (dez) dias de antecedéncia, contados da data da audiéncia

43 Art. 303. (...). § 1° Concedida a tutela antecipada a que se refere o caput deste artigo:

I - o autor devera aditar a peti¢ao inicial, com a complementagdo de sua argumentacdo, a juntada de novos
documentos e a confirmacao do pedido de tutela final, em 15 (quinze) dias ou em outro prazo maior que o juiz
fixar.

44§ 2° Nio realizado o aditamento a que se refere o inciso I do § 1° deste artigo, o processo serd extinto sem
resolugdo do mérito.
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Art. 68. Quanto as citagdes, retornos de cartas de citacdo e outras
diligéncias para se encontrar a parte demandada para citagdo:

a)

b)

g)

h)

salvo quando houver determinagao judicial em sentido contrario ou
quando a parte citanda for incapaz, a regra quanto a citagao ¢ ser
realizada por carta pelos Correios independente da Comarca ou
Foro em que resida a parte citanda;

quando a parte citanda for incapaz a sua citagdo sera realizada por
mandado a ser cumprido por oficial de justiga e, caso residente em
Comarca ou Foro distinto, serd por carta precatoria;

a carta de citagao devera ser expedida com aviso de recebimento
(AR) (mesmo que a parte peca expedicdo com ARMP, esta devera
ser expedida com AR);

caso a carta de citagdo retorne com a observacao “ausente” ou “ndo
atendido”, reexpeca-se a carta postal destinada a citacao.

caso a carta de citagdo retorne com a observagdo “recusado”,
expeg¢a-se mandado de citagao;

caso a carta de citagdo retorne com a observagdao “mudou-se”,
“desconhecido”, “endereco insuficiente”, “endereco inexistente”,
“ndo existe o numero” ou “outras”, intime-se a parte autora para
manifestacdo em 15 (quinze) dias para informacdo de novo
endereco. Informado novo endereco expeca-se nova carta de

citagdo;

sempre que o autor requerer nova tentativa de citagdo indicando
novo endere¢o, promova-se a citacdo no novo enderego fornecido
pela parte autora;

caso novamente nao tenha sido frutifera a citagdo por qualquer das
hipdteses devera ser intimada a parte autora para se manifestar em
até 15 (quinze) dias;

caso a parte autora requeira busca de enderecos no nome da parte
demandada, promova-se a busca de enderegos nos sistemas
INFOJUD, BACEN-JUD, RENAJUD, SIEL e INFOSEG para
busca alternativa de enderegos, devendo o Cartério proceder a
busca de endereco da parte demandada perante aos referidos
sistemas. Do mesmo modo, deverdo ser expedidos oficios a
COPEL, a SANEPAR ¢ as concessionarias de telefonia (OI, VIVO,
CLARO, TIM, NET e outra indicada pela parte autora), bem como
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1))

k)

)

seja encaminhado e-mail ao SCPC, no intuito de encontrar o
enderego da parte demandada. Das respostas devera ser intimada a
parte autora para manifestacao em até 15 (quinze) dias. Havendo
pedido de citacdo no novo endereco, cite-se a parte demandada
com as adverténcias ja indicadas nesta Portaria;

caso sejam realizadas as buscas acima e nao dé tempo para a
citacdo da parte demandada ser cumprida com pelo menos 20
(vinte) dias de antecedéncia da audiéncia agendada, a audiéncia ja
agendada deve ser cancelada, certificando-se e solicitando-se ao
Centro de Solucdes de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) para que
agende nova data. Deste novo agendamento intime-se a parte
autora e, caso a parte demandada ja tenha sido citada e ja
constituido advogado nos autos, intime-a também por meio de
intimag¢do em nome de seu advogado. Tendo sido citada, porém
ainda ndo constituido advogado, promova-se intima¢do por meio
de expedigdo de carta para ciéncia da nova data. Nao tendo ainda
sido citada a parte demandada promova-se nova citacao;

durante o tempo em que se estiver buscando enderecos da parte
demandada o feito devera permanecer suspenso, anotando-se nos
autos;

havendo novo pedido de citacdo decorrente das informacgdes
obtidas, solicite-se ao Centro de Solugoes de Conflitos e Cidadania
(CEJUSC) nova designagdo e cite-se a parte demandada. Deste
novo agendamento devera ser intimada a parte autora e eventuais
demandados j& citados. Neste caso, tendo tais demandados ja
constituido advogado, a intimacdo se fard em nome destes
advogados.

m) havendo litisconsorcio passivo e nao tendo ainda sido citados todos

os demandados para a audiéncia de conciliacdo, esta devera ser
realizada mesmo assim, possibilitando que o demandado citado
possa realizar conciliagdo com a parte autora. De qualquer modo,
0 prazo para apresentacdo de contestagdo somente terd inicio apos
a citagcdo de todos os demandados, conforme Cddigo de Processo
Civil, art. 231, § 1°%,

na hipdtese da alinea “m”, o CEJUSC deverd agendar mais uma
audiéncia. Desta segunda audiéncia os demandados nao citados
deverdo sé-lo na forma prevista nesta Portaria, art. 64 e seguintes.

45 Art. 231. (...). § 1° Quando houver mais de um réu, o dia do comego do prazo para contestar corresponderd
a ultima das datas a que se referem os incisos I a VI do caput.
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Ja o demandado citado anteriormente devera ser intimado, por
procurador se tiver habilitado nos autos ou por carta com AR caso
nao o tenha, a respeito desta nova audiéncia, em especial para ter
ciéncia de quando se iniciard o prazo para contestacao.

Art. 69. Se a parte demandada se manifestar noticiando o desinteresse na
audiéncia, certifique-se se tempestiva (considerando que somente sera aceita caso apresentada
com 10 (dez) dias de antecedéncia, contados da data da audiéncia, conforme Codigo de
Processo Civil, art. 334, §5°4).

§ 1°. Tendo a parte demandada informado tempestivamente o desinteresse
na audiéncia devera ser identificado na peti¢ao inicial se também ha o mesmo desinteresse
manifestado pela parte autora.

§ 2° Caso a parte autora ndo tenha manifestado expressamente o
desinteresse na mencionada audiéncia, referido ato (audiéncia) devera ser mantido,
certificando-se nos autos. A auséncia de manifestagdo da parte autora na peticao inicial deve
ser entendida como interesse na audiéncia de conciliacao.

§ 3°. Caso a parte autora também tenha manifestado expressamente o
desinteresse na mencionada audiéncia de conciliagdo, certifique-se € promova-se o
cancelamento da audiéncia.

§ 4°. Utilizando-se o demandado desta opg¢ao (pedido para ndo realizacao
da audiéncia de conciliagdo), seu prazo de 15 (quinze) dias para contestar os fatos e pedidos
narrados na peti¢ao inicial terd inicio a partir da data do protocolo do pedido de cancelamento
da audiéncia de conciliagdo, o que devera ser observado pelo Cartorio quando da certificagdo
da tempestividade ou ndo da resposta (contestagdo) da parte demandada.

Art. 70. Devolvidos os autos pelo CEJUSC com a inser¢ao do termo de
audiéncia, caso ndo tenha sido cancelada a audiéncia, porém, ainda assim, alguma das partes
tenha faltado, conforme arts. 65, par. Gn. e 66, caput, devera o Cartorio certificar a referida
auséncia com anota¢ao da inclusdo da multa em desfavor da parte faltante, a qual, caso ndo haja
a comprovacgao do recolhimento pela parte, devera ser inserida nas custas finais para ser cobrada
da parte que faltou, independente da condenagdo sucumbencial (multa de 2% sobre o valor da
causa a ser revertida em favor do Estado do Parané diretamente ao FUNJUS deve ser paga pela
parte que faltou a audiéncia, mesmo que a parte contrdria seja a sucumbente, pois esta multa
nao guarda qualquer relagdo com condenagao sucumbencial).

Art. 71. Expedir e postar as cartas de citagdo em processos onde foi
deferida a assisténcia judiciaria gratuita a parte autora.

4 Art. 334. (...) § 5° O autor devera indicar, na peti¢do inicial, seu desinteresse na autocomposigdo, € o réu devera
fazé-lo, por peticao, apresentada com 10 (dez) dias de antecedéncia, contados da data da audiéncia
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Art. 72. As cartas de citagdo deverdao estar acompanhadas de contraf€,
devendo ser observado o contido no art. 33 desta Portaria.

Art. 73. Nos feitos em geral, havendo audiéncia de conciliacdo designada
e apresentando qualquer das partes acordo, devera ser cumprido o art. 51 desta Portaria.

Art. 74. Formalizada citagdo por edital ou por hora certa nos processos de
conhecimento, certificar e fazer conclusdo para nomeacdo de Curador Especial para
apresentacao de defesa.

§ 1°. Havendo recusa ou siléncio do Curador Especial nomeado, certificar
e fazer conclusao para nomeacao, em substituicdao, de novo Curador.

§ 2°. O primeiro contato com o Curador Especial serd por intimagdo pelo
PROJUDI, iniciando seu prazo a partir da intimagao.

Art. 75. Sempre que apresentada contestacdo (inclusive a reconvengao),
devera o Cartorio langar certiddo em que conste a tempestividade ou ndo da referida peca, e s6
depois intimar a parte contraria para manifestacao.

§ 1° Quanto a tempestividade ou ndo da contestacdo deverdo ser
observadas as regras sobre inicio da contagem do prazo de 15 (quinze) dias (a) da audiéncia de
conciliagdo, caso esta se realize mesmo que sem a presenga de alguma das partes ou (b) do
protocolo de pedido de cancelamento (ndo interesse) na audiéncia de conciliacdo, tudo
conforme prevé o Cédigo de Processo Civil, art. 3354

§ 2°. Nao sendo apresentada contestacdo pela parte demandada citada
também devera ser certificada tal questao nos autos (auséncia de contestacdao). Nesta hipotese,
remeter os autos ao contador para o calculo das custas, intimando a parte autora para efetuar o
pagamento e se manifestar em 15 (quinze) dias. Feito o preparo, fazer a conclusao com registro
para sentenca.

§ 3°. Sendo a contestacdo intempestiva, o fato sera certificado e a parte
autora sera intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias, se manifestar sobre eventuais
documentos juntados, além de dizer sobre as questoes alegadas pelo demandado que forem: a)
de direito; b) cognosciveis de oficio; c) passiveis de alegacdo apos a contestacao, na forma do

47 Art. 335. O réu podera oferecer contestagdo, por peti¢do, no prazo de 15 (quinze) dias, cujo termo inicial sera a
data:

I - da audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo, ou da ultima sessdo de conciliagdo, quando qualquer parte ndo
comparecer ou, comparecendo, ndo houver autocomposicéo;

IT - do protocolo do pedido de cancelamento da audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo apresentado pelo réu,
quando ocorrer a hipotese do art. 334, § 4°, inciso I ;

III - prevista no art. 231 , de acordo com o modo como foi feita a citagdo, nos demais casos.
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art. 342 do Codigo de Processo Civil*®; ou, d) sobre fatos que ndo podem ser confessados ou
direitos indisponiveis.

§ 4°. Sendo a contestacdo tempestiva, intimar a parte autora para
manifestagdo (réplica) sobre a contestagdo, questdes preliminares, eventuais documentos
juntados e tudo o mais que for arguido em 15 (quinze) dias, conforme Codigo de Processo Civil,
arts. 338% ¢ 339°°. A mesma providéncia sera aplicada na resposta do embargado aos embargos
do executado.

§ 5°. Se o0 demandado alegar suspei¢do ou impedimento do juiz, certificar
a suspensio do processo (art. 313, III do Codigo de Processo Civil’!) e abrir conclusio.

§ 6°. Se na resposta do demandado for constatado que seu nome ou razio
social ndo correspondem aqueles mencionados na inicial, corrigir de oficio os registros do
Cartorio, a autuacao, PROJUDI e Distribuidor.

Art. 76. Caso a parte demandada tenha apresentado reconvengao, devera
ser certificada a tempestividade ou intempestividade dela, e, na sequéncia, cumprido o § 8° do
art. 59 desta Portaria quanto ao valor da causa, comunicar o Distribuidor para sua anotacao, nos
termos do Codigo de Normas, art. 68, V32,

§ 1°. Salvo a hipdtese de reconvengdo proposta com pedido de concessao
de assisténcia judiciaria gratuita, intimar a parte reconvinte para recolhimento de custas iniciais
da reconvencao, cotadas pelo inciso I da Tabela IX de custas processuais (ou outra que a

48 Art. 342. Depois da contestagdo, so ¢ licito ao réu deduzir novas alegagdes quando:

I - relativas a direito ou a fato superveniente;

IT - competir ao juiz conhecer delas de oficio;

IIT - por expressa autorizagdo legal, puderem ser formuladas em qualquer tempo e grau de jurisdigdo.

49 Art. 338. Alegando o réu, na contestagdo, ser parte ilegitima ou ndo ser o responsavel pelo prejuizo invocado, o
juiz facultara ao autor, em 15 (quinze) dias, a altera¢do da peticdo inicial para substitui¢do do réu.

Paragrafo unico. Realizada a substitui¢do, o autor reembolsara as despesas ¢ pagara os honorarios ao procurador
do réu excluido, que serdo fixados entre trés e cinco por cento do valor da causa ou, sendo este irrisorio, nos termos
do art. 85, § 8°.

30 Art. 339. Quando alegar sua ilegitimidade, incumbe ao réu indicar o sujeito passivo da relagdo juridica discutida
sempre que tiver conhecimento, sob pena de arcar com as despesas processuais € de indenizar o autor pelos
prejuizos decorrentes da falta de indicagdo.

§ 1° O autor, ao aceitar a indicagdo, procedera, no prazo de 15 (quinze) dias, a alteracdo da peti¢o inicial para a
substitui¢do do réu, observando-se, ainda, o paragrafo tinico do art. 338 .

§ 2° No prazo de 15 (quinze) dias, o autor pode optar por alterar a peti¢do inicial para incluir, como litisconsorte
passivo, o sujeito indicado pelo réu.

ST Art. 313. Suspende-se o processo:

III - pela argui¢ao de impedimento ou de suspeigao.

52 Art. 68. No curso do processo, serdo objeto de registro ou anotagio, sem prejuizo da manutengdo das informagdes
ja existentes: (...). V - o aditamento a inicial, a reconvengao, o pedido contraposto ou outra hipdtese de ampliacao
objetiva do processo.
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substituir), em 15 (quinze) dias, sob pena de cancelamento da reconvencao (distribui¢do), em
aplicacdo analdgica ao Codigo de Processo Civil, art. 29033

§ 2°. Se ao fim do prazo as custas da reconvencdo ndo forem recolhidas,
comunicar ao Distribuidor para baixa na anotacdo da reconvengao.

§ 3° Se a parte requerer a dilacdo de prazo para o pagamento ou
complemento das custas da reconvengao, proceder na forma do art. 39, § 4° (prorrogagao por
uma vez por igual prazo).

§ 4°. Se for deferido a parte reconvinte o beneficio da gratuidade num dos
apensos, certificar o fato nos demais apensos e neles tratar a parte como beneficiaria da
gratuidade da Justiga para todos os fins.

§ 5°. Devidamente recolhidas as custas iniciais da reconvencao (ou sendo
caso de assisténcia judicidria gratuita, o que dispensa o recolhimento), devera ser intimado o
autor/reconvindo (na pessoa de seu advogado) para contestd-la no prazo de 15 (quinze) dias,
tudo conforme o Cédigo de Processo Civil, art. 3434,

§ 6°. Caso a reconvengdo seja proposta contra terceiras pessoas, além das
ja constantes no polo ativo da demanda, conforme possibilita o Cddigo de Processo Civil, art.
343, § 3°%, estas deverdo ser citadas pessoalmente (AR) para contesta-la no prazo de 15
(quinze) dias, observando-se, se necessario, o art. 68 desta Portaria.

§ 7°. Apresentada contestacdo a reconvengdo, deverd ser intimado o
demandado/reconvinte para impugnacdo a contestacdo em até 15 (quinze) dias, nos mesmos
termos ja consignados quanto a ag¢do principal.

33 Art. 290. Sera cancelada a distribui¢do do feito se a parte, intimada na pessoa de seu advogado, ndo realizar o
pagamento das custas e despesas de ingresso em 15 (quinze) dias.

34 Art. 343. Na contestagdo, ¢ licito ao réu propor reconvengdo para manifestar pretensio propria, conexa com a
acdo principal ou com o fundamento da defesa.

§ 1° Proposta a reconvengdo, o autor sera intimado, na pessoa de seu advogado, para apresentar resposta no prazo
de 15 (quinze) dias.

§ 2° A desisténcia da ag@o ou a ocorréncia de causa extintiva que impeca o exame de seu mérito nao obsta ao
prosseguimento do processo quanto a reconvengao.

§ 3° A reconvengdo pode ser proposta contra o autor e terceiro.

§ 4° A reconvencdo pode ser proposta pelo réu em litisconsorcio com terceiro.

§ 5° Se o autor for substituto processual, o reconvinte devera afirmar ser titular de direito em face do substituido,
e a reconvengdo devera ser proposta em face do autor, também na qualidade de substituto processual.

§ 6° O réu pode propor reconvencao independentemente de oferecer contestacao.

55 Art. 343. (...). § 3° A reconvengio pode ser proposta contra o autor e terceiro.
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Art. 77. O prazo de contestagdo em dobro previsto no art. 229 do Codigo
de Processo Civil’® ndo se aplica aos processos que tramitam no PROJUDI, conforme regra do
§ 257 do mesmo art. 229. Assim, independente de decisio, ndo deverdo ser contados em dobro
os prazos mesmo quando houverem litisconsortes com procuradores diferentes.

156

Art. 78. Requerida a denunciacdo da lide na contestacdo, promover
anota¢ao nas observagoes dos autos no PROJUDI, cumprindo, apds, a diligéncia do art. 75 desta
Portaria.

Paragrafo unico. No caso do caput, decorrido o prazo para a apresentacao
de impugnagdo a contestagdo, promover o envio dos autos a conclusao para analise do pedido
de denunciacgao da lide.

Art. 79. Nao sendo caso do art. 78 (denunciagdo da lide), apos a
impugnacdo a contestagdo ou impugnacdo a contestacio a reconvengdo (se houver
reconvengao), as partes deverao ser intimadas para, no prazo comum de 15 (quinze) dias,
especificarem os meios provas que efetivamente pretendem produzir, indicando, desde logo, a
relevancia e a pertinéncia das que forem requeridas, nos termos do Cddigo de Processo Civil,
art. 370°® ou se manifestarem pelo julgamento antecipado do mérito ou pelo julgamento
antecipado parcial do mérito, sendo que na hipotese de haver requerimento de prova pericial,
no prazo assinalado acima, devem as partes declinar sua importancia, espécie de pericia
(contabil, de informadtica, médica ou outras, sendo que no caso de ser médica também indicar a
especialidade médica), alcance e finalidade para o deslinde da questao.

§ 1°. Devera constar da intimagdo prevista no caput que a auséncia de seu
cumprimento ou sua intempestividade importara no indeferimento da producao de provas pela
respectiva parte, salvo caso de negdcio processual.

§ 2°. Devera também constar da intimagao prevista no caput que somente
a parte que requereu depoimento pessoal da parte contraria e ouvida de testemunhas tera o
direito de ouvir a parte contraria e arrolar testemunhas, ou seja, o deferimento ao pedido de
provas orais de uma parte ndo se estenderd a parte que ndo pediu provas orais
especificadamente. Sendo que em caso de deferimento de producdo de provas orais, sera
concedido outro prazo para arrolar testemunhas.

§ 3°. Antes de fazer conclusdo dos autos, o Cartério devera certificar a
tempestividade ou intempestividade da manifestacdo das partes da intimagao referente ao caput.

6 Art. 229. Os litisconsortes que tiverem diferentes procuradores, de escritorios de advocacia distintos, terdo
prazos contados em dobro para todas as suas manifestagdes, em qualquer juizo ou tribunal, independentemente de
requerimento.

57°§ 2° Nio se aplica o disposto no caput aos processos em autos eletronicos.

38 Art. 370. Cabera ao juiz, de oficio ou a requerimento da parte, determinar as provas necessarias ao julgamento
do mérito.

Paragrafo tinico. O juiz indeferira, em decisdo fundamentada, as diligéncias intiteis ou meramente protelatorias.
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§ 4°. Ap6s o langamento da certidao indicada no § 3° o Cartorio fara
conclusao dos autos com agrupador do PROJUDI “decisdo saneadora”.

CAPITULO III. FASE INSTRUTORIA

Art. 80. Da designacao da audiéncia de instruciao e julgamento os
advogados das partes serdo intimados pelo PROJUDI.

Art. 81. As intimagdes das partes que forem prestar depoimento pessoal
devera ser feita pessoalmente, por carta (AR) ou mandado (oficial de justica).

§ 1°. Cabera a parte contraria comprovar o recolhimento das custas no
prazo fixado pelo(a) juiz(a) em decisdo, salvo caso de assisténcia judicidria gratuita. Se a parte
recolher tempestivamente custas para expedi¢ao de carta com AR, estd devera ser expedida.
Caso sejam recolhidas custas tempestivamente para expedi¢cao de mandado a ser cumprido por
oficial de justica, este deverad ser expedido. Portanto, ¢ a parte que decidird pela forma de
intimagao da parte contraria (se por carta com AR ou mandado).

§ 2°. Para as partes que forem beneficidrias de assisténcia judiciaria
gratuita, a intimagao da parte contraria sera feita por expedicao de carta com AR, salvo decisao
judicial em contraria no processo.

§ 3° Deverd constar expressamente na intimacdo a necessidade de
comparecimento da parte pessoalmente na audiéncia agendada, sob pena de aplicagdo da pena
de confesso, conforme prevé o Codigo de Processo Civil, art. 385, § 1°%°.

§ 4°. Se o depoimento a ser colhido for de pessoa juridica devera constar
na intimag¢do que ela (pessoa juridica) podera depor por meio de seu representante legal ou
preposto especialmente constituido para o ato e processo, sendo que a carta de preposicao ou
procuracdo/mandato devera conter poderes especiais para depor e para confessar, conforme
exige o Codigo Civil, art. 661, §1°°°, sob pena de aplicagio de pena de confesso.

§ 5°. Na intimagdo da pessoa juridica também devera conter a adverténcia
de que seu representante legal ou preposto especialmente constituido para o ato (depoimento
pessoal) e processo devera ter conhecimento dos fatos concretos debatidos no processo, sob
pena de aplicag¢do da pena de confesso.

59 Art. 385. (...). § 1° Se a parte, pessoalmente intimada para prestar depoimento pessoal e advertida da pena de
confesso, ndo comparecer ou, comparecendo, se recusar a depor, o juiz aplicar-lhe-4 a pena.

0 Art. 661. O mandato em termos gerais s6 confere poderes de administragao.

§ 1° Para alienar, hipotecar, transigir, ou praticar outros quaisquer atos que exorbitem da administracdo ordindria,
depende a procuragao de poderes especiais € exXpressos.
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§ 6°. As intimagdes das partes para tomada de depoimento pessoal poderao
ser realizadas por meio de expedicdo de carta com AR, devendo serem enderecadas para o
ultimo ou unico endereco informado nos autos pela parte. Logo, as intimagdes das partes para
tomada de depoimento pessoal, quando realizadas por carta com AR, consideram-se realizadas,
mesmo que retornadas de forma inexitosa (“endereco insuficiente”, “ndo existe o nimero
indicado”, “mudou-se”, “outros” etc), desde que tenham sido encaminhadas para o ultimo ou
unico enderec¢o fornecido nos autos pela parte, conforme prevé o Codigo de Processo Civil, art.

274, par. Gn.5!.

§ 7°. Caso a parte que va ser tomado seu depoimento pessoal resida em
Comarca ou Foro diverso deste onde tramita a acdo deverd ser expedida carta precatoria para
tomada de seu depoimento pessoal.

Art. 82. Caso o(a) juiz(a) ndo tenha fixado prazo diverso, o rol de
testemunhas devera ser juntado aos autos no prazo de até 15 (quinze) dias a contar da decisao
que designou a audiéncia, tempestividade que devera ser certificada pelo Cartorio.

Paragrafo unico. Caso a testemunha possua domicilio em Comarca ou
Foro diverso deste onde tramita a acdo devera ser expedida carta precatdria para a realizagao
do ato.

Art. 83. Pela nova sistematica estabelecida no Codigo de Processo Civil,
art. 455, caput®®, a ordem preferencial quanto a forma de intimacdo da testemunha ¢é a
seguinte:

a) intimacao realizada pelo proprio advogado da parte arrolante
por carta com AR, devendo providenciar até 03 (trés) dias uteis
antes da audiéncia a juntada da copia da correspondéncia (carta
de intimacdo utilizada) e do comprovante de recebimento
assinado pela testemunha arrolada, sob pena de somente ser
ouvida em caso de comparecimento espontaneo;

b) a parte levar a testemunha para a audiéncia, o que importa no
comparecimento espontaneo e, portanto, ndo necessita de
intimagdo, porém, em caso de ndo comparecimento, a parte
arrolante perdera a possibilidade de ouvida da testemunha;

1 Art. 274. (...). Paragrafo inico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego.

62 Art. 455. Cabe ao advogado da parte informar ou intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do local
da audiéncia designada, dispensando-se a intimagao do juizo.
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¢) intimacdo realizada pelo juizo por meio de expedicao de
mandado a ser cumprimento por oficial(a) de justiga.

§ 1°. Com exceg¢do da hipotese do § 8°, inexiste intimagado a ser realizada
pelo juizo por meio da expedicao de carta de intimagdo. Se as intimagdes serdo realizadas por
carta (AR), esta ¢ de incumbéncia do advogado da parte. As intimagdes a serem realizadas pelo
juizo sdo somente por meio de expedicdo de mandado a ser cumprido por oficial de justiga.

§ 2°. No mesmo prazo e oportunidade concedido para apresentar rol de
testemunhas (art. 82), devera a parte informar qual das espécies de intimagao que sera utilizada
(“a”, “b” ou “c”, acima transcritas), sendo que a auséncia de indicacao deve ser entendida como
intimagao a ser realizada pelo proprio advogado da parte arrolante (Codigo de Processo Civil,
art. 455, caput®).

§ 3°. Nao ha necessidade de se fazer conclusdo quando a parte requer a
espécie de intimagao pelo juizo (“c”).

§ 4°. Caso a parte ndo informe a espécie de intimacdo, mas comprove o
recolhimento adequado e tempestivo do valor das custas correspondentes as intimagdes das
testemunhas por ela arroladas por mandado devera ser entendido que optou pela intimagao
realizada pelo juizo por meio de expedi¢ao de mandado a ser cumprido por oficial(a) de justica.

§ 5°. Caso requeira a intimagdo das testemunhas por meio de expedicao de
mandado a ser cumprimento por oficial(a) de justica, devera a parte, na mesma oportunidade e
prazo concedido para juntar rol de testemunhas (art. 82), comprovar nos autos o recolhimento
das custas decorrentes das intimagdes das testemunhas, sob pena de referidas testemunhas
somente serem ouvidas em caso de comparecimento espontaneo.

§ 6°. A mesma regra do paragrafo anterior (comprovagao de recolhimento
das custas no mesmo prazo para apresentacao de rol de testemunhas) também ¢ aplicavel as
cartas precatorias, sendo que nas custas das cartas precatérias devem estar incluidas, também,
as custas do juizo deprecado.

§ 7°. Nao havendo comprovagdo do pagamento das custas de forma
tempestiva ndo devera o Cartorio expedir mandado de intimagdo ou carta precatoria, salvo caso
de parte beneficiaria de assisténcia judiciaria gratuita.

§ 8°. Se a parte que requereu a intimagao das testemunhas por ela arroladas
for beneficidria da assisténcia judiciaria gratuita estara, por consequéncia, dispensada do
recolhimento das custas para as intimagdes. Nesta hipotese, o Cartério fard a intimagdo da
testemunha por expedicao de carta (AR) e ndo por mandado.

63 Art. 455. Cabe ao advogado da parte informar ou intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do local
da audiéncia designada, dispensando-se a intimagao do juizo.
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§ 9°. Devera constar expressamente no ato de intimagdo da testemunha
(carta ou mandado) a adverténcia de que seu comparecimento ¢ obrigatorio e eventual auséncia
importard em sua condugdo coercitiva, além de ter de responder pelas despesas do adiamento
do ato.

Art. 84. Conforme prevé o Cédigo de Processo Civil, art. 455, § 4°, 111%4,
tendo sido arrolada testemunha que seja servidora publica (civil ou militar), o que devera ser
necessariamente informado pela parte arrolante no momento da apresentacdo do rol, a
intimagdo devera ser realizada pelo juizo por meio de expedi¢cdo de mandado a ser cumprido
por oficial(a) de justica. O Cartorio devera providenciar, além da intimagdo da testemunha
(mandado), sua requisi¢do ao chefe da reparti¢ao ou ao comando do corpo em que servir.

Paragrafo tinico. Caso seja arrolada como testemunha Juiz de Direito,
Juiz Federal, Juiz Trabalhista, Promotor de Justi¢a, Procurador da Republica, Procurador do
Trabalho, Procurador de Justica ou alguma das autoridades elencadas no Coédigo de Processo
Civil, art. 454% tendo em vista a prerrogativa de ser inquirida em sua residéncia ou no local
em que exerce sua funcdo, devera o Cartério fazer constar expressamente em sua intimagao a
solicitagao para que indique dia, hora e local a fim de ser inquirida, devendo ser remetida,
juntamente com a intimagao, copia da peti¢do inicial ou da defesa oferecida pela parte que a
arrolou como testemunha. Deverd também constar a data e horério designados para a audiéncia
de instruc¢do e julgamento com a solicitacdo de que, caso possivel, informe a testemunha ao
Oficial de Justica se, ao invés de indicar dia, hora e local, aceita ser ouvida na audiéncia ja
agendada. O Cartorio deverd cobrar para que o Oficial de Justica cumpra a intimag¢ao nos
moldes indicados no mandado.

4 Art. 455. (...). § 4° A intimagdo sera feita pela via judicial quando:

IIT - figurar no rol de testemunhas servidor publico ou militar, hipdtese em que o juiz o requisitard ao chefe da
reparti¢cdo ou ao comando do corpo em que servir;

65 Art. 454. Sdo inquiridos em sua residéncia ou onde exercem sua fungao:

I - o presidente e o vice-presidente da Republica;

II - os ministros de Estado;

111 - os ministros do Supremo Tribunal Federal, os conselheiros do Conselho Nacional de Justi¢a e os ministros do
Superior Tribunal de Justica, do Superior Tribunal Militar, do Tribunal Superior Eleitoral, do Tribunal Superior
do Trabalho e do Tribunal de Contas da Unido;

IV - o procurador-geral da Republica e os conselheiros do Conselho Nacional do Ministério Publico;

V - o advogado-geral da Unido, o procurador-geral do Estado, o procurador-geral do Municipio, o defensor
publico-geral federal e o defensor publico-geral do Estado;

VI - os senadores e os deputados federais;

VII - os governadores dos Estados e do Distrito Federal;

VIII - o prefeito;

IX - os deputados estaduais e distritais;

X - os desembargadores dos Tribunais de Justica, dos Tribunais Regionais Federais, dos Tribunais Regionais do
Trabalho e dos Tribunais Regionais Eleitorais e os conselheiros dos Tribunais de Contas dos Estados e do Distrito
Federal,

XI - o procurador-geral de justica;

XII - o embaixador de pais que, por lei ou tratado, concede idéntica prerrogativa a agente diploméatico do Brasil.
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Art. 85. Nos termos do que prevé o Cédigo de Normas, art. 212%, pelo
menos 15 (quinze) dias antes da audiéncia de instrugdo e julgamento e de videoconferéncia, o
processo devera ser examinado a fim de se verificar se todas as providéncias para a sua
realizacdo foram adotadas.

§1° Diante de irregularidade ou omissdo, deverd ser suprida a falha,
fazendo-se a conclusao do processo, se for o caso.

§2° A verificagdo de eventuais pendéncias sera certificada no processo.

§3° Fica dispensado o cumprimento do previsto no caput (conferéncia,
analise e certificacdo anteriores a audiéncia) para as audiéncias indicadas no art. 64 desta
Portaria.

Art. 86. Nas provas periciais, da decisdo que nomear o perito, as partes e
Ministério Publico (caso intervenha) devem ser intimadas para dentro de 15 (quinze) dias
indicar o assistente técnico, apresentar quesitos, arguir eventual suspei¢do ou impedimento do
perito nomeado, nos termos do Codigo de Processo Civil, art. 465, § 1°°7-

§ 1°. Somente apds o transcurso do prazo previsto no caput € que o perito
nomeado deverd ser intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias, dizer se aceita o encargo,
apresentando proposta de honorarios, devendo esclarecer se com os documentos apresentados
nos autos a pericia podera ser realizada ou, em caso negativo, indicar quais documentos devem
ser exibidos. Caso a parte requerente da pericia seja beneficidria da assisténcia judiciaria
gratuita, na notificagdo devera constar tal circunstancia, salientando que, ao final, em sentenga,
serd fixada verba honoraria em favor do perito com condenagdo do Estado do Parana para
pagamento na hipdtese de a parte sucumbente ser a beneficiria da assisténcia judicidria
gratuita, ja, se a parte sucumbente for a parte contraria a que requereu a pericia e ndo sendo esta
também beneficiaria da assisténcia judicidria gratuita, sera entdo condenada a pagar, como
consequéncia da sucumbéncia, os honorarios periciais fixados conforme proposta de honorarios
a ser apresentada pelo perito nesta oportunidade e sua homologacgao.

6 Art. 212. Pelo menos 15 (quinze) dias antes da audiéncia, o processo devera ser examinado a fim de se verificar
se todas as providéncias para a sua realizagdo foram adotadas.

§ 1°. Diante de irregularidade ou omissao, devera ser suprida a falha, fazendo-se a conclusdo do processo, se for o
caso.

§ 2°. A verificag@o de eventuais pendéncias sera certificada no processo.

67 Art. 465. O juiz nomeara perito especializado no objeto da pericia e fixard de imediato o prazo para a entrega
do laudo.

§ 1° Incumbe as partes, dentro de 15 (quinze) dias contados da intimagao do despacho de nomeacao do perito:

I - arguir o impedimento ou a suspeic¢ao do perito, se for o caso;

II - indicar assistente técnico;

IIT - apresentar quesitos.
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§ 2°. A intimagao prevista no § 1° serd realizada pelo PROJUDI, com inicio
de prazo a partir da intimagao.

§ 3°. Apresentada a proposta de honorarios pelo perito, intimar as partes
para se manifestarem sobre o valor proposto, no prazo de 15 (quinze) dias, sendo que a parte a
que incumbir o deposito prévio dos honorarios deverd o fazer neste mesmo prazo, sob pena de
perda do meio de prova, salvo caso de assisténcia judicidria gratuita.

§ 4°. Havendo impugnagdo a proposta de honorarios ou pedido de
parcelamento, antes de fazer conclusao, intimar o perito para manifestar-se em 15 (quinze) dias.

§ 5°. Caso haja reducdo da proposta pelo perito chegando até o valor
eventualmente oferecido pela parte, este valor estara homologado, devendo a parte ser intimada
para que em 15 (quinze) dias promova seu recolhimento.

§ 6°. Caso o perito apresente nova proposta (novo valor ou forma de
parcelamento), cumpra-se o § 3° acima a respeito desta nova proposta.

§ 7°. Depositados os honordrios periciais, se houve concordancia de todos
com a proposta, ou decisdo fixando os honorarios, expedir alvara em favor do perito, para
levantamento de 50% (cinquenta por cento) do valor, e intima-lo para realizar a pericia no prazo
que o juiz fixou, ou em 60 (sessenta) dias, se nao foi fixado outro prazo.

§ 8°. O laudo pericial deverd ser juntado aos autos no PROJUDI pelo
perito.

§ 9°. Da juntada do laudo pericial intimar as partes, assistentes técnicos,
Ministério Publico, caso intervenha, para se manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 10. Caso seja apresentado pedido de esclarecimento tempestivo (§ 9°), o
que devera ser certificado pelo Cartorio, encaminhem-se os autos ao perito para que no prazo
de 15 (quinze) dias se manifeste.

§ 11. Da juntada destes esclarecimentos, aplique-se o disposto no § 9°.

§ 12. Apds a juntada dos esclarecimentos ou ndo os havendo, e depois de
escoados os prazos previstos nos §§ 9° e 11, ndo havendo decisdo em sentido contrario, expedir
alvara, em favor do perito e independentemente de requerimento deste, para levantamento do
saldo de honorarios periciais, exceto se as partes requererem esclarecimentos, caso no qual o
levantamento devera aguardar, também, a entrega destes esclarecimentos.

§ 13. Tendo em conta o previsto no Codigo de Processo Civil, art. 473, §

3968 poderd o perito solicitar documentos as partes ou mesmo a terceiros. Todas as diligéncias

68 Art. 473. (...).
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requeridas pelo perito devem ser cumpridas, independente de decisdo judicial. Para tanto,
deverdo ser intimadas as partes para juntar os documentos requeridos pelo perito no prazo de
até 15 (quinze) dias, caso trate-se de documento na posse destes, sob pena da pericia ser
realizada com as informagdes disponiveis. J& se o documento se encontrar com terceiro, devera
ser oficiado (carta com AR), requisitando o envio do documento no prazo de até 15 (quinze)
dias.

§ 14. Esgotado o prazo sem o cumprimento pelas partes, o perito devera
ser intimado para realizar a pericia com as informagdes disponiveis, devendo o perito indicar
os eventuais quesitos prejudicados pela auséncia dos documentos. J4, se o descumprimento
estiver na posse de terceiro, esgotado o prazo do oficio indicado no pardgrafo anterior, devera
ser feita conclusdo dos autos.

Art. 87. Caso a pericia seja realizada com agendamento de data e horario,
intimar as partes, assistentes técnicos e o Ministério Publico, quando for o caso, da data, horario
e local comunicados pelo perito para realizagao ou inicio da pericia.

Art. 88. Intimar o perito nomeado para apresentagao do laudo, no prazo
de 15 (quinze) dias, na hipotese de estar vencido o prazo fixado pelo juiz.

Art. 89. Quando a parte apresentar em Cartorio arquivo de audio ou video
em midia (CD ou pendrive), sob o argumento de que sua insercdo no PROJUDI nido seja
possivel, receber midia € no mesmo momento copiar o arquivo € devolver a midia (CD ou
pendrive) a parte. Na sequéncia, promover sua inser¢do no PROJUDI, anexando-se nos autos
copia da peticao que requereu a juntada, bem como certificando o ocorrido.

§1° Se por alguma razao qualquer a midia ndo tiver sido devolvida a parte
no mesmo momento em que pediu a juntada, no momento de sua juntada e certificagdo,
conforme caput, devera a parte ser intimada para que, no prazo de 15 (quinze) dias, buscar a
midia (CD ou pendrive) no Cartério, sob pena de descarte. Nao tendo sido buscada a midia,
promova-se o descarte e certifique-se nos autos.

§2° Havendo determinagdo para juntada de algum documento fisico ou
objeto ou mesmo na hipotese prevista no caput, tal fato nao dispensa a parte de apresentar o
item para juntada por meio de peti¢do subscrita pelo advogado em meio fisico em Cartorio. Ou
seja, o Cartorio nao devera receber qualquer item fisicamente caso nao venha acompanhado de
peti¢do escrita, assinada por advogado e em duas vias para fins de protocolo de recibo.

§ 3° Para o desempenho de sua funcdo, o perito e os assistentes técnicos podem valer-se de todos os meios
necessarios, ouvindo testemunhas, obtendo informagdes, solicitando documentos que estejam em poder da parte,
de terceiros ou em reparticdes publicas, bem como instruir o laudo com planilhas, mapas, plantas, desenhos,
fotografias ou outros elementos necessarios ao esclarecimento do objeto da pericia.
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CAPITULO IV. AUDIENCIA POR VIDEOCONFERENCIA EM CARTA
PRECATORIA

Art. 90. Na condi¢do de juizo deprecado, o cumprimento de carta
precatoria por este juizo para depoimento pessoal, ouvida de testemunha, informante ou
acareagdo sera realizado pelo sistema de videoconferéncia, nos termos do constante na
Resolugao n. 228/2019 do Tribunal de Justica do Estado do Parana ou outro ato normativo que
0 substituir.

§ 1°. Assim que distribuida a carta precatdria para este juizo, deverd o
Cartdrio comunicar o juizo deprecante por oficio a serem enviado pelo sistema Mensageiro para
que seja consultada a pauta de audiéncias disponibilizada no PROJUDI e agende data e horario
para  realizagdo do ato mediante 0 sistema  de  videoconferéncia
https://equinox.tjpr.jus.br/portal/tenants/tjpr/, devendo ser esclarecido que qualquer duvida
quanto a funcionalidade do referido sistema deve ser dirimida com o suporte de informatica do
Tribunal de Justica do Estado do Parand por meio do telefone (41) 3200-4000.

§ 2°. Devera constar expressamente na comunicac¢do do § 1° que eventuais
davidas que possa ter, o juizo deprecante podera se comunicar com o Cartdrio pelos telefones
(44) 3472-2736 e (44) 3025-3744 ou ainda pelo e-mail mar-5vj-e@tjpr.jus.br, e, em especifico
para o agendamento no sistema Equinox, pelo e-mail marq@tjpr.jus.br.

§ 3° Realizado o agendamento pelo juizo deprecante, deverdo ser
intimadas as partes e caso se trate de carta precatdria para tomada de depoimento pessoal,
devera a parte contraria ser intimada do contido no art. 81 desta Portaria e, em especial, para
que em 15 (quinze) dias cumpra com o contido no § 1° do mesmo art. 81, sob pena de devolugao
da carta sem seu cumprimento, aplicando-se os demais paragrafos a espécie.

§ 4°. Realizado o agendamento pelo juizo deprecante, deverdo ser
intimadas as partes e caso se trate de carta precatdria para ouvida de testemunha deverdo as
partes arrolantes serem intimadas do contido no art. 83 desta Portaria (sistematica de intimagao
de testemunhas), em especial para que em 15 (quinze) dias cumpram com o contido nos §§ 2°
e 5° do mesmo art. 83, sob pena de devolugdo da carta sem seu cumprimento, aplicando-se os
demais paragrafos a espécie. Também se aplicam os artigos 84 e 85 desta Portaria.

§ 5°. Ndo havendo comprovagdo do recolhimento das custas indicadas nos
paragrafos anteriores, em sendo o caso, a carta precatdria devera ser devolvida sem seu
cumprimento. Sendo cumprido o ato deprecado, do mesmo modo, devera ser devolvida a carta
precatdria com seu cumprimento.

§ 6°. Caso o juizo deprecante nao seja uma das unidades judiciais da Justiga
Estadual do Parand, a carta precatoria ndo sera cumprida pelo sistema de videoconferéncia.
Nesta hipodtese, devera ser feita conclusdo dos autos para designacdo de audiéncia para
cumprimento do ato deprecado.
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Art. 91. Na condi¢do de juizo deprecante, do mesmo modo, a carta
precatéria para depoimento pessoal, ouvida de testemunha, informante ou acareacdo sera
realizado pelo sistema de videoconferéncia, nos termos do constante na Resolugao n. 228/2019
do Tribunal de Justica do Estado do Parana ou outro ato normativo que o substituir.

§ 1°. Com a chegada da comunicag¢do do juizo deprecado para que seja
agendada a audiéncia, devera o Cartério fazer conclusao dos autos principais certificando para
que seja feita a designacdo, sendo que cabera ao gabinete proceder ao agendamento e reserva
da data e horario de acordo com a agenda do juizo deprecado. Devolvido os autos principais ao
Cartorio com o agendamento, devera este comunicar o juizo deprecado da designagao.

§ 2°. Do agendamento deverdo as partes serem intimadas também no
processo principal, salientando que poderdo os procuradores das partes se deslocarem ao juizo
deprecado ou participar da audiéncia por videoconferéncia neste juizo deprecante na propria
sala de audiéncias.

§ 3°. Caso seja expedida carta precatoria para juizo deprecado que ndo seja
uma das unidades judiciais da Justica Estadual do Paran4, a carta precatéria deverd ser cumprida
nao pelo sistema de videoconferéncia e sim na forma antiga em que a colheita da prova oral ¢
realizada pelo juiz da unidade deprecada.

§ 4°. Com a devolugdo positiva (com o cumprimento, ainda que parcial)
da carta precatoria, o arquivo (dudio e video) deverd ser inserido pelo Cartério nos autos
principais de onde foi extraida a carta no PROJUDI e depois arquivada a deprecata.

CAPITULO V. FASE RECURSAL

Art. 92. Protocolada apelacgao, devera ser certificada sua tempestividade
e o recolhido devido das custas processuais do recurso.

§ 1°. Apos a certificagcdo prevista no caput, devera ser intimada a parte
apelada para apresentar contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2°. Se a parte apelada interpuser apelacdo adesiva no prazo para suas
contrarrazoes, certifique-se (tempestividade e custas) e apos devera ser intimado o apelante para
apresentar contrarrazdes ao recurso adesivo no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 3°. Caso a apelagdo seja intempestiva ou nao terem sido recolhidas as
custas ou recolhidas em valor inferior ao devido, ap6s a certificacdo e o prazo para as
contrarrazdes, com ou sem elas, fazer conclusao dos autos nesta hipotese.
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§ 4°. Caso a apelacao tenha sido interposta contra sentenca que indeferiu a
peticdo inicial (Codigo de Processo Civil, art. 331%%) ou que julgou improcedente liminarmente
o pedido (Codigo de Processo Civil, art. 3327%) ou que extinguiu o feito sem analise do mérito
(Codigo de Processo Civil, art. 485, § 7°7!), ap6s a certificagiio quanto a tempestividade, fazer
conclusao dos autos para analise quanto a retratagao.

§ 5°. Na hipotese do pardgrafo anterior, ndo havendo retratagcdo, a parte
apelada devera ser citada para apresentar contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 6°. Salvo as hipdteses dos §§ 3° e 4°, ndo hé juizo de admissibilidade
recursal no primeiro grau de jurisdi¢io (Codigo de Processo Civil, art. 1.010, § 3°72).

§ 7°. Ultrapassadas as fases acima, encaminhar os autos ao Egrégio
Tribunal de Justi¢a do Estado do Parand para julgamento do recurso.

§ 8°. Caso haja pedido por parte do Tribunal de Justica do Estado do Parana
solicitando o encaminhamento do feito, remeter os autos nos termos solicitados.

Art. 93. Sendo noticiado nos autos que houve a concessdo de efeito
suspensivo em sede de agravo de instrumento, proceder a anota¢ao da suspensdo e aguardar
até a decisdo final no agravo, devendo os autos permanecerem suspensos, caso tenha sido
determinada a suspensdo do processo no agravo. Caso tenha sido concedido efeito suspensivo
a apenas parte da decisdo recorrida ou parte de seus efeitos, devera ser feita conclusao.

Paragrafo unico. Vindo aos autos informacdo de que houve a concessio
de antecipacdo de tutela (tutela de urgéncia) na esfera recursal (efeito ativo), sendo possivel,
cumprir a decisdo independente de conclusdo. Caso contrario, fazer conclusao.

Art. 94. Havendo a interposi¢ao de embargos de declaragido, primeiro
deverd ser certificada a sua tempestividade. Apds, conforme Codigo de Processo Civil, art.
1.023, § 2°7, devera ser intimada a parte contréria para, querendo, apresentar contrarrazdes no
prazo de 5 (cinco) dias. Havendo intervencdo, depois, devera ser aberta vista dos autos ao
Ministério Publico. Em seguida, os autos deverao ser conclusos.

6 Art. 331. Indeferida a peti¢do inicial, o autor podera apelar, facultado ao juiz, no prazo de 5 (cinco) dias, retratar-
se.

70 Art. 332. Nas causas que dispensem a fase instrutoria, o juiz, independentemente da citagdo do réu, julgard
liminarmente improcedente o pedido que contrariar: (...).

§ 3° Interposta a apelagdo, o juiz podera retratar-se em 5 (cinco) dias.

71 Art. 485. O juiz ndo resolvera o mérito quando: (...). § 7° Interposta a apelagdo em qualquer dos casos de que
tratam os incisos deste artigo, o juiz tera 5 (cinco) dias para retratar-se.

2 Art. 1.010. (...). § 3° Apos as formalidades previstas nos §§ 1° e 2°, os autos serdo remetidos ao tribunal pelo
juiz, independentemente de juizo de admissibilidade.

7 Art. 1.023. (...). 2° O juiz intimara o embargado para, querendo, manifestar-se, no prazo de 5 (cinco) dias, sobre
0s embargos opostos, caso seu eventual acolhimento implique a modifica¢do da decisdo embargada.
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TITULO III. PROCESSO DE EXECUCAO
CAPITULO I. DILIGENCIAS COMUNS

Art. 95. Aplicam-se as diligéncias do Titulo I, e, no que couber, as
referidas no capitulo I do Titulo II.

§ 1°. Deverd o Cartdrio, no recebimento da inicial, verificar se existe
memoria de calculos, e se o valor da causa corresponde ao total ali apresentado.

§ 2°. Ausente a memoria do calculo ou se o valor cobrado na execug@o nao
corresponder exatamente ao valor original do titulo, intimar o exequente para apresentar o
demonstrativo em 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da inicial.

§ 3°. Quanto ao valor da causa, proceder na forma do art. 59, § 8°.

§ 4°. A menos que haja despacho expresso determinando o contrério, todo
mandado de citacdo, intimagao ou penhora sera expedido mencionando que o oficial de justiga
tem autorizagdo legal do art. 212, § 2°’* do Codigo de Processo Civil, para realizar as diligéncias
fora dos dias e horarios de expediente. A mesma autorizagao sera anotada em todo mandado de
avalia¢do, remocao, arrecadacdo, arrolamento, constatacdo, busca, apreensao, reintegragao de
posse, imissdo na posse ou despejo.

§ 5° Se o célculo que instruiu a inicial datar de mais de 180 (cento e
oitenta) dias, antes de expedir ou reiterar o expediente citatorio intimar o exequente para
apresentar calculo atualizado.

§ 6°. Da atualizagdo do valor da causa devera o Cartorio alterar o cadastro
do PROJUDI, bem como comunicar o Distribuidor.

Art. 96. Tendo sido proferida decisdo inicial positiva, conforme estipula o
Cédigo de Processo Civil, art. 8287, independente de conclusdo, em havendo requerimento da

" Art. 212. (...). § 2° Independentemente de autorizagdo judicial, as citagdes, intimagdes ¢ penhoras poderdo
realizar-se no periodo de férias forenses, onde as houver, e nos feriados ou dias tteis fora do horario estabelecido
neste artigo, observado o disposto no art. 5°, inciso XI, da Constitui¢do Federal.

5 Art. 828. O exequente podera obter certiddo de que a execugdo foi admitida pelo juiz, com identificagdo das
partes e do valor da causa, para fins de averbagao no registro de imoveis, de veiculos ou de outros bens sujeitos a
penhora, arresto ou indisponibilidade.

§ 1° No prazo de 10 (dez) dias de sua concretizagdo, o exequente deverd comunicar ao juizo as averbacdes
efetivadas.

§ 2° Formalizada penhora sobre bens suficientes para cobrir o valor da divida, o exequente providenciara, no prazo
de 10 (dez) dias, o cancelamento das averbagdes relativas aqueles nao penhorados.
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parte exequente, deverd o Cartério expedir certiddo de que a execucdo foi admitida
judicialmente, devendo nela constar a identificacao das partes e o valor da causa, observado o
contido no art. 12 desta Portaria.

§ 1°. Referida certidao devera ser entregue a parte exequente para que ela
a averbe no registro de imoveis, de veiculos ou de outros bens sujeitos a penhora, arresto ou
indisponibilidade.

§ 2°. Cabera a parte exequente informar nos autos, em até 10 (dez) dias, as
averbacoes realizadas.

§ 3°. Havendo peticdo do exequente informando que ja4 houve nos autos
penhora em valor suficiente para cobrir a divida, requerendo a baixa nas averbacdes, devera o
Cartorio fornecer oficio a parte exequente para que ela promova os cancelamentos das
averbagoes, observado o contido no art. 12 desta Portaria.

Secao I. Citacao

Art. 97. Havendo requerimento de citagdo por edital, proceder na forma
do art. 34 e seguintes.

Art. 98. Em havendo oposicdo de excecdo ou obje¢do de pré-
executividade, impugnag¢do a nomeacdo de bens a penhora, argui¢do de nulidade de atos
processuais, impugnacao ao laudo de avaliagdo, impugnagdo ao cumprimento de sentenca,
pedido de substituicao da penhora ou qualquer outro incidente que reclame conteudo decisorio,
intimar sempre a parte contraria para se manifestar em 15 (quinze) dias antes de fazer conclusao.

Secao II. Intimagdes e expedicao

Art. 99. Indicando o exequente novo endereco da parte devedora, quanto
a diligéncia ja ordenada pelo juiz ou prevista em Portaria, expedir novo mandado para
cumprimento, ou carta precatdria, ou oficio, ou carta (AR), caso necessario.

Art. 100. Nos casos em que o credor requerer o envio de oficio ao
DETRAN, para remessa de certiddo ao juizo, cientifica-lo de que aquele 6rgao fornece certidoes

§ 3° O juiz determinara o cancelamento das averbagdes, de oficio ou a requerimento, caso o exequente nao o faga
no prazo.

§ 4° Presume-se em fraude a execugao a alienagdo ou a oneracdo de bens efetuada ap6s a averbagao.

§ 5° O exequente que promover averbagao manifestamente indevida ou ndo cancelar as averbagdes nos termos do
§ 2° indenizara a parte contraria, processando-se o incidente em autos apartados.
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explicativas a quem quer que as requeira, sendo, dessa maneira, desnecessario o envio de oficio
pelo juizo, cabendo a parte as diligéncias e oportunizando ao exequente o prazo de 15 (quinze)
dias para, querendo, promover a juntada dos documentos requeridos.

Paragrafo unico. Cientificar a parte dos mesmos termos do caput quando
esta requerer a expedi¢do de oficios a Cartdrio de Registro de Imdveis para busca de bens em
nome do executado, ou que o oficial de justica diligencie neste sentido, ou busca de bens
imoveis no Registro Eletronico de Imoveis da Central de Registradores de Iméveis, ou servigos

99 ¢¢

“e-matricula”, “e-certiddo” ou “e-oficio”.

Art. 101. Nos casos em que o credor requerer a conta geral dos autos,
intima-lo para que ele mesmo a apresente, cientificando-o de que ¢ ao credor que compete exibir
o célculo do seu crédito (art. 798, I, “b”, Cddigo de Processo Civil’®), exceto para conta de
custas e despesas processuais.

Secao II1. Deposito e nomeacio de bens a penhora

Art. 102. Intimar o exequente para manifestagdo, em 15 (quinze) dias,
quando for efetuado o depdsito pelo devedor (referente ao pagamento do valor exequendo, a
condenacao judicial ou as verbas de sucumbéncia), cientificando-o que a falta de manifestagao
no prazo sera entendida como concordancia com a suficiéncia do depdsito, autorizando a
extingdo da execucao.

§ 1°. Havendo pedido de levantamento do valor, os autos serdo conclusos.

§ 2°. Caso o exequente requeira a complementacao, intimar o devedor para
deposito (15 dias), colhendo-se, em seguida, nova manifestacdo do exequente em 15 (quinze)
dias.

Art. 103. Nao havendo pagamento, em sendo pedido pela parte credora,
independente de autorizagdo judicial nos autos, deverd ser expedida a certiddo de teor da
decisdo judicial para protesto e inser¢do do nome do devedor nos cadastros de inadimplentes
analogicamente ao que prevé o Codigo de Processo Civil, art. 51777 e o art. 782, §3°% e o

76 Art. 798. Ao propor a execugdo, incumbe ao exequente:

I - instruir a petigdo inicial com:

b) o demonstrativo do débito atualizado até a data de propositura da a¢@o, quando se tratar de execug@o por quantia
certa;

77 Art. 517. A decisdo judicial transitada em julgado podera ser levada a protesto, nos termos da lei, depois de
transcorrido o prazo para pagamento voluntario previsto no art. 523.

8 Art. 782. Nio dispondo a lei de modo diverso, o juiz determinara os atos executivos, e o oficial de justica os
cumprira.

§ 3° A requerimento da parte, o juiz pode determinar a inclusdo do nome do executado em cadastros de
inadimplentes
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Codigo de Normas, arts. 377 e 3787°. Quando se tratar de certiddo a ser expedida em relacdo a
execucao de titulo extrajudicial, no requisito indicado no Codigo de Normas, art. 377, III, ficam
dispensadas as seguintes informagoes: data da sentenga e de eventual acérdao e data do transito
em julgado (justamente por ndo existirem).

§ 1°. A certiddo prevista no caput somente podera ser expedida apds o
transcurso do prazo de 3 (trés) dias para pagamento previsto no Codigo de Processo Civil, art.
8298, caso se trate de execugdo de titulo extrajudicial, ou esgotado o prazo de 15 (quinze) dias
referente ao cumprimento de sentenga.

§ 2°. A certidao de teor da decisdo devera ser fornecida no prazo de até 3
(trés) dias e indicar o nome e a qualificacdo do exequente e do executado, CPF, o niimero dos
autos do processo, o valor da divida e a data de decurso do prazo para pagamento voluntario.

§ 3°. A certiddo de teor da decisdo devera ser entregue ao exequente para
a finalidade de protesto, devendo a parte apresenta-la em Tabelionato para tal fim. A inscrigao
do devedor nos cadastros de inadimplentes (SCPC e SERASA) deverd ser encaminhada pelo
Cartorio ao respectivo servigo por meio de oficio com dispensa da certiddo.

§ 4°. Em ambos os casos, tanto na certiddo de teor da decisdo como no
oficio, devera constar a informagao de que € o credor/exequente nos presentes autos quem esta
apontando a protesto ou inserindo o nome do devedor em cadastros de inadimplentes e ndo o
Juizo.

§ 5°. Havendo pedido do credor pela baixa seja no protesto ou retirada do
nome do devedor de cadastros de inadimplentes, independente de decisao judicial, devera ser
promovida a baixa, expedindo-se oficio para tanto.

§ 6°. Caso haja a satisfacdo integral da obrigacdo, havendo pedido do
executado, podera ser promovida as respectivas baixas nos termos do paragrafo anterior, apos
o transito em julgado. Caso se trate de feito em que foi homologada a transacdo, desisténcia,

7 Art. 377. A certiddo de teor da decisdo para fins de protesto extrajudicial, em caso de sentenca transitada em
julgado que reconhega a existéncia de obrigacao de pagar, devera conter os seguintes requisitos:

I — nome, nimero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF ou CNPJ) e no Registro Geral de
Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) e endereco do credor principal;

I — nome, numero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF ou CNPJ) e no Registro Geral de
Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) e endereco dos devedores principal, subsidiario e
solidario;

III - nimero do processo judicial, Vara, Comarca, data da sentenga e de eventual acérdao e data do transito em
julgado;

IV - valor liquido, devido ao credor, das custas processuais e dos honorarios periciais, se houver;

V - local, data e assinatura do Diretor ou Chefe de Secretaria, do Escrivao ou de seu substituto legal.

Art. 378. A certidao serd levada a protesto sob a responsabilidade do credor.

80 Art. 829. O executado sera citado para pagar a divida no prazo de 3 (trés) dias, contado da citacdo.
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renuncia e reconhecimento de satisfacao do crédito pelo exequente, fica dispensado o transito
em julgado.

Art. 104. Intimar o credor, quando da nomeacdo de bens a penhora pelo
devedor, ou requerimento de sua substitui¢ao, pelo devedor, para se manifestar no prazo de 15
(quinze) dias, com a adverténcia de que o siléncio serd interpretado como concordancia.

§ 1°. Havendo concordancia ou siléncio do credor, reduzir a termo a
nomeacao ou substitui¢do, e intimar o devedor, na pessoa de seu advogado, para assinar o termo
pessoalmente e também aceitar o encargo de depositario, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2°. O advogado somente podera assinar o termo se tiver poderes especiais
para assumir em nome do mandante o encargo de fiel depositario dos bens nomeados.

§ 3°. Nao assinado o termo no prazo estipulado, desentranhar ou expedir o

mandado de penhora, que recaira sobre os bens nomeados. Se forem imoveis, observar o art.
107.

§ 4°. Nos casos em que houver indicacdo de bens pelo credor com
concordancia do devedor, lavrar o termo com as mesmas observagdes acima.

§ 5°. Se o bem ofertado tratar-se de bem imovel, intimar o executado para
apresentar anuéncia do conjuge em relagdo a nomeagdo ou requerimento de substituicao ou,
alternativamente, comprovar que esta casado sob regime de separagdo absoluta de bens.

Art. 105. Intimar o executado para indicar bens a penhora, quando o
exequente assim requer, anotando na intimagdo que a omissao do executado implica em ato
atentatorio a dignidade da justiga, caso exista bem passivel de ser ofertado e ele nao o indique
(art. 774, V do Codigo de Processo Civil®!).

Paragrafo unico. A intimagao devera feita pela via postal (AR), na forma
desta Portaria, exceto se o exequente requerer que a intimagao seja feita na pessoa do procurador
do executado, caso em que o Cartdrio devera fazer a conclusdo do feito ao juiz.

Art. 106. Se o exequente requerer segunda penhora (art. 851, Cédigo de
Processo Civil®?), ou a substitui¢do da penhora realizada (art. 848, Codigo de Processo Civil®?),

81 Art. 774. Considera-se atentatoria & dignidade da justiga a conduta comissiva ou omissiva do executado que:
V - intimado, ndo indica ao juiz quais sdo e onde estdo os bens sujeitos a penhora e os respectivos valores, nem
exibe prova de sua propriedade e, se for o caso, certiddo negativa de 6nus.
82 Art. 851. Ndo se procede a segunda penhora, salvo se:
I - a primeira for anulada;
I - executados os bens, o produto da alienacdo ndo bastar para o pagamento do exequente;
IIT - o exequente desistir da primeira penhora, por serem litigiosos os bens ou por estarem submetidos a constri¢cao
judicial.
83 Art. 848. As partes poderdo requerer a substitui¢do da penhora se:
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intimar o executado para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, se estiver representado
nos autos, antes de realizar a conclusao para analise do requerimento.

Paragrafo unico. Havendo decisdo judicial autorizando a busca pelo
sistema CAGED, deverad ser consultado o CPF do executado. Com o retorno positivo das
informacdes solicitadas, estas deverdo ser juntadas aos autos (espelho das telas), intimando-se
a parte interessada para manifestacdo em 15 (quinze) dias. Havendo pedido de penhora de
proventos em geral devera ser feita conclusdo dos autos.

Art. 107. Caso a penhora recaia sobre bem imovel ou direito real sobre
imoével, serd intimado também o conjuge do executado, salvo se forem casados em regime de
separacao absoluta de bens.

Paragrafo unico. Caso ndo haja nos autos certidao de casamento para se
verificar o regime de bens do casal, proceder a intimagdo do conjuge.

Secao IV. Diligéncias de busca de bens

Art. 108. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida
indicacdo devera constar expressamente no mandado expedido ao oficial de justica, a fim de
que a penhora recaia, preferencialmente, sobre estes (observando-se o art. 109).

Art. 109. Quando for pedida penhora sobre bens imoveis ou de veiculos e
nao tendo o exequente indicado a espécie de formalizagdo requerida, proceder por termo nos
autos. Requerida a penhora de bens imoveis ou de veiculos automotores por termo nos autos,
ou sendo omisso o exequente, proceder da seguinte forma:

§ 1°. Tratando-se de penhora de bens imoveis, intimar o credor para
atender o artigo 845, § 1° do Cddigo de Processo Civil**, juntando aos autos a matricula do
imovel atualizada (expedida ha menos de 1 ano), se isso ja ndo foi feito. Juntada a matricula,

I - ela ndo obedecer a ordem legal;

II - ela ndo incidir sobre os bens designados em lei, contrato ou ato judicial para o pagamento;

IIT - havendo bens no foro da execugdo, outros tiverem sido penhorados;

IV - havendo bens livres, ela tiver recaido sobre bens ja penhorados ou objeto de gravame;

V - ela incidir sobre bens de baixa liquidez;

VI - fracassar a tentativa de alienag@o judicial do bem; ou

VII - o executado ndo indicar o valor dos bens ou omitir qualquer das indicagdes previstas em lei.

Paragrafo unico. A penhora pode ser substituida por fianga bancaria ou por seguro garantia judicial, em valor ndo
inferior ao do débito constante da inicial, acrescido de trinta por cento.

8 Art. 845. Efetuar-se-4 a penhora onde se encontrem os bens, ainda que sob a posse, a detengdo ou a guarda de
terceiros.

§ 1° A penhora de imdveis, independentemente de onde se localizem, quando apresentada certiddo da respectiva
matricula, e a penhora de veiculos automotores, quando apresentada certidao que ateste a sua existéncia, serdo
realizadas por termo nos autos.
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conferir se o executado ¢ o atual proprietario do bem indicado, e, entdo, lavrar a penhora em
Cartorio, por termo nos autos, intimando as partes.

§ 2°. Tratando-se de penhora sobre veiculo automotor, apds o
cumprimento do § 1°, incluir imediatamente minuta de registro de penhora no sistema
informatizado do RENAJUD, que também servira como termo de penhora do veiculo.

§ 3°. No caso de penhora de bens imoveis, observar o que dispde o art.
104, § 5°, desta Portaria.

§ 4°. Quando o exequente requerer a penhora de bens moveis, salvo na
hipdtese dos pardgrafos anteriores, expedir mandado de penhora e avaliacdo, com ordem para
a remogao dos bens penhorados e seu depodsito em maos do exequente, salvo se houver decisao
determinando que os bens fiquem em depdsito com o devedor.

§ 5°. Muito embora a regra que oriente a execuc¢do seja pelo exequente
ficar como depositario dos bens, ndo havendo decisdo em contrario nos autos, a condi¢do de
depositario fiel dos bens penhorados ficara com o executado caso se trate de penhora sobre bens
que guarnecem a casa.

§ 6°. Caso a penhora sobre o bem seja realizada por carta precatoria, todos
os atos expropriatorios também sao deprecados. Assim, deve o Cartorio constar expressamente
na carta precatoria que também estdo sendo deprecados os atos expropriatorios (inclusive
avaliagcdo) do bem que se objetiva penhorar.

Seciao V. BACENJUD

Art. 110. Nos casos expressos nesta portaria ou quando houver decisao
judicial nos autos autorizando a realizagdo de busca de ativos financeiros por meio do sistema
BACENIJUD observando-se o art. 12, proceder conforme a rotina abaixo descrita.

Art. 111. Caso ndo haja indicagdo de CPF ou CNPJ do devedor, intimar a
parte credora para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentd-los, sob pena de indeferimento do
pedido.

Art. 112. O valor para inclusdo no sistema devera obedecer estritamente a
ultima atualizagdo feita pelo credor nos autos, desde que datada de até 6 (seis) meses. Caso a
ultima atualizagdo seja superior a 6 (seis) meses, deverd ser intimado o credor para a
apresentacdo dos valores atualizados em até 15 (quinze) dias. Assim, somente depois da
atualizagdo € que deverdo ser praticados os atos subsequente. Havendo alguma duavida quanto
a possivel exacerbagdo no valor cobrado por parte do exequente devera ser feita conclusdo dos
autos para analise Unica e especifica quanto a eventual constatagdo de excesso, justamente para
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que nao haja qualquer duvida quanto a regularidade do bloqueio, nos termos da lei n.
13.869/2019, art. 36%.

Paragrafo tinico. Havendo custas a serem incluidas na busca de ativos
financeiros (desde que haja coincidéncia entre a parte devedora do principal e das custas), antes
da inclusdo da minuta de bloqueio, encaminhar os autos ao Contador Judicial para atualizagdo da
conta de custas, se ndo houver conta de custas datada de menos de 90 (noventa) dias nos autos.

Art. 113. Com o valor do débito e das custas, em sendo o caso, € havendo
indicacdo do CPF ou CNPJ da parte devedora, incluir minuta de bloqueio no BACENJUD e
juntar nos autos o espelho da tela, sendo desnecessaria conclusdo dos autos ao juiz, pois a
protocolizagdo sera deferida pelo magistrado diretamente no sistema BACENJUD.

Art. 114. Apos a protocolizacao da minuta de bloqueio, vindo aos autos o
resultado positivo da diligéncia e ndo havendo ordem de desbloqueio proferida pelo juiz nos
autos, deve ser intimada a parte devedora, nos termos do Cédigo de Processo Civil, art. 854, §
2°86 na pessoa de seu advogado ou, ndo o tendo, pessoalmente (carta com AR) para
manifestagdo em até 05 (cinco) dias.

§ 1°. Caso haja, nos termos do Cédigo de Processo Civil, art. 854, § 3°%7,
pedido pela parte executada de desbloqueio, de reconhecimento de impenhorabilidade do valor
eventualmente encontrado dentro do prazo dos 05 (cinco) dias indicados no caput, certifique-
se a tempestividade ou ndo, na sequéncia deve ser intimada a parte credora para manifestacao
sobre o pedido no prazo de 05 (cinco) dias. Apds o transcurso do prazo concedido a parte
credora, com ou sem manifestacdo (auséncia de manifestacdo que devera ser certificada), os
autos deverdo ser encaminhados para conclusdo com anotagdo de urgéncia.

§ 2°. Em sendo acolhido o pedido de desbloqueio formulado pela parte
executada, inclua-se minuta de desbloqueio no BACENJUD, certificando-se nos autos. A
minuta de desbloqueio sera protocolizada pelo juiz independente de nova conclusdo dos autos
diretamente no sistema BACENJUD.

§ 3°. Caso seja encontrado valor infimo no bloqueio, ndo devera ser feita
a intimacdo do executado prevista no caput e, ao invés, devera ser incluida minuta de
desbloqueio, sendo desnecessaria conclusdo dos autos para a protocolizagdo que sera realizada

85 Art. 36. Decretar, em processo judicial, a indisponibilidade de ativos financeiros em quantia que extrapole
exacerbadamente o valor estimado para a satisfacdo da divida da parte e, ante a demonstragdo, pela parte, da
excessividade da medida, deixar de corrigi-la:

Pena - detengdo, de 1 (um) a 4 (quatro) anos, e multa.

86 Art. 854. (...). § 2° Tornados indisponiveis os ativos financeiros do executado, este sera intimado na pessoa de
seu advogado ou, ndo o tendo, pessoalmente.

87 Art. 854. (...). § 3° Incumbe ao executado, no prazo de 5 (cinco) dias, comprovar que:

I - as quantias tornadas indisponiveis sao impenhoraveis;

II - ainda remanesce indisponibilidade excessiva de ativos financeiros.
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diretamente no sistema BACENJUD, devendo ser langada certidio nos autos acerca do
desbloqueio do valor identificado como infimo.

§ 4°. Considera-se valor infimo o valor global igual ou inferior a R$ 100,00
(cem reais).

Art. 115. Nao tendo havido manifestagao da parte executada da intimacao
indicada no art. 114, caput, ou tendo havido, porém nao acolhida, devera ser feita transferéncia
do valor bloqueado para conta judicial na Caixa Econdmica Federal vinculada a este Juizo,
considerando-se a partir da transferéncia realizada a penhora

Paragrafo tnico. Preferencialmente a conta a ser utilizada para
transferéncia em caso de bloqueios multiplos devera ser na Caixa Econdmica Federal, Banco
do Brasil e demais bancos privados, nesta ordem, sendo o remanescente desbloqueado com
devida inclusdo de minuta para desbloqueio, sendo desnecessaria a conclusdo dos autos para
esta finalidade, pois se procedera a protocolizacao diretamente no sistema.

Art. 116. Da referida transferéncia, independente de termo de penhora,
bastando para isso o documento de informagao emitido pela Caixa Econdmica Federal referente
a entrada do numerario na conta judicial vinculada aos autos, conforme possibilita o Codigo de
Processo Civil, art. 854, § 5°%% devera ser intimada a parte devedora sobre a penhora, nos termos
do art. 841 do Cddigo de Processo Civil®.

Paragrafo unico. A intimacdo da parte devedora ¢ desnecessaria em caso
de arresto, hipotese no qual o valor deverd permanecer depositado nos autos,
independentemente de intimagdo do executado, aguardando sua citagao.

Art. 117. Vindo aos autos o resultado negativo da diligéncia, lance-se
certiddo especifica para 0o BACENJUD dando conta do resultado negativo e depois devera ser
intimada a parte credora para requerer o que for de seu interesse no prazo de 15 (quinze) dias.

88 Art. 854. (...)- § 5° Rejeitada ou ndo apresentada a manifestacdo do executado, converter-se-a a indisponibilidade
em penhora, sem necessidade de lavratura de termo, devendo o juiz da execucdo determinar a instituicao financeira
depositaria que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, transfira 0 montante indisponivel para conta vinculada ao
juizo da execugdo.

8 Art. 841. Formalizada a penhora por qualquer dos meios legais, dela serd imediatamente intimado o executado.
§ 1° A intimacdo da penhora sera feita ao advogado do executado ou a sociedade de advogados a que aquele
pertencga.

§ 2° Se nao houver constituido advogado nos autos, o executado serd intimado pessoalmente, de preferéncia por
via postal.

§ 3° O disposto no § 1° ndo se aplica aos casos de penhora realizada na presenga do executado, que se reputa
intimado.

§ 4° Considera-se realizada a intimacao a que se refere o § 2° quando o executado houver mudado de endereco
sem prévia comunicagao ao juizo, observado o disposto no paragrafo tinico do art. 274.
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Nao atendendo o credor a intimagao, cumprir a rotina abaixo que trata da paraliza¢ao (Secao
XIV. Paralisacdo, art. 142).

Art. 118. Quando houver deferimento pelo juiz de busca de informagdes
de enderecos pelo BACENJUD, devera ser incluida minuta para busca de informagdes referente
a “Enderecos”, sendo desnecessaria a conclusdo dos autos, pois o juiz fard a protocolizagao
diretamente no sistema eletronico.

Paragrafo unico. O espelho do resultado da busca devera ser juntado aos
autos, intimando-se a parte interessada para manifestagao 15 (quinze) dias.

Art. 119. Quando houver deferimento pelo juiz de busca no Cadastro de
Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS-BACENJUD), devera ser incluida minuta para
busca de informag¢des no BACENJUD referente a “Relagdo de agéncias/conta”, incluindo-se
nas informagdes a requisitar, dados sobre contas, investimentos e outros ativos encerrados. A
minuta de busca de informagdes sera protocolizada diretamente no sistema eletronico pelo juiz
sendo desnecessaria a conclusdo dos autos.

Paragrafo unico. O resultado da busca (seu espelho) devera ser juntado
aos autos, alterando-se a publicidade dos autos para segredo de justica dos autos (sigilo médio)
e intimando-se a parte interessada para manifestagdo em 15 (quinze) dias.

Secao VI. RENAJUD

Art. 120. As restri¢des possiveis de serem inseridas no sistema RENAJUD
sdo as seguintes:

a) Transferéncia — impede o registro da mudanga da propriedade
do veiculo no sistema RENAVAM;

b) Licenciamento —impede o registro da mudanca da propriedade,
como também um novo licenciamento do veiculo no sistema
RENAVAM;

¢) Circulagdo (restricao total) — impede o registro da mudanca da
propriedade do veiculo, um novo licenciamento no sistema
RENAVAM, como também impede a sua circulagdo e autoriza
o seu recolhimento a deposito;

d) Registro de Penhora — registra no sisttema RENAVAM a
penhora efetivada em processo judicial sobre o veiculo e seus
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principais dados (valor da avaliacao, data da penhora, valor da
execucdo e data da atualizacdo do valor da execu¢do).

Art. 121. Nas ag¢des de busca e apreensdo, quando houver decisdo judicial
determinando o bloqueio do veiculo, apos observado o que consta no art. 12, incluir restrigao
“Circulacdo (restricdo total)”, juntando-se aos autos espelho da inclusdo da restricdo no
RENAJUD.

Paragrafo unico. Se a institui¢do financeira autora requerer o desbloqueio
do veiculo, independente de conclusdo, promover seu desbloqueio, juntando-se aos autos
espelho da retirada da restricdo no RENAJUD.

Art. 122. Quando houver decisdo judicial determinando bloqueio de
transferéncia e/ou licenciamento inserir restricdo de “Transferéncia” e/ou “Licenciamento”,
sempre previamente observando o que consta no art. 12.

Art. 123. As penhoras de veiculos automotores, apds sua formalizacdo e
independente de ordem judicial, deverdo ser registradas no RENAJUD com inclusdo de
“Registro de Penhora”, observado o que consta no art. 12.

Art. 124. Quando houver decisdo judicial determinando busca de
endereco, apds observado o que consta no art. 12, proceder a procura por meio do CPF ou CNPJ
da pessoa, juntando-se aos autos o espelho do resultado de eventuais enderecos constantes em
veiculos cadastrados em nome da parte.

Art. 125. Quando houver decisdo judicial determinando busca patrimonial
de veiculos automotores em nome da parte devedora, apos observado o que consta no art. 12,
devera ser observada a seguinte rotina:

I — Deverd o Cartoério proceder a busca de tais veiculos no sistema
RENAJUD por meio do(s) nimero(s) de CPF(s) ou CNPJ(s) do(s) devedores(s). Caso ndo haja
indicacdo de CPF ou CNPJ do devedor, devera ser intimada a parte credora para, no prazo de
15 (quinze) dias, apresenta-los, sob pena de indeferimento da busca.

IT — Vindo resultado positivo, porém com anotacao de alienacgao fiduciaria
ou arrendamento mercantil em favor de terceiros (instituigdes financeiras), tendo em conta que
em tais casos a propriedade ndo ¢ da parte devedora e sim da instituicao financeira credora,
proceda-se nos mesmos moldes como se tivesse retornado o resultado da busca como negativo.

III — Vindo resultado positivo e sem anotacdo de alienacdo fiduciaria ou
arrendamento mercantil (mesmo que ja tenha ocorrido outras anotagdes por outros juizos, tais
registros ndo impedem que ocorra nova anotagdo), deverd ser inserido registro de restri¢ao,
anotando-se no sistema RENAJUD a restricao de “Transferéncia”, devendo anotar o Ramo da
Justica Estadual, o Tribunal de Justi¢a do Parana, o municipio de Maringd, o 6rgdo judiciério
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como sendo este juizo da 5% Vara Civel, o juiz que proferiu a decisdo e por fim o nimero dos
autos, juntando-se espelho da tela do RENAJUD nos autos.

IV — Do referido espelho, o credor devera ser intimado para se manifestar
em 15 (quinze) dias sobre a intencdo de se proceder a penhora do veiculo anotado como
impedido de ser transferido, oportunidade em que também deverd manifestar-se sobre o
deposito do bem, esclarecendo que a ele exequente competira o encargo de fiel depositario do
bem, consoante a regra do Codigo de Processo Civil, 840, § 1°°, sendo seu siléncio reputado
como concordancia.

V — Manifestando-se o credor pela penhora, devera ser incluida minuta de
registro de penhora no sistema informatizado do RENAJUD, que também servira como termo
de penhora do veiculo, ficando dispensada a lavratura de termo. Apo6s deverdo ser cumpridos
os atos referentes a secdo que trata da penhora (Se¢do X. Penhora. Art. 129 e seguintes).

VI — Os veiculos sobre os quais a parte credora ndo manifestar interesse
de penhorar deverdo ter seus registros de restricdo de “Transferéncia” excluidos.

VII — Da intimac¢ao do inciso IV, caso o exequente requeira que seja-lhe
concedido o encargo de fiel depositario ou sendo omisso, deverd ser observada a regra do
Cédigo de Processo Civil, 840, § 1°°!, segundo a qual o automoével ficard com o exequente na
condi¢do de depositario do bem, ante a insuficiéncia do Depositario Publico. Nesta hipotese,
além da restricdo de “Transferéncia”, devera ser incluida também restricao “Circulagao
(restrigdo total)”. Somente com recusa do exequente da fungdo de fiel depositario, ou havendo
decisdo judicial neste sentido, ¢ que o automovel ficard com o executado na condigdo de fiel
depositario. O endereco a ser utilizado para a expedi¢do do mandado de remog¢ao/avaliagdo, em
sendo o caso, € o encontrado no cadastro do RENAJUD.

VIII — Vindo aos autos o resultado negativo da diligéncia, lance-se
certiddo especifica para 0 RENAJUD dando conta do resultado negativo e depois devera ser
intimada a parte credora para requerer o que for de seu interesse no prazo de 15 (quinze) dias.
Nao atendendo o credor a intimacao, cumprir a rotina abaixo que trata da paraliza¢do (Secao
XIV. Paralisacdo, art. 142).

Secao VII. INFOJUD

% Art. 840. (...). § 1° No caso do inciso II do caput, se ndo houver depositario judicial, os bens ficardo em poder
do exequente.
o1 Art. 840. (...). § 1° No caso do inciso II do caput, se ndo houver depositario judicial, os bens ficardo em poder
do exequente.
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Art. 126. Quando houver decisdo judicial nos autos autorizando a
requisi¢do de informacgdes a Receita Federal pelo sistema INFOJUD, observando-se o art. 12,
proceder conforme a rotina abaixo descrita:

I — A busca das declaragdes de imposto de renda em nome da parte
devedora deverd abranger os ultimos 3 (trés) anos, mesmo tendo a parte interessada requerido
por periodo maior, a qual devera ser realizada por meio do(s) numero(s) de CPF(s) ou CNPJ(s)
do(s) devedores(s). Caso ndo haja indicagdo de CPF ou CNPJ do devedor, devera ser intimada
a parte credora para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresenta-los, sob pena de indeferimento da
busca.

IT — Havendo pedido da parte credora, a consulta devera abranger também
a DOI, DIMOB ¢ DITR.

IIT - Com o retorno positivo das informagdes solicitadas, estas deverao ser
juntadas aos autos, anotando-se o segredo de justi¢a dos autos (sigilo médio) e intimando-se a
parte interessada para manifestagdo em 15 (quinze) dias. Para a realizagdo de penhora sobre
algum dos bens declarados para imposto de renda, devera a parte exequente indicar, na peticao,
especifica e expressamente, sobre qual bem deseja que seja realizada a penhora, ndo sendo
admitidas referéncias vagas ao resultado das buscas. Manifestando-se o exequente pela
penhora, devera ser lavrado termo de penhora e cumpridos os atos referentes a se¢do que trata
da penhora (Sec¢ao X. Penhora. Art. 129 e seguintes).

IV — Vindo aos autos o resultado negativo da diligéncia, lance-se certidao
especifica para o INFOJUD dando conta do resultado negativo e depois devera ser intimada a
parte credora para requerer o que for de seu interesse no prazo de 15 (quinze) dias, oportunidade
em que podera requerer periodo de abrangéncia maior que os 3 (trés) anos indicados no caput.
Nao atendendo o credor a intimagao, cumprir a rotina abaixo que trata da paralizacdo (Se¢do
XIV. Paralisacdo, art. 142).

Secao VIII. CNIB

Art. 127. Quando houver decisdo judicial nos autos determinando a
indisponibilidade de bens em nome da parte devedora pelo CNIB (Central Nacional de
Indisponibilidade de Bens), observando-se o art. 12, proceder conforme a rotina abaixo descrita:

I — A indisponibilidade devera ser realizada por meio do(s) nimero(s) de
CPF(s) ou CNPJ(s) do(s) devedores(s). Caso ndo haja indicacdo de CPF ou CNPJ do devedor,
devera ser intimada a parte credora para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentéa-los, sob pena
de indeferimento da diligéncia.
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II — Na medida em que forem retornando as informacodes positivas quanto
ao sucesso da indisponibilidade de bens (numero da matricula do bem registrado como
indisponivel e respectivo Cartorio de Registro de Imdveis), devera ser intimada a parte
interessada para manifestacdo em 15 (quinze) dias. Na intimagdo devera constar que, caso o
credor tenha interesse na penhora do imoével, devera diligenciar pessoalmente no respectivo
Registro de Imoveis para busca de certiddo de matricula.

IIT — Caso o credor manifeste interesse na penhora do imovel e pega
suspensdo processual para diligéncias quanto a obten¢do da certiddo de matricula do imdvel
indisponibilizado, independente de despacho, os autos deverdo ser suspensos pelo prazo
requerido. Com a juntada da certiddo de matricula do imovel pela parte credora com pedido de
penhora, devera ser lavrado termo de penhora e cumpridos os atos referentes a se¢do que trata
da penhora (Se¢dao X. Penhora. Art. 129 e seguintes).

IV — Deferida a penhora do imével, devera ser lavrado termo de penhora
e cumpridos os atos referentes a secdo que trata da penhora (Secdo X. Penhora. Art. 129 e
seguintes).

V — Tendo em conta a possibilidade de retornos parciais de relatérios de
indisponibilidade, para cada relatorio, mesmo parcial, que retornar os incisos II, Il e IV deverao
ser cumpridos.

VI - Vindo aos autos o resultado negativo da diligéncia
(indisponibilidade), lance-se certidao especifica para o CNIB dando conta do resultado negativo
e depois deverd ser intimada a parte credora para requerer o que for de seu interesse no prazo
de 15 (quinze) dias. Nao atendendo o credor a intimag@o, cumprir a rotina abaixo que trata da
paralizagdo (Secao XIV. Paralisagdo, art. 142).

Secao IX. CENSEC

Art. 128. Quando houver decisao judicial nos autos autorizando a consulta
de existéncia de escrituras em nome da parte devedora pelo sistema CENSEC (Central Notarial
de Servigos Eletronicos Compartilhado), observando-se o art. 12, proceder conforme a rotina
abaixo descrita:

I — A consulta devera ser realizada por meio do(s) nimero(s) de CPF(s) ou
CNPJ(s) do(s) devedores(s). Caso ndo haja indicacdo de CPF ou CNPJ do devedor, devera ser
intimada a parte credora para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentd-los, sob pena de
indeferimento da busca.

IT — Com o retorno positivo das informacgdes solicitadas, estas deverado ser
juntadas aos autos (espelho das telas), intimando-se a parte interessada para manifestacdo em
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15 (quinze) dias. Na intimagao devera constar que, caso o credor tenha interesse no conteudo
da escritura, devera diligenciar pessoalmente no respectivo Tabelionato para busca de sua
certiddo, pois no resultado da busca apenas ¢ acusada a existéncia de eventual escritura, o
Tabelionato onde esté registrada e o respectivo livro de registro, mas nao seu conteudo. Apods a
manifestagcdo os autos deverao ser conclusos.

III — Vindo aos autos o resultado negativo da busca, lance-se certidao
especifica para o CENSEC dando conta do resultado negativo e depois devera ser intimada a
parte credora para requerer o que for de seu interesse no prazo de 15 (quinze) dias. Nao
atendendo o credor a intimagdo, cumprir a rotina abaixo que trata da paralizagdo (Sec¢do XIV.
Paralisacao, art. 142).

Secao X. Penhora

Art. 129. Se requerida penhora de quotas ou agdes de sdcio em sociedade
simples ou empresaria, intimar o exequente para, no prazo de 15 (quinze) dias, juntar aos autos
certiddo atualizada da Junta Comercial ou do Registro de Pessoas Juridicas, além de copia do
estatuto/contrato social, e suas alteragdes, sob pena de indeferimento do requerimento.

Art. 130. Se requerida penhora de percentual de faturamento de empresa
ou de frutos e rendimentos de coisa movel ou imdvel, e o exequente ndo indicar administrador-
depositario, intima-lo para dizer, 15 (quinze) dias, se aceita desempenhar a funcdo, de maneira
a viabilizar a realiza¢io da diligéncia na forma do art. 866 e 869%%, do Codigo de Processo

%2 Art. 866. Se o executado ndo tiver outros bens penhoraveis ou se, tendo-os, esses forem de dificil alienagdo ou
insuficientes para saldar o crédito executado, o juiz podera ordenar a penhora de percentual de faturamento de
empresa.

§ 1° O juiz fixara percentual que propicie a satisfagdo do crédito exequendo em tempo razoavel, mas que nao torne
inviavel o exercicio da atividade empresarial.

§ 2° O juiz nomeara administrador-depositario, o qual submetera a aprovagao judicial a forma de sua atuagdo e
prestara contas mensalmente, entregando em juizo as quantias recebidas, com os respectivos balancetes mensais,
a fim de serem imputadas no pagamento da divida.

§ 3° Na penhora de percentual de faturamento de empresa, observar-se-4, no que couber, o disposto quanto ao
regime de penhora de frutos e rendimentos de coisa movel e imovel.

9 Art. 869. O juiz podera nomear administrador-depositario o exequente ou o executado, ouvida a parte contraria,
e, ndo havendo acordo, nomeara profissional qualificado para o desempenho da fungéo.

§ 1° O administrador submetera a aprovagao judicial a forma de administragdo e a de prestar contas periodicamente.
§ 2° Havendo discordancia entre as partes ou entre essas e o administrador, o juiz decidira a melhor forma de
administracdo do bem.

§ 3° Se o imovel estiver arrendado, o inquilino pagara o aluguel diretamente ao exequente, salvo se houver
administrador.

§ 4° O exequente ou o administrador podera celebrar locagdo do mdvel ou do imovel, ouvido o executado.

§ 5° As quantias recebidas pelo administrador serdo entregues ao exequente, a fim de serem imputadas ao
pagamento da divida.

§ 6° O exequente dara ao executado, por termo nos autos, quitagdo das quantias recebidas.
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Civil, anotando que a negativa importara na nomeagao de administrador-depositario pelo juizo,
0 que importara em maior oneracao, pois havera fixacdo de remuneragao.

§ 1°. Se o exequente aceitar desempenhar a funcdo de administrador-
judicial, ou requereu a sua nomeagao para tanto, intimar o executado por meio de seu advogado
nos autos ou, caso nao tenha advogado, na forma do art. 27 desta Portaria para, no prazo de 15
(quinze) dias, dizer se concorda com a nomeagdo do exequente como administrador-
depositario, anotando que o siléncio sera interpretado como anuéncia.

§ 2°. Se o exequente indicou o representante legal da empresa executada
para desempenhar a fun¢do de administrador-depositario, remeter os autos conclusos.

Art. 131. O registro de atos constritivos em imoveis (penhora, arresto ou
sequestro) no Registro de Imodveis devera ser promovido pela parte credora mediante a
apresentacao do termo de penhora, ficando dispensada a expedicao de certiddo previsto no art.
239 da Lei de Registros Publicos®. Caso haja pedido da parte credora para expedi¢io da
referida certiddo em razdo de recusa do Registro de Imoveis em registrar a penhora com base
no termo de penhora, independente de decisdo, devera ser expedido, conforme requerido, com
a cobranca da respectiva certidao, salvo se beneficidrio da assisténcia judiciaria gratuita.

Art. 132. Formalizada a penhora, intimar o exequente para ciéncia, e para
promover as averbacdes obrigatdrias (Codigo de Processo Civil, art. 799, IX*%) e comprova-las
nos autos em 15 (quinze) dias, e o executado para, no prazo de 15 (quinze) dias, requerer o que
for de direito, inclusive quanto a substituicdo do bem penhorado. A intimacdo do executado
sera feita na pessoa do procurador, se o tiver (Codigo de Processo Civil, art. 841 § 1°°¢), ou pelo
correio, se ndo o tiver (Codigo de Processo Civil, art. 841 § 2°°7), na forma do art. 27 desta
Portaria.

§ 1°. Na hipdtese de haver litisconsorcio passivo, mesmo que a penhora
seja realizada em bem pertencente a apenas um dos executados, todos os executados dela
deverdo ser intimados, na forma do caput.

%% Art. 239 - As penhoras, arrestos e seqiiestros de im6veis serdo registrados depois de pagas as custas do registro
pela parte interessada, em cumprimento de mandado ou a vista de certiddao do escrivao, de que constem, além dos
requisitos exigidos para o registro, os nomes do juiz, do depositario, das partes e a natureza do processo.
Paréagrafo tnico - A certiddo sera lavrada pelo escrivao do feito, com a declaracdo do fim especial a que se destina,
apods a entrega, em cartorio, do mandado devidamente cumprido.

%5 Art. 799. Incumbe ainda ao exequente:

IX - proceder a averbacdo em registro publico do ato de propositura da execucdo e dos atos de constri¢do
realizados, para conhecimento de terceiros.

% Art. 841. Formalizada a penhora por qualquer dos meios legais, dela sera imediatamente intimado o executado.
§ 1° A intimacdo da penhora sera feita ao advogado do executado ou a sociedade de advogados a que aquele
pertencga.

7 § 2° Se ndo houver constituido advogado nos autos, o executado serd intimado pessoalmente, de preferéncia por
via postal.
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§ 2°. Se a penhora for realizada sobre bem imoével ou direito real sobre
imovel, deverd ser intimado também o conjuge do executado, salvo se tiver certidao de
casamento juntada aos autos que indique que o regime de bens ¢ de separagdo absoluta.

§ 3°. Se o bem penhorado for de terceiro garantidor, intimar também este
da penhora, nos termos do art. 835, § 3°%%, do Cédigo de Processo Civil.

§ 4°. Se a penhora do bem imoével ocorrer por termo, o executado sera
nomeado depositario, nos termos do art. 838, IV®’, do Cédigo de Processo Civil, e serd
intimado, na mesma oportunidade descrita no caput, para dizer se aceita o encargo, devendo ser
cientificado de que o siléncio serd interpretado como aceitacao.

Art. 133. Havendo penhora de bem imo6vel ou moével, exceto se se tratar
de veiculo automotor, e ndo forem apresentados embargos, expedir mandado de avaliacdo a ser
cumprido por oficial de justica ou caso tenha sido nomeado avaliador particular intima-lo para
arealizacdo da avaliagdo, intimando-se a seguir os interessados (todos exequente e executados)
que tiverem procuradores constituidos nos autos sobre o auto ou laudo, com prazo de 15
(quinze) dias.

§1°. Sendo a penhora realizada sobre veiculo automotor, titulos da divida
publica e a¢des de sociedade, intimar a parte que nomeou o bem para comprovar a cotagao de
mercado (no caso de veiculos, o que pode ser feito por meio da tabela FIPE) ou a cotagdo oficial
do dia (nos demais casos), salvo se, no caso de veiculo automotor, o credor expressamente
requerer avaliagdo por oficial de justica.

§ 2°. Oferecida impugnagdo a avaliagdo, abrir vista a parte contraria, se ela
tiver procurador constituido nos autos, para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, depois
colher manifestacao do avaliador (ou do Oficial de Justica, caso a avaliag¢do tenha sido feita por
este ou perito, caso tenha sido por este feita) e, por fim, fazer conclusao.

§ 3° As custas da avaliagdo de imovel, que devem ser recolhidas
antecipadamente, serdo calculadas pelo valor minimo da tabela, caso realizada por avaliador
oficial ou honorarios periciais tratando-se de perito, podendo depois da avaliagdo ser lancada
cota para complementacao das custas que se orientard pelo valor do bem. Em seguida devera o
Cartdrio intimar o exequente para recolhé-las em 15 (quinze) dias, ou, se entender que o bem a
avaliar ¢ de valor inferior ao teto da tabela ou dos honorarios, no mesmo prazo apresentar
documento comprobatério do valor venal. Apresentado esse documento, as custas ou
honorarios serao recalculadas tomando por base o valor venal.

% Art. 835. (...). § 3° Na execugdo de crédito com garantia real, a penhora recaird sobre a coisa dada em garantia,
e, s a coisa pertencer a terceiro garantidor, este também serd intimado da penhora.

9 Art. 838. A penhora sera realizada mediante auto ou termo, que contera:

IV - a nomeagdo do depositario dos bens.
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§ 4°. Caso a penhora sobre o bem seja realizada por carta precatoria, todos
o0s atos expropriatorios também sdo deprecados, inclusive a avaliacdo. Assim, deve o Cartério
constar expressamente na carta precatdria que também estdo sendo deprecados os atos
expropriatérios (inclusive avaliagcdo) do bem que se objetiva penhorar.

Art. 134. Depois de decidida eventual impugnagdo a avaliacdo ou nao
tendo havido impugnacao pelas partes, observado o art. 132, § 2° deverd ser intimado o
exequente para que, no prazo de 15 (quinze) dias, manifeste interesse na adjudicagdo dos bens
penhorados, realizagdo de leildo, alienagdo por iniciativa particular ou no exercicio do usufruto
sobre a coisa penhorada, nestas hipoteses:

a) quando forem decididos os embargos a execugdo, ou a
impugnacdo ao cumprimento da sentenga, sem extingdo da
execugao e sem recebimento de recurso com efeito suspensivo;

b) quando os embargos a execug¢do, ou a impugnacdo ao
cumprimento da sentenga, forem recebidos sem efeito
suspensivo, e houver avaliagdo ndo impugnada, ou cuja
impugnacao ja foi decidida;

¢) quando ndo forem oferecidos no prazo legal os embargos a
execugdo, ou a impugnagdo ao cumprimento da sentenga, se
houver avaliagdo ndo impugnada, ou cuja impugnagao ja foi
decidida.

Secao XI. Expropriacio
Subsecao I. Adjudicacgao

Art. 135. Havendo requerimento de adjudicag¢do do(s) bem(s) e observado
0 § 2° do art. 132, primeiro deverd ser verificado se a matricula juntada aos autos ¢ datada de
até 1 (um) ano. Nesse caso, intimar o credor para exibir a matricula atualizada em 15 (quinze)
dias. Com a matricula datada de até 1 (um) ano:
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I — Intimar, para se manifestarem em 15 (quinze) dias, o executado e os
terceiros referidos no art. 889'% e no art. 876, §§ 5°!°! e 7°192 do Cédigo de Processo Civil. A
intimagdo serd feita em nome de seu procurador, se assim o tiver nos autos. Nao tendo
procurador nos autos, a intimagdo devera ser realizada por carta com AR.

IT — A intimagao do executado sera feita na pessoa do procurador, se tiver,
ou, se nao tiver, por carta, na forma do art. 27 desta Portaria, e sera tida por realizada se mudou
de enderego sem comunicar ao juizo (Cédigo de Processo Civil, art. 876, § 2°!% e art. 274, par.
n.'%%). Se houver sido citado por edital, a intimac3o fica dispensada (art. 876, § 3°'%° do Cédigo
de Processo Civil).

IIT — Realizadas as intimagdes acima, se houver impugnacao ao pedido de
adjudicagao ou apresentacdo de embargos a adjudicacdo, devera ser intimada a parte exequente
para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias. Transcorrido este prazo concedido ao
exequente, com ou sem manifestagdo, fazer conclusdo dos autos para decisdo quanto a
impugnacao ou embargos. Decidida a impugnacdo ou embargos ou caso nenhum destes tenha
sido apresentado, devera se contar 5 (cinco) dias, apés o que deverd ser lavrado auto de
adjudicagao.

100 Art. 889. Serdo cientificados da alienagdo judicial, com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia:

I - 0 executado, por meio de seu advogado ou, se ndo tiver procurador constituido nos autos, por carta registrada,
mandado, edital ou outro meio idoneo;

II - o coproprietario de bem indivisivel do qual tenha sido penhorada fragéo ideal;

IIT - o titular de usufruto, uso, habitacdo, enfiteuse, direito de superficie, concessdo de uso especial para fins de
moradia ou concessdo de direito real de uso, quando a penhora recair sobre bem gravado com tais direitos reais;
IV - o proprietario do terreno submetido ao regime de direito de superficie, enfiteuse, concessdo de uso especial
para fins de moradia ou concessdo de direito real de uso, quando a penhora recair sobre tais direitos reais;

V - o credor pignoraticio, hipotecario, anticrético, fiduciario ou com penhora anteriormente averbada, quando a
penhora recair sobre bens com tais gravames, caso nio seja o credor, de qualquer modo, parte na execugio;

VI - o promitente comprador, quando a penhora recair sobre bem em relagdo ao qual haja promessa de compra e
venda registrada;

VII - o promitente vendedor, quando a penhora recair sobre direito aquisitivo derivado de promessa de compra e
venda registrada;

VIII - a Unido, o Estado e o Municipio, no caso de alienagdo de bem tombado.

101§ 5° Idéntico direito pode ser exercido por aqueles indicados no art. 889, incisos II a VIII, pelos credores
concorrentes que hajam penhorado o mesmo bem, pelo conjuge, pelo companheiro, pelos descendentes ou pelos
ascendentes do executado.

102 8 7° No caso de penhora de quota social ou de agdo de sociedade andnima fechada realizada em favor de
exequente alheio a sociedade, esta sera intimada, ficando responsavel por informar aos sécios a ocorréncia da
penhora, assegurando-se a estes a preferéncia.

103 Art. 876. (...). § 2° Considera-se realizada a intimag¢do quando o executado houver mudado de enderego sem
prévia comunicagao ao juizo, observado o disposto no art. 274, paragrafo unico.

104 Art. 274. (...). Paragrafo tnico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego.

105 Art. 876. (...). § 3° Se o executado, citado por edital, ndo tiver procurador constituido nos autos, é dispensavel
a intimagdo prevista no § 1°.
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IV — Certificada a preclusdo da decisao que determinar a adjudicagao de
bem imodvel ou a auséncia de impugnag¢do ou embargos, o Cartério devera intimar a parte
interessada para que comprove os recolhimentos do imposto de transmissao inter vivos e das
eventuais custas no prazo de 15 (quinze) dias.

V — Ausentes as comprovacgdes dos recolhimentos, o Cartério devera
intimar a parte exequente para o seguimento do feito no prazo de 15 (quinze) dias.
Comprovados os recolhimentos, na forma do inciso IV, e tratando-se de bem imovel, devera
ser expedida carta de adjudicacdo e o mandado de imissdo na posse.

VI — Certificada a preclusdo da decisdo que determinar a adjudicacdo de
bem movel e o recolhimento de eventuais custas, na forma do inciso IV, o Cartorio devera
expedir a ordem de entrega nos termos do art. 877, §1°, II'° do Cédigo de Processo Civil,
intimando-se, apos a expedicdo, a parte exequente para que se manifeste quanto ao seguimento
do feito. Caso seja solicitada também a expedicdo de carta de adjudicagdo para esta hipotese,
esta podera ser expedida.

Subsecio II. Leilao Judicial

Art. 136. Nao encaminhar os autos para leildo e demais atos sobre bem
imoével penhorado se ndo houver matricula datada de até 1 (um) ano nos autos. Nesse caso,
intimar o credor para exibir a matricula atualizada em 15 (quinze) dias.

Art. 137. Havendo requerimento para a realiza¢do de leildo, e presente
uma das hipoteses do art. 133, além de observado o art. 132, § 2° adotar as seguintes
providéncias:

I - Se a avaliagdo datar de mais de 1 (um) ano, remeter os autos ao auxiliar
da justica (avaliador judicial, oficial de justi¢a, avaliador nomeado) que realizou a avaliagdo
para atualiza-la em até 15 (quinze) dias, podendo ratifica-la ou, havendo fundada davida do
valor atual do bem, elaborar novo laudo de avaliagdo do bem, com descrigdo pormenorizada do
bem avaliado, enunciando as suas caracteristicas, benfeitorias e o estado em que se encontra,
bem como os critérios utilizados para a avaliacdo e as indicagdes de pesquisa de mercado
efetuadas. Caso tenha sido realizada a avaliacdo por perito nomeado e ndo sendo o caso de

106 Art, 877. Transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias, contado da (ltima intimagdo, e decididas eventuais questdes,
0 juiz ordenara a lavratura do auto de adjudicacdo.

§ 1° Considera-se perfeita e acabada a adjudicagdo com a lavratura e a assinatura do auto pelo juiz, pelo
adjudicatario, pelo escrivao ou chefe de secretaria, e, se estiver presente, pelo executado, expedindo-se:

I - a carta de adjudicagdo e o mandado de imissdo na posse, quando se tratar de bem imével;

IT - a ordem de entrega ao adjudicatario, quando se tratar de bem movel.
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ratificacdo da avaliacdo anterior, lhe sera devida metade (50%) dos honorarios fixados para a
avaliagdo origindria.

IT — A nomeagdo do leiloeiro ocorrerd por meio de decisdo judicial, sendo
que este (leiloeiro) € quem devera designar as duas datas para o leildo (1° e 2° leilao). O leiloeiro
ou preposto por ele indicado esta autorizado a expedir editais e publicagdes, bem como proceder
a imediata remocao dos bens moveis, a vistoriar os bens imdveis, assim como fotografa-los e
leva-los a hasta publica e também a proceder a todas as intimagdes, notificagdes e expedi¢ao de
oficios necessarios, ficando sob sua incumbéncia as providéncias previstas no Codigo de
Normas, art. 392! além de ter de promover as comunicag¢des elencadas no Codigo de Normas,
art. 3931%_ O leiloeiro devera ser cientificado de todas estas obrigagdes.

III — A providéncia prevista no Codigo de Normas, art. 394'% continuard
a ser de incumbéncia do Cartorio, pois depende de acesso ao RENAJUD.

IV — Salvo decisdo judicial em contrario, na primeira hasta ndo sera
admitida arrematacao por valor inferior ao da avaliagdo e na segunda hasta nio sera admitido
preco inferior a 60% (sessenta por cento) do valor da avaliagdo, o que devera constar no edital.

V — A condigdo de pagamento ¢ a vista, podendo, nos termos do Codigo
de Processo Civil, art. 895''° ocorrer arremata¢do com pagamento parcelado, o que também

197 Art. 392. Antes da designagdo do leildo, serdo requisitados:

I — a certiddo atualizada do registro imobiliario;

IT — a certiddo do Depositario Publico;

IIT - o Certificado de Cadastro do Imével Rural (CCIR) do Instituto Nacional de Colonizagdo ¢ Reforma Agraria
(INCRA) em relacdo a imével rural.

Paragrafo tinico. A certiddo referida no inciso I1I ndo sera requisitada caso o nimero do CCIR do INCRA ja conste
da matricula do imével.

108 Art. 393. A realizacdo do leildo serd comunicada:

I — ao Estado e ao Municipio;

II - a Receita Federal,

IIT — ao INSS, quando a parte executada for pessoa fisica;

IV - ao Instituto Ambiental do Parana (IAP). Paragrafo tnico. Na hipotese dos incisos I, II e III, devera constar no
oficio que o imével sera levado a leildao, com indicagdo precisa do nimero dos autos, do nome das partes e do valor
do débito.

199 Art. 394. Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes da expedicdo do edital de leildo, obter-
se-a informagao atualizada da propriedade, por via eletronica (Renajud), a qual serd juntada ao processo.
Paragrafo tnico. Se constar anotacdo de constrigdes ou Onus reais sobre o veiculo, requisitar-se-a certidao
detalhada ao Detran.

19 Art, 895. O interessado em adquirir o bem penhorado em prestagdes podera apresentar, por escrito:

I - até o inicio do primeiro leildo, proposta de aquisi¢do do bem por valor ndo inferior ao da avaliagdo;

II - até o inicio do segundo leildo, proposta de aquisi¢do do bem por valor que ndo seja considerado vil.

§ 1° A proposta contera, em qualquer hipotese, oferta de pagamento de pelo menos vinte e cinco por cento do valor
do lance a vista e o restante parcelado em até 30 (trinta) meses, garantido por caugdo idonea, quando se tratar de
moveis, e por hipoteca do proprio bem, quando se tratar de imoveis.

§ 2° As propostas para aquisi¢do em prestacdes indicardo o prazo, a modalidade, o indexador de corre¢do monetaria
e as condi¢des de pagamento do saldo.

§ 3° (VETADO).
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devera constar no edital. Esta devera ocorrer com entrada de pelo menos 25% (vinte e cinco por
cento) a vista e o restante em no maximo 30 (trinta) meses, devendo o arrematante apresentar
garantia por caugdo idonea quando se tratar de moéveis e por hipoteca do proprio bem, quando
se tratar de imdveis, sendo que a proposta pode ser apresentada por escrito ou diretamente pelo
sistema de leildo eletronico, desde que observados os valores indicados no inciso anterior (IV).

VI — A comissao do leiloeiro sera de 5% (cinco por cento) sobre o valor
do bem arrematado em caso de arrematagdo e, por outro lado, no caso de adjudicagdo, remig¢ao
ou transacdo das partes, serd de 1% (um por cento) sobre o laudo da avaliacdo para cobrir
despesas na preparacgdo do leildo e remunerar os servigos prestados pelo leiloeiro, o que também
devera constar no edital.

VII - O edital devera ser publicado uma vez em jornal de ampla circulacao
local (Cédigo de Processo Civil, art. 887, § 3°!'1).

VIII — No edital de leilao devera constar o montante do débito e da
avaliagdo dos bens em valores atualizados, bem como as respectivas datas. Devera constar
expressamente no edital de leildo todas constrigdes existentes sobre o imdvel, todos 6nus reais
e gravames, tais como hipotecas, penhoras, indisponibilidades, averba¢des de ac¢des e débitos
condominiais.

IX — Quando da confeccao do edital de leildo, intimar o exequente para
apresentar qualquer documento faltante e calculo atualizado, em 15 (quinze) dias, sob pena de
arquivamento provisorio, na forma do que trata a paralizacdo (Se¢ao XIV. Paralisagdo, art. 133).

X — Expedir os editais para afixacao no local de costume e para publicacao.
Constar do edital, em qualquer caso, que devera ser publicado na pagina do proprio leiloeiro na

internet.

XI — Cientificar o exequente das datas designadas.

§ 4° No caso de atraso no pagamento de qualquer das prestacdes, incidira multa de dez por cento sobre a soma da
parcela inadimplida com as parcelas vincendas.

§ 5° O inadimplemento autoriza o exequente a pedir a resolugdo da arrematagdo ou promover, em face do
arrematante, a execu¢do do valor devido, devendo ambos os pedidos ser formulados nos autos da execucao em
que se deu a arrematacio.

§ 6° A apresentagdo da proposta prevista neste artigo ndo suspende o leilao.

§ 7° A proposta de pagamento do lance a vista sempre prevalecera sobre as propostas de pagamento parcelado.

§ 8° Havendo mais de uma proposta de pagamento parcelado:

I - em diferentes condigdes, o juiz decidira pela mais vantajosa, assim compreendida, sempre, a de maior valor;
II - em iguais condigdes, o juiz decidira pela formulada em primeiro lugar.

§ 9° No caso de arrematagao a prazo, os pagamentos feitos pelo arrematante pertencerdo ao exequente até o limite
de seu crédito, e os subsequentes, ao executado.

1T Art. 887. (...). § 3° Nao sendo possivel a publicagdo na rede mundial de computadores ou considerando o juiz,
em aten¢do as condicdes da sede do juizo, que esse modo de divulgacao ¢ insuficiente ou inadequado, o edital sera
afixado em local de costume e publicado, em resumo, pelo menos uma vez em jornal de ampla circulagdo local.
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XII — Intimar o executado, na forma do art. 127, II, bem como os terceiros
referidos no art. 889''? do Codigo de Processo Civil e a sociedade cuja cota sera leiloada, se
for o caso (Cddigo de Processo Civil, art. 876, § 7°!1).

XIII — Nao se aplica o previsto no inciso I deste artigo quanto a avaliacao
no caso de leildo de veiculo automotor avaliado na forma do art. 133, § 1° desta Portaria. Nesta
hipotese, antes de adotar as demais providéncias previstas neste artigo, devera o Cartorio
expedir mandado de deposito do veiculo em maos do devedor/constatagdo afim de verificar se
o veiculo se encontra em maos do devedor, salvo se o exequente requer a remogao do veiculo,
caso em que devera ser feita prévia conclusao.

Art. 138. Sendo negativo o leildo, intimar a parte exequente para
manifestagdo sobre o prosseguimento do feito, em 15 (quinze) dias, ou para, querendo, exercer
as faculdades previstas no art. 878 do Codigo de Processo Civil''* (reabertura de oportunidade
para adjudicacdo pelo exequente).

§ 1°. Havendo requerimento do exequente para novo leildo, quando
restarem negativas as duas primeiras datas do leildo, deverdo ser designadas novas datas pelo
leiloeiro, observando-se os itens anteriores da presente Portaria.

§ 2°. Caso reste negativa também a segunda tentativa de alienacdo em
leildo, intimar o exequente para se manifestar, 15 (quinze) dias, sobre substituicdo do bem
penhorado ou manifestacdo sobre a possibilidade de adjudicagdo do bem ou de promogao da
alienacdo por iniciativa particular, cientificando-o de que a terceira hasta somente sera
designada mediante expressa determinacdo judicial e que, para isso, o exequente devera
justificar a impossibilidade de nova penhora ou substitui¢ao de bem penhorado.

12 Art. 889. Serdo cientificados da alienagdo judicial, com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia:

I - 0 executado, por meio de seu advogado ou, se ndo tiver procurador constituido nos autos, por carta registrada,
mandado, edital ou outro meio idoneo;

II - o coproprietario de bem indivisivel do qual tenha sido penhorada fragéo ideal;

IIT - o titular de usufruto, uso, habitacdo, enfiteuse, direito de superficie, concessdo de uso especial para fins de
moradia ou concessdo de direito real de uso, quando a penhora recair sobre bem gravado com tais direitos reais;
IV - o proprietario do terreno submetido ao regime de direito de superficie, enfiteuse, concessdo de uso especial
para fins de moradia ou concessao de direito real de uso, quando a penhora recair sobre tais direitos reais;

V - o credor pignoraticio, hipotecario, anticrético, fiduciario ou com penhora anteriormente averbada, quando a
penhora recair sobre bens com tais gravames, caso ndo seja o credor, de qualquer modo, parte na execugao;

VI - o promitente comprador, quando a penhora recair sobre bem em relagdo ao qual haja promessa de compra e
venda registrada;

VII - o promitente vendedor, quando a penhora recair sobre direito aquisitivo derivado de promessa de compra e
venda registrada;

VIII - a Unido, o Estado e o Municipio, no caso de alienagdo de bem tombado.

3 Art. 876. (...). § 7° No caso de penhora de quota social ou de a¢do de sociedade andnima fechada realizada em
favor de exequente alheio a sociedade, esta sera intimada, ficando responsavel por informar aos socios a ocorréncia
da penhora, assegurando-se a estes a preferéncia.

114 Art. 878. Frustradas as tentativas de alienacdo do bem, sera reaberta oportunidade para requerimento de
adjudicacao, caso em que também se podera pleitear a realizagdo de nova avaliagao.
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§ 3°. Poderad o avaliador solicitar documentos as partes ou mesmo a
terceiros. Todas as diligéncias requeridas pelo avaliador devem ser cumpridas, independente de
decisdo judicial. Para tanto, deverdo ser intimadas as partes para juntar os documentos
requeridos pelo avaliador no prazo de até 15 (quinze) dias, caso trate-se de documento na posse
destes. Ja se o documento se encontrar com terceiro, devera ser oficiado (carta com AR),
requisitando o envio do documento no prazo de até 15 (quinze) dias.

Art. 139. Exigir do leiloeiro que seja lavrado o respectivo auto
imediatamente apos a aliena¢do ou arrematagao.

Paragrafo tinico. Assim que o leiloeiro trouxer o auto de arrematacao ao
Cartorio, este deverd ser encaminha ao Juiz para a devida assinatura.

I — Em seguida, aguardar-se-4 o prazo de 10 (dez) dias para oferecimento
de embargos (Cédigo de Processo Civil, art. 903, § 2°!1%), certificadas tais ocorréncias.

IT — Sendo oferecidos embargos, intimar o adquirente do bem sobre a
apresentacdo dos embargos para, querendo, desistir da aquisicdo, em 15 (quinze) dias, nos
termos do Cédigo de Processo Civil, art. 903, § 5°, II''® e na sequencia devera ser feita
conclusao.

III - Rejeitados os embargos a arrematagdo ou nao tendo sido oferecidos,
devera ser certificado e tomadas as seguintes providéncias:

a) em todos os casos, intimar para preparo das custas processuais
decorrentes do auto de arrematagao;

b) no caso de imoveis, intimar o adquirente pelo meio mais agil (e-
mail, telefone etc) para o recolhimento do imposto de transmissao
inter vivos;

115 Art. 903. Qualquer que seja a modalidade de leildo, assinado o auto pelo juiz, pelo arrematante e pelo leiloeiro,
a arrematacdo sera considerada perfeita, acabada e irretratavel, ainda que venham a ser julgados procedentes os
embargos do executado ou a agdo autonoma de que trata o § 4° deste artigo, assegurada a possibilidade de reparagao
pelos prejuizos sofridos.

§ 1° Ressalvadas outras situacdes previstas neste Codigo, a arrematacdo podera, no entanto, ser:

I - invalidada, quando realizada por precgo vil ou com outro vicio;

II - considerada ineficaz, se ndo observado o disposto no art. 804 ;

III - resolvida, se ndo for pago o prego ou se ndo for prestada a caugao.

§ 2° O juiz decidira acerca das situagdes referidas no § 1°, se for provocado em até 10 (dez) dias apoés o
aperfeigoamento da arrematagao.

§ 3° Passado o prazo previsto no § 2° sem que tenha havido alegacdo de qualquer das situagdes previstas no § 1°,
sera expedida a carta de arrematagio e, conforme o caso, a ordem de entrega ou mandado de imissdo na posse.

116 § 5° O arrematante podera desistir da arrematagdo, sendo-lhe imediatamente devolvido o depdsito que tiver
feito: (...).

I - se, antes de expedida a carta de arrematagdo ou a ordem de entrega, o executado alegar alguma das situacdes
previstas no § 1°.
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¢) certificar se houve o deposito do valor ou a prestacdo de garantia
constante do auto de arrematacgao.

Art. 140. Na carta de arrematacao, nos termos do art. 397 do Cddigo de
Normas'!”, devera constar ordem para o que oficial do Registro de Iméveis promova o
cancelamento do registro de penhora da qual resultou a arrematagao.

Paragrafo uinico. Eventuais requerimentos dos arrematantes solicitando a
baixa de outros registros que ndo o mencionado no caput deverdo ser peticionados nos autos.

Secao XII. Embargos

Art. 141. Nos processos de embargos (a execucdo, de arrematacdo e de
terceiro), deverd o Cartorio apensa-los aos autos principais antes de fazer a conclusao, salvo se
houver decisdo em contrario nos proprios autos.

Paragrafo unico. A sentenca que julgar os embargos devera ser juntada
aos autos principais.

Secao XIII. Suspensio

Art. 142. Requerendo o exequente a suspensdo da execugdo, proceder da
forma abaixo:

a) no caso de pedido de suspensdo por prazo determinado e de até 1
(um) ano, devera o Cartorio promover a suspensao do feito, pelo
prazo requerido.

17 Art. 397. Serdo expedidas cartas de adjudicago, alienagio ou arrematagdo relativas a bens imdveis, veiculos
automotores ou outros bens dependentes de registro no 6rgdo competente. Nos outros casos, a expedigdo das cartas
ficara a critério do interessado, fazendo-se a entrega dos bens mediante mandado judicial dirigido ao Depositério.
§ 1°. As cartas determinardo expressamente o cancelamento do registro da penhora que originou a execugao, sem
prejuizo da analise especifica, pelo Magistrado, em relagdo ao cancelamento dos demais registros.

§ 2°. Se a alienagdo for a prazo, devera constar, na carta de alienagdo, o débito remanescente.

§ 3°. Nas cartas constardo o nimero do RG e do CPF dos interessados, bem como todos os elementos necessarios
a sua identificagdo, ndo se admitindo referéncias dubias ou vagas.

§ 4°. Caso tenham por objeto bem imdvel, serdo rigorosamente observadas as exigéncias do art. 225 da Lei de
Registros Publicos, ndao se admitindo referéncias que ndo coincidam com as constantes nos registros imobiliarios
anteriores. Se os autos ndo contiverem dados suficientes, intimar-se-a o interessado para que os forneca.
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b) mesmo que o pedido apresentado seja para suspensao de mais de 1
(um) ano ou por prazo indeterminado, na forma do art. 921, III, do
Codigo de Processo Civil''®, suspender os autos pelo prazo de 1
(um) ano. Durante este ano restara suspensa a prescri¢do conforme
Codigo de Processo Civil, art. 921, § 1°11°,

§ 1°. Decorrido o prazo da alinea “a”, o exequente devera ser intimado
para, no prazo de 15 (quinze) dias, requerer o prosseguimento do feito, na forma do art. 143
desta Portaria.

§ 2°. Decorrido o prazo de 1 (um) ano referido na alinea “b” sem qualquer
manifestagdo da parte exequente, devera ser intimado o exequente cientificando-o de que
iniciou-se o curso do prazo da prescri¢do intercorrente, nos moldes do Cddigo de Processo
Civil, art. 921 § 4°'?° ¢ promover o arquivamento provisério dos autos.

§ 3°. Havendo manifestagdo de qualquer das partes no curso da suspensao,
devera ser feita conclusdo.

Secao XIV. Paralisagao

Art. 143. Exceto se houver previsdo de sanc¢do diversa para a inércia,
quando o processo permanecer paralisado por falta de iniciativa do credor, intima-lo, por meio
de seu procurador, para:

I — Caso esteja pendente a citagdo do executado (ou de algum deles,
havendo mais de wum), promové-la, bem como, querendo, requerer medidas
assecuratdrias/executivas.

IT — Caso todos os executados ja tenham sido citados, dar prosseguimento
ao feito, requerendo o que de direito quanto aos atos constritivos/expropriatorios.

III — Em qualquer dos casos, requerer o arquivamento do feito, na forma
do art. 921 do Cddigo de Processo Civil'2!,

118 Art. 921. Suspende-se a execugio: (...).

III - quando o executado ndo possuir bens penhoraveis;

119§ 1° Na hipétese do inciso III, o juiz suspendera a execugdo pelo prazo de 1 (um) ano, durante o qual se
suspendera a prescricao.

120°§ 4° Decorrido o prazo de que trata o § 1° sem manifestagdo do exequente, comega a correr o prazo de prescrigdo
intercorrente.

121 Art. 921. Suspende-se a execugio:

I - nas hip6teses dos arts. 313 e 315, no que couber;

IT - no todo ou em parte, quando recebidos com efeito suspensivo os embargos a execu¢ao;
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§ 1°. Na intimacao, a qual sera realizada com prazo de 30 (trinta) dias para
cumprimento, devera constar a adverténcia de que a inércia resultard na extin¢do do feito por
abandono, na forma do art. 485, I1I'?%, c/c 771, par. un. do Cédigo de Processo Civil'%, e,
consequentemente, no cancelamento de todos os atos constritivos/assecuratorios ja realizados.

§ 2°. Em caso de inércia quanto a intimagdo do paragrafo anterior, lancar
certiddo nos autos suspendendo o feito por 60 (sessenta) dias, e se, decorrido o prazo, nao
houver manifestacao do credor, intimar a parte exequente pela via postal, com AR, no enderego
declinado nos autos (art. 485, § 1° do Cédigo de Processo Civil'?*), nos mesmos termos, com
prazo de 15 (quinze) dias para cumprimento.

§ 3°. Se ndo for encontrado o exequente para intimagdo postal, sendo a
correspondéncia destinada ao tltimo enderecgo indicado pela parte nos autos, certificar que sera
considerada valida, nos termos do art. 274, par. un. do Cédigo de Processo Civil'%®,

§ 4°. Persistindo a inércia, intimar o executado com procurador constituido
nos autos para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias pela extingdo por abandono, querendo,
nos termos do enunciado da Stimula n. 240 do STJ'?® e do art. 485, § 6°'?7, do Codigo de
Processo Civil, fazendo conclusos os autos em caso contrario, ou depois de decorrido o prazo
da intimacgao.

Secao XV. Extin¢ao

Art. 144. Apds a extingdo da execucdo, expedir os oficios, mandados e
realizar as comunicagdes necessarias para as baixas das constri¢des, providenciando a entrega

IIT - quando o executado ndo possuir bens penhoraveis;

IV - se a alienagdo dos bens penhorados ndo se realizar por falta de licitantes e o exequente, em 15 (quinze) dias,
ndo requerer a adjudicacdo nem indicar outros bens penhoraveis;

V - quando concedido o parcelamento de que trata o art. 916 .

122 Art. 485. O juiz ndo resolvera o mérito quando:

III - por ndo promover os atos e as diligéncias que lhe incumbir, o autor abandonar a causa por mais de 30 (trinta)
dias;

123 Art. 771. (...). Pardgrafo tnico. Aplicam-se subsidiariamente a execugdo as disposi¢des do Livro I da Parte
Especial.

124 § 1° Nas hipoteses descritas nos incisos II e 111, a parte serd intimada pessoalmente para suprir a falta no prazo
de 5 (cinco) dias.

125 Art. 274. (...). Paragrafo tnico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que ndo recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego.

126 240. A extingdo do processo, por abandono da causa pelo autor, depende de requerimento do réu.

127 § 6° Oferecida a contestacdo, a extingdo do processo por abandono da causa pelo autor depende de requerimento
do réu.
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do documento a parte interessada para o cumprimento da diligéncia, apos o que os autos serdo
arquivados.

§ 1°. Nenhuma execucdo serd arquivada sem cumprimento do art. 54,
exceto se o executado, responsavel pelas custas, for beneficiario de assisténcia judicidria
gratuita.

§ 2°. Extinto o processo de execucao de forma que as custas tenham sido
atribuidas ao executado e havendo ordem de levantamento de penhora/arresto, proceder da
seguinte maneira:

a) expedir os oficios necessarios para o cumprimento da ordem;

b) havendo enderego atualizado do executado ou estando
representado por procurador nos autos, intima-lo, por uma vez,
para pagar as custas pendentes e mais as de expedicao e retirar o
oficio;

¢) ndo ocorrendo o preparo, proceder na forma do art. 54;

d) expedidos os documentos necessarios para as diligéncias de baixa,
e intimado o interessado para vir retird-los e encaminhé-los aos
destinatarios, aguardar por 30 (trinta) dias, e depois arquivar o
processo, como determinado em sentenca, ainda que haja desidia
do interessado.

Secao XVI. Incidente de desconsideracio da personalidade juridica

Art. 145. Excetuada a hipdtese do artigo 134, §2°, do Cdédigo de Processo
Civil'*® em que a desconsideracdo da personalidade juridica é pedida de forma cumulada na
propria petigdo inicial, quando a parte interessada requerer, nos proprios autos, a instauracao de
incidente de desconsideracdo da personalidade juridica, intima-la para que formule o
requerimento em apartado, mediante processo incidental distribuido por dependéncia aos autos
principais (conforme artigo 134, §1° do Cédigo de Processo Civil'*).

Art. 146. Recebido o incidente de desconsideragdo da personalidade
juridica, requerido incidentalmente, intimar a parte interessada para o recolhimento das custas
processuais pelo item “incidentes procedimentais”.

128 & 2° Dispensa-se a instaura¢do do incidente se a desconsidera¢do da personalidade juridica for requerida na
peticdo inicial, hipdtese em que sera citado o s6cio ou a pessoa juridica.
129°§ 1° A instauragdo do incidente serd imediatamente comunicada ao distribuidor para as anota¢des devidas.
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§1°. Feito o preparo, verificar se o incidente foi instruido com certidao da
Junta Comercial e/ou Contrato Social atualizado, intimando a parte interessada para junta-los
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extingdao sem analise do mérito.

§2°. A certiddo da Junta Comercial € considerada atualizada se datar de até
180 (cento e oitenta) dias antes do ajuizamento do incidente.

CAPITULO II. CUMPRIMENTO DE SENTENCA
Secio I. Diligéncias em geral

Art. 147. Aplicam-se ao cumprimento de sentenca as disposi¢des do
capitulo anterior no que nao colidirem com as disposi¢des especiais abaixo definidas.

Art. 148. Comunicar ao distribuidor para as anotagdes necessarias e
proceder as alteragdes no PROJUDI quando se iniciar o procedimento de cumprimento da
sentenca com a correspondente alteracao na classificagdo da acao, observando-se a ocorréncia
ou nao de inversdo nos polos da relagdo processual e eventual exclusdo de alguma das partes.

Paragrafo unico. Se ja tiver ocorrido arquivamento do feito e baixa na
distribui¢@o por inércia do credor em dar inicio ao cumprimento de sentenga, deverdo os autos
ser remetidos ao Distribuidor também para promover a reativagdo da distribuigao.

Art. 149. Se o credor apresentar peti¢ao requerendo o inicio da fase do
cumprimento de sentencga de obrigacao de pagar quantia certa, verificar se instruiu seu pedido
com demonstrativo discriminado e atualizado do crédito, nos termos do Codigo de Processo
Civil, art. 524, caput'°. Caso ndo tenha apresentado, devera ser intimado o credor para suprir
tal falta no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena indeferimento do pedido

§1°. Deverd constar no demonstrativo discriminado e atualizado do
crédito:

a) qual o indice de correcdo monetaria adotado;
b) os juros aplicados e as respectivas taxas;

¢) o termo inicial e o termo final dos juros e da correcdo monetaria
utilizados;

130 Art. 524. O requerimento previsto no art. 523 serd instruido com demonstrativo discriminado e atualizado do
crédito, devendo a peti¢do conter.
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d) a periodicidade da capitalizagdo dos juros, se for o caso.

§2°. Nao atendida a intimacgao prevista no caput, devera ser certificado e
encaminhado os autos para conclusio.

§3°. Tendo sido devidamente instruida a peticdo com demonstrativo
discriminado e atualizado do crédito nos termos acima, devera ser verificado se existem custas
pendentes de pagamento ainda da fase de conhecimento. Se existirem e forem de incumbéncia
de recolhimento por parte do executado, inclui-las no valor apresentado pelo credor. Em caso
de duvida ou havendo tais custas, nas condi¢des acima, mas sem as devidas contas, encaminhar
os autos ao Contador Judicial para célculo das contas para inclusdao no valor a ser perseguido
na fase de cumprimento de sentenga. Se o credor pediu ou pedir a remessa dos autos ao contador
para realizacdo desse calculo, proceder na forma do art. 101.

§4°. Apoés a apresentacdo do demonstrativo discriminado e atualizado do
crédito e, em sendo o caso, inclusdo das custas nos termos do paragrafo anterior, remeter os
autos para conclusao.

Art. 150. Havendo decisdo judicial autorizando o inicio da fase de
cumprimento de sentenga, proceder na forma disciplinada abaixo.

I - A parte executada deverd ser intimada para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, pague voluntariamente o valor exequendo, conforme indicado pela exequente, além de
eventuais custas indicadas no §4° do artigo 149'*!, sob pena de sob pena de, ndo o fazendo,
passar a incidir multa de 10% (dez por cento) e mais honorarios advocaticios de 10% (dez por
cento) (Codigo de Processo Civil, art. 523 § 1°13%).

IT — Dessa intimagdo ja devera constar expressamente o valor do crédito
do exequente, mais o valor das custas processuais pendentes (as mencionadas no §4° do artigo
149).

III — Também deverd constar expressamente na intimagdo indicada no
inciso I que, em caso de ndo pagamento, independente de nova intimagdo, iniciard
automaticamente novo prazo de 15 (quinze) dias, subsequente ao prazo para pagamento
espontaneo, para apresentacao de impugnagao ao cumprimento de sentenca.

131 Art. 523. No caso de condenagdo em quantia certa, ou ja fixada em liquidago, e no caso de decisdo sobre

parcela incontroversa, o cumprimento definitivo da sentenca far-se-4 a requerimento do exequente, sendo o
executado intimado para pagar o débito, no prazo de 15 (quinze) dias, acrescido de custas, se houver.

132 § 1° Ndo ocorrendo pagamento voluntario no prazo do caput, o débito serd acrescido de multa de dez por cento
e, também, de honorarios de advogado de dez por cento.
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IV — Conforme Cédigo de Processo Civil, art. 513, §§ 2° e 4°!%, a
intimagao referida no inciso I seré feita:

a) na pessoa do procurador com poderes nos autos, se houver, exceto
se ja decorrido mais de 1 (um) ano do transito em julgado;

b) pessoalmente por carta com AR para o enderego existente nos autos
quando a parte executada ndo tiver advogado constituido nos autos;

¢) pessoalmente por carta com AR para o enderego existente nos autos
quando a parte executada tiver advogado constituido nos autos,
mas tiver transcorrido mais de 1 (um) ano do transito em julgado;

d) pessoalmente por carta com AR para o enderego existente nos autos
quando a parte executada for representada pela Defensoria Publica
ou por Curador Especial;

e) pessoalmente por carta com AR para o enderego existente nos autos
quando a parte executada tiver sido citada pessoalmente na fase de
conhecimento e sido revel.

f) por edital se tiver sido citado por edital na fase de conhecimento e
sido revel.

V — As intimagdes pessoais por carta com AR indicadas nas alineas “b” a
“e” do inciso IV consideram-se realizadas e validas mesmo que nao recebidas pelo destinatario,
desde que encaminhadas para o enderego constante nos autos, nos termos do que autoriza o
Cédigo de Processo Civil, art. 274, par. Gin.!3,

VI — Nao havendo o pagamento dentro do prazo de 15 (quinze) dias
previsto no inciso I, apds a certificagdo, deverdo ser incluidos no valor exequendo a multa de

133 § 2° O devedor serd intimado para cumprir a sentenca:

I - pelo Diédrio da Justica, na pessoa de seu advogado constituido nos autos;

IT - por carta com aviso de recebimento, quando representado pela Defensoria Publica ou quando nao tiver
procurador constituido nos autos, ressalvada a hipotese do inciso IV

III - por meio eletronico, quando, no caso do § 1° do art. 246, ndo tiver procurador constituido nos autos

IV - por edital, quando, citado na forma do art. 256 , tiver sido revel na fase de conhecimento.

(...

§ 4° Se o requerimento a que alude o § 1° for formulado apds 1 (um) ano do transito em julgado da sentenca, a
intimagao sera feita na pessoa do devedor, por meio de carta com aviso de recebimento encaminhada ao enderego
constante dos autos, observado o disposto no paragrafo tinico do art. 274 e no § 3° deste artigo.

134 Art. 274. (...). Paragrafo tnico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao enderego constante dos autos,
ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificagdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido
devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da
correspondéncia no primitivo enderego
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10% (dez por cento) e os honorarios advocaticios de 10% (dez por cento), ambos sobre o valor
da execucao.

VII — Havendo o pagamento parcial dentro do prazo de 15 (quinze) dias
previsto no inciso I, a multa de 10% (dez por cento) e os honorarios advocaticios de 10% (dez
por cento) deverdo incidir sobre o valor remanescente, possibilitando o cumprimento de
sentenca do total remanescente nao pago incluida multa e honorarios nestes termos.

VIII - Se houver deposito, tempestivo ou ndo, integral ou ndo, seguido ou
nao de impugnacdo, dé-se vista ao credor pelo prazo de 15 (quinze) dias.

IX — O vencimento do prazo de 15 (quinze) dias sem pagamento, devera
ser certificado nos autos.

X — Caso tenha sido deferida a busca patrimonial por algum dos sistemas
eletronicos (BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD, CENIB, CENSEC ou outro que venha a ser
criado e disciplinado nesta portaria) deverao ser cumpridas as regras previstas nesta Portaria
pertinentes a cada um deles.

XI — o credor devera apresentar o calculo atualizado e completo de seu
crédito, incluindo multa e honorarios, caso exigiveis.

Art. 151. Nao havendo pagamento, em sendo pedido pela parte credora,
independente de autorizagdo judicial nos autos, deverd ser expedida a certiddo de teor da
decisdo judicial para protesto e inser¢do do nome do devedor nos cadastros de inadimplentes
nos termos do que prevé o Cédigo de Processo Civil, art. 5173 o art. 782, §3°13¢ e 0 Codigo
de Normas, arts. 377 e 378'37.

135 Art. 517. A decisdo judicial transitada em julgado podera ser levada a protesto, nos termos da lei, depois de
transcorrido o prazo para pagamento voluntario previsto no art. 523.

136 Art. 782. Nio dispondo a lei de modo diverso, o juiz determinara os atos executivos, e o oficial de justica os
cumprira.

§ 3° A requerimento da parte, o juiz pode determinar a inclusdo do nome do executado em cadastros de
inadimplentes

137 Art. 377. A certiddo de teor da decisdo para fins de protesto extrajudicial, em caso de sentenca transitada em
julgado que reconhega a existéncia de obrigacao de pagar, devera conter os seguintes requisitos:

I — nome, numero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF ou CNPJ) e no Registro Geral de
Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) e endereco do credor principal;

I — nome, numero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF ou CNPJ) e no Registro Geral de
Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) e endereco dos devedores principal, subsidiario e
solidario;

III - nimero do processo judicial, Vara, Comarca, data da sentenga e de eventual acorddo e data do transito em
julgado;

IV - valor liquido, devido ao credor, das custas processuais e dos honorarios periciais, se houver;

V -local, data e assinatura do Diretor ou Chefe de Secretaria, do Escrivao ou de seu substituto legal.

Art. 378. A certiddo serd levada a protesto sob a responsabilidade do credor.
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§ 1°. A certidao prevista no caput somente podera ser expedida apds o
transito em julgado da decisdo que condenou o devedor e desde que transcorrido o prazo para
pagamento voluntario.

§ 2°. A certidao de teor da decisdao devera ser fornecida no prazo de até 3
(trés) dias e indicar o nome e a qualificacdo do exequente e do executado, CPF, o numero dos
autos do processo, o valor da divida e a data de decurso do prazo para pagamento voluntério.

§ 3°. A certiddo de teor da decisdo devera ser entregue ao exequente para
a finalidade de protesto, devendo a parte apresenta-la em Tabelionato para tal fim. A certidao
de teor da decisdo para inscri¢do do devedor nos cadastros de inadimplentes (SCPC e SERASA)
devera ser encaminhada pelo Cartdrio ao respectivo servico acompanhada de oficio.

§ 4°. Em ambos os casos, tanto na certiddo de teor da decisdo como no
oficio, devera constar a informagao de que € o credor/exequente nos presentes autos quem esta
apontando a protesto ou inserindo o nome do devedor em cadastros de inadimplentes e ndo o
Juizo.

§ 5°. Havendo pedido do credor pela baixa seja no protesto ou retirada do
nome do devedor de cadastros de inadimplentes, independente de decisdo judicial, devera ser
promovida a baixa, expedindo-se oficio para tanto.

§ 6°. Caso haja a satisfacdo integral da obrigacdo, havendo pedido do
executado deverd ser promovida as respectivas baixas nos termos do paragrafo anterior,
expedindo-se oficio para tanto.

Art. 152. Conforme mencionado no art. 150, III, o prazo para a
apresentacdo de impugnagdo ao cumprimento de sentenca de 15 (quinze) dias ¢ contado

automatica e subsequentemente ao prazo para pagamento espontﬁneom.

§ 1°. A impugnacgdo ao cumprimento de sentenga deve ser apresentada nos
mesmos autos do cumprimento de sentenca com o devido recolhimento de custas processuais,
salvo se beneficiario de assisténcia judiciaria gratuita ou impugnacao apresentada por Curador
Especial.

§ 2° Nao tendo havido recolhimento das custas, intimar a parte
impugnante para recolhimento em até 15 (quinze) dias, sob pena de ndo conhecimento. Nao
realizado o recolhimento, devera ser feita conclusao dos autos.

§ 3°. Apos certificada a tempestividade da impugnagdo e o recolhimento
das custas, caso haja pedido de atribui¢do de efeito suspensivo na impugnagdo ao cumprimento

138 Art. 525. Transcorrido o prazo previsto no art. 523 sem o pagamento voluntario, inicia-se o prazo de 15 (quinze)
dias para que o executado, independentemente de penhora ou nova intimagao, apresente, nos proprios autos, sua
impugnacao.
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de sentenca os autos deverao ir conclusos. Caso contrario, nao havendo pedido de atribuicao de
efeito suspensivo, apds a certificagdo da tempestividade, devera ser intimada a parte exequente
para, em 15 (quinze) dias, manifestar-se sobre a impugnagdo ao cumprimento de sentenca,
somente apos se fard conclusdo dos autos.

TITULO IV. RITOS ESPECIAIS
CAPITULO I. INTERDICAO

Art. 153. Proferida sentenca de procedéncia de interdigdo, independente
de transito em julgado, devera ser expedido termo de compromisso definitivo. Com o transito
em julgado da sentenca de procedéncia da interdi¢do, devera ser:

a) a sentenga de interdi¢do inscrita no registro de pessoas naturais e
imediatamente publicada na rede mundial de computadores, no
sitio do Tribunal de Justica do Estado do Parana (assim que criado)
e na plataforma de editais do Conselho Nacional de Justica (assim
que criada), onde permanecera por 6 (seis) meses € na imprensa
local, 1 (uma) vez, e no orgdo oficial, por 3 (trés) vezes, com
intervalo de 10 (dez) dias, constando do edital os nomes do
interditado ¢ do curador, a causa da interdi¢do, os limites da
curatela e, ndo sendo total a interdi¢ao, os atos que o interditado
podera praticar autonomamente;

b) comunicado o SCPC por meio de e-mail funcional acerca da
curatela.

CAPITULO II. MANDADOS DE SEGURANCA

Art. 154. Feitas as notificacdes previstas na Lei n. 12.016/2019, art. 70139,
juntar aos autos copia dos oficios enderecados a autoridade coatora e ao 6rgao de representagao
judicial da pessoa juridica interessada, bem como a prova da entrega a estes ou da sua recusa

139 Art. 7° Ao despachar a inicial, o juiz ordenara:

I - que se notifique o coator do contetido da petigdo inicial, enviando-lhe a segunda via apresentada com as copias
dos documentos, a fim de que, no prazo de 10 (dez) dias, preste as informagdes;

II - que se dé ciéncia do feito ao 6rgdo de representagdo judicial da pessoa juridica interessada, enviando-lhe copia
da inicial sem documentos, para que, querendo, ingresse no feito;

III - que se suspenda o ato que deu motivo ao pedido, quando houver fundamento relevante e do ato impugnado
puder resultar a ineficacia da medida, caso seja finalmente deferida, sendo facultado exigir do impetrante caucao,
fianga ou deposito, com o objetivo de assegurar o ressarcimento a pessoa juridica.
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em aceita-los ou dar recibo e, no caso do art. 4°!*° da referida Lei, a comprovacio da remessa
(Lein. 12.016/2019, art. 11'1).

Art. 155. Apos a juntada das informagdes da autoridade coatora, em sendo
apresentados documentos novos, intimar a parte impetrante para manifestar-se a respeito,
querendo, em 5 (cinco) dias.

Art. 156. Apos a juntada das informagdes da autoridade coatora ou apos a
manifestagdo do art. 155, abrir vista ao Ministério Publico e, com o parecer deste, fazer
conclusao para sentenga, apds prévio preparo das custas, se devido.

CAPITULO IIL. INVENTARIOS E ARROLAMENTOS SUMARIOS

Art. 157. Verificar se a peti¢ao inicial esta instruida com certiddo de dbito,
caso negativo, intimar o requerente para apresentar em 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento.

Art. 158. Apds a apresentagdo das primeiras declaragdes elaborar certidao
constando se:

a) todos os herdeiros estdo representados nos autos;

b) existem nos autos documentos que comprovem a qualidade dos
herdeiros;

¢) existem nos autos comprovantes de propriedade dos bens
inventariados (matricula atualizada dos imoéveis, certiddo do
Detran relativa aos veiculos; extratos da contas bancarias etc.);

d) certidoes negativas das fazendas publicas (unido, estado e
municipio).

140 Art. 4° Em caso de urgéncia, é permitido, observados os requisitos legais, impetrar mandado de seguranca por
telegrama, radiograma, fax ou outro meio eletronico de autenticidade comprovada.

§ 1° Podera o juiz, em caso de urgéncia, notificar a autoridade por telegrama, radiograma ou outro meio que
assegure a autenticidade do documento e a imediata ciéncia pela autoridade.

§ 2° O texto original da peti¢do devera ser apresentado nos 5 (cinco) dias uteis seguintes.

§ 3° Para os fins deste artigo, em se tratando de documento eletronico, serdo observadas as regras da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - [CP-Brasil.

141 Art. 11. Feitas as notificagdes, o serventuario em cujo cartorio corra o feito juntara aos autos copia auténtica
dos oficios enderecados ao coator e ao 6rgdo de representagao judicial da pessoa juridica interessada, bem como a
prova da entrega a estes ou da sua recusa em aceitd-los ou dar recibo e, no caso do art. 4° desta Lei, a comprovacao
da remessa.
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I — Faltando algum dos itens anteriormente mencionados, intimar o
inventariante para que os providencie, em 15 (quinze) dias, sob pena de remogao do cargo de
inventariante.

II — Havendo inércia, intimar pessoalmente (via postal) sob pena de
remocao do cargo de inventariante.

Art. 159. Providenciar a abertura de vista dos autos aos interessados para
manifestagdo sobre as primeiras declaragdes, em 15 (quinze) dias. Caso haja impugnagao,
intimar o inventariante para manifestagdo em 15 (quinze) dias, abrindo-se, em seguida, vista
dos autos ao Ministério Publico.

Art. 160. Caso seja realizada a avaliagdo judicial dos bens, providenciar a
intimagao dos interessados e do Ministério Publico para manifestacdo em 15 (quinze) dias.

Art. 161. Havendo concordancia com a avalia¢do judicial ou ndo sendo
ela realizada, intimar o inventariante para prestar as ultimas declaragdes em 15 (quinze) dias, e
logo em seguida, intimar os interessados para manifestacdo em 15 (quinze) dias, abrindo-se em
seguida vista dos autos ao Ministério Publico.

Art.162. Nao havendo impugnagdes as ultimas declaragdes, encaminhar
os autos ao contador para o calculo do imposto, colhendo-se em seguida manifestagdo das
partes, da Fazenda Publica e do Ministério Publico, em 15 (quinze) dias, fazendo os autos
conclusos para homologacao do calculo.

Art. 163. Providenciar a remessa dos autos ao Partidor para que seja
efetuado o esboco de partilha, apds a formulagdo do pedido de quinhdo, procedendo-se, em
seguida, a intimagdo das partes e do Ministério Publico, se for o caso, para manifestagao em 15
(quinze) dias.

Art. 164. Em caso de renuncia, lavrar o respectivo termo e intimar o

herdeiro renunciante para assinatura em cartorio, salvo se ja tiver sido instrumentada por
escritura publica.

CAPITULO IV. ALVARAS JUDICIAIS
Art. 165. Conferir se a parte instruiu a inicial com:
a) a certidao do 6bito do falecido;

b) a certidao de casamento com o vilivo meeiro ou certiddo de obito
de tal pessoa;
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¢) certiddes de nascimento ou casamento de todos os sucessores;
d) certiddo da relagdo de dependentes cadastrados no INSS.

I — Caso tenham juntado corretamente, serd lavrada certiddo e sera aberta
vista dos autos ao Ministério Publico.

IT — Caso contrario, faltando algum dos documentos indicados no caput, a
parte sera intimada para atendimento e emenda, em 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento
da inicial. Decorrido o prazo anteriormente mencionado, a parte sera intimada pessoalmente
(via postal — AR) para que promova o prosseguimento do feito, em 15 (quinze) dias, sob pena
de indeferimento da inicial.

IIT — Sendo requerida a dispensa do prazo recursal, encaminhar os autos
ao Ministério Publico e ndo havendo impugnacdo pelo o6rgdo ministerial, cumprir
imediatamente a parte dispositiva da sentenga.

IV — Decorrido o prazo concedido para a prestagdo de contas, intimar a
parte obrigada a prestacdo por seu advogado e pessoalmente (via postal preferencialmente —
AR) para prestar as contas, em 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. Com o decurso do prazo, prestadas ou ndo as contas,
abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

Art. 166. Nos procedimentos especiais de jurisdicdo voluntaria,
especialmente os pedidos de alvara judicial, o Ministério Publico terd vista inicial dos autos
independentemente de despacho. Caso seja requerida pelo Ministério Publico alguma
providéncia que dependa de atuagdo do requerente, abrir vista ao requerente pelo prazo de 15
(quinze) dias.

Paragrafo tnico. Nos processos onde houver requerimento dos beneficios
de assisténcia judicidria gratuita, o Cartorio devera enviar os autos conclusos.

CAPITULO V. USUCAPIAO

Art. 167. Ao registrar agdo de usucapido, ou nas agdes em andamento se
determinado, verificar se estdao presentes, além dos requisitos mencionados nos arts. 58 a 62:

I — Os seguintes documentos:
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a)

b)

planta do imovel, assinada e datada por profissional devidamente
habilitado, com indicagdo do numero da carteira profissional
(CREA), contendo: 1) localizagao exata; ii) confrontagdes; iii)
medidas perimetrais; iv) area; v) benfeitorias existentes; A planta
do imovel devera vir instruida com a ART (Anotagcdo de
Responsabilidade Técnica) do profissional que assina a planta;

certiddo atualizada, expedida pelo cartério imobilidrio a que
pertenca o imdvel usucapiendo, indicando o titular do dominio ou
a impossibilidade de fazé-lo (indicadores real e pessoal);

certiddo atualizada expedida pelo cartério imobilidrio de todos os
imoéveis confinantes, indicando o titular do dominio ou a
impossibilidade de fazé-lo (indicadores real e pessoal);

II — As seguintes formalidades:

a)

b)

d)

e)

se ha declaracdo na peticao inicial da espécie de usucapiao
postulada (extraordinéria, ordinaria, especial urbana, especial
rural, indigena ou coletiva);

em havendo requerente casado, se também faz parte do polo ativo
da demanda seu conjuge;

se a acdo foi proposta no foro da situagdo do imovel;

se a parte autora requereu a citagdo: 1) pessoal daquele cujo nome
figura como Ultimo proprietario do imével do Registro de Imdveis,
bem como de seu conjuge, se casado for; i1) pessoal dos confinantes
e respectivos conjuges, em havendo, indicado seus enderecgos; iii)
editalicia de eventuais interessados;

se a parte autora requereu a intimacdo dos representantes das
Fazendas Publicas.

Art. 168. Caso trata-se o imovel usucapiendo de uma unidade autonoma

[P [IPA]

de apartamento de edificio vertical ficam dispensados os documentos de inciso I, “a” e “c”.

Art. 169. Constatando a falta de algum dos requisitos (documentos e
formalidades) acima mencionados, certificar e providenciar a intimag¢ao da parte requerente
para emenda, em 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da inicial. Em caso de inércia,
intimar pessoalmente através de carta postal com aviso de recebimento (AR) para que supra a
falta em 15 (quinze) dias.
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Paragrafo anico. Estando presentes todos os requisitos (documentos e
formalidades), certificar e fazer a conclusdo dos autos.

Art. 170. Apoés a citagdo pessoal de todos os confrontantes (menos se a
acdo tiver por objeto unidade autonoma de prédio em condominio vertical — apartamento -, caso
em que tal citacdo ¢ dispensada) e do proprietario do imovel, em caso de resposta (contestacao),
intimar a parte requerente para manifestacao em 15 (quinze) dias.

Art. 171. O Cartério devera acompanhar nos autos se as 3 (trés) Fazendas
Publicas (Unido, Estado e respectivo Municipio onde se encontra o imével usucapiendo) foram
intimadas. Caso nao tenha sido intimada alguma delas, devera ser intimada. Salientando que
qualquer pedido de prorrogacgdo de prazo por parte de qualquer das Fazendas, independente de
concluséo, resta deferido.

Art. 172. Decorrido o prazo mencionado e o prazo das Fazendas Publicas,
abrir vista dos autos ao Ministério Publico, apenas nos casos onde a intervengdo ¢ obrigatoria
(art. 20 desta Portaria).

Art. 173. Caso tenha sido deferido o beneficio da assisténcia judiciaria
gratuita e sendo procedente a pretensao reconhecida em sentenca, deverd constar expressamente
no oficio a ser encaminhado ao Registro de Imdveis que a parte € beneficiaria da assisténcia
judiciaria gratuita e como tal estd isenta de pagar quaisquer emolumentos devidos a notarios ou
registradores em decorréncia da pratica de registro, averbagao ou qualquer outro ato notarial
necessario a efetivacdo de decisdo judicial ou a continuidade de processo judicial no qual o
beneficio tenha sido concedido, nos termos do constante no Cédigo de Processo Civil, art. 98,
§ 1°, IX!42,

Paragrafo tnico. Na mesma hipotese indicada no caput (parte
beneficiaria de assisténcia judiciaria gratuita), caso haja pedido apresentado nos autos para que
seja oficiado a algum Cartério, Tabelionato ou Registro de Imdveis solicitando algum
documento que vise a instruir a a¢do de usucapido, independente de conclusdo, devera ser
oficiado, solicitando o encaminhamento, salientando que a parte ¢ beneficiaria da assisténcia
judiciaria gratuita e como tal estd isenta de pagar quaisquer emolumentos devidos a notarios ou
registradores em decorréncia da pratica de registro, averbagao ou qualquer outro ato notarial
necessario a efetivacdo de decisdo judicial ou a continuidade de processo judicial no qual o
beneficio tenha sido concedido, nos termos do constante no Cédigo de Processo Civil, art. 98,
§ 1°, IX!3,

142 Art. 98. (...). § 1° A gratuidade da justica compreende: (...).

IX - os emolumentos devidos a notarios ou registradores em decorréncia da pratica de registro, averbacdo ou
qualquer outro ato notarial necessario a efetivagcdo de decisdo judicial ou a continuidade de processo judicial no
qual o beneficio tenha sido concedido.

143 Art. 98. (...). § 1° A gratuidade da justica compreende: (...).
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CAPITULO VI. BUSCA E APREENSAO

Art. 174. Nas agoes de busca e apreensdo fundadas no Decreto-Lei n°
911/69 (alienagao fiduciaria em garantia), deve o Cartdrio, antes de fazer a conclusao, certificar
se a parte requerida ndo tem demanda pendente ou ja julgada em face da parte requerente
questionando o débito ou o proprio contrato de alienagdo fiduciaria em alguma das unidades
judiciais deste Forro Central.

Paragrafo unico. As providéncias deste artigo devem também ser
aplicadas nas a¢des de reintegracdo de posse fundamentadas em contratos de arrendamentos
mercantis (leasing) de veiculos.

Art. 175. Deferida a ordem de busca e apreensdo, devera ser expedido
mandado de busca e apreensao e citagdao da parte demandada para apresentar resposta no prazo
de 15 (quinze) dias da execugio do mandado, na forma do Decreto-lei n® 911/69, art. 3°, § 3°144,

Art. 176. Nao sendo localizado o bem, intimar o requerente para
manifestagdo em 15 (quinze) dias, sob pena de extingdo sem resolu¢do do mérito.

Art. 177. Quando houver decisdo judicial determinando o bloqueio do
veiculo, apos observado o que consta no art. 12, incluir restri¢cao “Circulacdo (restri¢ao total)”
no sistema RENAJUD, juntando-se aos autos espelho da inclusdo da restrigao.

§ 1°. Se a instituicdo financeira autora requerer o desbloqueio do veiculo,
independente de conclusdo, promover seu desbloqueio, juntando-se aos autos espelho da
retirada da restricdo no RENAJUD.

§ 2° Se for juntado termo de acordo com pedido para realizar o
desbloqueio, verificar se ha a assinatura do advogado da instituicao financeira (no termo de
acordo ou assinatura eletronica para sua inclusdo no PROJUDI). Havendo, devera primeiro ser
realizado o desbloqueio para somente depois se realizar os atos e rotina previstos no art. 51
desta Portaria.

Art. 178. Indicando o requerente a nova localizagdo do bem, desentranhar
o mandado para cumprimento ou expedicao de carta precatoria.

IX - os emolumentos devidos a notarios ou registradores em decorréncia da pratica de registro, averbacdo ou
qualquer outro ato notarial necessario a efetivagdo de decisdo judicial ou a continuidade de processo judicial no
qual o beneficio tenha sido concedido.

144 Art. 3°. (...). § 3° O devedor fiduciante apresentara resposta no prazo de quinze dias da execu¢io da liminar.
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Art. 179. Verificando o Oficial de Justica que o bem se encontra em lugar
inacessivel, mas determinado, e ndo é possivel contatar o réu, certificar a situagdo nos autos,
juntando o mandado nos autos, que serdo enviados a conclusao para analise.

Art. 180. Havendo resisténcia do réu ao cumprimento do mandado, fica o
Oficial de Justica autorizado a requisitar reforco policial, devendo certificar todo o ocorrido no
mandado ou nos autos por certidao.

CAPITULO VII. CARTAS PRECATORIAS
Secao L. Precatorias recebidas

Art. 181. Caso a carta precatdria nio cumpra as exigéncias do art. 2604
do Codigo de Processo Civil, intime-se a parte que a distribuiu para a sua correta instru¢ao, no
prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de devolugdo. A intimagao devera especificar claramente o
item faltante. Persistindo a inércia certificar as ocorréncias e devolver a deprecada ao juizo de
origem.

Paragrafo unico. Nao se exigird o cumprimento do constante no caput
caso se trate de carta precatoria extraida de processo em tramite na Justica Estadual do Parana
em meio eletronico no sistema PROJUDI quando a carta precatoria estiver apensada aos autos
de origem.

Art. 182. Apods a distribuicdo expedir imediatamente oficio ao Juizo
deprecante com informagdes sobre a carta precatoria. Tal ato deverd sempre que possivel ser
praticado através do sistema “mensageiro”.

Art. 183. Recebida a carta precatdria, estando em ordem e nao sendo caso
especifico em que se exija obrigatoria interven¢do do Juiz, o Cartorio tomara as providéncias
necessarias para o seu cumprimento, servindo a propria carta de mandado sempre que possivel.
Cumprido o ato e pagas as custas, devolvé-la-a independentemente de despacho. Em caso de
davida para o seu cumprimento, deve envia-la ao Juiz para despacho.

Art. 184. Tratando-se de carta precatoria de citagdo para pagamento em
execugdo de titulo extrajudicial, tdo logo efetivada a citagdo, comunicar ao juizo deprecante,
preferencialmente através do sistema “mensageiro”, a efetivacdo do ato e todas as suas

145 Art. 260. Sao requisitos das cartas de ordem, precatéria e rogatoria:

I - a indicacdo dos juizes de origem e de cumprimento do ato;

II - o inteiro teor da peticdo, do despacho judicial e do instrumento do mandato conferido ao advogado;
IIT - a mengao do ato processual que lhe constitui o objeto;

IV - 0 encerramento com a assinatura do juiz.
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circunstancias (data, horario e demais dados relevantes), certificando tal fato nos autos, fazendo,
também a juntada do “espelho” de tal comunicacao.

Art. 185. Caso haja necessidade da elaboragdo de conta geral, oficiar ao
juizo deprecante solicitando encaminhamento, aguardando-se por 30 (trinta) dias. Tal ato
podera ser praticado através do sistema “mensageiro”. Caso ndo seja atendido o oficio, intimar
a parte interessada para trazer a conta geral, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de devolugao
da precatdria. Persistindo a inércia certificar as ocorréncias e devolver a deprecata ao juizo de
origem.

Art. 186. Se o interessado requerer a realizagdo de diligéncias de busca de
endereco, intima-lo para requerer tal procedimento no juizo deprecante, cientificando-o de que
sO cabe deprecar atos que ndo possam ser realizadas na competéncia territorial do deprecante,
e que a expedicdo de oficios e acesso aos sistemas de busca disponiveis pode ser feita de
qualquer local do pais.

Paragrafo unico. Apds, suspender o feito pelo prazo de 30 (trinta) dias,
findo o qual o interessado devera ser intimado para se manifestar em 15 (quinze) dias, sob pena
de devolugdo da carta precatdria sem seu cumprimento. Ultrapassado este ultimo prazo sem
manifestagdo da parte interessada, devera ser certificado o ocorrido e devolvida a carta
precatoria sem seu cumprimento.

Art. 187. Intimar as partes para cumprirem atos no juizo deprecado quando
o deprecante oficiar solicitando tal intimagao.

Art. 188. Devolver a precatéria sempre que:
a) cumprido seu objeto, ou
b) houver pedido do juizo deprecante, ou

¢) houver pedido da parte a quem interessava o cumprimento do ato,
ou

d) a parte interessada for intimada para praticar um ato, permanecer
inerte ao fim do prazo, ou

e) o advogado do interessado ndo se habilitar no sistema PROJUDI
no prazo de 30 (trinta) dias contados da solicitacdo feita por oficio
ao deprecante para que o intime para tal fim.
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§ 1°. Somente sera devolvida a precatéria quando quitadas as custas de seu
tramite, nos termos do art. 268, parte final'*®, do Codigo de Processo Civil.

§ 2°. Havendo custas pendentes, intimar a parte responsavel para quita-las.
Nao havendo pagamento, oficiar o juizo deprecante informando da existéncia de custas e fazer
conclusdo dos autos certificando o motivo.

Art. 189. Encaminhar ao juizo competente a precatoria, sempre que for
constatado que o ato deprecado devera ser praticado em outra comarca. Se o encaminhamento
for inviavel por limitagdes do sistema eletronico, devolver a precatoria ao deprecante, sem
cumprimento e com certidao informando o motivo.

Paragrafo tinico. O encaminhamento serd comunicado a distribuigdo,
para as baixas necessarias, € por mensageiro ou oficio ao deprecante, nos termos do art. 262,

par. in.'*” do Cédigo de Processo Civil.

Art. 190. Havendo requerimento de suspensdo do andamento da carta
precatoria:

a) se o processo de origem for processo de conhecimento, proceder a
suspensao na forma do art. 41;

b) se o processo de origem for executivo, proceder a suspensiao na
forma do art. 142.

§ 1°. Se for pedida suspensao da precatoria sem prazo, na forma do art. 921
111 do Cédigo de Processo Civil'*3, devolver a carta ao deprecante, para que aprecie o pedido.

Art. 191. No que couber, aplicam-se as disposi¢cdes desta se¢do as cartas
de ordem, com excec¢do daquelas relativas a cobranga de custas e penas por inércia das partes.

Secao II. Precatorias expedidas

Art. 192. Sempre que houver ordem judicial determinando a citacdo, a
intimacdo ou a pratica de qualquer diligéncia, ou que a citacdo, intima¢do ou diligéncia for

146 Art. 268. Cumprida a carta, sera devolvida ao juizo de origem no prazo de 10 (dez) dias, independentemente
de traslado, pagas as custas pela parte.

147 Art. 262. A carta tem carater itinerante, podendo, antes ou depois de lhe ser ordenado o cumprimento, ser
encaminhada a juizo diverso do que dela consta, a fim de se praticar o ato.

Paréagrafo tinico. O encaminhamento da carta a outro juizo serd imediatamente comunicado ao 6rgao expedidor,
que intimara as partes.

148 Art. 921. Suspende-se a execugdo: (...).

IIT - quando o executado ndo possuir bens penhoraveis.
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autorizada como ato ordinatorio nos termos desta Portaria, constatando o Cartorio que o ato tem
de ser praticado em outra comarca, devera, independentemente de despacho, expedir carta
precatoria, constando que o faz nos termos desta Portaria.

Art. 193. Intimar as partes para retirada e prova da distribui¢do de cartas
precatorias cuja expedi¢do pediram, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de preclusdo da
diligéncia, se constituir 6nus da parte.

Paragrafo unico. Dar ciéncia as demais partes da expedi¢do da carta
precatéria (art. 261'*° do Codigo de Processo Civil).

Art. 194. Nao fixando o juiz prazo diverso para o cumprimento da
precatdria, este sera de 60 (sessenta) dias.

Art. 195. Comprovada a distribuicdo da carta precatoria, ndo havendo
outras diligéncias a cumprir no feito, suspendé-lo por 60 (sessenta) dias e, se ndo houver
informagdes pelo juizo deprecante oficiar solicitando-as por até 2 (duas) vezes, com intervalos
de 60 (sessenta) dias, apds devera ser cumprido o art. 198 abaixo. Persistindo a auséncia de
informacdes, os autos serdo conclusos.

Art. 196. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa, intimar a
parte interessada para manifestacdo em 15 (quinze) dias. Se o interessado indicar novo endereco
da pessoa cuja localizagdo a carta visava, expedir nova deprecata com o endereco atualizado.

Art. 197. Quando cartas precatdrias retornarem cumpridas e tendo sido
expedidas para a producdo de alguma prova oral (depoimento de parte ou ouvida de
testemunha), o arquivo de dudio e video deverd ser juntado nos autos principais e depois
arquivada a carta precatoria. Em hipdtese alguma o arquivo de dudio e video ficard somente
nos autos da carta precatoria.

Art. 198. Quando, em relacdo as cartas precatdrias expedidas pelo Juizo,
nao forem respondidos oficios pedindo informagdes sobre o cumprimento, o Cartorio devera
estabelecer contato telefonico com o titular da serventia deprecada, com a finalidade de obter
as informagdes diretamente, certificando nos autos, podendo, em sendo possivel, também
proceder ao acompanhamento por outros meios, dentre eles, o eletronico.

149 Art. 261. Em todas as cartas o juiz fixard o prazo para cumprimento, atendendo a facilidade das comunicagdes
e a natureza da diligéncia.

§ 1° As partes deverdo ser intimadas pelo juiz do ato de expedigao da carta.

§ 2° Expedida a carta, as partes acompanhardo o cumprimento da diligéncia perante o juizo destinatario, ao qual
compete a pratica dos atos de comunicagao.

§ 3° A parte a quem interessar o cumprimento da diligéncia cooperara para que o prazo a que se refere o caput seja
cumprido.
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Sec¢ao III. Cumprimento de busca e apreensio deferida por outro juizo

Art. 199. Recebido pedido de cumprimento de decisdo que concedeu
busca e apreensdo em veiculo com alienagdo fiduciaria por outro juizo, na forma do art. 3°, §
12°1%0 do Decreto-Lein® 911, de 1969:

a) verificar se nele consta copia da peti¢do inicial e do despacho ou
decisdo interlocutoria que deferiu a busca e apreensao;

b) verificar se a representacdo da parte autora estd adequada,
cumprindo as diligéncias do art. 59, § 6°, desta Portaria;

¢) promover a intimagdo para o pagamento de custas, na forma do
Oficio-Circular n° 593!, de 2015, da Corregedoria Geral de Justica
do Estado do Parand, ou outro que o venha a substituir;

130§ 12. A parte interessada podera requerer diretamente ao juizo da comarca onde foi localizado o veiculo com

vistas a sua apreensao, sempre que o bem estiver em comarca distinta daquela da tramitagdo da ago, bastando que
em tal requerimento conste a copia da peticdo inicial da agdo e, quando for o caso, a cdpia do despacho que
concedeu a busca e apreensao do veiculo.

151 Senhores Magistrados, sendo recebida petigdo requerendo a apreensio de veiculo no formato do §12° do art. 3°
do Decreto - Lei 911/1969 (alienagao fiduciaria), seguem as orientacdes da Corregedoria-Geral da Justica:

a) no incidente, sdo devidas custas judicias que deverdo ser cobradas com base no item I da Tabela IX, anexa ao
Regimento de Custas: “Incidentes Procedimentais”, observando as diferentes faixas de valores;

b) havendo distribuigdo no juizo em que o veiculo esta localizado, poderdo ser cobradas “custas de distribui¢do”
com base nos subitens I e IV do item “Dos Distribuidores” da tabela XVI, anexa ao Regimento de Custas:

“I - Distribui¢do e/ou registro para o foro judicial e protocolo judiciario, para encaminhamento de petigdo ao
Tribunal ou Comarca respectiva; (90,00 VRC)

IV - Baixa ou retificagdo de Distribuigdo e/ou registro de aditivos, averbagdes, alteragdes e anexos; (26,00 VRC)”;
¢) taxa judiciaria:

c.1) se o juizo que tramita a a¢do (originario) estd localizado no Estado do Parana, ndo é devida nova cobranca da
Taxa Judiciaria no incidente;

c.2) se o juizo que tramita a agdo (originario) nao esta localizado no Estado do Parana, ¢ devida a cobranga da
Taxa Judiciaria no incidente.

d) é devido o pagamento das despesas processuais com os Cumpridores de Mandados;

e) no Projudi, o incidente deve ser classificado como “241 - Peti¢do” até que o Conselho Nacional de Justiga crie
uma Classe especifica.

f) o recolhimento das custas do incidente deve ser feito no juizo em que o veiculo esté localizado.

g) o requerimento de apreensdo deve conter:

g.1) peticdo requerendo a apreensao;

g.2) petigdo inicial do processo principal;

2.3) documentos essenciais a propositura do processo principal;

g.4) se for o caso, copia da decisdo judicial que deferiu a apreensdo do veiculo;

2.5) comprovagdo inequivoca de que o juizo que tramita a ag@o principal teve ciéncia de que a parte peticionara
nos moldes do §12 do art. 3° do Decreto-Lei 911/1969.

h) exemplificativamente, essa comprovagao inequivoca podera ser feita com (a) copia de petigdo enderegada ao
juizo origindrio, dando ciéncia; ou (b) certiddo do juizo originario, comprovando a ciéncia. Convém ressaltar,
todavia, que podera ser comprovado por qualquer outra forma admitida pelo direito.

1) ao final da diligéncia, sendo exitosa ou ndo a apreensdo, a parte processual devera juntar, nos autos principais,
copia da certiddo do resultado da diligéncia para que o processo principal tenha seu curso retomado;
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d) intimar o autor para promover o pagamento das custas necessarias
para a expedicao do competente mandado de busca e apreensao.

e) verificar se possui 0s seguintes requisitos:

e.1) peticdo requerendo a apreensao;

e.2) peti¢do inicial do processo principal,;

e.3) contrato, extrato de prestagdes devidas e constituicado em mora
do demandado;

e.4) copia da decisdo de deferiu a busca e apreensao do veiculo.

Paragrafo unico. Identificada a falta de algum dos documentos indicados
neste artigo deverd o Cartdrio intimar a parte requerente para que em 15 (quinze) dias o
apresente, sob pena de indeferimento do pedido.

Art. 200. Comprovado o pagamento das custas referentes ao mandado de
busca e apreensdo, promover sua expedi¢do € cumprimento.

Art. 201. Cumprida a busca e apreensdo do veiculo, promover:

a) a intimagio do autor, cientificando-o que, na forma do item *i”!'>2
do Oficio-Circular n° 59, de 2015, ¢ sua a responsabilidade de
comunicar o resultado da diligéncia ao juizo principal;

b) aguardar o prazo de 15 (quinze) dias, contados da intimagdo do
autor sobre a juntada do mandado;

¢) decorrido o prazo acima, remeter o feito ao arquivo, com as baixas
e comunicacOes necessarias.

Art. 202. Em caso de inércia do autor no cumprimento de qualquer ato,
reiterar a intimagdo para cumpri-lo, sob pena de arquivamento do feito com as baixas e
comunicac¢des necessarias.

Paragrafo unico. Repetida a inércia, promover o arquivamento, com as
baixas e comunicagdes necessarias, comunicando-se ao magistrado que preside o feito
principal, preferencialmente por sistema Mensageiro.

j) 0juizo que tramita a a¢do (originario), ao ser cientificado da utiliza¢do do §12 do art. 3° do Decreto-Lei 911/1969
e ndo havendo outras providéncias pendentes, podera sobrestar o andamento do processo principal até o fim do
incidente.

152 1) ao final da diligéncia, sendo exitosa ou ndo a apreensdo, a parte processual devera juntar, nos autos principais,
copia da certidao do resultado da diligéncia para que o processo principal tenha seu curso retomado;
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Art. 203. No que couber, cumpram-se os atos das seg¢des anteriores deste
Capitulo VIL

TITULO V. DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Secao 1. Disposicoes finais

Art. 204. Ficam a Escriva e os Juramentados autorizados a assinar, sempre
mencionando que o fazem por ordem do Juiz de Direito Titular/Substituto da Vara, todos os
mandados e oficios, exceto:

a) os mandados de prisdo e os alvaras de soltura;

b) os oficios e alvaras para levantamento de depdsito ou transferéncia
de valores depositados em contas judiciais;

¢) os expedientes e oficios dirigidos as autoridades judiciarias de
igual ou superior instancia, aos integrantes dos poderes legislativo
e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados,
aos integrantes do ministério publico, reitores, diretores de
faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de unidades
militares e outros destinatdrios com maior relevo na ordem
protocolar.

Paragrafo unico. Os oficios firmados na forma acima mencionardo que
sao feitos mediante autorizacao do juiz, contida em Portaria especifica.

Art. 205. Nos feitos em geral, salvo a hipotese de apresentacdo de peticao
em que consta pedido de providéncia verdadeiramente urgente, os autos somente poderdo ser
conclusos depois de cumpridas todas as ordens existentes nos autos, bem como praticados todos
os atos delegados por esta Portaria.

Art. 206. Nos termos do contido no art. 212 do Cdédigo de Processo
Civil'*3, os atos indicados nesta Portaria sdo contados em dias uteis.

Art. 207. Para cobrangas de custas deverao ser observadas a Tabela de
Custas vigente (ltima alteracao dada pela Lei Estadual n. 19.803/2018), Regimento de Custas
(Lei Estadual n. 6.149/1970), Instru¢des Normativas da Corregedoria-Geral da Justica,
Enunciados Orientativos do FUNJUS (https://www.tjpr.jus.br/enunciados-orientativos) e
outros atos normativos do Tribunal de Justi¢a do Estado do Parana.

153 Art. 212. Os atos processuais serdo realizados em dias uteis, das 6 (seis) as 20 (vinte) horas.
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§ 1°. Nao havendo ato normativo do Tribunal de Justica do Estado do
Parana em sentido contrario, sdo devidas as custas previstas na Tabela de Regimento de Custas,
Tabela IX, item I, para “incidentes procedimentais”, tais como impugnacao ao valor da causa e
impugnacao a concessao de assisténcia judicidria gratuita.

§ 2°. Caso seja editado pelo Tribunal de Justi¢a do Estado do Parand algum
ato normativo em sentido oposto ao indicado no § 1°, este paragrafo devera ser entendido como
revogado.

Art. 208. Ficam revogadas as Portarias n. 01/2010, 01/2019 e 02/2019 e
todas as disposi¢des em sentido contrario de outras Portarias expedidas.

Art. 209. Esta Portaria entra em vigor em 09/12/2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se, remetendo-se cépia a Dire¢do do
Forum para registro no Livro de Registro de Portarias (Codigo de Normas, art. 15'%%), ao
Coordenador Administrativo do Ministério Publico da Comarca e ao Presidente da Subsegao
de Maringé da Ordem dos Advogados do Brasil. Afixe-se copia no local de avisos desta Vara,
para conhecimento de todos.

Maringa, segunda-feira, 11 de novembro de-2019.

Juiz de Direito

154 Art. 15. A Portaria devera ser registrada na Dire¢do do Forum, no Livro de 12 Registro de Portarias, exceto a
arrolada no art. 149 do Estatuto da Crianca e do Adolescente e a de instauragdo de procedimento disciplinar.
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