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ESTADO DO PAR

COMARCA DA REGIAO METROPOLI1
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DO¢
DA FAZENDA PUBLIc A

PORTARIA n°. 01/2019

A Doutora Carolina Deldugue Sennes Basso,
Excelentissima Senhora Juiza de Direito da Vara da Fazenda Publica
do Foro Regional de SGo José dos Pinhais da Comarca da Regido
Metropolitana de Curitiba, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO que o art. 93, XIV,1 da Constituicdo
Federal (Emenda Constitucional n® 45/04) permite a delegacdo de
poderes para a prdtica de atos de administracdo e atos de mero
expediente, sem cardter decisoério, & Secretaria;

CONSIDERANDO o contido no art. 152, §1°2 e no art. 203,
§ 4°3, ambos do Codigo Processual Civil de 2015;

CONSIDERANDO o contido no Provimento n°® 163/2008
da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parand;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior

celeridade e agilidade a tframitacdo processual;

RESOLVE:

1Art. 93. Lei complementar, de iniciativa do Supremo Tribunal Federal, dispord sobre o Estatuto
da Magistratura, observados os seguintes principios: ...XIV os servidores receberdo delegacdo
para a prdtica de atos de administracdo e atos de mero expediente sem cardter
decisdrio; (Incluido pela Emenda Constitucional n° 45, de 2004)

2Art. 152. Incumbe ao escrivido ou ao chefe de secretaria: VI - praticar, de oficio, os atos
meramente ordinatdrios. § 1¢ O juiz titular editard ato a fim de regulamentar a atribuicdo
prevista no inciso VI.

3Art. 203. Os pronunciamentos do juiz consistirdo em sentencas, decisées interlocutdrias e
despachos. § 42 Os atos meramente ordinatdrios, como a juntada e a vista obrigatdria,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz
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Art. 1°. Delegar a Secretaria da Vara da Fazenda Publica
do Foro Regional de SGo José dos Pinhais da Comarca da Regido
Meftropolitana de Curitiba, a prdatica de atos de mero expediente,
sem carater decisoério, independentemente de despacho, salvo em
caso de duvida, hipdtese em que os autos devem ser submetidos a
apreciacdo do Juizo.

Paragrafo Unico. A prdtica dos atos ordinatdrios
autorizados por esta Portaria deverd ser certificada nos autos com
a indicacdo do artigo que a autorizou €, se publicados, deverd ser
transcrito o seu inteiro teor, antecedido da seguinte informacdo:
“Em conformidade com as diretrizes instituidas pela Portaria n°.
01/2019, do Juizo de Direito da Secretaria da Fazenda Publica do
Foro Regional de S&o José dos Pinhais da Comarca da Regido

Metropolitana de Curitiba, foi praticado o seguinte ato ordinatorio™.

1. FASE PREPARATORIA:

Art. 2°. Deverdo ser conferidos se os dados inseridos na
auvtuacdo estdo de acordo com a peticdo inicial e a classificacdo
do Conselho Nacional de Justica e, em caso negativo, promover a
correcdo.

§1°. Conferir se a parte indicou, conforme art. 319, Il do
CPC, os nomes, 0s prenomes, o estado civil, a existéncia de unido
estavel, a profissdo, o nUmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, o endereco

eletronico, o domicilio e a residéncia do autor e do réu, e, em caso
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negativo, infimar para fazé-lo, no prazo de prazo de 15 (quinze)
dias, salvo se se fratar de pedido de urgéncia, quando entdo deve
a Secretaria somente certificar a respeito, fazendo conclusdo na
sequéncia.

§2°. Certificar se as partes estdo regulamente
representadas pelo Advogado cadastrado, assim como se estao os
Advogados habilitados no PROJUDI e, antes da conclusdo, cumprir
as disposicoes desta Portaria a fim de assegurar a regularizacdo da
representacdo.

§3°. Caso a peticdo inicial, assim como os documentos
com ela juntados, ndo atenda aos requisitos dos artigos 169, 173,
174,175 e 176 do CN, deverd ser intimada a parte autora para, no
prazo de 15 (quinze) dias, regularizar, com indicacdo e reproducdo
do teor do dispositivo que deve ser observado, sob pena de
indeferimento da peticdo inicial (art. 321, do CPC/2015) e a
consequente extingdo do processo sem resolucdo do mérito (art.
485, 1, do CPC/2015).

Art. 3°. Proceder a conferéncia do preenchimento da
guia de recolhimento e da regularidade do quantum recolhido a
titulo de Taxa Judicidria e custas da Tabela Escrivdo, lancando
informacdo ao Juizo, inclusive quando isento.

§1°. Constatada a quitacdo do boleto bancdrio de
recolhimento de custas, deverd gerar o Demonstrativo de
Recolhimento de Custas no sistema informatizado, juntando-o aos

autos, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, constituindo-se

Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucéo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Péagina 3 de 62




PODER JUDICIARIO

ESTADO DO PARANA
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS - VARA
DA FAZENDA PUBLICA

como documento comprobatério da quitacdo das custas
processuais a que se referem.

§2°. A Secretaria somente poderd praticar o ato
processual apds a juntada do respectivo Demonstrativo de
Recolhimento de Custas, salvo medidas urgentes, Justica Gratuita e
casos de ndo antecipacdo de custas.

Art. 4°. Nos casos de beneficio de assisténcia judicidria
gratuita, autorizacdo legal ou judicial de ndo antecipacdo das
custas, deverd ser gerada, no sistema informatizado, o documento
de isencdo, juntando-o aos autos, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas.

Art. 5°. NGo efetuado o preparo, deverd ser intimada a
parte autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias, efetue o
recolnimento das custas inicicis e da taxa judicidria, quando
devidas, sob pena de cancelamento da distribuicdo (art. 290 do
CPC/2015).

Art. 6°. Constatada a auséncia de instrumento de
mandato, ndo havendo pedido de prazo para juntada na inicial,
intimar para regularizacdo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena
de indeferimento da peticdo inicial.

Pardgrafo Unico. Independentemente da exibicdo da
procuracdo, sem prejuizo do cumprimento do ato delegado em
questdo, proceder-se-G G imediata conclusdo para evitar
preclusdo, decadéncia ou prescricdo, ou para pratficar ato

considerado urgente.
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Art. 7°. Em se tratando de acdes conexas, deverd
promover o devido apensamento antes da primeira conclusdo.

Art. 8°. Certificada a distribuicdo de repeticdo de acdo
anteriormente julgada extinta sem resolucdo de mérito, certificar
sobre a acdo anterior (partes, matéria, fase, julgamento,
recolhimento de custas), com conclusdo para andlise.

Art. 9°. Certificar sempre que o valor da causa estiver em
desacordo com o estatuido no art. 292 do CPC/2015 ou em outra

disposicdo legal vigente, com conclusdo para andlise.

2. FASE POSTULATORIA:

Art. 10. Havendo devolucdo de carta (AR), mandado ou
carta precatdéria de intimacdo ou citagcdo, com observacdo
“ausente”, “recusado”, “mudou-se”, “desconhecido”, “endereco
insuficiente”, “n&o existe o numero”, “ndo atendido”, dentre outras,
deverd ser intimada a parte para fornecer, no prazo de 10 (dez)
dias, novo endereco, com nova expedicdo de carta (AR),
mandado ou carta precatdria, com intimacdo da parte para
efetuar o devido preparo, no prazo de 10 (dez) dias, salvo se
dispensado o preparo.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de expedicdo
de carta precatdria, deverd ser expedida, com prazo de 30 (trinta)
dias, independentemente de despacho judicial.

Art. 11. NGo informado o endereco, e requerido pela

parte diligéncias de localizacdo, deverd ser consultado nos
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cadastros de servicos de acesso disponivel a Secretaria, devendo a
Secretaria cumprir a previsdo da Instrucdo Normativa n°. 04/2016 e,
em seguida, intimar a parte para que, no prazo de 10 (dez) dias,
manifeste-se sobre o resultado da busca e indigue em qual
endereco pretende que seja realizado o ato.

§1°. Indicado o endereco, cumprir o ato processual
(despacho, decisdo, ordem de servico ou portaria) que dependia
da localizacdo do endereco da parte.

§2°. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da intimacado
da parte para se manifestar sobre o endereco, deverd ser expedida
carta de intimacdo pessoal a parte interessada (AR) para que, no
prazo de 05 (cinco) dias, cumpra a diligéncia, sob pena de
extincdo do processo sem resolucdo de mérito em razdo do
abandono (art. 485, Il e §1°, do CPC/2015), inclusive quando a
parte interessada for a Fazenda Pudblica.

Art. 12. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias da
publicacdo da decisdo que conceder a ftutela antecipada
antecedente (art. 303, caput, do CPC/2015), deverad ser certificado
se fol ou ndo aditada a inicial, nos termos do art. 303, §1° do
CPC/2015, com posterior conclusdo.

Art. 13. Havendo reconvencdo na contestacdo (art. 343
do CPC/2015), devera ser certificado quanto ao recolhimento das
custas processuais e taxa judicidria e, ndo havendo preparo,
deverd a parte reconvinte ser infimada para que, no prazo de 15
(quinze) dias, efetue o preparo, sob pena de ndo se conhecer da

reconvencdo.
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§1°. Certificar sempre que o valor da causa estiver em
desacordo com o estatuido no art. 292 do CPC/2015 ou em outra
disposicdo legal vigente, com conclusdo para andlise.

§2°. Efetuado o preparo, deverd ser anotado na
auvtuacdo, com comunicacdo ao Distribuidor para anotacdo (art.
286, paragrafo Unico, do CPC/2015), com intimacdo do
autor/reconvindo, por intermédio do Advogado, para apresentar
resposta no prazo de 15 (quinze) dias (art. 343, §1°, do CPC/2015).

Art. 14. Indeferida a peticdo inicial e/ou julgado
liminarmente improcedente o pedido, fransitada em julgado,
deverd ser infimado o réu (mediante carta com AR ou citacdo
online) do fransito em julgado, com o envio de copia da sentenca,
nos termos dos arts. 331, § 3°, e 332, § 2°, do CPC/2015.

3. FASE INSTRUTORIA:

Art. 15. Ordenada producdo da prova oral em
audiéncia de instrucdo e julgamento, as partes deverdo ser
infimadas por infermédio dos respectivos Advogados e, havendo
intervencdo do Ministério PUblico, mediante vista dos autos para
ciéncia.

§1°. No prazo de 15 (quinze) dias antes da audiéncia, a
Secretaria examinard os autos, a fim de verificar se todas as
providéncias para a realizacdo do ato foram tomadas. Diante de

iregularidade ou omissdo, deverd ser suprida a falha, fazendo-se
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conclusdo somente quando necessdrio, cuja diligéncia deverd ser
certificada nos autos (arfigo 212 do CN).

Art. 16. Havendo requerimento de depoimento pessoal
pela parte ou sendo ordenado de oficio pelo Juiz, a parte deverd
ser infimada pessoalmente (AR), com adverténcia da pena de
confissdo se ndo comparecer ou, comparecendo, se recusar a
depor (art. 385, §1°, do CPC/2015).

Art. 17. Cabe as partes apresentar tempestivamente o
rol e indicar quais as testemunhas se enquadram nas hipdteses do
art. 455, §4°, do CPC/2015 e, caso o rol de testemunhas seja
apresentado fora do prazo fixado, antes de qualquer diligénciaq,
certificar e abrir conclusdo para andlise.

§1°. Nos termos do art. 455, do CPC/2015, como cabe
ao Advogado da parte informar ou intimar a testemunha por ele
arrolada do dia, da hora e do local da audiéncia designada,
dispensando-se a infimacdo do juizo, somente serd realizada a
intimacdo pessoal, mediante AR ou mandado, caso frustrada a
infimacdo por infermédio do Advogado, houver comprovacdo da
necessidade, for arrolada pelo Ministério PUblico ou Defensoria
PUblica e, enfim, a testemunha for uma daquelas previstas no art.
454, do CPC/2015 (art. 455, §4°, do CPC/2015).

§2°. Nos termos do art. 455, §4°, lll, do CPC/2015, sendo
arrolado servidor publico ou militar como testemunha, deverd ser
requisitado ao chefe da reparticdo ou comando do corpo em que

servir, independentemente de determinacdo judicial.
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§3°. Havendo intfimacdo judicial das testemunhas
arroladas, deverd ser intfimada a parte que a arrolou, salvo
beneficidrio da justica gratuita e/ou parte dispensada do preparo,
para que, no prazo de 05 (cinco) dias, efetue o devido preparo da
diligéncia, sob pena de preclusdo na producdo da prova.

§4°. Efetuado o preparo e/ou dispensado, deverd ser
infimada a tfestemunha, com adverténcia que, constatada a
auséncia injustificada, arcard com as despesas do adiamento da
audiéncia, haverd expedicdo de mandado de conducdo
coercitiva, além daremessa a Delegacia de Policia para apuracdo
do crime de desobediéncia.

§5°. Caso a testemunha resida fora do Juizo de Direito
da Comarca da Regido Metropolitana de Sdo José dos Pinhais,
deverd haver expedicdo de carta precatdria.

§6°. NGo encontrada a testemunha, intfimar a parte
adversa que a arrolou para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
informe o atual endereco, sob pena de preclusdo na producdo da
prova.

Art. 18. Nos termos da Resolucdo n°. 233/2016, do CNJ,
serdo nomeados peritos ou orgdos regularmente cadastrados e
habilitados no CPTEC (arts. 8 e 10) ou cadastro equivalente no
dmbito no Tribunal de Justica do Parand (CAJU), a quem competird
disponibilizar lista dos peritos/orgdos nomeados na unidade
jurisdicional a fim de permitir a identificacdo dos processos em que
ocorreu, a data da nomeacdo correspondente e o valor fixado de

honordarios (art. 99, §5°).
Documento assinado digitalmente, conforme MP n.° 2.200-2/2001, Lei n.° 11.419/2006 e Resolucéo n.° 09/2008, do TIPR/OE

Pagina 9 de 62




PODER JUDICIARIO

ESTADO DO PARANA
COMARCA DA REGIAO METROPOLITANA DE CURITIBA
FORO REGIONAL DE SAO JOSE DOS PINHAIS - VARA
DA FAZENDA PUBLICA

§1°. Caso ndo exista profissional ou 6rgdo detentor da
especialidade necessdria cadastrado ou, ainda, havendo recusa
de todos os profissionais ou érgdos cadastrados e habilitados, serd
nomeado profissional ou 6érgdo ndo cadastrado, o qual deverd ser
notificado da nomeacdo, com fixacdo do prazo de 30 (trinta) dias
para proceder o seu cadastramento, sob pena de revogacdo da
nomeacao.

§2°. O Perito serd intimado para apresentar, em 05
(cinco) dias, a proposta de honordrios e, em seguida, serdo
intimadas as partes para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
qguerendo, manifestem-se.

§3°. Havendo impugnacdo a proposta de honordrios,
deverd ser infimado o Perito para se manifestar no prazo de 05
(cinco) dias, com posterior conclusdo para arbitramento de
honordrios.

§4°. Havendo aceitacdo a proposta, intimar a parte que
requereu a prova pericial ou ambas quando os honordrios forem
rateados (50%) porque requerida a prova pericial por ambas as
partes (art. 95, do CPC/2015), para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
seja providenciado o depdsito em conta vinculada ao Juizo,
observando que o valor dos honordrios periciqis poderd ser
depositado em 03 (trés) parcelas sucessivas, sob pena de preclusdo
na producdo da prova pericial, salvo se beneficidrio da justica
gratuita.

§5°. Arbitrado o valor dos honordrios e/ou efetuado o

depdsito, salvo quando dispensado a antecipacdo, serd intfimado
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o Perito para que, no prazo fixado, apresente o laudo pericial,
devendo ser cientificado o Perito que deverd providenciar a prévia
infimacdo das partes acerca da data e do local para ter inicio a
producdo da prova (art. 474, do CPC/2015), com comprovacdo
nos autos.

§6°. Decorrido o prazo fixado para elaboracdo do laudo
pericial, o perito nomeado deverd ser intimado para que, no prazo
de 10 (dez) dias, apresente o laudo pericial e/ou justifique a
impossibilidade.

§7°. Apresentado o laudo pericial, as partes deverdo ser
infimadas, assim como o Ministério PUblico guando houver
intervencdo, para que, no prazo de 15 (quinze) dias, manifestem-se
sobre o laudo, sendo cientificados de que poderdo seus assistentes
técnicos, no mesmo prazo, apresentar seus pareceres (art. 477, § 1°,
do CPC/2015).

§8°. Havendo pedido de esclarecimentos sobre o laudo
pericial, o Perito deverd ser infimado para que, no prazo de 15
(quinze) dias, preste os esclarecimentos solicitados pelas partes
e/ou Ministério PUblico (art. 477, § 2°, do CPC/2015).

§9°. Prestados os esclarecimentos, deverdo serintimadas
as partes e o Ministério PUblico, quando for o caso, para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, manifestem-se.

§10. Havendo pedido de prorrogacdo de prazo pelo
perito para qualguer manifestacdo, assegurar a prorrogacdo pelo

prazo maximo de 30 (frinta) dias.
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§11°. Decorrido o prazo sem apresentacdo do laudo
e/ou manifestacdo do Perito, intfimar para que, no prazo de 10 (dez)
dias, manifeste-se e/ou apresente o laudo pericial, conforme o
Caso.

§12°. Entregue o Ilaudo e prestados todos os
esclarecimentos solicitados, ou inexistindo requerimento de
esclarecimentos pelas partes, venha os autos conclusos para

andlise acerca da expedicdo de alvard em favor do Perito.

4. FASE DECISORIA:

Art. 19. Encerrada a instrucdo processual, com ou sem
concessdo do prazo para apresentacdo das alegacdes finais
escritas, apods vista ao Ministério Publico, salvo se jd houve
manifestacdo da auséncia de interesse na intervencdo, os autos
deverdo ser remetidos ao Contador Judicial para elaboracdo da
conta geral.

Paragrafo Unico. Havendo despesas processudis
remanescentes, infimar a parte responsdvel para que, no prazo de
05 (cinco) dias, efetue o pagamento, salvo se beneficidria da
justica gratuita.

Art. 20. Proferida sentenca, caso sejam opostos
embargos de declaracdo por uma das partes, promover a

conclusdo somente apds o decurso do prazo para as demais.
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Art. 21. Interposto recurso de apelacdo, intimar o
apelado para as contfrarrazdes em 15 (quinze) dias (art. 1.010, § 1°,
do CPC/2015).

§1°. Caso seja interposto recurso adesivo, intimar a parte
adversa para as contrarrazdées em 15 (quinze) dias (art. 1.010, § 2°,
do CPC/2015).

§2°. Caso as contrarrazdes do recurso principal ou do
adesivo venfilemm matérias elencadas no art. 1.009, §1°, do
CPC/2015, intfime-se o recorrente para se manifestar, no prazo de 15
(quinze) dias, conforme o art. 1.009, §2°, do CPC/2015 e, em
seguida, vista ao Ministério PUblico, em caso de intervencdo.

§3°. Cumpridos os paragrafos anteriores, os autos
deverdo ser remetidos ao Tribunal de Justica, independentemente
de juizo de admissibilidade (art. 1.010, § 3°, do CPC/2015);

Art. 22. Independentemente de recurso voluntdrio,
promover a remessa dos autos ao Tribunal ad quem nas hipodteses
de remessa necessaria (art. 496 do CPC/2015 e legislacdo
extravagante) e, havendo omissdo na sentenca, certificar e abrir
conclusdo.

Art. 23. Transitada em julgado a sentenca proferida pelo
Juizo ou havendo julgamento de recurso, com juntada das pecas
que tenham sido produzidas na fase recursal, assim como certiddo
do ftrGnsito em julgado, apds regular intimacdo das partes,
decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem iniciativa da parte

interessada no cumprimento da sentenca, os autos deverdo ser
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arquivados, com as baixas necessdrias, podendo ser a qualquer
momento desarquivados, mediante provocacdo.

Art. 24, Recebidos autos de Agravo de Instrumento,
deverd trasladar as pecas produzidas na fase recursal, assim como
da certiddo do ftransito em julgado, com anotacdo e
arquivamento, sempre que o recurso retornar por meio fisico (artigo
812 do CN).

Art. 25. Havendo interposicdo de Recurso Especial e/ou
Extraordindrio, cujo seguimento foi admitido, ou de agravo de
instrumento junto aos Tribunais Superiores da decisGo que negou
seguimento a Recurso Especial e/ou Extraordindrio (Superior Tribunall
de Justica e Supremo Tribunal Federal), baixando os autos, apds a
digitalizacdo e juntada de coépia de acdrddos e/ou decisdes,
remeter os autos ao arquivo provisério até transito em julgado ou

manifestacdo da parte.

5. CUSTAS/DESPESAS PROCESSUAIS:

Art. 26. Existindo mais de uma parte sucumbente nas
custas processuais N0 mesmo polo ou em polo processual diverso,
deve a Secretaria verificar se consta na sentenca determinacdo de
distribuicGo de responsabilidade pelo pagamento das custas
processuais.

§1°. Havendo previsGo expressa na sentenca, cumpra-

se conforme nela determinado.
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§2°. Ndo havendo previsGo na sentenca sobre a
distribuicGo de responsabilidade pelo pagamento das custas
processuaqis, tendo sido aqjuizada a acdo origindria antes da
vigéncia do Novo Codigo de Processo Civil (até 17 de marco de
2016, inclusive), cada executado responderd por tais custas na
proporcdo de seu interesse econdmico no processo origindrio (art.
23 do CPC/73).

§3°. Caso ndo conste a individualizacdo das custas
processuaqis, deve a Secretaria remeter os autos & Contadoria
Judicial para elaboracdo de cdlculo discriminado do valor, na
proporcdo dos respectivos interesses econdmicos, NO pProcesso
origindrio, de cada executado.

§4°. Ndo havendo previsGdo na sentenca sobre a
distribuicdo de responsabilidade pelo pagamento das custas e
despesas processuais, tendo sido ajuizada a acdo origindria apos a
vigéncia do Novo Codigo de Processo Civil (apods 18 de marco de
2016, inclusive), cada executado responderd por tais
custas/despesas solidariamente (art. 87, paragrafo segundo, do
CPC/15).

§5°. Caso haja novo pagamento de custas por um dos
devedores soliddarios apds a quitacdo do valor total, intimar aguele
que pagou posteriormente para, querendo, reaver o valor pago
junto ao FUNJUS.

Art. 27. Com o transito em julgado da sentenca e/ou
acoérddo em que houver condenacdo da Unido, do Estado do

Parand, dos Municipios de Sdo José dos Pinhais e de Tijucas do Sul
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e/ou de suas autarquias ou fundagdes, como é dever funcional do
juiz, de oficio, expedir a Requisicdo de Pequeno Valor - RPV, para a
cobranca das custas e despesas processuais devidas pela Fazenda
PUblica em favor do Fundo da Justica (Enunciado Orientativo n®. 28,
de 23 de marco de 2016), considerando a natureza fributdria (taxa),
sem que ocorra o instituto da confusdo porque 0s recursos NAo
integrardo o patrimdnio do Executivo Estadual, mas, sim, o FUNJUS
que possui autonomia administrativa e financeira, além da
auséncia de previsdo legal de isencdo, deverdo ser remetidos os
autos ao Contador Judicial para elaboracdo do cdlculo das custas
e despesas processuais.

§1°. Decorrido o prazo de 05 (cinco) anos, contados do
trdnsito em julgado da sentenca/acorddo que condenou Qo
pagamento das custas e despesas processuais na fase de
conhecimento, sem fer sido iniciada a execucdo das custas e
despesas processuais, deverd a Secretaria certificar o decurso do
prazo prescricional e, apods as devidas anotacoes e baixas, remeter
0os autos ao arquivo, salvo se remanescer custas e despesas
processuais da fase de execucdo ou cumprimento de sentenca
NnAo prescritas.

§2°. Decorrido o prazo de 05 (cinco) anos, contados do
trdnsito em julgado da sentenca/acorddo que condenou Qo
pagamento das custas e despesas processuais na fase de
execucdo ou cumprimento de sentenca, sem ter sido iniciada a

execucdo das custas/despesas processuais, deverd a Secretaria
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certificar o decurso do prescricional e, apds as devidas anotacgoes
e baixas, remeter os autos ao arquivo.

§3°. Decorrido o prazo e/ou havendo concorddncia,
deverd ser expedida a Requisicdo de Pequeno Valor — RPV,
observando, ndo somente a isencdo do FUNREJUS, como a
destinacdo dos valores ao FUNJUS, com remessa ao arquivo
provisorio pelo prazo de dois meses e/ou até efetivo depdsito.

§4°. Havendo impugnacdo ao cdlculo das despesas
processuais, sejam ou ndo devidas pela Fazenda Publica, remeter
os autos ao Contador Judicial para que, no prazo de 10 (dez) dias,
manifeste-se e, em seguida, conclusdo para decisdo.

§5°. Decorrido o prazo de dois meses, deverd ser
intimado o devedor para, no prazo de 10 (dez) dias, comprovar o
pagamento, mediante depdsito.

§6°. Decorrido o prazo sem ser efetuado o depdsito,
caso se trate de execucdo de custas antecipadas pela parte
vencedora, apods infimacdo da parte exequente para que se
manifeste, no prazo de 10 (dez) dias, abrir conclusdo.

§7°. Decorrido o prazo sem ser efetuado o depdsito,
caso se trate de execucdo cuja RPV tenha sido expedida por dever
funcional deste Juizo (Enunciado Orientativo n°. 28, de 23 de marco
de 2016), intime-se o devedor para que, no prazo de 10 (dez) dias,
comprove o depdsito, sob pena de sequestro e, em seguida,
decorrido o prazo sem ser efetuado o depdsito, abrir conclusdo.

§8°. Efetuado o pagamento, mediante depdsito judicial,

deverd ser expedido alvard, com destinacdo dos recursos ao
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FUNJUS, mediante guia propria devidamente juntada, salvo
créditos de serventudrios (Contador, Distribuidor, Avaliador, Perito,
Oficiais de Justica), com arquivamento definitivo.

Art. 28. Caso o particular seja condenado aqo
pagamento das despesas processuqis, sem concessdo da
assisténcia judicidria gratuita, os autos deverdo ser remetidos ao
Contador Judicial para elaboracdo do demonstrativo atualizado e,
em seguida, infimar o devedor, por infermédio do Advogado
constituido, para que pague, em 30 (trinta) dias, ou pessoalmente,
caso ndo tenha Advogado, para que, no prazo de 60 (sessenta)
dias, efetue o pagamento.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo, deverdo ser
adotadas as providéncias para a emissdo da Certiddo de Crédito
Judicial e o seu encaminhamento para protesto, com o
arquivamento sem baixa dos autos.

Art. 29. Sendo a parte condenada ao pagamento das
custas/despesas processuais e dos honordrios advocaticios
beneficidria da assisténcia judicidria gratuita, elaborada a conta
geral, deverdo ser remetidos os autos ao arquivo provisério, pelo
prazo de 05 (cinco) anos subsequentes ao transito em julgado em
razGo da condicdo suspensiva de exigibilidade.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 05 (cinco) anos
do transito em julgado da condenacdo, ndo havendo revogacdo
do beneficio da assisténcia judicidria gratuita, considera-se extinta
a exigibilidade (art. 98, §3°, do CPC/2015), devendo ser remetidos

0s autos ao arquivo, com as devidas baixas.
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6. FASE DE EXECUCAO:

6.1. CUMPRIMENTO SENTENCA:

Art. 30. Alterada a fase processual (liquidacdo ou
cumprimento de sentenca - art. 523 e 535, ambos do CPC/2015), a
tframitacdo dos processos fisicos dar-se-a, a partir de entdo, no
sistema  PROJUDI, cabendo & Secretaria providenciar a
digitalizacdo, respeitada a ordem cronoldgica do cumprimento de
atos (art. 153 do CPC/2015), sem afastar a iniciativa da parte
interessada, devendo ser incluidos no sistema PROJUDI as seguintes
pecas: a) peticdo inicial — fase de conhecimento; b) instrumentos
de mandato; ¢) sentenca e todas as demais decisdoes lancadas
apds a prolacdo da sentenca, ai incluidas as proferidas em
embargos de declaracdo e pelas Instncias Superiores; d) certiddo
de ftr@nsito em julgado; e) eventuais depdsitos ainda ndo
levantados; f) certiddo da concessdo ou ndo da justica gratuita na
fase de conhecimento, com juntada de conta atualizada de
eventuais despesas processuais pendentes.

§1°. Iniciado o cumprimento de sentenca por iniciativa
da parte vencedora, a Secretaria deverd certificar se houve
juntada das seguintes pecas obrigatdrias: a) peticdo inicial — fase
de conhecimento; b) instrumentos de mandato; ¢) sentenca e
todas as demais decisdes lancadas apds a prolacdo da sentenca,

ai incluidas as proferidas em embargos de declaracdo e pelas
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Instncias Superiores; d) certiddo de tr@nsito em julgado; e)
demonstrativo atualizado e discriminado do crédito (arts. 524 e 534,
do CPC/2015) para cada exequente separadamente (art. 534, §1°,
do CPC/2015); f) certiddo da concessdo ou ndo da assisténcia
judicidria gratuita na fase de conhecimento, com juntada do
demonstrativo atualizado das despesas processuais pendentes de
pagamento da fase de conhecimento.

§2°. Certificada a auséncia de peca obrigatéria da fase
de cumprimento de sentenca, salvo a alinea “f" que deverd ser
providenciada pela Secretaria, deverd ser infimada a parte para,
no prazo de 15 (quinze) dias, emendar a inicial, sob pena de
indeferimento e arquivamento.

§3° Havendo emenda da inicial, salvo hipdtese da
assisténcia judicidaria gratuita, deverdo ser encaminhados os autos
ao conftador judicial para que elabore cdlculo das custas
processuais da fase de conhecimento ainda pendentes de
pagamento, bem como das custas processuais devidas na fase de
cumprimento de sentenca, com posterior conclusdo.

Art. 31. Nos termos da Instrucdo Normativa n® 09/2019 do
Corregedor-Geral da Justica, sdo devidas custas judiciais no inicio
da fase de cumprimento de sentenca, cabendo ao exequente a
antecipacdo, salvo se beneficidrio da assisténcia judicidria gratuita,
o0 que deve ser certificado junto aos autos. Assim, ndo pagas as
custas, deverd o exequente ser intimado para promover o
pagamento, em 15 (quinze) dias, sob pena de arquivamento do

pedido.
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Art. 32. Havendo pagamento voluntdrio, antes de ser
recebida a inicial do cumprimento de sentenca, deverd ser
intimado o credor para que, no prazo de 10 (dez) dias, manifeste-
se sobre a safisfacdo da obrigacdo, cientificando-o de que o
decurso do prazo implicard na concorddncia.

§1°. Havendo concorddncia e/ou decurso do prazo sem
manifestacdo, certificado e intmado o devedor para o
pagamento de eventuais despesas processuais pendentes, no
prazo de 05 (cinco) dias, abrir conclusdo para expedicdo de alvard
e arquivamento.

§2°. Se houver indicacdo de saldo remanescente pelo
exequente, intimar o executado para que, no prazo de 05 (cinco)
dias, manifeste-se e, havendo concorddncia, efetue o depdsito,
colhendo-se, em seguida, nova manifestacdo do exequente, em
05 (cinco) dias.

Art. 33. Deverd serintimado o devedor, na pessoa de seu
Advogado para que, no prazo de 15 (quinze) dias, efetue o
pagamento da quantia certa, acrescida de eventuais custas
processuais, sob pena de ndo o fazendo, ser o montante da
condenacdo acrescido de multa no percentual de 10% (dez por
cento) e, ainda, de honordrios advocaticios no percentual de 10%
sobre o valor do débito (art. 523, caput e §1°, CPC/2015), devendo
ser cientificado o devedor que, ndo havendo o pagamento
voluntdrio no prazo de 15 (quinze) dias, inicia-se novo prazo de 15

(quinze) dias para que, independentemente de penhora ou nova
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infimacado, apresente, nos proprios autos, impugnacdo (art. 525, do
CPC/2015).

§1°. Nos termos do art. 513, §4°, do CPC/2015, caso
tenha decorrido o prazo de 01 (um) ano do fransito em julgado da
sentenca, a infimacdo serd feita na pessoa do devedor, por meio
de carta com aviso de recebimento encaminhada ao endereco
constante dos autos, observado o disposto no art. 274, pardgrafo
unico, e no art. 513, §3°, do CPC/2015.

Art. 34. Efetuado o depdsito do débito, intimar o
exequente para que, no prazo 10 (dez) dias, manifeste-se,
cientfificando-o de que o decurso do prazo implicard na
concorddncia tdcita com a satisfacdo.

§1°. Havendo concorddncia e/ou decorrido o prazo
sem manifestacdo, apuradas e recolhidas eventuais despesas
processuais pelo executado, no prazo de 05 (cinco) dias, abrir
conclusdo para expedicdo de alvard e arquivamento.

§2°. Havendo indicacdo de saldo remanescente pelo
exequente, intimar o executado para que, no prazo de 05 (cinco)
dias, manifeste-se e, havendo concorddncia, efetue o depdsito,
colhendo-se, em seguida, nova manifestacdo do exequente em 05
(cinco) dias.

Art. 35. Infimado o executado e decorrido o prazo sem
pagamento, infime-se o exequente para que, em 05 (cinco) dias,
apresente cdlculo atualizado e individualizado, com indicacdo do
numero do CPF/MF ou CNPJ/MF, acrescentando a multa, os

honordrios advocaticios e eventuais despesas processuais, bem
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como indique bens 4 penhora, sob pena de suspensdo da
execucdo (art. 921, lll, do CPC/2015).

Art. 36. Havendo requerimento da parte exequente de
indisponibilidade de ativos financeiros existentes em nome do
executado pelo sistema BACEN-JUD, a Secretaria deverd abrir
conclusdo dos autos para andlise do pedido.

§1°. Havendo bloqueio, deverd ser infimado o
executado, porintermédio de Advogado ou, ndo tendo Advogado
constfituido, pessoalmente mediante carta com aviso de
recebimento - AR (art. 854, §2°, do CPC/2015).

§2°. De igual forma, caso o valor indisponivel seja irrisério
porque insuficiente para assegurar o pagamento  das
custas/despesas processuais, deverd ser realizado o desblogueio.

§3°. Havendo alegacdo de impenhorabilidade, deverd
ser infimado o exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifestar-se e, enfim, voltem conclusos (art. 854, §4° do
CPC/2015).

§4°. Rejeitada ou ndo apresentada a manifestacdo do
executado, converter-se-a a indisponibiidade em penhora, sem
necessidade de lavratura de termo, devendo enviar os autos
conclusos para determinacdo de expedicdo de alvard de
levantamento ao exequente, com prazo de 90 (nhoventa) dias,
devendo o exequente, no prazo de 05 (cinco), manifestar-se sobre
a satisfacdo da obrigacdo, cientificando-o que, decorrido o prazo,

presumir-se-& a concorddncia tdcita da satisfacdo, com conclusdo
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para sentenca de extincdo apods elaboracdo da conta e preparo
pelo executado, salvo beneficidrio da justica gratuita.

§5°. Caso resulte infrutifero o BACENJUD, intime-se o
exequente para se manifestar.

Art. 37. Caso a parte exequente indique saldo
remanescente e, havendo requerimento, proceda-se Novo
blogqueio via BACEN-JUD (art. 57).

Art. 38. Frustradas as diligéncias de indisponibilidade de
dinheiro ou essa tendo resultado parcialmente frutifera e, havendo
requerimento do exequente de consulta de veiculos por infermédio
do RENAJUD, os autos deverdo ser encaminhados & conclusdo para
andlise do pedido.

§1°. Aintimacdo da penhoraq, pelo prazo de 10 (dez) dias
(art. 847, do CPC/2015), serd feita ao advogado do executado ou
a sociedade de advogados a que aquele pertenca (art. 841, §1°,
do CPC/2015).

§2°. Se ndo houver constituido advogado nos autos, o
executado serd intfimado pessoalmente, de preferéncia por via
postal (art. 841, §2°, do CPC/2015).

§3°. O disposto no §2° ndo se aplica aos casos de
penhora realizada na presenca do executado, que se reputa
intimado (art. 841, §3° do CPC/2015).

§4°. Considera-se realizada a infimacdo a que se refere
o §3° quando o executado houver mudado de endereco sem
prévia comunicacdo ao juizo, observado o disposto no pardagrafo
Unico do art. 274 (art. 841, §4°, do CPC/2015).
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Art. 39. Havendo impugnacdo & penhora, infimar a
parte adversa para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se
e, em seguida, abrir conclusdo.

Art. 40. Deferida a penhora sobre iméovel, apds
expedicdo de termo de penhoraq, infimar o exequente para que, no
prazo de 10 (dez) dias, providencie o respectivo registro no Oficio
Imobilidrio competente.

§1°. A penhora de imodveis, independentemente de
onde se localizem, quando apresentada certiddo da respectiva
maftricula, serdo realizadas por termo nos autos (art. 845, §1°, do
CPC/2015).

§2°. Em seguida, deverd ser realizada a avaliagcdo do
bem imdvel, mediante remessa ao Avaliador Judicial, ou
expedicdo de carta precatdria para avaliagcdo e demais atos da
execucdo caso 0 bem imovel esteja localizado em outro Juizo.

Art. 41. Oferecida impugnacdo a avaliagcdo, abrir vista
ao Avaliador ou Oficial de Justica, para se manifestar, no prazo de
05 (cinco dias), em seguida, intimar as partes para que, no prazo de
05 (cinco) dias, manifestem-se, com posterior conclusdo.

Art. 42. Concluida a avaliagcdo, abrir conclusdo para
designacdo de hasta publica.

Art. 43. Sendo negativa a hasta publica, intimar o
exequente para que, no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se
sobre o prosseguimento da execucdo, inclusive quanto d

indicacdo de outro bem, interesse na adjudicacdo do bem e/ou
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em promover a alienacdo por iniciativa privada, com posterior
conclusdo.

Art. 44. Decididos os embargos O execucdo e/ou
impugnacoes, ou sendo esses recebidos sem efeito suspensivo,
intfimar o exequente para se manifestar quanto ao inferesse na
adjudicacdo dos bens penhorados ou em promover a alienacdo
por iniciativa particular, nos termos do art. 825 do CPC/2015.

Art. 45. Quando os bens penhorados forem levados &
hasta publica, além da publicacdo de edital, infimar o executado,
na pessoa de seu Advogado, ou pessoalmente se ndo tiver
procurador nos autos, bem como o terceiro garantidor, o terceiro
com garantia real ou com penhora registrada e os conddminos e
ainda os demais interessados, nos termos do art. 889 do CPC/2015,
devendo ser lavrado o respectivo termo imediatamente apds a
adjudicacdo, alienacdo ou arrematacado.

Art. 46. Havendo interposicdo de excecdo ou objecdo
de pré-executividade, anotar na autuacdo e, apods intimacdo do
exequente, para que, no prazo de 10 (dez) dias, se manifeste, abrir
conclusdo.

Art. 47. Apds a extingcdo da execucdo, com certiddo do
trnsito em julgado, expedir os oficios, mandados e realizar as
comunicacoes necessdrias para as baixas das constricoes,
providenciando a entrega do documento & parte interessada para
o cumprimento da diligéncia, com posterior arquivamento.

Art. 48. A expedicdo de alvard de levantamento,

respeitada a ordem cronologica, dar-se-d somente apods
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certificada a preclusdo recursal da decisGo que deferiu a
expedicdo, com prazo de 90 (noventa) dias e em nome da parte
ou do Advogado com poderes especiais de receber e dar
quitacdo.

§1°. O alvard deverd ser expedido em nome do proprio
Advogado ou, caso haja pedido, em nome da sociedade de
advogados que integre, quando destinado ao pagamento de
honordrios sucumbenciais e/ou confratuais quando juntado o
contrato e deferida reserva.

§2°. Vencido o prazo de validade do alvard, deverd ser
expedido outro, independentemente de despacho judicial. Caso
ndo haja levantamento pela segunda vez, intimar a parte,
pessoalmente (AR), informando-a do valor a serlevantado, além de
realizar buscas do endereco nos sistemas disponiveis se necessaria
a efetiva localizacdo da parte interessada.

§3°. A expedicdo de alvard poderd ser substituida por
transferéncia eletronica do valor depositado em conta vinculada
ao Juizo para outra indicada pelo interessado (art. 206, pardagrafo
unico, do CPC/15).

§4°. Os alvards de levantamento serdo remetidos,
mediante relacdo, 4 agéncia bancdria onde os depodsitos
encontram-se vinculados, sendo vedada a entrega a parte ou ao
Advogado, com posterior intimacdo da remessa para que seja

efetuado o levantamento.
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6.2. CUMPRIMENTO DE SENTENCA CONTRA FAZENDA
PUBLICA - OBRIGAGCAO PAGAMENTO QUANTIA CERTA:

6.2.1. PRECATORIO REQUISITORIO

Art. 49. Caso se trate de execucdo que dependa da
expedicdo de Precatdrio Requisitdério decorrido o prazo sem
impugnacdo e/ou havendo concorddncia da parte exequente,
vista ao Ministério PUblico e, em seguida, conclusdo.

Art. 50. As partes deverdo ser cientificadas da auséncia
de intimacdo da Fazenda Publica sobre a existéncia de débitos
liguidos e certos, inscrifos ou ndo em divida ativa e constituidos
confra o credor original do precatério pela Fazenda Publica
Estadual/Municipal na oportunidade da expedicdo do Precatdrio
Requisitdrio, tendo em vista que o Supremo Tribunal Federal
declarou a inconstfifucionalidade do instifuto da compensacdo
prevista pela EC 62 (ADI 4357).

Art. 51. Antes de expedir o Precatdrio Requisitorio,
deverd a secretaria certificar a documentacdo necessdria para
expedicdo e, constatada a falta de algum dado indispensdvel
para a expedicdo, deverd intimar a parte exequente para que, no
prazo de 05 (cinco) dias, apresente a documentacdo/informacdo
faltante.

Art. 52. NGo havendo informacdo da natureza do
precatdrio requisitdrio, encaminhem-se os autos a conclusdo para

decisdo, com posterior intimacdo das partes da decisdo.
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Art. 53. Havendo homologacdo dos cdlculos sem conta
atualizada de custas processuais, encaminhem-se os autos para o
Contador Judicial para que apresente a conta de custas e, em
seguida, infimar a Fazenda Publica para que, no prazo de 05
(cinco) dias, manifeste-se sobre o cdlculo, cientificando-os que o
decurso do prazo implicard na concordéncia técita, com inclusdo
das custas processuais no Precatdrio Requisitorio.

Art. 54. Quando nos cdlculos do precatdrio ndo houver
apresentacdo individualizada dos valores para cada credor,
referente ao principal, juros e atualizacdo monetdria e, ainda, no
caso de desapropriacdo, individualizacdo nos cdlculos de juros
compensatorios, deverd ser intimada a parte exequente para que
apresente, no prazo de 30 (trinta) dias, os valores individualizados
do principal, juros e correcdo monetdria, assim como juros
compensatorios quando for o caso, que compdem o cdlculo j&
homologado.

Art. 55. Havendo apresentacdo dos cdlculos
individualizados, porém, se a soma ndo for igual ao valor j&
homologado pelo Juizo, deverd ser infimada a parte exequente,
novamente, para que apresente o demonstrativo do crédito j&
homologado correto.

§1°. Elaborado o cdiculo individualizado, deverd ser
intimada a executada para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifeste-se, tdo somente, quanto a individualizagcdo dos cdlculos

e, ndo havendo discord@ncia, expeca-se o precatorio requisitorio.
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§2°. Ndo cumprida a diligéncia pela parte exequente
como determinado, abrir conclusdo.

Art. 56. Havendo determinacdo de expedicdo de
Precatdrio Requisitdrio, deverdo ser intimadas as partes e o
Ministério PuUblico para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
manifestem-se e, decorrido o prazo e certificada a preclusdo da
decisdo, deverd ser expedido o precatdrio requisitdrio, com
remessa ao arquivo provisério até que seja comunicado pela
Central de Pagamento o respectivo pagamento e/ou depdsito.

§1°. A Secretaria dard pronto atendimento, respeitada a
ordem  cronoldégica, as  providéncias solicitadas  para
complementacdo das pecas do precatdrio, encaminhando-as ¢
Central de Precatdrios, no prazo de 15 (quinze) dias, ou em menor
lapso a ser assinalado pelo Presidente do Tribunal de Justica (artigo
361, § 5°, do CN).

§2°. Havendo necessidade de infimacdo das partes, de
novo pronunciamento do juizo da execugdo ou da realizacdo de
outras diligéncias para o deferimento da requisicdo de pagamento,
dard a Secretaria conhecimento a Central de Precatdrios,
encaminhando oficio, no prazo de 15 (quinze) dias (artigo 361, § 5°,
do CN).

Art. 57. Havendo pedido de homologacdo de créditos
ou informacdo de cessdo total ou parcial, a Secretaria deverd
cientificar o interessado que, a partir do advento da EC n°® 62 de

2009, incumbe a ele providenciar a comunicacdo da cessdo ao
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enfe publico devedor, mediante simples peticdo ao Presidente do
Tribunal de Justica.

§1°. A Secretaria deverd apenas anotar a cessdo
realizada na atuacdo, com inclusdo do cessiondrio como terceiro
interessado, com ciéncia as partes.

§2°. Caso o cessiondrio formule pedido de substituicdo
da parte, apds infimacdo para que, no prazo de 10 (dez) dias,
manifeste-se a parte exequente, assim como outros terceiros
interessados, vista ao Ministério Publico, salvo j& manifestada falta
de intervencdo, com conclusdo para decisdo.

Art. 58. Havendo informacdo de pagamento pela
Central de Precatérios diretamente para o credor, deverd a
Secretaria diligenciar e certificar sobre a existéncia de outro
precatério ou parcela pendente de pagamento, com intimacdo
da parte exequente para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifeste-se  sobre  eventual satisfacdo da  obrigacdo,
cientfificando-o que o decurso do prazo implicard na sua
concorddncia tdcita.

§1°. Ndo havendo oufro precatério ou parcela
pendente de pagamento, apds o decurso do prazo de intimacdo
da parte exequente para se manifestar sobre a satisfacdo da
obrigacdo, contadas eventuais custas e despesas processuaqis
remanescentes, abrir conclusdo para sentenca de extincdo da
execucado.

Art. 59. Efetuado o depdsito em conta vinculada a este

Juizo pela Central de Precatoérios, deverd a Secretaria:
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a) certificar quanto a existéncia de constricoes sobre
crédito, com indicacdo do Juizo de origem, nUmero de autos,
nomes dos credores e data do protocolo neste Juizo e, havendo
constricdo, expedir oficio aos Juizos, solicitando demonstrativo
atualizado dos créditos e nUmero de conta judicial a fim de
possibilitar posterior transferéncia;

b) certificar quanto ao registro de cessdes do crédito
neste Juizo e, ndo sendo possivel certificar, intimar a parte
exequente para que, no prazo de 05 (cinco) dias, esclareca se
houve cessdo, total ou parcial, do crédito, com juntada do
respectivo instrumento e, caso ndo tenha havido cessdo,
declaracdo expressa de que ndo houve cessdo parcial ou total;

c) expedicdo de oficio a Cenfral de Precatdrios,
solicitando informacdes sobre a comunicacdo de cessdoes
protocolizadas junto a Presidéncia do Tribunal de Justica do Parand
(art. 17, Resolucdo n®. 115/10, do CNJ) que ndo estejam incluidas no
sistema; e, enfim,

d) certificar sobre eventual quitacdo ou compensacdo
do crédito por qualguer outro meio ndo informado ao Tribunal de
Justica do Parand ou perda da condicdo preferencial por evento
morte da parte exequente, com conclusdo para andlise;

e) diligenciar junto a Central de Precatdérios e certificar
sobre a existéncia de outfro precatdrio ou parcela pendente de
pagamento.

§1° Em seguida, os autos deverdo ser remetidos ao

Contador Judicial para apuracdo de eventuais retencdes legais
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(Imposto de Renda e Confribuicdo Previdencidria), assim como
apuracdo de eventuais constricoes e cessdoes do crédito, com
infimacdo das partes para que, no prazo de 10 (dez) dias,
manifestem-se, oportunidade em que a parte exequente deverd
manifestar-se sobre a satisfacdo da execucdo, sob pena de
preclusdo.

§2°. Nas hipdteses em que o Precatdrio ja tiver sido
expedido com o cdlculo das retencdes legais (Imposto de Renda e
Contribuicdo Previdencidria), € desnecessdria a remessa dos autos
ao Confador nos moldes da primeira parte do paragrafo anterior.

§3°. Nao havendo qualgquer impugnacdo, constricdo ou
cessdo de créditos, em caso de manifestacdo expressa ou tdcita
sobre satisfacdo do crédito exequendo, faca-se conclusdo para
sentenca de extingcdo e determinacdo de expedicdo de alvard e
recolhimento de retencdes legais (se for o caso).

84°. Deverd a Secretaria proceder as diligéncias
necessdrias para que seja efetuado o recolhimento/pagamento
das retencdes legais ao respectivo ente federado, mediante
transferéncia para conta informada, com juntada de
comprovante, assim como deve proceder diligéncias necessdrias
para o recolhimento/pagamento das custas processuais ao FUNJUS
e a outros servidores e/ou serventias, com juntada de comprovante.

§5°. Ndo havendo qualquer impugnacdo, constricdo ou
cessdo de créditos, indicado valor complementar (§1° supra),
intime-se a parte executada para manifestacdo no prazo de dez

dias e, em seguida, abrir conclusdo para decisGdo sobre a
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expedicdo de alvard, pagamento/recolhimento de retencodes
legais (se for o caso) do valor incontroverso e deliberacdo sobre o
valor indicado como remanescente/complementar.

§6°. Havendo cessdes de crédito e constricdo, tornem
conclusos para decisdo.

Art. 60. A Secretaria deverd observar que, engquanto
deverd providenciar o levantamento, mediante alvard, das
despesas processuais, com imediato depdsito ao FUNJUS mediante
guia propria, além da expedicdo de alvard de créditos de outros
servidores e/ou serventfias, deverd ser providenciada a
transferéncia e o depdsito do valor da retencdo legal na conta
especifica informada pela Fazenda Publica Municipal, Estadual ou
Federal, com juntada de comprovante nos autos.

§1°. NGo localizado o servidor titular do crédito, deverd
ser efetuado o recolhimento do valor respectivo ao FUNJUS,
cabendo ao fitular do crédito posterior pedido de restituicdo.

Art. 61. Proferida sentenca de extincdo, deverd ser
comunicada a Cenfral de Precatdrios, com remessa de codpia da
sentenca e da certiddo de seu transito em julgado (arfigo 369, § 3°,
do CN).

Art. 62. O precatério deverd ser expedido
individualmente, por credor, sendo que o crédito de custas
processuais deve ser incluido no oficio requisitério do crédito
principal ou, na hipdtese de litisconsércio, em um dos oficios

requisitorios (artigo 363, § 1°, do CN).
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Art. 63. Em sendo deferido o pedido de reserva de
honordrios confratuais, a reserva deve ser devidamente anotada
no campo a ela destinado no oficio requisitério (artigo 363, § 2° do
CN).

Art. 64. De cada oficio requisitorio expedido deve

constar as custas de expedicdo (artigo 363, § 3° do CN).

6.2.2. REQUISICAO DE PEQUENO VALOR - MUNICIPIO DE
SAO JOSE DOS PINHAIS.

Art. 65. Com o transito em julgado e confirmada a
condenacdo do Municipio de Sdo José dos Pinhais, intime-se o
credor para que apresente a planilha de débitos, na forma do
artigo 534, do CPC, respeitados os par@dmetros definidos no titulo
executivo judicial, inclusive no tocante aos juros de mora e a
correcdo monetaria.

§ 1°. No mesmo ato, deve a parte exequente ser
infimada para informar: a) o nUmero do RG e CPF; b) o endereco e
numero de telefone; e ¢) dados bancdrios com nome, numero do
banco, numero da agéncia, nimero da conta bancdaria com digito
verificador e natureza da conta bancdria (conta corrente ou
poupanca), de titularidade do credor ou do procurador, se ele tiver
poderes para receber e dar quitacdo. Se a conta for da Caixa
Econdbmica Federal, deve constar o nUmero da operacdo.

§ 2°. Em relacdo ao advogado para fins de pagamento

de honordrios de sucumbéncia, deverd informar: a) o nUmero do
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RG e do CPF do advogado; b) o endereco e nUmero de telefone;
c) os dados bancdrios dados bancdrios com nome, niUmero do
banco, nimero da agéncia, nuUmero da conta bancaria com digito
verificador e natureza da conta bancdria (conta corrente ou
poupanca). Se a conta for da Caixa Econdbmica Federal, deve
constar o nUmero da operacdo.

§ 3° Caso o advogado pretenda o pagamento de
honordrios contratuais, deverd apresentar a cépia do contrato de
honordrios com a indicacdo do seu valor (artigo 22, § 4°, da Lei n°
8.906/1994).

§ 4°. Se a obrigacdo envolver parcelas mensais, o
cdlculo deve observar o valor devido més a més, com a indicacdo
dos indices de correcdo monetdria e de juros incidentes em cada
parcela.

Art. 4. Apresentados os cdlculos, remetam-se os autos
ao Contador para o cdlculo das custas remanescentes e daquelas
devidas na fase de cumprimento de sentenca. Estas Ultimas devem
ser pagas pelo exequente, salvo se beneficidrio da assisténcia
judicidria gratuita (na forma do artigo 31 desta Portaria).

Art. 7. Cumpridos os artigos anteriores (65 e 66), deverd
O Municipio de Sdo José dos Pinhais ser intimado para, em
querendo, em 30 (trinta) dias, impugnar o pedido. Nesta
oportunidade, deverd o Municipio confirmar se foram informados
os dados necessdrios para o pagamento direto da RPV e indicar os
valores das retencdes legais incidentes sobre o débito (imposto de

renda e contribuicdes previdencidrias), em relacdo ao principal e
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aos honordrios advocaticios, na forma dos artigos 40, “caput” e 158,
|, da CF, do artigo 46, “caput”, da Lei n® 8541/1992 e dos artigos 7°,
e 12-A, § 1°,da Lein®7.713/1988, e na forma do Anexo Il da IN RFB
1.500/2014 (atualizada pela IN RFB 1.558/2015).

Art. 68. Apresentada a manifestacdo do Municipio nos
termos do artigo anterior, infime-se a parte exequente para que se
manifeste em 10 (dez) dias.

Art. 69. Estando as partes de acordo com os cdlculos
apresentados, os autos devem ser encaminhados & conclusdo para
a decisdo de homologacdo, apds a qual deverd ser expedida a
RPV com a autorizacdo de pagamento direto, com os dados da
parte e bancdarios necessarios para tanto.

Art. 70. NGo havendo concorddncia, os autos devem ser
remetidos para conclusdo para decisdo de impugnhacdo.

Art. 71. Concomitantemente a expedicdo da RPV, deve
a Secretaria promover a expedicdo das guias das custas a serem
pagas pelo Municipio, com prazo de 120 (cento e vinte) dias para
pagamento, vinculando-as ao processo, de modo a viabilizar o
pagamento direto pelo Municipio.

Art. 72. Expedida a RPV e as guias de custas, aguarde-se
a informacdo de pagamento direto pelo Municipio pelo prazo de
60 (sessenta) dias, que deverd acostar aos autos os comprovantes
de pagamento quanto ao principal, as retencdes legais € aos
honordrios advocaticios. O comprovante de pagamento das
custas é vinculado diretamente aos autos pelo Sistema, assim que

houver o pagamento.
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Art. 73. Cabe ao Municipio a comunicacdo a Receita
Federal do Brasil acerca das retencdes promovidas a titulo de

imposto de renda.

6.2.3. REQUISICAO DE PEQUENO VALOR - ESTADO DO
PARANA

Art. 74. Com o transito em julgado e confirmada a
condenacgdo do Estado do Parand, infime-se o credor para que
apresente a planilha de débitos, na forma do artigo 534, do CPC,
respeitados os par@metros definidos no titulo executivo judicial,
inclusive no tocante aos juros de mora e & correcdo monetdria.

§ 1°. Na mesma oportunidade, deverd o credor ser
infimado a dizer se renuncia a eventual valor que exceder dquele
para o pagamento via RPV (R$ 15.000,00).

§ 2°. No mesmo ato, para fins de eventual retencdo
tributdria, deverd a parte e o procurador, caso haja débito de
honordrios, apresentar o niUmero de CPF.

Art. 75. Apresentados os cdlculos, remetam-se os autos
ao Contador para o cdlculo das custas remanescentes e daquelas
devidas na fase de cumprimento de sentenca. Estas Ultimas devem
ser pagas pelo exequente, salvo se beneficidrio da assisténcia
judicidria gratuita (na forma do artigo 31 desta Portaria).

Art. 76. Cumpridos os artigos anteriores (74 e 75), deverd
o Estado do Parand ser intfimado para, em querendo, em 30 (trinta)

dias, impugnar o pedido. Nesta oportunidade, deverd o Estado
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indicar os valores das retencdes legais incidentes sobre o débito
(imposto de renda e contribuicdes previdencidrias), em relacdo ao
principal e aos honordrios advocaticios, na forma dos artigos 40,
“caput” e 158, |, da CF, do artigo 46, “caput”, da Lein®8541/1992 e
dos artigos 7°, Il e 12-A, § 1°, da Lei n® 7.713/1988, e na forma do
Anexo Il da IN RFB 1.500/2014 (atualizada pela IN RFB 1.558/2015).

Art. 77. Apresentada a manifestacdo do Estado nos
termos do artigo anterior, intime-se a parte exequente para que se
manifeste em 10 (dez) dias.

Art. 78. Estando as partes de acordo com os cdlculos
apresentados, os autos devem ser encaminhados & conclusdo para
a decisdo de homologacdo, apds a qual deverd ser expedida a
RPV.

Art. 79. NGo havendo concorddncia, os autos devem ser
remetidos para conclusdo para decisdo de impugnacdo.

Art. 80. Expedida a RPV, aguarde-se a informacdo de
pagamento pelo Estado pelo prazo de 90 (noventa) dias.

Art. 81. Paga a RPV, promova-se a expedicdo de alvards
para levantamento/transferéncia do crédito em nome do
exequente ou de seu procurador, desde que tenha poderes para
receber e dar quitacdo, observando-se as retencoes legais.

Art. 82. As retencdes consignadas na RPV devem ser
recolhidas mediante alvard de transferéncia para a conta 10974-6,
da agéncia 3793-1, do Banco do Brasil S/A, titularidade GRPR -
Encargos de Precatoérios, CNPJ 76.416.890/0001-89 e a

comprovacdo da operacdo se dard, exclusivamente, pelo
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cumprimento do alvard, cabendo a PGE a prestacdo das
informacdes administrativas pertinentes junto a SEFA e, em sendo o
caso, juntfo aos autores, inclusive no que diz respeito 4s
transferéncias automdaticas de que frata a Lei Complementar n°
151/2015.

Art. 83. Pagas as custas processuais, cabe a Secretaria
expedir o alvard para pagamento, acompanhado das guias de
custas geradas via Sistema e vinculadas ao processo.

Art. 84. Com o0s comprovantes de pagamento dos
alvards, intime-se 0 exequente para que, em 15 (quinze) dias, diga
quanto a satisfacdo do débito, ciente de que o siléncio serd tido
como quitacdo e, com manifestacdo ou o decurso do prazo,

venham os autos conclusos.

7. EXECUCOES FISCAIS:

Art. 85. Nos processos em que a citacdo pelo correio for
negativa:

| - Expedir nova carta de citacdo, para o mesmo
endereco, quando o motivo de devolucdo do AR for auséncia do
destinatario;

Il - Infimar o exequente, se por qualquer outra razdo ndo
for localizada a parte executada ou ndo houver retorno do AR,

para gue informe o atual endereco a fim de viabilizar o ato citatdrio;
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Art. 86. Promover a citagcdo da pessoa juridica no
endereco do sécio apontado pelo exequente como responsdvel
pela entidade.

Art. 87. Expedir nova carta de citacdo com AR, quando
obtido novo endereco apods a realizacdo de diligéncias nos
cadastros de servicos de acesso disponpiveis a Secretaria.

Art. 88. Intimar o exequente para que se manifeste, no
prazo de 05 (cinco) dias, se a parte executada, citada
pessoalmente por qualquer meio, deixar franscorrer o prazo para
pagamento ou nomeacdo de bens a penhora.

Art. 89. Intfimar a parte credora para que, no prazo de 05
(cinco) dias, manifeste-se sobre a nomeacdo de bens a penhora.

Art. 90. Intimar o exequente para que se manifeste, no
prazo de 05 (cinco) dias, quando houver juntada de guia de
recolhimento das custas processuais indicativas de possivel
transacdo entre as partes.

Art. 91. Intimacdo do exequente sobre certidoes,
cdlculos para futura expedicdo de RPV e informacdo sobre o valor
do débito na época do bloqueio do BACEN-JUD ou do Depdsito
Judicial, com prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 92. Nos embargos, extinta a execucdo pelo
cancelamento (LEF, art. 26) ou pagamento da divida (CPC, art. 924,
Il), intimar as partes para que se manifestem no prazo de 05 (cinco)

dias sobre o interesse no prosseguimento do feito.
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Art. 93. Nos embargos & execucdo, intimar a parte
embargante para que se manifeste, em 10 (dez) dias, sobre a
impugnacdo.

Art. 94. Nos embargos G execucdo, intimar a parte
embargada para se manifestar sobre pedido de desisténcia, desde
que formulado apds a apresentacdo de impugnacdo.

Art. 95. Havendo concorddncia do exequente com a
nomeacdo de bens a penhora, intfimar o devedor para
comparecer em Secretaria em 05 (cinco) dias com o fim de assinar
termo e oferecer embargos no prazo de 30 (trinta) dias. Ndo firmado
o termo, certificar e expedir mandado de penhora, avaliacdo e
infimacdo.

Art. 96. Efetuada a penhora e ndo havendo a oposicdo
de embargos, certificar e intimar a parte credora para se manifestar
acerca da garantia, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 97. Nas execucdes fiscais j& garantidas por penhora
de bens e/ou valores suficientes para fazer frente ao débito,
pleiteando o exequente nova diligéncia de penhora e/ou bloqueio
de bens, deve ser ele intimado para, em 10 (dez) dias, esclarecer se
estd requerendo a substituicdo da penhora anterior, ou, em caso
negativo, para justificar o novo pedido, sob pena de levantamento
da penhora anterior.

Art. 98. Nos feitos em que houver gjuste entre as partes
para o cumprimento voluntdrio da obrigacdo (parcelamento) a

Secretaria devera:
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| - Apresentada peticdo informando a existéncia de
acordo, promover a conclusdo dos autos em agrupador especifico.

Il - Encaminhar a conclusdo sem agrupador especifico
nas hipdteses em que se verificar a necessidade de regularizagcdo
do requerimento formulado.

Il - NGo juntado o termo de parcelamento, intimar o
exequente para que o faca, no prazo de 05 (cinco) dias.

IV - Por ocasido da comunicacdo da formalizacdo de
parcelamento da divida ativa objeto da execucdo fiscal, enviar os
autos a conclusGo com o agrupador de suspensdo por
parcelamento.

Art. 99. Nofticiado o descumprimento do acordo,
promova a intimacdo da parte executada para pagamento do
débito, desde que ja tenha ocorrido regular citacdo, promovendo
a conclusdo em caso de inexisténcia ou quando houver
necessidade de se verificar o comparecimento espontdneo.

Art. 100. Na Execucdo Fiscal, requerida a suspensdo do
curso processual pela Fazenda Publica por prazo de até 180 (cento
e oitenta) dias, os autos ser@o enviados a conclusdo devidamente
agrupados, ou sem agrupador caso o prazo pleiteado seja superior.

Art. 101. Decorrido o prazo de suspensdo, ja deferido ou
verificado esse fato no momento da andlise do processo, intimar a
Fazenda Publica para que requeira o que lhe convier.

Art. 102. Encaminhar os autos ao Contador para

elaboracdo da conta geral, gquando a parte interessada manifestar
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interesse no pagamento da divida, procedendo, em seguida, a
intimacdo para cumprimento no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 103. Remeter os autos ao Contador para
elaboracdo do cdlculo das custas e despesas processuais,
intimando-se, na sequéncia, a parte interessada, nas seguintes
hipoteses:

| - requerimento de suspensdo do framite processual em
razdo de transacdo entre as partes;

Il - desisténcia formulada pela parte credora; e

Il - pedido de extincdo do processo com amparo No
artigo 924 e incisos do CPC.

Art. 104. Em caso de apresentacdo de excecdo de pré-
executividade, anotar na autuacdo e intimar a parte exequente
para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 105. Deverd a Secretaria expedir mandado de
constatacdo para desacortinar eventual inatividade da empresa
no endereco cadastrado dela nos 6rgdos ordindrios, sempre que o
exequente o pedir dessa maneira ou formular pretensdo de
redirecionamento contra o sécio, mas sem que haja prévia
certificacdo do Oficial de Justica acerca da inatfividade.

Art. 106. Na hipdtese das execucdes fiscais
permanecerem sem qualguer movimentacdo que incumbia ao
exequente por mais de 90 (noventa) dias, incumbe G Secretaria
promover o arquivamento provisério dos autos, cientificando o
exequente da ocorréncia. Nessa situacdo, aguarde-se o decurso

do prazo de 05 (cinco) anos para efeito de prescricdo intercorrente
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(artigo 40, §4°, da Lei n® 6.830/1980), salvo se durante esse intervalo
houver intervencdo do exequente voltada d lidima movimentacdo
processual da execucao fiscal.

Art. 107. Quando houver determinacdo judicial explicita
pelo sobrestamento nos proprios autos, em razdo de pedido do
exequente (artigo 40 da Lei n° 6.830/1980), a suspensdo deverd ser
pelo periodo mdaximo de 01 (um) ano.

§ 1°. Na sequéncia, com o escoamento do prazo em
tela, o exequente deverd apontar o atual paradeiro do executado
ou indicar outro bem suscetivel de penhora, no prazo de 15 (quinze)
dias.

§ 2°. Em caso de inércia, efetue-se o arquivamento
provisorio dos autos e, decorrido o prazo prescricional de 05 (cinco)
anos, contado da data do arquivamento, o exequente deverd falar
sobre a prescricdo intercorrente no prazo de 15 (quinze) dias, na
esteira do §4° do arfigo 40 da Lei n°® 6.830/1980.

Art. 108. As demais disposicoes contidas nesta Portaria
também se aplicam aos executivos fiscais, quando ndo conflitarem
com daquelas constantes deste item e com a lei de regéncia do

procedimento.

8. CARTAS PRECATORIAS:

Art. 109. Apds a distribuicdo expedir imediatamente

oficio co juizo deprecante com informacdes sobre a carta
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precatodria. Tal ato poderd ser praticado através do sistema
mensageiro ou pelo malote digital.

Art. 110. Caso a carta precatéria esteja desprovida de
todas as copias necessdrias, certificard o fato e a devolverd para
melhor instrucdo no juizo deprecante.

Art. 111. Recebida a carta precatdria, estando em
ordem e ndo sendo caso especifico em que se exija obrigatdria
infervencdo do Juiz, a Secretaria tomard as providéncias
necessarias para o seu cumprimento, servindo a propria carta de
mandado sempre que possivel. Cumprido o ato e pagas as custas,
devolvé-la-a independentemente de despacho. Em caso de
divida para o seu cumprimento, deve envid-la ao Juiz para
despacho.

Art. 112. Tratando-se de carta precatéria de citacdo
para pagamento em execucdo de titulo exitrajudicial, tdo logo
efetivada a citacdo, comunicar o juizo deprecante, através do
sistema mensageiro ou do malote digital a efetivacdo do ato e
todas as suas circunst@ncias (data, hordrio e demais dados
relevantes), certificando tal fato nos autos, fazendo, fambéem a
juntada do “espelho” de tal comunicacgdo.

Art. 113. Caso hagja necessidade da elaboracdo de
conta geral, a Secretaria oficiard ao juizo deprecante solicitando
encaminhamento, aguardando-se por trinta dias. Tal ato poderd
ser praticado através do sistema mensageiro ou do malote digital.
Caso ndo seja atendido o oficio, infimard a parte interessada pelo

Sistema Projudi, pela imprensa oficial ou pessoalmente, quando for
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O caso, para trazer a conta geral, sob pena de devolucdo da
precatdéria; persistindo a inércia certificard as ocorréncias e
devolverd a deprecata ao juizo de origem.

Art. 114. Caso a parte interessada seja intimada para
realizar algum ato necessdrio a continuidade do processo e
permanecer inerte, a Secretaria certificard o fato e devolverd a
carta precatdria ao juizo de origem.

Art. 115, Infimada a parte para recolhimento das custas
fincis e permanecendo inerte, a Secretaria oficiard ao juizo
deprecado para intimacdo das partes para o recolhimento.

Art. 114. Responder ao juizo deprecante sempre que
solicitadas informacodes. Tal ato poderd ser praticado através do
sistema mensageiro ou do malote digital.

Art. 117. A Secretaria deverd promover a infimacdo das
partes para cumprirem atos no juizo deprecado quando oficiado
solicitando a intimacdo.

Art. 118. Deverd ser devolvida a carta precatdria sempre
gue houver solicitacdo pelo juizo deprecante, independentemente
de cumprimento.

Art. 119. Também deverd ser devolvida a carta
precatdria quando houver pedido expresso da parte exequente
nesse sentfido, independentemente de cumprimento.

Art. 120. Nos processos em gque houver a retirada da
carta precatdria, aguardar na Secretaria pelo prazo de trinta dias
a comprovacdo da distribuicdo. Em ndo havendo, intimar a parte

interessada para fazé-lo, sob pena de extincdo da acdo, no prazo
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de dez dias; e, caso persista a inércia encaminhar os autos
conclusos.

Art. 121. Devolvida a carta precatéria com diligéncia
negativa, intimar a parte inferessada para manifestacdo em cinco
dias, e, sendo indicado novo endereco de parte(s) ou
testemunha(s) residente (s) em comarca diversa, fica autorizada a
expedicdo de nova deprecata.

Art. 122, Comprovada a distribuicGo da carta
precatdria, aguardar o seu cumprimento pelo prazo fixado pelo
Juizo Deprecado ou por 90 (noventa) dias, caso ndo haja prazo, e,
se ndo houver informacdes pelo Juizo Deprecado, oficiar,
solicitando-as por até duas vezes, com intervalos de 30 (trinta) dias,
apds o que os autos serdo conclusos.

§1°. Devolvida a carta precatéria com diligéncia
negativa, infimar a parte interessada para manifestacdo em 05
(cinco) dias, e, sendo indicado novo endereco de parte (s) ou
testemunha (s) residente em Juizo de Direito diverso, fica autorizada
a expedicdo de nova carta precatéria, com prazo de 30 (trinta)
dias;

§2°. No caso de a carta precatdéria retornar cumprida,
juntar aos autos do processo somente as pecas indispensdveis, ou
seja, a carta propriamente dita, os documentos comprobatodrios de
seu cumprimento (termo de audiéncia de inquiricdo ou mandado
de citacdo, de intimacdo, de notificacdo, nota de expediente e
etc.), conta de custas, eventuais novos documentos e peticoes que

0s acompanharem.
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§3°. Enquanto aguarda o cumprimento da carta
precatéria, caso seja diligéncia imprescindivel ao regular
prosseguimento do processo, remeter os autos ao arquivo provisorio
pelos prazos de acompanhamento do caput € §§ 1° e 2°,

84°. Todos os atos necessdrios ao bom andamento da
carta precatdria deverdo ser promovidos pela parte junto ao Juizo
Deprecado.

Art. 123. Nas cartas precatérias expedidas para a
penhora de bens, a realizacdo de pesquisa e/ou bloqueio de bens
pelos Sistemas BACEN-JUD, RENAJUD e INFOJUD deve ser feita pelo
juizo deprecante.

Art. 124. Nas cartas precatdérias recebidas oriundas de
Unidades Jurisdicionais do Estado do Parand para a inquiricdo de
testemunhas ou tomada de depoimento pessoal de parte, deve a
Secretaria expedir oficio ao Juizo Deprecante informando sobre a
possibilidade de oifiva via Sistema de Videoconferéncia,
disponibilizando a pauta de audiéncias via Videoconferéncia e
solicitando que selecione a data para a audiéncia junto a pauta.

§ 1°. Selecionada a data, cabe a Secretaria promover a
infimacdo das partes via Sistema Projudi e, quanto a testemunha a
ser ouvida, cumprir o disposto nesta Portaria, nos artigos 17 e
seguintes.

§ 2°. Cumprido o ato, a carta precatdria deve ser
devolvida ao Juizo Deprecante com as cautelas de praxe.

Art. 125. Nas cartas precatérias expedidas para

Unidades Jurisdicionais do Estado do Parand para a inquiricdo de
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testemunhas ou tomada de depoimento pessoal de parte, deve a
Secretaria solicitar que a oitiva seja realizada via Sistema de
Videoconferéncia, bem como solicitar que o Juizo Deprecado
disponibilize a pauta de audiéncias via Videoconferéncia para o
agendamento da data do ato, que deverd ser feito em
consondncia com a pauta de audiéncias gerenciada pelo
Gabinete.

§ 1°. Agendada a data na pauta de audiéncias via
Videoconferéncia, o agendamento deve ser cerfificado junto aos
autos principais, com a intimacdo das partes pelo Sistema Projudi.

§ 2°. Das cartas precatdrias deve consta a adverténcia
de que cabe a parte promover a intfimacgcdo da testemunha para
comparecer ao ato junto ao Juizo Deprecado, cumprindo-se o

artigo 17 e seguintes desta Portaria.

9. DISPOSICOES GERAIS:

Art. 126. Havendo morte da parte exequente, apds a
habilitacdo e substituicGo pelo espdlio ou seus herdeiros para
assegurar o regular desenvolvimento do processo, o valor
depositado somente poderd ser levantado com juntada de
escritura publica de inventdrio ou sentenca homologatdéria de
partilha ou sobrepartiiha, com transito em julgado e comprovante
do recolhimento do ITCMD.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias

(art. 485, lll, do CPC/2015), sem ser juntada a partilha judicial ou
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extrajudicial do crédito objeto do precatdrio requisitério, deverd ser
intimada a parte exequente, pessoalmente (AR), mandado ou
edital, com prazo de 20 (vinte) dias, caso ndo localizado, para que,
no prazo de 05 (cinco) dias, manifeste-se, sob pena de extincdo da
execucdo em razdo do abandono (art. 485, lll, do CPC/2015), com
devolucdo do depdsito ao ente federado responsavel pelo
pagamento ou ao Tribunal de Justica do Parand, por intermédio da
Central de Precatdrios.

Art. 127. No caso de morte do advogado de qualquer
das partes, deverd ser intimada a parte para que, no prazo de 15
(quinze) dias, constitua novo Advogado, sob pena de extincdo do
processo sem resolucdo de mérito caso seja do autor ou exequente
a obrigacdo de constitur novo Advogado ou, aindag,
prosseguimento do processo 4 revelia caso seja do réu ou
executado a obrigacdo de constituir novo Advogado (art. 313, §3°,
do CPC/2015).

Art. 128. Se o advogado de alguma das partes for o seu
Unico procurador e estiver cumprindo penalidade de suspensdo por
prazo inferior a 60 (sessenta) dias, os autos deverdo ser arquivados
provisoriamente até o fim da suspensdo.

Art. 129. Efetuada a intimacdo da parte, por infermédio
de Advogado, para cumgprir diligéncia imprescindivel ao regular
andamento do processo, apds o decurso do prazo sem
manifestacdo, deverd ser infimado o Advogado, para que, no
prazo de 30 (trinta) dias, manifeste-se, sob pena de se configurar

infracdo disciplinar em razdo do eventual abandono do processo
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sem justo motivo ou, ainda, antes de decorrido o prazo de dez dias
da comunicacdo da parte de eventual rendncia (art. 34, inciso XI,
do EAOB).

§1°. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias depois da
infimacdo e, ftratando-se de diligéncia imprescindivel o
regulamento andamento do processo a cargo do autor ou
exequente, deverd serrealizada a infimacdo pessoal da parte (AR),
para que, no prazo de 30 (trinta) dias, manifeste-se, sob a pena de
extincdo sem resolucdo de mérito em razdo do abandono (art. 485,
lll, do CPC/2015).

§2°. Presumem-se vdlidas as infimacdes dirigidas ao
endereco constante dos autos, ainda que ndo recebidas
pessoalmente pelo interessado, se a modificacdo tempordria ou
definitiva ndo tiver sido devidamente comunicada ao juizo, fluindo
0s prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega
da correspondéncia no primitivo endereco (art. 274, pardgrafo
unico, do CPC/2015).

§3°. Havendo devolucdo de carta (AR), mandado ou
carta precatéria de intimacdo, com observacdo “ausente”,

LT "

“recusado”, "mudou-se”, “desconhecido”, “endereco insuficiente”,
“ndo existe o numero”, “ndo atendido”, dentre outros, deverd ser
consultado nos cadastros de servicos de acesso disponiveis O
Secretaria e, em seguida, cumprir a previsdo do caput.

§4°. Esgotadas as diligéncias para localizacdo a fim de

possibilitar regular intimacdo, deverd ser expedido edital de
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intimacdo, com prazo de 20 (vinte) dias e, decorrido o prazo,
contados, abrir conclusdo para sentenca de extincdo.

Art. 130. Poderdo ser subscritos os mandados e oficios,
nos termos dos artigos 243, § 1° e 249, do CN.

Art. 131. A Secretaria deverd reiterar oficios ndo
respondidos no prazo de 30 (trinta) dias, por mais duas
oportunidades, salvo se houver outro requerimento das partes,
hipdtese na qual os autos deverdo ser conclusos.

§1°. Havendo resposta, infimar as partes para que, no
prazo de 05 (cinco) dias, manifestem-se.

§2°. Deverd a Secretaria responder oficios a respeito de
informacdes acerca do fradmite dos processos, salvo aqueles
dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas, que
sempre deverdo ser expedidos, porém apresentados ao juiz para
assinatura (artigo 243 do CN).

§3°. Remeter via mensageiro, respostas a oficios
recebidos também por esse mesmo meio de comunicacgdo,
observando que em se fratando de respostas dirigidas a
magistrados e demais autoridades constituidas, devem ser
expedidos e apresentados ao juiz para assinatura.

Art. 132. Promover a expedicdo de oficios e diligéncias
(INFOJUD, BACEN-JUD, RENAJUD, COPEL, SANEPAR e outros) na
busca de endereco da parte, a pedido da parte adversa ou
sempre que necessdrio para cumprimento de despacho, decisdo,
sentenca, acérddo ou ato ordinatdrio previsto nesta Portaria,

independentemente de determinacdo judicial.
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Art. 133. Infimar os Srs. Oficiais de Justica para
promoverem a restituicdo dos mandados devidomente cumpridos,
no prazo de 15 (quinze) dias, qguando houver prazo excedido, bem
como sempre que houver peticdo requerendo neste sentido, com
adverténcia da suspensdo da distribuicdo de novos mandados e
providéncias administrativas cabiveis.

Art. 134. Comunicar o Distribuidor para promover as
anotacdes necessdrias quando se iniciar procedimento de
cumprimento de sentenca, observando a ocorréncia ou ndo de
inversdo dos polos na relacdo processual.

Art. 135. Habilitar e desabilitar procurador (es), conforme
procuracoes e substabelecimentos juntados aos autos, e excluir
procurador(es) renunciante(s), sempre que houver outros
habilitados antes da abertura de conclusdo.

§1°. Havendo renuncia ao mandato pelo Advogado,
infima-lo para comprovar a ciéncia da parte em 10 (dez) dias, caso
ndo o tenha feito, sob pena de prosseguir na defesa dos interesses
do mandante, salvo havendo outros causidicos atuando (art. 112
do CPC/2015).

§2°. Comprovado pelo Advogado que cientificou da
renuncia ao mandato, o processo deverd permanecer suspenso,
em arquivo provisério, pelo prazo de 30 (trinta) dias, devendo ser
intimada a parte, pessoalmente (AR), mandado ou edital, com
prazo de 20 (vinte) dias, para constituir novo Advogado, com as
adverténcias do art. 76 do CPC/2015.
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§3°. Decorrido o prazo sem que seja regularizada a
capacidade postulatéria, contados, abrir conclusdo para sentenca
de extincdo.

Art. 136. Caso o Advogado ndo esteja habilitado no
sistema PROJUDI, deverd serintimado, por qualguer meio idéneo de
intimacdo (imprensa oficial, carta, mandado, e-mail ou telefone),
cientificando que deverd providenciar a habilitacdo no prazo de
05 (cinco) dias, sob pena de suspensdo do processo em razdo da
iregularidade da capacidade postulatéria da parte, sem afastar
comunicacdo ao orgdo de classe para apuracdo de eventudl
infracdo disciplinar em razdo do eventual abandono do processo
sem justo motivo ou, ainda, antes de decorrido o prazo de dez dias
da comunicacdo da parte de eventual renuncia (art. 34, inciso XI,
do EAOB).

§1°. Decorrido o prazo, o processo deverd permanecer
sUsSpenso, NO arquivo provisorio, pelo prazo de 30 (trinta) dias,
devendo ser infimada a parte, pessoalmente (AR), mandado ou
edital, com prazo de 20 (vinte) dias, para que, no prazo de 30
(trinta) dias, constitua novo Advogado, com as adverténcias do art.
76 do CPC/2015.

§2°. Constatado, mediante certiddo, que o Advogado
da parte estd com o registro perante a OAB suspenso em razdo de
aplicacdo de penalidade disciplinar, o processo deverd
permanecer suspenso pelo prazo fixado, desde que ndo seja
superior a 60 (sessenta) dias, ocasido em que deverd ser intimada a

parte pessoalmente (AR), mandado ou edital, com prazo de 20
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(vinte) dias, para que, no prazo de 30 (trinta) dias, constitua novo
Advogado, com as adverténcias do art. 76 do CPC/2015.

§3°. Decorrido o prazo sem que seja regularizada a
capacidade postulatdria, contados, abrir conclusdo para sentenca
de extincdo.

Art. 137. Autorizar a retirada dos autos de processos
fisicos em carga, pelo prazo de 05 (cinco) dias, desde que solicitado
por peticdo e ndo existam atos a serem cumpridos pela Secretaria.

Art. 138. Havendo requerimento do credor para
expedicdo de certiddo para protesto, certificado acerca do
decurso de prazo para pagamento voluntdrio, expedir,
independentemente de ordem judicial, certiddo para fins de
protesto, cuja certiddo deverd ainda atender aos requisitos do art.
517 do CPC/2015 e do artigo 377, do CN.

Art. 139. Nos mandados de seguranca, o instrumento de
notificacdo deve se fazer acompanhado, ndo sé da codpia da
peticdo inicial, mas de todos os documentos que a instruiram, sem
afastar autorizacdo especifica da autoridade coatora de acesso
ao processo eletrénico (PROJUDI) para ter acesso a peticdo inicial
e documentos que a instruiram quando ndo houver a juntada.

§1°. Havendo pedido de desisténcia do mandado de
seguranca, contadas e  preparadas  eventuais  custas
remanescentes, fazer conclusdo para sentenca,
independentemente de manifestacdo da autoridade coatorag,

pessoa juridica interessada ou do Ministério Publico.
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§2°. Nos termos do art. 13 da Lei 12.016/09, concedida
ordem de seguranca, deverd ser providenciada a infimacdo da
pessoa juridica on line e da autoridade coatora, pessoalmente ou
por intermédio de Advogado constituido, do infeiro teor da
sentenca.

Art. 140. As peticoes e os documentos inseridos no
processo virtual deverdo ser integralmente legiveis e nitidos, em ndo
o sendo, a Secretaria deverd certfificar e, na sequéncia, intimar a
parte para a respectiva regularizacdo, no prazo de 10 (dez) dias.

§1°. Na hipdtese de confimada, por servidor, a
impossibilidade de digitalizacdo de documentos, de maneira nitida
e legivel, ou em razdo do grande volume, poderdo ser arquivados
na Secretaria e, apds o fransito em julgado, devolvidos a parte
interessada, sendo lancada cerfiddo nos autos, com o
especificacdo dos documentos que foram apresentados e
arquivados na unidade.

§2°. Quando as partes apresentarem objetos ou
documentos de prova, relativos a arquivos de dudio ou video, cuja
insercdo ndo seja possivel no sistema de processo eletrénico,
devem ser observadas as disposicdes dos artigos 171 e 172 do CN.

Art. 141. Sendo vdrios litisconsortes representados pelo
mesmo Advogado, deverd ser promovida a infimacdo em nome
apenas do primeiro a fim de evitar a repeticdo de atos que
tumultuam as movimentacoes do processo.

Art. 142. Recebido o processo fisico em razéo de declinio

de competéncia, observar as regras do artigo 185, do CN.
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Art. 143. Sempre que for constatada a existéncia de
conta judicial vinculada a processo fisico que possua saldo residual
até o valor da soma das custas processuais para Desarquivamento
e Alvard Expedido, a Secretaria devera oficiar a Caixa Econdmica
para que realize a fransferéncia do saldo residual para o FUNJUS,
mediante guia de recolhimento.

Art. 144. Havendo conta judicial vinculada a processo
eletrébnico (PROJUDI) que possua saldo residual até o valor das
custas processuais para Alvard Expedido, a Secretaria deverd
oficiar a Caixa Econdmica para que realize a transferéncia do saldo
residual para o FUNJUS, mediante guia de recolhimento.

Art. 145. Havendo conta judicial com saldo residual
superior & soma das custas processuais para Desarquivamento e
Alvard Expedido nos processos fisicos e, ainda, do valor das custas
para o Alvard Expedido nos processos que framitam via PROJUDI,
deverdo ser infimadas as partes para, no prazo de 05 (cinco) dias,
manifestem-se, cientificando-as de que a auséncia de
manifestacdo implicard na renuncia dos valores.

§1°. Havendo concorddncia expressa ou tacita entre as
partes sobre o credor do valor existente, expeca-se alvard para o
credor.

§2°. NGo havendo manifestacdo, a Secretaria deverd
oficiar a Caixa Econdmica para que fransfira o saldo existente em
conta para o FUNJUS, mediante guia de recolhimento, observando
que, apds a fransferéncia, querendo a parte restituicdo, esta

deverd requisitar diretamente no FUNJUS.
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Art. 146. Havendo conta judicial que tenha sido
equivocadamente vinculada a este juizo, mas que esteja vinculada
a processo em tfrémite em Juizo diverso, a Secretaria deverd oficiar
a instituicdo financeira para que realize a alteragcdo de vinculagcdo
da conta judicial para o respectivo Juizo a que se referir o processo,
independentemente de solicitacdo.

Art. 147. Sempre que for determinada expedicdo de
alvard para levantamento do saldo total depositado, deverd a
Secretaria cientificar a Instituicdo Financeira que o levantamento
deve ser readlizado integralimente, acrescido de valores
eventualmente existentes em conta se for o caso, com o objetivo
de evitar os saldos residuais, devendo a Secretaria na oportunidade
da expedicdo do alvard juntar extrato atualizado da conta judicial
em que serd realizado o levantamento.

Art. 148. Quando algum dado cadastrado na conta
judicial divergir dos dados do processo, e a divergéncia decorrer de
erros de digitacdo ou qualquer equivoco identificado, o que deve
ser certificado nos autos, confirmada a vinculacdo do depdsito ao
processo, deverd ser oficiado a instituicdo financeira para que
promova a correcdo dos dados, independentemente de
conclusdo.

Art. 149. Antes da conclusdo, salvo hipdtese de peticdo
com pedido de urgéncia, a Secretaria devera certificar e cumprir,
todos os atos pendentes de cumprimento relativos a despachos,
decisdes ou atos ordinatdrios previstos nesta Portaria, certificando a

pendéncia que justifica a abertura da conclusdo.
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§1°. Devem ser consideradas como medidas urgentes,
os pedidos de tutelas provisérias de urgéncia ou cautelares,
liminares e quando alegado perecimento de direito.

Art. 150. Caso ndo conste nos autos o CPF ou CNPJ da
parte requerida/executada, deverd ser intimado o)
requerente/exequente para que, no prazo de 05 (cinco) dias,
informe. Caso seja solicitado oficio d Receita Federal para a
obtencdo de CPF/CNPJ, fica a Secretaria autorizada a expedi-lo ou
a efetuar a consulta diretamente junto ao Sistema INFOJUD. Com a
resposta do oficio da Receita Federal acerca do CPF/CNPJ do (s)
executado (s), promova-se o ato para o qual dependia a
informacdo.

Art. 151. Os autos ser@do encaminhados ao arquivo
provisorio até julgamento de conflito negativo de competéncia,
salvo para prestar informacdes quando requisitadas pelo Relator ou
andlise de medidas urgentes quando este Juizo for designado (art.
955, do CPC/2015).

Art. 152. Os prazos desta Portaria, bem como o0s
determinados em despachos, decisoes e sentencas serdo contados
em dobro para a Fazenda Publica (art. 183, CPC/2015), Ministério
Publico (art. 180, CPC/2015) e Defensoria PuUblica (art. 186,
CPC/2015).

Art. 153. Deverdo ser intimados os Advogados para
assinar peticées sem a devida chancela, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de desentranhamento, assim como a retirada de

peticdes estranhas cos processos que framitam neste Juizo ou,
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ainda, identificadas de forma incorreta, com adverténcia que,
decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, serGo inutilizadas pela
Secretaria.

Art. 154. Constatado pela Secretaria que as custas e
despesas processuais foram recolhidas para unidade arrecadadora
incorreta, deverd ser intfimada a parte para que providencie novo
pagamento a unidade correta e, em seguida, querendo, busque o
ressarcimento diretamente & unidade arrecadadora e/ou oficio em
gue houve pagamento equivocado.

Art. 155. Deve ser anotada a tramitacdo prioritdria do
processo, independentemente de determinacdo judicial, sempre
que a parte requerer e juntar documentos comprobatoérios da
peculiar condicdo que Ihe assegure tramitacdo prioritdria.

Art. 156. A Secretaria deverd devolver os autos,
independentemente de determinacdo judicial, sempre que, sendo
da competéncia de outfro Juizo, tenham sido recebidos por
equivoco.

Art. 157. Nas hipdteses de remessa ou de recebimento
de autos de outros Juizos, deve a Secretaria sempre se atentar para
o disposto nos incisos do artigo 3°, da Instrucdo Normativa n°
20/2018, da Corregedoria-Geral da Justica, no tocante as custas
processuais.

Art. 158. Esta Portaria entrard em vigor em 07/01/2020.

Art. 159. Revogam-se as Portarias n® 01/2012, n° 03/2013,
n°®04/2013, n°05/2013, n°06/2013, n°07/2013, n°01/2014, n® 02/2014,
n°®04/2014, n°06/2014, n° 07/2014, n° 8/2015 e n° 05/2018.
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Art. 160. Encaminhe-se a Portaria para registro junto &
Direcdo do Férum (artigo 15, do CN).

Art. 161. Remeta-se copia desta Portaria d OAB de Sdo
José dos Pinhais, aos Procuradores-Gerais dos Municipios de Sdo
José dos Pinhais e Tijucas do Sul, & Procuradoria-Geral do Estado do
Parand, ao Ministério Publico do Estado do Parand e & Defensoria
PuUblica do Estado do Parand.

Art. 162. Afixe-se no lugar de costume.

Sdo José dos Pinhais, 17 de dezembro de 2019.

Assinatura Digital
CAROLINA DELDUQUE SENNES BASSO
Juiza de Direito
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