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DECRETO JUDICIARIO N.° 336/2021 — P-GP

Dispoe sobre a utilizagdo e controle dos bens moveis pertencentes ao Poder

Judiciario do Estado do Parand, durante o regime de teletrabalho extraordinario.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o atual contexto de pandemia decorrente do coronavirus
(COVID-19) e o dever de continuidade da prestagao jurisdicional;

CONSIDERANDO a implanta¢do do regime de teletrabalho extraordinario, bem
como a necessidade de regulamentar a retirada e devolucao de bens modveis pertencentes ao Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO as disposigdes da Instru¢do Normativa n.° 11/2018 relativas

ao procedimento de controle dos bens moveis;

CONSIDERANDO os termos do Decreto Judicidrio n.° 172/2020 e seguintes, que
dispoem sobre as medidas de prevencdo a pandemia e dispensam do trabalho presencial
magistrados, servidores e estagidrios; e

CONSIDERANDO o disposto no expediente SEI!' n.° 0031404-
61.2021.8.16.6000.

DECRETA:
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Art. 1° Todos os bens moveis pertencentes ao Poder Judiciario que estejam
atualmente em posse de magistrados, servidores e estagiarios em virtude do teletrabalho
extraordinario devem ser objeto do zelo necessario para que sejam restituidos no mesmo estado

em que foram retirados.

Art. 2° O requerimento de retirada dos bens destinados ao teletrabalho

extraordinario devera ser realizado via sistema SEI!, de acordo com o seguinte procedimento:

I - ser instruido com a descri¢ao dos itens e todos os seus acessoOrios (€x. mouse,
teclado, régua etc.), o numero de identificagdo patrimonial, o nome, login e a matricula do

requerente;

IT - conter a autorizacdo do superior hierdrquico, que ficara responsavel por
acessar as fichas patrimoniais dos bens no sistema Hermes e informar o status “bem em uso de

teletrabalho extraordinario”, citando o nimero do expediente SEI correspondente;

IIT - manter o expediente aberto na unidade que o originou, com o0 envio ao
Departamento de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (DTIC-ASNRI) e ao Departamento
do Patriménio (DP-DCP) para ciéncia, assim como ao DGST para comunicagdo das equipes de

Segurancga Institucional.

§ 1° No ato da retirada dos bens, os usudrios deverdo apresentar a autorizagao para

a equipe de Seguranga Institucional.

§ 2° Os usudrios que ja se encontram na posse de bens devem realizar o
procedimento para a devida regularizagdo e controle, no prazo de dez dias corridos a contar da

publicacao deste Decreto.

§ 3° Em se tratando de bens de informatica, o usuario devera acessar, por meio da
rede do TJPR, a Central de Software e instalar o aplicativo "Teletrabalho - Preparar Computador",
para que a placa de rede wi-fi seja habilitada e a VPN seja configurada para uso em rede
particular.

§ 4° A autorizagao para retirada de bens limitar-se-4 aqueles constantes da lista de

bens patrimoniais vinculada ao respectivo usuario requisitante.

§ 5° Fica vedado o fornecimento de equipamentos de informatica sobressalentes
ou em numero superior ao de usuarios lotados na respectiva unidade de acordo com o contido no

sistema Hércules.

§ 6° Cabe ao superior hierarquico manter atualizado o controle dos bens
patrimoniais de sua unidade, cabendo ao Departamento do Patriménio a fiscalizagdo quanto a

correta movimentagao no sistema Hermes.

Art. 3° No ato de devolucao dos bens, o responséavel pela unidade devera:
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I - conferir a quantidade, nimero de patrimonio, estado de conservagdo e

funcionamento.

II — remover o status “bem em uso de teletrabalho extraordinario” no sistema

Hermes quanto dos bens devolvidos.

III - acionar o Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo para
verificacdo, via SAU (sau.tjpr.jus.br), em caso de dividas quanto ao funcionamento ou avarias nos

bens de informatica restituidos.

IV — acionar o Departamento do Patrimoénio (Divisdo de Controle Patrimonial),
para verificacdo em caso de duvidas quanto ao funcionamento ou avarias nos bens restituidos que

nao sejam de informatica.

V - incluir no expediente SEI! de origem a informagdo sobre a devolugdao dos
bens e encerrar o feito na sua unidade, encaminhando ao DTIC-ASNRI e ao DP-DCP para
ciéncia.

Paragrafo Unico. Havendo extravio ou sendo apurada pelas unidades técnicas
competentes a existéncia de avarias por mau uso quanto aos bens retirados, o valor do dano devera

ser integralmente indenizado pelo usuario.

Art. 4° Havendo relotacao do servidor em teletrabalho extraordinario, o superior
hierarquico que autorizou a retirada devera, no expediente de origem, comunicar ao DTIC e ao DP

para que sejam feitas as mudancas na carga patrimonial.

Paréagrafo unico. Nos casos de encerramento do vinculo do usuario com o TJPR, o

recebimento dos itens devolvidos ficard a cargo do superior hierarquico.

Art. 5° O usuério que migrar da modalidade de teletrabalho extraordinario para
ordinario devera restituir os itens em sua integralidade, levando-se em conta as disposicoes
contidas no artigo 16 da Resolugdo n.° 221/2019.

Art. 6° Os magistrados, servidores e estagiarios que se utilizarem dos
equipamentos de informatica deste Tribunal de Justica, nos moldes e fins previstos, ficardo

responsaveis pela sua conservagao, respondendo por eventual dano ou extravio.

Art. 7° A correta conservacao e higienizacdo dos bens ¢ de responsabilidade do
servidor, sendo recomendavel, em caso de duvidas, que o usudrio consulte as recomendacdes do

fabricante, sob pena de indenizag¢ao do dano causado.
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Art. 8° Caso seja necessaria qualquer manuten¢do nos itens em uso no
teletrabalho extraordinario, o usuario devera contatar o suporte técnico por meio do telefone (41)
3200-4000, uma vez que somente os técnicos do TJPR podem prestar manutengdo e instalar
softwares.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, 14 de junho de 2021.

Des. JOSE LAURINDO DE SOUZA NETTO

Presidente do Tribunal de Justica

ANEXO 1

SOLICITACAO DE RETIRADA DE BENS

Lotacdo: (UNIDADE A QUE OS SERVIDORES ESTAO VINCULADOS)

Superior hierdrquico: (NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELA
CARGA)

Matricula:

Detentor: (NOME DO SERVIDOR QUE IRA UTILIZAR O BEM)
Matricula:

Telefone para contato:

Conforme norma estipulada no Decreto Judiciario n.° 336, de 14 de junho de
2021, solicito a retirada para uso exclusivo em minha residéncia, enquanto perdurar o teletrabalho

extraordinario, dos seguintes bens abaixo discriminados:
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Declaro que esta solicitagdo decorre do fato de ndo possuir o meio tecnologico
(computador, mouse, teclado ou monitor de video) necessario, ou a poltrona adequada, para a

conveniente prestacdo das tarefas em teletrabalho.

Detentor

(NOME DO SERVIDOR)

(cargo)

I - Ciente. Encaminhe-se o pedido nos termos e condigoes do

mencionado Decreto Judiciario.
Superior hierarquico

(NOME DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE CEDENTE)

(cargo)

ANEXO 2

TERMO DE DEVOLUCAO

Declaro que os bens relacionados no presente termo, devolvidos pelo servidor

, ap6és uso em sua residéncia no periodo de ,

encontram-se no estado de conservacao conforme indicado:

Servidor que recebeu o bem

(NOME DO SERVIDOR)

(cargo)

OBS.: ESTE ATO SOMENTE PRODUZIRA EFEITOS APOS A EFETIVA PUBLICACAO NO E-DJ
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Documento assinado eletronicamente por José Laurindo de Souza Netto, Presidente do Tribunal
de Justica, em 15/06/2021, as 16:43, conforme art. 1°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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