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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DE RESERVA-PR

Portaria N° 11/2022

A Excelentissima Senhora Doutora Marina de Lima T offoli, Juiza
deDireito Titular do Juizo Unico e Anexosda Comar cadeReserva,
Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes legais, e,

CONSIDERANDO que o artigo 93, inciso X1V, da Constituicdo
Federal (Emenda Constitucional n. 45/04), que permite a delegacdo
de poderes para a pratica de atos de administracdo e atos de mero
expediente, sem carater decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, 84°, do Cédigo de Processo
Civil de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade na tramitacéo dos processos,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacéo dos atos processuais
e das peticdes no processo eletrénico;

RESOLVE:

REVOGAR INTEGRALMENTE a Portaria n° 07/2017 e
INSTITUIR a presente Portaria em substituicdo, determinando a
padronizacdo de rotinas processuais, bem como DELEGAR ao
servidores a prética de atos ordinatérios e de mero expediente sem
carater decisorio em todos os autos em tramite nesta Vara Civel e
Anexos, fisicosevirtuais, especialmente as medidas a seguir indicadas,
para 0 bom andamento dos feitos, conforme adiante exposto.

DOSATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL
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Art. 1°. O atendimento em cartorio devera ser feito em ordem de
chegada, de forma cordial e mais rgpida possivel, obedecendo os
prazos estabelecidos para a emisséo de certidfes e demais atos, bem
como utilizando-se dos pronomes de tratamento aplicaveis a espécie,
observando-se o0 atendimento prioritério previsto no art. 144 do Codigo
de Normas do Foro Judicial.

81°. A prestacdo de informacfes deve ser otimizada e adequada as
condi¢des da Secretaria, de modo a ndo causar prejuizo ao servico. As
informagdes prestadas devem dizer respeito ao andamento processual
e a prética dos atos respectivos, sendo vedada orientacéo juridica de
gualquer espécie, inclusive arespeito do entendimento da Juiza.

§2°. Caso a parte possua advogado constituido, devera ser orientada
a buscar atendimento perante ele, inclusive a respeito de informactes
sobre o contetido das decisdes proferidas e andamento processual. Se
for o caso, devera ser encaminhada a parte aos 6rgaos de atendimento
proprios, tais como Ministério Publico, Juizado Especial, Ordem dos
Advogados do Brasil, etc.

§3°. Quando o atendimento demandar a busca de autos arquivados e
ndo for possivel sua localizagdo imediata sem prejuizo ao andamento
dos servicgos, devera ser agendado horario préprio para atendimento,
notificando-se a parte/advogado para retornar no referido horério.
Tratando-se de processo arquivado, podera ser designado outro dia
para o atendimento, agendando-se com o interessado para retorno e
atendimento.

84°. Caso se trate de parte ou advogado residente fora da Comarca,
devera ser verificada a possibilidade de atendimento no mesmo dia.

Art. 2°. O atendimento por telefone sera feito apenas no horério de
expediente normal de funcionamento, sendo vedado o atendimento em
horario extraordinario, salvo nos casos de matéria afeta ao plantdo
judicial.

§ 1°. E vedado o fornecimento de informagdes a advogados ou partes a
respeito do conteido de decisbes prolatadas, de modo a ndo antecipar
0 conhecimento da intimagao.

§ 2°. A informagdo devera sempre ter carater genérico e ser restrita a
fase do processo ou de seu paradeiro (ex.: concluso para o juiz, com
vista para a parte ou para 0 promotor, aguardando fluéncia de prazo ou
audiéncia designada, etc.).
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§3°. E vedada a prestacdo de informagcdes de qualquer espécie a
r espeito de processosquetramitam com sigilo, assim compreendidos
agueles nos quais ainda ndo houve despacho inicia (posta a
possibilidade de rejei cdo da agdo), bem como nosquais pende analise
ou cumprimento de medida liminar e, ainda, nas hipoteses de
citacbes, intimacdes e notificacdes pelos meios legais, quando o
conhecimento prévio possa prejudicar ou frustrar a execucdo da
medida ou da diligéncia deter minada.

8 4°, Devera ser observado, no que couber, as normas dos 88 do item
anterior também em relacdo ao atendimento por telefone.

Art. 3° Quando houver pedido de audiéncia com a Juiza Titular,
devera a parte/ladvogado ser encaminhado a respectiva assessoria,
cientificando-os, se for 0 caso, de eventuais audiéncias ou diligéncias
a serem realizadas e que possam atrasar 0 atendimento em gabinete no
momento do atendimento.

Art. 4°. Na omissdo de determinacdo expressa em DESPACHO,
DECISAO OU SENTENGCA, o Escrivao, seus auxiliares e servidores
em gera, nos termos do artigo 357 do CNFJ, cumpriréo,
independentemente de qualquer despacho do Juizo, os atos
meramente ordinatérios, sem carater decisorio, ou expressamente
autorizados por esta portaria.

81°. Para 0 cumprimento pela Secretaria do ato delegado seré lavrada
certiddo circunstanciada, padronizada, mencionando expressamente
a autorizacdo para a pratica do ato por forca da presente Portaria,
indicando ainda o item correspondente, bem como a parte que
deve dar cumprimento ao ato ordinatério, observando-se 0 prazo
correspondente legalmente previsto e/ou, na hipotese de auséncia
de previsao legal, observando-se o prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. A prética de atos ordinatorios com base na presente portaria
independe de determinacdo judicial e ndo dispensa outros ja
determinados pelo Codigo de Normas - Foro Judicia ou pelos
provimentos ja baixados.

Art. 5°. Sempre que houver duvida quanto a forma pela qual se
deve praticar determinado ato ou quanto a extensdo da autorizac&o
conferida por esta Portaria, deveraa Secretariaformular consultaaesta
Magistrada, ou a sua Assessoria, primeiramente de forma verbal.
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Par agrafo unico. Permanecendo a davida, devera ser certificado nos
autos, remetendo-os a apreciacao judicial.

Art. 6°. Os processos somente serdo remetidos conclusos quando
for o caso de ser adotada providéncia necessariamente pela prépria
Juiza (decisbes e sentencas) ou quando pendente apreciacéo de pedido
feito pelas partes ou pelo Ministério Publico, cuja pratica ndo estgja
autorizada a Secretaria por portaria do Juizo, observando-se em todo o
caso, 0 momento processual oportuno (artigo 179 do Cédigo de Normas
do Foro Judicia).

81°. Ainda que haja algum requerimento pendente das partes ou do
Ministério Publico a ser apreciado pela Juiza, ndo ser & feita concluséo
de processos em que ainda esteja pendente providéncia a ser
cumprida pela prépria Secretaria, sobretudo em cumprimento a
itens de decisdes anteriores, exceto quando se tratar de requerimento
classificado como situacéo extraordinéria e/ou de urgéncia.

§2°. Em vias de dar fiel cumprimento aos itens anteriores, a Secretaria
devera sempre verificar antes de remeter os autos conclusos, se
os despachos proferidos anteriormente foram cumpridos na integra
e se esta portaria ndo autoriza a prética do ato subsequente sem
determinac&o do Juizo.

Art. 7°. A conclusdo dos processos devera ser feita diariamente, sem
limitacdo de numero, como determina o artigo 179 do Codigo de
Normas do Foro Judicial.

81° A Secretaria deverd observar de forma rigorosa a anotagdo de
prioridade nos processos, bem como a anotagao de urgéncia (liminares
e pedidos de desbloqueio), evitando-se que 0s processos em que haja
urgénciaou prioridade sgjam analisados com os demais.

Art. 8° A peticdo inicia e todas as demais peticbes apresentadas
pelas PARTES, bem como todos os documentos que as acompanhem,
dirigidas aeste Juizo deveréo ser protocolizadas e distribuidas por meio
do Sistema PROJUDI, observando-se contudo, as excecdes previstas
no Cédigo de Normas.

81° N&o se aceitara a apresentacdo de peticéo inicial por meio fisico,
mesmo por protocol o integrado.

§2° A peticdo inicial sera integralizada em apenas um arquivo de
formato PDF néo excedente a 2Mb (dois megabytes).
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83° Caso a peticdo inicial ndo esteja integralizada em apenas um
arquivo, aserventiaintimaraaparte requerente para cumprir o disposto
no parégrafo anterior, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento da peticdo inicial (art. 321, paragrafo Unico, do CPC de
2015).

84° A mesma providéncia devera ser adotada pela serventia quando
desrespeitados os artigos 173 a 176 do Codigo de Normas.

85° Ass peticdes e os documentos apresentados em meio fisico PELAS
PARTES DO PROCESSO, ou aquelas remetidas pelo protocolo
integrado ndo serdo aceitas pela Serventia e 0 ato reputar-se-a ndo
praticado, e serdo devolvidos a parte interessada, por meio de carta
com AR, certificando-se 0 ocorrido nos autos eletrénicos, 0 mesmo
ocorrendo com as pegas e 0s documentos que porventura estiverem em
cartério cuja digitalizagdo ja tenha ocorrido.

83°. Os documentos pendentes de assinatura pela magistrada, seréo
inseridos no PROJUDI e encaminhados para assinatura digital.

Art. 9°. No caso dajuntadade peti¢cdes por advogado sem o instrumento
de mandato e ndo se tratando da hipétese do art. 104 do CPC ou
de postulagdo em causa propria, devera se proceder a intimagdo para
juntada do instrumento sob pena de se ter por ineficaz o ato.

Art. 10°. Ficam os servidores efetivos da Vara Civel e anexos desta
Comarca, autorizados a assinar, sempre mencionado que o faz por
ordem do Juizo, todos os mandados, bem como oficios e expedientes
equivalentes, observando-se as limitacbes do Cdodigo de Normas do
Foro Judicial, bem como excetuados os expedientes e oficios dirigidos
as autoridades judiciérias de superior instancia, aos integrantes dos
poderes|egislativo e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos
assemel hados, aos integrantes do Ministério Publico, reitores, diretores
de faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de unidades
militares e outros destinatarios com maior relevo na ordem protocolar.

DO DISTRIBUIDOR E COMPETENCIAArt. 11° Deverd o
distribuidor certificar a distribuicdo por dependéncia os feitos de
gualquer natureza que se relacionarem com outros ja distribuidos e
gjuizados, anotando, inclusive, a ocorréncia de eventual existéncia de
outras agdes similares com a(s) mesma(s) parte.
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81° Em caso de certiddo positiva, devera a Secretariaintimar-se a parte
autora para se manifestar sobre eventual litispendéncia/coisa julgada
antes mesmo do pagamento das custas iniciais no prazo de 05 (cinco)
dias.

§2° Constatado o equivoco por parte do proprio autor, promova-se 0
cancelamento da distribuicao.

§ 3°. Devera ser observada a competéncia propria, contida no proprio
sistema PROJUDI para a distribuicdo dos processos. Caso néo
observada tal competéncia, devera o Distribuidor e/ou a Secretaria
providenciar de oficio aimediata redistribuicéo do feito a competéncia
adequada e, se possivel, certificando a diligénciarealizada.

DA GRATUIDADE DA JUSTICA, PARCELAMENTO E
CANCELAMENTO DA DISTRIBUICAOArt. 12°. Recebida a
peticdo inicial em cartdrio, ndo havendo pedido de Justica Gratuita,
a Secretaria, apés a intimacdo da parteautora, aguardara por
guinze dias 0 pagamento das custas iniciais e taxa judiciaria;
caso ndo haja o pagamento das mesmas neste prazo, procedera as
diligéncias necessarias ao cancelamento da distribuicdo (art. 290 do
NCPC), independentemente de deciséo judicial e comunicando-se ao
Distribuidor.

§ 1° Se as custas ou a taxa judiciaria forem recolhidos em valor
insuficiente, a Secretaria intimara a parte para que as complemente,
em trinta dias, sob pena de cancelamento da distribuicéo; caso néo
haja a complementacdo das mesmas neste prazo, remetera 0s autos a
conclusdo.

§ 2° Sempre que for juntada aos autos, pela Seretaria ou pela
propria parte (no caso do PROJUDI) alguma guia ou comprovante
de pagamento de custas processuais, deverd a Secretaria certificar
se 0 pagamento tal como efetivado estd correto, se contempla
a integralidade do montante devido e se houve a vinculagéo
correspondente, providenciando-se as medidas necess&rias para
eventual regularizacéo.

Art. 13°. Se a parte autora requerer a concessao dos beneficios da
Justica Gratuita, a Secretaria verificara se foi juntada pela mesma
declaracdo afirmando que ndo pode arcar com as despesas do processo
ou se 0 advogado possui poderes para fazer em nome da parte tal
declaracéo, remetendo em caso positivo a peticdo ao juiz para andlise
do requerimento.
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§ 1°. Caso néo tenha sido juntada a declaracdo da parte ou 0 advogado
ndo possuir poderes para declarar a situacdo de hipossuficiéncia em
nome da mesma (art. 105 do NCPC), a Secretaria, antes de remeter a
peticdo ao juiz para andlise, intimara a parte para que no prazo de 5
(cinco) dias junte a declaracdo aos autos sob pena de indeferimento do
beneficio, remetendo, findo o prazo, os autos para analise.

Art. 14° Poderd a Secretaria trazer aos autos elementos aos quais
tenha acesso, capazes de eventualmente af astar a presuncéo de caréncia
financeira do pleiteante, inclusive mediante extrato obtido através do
sistema RENAJUD ou infor magdes contidas em outr 0s pr ocessos.

81° No caso de deferimento do parcelamento de custas, a Secretaria
deve certificar més a més o pagamento da parcela até a quitacéo
integral, sem prejuizo da vinculagdo da guia correspondente.

DA VERIFICAGAO PREVIA DA PETICAO INICIAL E
HIPOTESES PRE-ESTABELECIDAS DE EMENDA NOS
PROCEDIMENTOS EM GERALArt. 15° No recebimento dainicial,
conferir o cadastramento do processo (classe e assunto principal e
partes, inclusive com correta escrita dos nomes proprios, com iniciais
mai Uscul as). Havendo incorrecao no registro, proceder aretificagdo na
autuacéo observando-se a peticdo inicial, com o envio dos autos ao
Distribuidor, certificando-se nos autos.

Art. 16°. Recebida na Secretaria a peticdo inicial, antes de fazer a
conclusdo dos autos a Juiza, devera ser verificado se;

I. A peticgo inicial:
a) Foi dirigidaa este Juizo;

b) Contém a quaificacdo completa das partes, indicando nome,
sobrenome, endereco, estado civil, profissdo e niumero do CPF ou
CNPJ, de cada qual, salvo impossibilidade de fazé-1o;

¢) Indica adequadamente o endereco fisico e eletrdnico das partes e
advogados apontando a cidade, o estado, o bairro, o logradouro, o
numero, o CEP e demais complementos, inclusive pontos de referéncia
afimdefacilitar alocalizacdo parafinsde citacdo eintimacéo, devendo
ainda informar se se trata de condominio ou loteamento com controle
de entrada;

d) Possui indicacéo do valor atribuido a causa;
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Il - O advogado juntou procuracdo que |he autorize aprocurar eém Juizo
em nome da parte, ou se ha peticdo inicial, se obrigou expressamente a
apresentar o instrumento do mandato no prazo de quinze dias;

1l - As custas processuais foram integralmente e corretamente
recolhidas, 0 que devera ser claramente certificado, ressalvada a
hipétese de haver pedido de Justica Gratuita;

IV - No caso daparte carecer de representacdo processual (art. 75 CPC),
sehaaindicacéo do representante e documentacdo habil alhe emprestar
tal condicéo (tal como o termo de inventariante, quando o autor for o
espdlio, por forca do disposto no art. 75, VII e 618, | do CPC).

- Se 0s documentos que acompanham a peticdo inicial, bem como ela
propria caso esteja digitalizada, estéo legiveis e nitidos (artigo 169,
I, Codigo de Normas do Foro Judicial), se a nomenclatura atende a
previsdo dos artigos 173, 174 e 175 do Codigo de Normas do Foro
Judicial e se ndo houve infringéncia a previsao do artigo 176 do CNFJ.

§ 1°. Verificado o descumprimento de algum dos itens acima, o que
devera ser certificado, devera a Secretaria intimar a parte para que
promova a regularizacéo no prazo de quinze dias. Decorrido o prazo,
certificando-se a respeito, deverdo os autos serem conclusos para
analise.

8§ 20, Estando aiinicia de acordo, devera ser feita a conclusao.

NOMEACAO DE ADVOGADO DATIVO E CURADOR A
LIDEArt. 17°. A Secretaria manterd para fins de nomeacdo como
advogado dativo ou curador alide umalista atualizada dos advogados
militantes naComarcaquetiverem atuacdo preponderante naareacivel.

§ 1°. A requerimento da Subsegdo da Ordem dos Advogados do Brasil,
poderdo ser por ela organizadas listas por especialidades.

§ 2°. Havendo convénio ou sistema eletronico do Tribunal de Justica
paralocalizagdo de advogados dativos, devera este ser utilizado.

Art. 18°. AsnomeacOes deverdo ser feitasdeformaaevitar anomeacéo
para 0 mesmo advogado enquanto ndo se esgotarem todos os que
constam dalista.

Art. 19°. Uma vez determinada a nomeacéo de advogado dativo ou
se faga necessaria a nomeacdo de curador alide, a Secretaria intimara

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 660.372.338
Péagina 8 de 63



0 advogado que segundo a ordem da lista estiver na sequéncia de
nomeacoes, para gue no prazo de 48 horas diga se aceita 0 encargo.

§ 1°. Caso 0 advogado ndo aceite a nomeacdo ou ndo se manifeste
no prazo acima estabelecido, a Secretaria certificara o fato e intimara
0 proximo advogado da sequéncia de nomeagdes, repetindo-se
tal providéncia até que agum advogado aceite a nomeacdo,
independentemente de nova decisio.

Art. 20° Podera ser redizado contato telefénico prévio com o
advogado, com afinalidade de agilizar anomeacao, certificando-se nos
autos.

Art. 21°. Se nenhum dos advogados aceitar a nomeacdo apOs dez
tentativas, a Secretaria entéo certificara o ocorrido e expedira oficio
a subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil, para que indique um
advogado a servir como advogado dativo ou curador alide, conforme o
caso, sendo que, aguardaraaresposta por trintadias, fazendo concluséo
se ndo houver resposta.

Art. 22°. Aceita a nomeagdo pelo advogado, O processo
devera ter seguimento, mediante as devidas anotacbes quanto ao
procurador nomeado, com destaque para sua condicdo de nomeado,
independentemente de termo de compromisso, intimando-se, em
seguida, 0 advogado para que promova 0s atos que Ilhe competem no
feito.

DAS CITACOESINTIMACOESArt. 23°. Nas hipoteses em que
a citacdo/intimacdo deve ser feita pelos Correios (0 que
preferencialmente deve ocorrer em detrimento a utilizacdo de
mandado), ou caso haja sido assim determinado, a Secretaria podera
intimar a parte autora para que no prazo de dez dias retire a carta
em cartorio para postagem, devendo ainda intimé-la, no momento da
retirada da carta, para que, no prazo de dez dias, comprove nos autos
a postagem da mesma.

§1°. Se a correspondéncia retornar com as observagdes "mudou-se”,
"desconhecido”, "endereco insuficiente” ou "ndo existe o numero
indicado", a Secretaria intimara a parte para gue no prazo de dez dias
informe o endereco correto daguele a ser citado/intimado ou justifique
aimpossibilidade defazé-1o, sob penaderestar configuradasuainércia.

82°. Se restar infrutifera a citagdo pelos Correios pelos motivos "néo
procurado” ou por tratar-se de local ndo atendido pelos correios,
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a diligéncia serd renovada por oficial de justica, expedindo-se o
respectivo mandado ou carta precatoria para esta finalidade.

§ 3° Fica autorizada a Secretaria a utilizar informagdes e dados
da parte constantes de outro processo onde ja se praticou a
citacdo/intimacéo de forma efetiva, ainda que ndo conexo. Neste
caso, devera certificar nos autos a existéncia de endereco em outros
autos e promover a intimagédo da parte que solicitou o ato para que
infforme se desga utiliz&lo ou se insiste em utilizar 0 endereco
informado no pedido. Em qualquer dos casos, 0 ato devera se praticar
conforme requerido pela parte.

§ 4°, Havendo possibilidade de citagdo eletronica, e o processo estiver
cadastrado outro cnpj queimpossibilite esse meio (ex.: cadastro dafilial
ao invés damatriz), podera a Secretaria alterar o cnpj cadastrado, para
viabilizar a citacéo eletronica.

Art. 24°. Quando o mandado ou oficio fizer mencdo a alguma peca
processual ou documento constante dos autos sem lhe indicar o
contelido, devera obrigatoriamente ser-lhe anexado copia reprografica
da respectiva peca ou documento €/ou a "chave" correspondente para
0 acesso.

Art. 25° Ressalvada a hipétese de concessdo de Justica Gratuita,
nenhum mandado sera distribuido, expedido e entregue ao Oficial sem
prévia quitacdo pela parte dos valores correspondentes a diligéncia,
devendo a Secretaria, previamente a distribuicdo e expedicdo do
mandado e sua entrega ao Oficial de Justica designado, intimar a parte
para que promova o recolhimento, em dez dias, sob pena de preclusio
ou extingcéo do processo, conforme o caso.

Art. 26°. Quando o advogado informar que vai promover ou ja
promoveu a intimagdo do advogado da outra parte, nos termos do art.
269, 8§ 1° do NCPC, fica dispensada a pratica do ato pela Secretaria,
gue deverd certificar se houve comprovante darealizac8o daintimacéo
no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 27°. Independentemente de pedido da parte, quando a citacdo
e/ou intimagdo for de responsabilidade da Secretaria, quando n&o
expressamente for determinada a intimagdo pessoal, observar-se-a
obrigatoriamente a sua realizacdo pelo meio eletronico e dirigida
ao procurador da parte. Na auséncia de procurador constituido, a
intimac8o preferencialmente serd pelo correio e, frustrada essa e/ou
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o local néo for atendido pelo correio (ex: zonal rural), realizar o ato
através de mandado, em cumprimento ao art. 275 do CPC.

81. As intimagOes pessoais e citagfes, quando feitas por carta e
destinadas a pessoas fisicas, deverdo utilizar o Aviso de Recebimento
em Méos Préprias (A.R.M.P), acautelando-se a Secretaria de néo
utilizar detal recurso quando aintimacao for direcionada aos herdeiros
do Espalio.

§2°. Se houver informagdo de que o enderego se trata de condominio ou
| oteamentos com controle de acesso, desde que informado nos autos, o
ato podera ser praticado por cartacom AR simples.

Art. 28°. Requerida ou determinada a citacdo por oficial de justica,
se este vier a certificar que o réu se encontra em lugar incerto ou ndo
sabido, a Secretaria intimara o autor para que no prazo de dez dias
informe 0 novo endereco do réu; requeiradiligéncias de localizacéo ou
citacdo por edital naimpossibilidade de fazé-lo, sob pena de extin¢éo
do processo sem resolucéo de mérito.

Art. 29°. Feitaacitacdo por edital ou por horacerta(art. 72do NCPC) e
ndo havendo o réu apresentado a manifestacdo em tempo oportuno, os
autos deverdo ser conclusos para nomeacao de curador especial alide.

Art. 30°. Caso a parte possua advogado que a represente, a intimacéo
sera dirigida a0 mesmo via PROJUDI. Somente dever& ocorrer
intimacao pessoal quando esta deter minacéo decorrer delei ou de
decisio expressa nesse sentido (art. 274 do CPC).

8§ 1°. Sera observado, no caso de intimagdo pessoal, 0 Ultimo endereco
fornecido pela parte, presumindo-se vélida a intimacéo a ele dirigida
nos termos do art. 274, paragrafo unico, do CPC.

§ 2° Ainda que a correspondéncia retorne com a observagdo
"mudou-se”, a parte sera dada por intimada pela simples
impossibilidade de correspondéncia ao enderego que por eles foi
indicado nos autos, sendo de sua responsabilidade comunicar o Juizo
em caso de mudanca de endereco. Nesta hipotese, retornando a
correspondéncia, a Secretaria certificard nos autos e praticara os atos
sequenciais a que estiver autorizada, ou remetera os autos conclusos se
for o caso de ser adotada providéncia pelo Juiz.
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Art. 31° Quando requerido que as intimacdes sejam realizadas em
nome de advogado(s) especifico(s) (art. 272, § 5°, do CPC), devera
a Secretaria promover a desabilitacdo dos demais procuradores no
sistema, mantendo apenas o(s) advogado(s) a ser(em) intimado(s), em
razéo da inviabilidade do sistema em manter no cadastro advogados
gue ndo receberdo intimagoes.

Par &gr afo tnico. Caso hajapedido deintimagdo por meio dasociedade
de advogados (art. 272, § 1°, do CPC), a Secretaria devera verificar
se foi informado o nimero de registro da mesma e, em caso negativo
intimar o causidico paraque o facaem 5 dias, sob pena das intimagdes
serem direcionadas ao advogado habilitado.

ASSINATURA DE PETICAOArt. 32° Quando a peticiio ndo for
assinada, ou for assinada digitalmente por advogado distinto daguele
gue consta da procuragdo, o Cartério devera intimar ambos 0s
procuradores para regularizacéo (assinatura por aguele constituido, ou
juntada de substabel ecimento ou nova procuracgéo), em cinco dias, sob
pena de desconsideracéo da manifestacéo.

Par agrafo tnico. Em se tratando de peticéo inicial, devera constar da
intimac&o a pena de indeferimento dainicial se afalha néo for sanada
em 10 (dez) dias.

RENUNCIA DE MANDATOArt. 33° Nos termos do art. 112 do CPC
de 2015, quando o advogado comunicar a renuncia do mandato, o
Cartério devera intima-lo para comprovar a ciéncia da parte sobre a
rendncia, no prazo de dez dias, caso ndo tenha comprovado, sob pena
darenuncia ndo gerar efeitos e prosseguir na defesa dos interesses do
mandante.

81° Comprovada a ciéncia da parte sobre a renincia, o Cartorio
deveraintimé-la pessoa mente por carta postal para que constituanovo
procurador, no prazo de quinze dias, sob pena de aplicacdo das sancdes
previstas no artigo 76 do CPC de 2015.

§2° Esgotado o prazo sem o cumprimento, o Cartorio devera certificar
o fato e fazer a concluséo dos autos.

DAS DESIGNAGCAOS DE AUDIENCIAS DE CONCILIACAO
OU MEDIACAO (ART. 334 DO NCPC)Art. 34°. Quando houver
determinacé@o de designacdo de data para a audiéncia de conciliacéo
ou mediacdo previstano art. 334 do NCPC, cabera a Secretaria pautar
a referida audiéncia, e encaminhar para os facilitadores do CENTRO
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JUDICIARIO DE RESOLUCAO DE CONFLITOS (CEJUSC). Fica
autorizada, a designacéo pelo préprio facilitador.

§ 1°. A audiéncia devera ser designada com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias (art. 334 do CPC), observando-se ainda a necessidade
de respeito ao prazo de 20 (vinte) dias de antecedéncia para citacdo do
réu. Naindicacdo dadata, osfacilitadores ainda deveréo se atentar para
as peculiaridades do local em que encaminhada a citacdo e intimacéo,
pois se em outra Comarca do Estado ou ainda de outra unidade da
federacdo, afim de néo frustrar o ato pela auséncia de tempo habil para
cumprimento, a audiéncia devera ser pautada para data mais distante,
desde que n&o superior atrés meses.

§ 2°. ApOs pautado o ato, sera devolvido a Secretaria, que efetivara os
atos necessarios ap seu cumprimento.

§ 3°. Se na data da audiéncia as partes ndo tiveram sido devidamente
intimadas, por auséncia de tempo habil para o cumprimento, nova
audiéncia devera ser agendada pelos facilitadores, independentemente
de conclusdo dos autos, intimando-se as partes a respeito, e, se for
0 caso, comunicando-se ao juizo deprecado para retificagdo da carta
precatéria expedida, para que sgja observada a nova data.

§ 4°. Se aaudiénciarestou frustrada pela ndo localizagdo daparte ré, o
autor devera ser intimado para atualizacdo do endereco. Na sequéncia,
apos pautado novo ato pelo CEJUSC, devera se proceder a respectiva
intimac&o da nova data.

Art. 35°. Caso o autor tenha manifestado na peticdo inicial o
desinteresse na audiéncia de conciliagdo ou mediacéo, a Secretaria
devera certificar se no prazo de até 10 (dez) dias antes da audiéncia
de conciliacdo ou mediagdo algum dos réus também manifestou
desinteresse na realizac8o do ato, bem como aguardar o prazo de 15
(quinze) dias para a apresentacdo de contestacdo (art. 335, inc. 11, do
NCPC). Devera a Secretaria certificar tais ocorréncias, promovendo o
cancelamento da audiéncia, sendo desnecesséria conclusao.

Par agrafo Unico. Devera se observar que o prazo de 15 (quinze) dias
para a contestacdo devera ser contado da data do protocolo do pedido
de cancelamento da audiéncia feito pelo réu, de forma individual,
conforme art. 335, 8§ 1° do NCPC.

Art. 36°. Tendo sido deferida a citag&o por edital ou por hora certa,
devera se proceder ao cancelamento da audiéncia de conciliagéo
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ou mediacdo, aguardando-se o prazo de resposta e, se for o caso,
nomeando-se curador especial naformadaseco propriadesta Portaria.

Art. 37°. A audiéncia de conciliacdo ou mediacdo sera presidida, a
principio, por facilitador do Centro Judicial de Resolucdes de Conflitos
(CEJUSC), podendo o Juiz Titular ou Substituto igualmente presidir
0 ato quando assim reputar conveniente para obtencdo do resultado
pretendido.

CUSTAS REMANESCENTESArt. 38° Quando determinado o
julgamento antecipado do mérito, nos termos do art. 355 do CPC de
2015, ou apds os memoriais, o Cartério deveraintimar as partes parao
recolhimento de eventuais custas remanescentes devidas, no prazo de
dez dias.

Par &gr afo Unico. Esgotado o prazo sem o pagamento, certificando-se,
deveraser feitaaconclusdo dos autos para sentenca, podendo osvalores
serem eventual mente executados, nos termos da sentenca.

OFICIOSArt. 39°. Os of icios e correspondéncias dirigidos a este Juizo
gue ndo tenham carater confidencial ou que ndo contenham ressalva
de serem abertos apenas pelo Juiz poder 80 sé-1o pela Secretaria, que
proceder 4 a juntada aos r espectivos autos.

Art. 40° O Cartorio devera reiterar os oficios ndo respondidos com
prazo de resposta excedidos de trinta dias, constando que a auséncia de
atendimento implicardem comunicacéo a Corregedoria, em setratando
0 destinatario de 6rgdo jurisdicional, ou crime de desobediéncia, nos
demais casos.

Art. 41° Contendo o oficio recebido alguma solicitacdo ou requisicéo
gue deva ser cumprida pela propria Secretaria e independa de andlise
para deferimento, deverd esta providenciar a juntada aos autos e o
devido cumprimento, certificando nos autos adiligénciarealizada.

Art. 42° O Cartério devera responder aos oficios de informactes
requeridas acerca dos andamentos processuais, observando que,
aqueles dirigidos a magistrado e demais autoridades constituidas,
deverdo ser assinados pelo Juizo.

Art. 43° Com o recebimento da resposta do oficio, o Cartério devera
intimar as partes para gue se manifestem no prazo de 10 (dez) dias.
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JUNTADA DE DOCUMENTOSArt. 44° O Cartério deveraintimar a
parte contrariaparaque se manifeste sobre os documentosjuntados pela
parte adversa, em cumprimento ao art. 437, §1°, do CPC de 2015, salvo
guando dajuntada de procuracéo, de copia de acérddos, de decisdes ou
de sentencas. Prazo: 15 (quinze) dias.

INFORMACOES - ENDERECOSArt. 45° Caso sgja formulado
pedido de localizac&o de parte e/ou testemunha via expedicéo de oficio
pelos sistemas eletrénicos (SISBAJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL,
COPEL) €/ou oficio para as empresas de telefonia, e se o solicitante da
medida ndo for beneficiario de isencéo legal, imunidade ou gratuidade
judiciéria, na hipétese de ainda ndo ter sido preparada a diligéncia,
devera a Secretaria intim&lo para comprovarantecipadamente o
recolhimento das custas respectivas, por meio de quitacdo de boleto
bancério, com base no inciso |11 da TabelalX, anexa ao Regimento de
Custas: Oficio expedido.

§1°. Cumprida a diligéncia supra ou sendo o0 caso de concessdo da
justica gratuita ao beneficiario da informacéo, o Cartério deve fazer
a pesquisa das informacdes independentemente de determinacdo do
juizo.

§ 2° Apls a juntada da pesquisa nos autos respectivos e
independentemente de deliberacdo judicial, o Cartério deverd intimar
a parte requerente para que se manifeste, procedendo-se a nova
citacdo, ou intimagdo, conforme o pedido da parte, observando-se,
PREFERENCIALMENTE, a utilizagdo do CORREIO, nos termos do
art. 275 do CPC.

8 3° No caso de endereco detestemunha, realizadaaconsulta, deveraser
aparte cientificadaacercado resultado paraque promovaasdiligéncias
gue Ihe competir e/ou requeira o que entender de direito.

§ 4° Caso a busca efetivada através dos sistemas eletronicos seja
infrutifera ou retorne apenas enderecos ja conhecidos e nos quais ao ato
processual foi frustrado, a Secretaria devera intimar a parte para que
informe se pretende a citagdo por edital, em até trinta dias.

§5°. Caso faltem informagtes paraque sejapossivel proceder asbuscas
eletrénicas (tais como o nimero do CPF e CNPJ da parte), devera a
Secretariaintimar a parte para que preste ainformagdo, em cinco dias,
sob pena de néo efetivacdo da busca.
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86°. A Secretariaficaautorizadaacriar campo especifico paraanotagdo
do ultimo endereco informado da parte, 0 qual sempre devera ser
utilizado para comunicacfes pessoais.

§ 7° As disposicdes deste artigo e paragrafos se aplicam também aos
processos de execucdo e/ou em fase de cumprimento de sentenca.8
8° Sempre que houver pedido de busca de enderecos, devera ser feita
certiddo se ja houve a diligéncia e quais. Caso negativa a certidéo, o
pedido da parte devera ser cumprido nos sistemas faltantes, mesmo que
so tenha pedido outros 6rgéos, tudo com base no principio daeficiéncia
j& mencionado, sem a necessidade de conclusdo. Caso positiva a
certiddo, o Cartério devera fazer a conclusdo dos autos para a andlise
da pertinéncia de outras diligéncias ou a citagéo/intimacéo por Edital.

OFICIAL DE JUSTICAArt. 46° O Cartorio devera intimar os
oficiais de justica para devolver os mandados com prazos excedidos,
devidamente cumpridos, no prazo de 72 (setenta e duas) horas ou, no
mesmo prazo, justificar aimpossibilidade de cumprimento.

Paréagrafo unico. O oficia de justica devera observar o art. 252 do
CPC de 2015 quanto a citagdo por hora certa, ndo sendo necessaria
autorizacdo judicial paratanto.

CARTAS PRECATORIAS E DE ORDEMArt. 47°. Recebida carta
precatéria a ser cumprida por este Juizo, a Secretaria |he dard
tratamento prioritario, comunicara imediatamente o recebimento ao
Juizo deprecante e verificara se:

|. A carta obedece aos requisitos previstos no artigo 773 e seguintes do
CNFJ;

[1. A mesma veio acompanhada dos documentos necessarios,

[11. Foram recolhidas corretamente as custas processuais e a taxa
judiciéria.

§ 1°. Faltando a carta precat6ria qual quer dos requisitos ou ndo estando
ela acompanhada dos documentos que deveriam |he acompanhar,
a Secretaria estabelecerd contato com o Juizo deprecante para que
retifique a carta precatéria ou, sendo o caso, remeta os documentos
faltantes. Caso 0 processo de origem tramite pela forma eletrénica,
sendo possivel asuaconsulta, a Secretariaficaautorizadaa, em prol da
celeridade do cumprimento, extrair dados e documentos faltantes para
instruir a deprecata.
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§ 2°. Passados mais de trinta dias sem resposta a0 oficio pelo
qgual for solicitada a retificacdo da carta precatOria ou a remessa
de documentos faltantes, a Secretaria devolverd sem cumprimento
a carta ao Juizo deprecante, informando os motivos da devolucéo,
independentementede determinacdo judicial.

§ 3°. N&o sendo o caso de justica gratuita ou pagamento ao final,
recebidas cartas precatorias desacompanhadas de comprovacdo do
pagamento das custas processuais, inclusive taxa judiciaria, ou de
valor destinado ao seu recolhimento, ou ainda, com recolhimento ou
valor insuficiente, a Secretaria promovera a devolucéo, nos termos
daInstrucdo Normativa 06/2015, independentemente de determinacéo
judicial.

Art. 48° Se a carta precatoria ou de ordem tiver sido expedida
com finalidade exclusiva de citac8o ou intimac&o, ou outra diligéncia
prevista nesta Portaria para cumprimento independentemente de
decisdo judicial (tais como a penhora, avaliacdo e aienacdo em
hasta publica), a Secretaria providenciara seu imediato cumprimento,
independentemente de determinagéo por este pelo Juizo.

§1°. Umavez cumprido o ato deprecado ou ordenado, ou ainda, quando
houver solicitacdo do Juizo deprecante ou Tribunal, sera devolvida
a carta independentemente de determinacdo deste Juizo, devendo a
Secretaria ainda, quando for o caso, intimar para o recolhimento das
custasfinais aparte a quem competir e oficiar ao Juizo deprecante para
amesmafinalidade se a parte permanecer inerte.

§ 2° Intimada a parte interessada para a redizagcdo de algum ato
necessario ao cumprimento da carta precatOria, permanecendo a
mesma inerte e passados mais de trinta dias a contar do término do
prazo estabelecido para a prética do ato, a Secretaria certificara o
fato e devolverd a carta ao Juizo deprecante, independentemente de
determinacéo.

§ 3° Se a carta precatoria tiver sido expedida por Juizo de outro
Estado da Federacdo, mediante prévia consulta da possibilidade da
medida junto a respectiva autoridade judiciéria deprecante, podera a
carta ser devolvida por viado e-mail corporativo do escrivéo ao e-mail
corporativo da autoridade deprecante ou servidor por este indicado
ou via Malote Digital, adotando-se as providéncias mencionadas no
item anterior. Neste caso, a Secretaria diligenciara, ainda, no sentido
de confirmar o recebimento do e-mail pelo respectivo destinatario,
preferencialmente através de envio de e-mail de confirmacéo pelo
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destinatario, certificando nos autos, e neste caso, juntando ainda o
extrato computacional do e-mail recebido.

Art. 49°, Se a Secretaria verificar pelas informacfes constantes da
propria carta ou da certiddo do oficial de justica, que a mesma deva
ser cumprida por outro Juizo, intimara a parte interessada para se
manifestar e, caso requerido, fara entdo a remessa da carta a este,
independentemente de qualquer determinacéo, comunicando ao Juizo
deprecante ou Tribunal a situacdo itinerante da carta precatoria ou de
ordem.

Art. 50°. No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade
de citacdo, penhora e avaliacdo no processo de execucdo de titulo
extrgjudicial, uma vez realizada a citacéo, a Secretaria comunicara ao
Juizo deprecantetal fato, com todas as suas circunstancias (data, horario
e demais dados relevantes).

Art. 51°. Em sendo necessaria para cumprimento da diligéncia
deprecada, pelo decurso do tempo, a renovacdo da conta atualizada
do débito, acessorios, honorarios advocaticios e custas, a Secretaria o
solicitara ao Juizo Deprecante, independentemente de intimacdo, para
resposta em trinta dias, sob pena de devolucéo da carta.

Art. 52°. Recebida Carta PrecatOria para producdo da prova
testemunhal, oficie-se a0 Juizo Deprecante, via mensageiro e/ou via
projudi, para que agende o ato por videoconferéncia, por contato
telefénico ou outro meio habil, inclusive pelo projudi, de acordo com
as disponibilidades de ambos os juizos, ou, se for o caso, justifique a
auséncia de condicao técnica, no prazo de 15 (quinze) dias.

§1° - N&o havendo retorno no prazo, ou informada a impossibilidade
técnica, 0s autos devem ser conclusos para designacgéo de audiéncia.

§2° - Em caso positivo, promova 0 respectivo agendamento pelo
sistema "Teams', intimando-se as partes interessadas, devendo,
inclusive, a parte que arrolou a testemunha informar se a mesma
comparecera independentemente de intimagdo. Em caso negativo,
expeca-se AR ou Mandado, apds recolhimento das custas devidas,
salvo se a parte requerente for beneficiaria da Justica Gratuita.

83° - Se a parte interessada for beneficidria da justica gratuita,
devera o advogado depositar na Secretaria, em tempo hébil, a
carta de intimacdo/informacdo da audiéncia assm como o AR
devidamente preenchidos, a qual sera a seguir encaminhada pela
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Secretaria, utilizando-se os selos do convénio CorreiosTIPR para
0s casos de justica gratuita - uma vez que a responsabilidade pela
intimacao/informacdo da testemunha para comparecer em audiéncia
cabe ao advogado da parte que pugnou a producéo de prova (art. 455.
NCPC).

Art. 53° A Secretaria, independente de determinacao deste Juizo, fara
expedir no momento oportuno, carta precatéria com a finalidade de
citar ou intimar pessoalmente a parte, quando for o caso; de redlizar-se
pericia em qualquer de suas modalidades; ou ainda de intimar e ouvir
em audiéncia partes, testemunhas e peritos residentes fora do territorio
da Comarca.

§ 1°. Para evitar a devolucéo da carta precatoria pelo Juizo deprecado,
a Secretaria podera, antes de expedi-laou envié-la, intimar a parte para
recolhimento das respectivas custas de distribuicéo, no prazo de dez
dias, sob pena de ndo expedicdo da carta.

Art. 54° A Secretariamanteracontroledas cartas precatorias expedidas
e ndo cumpridas, devendo solicitar informaces ao Juizo deprecado,
caso passados mais de trinta dias sem resposta a contar do término do
prazo estabel ecido parao seu cumprimento (artigo 399, CNFJ), fazendo
entdo conclusdo dos autos.

81°. Quando os pedidos de informag&o sobre o cumprimento das
cartas precatorias ndo forem respondidos pelo Juizo deprecado,
estabel ecer-se-acontato tel ef6nico paraobtencdo dasinformagdes, com
certificacéo nos autos.

Art. 55°. Expedida por qualquer meio a carta precatéria, a
Secretaria intimara da expedicdo as partes nas pessoas de seus
r espectivos advogados.

Art. 56°. Na expedicdo de carta precatéria, devera a Secretaria sempre
observar o gque dispde o Cédigo de Normas do Foro Judicial, no que
tange as pecas que devem obrigatoriamente |he acompanhar.

81°. As cartas precatorias expedidas com a finalidade de realizar
exame pericial em pessoa ou coisa, deverdo obrigatoriamente estar
acompanhadas dos quesitos formulados pelas partes, pelo Ministério
Pablico sefor o caso, e pelo Juiz, ressal vadaa hipétese de haver restado
preclusa a oportunidade.
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§ 2°. N&o obstante o disposto no item anterior, caso sgja solicitada
pelo Juizo deprecado alguma providéncia ou informacdo, ou ainda a
remessa de alguma peca processual que entenda €ele relevante para o
cumprimento do ato deprecado, a Secretaria cumprira a providéncia
e prestara a informacdo, remetendo se for o0 caso a cOpia da peca
processual solicitada.

Art. 57°. A Secretaria deverd observar atentamente o artigo 294
e seguintes do CNFJ para precatorias eletronicas e o artigo 773 e
seguintes do CNFJ para cartas recebidas em meio fisico.

Art. 58° Devolvidaa carta precatoriacom adiligéncianegativa (exceto
por falta de pagamento ou ndo cumprimento de ato de responsabilidade
da parte previamente intimada), o Cartorio devera intimar a parte
interessada para que se manifeste no prazo de 10 (dez) dias. Sendo
indicado o novo endereco de parte(s) ou datestemunha(s) residente(s),
devera ser expedida nova carta precatOria, se o endereco for em
comarca diversa, ou expedir a respectiva carta postal de citagdo ou de
intimac&o, ou mandado (se for o caso), da parte ou da testemunha com
0 endereco nesta Comarca.

Art. 59°. As cartas precatérias expedidas para outras comarcas do
Estado do Parana dever&o ser encaminhadas através do PROJUDI,
guando se tratar de processo virtual, ou através do Sistema de Malote
Digital., em caso de processos fisicos (artigo 775, CNFJ).

81°. A Secretaria juntard aos autos o comprovante da mensagem
enviada, certificando o seu recebimento pel o destinatario quando tomar
ciéncia da leitura da mensagem pelo mesmo, valendo também como
certiddo o extrato computacional onde conste informacdo sobre a
leitura

Art. 60°. Tratando-se de Carta Precatéria expedida em meio fisico, a
Secretaria poderaintimar a parte para que no prazo de dez dias aretire
em cartorio, afim de leva-la ao Juizo deprecado, fazendo constar que
0 ndo atendimento da intimacdo acarretara a preclusdo do ato a ser
deprecado.

81°. No momento daretirada da carta precatoriapelaparte, a Secretaria
intiméla-a para que em trinta dias, comprove nos autos o protocolo da
carta junto ao Juizo deprecado.

§2°. Caso a parte aquem couber custear as despesas da carta precatoria,
ao invés de retirala em cartério para levdla em maos ao Juizo
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deprecado, preferir remeté-la pelos Correios, a Secretaria intimara
0 advogado da parte para que comprove o pagamento em favor do
FUNJUS, em cinco dias, do valor correspondente as despesas de
Correio, fazendo constar que 0 ndo atendimento daintimacao acarretara
apreclusdo do ato a ser deprecado.

83°. Compete a parte o preparo das custas de distribuicdo e de
cumprimento no Juizo deprecado (artigo 292, CNFJ).

Art. 61°. Retornando a carta precatoria devidamente cumprida, seréo
juntados aos autos apenas a carta e as pegas correspondentes
a finalidade deprecada (certiddo de citacdo e intimagdo, termos
de audiéncia, etc.), eliminando-se capas e demais documentos
desnecessarios, em especia copias de atos processuais ja contidos no
processo.

§1°. Caso a carta precatoria seja devolvida pelo Juizo deprecado a
este Juizo através do Sistema Mensageiro, instituido pelo Tribunal de
Justica do Estado do Parand, a Secretaria juntara aos autos, juntamente
com as pecas processuais devolvidas, 0 comprovante da mensagem de
devolucéo.

Art. 62° Comprovada a distribuicdo da carta precatéria, 0os autos
deverdo aguardar o cumprimento da diligéncia em cartério por 120
(cento evinte) dias.

§1° N&o sendo prestadas informagdes pelo juizo deprecado, o Cartorio
devera oficiar solicitando informacfes, por até duas vezes, com
intervalos detrintadias, constando do segundo oficio que aausénciade
resposta implicard na comunicacdo dainérciaa E. Corregedoria Geral
da Justica. Esgotado o prazo sem resposta, o fato deve ser certificado
e 0s autos devem vir conclusos.

§2° Havendo informagdo do Juizo deprecado, os autos deverdo
aguardar em cartorio pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias. Decorrido
tal prazo, sem nova informagado, devera ser cumprido o §1°.

FALECIMENTO DA PARTE OU DO PROCURADORATrt. 63°
Comunicado o 6bito da parte autora ou de seu procurador unico, e
desde que apresentada a certiddo de 6bito, ou se o Cartério tiver a
ciénciainequivoca e certificar o falecimento da parte autora ou de seu
procurador unico, o feito ficara suspenso conforme o artigo 313 do CPC
de 2015 pelo prazo de 30 dias.
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81° Esgotado o prazo, o Cartério deverd expedir carta postal de
intimag&o em nome do ESPOLIO respectivo ao Ultimo endereco
da parte autora e/ou do procurador, para que eventuais interessados
promovam a habilitacdo dos sucessores, ou para que a parte autora
constitua novo procurador, tudo no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena
de extingdo, nos termos do art. 485, 111, e 81° do CPC de 2015.
Devidamente certificado o esgotamento do prazo, os autos devem vir
conclusos para sentenca.

§2° Havendo pedido de habilitagcdo pelos herdeiros da parte autora,
intime-se a parte requerida para se manifestar no prazo de 05 (cinco)
dias.

83° Em se tratando de 6bito da parte ré, a parte autora sera intimada
para que regularize o polo passivo no prazo de 30 (trinta) dias e, caso
ndo seja promovida a habilitacdo, o Cartério devera intimar a parte
autora pessoalmente (via postal) para que promova aregularizacdo no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extincdo da acdo. Devidamente
certificado o esgotamento do prazo, os autos devem vir conclusos para
sentenca.

83°No caso defalecimento do procurador daparte requerida, o Cartorio
deveraintimar pessoalmente (via postal) a parte para que regularize a
sua representacdo, sob pena de revelia, nos termos do art. 76, 11, do
CPC de 2015.

MINISTERIO PUBLICOArt. 64° O Cartorio devera abrir vistas dos
autos ao Ministério Pablico, quando for o caso de intervencédo de tal
instituicdo, ou sgja, nas causas em que houver interesses de menores
OuU incapazes, causas concernentes ao estado da pessoa como tutela,
curatela, interdicdo, declaracdo de auséncia, disposicbes de dltima
vontade, acdes que envolvam o litigio coletivo pela posse de imovel
rural, que envolvam massa falida, ou quando a parte for Fundacéo,
Orgdo governamental e, ainda, nas demais causas em que houver
interesse publico.

Paréagrafo unico. Em sendo o caso de intervencdo do Ministério
Pablico, exceto quando houver determinacdo em contrario, o Cartorio
devera abrir vistas dos autos ao seu representante somente depois da
manifestacdo de ambas as partes, pelo prazo de 30 (trinta) dias.

CONTADORArt. 65° Existindo custas remanescentes e, ndo sendo o
caso de prévia concessdo dos beneficios da Justica Gratuita, o Cartorio
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devera remeter os autos ao Contador e, apos, intimar as partes (e o
Ministério Publico quando for o caso), quando houver:

a) a purgacao da mora;

b) o pagamento pelo devedor;

¢) adesisténcia da acao;

d) o acordo entre as partes, com o pedido de extingdo do feito;
€) o inventério ou o arrolamento antes do formal de partilha;

81° O Cartério deverd intimar a parte interessada para que efetue o
recolhimento de eventuais custas devidas ao Contador, no prazo de 10
(dez) dias, sob pena de prosseguimento do feito.

§2° O Cartorio devera fazer a remessa dos autos ao Contador quando
for solicitado o pagamento pelas partes, devendo a parte ser intimada
para 0 pagamento em 10 dias, sob pena de prosseguimento do feito;

83° A serventia fica autorizada a efetuar o célculo das custas
remanescentes.

ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE
CONHECIMENTOArt. 66° Nos autos de conhecimento, quando a
parte autora pugnar pela desisténcia da acdo, e ndo haja a expressa
concordancia da parte adversa apos a contestagéo, o Cartorio devera
intimar a parte requerida para que se manifeste em cinco dias, com
a adverténcia de que, inexistindo manifestagdo, entender-se-a pela
anuéncia ao pedido de desisténcia, fazendo-se a conclusdo dos autos
na sequéncia.

Art. 67°. Sempre que apresentada contestacdo, devera a Secretaria
intimar aparte contrariaparamanifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias,
conforme os arts. 350 e 351 do NCPC, podendo a(s) parte(s) autora(s)
corrigir(em) eventual irregularidade ou vicio sanavel no prazo de 30
(trinta) dias, nos termos do art. 352 do NCPC.

§ 1° N&o havendo contestac8o, devera a Secretaria intimar a parte
autora parainformar se pretende produzir outras provas ou se desgja o
julgamento antecipado.

§2°. Se o réu aegar incompeténcia, suspei¢ao ou impedimento, devera
a Secretariacertificar a suspensdo do processo principal (artigo 313
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do NCPC) eintimar 0 excepto paramanifestagdo, a menos que setrate
de arguicéo de suspeicao ou impedimento do juiz, caso em que se fard
conclusdo imediata.

83°. Se na resposta do réu for constatado que seu nome ou razéo
social ndo correspondem agueles mencionados na inicial, a Secretaria
corrigira de oficio os registros da autuacéo e encaminhara os autos ao
distribuidor para as mesmas corregoes.

Art. 68°. Havendo reconvencdo na contestacdo (art. 343), devera
ser certificado quanto ao recolhimento das custas processuais e taxa
judiciéria, e, ndo havendo preparo, devera a parte reconvinte ser
intimada para que, no prazo de 15 dias, efetue o preparo, sob pena de
ndo se conhecer da reconvencao.

Art. 69°. Havendo reconvencao, e ndo sendo atribuido o valor dacausa,
a Secretaria deverd intimar o reconvinte para correcdo do vicio, sob
penade indeferimento dainicia da reconvencao.

Art. 70°. Devera a Secretaria observar o regular recolhimento
das custas decorrentes dos incidentes processuais e eventualmente
incidentes, intimando-se aparteinteressada pararegul arizac&o no prazo
de 15 (quinze) dias, salvo se beneficiéria da justica gratuita.

ESPECIFICACAO DE PROVASArt. 71° Apds a apresentagdo de
impugnacdo a contestacdo, o Cartério devera intimar as partes
representadas por advogado para que, em cinco dias especifiquem as
provas gque pretendem produzir, de forma objetiva e fundamentada, sob
pena de preclusdo ou indeferimento, restando ainda advertidas de que
especificagdo de provas ndo € protesto por provas, nos termos do art.
370, paragrafo unico, do CPC de 2015.

PERICIAArt. 72°. Deferida a provapericial, as partes serdo intimadas
da nomeacdo do perito e para apresentarem quesitos e assistentes
técnicos no prazo de quinze dias, bem como para que, N0 mesmo prazo,
possam arguir a suspeicao ou impedimento do perito.

81°. Fluindo o prazo, a Secretaria devera intimar o perito, pelo meio
de comunicacdo disponivel, para que, no prazo de quinze dias, diga se
aceita 0 encargo e em caso positivo, apresente proposta de honorérios,
fazendo consignar no mandado adverténcia do contido no artigo 157
do NCPC.
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§2°. A intimagdo do perito devera ser feita com copia dos quesitos
apresentados pelas partes, como forma de melhor possibilitar aandlise
do valor dos honorarios. Deveraainda constar pedido paraque o expert
informe sobre a possibilidade de parcelamento do valor e em quais
condicoes.

Art. 73. Apresentada a proposta de honorérios, a Secretariaintimara as
partes acerca do valor proposto e, quanto aquela que houver requerido
apericia, ou a(s) parte(s) responsaveis pelo pagamento total ou parcial
da pericia para, em 15 (quinze) dias, depositar em Juizo o valor dos
honorarios periciais, exceto se a parte que tiver, em tese, de custear a
pericia, for beneficidria da gratuidade da justica.

§ 1°. Se aparte ao invés de depositar os honorarios periciais, impugnar
a proposta do Perito, a Secretaria intimara este para que se manifeste
no prazo de dez dias, fazendo em seguida a conclusdo dos autos.

§ 2°. Caso a parte ndo deposite os honorérios periciais, nem impugne
a proposta do Perito, sera certificado a respeito, de forma que os autos
deverdo ser conclusos ao Juiz para declarar preclusa a producéo da
referida prova.

Art. 74° Depositado o valor dos honorarios periciais, a Secretaria
intimarao Perito paraqueinicie os seustrabal hos, devendo cientifica-lo
de que devera proceder a entrega do laudo no prazo de trinta dias (caso
outro prazo ndo tenha sido fixado na decisao). Devera ser informado
0 perito de que serd deferido o levantamento de, no maximo, 50%
dos honorarios periciais eventual mente depositados antes daentregado
laudo (art. 465, § 4°, do NCPC).

81°. A Secretaria devera cientificar ainda o Perito de que, se a pericia
consistir em exame ou Vistoria em pessoa ou €coisa, 0 mesmo devera
comunicar 0 Juizo com antecedéncia minima de 20 dias, o loca e
horario de inicio dos trabalhos, devendo em seguida ser intimadas as
partes através de seus respectivos advogados.

§ 2°. Se 0 perito ndo apresentar o laudo no prazo estipulado, a Secretaria
intimé-10-a para fazé-lo no prazo de dez dias, fazendo conclusio dos
autos caso findo este prazo o laudo ndo seja apresentado.

Art. 75° Na hipotese de o perito informar a necessidade de juntada de
documentos para a realizacdo da pericia, 0 Cartorio devera intimar as
partes para o atendimento no prazo de 15 dias.
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Paréagrafo Unico. Esgotado 0 prazo com 0 cumprimento, O perito
devera ser intimado pararealizar a pericia. Em caso negativo, 0s autos
devem ser conclusos.

Art. 76°. Apresentado o laudo pelo Perito, a Secretaria intimara as
partes para gque no prazo comum de 15 (quinze) dias se manifestem,
devendo no mesmo prazo apresentar as conclusdes de seus respectivos
assistentes técnicos (art. 477, § 1°, do NCPC).

8 1° Apresentado o laudo, se alguma das partes vier a solicitar
esclarecimentos do Perito, devera ser intimado para resposta, em 15
(quinze) dias (art. 477, 8§ 2°, do NCPC).

§ 2° Passado o prazo do art. 477, 81°, do NCPC sem que as
partes elaborem quesitos suplementares, resta autorizada a Secretariaa
expedir Alvara paralevantamento, pelo perito, dos val ores depositados
nos autos referentes aos seus honorarios.

8§ 3°. A expedicdo de alvara para o perito independera da conclusio ou
da carga dos autos com as partes.

Art. 77°. Caso sgja requerida a intimacdo do Perito para prestar
esclarecimentos em audiéncia de instrucdo e julgamento, 0 mesmo
devera ser intimado da mesma com antecedéncia de 10 (dez) dias (art.
477, 8 4°, do NCPC).

AUDIENCIA DE INSTRUCAOArt. 78°. Até quinze dias antes da
realizacao daaudiéncia, devera a Secretaria verificar se 0 processo esta
em ordem e se todas as diligéncias foram cumpridas, afim de que sgja
possivel arealizacdo do ato (artigo 212, CNFJ).

81°. No diaanterior aaudiéncia, aprovidénciaindicadano item anterior
devera ser reiterada, e, havendo algum vicio que impeca a realizacéo
do ato, o Juizo devera ser prontamente comunicado, afim de deliberar
acerca de eventual redesignacdo do ato, comunicando-se em seguida,
com urgéncia, as partes por intermédio de seus procuradores, afim de
gue ndo se desloquem desnecessariamente até o Forum.

§2°. Determinada a realizagdo de audiéncia de instrugdo e, sendo
deferido o depoimento pessoal das partes, a intimacéo devera ocorrer
pessoal mente (por mandado), com as adverténcias do art. 385 do CPC,
devendo a parte contraria ser intimada para providenciar o pagamento
das despesas para o cumprimento da diligéncia no prazo de 05 (cinco)
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dias, salvo se beneficidria da justica gratuita, sob pena de desisténcia
do depoimento.

§3°. Determinada a producéo de prova testemunhal, intime-se a parte
interessada para cumprimento do art. 455 e seguintes do CPC, salvo
se dentre as hipoteses de cumprimento estiverem presentes as descritas
no 84° do Art. 455 do CPC, oportunidade em que a Secretaria devera
certificar e expedir o mandado correspondente.

EXTINGAODOFEITO EPRECLUSAO - INERCIA DA PARTEATt.
79° Quando o feito estiver paralisado ha mais de trinta dias, e a
continuidade dos autos depender de diligéncia da parte, o Cartorio
devera certificar a paralisacéo e, infrutifera a intimagdo do advogado,
deveraintimar pessoalmentepor cartapostal aparteinteressadapara
dar prosseguimento ao feito em cinco dias, sob pena de extincéo se for
a parte autora, nos termos do art. 485, 11 elll, e 81°, do CPC de 2015,
ou sob pena de preclusdo se for a parte requerida ou executada.

Paréagrafo unico. Esgotado o prazo, devera ser feita certiddo neste
sentido e os autos devem vir conclusos para sentenca de extingdo ou
decisdo de preclusao.

DOSATOSDELEGADOSNOSPROCESSOSDE USUCAPIAOATt.
80° ApGs as citagOes e intimagcdes e eventuais respostas, devera
a Secretaria fiscalizar o oferecimento de respostas as intimacoes
encaminhados as Fazendas Publicas.

§ 1° Caso hga comparecimento espontéaneo dos réus (citagdo em
bal cdo), deverahaver certiddo detalhada, inclusiveinformando setratar
de conjuge e indicar se o casal fora regularmente citado.

Art. 81° Apés a citacdo por edital ou por hora certa de réus
conhecidos, os autos deverdo ser conclusos para nomeacao de curador

especial.

Art. 82° Apresentada contestacdo por confrontante, proprietario, ou
gualquer interessado, o Cartdrio deveraintimar a parte requerente para
gue se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias.

DOS ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE BUSCA E
APREENSAO EM ALIENACAO FIDUCIARIAArt. 83° Nas acoes
de busca e apreensdo fundadas no Decreto-Lel n° 911/69 (alienacéo
fiducidria em garantia), deve a serventia, antes de fazer a conclusio:
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|. Certificar se a parte requerida ndo tem demanda pendente ou ja
julgada em face da parte requerente questionado o débito ou o proprio
contrato de alienacdo fiduciaria;

[1. Conferir seaparteinstruiu ainicial com:
a) acopiado contrato de alienacdo fiduciéria;

b) a comprovacdo da mora da parte requerida, por meio do protesto
do titulo ou a notificacdo extrgjudicial, observando se esta Ultima foi
efetuada no endereco constante do indicado no contrato;

¢) o valor da causa devera corresponder ao saldo devedor em aberto.
8§ 1°. Em caso positivo, redlizar-se-aimediatamente a concluséo.

§ 2°. Caso negativo, a parte sera intimada para atendimento e emenda,
em dez dias, sob pena de indeferimento dainicial.

§ 3°. Decorrido o prazo anteriormente mencionado, seréo osautosfeitos
conclusos.

Art. 84° Expedido o mandado, com observancia as determinactes
contidas nesta portaria, sobretudo o recolhimento prévio dos valores
referentes adiligéncia, ndo sendo localizado o bem, deveraa Secretaria
intimar o reguerente para manifestacdo em trinta dias, sob pena de
extincdo sem resolucéo do mérito.

Par agrafo Unico. Indicando o requerente a nova localizagdo do bem,
apos a concessao do liminar, devera a Secretaria emitir novo mandado
para cumprimento, deprecando-se, caso hecessario.

DOS ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE MANDADO DE
SEGURANCAATrt. 85° Quando do recebimento do pedido, devera a
Secretariaverificar se apeticdo inicial possui os requisitos do art. 6° da
Lel 12.016/2009 e fazer os autos conclusos, para andlise inicial. Caso
contrério, deveraintimar o autor para regularizacdo, em dez dias, sob
penade indeferimento dainicial.

Art. 86°. Caso sgjadistribuido aVara Civel, devera a Secretaria baixar
0s autos ao Cartorio Distribuidor para que sgja redistribuido o feito a
VaradaFazenda Publica, como determinao art. 5° daRes. 93/2013-OE
do Tribunal de Justica.
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Art. 87°. Proferida a decisdo inicial, sera notificada a autoridade
apontada como coatora para que apresente suas informagoes, em dez
dias, bem como, notificado o 6rgéo de representacéo dapessoajuridica
aqual se encontra vinculada a autoridade apontada como coatora (Art.
7° 1 ell daLe 12.016/2009).

Art. 88°. Ultimadas as providéncias acima indicadas e determinadas
pelo Juizo, seréo enviados os autos com vistas ao Ministério Pablico,
pelo prazo improrrogavel de dez dias (art. 12 da Lei 12.016/2009),
findos os quais deverdo os autos serem requisitados de volta e feitos
conclusos para sentenca.

DOS ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE ACAO CIVIL
PUBLICA OU DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVAArt. 8%°.
Caso sgjadistribuido a Vara Civel, devera a Secretaria baixar os autos
ao Cartdrio Distribuidor para que sgja redistribuido o feito a Vara da
Fazenda Publica, como determina o art. 5° da Res. 93/2013-OE do
Tribunal de Justica.

ATOS DELEGADOS NAS ACOES DE INTERDICAOArt. 90°.
Distribuida acéo de interdicdo com pedido de nomeacdo de Curador
Provisorio, previamente a conclusdo judicial, os autos deverdo
ser encaminhados com vistas ao Ministério Publico (art. 87, Lei.
13146/2015), com a sinalizacdo de urgéncia, e, com 0 retorno,
remetidos a conclusdo, atentando-se também para que sgja feito o
destaque quanto a urgéncia.

Par agr afo unico. Quando for nomeado (a) Curador (&) Provisorio (a)
na decisdo inicial, a Secretaria devera intimar o procurador para que
cientifique a parte para comparecer perante a Secretaria judicial para
firmar e retirar o Termo de Curatela Provisoria, no prazo de 5 dias.
Caso a demanda segja movida pelo Ministério Publico, proceda-se a
intimac&o, via mandado ou outros meios disponivels, como contato
telefonico.

Art. 91°. Caso o(a) interditado(a) possuadificuldade para selocomover
até este forum e necessite de conducdo por meio de veiculo da
Secretaria Municipa de Salde, o procurador da parte ou 0 Ministério
Pablico, sefor o titular da acéo, deverdo manifestar-se.

Art. 92°. Caso estgjatotalmente impossibilitado de comparecer ou sgja
muito custosa sua vinda até o férum, devera a parte autora evidenciar
asituacdo por meio de fotografia ou documentos médicos disponiveis,
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sendo ent&o os autos conclusos para agendamento de inspecdo judicial
junto a prépriaresidéncia.

Art. 93° O Cartorio devera certificar o transito em julgado e, apés,
cumprir as determinacdes da sentenca de interdicdo ou de curatela,
como expedir oficios, publicar editais, ou qual quer outra determinacéo,
tenha sido a sentenca proferida por este juizo ou por mutirées, como,
por exemplo, as sentencas proferidas no evento Justica no Bairro,
independente de conclusdo dos autos.

81° Nas agles de interdicdo, quando o Oficia do Registro Civil ndo
informar que inscreveu a decisdo que decretou ainterdicdo, o Cartorio
deverareiterar o expediente, salvo se esclarecido o motivo, devendo os
autos serem conclusos para apreci acao.

§2° Quando do trénsito em julgado da deciséo que decretou ainterdicdo
e, existindo expressa determinacdo, o Cartério devera comunicar o
Juizo Eleitoral respectivo, constando no oficio, obrigatoriamente, adata
de nascimento e afiliagdo do interditado.

NA RECUPERACAO JUDICIALArt. 94° Deverd a Secretaria
observar na integra as disposi¢des contidas no CN, em especia o
cumprimento das certiddes nas Habilitacbes de Crédito.

Art. 95° Recebido pela Secretaria certidfes de crédito que versem
exclusivamente sobre crédito trabalhista e/ou pericial, considerando
gue a Justica do Trabalho ndo tem legitimidade para propor
habilitacdo do crédito em substituicdo ao credor nos termos da Lei
11.101/2005, devera certificar seu recebimento, anexando copia nos
autos principais, bem como oficiar ao juizo requer ente esclar ecendo
gue a habilitacBo dos créditos trabalhistas e periciais devem
ser realizados diretamente pela parte credora nos autos da
recuper acéo judicial, observados os requisitosda Lei 11.101/2005.

ATOS DELEGADOS NAS DIVERSAS ESPECIES DE
EXECUCOES E PEDIDOS DE CUMPRIMENTO DE
SENTENCAArt. 96°. Sempre quefrustradas astentativas de penhoraja
deferidas, deveraser intimadaaparte exequente arespeito dadiligéncia
e para gue indique bens da parte executada passiveis de penhora, no
prazo de dez dias, se assim ainda ndo procedeu.

§ 1° Ta diligncia serd desnecessaria caso ja tenham sido
indicados outros bens na peticdo inicial ou tenha sido feito pedido
subsidiario/alternativo e a primeira tentativa de penhora tenha sido
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infrutifera, caso em que se promovera - independentemente de nova
decisfo - atentativa de penhora dos demais bens indicados.

Art. 97. Nos mandados que tiverem por finaidade a penhora e
avaliacdo de bens, a Secretaria fara constar do mandado para ciéncia
do Oficia de Justica, que deveraele:

| - Valer-se da indicacdo de bens eventualmente feita pelo credor,
exceto se a execucdo se fundar em titulo com garantia hipotecéria,
pignoraticia ou anticrética, caso em que a penhora devera recair
preferencialmente sobre os bens dados em garantia.

[l - Intimar da penhora e avaliagdo no ato, se possivel, o devedor ou
seu advogado, se constituido nos autos naformado art. 841 do NCPC,
eanda

a) O conjuge ou companheiro, se o devedor for casado ou conviver em
unido estavel;

b) O terceiro a quem eventualmente pertencerem os bens, se a
execucao se fundar em titulo com garantia hipotecéria, pignoraticia ou
anticrética;

¢) os demai s condéminos/co-proprietarios no caso de penhorade fragéo
ideal.

[1l - Fazer constar no laudo de avaliagéo:

a) A descricéo minuciosados bens, preferencia mente acompanhada de
registro fotogréfico quando possivel, com todas as suas caracteristicas
e aindicacdo do estado em gue se encontram;

b) O valor dos bens, apontando asfontes de pesquisa pel as quais chegou
aestevalor;

¢) A avaliacdo por partes, sugerindo os possiveis desmembramentos de
acordo com o valor do crédito, quando, tratando-se de imével o bem
penhorado, for ele suscetivel de divisdo comoda e adividafor superior
ao valor do mesmo.

IV - Em caso de ndo serem encontrados bens passiveis de penhora, fazer
relacdo com descricdo sucinta e valor meramente estimado dos bens
gue encontrar.
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V - No caso de ocorrer a penhora de fragéo ideal de imovel, informar
se apesar do condominio necessério, ha divisdo de fato e localizacéo
certa da cota-parte penhorada, descrevendo de forma detalhada se ha
utilizacdo exclusiva de tal &rea pela parte executada.

Art. 98°. Caso a parte exequente requeira, a Secretaria intimara o
executado para que indique bens quais de seus bens estdo sujeitos a
penhora, seu valor e localizacéo, no prazo de cinco dias, sob pena de,
ndo o fazendo e sendo encontrados bens, ser-lhe aplicada multa pela
prética de ato atentatorio a Dignidade da Justica, como previsto no art.
774, inc. V do NCPC, de até 20% do valor do débito.

Par &gr afo Unico. Se a parte executada fizer aindicacdo, abra-se vistas
a parte exequente, por dez dias, para que se manifeste e, havendo
concordancia, expeca-se mandado de penhora e/ou Termo de Penhora
e/ou promova a averbacdo da penhora no RENAJUD, avaliacéo e/ou
remocao, conforme for necessario.

Art. 99. Se o credor indicar algum bem passivel de ser penhorado,
desde que néo se trate de bem imével, de quantia em dinheiro ou
veiculo, a Secretaria fara expedir mandado de penhora e avaliacéo,
inclusive por carta precatéria se o caso, no endereco fornecido pela
parte exequente ou, se ndo informado novo enderego, no ultimo
endereco existente nos autos da parte executada.

Art. 100. Se alguma das partes requerer a substituicdo dos bens
penhorados naformado art. 848 do NCPC, a Secretariaintimaraaparte
contréria para gue se manifeste no prazo de cinco dias.

§ 1° Havendo concordancia expressa da parte contraria quanto a
substituicdo, a Secretaria lavrara o respectivo termo e providenciara a
baixa dos gravames anteriores.

§ 2°. Se a parte contraria discordar, impor condi¢es a aceitagdo ou
permanecer inerte, a Secretaria fara os autos conclusos para decisdo.

Art. 101. Se o devedor requerer a substituicdo da penhora, nos
termos do art. 847 do NCPC, a Secretaria devera certificar sobre a
tempestividade do pedido (10 dias contado da intimacéo da penhora)
e, sendo tempestivo, determinara a intimagdo da parte exequente para
gue se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.
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Par agrafo unico. Havendo concordancia, proceder-se-a na forma do
artigo anterior. No caso de discordancia, deverdo os autos serem
conclusos.

Art. 102. Sempre que o ultimo demonstrativo de débito constante dos
autostiver sido elaborado em prazo superior a180 (cento e oitenta) dias,
a Secretaria intimard a parte credora para que promova a atualizagao.

Par agrafo tnico. A contarelativaas custas processuais sera atualizada
pelo contador judicial se necessario.

Art. 103. Sendo necessariae ausente aindicagéo do CPF e/ou do CNPJ,
o Cartorio deveraintimar a parte exequente para que informe os dados
da parte executada, sob pena de ser indeferido o pedido de penhora.

Paréagrafo unico. Na hipétese de a parte exequente comprovar ter
feito alguma diligéncia na busca do CPF e/ou do CNPJ, mas néo
obtendo éxito, o Cartério devera proceder a consulta das informactes
nos sistemas disponiveis, certificando os dados nos autos.

Art. 104° Sempre gque houver pedido de penhora de ativos financeiros
viaSisbajud, deveiculo viaRenajud ou de outros bensvialnfojud/DOI,
o0 CartOrio devera certificar a ocorréncia de citagcdo PESSOAL
(execucdo de titulo extrgjudicial) ou intimacdo (cumprimento de
sentenca), com a mencdo expressa do item ou dasfolhas, bem como
se ja houve anterior tentativa de penhora pelos sistemas requeridos,
indicando o item ou as folhas se positiva a certidao.

81° A citagdo é considerada pessoa quando for feita na pessoa da
parte executada, ou ha pessoa que tenha o mesmo sobrenome da pessoa
fisicaexecutada, ou, ainda, sefor pessoajuridica, em nome de qualquer
pessoa ho endereco da sede da empresa ou dafilial.

82° Na hipotese de a certiddo verificar a auséncia de citac8o (execucdo
de titulo extrajudicial) ou de intimacdo (cumprimento de sentenca) e,
n&o sendo o caso de revelia e de auséncia de constitui céo de procurador
pelaparte sucumbente, o Cartorio deveraintimar aparte exequente para
gue se manifeste, independentemente de deliberacéo judicial, devendo
o Cartorio observar as demai s determinacdes desta portariacom relacéo
a busca de enderecos ou expedicéo de intimacdes e citagcbes em novos
enderecos informados.

DA PENHORA PELO SISTEMA SISBAJUDArt. 105. A decisdo
judicial que autoriza bloqueio e penhora de ativos financeiros sera
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cumpridapelo sistema SISBAJUD. Todas as providéncias rel acionadas
ao referido sistema (inclusive desbloqueio, conferéncia, transferéncia)
serdo realizadas pela Secretaria.

Havendo pedido de penhora de ativos financeiros, sua realizacdo
dar-se-a exclusivamente pelo sistema SISBAJUD, sendo desnecessaria
alavratura de termo de conversdo em penhora.

Art. 106. A inclusdo de minuta de bloqueio de ativos financeiros
através do sistema SISBAJUD, assim como as demais providéncias,
como desbloqueio e transferéncias, seréo realizadas pela propria
Secretaria.

Art. 107. Deferido bloqueio/penhora de ativos financeiros, antes do
cumprimento, devera a Secretaria:

| - Intimar a parte credora para apresentar demonstrativo atualizado do
débito, caso o ultimo célculo tenha sido elaborado ha mais de 6 meses,
acrescendo as custas eventual mente ndo adiantadas;

Il - Analisar se a parte € beneficiaria de isencdo legal, imunidade
ou gratuidade judiciéria, e, em caso negativo, na hipdtese de ainda
ndo terrecolhido antecipadamente as custas respectivas, intimar para
fazé-1o, por meio de quitacdo de boleto bancario, com base no inciso
[l daTabelalX, anexa ao Regimento de Custas: Oficio expedido.

Paréagrafo unico. Caso determinado o desbloqueio/devolucéo dos
valoresaparte aposter sido realizadaatransferénciaparacontajudicial,
devera ser expedido o competente Alvara, observando-se a urgéncia
necessaria para a elaboracdo e assinatura do Alvard como também
para a intimagdo da parte. Se postulada a devolugdo do dinheiro via
expedicdo de oficio a instituicdo bancaria, assim devera proceder a
Secretaria.

Art. 108. Na hipétese de ter passado mais de 1(um) ano da anterior
diligéncia de penhoranegativaatravés do SISBAJUD, ou se atentativa
de penhora anterior ter sido parcialmente positiva, e apos a respectiva
certiddo, sendo requerida nova tentativa de penhora, o Cartério devera
incluir asminutas de bloqueio naformado artigo anterior, independente
de deliberacéo judicia e deciéncia prévia a parte executada.

Art. 109° Com o pagamento das diligéncias para concretizacdo
da penhora via SISBAJUD ou sendo o caso de deferimento da
Justica Gratuita, estando autorizada a penhora on line, devera o Sr.
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Escrivao providenciar o bloqueio pelo ultimo valor apresentado pelo
credor, acrescido de eventuais custas ndo adiantadas. Ao contador se
necessario.

81° Posteriormente, devera o Sr. Escrivéo consultar o sistema para
verificacdo da efetivacdo ou ndo do bloqueio dos ativos financeiros,
informando tal fato nos autos, bastando a juntada do demonstrativo.

§2°. Vindo aos autos o comprovante da transferéncia dos recursos para
contaadisposi¢do destejuizo, 0 mesmo servirdcomo termo de penhora.
Apbs, intime(m)-se o(s) executado(s) para ciéncia (ha pessoa de seu
procurador ou pessoal mente caso ndo tenha constituido), nostermos do
art. 841 do CPC. Prazo 5 (cinco) dias.

Art. 110° Havendo penhora e manifestando-se o executado no prazo
legal pela ndo levantamento dos valores (ex: impenhorabilidade,
substituicdo da penhora...), intime-se o credor pelo prazo de 5 (cinco)
dias, voltando-se conclusos em seguida para decisdo.

81° Decorrido 0 prazo para a parte executada se manifestar da
intimacdo da penhora, sem qualquer manifestacéo, fica autorizado o
levantamento para 0 pagamento das custas ja cotadas (se ndo pagas),
bem como o remanescente pelo credor, que devera esclarecer sobre
a quitacdo do débito e/ou o vaor atualizado remanescente, apos
procedidos os abatimentos necessarios.

Art. 111. Restando infrutiferaadiligénciaou sendo o bloqueio inferior
ao valor executado, ao credor para, no prazo de 10 (dez) dias, requerer
0 que entender de direito para o regular prosseguimento do feito, sob
pena de suspensdo do feito.

Art. 112° Em nenhuma hipétese o Cartério deve incluir minuta de
penhora nos sistemas Sisbajud e/ou Rengjud quando a parte executada
se tratar de ente federativo (Unido, Estado, Municipio e Distrito
Federal) ou alguma de suas autarquias e fundacfes, posto que estdo
sujeitos ao sistema de pagamento por precatorios, savo expressa
determinacdo judicial em contrario.

DA PENHORA PELO SISTEMA RENAJUDArt. 113°. O sistema
RENAJUD sera utilizado como forma de proceder a comunicagdo, ao
DETRAN, da ordem de BLOQUEIO E PENHORA sobre o veiculo,
impedindo sua transferéncia e/ou circulagcdo (quando expressamente
determinada) e evitando posterior alegacdo de boa-fé de eventua
adquirente.
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Art. 114° A inclusdo de minuta de restricdo por meio do sistema
RENAJUD, assim como as demais providéncias, como alteracéo da
ordem ou levantamento, serdo realizadas pela prépria Secretaria.

Art. 115° Deferida a utilizacdo do sistema, antes de cumprir a
diligéncia, devera a Secretaria analisar se a parte € beneficiaria
de isencédo legal, imunidade ou gratuidade judiciaria, e, em caso
negativo, na hipotese de ainda ndo ter recolhido antecipadamente as
custasrespectivas, intimar parafazé-1o, por meio de quitacéo de boleto
bancério, com base no inciso |11 daTabelalX, anexa ao Regimento de
Custas: Oficio expedido.

81°. Deferida a busca de bens junto a0 DETRAN/PR pela utilizagdo
do sistema RENAJUD, mediante bloqueio pela opcédo "bloqueio de
transferéncia’, devera o extrato da diligéncia ser juntado aos autos,
comprovando-se 0 blogueio do(s) veicul o(s) existente(s). Ato continuo,
restando positiva a diligéncia, deverd a Secretaria intimar a parte
exeguente para manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, indicando qual
bem bloqueado pretende a realizacdo de penhora, devendo justificar
se a penhora se estender por mais de um veiculo, ficando, desde 4,
autorizado o levantamento da constricao/bloqueio dos veiculos néo
indicados a penhora.

Art. 116°. Com ainformacéo do exequente, anote-se a penhorajunto
ao sistema Renajud, servindo o extrato do sistema como termo da

penhora.

81°.Formalizada a penhora, comunique-se o Sr. Distribuidor para as
anotacoes necessdrias e intime-se a parte executada para que tenha

ciénciada penhora (art. 841, do CPC @) ), com prazo de 5 (cinco) dias.

§2°. A intimag&o do executado sera por meio de seu procurador, via
Projudi. Se ndo houver constituido advogado nos autos, o executado
seraintimado por carta postal preferencialmente e, caso infrutifera, via
mandado.

8§83°. Se o veiculo estiver gravado com alienagéo fiduciaria, expega-se
oficio ao credor fiduciario para que tome ciéncia da demanda, bem
como para que informe o nimero de parcelas em aberto, e se se opde

(1) Art. 841. Formalizadaapenhorapor qualquer dosmeioslegais, dela
seré imediatamente intimado o execut

Pagina 36 de 63

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 660.372.338



a penhora sobre os direitos do referido bem movel, no prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 117. Requerida e/ou determinada a avaliacdo de veiculo
penhorado, independentemente de nova deliberacao, esta devera
ocorrer com base no preco médio no mercado nacional, de ssmples
obtencdo em 0Orgdos especiaizados, na forma do artigo 871, IV do
CPC, devendo o exequente ser intimado para, com base na Tabela da
Fundacdo Instituto de Pesguisas Econémicas - FIPE, instrua os autos
com aavaliacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

§1°. Com o cumprimento pelo exequente, intime-se a parte executada,
a respeito da avaliacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, via procurador
constituido se tiver ou, carta postal se ndo constituido.

82° Apds a intimacéo do executado da penhora, se requerido pelo
credor a remocéao do veiculo, e se por eleindicada a atual localizac&o
do bem, expeca-se 0 competente mandado ou a carta precatoria para
remocao e depdsito do bem.

Art. 118° Na hipdtese de infrutifera a tentativa de bloqueio pelo
rengud e/ou o veiculo objeto da medida estar em nome de terceiro
ndo integrante da lide, o Cartério, abstendo-se de reaizar a medida,
devera intimar a parte exequente, independentemente de deliberacéo,
para que esta se manifeste quanto ao prosseguimento do feito, no prazo
de 5(cinco) dias.

DA PENHORA DE IMOVEISArt. 119. Se requerida penhora sobre
imovel, aSecretariaverificarase o credor juntou aos autos a certidéo da
matricula atualizada do bem, se 0 mesmo pertence ao executado ou foi
dado por terceiro em garantia da divida (devendo ter nesse caso termo
de anuéncia), bem como se a matricula consta averbacdo informando
seu total desmembramento, se foi juntado cdpia das matriculas a que
se referem as areas desmembradas, intimando-o para fazé-lo, em caso
negativo, no prazo de dez dias.

§ 1°. Determinada a penhora, a Secretaria, independentemente do lugar
onde se localize 0 bem, devera lavrar o respectivo termo de penhora,
entregando-o a parte autora para que promova a respectiva averbacéo
(arts. 844 e 845 do NCPC) no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2°. Comprovadaaaverbacdo pelaparte exequente, deverda Secretaria
comunicar o Sr. Distribuidor para as anotagOes necessarias, bem como
remeter os autos ao avaliador paraavaliagdo aser cumpridano prazo de
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10 (dez) dias, advertindo-o para atentar-se quanto ao cumprimento dos
artigos 112 e seguintes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de
Justica do Parand, especial mente quanto a descric¢éo pormenorizada do
bem, consignando-se suas caracteristicas e estado, critérios utilizados
paraaavaliacdo, indicacbes de pesquisas de mercado efetuadas e o seu
valor, e se existem benfeitorias, também estas detal hadas. Se o imovel
for localizado em outra Comarca, expedir-se-a carta precatoria para a
avaliacdo. Se o credor manifestar interesse, inclua-se ha mesma carta
ordem de expropriacéo junto ao deprecado.

§ 3°. Avaliado o imovel, a Secretaria procedera a intimacéo da parte
executada, por seu advogado e, se ndo congtituidos por AR, a respeito
da penhora e da avaliacdo, procedendo também a intimagdo da parte
exeguente acerca da avaliacdo, também através de seu procurador.
Prazo: 05 (cinco) dias.

84° Havendo impugnagdo, a Secretaria devera intimar o Avaliador
e a parte contréria para manifestacdo em 5 (cinco) dias, voltando-se
conclusos os autos para decisao em seguida.

§ 5°. Se apenhorafor realizada sobre bem imovel ou direito real sobre
imovel, devera ser intimado também o cdnjuge do executado, se ndo
forem casados em regime de separacéo absoluta. Se o bem penhorado
for de terceiro garantidor intimar também este da penhora, nos termos
do art. 835 § 3° NCPC. As intimagOes serdo preferencialmente na
pessoa dos procuradores nos autos, se constituidos e, ndo sendo, viaAR
e, restando infrutifera, via mandado.

86°. N&o havendo impugnacéo aavaliago, intime-se a parte exequente
para que se manifeste sobre o prosseguimento do feito, trazendo aos
autos o demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos legais, e
ainda, manifeste-se sobre a adjudicacdo do bem penhorado e forma de
expropriacdo. Prazo: 10 dias.

DA PENHORA DE QUOTAS DE SOCIEDADES E DE
FATURAMENTOSATrt. 120°. Serequeridapenhorade quotas ou agoes
de sécio em sociedade simples ou empresaria, a Secretaria devera
intimar 0 exequente para, no prazo de 10 (dez) dias, juntar aos autos
certiddo atualizada da Junta Comercia ou do Registro de Pessoas
Juridicas, além de cdpia do estatuto/contrato social, e suas ateracoes,
sob pena de indeferimento do requerimento.

DA PENHORA DE OUTROS BENS MOVEISArt. 121°. Efetuada a
penhora, promover-se-a a avaliacdo dos bens penhorados na forma do
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art. 872 do NCPC, salvo nos casos de penhoraonline, ou realizada sobre
veiculo automotor, titulos da divida publica e acfes de sociedade, caso
em gue a parte que indicou 0 bem devera ser intimada para comprovar
a cotacéo de mercado (no caso de veiculos) ou a cotagdo oficial do dia
(nos demais casos).

Art. 122° Sempre que possivel, a avaliacdo devera ser feita no ato
da penhora. Caso ndo seja redlizada no ato pelo Oficial de Justica e
ndo se trate de veiculos automotores ou beng/direitos cuja avaliacdo
se dé pela juntada de cotagéo, deverdo os autos serem encaminhados
ao avaliador(a) judicial, independentemente de decisdo judicial, o qual
devera promover a avaliacdo no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 123°. Sempre gue possivel, a intimacdo da parte executada a
respeito da penhora ja devera conter o valor da avaliacéo jarealizada.

§ 1°. Caso ndo tenham sido intimadas em momento anterior, as partes
serdo intimadas para que se manifestem sobre a avaliacéo no prazo de
5 (cinco) dias, advertidas de que seu siléncio serd interpretado como
concordancia.

§ 2°. Havendo impugnagéo a avaliagao, a Secretaria devera intimar a
parte contraria e o Avaliador/Oficial de Justica para que se manifeste
no prazo de 5 (cinco) dias e, em seguida, remetera os autos a conclusao.

Art.124°. Antes de cada fase da alienacdo de bens penhorados, a
Secretaria devera certificar a data da Ultima avaliacdo constante dos
autos.

§1° Seaavaliagdo tiver sido feitahamais de um ano e havendo pedido
de nova avaliagdo por parte do credor ou do leiloeiro, a Secretaria
procedera as diligéncias necessarias para a reavaliacéo.

§ 2°. Caso a reavaliagdo sgja requerida pelo executado e ja tenha
decorrido o prazo de um ano da avaliacdo anterior, a Secretaria dara
vista dos autos a parte credora para que se manifeste em 5 (cinco)
dias, sendo que seu siléncio serainterpretado como concordancia. Neste
caso, devera se promover areavaliacao.

§ 3°. N&o havendo concordancia ou sendo a avaliagdo feita em prazo
inferior aum ano, os autos deverdo ser conclusos para analise.
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§ 4°. Este procedimento de reavaliagéo podera ocorrer em qualquer das
fases daalienacao (adjudicacéo, alienacao particular ou leildo) e, ainda,
no caso de reiteracdo de qualquer uma destas medidas.

DA ADJUDICACAO Art. 125°. Feito o pedido de adjudicacdo, o
Cartério devera intimar a parte executada, na forma do art. 876, §1°,
do CPC de 2015, ou sgja, de forma eletrénica se a parte executada
tiver procurador constituido, ou por carta portal com AR, para que se
manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.81° Se a parte executadativer sido
citada por edital e ndo tiver procurador constituido, fica dispensada a
intimac&o do caput, nos termos do art. 876, 83° do CPC de 2015, e
Cartério devera certificar tal informacéo e fazer a conclusdo dos autos
na sequéncia.

§2° Apresentada impugnagdo ao pedido de adjudicagdo, o Cartorio
deveraintimar aparte contraria paramanifestacéo no prazo de 5 (cinco)
diase, com o decurso do prazo ou com amanifestacéo, osautosdeveréo
vir conclusos para deciséo de adjudicacéo.

Art. 126° Certificada a preclusdo da decisdo que determinar a
adjudicacdo de bem imével, o Cartério deverd intimar a parte
interessada para que comprove os recolhimentos do imposto de
transmissdo inter vivos e das eventuais custas no prazo de 30 (trinta)
dias.

81° Ausentes as comprovagdes dos recolhimentos, o Cartério devera
intimar a parte exequente para o seguimento do feito no prazo de 5
(cinco) dias.

§2° Comprovados os recolhimentos, o Cartério devera expedir a
carta de adjudicacdo nos termos do art. 877, 82°, do CPC de 2015,
intimando-se, apds aexpedicao, aparte exequente paraque se manifeste
guanto ao seguimento do feito.

§ 3° Antes de lavrar 0 auto de adjudicag@o, a Secretaria devera
certificar se houve pedido de adjudicacéo pelas pessoas legitimadas e
mencionadas no art. 876, § 5°, do NCPC.

Art. 127. Lavrado o auto, a Secretaria certificara se houve o depésito
do preco pelo adjudicante (se este for 0 caso) e expedira o respectivo
mandado de entrega, caso sejam bensmovei's, ou cartade adjudicacdo e
mandado de imissdo de posse, caso setratem de bensimoveis, veiculos
automotores ou outros bens sujeitos a registros.
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Paragrafo Unico. Na sequéncia, a Secretaria expedira alvara para o
levantamento do saldo eventual mente existente, pelo devedor.

Art. 128. A carta de adjudicacdo conterd a descricdo do imovel ou
veiculo, com remissdo a sua matricula e registros, a copia do auto
de adjudicacdo e a prova de quitacdo do imposto de transmisséo,
obedecendo as regras do art. 877 do NCPC.

DA ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULARArt. 129.
Requerida a dienacdo por iniciativa particular, enquanto nado
providenciado o cadastro previsto no art. 880, § 3°, do NCPC, caberaa
parte exequente indicar o corretor ou leiloeiro publico para realizacéo
do ato.

§ 1°. Caso ndo conste do pedido, devera a parte exequente ser intimada
paraem 5 (cinco) dias se manifestar sobre o prazo que entende razoavel
para que a alienacdo possa ser efetivada; a forma de publicidade, o
preco minimo, as condi¢bes de pagamento e as garantias a serem
prestadas, como forma de subsidiar a deciséo a ser tomada pelo Juiz,
naformado art. 880, § 1°, do NCPC.

§ 2°. Caso 0 devedor tenha advogado constituido nos autos, devera ser
intimado naformado § 1°.

DA ALIENACAO EM LEILAOArt. 130. Requerida a designacdo de
datas para realizacéo de leildo judicial, fica autorizada a Secretaria,
tratando-se de bens imoveis, a intimar a parte exequente para
providenciar os seguintes documentos, caso esta ndo conste dos autos
ou aguela que eventualmente tenha sido juntada foi emitida em prazo
superior a 90 (noventa) dias:

| - amatricula atualizada do registro imobiliério.
Il - acertiddo de débito do Municipio.

1l - o Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR) junto ao
INCRA, quando o imével for rural.

Art. 131° A pedido do leiloeiro, o Cartério devera intimar a parte
exeguente para que apresente eventual documento faltante nos autos,
no prazo de 10 (dez) dias, sob pena dos autos ficarem em arquivo
provisorio por 1(um) ano.
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Par agrafo unico. O Cartdrio devera atender aos pedidos do leiloeiro
gue se referirem a expedicdo de oficios, de certiddes e/ou de
atualizacdes de valores superiores a 1(um) ano relacionados aos bens
penhorados.

Art. 132. Estando em ordem o processo e cumpridas as diligéncias
constantes das secOes anteriores, deveraa Secretaria providenciar junto
ao leiloeiro oficial ou aguele indicado pela parte exequente (art. 883
do NCPC), as datas para realizacéo da hasta pablica mediante certidéo
nos autos

81.° Fica autorizada a Secretaria a diligenciar junto ao leiloeiro oficial
para designacdo de datas comuns para realizacdo de leil6es em varios
feitos, objetivando maior divulgacéo e possibilidade de venda dos bens
(art. 887, § 6° do NCPC).

§2.° Téo logo sejam designadas as datas, deverdo ser intimados pelas
vias ordinérias o credor e as pessoas indicadas no art. 889 do NCPC.

§ 3.° O depositario da coisa penhorada devera ser intimado, inclusive,
de gque esta obrigado a mostrar o bem a qualquer interessado no leil&o,
sob pena de fixagdo de multa diaria.

Art. 133. Iniciado o procedimento licitatério, a Secretaria fica
autorizada a praticar os atos necessarios a regularidade do leil&o.

§ 1° Em se tratando de veiculos, remeter ao leiloeiro relagcdo de
processos, com os codigos RENAVAM dos bens penhorados, para
verificagdo e informacéo a este Juizo de eventuais débitos perante o
fisco estadual e outras restricoes.

§ 2°. Quanto se tratar de bem imovel, remeter ao leiloeiro relacéo de
processos, com as matriculas dos bens penhorados e seu indicativo
fiscal, para verificac8o e informacdo a este Juizo acerca de eventuais
débitos perante o fisco municipal, bem como pendéncias condominiais.
Devera também expedir oficio ao (s) Juizo (S) em que conste da
matricula registro de penhora, solicitando informagdes sobre afase da
execucao, designacdo de leildes e eventual arrematacéo, bem como,
no caso desta, o repasse de seu produto, respeitada a ordem legal de
preferéncia dos créditos.

Art. 134. Nao havendo proposta de pagamento a vista e ocorrendo
umaou mais propostas de aquisi¢ao parcelada, naformado art. 895 do
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NCPC, o credor devera se manifestar a respeito no prazo de 5 (cinco)
dias contados da data do leil&o.

Par. unico. Decorrido o prazo, 0s autos deverdo ser conclusos para
deciséo.

Art. 135. Devera constar dos editais de leildo os requisitos legais
no artigo 886 do NCPC e, conforme o caso, também as seguintes
informagoes:

| - todos os débitos e dnus de que se tenha noticia;

Il - A obrigacdo do arrematante de arcar com os tributos cujos fatos
geradores ocorrerem apos a data da expedicdo da carta de arrematacéo;

I - AsinformacOes relativas as custas do leiloeiro e despesas em geral
a serem arcadas pelo arrematante;

IV - Que em caso da arrematacdo de bem imovel, para expedicdo
da respectiva carta, devera o arrematante comprovar 0 pagamento do
Imposto de Transmisséo de Bens Iméveis- I TBI.

§ 1° O edital sera expedido e encaminhado para publicacdo pelo
leiloeiro oficial, observadas as prescricoes legais. O leiloeiro fara a
juntada da certiddo de publicacdo nos autos e apresentara as despesas
obtidas com a respectiva publicagdo, que deverdo ser ressarcidas ao
mesmo quando do pagamento das custas ao cartorio.

Art. 136. O auto de arrematacéo serd lavrado pelo leiloeiro no ato da
venda e posteriormente encaminhado ao Juizo para assinatura.

§ 1° As partes e 0s eventuais interessados seréo intimados da
arrematacdo, caso ndo tenham estado presentes na data do leil&o.

§ 2°. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias se nd houve impugnagdo
da arrematacdo ou desisténcia pelo arrematante (Art. 903, 8 1°e 5°do
NCPC), expedir-se-a a carta de arrematacéo.

Art. 137. A carta de arrematacdo contera ordem de entrega sera
autorizadaaentregado(s) bem(ns) ao arrematante no caso de mével(is),
tendo havido remocéo ou ndo. Encontrando-se o(s) bem(s) em poder
do depositario/executado, podera ser expedido mandado para entrega
do bem, conforme o caso exigir.
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§ 1°. A carta de arrematagdo servird como titulo a transferéncia do
dominio da coisaimovel.

§ 2°. No caso de bem imoével, constara da carta de arrematagéo
gue o respectivo Cartorio de Registro de Iméveis devera proceder
ao levantamento de todas as penhoras que recairem sobre o imovel
arrematado.

§ 3°. Havendo outras penhoras ou garantias sobre o bem, deverdo ser
comunicados todos os interessados, tanto da penhora realizada quanto
da arrematacao/adj udicacao.

Art. 138. O arrematante de veiculo ndo estara sujeito ao pagamento
de débitos anteriores a data da alienacéo judicial, tendo em vistaque o
licitante ndo preenche a descricéo de adquirente estabel ecida no inciso
| do artigo 6.° da Lei n. ° 14.260/2003, fato que o exclui da sujeicdo
passiva dos débitos referidos.

§ 1°. No caso de arrematacdo de veiculo, tanto no leildo como na
venda direta ou na venda antecipada, deverdo ser expedidos oficios
as reparticdes competentes para a respectiva baixa e desvinculagéo
do RENAVAM do veiculo aienado de eventuais tributos e/ou multas
de trénsito porventura existentes até a data da realizacdo da venda,
cabendo ao Estado manejar o instrumento que entender adequado para
recebimento do débito do antigo proprietario causador dainfracéo e/ou
sujeito passivo da obrigacéo tributaria.

Art. 139. O arrematante debemimovel receberaacoisalivredetributos
de ambito municipa (IPTU e contribui¢cbes de melhoria), cujo fato
imponivel tenha ocorrido em data anterior a alienacéo judicial.

§ 1°. Os tributos de que trata o caput do presente artigo seréo
sub-rogados no preco ofertado pelo licitante, nos termos do artigo 130
do Codigo Tributario Nacional.

§ 2°. Para cumprimento do disposto acima, arrematado bem imovel,
devera a Secretaria expedir oficio a0 Municipio titular do crédito
tributario comunicando acerca davenda ocorrida, assim como paraque
apresente, no prazo de 05 (cinco) dias, o valor atualizado dos débitos
relativos ao IPTU incidente sobre o imovel arrematado, para fins de
posterior e eventual concurso de preferéncia.

§ 3°. Constara do oficio que os tributos ndo poderéo ser cobrados
do arrematante, devendo a Fazenda Publica Municipal mangar o
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instrumento que entender adequado para recebimento do crédito
tributario do antigo proprietario do imével, sujeito passivo daobrigacdo
tributaria, caso ndo haja éxito na sub-rogacéo no preco da arrematacao.

Art. 140. Quando nédo fixada de forma expressa, comissdo do leiloeiro
serd de 5% (cinco por cento) sobre o valor de eventual arrematacéo,
sob a responsabilidade do arrematante.

81°. Em caso de transagdo ou de pagamento da divida, ou de
adjudicacdo, apOs designada arrematacdo e publicados os editais,
a comissao do leiloeiro sera de 2% (dois por cento) do valor da
transacdo/pagamento/adjudicacdo, a ser pago pelo executado nos dois
primeiros casos, ou pela parte exequente, se adjudicado o bem, atitulo
de ressarcimento das despesas do leiloeiro.

§2°. Nos casos do paragrafo anterior, 0 (S) bem(ns) s ser&o retirados
da hasta publica na hipétese de a parte executada depositar em juizo o
valor correspondente as respectivas despesas do leiloeiro.

83°. Fica o leiloeiro desobrigado de depositar em juizo os valores
relativos aos seus honorérios, desde que se comprometa a entrega-1os
ao juizo imediatamente caso 0 negdcio seja posteriormente desfeito.

84°. O leiloeiro devera descrever o estado do bem por ocasido de seu
recebimento, informando com amaior brevidade possivel ao Juizo; ndo
o fazendo, serdo consideradas as condicfes descritas pelo Oficia de
Justica em sua Ultima diligéncia, caso hgja algum questionamento a
respeito.

85° Na primeira hasta ndo serd admitido valor inferior ao da avaliagdo
e, ha segunda hasta, ndo sera admitido o prego vil, este considerado se
inferior a 50% (cinguenta por cento) do valor da avaliagdo atualizada,
nos termos do art. 891, paragrafo Unico, do CPC de 2015.

Art. 141° Quando o leiloeiro informar que osleildesforam negativos, o
Cartério deveraintimar a parte exeguente para se manifestar, no prazo
de 5 (cinco) dias, quanto ao prosseguimento da execucao.

§1° Havendo o requerimento da parte exequente de novos leildes, o
Cartério devera intimar o leiloeiro para que as realize novamente,
observando-se 0s itens anteriores.

Art. 142° Caso restem negativas 0s novos leildes o Cartorio devera
intimar a parte exequente para que indique outros bens penhoraveis,
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ou justifique eventual pedido de terceira alienacdo do mesmo bem. A
terceira alienagdo do mesmo bem somente sera designada mediante a
expressa determinacdo judicial.

Art. 143° Havendo impugnacéo a arrematacéo, nos termos dos arts.
903, 81°e 85°, do CPC de 2015, o Cartério deveraintimar o arrematante
paraque se manifeste quanto ao interesse pel 0 bem no prazo de 10 (dez)
dias.

PAGAMENTOATrt. 144° Sempre que a parte executada, ou o terceiro
interessado, informar, ainda que verbalmente, a intencéo de pagar a
divida e ndotiverem advogado constituido, o Cartério devera colher a
assinatura da pessoa declarante, bem como as informages de telefone
e de endereco, anexando a copia do documento de identidade, devendo
o Cartério proceder aos célculos da conta e das custas, ou, Se 0 caso,
remeter os autos ao Contador.

81° O Cartorio devera colher o ciente do devedor, ou do terceiro,
guanto ao prazo de 30 (trinta) dias para que 0 mesmo retorne aos autos
para tomar conhecimento dos valores executados e para que efetue o
pagamento dentro de 10 (dez) dias.

§2° Decorrido o prazo e ausente o pagamento, o feito deverater o seu
curso normal, devendo o Cartdrio intimar a parte exeguente quanto ao
prosseguimento do feito.

DA EXTINCAOArt. 145. Uma vez que sgja extinto o processo
executivo sob qualquer modalidade, antes de proceder as baixas
necessarias, devera a Secretaria, caso hga penhora, arresto ou
bloqueio ainda pendente nos autos, providenciar o seu levantamento
ou encaminhar 0s autos a conclusdo para a tomada da providéncia,
certificando.

DOS ATOS DELEGADOS NO CUMPRIMENTO DE
SENTENCAArt. 146. Uma vez que sgja requerido pelo credor o
cumprimento de sentenca condenatéria liquida por quantia certa,
apos deliberacdo judicial, serd intimada a parte executada para
cumprimento voluntario (art. 523 do NCPC).

§1°. Decorrido o prazo de pagamento voluntario, intimar o credor para
gue, em 5 (cinco) dias, apresente memoria discriminada de calculo
atualizada e nos termos do art. 524 do NCPC (caso ainda ndo juntada
nos autos), naqual deverdincluir as custas e despesas processuais, bem
como a multa de 10% e os honorarios advocaticios de 10% previstos
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no art. 523, 8 1° do CPC, bem como dé andamento ao feito e indique
bens a penhora,

§2°. A intimagdo da parte executada observara osrequisitos do art. 513
do NCPC, sendo dispensada a intimacéo da parte revel.

Art. 147° Apresentado Impugnacdo ao Cumprimento de Sentenca, o
Cartério devera certificar a respeito da existéncia de eventual penhora
nos autos de cumprimento de sentenca, bem como, caso ndo recolhido
e ndo sendo o caso dejustica gratuita, intimar a parte impugnante para
gue recolhaeventuais custas judiciais, obedecendo as faixas de valores
previstas natabela em vigor. Prazo: 10 (dez) dias.

CERTIDAO PARA FINS DE PROTESTOArt. 148. Desde que
requerida pela parte exequente e ausente o pagamento voluntério no
prazo proprio, a Secretaria devera expedir certiddo de teor da decisdo
transitada em julgado, no prazo de 3 (trés) dias, nostermos do art. 517,
§2°, do CPC, independente de decisdo judicial, certificando e juntada
cOpia nos autos.

§ 1° Na hipdtese da parte executada comprovar 0 pagamento, O
Cartério deverd intimar a parte exequente para que se manifeste no
prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°. Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o
pagamento, a Secretaria devera expedir oficio para cancelar o eventual
Protesto, conforme o art. 517, 84° do CPC. Discordando a parte
exeguente, o Cartorio deverafazer a conclusdo dos autos para deciséo

DOS ATOS DELEGADOS NO PEDIDO DE CUMPRIMENTO DE
SENTENCA PROFERIDA CONTRA A FAZENDA PUBLICAArt.
149° Em caso de condenacdo transita contra a Fazenda Publica,
a Secretaria para que remeta os autos ao contador para apurar
eventuais custas remanescentes, observando-se a sucumbéncia fixada
na Sentenca/Acorddo transita(o).

Art. 150° Apds, intime-se a Fazenda Publica para, no prazo de 30
dias (Art. 535 do CPC), apresentar memoria atualizada de eventual
divida, bem como para se manifestar sobre o calculo referente as
custas/despesas processuais, podendo, inclusive, renunciar ao prazo
concedido, 0 que se presumird anuéncia aos valores apurados pela
contadoriajudicial.
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Art. 151° Na hipotese de existéncia de valores devidos pela Fazenda
Pablica e, apresentado os cal culos nos termos supra, intime(m)-se a(s)
parte(s) credora(s) para, em 15 dias, manifestar-se a respeito.

Art. 152° Havendo-se concordancia da parte credora quanto aos
calculos apresentados pela Fazenda Publica, bem como pela Fazenda
Pablica dos valores apresentados pela contadoria judicial, expeca-se
precatério ou requisi¢do de pequeno valor, conforme o caso, observadas
as cautelas legais. Apos a formalizacdo do respectivo precatorio e ou
RPV, devera o Sr. Escrivdo juntar a respectiva minuta no PROJUDI,
cientificando as partesinteressadas antes da assi natura destamagistrada
para que se manifestem no prazo de 05 (cinco) dias para, sefor o caso,
apontarem eventua irregularidade, presumindo anuéncia quando do
decurso do prazo in albis.

81° Em seguida, aguarde-se 0 depdsito e, constatado este, expega-se
alvaraem favor do(s) respectivo(s) credor(es) dos valores depositados,
observando-se a existéncia de poderes para tanto, manifestando-se
sobre a integral satisfacdo do débito no prazo de 05 (cinco) dias, sob
penade assim se reputar.

§2° Sdiento que, ndo existindo nenhum cumprimento pendente,
autorizo desde ja a Secretaria a suspender 0 prosseguimento dos autos,
pelo prazo de no maximo 90 dias.

Art. 153° Cumpridas as diligéncias supra e, nada sendo requerido,
arquivem-se 0s autos promovendo-se as baixas necessdrias, inclusive
na distribuicéo.

DA EXECUCAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL POR QUANTIA
CERTAATrt. 154. Uma vez registrada e autuada a peticéo inicial de
execucao por guantia certa, a Secretaria, sem prejuizo dos dispostos
nos artigos anteriores, e antes de fazer a conclusdo inicial dos autos
ao Juiz, verificara se a peticdo veio acompanhada do titulo que se
pretende executar, bastando a digitalizacdo de verso e anverso no caso
de processo eletrénico.

§ 1° Se a peticdo inicial ndo estiver acompanhada do titulo que
se pretende executar ou de sua completa e perfeita digitalizagdo, a
Secretariaintimard o credor para que no prazo de 10 (dez) diasjunte o
titulo original ou a digitalizac&o correspondente, conforme o caso, sob
penade indeferimento da peticéo inicial.
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§ 2°. Se o credor ndo tiver juntado a planilhademonstrativa daevolugdo
do valor do débito até a data da propositura da acéo, a Secretaria o
intimara parano prazo de 10 (dez) dias juntar a planilha aos autos, sob
pena de indeferimento da peticéo inicial.

Art. 155. Determinada a citac8o do executado e o processamento do
feito pelo rito da execucdo por quantia certa, 0 mesmo sera citado
para que no prazo de trés dias realize 0 pagamento da divida descrita
na peticdo inicial, acrescida de seus consectarios, sob pena de Ihe
serem penhorados e excutidos tantos bens quantos bastem parasaldé-1 a,
podendo, caso queira, no prazo de quinze dias a contar da juntada
aos autos do mandado de citacdo, opor-se a execucdo por meio de
embargos, o fazendo i ndependentemente de seguro o Juizo por penhora,
depdsito ou caucédo.

Par agrafo Unico. Devera constar do Mandado de Citacdo aintimagio
ao executado de que "No prazo para embargos, reconhecendo o crédito
do exequente e comprovando o depdsito de 30% (trinta por cento) do
valor em execucao, inclusive custas e honorérios de advogado, podera
0 executado requerer seja admitido a pagar o restante em até 6 (seis)
parcelas mensais, acrescidas de corregdo monetaria ejurosde 1% (um
por cento) ao més".

EMBARGOS A EXECUGAO - CERTIDAO INICIALArt. 156°
Of erecidos embargos a execucdo, o Cartério devera certificar nos autos
de embargos a execucdo se houve apenhora, o depdsito ou acaucéo nos
autos de execucdo, conformeo art. 919, 81°, do CPC de 2015, indicando
arespectiva sequéncia.

81° Ausente pedido de efeito suspensivo, o Cartorio devera intimar
a parte exeguente/lembargado para impugnar os embargos do prazo
de 15 (quinze) dias, sob pena de, ndo o fazendo, serem considerados
verdadeiros os fatos narrados naiinicial.

§2° Apresentada impugnacdo, o Cartorio devera intimar a parte
embargante para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias,
podendo a mesma corrigir eventual irregularidade ou vicio sanavel no
prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 352 do CPC de 2015.

83° Apos, o Cartorio devera intimar as partes para que especifiguem
as provas que pretendem produzir, nos termos do art. 370 do CPC de
2015, justificando-as, sob pena de indeferimento, conforme o art. 370,
paréagrafo unico, do CPC de 2015.
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EXCEGCAO OU OBJECAO DE PRE-EXECUTIVIDADEArt. 157°
Havendo excecdo ou objecdo de pré-executividade, o Cartério devera
anotar a ocorréncia e promover a comunicacdo ao Distribuidor para
anotacéo.

81° Inexistindo pedido de urgéncia, o Cartorio devera intimar a parte
exeguente para se manifestar no prazo de 10 (dez) dias. Com o decurso
do prazo, ou com a manifestacdo da parte exequente, o Cartério devera
fazer a conclusdo dos autos para decisdo.

EXTINCAO DA EXECUCAO OU PAGAMENTO DO
CUMPRIMENTO DE SENTENCAArt. 158° Ap6s a extingdo da
execucao de titulo extrgjudicial ou do pagamento do cumprimento
de sentenca, o Cartdrio devera expedir eventuais oficios e mandados,
bem como realizar as comunicagdes necessarias para as baixas das
constricdes, providenciando aentregade documento a parte interessada
parao cumprimento de eventual diligéncia, certificando. Na sequéncia,
0S autos deverdo ser arquivados.

ALVARA DE LEVANTAMENTOArt. 159° Havendo o pagamento
voluntario do valor executado, ou com a preclusdo da decisdo que
rejeitar total ou parcialmente aimpugnacao aexecucao, apos cer tificar
a inocorréncia de penhora em favor de terceiros, o Cartério devera
expedir 0 alvara de levantamento ou oficio de transferéncia ao credor,
ou ao procurador devidamente habilitado, com o prazo de 90 dias,
certificando o fato nos autos e intimando-se o credor para retirar o
alvarano prazo de vencimento, bem como se manifestar, no prazo de 05
(cinco) dias, sobre aquitacéo dadivida, sob penade assim se presumir.

81° Vencido o alvara, ou ndo pagas as custas de expedicdo, o Cartorio
deveratransferir o valor ao Funjus, certificando o fato e, apds, arquivar
0S autos no caso de cumprimento voluntario de sentenca, ou fazer a
conclusdo dos autos para sentenca de extin¢ao no caso de execucdo de
titulo extrajudicial.

§2° Havendo o pedido de novo avara, o Cartério devera expedir
0 mesmo, com prazo de 90 dias. Vencido o alvara, ou ndo pagas
as custas de expedicdo, o Cartério devera proceder conforme o 8§1°,
independentemente de novo pedido da parte interessada.

Art. 160. Antes da expedicao do alvarg, a Secretaria devera conferir e,
sefor o caso, certificar arespeito das seguintes situacoes.
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| - se existe ordem judicial para expedicdo do alvard, e em que
folhas/movimentacao €l etréni ca se encontrae/ou se houve o pagamento
voluntério do valor incontroverso;

Il - se jadecorreu o prazo de recurso ou foi dispensado o transito em
julgado da ordem judicial que determinou a expedicdo do alvarg, ou,
ndo sendo este 0 caso, seas partesforam intimadas e se houve o trénsito;

[1l - se os poderes do advogado estdo regularmente comprovados, e
incluem os de receber e dar quitagdo em nome do mandante, indicando
amovimentacao onde estd a procuracao;

IV - se existe penhora averbada no rosto dos autos, e, se houver, em
gue movimentacao esta o auto.

Art. 161. Para os fins da verificacdo acima determinada, e a menos
gue o advogado postule em causa prépria, a Secretaria sO considerara
regularmente comprovados os poderes do advogado se houver nos
autos, ou nos apensos, procuracdo valida com poderes para receber e
dar quitacéo, e sem que haja nos autos ou na Secretaria noticia de que
dita procuracéo foi revogada, ou substabel ecida sem reserva, ou que o
procurador renunciou aos poderes ali recebidos.

Paréagrafo Unico. A menos que se trate de alvard a ser expedido
em favor da propria parte, os poderes do advogado para receber e
dar quitacéo deverdo constar expressamente da procuracdo, com esses
termos ou mediante sinbnimos perfeitamente equivalentes, ndo se
aceitando, para esse fim, que a procuracdo faca mera remissao ao art.
105 do NCPC ou refira a concessao dos poderes mencionados naquele
artigo, sem discriminé-los.

Art. 162. Valores depositados nos autos que se refiram exclusivamente
a honorérios advocaticios sero liberados unicamente em favor do
advogado, mediante alvara e/ou oficio de transferéncia.

Art. 163. Comunicado o cumprimento da RPV (ou efetivado o
sequestro), independentemente de nova conclusdo dos autos, desde
jAAUTORIZO A EXPEDICAO DO(S) RESPECTIVO(S) ALVARA
(ou oficio para transferéncia bancéria, nos termos do paragrafo anico,
do art. 906 do CPC, se requerido), cabendo a Secretaria observar as
formalidades e cautel as necessérias supra descritas.

DOSRECURSOS e INCIDENTESATrt. 164° Havendo interposicéo de
agravo deinstrumento, deverao Cartério verificar o processo el etrénico
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e certificar se houve deferimento de efeito suspensivo ao recurso,
dando cumprimento a decisdo se houver suspensdo, bem como devera
encaminhar os autos com urgéncia e com o respectivo agrupador para
andlise do juizo de retratacao.

Art. 165° Quando os autos de agravo de instrumento forem
encaminhados aeste juizo, de formafisicaou digital, o Cartério devera
juntar, nos autos principais, 0 acérddo, outros eventuais recursos e a
certiddo de transito em julgado, observando-se, no mais, o Codigo
de Normas e arquivando-se os autos de agravo de instrumento na
sequéncia.

Art. 166° Interposta(s) apel acéo(bes), o Cartorio deveraintimar a parte
contréria, se houver, para contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias,
nos termos do art. 1.010, 81°, do CPC de 2015.

81° Havendo apel agcdo(0es) adesiva(s), o Cartorio deveraintimar aparte
contréria para contrarrazbes no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos
do art. 1.010, §2°, do CPC de 2015.

§ 2° Os autos deverdo ser encaminhados a conclusdo apenas nas
hipéteses de apelacdo interposta em face de sentenca do art. 332
(improcedéncia liminar do pedido) ou do art. 485 (sem resolucéo do
meérito), ambos do NCPC, para eventua juizo de retratacéo, ja que,
nas demais hipéteses, ndo ha juizo de admissibilidade, conforme o art.
1.010, 8§ 3°, do NCPC.

§3° Decorrido 0 prazo de contrarrazdes, com ou sem apresentacao,
ou inexistente parte apelada, o Cartério deve remeter os autos ao E.
Tribunal de Justica do Estado do Parand ou E. Tribunal Regional
Federal da42Regi&o, se 0 caso, paraeventual conhecimento e conforme
amatéria especifica, nos termos do art. 1.010, 83°, do CPC de 2015.

§ 4° Quando baixarem autos fisicos de feitos que devam aguardar
julgamento de recurso ainda em tramite no STJ ou STF, trasladar as
coOpias necessarias para 0s autos el etrénicos, e suspender o processo até
julgamento do dito recurso, cientificando-se as partes.

Art. 167°. Quando a parte interessada ingressar com incidente de
desconsideracéo da personalidade juridica, o Cartério devera fazer
certiddo inicial constando a numeracdo dasfolhas, ou dositens, em que
constar a informacéo da certiddo atualizada da Junta Comercial, bem
como a comunicagdo do incidente ao Distribuidor (art. 134, §81°, do
CPC de 2015).
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81° A certiddo da Junta Comercial é atualizada se o pedido for feito até
30 dias apos a expedicéo da mesma.

§2° Negativa a certiddo inicial, ou se o documento for desatualizado, o
Cartério deveraintimar a parte requerente do incidente para que junte
a certiddo atualizada da Junta Comercial respectiva, no prazo de 30
(trinta) dias, sob pena de indeferimento do incidente.

Art. 168° Positiva a certiddo inicial e deferido o processamento do
incidente, o cartério deveraintimar a parte requerida do incidente para
gue se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias, requerendo as eventuais
provas cabiveis, nos termos do art. 135 do CPC de 2015.

Paragrafo Unico. O Cartério devera anotar nos autos principais a
suspensado do feito, nos termos do art. 134, 8§3°, do CPC de 2015.

RETORNO DOS AUTOS DE INSTANCIA SUPERIOR,
ARQUIVAMENTO E CUSTASATrt. 169° Quando osautosretornarem
da Instancia Superior, em caso de anulacdo de sentenca por
cerceamento do direito de producéo de provas ou por cerceamento de
defesa, 0 Cartério deverd intimar as partes para que, em cinco dias,
especifiguem as provas que pretendem produzir, justificando-as de
formaobjetivaefundamentada, nostermosdo art. 370 do CPC de 2015,
sob pena de indeferimento, conforme o art. 370, parégrafo Unico, do
NCPC.

Art. 170° Transitada em julgado a sentenca ou o acorddo, devera
a Secretaria dar ciéncia as partes para, querendo, requererem o que
entenderem de direito, no prazo de 15 (quinze) dias. Nada sendo
requerido e/ou, ndo sendo hipotese de pedido de cumprimento de
sentenca por qualquer das partes, a Secretaria devera cumprir as
determinacOes finais da sentenca, observar a Instrugcdo Normativa
12/2017 e, inexistindo outras diligéncias, remeter 0s autos ao arquivo
definitivo.

Art. 171°. Quando extinta a execucdo ou 0 cumprimento de sentenca,
por qualquer motivo, o Cartorio, independentemente de determinacéo
do juizo, promovera o levantamento de eventuais restricoes, arrestos
ou penhoras, e procedera as diligéncias necessarias ao arquivamento e
baixa dos autos.

TITULOII

DA VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE
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DA APURACAO DE ATO INFRACIONAL

Art. 172. Ao receber o procedimento cadastrado via Sistema Projudi,
o Cartorio certificara o histérico infracional do adolescente e fara
a remessa eletrénica ao Promotor de Justica, imediatamente ou em
tempo habil a realizagdo da audiéncia de oitiva informal previamente
agendada.

Art. 173. O acesso a qualgquer informacéo referente a ato infracional
atribuido a crianca ou adolescente, bem como a certiddo de registros
infracionais, dependera de requerimento fundamentado ou requisicéo
judicial, aser apreciada pelaautoridade judiciariacompetente (art. 555,
CNFJ).

Art. 174. Havendo pedido do Ministério Publico de consulta de
enderecos, deve a serventia cumprir as disposi¢oes desta Portaria.

Art. 175. Sendo requerida a expedicdo de oficio ao Conselho
Tutelar ou requisicdo policial para a localizacdo do adolescente
infrator, a serventia deve expedir independentemente de determinacdo
judicia neste sentido, concedendo o prazo de 15 (quinze) dias para
cumprimento.

DA EXECUCAO DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS

Art. 176. As medidas socioeducativas de adverténcia e de reparacdo
de danos ou as medidas de protecéo, quando aplicadas isoladamente,
deverdo ser executadas pelo Juizo do processo de conhecimento, nos
proprios autos, salvo se o adolescente residir em outra Comarca.

Art. 177. Sera expedida uma guia de execucéo para cada adol escente,
observadas as disposi ¢des e orientacdes contidas no Cadastro Nacional
de Adolescentes em Conflito com a Lel (CNACL) do Conselho
Nacional de Justica.

Art. 178. Caso ja existam autos de execucao, estes serdo remetidos ao
Juizo competente, via Sistema Projudi, no prazo de 72 (setenta e duas)
horas apds a transferéncia ou o ingresso do adolescente na unidade de

internacéo.

Art. 179. A guia de internacdo provisoria sera convertida em guia
de execucdo de internacdo definitiva, mediante simples comunicacéo
do Juizo de conhecimento ao Juizo da execucdo, acompanhada dos
documentos necessarios.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 660.372.338
Pagina 54 de 63



Art. 180. Nahipotese de superveniénciade nova sentenca que imponha
gualquer medida socioeducativa a adolescente que ja se encontre em
cumprimento dainternacéo definitiva ou da semiliberdade, o Juizo de
conhecimento expedira nova guia de execucdo, devidamente instruida
com a documentacao, que sera juntada ao processo de execucdo, para
posterior unificacdo, intimando-se o Ministério Publico e a defesacom
prazo de dez dias.

Art. 181. Tratando-se de medida socioeducativa de prestacdo de
servicos a comunidade, obrigacdo de reparar o dano e liberdade
assistida, deve a serventia providenciar a intimacdo pessoal do
adolescente, por meio de sua representante legal para, em quinze
dias, comparecer a0 CREAS para dar inicio a0 cumprimento das
medidas, devendo ser oficiado a0 mencionado 6rgéo para elaborar
plano individual de atendimento, que devera conter osrequisitosdo art.
54 e seguintes da Lei n° 12.594/2012, no prazo de quinze dias, sem
prejuizo daindicacdo do orientador, naformado art. 119, do ECA.

§ 1° No mandado de intimacdo do adolescente, devera constar a
obrigacdo para o oficial de justica indagar se o0 adolescente tem
condic¢des financeiras de contratar advogado, informando-o que, caso
negativo, sua defesa sera feita por defensor dativo, cuja nomeagdo
devera ser providenciada pela serventia independentemente de nova
deliberacdo. Devera constar, igualmente, que em caso de em caso de
descumprimento ou de faltado inicio damedidasocioeducativa, podera
ser determinada suainternacéo, naformado artigo 112, 111, do ECA.

Art. 182. Com o PIA nosautos, deve o Ministério Pablico ser intimado
para manifestacdo em trés dias, seguido da defesa, tudo para os fins
doart. 41, daLei n°dalLei n°12.594/2012. Nao havendo impugnacéo,
o plano individual fica automaticamente homologado (art. 41, 8§ 5°,
do SINASE), certificando-se e oficiando-se a equipe de protecéo para
ciéncia e continuidade do acompanhamento.

Art. 183. Noticiado o cumprimento da remicdo ou da medida
socioeducativa, deve a serventia atualizar os antecedentes infracionais
do adolescente e encaminhar os autos ao Ministério Publico e, na
sequéncia, fazer os autos conclusos no tipo de conclusao e agrupador
adequado.

Art. 184. No prazo de trinta dias contados da vigéncia desta Portaria
deve a serventia promover varredura na Vara da Infancia e Juventude
- Ato Infracional, parafiscalizar se para cada adol escente ha apenas um
Uni co processo de execucado, apensando-se eventuai sautos, certificando
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em cada um deles, encaminhando-os a0 Ministério Publico e a
defesa com prazo de dez dias para manifestacdo quanto a unificacéo,
fazendo-se concluséo na sequéncia.

INFANCIA CIVEL

Art. 185. No procedimento para Inscricio em Cadastro de
Pretendentes a Adocao, certificar se foram apresentados pelos
pretendentes a adoc&o todos os documentos exigidos pelo artigo 197-A,
do Estatuto da Crianca e do Adolescente e demais atos normativos do
CNJedo TIPR.

§1°. Em caso negativo, intimé-los para apresentacdo no prazo de até
30 (trinta) dias e, havendo inércia, intimé-1os pessoa mente paraem 48
(quarenta e oito) horas, dar andamento ao feito sob pena de extincéo;

§2°. Desde logo abrir vista dos autos ao Ministério Pablico em todos os
pedidos de inscricdo em adocéo, apds a medida supra;

83° Intimar os requerentes, por carta AR ou contato telefonico,
para juntar documento ou atender eventual diligéncia requerida pelo
Ministério Pdblico (artigo 197-A, 83°, do Estatuto da Crianca e do
Adolescente);

84°. Atendidas as diligéncias solicitadas pelo Ministério Publico,
requisitar a elaboracdo de estudo socia e psicolégico com 0o(S)
pretendente(s) pela equipe do ESRAM;

85°. Apés a juntada do relatorio social e psicologico, abrir vista dos
autos ao Ministério Publico.

Art. 186. Tratando-se de processo de conhecimento com sentenca
transitada em julgado contra a Fazenda Publica, sendo esta condenada
a0 pagamento das custas(a exemplo das acdes civis publicas
para obtencdo de medicamentos/tratamentos médicos em favor de
criancas/adol escentes em situacdo de risco), adevera serventiarealizar
aremessados autos ao contador paraaatualizacdo do calculo das custas
€, na sequéncia, intimar o ente a, no prazo de 30 (trinta) dias, caso
queira, apresentar EXECUCAO INVERTIDA, intimando-se a parte
contréria para manifestacéo no prazo de quinze dias.

§1°. Havendo concordanciadas partes, deveraexpedir RPV (semprede
acordo com os model os e normas previstas no CNCGJ e da Presidéncia
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do TJPR) ou Precatério (a depender da hipétese), concedendo prévia
ciéncia da Fazenda Publica com prazo de 15 dias.

§2°. Ausente manifestagdo ou impugnagéo da Fazenda Publica quanto
ao RPV/Precatorio, deve a serventia fazer conclusdo dos autos para
homol ogagdo do célculo e protocol o/assinatura.

83°. Assinado o RPV ele devera ser encaminhado ao Ente respectivo
(de acordo com as regras de cada um deles - via PROJUDI, de forma
fisica, etc) para pagamento no prazo legal (RPV ou Precatorio).

84°. Transcorrido o prazo sem pagamento, deve a Fazenda ser intimada
parajustificar com prazo de 15 (quinze dias), fazendo-se conclusdo na
sequéncia.

85°. Havendo o pagamento do RPV, cabe a serventia tomar as demais
providéncias quanto ap pagamento das custas.

Art. 187. O artigo anterior € aplicavel para todos os processos em
tramite na Unidade nos quais tenha a condenacdo da Fazenda Publica
ao pagamento de custas, honorarios periciais e outras despesas.

TITULO1I

DA VARA DA FAMILIA

os documentos que as acompanhem, dirigidas a este Juizo dever&o
ser protocolizadas e distribuidas por meio do Sistema PROJUDI,
observando as disposi¢des da presente portaria.

Art. 189. Estando a peticéo inicial conforme, devera ser elaremetida
a conclusdo para decisdo inicial no tipo despacho inicial caso ndo haja
liminar ou no tipo decisdo liminar e agrupador adequado.

§ 1°. Do mandado ou carta de citagdo dever&o constar:

a) aadverténciapara o autor e para o réu de que o ndo compareci mento
a audiéncia de conciliacdo configurara ato atentatério a dignidade da
Justica, sujeitando-o ao pagamento de multa (art. 334, § 8°, do CPC);

b) a informacdo de que o réu deverd comparecer a audiéncia
acompanhado de seu advogado e que podera constituir representante
para substitui-lo, por meio de procuracdo com poderes especificos para
transigir (art. 334, 88 9 e 10, do CPC);
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¢) ainformacdo de que o prazo de contestacéo, de quinze dias, terd
inicio da data da audiéncia ou do protocol o do pedido de cancelamento
feito pelo réu, sendo esta Ultima apenas na hipétese em que ambas as
partes manifestarem expressamente, desinteresse na composi¢cao (art.
335, incisos| ell, do CPC).

8§ 4°. A audiéncia somente ndo sera realizada caso ambas as partes
manifestem desinteresseno ato (art. 334, 84°, 1, do CPC), devendo o réu
fazé-1o mediante peticéo apresentada com dez dias de antecedéncia da
audiéncia (art. 334, § 5°, do CPC), caso em que 0 prazo de contestagdo
comecara a correr da data do protocolo de tal peticao.

8 5°. No caso do § 4°, a audiéncia devera ser automati camente retirada
de pauta pelo CEJUSC devolvendo-se ao cartorio;

Art. 190. O mandado de citacdo contera apenas 0s dados necessarios a
assegurado ao réu o direito de examinar seu conteido a qual quer tempo
(art. 695, § 1°, do CPC);

81°. Encaminhados os autos para 0 CEJUSC, devera ser pautada
a audiéncia de conciliagdo, observando as normativas da presente
portaria e ser realizada a citacdo na pessoa do réu (por mandado ou
A.R. com aviso de maos proprias) ocorrera com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias da data designada para a audiéncia (art. 695, § 2°,,
do CPC);

82°. Na audiéncia, as partes deverdo estar acompanhadas de seus
advogados ou de defensores publicos.

8 3°. Néo realizado o acordo, passaréo aincidir, a partir de entdo, as
normas do procedimento comum, observado o art. 335, do CPC

Art. 191. Nas acOes de familia, o Ministério Publico somente intervira
guando houver interesse de incapaz, manifestara sempre apos as partes
e devera ser ouvido previamente a homologacéo de acordo, sempre
com prazo de 30 (trinta) dias (art. 178, do CPC), devendo a serventia
encaminhar os autos com vista para tanto sempre gue for a hipétese.

CITACOESE DASBUSCAS DE ENDERECO

Art. 192. Quando houver frustracéo na realizac8o de citagdes por via
postal, devera o cartério adotar os seguintes procedimentos:
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| - caso 0 aviso de recebimento ndo segjadevolvido no prazo de dez dias
ou sgja devolvido sem cumprimento pelos motivos "recusado”, "néo
procurado” e "ausente”, devera ser promovidanovatentativade citagdo
por Oficial de Justica ou carta precatéria, independentemente de nova

conclusao;

Il - caso 0 aviso de recebimento segja devolvido pelo motivo "faleceu”,
devera o processo vir concluso.

[11 - caso 0 aviso de recebimento seja devolvido por outros motivos ou
caso sgjafrustrada atentativa previstano inciso | deste artigo em razéo
dandolocalizacdo daparteré, deverao cartorio, caso hajareguerimento
da parte nesse sentido, independentemente de nova concluséo, realizar
consulta de enderecos da parte requerida conforme disposicdes da
presente Portaria.

Art. 193. A citacdo por carta com aviso de recebimento deve ser
expedida com aviso de entrega em mao propria (art. 248, § 1° do

CPQC);

§ 1°. Somente é vélida a citagdo se a carta € entregue pessoal mente ao
destinatario; assim, se a cartativer sido recebida por pessoa diversa do
destinatario, devera o cartério cumprir o que estabelecido nos artigos
anteriores desta portaria;

Art. 194. Seo oficial dejusticadevolver o mandado sem cumprimento
sob 0 argumento de que o réu se oculta para ndo ser citado, a secretaria
desentranharda 0 mandado (ou, ndo sendo possivel, expedird novo
mandado) e Ihe fara nova carga, aertando (no proprio mandado ou em
certiddo nos autos, conforme o caso) que a citacdo por hora certa
independe de determinacéo judicial, cabendo a ele redlizé-la, se for
0 Caso.

Par agrafo Unico. Feita a citagdo por hora certa:

| - a secretaria remetera carta registrada ao réu, comunicando-lhe da
citacdo realizada, correndo, todavia, 0 prazo para resposta, da juntada
do mandado aos autos (art. 254, do CPC);

I - caso 0 réu ndo apresente a manifestacdo que |he competiria
nos autos em tempo oportuno, serd nomeado curador especial,
observando-se, para tanto, o disposto no art. 13, inciso IV, desta
Portaria.
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INVENTARIO

Art. 195. Apresentada a peticdo inicial de inventario, sendo todas as
partes maiores e capazes, intimar a parte autora para indicar se tem
interesse no processamento pela forma de arrolamento, com prazo de
guinze dias, devendo providenciar a emenda necesséria, conforme art.
659 e segs., do CPC, fazendo-se conclusdo na sequéncia.

Art. 196. Nomeado inventariante pelo Juizo, sendo ele intimado para
apresentar as primeiras declaragdes no prazo legal e permanecendo
inerte, renovar aintimagdo uma Unicavez na pessoa do advogado, com
a observacdo de que a inércia podera ensgjar a restituicéo do encargo
OuU Mesmo a extingdo do processo.

Art. 197. Apresentadas as primeiras declaracdes, encaminhar os autos
conclusos.

Art. 198. Recebidas pelo Juizo as primeiras declaracdes e determinada
a citacdo para os termos do inventério e da partilha, devem ser
direcionados ao conjuge, a0 companheiro, aos herdeiros e aos
legatarios, sem prejuizo daintimac&o daFazenda Publica, do Ministério
Pablico, se houver herdeiro incapaz ou ausente, e do testamenteiro, se
houver testamento, com copia das primeiras declaracdes.

§ 1°. O cOnjuge ou 0 companheiro, os herdeiros e os legatarios seréo
citados pelo correio, observado o disposto no art. 247, sendo, ainda,
publicado edital, nostermos do inciso |11 do art. 259;

§ 2°. Concluidas as citagOes, intimar as partes no prazo comum de 15
(quinze) dias, para que se manifestem sobre as primeiras declaracoes
(art. 627, do CPC).

§ 3X. Caso hga impugnacdo, intimar o inventariante para
manifestacdo em 15 (dez) dias, abrindo-se, em seguida, vista dos autos
ao Ministério Publico (se for o caso) e apés mandar conclusos,

Art. 199. Aqueleque sejulgar preterido poderademandar suaadmisséo
no inventario, requerendo-a antes da partilha, devendo a serventia
intimar as partes para manifestacdo em 15 (quinze) dias, remetendo-se
0S autos conclusos na sequéncia.

Art. 200. ApOs o transcurso do prazo do art. 75, 8§ 3°, caso ndo hgja
interesse de incapaz e tenha a Fazenda Publica impugnado o valor

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 660.372.338

Pagina 60 de 63




atribuido aos nas primeiras declaracdes, juntando suaprépriaavaliacéo,
intimar os herdeiros para manifestacéo em cinco dias.

§ 1°. N&o havendo concordancia quanto ao valor dos bens, encaminhar
0s autos ao avaliador judicia para avaliacdo, fixando o prazo de 30
(trinta) dias para suaentrega em Juizo, do qual deverdo as partes serem
intimadas paramanifestacdo em quinze dias, concedendo igual prazo ao
avaliador para manifestacdo quanto as impugnacdes (caso existentes),
vindo conclusos ha sequéncia.

§ 2°. Havendo concordancia quanto aos valores dos bens ou
homologado o laudo de avaliacdo apresentado nos autos, intimar o
inventariante para apresentar as Ultimas declaragbes em quinze dias
(art. 636, CPC), inclusive com plano de partilha, intimando-se as
partes, eventuais credores habilitados, as Fazendas Publicase o MP (se
for o caso), também em quinze dias (art. 637).

§ 3°. Havendo concordancia com as Ultimas declaragfes, intimar o
inventariante para comprovar nos autos o recolhimento do imposto
(ITCMD - art. 654, do CPC). Havendo discordancia quanto as ultimas
declaracfes, venham conclusos.

§ 4°. Comprovado o recolhimento do imposto, intimar a Fazenda
Pablica para manifestacdo em 10 (dez) dias sobre sua regularidade;

§ 5°. Concordando a Fazenda com o imposto recolhido, vir os autos
conclusos parahomol ogagdo. Discordando, manifestem-seas partesem
guinze dias e, apos, conclusos.

§ 6° Em caso de renuncia, lavrar o respectivo termo e intimar o
herdeiro renunciante para assinatura em cartorio, salvo se ja tiver
sido instrumentada por escritura puablica. Entenda-se por renincia a
desisténcia pura e simples da heranca e ndo "renunciain favorem* (em
favor deterceiro), caso em gue € exigido escritura publica de cessdo de
direitos hereditérios.

DO ARROLAMENTO

Art. 201. Aplica-se, no que couber, o disposto nesta Portaria quanto
ao inventério.

Art. 202. Transitadaem julgado a sentenca de homol ogacéo de partilha
ou de adjudicacdo, sera lavrado o formal de partilha ou elaborada
a carta de adjudicacdo e, em seguida, serdo expedidos os alvaras
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referentes aos bens e as rendas por ele abrangidos, intimando-se o
fisco para langamento administrativo do imposto de transmissdo
e de outros tributos porventura incidentes, conforme dispuser a

legislaco tributéria, nos termos do § 22 do art. 662 do CPC.

Art. 203. Quando o vaor dos bens do espdlio for igual ou inferior
a 1.000 (mil) salarios-minimos, ainda que haa interesse de incapaz,
caso tenha havido requerimento de abertura de inventario, devera o
requerente ser intimado para indicar, em quinze dias, a possibilidade
de processamento na forma de inventario, cumprindo-se as demais
disposicdes pertinentes (art. 664, do CPC).

Art. 204. Caso hgja o requerimento a que alude o artigo anterior,
com a inicial deve o interessado apresentar suas declaragcdes, com
atribuicéo devalor do espdlio e plano de partilha, devendo ser intimado
para fazé-lo caso ndo o faga com prazo de quinze dias sob pena de
indeferimento dainicial.

Art. 205. Apresentada a documentacdo acima, devem as partes e
0 Ministério Publico serem intimados para manifestacdo sobre a
estimativa apresentada no prazo de quinze dias, fazendo-se concluséo
dos autos na sequéncia.

ALVARA JUDICIAL

Art. 206. Nas acOes de alvarajudicial paralevantamento de verbas do
falecido atinentesao FGTS ou previdenciérias, conferir seainicial veio
instruida com:

a) a certidao do obito do falecido;

b) a certiddo de casamento do vilvo meeiro, ou certidéo de obito de
tal pessoa;

c) certiddes de nascimento ou casamento de todos 0s sucessores;

d)certiddo darelacdo de dependentes cadastrados no INSS, em caso de
levantamento de FGTS ou PIS/PASEP;

Art. 207. Caso positivo, certificar eabrir vistadosautosao Ministério
Publico, se for o caso de intervencdo (houver herdeiro incapaz ou
menor);

Art. 208. Caso negativo, enviar 0s autos conclusos.
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DAS DISPOSICOES FINAISArt. 209. Serdo admitidas sugestfes e
criticas a respeito os procedimentos adotados nesta Portaria, mediante
simples requerimento escrito, por meio fisico ou eletrénico, desde que
identificado o remetente.

Art. 210. Afixe-se em local visivel, remetendo cOpia ao Ministério
Pablico e a Subsecéo local da Ordem dos Advogados do Brasil, bem
como as Procuradoria das Fazendas Nacional, Estadual e Municipal,
preferencialmente por meio eletrénico. Dé-se ciéncia, ainda, aos
servidores da Secretaria ou do Cartério, do Distribuidor e aos
estagirios.

Art. 211. Providencie as comuni cagdes necessarias lancando aportaria
nos sistemas eletronicos do Eg. TJPR, inclusive para registro e
arquivamento perante a Direcéo do Forum de Reserva/PR.

Art. 212. ESTA PORTARIA ENTRARA EM VIGOR NA DATA DA
PUBLICACAO.

Reserva, 28 de setembro de 2022.

MARINA DE LIMA TOFFOLI

Juiza de Direito
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