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PODER JUDICIARIO

COMARCA DE ANDIRA

VARA CRIMINAL E ANEXOS

Portaria N° 23/2022

Disciplinaadivisdo, organizagdo e rotina de trabalho da Vara Criminal
e Anexos da Comarca de Andird/PR.

A MM. Juiza de Direito, Vanessa Villela de Biassio, no uso de suas
atribuicoes,

RESOLVE:

TITULO | - Dadivisio para cumprimento dos feitos

Art. 1°. Os feitos de competéncia da Vara Crimina e Anexos,
serdo distribuidos de acordo com as competéncias para o devido
cumprimento entre os servidores em exercicio, da seguinte maneira:

| - A técnica Ligia Bonacin Vaentim incumbird o cumprimento dos
feitosrelativos a Vara de Execugdes Penais em meio aberto e fechado,
Juizados Especiais Criminal, Civel e da Fazenda Publica com final de
distribuicdo 0, 1, 2, 3 e 4.

Il - A técnica Stefany Louise Witt Grossel incumbird o cumprimento
dos feitos relativos a Vara de Execucbes Penais em meio aberto e
fechado, Juizados Especiais Criminal, Civel e da Fazenda Pablicacom
final dedistribuicdo 5, 6, 7, 8 e 9.

IV- A técnica Aleksandra L udhimila Vasconcel os Zanoni incumbird o
cumprimento dos feitos relativos a Vara de Familia, Vara da Infancia
Civel, Vara da Infancia Infracional. Vara do Tribunal do Juri e Vara
de Execucdo de Pena de Multa (anexo a Vara Criminal e ao Juizado
Especia Criminal).
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V- A técnica Mariana Mimim de Sousa Siqueira incumbira
o cumprimento dos feitos relativos a Vara Crimina, Vara da
Corregedoria de Presidios, Vara de Execucdo de Acordo de Nao
Persecucdo Penal (Crimina e Juizado Especial Criminal), Vara
Criminal - Procedimento Administrativo.

81° Para os fins deste, considera-se nimero final o dltimo nimero da
distribuicéo.

§2° Os feitos devem ser marcados com as iniciais utilizando-se da
ferramenta "localizador" e "favoritos', ambas disponiveis no sistema
PROJUDI.83° Os feitos que forem distribuidos e apensados aos autos
principais deverdo ser cumpridos pelo servidor responsavel por estes
ultimos.

84° Em caso de suspei¢ao ou impedimento do servidor, os autos devem
ser remetidos a conclusdo para designacédo de substituto.

Art. 2° A atribuicéo para cumprimento dos feitos naforma mencionada
no artigo anterior abrange todo 0 curso do processo ou procedimento
do registro ao arquivamento e todas as demais diligéncias.

Paragrafo Unico. A responsabilidade de elaboracéo de certiddes de
antecedentes criminaisreferentes aos feitos é de atribuicéo do Chefe de
Secretariaou de quem o substituir, devendo o servidor aquem incumbe
o tramite de cada feito elaborar minuta para conferéncia e apreciacéo
dagquele.

Art. 3° Em caso de afastamento do Chefe de Secretaria, ficara a cargo
deste a delegacdo das funcdes.

Art. 4° A divisdo mencionadano artigo 1° abrange todos os feitosjaem
tramite, bem como todos os demais que vierem a tramitar.

Art. 6° A divisdo mencionada no artigo 1° ndo se aplica durante o
plantéo judiciério e o recesso forense.

Art. 7° As servidoras Mariana Mimim de Sousa Siqueira e Aleksandra
Ludhimila Vasconcelos Zanoni alternardo entre si 0 cumprimento de
feitos urgentes em caso de férias ou licenca, nas suas respectivas
competéncias.
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Art 8° As servidoras Ligia Bonacim Vaentim e Stefany Louise Witt
Grossel alternardo entre si 0 cumprimento de feitos urgentes em caso
deférias ou licenca, nas suas respectivas competéncias.

TITULO Il - Do atendimento ao publico e s partes

Art. 9° O atendimento ao publico e as partes, quando se referir a
tramitacdo especificade algum feito, devera ser realizado pel o servidor
incumbido pelo seu cumprimento, naformado artigo 1°.

Paragrafo unico. O atendimento inicial, por telefone ou pessoalmente,
devera ser realizado preferencialmente pelos estagiarios, sempre
orientado pelos servidores, que verificardo a qualidade e a correicéo
das informacdes prestadas.

Art. 10 Os demais atendimentos ao publico e as partes, que néo
se referirem a tramitacdo especifica de algum feito, observada a
determinacdo de atendimento inicial pelo estagiério, deverdo ser feitos
alternadamente mediante fluxo a ser desenvolvido pelos servidores.

Art. 11 Os pedidos orais de instauracéo de processos de competéncia
dos Juizados Especiais Civels e da Fazenda Publica deverdo ser
reduzidos a escrito alternadamente entre os estagiarios dos Juizados
Especiais, com asupervisao das servidoras responsavei s pel os Juizados
Especiais.

TITULO 111 - Daconcessdo de férias e demais af astamentos

Art. 12 Os pedidos deférias, assim como o de afastamento, deverao ser
comunicados ao Chefe de Secretaria da Vara Criminal e anexos.

81° Em hipotese alguma sera permitido o gozo simultaneo de férias
e afastamento por mais de 2 (dois) servidores lotados fisicamente na
mesma sala

§2° N&p seincluem no paréagrafo anterior as hipoteses excepcionais de
afastamento por problemas de salide.
Das Disposicoes Finais

Art. 13 A divisdo de trabalho estabelecida pela presente portaria em
nada altera a responsabilidade e as atribuicdes i nerentes aos cargos dos
respectivos servidores.
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Art. 14 Os casos omissos serdo apreciados em reunides esporadicas
presididas pela Magistrada titular daVara.

Art. 15 As vistas e as conclusdes dos processos deverdo ser feitas
diariamente, servindo essa determinacdo paratodas as competéncias da
serventia criminal.

Art. 16 Ficarevogada a Portaria n® 02/2019, deste juizo.

Art. 17 Essa Portariaentraem vigor nadarade sua publicacdo, devendo
copia da mesma ficar afixada em local visivel, no local de costume
da sede do Juizo e outra ser encaminhada a Direcdo do Forum para
registro.

Publique-se.
Registre-se.

Cumpra-se.

Andira, 03 de outubro de 2022.

VANESSA VILLELA DE BIASSIO

Juizade Direito
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