Certificado digitalmente por:
MARINA DE LIMA TOFFOLI

ESTADO DO PARANA
PODER JUDICIARIO

COMARCA DE RESERVA

Portarian® 11/2023

A Excelentissma Senhora Doutora Marina de Lima Toffoli, Juiza de
Direito Titular do Juizo Unico e Anexos) da Comarca de Reserva,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicbes legais, €,

CONSIDERANDO que o artigo 93, inciso X1V, da Constituicdo
Federal (Emenda Constitucional n. 45/04) permite a delegacédo de
poderes para a pratica de atos de administracdo e atos de mero
expediente, sem carater decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, 84°, do Cédigo de Processo
Civil de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade na tramitacdo dos processos, com o objetivo de resguardar a
aplicacdo do principio darazoavel duragéo do processo (art. 5°, inciso
LXXVIII da Constituicéo Federal).

CONSIDERANDO, finalmente, o quanto preceitua o artigo 357 e
seguintes do Codigo de Normas- Foro Judicial - da Corregedoria-Geral
da Justica do Estado do Parana;

RESOLVE:

REVOGAR INTEGRALMENTE a Portaria n® 13/2022 e
INSTITUIR a presente Portaria em substituicdo, determinando a
padronizacdo de rotinas processuais, bem como DELEGAR aos
servidores a prética de atos ordinatérios e de mero expediente sem
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carater decisorio em todos 0s autos em tramite nesta Vara Criminal,
especialmente as medidas a seguir indicadas, para o bom andamento
dos feitos, conforme adiante exposto.

TITULOI

DASDISPOSICOES GERAIS

CAPITULOI

INTRODUCAO

Art. 1° Esta Portaria tem o objetivo de disciplinar a pratica de
atos ordinatorios em processos em tramite perante a Vara Criminal e
Anexos, da Comarca de Reserva-PR, estabel ecendo o fluxo processual
a ser observado, no intuito de permitir atramitacdo mais célere detais
procedimentos, sem excluir a apreciacdo judicial dos requerimentos
formulados pelas partes.

§ 1°. Todos os atos ordinatorios mencionados nesta portaria devem
ser cumpridos pelo cartdrio independentemente de conclusdo, salvo os
casos nela previstos.

§2°. A prética de atos ordinatorios com base na presente portaria
ndo dispensa outros ja determinados pelo Cdédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana, pelos provimentos
por esta baixados, bem como pelas demais leis vigentes, a exemplo do
Cadigo de Processo Penal, Codigo de Processo Civil, Lei n° 9.099/95,
Lei n°7.210/84, dentre outras.

§3°. Havendo intimagédo de qualquer das partes por forca da portaria
ou de despacho anteriormente proferido nos autos, deve a serventia
certificar o contetido daintimacéo, fazendo mencao a ordem respectiva
(despacho/portarialetc).

84°. Havendo duvida especifica, em determinado processo, acerca do
cumprimento do que determinado nesta portaria, deverd o cartorio
formular consulta que pode ser inicialmente verbal e, caso ndo sga
possivel sua solucéo imediatamente, de forma escrita, encaminhando
0s autos a concluséo.
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85°. Fica autorizado ao Analista e aos Técnicos Judiciarios, sempre
mencionando que o faz por ordem deste Juizo e indicando o nimero
destaportaria, nos moldes do artigo 249, do Codigo de Normas,assinar
os mandados, expedientes, oficios (inclusive destinadas a outras
Unidades Judiciarias- art. 243, § 1°, do CNFJ) e comunicagtes em
geral, exceto os que devem ser assinados pelo proprio Juiz.

86°. Devem ser assinados pelo proprio Juiz (art. 243, do CNFJ):

I. Os mandados de prisdo, contramandados, alvaras de soltura e salvo
condutos;

I. Os oficios e alvaras para levantamento e transferéncia de valores,

[11. Os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefénico, bancario e
fiscal;

V. Osalvardsjudiciais em gerdl,;

V. Os mandados de busca e apreensdo e os das medidas autorizadas em
razéo deles;

V1. Os mandados, expedientes, oficios e comunicacbes em geral,
dirigidos:

a) aTribunal, Ministro, Desembargador, Juiz ou aautoridades (art. 243,
do CNF));

b) a0 Presidente da Republica, Governador de Estado ou Prefeito
Municipal;

¢) aMembro do Poder Legidativo;
d) aMembro do Ministério Publico;
€) aMinistro de Estado ou Secretério Estadual;

f) as autoridades policiais com requisicdo de forca policial,
acompanhado do respectivo mandado (art. 245, do CNFJ);

§7°. Quando o mandado ou oficio fizer mengcdo a aguma peca
processual ou documento constante dos autos sem lhe indicar o
conteido, devera obrigatoriamente ser anexado a0 mesmo, a copia
reprogréafica da respectiva peca ou documento.
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Art. 2°. O Cartorio deveraintimar os oficiais de justica para devolver
os mandados com prazos excedidos, devidamente cumpridos, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas ou, no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento.

Art. 3° O ndo cumprimento das disposicOes desta portaria pela
serventia podera ensgar, a depender da hipétese, a instauragdo de
procedimento administrativo disciplinar para apuracdo de infracdo
disciplinar.

Art. 4° Antes de remeter os autos conclusos, devera a secretaria
verificar se os despachos proferidos anteriormente foram cumpridos
na integra e se a prética do ato subsequente ndo esta autorizada por
portaria do juizo.

Paréagrafo Unico. Fica dispensada a prévia analise minuciosa no
caso de urgéncia na deliberacdo judicial, a exemplo de decisdes que
envolvam a soltura de preso, tratamentos de salde, etc.

Art. 5° ApOs a confeccdo da certiddo acima, ao fazer a conclusdo,
deve a serventia observar o campo "tipo de conclusdo" do PROJUDI
(deciso, decisdo inicial, decisdo saneadora, despacho, embargos de
declaracéo, homologacédo, liminar, pedido de urgéncia, sentenca, etc"),
além dos agrupadores previamente criados pelo Magistrado.

DA CITACAO E INTIMACAO

Art. 6°. Antes da expedicdo de qualquer intimac&o ou citacdo ao(d)
réu(ré), o(a) servidor(a) devera verificar se ele(@) ndo se encontra
recolhido(a) em algum estabel ecimento prisional.

Art. 7°. Certificado pelo(a) oficial de justica ou técnico cumpridor
de mandado que o(a) réu(ré) ndo foi encontrado(a) para ser citado(a)
pessoalmente, o(a) servidor(a) deverd encaminhar 0s autos para
manifestacdo do Ministério Publico, no prazo de 10 (dez) dias.

§1°. Informado novo enderego, devera ser expedido mandado, mandado
compartilhado ou carta precatria para citacdo do(a) acusado(a),
conforme 0 caso.

§2°. Caso o Ministério Publico requeira citagdo por edital, o(a)
servidor(a) deverafazé-la, com o prazo de 15 (quinze) dias.
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83°. Escoado o prazo fixado no edital sem que o(a) réu(ré) compareca
aos autos ou constitua defensor(a), o(a) servidor(a) devera encaminhar
os autos paramanifestacdo do Ministério Publico, no prazo de 5 (cinco)
dias, e, na sequéncia, envié-los conclusos.

84°. Determinada a suspensdo do processo, o(a) servidor(a) devera
cadastra-la no Sistema Projudi com o prazo da prescri¢éo em abstrato,
salvo se outro prazo for assinalado pelo(a) Juiz(iza).

Art. 8°. Caso o(a) acusado(a) citado(a) pessoalmente ndo compareca
aos autos e nem constitua defensor(a), devera ser promovida a
conclusdo para nomeacdo de defensor(a) dativo(a).

Art. 9°. Devolvida a intimac8o antes da realizacdo da audiéncia
e certificado pelo(a) oficial(a) de justica ou técnico cumpridor de
mandado que ndo localizou alguma testemunha, a parte que a arrolou
deveraser intimada para, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, apresentar
0 atual endereco, devendo ser expedido novo ato caso segja informado
endereco diverso do anterior.

81° No caso de a parte indicar que a testemunha reside fora do
foro/comarca, o(a) servidor(a) devera expedir mandado compartilhado
ou carta precatoria.

§2°, Decorrido o prazo mencionado no caput, sem a apresentacdo de
novo endereco, o fato devera ser certificado nos autos, mantendo-se a
audiéncia designada.

§3°. Preenchidas as condi gdes especificadas no paragrafo anterior e ndo
havendo outra pessoa a ser ouvida, a audiéncia ficard automaticamente
cancelada, devendo o(a) servidor(a) certificar nos autos, cientificar as
partes e encaminhar os autos para conclusao.

CAPITULO 11

VIDEOCONFERENCIA

Art. 10. As audiéncias por videoconferéncia recebidas por carta
precatéria serdo realizadas em espaco disponivel nas dependéncias
fisicas do Forum Estadual de Reserva/lPR para a redizacdo das
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audiéncias por videoconferéncia recebidas por carta precatoria, sem
prejuizo da utilizag&o de outro espaco futuramente.

Art. 11. A pauta das videoconferéncias de cartas precatérias €
independente da pauta do Juizo, de sorte que poderdo ser realizadas
audiéncias concomitantes.

Art. 12. Deve ser priorizada, tanto pelo Juizo Deprecante, quanto
pelo deprecado, a data aprazada para a instrucéo do processo no Juizo
Deprecante, desde que compativel com a pauta de audiéncias por
videoconferéncia do Juizo Deprecado.

Art. 13. Cabe ao representante legal (advogado, defensor publico ou
dativo) a escolha de participar da audiéncia no Juizo Deprecante ou
Deprecado.

Par agrafo Unico. Tratando-se de processo criminal, antes do inicio
do ato, devera ser assegurado o direito do réu de se entrevistar
reservadamente com seu representante legal, através do préprio sistema
de videoconferéncia, canais telefonicos reservados ou outros meios.

Art. 14. As audiéncias serdo realizadas preferencialmente por meio
do sistema do Tribunal de Justica do Estado do Parana (atualmente
Microsoft Teams) ou outro meio que venha a ser indicado ou
conveniente, a exemplo do sistema proprio do CNJ.

Art. 15. Os atos desenvolvidos no Juizo Deprecado, que deveréo
ser praticados independentemente de deliberacéo judicial, seréo
exclusivamente de intimacao, organizacdo da sala e dos instrumentos
eletrénicos, para o fim de garantir a realizacdo e a gravacdo da
videoconferéncia e o acompanhamento presencial do ato pelo réu e seu
defensor, quando requerido (art. 6°, IN 14/2018 CGJ).

Art. 16. Compete ao Juizo Deprecante verificar a disponibilidade
da pauta do Juizo Deprecado e providenciar o agendamento das
audiéncias por meio da plataforma de agendamento disponibilizada
pela Departamento de Tecnologia da Informacdo e da Comunicagdo
- DTIC.

§1°. Cabe ao Juizo Deprecante as gravagdes das audiéncias, competindo
arealizacdo do download, aconversao para o formato especifico aceito
pelo Sistema Projudi e o upload do arquivo para o respectivo processo
(8 1°, do art. 3°, da Instrucéo Normativa n®. 14/2018/TJPR).
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§2°. Os atos e termos da videoconferéncia dispensam a lavratura
de assinaturas, podendo ser assinados, digitalmente, apenas pelo
Magistrado presidente da audiéncia no Juizo Deprecante.

Art. 17. Tratando-se de audiéncia designada pelo Juizo de Reserva,
pelo sistema de videoconferéncia, ao cumprir a decisdo respectiva, é
dever da serventia criar a reunido no sistema eletronico, certificando
nos autos inclusive com o respectivo cédigo para a entrada na sala por
todos os advogados, procuradores, promotores e testemunhas.

CAPITULO 111

CARTASPRECATORIAS

Art. 18. Recebida carta precatéria a ser cumprida por este Juizo,
a secretaria comunicard imediatamente o recebimento ao Juizo
deprecante, informando o nuimero da autuacdo e outros dados
importantes do ato, tais como a data da audiéncia designada, expedicéo
de mandados, etc (art. 294, do CNFJ) e verificara se:

| - a carta obedece aos requisitos previstos no art. 260 do Cédigo de
Processo Civil;

Il - foram recolhidas corretamente as custas processuais e a taxa
judiciéria.

§ 1° Fdtando a carta qualquer dos requisitos ou ndo estando
ela acompanhada dos documentos que deveriam |he acompanhar a
secretaria comunicard o Juizo deprecante por meio eletrénico, de
preferéncia, solicitando que retifique a carta ou, sendo o caso, remeta
os documentos faltantes.

§ 2°. Passados mais de 30 (trinta) dias sem resposta ao oficio pelo qual
for solicitada a retificacdo da deprecata ou a remessa de documentos
faltantes, a secretaria devolvera sem cumprimento a carta ao juizo
deprecante, informando os motivos da devolucéo.

§ 3°. N&o sendo o caso de justica gratuita ou pagamento ao final,
recebidas cartas precatdrias desacompanhadas de comprovacdo do
pagamento das custas processuais, inclusive taxa judiciaria, ou de
valor destinado a0 seu recolhimento, ou ainda, com recolhimento
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ou valor insuficiente, a secretaria intimara a parte responsavel pelo
cumprimento do ato e solicitaraao Juizo Deprecante acomplementacéo
da importancia, sendo que, caso ndo atendida a intimagdo ou a
solicitacdo no prazo de 30 (trinta) dias, devera ser devolvida a carta,
cancelando-se a distribuicdo, independentemente de determinacgéo
judicia (art. 293, do CNFJ).

Art. 19. Se a carta precatoria ou de ordem tiver sido expedida
com finalidade exclusiva de citacdo, intimacdo ou realizacdo de
estudo psicossocial/pericialescuta especializada/depoimento especial
pela equipe especializada, a secretaria providenciara seu cumprimento
(por mandado nos atos a serem cumpridos por oficiais de justica)
independentemente de conclusio e de ser exarado 0 "cumpra-se”.

§1°. Se 0 ato deprecado envolver arealizac8o de audiénciade qualquer
tipo (inclusive para fins de proposta de suspensdo condicional do
processo e oferecimento de acordo de ndo persecucdo penal - art.
89, da Lel 9.099/95 e art. 28-A, do CPP) inquiricdo de testemunha,
tomada de depoimento pessoal ou interrogatorio, deve a serventia
cumprir as determinacdes relacionadas a videoconferéncia constantes
nesta Portaria.

§2°. Umavez cumprido o ato deprecado ou ordenado, ou ainda, quando
houver solicitacéo da parte que houver requerido a sua expedicdo ou do
juizo deprecante ou Tribunal, seradevolvidaacartaindependentemente
de determinac&o deste Juizo.

Art. 20. Dependendo o cumprimento do ato deprecado de ato da
parte que, intimada, ficar inerte por mais de 15 (quinze) dias a contar
do término do prazo estabelecido para a prética do ato, a secretaria
certificara o fato e devolvera a carta ao juizo deprecante.

Art. 21. Se a secretaria verificar pelas informagdes constantes da
propria carta ou da certiddo do oficial de justica, que ela deva
ser cumprida por outro Juizo, fara a remessa da carta a este,
independentemente de qualquer determinacdo, comunicando ao juizo
deprecante ou Tribunal a situacdo itinerante da carta precatoria ou de
ordem.

Parégrafo Unico. Caso por algum motivo a carta ndo possa ser
remetida diretamente ao juizo onde deva efetivamente ser cumprida,
a secretaria fard certidéo circunstanciada e devolvera a carta ao juizo
deprecante.
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Art. 22. No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade de
citacdo, penhora e avaliacdo no processo de execucao (competéncia
civel), uma vez realizada a citacdo, a secretaria comunicara ao juizo
deprecante tal fato, com todas as suas circunstancias (data, horario e
demais dados relevantes), cumprindo-se no mais os atos previstos no
capitulo referente ao processo de execucao.

Parégrafo Unico. Em sendo necessaria, pelo decurso do tempo,
a renovacdo da conta atualizada do débito, acessorios, honorérios
advocaticios e custas, a secretaria 0 solicitara ao juizo deprecante a
atualizacdo da conta ao cumprimento da deprecata.

Art. 23. Nos processos em tramitacdo perante este Juizo, havendo
necessi dade de cumprimento de ato em outracomarca, o cartorio devera
expedir a carta precatéria independentemente de conclusdo ou ordem
judicial especifica.

Art. 24. Somente seraexpedidacarta precatériaparaproducéo de prova
oral se o ato for realizado forado Estado do Parana.

§ 1° Para producdo de prova oral dentro do Estado do Parana, o(a)
servidor(a) devera expedir mandado compartilhado para realizagdo de
audiénciatelepresencial, de acordo com a pauta deste juizo.

§ 2° A redlizagdo do ato, ainda que fora do Estado, devera ocorrer,
preferencialmente, de maneira virtual, de acordo com a pauta deste
juizo.

§ 3° O(a) servidor devera cientificar as partes da expedicéo do ato.

Art. 25. No caso de devolucdo de carta precatéria ou mandado
compartilhado com a informacéo de néo localizacdo da pessoa para
oitiva, o(a) servidor(a) devera intimar a parte que a arrolou para
manifestacdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

§1°0O(A) servidor(a) devera expedir nova carta precatoriaou mandado
compartilhado, se for informado endereco diverso do constante nos
autos, em outro foro/comarca.

§ 2° Sendo indicado enderego neste foro/comarca, o(a) servidor(a)
devera encaminhar os autos a conclusio para designacéo de data para
inquiricdo, salvo se ja houver audiéncia designada neste juizo.
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Art. 26. Sem pregjuizo de outras disposicOes especificas constantes
nesta Portaria e no Cadigo de Normas, serdo praticados 0s seguintes
atos ordinatorios nas cartas precatorias recebidas (art. 291, do CNFJ):

| - envio de resposta aos oficios encaminhados pelo Juizo de origem,
com as informacdes solicitadas,

Il - certificacdo da auséncia de resposta aos expedientes encaminhados
ao Juizo deprecante, quando expirado o prazo de 30 (trinta) dias ou
outro lapso assinalado pelo Juiz;

[11 - devolucdo da carta precatéria, com as baixas na distribuicao:
a) na hipétese do inciso II;

b) ap6s 0 cumprimento do ato deprecado;

C) quando a carta precatoria retornar com diligéncia negativa.

Art. 27. Em relacdo as cartas precatérias eletrbnicas expedidas,
independentemente de determinacéo judicial:

| - expedir-se-a comunicacéo a Unidade deprecada, a fim de solicitar
a devolugdo da carta precatéria devidamente cumprida, ap0s o prazo
assinalado paracumprimento ou, naausénciadeste, apds 30 (trinta) dias
da expedicao;

I - responder-se-80 as comunicagdes do Juizo deprecado, juntando os
respectivos documentos, quando houver solicitacdo nesse sentido;

[l - intimar-se-80 as partes interessadas para cumprir as diligéncias
gue dependam de sua manifestacéo, se a carta precatériafor devolvida
com diligéncia parcia ou totalmente infrutifera.

Art. 28. Quando os pedidos de informacdo sobre o cumprimento
das cartas precatérias ndo forem respondidos pelo Juizo deprecado,
estabel ecer-se-acontato tel ef6nico paraobtencdo dasinformagdes, com
certificacéo nos autos.

Art. 29. A intervencdo da Corregedoria-Geral da Justica, afim de obter
informagdes sobre o cumprimento de atos deprecados, somente podera
ser solicitadaseinstruida com acertiddo mencionadano artigo anterior.
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Art. 30. As comunicacles entre 0 Juizo deprecante e o deprecado
gue utilizam o Sistema Projudi serdo realizadas com a ferramenta de
comunicacao prépria, evitando-se a expedicdo de oficios.

Art. 31. No Sistema Projudi, o Juizo deprecante terd acesso integral a
movimentacao da carta precatériano Juizo deprecado, o que dispensaa
requisicdo de informacdes sobre seu andamento, inclusive o envio das
informagdes indicadas no art. 13 desta Portaria.

CAPITULO IV

DA CONSULTA DE ENDERECOS E ANTECEDENTES
CRIMINAIS

Art. 32. Recebido pedido de atualizacdo de antecedentes criminais e
consulta de endereco de pessoas em sistemas eletronicos e mediante
expedicdo de oficios (partes, testemunhas, etc.) formulado pelo
Ministério Publico, a serventia devera cumprir independentemente de
deliberacdo judicial, desde que o pleito venha com provada utilizacéo,
sem sucesso, dos sistemas disponiveis ao Ministério Publico.

§ 1°. Para dar efetividade ao caput, cabe a serventia manter atualizado
lista dos sistemas disponibilizados ao Ministério Pablico.

§ 2°. Na falta do cumprimento do caput, cabe a serventia tornar os
autos ao Ministério Publico para fazé-lo e, havendo recalcitréncia do
Parquet, encaminhar os autos no eventual agrupador respectivo para
fins de decisdo judicial.

CAPITULOV

DA PRISAO E DA SOLTURA

Art. 33. Os mandados de priséo e os a varéas de soltura seréo expedidos,
exclusiva e obrigatoriamente, por meio do Sistema Projudi, e seréo
regulamentados por ato normativo especifico.
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Paréagrafo unico. O e mandado ndo pode mais ser utilizado para a
expedicdo de mandado de prisdo ou alvara de soltura. Se o mandado
ainda estiver vinculado a0 e-mandado devera ser importado pelo
PROJUDI.

Art. 34. Cumprido o mandado de prisdo ou o avara de soltura em
outro Estado da Federacdo, cabera a Unidade Judiciéria que o expediu
a alimentacdo dos dados no Sistema Projudi/eM andado.

Art. 35. Modificada a competéncia para outro Juizo que ndo utilize
0 Sistema Projudi/eMandado, o mandado ou o alvara ficara pendente
de cumprimento no Sistema enquanto se aguarda informacéo do Juizo
declinado ou da autoridade policial, para evitar que o documento sgja
baixado no Banco Nacional de Mandados de Priséo (BNMP).

Paréagrafo Unico. Para tanto, deve a serventia oficiar a0 Juizo de
destino do processo/mandado, solicitando-se a expedicéo de novo
mandado de prisdo nos autos, informando seu efetivo cumprimento
para, somente depois, providenciar a baixa no sistema, mantendo-se
rigoroso controle no prazo para evitar a manutencdo de autos de forma
desnecessaria na Comarca

Art. 36. Decorrido o prazo da prisdo temporaria, 0 preso sera colocado
em liberdade independentemente da expedicdo de alvara de soltura,
desde que ndo exista outra restricdo, devendo a autoridade policial ou
o Diretor do estabel ecimento prisional comunicar tal fato ao Juizo.

§ 1° Prorrogada a prisdo temporéria, expedir-se-4 novo mandado de
prisao.
§2° Aplica-se o disposto neste artigo aos casos de conversdo da prisdo

temporaria em preventiva.

Art. 37. Independentemente de determinacdo judicial, serd expedido o
mandado de prisdo, assinado pelo Magistrado:

| - guando da conversdo da prisdo em flagrante em preventiva; - Ver
art. 310, I1, do CPP.

Il - quando da prolacdo da sentenca com manutencdo ou imposicao
de prisdo preventiva pelo Juizo da condenacdo, desde que ndo haja
mandado de prisdo preventiva cumprido ou vigente.
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Art. 38. Havendo mandado de prisdo preventiva vigente ou cumprido,
deveraser apenas cadastrada a sentenca condenatériano campo proprio
do Sistema, sem a expedicéo de novo mandado.

Paragrafo unico. A data da prisdo do réu € o primeiro critério levado
em consideracdo para preenchimento davagano sistema penitenciario.

Art. 39. No caso de execucdo da pena, apos a unificacdo das penas
definitivas pel o Juizo daexecucdo, deverdo ser unificados os mandados
de prisdo, com arevogacdo dos mais recentes.

Art. 40. Nos casos de mandado de prisdo civil, vencido o prazo
estabelecido pela autoridade judiciaria sem que haja noticia da
renovacdo da ordem prisional e desde que ndo exista outra restricdo, o
segregado sera colocado em liberdade, independentemente de alvarade
soltura, devendo a autoridade policial ou o Diretor do estabelecimento
prisional comunicar tal fato ao Juizo competente.

CAPITULO VI
DO ENDERECO DE PARTES, TESTEMUNHAS, ETC.
Art. 41. E dever da serventia manter atualizado todos os cadastros de

endereco de partes, testemunhas, peritos, advogados (etc) sempre que
novos dados venham aos autos, de tudo lancando certidéo.

Paragrafo Unico. Antes de expedir qualquer tipo de
mandado/oficio/etc, cabe a serventia verificar se 0 endereco esta
atualizado de acordo com a Ultima certidéo lancada nos autos.

CAPITULO VII
DO COMPARECIMENTO DE PARTES, TESTEMUNHAS E
PESSOASEM JUIZO

Art. 42. Todas as vezes que uma pessoa comparecer no balcdo da
serventiacriminal ou comparecer em Juizo para prestar depoimento na
gualidade de testemunhaou ser interrogado, é dever do cartorio efetivar
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uma busca completa em todas as éreas de competéncia da Unidade
para apurar se ha alguma intimacdo, pendéncia ou qualguer outro ato
envolvendo a pessoa, providenciando-a (art. 246, do CPC, aplicado por
analogiainclusive ao CPP).

Paréagrafo unico. Além da providencia acima, cabe ao cartério
atualizar seu endereco, cumprindo-se as demai s determinagdes contidas
nesta Portaria.

TITULOII

DISPOSICOES ESPECIFICAS

CAPITULOI

DA VARA CRIMINAL

SECAO |

DA DISTRIBUICAO CRIMINAL

Art. 43. Ressavados o0s casos de tramitagdo automética no
Sistema Projudi Criminal, hip6tese em que bastara o registro pelo
Distribuidor, os procedimentos investigatérios, comunicacoes de
prisdo em flagrante e demais feitos de natureza criminal, depois
de registrados pelo Distribuidor, serdo encaminhados ao Juizo
competente, acompanhados de certiddo de antecedentes criminais
para fins criminais, independentemente de despacho judicial.

§ 1°. Ao receber a distribuicdo, a serventia criminal deve fiscalizar se
houve o cumprimento do caput deste artigo pelo cartorio distribuidor,
devolvendo-se os autos para a regul arizagdo no prazo de 24 horas.

Art. 37. No curso do processo, serdo objeto de registro ou anotacéo
(art. 93, do CNFJ):

| - 0 recebimento de denlincia ou queixa;
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[l - alteracdo subjetiva no polo passivo da denlincia ou queixa;

[11 - o aditamento da dendincia ou queixa;

IV - anova definicdo juridicado fato;

V - o trancamento da acdo penal;

VI - adeclinacdo de competéncia;

VIl - a sentenca de pronuncia, improndncia, absolvicdo sumaria,
condenacao, absolvicdo propriaeimpropria, reabilitacéo e extingdo da
punibilidade ou da pena, indicando a data do transito em julgado para

aacusacdo, defesa eréy;

VIII - arevogacao da suspensdo condicional da pena e a conversdo da
penarestritiva de direitos em privativa de liberdade;

I X - outros eventos rel evantes ocorridos durante a persecucao criminal.
§ 1° Na comunicagdo regulada no caput, devera constar, também,
o dispositivo lega infringido, a espécie e quantidade de pena
aplicada, a espécie de extingdo de punibilidade e as custas processuais
eventua mente recol hidas.

§ 2° Recebida a comunicagéo, o Distribuidor averbara o evento, a data
e demais circunstancias relevantes.

Art. 44. A Unidade Judicidria comunicard ao I nstituto de Identificacdo
do Estado do Paran&

| - 0 arquivamento do inquérito policial;

Il - ahomologacdo datransacdo penal;

[11 - adecisdo de recebimento da deniincia ou da queixa-crime;

IV - o aditamento da dentincia ou da queixa-crime;

V - aconcessdo e arevogacao da suspensado condicional do processo;
VI - apreclusdo da decisdo de prondncia ou impronuncia;

VII - o trénsito em julgado da sentenca ou acordéo da condenagéo;
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VIII - o trénsito em julgado da sentenca ou acorddo da absolvicdo
propria ou impropria;

IX - adecisdo de modificacdo de competéncia para outro Juizo, deste
ou de outro Estado;

X - adecisdo de extincdo da punibilidade ou da pena.

Art. 45. O Sistema Projudi emitira as comunicagdes referidas no artigo
anterior ao Distribuidor, devendo ser comunicados, ainda:

| - ahomologacdo datransacdo penal;
Il - arevogacdo da suspensdo condicional da pena (sursis);
[11 - aconversdo da pena e os demais incidentes processuais,

IV - o valor recolhido a titulo de taxa judiciaria, quando se tratar de
gueixa-crime.

Art. 46. O Distribuidor informara a existéncia de prisdo do indiciado,
mesmo antes da distribui¢do do inquérito, desde que tenha cadastrado
a comunicacdo da prisdo em flagrante (art. 94, CNFJ).

Art. 47. Os procedimentosinvestigatorios, bem como as comunicaces
de prisdo em flagrante e os processos criminais de qualquer natureza,
até mesmo os da classe "crimes contra vida', devem ser cadastrados,
movimentados e julgados no Sistema Projudi Criminal, competéncia
"Vara Crimina".

Art. 48. A excecdo dos procedimentos investigatorios que tenham
tramitado em outra Unidade Judiciaria Criminal, a transferéncia do
processo criminal a Vara competente para o processamento (fase
sumariante) ou para o julgamento pelo Tribuna do Jari, realizar-se-a4
somente pelo Sistema Projudi. Art. 584. O processo seraremetido para
a competéncia "Vara Plenario do Tribunal do Jari" somente apés a
preclusdo da decisdo de pronuncia.

Art. 49. No caso de condenacéo em regime fechado e semiaberto, os
processos deverdo ser cadastrados e movimentados na competéncia
"Vara de Execucdes em Meio Fechado e Semiaberto” junto ao
Sistema Eletr 6nico de Execucdo Unificado - SEEU.

§ 1° Tratando-se de execucdo penal no bojo da qual o sentenciado
cumpre pena no regime fechado na Unidade Prisional de Reserva/lPR,
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a competéncia para o processo e julgamento € da Vara de Execucdes
Penais, junto ao Sistema Eletr 6nico de Execucdo Unificado - SEEU.

§ 2°. Na hipotese do parégrafo anterior, cabe a serventia, de oficio,
em caso de sentenca condenatéria proferida pela Vara Criminal de
ReservalPR, apds a formagdo da execucdo penal, caso necessaria,
encaminhar os autos a VEP, independentemente de decisdo judicial
nesse sentido.

Art. 50. Tratando-se de condenacdo em regime aberto e de aplicacdo
de penas restritivas de direitos, os processos deveréo ser cadastrados e
movimentados na competéncia "Vara de Execucdo em Meio Aberto"
junto ao Sistema Eletr 6nico de Execucdo Unificado - SEEU.

Art. 51. A execucao dapenade multafuncionaracomo Anexo do Juizo
da Condenacéo (art. 26, da Res. 93/2013 do O.E. TIJPR com redacéo
conferida pela Res. 251/2020).

§ 1°. Com excegdo das agles penais privadas, as custas devem ser
contadas e cobradas no final da agdo penal, se houver a condenacdo do
réu ao pagamento.

§ 2°. No caso de cumulagdo de pena de multa e custas processuais
devidas a0 FUNJUS, dar-se-a prioridade ao recebimento da segunda
(CPP, art. 336 eitem 8.1.2 daIN 05/2014 do TJPR).

Art. 52. Constatado o cadastramento irregular dos autos no Sistema
Projudi, a serventia deverd providenciar a imediata remessa para
a competéncia correta e, em seguida, comunicar as corregdes ao
Distribuidor.

SECAO I

DA COMUNICACAO DO AUTO DE PRISAO EM FLAGRANTE
Art. 53. Recebida a comunicacéo de prisdo em flagrante, a serventia
devera atualizar os antecedentes criminais do autuado perante os

sistemas eletrénicos disponiveis e encaminhar imediatamente a
conclusdo.
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Paréagrafo Unico. Caso o0 auto de prisio em flagrante sga
decidido durante o plantdo judiciario, cabe a serventia encaminhar o
procedimento a conclusdo no primeiro dia Util posterior, para fins de
realizacao de audiéncia de custodia.

Art. 54. Antes de encaminhar o auto de prisdo em flagrante
a0 magistrado, cuidando-se de prisdo decorrente de crime que
caracterizado como violéncia doméstica (Lei n° 11.340/2006), devera
ser certificado se ja foi concedida a vitima alguma medida protetiva
de urgéncia, indicando-se a movimentagdo e 0S autos respectivos.
Certificar, ainda, se ha requerimento de concessao de medida protetiva
pendente de analise, que devera ser encaminhado em conjunto, se for
0 Caso.

Art. 55. Sem prejuizo das deliberacdes acima, cabe a serventia efetuar
busca acerca da existéncia de processo criminal contra 0 autuado no
gual ele foi agraciado com qualquer beneficio (progresséo de regime,
livramento condicional, sursis, restritivas de direitos, transacéo penal,
suspensdo condicional do processo, etc) encaminhar cépia integral
do auto de prisdo em flagrante ao respectivo Juizo para deliberactes
pertinentes.

Paréagrafo Unico. No caso de o processo ser da Vara Judicial de
Reserva, deve aserventiaa ém do encaminhamento dacopia, abrir vista
dosautosao Ministério Publico e, apds, a defesa, paramanifestagdo em
cinco dias, tornando-se 0s autos conclusos com urgéncia.

Art. 56. Decidido o auto de prisdo em flagrante, o(a) servidor(a)
procedera a ateracdo da classe processual cadastrada, passando
de Auto de Prisdo em Flagrante para Procedimento Investigatorio,
permanecendo inalterada a numeragdo Unica.

Art. 57. Apbés a conversdo, o(a) servidor(a) encaminhard o
procedimento investigatorio parao Ministério Publico, com aanotacéo,
pelo prazo de 30 (trinta) dias pararéu(ré) solto(a) e 5 (cinco) dias para
réu(ré) preso(a).

Paragrafo unico. Tratando-se de crime previsto naLel n.° 11343/2006,

0 prazo para o Ministério Publico serade 90 (noventa) dias pararéu(ré)
solto(a) e 30 (trinta) dias pararéu(ré) preso(a).

SECAO |11
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DOSPEDIDOSDE INFORMACOESEM "HABEASCORPUS',
AGRAVO DE INSTRUMENTO E OUTROSEXPEDIENTES

Art. 58. A serventia deve consultar duas vezes por dia diariamente
0 sistema do PROJUDI referente as comunicagches recursais,
encaminhando-as para 0 Magistrado tomar ciéncia ou prestar as
informagdes solicitadas.

Par &gr afo tnico. Sem prejuizo dadiligénciado caput, cabe aserventia
analisar o teor da decisdo do segundo grau e, em caso de ordem de
imediata soltura que ndo imponha qualquer deliberacéo do primeiro
grau, expedir o respectivo alvara de soltura, certificando nos autos
gue o faz em atencdo a ordem do Tribuna. Havendo necessidade
de deliberacéo judicial, os autos devem ser remetidos a concluséo
com urgéncia, no tipo "Decisio de Urgéncia', agrupador "ALVARA
RECURSO/HC".

Art. 59. Recebidos pedidos de informagbes em "habeas corpus’,
conflitos de competéncia e em guaisguer outros recursos ou incidentes
processuais, por qualquer meio eletrénico ou fisico que ndo o Projudi,
aEscrivania devera

| - juntar imediatamente aos autos do processo eletrbnico o
arquivo contendo o pedido de informacfes e eventuais documentos
encaminhados e fazer imediata conclusdo dos autos, com sinalizacao
de urgéncia e anotacdo de agrupador nominado "INFORMACOES
HC".

Il - logo apds a devolucdo dos autos, encaminhar as informacoes
redigidas pelo magistrado ao 6rgdo remetente, juntando o respectivo
comprovante de envio aos autos do processo €l etrénico.

SECAO IV
DOSINQUERITOSPOLICIAIS

Art. 60. A tramitacdo de inquéritos policiais eletrénicos sera feita
de acordo com a Instru¢do Normativa Conjunta n° 04/2020 da SESP,
MPPR, DPE-PR, OAB/PR e TIPR.
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Art. 61. A primeira remessa dos autos de Inquérito Policia fisico
(contendo solicitacdo de prazo, relatério de conclusdo ou outra
deliberacdo da autoridade policial), deve ser encaminhada ao Cartorio
Distribuidor parafins de cadastro e distribuicdo no sistema PROJUDI.

Art. 62. Cumprido o item anterior, 0s autos seréo encaminhadosaVara
Criminal, a qual, depois de cumprir 0 necessario e previsto na IN n.°
05/2014 da CGJPR, anotara arealizacdo de remessa off-line perante o
sistemaPROJUDI e promoveraaremessafisicadosautosao Ministério
Pdblico.

81°. Posteriormente a realizacdo da remessa fisica, os autos sO
serdo devolvidos ao Cartorio nos casos em que for apresentada
pelo Ministério Puablico promocdo de arquivamento, for ofertada
denuncia ou formulado requerimento que implique restricéo a direito
fundamental (prisdo provisoria, busca e apreensdo domiciliar, quebra
de sigilo fiscal e bancério etc.) ou qualquer outro que demande
intervencado judicial.

82°. Nos casos em que houver solicitagdo de diligéncia que nédo
demande apreciacao jurisdicional ou simplesdilacdo de prazo por parte
do Ministério Publico, os autos fisicos do inquérito policial deveréo ser
remetidos diretamente pelo parquet a Delegacia de Policia, tramitando
exclusivamente entre ambos até que ocorra alguma das hipoteses
previstas no paragrafo anterior.

83°% No ambito da tramitagdo direta entre Ministério Pdblico e
Delegaciade Policia, afiscalizacéo dos prazos concedidos a autoridade
policial fica, exclusivamente, a cargo do Ministério Publico.

Art. 63. Todos os atos e diligéncias preparatérias solicitadas,
tais como a requisicdo de antecedentes, a expedicdo de oficios,
juntadas, movimentacdo de expedientes, dentre outros atos, inclusive
os imprescindiveis para 0 oferecimento da denuncia, sdo de
responsabilidade do Ministério Publico.

Paréagrafo Unico. E vedado aos servidores do Poder Judiciario o
recebimento dos oficios dirigidos ao Ministério Publico.

Art. 64. Havendo a manifestacdo de promocéo de arquivamento,
oferecimento da denuncia, ou outro pedido que demande intervencéo
judicial, pecas devem ser digitalizadas pelo préprio Ministério Publico
ou pela serventia, a depender da norma vigente quando de sua
ocorréncia.
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Art. 65. Deferido o pedido de arquivamento do procedimento
investigatorio pelo(a) Juiz(iza), o(a) servidor(a) devera providenciar a
baixa do registro, dando ciéncia ao Ministério Publico e fazendo as
demais comuni cagdes determinadas no CNFJ.

§ 1° Determinado o arquivamento do procedimento investigatorio
e exigtindo bem apreendido, depdsito judicial e/ou fianca, o(a)
servidor(a) devera intimar o(a) investigado(a) para levantamento, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 2° Na fata de localizagdo do(a) investigado(a), sendo ele(@)
desconhecido(a) ou decorrido o prazo de intimagdo sem manifestacéo,
0s autos deverdo ser encaminhados ao Ministério Publico para
manifestacdo em 5 (cinco) dias.

§ 3° Apresentada manifestagdo do Ministério Publico, os autos deverdo
seguir conclusos para decisdo sobre a destinacdo dos bens, valores e/ou

fianca.

Art. 66. As disposicdes contidas nesta Secdo também se aplicam aos
ter mos cir cunstanciados afetos a competéncia dos Juizados Especiais
Criminais.

SECAOV

DOS PEDIDOS DE LIBERDADE, RELAXAMENTO,
REVOGACAO DE PRISAO OU DE MEDIDA CAUTELAR

Art. 67. Sempre que formulados incidentalmente, no bojo dos autos
de acéo pena ou do préprio inquérito policial, pedidos de concessdo
de liberdade provisoria, com ou sem fianca, de revogacéo de prisio
preventiva ou revogacdo de medida cautelar diversa da prisdo, a
Escrivania devera autuar em apartado e apenso a acdo pena ou
inquérito policial com relacdo ao qual 0 agente se encontre preso.

81° As regras contidas no presente artigo néo se aplicam aos pedidos
apresentados formulados pela defesa de forma conjunta com as demais
manifestacdes do processo, tais quais resposta a acusacao ou al egacoes
finais.
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§2°. Apresentada a manifestacdo ministerial pertinente ao mérito do
pedido, os autos deverdo ser remetidos a conclusdo com sinalizagéo de
urgéncia e indicacéo de agrupador apropriado.

Art. 68. Nos pedidos de concessdo de liberdade provisoria, com ou
semfianca, derevogacao de prisao preventiva ou revogacao de medida
cautelar diversa da prisio apresentados de forma apartada, nos termos
do artigo anterior, e ndo requeridos pelo Ministério Publico, o processo
devera ser apensado perante 0 Sistema Projudi ao feito no qual ocorreu
a prisdo ou em que esta foi decretada, abrindo-se, a seguir, imediata
vista ao Ministério Publico para manifestacéo no prazo improrrogavel
decinco dias.

§1°. Somente apos a apresentacdo de parecer ministerial ou decurso in
albis do prazo, os autos deverdo ser levados a conclusdo, devidamente
certificado o ocorrido no segundo caso.

§2°. Caso 0 Ministério Publico requeira a juntada de antecedentes
criminais, comprovante de residéncia ou de emprego ou de qualquer
outro documento que entender necess&rio para a instrucéo do pedido
e comprovacdo do aegado pelo requerente, este devera ser intimado
por meio de seu procurador para juntada do documento no prazo de 5
(cinco) dias, renovando-se vista ao Ministério Publico ap0s a juntada
ou decurso do prazo sem manifestacéo.

83°. Apresentada a manifestacdo ministerial pertinente ao mérito do
pedido, os autos deverdo ser remetidos a conclusdo com sinalizagéo de
urgéncia e indicacéo de agrupador apropriado.

Art. 69. Decididos em caréter definitivo quaisquer dosincidentesaque
se refere esta se¢do, 0s autos deverdo ser arquivados perante o Sistema
Projudi.

SECAO VI

DOSPEDIDOS SIGILOSOS

Art. 70. Havendo apresentacdo de pedido de aplicacdo de medidas
investigatorias sobre organizages criminosas, de pedido de quebra
de sigilo/interceptacdo de dados e/ou telefénicos, de pedido de busca
e apreensdo, de pedido de prisdo preventiva, de pedido de prisdo
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temporaria, de pedido de sequestro ou de pedido de arresto/hipoteca
legal devera ser dada estrita observancia as determinagdes contidas no
Oficio-Circular n° 84/2016 daCorregedoria-Geral da Justicado Estado
do Paran& arespeito das "medidas cautelares de natureza sigilosa''.

Paragrafo Unico. Cumprida a medida, em observancia ao item 08 do
Oficio-Circular n.° 84/2016 da CGJPR, a Escrivania dever&

a) aterar a classe processua para a natureza correspondente ao
respectivo pedido (ex.: pedido de quebra de sigilo de dados e/ou
telefénicos, pedido de busca e apreenséo, pedido de prisdo preventiva,
de pedido de prisdo temporaria, pedido de sequestro ou pedido de
arresto/hipoteca legal);

b) observar que ficou determinado na decisdo a respeito do nivel de
sigilo processual, alterando a classificacdo para aquel a determinada no
ato decisorio;

¢) incluir, no polo passivo, a identificagdo da pessoa contra quem a
medida buscada se volta.

Art.71. Recebido pela Secretaria pedido de busca e apreenséo
domiciliar formulado pelo Ministério Publico, o feito devera ser
autuado, apensado ao feito relacionado e os autos imediatamente
conclusos.

Art.72. Recebido pela Secretaria pedido de busca e apreenséo
domiciliar ndo formulado pelo Ministério Publico, o feito devera ser
autuado, apensado aos autos relacionados e enviado ao Ministério
Pablico, com vista para manifestacdo com prazo de 48 horas.

§1°. Caso o Ministério Pablico requeira o apensamento dos autos a
outro feito ou a certificacdo de algum fato, devera ser cumprida a
diligéncia pela secretaria e renovada a vista.

§2°. Caso o0 Ministério Publico requeira esclarecimentos do requerente
ou ajuntada de algum documento necessario paraainstrucéo do pedido
e comprovacdo do alegado, este devera ser intimado para prestar o
esclarecimento ou juntar 0 documento no prazo de 5 (cinco) dias,
renovando-se vista ao Ministério Publico ap06s a juntada ou decurso do
prazo sem manifestacéo.
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SECAO VII

DASINTERCEPTACOESTELEFONICASE TELEMATICAS

Art. 73. Recebido pedido de interceptacéo telefonica ou de sistemas
de informética e telematica, a Escrivania devera, em relacdo a
distribuicéo e ao processamento, cumprir rigorosamente as disposi coes
da Resolucédo n° 59 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 74. Recebido o requerimento, a Escrivania devera autué-lo,
apensar aos autos do inquérito policial ou do processo criminal e
abrir vista ao Ministério Publico para manifestacéo, salvo se o 6rgéo
ministerial for o requerente.

Art. 75. Havendo pedido de prorrogacéo de interceptacéo telefonicaja
deferida pelo juizo, devera a serventia junta-lo aos autos e abrir vista
ao Ministério Publico para manifestacéo.

Art. 76. As decisbes proferidas nos incidentes e os oficios expedidos
deverdo ser entregues diretamente a autoridade requerente.

SECAO VIII

DOS PEDIDOS DE RESTITUICAO DE BENS APREENDIDOS

Art. 77. Recebido pela Escrivania pedido de restituicdo de bem
apreendido, o feito devera ser autuado, apensado ao feito onde foi
apreendido o bem e encaminhados os autos ao Ministério Pablico, com
vista, com prazo de 10 (dez) dias, com base no artigo 120, 83°do Cédigo
de Processo Penal.

§1°. Caso o Ministério Publico requeira o apensamento dos autos a
outro feito ou a certificacdo de algum fato, devera ser cumprida a
diligéncia e renovada avista.

§2°, Caso o Ministério Publico regqueira ajuntada de algum documento
necessario para a instrucdo do pedido e comprovacdo do aegado
pelo requerente, este devera ser intimado por meio de seu procurador
para juntada do documento no prazo de 10 (dez) dias, renovando-se
vista a0 Ministério Publico apés a juntada ou decurso do prazo sem
manifestacao.
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Art.78. Decididos em carater definitivo o incidente a que se refere esta
secdo, 0s autos deverdo ser arquivados.

SECAO IX

DAS ARMAS DE FOGO/MUNICOES/ACESSORIOS
APREENDIDOS

Art. 79. E terminantemente proibido o recebimento pela serventia
de armas de fogo, municdes, projéteis, acessorios ou qualquer
outro artefato de natureza similar, ainda que vinculados a processos
criminais, naformado Provimento Conjunto n® 05/2019.

§1°. Em casos excepcionais, fica autorizada a custodia de armamento
em reparticdo judicidria, mediante decisdo judicia devidamente
fundamentada que demonstre inequivocamente a necessidade e o
interesse da medida a persecucdo penal ou infracional.

§2°. O armamento apreendido serd imediatamente encaminhado a
pericia pela autoridade policial judiciaria competente

83°. Redlizada a pericia, o laudo pericial sera remetido, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, ao juizo competente para a apreciacdo que
promovera a intimacdo do Ministério Publico, do réu e de sua defesa
técnica, bem como de eventual terceiro de boa-fé, desde gque este sgja
identificado nos autos, para que se manifestem sobre a prova técnica
e sobre a necessidade do armamento a persecucdo penal no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, devendo os autos serem remetidos a concluséo no
agrupador apropriado.

8§ 4°. Determinada a destrui¢do ou doacdo, deve a serventia cumprir as
diretrizes do Provimento Conjunto n°® 05/2019.

SECAO X

DOSDEMAISBENSAPREENDIDOS
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Art. 80. Todas as apreensdes serdo cadastradas, de forma completa,
no Sistema Projudi, independentemente do encaminhamento dos bens
ao Juizo, com excecdo daqueles restituidos aos proprietérios pela
autoridade policial, consoante termo de restituicéo juntado aos autos.

Art. 81. Os objetos e os bens apreendidos ou arrecadados pelas
autoridades policiais serdo encaminhados ao Juizo competente, com os
respectivos autos.

Art. 82. As substancias entorpecentes e explosivas e os demais objetos
arrolados no art. 62 daLei n° 11.343/2006 ndo serdo encaminhados ao
Juizo.

Art. 83. As apreensdes devem ser conferidas pela Unidade Judiciéria
por ocasido do recebimento, verificando-se se todos os objetos
acompanharam o inguérito policial.

81°. Constatada aguma fata, <olicitar-seea o0 imediato
encaminhamento.

§ 2° N&o atendida a solicitagdo constante do parégrafo anterior,
certificar-se-a o fato e encaminhar-se-80 0s autos a conclusao.

Art. 84. Cadastrar-se-4 0 local em que se encontra o bem apreendido.

§ 1° Quando os bens néo ficarem sob a guarda do Juizo, devem ser
registrados os Depositérios.

8§ 2° Na hipotese do parégrafo anterior, quando ndo se tratar de
Depositério Publico ou autoridade policial, devera ser lavrado o termo
de depdsito, o qual sera digitalizado, juntado aos autos e vinculado a
apreensao.

Art. 85. A data de recebimento dos bens apreendidos pela Unidade
Judiciaria devera ser lancada no Sistema, em campo proprio.

Art. 86. O cadastro das apreensdes deve ser 0 mais completo possivel,
com indicacdo da quantidade e do valor, bem como dos demais dados
gue sdo obrigatorios e que facilitam a geracdo de documentos.

Art. 87. Além do cadastro no Sistema Projudi, deverdo ser juntados e
vinculados os documentos inerentes a apreensdo, tais como o auto de
apreensdo, 0 auto de constatacéo, o laudo, o comprovante do cadastro
no SistemaNacional de Bens Apreendidos (SNBA), o comprovante de
depdsito, o termo do Depositario, 0 auto de entrega, 0 comprovante
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de remessa, 0 termo de destruicéo, o alvara ou oficio de levantamento,
entre outros.

Art. 88. O Sistemageraraautomati camente o nimero de cadastro Unico
no Estado do bem apreendido, a fim de viabilizar seu rastreamento, se
Necessario.

Art. 89. As apreensdes previstas pelo Conselho Nacional de Justica
serdo obrigatoriamente cadastradas no Sistema Nacional de Bens
Apreendidos (SNBA), por meio do Sistema Projudi, com a juntada do
comprovante do cadastro.

Art. 90. Ndo havendo alienacéo ou destinagéo antecipada, 0 processo
ou o inquérito policial ndo poderd ser arquivado ou baixado
definitivamente sem a prévia deliberacdo, pelo Magistrado, sobre a
destinacdo final dos bens apreendidos.

SECAO XI
DOS PROCEDIMENTOS DOS PROCESSOS DOS RITOS
COMUM ORDINARIO E SUMARIO

Art. 91. Certificado pelo Oficial de Justicaque o réu ndo foi encontrado
para ser citado pessoalmente, deverd ser aberta vista dos autos ao
Ministério Publico com prazo de dez dias.

81°. Informado novo endereco, devera ser expedido mandado de
citacdo ou carta precatéria para citagdo do acusado, conforme o caso,
independentemente de concluséo dos autos ou ordem judicial.

§2°. Caso 0 Ministério Publico informe a impossibilidade de
localizag&o do acusado e requeira citacao por edital, devera ser feita
conclusdo no tipo "decisio", agrupador - "CITACAO POR EDITAL".

§3°. Determinada a citagdo por edital, a serventia deve fazé-lo, com o
prazo de 15 (quinze) dias, conforme artigos 363, §1° e 361, ambos do
Cadigo de Processo Penal, para que o réu apresente defesa preliminar,
dentro do prazo estipulado pelo artigo 406 do Cédigo de Processo
Penal.

Péagina 27 de 44

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 672.536.435



84°. Escoado o0 prazo fixado no edital sem que o réu compareca
aos autos ou constitua defensor, devera ser aberta vista dos autos
ao Ministério Publico, vindo os autos conclusos na sequéncia para
"decisdo", agrupador - "SUSPENSAO ART. 366, CPP".

85°% O mesmo procedimento estabelecido neste artigo devera ser
adotado no que diz respeito as cartas precatorias expedidas para citagéo
devolvidas sem localizagdo do acusado.

Art. 92. Caso 0 acusado, citado pessoal mente, ndo comparega aos autos
nem constituadefensor, deveraser intimado o defensor dativo nomeado
para of erecimento de resposta escrita, no prazo de 10 (dez) dias.

Par agrafo unico. A nomeacdo do defensor dativo devera observar o
guanto disposto na Secao respectiva.

Art. 93. Apresentadaarespostaaacusacado, se nelahouver sido arguida
alguma preliminar ou juntado documento, devera ser concedida vista
ao Ministério Publico e ao assistente de acusacdo, caso hgja algum
habilitado nos autos, para manifestacéo do prazo de 05 (cinco) dias.

Paréagrafo unico. N&o sendo arguidas questdes preliminares, nem
realizada ajuntada de documentos, os autos deveréo ser imediatamente
remetidos conclusos para "decisd0" no agrupador "Resposta a
Acusacao/Defesa Preliminar”.

Art. 94. Devolvido o mandado antes da realizacdo da audiéncia
e certificado pelo Oficia de Justica que ndo localizou alguma
testemunha, a parte que a arrolou devera ser intimada para, no prazo
de 05 (cinco) dias, apresentar o atual endereco datestemunha, devendo
ser expedido novo mandado caso sgja informado enderego diverso do
anterior, independentemente de conclusdo dos autos ou ordem judicial.

81°. No caso de a parte indicar que a testemunha reside fora da
Comarca, devera ser expedida carta precat6ria para suainquiricao.

§2°. Decorrido o prazo mencionado no caput do presente artigo, o fato
devera ser certificado nos autos e 0 processo devera seguir em seus
ulteriores termos.

83°. A providéncia do caput devera ser ainda que o mandado negativo
venha aos autos sem tempo hébil para as providéncias, sendo que
ndo havendo a possibilidade de nova intimacéo para a audiéncia
j& designada, ela sera realizada colhendo-se a oitiva das que foram
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regularmente intimadas e as deliberagbes quanto a testemunha serdo
tomadas em audiéncia;

84°. No caso de mandado negativo e ndo ter outra pessoa a ser ouvida,
a audiéncia fica automaticamente cancelada, devendo a serventia
certificar nos autos com fundamento nesta Portaria;

Art. 95. Proferidaasentencae certificando o Oficial de Justicaque ndo
encontrou 0 acusado paraser intimado, deveraser aberta vistados autos
ao Ministério Publico paraindicacéo do paradeiro do réu.

81°. Indicando o Ministério Publico o novo endereco do acusado,
devera ser expedido mandado de intimagdo ou carta precatoria,
conforme o caso, independentemente de conclusdo dos autos ou ordem
judicial.

§2°. Informado pelo Ministério Publico que o réu se encontra em local
incerto e ndo sabido, devera ser feita conclusdo no tipo "deciséo" e
agrupador "Intimacdo de Réu Sentenciado por Edital - Pedido MP".

§3°. Determinada a intimagdo por edital, a serventia deve fazé-lo nos
termos do artigo 392, incisos 1V, V e VI e §1°, do Cédigo de Processo
Penal, com prazo de 90 (noventa) dias, se tiver sido imposta pena
privativa de liberdade por tempo igual ou superior a1 (um) ano, e de
60 (sessenta) dias, nos outros casos.

Paragrafo unico: Nos casos de extingdo da punibilidade fica dispensada
aintimacao do autor do fato ou do réu das sentencas que extinguem sua
punibilidade, devendo a serventia certificar tal fato nos autos.

SECAO XII
DOS PROCEDIMENTOS DOS PROCESSOS DO RITO
ESPECIAL DA LEI N°11.343/2006 (LEI ANTIDROGAS)

Art. 96. Of erecidaadenunciapel o representante do Ministério Pblico,
e desde que néo exista pedido de decretacdo de prisdo preventiva ou
de aplicacdo de qualquer outra medida cautelar sigilosa, a serventia
deve fazer os autos conclusos no tipo "despacho inicial” e agrupador
"TRAFICO - NOTIFICACAO PRELIMINAR".
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Art. 97. Oferecida a deniincia, devera ser expedido oficio (instruido
com a cépia da requisicdo da pericia da d. Autoridade Policial)
a Delegacia de origem do inquérito policial e ao Instituto
Médico Legal (ou qualquer outro 6rgao responsavel a depende da
hipétese) requisitando-se o laudo toxicol 6gico definitivo de substancia
entorpecente, caso ndo esteja encartado aos autos, concedendo prazo
de 30 (trinta) dias parafazé-lo.

Paréagrafo unico. Cabe a serventia manter rigoroso controle do
prazo acima, fazendo as cobrancas pertinentes em toda movimentacéo
processual.

Art. 98. Caso o0 denunciado, notificado pessoalmente ou por edital,
ndo compareca aos autos nem constitua defensor, tal fato devera
ser certificado no processo, intimando-se o defensor dativo para
oferecimento de resposta escrita, no prazo de 10 (dez) dias, nos termos
do artigo 55, §3°, daLei n°. 11.343/2006.

Art. 99. Aplicam-se, no que couber, aos processos afetos ao rito da
Lei n.° 11.343/2006, as disposicdes contidas na secdo referente aos
processos dos ritos comum ordinério e sumario.

SECAO XIlI
DOS PROCEDIMENTOS DOS PROCESSOS DO RITO DO
TRIBUNAL DO JURI

Art. 100. Nos procedimentos dos processos afetos ao rito do Tribunal
do Jari, proferida a decisdo de pronuncia e certificado pelo Oficia
de Justica que ndo encontrou o acusado para ser intimado, devera ser
aberta vista os autos ao Ministério Publico.

Par agrafo unico. Informando o 6rgdo ministerial que o réu esta em
lugar incerto e ndo sabido, devera ser expedido edital de intimagéo, nos
termos do artigo 420, paragrafo Unico, do Codigo de Processo Penal,
edital este com o prazo de 60 (sessenta) dias, conforme artigo 392, 81°
do mesmo codigo.

Art. 101. Preclusaadecisdo de pronancia, remetidos osautosaVarado
Tribunal do Juri, deveréo o Ministério Publico, eventual assistente de
acusacdo habilitado e o defensor, serem intimados para que dentro de
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05 (cinco) diasjuntem documentos, requeiram diligéncias e apresentem
rol de testemunhas que irdo depor em plenario, no maximo de 05
(cinco), conforme artigo 422 do Codigo de Processo Penal.

Art. 102. Juntado algum documento novo ao feito, devera a parte
contréria ser cientificada, conforme previsto no artigo 479 do Codigo
de Processo Penal.

Art. 103. Aplicam-se, ho que couber, as hormas previstas nesta secao,
as disposicdes contidas na secéo referente aos processos dos ritos
comum ordinario e sumario.

SECAO XIV
DOS PROCEDIMENTOS DA LEI 11.340/2006
VIOLENCIA DOMESTICA CONTRA MULHER

Art. 104. Nos autos de pedido de medida protetiva de urgéncia
formulado pelavitima, deve o cartdrio juntar consultados antecedentes
criminais (oréculo, TRF4, dentre outros) atualizado do suposto
agressor, certificar se ja foi concedida a vitima alguma medida
protetiva de urgéncia, indicando-se a movimentacdo e 0s autos
respectivos e, ainda, se ha requerimento de concesséo de medida
protetiva pendente de analise, encaminhando-se ambos conclusos
conjuntamente, independentemente de vista ao Ministério Publico.

Art. 105. Concedidas as medidas protetivas, ndo sendo fixado prazo
especifico de duracdo, o0 mandado de fiscalizacdo sera expedido com
prazo de vigéncia de 180 (cento e oitenta) dias

§ 1° Transcorrido o prazo, cabe a secretaria oficiar/diligenciar
(inclusive pelo sistema eletrénico - caso possivel) a d. Autoridade
Policial, determinando o encaminhamento do Inquérito Policial
devidamente concluido (no prazo de 10 dias caso envolvaréu preso e 30
dias caso envolva réu solto), mantendo-se rigoroso controle do prazo.

§2°. Transcorrido o prazo acima, a serventia devera expedir uma nica
reiteracdo, anotando nacobrancatal situacéo (reiteracdo) e caso persista
ainérciafazer os autos de medida protetiva conclusa.
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Art. 106. Aportados os autos de inquérito policial em Juizo
relacionados a violéncia domeéstica e familiar contra a mulher, deve
a serventia fazer consulta acerca da vigéncia de medidas protetivas
rel acionadas aos fatos em investigacdo, apensando-os e cadastrando-se
nos autos de inquérito as medidas protetivas no campo préprio do
sistema PROJUDI.

Art. 107. Havendo revogacdo da medida protetiva, arquivamento
do inquérito policial, extincdo da acdo penal ou absolvicdo do
investigado (ando ser que tenha decisdo judicial em sentido contrario),
remetendo-0s a0 arquivo com as baixas, anotacGes e comunicacoes
necessarias.

Art. 108. Expedidos e cumpridos os mandados de intimagdo davitima
e do agressor, cabe a serventia expedir mandado de fiscalizacdo no
sistema PROJUDI, anotando-se todas as nuances e detal hes do caso.

Par agrafo unico. Ndo sendo o agressor localizado para ser intimado
pessoalmente, cabe a secretaria cumprir as demais disposicoes desta
Portaria e, esgotadas as possibilidades, expedir desde logo edital, na
forma do Enunciado 43 do FONAVID.

Art. 109. Caso a ofendidacomparecaem Juizo pessoa mente erequeira
a revogacdo das medidas protetivas, cabe a serventia alerté-la para
aguardar espaco na pauta de audiéncias do dia, devendo o gabinete
do Magistrado encaixar para a realizacdo da audiéncia a que alude o
art. 16, daLei 11.340/2006, evitando-se novas intimagdes e repeticoes
desnecessarias.

Paréagrafo unico. Ndo sendo possivel a realizacdo da audiéncia no
mesmo dia (o que seraindicado pelo Gabinete do Juiz Titular/Substituto
- adepender de quem estiver presidindo audiéncias no dia), aserventia
deve colher em cartério o requerimento da vitima, intimando-a desde
j& para comparecimento em audiéncia cuja data sera indicada pelo
Gabinete do Juiz, dando preferéncia ao diaimediatamente posterior.

Art. 110. O(a) servidor(a) devera adotar, sempre que possivel, 0

procedimento de intimacdo da ofendida e do(a) agressor(a) por meio
do envio de mensagens el etronicas.

SECAO XV
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DA TRANSACAO PENAL/SUSPENSAO CONDICIONAL
DO PROCESSO/LIVRAMENTO CONDICIONAL/ SURSIS E
DEMAISBENEFiICIOSPENAIS

Art. 111. Cabe a serventia manter cadastro atualizado de todos os
beneficios penais nos campos proprios do sistema PROJUDI.

Art. 112. Apontado pelo sistema que o beneficiado cumpriu os
requisitos do beneficio, deve a serventia atualizar os antecedentes
criminais (Oraculo, TRF4, TIMS, dentre outros) e encaminhar os
autos com vista ao Ministério Publico e, na sequéncia, a defesa,
para manifestacdo com prazo de dez dias, fazendo conclusdo para
sentenca/decisdo (a depender do pedido do MP) no agrupador
adequado.

SECAO XVI
DASPROVIDENCIASAPOSO TRANSITO EM JULGADO DA
SENTENCA

Art. 113. Depois de certificado o transito em julgado da sentenca,
sgja ela condenatoria, absolutdria ou de extingdo da punibilidade,
devera(do):

| - ser feitas as comunicacbes ao distribuidor, ao Ingtituto de
| dentificacdo e a delegacia de origem previstas no Codigo de Normas.

I - ser cumpridas todas as determinacdes contidas na parte dispositiva
da sentenca.

11 - ser verificado se existe fianca depositada nos autos ou bens
apreendidos cuja destinacdo néo foi determinada na sentenca.

81°. Nos casos de absolvigéo, de arquivamento de inquérito policial
ou de extincdo da punibilidade, o valor, atualizado, da fianca sera
integralmente restituido ao réu, que devera ser intimado para levantar
a fianca em dez dias, sob pena de o valor ser transferido para o
FUNREJUS (art. 648, do CNFJ), medida que deve ser tomada pela
serventia apos ser constatada a inércia, independentemente de nova
deliberacdo judicial.
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§ 2°. No caso de condenagdo, o réu levantara o saldo que sobgjar da
fianca, deduzidas as custas processuais, a pena de multa, prestacéo
pecuniaria (inclusive das restritivas de direito) e eventual montante
devido avitima (art. 336 e 337, do CPP e art. 646, do CNFJ).

§ 3° Havendo abatimento ou pagamento integral da prestagdo
pecuniaria fixada como pena restritiva de direitos, tal fato deve ser
informado na Guia de Execucéo a ser expedida pela serventia.

§ 4°. O avara de levantamento ou o oficio de transferéncia bancaria
pode ser expedido nome do acusado ou de pessoa com poderes para
representé-1o (procuracéo especifica), devendo na ultimahipotese o réu
também ser intimado quanto ao levantamento.

Art. 114. Existindo bens apreendidos suscetiveis de destinacéo,
encaminhar os autos a concluséo para deciséo.

Art. 115. Impostapenade suspensio ou proibicéo de se obter permisséo
ou habilitacdo para dirigir veiculo automotor, apds o transito em
julgado da sentenca, a Unidade Judiciéria intimara o sentenciado a
entregar a CNH em quarenta e oito horas e encaminhard comunicagao
e 0 documento recolhido a Diretoria do Departamento de Transito do
Parana (DETRAN/PR), cumprindo-se o art. 604, § § 1° e 2°, do CNFJ,
comunicando-se 0 Juizo da Execucéo.

Art. 116. Cumpridas as determinacdes contidas na parte dispositiva,
feitas as comunicacfes obrigatérias e dado o devido destino a eventual
valor depositado a titulo de fianga ou aos bens apreendidos, os autos
deverdo ser arquivados, com as respectivas baixasno Sistemaou livros.

SECAO XVII
DA EXECUCAO PENAL

Art. 117. Transitada em julgado a sentenca condenatéria, devera
ser expedida uma guia de recol himento/execucdo para cada apenado,
observando as determinacfes e obrigacdes da Res. 113/2010 do CNJ.

Art. 118. Expedidaaguiade recol himento/execucdo, nahipbtese de ser
verificado que ndo existe processo anterior em andamento em nenhuma
das Varas de Execucdo Penal do Estado (mediante consulta no sistema
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oraculo, TRF4, TIMS, etc), deverdo ser formados autos de execucéo
de pena para cada apenado, autuando-se a guia como a primeira peca
dos autos, seguida da denincia/queixa, da sentenca condenatoria e do
acordao que aconfirmou ou reformou, bem como dacertiddo detransito
em julgado.

§1°. A autuacdo devera ser comunicada ao distribuidor (art. 66, CNFJ).

§2°. Havendo processo de execucdo de pena ja em tramite, a guia
de recolhimento/execucdo devera ser juntada aos autos respectivos,
com imediata abertura de vista do feito ao Ministério Publico para
manifestacdo, dispensando-se aformacao e autuacéo de novo feito.

83°. Havendo processo de execucdo de pena ja em tramite em
aguma das Varas de Execucdo Penal do Estado, a guia de
recol himento/execucao deverd ser para la remetida, dispensando-se a
formacéo e autuacéo de novo feito.

84°. Nos casos em que o reeducando residir em outra Comarca, tendo
endereco certo nos autos de acéo penal e ndo possuir outro processo
de execucdo penal em tramite, a guia de execucgdo/recolhimento e os
autos criados deverdo ser remetidos para a Vara de Execucéo Penal da
Comarca de seu domicilio.

Art. 119. A emissdo de atestado de pena no curso do processo de
execucao dispensarealizacdo de conclusio dos autos parahomol ogacéo
judicial todavez que, intimadas, as partes ndo se manifestarem ou nada
contra ele opuserem no prazo de cinco dias.

Art. 120. No curso de processo de execucdo de pena, havendo
comunicacao a respeito da alteracdo de endereco do reeducando para
Comarca diversa (nos casos de execucdo de pena em regime aberto,
semiaberto harmonizado ou de pena restritiva de direitos) ou de sua
transferéncia para outro estabel ecimento prisional ou parao Complexo
Meédico Pena (nos casos de execucdo de pena em regime fechado,
provisoria ou definitiva), devera ser certificado o fato nos autos,
remetido ao Ministério Publico e, em seguida, encaminhados conclusos
com sinalizacdo de urgéncia e anotacdo de agrupador.

§ 1°. Tratando-se de modificacdo de endereco e permanecendo na
Comarca de ReservalPR, cabe a serventia atuaizar o cadastro no
PROJUDI e oficiar & Central de Monitoracdo comunicando-se 0 hovo
endereco, independentemente de novadeliberacdo, detudo certificando
nos autos.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 672.536.435
Pagina 35 de 44



Art. 121. Cuidando-se de execucao de pena privativa de liberdade em
regimeinicial semiaberto e tendo o sentenciado endereco na Comarca,
dever&o osautos serem encaminhados conclusos com urgénciaparafins
de harmonizacdo do regime, no agrupador proprio.

Art. 122. Tratando-se de execucdo pena de pena restritiva de
direitos, a serventia deverd, independentemente determinacdo, intimar
pessoalmente o sentenciado (e por meio de seu advogado, pelo
PROJUDI) para, em dez dias, dar inicio a0 cumprimento da
pena restritiva de direito de prestacdo de servicos a comunidade,
comparecendo a0 6rgdo responsavel pela fiscalizagcdo para receber
as orientacbes adequadas, bem como para, no mesmo prazo, efetuar
0 pagamento da prestacdo pecuniaria (se houver), sob pena de
reconversdo das reprimendas na pena privativa de liberdade que
substituiram, além de congtituir advogado para acompanhamento da
execucao penal.

§1°. Se parte indicar que ndo tem condi¢des financeiras de contratar
advogado, deverd ser redlizada a nomeacdo de advogado dativo,
respeitando-se a ordem da relacdo disponibilizada semestralmente
pela OAB/PR, em conformidade com o artigo 6° da Lei Estadual n°
18.664/2015.

§2° Sem prejuizo, deve oficiar ao 6rgéo responsavel comunicando-se
a execucdo penal e solicitando-se informagdes, em trinta dias, quanto
ao inicio de cumprimento da prestacdo de servicos a comunidade, com
envio de relatérios mensais até seu término. Transcorrido o prazo sem
guaisguer informacfes ou pagamento, oficie-se cobrando, com prazo
de cinco dias. Com avinda delas, vista ao Ministério Publico e, apos,
encaminhem-se 0s autos conclusos.

83°. N&o sendo encontrado o reeducando, o feito devera ser enviado
ao representante do Ministério Publico, com vista, para se manifestar
arespeito em dez dias.

84°. Informado novo endereco nesta Comarca, deveréo ser cumpridas
as determinacdes anteriores.

85° Informado enderegco em outra Comarca, 0s autos deverdo ser
remetidos a conclusdo, com sinalizagdo de urgéncia e anotacdo de
agrupador proprio parafins de declinio de competéncia.

Paragrafo Unico: Em sendo requerido pelo sentenciado, desde que
comprovada a incapacidade financeira, fica autorizado o parcelamento
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da prestacdo pecunidria, em até 15 parcelas. Em sendo requerido
parcelamento maior, 0s autos devem vir conclusos.

Art. 124. Cuidando-se de execucdo de pena privativa de liberdade,
devera a Secretaria pautar audiéncia admonitoria, intimando-se
pessoalmente o sentenciado (e por meio de seu advogado, pelo
PROJUDI) para comparecimento acompanhado de seu advogado, na
qgual sera cientificado das condi¢cBes para 0 cumprimento da pena
imposta e consequéncias de seu descumprimento, advertindo-o que o
descumprimento das condi¢des podera ensgjar naregressao de regime.

§1°. Se parte indicar que ndo tem condi¢des financeiras de contratar
advogado, deverd ser redlizada a nomeacdo de advogado dativo,
respeitando-se a ordem da relacdo disponibilizada semestralmente
pela OAB/PR, em conformidade com o artigo 6° da Lei Estadual n°
18.664/2015.

Paragrafo Unico: Cuidando-se de execucdo de pena privativa de
liberdade em regime fechado deve a serventia cumprir o art. 31, desta
Portaria.

Art. 125. Sendo juntado aos autos pedido de progressdo de regime,
de saida temporédria, de autorizagdo para trabalho externo, de
remicéo de pena, de comutacdo de pena, de transferéncia para outro
estabel ecimento penal ou qualquer outro incidente de execucéo penal
(ou criado incidente pela propria secretaria, cuja fiscalizacdo é de
sua incumbéncia), o processo devera ser imediatamente encaminhado
com vista ao Ministério Publico para manifestacdo em cinco dias e,
caso 0 pedido sgja do proprio agente Ministerial, deve providenciar a
intimac&o da defesa para manifestacdo no mesmo prazo.

Paréagrafo Unico. Caso sgja requerida pelo Ministério Publico a
certificacdo de algum fato, o0 apensamento a outro feito, a emisséo
de atestado de pena ou a juntada de informacdes ou documentos
pela autoridade policial, devera ser cumprida a diligéncia e, apos seu
cumprimento, renovada a abertura de vista ministerial.

Art. 126. Recebido pela Escrivania oficio ou qualquer outro
documento noticiando o descumprimento das condicdes fixadas para
0 cumprimento de pena em regime aberto ou em regime semiaberto
harmonizado, ou ainda o descumprimento de penarestritivade direitos
ou condicBes de outros beneficios, devera o expediente ser juntado
aos autos, com imediata abertura de vista ao Ministério Plblico para
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manifestacdo em dez dias, seguido da defesa, fazendo-se conclusdo na
sequéncia.

Art. 127. Cuidando-se de pena de prestacdo de servicos a comunidade,
a serventia devera expedir oficios aos 6rgaos e entidades nos
guais o reeducando estiver cumprindo a pena restritiva de direitos,
independentemente de determinac&o judicial e conclusdo dos autos,
sempre que houver requerimento do Ministério Publico ou quando
houver sido ultrapassado o prazo de dois meses sem a prestacéo de
informagdes por parte do 6rgdo ou entidade.

§1°. Respondido o oficio, noticiado o correto cumprimento, a serventia
devera anotar a suspensdo dos autos pelo prazo concedido a entidade
para encaminhar ao Juizo o relatorio;

§ 2° Respondido o oficio, noticiado o cumprimento irregular, a
serventia devera cumprir o disposto no artigo anterior.

§ 3°. Em caso de inércia na resposta do oficio, expedir mandado de
intimac&o a ser cumprido por oficial de justica na pessoa do gestor da
entidade concedendo-o0 o prazo de 10 (dez) dias para encaminhar aos
Juizo asinformacgdes, sob penade caracterizar crime de desobediéncia.

SECAO XVIII
DOS OFICIOS EXPEDIDOS

Art. 128. Qualquer oficio que ndo for respondido dentro do prazo de
30 (trinta) dias devera ser reiterado e, na segunda reiteracéo, devera
constar que a auséncia de atendimento implicara em comunicagéo a
Corregedoria, em se tratando o destinatério de 6rgéo jurisdicional, ou
crime de desobediéncia, nos demais casos.

Paréagrafo Unico. A reiteracdo ocorrera por apenas uma vez, sendo
gue na hipdtese de ndo haver resposta em tal oportunidade devera ser
certificado o ocorrido nos autos e realizada a conclusio do processo.

SECAO XIX
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DOSADVOGADOS

Art. 129. Caso o defensor constituido pelo acusado deixar transcorrer
"in abis" o prazo concedido nos autos para apresentacéo de resposta
a acusacdo, alegacOes finais ou manifestacOes recursais (razbes ou
contrarrazbes de recurso), a Escrivania devera, mediante a citagéo
integral do presente dispositivo, reiterar aintimacéo do causidico para
gue, no prazo previsto no pronunciamento judicial anterior, apresente
a peca processual necessaria ao regular andamento do processo, com
a expressa adverténcia de que nova inércia ensgjard a destituicéo do
encar go eaintimacado pessoal do acusado par a constitui¢do denovo

procurador.

Paragrafo unico. Mantendo-se o defensor inerte, devera ser realizada a
intimac&o pessoal do réu para constituir novo procurador nos autos, no
prazo de 10 (dez) dias, sob pena delhe ser nomeado defensor dativo.

Art. 130. Tratando-se de defensor dativo nomeado pelo Juizo,
deve a serventia remeter os autos a conclusio para nomeacao de
novo defensor dativo no agrupador proprio e no tipo de conclusao
adequado.

Art. 131. Havendo renuncia do mandato feita por defensor
congtituido, a serventia deve intimar o advogado para juntar a
renincia em dez dias, sem preuizo da intimacgao pessoal do réu
para contratar novo advogado e dar andamento no feito no mesmo
prazo.

Par agr afo Unico. Havendo rendncia do mandato feita por defensor
dativo, deve a serventia remeter os autos para nomeacao de novo
defensor dativo.

Art. 132. Tratando-se de processo criminal (inclusive no JECRIM,
Execucdo Penal, etc), transcorrido o prazo para resposta a acusacao
ou qualquer ato que dependa de capacidade postulatéria ou se a parte
indicar que ndo tem condi¢bes financeiras de contratar advogado,
devem os autos virem conclusos para homeacao de advogado dativo,
respeitando-se a ordem da relacdo disponibilizada semestralmente
pela OAB/PR, em conformidade com o artigo 6° da Lei Estadual n°
18.664/2015.

81°. A regradispostano presente artigo também se aplica aos casos em
gue, nomeado, o advogado declinar da nomeacao.
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CAPITULO 11

DOSJUIZADOSESPECIAISCRIMINAIS

Art. 133. Aplicam-se aos Juizados Especiais Criminais as demais
disposi¢cdes desta Portaria, no que aplicavel.

Art. 134. Sempre que 0 pagamento/cumprimento da prestacdo
pecuniaria/prestacéo de servigos comunitérios estiver atrasado (a) por
periodo igua ou superior a 30 (trinta) dias, encaminhar os autos
ao Ministério Publico e, sendo requerido por este, independente
de deliberacdo judicia expedir cartalmandado de intimacdo ao
noti ciado/transacionado para comprovar o pagamento/cumprimento da
prestacéo pecuniaria/prestacéo de servicos comunitarios, advertindo-o
de que o descumprimento ensegjara o prosseguimento do feito.

8 1° Permanecendo inerte, certificar e remeter ao Ministério Pdblico
para manifestacéo no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 135. Cabe a serventiaefetuar cobranca mensal de feitos remetidos
com baixa a Delegacia de Policia, preferencialmente por e-mail
funcional, considerando a impossibilidade de certificacdo nos autos
guando baixados a outros 6rgaos (remessa off-line).

§ 1°. Permanecendo inerte, apos 15 (quinze) dias, certificar e expedir
mandado de intimac&o, a ser cumprido por oficial dejustica, na pessoa
responsavel (d. Autoridade Policial, etc.), para dar cumprimento a
determinacdo judicial.

Art. 136. Cabe a serventia expedir cartalmandado de intimagdo ao
denunciado beneficiado com a Suspensdo Condiciona do Art. 89 da
Lei 9.099/95 para que retome o cumprimento das condic¢des, bem como
para que justifique seu descumprimento, sempre que o processo ficar
paralisado por periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias, exceto nos
Casos em que a obrigacao seja por prazo superior;

Art. 137. Ao autuar novoS processos, atentar para o0 correto cadastro
das partes, consultando os sistemas disponiveis (SESP, COPEL,
RENAJUD, BACENJUD, ETC) sempre que possivel no intuito de
constatar que se trata da pessoa indicada pela Autoridade Policial, bem
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como solicitar unificagdo de partes perante o DTIC do TJPR, quando
constatado cadastro em duplicidade;

Art. 138. Recebido novo TCIP pela Autoridade Policial, providenciar
ajuntada de certiddo atualizada de antecedentes criminais do noticiado
emitida pelo Sistema ORACULO;

Art. 139. Remeter 0 processo com vistas ao Ministério Publico para
manifestacdo no prazo de 10 (dez) dias sempre que houver juntada de
novos documentos/oficios ou manifestacao/requerimento da parte;

§ 1°. Se requerida pelo Ministério Publico a designagdo/redesignagéo
de audiéncia preliminar, devera a secretaria proceder com a
designacéo/redesignacdo e cumprimento das diligéncias necessarias
para redlizacdo do ato. Em caso de ndo realizacdo do ato por
motivo justificado, devera a secretaria proceder do mesmo modo,
considerando que a administracdo da pauta de audiéncias preliminares
€ de responsabilidade do Secretério;

§ 2°. Requerida designagéo/redesignacdo de audiéncia de instrucéo e
julgamento, enviar o feito concluso para designacéo/redesignacéo pela
pauta do Juizo;

§ 3°. Reguerido o cumprimento de diligéncias, tais como, expedicéo de
oficios, consultas em sistemas habilitados pela Secretaria, juntada de
certiddo atualizada de antecedentes, expedicdo de cartas ou mandados
de intimacdo, cumprir de acordo com a presente Portaria;

§ 4°. Requerida baixa para a Delegacia de Policia para diligéncias
adicionais, cumprir independentemente de nova deliberacdo de acordo
com as I nstrucdes Normativas vigentes, mantendo-se rigoroso controle
do prazo concedido;

Art. 140. Quando da interposicdo de recursos, certificar sobre sua
tempestividade, bem como sobre o correto recolhimento do preparo (se
for o caso), explicitando a data da interposicéo, o inicio e 0 término o
prazo;

§ 1° Havendo interposicdo de recurso, certificar na forma do
item anterior e, em caso de tempestividade, verificar se as razoes
acompanham ainterposi¢do, devendo em caso hegativo intimar a parte
parafazé-lo no prazo legal;
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§ 2°. Tempestivo e preparado o recurso, estando os autos com as razoes,
sendo recurso da defesa, remeter o feito ao Ministério Publico para
contrarrazées no prazo de 10 (dez) dias e, sendo do Ministério Pablico,
intimar a defesa na pessoa de seu advogado para 0 mesmo fim e com
0 MEesMo prazo;

§ 3° Em caso de inércia do defensor intimado para apresentar as
contrarrazfes, cumprir as disposi¢des desta Portaria.

Art. 141. E cabivel a intimacio por edital da sentenca pena
condenatdria, quando néo localizado o réu, devendo aserventiacumprir
as determinacdes existentes na secao da Vara Criminal desta Portaria
para viabilizé-la (Enunciado 125, do FONAJE - XXXVI Encontro
- Belém/PA).

Art. 142. Fica dispensada a intimac&o da vitima quando a sentenca
de extingdo da punibilidade se embasar na declaracdo prévia de
desinteresse na persecucéo penal (Enunciado n® 104 do FONAJE).

Art. 143. Fica dispensada a intimacdo do autor do fato ou do réu
das sentencas que extinguem sua punibilidade (ENUNCIADO 105 do
FONAJE- XXIV Encontro - Florianopolis/SC), devendo a serventia
certificar tal fato nos autos.

CAPITULO 111
DASDISPOSICOES GERAISE FINAIS

Art. 144. Todos os processos envolvendo réus presos deverdo ser
levados a conclusdo com sinalizagdo de urgénciaem agrupadores e com
os tipos de conclusdo adequados no PROJUDI.

Art. 145. Cabe a serventia manter rigoroso controle dos processos
envolvendo réu preso, sobretudo do prazo de 90 (noventa) dias parasua
revisdo pelo 6rgdo emissor da decisdo, naformado art. 316, do CPP.

Parégrafo unico. Constatado que a prisdo perdura por mais de 70
(setenta dias), deve a serventia encaminhar os autos ao Ministério
Pablico e, apods, a defesa, para manifestacdo em cinco dias, fazendo-se
conclusdo na sequéncia.
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Art. 146. Cabe a serventia manter controle rigoroso dos prazos
concedidos para a realizacdo de pericias e vinda de laudos periciais,
notadamente de entorpecentes nos processos em que sdo apurados 0s
crimes de tréfico de drogas, assim como as ordens de destruicdes dos
respectivos entorpecentes, cobrando-se e reiterando-se os expedientes,
toda vez que movimentar 0s autos.

Art. 147. Cabe a serventia manter controle rigoroso dos
prazos/periodicidade dos comparecimentos em Juizo pelos
denunciados/apenados, devendo, ao constatar a auséncia por 2 (dois)
meses sequidos, encaminhar os autos a defesa, para manifestacdo
em cinco dias, e, posteriormente, ao Ministério Publico, fazendo-se
conclusdo na sequéncia.

Art. 148. Com o transito em julgado do acérdéo e baixa dos autos para
esta primeirainstancia, a Escrivania devera, sem necessidade de prévia
conclusdo dos autos, dar imediato cumprimento as determinactes
contidas na sentenca, observando eventual manutencdo ou reforma
realizada no ambito do julgamento dos recursos interpostos.

Art. 149. Fica autorizada a aplicacéo analdgica da presente portaria
para casos semelhantes aos aqui descritos com o fim de evitar a
conclusdo desnecessaria de processos, devendo qualquer duvida ser
dirimidajunto ao juiz datitular daVara.

Art. 150. Esta Portaria entrara em vigor no dia de sua publicacéo.

Art. 151. Providencie o chefe do cartério criminal as comunicactes
necessarias lancando a portaria nos sistemas eletrénicos do Eg. TIPR,
inclusive pararegistro e arquivamento perante a Diregdo do Forum de
Reserva/PR.

Paréagrafo Unico. Afixe-se em local visivel, remetendo cdpia ao
Ministério Publico e a Subsecdo local da Ordem dos Advogados do
Brasil, bem como as Procuradoria das Fazendas Nacional, Estadual
e Municipal, preferencialmente por meio eletronico. Dé-se ciéncia,
ainda, aos servidores da Secretaria ou do Cartério, do Distribuidor e
aos estagiarios.

Reserva, 6 de julho de 2023.

(assinatura el etronica)
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MARINA DE LIMA TOFFOLI

Juizade Direito
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