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Portaria N° 39/2023

ESTABELECE ROTINAS PARA COMPETENCIA CRIMINAL
E ANEXOS DA COMARCA DE ANDIRA

O Doutor Mario Augusto Quinteiro Celegatto, Juiz de Direito daVara
Criminal e Anexos da Comarca de Andird, no uso de suas atribuicoes

legais:

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal erigiu a razoavel
duracéo do processo como garantiaindividual do cidaddo (CF, art. 5°,
LXXVIII) e a€ficiéncia, como principio a ser observado em todos os
servigos publicos, inclusive a administragéo da justica;

CONSIDERANDO que a €ficiéncia do servico judiciario e a razoavel
duracdo do processo, impde a adocdo de medidas tendentes a
simplificar, dinamizar e racionalizar as préticas processuals;

CONSIDERANDO queo art. 93, X1V daConstituicao Federal, permite
adel egacao da prética de atos de administracdo e mero expediente, sem
carater decisorio, a serventia; e por fim,

CONSIDERANDO o contido no Cédigo de Normas - Foro Judicial,
artigo 399;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacéo dos atos processuais e
das petic¢des no processo el etronico;
RESOLVE:

Determinar a0 Chefe da Secretaria Criminal desta comarca, as
medidas a seguir estabelecidas para 0 bom andamento dos feitos e
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ainda delegar-lhe a prética dos atos processuais de mero expediente
especificados nesta Portaria.

Dos Atos Ordinarios

Art. 1°. O senhor Chefe de Secretaria ou servidor por ele designado
cumprird, independentemente de qual quer despacho do juizo, osatos de
mero expediente autorizados por esta portaria, certificando nos autos,
de forma circunstanciada, o ato que foi praticado, salvo quando a
movimentacao processual indicar o ato praticado, nos termos do art.
279 Codigo de Norma.

Paréagrafo Unico. Da certiddo sempre constara que o fez em
cumprimento aordem do juizo e conforme autorizado por esta portaria.

Art. 2°. A prética de atos ordinatdrios com base na presente portaria
ndo dispensa outros ja determinados pelo Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana, outros atos
normativos do Tribunal de Justica do Estado do Parana ou pelos
provimentos por esta baixados.

Das Citacdes, Mandados, Oficios e Demais Expedientes

Art. 3° Fica autorizado ao(d) servidor(a) assinar os mandados,
expedientes, oficios (inclusive agueles destinados a outras unidades
judiciais) e comunicactes em geral, desde que del e conste a observacdo
de que o faz sob autorizacdo do Juiz, indicando o nimero desta Portaria
autorizadora, os termos do art. 291 do Cédigo de Normas, exceto:

| - os mandados de prisdo, fiscalizacdo e monitoramento e etronico,
bem como contramandados, avaras de soltura e salvo-condutos;

Il - osoficios e os alvaras paralevantamento e transferénciade valores,

[11 - os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefénico, bancario e
fiscal;

IV - osalvarasjudiciaisem gera;

V - os mandados de busca e apreensdo e de medidas autorizadas em
razéo deles; e
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VI - os mandados, as cartas precatorias, 0s expedientes, os oficios e
as comunicagdes em geral, dirigidos a outro(a) Juiz(iza), Tribunal ou
autoridade constituida.

§ 1° No caso de cumprimento do mandado por servidor do Poder
Judiciario (oficial dejustica/técnico cumpridor), bastard aexpedicéo de
mandado compartilhado para a Central de Mandados do local onde a
busca devera ser feita

§ 2°. Distribuido o0 mandado compartilhado, o oficial de justica/técnico
cumpridor designado promovera a diligéncia, solicitando, se
necessario, apoio de forca policial.

§ 3° No caso de cumprimento da ordem por Autoridade policial,
0 respectivo mandado de busca e apreensdo deverd ser entregue
diretamente aos seus cuidados, consequentemente, sem necessidade de
expedicdo de carta precatéria pel o juizo ordenante.

8§ 4°. N&o havendo prazo determinado para atendimento aos termos
de eventual Oficio ou Carta Precatéria expedido por este juizo, sera
considerado o prazo de 30 dias para seu devido cumprimento.

§ 5° N&o havendo resposta, ou justificativa para 0 ndo cumprimento
no prazo, devera a Secretaria reiterar 0 pedido sem a necessidade de
conclusdo.

8§ 6°. N& sendo cumprida a reiteragcdo, serd aberta vista a parte
reguerente parase manifestar quanto anecessidade dadiligénciae, caso
hajainsisténcia, serdo osautosfeitos conclusos paradeliberacdo. Sendo
requeridas diligéncias aautoridade policial, ndo respondidas nos prazos
e reiteragfes assinaladas, seréo os autos encaminhados ao Ministério
Pablico para ciéncia e diligéncias no controle externo da atividade
policial.

Art. 4° As decisdes judiciais assinadas digitalmente valerdo como
oficio ou mandado, desde que segja desnecessaria a expedicéo de novo
documento, gquando poderem ser consultadas junto ao site do Tribunal
de Justica do Parana.

§ 1° Serd necessario expedir mandado ou oficio quando haver
necessidade de se constar informagdo ndo presente na decisdo.
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8§ 2°. O encaminhamento de documentos sera realizado,
preferencialmente, por meio digital (Projudi, Email, Malote Digital,
etc).

Art. 5° Quando o mandado ou oficio fizer mencéo a alguma peca
processual ou documento constante dos autos sem lhe indicar o
contelido, deve ser anexado a0 mesmo a copia da respectiva peca ou
documento, podendo ainda ser disponibilizado a chave processua para
acesso aos autos.

Art. 6°. Os oficios e correspondéncias dirigidos a este juizo que
ndo tenham carater confidencial, ou que ndo contenham ressalva de
serem abertos apenas pelo juiz, poderdo sé-los pela Secretaria, que
proceder-lhe-4 a juntada aos respectivos autos.

Art. 7°. Contendo o oficio recebido alguma solicitaco ou requisicdo
gue deva ser cumprida pela propria Secretaria e independe de andlise
paradeferimento, deveraestafazé-lo certificando nosautosadiligéncia
realizada.

Art. 8°. Os oficios recebidos do Tribunal de Justica, pelos quais forem
solicitadas informacfes ou quaisguer outras providéncias a serem
realizadas pelo proprio juizo, deverdo ser imediatamente juntados aos
respectivos autos, fazendo-se, também, de imediato, a sua conclusao.

Art. 9°. Em sendo requerida pelas partes a expedicdo de algum
oficio requisitando informacdes a reparticdes publicas ou instituicoes
privadas detentoras de bancos de dados de natureza publica (Bancos,
SERASA, SCPC), necessérias a prova de fatos alegados ou a atos que
devam cumprir, a Secretaria os expedird, exceto quando asinformacdes
a serem requisitadas estiverem sujeitas a sigilo (telefénico, bancario,
fiscal) ou segredo de justica, caso em que a expedicdo do oficio
dependera de andlise e deferimento pelo Juizo.

Art. 10. No curso de processo-crime, ndo sendo o réu localizado para
ser citado no ato no endereco indicado nadendncia, deverda Secretaria
intimar o Org&o Ministerial parainformar novo endereco, em 5 (cinco)
dias, apenas sendo possivel abuscar o endereco pela Secretaria quando
o Orgdo Ministerial ndo tiver acesso ao referido sistema e/ou poder
requisitério paratanto.

Paréagrafo unico. Localizado endereco inédito, deverd ser tentada
a citacdo no referido endereco, inclusive autorizada a expedicéo
demandada ou carta precatoria.
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Art. 11. Se alguma das partes informarem novo 0 enderego de
guem deve ser citado ou intimado, expedir o respectivo ato,
independentemente de nova conclusdo.

Art. 12. Certificado pelo(@) oficial de justica ou técnico cumpridor
de mandado que o(a) réu(ré) ndo foi encontrado(a) para ser citado(a)
pessoalmente, o(a) servidor(a) deverd encaminhar 0s autos para
manifestacdo do Ministério Publico, no prazo de 05 (cinco) dias,
devendo ser informado pelo Orgao Ministerial se consta se 0 réu n&o
se encontra recolhido(a) em algum estabel ecimento prisional..

§ 1° Informado novo endereco, devera ser expedido mandado,
mandado compartilhado ou carta precatoria para citagdo do(a)
acusado(a), conforme o caso.

§ 2°. Caso 0 Ministério Publico requeira citagdo por edital, o(a)
servidor(a) deverafazé-la, com o prazo de 15 (quinze) dias, hos termos
do artigo 361 do Codigo de Processo Penal.

§ 3°. Escoado o prazo fixado no edital sem que o(a) réu(ré) compareca
aos autos ou constitua defensor(a), o(a) servidor(a) devera encaminhar
0s autos paramanifestacdo do Ministério Publico, no prazo de 5 (cinco)
dias, e, na sequéncia, envié-los conclusos.

§ 4°. Determinada a suspensdo do processo, o(a) servidor(a) devera
cadastra-la no Sistema Projudi com o prazo da prescri¢éo em abstrato,
salvo se outro prazo for assinalado pelo(a) Juiz(iza).

Art. 13. Caso o(a) acusado(a) citado(a) pessoamente ndo compareca
aos autos e nem constitua defensor(a), devera ser nomeado advogado
pelo Secretaria independentemente de concluséo.

Art. 14. Devolvida a intimacdo antes da realizacdo da audiéncia
e certificado pelo(a) oficial(a) de justica ou técnico cumpridor de
mandado que ndo localizou alguma testemunha, a parte que a arrolou
deveraser intimada para, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, apresentar
0 atual endereco, devendo ser expedido novo ato caso segja informado
endereco diverso do anterior.

§ 1° No caso de a parte indicar que a testemunha reside fora do
foro/comarca, o(a) servidor(a) devera expedir mandado compartilhado
ou carta precatoria.
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§ 2°. Decorrido o prazo mencionado no caput, sem a apresentacéo de
novo endereco, o fato devera ser certificado nos autos, mantendo-se a
audiéncia designada.

§ 3°. Preenchidas as condi ¢cbes especificadas no parégrafo anterior endo
havendo outra pessoa a ser ouvida, a audiéncia ficard automaticamente
cancelada, devendo o(a) servidor(a) certificar nos autos, cientificar as
partes e encaminhar os autos para conclusao.

Art. 15. Os oficios expedidos em vias de informar ou solicitar
informagdes processuais a outras serventias deverdo ser dirigidos a
elas mesmas, sem a necessidade de dirigi-los aos respectivos Juizes
titulares.

Art. 16. Os oficios dirigidos a outas serventias e a autoridades do
Poder Judiciario do Estado do Parana ser&o enviados preferencialmente
através do sistema projudi e mensageiro, instituido pelo Tribuna de
Justica do Estado do Parana, devendo apenas em caso de ineficaciado
meio ser expedido por malote digital.

§1°. Seooficiofor dirigido aserventiaou autoridadejudiciériade outro
Estado da Federacdo, ou ainda de outras esferas do Poder Judiciério,
poderdo oficio ser enviado viamalote digital, caso em que, serajuntado
aos autos o extrato computacional do envio da mensagem.

§ 2°. Nas hipoteses de réu preso, o prazo estabelecido no paragrafo
anterior ficareduzido a 10 (dez) dias para a resposta, bem como para
areiteracéo.

Art. 17. Havendo solicitacdo da defesa ou assistente acerca da juntada
dos antecedentes criminais do acusado, a Secretaria procedera a sua
expedicdo ejuntada, procedendo aextracdo e juntadade certiddo obtida
junto ao Sistema Oréculo, dando nova vista dos autos em seguida.

Das Cartas Precatérias e de Ordem

Art. 18. Recebida carta precatéria para cumprimento, 0(a)
distribuidor(ad) comunicara imediatamente o recebimento ao juizo
deprecante, informando o numero da autuacdo e outros dados
importantes do ato, tais como a data da audiéncia designada e a
expedicdo de mandados, e verificara se:
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| - a carta obedece aos requisitos previstos no art. 260 do Cédigo de
Processo Civil;

Il - foram recolhidas corretamente eventuais custas devidas; e
[11 - 0 ato pode ser cumprido por mandado compartilhado.

8§ 1° N&o se aplica o disposto no caput quando se tratar de carta
precatéria enviada diretamente pelo Sistema Projudi, considerando o
acesso integral a movimentacao pelo juizo deprecante.

§ 2° Fatando a carta qualquer dos requisitos ou ndo estando ela
acompanhada dos documentos que deveriam |he acompanhar, o(a)
servidor(a) comunicard ao juizo deprecante por meio eletronico,
solicitando que retifique-a ou, sendo o caso, remeta os documentos
faltantes.

§ 3° Caso 0 juizo deprecante ndo atenda a solicitagdo do parégrafo
anterior, no prazo de 30 (trinta) dias, o(a) servidor(a) devolveraa carta
sem cumprimento.

§ 4°, Estando em ordem a carta, o(a) servidor(a) providenciara o seu
imediato cumprimento.

§ 5°. A carta precatoria que venha a ser expedida para a prética de ato
gue deva ser cumprido por mandado compartilhado sera restituida ao
deprecante, sem cumprimento.

Art. 19. Se o(a) servidor verificar pelas informacfes constantes na
propriacartaou nacertiddo do(a) oficial dejusticaou técnico cumpridor
de mandado que, inequivocamente, ela deva ser cumprida por outro
juizo, faraaremessaaolocal correto, comunicando ao juizo deprecante.

Parégrafo Unico. Se, por algum motivo, a carta ndo puder ser
remetida diretamente ao juizo onde deva efetivamente ser cumprida,
o(a) servidor(a) a devolvera ao juizo deprecante.

Art. 20. Sem pregjuizo de outras disposicOes especificas constantes
nesta Portaria e no Codigo de Normas, serdo praticados 0s seguintes
atos ordinatorios nas cartas precatorias recebidas:

| - 0 envio de resposta aos of icios encaminhados pelo juizo de origem,
com as informacdes solicitadas,
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[l - a certificagdo da auséncia de resposta aos expedientes
encaminhados ao juizo deprecante, quando expirado o prazo de 30
(trinta) dias ou outro lapso temporal assinalado pelo(a) Juiz(iza); e

[11 - adevolucéo da carta precatoria, com as baixas na distribuicéo:
a) na hipétese do inciso II;

b) ap6s 0 cumprimento do ato deprecado;

¢) quando a carta precatéria retornar com diligéncia negativa; ou
d) quando houver solicitacdo do juizo de origem.

Art. 21. A producdo de prova ora devera ser realizada,
preferencialmente, de forma virtual, com o ato presidido pelo
juizo deprecante, savo impossibilidade técnica ou dificuldade de
comunicacao devidamente comprovada nos autos.

§ 1°. Tratando-se de carta precatéria para produgdo de prova oral,
oriunda deste Estado, o(a) servidor(a) certificara nos autos gque o ato
independe de intervencdo deste juizo, orientando ao deprecante que
expeca mandado compartilhado ou que tome as providéncias junto ao
estabel ecimento prisional, se for o caso.

§ 2°. Caso 0 juizo deprecante insista na realizacdo do ato por carta
precatdria, o(a) servidor(a) encaminhara os autos para conclusao.

§ 3°. Tratando-se de carta precatoria proveniente de outro Estado da
Federacdo e havendo necessidade de comparecimento da parte para
realizacao do ato, o(a) servidor(a) comunicaraaDirecdo do Férum para
disponibilizac&o de sala, no diae hora designado pel o juizo deprecante.

Art. 22. Nos processos em tramitacao neste juizo, havendo necessidade
de cumprimento em outra comarca de ato ja determinado por despacho
lancado nos autos, o(a) servidor(a) devera expedir a carta precatoriaou
0 mandado compartilhado correspondente, independentemente de nova
conclusdo.

Art. 23. Em relac@o as cartas precatorias eletrdnicas e mandados
compartilhados remetidos por este juizo, o(a) servidor(a) devera

| - expedir comunicacdo, a fim de solicitar a devolucéo da carta
precatéria ou do mandado compartilhado devidamente cumprido, apos

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 675.696.556

Péagina 8 de 86




0 prazo assinalado ou, na auséncia deste, apds 30 (trinta) dias da
expedicao;

Il - responder todas as solicitacdes do juizo deprecado para o correto
cumprimento do ato, inclusive com a juntada de documentos e
intimac&o das partes, se necessario, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
ou pelo prazo assinalado pelo juizo deprecado;

[11 - intimar as partes interessadas para manifestacéo no prazo maximo
de 5 (cinco) dias, sempre que a carta precatéria ou 0 mandado
compartilhado for devolvido com diligéncia parcial ou totalmente
infrutifera.

Art. 24. Somente seraexpedidacarta precatériaparaproducéo de prova
oral se o ato for realizado forado Estado do Parana.

§ 1°. Para producéo de prova ora dentro do Estado do Parang, o(a)
servidor(a) devera expedir mandado compartilhado para realizacdo de
audiénciatelepresencial, de acordo com a pauta deste juizo.

§ 2°. A redlizacdo do ato, ainda que fora do Estado, devera ocorrer,
preferencialmente, de maneira virtual, de acordo com a pauta deste
juizo.

§ 3°. O(a) servidor devera cientificar as partes da expedic¢éo do ato.

Art. 25. No caso de devolucdo de carta precatéria ou mandado
compartilhado com a informac&o de néo localizacdo da pessoa para
oitiva, o(a) servidor(a) devera intimar a parte que a arrolou para
manifestacdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

8§ 1°. Se informado enderego diverso do constante nos autos, em outra
foro/comarca, o(a) servidor(a) devera expedir nova carta precatéria ou
mandado compartilhado.

§ 2°. Sendo indicado endereco neste foro/comarca, o(a) servidor(a)
devera encaminhar os autos a conclusio para designacéo de data para
inquiricdo, salvo se ja houver audiéncia designada neste juizo.

Art. 26. As comunicacdes entre o juizo deprecante e o deprecado
gue utilizam o Sistema Projudi serdo realizadas com a ferramenta de
comunicacao prépria, sendo vedada a expedicéo de oficios.

Art. 27. As Carta Precatorias para cumprimento de diligéncias deveréo
conter 0 prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento, devendo a
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Secretaria buscar informagdes quanto o cumprimento da diligéncia
apds o prazo assinalado, certificando nos autos o andamento do
cumprimento, bem como solicitando sua devolucdo devidamente
cumprida.

Art. 28. Expedida carta precatéria, a Secretaria intimara da expedicéo
as partes por intermédio de seus respectivos advogados (IN n° 5/2014,
item 3.1.11.1, Vv, "a").

Art. 29. Se a carta for devolvida sem cumprimento pelo juizo
deprecado, por ter sido negativa a diligéncia a ser realizada, a parte
interessada na diligéncia sera intimada para se manifestar no prazo de
05 (cinco) dias quanto a devolucéo.

Da Nomeacédo de Advogado Dativo

Art. 30. As nomeacOes de advogado dativo para partes que necessitam
ingressar com acdes ficardo a cargo da OAB/PR, ficando a cargo deste
Juizo apenas as nomeagtes em que ja ha acbes em curso.

§ 1°. As nomeacdes pelo Juizo serdo realizadas por meio do sistemade
advogados dativos da OAB/PR.

§ 2°. Citada ou intimada a parte, decorrido o prazo assindado na
intimac&o ou solicitada a nomeagdo de advogado, devera ser nomeado
advogado pelo Secretaria independentemente de conclusao.

§ 3° Havendo recusa do advogado quanto a sua nomeagdo ou
mantendo-se silente sem apresentacdo de pecade defesa, aqual deveria
protocolar, devera ser nomeado novo defensor.

Art. 31. Caso o(a) defensor(a) constituido(a) pelo(a) acusado(a) deixe
transcorrer in albis o prazo concedido para apresentacdo de resposta a
acusacao, alegacdesfinais, razdes/contrarrazdes de recurso ou qual quer
outra manifestacéo, o(a) servidor devera reiterar a intimacéo do(a)
causidico(a), com a adverténcia do § 3°, para que, no prazo previsto
no pronunciamento judicial, apresente a peca processual necessaria ao
regular andamento do processo.

§ 1° Mantendo-se o(a) defensor(a) inerte, o(a) servidor(a) devera
intimar o(a) acusado(a) paraconstituir novo(a) procurador(a) nos autos,
no prazo de 10 (dez) dias.
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§ 2°. Decorrido o prazo estipulado no 8§ 1° sem a constituicdo de
novo(a) procurador(a), o(a) servidor(a) providenciard a nomeacdo
do(a) préximo(a) defensor(a) constante na lista da OAB, sem a
necessi dade de nova concluséo, intimando-o(a) paraaformalizacdo da
aceitacdo e apresentacdo da pega processual correspondente.

§ 3°. Na hipdtese do § 1° do presente artigo, quanto o(a) defensor(a)
permanecer inerte apos areiteracdo daintimacao deve o(a) servidor(a)
proceder adestituicdo do encargo, com 0 consequente ndo arbitramento
de honorérios (art. 9°, 1, daLei Estadual n.° 18.664/2015), além de ser
oficiado o Ordem dos Advogados do Brasil.

8§ 4°. Permanecendo inerte o defensor(a) dativo(a) nomeado(a) pelo
juizo, deve o(a) servidor(a) intimar outro(a) advogado(a) paraaprética
do ato, de acordo com a ordem de inscricdo contida na relacéo de
advogados especificada no paragrafo segundo.

Art. 32. Havendo renincia do mandato feita por defensor(a)
constituido(a), o(a) servidor(a) devera intimar o(a) advogado(a) para
juntar a comprovagdo da comunicacdo da rentncia ao(a) réu(ré), no
prazo de 10 (dez) dias, caso a providéncia ndo tenha sido adotada pelo
causidico, bem como promover aintimacéo pessoa do(a) réu(ré) para
constituicaéo de novo(a) advogado(a).

§ 1° N&o se aplica o disposto no caput se a procuragéo tiver sido
outorgada a varios(as) advogados(as) e a parte continuar representada
por outro, hipétese em que devera o(a) servidor(a) proceder a
desabilitacdo do renunciante no Sistema Projudi

§ 2° Decorrido o prazo de 10 (dez) dias apds a apresentagdo
da comunicacdo de renlncia, devera o(a) servidor(a) proceder a
desabilitacdo do(a) procurador(a) renunciante no Sistema Projudi.

§ 3°. Néo se aplica o disposto no caput quando se tratar de revogagao
dospoderes, devendo o(a) servidor(a) proceder aimediatadesabilitacéo
do(@) advogado(a) eintimar pessoalmente o(a) réu(ré) paraconstituicao
de novo(a) procurador(a).

§ 4° Em qualquer caso, se o(a) réu(ré) ndo constituir novo(a)
procurador(a), devera o(a) servidor(a) providenciara a nomeacdo
do(a) préximo(a) defensor(a) constante na lista da OAB, sem a
necessidade de nova conclusdo, intimando-o(a), na sequéncia, para
manifestacdo sobre aceitacdo do encargo e apresentacdo da peca
processual correspondente.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 675.696.556

Pagina 11 de 86




Art. 33. Apresentada qualquer peca de parte por advogado(a) sem
procuracdo ou substabelecimento nos autos, devera o(a) servidor(a)
intimar o(a) subscritor(a) para regularizar sua representacéo, no prazo
de 15 (quinze) dias, salvo o estabelecido no art. 266 do Cdodigo de
Processo Penal.

As Comunicacdes Recursais

Art. 34. O(a) servidor(a) deve consultar diariamente, no Sistema
Projudi, a aba de comunicacdes recursais, encaminhando-as para o(a)
Juiz(iza) tomar ciéncia ou prestar as informacdes requisitadas.

§ 1° Sem prejuizo da diligéncia do caput, em caso de ordem de
imediata soltura que ndo imponhaqual quer deliberacéo do 1° Grau, ndo
sendo expedido alvara de soltura pela Camara Criminal competente,
o(a) servidor(a) devera expedi-lo, certificando nos autos que o faz em
atencdo a ordem do Tribunal de Justica.

§ 2°. Havendo necessidade de deliberac&o judicial, os autos devem ser
remetidos a conclusdo com anotacéo de urgéncia.

Art. 35. Estando os autos em tramitacdo no Tribuna de Justica
para apreciacdo de recurso interposto, se houver requerimento de
documentos, informagdes ou diligéncias pelo(a) Relator(a), deverao(a)
servidor(a) fornecé-los e/ou cumpri-las, dentro do prazo assinalado,
devolvendo, na sequéncia, os autos a &rea recursal.

Dasdiligéncias necessarias a realizacdo de ato processual

Art. 36. Designado ato processua cuja realizacdo dependa de
diligéncias, tais como expedicdo de oficios, intimagdes, mandados
entre outras, devera a serventia promove-las independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 37. A Secretaria, em cumprimento ao disposto no art. 212
do CN, devera certificar se todas as providéncias para a realizagéo
da audiéncia designada, ou outro ato processual, foram adotadas,
procedendo a realizacdo das diligéncias necessarias caso encontre
alguma irregularidade.

§1°. Havendo diligéncia cujo o cumprimento ndo conste nos autos e
da qual dependa a realizacéo de ato processua ja designado, devera
a Secretaria adotar medidas no sentido de verificar se, de fato, houve
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o cumprimento da diligéncia, certificando o resultado nos autos, se
Necessario.

§2°. Prevendo a serventia a impossibilidade da realizagdo do ato
processual ja designado, devera ela certificar o fato nos autos,
fazendo-os conclusos com urgéncia.

83°. Né&o seréo expedidos mandados de intimagdo das partes para
audiéncia com prazo menor do que 15 (quinze) dias, salvo em casos
urgentes e mandados referentes a medida protetiva, sendo o prazo de
02 (dois) dias.

84°. Nos mandados expedidos paraintimacao das partes paraaudiéncia
constard o prazo para cumprimento de até 30 (trinta) dias antes do
ato designado, devendo o mandado, sempre que possivel, ser expedido
com uma antecedéncia minima de 60 dias pela secretaria, salvo casos
urgente ou determinac&o em contréario.

DA VARA CRIMINAL
Do Procedimento I nvestigatorio

Art. 38. Recebida a comunicacdo de prisdo em flagrante delito,
o(a) servidor(a) deverd conferir todas as informagdes cadastradas
e juntar certiddo extraida do Sistema Projudi/Oraculo em relacéo
ao(s) autuado(s), encaminhando, na sequéncia, os autos ao Ministério
Pablico para manifestacdo em 24 (vinte e quatro) horas e, apos, enviar
conclusos, com anotag&o de urgéncia.

§ 1°. No caso de pedido de medidas protetivas de urgéncia devera ser
enviado o processo concluso imediatamente, nos termos do artigo 19,
§ 1° daLe MariadaPenha.

§ 2°. Devera ser designada audiénciade custodia, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas a contar da prisdo, em todas as suas modalidades.

8§ 3°. Pautada audiéncia de custodia presencial, o(a) servidor(a) devera
agenda-la no Sistema Projudi e requisitar o(a) preso(a) por e-mail ou
por qualquer outro meio eletrénico ou telefénico.

§ 4°. Tratando-se de audiéncia de custédia por videoconferéncia,
o(a) servidor(a) devera agendéla no Sistema Projudi e comunicar o
estabel ecimento prisional paraadisponibilizacdo do(a) preso(a) nadata
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e hora designada, por e-mail ou por qualquer outro meio e etrénico ou
telefonico.

§ 5° O Ministério Publico e a defesa deverdo ser intimados da
audiéncia de custodia a partir da movimentacéo Audiéncia Designada,
via Sistema Projudi, sem prejuizo de intimagdo por qualquer meio
eletrénico ou telefénico, afim de garantir arealizacéo do ato.

8§ 6°. Se 0(a) autuado(a) ndo tiver defesa constituida nos autos, devera
o(a) servidor(a) proceder a habilitacdo de defensor(a), seguindo a
lista de plantonistas ou a ordem de inscricdo contida na relacéo de
advogados(as) dativos(as), ambas disponibilizadas pela Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB, Secdo Parang, intimando-o(a) na forma
do parégrafo anterior.

Art. 39. O(s) depoimento(s) colhido(s) durante o ato ser&(do)
gravado(s) diretamente no Sistema Projudi/Audiovisual, lavrando-se o
termo respectivo com o teor da decisdo proferidapelo(a) Juiz(iza), com
posterior juntada aos autos.

Paréagrafo unico. Quando da redlizacdo da audiéncia de custodia,
o(a) servidor(a) devera cadastrar todas as informagdes no Sistema de
Audiéncia de Custodia (Sistac) ou no BNMP, juntando nos autos a
coOpia do arquivo em formato pdf.

Art. 40. Decidido o auto de prisdo em flagrante, o(a) servidor(a)
procedera a ateracdo da classe processual cadastrada, passando
de Auto de Prisdo em Flagrante para Procedimento Investigatorio,
permanecendo inalterada a numeracdo Unica.

Art. 41. Apbés a conversdo, o(a) servidor(a) encaminhard o
procedimento investigatorio parao Ministério Publico, com aanotacéo,
pelo prazo de 30 (trinta) dias pararéu(ré) solto(a) e 5 (cinco) dias para
réu(ré) preso(a).

Paréagrafo Unico. Tratando-se de crime previsto na Le n.°
11.343/2006, o prazo para o Ministério Publico sera de 90 (noventa)
dias pararéu(ré) solto(a) e 30 (trinta) dias pararéu(ré) preso(a).

Art. 42. Todos os atos e diligéncias preparatorios solicitados no
procedimento investigatorio, tais como a requisicéo de antecedentes, a
expedicdo de oficios, juntadas, movimentacdo de expedientes, dentre
outros atos, inclusive os imprescindiveis para o oferecimento da
denlncia, sdo de responsabilidade do Ministério Pablico.
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§1°. Cabeao Ministério Publico eaDelegaciade Policiaadigitalizagdo
einsercdo de todas as pecgas produzidas e requisitadas por eles durante
atramitacéo do procedimento investigatorio.

§ 20, E vedado aos(s) servidores(a) do Poder Judiciério o recebimento,
adigitalizacdo e ainsercéo dos oficios dirigidos ao Ministério Publico
e/ou a autoridade policial.

§ 3° Tratando-se de pedido de conversdo de procedimento
investigatorio fisico em eletrénico, o Ministério Publico deveraoficiar
a autoridade policial para que o faga, independentemente de ordem
judicial.

Art. 43. Recebido o procedimento investigativo em razdo dedeclinio de
competéncia, os autos serdo encaminhados ao Ministério Pablico para
manifestacdo e adocdo das providéncias cabiveis, independentemente
de despacho ou de remessa pel o juizo declinante dos autos fisicos.

Art. 44. Havendo a manifestacdo de promocéo de arquivamento,
oferecimento da denuncia, ou outro pedido que demande intervencéo
judicial, as pecas devem ser digitalizadas pelo préprio Ministério
Pdblico.

Art. 45. Deferido o pedido de arquivamento do procedimento
investigatorio pelo(a) Juiz(iza), o(a) servidor(a) devera providenciar a
baixa do registro, dando ciéncia ao Ministério Publico e fazendo as
demais comuni cagdes determinadas no CNFJ.

§ 1° Determinado o arquivamento do procedimento investigatorio
e exigtindo bem apreendido, depdsito judicial e/ou fianca, o(a)
servidor(a) deveraintimar o(a) investigado(a) parase manifestar acerca
do levantamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 2°. Decorrido o prazo com ou sem manifestacéo, os autos deverdo ser
encaminhados ao Ministério Publico para manifestacdo em 5 (cinco)
dias.

§ 3°. Apresentada manifestacéo do Ministério Publico, osautosdeverdo
seguir conclusos para decisdo sobre a destinacdo dos bens, valores e/ou

fianca.

Dos Pedidos de Liberdade, de Relaxamento, de Revogacdo de
Prisdo ou de Medida Cautelar
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Art. 46. Juntados pelas partes pedidos incidentais (relaxamento de
prisdo em flagrante, revogacéo de prisdo preventiva, incidente de
insanidade mental do acusado, reducdo ou dispensa de fianca, pedido
de liberdade, etc.) no corpo do processo-crime, a Secretaria intimara
a parte para regularizar o pedido informando que o mesmo devera ser
realizado em apartado, devendo riscar o pedido dos autos.

81°. Ta medida tem a finalidade de ndo tumultuar o bom andamento
dainstrucéo.

§2°. Caso 0 pedido incidental tenha sido realizado em pega juntamente
com pedidos af etos aos autos principais, a Secretariando riscaraapega,
mas advertira a parte que o pedido ndo sera analisado, sendo dado o
andamento regular nos demais pedidos.

§ 3°. O disposto no caput aplica-se ainda que o requerente sgja 0
Ministério Publico ou a Defensoria Publica.

Art. 47. Cumpridas as providéncias especificadas nos artigos
anteriores, o(a) servidor(a) devera encaminhar o feito para
manifestacdo do Ministério Publico, salvo se este for o requerente, com
anotacao de urgéncia.

§ 1° Caso o Ministério Publico requeira qualquer documento que
entender necessario para a instrucdo do pedido e comprovacéo do
alegado pelo(a) requerente, o(a) servidor(a) deverd intimar a defesa
para cumprimento, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, renovando-se
vista ao Ministério Publico apés a juntada ou o decurso do prazo sem
manifestacao.

§ 2°. Apresentada a manifestacdo ministerial relativa ao mérito do
pedido, os autos serdo remetidos a conclusdo com sinalizacéo de
urgéncia e indicacéo do agrupador adequado.

Art. 48. Decididos em caréter definitivo quaisquer dosincidentesaque
se refere esta se¢do, 0s autos deverdo ser arguivados, mantendo-se o
apensamento aos autos principais.

Art. 49. A Secretaria devera se atentar que contados 90 (noventa) dias
da data da decretacéo da prisdo sejainiciado procedimento de revisdo
das prisdes preventivas decretadas anteriormente.

§ 1° A Secretaria devera redlizar controle dos prazos e, uma vez

vencidos os 90 (noventa) dias contados na forma do caput, vincular
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incidente de "revogacao de prisdo preventiva', com citagdo a presente
Portaria, vinculado a0 processo em que decretada a segregacéo,
intimando a se manifestar a respeito, sucessivamente, o Ministério
Pablico e a Defesa no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 2°. Findo o prazo supra, os autos deverdo ser enviados conclusos
com anotacao de urgéncia para analise damanutencéo ou revogacéo da
prisdo preventiva.

8§ 3°. Proferida decis@o pela manutencéo da prisdo preventiva, os autos
deverdo ser arquivados provisoriamente por 90 (noventa) dias, findos
os quais, deverdo ser cumpridos novamente os 881° e 2° deste artigo

8§ 4°. Proferida decisdo revogando a prisdo preventiva, com ou sem
imposicdo de medidas cautelares diversas do art. 319, do CPP, apos
0 cumprimento, a ser certificado, os autos do incidente deveréo ser
arquivados definitivamente, com as baixas necessarias.

Art. 50. A presente Portaria ndo restringe, nem obsta, a deducéo de
gualquer pedido ou pretensdo da Defesa ou do Ministério Publico no
gue diz respeito a revisdo, modificacdo, revogacao, ou qualquer outro
reguerimento relativo a prisdo preventiva, medidas cautelares diversas,
ou que estgja vinculado ao direito de peticdo constitucionalmente
garantido.

Das M edidas Cautelares de Natureza Sigilosa

Art. 51. Havendo distribuicdo de pedidos de aplicacdo de medidas
investigatorias sobre organizagbes criminosas, quebra de sigilo de
dados bancérios, fiscal e/ou telefénico, interceptacdo telefénica, busca
e apreensdo, prisdo preventiva, prisdo temporaria, sequestro ou
arresto/hipoteca legal, o(a) servidor(a) devera verificar se o Sistema
Projudi realizou a concluséo automética e, em caso positivo, altera-la
imediatamente para o(a) Juiz(iza) titular.

Art. 52. O acesso aons autos sigilosos somente sera liberado pelo(a)
Juiz(iza).

Art. 53. Quando o Org&o Ministerial ndo for a parte requerente, e caso
0 Ministério Publico requeira esclarecimentos ou a juntada de algum
documento necessério para a instrucéo do pedido e comprovacéo do
alegado, o(a) servidor(a) intimara o(a) requerente, mediante remessa
dos autos via Sistema Projudi ou, na impossibilidade, por qualquer
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outro meio eletrdnico, para cumprimento, no prazo de 48h (quarenta e
oito horas).

Art. 54. As decisdes proferidas, os mandados e os oficios expedidos
deverdo ser encaminhados diretamente a autoridade requerente,
mediante remessa dos autos via Sistema Projudi ou, naimpossibilidade,
por qualquer outro meio eletrénico idéneo, para as providéncias
necessarias.

Paréagrafo anico. Com a juntada do relatério circunstanciado de
cumprimento da medida, devera o(a) servidor(a) encaminhar os autos
ao Ministério Publico para manifestagcdo em 24h (vinte e quatro horas),
salvo se este for o requerente.

Art. 55. Cumprida a medida cautelar integramente, o(a) servidor(a)
dever&

| - alterar a classe processual para a natureza correspondente ao
respectivo pedido (ex.: pedido de quebra de sigilo de dados e/ou
telefénicos, pedido de busca e apreenséo, pedido de prisdo preventiva,
de pedido de prisdo temporaria, pedido de sequestro ou pedido de
arresto/hipoteca legal);

[l - apensar 0 incidente aos autos principals, acaso ndo estga ja
vinculado;

[11 - alterar o nivel de sigilo para 0 mesmo dos autos principais, salvo
documentos sigil0sos;

IV - incluir no polo passivo a identificagdo da pessoa contra quem a
medida buscada se voltou; e

V - arquivar os autos incidentais, com as baixas, anotacGes e
comunicacfes de estilo, cumprindo-se 0 Codigo de Normas do Foro
Judicia naguilo que Ihe for pertinente.

§1°. Somente por deliberacéo expressado(a) Juiz(iza), o(a) servidor(a)
podera gravar os documentos constantes na medida como Sigil0sos.

§ 2°. Tratando-se de pedido de prisdo preventiva ou temporaria,
noticiado o cumprimento do competente mandado, esse devera ser
transferido para os autos de Procedimento Investigatorio ou Acéo
Penal.
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Art. 56. O acesso do(a) advogado(a) ao procedimento investigatorio
eletrénico sera realizado pela autoridade policial que preside a
investigacao.

§ 1°. Caso a autoridade policia ndo consiga promover a habilitacdo,
devera encaminhar informacdo no Sistema Projudi para que o(a)
servidor(a) daunidadejudicial arealize em até 24 (vinte equatro) horas,
em setratando deinvestigado preso, e em até 48 (quarenta e oito) horas
em se tratando de investigado solto.

§ 2°. Recebida a autorizagdo pela autoridade policial, o(a) servidor(a)
devera habilitar o(a) advogado(a).

Art. 57. Apresentado pedido em apenso de habilitacdo de advogado(a),
devidamente instruido com o instrumento procuratério, devera o(a)
servidor(a), se houver noticia do cumprimento integral da medida
cautelar:

| - cadastrar a parte e o(a) advogado(a);

[l - intimar o(a) advogado(a);

[11 - apensar o pedido de habilitacéo aos autos de medida cautelar; e
IV - arquivar o pedido de habilitac&o.

§ 1°. N&o havendo informagdo sobre o cumprimento da medida, o(a)
servidor(a) devera encaminhar os autos de habilitacdo ao Ministério
Pablico, com prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas) e, em seguida,
encaminhar a conclusdo.

§ 2°. Caso 0 Ministério Publico solicite informagdes sobre o
cumprimento da medida, o(a) servidor(a) devera requisitalas a
autoridade diretamente nos autos sigilosos, afim de garantir o segredo
das informacdes, certificando no pedido de habilitacéo.

8 3° Sendo deferido o acesso, o(a) servidor(a) devera promover a
habilitacdo naforma do caput.

8 4°. Indeferido 0 acesso, a secretaria devera intimar a defesa e, em
seguida, arquivar o pedido de habilitacéo.

Da Prescricao
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Art. 58. A secretaria certificara acaso o sistema Projudi indique a
prescricéo de algum delito e devera abrir vista dos autos ao Ministério
Pablico e Defesa para manifestagdo em 5 (cinco) dias.

Parégrafo unico. Decorrido o prazo com ou sem manifestacdo, os
autos deverdo ser enviados conclusos.

Dos Bens Apreendidos

Art. 59. Todas as apreensdes serdo cadastradas, de forma completa,
no Sistema Projudi, independentemente do encaminhamento efetivo ao
juizo, com excecdo daquelas restituidas aos(as) proprietarios(as) pela
Autoridade policial, consoante termo juntado aos autos.

§ 1°. Caso o cadastro sgja feito previamente pela autoridade policial,
caberd ao(d) servido(a) revisar as informacdes prestadas e corrigi-las,
se necessario, de acordo com o auto de apreensao.

§ 2°. O(a) servidor(a) deve conferir as apreensdes recebidas no
momento da entrega efetiva em secretaria.

§ 3° Constatada a auséncia de um ou mais itens descritos, o(a)
servidor(a) solicitard o encaminhamento do que fatar, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias.

§4°. A solicitagdo deveraser feitapor comunicacgdo via SistemaProjudi
ou, naimpossibilidade, por qualguer meio el etronico.

8 5° Néo atendida a solicitacdo constante do § 4° o(a) servidor(a)
devera certificar e reiterar por uma unicavez.

§ 6°. ApOs areiteracdo, caso persista o descumprimento da solicitaco,
o(a) servidor(a) abriravistaao Ministério Publico e depoisencaminhara
0s autos ao(a) Juiz(iza).

Art. 60. O local em gue se encontra o bem devera ser cadastrado no
Sistema Projudi.

Art. 61. O cadastro das apreensdes deve ser 0 mais completo possivel,
com indicacéo da quantidade e do valor, bem como dos demais dados
obrigatorios, facilitando a geracdo de documentos.

Art. 62. Deverdo constar no cadastro todos os documentos inerentes
a apreensdo, tais como 0 auto de apreensdo, 0 auto de constatacéo,
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o laudo, o comprovante do cadastro no Sistema Naciona de Gestéo
de Bens (SNGB), o comprovante de deposito, 0 auto de entrega, o
comprovante de remessa, 0 termo de destruicéo, o alvara ou oficio de
levantamento, entre outros.

Art. 63. Tratando-se de pedido de restituicéo de bem apreendido, o(a)
servidor(a) devera apensar aos autos principais, caso jando tenha sido
distribuido por dependéncia, e encaminhar ao Ministério Publico, para
manifestacdo, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

§1°. Caso 0 Ministério Publico requeiraajuntada de algum documento
necessario pelo(a) requerente, este(a) devera ser intimado(a) para
cumprir, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, renovando-se vista
a0 Ministério Publico apds a juntada ou decurso do prazo sem
manifestacao.

§ 2°. ApGs a manifestagdo ministerial sobre 0 mé&rito do pedido,
o(a) servidor(a) encaminhara os autos para conclusdo, observando o
agrupador pertinente.

Art. 64. Nao havendo destinagdo antecipada, 0 processo ou O
procedimento investigatorio ndo podera ser arquivado ou baixado
definitivamente sem a prévia deliberacdo, pelo(a) Juiz(iza), sobre a
destinacdo final dos bens apreendidos.

Art. 65. Fica proibido o recebimento de armas e munigdes junto ao
Juizo de Andird, nos termos do Provimento Conjunto n° 05/2019.

Do Exame de I nsanidade M ental e de Dependéncia T oxicologica

Art. 66. Deferido o processamento do incidente de insanidade mental
do(@) acusado(a) ou de dependéncia toxicoldgica, o(a) servidor devera
autuar em apartado e apensar ao feito principal.

Par &gr afo Gnico. Aposaautuacéo, o(a) servidor intimaraas partespara
apresentacdo dos quesitos, no prazo sucessivo de5 (cinco) dias, ainiciar
pela parte que requereu o incidente.

Art. 67. Apresentados 0s quesitos ou decorrido 0 prazo sem
manifestacdo, o(a) servidor(a) oficiara ao(d) diretor(a) do hospital
penal, solicitando a designacéo de data para a realizagdo do exame,
fornecendo chave de acesso para consulta integral dos autos pelo(a)
meédico(a) perito(a).
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§ 1°. Com a informac&o da data do exame, o(a) servidor(a) devera
expedir mandado de intimac&o ao(a) réu(ré) para comparecer no dia,
horario e local designado.

§ 2°. Tratando-se de réu(ré) preso(a), devera ser requisitada sua escolta
e apresentacdo no dia, horério e local designado.

§ 3°. O Ministério Publico e o(a) curador(a) do(a) réu(ré) deverdo ser
intimados da data designada para a realizacéo do exame.

Art. 68. Com a apresentacéo do laudo, devem as partes ser intimadas
para manifestacdo, no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, ainiciar por
aguela que requereu o incidente.

§ 1° Havendo requerimento de esclarecimentos e/ou apresentagdo
de quesitos complementares, devera o(a) servidor(a) oficiar ao(a)
meédico(a) perito(a) requisitando sejam el es prestados e/ou respondidos,
assinalando prazo de 10 (dez) dias para cumprimento.

8§ 2° Prestados o0s esclarecimentos e/ou apresentado o laudo
complementar, devem as partes serem intimadas para manifestacéo, no
prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, ainiciar por aquela que requereu o
incidente.

Art. 69. Encerrados os prazos para manifestacdo das partes, 0s autos
serdo conclusos ao(d) Juiz(iza) para decisdo do incidente de insanidade
mental.

Par &gr afo tnico. Julgado o incidente, o(a) servidor(a) deveratrasiadar
0 laudo e a deciso para 0s autos principais, arquivando-o em seguida.

Da Suspensdo Condicional do Processo

Art. 70. Designada audiéncia para oferecimento da proposta de
suspensao condicional do processo, o(a) servidor(a) devera anotar a
data e o0 horario na pauta do Sistema Projudi e expedir todos os atos
necessarios a sua realizacao.

Paréagrafo Unico. Na intimacdo do(a) beneficiado(a) devera constar
a adverténcia de que o seu ndo comparecimento implicara em néo
aceitacdo do beneficio e que dispora do prazo de 10 (dez) dias para
apresentacdo de resposta a acusacao.
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Art. 71. Devolvido o mandado com a noticia de ndo localizacdo
do(a) beneficiado(a), os autos deverdo ser encaminhados ao Ministério
Pablico para manifestagéo, com prazo maximo de 5 (cinco) dias.

§ 1°. Informado novo endereco, o(a) servidor(a) devera expedir nova
intimacao.

§ 2°. N&o havendo tempo habil para cumprimento da diligéncia em
razéo do novo endereco apresentado, devera a secretaria redesignar a
audiéncia de proposta do beneficio, independentemente de despacho,
conforme pautadisponibilizada pel o juizo, expedindo-se, nasequéncia,
anovaintimacao.

§ 3°. Frustradas as tentativas de localizagdo e havendo regquerimento
ministerial neste sentido, o(a) réu(réu) deveraser citado por edital, com
prazo de 15 (quinze) dias, devendo o(a) servidor(a) retirar o processo
de pauta, movimentando a audiéncia como Cancelada.

Art. 72. Caso o(a) réu(ré) citado/intimado ndo compareca para
a realizacdo da audiéncia de suspensdo, o(a) servidor(a) devera
movimentar a audiéncia no Sistema Projudi como N&o Realizada e
aguardar o prazo para apresentacéo de resposta a acusacao.

Art. 73. Na hipdtese do réu(ré) comparecer na audiéncia de
suspensdo, ndo aceitando as condigbes propostas, o(a) servidor(a)
devera movimentar a audiéncia no Sistema Projudi como Realizada e
aguardar o prazo para apresentacéo de resposta a acusacao.

Art. 74. Aceitas as condigdes pelo(a) beneficiado(a), o(a) servidor(a)
dever&

| - movimentar a audiéncia como Realizada;

Il - anotar todas as condi¢les na capa dos autos;

[11 - encaminhar os autos ao distribuidor para anotacdes;

IV - comunicar o IIPR, via Sistema Projudi; e

V - suspender osautos, pelo periodo de prova, seo Juiz(iza) determinar.
§ 1°. Quando a suspensao ndo abranger todos(as) os(as) réus(rés), o(a)

servidor(a) devera promover o desmembramento do feito em relacéo
aons(as) beneficiados(as), com apensamento ap processo originario.
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§ 2°. Na hipotese do parégrafo anterior, afiscalizagdo das condi¢des da
suspensao do processo ocorrera no processo desmembrado.

Art. 75. Verificada qualquer falta ou descumprimento das condicdes,
o(a) servidor(a) intimarao(a) beneficiado(a) para, no prazo de 5 (cinco)
dias, retomar, de imediato, o cumprimento das condi¢bes impostas,
bem como apresentar justificativa e eventuais provas que disponhapara
sustentar suas alegacoes, sob pena de revogacéo do beneficio.

§1°. Decorrido o prazo do caput, 0(a) servidor(a) encaminhara os autos
para manifestacéo do Ministério Publico, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°. Caso 0 Ministério Publico requeira esclarecimentos ou a juntada
de algum documento necessario para comprovacdo do alegado, o(a)
beneficiado(a) devera ser intimado(a), por intermédio de seu(sua)
defensor(a), para cumprimento, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3°. Com ajuntada do documento ou apresentacdo do esclarecimento,
0S autos seréo encaminhados ao Ministério Publico para manifestacéo,
no prazo de 5 (cinco) dias.

§4°. Apresentadamanifestacdo sobre o mérito, osautos serdo conclusos
para decisdo do(a) Juiz(iza).

Art. 76. Se durante o cumprimento das condi¢cdes houver noticia
de alteracdo do endereco residencial do(a) beneficiado(a) para outro
foro/comarca, o(a) servidor(a) devera expedir carta de fiscalizacdo ou
carta precatoria, acompanhada de relatorio de cumprimento parcial,
extraido do Sistema Projudi.

Art. 77. Apontado pelo sistema que houve decurso do prazo e que o(a)
beneficiado(a) cumpriu as condigdes da suspensdo, o(a) servidor(a)
deverd encaminhar os autos com vista ao Ministério Publico e, na
sequéncia, intimar a defesa, se houver, com prazo de 05 (cinco) dias,
fazendo, posteriormente, conclusio ao(a) Juiz(iza).

Do Acordo de N&o Per secucéo Penal

Art. 78. Designada audiéncia para homologacéo do acordo de néo
persecucdo penal, o(a) servidor(a) devera anotar a data e o horario na
pauta do Sistema Projudi, expedindo todos 0s atos necessarios a sua
realizacao.
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Art. 79. Devolvido o mandado com a noticia de ndo localizacdo
do(a) beneficiado(a), os autos deverdo ser encaminhados ao Ministério
Pablico para manifestagéo, com prazo maximo de 5 (cinco) dias.

§ 1°. Informado novo enderego pelo Ministério Pablico, o(a) servidor(a)
devera expedir novaintimacao.

§ 2°. N&o havendo tempo habil para cumprimento da diligéncia
em razdo do novo enderego apresentado, devera a secretaria
redesignar a audiéncia, independentemente de despacho, conforme
pauta disponibilizada pelo juizo, expedindo-se, na sequéncia, a nova
intimacao.

§ 3. Frustradas as tentativas de localizagdo ou ndo comparecendo
o(a) beneficiado(a) para a audiéncia de homologacéo, o(a) servidor(a)
devera encaminhar os autos para manifestacéo do Ministério Publico.

Art. 80. Homologado o acordo de ndo persecucdo, devera o(a)
servidor(a):

| - comunicar avitima, se houver;

[l - encaminhar os autos ao 6rgao do Ministério Publico paraqueinicie
sua execucao;

[11 - suspender os autos principais, pelo prazo que perdurar o acordo;
IV - comunicar 0 IIPR; e
V - fazer remessa ao Distribuidor para anotacdes.

Paréagrafo unico. Se durante o cumprimento das condi¢cdes houver
noticia de alteracdo do endereco residencial do(a) beneficiado(a) para
outro foro/comarca, os autos deverdo ser encaminhados ao Ministério
Pdblico.

Art. 81. Comunicado pelo Ministério Pablico a rescisdo do acordo de
ndo persecucao penal, devera o(a) servidor(a):

| - retirar a suspensdo dos autos do procedimento investigatorio, com
as comunicagdes de praxe;

Il - comunicar avitima, se houver; e
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[11 - encaminhar os autos principais ao Ministério Publico para adocéo
das providéncias legais cabiveis.

Art. 82. Comunicado pelo Ministério Publico o cumprimento do acordo
de n&o persecucdo penal, devera o(a) servidor(a):

| - arquivar o incidente;
Il - comunicar avitima, se houver; e

[11 - retirar asuspensao e encaminhar os autos principais ao(a) Juiz(iza)
para andlise da extingdo da punibilidade.

Dos Procedimentosda L e n.° 11.340/2006

Art. 83. Nos autos de pedido de medida protetiva de urgéncia
formulado pela vitima, deve o(a) servidor(d) juntar aos autos
extrato do Sistema Projudi/Oréculo do(a) agressor(a), verificar se ha
requerimento de concesséo de medida protetiva pendente de andlise,
encaminhando-se ambos os autos conclusos.

Art. 84. Concedidas medidas protetivas, ndo sendo fixado prazo
especifico de duracdo, o0 mandado de fiscalizacdo sera expedido com
prazo de vigéncia de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1°. Durante a vigéncia da medida protetiva, ndo havendo juntada
de documentos ou fato que justifique a movimentacdo, os autos
permanecerao suspensos.

§ 2° Havendo requerimento de prorrogagdo das medidas, o(a)
servidor(a) encaminhara os autos ao Ministério Publico, para
manifestacdo em 02 (dois) dias e, em seguida, para conclusao.

§ 3°. Decorrido o prazo do " caput” sem novo pedido de prorrogagéo das
medidas o0s autos deverdo ser arquivados, mantendo-se 0 apensamento
aos autos principais.

Art. 85. Recebidos o0s autos de procedimento investigatério
relacionados aviol énciadomeésticaefamiliar contraamulher, deve o(a)
servidor(a):

| - fazer consulta acerca da vigéncia das medidas protetivas,
apensando-as ao procedimento investigatorio; e
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Il - cadastrar na capa do procedimento investigatorio todas as medidas
deferidas.

Art. 86. N&o sendo o(a) agressor(a) localizado(a) para ser intimado(a)
pessoal mente sobre as medidas protetivas, os autos serdo encaminhados
ao Ministério PUblico para manifestacdo, no prazo de 02 (dois) dias.

Paréagrafo Unico. Esgotadas as possibilidades de localizacdo do(a)
agressor(a) e havendo requerimento do Ministério Publico, o(a)
servidor(a) expediraedital deintimacéo, com prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 87. Caso aofendidacomparecaem juizo pessoalmente erequeiraa
revogacdo das medidas protetivas, o(a) servidor(a) deveraprovidenciar
encaixe para a realizacdo da audiéncia a que alude o art. 16 da Lel
11.340/20086.

Paréagrafo unico. Ndo sendo possivel a realizacdo da audiéncia no
mesmo dia, o(a) servidor(a) deve colher em secretaria o requerimento
da vitima, intimando-a desde ja para comparecimento em audiéncia
cuja data serd imediatamente indicada, dando preferéncia ao dia
imediatamente subsequente.

Art. 88. O(a) técnico cumpridor de mandado ou oficial dejusticadevera
adotar, sempre que possivel, o procedimento de intimacéo da ofendida
e do(a) agressor(a) por meio do envio de mensagens el etronicas.

Art. 89. Nos autos de medida protetiva de urgéncia da Lel n°
11.340/2006, comparecendo a vitima na secretaria requerendo a
continuidade da medida, devera ser lavrada certiddo apontando as
razdes do requerimento, em especial informando se ha fato novo
relevante, manifestando o OrgZo Ministerial para posterior andlise do
juizo.

Paréagrafo unico. Caso a vitima de violéncia doméstica compareca
junto a serventia pararequerer a prorrogacaéo de medida protetiva apos
0 prazo consignado em decisdo judicial que concedeu a medida, a
mesmadeve ser orientadaacomparecer junto aautoridade policial para
realizacao de novo requerimento.

Dos Citacdes, I ntimacgdes Eletrdnicas e Editais de I ntimacao
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Art. 90. E permitida a citagdio ou intimacdo via WhatsApp, desde
gue observados os critérios estabelecidos pelo STJ no julgamento do
Habeas Corpus 641.877/DF.

§ 1°. Devera o servidor, apos se identificar pelo WhatsApp, pedir ao
citado/intimado o envio da foto de seu documento ou os Ultimos 3
digitos e data de nascimento, ou outra forma de se assegurar sobre a
identidade do interlocutor.

§ 2°. Devera ser certificada a citagdo via WhatsApp no processo, com
a imagem da conversa entre o servidor e o citado, com carregamento
dafoto do perfil do nimero utilizado.

Art. 91. Para fins de intimagdo das partes quanto as sentencas
proferidas pelo juizo criminal, deverdo ser observados os prazos
constantes no art. 392 do CPP.

81°. Nos editai s paraintimagdo de decisdo, caso ndo haja determinagdo
de prazo, devera ser utilizado o prazo de 90 dias, se tiver sido imposta
pena privativa de liberdade por tempo igual ou superior aum ano, e de
60 dias, nos outros casos.

§ 2°. N&o localizado o réu para ser intimado de sentenca terminativo
ou decisdo de pronuncia, estando ele sem procurador constituido nos
autos, ficaautorizada aintimacao por edital nostermosdo art. 392, VI,
do CPP.

§ 3°. Estando o réu com advogado constituido nos autos, ficadispensada
suaintimagado pessoal, conforme art. 392, 111, do CPP.

§ 4°. Encontrando-se o réu com revelia decretada por néo atualizagdo
de endereco, devera ser tentada sua intimacdo apenas se houver outro
endereco cadastrado como "ultimo realizado" no sistema Projudi, em
ndo havendo, devera ser realizada suaintimacéo por Edital.

Art. 92. Nao localizado o requerido para ser intimado de deciséo
gue lhe aplicou medidas protetivas da Lel 11.343/2006, devera ser
expedido, logo apos a certificacdo da ndo localizacdo pelo Oficial de
Justica, edital de intimacdo do requerido, com o prazo de 30 dias,
devendo constar as Medidas Aplicadas. Decorrido o prazo, devera ser
anotada sua ciéncia junto ao sistema Projudi.

Paréagrafo Unico. Sem prejuizo a expedicdo do edital, devera ser

realizada a busca do endereco do requerido junto aos sistemas
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disponiveis, devendo ser intimado pessoal mente caso localizado novo
endereco.

Art. 93. Ndo localizada a vitima para ser intimada de sentenca
terminativa, tendo a mesma deixado de atualizar/indicar o endereco
junto a Secretaria, fica autorizada a intimagdo por edital, nos termos
acima.

Da Suspensao do Prazo Prescricional do Artigo 366 do Codigo de
Processo Penal

Art. 94. Devera a Secretaria a cada seis meses encaminhar 0s autos ao
Ministério Publico para este proceder a busca de enderegos junto aos
sistemas disponiveis para fins de localizacdo do réu a ser citado nos
autos gue se encontram suspensos com base no art. 366 do Cédigo de
Processo Penal.

81°. Localizado endereco inédito, sera expedido mandado ou carta
precatéria para citacéo do réu.

§2°. Caso hagja mandado de prisdo vigente, devera ser oficiado a
autoridade policial competente para fins de cumprimento do mandado,
e apos 0 cumprimento da ordem de prisdo devera ser diligenciada a
citacéo do réu.

Das Providéncias Apés o Transito em Julgado da Sentenca

Art. 95. Depois de certificado o transito em julgado da sentenca,
seja ela condenatoria, absolutoria ou de extingdo da punibilidade, o(a)
servidor(a) dever&

| - comunicar ao distribuidor e ao I1PR, conforme previsdo do Cadigo
de Normas;

[l - cumprir todas as determinagfes contidas na parte dispositiva da
sentenca;

[l - verificar se existe fiangca depositada ou bens apreendidos cuja
destinacdo ndo foi determinada na sentenca e, sendo o caso, certificar
arespeito e promover a conclusio dos autos.

8§ 1° Nos casos de absolvicdo, de arquivamento de procedimento
investigatorio ou de extincéo da punibilidade, apos decisdo judicial, o
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valor atualizado da fianga ndo quebrada sera integralmente restituido
ao(a) reu(ré), que devera ser intimado para informar 0 nimero da
conta, agéncia, nome do banco, e CPF do titular em dez dias, podendo
fazer imediatamente ao Oficial de Justica, sob penadetransferénciada
importancia para o Funrejus.

8§ 2°. Ndo havendo manifestacdo do(a) beneficidario(@) no prazo
estabelecido no § 1°, o valor seratransferido ao Funrejus, via Sistema
Uniformizado, independentemente de nova conclusao.

§ 3°. O avara de levantamento ou o oficio de transferéncia bancaria
poderd ser expedido em nome do(a) sentenciado(a) ou de seu
procurador(a) habilitado(a) nos autos, desde que este possua poderes
especificos para receber valores.

Art. 96. Sendo devido pagamento de multa e/ou custas processuais,
o(a) sentenciado(a) devera ser intimado(a) para pagamento, nos termos
do Codigo de Normas.

§ 1°. Com excegdo das agOes penais privadas, as custas devem ser
contadas e cobradas ao final da acdo pena e se houver a condenagéo
do(@) réu(ré) ao pagamento.

§ 2°. N&o sera cabivel intimagdo do curador especial, e nem expedicéo
de edital, parafins de cobranca de custas finais.

Art. 97. Cumpridas as determinacdes contidas na parte dispositiva da
sentenca, feitas as comunicacdes obrigatorias e dado o devido destino
a eventual valor depositado a titulo de fianca e aos bens apreendidos,
0S autos deverdo ser arquivados, com as respectivas baixas.

DO TRIBUNAL DO JURI
Da Preparacéo do Processo para Julgamento em Plenario

Art. 98. Preclusa a decisdo de pronancia e realizada a redistribuicéo
do feito a Vara Plenario do Tribuna do Jari, o(a) servidor devera
intimar as partes para, ho prazo de 05 (cinco) dias, apresentarem rol
de testemunhas que irdo depor em plendrio, juntarem documentos e
requererem diligéncias.

Art. 99. Havendo juntada de documento novo ao processo, 0(a)
servidor(a) cientificarg, via Sistema Projudi, a parte contréria.
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Do Alistamento de Jurados

Art. 100. No més de outubro de cada ano, o(a) servidor(a) devera
instaurar procedimento para alistamento de jurados, solicitando a
Justica Eleitoral, no prazo de 10 (dez) dias, informacfes sobre o
cadastro de eleitores(as), paraformacéo dalista.

§ 1° A lista também sera formada pelos voluntérios cadastrados no
Sistema de Cadastro de Auxiliares da Justica (Sistema Caju), no site do
Tribunal de Justica do Estado do Parana.

§ 2°. Caso néo seja atingido 0 nimero necessério de alistados(as), 0(a)
servidor(a) expedira oficios de requisicdo de indicacdo pessoas, aos
destinatarios elencados no art. 425, § 2°, do Cadigo de Processo Penal.

Art. 101. Concluida a lista, o(a) servidor(a) devera publicala no
Sistema E-DJ e cadastrar todos os jurados no Sistema Projudi.

§ 1°. Caso conste na lista definitiva de jurados(as) pessoas impedidas,
apos comprovada tal situacéo, o(a) servidor(a) promovera a excluséo,
independentemente de deliberacdo judicial.

§ 2°. Realizado pedido de dispensa com base no art. 437 do Codigo de
Processo Penal, o(a) servidor(a) deverd encaminhar a solicitacdo para
andlise do(a) Juiz(iza).

§ 3°. Verificado que o(a) jurado(a) ndo mais reside no Municipio, com
adevida comprovacdo, deverao(a) servidor(a) promover aexclusdo da
lista.

DA EXECUCAO DA PENA

Art. 102. Ao expedir guia de recolhimento, internamento ou de
execucao, o(a) servidor devera:

| — verificar se houve o cumprimento da prisdo, nos casos de
condenacdo em regime fechado ou semiaberto;

Il — validar os registros de RG ou NCI;
Il — cadastrar o CPF;

IV — conferir se o local da prisdo esta correto ou se 0 endereco esta
atualizado;
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V — conferir todos os itens da condenagéo;
V| — verificar no BNMP a existéncia de um Unico registro nacional; e
VIl — verificar no Seeu se ja existe outra execucdo em tramite.

§ 1°. Tratando-se de execucéo de pena oriunda de outro Estado, o(a)
servidor(a) deveraprovidenciar o cadastro do NCI do(a) apenado(a) no
[1PR e a suarespectiva validacéo.

§ 2°. As providéncias do caput também se aplicam quando for incluida
nova guia em processo ja existente.

§ 3°. Sobrevindo nova guia de recolhimento ou sendo informada
a dteracdo da pena e€/ou do regime anteriormente imposto, a
secretaria procedera a respectiva anotacéo na aba Processos Criminais,
atualizando o relatério de liquidagdo de penas, e encaminhara os autos
para deliberacéo do(a) Juiz(iza).

Art. 103. O regime fechado tem inicio com:
| - aautuacdo da guia de recolhimento definitiva ou provisoria; e
Il - adecisdo de regresséo de regime em execucdo ja em tramite.

§1°. A guiaprovisoriaserdautuadaapenas se o(a) condenado(a) estiver
preso(a).

§ 2°. E obrigatorio o lancamento do regime na aba Incidentes
Concedidos no Seeu, independentemente da pena estar ou ndo sendo
cumprida.

Art. 104. O regime semiaberto tem inicio com:
| - aautuacdo da guia de recolhimento; ou

Il - adecisdo de progressao ou regressao de regime em execucao jaem
tramite.

Paréagrafo Gnico. E obrigatério o lancamento do regime na aba
Incidentes Concedidos no Seeu, independentemente da pena estar ou
ndo sendo cumprida.

Art. 105. A execucdo da pena privativa de liberdade em regime aberto
tem inicio com:
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| - do comparecimento do sentenciado para dar inicio ao cumprimento
dapeng;

Il - adecisdo de progressao de regime em execucdo ja em tramite; ou

[11 - a decisdo de conversdo da penarestritiva de direitos em privativa
de liberdade.

Paréagrafo Gnico. E obrigatério o lancamento do regime na aba
Incidentes Concedidos no Seeu, independentemente de a pena estar ou
ndo sendo cumprida.

Art. 106. Recebida guia nova para execucdo de pena privativa de
liberdade em regime aberto, o(a) apenado(a) devera ser cientificado
sobre:

| - as condi¢des impostas,
Il - 0 prazo de 10 (dez) dias para dar inicio ao cumprimento;

[11 - aformade cumprimento das condi¢fes e asinformacfes rel evantes
gue possam auxili&lo;

IV - o(s) enderego(s), os horarios e dias de funcionamento do local (ou
locais) onde deva se apresentar;

V - 0s meios de contato com a secretaria para atendimento presencial
ou através do balcéo virtua; e

V1 - as consequéncias de eventual descumprimento das condigoes.

Paréagrafo Unico. A ciéncia ao(d) apenado(a) poderd se dar por
mandado em secretaria ou, em casos especificos, em audiéncia
admonitoria designada para tal finalidade.

Art. 107. Na hipétese do(a) apenado(a) ser intimado(a) e néo
iniciar o cumprimento da pena ou ndo ser localizado(a), a secretaria
encaminhara os autos ao Ministério Publico para manifestagdo sobre o
descumprimento ou paraindicacdo de novo endereco.

Par agrafo Gnico. E vedada a realizaco de busca pela secretaria para

localizac&o de endereco do(a) executado(a), quando a diligéncia para
tal finalidade estiver ao alcance do Ministério Publico.
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Art. 108. A fiscalizacdo das penasrestritivas de direitostem inicio com
a autuacdo da guia de execucdo, em razéo de sentenca condenatéria
transitada em julgado, ou através de conversdo da pena privativa de
liberdade, no curso da execucéo.

§ 1°. E obrigatorio o lancamento do regime na aba Incidentes
Concedidos no Seeu, independentemente de a pena estar ou ndo sendo
cumprida, ndo havendo correlacdo com o campo Eventos.

§ 2°. Paracontrolar o efetivo cumprimento dapenarestritivadedireitos,
a secretaria deverd utilizar a aba direcionada a fiscalizag8o das penas
aternativas, no processo, e 0 menu Cumprimento de Medidas, namesa
do(@) analista no Seeu.

§ 3°. A secretaria devera langar evento de Interrupgéo com a data do
transito em julgado da sentenca, dispensando-se eventual alerta sobre
inicio do cumprimento da pena.

Art. 109. Aplicada(s) pena(s) restritiva(s) de direitos, o(a) apenado(a)
devera ser cientificado(a) sobre:

| - as condi¢des impostas,
Il - 0 prazo de 10 (dez) dias paracumprir ou dar inicio ao cumprimento;

[11 - aformade cumprimento das condi¢bes e asinformacfes rel evantes
gue possam auxili&lo;

IV - o(s) enderego(s), os horarios e dias de funcionamento do local (ou
locais) onde deva se apresentar para cumprimento da pena, se for o
caso, bem como o nome e aformade contato com a pessoa responsavel
por eventua fiscalizacao;

V - as instrucles para comparecer em cartério retirar as guias para
pagamento da prestacéo pecunidria, quando fixada;

V1 - 0os meios de contato com a secretaria para atendimento presencial
ou através do balcéo virtua; e

V11 - as consequéncias de eventual descumprimento das condicdes.

§ 1° A ciéncia ao(d) apenado(a) podera se dar por mandado em
secretaria ou em audiéncia admonitéria designada paratal finalidade.
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§ 2°. A secretaria langara as condigdes impostas na aba Informagdes
Adicionais, tdo logo hajaa ciéncia ao(a) apenado(a).

Art. 110. Sobrevinda nova condenacéo no curso da execugdo, apos o
registro da respectiva guia, o(a) servidor(a) encaminhard os autos ao
Ministério Publico e apds ao(d) Juiz(iza) para decisdo sobre a somaou
unificacdo da pena.

§ 1°. Sempre que houver ateracdo no calculo da pena privativa de
liberdade ou nas condic¢des da medida de seguranca, pena substitutiva
ou sursis, o(a) servidor(a) devera juntar o relatorio da situacéo
processual executoria e cientificar as partes.

Art. 111. Até o ultimo dia do més de janeiro de cada ano, o(a)
servidor(a) devera gerar o0 atestado de pena em todos 0s processos
de regime fechado e realizar a remessa eletrénica ao estabelecimento
prisional onde se encontra recolhido(a) o(a) apenado(a), para entrega
pelo(a) diretor(a)/gestor(a) daunidade e coletado recibo, o qual devera
ser juntado aos autos.

Art. 112. O descumprimento de qualquer condicdo devera ser lancado
pelo(a) servidor(a), de formaindividualizada.

§ 1°. Na hipotese do caput, os autos deverdo ser encaminhados para
manifestacdo da defesa e do Ministério Publico, no prazo sucessivo de
5 (cinco) dias.

§ 2°. O(a) apenado(a) devera ser intimado pessoal mente para justificar
0 descumprimento da medida caso ndo tenha defesa constituida nos
autos.

Art. 113. O(a) servidor(a) devera consultar, diariamente, na aba
Pendéncia de Incidentes, as pendéncias que vencerdo nos proximos 30
(trinta) dias.

§ 1°. Havendo pendéncia a vencer, o(a) servidor(a) devera lancar o
incidente pendente no sistema para fins de controle, com no minimo
5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia em relacéo a data prevista para o
preenchimento do requisito temporal objetivo do direito.

§ 2°. No momento do lancamento do incidente pendente, o(a)
servidor(a) devera certificar a previsdo do requisito temporal objetivo
do direito apontado e proceder a juntada do relatério da situagéo
carceraria, do relatdrio de antecedentes criminais e do atestado Gnico do
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Depen, remetendo os autos ao Ministério Publico para manifestacéo,
pelo prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3% ApGs a manifestagdo do Ministério Publico, o(a) servidor(a)
devera intimar a defesa e, em seguida, encaminhar os autos ao(a)
Juiz(iza).

Art. 114. Sobrevindadecisdo sobre o incidente, o(a) servidor(a) devera
alterar apendénciano sistema Seeu para Concedido ou N&o Concedido,
bem como intimar as partes e cientificar, se for o caso, a direcéo da
unidade prisional em que se encontra o(a) apenado(a), via remessa
externa.

Paréagrafo Unico. Fica dispensada a remessa a direcdo da unidade
prisional quando houver a necessidade de expedicdo de mandado ou
alvara de soltura ao(a) apenado(a).

Art. 115. Ocorrendo afuga no curso da execucdo, independentemente
da apuracéo da falta grave, o(a) servidor(a) anotara o evento no Seeu
e no BNMP, e a interrupcdo da pena na aba Eventos, encaminhando
para manifestacéo do Ministério Publico, na sequéncia, 0s autos para
andlise do(a) Juiz(iza).

Art. 116. Formalizado pedido de modificagdo de qualquer condicéo
estabelecida ou de autorizacdo de viagem/deslocamento, o(a)
servidor(a) encaminhara os autos para manifestacdo do Ministério
Pablico, no prazo de 5 (cinco) dias.

§1°. Caso 0 Ministério Publico requeiraajuntada de algum documento
necessario para comprovacao do alegado, o(a) apenado(a) devera ser
intimado para dar cumprimento, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°. Com a juntada do documento ou o decurso do prazo sem
cumprimento, o(a) servidor(a) encaminhara novamente os autos para
manifestacdo do Ministério Publico, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 117. Noticiada a dteracdo de endereco residencia do(a)
apenado(a), os autos devem ser encaminhados a conclusdo paradecisdo
sobre o declinio de competéncia.

Par agrafo unico. Determinado o declinio da competéncia para outro
juizo, o(a) servidor(a) devera, antes de redlizar a remessa, resolver
eventuai s pendéncias existentes, bem como juntar relatorio da situagéo
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processual executéria ou relatorio de penas e medidas alternativas
atualizados.

Art. 118. Da sentenca de extincdo pelo término da pena seréo
intimados o Ministério Publico e o(a) defensor(a) publico(@ ou
advogado(a) constituido(a) pelo(a) apenado(a), comunicando-se,
ainda, o distribuidor, o IIPR e o TRE.

Art. 119. Nos feitos instaurados para fiscalizagcdo de pena privativa
de liberdade, deverdo ser observadas as determinacdes constantes na
Instrucdo Normativa Conjunta 01/2017, quanto ao prazo de concessao
de beneficios ao executado.

§81°. Regularmente, deveraasecretariaremeter, viaSEEU, ao Conselho
da Comunidade requerendo i nformagdes quanto o devido cumprimento
dapena.

§ 2° Alcangado o prazo méaximo de cumprimento da medida de
prestacdo de servicos a comunidade, nos termos do art. 46 do Codigo
Penal, apés a atualizacdo quanto o cumprimento pelo réu/executado,
deverdo os autos irem com vistas a0 Ministério Publico para
manifestacao.

8§ 3°. Nos feitos instaurados para fiscalizagdo da pena privativa de
liberdade, livramento condicional, bem como nos feitos em que ha
fiscalizag&o das condicdes da suspensio condicional do processo (Lei
n° 9.099/1995, art. 89), certificando o decurso do periodo da pena,
periodo de prova ou da suspensdo, a Secretaria, independentemente
de conclusdo, fara a juntada aos autos da certiddo de antecedentes
criminais do sentenciado/acusado obtida junto ao Sistema Oraculo, e
fara avista dos autos ao Ministério Publico para manifestacéo.

Art. 120. Caso na decisdo que determine a monitoracdo eletronica ao
réu ndo determine prazo, deverd a Secretaria fazer constar o prazo
constante na Instrucdo Normativa 44/2021, qual sgja, 180 (cento e
oitenta) dias, nos mandados de monitoracdo expedidos na execucao
penal, e de 150 (cento e cinquenta) dias, naqueles de medida aplicada
como cautelar.

§ 1°. A concessdo da monitoragéo eletronica a pessoa presa implicara
a concomitante concessdo de alvara de soltura, a ser cumprido em
até 24 (vinte e quatro) horas, além da expedicdo de um mandado de
monitoracdo, com o imediato atendimento a ser prestado pela Central
de Monitoracéo ou, em havendo, Posto Avancado de Monitoracéo e
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pelo Escritério Social da Regional para providenciar, respectivamente,
as medidas previstas nos arts. 10, inciso I, e 14, inciso |, da Instrucéo
Normativa n® 44/2021.

§ 2°. Comunicado pelo DEPEN o descumprimento das condigdes da
monitoracao el etrénicaou certificada pela secretaria o descumprimento
de quaisquer condicbes da pena ou medida que esteja a cumprir, sera
o0 réu/executado intimado a justificar sua falta no prazo de cinco dias,
apresentada ou ndo a justificativa no prazo assinalado, serdo os autos
encaminhados com vistas para manifestacdo pelo Ministério Publico.

§ 3°. A intimagdo serarealizada por meio do procurador nos casos que
0 réu tenha constituido advogado.

§ 4°. Nos casos de comparecimento em juizo para cumprimento de
condigdes da suspensdo condicional do processo, quando justificada
a falta, deverd o réu ser cientificado que sera acrescido ao tempo de
cumprimento as faltas néo justificadas.

§ 5°. Quando estiver chegando proximo ao final do prazo estabelecido
no "caput” do presente artigo, devera abrir vistaao Ministério Publico,
apos, enviar 0s autos conclusos para andlise da revogacao/renovagao
damedida

Art. 121. Caso o réu/executado solicite alteracdo de endereco, devera
ser lavrada certidao pela secretaria e assinada pel o réu/executado, com
0 endereco informado, sendo 0 mesmo atualizado no sistema projudi,
sem a necessidade de conclus&o.

§ 1°. Se o pedido for realizado por procurador cadastrado nos autos,
fica dispensado o pedido assinado pelo réu.

8§ 2°. Caso o réu resida em comarca diversa, devera ser orientado a
requerer a alteracéo pode meio de advogado.

§ 3°. Se 0 requerente ndo possuir advogado podera enviar carta com
firmareconhecidaou pedido com assinaturadigital com o requerimento
de alteracdo de endereco.

8§ 4°. Se 0 enderego atualizado se situar em comarcadiversa e havendo
necessidade de cumprimento de medidas cautelares, a serventia
expedira Carta Precatéria para a fiscalizagdo no endereco informado,
sem a necessidade de conclus&o.
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§ 5° Havendo pedido de alteracdo de endereco de réu com monitoragéo
eletronica, devera ser comunicada imediatamente a Centra de
Monitoragdo, sem a necessidade de conclusao dos autos.

Art. 122. Havendo noticia de morte de uma das partes, devera a
secretaria, de oficio, solicitar a certiddo de 6bito ao registro civil
competente.

§ 1°. Caso ndo haja informac&o do local de registro o obito, devera
a Secretaria realizar buscas nos sistemas disponiveis na tentativa de
localizar o local do obito.

§ 2°. Com a juntada da certidéo de oObito, dever&o os autos serem
remetidos as partes para se manifestarem no prazo sucessivo de cinco
dias.

Art. 123. Nos casos em que o réu esteja cumprindo medidas em que ha
impedimento de deixar aComarca ou sendo requerida autorizacdo para
saida por prazo maior que o permitido, o requerido deverainformar o
endereco em que poderda ser localizado.

8 1°. Na sequéncia, sera ouvido o Ministério Publico no prazo de 2
(dois) dias.

§ 2°. Com amanifestacéo do Ministério Publico, devera ser realizadaa
conclusdo dos autos, com anotacdo de urgéncia, para deliberacéo.

DO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

Art. 124. As disposicOes da Vara Criminal e Execucfes na presente
portaria devera ser aplicada aos Juizado Especial Crimina no que ndo
for contrario alegislacdo especifica e as determinagdes abai xo.

Do Recebimento Do Termo Circunstanciado

Art. 125. Receber os autos autuados eletronicamente, realizar as
providéncias previstas no Coédigo de Normas do Foro Judicial (CNFJ)
e encaminhar, imediatamente, os autos ao Ministério Publico para
manifestacao.

§ 1°. N&o sendo pautada audiéncia preliminar pela autoridade policial,
devera a secretaria, sendo possivel, providenciar a designacéo de data
para a realizacdo do ato, bem como a intimacdo das partes, sem
prejuizo, deverdasecretariaprovidenciar ajuntadaaos autos de rel agéo
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dos antecedentes criminais do(a) noticiado(a), a ser extraida mediante
consulta ao Sistema Oraculo, com utilizagdo dos dados informados no
processo.

§ 2°. Devera, também, antes da realizacdo da audiéncia, verificar,
se for o0 caso, se foi expedida carta precatéria e etronica/mandado
compartilhado parafins de comunicacéo do ato.

§ 3°. Na primeira hipotese do § 2°, se ausentes informagdes do juizo
deprecado, deveraverificar o andamento, pelo sistema, por mensageiro
ou telefone, langando certiddo nos autos.

Art. 126. Tratando-se de acéo penal publicaou publica condicionadaa
representacao e estando essa nos autos, residindo o(a) noticiado(a) em
outro foro/comarca, ou estando preso(a) perante outro juizo, devera a
secretaria juntar, ao processo, os antecedentes do(a) noticiado(a) pelo
Sistema Projudi/Oraculo e abrir vista dos autos ao Ministério Publico
paraem 5 (cinco) dias apresentar eventual proposta de transacdo penal
e, na sequéncia, o expediente deve ser concluso para designacdo de
audiéncia virtual ou expedicdo de mandado regionalizado ou carta
precatéria.

Par agrafo unico. Instruir-se-a a carta precatéria com copia do termo
circunstanciado, os antecedentes, a proposta do Ministério Publico
e eventuais procuracdes das partes, assim como informacdes sobre
destino de eventual prestacdo pecuniaria.

Art. 127. Recebido o termo circunstanciado com informacdo da
Delegacia de Policia de que a parte noticiada ndo foi localizada para
prestar informagdes e havendo audiéncia designada com intimacdo da
vitima, dever a secretaria:

§ 1°. Tratando-se de audiéncia proxima:

| - sendo um(a) Unico(a) autor(a) do fato e tratando-se de
acdo penal publica incondicionada, cancelar a audiéncia designada,
cientificando-se o(a@) noticiante/vitima para evitar seu desnecessario
comparecimento e pautando, na sequéncia, nova data, com tentativa
de citacdo/intimacdo do(a) autor(a) do fato pelas vias eletronicas
disponiveis ou no endereco indicado na Delegacia de Policia;

Il - sendo um(a) unico(a) autor(a) do fato e tratando-se de acdo penal
publica condicionada a representacéo ou privada, devera ser mantida a
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audiénciaafim de se confirmar o interesse davitimano prosseguimento
do feito ou narealizacdo de audiéncia preliminar; e

[l - envolvendo o feito varios(as) autores(as) do fato e se somente
um(a) ou alguns(as) deles(as) ndo for localizado, devera manter a
audiéncia

§ 2°. Tratando-se de audiéncia designada para data distante, devera
a secretaria providenciar a intimagdo daqueles que ndo foram
cientificados pela autoridade policial.

Art. 128. Verificando-se a auséncia de termo circunstanciado por
omissao daautoridade policial, obté-1o perante arespectiva autoridade,
diligenciando-se como necessario e, na falta de éxito, submeter a
situacao a apreciacao judicial.

Art. 129. Constatando-se a hip6tese de autuacdo em duplicidade
de termo circunstanciado, a secretaria certificara tal fato,
encaminhando-se o feito para manifestacdo do Ministério Plblico em
5 (cinco) dias e remetendo os autos, posteriormente, a conclusao.

Art. 130. As apreensdes devem ser conferidas pela unidade judicial
por ocasi&o do recebimento do termo circunstanciado apresentado pela
autoridade policial.

§ 1° Todas as apreensbes serdo cadastradas, de forma completa,
no sistema Projudi, pela Autoridade Policial independentemente
do encaminhamento dos bens ao juizo, com excecdo daqueles
restituidos aos proprietérios pela autoridade policial, consoante termo
de restitui¢éo juntado aos autos.

§ 20, Deverg, também, verificar aregularidade da apreensdo de valores
e respectivo deposito bancério.

§ 3°. Os entorpecentes e explosivos apreendidos devem ficar sempre
em depdsito com a autoridade policial, sendo compl etamente vedado o
recebimento desse material pela secretaria, assim como armas de fogo
(Capitulo X Titulo IV Livro Il CNFJ).

Art. 131. Tratando-se de remessa por desmembramento ou
redistribuicéo a este juizo de procedimentos investigatorios oriundos
de outras unidadesjudiciais, encaminhar os autos ao Ministério Publico
para manifestacdo, pelo prazo de 10 (dez) dias, certificando se houve
bens apreendidos e se houve destinagéo deles na origem.
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Da Audiéncia

Art. 132. Certificado por oficial de justica ou técnico cumpridor de
mandado ando |ocalizac&o de algumatestemunha, aparte que aarrolou
devera ser intimada, independentemente de despacho, para que, no
prazo de 3 (trés) dias, apresente 0 atual endereco da testemunha,
devendo ser expedido novo mandado caso apresentado novo endereco.

Paréagrafo unico. Sendo o enderego indicado fora do foro/comarca
deverapromover aconclusdo dos autos para defini¢éo de realizacéo de
audiénciavirtual ou por videoconferéncia.

Art. 133. Os depoimentos deverdo ser nominados de forma clara e
padronizada, com a seguinte padroni zacao:

| - 0 nlmero dos autos,

[l - 0 nome do depoente; e

[11 - a condicéo:

a) TA paratestemunha arrolada pela acusacao;
b) TD paratestemunha arrolada pela defesa; ou
¢) INT parainterrogatorio.

Art. 134. As manifestagbes das partes serdo identificadas com a
seguinte padronizagao:

| - 0 nUmero dos autos; e
Il - espécie de ato (por exemplo, alegacdes finais).

Art. 135. Bastara a mencéo a todas as intercorréncias no termo de
audiéncia, ndo sendo lavrados termos individuais para cada pessoa
ouvida, observando-se o previsto no Codigo de Normas.

Art. 136. Sempre que ocorrer a redesignacdo ou cancelamento de
audiéncia, a secretaria devera entrar em contato com as partes por
telefone para avisar da ndo realizacdo do ato, certificando o fato.

Da Citacao, Da Intimacéo E Da Comunicacao
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Art. 137. A(s) vitima(s) seré(do) intimada(s) na forma prevista no art.
67, daLe n.°9.099, de 26 de setembro de 1995, lavrando-se sempre
certiddo nos autos quando a movimentacdo dos autos ndo indicar
por si sO a expedicdo da intimagdo; exceto quando assistida(s) por
advogado(a), ocasido em que suasintimacdesfar-se-ao napessoadeste,
via Projudi, salvo determinacdo judicial em contrario.

8 1°. Também as testemunhas serdo intimadas na forma do art. 67 da
Lei n®9.099/1995, consoante art. 78, 8 3°, dessalei.

§ 2°. Aplica-se as determinacOes acerca da citagdo/intimagdo via
Whatsapp, conforme art. 89 da presente Portaria.

Art. 138. O(s) autor(es) do fato seré(do) citado(s), pessoalmente, para
comparecimento a audiéncia de instrucéo ou de suspensio do processo
por meio de mandado, sem prejuizo daexpedicao de intimacdo também
ao(a) seu(sua) patrono(a) pelo Sistema Projudi.

§ 1° Resultando completamente negativa a diligéncia para
intimacao/citacdo do(s) autor(es) do fato, ou sgja, sem qualquer chance
derealizagZo do ato, devera ser intimado o Orgdo Ministerial ou o autor
daacdo penal paraindicar o novo endereco do(a) suposto(a) infrator(a).

§ 2° Encontrado agum endereco distinto daquele em que ja
procurado anteriormente, devera ser expedida intimacéo envolvendo o
referido endereco, mantendo, se possivel, a audiéncia ja designada, e
designando outra (cientificando-se as partes e demais envolvidos) caso
ndo hajatempo habil para cumprimento do mandado.

§ 3°. Caso nenhum enderego distinto seja encontrado na busca acima
delineada, dever&o os autos ser encaminhados ao Ministério Publico
para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

§ 4° O Ministério Publico apresentando algum endereco diverso,
cumprir como disposto no § 2° e, caso contrério, encaminhar 0s autos
a conclusao.

Art. 139. Quando do comparecimento das partes na secretaria, deveréo
ser atualizados os dados pessoais, endereco, telefones e endereco
eletrénico, afim de viabilizar intimagdes futuras.

Art. 140. Em qualquer fase do processo, apos recebida a dendncia,
toda vez que documento/elemento probatorio relevante for juntado aos
autos, inclusive carta precatoria e imagens inseridas em peticles, as
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partes (Ministério Publico, defesatécnica, querelante, querelado) serdo
intimadas para se pronunciar em 5 (cinco) dias.

Art. 141. Salvo deliberacdo judicial em contrario ou previsao expressa
distintanesta Portaria, asintimactes dirigidas as partes devem observar
a seguinte ordem de expedicéo:

| - intimacdo eletronica por intermédio do(a) advogado(a)
constituido(a);

[l - intimac&o eletronica;

[11 - telefone ou meio eletrénico que assegure ter o(a) destinatario(a) do
ato tomado conhecimento do seu contelido;

IV - correspondéncia, com Aviso de Recebimento (AR);

V - mandado a ser cumprido por oficial de justica ou técnico(a)
cumpridor(a) de mandado ou cartaprecatoria, sobretudo quando a carta
de intimacdo retornar com observacdo: Ausente; N&o Atendido; N&o
Procurado, Recusado; Area Sem Distribuic&o Postal; ou quando houver
justificativa para a auséncia de entrega.

Art. 142. Salvo deliberagdo judicial em contrério, dispensa-se a
intimacdo, pelafaltade interesse recursal:

| - davitima e do(a) autor(a) do fato acerca da sentenca que decretar
a extingdo da punibilidade da parte noticiada com base no desinteresse
da persecucédo penal pelavitima; e

Il - da parte noticiada acerca da sentenca que decretar aextingéo dasua
punibilidade, em qualquer hipétese.

Parégrafo unico. Nas hipoteses de dispensa de intimacdo das
sentencas el encadas no caput, asecretariadeveracertificar otransitoem
julgado imediatamente, adotando as providéncias subsequentes para o
arquivamento dos autos.

Art. 143. Deverd a secretaria promover:
| - aintimacdo de eventual vitima para que compareca as audiéncias
de suspensdo do processo, de formaa viabilizar eventual reparacéo do

dano (art. 5°, incisos | elll, daResolucéo n.° 253, de 4 de setembro de
2018, do CNJ, eart. 89, 8 1°,inciso |, daLei n.°9.099/1995); e
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[l - a comunicagdo a vitima acerca de eventual instauracdo de
acdo pena ou arquivamento do procedimento investigatorio/termo
circunstanciado (art. 5° inciso I, alinea"a", da Resolucéo n.° 253/2018
CNJ), salvo a excegdo indicada no art. 26, assim como sobre a parte
dispositiva das sentencas prolatadas e, sendo o caso, da quantidade de
penaaplicada, esclarecendo-lhe que os autos e o inteiro teor da deciséo
estdo disponiveis para consulta na secretaria.

Da Carta Precatoria Expedida

Art. 144. Tratando-se de carta precatdria expedida por este juizo,
devera a secretaria diligenciar junto ao juizo deprecante acerca do seu
cumprimento.

Par &gr afo tnico. Expedidacarta precatériaparaoutro Estado parafins
de citacdo/intimacdo de envolvidos(as) da audiéncia designada neste
juizo, verificada a proximidade da audiéncia designada e inexistindo
resposta do juizo deprecado quanto ao cumprimento da diligéncia,
devera a secretaria verificar a pendéncia, certificando, para fins de
realizac&o do ato.

Art. 145. Sobrevindo sentenca de extingdo da punibilidade ou
determinacdo de arquivamento dos autos, e encontrando-se em tramite
a carta precat6ria junto a juizo deprecado, devera a secretaria solicitar
a sua devolucédo independentemente de decisdo judicial nesse sentido.

Art. 146. Quando os pedidos de informagdo sobre o cumprimento
das cartas precatérias ndo forem respondidos pelo juizo deprecado,
estabelecer contato telefonico para obtencdo das informagdes, com
certificacéo nos autos.

Art. 147. No caso de cartas precatdrias expedidas para outros
Estados para inquiricdo, oitiva ou interrogatorio, assim que recebida a
comunicacao da designacdo da audiéncia, cientificar as partes da data
agendada.

Da Carta Precatéria Recebida

Art. 148. Recebida carta precatéria, adotar-se-d0 as providéncias
necessarias ao seu cumprimento, salvo nas hipoteses que dependam de
intervencdo do(a) Juiz(iza).
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Art. 149. E dispensada a expedicdo de oficio ao juizo deprecante,
devendo as comunicagdes, quando possivel, realizarem-se via sistema,
independentemente de concluséo.

Art. 150. Deve a secretaria, independentemente de conclusdo,
responder os oficios do juizo deprecante diretamente ao(d) chefe de
secretaria, instruindo com os respectivos documentos, quando houver
solicitac&o nesse sentido.

Art. 151. Cumprido o ato deprecado ou retornando completamente
negativa (sem qualquer chance de redlizagdo do ato) a diligéncia
de intimacdo para comparecimento a audiéncia a ser redizada
neste juizado especial, devera a secretaria cancela-la, promovendo
a devolucdo, independentemente de conclusdo dos autos, com a
respectiva baixa na distribuicao.

Art. 152. Verificadaqualquer hipétesedo art. 335, 111, do CNFJ, devera
a secretaria promover a devolucéo, independentemente de conclusio
dos autos, realizando a respectiva baixa na distribuicdo, no que se
inclui ahipotese de auséncia de resposta aos expedi entes encaminhados
ao Juizo Deprecante no prazo de 30 (trinta) dias ou outro assinalado
pelo(a) Juiz(iza).

Art. 153. Quando o juizo deprecante solicitar a este juizo a devolucéo
da carta precatoria independentemente de cumprimento, isso, desde
logo, devera ser providenciado pela secretaria, independentemente de
conclusdo; certificando nos autos e comunicando o distribuidor assim
Ccomo eventuai s pessoas i ntimadas em caso de carta precatériadestinada
aagumaoitiva.

Art. 154. Recebida carta precat6ria encaminhadaindevidamente a este
juizo, podera remeter ao juizo adequado ou restituir a origem caso se
trate de hipdtese de mandado compartilhado.

Art. 155. Recebida carta precatoria de outro Estado para intimacéo
da parte para comparecimento em audiéncia designada junto ao juizo
deprecante para data préxima que torne inviavel a pratica do ato
por oficia de justica ou técnico(a) cumpridor(a) de mandado (prazo
inferior a5 (cinco) dias) ou que a data da audiéncia ja tenha ocorrido,
deveracertificar o fato e promover aimediata devolucdo da precatoria,
independentemente de despacho judicial.

Art. 156. Recebida carta precatoria de foro/comarca deste Estado do
Parana para fins de cumprimento de ato via Oficial de Justica ou
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técnico(a) cumpridor(a) de mandado e estando ja implementada, neste
foro/comarca, a Central de Mandados, restituir a origem para fins de
envio de mandado compartilhado na forma do art. 3° da Instrucéo
Normativan.° 25/2020 (CGJ).

Do Oficio

Art. 157. Reiterar por umavez oficios ndo respondidos no prazo de 30
(trinta) dias ou no prazo solicitado, se diverso.

Art. 158. Os oficios e correspondéncias dirigidos a este juizo que
ndo tenham caréter confidencial ou que ndo contenham ressalva de
serem abertos apenas pel o(a) Juiz(iza) deverdo sé-1o pelasecretaria, que
procedera a juntada aos respectivos autos.

Par agrafo unico. Contendo o oficio recebido alguma solicitacdo ou
requisicdo que deva ser cumprida pela propria secretaria e independa
de andlise para deferimento, providenciar-se-a a juntada aos autos e o
devido cumprimento, certificando nos autos adiligénciarealizada.

Da Queixa-Crime

Art. 159. Oferecida queixa-crime, mediante consulta a0 Sistema
Projudi, deve-se certificar eventual cadastro em duplicidade ou mesmo
guanto a eventual existéncia de termo circunstanciado ja distribuido
neste foro/comarca que trate dos mesmos fatos, casos em que 0s autos
deverdo ser apensados, com a competente certidao explicativa.

Paréagrafo uUnico. ApoGs, devem os autos ser encaminhados ao
Ministério Pudblico para manifestacdo em 5 (cinco) dias, savo se a
situacdo exigir imediata deliberacdo judicial.

Art. 150. Constatando-se a auséncia de procuracdo com poderes
especificos e demaisexigénciasdo art. 44 do Codigo de Processo Penal,
promoveraa secretariaaintimacao do(a) querel ante pararegul arizacéo,
desde que néo escoado o prazo decadencial, em 5 (cinco) dias.

Art. 151. N&o seréo cobradas custas em razdo do ingresso de
gueixa-crime (art. 28, I, daInstrucdo Normativan.® 1, de 30 de marco
de 2015, CSJEs).

Do Prazo E Do Decurso
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Art. 152. A secretaria monitorara os prazos dos feitos que dependam
de intervencdo da vitima ou seu(sua) representante legal e, em caso
de eventual prescricéo ou decadéncia, devera abrir vista dos autos ao
Ministério Publico para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

8§ 1° Monitorara, também, o prazo para remessa de termos
circunstanciados pela autoridade policia e, verificando demora pela
proximidade daaudiéncia, deveradiligenciar, diretamente, junto aguele
Orgéao publico, solicitando informagdes em 10 (dez) dias sobre o envio,
de tudo certificando nos autos.

8§ 2° Em caso de frustragdo da audiéncia pela fata oportuna de
remessado TC, e sendo ele, apds, encaminhado ao juizo, designar nova
audiéncia preliminar independentemente de deliberacéo judicial.

Do Ministério Publico

Art. 153. Sendo solicitadas diligéncias probatorias pelo Ministério
Pablico, observar o Capitulo 111 Titulo V Livro Il do CNFJ.

Art. 154. Apresentada denincia pelo Ministério Publico, devera
a secretaria atualizar os antecedentes do(a) acusado(a) por meio
do Sistema Projudi/Oraculo e, arroladas testemunhas, promover o
cadastramento delas no sistema.

Par &gr afo unico. Caso o Ministério Publico ndo tenha se manifestado
sobre a viabilidade da suspenséo do processo, deverdo os autos ser
remetidos ao Ministério Publico para manifestacdo expressa a respeito
em 5 (cinco) dias, salvo em caso de esclarecimento do motivo da
auséncia de oferecimento da proposta.

Art. 155. Havendo requerimento pela parte ofendida (vitima) no
tocante a sua habilitacdo como assistente, encaminhar os autos ao
Ministério Publico para manifestacéo, pelo prazo de 10 (dez) dias.

Do Bem Apreendido

Art. 156. Quando formulado pedido de restituicdo de bem apreendido,
colher manifestagdo do Ministério Publico em 10 (dez) dias arespeito.

Paréagrafo Unico. Devera a secretaria atentar-se para a célere
tramitacdo do feito quando se tratar de pedido de restituicdo formulado
pelavitima (art. 5°, VI, da Resolucéo n.° 253/2018 - CNJ).
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Art. 157. Quando houver pedido de destruicdo de droga apreendida
durante o curso do TC ou do processo, abrir vistaao Ministério Publico
para manifestac&o, voltando apds conclusos; indicando, via certiddo, o
evento em que consta o exame definitivo da droga apreendida.

Parégrafo Unico. Promover o mesmo procedimento em pedidos
de destruicdo de outros objetos, como caca-niqueis e outros,
observando-se, ai, o contido na Secdo X Capitulo X Titulo IV Livro |l
CNFJ e Instrucdo Normativa Conjunta n® 1, de 6 de setembro de 2016
(TIPR/CGIMPPR/CGM P/Sesp/Detran).

Art. 158. Somente serdo encaminhadas substancias entorpecentes a
Policia Cientifica para realizac8o de pericia dos objetos apreendidos
nos termos circunstanciados de infracdo penal no caso de
descumprimento de transacdo penal ou de oferecimento de denuincia,
sendo tais circunstancias ressaltadas no oficio requisitério para que a
Policia Cientifica dé prioridade a realizacdo do laudo (conforme item
4 daINC n.° 1/2016).

Art. 159. No caso de apreensdo de substancias entorpecentes
e, havendo denuncia, imediatamente apds a juntada do laudo
toxicol6gico definitivo a secretaria devera, independentemente de
gualquer requerimento, intimar o Ministério Publico e a defesa para
manifestacdo sobre a possibilidade de incineracdo do restante da droga
apreendida (guardando-se parcela necessaria para contraprova), nos
termos do disposto no art. 50, 88 3° e 4°, da Lei n.° 11.343, de 23 de
agosto de 2006, no prazo comum de 5 (cinco) dias, com conclusdo em

seguida.

Art. 160. Quando realizada e cumprida a transacdo penal, sera
desnecessaria a redlizacdo do laudo definitivo das substancias
entorpecentes (conforme item 4 daINC 1/2016).

Art. 161. Determinado o arquivamento de procedimento envolvendo
a posse de droga para uso proprio, ou extinta a punibilidade do(a)
suposto(a) infrator(a) via cumprimento de transacéo penal, devera a
secretaria expedir oficio autorizando a destruicdo da droga apreendida
vinculada aos autos, salvo deliberacdo em sentido contrério.

Art. 162. Sempre que houver apreensdo de armas de fogo, municdes,
acessorios bélicos ou simulacros, devera a secretaria, de imediato,
proceder naformadaSecéo VII Capitulo X Titulo IV Livroll do CNFJ.
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Art. 163. E proibido o recebimento de armas de fogo, municdes,
explosivos ou acessorios.

Art. 164. Recebido o laudo pericial de arma de fogo, devera a
secretaria intimar o Ministério Publico, a defesa, bem como eventual
terceiro/proprietario registral da arma, para que se manifestem em 5
(cinco) dias quanto ao destino das apreensdes e sobre a necessidade do
armamento a persecucao penal.

Art. 165. No caso de apreensdo de facas, facOes, enxadas, canivetes e
objetos semelhantes, a secretaria devera intimar o Ministério Publico
e a defesa para manifestacéo sobre a possibilidade de destruicdo do(s)
objeto(s) apreendido(s), no prazo comum de 5 (cinco) dias, com
conclusdo em seguida.

Art. 166. No caso de apreensdo de veiculos e motocicletas, apos
0 recebimento da deniincia nos autos, a secretaria devera oficiar a
Delegacia de Policia para que, no prazo de 5 (cinco) dias, caso tal
informacdo ndo conste nos autos ou sgja datada de mais de 6 (seis)
meses, descreva as condic¢des em que o veiculo se encontra.

Par agrafo unico. Em seguida, devera intimar o Ministério Publico e
a defesa para manifestacdo sobre a manutencdo da apreenséo do bem,
com encaminhamento dele para realizac&o de leildo judicial, ou sobre
a possibilidade de liberac&o do veiculo ao réu ou aterceiro, no prazo
comum de 10 (dez) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 167. Serddesnecessariaarealizacdo delaudo pericial em maquinas
caca-niqueis apreendidas, quando setratar de crime de menor potencial
ofensivo, umavez que:

a) realizada e cumprida atransacéo penal no juizado especial criminal;
ou

b) expressamente gjustada, como uma das condicdes da transacdo
penal, aceitas pelo infrator e homologadas pelo juizo, o imediato
perdimento das maquinas, hipdtese em que permanecerdo apreendidas
apenas duas delas para eventual pericia, prevenindo-se ocasional
descumprimento do acordo, salvo deliberacéo jurisdicional em sentido
contrério (conforme item 5.2 da INC 1/2016).

Art. 168. Somente serdo encaminhadas méaquinas caca-niqueis a
PoliciaCientificapararealizacéo de periciano caso de descumprimento
de transacdo pena ou de oferecimento de denuncia, sendo tais
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circunstancias ressaltadas no oficio requisitorio para que a Policia
Cientifica dé prioridade a realizacdo do laudo (conforme item 5.3 da
INC 1/2016).

Art. 169. Determinado o arquivamento do expediente e certificada a
pendéncia de bem apreendido, enviar os autos ao Ministério Publico
para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

Art. 170. Ndo havendo determinacdo na sentenca (condenatoria,
absolutéria, extingdo da punibilidade) quanto ao destino dos
bens/valores apreendidos, asssm como eventual fianca, deverdo ser
relacionados e feitos os autos conclusos, colhendo-se previamente o
parecer do Ministério PUblico acerca da possivel destinacéo.

Da Transacao Penal E Da Suspensao Condicional Do Processo

Art. 171. Toda transacéo penal devera ser, previamente, homologada
pelo(@ Juiz(iza) para fins de seu cumprimento, ndo podendo a
secretaria suspender 0s autos ou deixar de enviar a concluséo caso
constatada tal ocorréncia.

Art. 172. A destinagdo da prestacdo pecuniaria devera obedecer ao
previsto na Instrucdo Normativa Conjunta n.’ 2, de 2 de dezembro de
2014 (CGJMPPR), com extracdo de guias de recolhimento, quando
necessario, naformado seu art. 10.

Art. 173. Havendo descumprimento das condicdes estabel ecidas por
ocasido da transacdo penal/suspensdo condicional do processo, ou
a ndo apresentacdo do comprovante de cumprimento da medida
pelo(a) infrator(a), devera a secretaria intimé-lo para justificar o ndo
cumprimento em 10 (dez) dias, advertindo-o de que o descumprimento
ensgara o prosseguimento do feito.

§ 1° Na hipotese de ndo ser o(a) suposto(a) infrator(a) localizado(a),
e ndo possuir defensor(a) constituido(a), devera o Ministério Publico
promover a busca de seu endereco nos sistemas disponivels.

§ 2° Encontrado algum endereco novo, promover aintimagao pendente.

§ 3° O novo enderego ndo sendo encontrado, encaminhar ao Ministério
Pablico para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

Art. 174. Devidamente intimado(a) e ndo se manifestando, encaminhar
0s autos ao Ministério Publico para manifestacéo em 5 (cinco) dias.
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Par &gr afo Unico. Havendo pedido de revogacao datransacéo penal ou
da suspensdo do processo, intimar a defesa técnica para manifestacéo
em 5 (cinco) dias.

Art. 175. Devidamente intimado(a) e havendo requerimento pela parte
noticiada para prorrogacdo do prazo de cumprimento de prestacéo
pecuniaria cobrada, mediante guia de recolhimento em parcela Unica:

| - encaminhar os autos ao Ministério Plblico para manifestacéo e,
havendo concordancia, emitir nova guia de recolhimento com prazo
maximo de 30 (trinta) dias para pagamento, entregando-a a parte
noticiada;

Il - vincular a nova guia de recolhimento no Sistema Projudi, parafins
de controle de pagamento; e

[11 - encaminhar os autos ao Ministério Publico paraciéncia.

IV - em caso de discordanciado Ministério Piblico com a prorrogacéo,
remeter 0s autos conclusos ao Magistrado para decisao.

Art. 176. Devidamente intimado(a) e havendo requerimento pela parte
noticiada para prorrogacdo do prazo de cumprimento de prestacéo
pecuniaria cobrada, mediante guias de recolhimento em prestacoes
sucessivas (taléo):

| - encaminhar os autos ao Ministério Plblico para manifestacéo e,
havendo concordancia, emitir nova(s) guia(s) de recolhimento para
pagamento, cujo(s) vencimento(s) mensal(is) deve(m) ocorrer em um
intervalo de 30 (trinta) dias entre si, entregando-a(s) a parte noticiada;

Il - revalidar a(s) guia(s) de recolhimento no sistema Projudi, parafins
de controle de pagamento; e

[1l - encaminhar o0s autos ao Ministério Publico para
ciéncia/manifestacéo, pelo prazo de 10 (dez) dias. Art.

IV - em caso de discordanciado Ministério Piblico com a prorrogacéo,
remeter 0s autos conclusos ao Magistrado para decisao.

177. Devidamente intimado(a) e havendo requerimento pela parte
noticiada para prorrogacéo do prazo de cumprimento de prestacéo de
servigos a comunidade:
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| - cientificar a parte noticiada de que devera cumprir a prestacéo
de servicos em prazo equivalente a carga horaria remanescente,
apresentando-se ao local designado no prazo maximo de 10 (dez) dias;

[ - encaminhar o0s autos ao Ministério Publico para
ciéncia/manifestacdo, pelo prazo de 10 (dez) dias,

[11 - com a anuéncia do Ministério Publico, anotar a prorrogacéo de
prazo para cumprimento da medida no Sistema Projudi, para fins de
controle;

IV - encaminhar os autos a entidade responsavel, parafins de controle
e acompanhamento do cumprimento da medida.

Art. 178. Em caso de requerimento, em qualquer momento, pela parte
noticiada, de substituicdo da(s) medida(s) ou condicéo(es), encaminhar
0s autos ao Ministério Pablico para manifestacdo prévia, pelo prazo de
10 (dez) dias.

Art. 179. Certificado o cumprimento de transacéo penal ou suspensdo
condicional do processo, abrir vista a0 Ministério Puablico para
manifestacdo em 5 (cinco) dias e, entéo, retornar conclusos.

Paréagrafo Unico. Havendo pronunciamento anterior do Ministério
Pablico requerendo a extingdo da punibilidade, enviar conclusos desde
logo.

Art. 180. Implementada a prestacdo de servigos a comunidade,
requisitar, caso ausente resposta, perante o orgdo fiscalizador, 15
(quinze) dias apbs o término do periodo previsto, informagdes sobre o
cumprimento da medida, certificando nos autos.

Da Extin¢do Da Punibilidade

Art. 181. Havendo requerimento pela parte ofendida (vitima) no
tocante a retratacdo a representacdo ou rentincia ao direito de queixa,
encaminhar os autos ao Ministério Publico para manifestacéo, pelo

prazo de 10 (dez) dias, savo se houver pronunciamento anterior
requerendo a extincdo da punibilidade.

Art. 182. Noticiado o 6bito da parte:
| - buscar o oficio deregistro do 6bito, com base nolocal defalecimento

ou de residéncia, requisitando a certiddo, caso a consulta nos sistemas
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disponiveis (https://registrocivil.org.br/ ou http://e-certidoes.com.br/)
pelo(a) Juiz(iza) ndo tenha sido frutifera; e

[l - encaminhar os autos ao Ministério Publico para manifestacéo, pelo
prazo de 10 (dez) dias.

Das AlegacOes Finais E Da Sentenca

Art. 183. O prazo, sendo necessario, para aegacoes finais escritas,
salvo deliberacdo em sentido contrério, serade 05 (cinco) dias.

Art. 184. Ndo apresentadas as aegacOes finais por defensor(a)
constituido(a) pela parte noticiada, renovar sua intimacdo para
apresenta-las em igual prazo, sob a adverténcia de que, descumprida
novamente a intimacdo, sera nomeado defensor(a) dativo(a) para
fazé-lo.

Do Recur so

Art. 185. Juntada a peticdo de recurso de apelacdo criminal, e em
se tratando de acdo penal privada, a secretaria intimard a parte
recorrida para apresentar contrarrazoes, remetendo depois 0s autos
ao(a) representante do Ministério Publico.

Art. 186. Tratando-se de recurso do Ministério Publico, a secretaria
devera intimar o recorrido para, em 10 (dez) dias, apresentar
contrarrazfes, remetendo os autos apds a Turma Recursal.

Art. 187. Em caso deintempestividade do reclamo, certificar arespeito
e remeter a conclusdo.

Das Custas

Art. 188. Em caso de condenacdo ap pagamento de custas processuais
viasentenca condenatoriatransitadaem julgado, observar o previsto no
Capitulo IX Titulo IV Livro I CNFJ, no art. 26 e segs. da Instrucéo
Normativa n.° 1/2015 (SGJEs), assim como 0 contido na Instrucdo
Normativan.® 12, de 3 de julho de 2017 (CGJ), no que pertinente.

Art. 189. ApoGs o transito em julgado, o(a) réu(ré) condenado(a) deve

ser intimado(a) para o recolhimento das custas processuais, no prazo
de 15 (quinze) dias (art. 25, inciso 111, IN n.° 1/2015 - SGJES).
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Paréagrafo anico. Fica vedado a secretaria arquivar 0 processo
sem estarem pagas as custas processuais, ou ha hipotese
de inadimplemento/devedor ndo encontrado(a), sem a devida
comunicacao da pendéncia ao 6rgao competente (art. 460 CNFJ).

Art. 190. As custas que sdo dispensadas por ocasido da interposicao
de apelacdo (art. 14 da Lei Estadual n.° 18.413, de 29 de dezembro
de 2014) serdo cobradas apés o transito em julgado da sentenca
condenatdria, caso o(a) condenado(a) sejao(a) apelante (art. 27, inciso
Il da Instrucdo Normativan.® 1/2015 - CSIES).

Art. 191. No ambito dos juizados especiais criminais, ndo seréo
cobradas as custas:

| - em raz&o do ingresso da queixa-crime;

Il - por ocasido dainterposicao de apelacéo;
[11 - descumprimento da composic¢ao civil;

IV - homologac&o de transacéo penal; e

V - pelaemissdo de certiddes e autenticacoes.
Da Execucéo Penal

Art. 192. Ap6s o transito em julgado de sentenca condenatéria que
envolva a penade multa, sera o valor liquidado e apontado nos autos.

8 1° O(A) chefe de secretaria devera, entdo, informar a existéncia de
depodsito atitulo de fianca em valor suficiente para a compensacao.

§ 2° Em caso negativo, devera promover a intimagdo do(a)
condenado(a) para, em 10 (dez) dias, pagar a importancia
correspondente, emitindo-se a guia respectiva.

Art. 193. A execucdo de pena restritiva de direitos ou privativa de
liberdade devera ocorrer no local proprio, segundo o previsto no art.
27, 8§ 2° da Resolugdo n.° 93, de 12 de agosto de 2013 (OE/TJPR),
na forma das disposi¢cdes do Capitulo VI Titulo VI Livro II CNFJ e
do Oficio-Circular Conjunto n.° 200, de 2 de setembro de 2021 (CGJ),
observando-se a hecessidade de existéncia de apenas um processo de
execucao penal para cada condenado(a) (art. 3°, 8 1°, da Resolugdo n.°
113, de 20 de abril de 2010 - CNJ).
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DA VARA DA FAMILIA

Art. 194. Asdisposicdesgerais, inclusive, dostopicosdaVaraCriminal
e Execucgdes na presente portaria deverdo ser aplicadas a Vara da
Familia e Infancias no que ndo for contrario a legislacdo especifica e
as determinacdes abaixo.

Par &gr afo tnico. Deveraser designadaaudiénciade custodia, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas a contar da realizacdo da priséo, em todas
as suas modalidades, tanto na VVara de Familia quanto na apreensdo de
adolescentes seja em flagrante de ato infracional ou por ordem escrita
e fundamentada da autoridade judiciéria competente.

os documentos que as acompanhem, dirigidas a este Juizo deverdo ser
protocolizadas e distribuidas por meio do Sistema PROJUDI.

81°. N&o se aceitara a apresentacdo de peticao inicial por meio fisico,
nem mesmo por protocolo integrado.

§2°. Caso a peticdo inicial ndo esteja integralizada em apenas um
arquivo, salvo as excegles legais, a serventia intimara a parte
reguerente para cumprir o disposto no paragrafo anterior, no prazo de
15 (dez) dias, sob pena de indeferimento da peticdo inicia (art. 321,
paréagrafo unico, do CPC de 2015).

§3°. A mesma providéncia devera ser adotada pela serventia quando
desrespeitado o Codigo de Normas.

84°. As peticbes e os documentos apresentados em meio fisico, ou
aguelas remetidas pelo protocolo integrado ndo serdo aceitas pela
Serventia e 0 ato reputar-se-a ndo praticado, e serdo devolvidos a parte
interessada, por meio de carta com AR, certificando-se o ocorrido nos
autos eletrénicos, 0 mesmo ocorrendo com as pecas e 0s documentos
gue porventura estiverem em cartério cuja digitalizacdo ja tenha
ocorrido;

Art. 196. Os documentos deverdo ser juntados em arquivos no formato
PDF, na forma individualizada, ndo podendo haver a cisdo de um
documento em dois ou maisarquivos, salvo se devidamentejustificado.

Paréagrafo unico: Os documentos, cujo tamanho ultrapasse o
permitido para insercéo no sistema, deveréo ser desmembrados, e sua
nomenclatura obedecerd ao disposto no CNFJ, acrescida do nimero
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das particdes do arquivo (por exemplo: "Contrato Social - Parte 01",
"Contrato Social - 01", "Contrato Socia - Parte 02", "Contrato Social
- 02", etc.).

Art. 197. Ao receber peticdesiniciais, o cartorio devera verificar:

| - 0s nomes, 0s prenomes, 0 estado civil, a existéncia de unido estavel,
a profissdo, o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, 0 endereco e etrdnico, o
domicilio e a residéncia do autor (neste caso deve haver, inclusive,
respectivo comprovante no processo) e do réu (art. 319, 11, do CPC);

Il - aindicacdo do valor da causa e se 0 autor efetuou o recolhimento
das custas iniciais ou requereu o0s beneficios da assisténcia judiciaria
gratuita e juntou comprovantes da impossibilidade financeira;

11 - se o distribuidor certificou a regularidade do valor recolhido a
titulo detaxajudiciaria, devol vendo osautos parafazé-lo, caso negativo
néo certificado;

§ 1°. Verificado equivoco no cadastro e inviadvel a pronta corregdo
por Servidor ou Serventudrio, a parte sera intimada para promover
a imediata retificacdo em quinze dias, sob pena de indeferimento da
inicial.

§ 2°. No caso de insuficiéncia das custas devidas por antecipagdo, bem
como dataxajudiciaria, antes do cancelamento da distribuicéo devera
a serventia intimar a parte para completar o valor devido, em quinze
dias, fazendo-se conclusdo na sequéncia no tipo decisdo e agrupador
"CANCELAMENTO DA DISTRIBUICAQ" em caso de inércia.

Art. 198. Estando a peticéo inicial conforme, devera ser elaremetida
a conclusdo para decisdo inicial no tipo despacho inicial caso ndo haja
liminar ou no tipo decisdo liminar e agrupador adequado.

§ 1°. Proferido o despacho inicial, sendo os autos encaminhados ao
CEJUSC para arealizacdo de audiéncia de conciliacdo, ela devera ser
pautada para data distante pelo menos trinta dias, devendo o réu ser
citado com antecedéncia de vinte dias (art. 334, do CPC).

§ 2°. O autor sera intimado da data da audiéncia por meio de seu
advogado (art. 334, § 3°, do CPC).

§ 3°. Do mandado ou carta de citagdo dever&o constar:
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a) aadverténciapara o autor e para o réu de que o ndo compareci mento
a audiéncia de conciliacdo configurara ato atentatério a dignidade da
Justica, sujeitando-o ao pagamento de multa (art. 334, § 8°, do CPC);

b) a informacdo de que o réu deverd comparecer a audiéncia
acompanhado de seu advogado e que podera constituir representante
para substitui-lo, por meio de procuracdo com poderes especificos para
transigir (art. 334, 88 9 e 10, do CPC);

¢) ainformacdo de que o prazo de contestacéo, de quinze dias, terd
inicio da data da audiéncia ou do protocol o do pedido de cancelamento
feito pelo réu, sendo esta Ultima apenas na hipétese em que ambas as
partes manifestarem expressamente, desinteresse na composi¢ao (art.
335, incisos| ell, do CPC).

8§ 4°. A audiéncia somente ndo sera realizada caso ambas as partes
manifestem desinteresseno ato (art. 334, 84°, 1, do CPC), devendo o réu
fazé-1o mediante peticéo apresentada com dez dias de antecedéncia da
audiéncia (art. 334, § 5°, do CPC), caso em que 0 prazo de contestagdo
comecara a correr da data do protocolo de tal peticao.

8 5° No caso do § 4°, a audiéncia devera ser automati camente retirada
de pauta pelo CEJUSC devolvendo-se ao cartorio;

§ 6°. Caso 0 mandado ou carta de citagdo volte sem cumprimento ou
ndo sgja juntado aos autos com a antecedéncia minima prevista em
lel, devera o CEJUSC e cartério pautar nova data para realizacdo da
audiéncia, independentemente de conclusdo, intimando-se as partes e
realizando-se, caso necessario, as diligéncias necessarias.

Art. 199. O mandado de citacdo contera apenas 0s dados necessarios a
assegurado ao réu o direito de examinar seu conteiido a qual quer tempo
(art. 695, § 1°, do CPC);

§1°. Encaminhados os autos para 0 CEJUSC ou designada audiéncia
preliminar de composicéo pelo proprio Juiz, a citacdo que devera ser
feita na pessoa do réu (por mandado ou A.R. com aviso de maos
proprias) ocorreradcom antecedénciaminimade 15 (quinze) diasdadata
designada para a audiéncia (art. 695, § 2°., do CPC);

82°. Na audiéncia, as partes deverdo estar acompanhadas de seus
advogados ou de defensores publicos.
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8 3°. Néo realizado o acordo, passaréo a incidir, a partir de entdo, as
normas do procedimento comum, observado o art. 335, do CPC

Art. 200. Nas acdes de familia, o Ministério Publico somente intervira
guando houver interesse de incapaz, manifestara sempre apos as partes
e devera ser ouvido previamente a homologacéo de acordo, sempre
com prazo de 30 (trinta) dias (art. 178, do CPC), devendo a serventia
encaminhar os autos com vista para tanto sempre gue for a hipétese.

Art. 201. Sempre que decorrer prazo atribuido a parte autora
para pratica de determinado ato, sem o0 qual ndo segja possivel o
prosseguimento do processo e ndo se tratando de prazo preclusivo,
devera o cartério adotar as seguintes providéncias, apos certificar a
inércia

| - reiterar aintimac&o por umavez, concedendo aparte prazo adicional
de quinze dias para providenciar a pratica do ato;

Il - persistindo a inércia, intimar a parte, pessoamente e na pessoa
de seu advogado, a, em 05 (cinco) dias, promover o andamento do
processo, sob pena de extingdo (art. 485, § 1°, do CPC);

[11 - decorrendo o prazo sem manifestacéo e havendo réu citado e com
advogado constituido, intimé-lo, na pessoa de seu procurador, a se
manifestar, em cinco dias, acerca do abandono do processo pelo autor
(Sdimula 240, do STJ);

IV - decorrendo o prazo indicado no inciso anterior, ou ndo havendo
réu citado ou com advogado constituido nos autos, deve o processo ser
remetido a conclusdo para sentenca com o agrupador "ABANDONO".

Par agrafo tnico. N&o se aplica o disposto no inciso 111 ao revel, bem
como quando, nas hipéteses do art. 72 do Cédigo de Processo Civil,
tiver sido nomeado curador especial ao réu, casos em que, desistindo o
autor da acdo, 0s autos seréo conclusos ao Juiz independentemente de
intimac&o da parte contraria para se manifestar.

Art. 202. Sempre que a parte exequente formular pedido de suspenséo
do processo por prazo determinado em processos de execucdo e
cumprimento de sentenca, devera o cartorio, enviar os autos conclusos
no sistema PROJUDI como "decisdo" e agrupador "PEDIDO DE
SUSPENSAO - EXEQUENTE".
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Art. 203. Se a parte exequente, em processos de execucao e
cumprimento de sentenca, requerer a suspensao do processo por prazo
indeterminado em raz&o dando localizacdo de bens, devera a serventia
enviar os autos conclusos no sistema PROJUDI como "decisdo" e
agrupador especifico.

Art. 204. Havendo pedidos de suspensdo realizados em processos
em fase de conhecimento deve a serventia, independentemente de
conclusdo, intimar aparte contrariaa se manifestar arespeito em quinze
dias, apis o0 que 0s autos serdo conclusos, sendo vedada a suspensao
de oficio pelo cartério, salvo os pedidos de prazos curtos referentes a
dilac&o para recolhimento de guias.

Art. 205. Havendo renuncia de mandato por advogado, devera a
serventia certificar se houve a comunicacéo a que alude o art. 112, do
CPC, sendo dispensada caso houver mais de um procurador e a parte
continuar representada por outro apesar da rentincia. Caso negativo,
devera a serventia intimar o advogado para juntar a comunicacdo em
guinze dias.

Par &grafo tnico. Sem prejuizo da diligéncia acima, deverd o cartorio
expedir intimagao a parte para regularizar a representacéo processual,
em trinta dias, sob penade:

| - extincdo do processo, se a providéncia couber ao autor;

Il - reconhecimento darevelia, caso a providencia couber ao réu;

[11 - revelia ou exclusdo do processo de terceiro, dependendo do polo
em que se encontre.

Art. 206. Noticiando as partes nos autos a realizacdo de transacéo,
devera o cartério verificar:

| - se foram juntados os termos do acordo;

Il - se a peticdo de acordo foi assinada pelas partes ou por seus
advogados,

§ 1°. Faltando quaisquer dos incisos anteriores, intimar as partes para
regul arizacdo das pendéncias em quinze dias,

§ 2°. Caso 0 acordo envolva interesses publico ou social, de incapazes
ou litigio coletivos pela posse de terra rura ou urbana, antes de
encaminhar os autos a conclusdo, devera o cartorio abrir vista ao
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representante do Ministério Publico para manifestacdo, com prazo de
trinta dias, nos termos do art. 178, inciso |1, do Codigo de Processo
Civil.

§ 3°. Cumpridas todas as diligéncias acima, estando o acordo apto a
homologacdo, deve a serventia fazer os autos conclusos no tipo de
conclusdo "homol ogacdo” e com o agrupador "ACORDO NO CURSO
DO PROCESSO - SENTENCA - HOMOLOGACAOQ".

Art. 207. Havendo pedido de expedicdo de alvaras ou oficio de
transferéncia de valores em nome de advogados para levantamento
de verba da parte, devera o cartério, antes de fazer a conclusdo dos
autos, certificar se 0 advogado em questéo tem poderes para receber
conferidos por mandato, indicando o movimento nos autos.

§ 1°. Caso nédo conste do processo procuracdo com poderes especificos
para tal finalidade, devera o cartorio expedir a seguinte intimagao:
"Fica o advogado da parte (...) intimado a, em quinze dias, juntar aos
autos procuracdo em que tenha havido outorga de poder es especificos
para o recebimento de valores, sem 0 gque somente serd possivel
a expedicdo de alvara em nome de seu congtituinte, porque néao
localizada nos autos procuragdo com tais poderes”.

§ 2°. Sendo deferida a expedicéo de avara ou oficio de transferéncia
em nome do advogado para o levantamento de val ores pertencentes ao
constituinte, deverao cartério expedir cartade intimacdo, com aviso de
recebimento e entregaem maos préprias a parte informando o ocorrido,
inclusive o montante dos valores a serem |levantados.

Art. 208. Na producéo de prova oral, devera o cartorio observar:

| - havendo determinacéo de tomada de depoi mentos pessoais, seréo as
partes intimadas pessoal mente para comparecimento a audiéncia, sob
pena de confissdo (art. 385, 8§ 1°, do Codigo de Processo Civil);

Il - havendo necessidade deinquirir testemunhas dever&o os advogados
ser intimados a, €les proprios, promoverem as intimagdes das
testemunhas, naformado art. 455 do Cédigo de Processo Civil, ficando
dispensada a intimacgdo judicial, salvo nas hipoteses do art. 455, § 4°,
do Cadigo de Processo Civil;

[l - havendo noticia nos autos, em razéo de retorno de mandado ou
carta precatéria ndo cumpridos, de ndo localizacdo de testemunhas,
devera a parte que a arrolou ser intimada a, em dez dias, informar seu
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novo endereco, ou requerer sua substituicdo, sob pena de preclusdo
de sua inquiricdo, devendo os autos virem conclusos apos certiddo da
serventia da fluéncia do prazo ou apds a manifestacéo.

Art. 209. Sempre que umadas partes requerer ajuntadade documentos
aos autos, deverd o cartorio intimar a parte contraria para manifestacéo
em quinze dias, inclusive paraimpugnar na forma dos arts. 435, 436 e
437, todos do CPC.

Art. 210. Interposta a apel acdo, devera o cartorio:
| - certificar o inicio do prazo recursal e atempestividade do recurso;

Il - certificar a regularidade do preparo e dos valores depositados,
discriminando-os;

11 - conferir a vinculagdo da guia de recolhimento ao Sistema
Uniformizado;

IV - no caso de gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e
inseri-lo nos autos.

§ 1°. Sendo insuficiente o valor do preparo, devera o cartorio intimar
0 recorrente, na pessoa de seu advogado, a supri-lo em cinco dias, sob
pena de desercao.

§ 2°. Orecorrente que ndo comprovar, no ato deinterposi ¢&o do recurso,
o recolhimento do preparo (inclusive porte de remessa e de retorno
- se for o caso), sera intimado, na pessoa de seu advogado, a realizar
o recolhimento em dobro, sob pena de desercéo (art. 1.007, § 4° do
Cadigo de Processo Civil).

§ 3°. Atente-se a serventia para a desnecessidade de recolhimento do
porte de remessa e de retorno em autos eletrénicos (art. 1.007, 8§ 3°, do
CPC).

Art. 211. Apos regularizacdo do preparo, o cartorio intimara a(s)
parte(s) contréria(s) a, querendo, apresentar contrarrazdes no prazo de
guinze dias.

§1°. Seo apelado interpuser apel agdo adesiva, 0 apelante seraintimado

a apresentar contrarrazbes em quinze dias, independentemente de
ordem judicial.
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§ 2°. Decorrido o prazo de contrarrazbes, 0s autos seréo
remetidos ao Tribunal independentemente de conclusio para juizo de
admissibilidade, na forma do art. 1.010, § 3°, in fine, do Codigo de
Processo Civil, exceto em se tratando de apelagdes contra sentencas
gueindefiram a peticdoinicial (art. 331, do CPC), julguem extinto o
feito sem resolucdo de mérito (art. 485, § 7°, do CPC) ou promovam
o julgamento liminar deimprocedéncia do pedido (art. 332, § 3°, do
CPC), entre outras excegdes legais, caso em que 0 processo devera ser
remetido previamente a concluséo parajuizo de retratacéo.

Art. 212. Baixados os autos, ap0s o transito em julgado, devera a
Secretaria conferir a existéncia de procuracéo nafase recursal e, sefor
0 caso, efetuar as devidas anotagdes nos autos acerca dos procuradores.

§ 1° Quando os autos retornarem da Insténcia Superior, em caso
de anulacdo de sentenca por cerceamento do direito de producdo de
provas ou por cerceamento de defesa, o Cartério devera intimar as
partes para que, em quinze dias, especifiquem as provas que pretendem
produzir, justificando-as de forma objetiva e fundamentada, sob pena
de indeferimento, conforme o art. 370, paragrafo Unico, do CPC.

§ 2° Transtada em julgado a sentenca ou preclusa a decisdo
homol ogatoria de transacfes, conciliactes, etc., deve a serventiatomar
as providéncias para o recebimento do valor das custas, de acordo com
as normas internas vigentes.

Art. 213. Opostos embargos de declaracdo, o0 cartorio,
independentemente de conclusfo, intimard a parte contraria a, em
cinco dias, querendo, manifestar-se sobre os embargos opostos (art.
1.023, § 2°, do CPC), fazendo-se remessa ao Ministério Publico para
manifestacdo sobre os embargos no prazo em dobro.

Art. 214. Independentemente de decisdo judicia, havendo
requerimento da parte e inexistindo nos autos determinacdo de
suspensdo da execucdo ou do cumprimento de sentenca ou de
pagamento da divida, fica autorizada ainclusdo do nome do executado
no cadastro de inadimplentes, devendo a serventia providenciar via
sistema eletronico (SERASAJUD, etc).

Paréagrafo Unico. Independentemente de decisdo, deve a serventia
expedir certiddo para fins de protesto do titulo executivo judicial (art.
517, 1°, do CPC), desde gque haja requerimento do interessado.
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Art. 215, Caso venha aos autos EXCECAO DE
PRE-EXECUTIVIDADE, deve a serventia anotar na autuacdo e
intimar o excepto para, no prazo de 15 (quinze) dias, manifestar-se
guanto a excecdo de pré-executividade.

Par agrafo tnico. Caso com a manifestacéo acima venham alegacoes
de quaisquer das matérias enumeradas no artigo 337, do CPC ou
segjam juntados novos documentos, intimar o excipiente para apresentar
réplica, também em 15 (quinze) dias (art. 351, CPC).

Art. 216. Recebida peticdo inicial de cumprimento de sentenca de
forma apartada aos autos principais, devera o cartério verificar se diz
respeito a processo que tramitou na Unidade, apensando-os e, apos,
fazer concluséo.

Art. 217. Recebida peticdo de impugnacdo ao cumprimento de
sentenca, devera o cartorio certificar sua tempestividade (art. 525, do
CPC) e, caso haja pedido de suspensao, fazer os autos conclusos. Nao
havendo, intimar o exequente para manifestacéo em quinze dias.

Art. 218. Recebida peticéo inicia de execucdo de titulo extrgjudicial,
devera o cartério observar as mesmas disposi¢es quanto ainicial.

Art. 219. Recebida peticdo inicial de embargos a execucéo, devera o
além de apensar aos autos principais, caso ndo tenha sido distribuido
por dependéncia e certificar a tempestividade naformado art. 915, do
CPC.

Art. 220. Havendo requerimento de pesguisa de bens nos sistemas
eletrénicos, devera o cartorio, desde que ndo haja decisdo anterior
autorizando (vide despacho inicial amplo proferido pelo Juizo),
encaminhar os autos conclusos no tipo e agrupador adequados
(SISBAJUD, RENAJUD, INFOJUD, ARISP, etc).

§ 1° Caso haja pedido de penhora nas cooperativas de crédito,
esclarecer a parte interessada, mediante intimagdo, que desde maio de
2016 elasestdo incluidas no sistema SISBAJUD. Caso aparteinsistana
expedicdo de oficio, devera ser intimada para, em trinta dias, justificar
a impossibilidade especifica da cooperativa de crédito, comprovando
suando abrangénciano sistemado banco central, fazendo-se concluséo
no tipo e agrupador adequados.
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§ 2°. Havendo reiteragdo de pedido de alguma das diligéncias de
penhora j& feitas nos autos com menos de um ano, devera o cartorio
intimar a parte exequente a justificar os motivos da reiteracéo e
comprovar alteracdo de situacéo defato, em quinze dias, encaminhando
0s autos a conclusdo na sequéncia no campo "decisdo” e no agrupador
préprio.

§ 3°. Sobrevindo pedido de liberagéo de val ores pel a parte executada ou
arguicao de impenhorabilidade, o cartorio intimard a parte exequente
a se manifestar a respeito em quinze dias, remetendo, em seguida, 0s
autos conclusos.

Art. 221. Realizada a penhora, que sera formalizada por termo ou por
auto, a depender do caso, devera o cartdrio intimar a parte executada
(na pessoa de seu advogado ou, ndo havendo, pessoalmente) arespeito
da constricéo e paratomar conhecimento da penhora.

Parégrafo unico. Em se tratando de processo eletronico, todas
as penhoras devem ser cadastradas no campo proprio do sistema
PROJUDI.

Art. 222. Determinadaaexpedicdo de mandado de penhora, avaliacdo e
remocao de veicul os eventual mente bloqueados no sistema RENAJUD
ou indicados pela parte exequente, deverdo ser depositados perante o
depositério publico ou, ndo tendo ele condi¢cdes de recebé-los, com a
parte exequente (art. 840, 8§ 1°, do Codigo de Processo Civil), devendo
a parte exequente ser intimada a fornecer os meios necessarios para a
remocao do bem.

§ 1° Determinada a expedicdo de mandado de penhora de bens
encontrados naresidéncia ou estabel ecimento da parte executada, deve
constar no mandado que o Oficial de Justica, a0 cumprir o0 mandado,
ndo localizando bens penhoraveis, tem a obrigacdo de descrever os
bens existentes no imovel da parte executada, observando que, em caso
de penhora, os bens dever&o ser avaliados e removidos ao depositéario
publico, exceto em caso de expressa anuéncia da parte exequente com
amanutencao dos bens em poder da parte executada, como depositaria
(art. 836, 8 1°, do CPC eitens 9.3.4 €9.4.12 do CN).

§ 2°. No caso do parégrafo anterior, havendo devolugdo do mandado
pelo oficial de justica sem as informagdes indicadas e sem o depdsito
nas maos da pessoa correta, devera a serventiadesentranhar o mandado
e determinar que o oficial de justica encarregado o faca no prazo de
cinco dias;
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Art. 223. Caso a penhora recaia sobre dinheiro, pelo sistema
SISBAJUD, deverda serventia

§ 1°. Confeccionar minuta de transferéncia dos valores bloqueados a
titulo de SISBAJUD para conta judicial, deliberando-se a respeito da
higidez da penhora posteriormente.

§ 2°. Confeccionar minuta de desbloqueio do saldo remanescente.

§ 3° Confeccionar minuta de desbloqueio de vaores infimos,
entendidos como infimos agueles insuficientes para o pagamento das
custas processuais (art. 836, "caput”, CPC/15).

§ 4° A resposta positiva a consulta substitui o termo de penhora,
assim, devera ser intimada a parte executada, por seus procuradores,
ou pessoalmente, por via postal, da penhora realizada para, no
prazo de 05 (cinco) dias, querendo, comprovar que as quantias
tornadas indisponiveis sdo impenhoravelis ou que ainda remanesce
indisponibilidade excessiva de ativos financeiros (art. 854, 88 1° e 2°,
CPC/15).

Art. 224. Caso a penhora recaia sobre bens moveis, devera constar
no mandado ordem de remocéo e depdsito perante a exequente ou
Depositério Publico (adepender do pedido), salvo se aparte exequente
expressamente concorde com a nomeacdo da parte executada como
depositéria, nos termos do art. 840, § 2°, do Cddigo de Processo Civil.

§ 1°. N&o havendo condigdes de deposito junto ao depositéario judicial,
0s bens serdo depositados perante o exequente.

§ 2°. Sendo realizada penhora sobre veiculo por oficial de justica sem
gue tenha havido anterior blogueio pelo sistema RENAJUD, devera
ser elerealizado de oficio pelo proprio cartério, independentemente de
nova conclusdo, nas modalidades "transferéncia e penhora’.

Art. 225. Havendo pedido de penhora sobre iméveis, devera o cartério
adotar as seguintes providéncias, independentemente de conclusio:

| - Havendo matricula atualizada nos autos (com menos de trinta dias
de expedicdo), fazer conclusio;

Il - Ndo havendo matricula do imovel nos autos, deve a parte autora ser
intimada para apresenta-laem dez dias. Caso acredorarequeira, devera
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ser expedido mandado de penhora, lavrando o Sr. Oficial de Justica o
respectivo auto (art. 845, § 1°, do Codigo de Processo Civil);

[l - efetivada a penhora, para presuncdo absoluta de conhecimento
por terceiros, cabe a0 exequente providenciar a averbacéo do arresto
ou da penhorano registro competente, mediante apresentacéo de copia
do auto ou do termo, independentemente de mandado judicial (art.
844, CPC), exceto em se tratando de execucéo fiscal e na hipotese de
penhora por termo nos autos, em que devera ser expedido oficio com
essa finalidade. Assim, havendo requerimento nesse sentido, deve a
serventiaintimar o interessado acerca do conteldo desse dispositivo e,
em caso de insisténcia, remeter os autos conclusos.

IV - redlizada a penhora, deverdo ser intimados a parte executada
(pessoalmente ou por advogado constituido nos autos) e seu conjuge
(em sendo casado) acercadaconstricéo, sem prejuizo daintimagao para
oposicao de embargos ou impugnagao ao cumprimento de sentenca, a
depender da modalidade de execucéo.

Art. 226. Havendo nomeacdo de bens a penhora ou pedido
de substituicdo da penhora pelo devedor, o cartério devera,
independentemente de nova conclusdo, intimar a parte exegquente
a se manifestar a respeito em dez dias, promovendo, em seguida,
a conclusdo dos autos no tipo "decisdo" e agrupador "penhora
- nomeacao/substitui cao"

Art. 227. Havendo pedido de penhora sobre direitos ou créditos
referentes a automoévels e motocicletas gravados com alienacdo
fiduciaria, fazer consulta no sistema RENAJUD e, constatada a
alienacdo, verificar se aparte informou ainstituicdo bancaria, devendo
ser intimada para fazé-lo em quinze dias, ap0s 0 que encaminhar 0s
autos conclusos.

Art. 228. Expedido mandado de penhora a ser realizada por Oficia de
Justica, deveraconstar ordem paraaavaliacéo do bem penhorado. Caso
ndo tenha condigdes técnicas para tanto, ou caso a penhora tenha sido
realizada por termo nos autos, devera ser redlizada, se assim requerer
a parte, e independentemente de nova conclusdo, a avaliacdo pelo
Avaliador Judicial, no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1°. Aspartes serdo intimadas, independentemente de nova concluséo,
a se manifestar sobre aavaliagdo judicial no prazo de cinco dias.
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§ 2°. Havendo impugnagdes a avaliagdo, devera a parte contréria e, na
sequéncia, o Avaliador serem intimados a se manifestarem a respeito
em dez dias, ap0s 0 que deverdo vir 0s autos conclusos para decisdo a
esse respeito.

§ 3°. Havendo informac&o do Avaliador Judicial de falta de condigdes
técnicas para redlizar a avaliacéo, deverdo vir 0s autos conclusos para
nomeacao de perito.

§ 4°. Compete a serventia manter rigoroso controle quanto ao prazo
paraaavaliacdo judicial, devendo em caso deinérciafazer a cobranca,
concedendo prazo adicional de 10 (dez) dias e, na sequéncia, enviar os
autos conclusos com urgéncia.

Art. 229. Decidida a avaliacdo, devera a parte exequente ser intimada,
independentemente de novaconclusdo, adizer, em dez dias, se pretende
a adjudicacéo dos bens penhorados ou sua expropriacdo por iniciativa
particular ou por hasta publica.

Art. 230. Caso a parte exequente postule a adjudicacdo do bem
penhorado, devera o cartério adotar as seguintes providéncias antes de
encaminhar 0s autos a conclusao:

| - intimar a parte exequente a juntar aos autos matricula atualizada do
bem (em se tratando de imovel);

Il - certificar se existern penhoras no rosto dos autos;

1l - havendo averbacdo de penhoras anteriores ou de garantias
reais sobre o bem, deverdo os respectivos credores ser intimados
da existéncia do pedido de adjudicacdo e a se manifestar a respeito
em dez dias, comunicando-se, inclusive, os respectivos Juizos das
mencionadas ordens de constricao.

Art. 231. Sefor deduzido pedido de alienacéo por iniciativa particular,
devera o processo ser encaminhado a conclusdo para fixagdo de
condi¢bes e nomeacdo de corretor.

Art. 232. Caso postulada e deferida a aienacéo judicial do bem,
deverao cartorio, independentemente de conclusdo, adotar as seguintes
providéncias, desde que compativeiscom adecisdo proferidanos autos:
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| - encaminhar os autos ao contador judicial paraatualizar acontageral,
intimando as partes para manifestacéo a respeito no prazo comum de
cinco dias;

[l - certificar a necessidade de realizacdo de nova avaiacdo ou
atualizacdo da ja realizada, em razdo da estabilidade na economia
e mercado local. De qualquer forma, atualizando-se ou ndo, devera
constar do edital de arrematacdo. No primeiro caso, constara o valor
inicial atualizado, com suas respectivas datas.

[l - intimar o leiloeiro usualmente nomeado pelo Juizo a designar
data para os leilbes, que poderdo ser realizados no mesmo dia,
observando-se 0s seguintes patamares de honorarios. 5% sobre o valor
daarrematacéo, pagos pel o arrematante; 2% sobre o valor da avaliagéo
nos casos de adjudicacdo, pagos pelo exequente, cientificando-o de
gue sera considerado - via de regra - preco Vil aguele inferior a 60%
(sessenta por cento) do valor daavaliacdo atualizada (art. 8391 do CPC),
salvo situacdes excepcionais (como bens reiteradas vezes levados a
praca ou leildo sem licitantes), a ser apreciada diante da situacdo
concreta, no dia da arrematacéo, mediante provocacao;

IV - em sendo caso de veiculos, intimar a parte autora para obter junto
ao site do Detran do estado respectivo, o extrato de débitos do veiculo;

V - em sendo caso de haver penhora incidente sobre imével urbano,
oficiar a Prefeitura Municipal, requisitando informacbes acerca de
eventuais débitos de IPTU, no prazo de dez dias,

VI - em sendo caso de haver penhora incidente sobre imével rural,
oficiar aReceitaFederal, requisitando informagdes acerca de eventuais
débitos de ITR, no prazo de dez dias.

VIl - em sendo o caso de haver penhora incidente sobre unidade
autbnoma de condominio, expedir oficio ao respectivo sindico
solicitando o encaminhamento de informacdes acerca da existéncia de
débitos de contribuicdes condominiais, no prazo de dez dias;

VI1II - expedir edital, com observanciado disposto nos artigos 22 da L ei
n° 6.830/1980 (em se tratando de execucéo fiscal) e 886 do Cédigo de
Processo Civil (demais modalidades de execucao), nele consignando a
existéncia de débitos sobre o bem;

IX - intimar 0 executado (na pessoa de seu advogado ou pessoa mente,
caso ndo tenha procurador nos autos - art. 889, 1, do CPC) e sua
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esposa (no caso de bem imovel) acerca das datas designada, inclusive
dando ciéncia de que poderdo remir a execucdo, nos termos do
artigo 826 do Caodigo de Processo Civil. Caso a parte executada
ndo tenha informado a alteracdo do seu endereco, ou sgja, revel, sua
intimac&o sera considerada realizada por meio da publicacdo do edital
de alienacdo, nos termos do paragrafo Unico do art. 889 do Cédigo de
Processo Civil;

X - intimar os eventuais credores com garantia real ou penhora
anteriormente averbada e que ndo sgjam partes na execucao, bem como
senhorios diretos, comunicando-se, inclusive, os respectivos Juizos das
mencionadas ordens de constricdo, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias da data do primeiro leil&o, para os fins do disposto no art.
889 do Cadigo de Processo Civil;

X1 - cientificar a todos os interessados que o pagamento do preco da
arrematacdo seradeimediato ou, no prazo de 15 (quinze) dias, mediante
caucao;

X1l - cientificar a todos os interessados que havendo proposta de
aquisicdo por prestacdes, a proposta deve ser apresentada por escrito,
observado o que dispde o art. 895 do Codigo de Processo Civil. Fica
ressaltado que as propostas para pagamento a vista, de regra, preferem
as propostas de pagamento parcel ado;

X1l - Havendo transacdo, ap0s designada arrematacéo e publicados
os editais ou de pagamento da divida, a comissdo do leiloeiro sera de
1% (um por cento) do valor da transacéo/pagamento, a ser pago pelo
executado;

X1V - Fica o leiloeiro autorizado a reunir diversas execucdes nas
mesmas datas para fins de otimizacdo de atos e reducéo de custos (8 6°
do art. 887 do Cadigo de Processo Civil);

XV - A hastapublicaserarealizadano Atrio do Edificio do Férum local
esuapublicidade narede mundial de computadoresdeveraser realizada
no sitio do leiloeiro nomeado (art. 887, § 2°, do CPC).

Art. 233. Havendo arrematacdo, devera o cartorio, independentemente
de nova concluséo:

| - lavrar auto de arrematacdo, a ser assinado pelo arrematante, pelo
leiloeiro e pelojuiz;
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Il - aguardar o gjuizamento de embargos a arrematacdo pelo prazo de
cinco dias contados da assinatura do auto de arrematacdo pelo juiz,
certificando nos autos o decurso do prazo e eventual ajuizamento dos
embargos, bem assim os efeitos em que recebidos;

[11 - ndo tendo havido ajuizamento de embargos ou ndo tendo sido eles
recebidos com efeito suspensivo, transcorrido 0 prazo sem impugnacao,
a contar do aperfeicoamento da arrematacéo deverdo ser cumpridas as
seguintes providéncias, previstas no item 395 do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica:

[11.1) no caso de moveis:
a) redlizar-se-a o calculo e preparar-se-80 as custas processuais,
b) expedir-se-a carta ou mandado para entrega de bens,

¢) autorizado o levantamento do preco, devolver-se-a ao executado o
gue sobgjar ou se dara prosseguimento a execucao pelo saldo devedor,
conforme o caso;

[11.2) no caso deimoveis:

a) determinar-se-a o recolhimento do imposto de transmissdo inter
Vivos;

b) realizar-se-4 ou atualizar-se-a o célculo;

C) pagas as custas e autorizada a expedicdo de carta e o levantamento
do prego, devolver-se-a a0 executado 0 que sobgjar ou se dard
prosseguimento a execucao pelo saldo devedor, conforme o caso.

Paréagrafo unico. Caso a alienacdo sgja feita em parcelas, qualquer
diligéncia deve preceder de decisdo judicial.

Art. 234. Nostermos do Provimento 56/2016 do CNJ, recebida peticdo
inicial de inventario ou arrolamento e ndo havendo nos autos, cabe a
serventia constatar eventual juntada de certiddo negativa de existéncia
de testamento e, posteriormente, em caso negativo, intimar a parte
requerente para, no prazo de 15 dias, promover a juntada da certiddo
atualizada da Central de Testamentos (CENSEC).

Art. 235. Apresentada a peticdo inicial de inventario, sendo todas as
partes maiores e capazes, intimar a parte autora para indicar se tem
interesse no processamento pela forma de arrolamento, com prazo de
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guinze dias, devendo providenciar a emenda necesséria, conforme art.
659 e segs., do CPC, fazendo-se conclusio na sequéncia.

Art. 236. Nomeado inventariante pelo Juizo, sendo ele intimado para
apresentar as primeiras declaragdes no prazo legal e permanecendo
inerte, renovar aintimagdo uma Unicavez na pessoa do advogado, com
a observacdo de que a inércia podera ensgjar a restituicéo do encargo
OuU Mesmo a extingdo do processo.

Art. 237. Recebidas pelo Juizo as primeiras declaracdes e determinada
a citacdo para os termos do inventério e da partilha, devem ser
direcionados ao conjuge, a0 companheiro, aos herdeiros e aos
legatarios, sem prejuizo daintimacéo daFazendaPublica, do Ministério
Pablico, se houver herdeiro incapaz ou ausente, e do testamenteiro, se
houver testamento, com copia das primeiras declaracdes.

§ 1°. O cOnjuge ou 0 companheiro, os herdeiros e os legatarios seréo
citados pelo correio, observado o disposto no art. 247, sendo, ainda,
publicado edital, nostermos do inciso |11 do art. 259;

§ 2°. Concluidas as citagOes, intimar as partes no prazo comum de 15
(quinze) dias, para que se manifestem sobre as primeiras declaracoes
(art. 627, do CPC).

§ 3°. Caso hajaimpugnacéo, intimar o inventariante para manifestagdo
em 15 (dez) dias, abrindo-se, em seguida, vista dos autos ao Ministério
Pablico (se for o caso) e apds mandar conclusos.

Art. 238. Aqueleque sejulgar preterido poderademandar suaadmisséo
no inventario, requerendo-a antes da partilha, devendo a serventia
intimar as partes para manifestacdo em 15 (quinze) dias, remetendo-se
0S autos conclusos na sequéncia.

Art. 239. ApoOs o transcurso do prazo do art. 75, 8§ 3°, caso ndo haja
interesse de incapaz e tenha a Fazenda Publica impugnado o valor
atribuido aos nas primeiras declaracdes, juntando suaprépriaavaliacéo,
intimar os herdeiros para manifestacéo em cinco dias.

§ 1°. N&o havendo concordancia quanto ao valor dos bens, encaminhar
0s autos ao avaliador judicia para avaliacdo, fixando o prazo de 30
(trinta) dias para suaentrega em Juizo, do qual deverdo as partes serem
intimadas paramanifestacdo em quinze dias, concedendo igual prazo ao
avaliador para manifestacéo quanto as impugnacdes (caso existentes),
vindo conclusos ha sequéncia.
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§ 2°. Havendo concordancia quanto aos valores dos bens ou
homologado o laudo de avaliacdo apresentado nos autos, intimar o
inventariante para apresentar as Ultimas declaragbes em quinze dias
(art. 636, CPC), inclusive com plano de partilha, intimando-se as partes,
eventuais credores habilitados, as Fazendas Publicas e o Ministério
Pablico (se for o caso), também em quinze dias (art. 637).

§ 3°. Havendo concordancia com as Ultimas declaragfes, intimar o
inventariante para comprovar nos autos o recolhimento do imposto
(ITCMD - art. 654, do CPC). Havendo discordancia guanto as ultimas
declaracfes, venham conclusos.

§ 4°. Comprovado o recolhimento do imposto, intimar a Fazenda
Pablica para manifestacdo em 10 (dez) dias sobre sua regularidade;

§ 5°. Concordando a Fazenda com o imposto recolhido, vir os autos
conclusos parahomol ogagdo. Discordando, manifestem-seas partesem
guinze dias e, apos, conclusos.

8 6° Em caso de rendncia, lavrar 0 respectivo termo e intimar o
herdeiro renunciante para assinatura em cartorio, salvo se ja tiver
sido instrumentada por escritura publica. Entenda-se por rendncia a
desisténcia pura e simples da heranca e ndo "renunciain favorem* (em
favor deterceiro), caso em gue € exigido escritura publica de cessdo de
direitos hereditérios.

Art. 240. Transitadaem julgado a sentenca de homol ogacéo de partilha
ou de adjudicacdo, sera lavrado o formal de partilha ou elaborada
a carta de adjudicacdo e, em seguida, serdo expedidos os alvaras
referentes aos bens e as rendas por ele abrangidos, intimando-se o
fisco para lancamento administrativo do imposto de transmisséo e de
outros tributos porventura incidentes, conforme dispuser a legislacéo
tributéria, nos termos do 8§ 2° do art. 662 do CPC.

Art. 241. Quando o vaor dos bens do espdlio for igual ou inferior
a 1.000 (mil) salarios-minimos, ainda que haga interesse de incapaz,
caso tenha havido requerimento de abertura de inventario, devera o
requerente ser intimado para indicar, em quinze dias, a possibilidade
de processamento na forma de inventario, cumprindo-se as demais
disposicdes pertinentes (art. 664, do CPC).

Art. 242. Caso haja o requerimento a que alude o artigo anterior,
com a inicial deve o interessado apresentar suas declaracdes, com
atribuicéo devalor do espdlio e plano de partilha, devendo ser intimado
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para fazé-lo caso ndo o faga com prazo de quinze dias sob pena de
indeferimento dainicial.

Art. 243. Apresentada a documentacdo acima, devem as partes e
0 Ministério Publico serem intimados para manifestacdo sobre a
estimativa apresentada no prazo de quinze dias, fazendo-se concluséo
dos autos na sequéncia.

Art. 245. Havendo pedido de instauracdo de incidente de
desconsideracdo da personalidade juridica, o Cartorio devera autué-lo
como incidente, em apenso ao principal, comunicar o Distribuidor
(art. 134, 8§ 1° do CPC) e conferir, elaborando certiddo, constando a
movimentacdo em que constar, se o pedido foi instruido com certiddo
atualizada da Junta Comercial, bem como se houve a indicacdo dos
motivos legais para a procedéncia do pedido.

§ 1°. A certiddo da Junta Comercial é atualizada se o pedido for feito
até 30 dias apos sua expedicéo.

82°. Negativa a certiddo inicial, ou se 0 documento for desatualizado,
o Cartério devera intimar a parte requerente do incidente para
providenciar a correcdo, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
indeferimento do incidente.

8 3°. Positiva a certidéo inicial, o cartério encaminhara os autos para
deciséo.

84°. Determinada a suspensdo processo de execucdo até decisdo em
sentido contrério, naformado art. 134, § 3°, do CPC, cabe a serventia
cumprir e intimar a pessoa juridica e citar os socios indicados pela
i nteressada para manifestacéo e requerimento de provas em 15 (quinze)
dias (art. 135, do CPC).

85°. Na sequéncia, havendo impugnagdo, intimar a parte interessada
para manifestacdo também em quinze dias. Apos, fazer conclusdo dos
autos.

Art. 246. Nas acles de alvarajudicial paralevantamento de verbas do
falecido atinentesao FGTS ou previdenciérias, conferir seainicial veio
instruida com:

a) a certidéo do 6bito do falecido;
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b) a certiddo de casamento do vilvo meeiro, ou certiddo de obito de
tal pessoa;

c) certiddes de nascimento ou casamento de todos 0s sucessores;

d) certiddo darelacéo de dependentes cadastrados no INSS, em caso de
levantamento de FGTS ou PIS/PASEP.

Art. 247. Caso positivo, certificar e abrir vista dos autos ao Ministério
Pablico, se for o caso de intervencdo (houver herdeiro incapaz ou
menor).

Art. 248. Caso negativo, enviar os autos conclusos no tipo "despacho
inicial" e agrupador especifico.

VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE
Da Apuracado De Ato Infracional

Art. 249. Ao receber o procedimento cadastrado via Sistema Projudi,
o Cartorio certificara o histérico infracional do adolescente e fara
a remessa eletrénica ao Promotor de Justica, imediatamente ou em
tempo habil a realizagdo da audiéncia de oitiva informal previamente
agendada.

Art. 250. Sem prguizo da movimentacdo acima, a serventia
deve providenciar a juntada das pecas que noticiam a préatica
de novo ato infracional em eventuais autos de execucdo de
medi das socioeducativas, encaminhando-se ao Ministério Publico para
manifestacao.

Art. 251. O acesso a qualgquer informacao referente a ato infracional
atribuido a crianca ou adolescente, bem como a certiddo de registros
infracionais, dependera de requerimento fundamentado ou requisicéo
judicial, a ser apreciada pela autoridade judiciaria competente.

Art. 252. Havendo qual quer apreensdo de adol escente devera se atentar
a0 disposto no art. 39, § 3° e artigo 194, paragrafo Unico, da presente
Portaria.

Da Execucado De M edidas Socioeducativas
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Art. 253. As medidas socioeducativas de adverténcia e de reparacéo
de danos ou as medidas de protecéo, quando aplicadas isoladamente,
deverdo ser executadas pelo Juizo do processo de conhecimento, nos
proprios autos, salvo se o adolescente residir em outra Comarca.

Art. 254. Sera expedida uma guia de execucéo para cada adolescente,
observadas as disposi ¢des e orientacbes contidas no Cadastro Nacional
de Adolescentes em Conflito com a Lel (CNACL) do Conselho
Nacional de Justica.

Art. 255, Caso ja existam autos de execucao, estes serdo remetidos ao
Juizo competente, via Sistema Projudi, no prazo de 72 (setenta e duas)
horas apds a transferéncia ou o ingresso do adolescente na unidade de

internacéo.

Art. 256. A guia de internacdo provisoria sera convertida em guia
de execucdo de internacdo definitiva, mediante simples comunicacéo
do Juizo de conhecimento ao Juizo da execucdo, acompanhada dos
documentos necessarios.

Art. 257. Nahipotese de superveniénciade nova sentenca que imponha
gualquer medida socioeducativa a adolescente que ja se encontre em
cumprimento dainternacéo definitiva ou da semiliberdade, o Juizo de
conhecimento expedira nova guia de execucdo, devidamente instruida
com a documentacao, que sera juntada ao processo de execucdo, para
posterior unificacdo, intimando-se o Ministério Publico e a defesacom
prazo de dez dias.

Art. 258. Tratando-se de medida socioeducativa de prestacdo de
servicos a comunidade, obrigacdo de reparar o dano e liberdade
assistida, e ndo havendo encaminhamento do adolescente pelo
Ministério Publico, deve a serventia providenciar a intimacéo pessoal
do adolescente, por meio de sua representante legal para, em quinze
dias, comparecer a0 CREAS para dar inicio a0 cumprimento das
medidas, devendo ser oficiado a0 mencionado 6rgéo para elaborar
plano individual de atendimento, que devera conter osrequisitosdo art.
54 e seguintes da Lei n° 12.594/2012, no prazo de quinze dias, sem
prejuizo daindicacdo do orientador, naformado art. 119, do ECA.

§ 1° No mandado de intimacdo do adolescente, devera constar a
obrigacdo para o oficial de justica indagar se o adolescente tem
condic¢des financeiras de contratar advogado, informando-o que, caso
negativo, sua defesa sera feita por defensor dativo, cuja nomeagdo
devera ser providenciada pela serventia independentemente de nova
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deliberacdo. Devera constar, igualmente, que em caso de em caso de
descumprimento ou de faltado inicio damedidasocioeducativa, podera
ser determinada suainternacéo, naformado artigo 112, 111, do ECA.

§ 2°. Com o PIA nos autos, deve o Ministério Publico ser intimado
para manifestacdo em trés dias, seguido da defesa, tudo para os fins
doart. 41, daLei n°dalLei n°12.594/2012. Nao havendo impugnacéo,
o plano individual fica automaticamente homologado (art. 41, 8§ 5°,
do SINASE), certificando-se e oficiando-se a equipe de protecéo para
ciéncia e continuidade do acompanhamento.

Art. 259. Noticiado o cumprimento da remicdo ou da medida
socioeducativa, deve a serventia atualizar os antecedentes infracionais
do adolescente e encaminhar os autos ao Ministério Publico e, na
sequéncia, fazer os autos conclusos no tipo de conclusdo e agrupador
adequado.

Art. 260. No prazo de trinta dias contados da vigéncia desta Portaria
deve a serventia promover varredura na Vara da Infancia e Juventude
- Ato Infracional, parafiscalizar se para cada adol escente ha apenas um
Uni co processo de execucado, apensando-se eventuai sautos, certificando
em cada um deles, encaminhando-os a0 Ministério Publico e a
defesa com prazo de dez dias para manifestacdo quanto a unificacéo,
fazendo-se concluséo na sequéncia.

Da Infancia Civel

Art. 261. No procedimento paralnscri¢éo em Cadastro de Pretendentes
aAdocdo, certificar se foram apresentados pel os pretendentes a adocéo
todos os documentos exigidos pelo artigo 197-A, do Estatuto da
Crianca e do Adolescente e demais atos normativos do CNJe do TJPR.

§1°. Em caso negativo, intimé-los para apresentacdo no prazo de até
30 (trinta) dias e, havendo inércia, intimé-1os pessoa mente paraem 48
(quarenta e oito) horas, dar andamento ao feito sob pena de extincéo.

§2°. Desde logo abrir vista dos autos ao Ministério Pablico em todos os
pedidos de inscricdo em adoc¢éo, apds a medida supra.

83° Intimar os requerentes, por carta AR ou contato telefonico,
para juntar documento ou atender eventual diligéncia requerida pelo
Ministério Pdblico (artigo 197-A, 83°, do Estatuto da Crianca e do
Adolescente).
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84°. Atendidas as diligéncias solicitadas pelo Ministério Publico,
requisitar a elaboracéo de estudo socia e psicolégico com nomeagdo
pelo CAJU.

85°. Apés a juntada do relatorio social e psicologico, abrir vista dos
autos ao Ministério Publico.

Art. 262. Tratando-se de processo de conhecimento com sentenca
transitada em julgado contra a Fazenda Publica, sendo esta condenada
a0 pagamento das custas (a exemplo das acBes civis publicas
para obtencdo de medicamentos/tratamentos médicos em favor de
criancas/adol escentes em situacéo de risco), deverda serventiarealizar
aremessados autos ao contador paraaatualizacdo do calculo dascustas
€, na sequéncia, intimar o ente a, no prazo de 30 (trinta) dias, caso
queira, apresentar EXECUCAO INVERTIDA, intimando-se a parte
contréria para manifestacéo no prazo de quinze dias.

§1°. Havendo concordanciadas partes, deveraexpedir RPV (semprede
acordo com os model os e normas previstas no CNCGJ e da Presidéncia
do TJPR) ou Precatério (a depender da hipétese), concedendo prévia
ciéncia da Fazenda Publica com prazo de 15 dias.

§2°. Ausente manifestagdo ou impugnagéo da Fazenda Publica quanto
ao RPV/Precatorio, deve a serventia fazer conclusdo dos autos para
homol ogagdo do célculo e protocol o/assinatura.

83°. Assinado o RPV ele devera ser encaminhado ao Ente respectivo
(de acordo com as regras de cada um deles - via PROJUDI, de forma
fisica, etc) para pagamento no prazo legal (RPV ou Precatério).

84°. Transcorrido o0 prazo sem pagamento, deve a Fazenda ser intimada
parajustificar com prazo de 15 (quinze dias), fazendo-se conclusdo na
sequéncia.

85°. Havendo o pagamento do RPV, cabe a serventia tomar as demais
providéncias quanto ao pagamento das custas.

Da Gestao do SNA - Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento

Art. 263. As condutas e rotinas necessarias para a adequada
alimentacéo e manutencéo de dados atualizados no Sistema Nacional
de Adocéo e Acolhimento - SNA ficam disciplinadas por estalnstrucéo
Normativa
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Art. 264. Astarefas ficam distribuidas da seguinte forma:

| - Incumbe & Secretaria 0 monitoramento e alimentacéo dos aertas
existentes no sistema SNA relativos aos Servicos de Acolhimento e os
itensl aXIll, XVII aXXIl do Art. 3°dalnstrucdo Normativa 102/2022;

[l - Incumbe a Equipe Técnica da ERAM 0 monitoramento e
aimentacdo dos aertas existentes no sistema SNA relativos aos
pretendentes e os itens XIV a XVI, XXIIl e XXIV do Art. 3° da
Instrucdo Normativa 102/2022.

[l - Os adertas relativos a criancas e adolescentes sdo
de responsabilidade compartilhada, dentro de cada uma das
especificidades.

Art. 265. Para manutencdo e atualizacdo permanente do Sistema
Nacional de Adocéo, devem ser observados especia mente os seguintes
pontos:

| - cadastrar e manter atualizadas as informacbes dos Servicos
de acolhimento familiar ou institucional, observando que todas as
unidades de acolhimento, familiar ouinstitucional, devemter o cadastro
efetivado e atualizado na Rede SUAS;

Il - o cadastro de criancas e adolescentes acolhidos deve se dar de
imediato ou no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

[11 - registrado o acolhimento da crianca ou adol escente, com a emisséo
da respectiva Guia de Acolhimento, esta deve ser anexada a0 processo
e encaminhada ao servico de acolhimento institucional ou familiar;

IV - vincular irmdos no momento do cadastramento ou a qualquer
momento a partir daidentificacdo do vinculo de parentesco;

V - cadastrar processo imediatamente a0 seu registro inicial ou a
gualquer momento, acessando-se 0 cadastro da crianga ou adol escente
e clicando-se em "Editar" para gque o Sistema permita a insercdo dos
dados;

V1 - sdo tipos de processos que podem ser cadastrados nos termos do
inciso V:

a) medida protetiva, aquelas elencadas nos arts. 101, 129, 136 e 249 da
Lei Federal n°8.069, de 1990;
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b) destituicdo do poder familiar, procedimento de perda do poder
familiar, conformeart. 155 ao art. 163 daL el Federal n°8.069, de 1990;

C) entrega voluntaria, procedimento previsto no art. 19-A e art. 166 da
Lei Federal n°8.069, de 1990;

d) suspensdo do poder familiar, nos termos do art. 157 da Lei Federa
n° 8.069, de 1990;

VII - registrar o desligamento da crianca ou adolescente por uma das
seguintes causas.

a) colocacao em adocao;

b) transferéncia de acolhimento;

¢) colocacao sob guarda sem fins de adocéo;
d) reintegrac&o aos genitores;

€) situacdes de falecimento;

f) alcance da maioridade;

g) evasdo;

VIl - deve-se emitir a Guiade Desligamento nos casos de transferéncia
ou desligamento, que devera ser juntada no processo da crianca ou
adolescente e uma copia encaminhada para o servigco de acolhimento
institucional ou familiar, seguindo sempre as orientagdes do Conselho
Nacional de Justica;

I X - inserir no campo nas Ocorréncias as Reavalia¢des de A col himento,
gue devem ser realizadas a cada 3 (trés) meses, conforme definido no
§ 1°do art. 19 da Lei Federal n° 8.069, de 1990;

X - independentemente da forma por meio da qual segja redizada, o
resultado dareavaliacdo damedidade protecdo de acol himento deve ser
inserido naaba" Ocorréncias’, napaginade cadacriancaou adol escente
junto ao SNA;

X1 - preencher e enviar o Relatorio das Audiéncias Concentradas, no
prazo dos 5 (cinco) dias subsequentes a realizacao do ato;
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XII - cadastrar processo de Destituicdo de Poder Familiar, observando
gue € necessario atualizar a situacdo processual sempre que houver
alteracdo (julgado procedente, recurso, transito em julgado);

X1l - aterar os dados do processo das criancas e adolescentes aptas
para adocdo quando estiverem em algumas das seguintes situacdes e
mediante determinacdo judicial dos autos processuais:

a) sentenca de destituicao;

b) suspenséo do poder familiar;
C) entrega voluntaria;

d) 6bito dos genitores,

€) genitores desconhecidos;

X1V - redizar a busca de pretendentes, nos termos e prazos das
respectivas decisbesjudiciais;

XV -vincular edesvincular os pretendentes aadocéo, naformadefinida
pelo Sistema;

XVI - redizar a Busca Ativa conforme determinacéo judicial, com a
necessaria vinculagdo conforme orienta o Manual do Sistema;

XVII - concluir a adocéo pelo cadastro apos o transito em julgado da
sentenca de adocao;

XVIII - anotar e alimentar o sistemaem relaco as hipoteses de adocéo
intuitu personae;

XIX - incluir todos pretendentes no SNA assim que distribuido o
processo de habilitacdo a adocdo, lancando-se ao final os dados da
sentenca e o resultado da habilitacéo;

XX - incentivar todos os pretensos pretendentes que facam o
pré-cadastro;

XXI - transferir de 6rgdo julgador na hipétese de transferéncia de
pretendentes, com os dados da respectiva decisdo judicial;
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XXII - incluir as sentencas de renovacdo da habilitacdo dos
pretendentes, atentando-se para a forma correta de cadastrar,
preservando-se adataoriginal de habilitacéo parafins de classificaco;

XXIII - informar a suspensdo temporéria da consulta, para todos os
pretendentes que manifestarem interesse em ndo serem consultados a
adocdo por um periodo de tempo ou caso 0 magistrado ou magistrada
determine a suspensao;

XXV - no caso deeventual divorcio de pretendentes habilitados, anotar
em informac&o e encaminhar para a apreciacdo judicial, alimentando o
sistema com a deciséo sobre a suspensado, reavaliacdo, manutencdo ou
exclusdo dos interessados.

Art. 266. Deve ser verificado pelo(a) servidor(a), de forma quinzenal,
se todas as criancgas e adolescentes acolhidos estéo inseridas no SNA,
com os dados informados e sem alertas.

Art. 267. Os servidores ou servidoras responsavels pelos
cadastramentos e atualizacBes no SNA devem previnir o surgimento de
alertas, atentando-se para os prazos parareavaliacdo de acolhimento (3
meses) e conclusio da adogdo (120 dias).

Art. 268. Os servidores e servidorasresponsavei s pel os cadastramentos
e atualizacbes no SNA devem observar as regras técnicas contidas
nos anexos da Resolucdo CNJ n° 289, de 2019, e no Provimento
CNJ n° 118, de 2021, bem como seguir as orientacOes presentes no
Manual do SNA disponibilizado no site do préprio sistema na aba do
usuario, assim como seguir as orientacdes presentes em outros recursos
disponibilizados no mesmo local.

Art. 269. Deve ser verificado se todos os dados das criangas e
dos adolescentes cadastrados foram lancados corretamente no SNA,
completando todas as abas de seu cadastro e inativando os que ndo
estiverem mais acolhidos, ou em processo de adogdo no SNA.

§ 1°. Deve-se atentar para ainsercdo de todas as decisdes judiciais de
acolhimento e/ou desacolhimento, bem como verificar a emissdo de
guias.

§ 2°. Todos os atos praticados no SNA devem ser registrados na aba
Ocorréncias, informando o processo, adata e adecisdo que determinou
0 ato praticado.
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DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 270. Todas as audiéncias dos processos que tramitam perante a
Vara Crimina e anexos de Andird/PR, inclusive as cartas precatérias
recebidas por esse Juizo para a colheita de depoimentos pessoais, de
oitiva de testemunhas e de interrogatorios, no ambito criminal ou civel,
deverdo, independentemente de deliberacdo judicial, serem cumpridas
pelo sistema de videoconferéncia de acordo com as disposi¢Oes do
Cadigo de Processo Penal, do Codigo de Processo Civil e instrugcdes
normativas vigentes do Eg. TIPR e resolucbes do CNJ.

§ 1° Tratando-se de audiéncia de processo criminal em curso, as
oitivas das testemunhas, principa mente, as autoridades policiais seréo
feitas pel o sistemade videoconferéncia, podendo o depoente ser ouvido
em qualquer local que esteja por meio de dispositivo eletrénico,
evitando-se deslocamentos desnecessarios e custosos para o Poder
Pdblico.

§ 2°. Faculta-se aos advogados, defensores publicos, procuradores, e
membrosdo Ministério Publico aparticipacdo daaudiénciadiretamente
no forum de AndirdPR ou de qualquer local pelo sistema de
videoconferéncia.

Art. 271. S8o considerados medidas urgentes parafins de conclusdo as
matérias af etas ao plantéo judiciario do primeiro grau, elencadas no art.
9° da Resolucéo 186/2017 do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

§ 1°. Protocolado um pedido urgente, devera a secretaria analisar se 0
caso se encontraelencado no rol das medidas urgentes citadas no caput,
podendo deixar de dar urgéncia no andamento caso ndo esteja nalista
de medidas urgentes.

§ 2°. N&o sendo caso de urgéncia a secretaria certificara que o pedido
nao faz parte do rol de medidas urgentes, intimado aparte parajustificar
aurgénciano prazo de 5 (cinco) dias.

8§ 3°. Se aparte, apds intimada, insistir na urgéncia, apresentando suas
razoes, deverdo os autos serem conclusos para deliberacéo.

§ 4°. Caso o pedido ndo se encontre no rol de medidas urgentes, mas
a secretaria entenda pela urgéncia do requerimento, podera redlizar o
andamento urgente, apos certificacdo dos motivos da urgéncia.
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Art. 272. Cabe a secretaria manter controle rigoroso dos prazos
concedidos para arealizacdo de pericias e remessa de laudos periciais,
notadamente os referentes a entorpecentes e armas de fogo, assim
como as ordens de destruicdes dos respectivos materiais, cobrando-se
e reiterando-se 0s expedientes.

Art. 273. O(a) servidor(a) deve zelar pela correta correspondéncia
entre os fatos narrados na dendincia e as classes processuais, alterando,
sempre que verificar, eventuais incongruéncias.

Art. 274. Sempre que 0 processo tiver decisdo de suspensdo, por
gualquer motivo, deveraser observado o correto cadastramento nacapa
dos autos, inclusive com a insercdo correta dos prazos, evitando-se
gue os autos figurem indevidamente nos processos paralisados ou que
figuem suspensos por prazo indeterminado.

Art. 275. O cumprimento dos artigos desta Portaria devera ser
certificado pela secretaria, mencionando-se o nimero da Portaria, 0
nome do(a) servidor(a) e que ha autorizagdo do juizo para que o
impulsionamento dos autos seja feito desta forma com a descricdo do
ato processual praticado.

Art. 276. Antes de remeter os autos conclusos, deverd a
Secretaria verificar se todas as determinacbes contidas no
despacho/ decisdo/ sentenca anterioresforam integralmente cumpridas,
devendo fazer a conclusdo apenas ap0s redlizadas as diligéncias de
cumprimento do ato anterior, salvo pedido urgentes.

Art. 277. Ao fazer a conclusdo, o(a) servidor(a) deve selecionar
corretamente o campo Tipo de Conclusdo (decisdo, decisdo inicial,
decisdo saneadora, despacho, embargos de declaracéo, homol ogacéo,
liminar, pedido de urgéncia, sentenca, etc.), dém dos agrupadores
previamente criados pelo Juiz ou secretaria.

Art. 278. Designado ato processua cuja realizacdo dependa de
diligéncias, tais como expedicdo de oficios, intimagdes, mandados
entre outras, devera a serventia promove-las independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 279. Quando do registro dos autos aautoridade responsavel devera
proceder o cadastro do RG e CPF do réu, devendo proceder a buscas
nos sistemas disponiveis.
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Art. 280. Caso o Inquérito Policia ou Procedimento Investigatério
Criminal ndo contemple RG do réu, devera a Secretaria solicitar ao
Orgéo requerente o cumprimento da Instrucdo Normativa Conjunta
126/2022.

Art. 281. Objetivando o cumprimento das determinagdes contidas nesta
Portaria, fica autorizado(a) o(a) Sr.(a). Chefe de Secretaria(8) da Vara
Criminal destaComarca, adelegar asfuncdes, exceto assuasprivativas,
aos demais servidores, ou juramentados, lotados na Secretaria ou no
Cartorio.

Art. 282. A presente portariapode ser aplicadaatodas as Competéncias
anexas a Secretaria Criminal, no que néo for contrério as legislacbes e
portarias especificas.

Art. 283. Em caso de duvida a Secretaria devera remeter os autos
conclusos, certificando a divida.

Art. 284. Providencie o(a) secretério da Diregdo do Férum aedicéo no
SistemaAthos, apublicacéo no EDJ, disponibilizando no sitedo TJPR.

Par agrafo unico. Encaminhe-se cdpia ao Oficio do Distribuidor, aos
servidores, a OAB/PR, a0 Ministério Publico deste foro/comarca.

Art. 285. Esta Portaria esta disponivel no site:
https.//www.tj pr.jus.br/legislacao-atos-normativos
Art. 286. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Afixe-se copia no edital deste
Forum.

Deixo de determinar o encaminhamento da presente Portaria a
Corregedoria-Geral da Justica, com esteio no disposto nos artigos 13 e
14, do Codigo de Normas - Foro Judicial.

Determino a insercéo da presente Portaria ao no sitio do Tribuna de
Justica, nos termos do art. 11 do Codigo de Normas - Foro Judicial.

Andirg, datado e assinado digitalmente.
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Mario Augusto Quinteiro Celegatto

Juiz de Direito
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