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PORTARIA DE ATOSDELEGATORIOS
DA 2°VARA CIVEL DE FOZ DO IGUACU

Portaria N° 01/2023 - 101/2023

CONSIDERANDO: o permissivo para delegacdo de atos de mero
expediente sem caréter decisorio a serventia, contido no artigo 93,
inciso X1V, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, no 8§
1° do art. 152 do Codigo de Processo Civil (CPC) e o0 art. 172 e segs.
do Cadigo de Normas do Foro Judicial (CNFJ), da CorregedoriaGeral
daJustica;

CONSIDERANDQO: a necessidade de padronizacéo e otimizagéo de
gestéo processual, evitando-se a conclusdo de processos para préatica
de atos de mero expediente, com vistas a garantia constitucional da
razoavel duragéo do processo;

Adicionar um(a) Acdo

RESOLVE:

DELEGAR a Escriva elou seus substitutos a prética de atos
ordinatorios e de mero expediente sem cardter decisorio em todos 0s
autos em tramite nesta Serventia, fisicos e virtuais, especialmente as
medidas a seguir indicadas, para o bom andamento dos feitos, que
passam a representar nos autos em que vierem a ser ultimados, ordens
judiciais especificas, conforme adiante exposto.

Os atos ordinatérios e certiddes INTERNOS seréo assinados pelo
servidor ou funcionario que os expediu. Os expedientes EXTERNOS
(mandados, cartas, oficios, termos, etc.) serdo assinados pela Escriv,
ou seus substitutos legais, com excecao das certiddes explicativas
referentes ao andamento processual, que poder&o ser firmadas também
pel os funcionarios juramentados.
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DOSATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL

Art. 1°. O atendimento em cartorio devera ser feito em ordem de
chegada, de forma cordia e mais rapida possivel, obedecendo-se aos
prazos estabel ecidos para a emisséo de certidfes e demais atos, bem
como utilizando-se dos pronomes de tratamento aplicaveis a espécie.

81° - Nos termos do art. 173 do Cédigo de Normas seré garantido o "

atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, as pessoas com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as pessoas portadoras
de doencasgraves, as gestantes e aslactantes, as pessoas com crianca
de colo, as obesas e as pessoas em situacéo de rua, mediante garantia
delugar privilegiado em filas, distribuic¢éo de senhas com numeracao
adequada ao atendimento preferencial e alocacdo de espago para
atendimento exclusivo no balcdo, ou implantagdo de outro servico de
atendimento personalizado.”

820 - A prestacdo de informagOes deve ser otimizada e adequada as
condi¢des do cartdrio, de modo a ndo causar prejuizo ao servico. As
informacoes prestadas devem dizer respeito ao andamento processual
e a pratica dos atos respectivos, sendo vedada orientacao juridica de
qualquer espécie inclusive a respeito do entendimento do Juiz. Caso
a parte possua advogado constituido, devera ser orientada a buscar
atendimento perante este, inclusive a respeito de informagdes sobre
0 contelido das decisdes proferidas e andamento processual. Se for
0 caso, devera ser encaminhada a parte aos 6rgaos de atendimento
proprios, tais como Ministério Publico, Defensoria Publica, Procon,
Juizado Especial, Ordem dos Advogados do Brasil, etc.

83° - Quando o atendimento demandar a busca de autos arquivados e
ndo for possivel sua localizacdo imediata sem prejuizo ao andamento
dos servigos, deverd ser agendado horario préprio para atendimento,
notificando-se a parte/advogado para retornar no referido horério,
guando obrigatoriamente devera ser atendido de forma prioritéria
Tratando-se de processo arquivado, podera ser designado outro diapara
0 atendimento, procedendo-se a notificagdo da parte para retorno e
atendimento.

84° - Caso se trate de parte ou advogado residente fora da comarca,
devera ser verificada a possibilidade de atendimento no mesmo dia.
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Art. 2°. O atendimento por telefone e demais canais digitais sera
feito apenas no horéario de expediente normal de funcionamento, sendo
vedado o atendimento em hor&rio extraordinario, salvo nos casos de
matéria afeta ao plantdo judicial.

§1° - E vedado o fornecimento de informagfes a advogados ou partes a
respeito do conteido de decisdes prolatadas, de modo a ndo antecipar
0 conhecimento da intimagao.

§2° - A informagdo devera sempre ter carater genérico e ser restrita a
fase do processo ou de seu paradeiro (ex.: concluso para o juiz, com
vista para a parte ou para 0 promotor, aguardando fluéncia de prazo ou
audiéncia designada, etc.).

§3° - E vedada a prestagdo de informagBes de qualquer espécie a
respeito de processos gque tramitam com sigilo, assim compreendidos
agueles nos quais ainda ndo houve despacho inicia (posta a
possibilidade de rejeicdo da acdo) bem como nos quais pende andlise
ou cumprimento de medidaliminar e, ainda, nas hipéteses de citactes,
intimacdes e notificacbes pelos meios legais, quando o conhecimento
prévio possa prejudicar ou frustrar a execucdo da medida ou da
diligéncia determinada.

84° - Deverd ser observado, no que couber, as normas dos 88 3° e 4° do
item anterior também em relac&o ao atendimento por telefone.

Art. 3°. Quando houver pedido de audiéncia com o Juiz responsavel,
devera a parte/advogado(a) ser encaminhado a respectiva assessoria,
cientificando-os, se for o caso, de eventuais audiéncias ou diligéncias
a serem realizadas e que possam atrasar 0 atendimento em gabinete no
momento do atendimento.

FORMA DE CUMPRIMENTO DOS ATOS DELEGADOS

Art. 4° A escrivd ou auxiliar juramentado por ela designado,
nos termos do art. 399 do Cddigo de Normas cumprirdo,
independentemente de qualquer despacho do Juizo, os atos de mero
expediente autorizados por esta portaria, certificando nos autos, de
forma circunstanciada, o ato que fora praticado.
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§1°. Dacertidéo sempre constara que o faz em cumprimento aordem do
Juizo e conforme autorizado por esta portaria, indicando ainda o item
gue autorizar a prética do ato;

§2°. A prética de atos ordinatorios com base na presente portaria
independe de determinacdo judicial e ndo dispensa outros ja
determinados pelo Codigo de Normas da Corregedoria-Geral daJustica
do Estado do Paran& ou pel os provimentos por esta baixados.

Art. 5°. Sempre que houver duvida quanto a forma pela qual se deve
praticar determinado ato ou quanto a extensdo da autorizacdo conferida
por esta Portaria, devera a serventia formular consulta ao Magistrado
ou a sua Assessoria, primeiramente de forma verbal.

Par agrafo unico. Permanecendo a davida, devera ser certificado nos
autos, remetendo-os a apreciacao judicial.

DO PROCESSO DIGITALIZADO

Art. 6° Digitalizados os autos, intimar as partes para que tomem
conhecimento acerca da conversdo do processo fisico em eletrénico e
de que, doravante, o feito sb recebera peticionamento encaminhado por
meio do Sistema Projudi, bem como para que promovam o andamento
do feito no que lhes competir, no prazo de 15 (quinze) dias, com
remessa ao Oficio do Distribuidor para anotacdes.

§ 1° Digitalizados os autos, caso o ultimo ato nos autos fisicos tenha
sido Decisdo ou Sentenca da qual as partes ndo tenham sido intimadas
nagueles, também intimé-las para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
tomem conhecimento especificamente desta manifestacéo do Juiz, bem
como para cumpri-la no que lhes competir, ou delainterpor recurso.

§ 2° Digitalizados os autos, verificado que a parte € representada por
um(a) Unico(a) advogado(a) e que este(a) ndo esta cadastrado(a) no
Sistema Projudi, intimé-1o(a) por edital, com prazo de 15 (quinze) dias.
§ 3° Né&o havendo manifestac&o no prazo, intimar a parte pessoalmente
para dar prosseguimento ao feito, no prazo de 15 (quinze) dias.

DO CADASTRO DO PROCESSO
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Art. 7°. A peticdo inicial e todas as demais peticdes, bem como todos
os documentos que as acompanhem, dirigidas a este Juizo deverdo ser
protocolizadas e distribuidas por meio do Sistema PROJUDI.

81° N&o se aceitara a apresentacdo de peticao inicial por meio fisico,
mesmo por protocol o integrado.

§2° As peticdes e os documentos apresentados em meio fisico, ou
aguelas remetidas pelo protocolo integrado ndo serdo aceitas pela
Serventia e 0 ato reputar-se-a ndo praticado, e serdo devolvidos a parte
interessada, por meio de carta com AR, certificando-se o ocorrido nos
autos eletrénicos, 0 mesmo ocorrendo com as pecas e 0s documentos
gue porventura estiverem em cartério cuja digitalizacdo ja tenha
ocorrido.

83° Tendo em vista as limitages do Sistema PROJUDI najuntada de
arquivos de som e video, a parte interessadaem utilizar os documentos,
ndo compativeis com 0 sistema, como provas podera apresentar 0s
arquivos gravados em midia com capa, que seradepositado no Cartorio
por meio de termo nos autos, em duas vias.

84° Em tais casos, 0 advogado da parte interessada devera declarar, sob
suaintegral responsabilidade, o respectivo contetdo.

85° O termo de deposito da midia sera digitalizado e juntado aos autos
virtuais, sendo arquivado, apds, com a midia apresentada. A capa da
midia conterd os nomes das partes e 0 nUmero dos autos.

86° A parte contréria podera requerer copia do contetido da midia,
entregando midia virgem ao Cartério. O Cartorio tera o prazo de 48
horas pararealizar a copiado material.

§7° N&p sefara a carga damidiadepositada no Cartorio aqualquer das
partes.

Art. 8°. No caso dajuntadade peti¢cdes por advogado sem o instrumento
de mandato e ndo se tratando da hipétese do art. 104 do CPC ou
de postulacdo em causa propria, devera se proceder a intimagdo para
juntada do instrumento sob pena se seter por ineficaz o ato.

Art. 9°. Ao receber a peticdo inicial, verificar se ha correspondéncia
entre elae o cadastro no Sistema Projudi quanto acompeténcia, aclasse
processual, 0 assunto, o tipo de procedimento e aforma de tramitacéo.
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Par agrafo unico. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta
correcao, realiza-la. Do contrario, intimar a parte para regularizacéo,
no prazo de 15 (quinze) dias, com posterior remessa ao Oficio do
Distribuidor para anotacdes, quando for o caso.

Art. 10. Recebido o processo, certificar sobre a existéncia ou néo
de situacdo de prevencado, arrolando eventuais processos indicados na
pendéncia Analise de Suspeita de Prevencéo.

DO CADASTRO DASPARTES

Art. 11. Ao receber apeticdo inicial, ou a contestacéo, verificar se ha
correspondénciaentre os documentosdas partese o cadastro no Sistema
Projudi quanto ao nimero do Registro Geral (RG) e ao nimero do
Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) ou ao nimero do Cadastro da Pessoa
Juridica (CNPJ), bem como quanto ao comprovante de enderego.

Par agrafo unico. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta
correcdo, redlizéla. Do contrario, ou verificada a auséncia dos
documentos, intimar aparte pararegularizacdo, no prazo de 15 (quinze)
dias, com posterior remessa ao Oficio do Distribuidor para anotactes,
guando for o caso.

Art. 12. Ao receber peticdo acompanhada de instrumento de
procuracdo, verificar se ha correspondéncia entre este documento
e o cadastro no Sistema Projudi, especialmente quanto ao ndmero
de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) do(a)
advogado(a).

8§ 1° Verificado que n&o houve habilitagdo no sistema, realizé-la.

§ 2° Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta corregéo,
realiza-la. Do contrério, intimar a parte para regularizacéo, no prazo de
15 (quinze) dias.

§ 3° Verificadaaocorrénciade suspensdo ou cancelamento dainscrigéo

junto a OAB, certificar o fato e realizar a concluséo dos autos.

DA LEGIBILIDADE, ORDEM E DA NOMENCLATURA DOS
DOCUMENTOS
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Art. 13. Ao receber peticdo, verificar a legibilidade desta e demais
documentos que a acompanham.

Par agrafo unico. Verificadafalta de legibilidade, intimar a parte para
regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 14. Ao receber as peticoes, verificar aordem e anomenclaturados
documentos que a acompanham.

Par agrafo Unico. Verificado desrespeito aordem |6gicae cronol dgica,
a falta de correspondéncia entre nome, conteldo e finalidade de
documentos, ou a especificacdo de nomenclatura, intimar a parte para
regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

DAS CUSTAS, GRATUIDADE DA JUSTICA, PARCELAMENTO
E CANCELAMENTO DA DISTRIBUICAO

Art. 15 Recebida a peticdo inicial em cartério, ndo havendo pedido
de Justica Gratuita, a serventia, independente de intimacdo da parte
autora, aguardara por quinze dias o pagamento das custas iniciais
e taxa judiciaria; caso ndo hagja o pagamento das mesmas neste
prazo, procedera as diligéncias necess&rias a0 cancelamento da
distribuicédo (art. 290 do CPC), independentemente de decisdo judicial
e comunicando-se ao Distribuidor.

§ 1° Se as custas ou a taxa judiciaria forem recolhidos em valor
insuficiente, a serventia intimard a parte para que as complemente,
em trinta dias, sob pena de cancelamento da distribuicéo; caso néo
haja a complementacdo das mesmas neste prazo, remetera os autos a
conclusdo;

§ 2.° Requerido o parcelamento de custas e havendo concordancia da
serventia, mediante certiddo, a parte seraimediatamente intimada para
efetuar o pagamento da primeira parcela em 15 (quinze) dias, sob pena
de cancelamento da distribuicéo, e as demais prestacdes a cada 30
(trinta);

8§ 3.° Nos casos de impugnagdo ao cumprimento de sentenca, ndo
sendo o caso de beneficiario dajustica gratuita, a parte sera intimada,
independentemente de determinacéo judicial, paraefetuar o preparo das
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custas no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de ndo conhecimento da
Impugnacao.

§ 4° Sempre que for juntada aos autos, pela serventia ou pela
propria parte (no caso do PROJUDI) alguma guia ou comprovante
de pagamento de custas processuais, devera a serventia certificar
se 0 pagamento tal como efetivado esta correto e se contempla a
integralidade do montante devido.

Art. 16. Seaparte autorarequerer aconcessao dos beneficiosdaJustica
Gratuita, a serventia verificard se foi juntada pela mesma declaracéo
afirmando que ndo pode arcar com as despesas do processo, remetendo
em caso positivo a peticdo ao juiz para andlise do requerimento.

§ 1°. Caso néo tenha sido juntada a declaracdo da parte ou o advogado
ndo possuir poderes para declarar a situacéo de hipossuficiéncia em
nome da mesma (art. 105 do CPC), a serventia, antes de remeter a
peticdo ao juiz para andlise, intimara a parte para que no prazo de 5
(cinco) dias junte a declaracdo aos autos sob pena de indeferimento do
beneficio, remetendo, findo o prazo, os autos para analise.

§ 2°. Em setratando de pedido de gratui dade efetuado na contestacdo ou
em incidente durante a tramitacéo do processo, a serventia certificara
naformado § 1° e, apds decorrido o prazo de que trata 0 § 2°, devera
ser intimada a parte contréria para que se manifeste em 5 (cinco) dias,
antes de se determinar a conclus&o do feito.

8 3° As disposicoes deste artigo nao se aplicam quando houver
pedido ur gente, caso em queofeito dever dser remetido a conclusio
par a apr eciacao.

Art. 17. Ao receber processo em que uma das partes é a Fazenda
Publica, o Ministério Publico ou aDefensoriaPublica, anotar naéreade
Informacdes Gerais e/ou Informagdes Adicionais dos autos el etrénicos
gue faz jus a Custas Postergadas.

Art. 18. Ao receber processo redistribuido por incompeténcia do
juizo, verificar se houve o repasse voluntario das custas processuais.
Constatada a auséncia, solicitar o repasse devido.
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Art. 19. Deferido o beneficio da gratuidade de justica, fazer aanotacéo
no Sistema Projudi.

Art. 20. Deferida diligéncia no curso do processo, intimar a parte
interessada para 0 prévio recolhimento das custas correspondentes,
inclusive aguelas rel ativas ao(a) oficial (a) dejusticaou ao(a) técnico(a)
cumpridor(a) de mandado, bem como de despesas postais, se houver,
no prazo de 5 (cinco) dias, salvo no caso de isencdo e nas hipoteses
legais de ndo antecipacéo.

CONCLUSOES DOS PROCESSOS

Art. 21. Os processos somente serdo remetidos conclusos quando
for o caso de ser adotada providéncia necessariamente pelo proprio
Juiz (decisdes e sentencas) ou quando pendente apreciacéo de pedido
feito pelas partes ou pelo Ministério Publico, cuja pratica ndo estgja
autorizada a serventia por portaria do Juizo, observando-se em todo o
caso, 0 momento processual oportuno.

81°. Ainda que haja algum requerimento pendente das partes ou do
Ministério Publico a ser apreciado pelo Juiz, ndo ser& feita concluséo
de processos em que ainda esteja pendente providéncia a ser
cumprida pela propria serventia, sobretudo em cumprimento a
itens de decisdes anteriores, exceto quando se tratar de requerimento
classificado como situacéo extraordinéria.

§2°. Em vias de dar fiel cumprimento aos itens anteriores, a serventia
devera sempre verificar antes de remeter os autos conclusos, se
os despachos proferidos anteriormente foram cumpridos na integra
e se esta portaria ndo autoriza a pratica do ato subsequente sem
determinac&o do Juizo.

Art. 22. A conclusdo dos processos devera ser feita diariamente, sem
limitacdo de nimero, como determinao art. 207 do Cédigo de Normas.

§ 1°. Quando estiver em funcionamento a distribuic¢éo de trabalho entre
0 Juiz Titular e Juiz Substituto, em regime de cooperacéo, devera
a serventia observar a distribuicdo dos processos pelo nimero, nos
termos da Portaria propria que disciplina a matéria.

§ 2°. Quando iniciar processo e que esteja distribuido a um dos Juizes,
a conclusdo dos processos dependentes ou conexos (apensados, sob
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qualquer forma) devera ser feita ao Juiz responsavel pela andlise
do processo principal ou, ndo havendo processo principal, ao Juiz
responsavel pela analise do processo mais antigo

COMUNICAGCOES EM GERAL

Art. 23. Ficam autorizados a senhora escriva e auxiliares juramentados
da serventia, sempre mencionando gque o faz por ordem deste Juizo e
indicando o nimero desta portaria, assinar os mandados, expedientes,
oficios e comunicacdes em geral, exceto os que devem ser assinados
pelo préprio Juiz.

Paragrafo Unico. Devem ser assinados exclusivamente pelo préprio
Juiz:

I. Os oficios ou alvaras para levantamento e transferéncia de val ores;

I1. Os oficios requisitorios de quebra de sigilo telefénico, bancério e
fiscal;

[11. Os mandados de prisdo e alvarés judiciais em geral;
IV. As cartas precatorias e rogatorias;

IV. Os documentos dirigidos a outro juizo, Tribunal ou as autoridades
constituidas;

V. Osformais de partilha e cartas de arrematacéo e adjudicacéo;
V1. Os previstos no CN art. 275 e seguintes.

Art. 24. Quando requerido que as intimacOes sgjam redlizadas em
nome de advogado(s) especifico(s), (art. 272, 8 5° do CPC) devera
se promover a desabilitacdo dos demais procuradores no sistema,
mantendo apenas o(s) advogado(s) a ser(em) intimado(s), certificando
tal fato nos autos, em razéo dainviabilidade dos sistema em manter no
cadastro advogados que ndo receberdo intimacoes.

Paragrafo unico. Caso haja pedido de intimac&o por meio da sociedade
deadvogados (art. 272, § 1°, do CPC), aserventiadeveraverificar sefoi
informado o niUmero de registro da mesma e, em caso hegativo intimar
o0 causidico paraque o facaem 5 dias.
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Art. 25. Quando a peticdo ndo for assinada, ou for assinada
digitalmente por advogado distinto daguele que consta da procuracéo,
o Cartério devera intimar ambos os procuradores para regularizagéo
(assinatura por aquele constituido, ou juntada de substabel ecimento
Ou nova procuracdo), em cinco dias, sob pena de desconsideracéo da
manifestacao.

intimac&o a pena de indeferimento dainicial se afalha néo for sanada
em 15 (quinze) dias.

Art. 26. Quando a peticao for juntada de forma desalinhada, impedindo
sua compreensao, o Cartério deverdintimar o(s) respectivo advogado
para regularizacdo, em cinco dias, sob pena de desconsideracdo da
manifestacao.

Paragrafo Unico. Devera, do mesmo modo, proceder a escrivania
guando juntados documentos de qualquer natureza, sem a respectiva
peticao.

Art. 27. O Cartério deveraintimar os oficiais de justica para devolver
os mandados com prazos excedidos, devidamente cumpridos, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas ou, no mesmo prazo, justificar a
impossibilidade de cumprimento.

Paragrafo unico. O oficia de justica devera observar o art. 252 do
CPC guanto a citagéo por hora certa, ndo sendo necessaria autorizacéo
judicia paratanto.

DOS OFiCIOS, CONSULTAS E CORRESPONDENCIAS

Art. 28. Os oficios e correspondéncias dirigidos a este Juizo que néo
tenham carater confidencial ou que ndo contenham ressalva de serem
abertos apenas pelo Juiz poderdo sé-lo pela serventia, que procedera a
juntada aos respectivos autos.

Art. 29. Contendo o oficio recebido alguma solicitacdo ou requisicéo
gue deva ser cumprida pela propria serventia e independa de andlise
para deferimento, deverd esta providenciar a juntada aos autos e o
devido cumprimento, certificando nos autos adiligénciarealizada.
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Par agrafo unico. Os oficios recebidos do Tribuna de Justica, pelos
guais forem solicitadas informagdes ou quaisquer outras providéncias
a serem realizadas pelo préprio Juizo, deverdo ser imediatamente
juntados aos respectivos autos, fazendo-se também de imediato a
conclusdo dos mesmos.

Art. 30. Os oficios solicitando informacfes processuais a outras
serventias deverdo ser dirigidos a €las mesmas, e ndo aos respectivos
Juizestitulares.

Art. 31. Os oficios dirigidos a outras serventias e a autoridades do
Poder Judiciario do Estado do Parana ser&o enviados preferencialmente
através do Sistema Mensageiro, ingtituido pelo Tribunal de Justica do
Estado do Parang, devendo apenas em caso de ineficacia do meio ser
expedido oficio por fax, e-mail e pelo correio.

8§ 1° Neste caso, a serventia juntara aos autos o comprovante da
mensagem enviada, certificando o seu recebimento pelo destinatério
guando tomar ciéncia da leitura da mensagem pelo mesmo,
valendo também como certiddo o extrato computacional onde conste
informagao sobre aleitura.

Art. 32. Se o oficio for dirigido a serventia ou autoridade judiciéria
de outro estado da federacéo, ou ainda de outras esferas do Poder
Judiciario, mediante prévia consulta da possibilidade da medida junto
a respectiva serventia ou autoridade, podera o oficio ser enviado
por via do e-mail corporativo do escrivéo ao e-mail corporativo da
serventia ou autoridade destinataria, caso em que, serd juntado aos
autos o comprovante do envio da mensagem. Neste caso, a serventia
diligenciara ainda, no sentido de confirmar o recebimento do e-mail
pelo respectivo destinatério, preferencialmente através de envio de
e-mail de confirmagéo pelo destinatario, certificando nos autos, e neste
caso, juntando ainda o extrato computacional do e-mail recebido.

81°. Deverd, ainda, ser observadaa preferénciade utilizacdo do sistema
"malote digital”, criado pela Resolugdo n° 100 do Conselho Nacional
de Justica.

§ 2°. Uma vez providenciada a habilitagdo no sistema Malote Digital,
este devera ser utilizado preferencialmente em relacéo ao meio fisico,
exceto se 0 destinatario aindando estiver habilitado no mesmo sistema.
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Art. 33. Quando ndo for o caso de ser enviado o oficio pelo Sistema
Mensageiro ou por e-mail, a serventia intimara a parte que requereu
a sua expedicao para que no prazo de cinco dias retire em cartorio o
Oficio para postagem ou entrega ao destinatario, fazendo constar que
0 ndo atendimento da intimacéo acarretara a preclusdo do ato que se
pretendia realizar com a expedicéo do mesmo.

§ 1° No momento da retirada do oficio pela parte, a serventia
intimé-la-& para que em cinco dias comprove nos autos a postagem do
oficio ou o protocolo do mesmo junto ao destinatério.

§ 2°. Se a correspondéncia retornar com as observagdes "mudou-se”,
"desconhecido”, "endereco insuficiente’, "ndo existe o numero
indicado" ou semelhante, a serventia intimara a parte que tiver
requerido a expedicdo do oficio para que no prazo de 15 (quinze)
dias informe o endereco correto do local para onde 0 mesmo deva ser
enviado, sob penade preclusdo do ato que se pretendiacom aexpedicéo
realizar.

Art. 34. A serventia mantera controle dos oficios enviados e néo
respondidos, devendo reiter&los por uma vez caso passados mais
de trinta dias sem resposta, aguardando por igua prazo e fazendo
somente ent&o a conclusdo dos autos no caso do oficio ndo ser por fim
respondido.

Art. 35. Sempre que houver juntada aos autos de documentacéo de
natureza fiscal (declaragbes de Imposto de Renda) extraida através do
sistemalNFOJUD, devera ser atribuido o sigilo necessario, permitindo
apenas 0 acesso das partes aos referidos documentos.

DASCITACOESE INTIMACOES

Art. 36. Nas hipoteses de citacdo/intimacdo por meio postal os atos de
expedicdo e remessa sdo privativos da escrivania (art. 221, do CN).

81°. Se a correspondéncia retornar com as observagdes "mudou-se
ou "desconhecido”, a serventia certificara se tal foi cumprido no
ultimo endereco conhecido da parte, fazendo, em seguida, a necessaria
conclusdo;
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§ 2.° Serestar infrutifera a citagdo/intimagdo por correspondéncia, em
razéo de "endereco insuficiente” ou "néo existe 0 nimero indicado” ou
ainda que por recusa da parte em recebé-la, a diligéncia sera renovada
por oficial de justica, expedindo-se o0 respectivo mandado ou carta
precatéria para esta finalidade.

§ 3°. Fica autorizada a serventia a utilizar informagfes e dados
da parte constantes de outro processo onde ja se praticou a
citacdo/intimacéo de forma efetiva, ainda que ndo conexo. Neste
caso, devera certificar nos autos a existéncia de endereco em outros
autos e promover a intimagdo da parte que solicitou o ato para que
infforme se desga utiliz&lo ou se insiste em utilizar 0 endereco
informado no pedido. Em qualquer dos casos, 0 ato devera se praticar
conforme requerido pela parte.

§ 4°. O procedimento previsto no paragrafo anterior se aplicanos casos
de pedido de localizac&o de outro enderego da parte.

Art. 37. Requerida ou determinada a citac&o/intimacao por Oficial de
Justica, seestevier acertificar que o réu se encontraem lugar incerto ou
ndo sabido, a serventiaintimard o autor para que no prazo de cinco dias
informe 0 novo endereco do réu; requeiradiligéncias de localizacéo ou
citacdo por edital naimpossibilidade de fazé-lo, sob pena de extin¢éo
do processo sem resolucéo de mérito.

Art. 38. Requerida citagao/intimacao por via eletronica, e desde que
fornecido o termina telefénico da parte, a escrivania expedira o
necessario mandado, observando-se, ainda, o disposto nos artigos 246
e seguintes do CPC, bem como aIN 73/2021-CGJ.

Art. 39. Caso a parte possua advogado que a represente, a intimacéo
sera dirigida a0 mesmo. Somente devera ocorrer intimacéo pessoal
guando esta determinacdo decorrer de lel ou de decisdo expressa nesse
sentido (art. 274 do CPC).

§ 1° Sera observado, no caso de intimagdo pessoal, o Ultimo enderego
fornecido pela parte, presumindo-se vélida a intimacéo a ele dirigida
nos termos do art. 274, par. Unico, do CPC.

§ 2° Ainda que a correspondéncia retorne com a observagdo
"mudou-se”, a parte sera dada por intimada pela simples remessa da
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correspondénciaao endereco que por elesfoi indicado nos autos, sendo
de sua responsabilidade comunicar o Juizo em caso de mudanca de
endereco. Nesta hipétese, retornando a correspondéncia, a serventia
certificard nos autos e praticara 0s atos sequenciais a que estiver
autorizada, ou remeterd os autos conclusos se for o caso de ser adotada
providéncia pelo Juiz.

§ 3° Quando houver pedido deintimac&o de determinado advogado (art.
272, 8 5° do CPC), devera se proceder na forma requerida (art. 204,
§ 2.5 do CN). Se necessario, dada a impossibilidade de manutengdo
de mais de um procurador no sistema eletrénico, podera se proceder a
desabilitacdo dos demais.

Art. 40. Quando o mandado ou oficio fizer mencdo a alguma peca
processual ou documento constante dos autos sem lhe indicar o
contelido, devera obrigatoriamente ser-lhe anexado copia reprografica
da respectiva peca ou documento.

Art. 41. Ressalvada a hipdtese de concessdo de Justica Gratuita,
nenhum mandado sera expedido e entregue ao Oficial/Central de
Mandados, sem préviaquitacao pela parte dos val ores correspondentes
a diligéncia, devendo a serventia, previamente a expedicdo do
mandado, intimar a parte para que promova o recolhimento, em cinco
dias, sob pena de precluséo ou extincdo do processo, conforme o caso.

Art. 42. Quando o advogado informar que vai promover ou ja
promoveu a intimagdo do advogado da outra parte, nos termos do art.
269, § 1° do CPC, fica dispensada a prética do ato pela serventia,
gue devera certificar se houve comprovante darealizaco intimagdo no
prazo de 10 (dez) dias.

Art. 43. As intimacOes pessoais e citagOes, quando feitas por carta e
destinadas a pessoas fisicas, deverdo utilizar o Aviso de Recebimento
em Maos Proprias (A.R.M.P).

DA RECONVENCAO Art. 44. Apresentada contestacdo, verificar se
ha pedido de reconvencdo, bem como se houve o recolhimento de
custas iniciais e de taxa judiciaria, ressalvados o0s casos de gratuidade
da justica e hipdteses de ndo antecipacdo de custas. Paragrafo anico.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 676.299.936

Pagina 15 de 37




Constatada a auséncia de recolhimento de custas, intimar a parte
reconvinte para comprové-la no prazo de 15 (quinze) dias.

ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE CONHECIMENTO

Art. 45. Sempre que apresentada contestac&o, devera o Cartorio lancar
certiddo em que conste a tempestividade ou ndo da referida peca, e sO
depois intimar a parte contraria para manifestacéo.

§ 1°. Sendo a contestagdo intempestiva, o fato sera certificado.

§2°. Antesdefazer conclusdo aojuiz, deveraser intimadaaparte autora
para se manifestar em quinze dias sobre a contestacéo (arts. 350 e 351
do CPC), ainda que intempestiva.

§ 3°. Senarespostado réu for constatado que seu nome ou raz&o social
nado correspondem agquel es mencionados nainicial, aserventiacorrigira
de oficio osregistros e autuacdo e encaminhara os autos ao distribuidor
para as mesmas corregoes.

Art. 46. Deferidaaproducdo daprovatestemunhal, somente devera ser
expedido mandado de intimagdo das testemunhas nos casos previstos
no art. 455, § 4.°, do CPC.

Art. 47. Até quinze dias antes da realizacdo da audiéncia, devera a
serventiaverificar se o processo estaem ordem e setodas asdiligéncias
foram cumpridas, a fim de que sgja possivel a realizacdo do ato (art.
242, do CN).

Par agrafo unico. No dia anterior a audiéncia, a providéncia indicada
no item anterior devera ser reiterada, e, havendo algum vicio
gue impeca a reaizacdo do ato, o Juizo devera ser prontamente
comunicado, afim de deliberar acerca de eventual redesignacéo do ato,
comunicando-se em seguida, com urgéncia, as partes através de seus
procuradores, a fim de que ndo se desloquem desnecessariamente até
o Forum.

DOS ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE USUCAPIAO

Art. 48. Devera a serventia, no momento do gjuizamento da Acdo de
Usucapido:
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|. Verificar a presenca dos seguintes documentos:

a) planta do imével, assinada e datada por profissional devidamente
habilitado, com indicacdo do nUmero da carteira profissiona (CREA),
contendo. i) localizagdo exata; ii) confrontagbes, iii) medidas
perimetrais; iv) area. A planta do imével devera vir instruida com
a ART (Anotacéo de Responsabilidade Técnica) do profissional que
assinaaplanta;

b) certidéo atualizada, expedidapel o cartério imobiliario aque pertenca
0 imovel objeto do pedido, indicando o titular do dominio ou a
impossibilidade de fazé-lo (indicadores real e pessoal);

) certiddo atualizada do Cartério do Distribuidor sobre a existéncia
de agdes possessdrias, abrangendo o prazo de vinte anos e todos os
possuidores do periodo, bem como em nome da pessoa em quem se
encontraregistrado o imével.

I1. Verificar a presenca das seguintes formalidades:

a) se hadeclaracdo na peticéo inicial daespécie de usucapido postulada
(extraordinario, ordinario, especial urbano, especial rural, indigena ou
coletivo, etc.);

b) em havendo requerente casado, se também faz parte do processo seu
conjuge;

¢) se ha indicacdo da parte ré que devera corresponder ao ultimo
proprietario indicado na matricula do Registro de Imoveis, bem como
de seu conjuge, se casado for;

d) se a parte autora indicou de forma expressa e requereu a citacao: i)
pessoal daguele cujo nome figura como ultimo proprietério do imovel
do Registro de Iméveis, bem como de seu conjuge, se casado for; ii)
pessoal dos confinantes e respectivos conjuges, em havendo, indicado
seus enderecos, iii) por edital de réus em lugar incerto e eventuais
interessados.

§ 1° Constatando-se a falta de algum dos requisitos (documentos e
formalidades) acima mencionados, deveraaserventiacertificar intimar
aparterequerente, atravésde seu procurador, paraemenda, em dez dias,
sob pena de indeferimento da inicial caso ndo haja emenda e 0 Juiz
entender imprescindivel a medida.
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§ 2°. Estando em termos a peticdo e de acordo com os itens anteriores,
devera certificar e fazer a conclusdo dos autos,

DOS ATOS DELEGADOS NOS PROCESSOS DE BUSCA E
APREENSAO EM ALIENACAO FIDUCIARIA

Art. 49. Expedido o mandado e ndo sendo localizado o bem, deveraa
serventiaintimar o requerente para manifestacdo em 15 (quinze) dias,
sob pena de extingdo sem resolucdo do meérito.

Paréagrafo Unico. Indicando o requerente a nova localizacdo do
bem, devera a serventia emitir novo mandado para cumprimento,
deprecando-se, caso hecessario.

Art. 50. Nos pedidos de busca e apreensdo, formulados com
fundamento no paragrafo 3.%, do Decreto- Lei n.° 911/1969, devera a
serventiaautuar o pedido, enquanto ndo existir classificacdo especifica,
como "Carta Precatorid’ e, de imediato, contatar o juizo de origem,
com o objetivo de verificar a vigéncia da respectiva liminar de busca
e apreensao.

Par agrafo unico. No caso de vigéncia da decisdo, devera a serventia
certificar o fato e, independentemente de determinacéo deste juizo,
expedir mandado de busca e apreensdo nos termos da referida deciséo.
Caso ndo estgja mais vigente a decisdo liminar de busca e apreenséo,
devera a serventia certificar o ocorrido, com posterior concluséo dos
autos.

ATOS DELEGADOS NOS PEDIDOS DE INTERDICAO

Art. 51. Deveraconstar no mandado que o Oficia de Justicacumpridor
damedida de citac8o em tai's processos, certificara, sempre que visivel,
0 estado de salide do i nterditando e sua capaci dade de compreensao e/ou
locomocao, promovendo, se possivel, juntada de fotografia ou video.

CARTAS PRECATORIAS E DE ORDEM

Art. 52. A serventia, independente de determinacdo deste Juizo, fara
expedir no momento oportuno, carta precatéria com a finalidade de
citar ou intimar pessoalmente a parte, quando for o caso; de redlizar-se
pericia em qualquer de suas modalidades; ou ainda de intimar e ouvir
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em audiéncia partes, testemunhas e peritos residentes fora do territorio
da comarca.

Art. 53. Na expedicdo de carta precatéria, devera a serventia sempre
observar o que dispde o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica, no que tange aforma e meio de expedicdo e pegas que devem
obrigatoriamente Ihe acompanhar (arts. 332 e seguintes).

81°. As cartas precatorias expedidas com a finalidade de realizar
exame pericial em pessoa ou coisa, deverdo obrigatoriamente estar
acompanhadas dos quesitos formulados pelas partes, pelo Ministério
Pablico sefor o caso, e pelo Juiz, ressalvadaa hipétese de haver restado
preclusa a oportunidade.

§ 2°. N&o obstante o disposto no item anterior, caso sgja solicitada
pelo Juizo deprecado alguma providéncia ou informacdo, ou ainda a
remessa de alguma peca processual que entenda €ele relevante para o
cumprimento do ato deprecado, a serventia cumprira a providéncia
e prestara a informacdo, remetendo se for o caso a cOpia da peca
processual solicitada.

Art. 54. As cartas precatérias expedidas para outras comarcas do
Estado do Parana deverdo ser encaminhadas exclusivamente através do
PROJUDI, por meio da ferramenta propria de geracéo do documento.

Art. 56. A serventiamanteracontroledas cartas precatérias expedidase
ndo cumpridas, devendo solicitar informagfes ao Juizo Deprecado, por
gualquer meio de comunicacao, preferencialmente peloscanaisdigitais
oficiais, caso passados mais de trinta dias sem resposta a contar do
término do prazo estabel ecido para 0 seu cumprimento, fazendo entéo
conclusdo dos autos.

Art. 55. Expedida por qualquer meio a carta precatéria, a serventia
intimara da expedicdo as partes nas pessoas de seus respectivos
advogados.

Art. 56. Seacartaprecatoriafor devolvidasem cumprimento pelo Juizo
deprecado, por ter sido negativa a diligéncia a ser realizada, a parte
interessada na diligéncia sera intimada para se manifestar no prazo de
cinco dias, fornecendo se for o caso, novo endereco de quem deva ser
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citado ou intimado, caso em que sera expedida nova carta precatoria se
residente em outra comarca, independentemente de nova determinagdo
judicial.

Par &grafo Unico. Se a carta precatoria retornar sem cumprimento por
falta de pagamento das custas no Juizo deprecado ou ainda pelo ndo
cumprimento pela parte, apesar de intimada, de providéncia que lhe
competia naguele Juizo, o ato deprecado sera considerado precluso.

Art. 57. Retornando a carta precatoria devidamente cumprida, seréo
juntados aos autos apenas a carta e as pegas correspondentes
a finalidade deprecada (certiddo de citacdo e intimagdo, termos
de audiéncia, etc.), eliminando-se capas e demais documentos
desnecessarios, em especia copias de atos processuais ja contidos no
processo.

Art. 58. Ao receber acartaprecatoria, ou de ordem, verificar se contém
as pegas e requisitos necessarios ao seu cumprimento.

Par &gr afo unico. Verificada aauséncia de quaisgquer itens, solicitar ao
juizo deprecante através dos meios el etrdnicos disponiveis com prazo
de 30 (trinta) dias.

Art. 59. Solicitar aintimacdo da parte interessada ao juizo deprecante
para que proceda ao pagamento das custas processuais iniciais de
carta precatoria recebida, no prazo de 15 (quinze) dias, desde que nédo
haja mencéo expressa sobre o deferimento do pedido de gratuidade da
justica, bem como se n&o houver possibilidade de realizar intimagdo
via on-line nos proprios autos.

Art. 60. Tratando-se de carta precatOria recebida para citacdo e/ou
intimac&o para audiéncia no juizo deprecante, se houver prazo igual ou
inferior a 20 (vinte) dias, bem como nos casos em que o prazo jatenha
decorrido no momento da andlise, solicitar a redesignacéo da data da
audiéncia no juizo deprecado.

Art. 61. Se a carta precatoria ou de ordem tiver sido expedida
com finalidade exclusiva de citagdo, ou intimagdo, providenciar seu
imediato cumprimento, independentemente de determinacéo judicial.
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Paréagrafo Unico. Se o ato deprecado demandar a realizacdo de
audiéncia para oitiva de testemunhas ou depoimento pessoal, de pericia
ou leildo, enviar os autos para conclusio para designacdo do ato.

Art. 62. Solicitada a devolugdo pela parte interessada, devolver acarta
independentemente de determinacéo judicial.

Art. 63. Constatada a inércia da parte interessada para realizacéo de
algum ato necessario ao cumprimento da carta e decorrido o prazo de
30 (trinta) dias da respectiva intimacdo sem manifestacdo, certificar
o fato e devolver a carta ao juizo deprecante independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 64. Antes de devolver a carta precatéria, remeter os autos a
contadoria para calcul o de custas remanescentes e intimar a parte para
o recolhimento no prazo de 15 (quinze) dias, quando for o caso.

Parégrafo unico. Inerte a parte quanto ao recolhimento das custas
remanescentes, remeter 0s autos ao juizo deprecante, solicitando que
tais custas integrem a conta geral dos autos originarios e que, quando
do recolhimento, tais valores sejam repassados ao juizo deprecado.

Art. 65. No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade
de citacdo, penhora e avaliacdo no processo de execucdo de titulo
extrgjudicial, comunicar 0 juizo deprecante sobre a realizacdo da
citacdo, indicando-se todas as circunstancias rel evantes.

DAS CERTIDOES DE INTIMAGAO E TEMPESTIVIDADE

Art. 66. A certiddo a respeito do decurso do prazo e intimacdo das
partes, em gqualquer processo, devera conter em seu contetido a data de
inicio e de término do prazo.

Paréagrafo unico. Devera ser certificada e computada no prazo a
existéncia de qual quer causa de suspensdo ou interrupcéo do prazo, tal
como feriados, Resolucdes, indisponibilidade do sistema, interposi¢céo
de embargos de declaraco, etc.

DA DESISTENCIA
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Art. 67. Nos processos de conhecimento, quando a parte autora pugnar
pela desisténcia da acdo, tendo a parte ré sido citada e apresentado
contestacdo, intima-la paramanifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias,
destacando-se que seu siléncio serainterpretado como anuéncia.

DA INERCIA E SUSPENSAO

Art. 68. Sempre que houver paralisacéo processual por inérciado autor,
gue deixou de cumprir diligéncia que Ihe compete afim de que hgao
prosseguimento do feito (ex: intimagao pararecol himento de custas), e
tratando-se de diligéncia sem a qual ndo € possivel 0 prosseguimento
do processo, deveraaserventiaintimar aparte, por seu procurador, para
gue promova o andamento do processo, em até 15 (quinze) dias, sob
pena de extingcdo do processo, sem resolucdo de mérito.

Art. 69. Terminado o prazo de suspensdo, intimar a parte
autora/exequente para dar prosseguimento ao feito no prazo de 15
(quinze) dias..

DA APELACAO

Art. 70. Interposto recurso de apelacdo, intimar o apelado para as
contrarrazfes, no prazo de 15 (quinze) dias.

8§ 1° Interposta apelagdo adesiva, intimar a parte adversa para as
contrarrazfes, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Os autos deverdo ser encaminhados a conclusdo apenas nas
hipéteses de apelacdo da decisdo que indeferiu a peticdo inicia e
improcedéncia liminar do pedido.

8 3° Quando for o caso, na sequéncia, remeter os autos ao Ministério
Pablico para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 4° Cumpridos os atos anteriores, remeter os autos ao Tribunal de
Justica do Estado do Parana.

DOSEMBARGOS DE DECLARACAO
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Art. 71. Havendo a interposicdo de embargos de declaracéo,
intimar a parte contraria, quando houver procurador constituido, para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

DO RETORNO DOSAUTOS

Art. 72. Recebidos os autos dainstanciasuperior, intimar as partes para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

DO PAGAMENTO VOLUNTARIO

Art. 73. Apresentado comprovante de depdsito judicia pela parte
devedora, antes de iniciado o cumprimento de sentenca, registrar-se-a
no Sistema Projudi e intimar-se-aa parte credora paramanifestacéo, no
prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que seu siléncio sera interpretado
como concordanciacom o pagamento realizado eimplicaranaquitacéo
do débito.

DISPOSICOES COMUNS AO CUMPRIMENTO DE SENTENCA E
AOS PROCESSOS DE EXECUCAQO POR QUANTIA CERTA

Art. 74. A localizacao do endereco da parte executada devera seguir os
tramites previstos na secéo propria desta Portaria, relativos a Citacéo e
Intimacéo no procedimento comum ordinério.

Art. 75. Sempre que houver paralisacdo processua por inércia do
exeguente, que deixou de cumprir diligéncia que Ihe compete afim de
gue haja o prosseguimento do feito (ex: intimacéo para recolhimento
de custas), e tratando-se de diligéncia sem a qual ndo é possivel o
prosseguimento do processo, deveraa serventiaintimar aparte, por seu
procurador, para que promova o0 andamento do processo, em até 15
(quinze) dias, sob pena de arquivamento até ulterior manifestacéo.

§ 1°. Expirado o prazo sem manifestacdo, o que o cartério certificarg,

deverdo ser feitos os autos conclusos.

DO CUMPRIMENTO DE SENTENCA E DA IMPUGNAGCAO AO
CUMPRIMENTO DE SENTENCA
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Art. 76. Apresentado pedido de cumprimento de sentenca, promover a
alteracdo processual no Sistema Projudi (classe processual e valor da
causa), observando-se a ocorréncia ou ndo de inversao nos polos, fazer
remessa ao Oficio do Distribuidor para anotagcdes e enviar 0s autos a
conclusdo.

Art. 77. Apresentada impugnacdo ao cumprimento de sentenca,
intimar a parte impugnante para promover o recolhimento das custas
processuais, ho prazo de 15 (quinze) dias.

Par &gr afo tnico. Antesde enviar osautosaapreciacao judicial, devera
a serventia certificar a respeito da tempestividade da medida, bem
como arespeito da existéncia de penhora nos autos de cumprimento de
sentenca.

DA EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE

Art.78. Juntada peticBo de excecdo/objecdo de pré-executividade,
salvo caso de pedido de urgéncia, intimar-se-a a parte credora para
manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias.

DAS DISPOSICOES COMUNS SOBRE A PENHORA

Art. 79. Sempre que frustradas as tentativas de penhora, por qualquer
meio, devera ser intimada a parte exequente a respeito da diligéncia
e para gue indique bens da parte executada passiveis de penhora, no
prazo de 15 (quinze) dias.

Paréagrafo Unico. Tal diligéncias sera desnecessaria caso ja tenham
subsidiario/alternativo e a primeira tentativa de penhora tenha sido
infrutifera, caso em que se promovera - independentemente de nova
decisfo - atentativa de penhora dos demais bens indicados.

Art. 80. Nos mandados que tiverem por finaidade a penhora e
avaliacdo de bens, a serventiafara constar do mandado para ciénciado
Oficial de Justica, que deveraele:
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|. Valer-sedaindicacéo de bens eventual mente feitapel o credor, exceto
seaexecucao sefundar em titulo com garantia hipotecaria, pignoraticia
ou anticrética, caso em que a penhora devera recair preferencialmente
sobre os bens dados em garantia.

[1. intimar da penhora e avaliagdo no ato, se possivel, o devedor ou
seu advogado, se constituido nos autos na forma do art. 841 do CPC,
eanda

a) o0 conjuge ou convivente, se o devedor for casado ou conviver em
unido estavel;

b) o terceiro a quem eventualmente pertencerem os bens, se a
execucao se fundar em titulo com garantia hipotecéria, pignoraticia ou
anticrética;

¢) os demai s condéminos/co-proprietarios no caso de penhorade fragéo
ideal.

[11. Em caso de ndo serem encontrados bens passiveis de penhora, fazer
relacdo com descricdo sucinta e valor meramente estimado dos bens
gue encontrar.

IV. No caso de ocorrer a penhora de fracéo ideal de imoével, informar
se apesar do condominio necessério, ha divisdo de fato e localizacéo
certa da cota-parte penhorada, descrevendo de forma detalhada se ha
utilizacdo exclusiva de tal &rea pela parte executada.

Art. 81. Se alguma das partes requerer a substituicdo dos bens
penhorados na forma do art. 848 do CPC, a serventia intimara a parte
contréria para gue se manifeste no prazo de 3 (trés) dias (art. 853).

§ 1° Havendo concordancia expressa da parte contraria quanto a
substituicdo, a serventia lavrara o respectivo termo e providenciara a
baixa dos gravames anteriores.

§ 2°. Se a parte contraria discordar, impor condi¢es a aceitagdo ou
permanecer inerte, a serventia fard os autos conclusos para deciso.

Art. 82. Se o devedor requerer asubstitui cdo da penhora, nostermosdo
art. 847 do CPC, aserventiadeveracertificar sobre atempestividade do
pedido (10 dias contado daintimac&o da penhora) e, sendo tempestivo,
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determinara a intimac&o da parte exequente para que se manifeste no
prazo de 5 (cinco) dias.

Par &grafo unico. Havendo concordancia, proceder-se-a na forma do
artigo anterior. No caso de discordancia, deverdo os autos serem
conclusos.

DA CONSTRICAO PELO SISTEMA SISBAJUD

Art. 83. Havendo pedido de penhora de ativos financeiros, sua
realizacdo dar-se-a exclusivamente pelo sistema SISBAJUD, sendo
desnecessaria a lavratura de termo de conversdo em penhora.

§ 1°. A inclusdo de minuta de blogueio de ativos financeiros através
do sistema SISBAJUD serarealizada pela serventia, a quem cumprira,
apos a efetivacdo do bloqueio, consultar novamente o sistema em 24
(vinte e quatro) horas, a fim de adotar as demais providéncias que se
seguem aordem inicia (art. 854 do CPC).

§ 2°. Devera ser certificada e imediatamente levantada a existéncia
de bloqueio de valor irrisorio, considerado aguele que ndo ultrapassar
5% (cinco por cento) do valor da execucdo, limitado em R$ 300,00
(trezentos reais), ou que ndo seja suficiente para o pagamento do valor
das custas processuais (art. 836 do CPC).

8 3°.N&o serdo incluidas minutas de bloqueio sem prévia conta de
custas, cujo valor dever & necessariamente estar incluso na ordem
de blogueio. Caso necessario, devera a serventia baixar os autos
ao contador judicial para elaboracdo da Conta, e, ap0s, intimar o
exeguente para atualizacdo do valor da divida, incluindo o valor
das custas processuais.

§ 4°. No prazo previsto no § 1°, devera ser determinado o desbloqueio
de todos os valores que superem o valor do débito, observando-se o
seguinte:

I) deverdo ser mantidos os bloquei os nas contas onde houve o bloqueio
do valor integral;

I1) se houver o blogqueio em mais de uma conta, devera a serventia
dar preferéncia a manutencdo do bloqueio perante os Bancos Oficiais
(Caixa Econdmica e Banco do Brasil);
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[11) ndo tendo havido o bloqueio integral em nenhuma conta, devera
ocorrer o desbloqueio nas contas onde foram bloqueados os menores
valores, inclusive de forma parcial.

Art. 84. Para evitar que as quantias bloqueadas ndo tenham correcéo
monetaria, a transferéncia dos valores bloqueados pelo sistema
SISBAJUD paracontajudicial deveraserafeitaapds decorrido o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis do referido bloqueio.

Paréagrafo unico Caso determinado o desblogueio/devolucdo dos
valoresaparte aposter sido realizadaatransferénciaparacontajudicial,
devera ser expedido o competente alvara eletrénico ou ordem de
transferéncia, observando-se a urgéncia necessaria para a elaboracéo
do expediente como também para a intimacao da parte.

DA CONSTRICAO PELO SISTEMA RENAJUD

Art. 85. O sistema RENAJUD serd utilizado como forma de proceder
a comunicacdo, a0 DETRAN, da ordem de penhora sobre o veiculo,
impedindo sua transferéncia e/ou circulacdo e evitando posterior
alegacdo de boa-fé de eventual adquirente.

Art. 86. Constatado que o bem ndo pertence ao executado, excetuado
nos casos de busca e apreensdo decorrente de alienacdo fiduciaria, ou
a existéncia de divergéncia de dados, ndo sera realizado o blogqueio e
seradada vista dos autos ao exequente para que se manifeste arespeito,
no prazo de 05 dias.

§ 1° Efetuado o bloqueio do veiculo, devera haver intimagdo do
exequente para que, em 15 (quinze) dias, manifeste interesse na
manutencdo da constri¢do, indique a localizacéo do veiculo e informe
se desgjaaremocdo do mesmo ou se concordacom o depdsito em maos
do executado.

§ 2°. N&o havendo manifestacéo da parte exequente nos prazos acima,
devera se proceder a baixa darestricdo cadastrada, independentemente
de nova determinacéo.

Art. 87. Caso a penhora de veiculos sgja feita de oficio, pelo Oficial
de Justica, no cumprimento do mandado de penhora de bens, devera
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a mesma ser cadastrada perante o sistema RENAJUD quando da
devolucéo do mandado.

§ 1°. O Oficial de Justicadeveraindicar o valor de mercado do veiculo
e suas condigoes.

§ 2° Na hipotese deste artigo, o deposito do veiculo - caso ndo
sgja possivel a imediata remocao para maos da parte exequente ou
seu representante - devera ser feito excepcionalmente em méaos do
possuidor do veiculo, com as adverténcias de praxe.

§ 3°. Efetuada a penhora nestes termos, devera ser intimada a parte
exeguente para que informe, em 5 (cinco) dias, se desgja promover a
remocao do veiculo ou aceita o depdsito em méaos do devedor.

Art. 88. Sempre que houver registro de anotacdo de alienacéo
fiduciéria, devera ser promovida a intimacdo do credor fiduciario ou
titular de garantia sobre o veiculo.

§1°. Neste caso, apenhoracompreender-se-arealizadasobre osdireitos
gue a parte executada possuir sobre o veiculo.

§ 2°. Caso 0 cadastro no RENAJUD néo permita verificar os dados
do credor de garantia sobre o veiculo, devera a parte que requereu a
penhora ser intimada para providenciar tais dados no prazo de 5 (cinco)
dias, sob pena de levantamento da restricao.

§ 3° A intimag&o do credor com garantia sobre o veiculo devera
informar da penhora realizada e requerer informacfes sobre o0 estado
do financiamento (quitac&o, nimero de parcelas devidas e pagas, €etc.)
além de informagdo sobre a existéncia de acdo que vise a busca e
apreensdo do veiculo. Devera o credor da garantia informar se
concorda com a alienagdo do veiculo einformar o valor do débito,
presumindo-se, no caso de siléncio, sua discordancia.

§ 4°. Com aresposta e as informagdes acima mencionadas, devera ser
intimada a parte exequente para que se manifeste sobre o interesse na
manutencdo da penhora. N&o havendo interesse, a serventia promovera
o levantamento da restricéo desde logo.

Art. 89. Sempre que houver pedido de levantamento da constricéo
RENAJUD, pelo autor ou exequente, devera a escrivania promover o
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respectivo desbloqueio, independentemente de determinacdo judicial,
certificando-se nos autos o ocorrido.

DA CONSTRICAO DE IMOVEIS

Art. 90. Caso a penhora recaia sobre imovel, a serventia verificara se
0 credor juntou aos autos a certiddo da matricula atualizada do bem,
intimando-o para fazé-lo, em caso negativo, no prazo de 15 (quinze)
dias.

DA CONSTRICAO DE QUOTAS DE SOCIEDADES E DE
FATURAMENTO

Art. 91. Serequeridapenhorade quotas ou agdes de socio em sociedade
simples ou empreséria, a serventia devera intimar o exequente para,
no prazo de 15 (quinze) dias, juntar aos autos certiddo atualizada da
Junta Comercial ou do Registro de Pessoas Juridicas, além de copiado
estatuto/contrato social, e suas alteracdes, sob pena de indeferimento
do requerimento.

CERTIDAO PARA FINS DE PROTESTO

Art. 92. Desde que requerida pela parte exequente e ausente o
pagamento voluntario no prazo proprio, a serventia devera expedir
certiddo de transito em julgado, no prazo de 3 (trés) dias, nostermos do
art. 517, 82°, do CPC, independente de decisdo judicial, observando-se
o disposto no art. 377, do CPC.

§ 1° Na hipdtese da parte executada comprovar 0 pagamento, O
Cartério deverd intimar a parte exequente para que se manifeste no
prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°. Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o
pagamento, a serventia devera expedir oficio para cancelar o eventual
Protesto, conforme o art. 517, 84° do CPC. Discordando a parte
exeguente, o Cartério deverafazer a conclusdo dos autos para deciséo.

AVALIACAO DE BENS

Art. 93. Apresentada avaliacdo dos bens penhorados, intimar as partes
para manifestacéo no prazo de 15 (quinze) dias.
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Art. 94. Antes de cada fase da alienacdo de bens penhorados, a
serventia devera certificar a data da Ultima avaliagdo constante dos
autos.

§ 1°. Se a avaliagdo tiver sido feita ha mais de um ano e havendo
pedido de novaavaliacdo por parte do credor ou do leiloeiro, aserventia
procedera as diligéncias necessarias para a reavaliacéo.

§ 2°. Caso a reavaliagdo sgja requerida pelo executado e ja tenha
decorrido o prazo de um ano da avaliacéo anterior, a serventia dard
vista dos autos a parte credora para que se manifeste em 5 (cinco)
dias, sendo que seu siléncio serainterpretado como concordancia. Neste
caso, devera se promover areavaliacao.

§ 3°. N&o havendo concordancia ou sendo a avaliagdo feita em prazo
inferior aum ano, os autos deverdo ser conclusos para analise.

8§ 4°. Este procedimento de reavaliagéo podera ocorrer em qualquer das

fases daalienacao (adjudicacéo, alienacao particular ou leildo) e, ainda,
no caso de reiteracdo de qualquer uma destas medidas.

DA ADJUDICACAO

Art. 95. Antes de lavrar o auto de adjudicacdo, a serventia devera
certificar se houve pedido de adjudicacéo pelas pessoas legitimadas e
mencionadas no art. 876, § 5°, do CPC.

Art. 96. Lavrado o auto, a serventia certificara se houve o depdsito do
preco pelo adjudicante (se este for o caso) e
I. No caso deimoveis:

a) requisitara certiddes negativas das Fazendas Publicas do Estado e do
Municipio;

b) intimara o adjudicante para que comprove o pagamento do imposto
de transmissdo inter vivos (ITBI).

Art. 97. A carta de adjudicacdo contera a descricdo do imével ou
veiculo, com remissdo a sua matricula e registros, a copia do auto
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de adjudicacdo e a prova de quitacdo do imposto de transmisséo,
obedecendo as regras do art. 877 do CPC.

Art. 98. Se a adjudicacdo ndo for requerida pelo credor, este devera ser
intimado para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

DA ALIENACAOEM LEILAO

Art. 99. Requerida a designacdo de datas para redizacdo de leiléo
judicial, fica autorizada a serventia, tratando-se de bens iméveis,
a intimar a parte exequente para providenciar copia da matricula
atualizada, caso esta ndo conste dos autos ou aguela gque eventual mente
tenha sido juntada foi emitida em prazo superior a 90 (noventa) dias.

Art. 100. O auto de arrematacéo serd lavrado pelo leiloeiro no ato da
venda e posteriormente encaminhado ao Juizo para assinatura.

§ 1° As partes e os eventuais interessados seréo intimados da
arrematacdo, caso ndo tenham estado presentes na data do leil&o.

§ 2°. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias ndo houve impugnagdo da
arrematacdo ou desisténcia pelo arrematante (Art. 903, 8 1° e 5° do
CPC), expedir-se-4 a carta de arrematacao.

Art. 101. A cartade arrematagdo servirdcomo titulo atransferénciado
dominio da coisaimovel.

§ 1° No caso de bem imoével, constara da carta de arrematagdo
gue o respectivo Cartorio de Registro de Iméveis devera proceder
ao levantamento de todas as penhoras que recairem sobre o imovel
arrematado.

§ 2°. Havendo outras penhoras ou garantias sobre o bem, deverdo ser
comunicados todos os interessados, tanto da penhora realizada quanto
da arrematacao/adj udicacao.

Art. 102. Sendo ahastapublicanegativa, intimar aparte credoraparase
manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, inclusive quanto ao interesse
na adjudicacdo do bem, ao interesse em promover a alienacéo por
iniciativa privada e aindicacdo de outro bem para penhora.
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Paréagrafo Unico. Havendo requerimento de adjudicacdo do bem
penhorado, intimar a parte executada e terceiros para manifestacéo no
prazo de 5 (cinco) dias.

DOS ALVARAS E OFICIOS PARA TRANSFERENCIAS DE
VALORES

Art. 103. Antes da expedicdo do alvarad eletrbnico/ordem de
transferéncia, a Serventia devera conferir e, se for o caso, certificar a
respeito das seguintes situacoes:

| - se existe ordem judicial para expedicdo do alvarg, e em que evento
se encontra;

Il - se jadecorreu o prazo de recurso ou foi dispensado o transito em
julgado da ordem judicial que determinou a expedicdo do alvarg, ou,
ndo sendo este 0 caso, seas partesforam intimadas e se houve o transito;

[l - se os poderes do advogado estdo regularmente comprovados, e
incluem os de receber e dar quitagdo em nome do mandante, indicando
amovimentacao onde est4 a procuracao;

IV - se existe penhora averbada no rosto dos autos,

V- se o interessado forneceu os dados completos necessarios para
transferéncia do valor (nome e nimero do Banco, niUmero de agéncia
e conta, nimero ou codigo de operacdo se 0 Banco o exige, home
completo e CPF ou CNPJ do titular da conta), e se o titular da conta é
amesma pessoa gue seria beneficiario do alvara

§ 1°. A menos que setrate de alvara a ser expedido em favor dapropria
parte, para levantamento em pessoa, 0s poderes do advogado para
receber e dar quitaco deverdo constar expressamente da procuracéo,
com esses termos ou mediante sindnimos perfeitamente equival entes,
ndo se aceitando, para esse fim, que a procuracdo faca mera remissao
ao art. 105 do CPC ou refira a concessdo dos poderes mencionados
naguele artigo, sem discriminé-los.

§ 2°. A certiddo de que trata o caput devera ser impressa e anexada ao
alvara judicial quando este for remetido a assinatura, para possibilitar
ao Juiz a verificagdo daregularidade do alvara antes de sua assinatura.
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Art. 104. Osavarasdelevantamento de valores/ordem detransferéncia
serdo expedidos, em regra, em favor daparte beneficiaria, intimando-a,
por seu procurador, para retirada.

Paréagrafo anico. Os avarés deverdo ser expedidos com prazo de
validade de 90 (noventa) dias.

Art. 105. Os valores depositados nos autos que se refiram
exclusivamente a honoréarios advocaticios serdo liberados unicamente
em favor do advogado, mediante alvara ou transferéncia bancéria para
a containdicada pelo referido profissional.

Art. 106. Serdo expedidos alvards em nome do advogado, caso assim
requerido e desde que possua poderes para receber e dar quitacéo no
instrumento de mandato juntado aos autos, e mediante as seguintes
providéncias:

|. caso a procuracdo outorgada haja sido firmada pelo constituinte
ha mais de 10 (dez) anos, devera, antes da expedicdo do alvara, ser
concluso 0 processo ao juizo para eventuais providéncias;

I1. devera ser informado a parte, por carta simples ao ultimo endereco
constante nos autos (ou aquele informado na hipétese do inciso 1), a
expedicdo e entrega do alvard ao advogado, bem como o respectivo
valor do avara

DA EXTINCAO

Art. 107. Umavez que sgja extinto o processo executivo sob qualquer
modalidade, antes de proceder as baixas necessarias, deverdaserventia,
caso haja penhora, arresto ou blogueio ainda pendente nos autos,
providenciar o seu levantamento.

ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Art. 108. Ap6so transito em julgado da decisdo, caso aindando tenham
sido cotadas as custas do processo, deverao 0s autos serem remetidos ao
Contador Judicial paraadevidacontade custas, daqual seréo intimadas
as partes para manifestacéo e pagamento.
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Art. 109. Sendo requerido por alguma das partes 0 desarquivamento
de autos de processo, a serventia o fara independente de determinacéo
do Juizo. Em se tratando de processo fisico, devera preliminarmente
ser digitalizado e inserido no sistema Projudi, e entdo ser feita a
carga eletronica pelo prazo de dez dias a quem o tiver requerido, se 0
subscritor tiver procuracéo nos autos.

§ 1°. Devolvidos os autos, nada sendo requerido pela parte ou caso se
trate de hipétese de desarquivamento para simples consulta ou para a
finalidade de se extrairem copias dos autos, a serventia os remetera
novamente ao arquivo independente de determinacéo do Juizo.

§ 2°. Tratando os autos de causa sujeita a segredo de justica, 0
desarquivamento somente podera ser feito pelas préprias partes,
ressalvada a hipotese de autorizac&o do Juiz.

8§ 3°. O desarquivamento, observado o disposto no item anterior, podera
ser feito também por terceiro interessado, caso em que, salvo a hipotese
de autorizacdo do Juiz, o procurador deste s podera consultar os autos
em balcéo ou retiré-lo para fins de copias, devendo neste Ultimo caso,
juntar procurag&o aos autos.

Art. 110. Antes do arquivamento de qualquer processo, devera a
serventia verificar e certificar (em caso positivo) se ha bloqueios
eventual mente pendentes nos sistemas SISBAJUD, RENAJUD, CNIB
entre outros, e saldo remanescente em contas judiciais vinculadas aos
autos.

Paragrafo Unico. Em caso positivo, devera:
I) proceder a baixa dos blogueios eventual mente pendentes;

I1) certificar a existéncia de conta vinculada, com a correspondente
movimentacdo onde se encontra 0 depdsito, e enviar 0s autos a
conclusdo.

Art. 111. Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento
do mérito, e ordenado o arquivamento dos autos, estando quitadas
as custas (exceto se a parte vencida for beneficidria de assisténcia
judiciéria gratuita) a serventia comunicara o fato ao Distribuidor para
ser baixada a distribuicdo. Tais providéncias serdo também tomadas
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apos o transito em julgado de deciséo gque tenha excluido alguma das
partes no processo em andamento.

DISPOSICOES ESPECIAIS PARA O PROCESSO ELETRONICO
(PROJUDI)

Art. 112. Os advogados atuantes perante este Juizo deverdo requerer
sua habilitacdo no sistema PROJUDI.

§1°. O advogado seraresponsavel por todos os dados e atos processuai s
praticados com sua senha, valendo como sua assinatura;

8§ 2°. Nos casos de que trata o art. 198 do CPC, n&o sera admitida
a prética de atos por meio ndo €eletrbnico, devendo a serventia
excepcionalmente providenciar nos casos urgentes, se for 0 caso,
computador paraarealiza¢éo do ato, desde que ndo sejadisponibilizado
pela propria OAB.

Art. 113. A peticBo inicia etodas as demais peticdes (e os documentos
gue a acompanham) dirigidas a este Juizo deveréo ser protocolizadas e
distribuidas por meio do Sistema PROJUDI.

mesmo por protocol o integrado.

§ 2°. Deverdo ser juntadas, preferencialmente, peticOes criadas em
formato eletrénico do tipo Adobe Portable Document File (PDF),
evitando-se a impressdo e digitalizacdo de pecas, que torna a leitura e
compreensdo mais dificil.

§ 3°. Caso a peticdo inicial ndo estga integralizada em apenas um
arquivo, a secretaria intimara o requerente para cumprir o disposto
no parégrafo anterior, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de

§4°. As peticdes e documentos apresentados em meio fisico, ou aquelas
remetidas por protocol o integrado ndo serdo aceitas por esta Secretaria,
salvo determinacéo judicial em contrario naformado art. 195, doCN, e
0 ato reputar-se-a ndo praticado, e serdo devolvidos a parte interessada
por meio de carta com AR, certificando-se o ocorrido nos autos
€l etrénicos, 0 mesmo ocorrendo com as pecas e documentos porventura
existentes na escrivania, cujadigitalizacdo ja tenha ocorrido;
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8§ 5° Os documentos poderdo ser juntados em arquivo PDF
integralizado, ou em varios arquivos desde que nédo haja cisdo de um
documento em dois ou mais arquivos,

§ 6°. Devera ser observada a competéncia propria, contida no proprio
sistema PROJUDI para a distribuicio dos processos. Caso néo
observada tal competéncia, devera a serventia providenciar de oficio a
imediata redistribuicéo do feito a competéncia adequada.

Art. 114. A serventia deverd observar de forma rigorosa a anotacéo
de prioridade nos processos, bem como a anotacdo de urgéncia,
evitando-se que 0s processos em que haja urgénciaou prioridade sgjam
analisados com os demais.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 115. Ao dar cumprimento as decisdes proferidas pelo Juizo, caso
a serventia venha a constatar possibilidade de que haja sido proferida
ou juntada equivocadamente aos autos, devera certificar a respeito e
enviar os autos a consulta.

Par &grafo tnico. Também assim o fara a serventia no caso de divida
guanto aforma de aplicacéo das disposi¢des desta Portaria.

Art. 116. Ficam expressamente revogadas as Portarias anteriores a
respeito deste assunto, resguardada a validade dos atos praticados
durante sua vigéncia.

Art. 117. Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 105. Afixe-se em local visivel, remetendo cOpia ao Ministério
Pablico e a Subsecéo local da Ordem dos Advogados do Brasil bem
como as Procuradoria das Fazendas Nacional, Estadual e Municipal,
preferencialmente por meio eletrénico.

§ 1°. Publique-se no sitio do Tribunal de Justica do Parand, nos termos
daIN 05/2019.
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§ 20, Copia impressa desta Portaria devera ser mantida em Cartorio,
para consulta dos interessados.

Cumpra-se.

Foz do Iguagu, 26 de setembro de 2023.

Gabriel Leonardo Souza de Quadros

juiz de direito
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