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TRIBUNAL DE JUSTICA
22Vice-Presidéncia

Nucleo Permanente de Metddos Consensuai s
de Solucéo de Conflitos- NUPEMEC

Conselho de Supervisao dos Juizados Especiais - CSIES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 169/2023 -
NUPEM EC/CSIJES - Republicada por incorrecao

Institui o TERMO DE ADESAO, CONFIDENCIALIDADE ENAO DIVULGACAO de dados
pessoais, bem como o modelo de Declaragtes a serem coletadas dos auxiliares da justica que
atuem junto aos CEJUSCs (Centros Judiciérios de Solucdo de Conflitos e Cidadania) e Juizados
Especiais.

CONSIDERANDO que a protegdo dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais, € direito
fundamental assegurado no artigo 5°, inciso LXXI1X, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que a Lei n° 13.709/2018 (LGPD) dispde sobre o tratamento de dados
pessoais, que se aplica, inclusive, a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios;

CONSIDERANDO as orientagbes do Comité Gestor de Dados Pessoais deste Tribunal
constantes determinou providéncias no do SEIITJPR! 0148865-20.2022.8.16.6000 para
adequacado das normas da 22 Vice-Presidéncia a LGPD quanto a protecdo de dados;

CONSIDERANDO que o Orgao Especial editou a Resolugio n° 397/2023 pelo e aPresidéncia
editou da Instrucdo Normativa n° 163/2023-P-GP pela Presidéncia que dispdem sobre a
matéria;

CONSIDERANDO a necessidade de providéncias paraassegurar a protecdo de dados pessoais
por parte dos auxiliares da justica sujeitos a disciplina normativa desta 22 Vice-Presidéncia;

CONSIDERANDO o que consta nos SEI'SYTJPR n° 0076391-51.2022.8.16.6000 (Despacho
9666453, itensb.2 e b.3) e n° 0136368-37.2023.8.16.6000;

RESOLVE:

Art. 1° Fica ingtituido, em anexo, o termo de confidencialidade e ndo divulgacdo de dados
pessoais, a ser obrigatoriamente preenchido para o exercicio das funcdes de juiz/iza leigo/a;
conciliador/a dos Juizados Especiais; conciliador/a judicial ou de conciliador/a em formagéo,
ou de mediador/a judicial ou mediador/a em formacdo dos CEJUSCs; facilitador/ra da justica
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restaurativa e de conciliador/a, mediador/a integrante de Camara Privada de Conciliagdo e
Mediacdo credenciada junto ao Nupemec.

Art. 2° Fica ingtituido, em anexo, também, o modelo de declaragdes a ser obrigatoriamente
utilizado para preenchimento pelos juizes/izas leigos/as, conciliadores/as dos Juizados
Especiais, bem como conciliadores/as judiciais ou de conciliadores/as em formacéo, ou
mediadores/as judiciais ou mediadores/as em formacdo com atuacdo nos CEJUSCs, para o
exercicio de suas funcdes.

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Curitiba, data e assinatura digitais.

Des. FERNANDO PRAZERES

2° Vice-Presidente do Tribunal de Justica
Supervisor-Geral do Sistema dos Juizados Especiais

Presidente do Nupemec

ANEXO|

TERMO DE ADESAO, CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGACAO DE DADOS
PESSOAIS

Em observanciaaLe Gera de Protecéo de Dados n°® 13.709/2018 e a Resolucéo n° 397/2023
- OE que institui a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Parana, aderindo a referida Politica, comprometo-me a ndo divulgar
quaisquer informagdes ou realizar qual quer tratamento de dados de terceiros que ndo tenhasido
autorizado pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana e que venha a ter conhecimento em
razdo dafuncéo que exerco.

Declaro que tenho conhecimento da finalidade que autoriza o tratamento momenténeo dos
dados durante o0 exercicio da funcdo, com o objetivo#estrito de dar cumprimento as finalidades
legais, bem como as atribuicbes do servico publico, #com relacdo a aplicacdo da Politica
Judiciaria Nacional de tratamento adequado dos conflitos de interesses no ambito do Poder
Judiciario, dos métodos de solugdo consensual de conflitos, das competéncias dos CEJUSC's,
dos Juizados Especiais ou de outras unidades ou 6rgdos do Poder Judiciario do Estado do
Parand, incluindo a Justica Restaurativa, conforme Resolugdo n° 125 CNJ, Resolucdo n°
225/2016 - CNJ, Codigo de Processo Civil (art. 3°, 88 2° e 3°, art. 139, inc. V, art. 165 a
175), Resolucdo n° 397/2023 - OE, Resolucéo n° 02/2016- Nupemec, Resolucdo n° 02/2018
- Nupemec, Lei n° 9.099/95, Lel Estadual n° 14.277/2003 (Codigo de Organizacéo e Divisao
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Judiciaria do Estado do Parand), Provimento n° 07/2010 - Corregedoria Nacional da Justica,
Resolugdo n°® 174/2010 - CNJ, Resolugéo n° 09/2019 - CSJEs, Resolugdo n°® 275/2020 - OE,
Resolucéo n° 277/2020 - OE, Resolucdo n° 276/2020 - Nupemec, Resolucdo n° 263/2020

- OE, Instrucéo Normativan® 02/2018 - Nupemec, Resolucéo n° 04/2015 - Nupemec, Instrucéo
Normativa n° 01/2019, Portaria n° 83/2019 - Nupemec, Portaria n° 7.540/2020 - Nupemec,
Resolucéo n° 02/2019 - Nupemec e Instrucdo Normtiva n° 01/2018 - Nupemec/Corregedoria,
Portaria n° 73/2019 - Nupemec, bem como aos atos normativos atuais e supervenientes que
vierem a ser editados pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Declaro ciéncia também que:

- 0 conhecimento/acesso a dados pessoais devera ocorrer conforme a estrita necessidade para
consecucdo dos objetivos acima transcritos, assumindo o compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranca de tais dados, até o fim do ciclo de vida do tratamento, sendo
gue o tempo de duracdo deste ciclo € determinado pelas atribui¢bes do servigo publico e pelas
finalidadeslegais que o servigo visaaatender, tendo ciénciade que ndo poderdo ser tratados 0s
referidos dados, nostermos da L GPD, paraquai squer outrasfinalidades ou fornecido aterceiros
n&o autorizados expressamente, em hipotese alguma;

- a proibicdo de tratamento de dados de terceiros, para além das finalidades ja mencionadas,
envolve qualquer operacao realizada com dados pessoais Ou pessoais Sensivels, Como as que se
referem acol eta, producéo, recepcao, classificacao, utilizacdo, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliagdo ou controle
dainformac&o, modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusio ou extracao;

- sdo consideradas confidenciais e protegidos de exposi¢céo ou de tratamento, por forca da
L GPD, todas asinformagdes e dados pessoai s deterceiros que venhaater conhecimento/acesso,
em razéo da funcéo que exerco;

- constituem dados pessoais. qualquer informacdo que possa tornar uma pessoa fisica
identificada ou identificavel;

- constituem dados pessoais sensiveis: qualquer dado pessoal que digarespeito aorigem racial
ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de caréter
religioso, filosdfico ou politico, bem como dado referente a salde ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico;

- também sdo protegidos na forma da LGPD e abrangidos por este Termo outros dados que
possam ser considerados passiveis de protecdo, a luz dos principios e das hormas instituidos
pelarespectiva Lei, aexemplo do previsto no art. 12, § 20, daLGPD;

- a expressdo "dados pessoais’ utilizada nos tépicos do presente Termo abrange as trés
acepcdes acima (dados pessoais, pessoais sensivels e outros dados que aluz da legislagdo séo
considerados protegidos);
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- qualquer tratamento de dados referidos neste termo, desde que autorizado, deve sempre
observar a boa-fé e os seguintes principios, conforme art. 60 da LGPD: "I - finalidade:

realizacdo do tratamento para propdésitos legitimos, especificos, explicitos e informados
ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas
finalidades#l1 - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;#l11 - necessidade: limitacdo do tratamento
ao minimo necessario para a realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados
pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de
dados;#V - livre acesso: garantia, aos titulares, de consultafacilitada e gratuita sobre aformae
aduracdo do tratamento, bem como sobre aintegralidade de seus dados pessoais;#V - qualidade
dos dados. garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e atualizacdo dos dados,
de acordo com a necessidade e para 0 cumprimento da finalidade de seu tratamento;#V|1
- transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente acessivels
sobre arealizag&o do tratamento e 0s respectivos agentes de tratamento, observados os segredos
comercia e industrial;#V Il - seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas
de destruicao, perda, alteracdo, comunicacdo ou difusdo;#V 111 - prevencdo: adocao de medidas
para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do tratamento de dados pessoais;# X - ndo
discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatorios ilicitos
ou abusivos;#X - responsabilizacéo e prestacdo de contas. demonstracéo, pelo agente, daadocéo
de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protecdo de dados pessoais e, inclusive, daeficaciadessasmedidas' e demaistermosdalL GPD;

- devo comunicar imediatamente a Unidade Judiciédria em que desenvolvo as minhas funcbes
(Juiz/iza Coordenador/a do CEJUSC ou Supervisor/a dos Juizados Especiais), bem como ao
Controlador e ao Encarregado do Tribunal de Justica do Estado do Parana qualquer violacéo
das regras de sigilo e de protecéo de dados,

- ndo adotarei condutas que exponham dados pessoai s a acesso de terceiros ou a vazamentos,

- ndo poderel adotar praticas de arquivamento de dados pessoais a que tiver acesso em
outros locais, como em computadores e/ou dispositivos pessoais, papéis, e-mails e etc, aém
dos sistemas utilizados pelo Tribunal de Justica, cuja seguranca seja garantida pelo seu
Departamento de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo - DTIC, sendo que eventuais
anotacdes ndo poderdo conter dados pessoais a ndo ser quando estritamente necessarias para
transpor/inserir estes dados nos referidos sistemas oficiais, com sua eliminacdo (eliminacdo da
anotacao) logo apds, vedada qualquer forma de exposi¢éo aterceiros;

- 0S prejuizos causados por mim, em razéo da quebra de confidencialidade, disponibilidade
ou integridade das informacfes as quais tenho acesso, poderdo ser reclamados, judicial ou
extrgudicialmente e, caso caracterizada qualquer infracdo penal, poderel ser pessoal mente
responsabilizado, aém das san¢bes administrativas e civis cabivels;
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- deverel permitir a realizacdo de auditorias, incluindo inspecdes pela unidade judiciaria em
gue atuar ou pelos 6rgaos do Poder Judiciario e disponibilizar toda as informagoes necessarias
para demonstrar o cumprimento das minhas obrigacfes, sendo que deverei auxiliar, em toda
providéncia que estiver ab meu alcance, no atendimento as solicitagdes e determinacdes das
autoridades competentes;

- descartarei de formairrecuperavel, ou devolverei paraaunidade judiciaria competente, todos
os dados pessoai s e copias existentes, assim que atingida afinalidade do tratamento respectivo,
do encerramento do tratamento por decurso de prazo estipulado ou por extingdo do meu vinculo
ou da minha funcdo, independentemente da sua natureza;

- declaro que adoto medidas adequadas de seguranca para protecéo de dados pessoais, nos
termos definidos nalegislacéo;

- tenho ciéncia de que a expressdo "dados pessoais’ € utilizada em sentido lato no presente
Termo e contemplatanto a acepcao "dados pessoais' em sentido estrito, como "dados pessoais
sensiveis'.

Comarca, de de 20

#

(Nome completo, funcéo e assinatura)

ANEXO I

A) DECLARACAO PARA O EXERCICO DA FUNCAO DE JUIZ/A LEIGO/A
OU CONCILIADOR/A REMUNERADO/A OU VOLUNTARIO/A DOS JUIZADOS
ESPECIAIS

Em cumprimento ao disposto na Resol ucdo n° 09/2019 do Consel ho de Superviséo dos Juizados
Especiais, declaro que:

1. () néo exerco atividade politico-partidaria, nem sou filiado a partido politico ou dirigente
de 6rgéo de classe €/ou entidade associativa;
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- deverei atender a todas as instrucfes e orientagbes do Controlador, do Encarregado e do
Comité Gestor de Protecdo de Dados do Tribunal de Justica do Estado do Parand, atuais e
supervenientes a este Termo, sendo que tenho conhecimento da LGPD, da IN n° 163/2023
- P-GP e da Resolucéo n° 397/2023 - OE, devendo pautar as minhas condutas segundo os
principios e regras previstos nestes atos normativos e nos que vierem a ser editados;
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2. () declaro que ndo sofri penalidade, nem pratiquei ato desabonador no exercicio de cargo
publico nos ultimos 5 (cinco) anos, da advocacia ou da atividade publica ou privada, bem como

n&o estou vinculado a qualquer 6rgéo de classe;

3. () ndo ocupo outro cargo, emprego ou funcdo remunerada pelos cofres publicos e, em
havendo superveniente assuncdo de cargo ou funcdo publica, efetivo ou comissionado, estou
ciente que devo pedir a revogacao de minha designacéo, sob pena de responsabilizacéo civel,
criminal e administrativa (PARA O EXERCICIO DA FUNCAO REMUNERADA)

4. () ndo sou cdnjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim, emlinharetaou colateral,
até o terceiro grau, inclusive, do Juiz Supervisor do Juizado Especial ou do CECON no qual
exercerei minhas funcoes,

5. () ndo advogarel no Sistemade Juizado Especial da Comarcaou Foro onde pretendo exercer
afuncdo, observado no tocante ao Juizado Especia da Fazenda Publica o disposto no art. 15 8
2°daLei n° 12153/2009; (PARA JUIZES LEIGOS DOS JUIZADOS)

6. () ndo advogarei na unidade de Juizado Especial onde pretendo exercer a funcéo. (PARA
CONCILIADORES DOS JUIZADOS)

Comarca, de de 20

(Nome completo, funcéo e assinatura)

Observacdo: Nas designacdes para a funcéo de conciliador remunerado aprovado em processo
seletivo cujo edital de aberturaéanterior a16/12/2022, no momento dajuntada dos documentos
no Sistema Hércules deve ser acostada certiddo da Secretaria (modelo abaixo) de que
a designacéo é efetuada com fulcro em processo seletivo anterior a 16/12/2022, sendo
dispensavel a apresentacéo de comprovacao de certificado de capacitacéo e de cadastramento
no CAJU (vide Oficio-Circular N° 14/2023 - CSJE'S).

"CERTIDAO

#Certifico que o pedido de designacdo (da Senhora ou do Senhor) XXXXX é efetuado com
fulcro em listaderesultado final de processo seletivo daComarca X XXX cujo edital de abertura
€ anterior a 16/12/2022 (inclusive) e tramitou no Sei X XXXXXX-XX.XXXX.XX.XXXX,

sendo, portanto, dispensavel a apresentacdo de comprovacdo de certificado de capacitacdo e

de inscricdo no CAJU. Comarca, de de 20 " (Nome e

assinatura do servidor)."

#
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B) DECLARACAO PARA O EXERCICIO DA FUNCAO REMUNERADA OU
VOLUNTARIA DE CONCILIADORES/AS JUDICIAIS OU DE CONCILIADORES/AS
EM FORMACAO, OU MEDIADORESAS JUDICIAIS OU MEDIADORES/AS EM
FORMACAO DOS CEJUSCS

Em cumprimento ao disposto na Resolucéo n° 275/2020 - OE, n° 276/2020 - Nupemec ou n°
277- Nupemec do TJPR, declaro que:

1. () néo exerco atividade politico-partidaria, nem sou filiado a partido politico ou dirigente
de 6rgéo de classe €/ou entidade associativa;

2. () declaro que ndo sofri penalidade, nem pratiquel ato desabonador no exercicio de cargo
publico nos ultimos 5 (cinco) anos, da advocacia ou da atividade publica ou privada, bem como
n&o estou vinculado a qualquer 6rgéo de classe;

3. () ndo ocupo outro cargo, emprego ou funcdo remunerada pelos cofres publicos, e em
havendo superveniente assuncdo de cargo ou fungdo publica, efetivo ou comissionado, estou
ciente que devo pedir arevogacao de minha designacéo, sob pena de responsabilizacéo civel,
criminal e administrativa (PARA O EXERCICIO DA FUNCAO REMUNERADA)

4. () ndo sou cdnjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim, emlinharetaou colateral,
até o terceiro grau, inclusive, ndo sou cénjuge, companheiro ou parente consanguineo ou
afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, do Juiz Coordenador ou gestor
administrativo do CEJUSC no qual exercerel minhas fungoes;

5. () ndo advogarei no CEJUSC onde pretendo exercer afuncdo, em observancia ao art. 167,
§ 5 do CPC e ao art. 53, §1° da Resoluc&io n° 275/2020 do Orgdo Especial do TIPR.

Comarca, de de 20

(Nome completo, funcéo e assinatura)
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