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PORTARIA dosJUIZADOSESPECIAIS

Portaria N© 43/2023

O DR. HUBER PEREIRA CAVALHEIRO, Juiz Supervisor dos
Juizados Especiais (Juizado Especial Civel, Crimina e da Fazenda
Pablica) da Comarca de Alto Paran&PR, no uso de suas atribuicdes
legaise

CONSIDERANDO o previsto no art. 203, 8 4°, do Cédigo de Processo
Civil (CPC), eo art. 93, inciso X1V, da Constituicéo Federal (CF);

CONSIDERANDO o disposto no art. 152, inciso Il, do Cédigo de
Processo Civil (CPC);

CONSIDERANDO alei n.°11.419, de 19 de dezembro de 2006, que
dispde sobre ainformatizacéo do processo judicial;

CONSIDERANDO que, nos juizados especiais, 0S processos, em
regra, ndo sdo impulsionados mediante despacho inicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizacdo do andamento dos
processos (art. 2° daLe n.°9.099, de 26 de setembro de 1995, e artigo
139, II, do Cdédigo de Processo Civil) e otimizagdo dos servigos da
secretaria;

CONSIDERANDO o contido na Resolucéo n.° 3, de 24 de abril de
2009 do Orgéo Especial do Tribuna de Justica do Estado do Parana
(OE/TIPR), que dispbe sobre o processo eletrénico no ambito dos
Juizados Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parang; e

CONSIDERANDO o0 contido no artigo 152, § 1° e art. 203, 84°
do Cadigo de Processo Civil e também a previsdo do artigo 399 do
Provimento n° 316/2022 (Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado do Parana);
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RESOLVE

INSTITUIR o presente Manual de Procedimentos dos Juizados
Especiais, bem como DELEGAR ao Chefe de Secretaria e/ou seus
substitutos e auxiliares a pratica de atos ordinatérios e de mero
expediente sem carater decisorio em todos 0s autos em tramite
nesta Comarca, fisicos e virtuais, especialmente as medidas a seguir
indicadas, para o bom andamento dos feitos, que passam a representar
nos autos em que vierem a ser ultimados, ordens judiciais especificas,
conforme adiante exposto.

|. DOS ATOS DELEGADOS E EXPEDIENTES EM GERAL
COMUNSA TODASASCOMPETENCIASATrt. 1°. Os Servidores da
Secretaria, nos termos do artigo 399 do Codigo de Normas, cumpriréo,
independentemente de qualquer despacho do Juizo, os atos de mero
expediente autorizados por esta portaria, certificando nos autos, de
forma circunstanciada, o ato que fora praticado e o item desta Portaria
gue autorizar a prética do ato.

Art. 2°. Os Servidores da Secretaria ficam autorizados a assinar 0s
mandados, expedientes, of icios e comunicacfes em geral, exceto osque
devem ser assinados pelo préprio juiz, sempre constando que o faz sob
aautorizacao do Juizo (art. 285, §1° do CN).

Art. 3° No protocolo da peticdo inicial, assm como de quaisquer
digitalizacbes posteriores, devera ser obrigatoriamente observada
por qualquer sujeito processual, inclusve o Ministério Publico,
padronizacdo de ordem e nomenclatura de arquivos, ndo podendo ser
utilizada nomenclatura genérica para 0s arquivos inseridos no sistema
como, por exemplo, "DOC01", "documentos", processo digitalizado"
etc. (CN, arts. 198 e 203).

81°. Devera ser obrigatoriamente observada, por qualquer sujeito
processual, a seguinte padronizacdo de apresentacdo de arquivos,
ndo sendo aceitavels documentos ilegiveis, sem nitidez, incompletos,
sobrepostos ou digitalizados de maneiravertical/obliqua (CN, art. 198),
devendo o usuario, quando da digitalizacdo dos documentos:

|. Observar se eles se revestem de nitidez e inteireza;
I1. Escane&los, preferencialmente, em cores, quando sua leitura e

visualizacdo assim recomendarem;
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[11. Inserir os documentos no Sistema de Processo Eletrénico de forma
individual, com a nomenclatura correta, evitando-se adigitalizacdo em
um unico bloco e com taxinomia genérica;

IV. Evitar a sobreposicdo de documentos,

V. Observar os documentos cujo teor interessar ao feito sgjam
registrados tanto na frente quanto no verso dafolha, devendo ser nessa
condicéo digitalizados,

V. Digitaliz&|os de modo que sualeitura seja horizontal, salvo quando
adimensao do documento exigir seu escaneamento de maneiravertical.

§2°. Caso constatada digitalizagcdo em contrariedade ao disposto nos
parégrafos anteriores, devera a Secretaria intimar a parte peticionante
para correcdo, em observancia ao disposto no Codigo de Normas,
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticéo
inicial (art. 321, paragrafo Unico do CPC) ou, conforme o caso, ndo
conhecimento do ato.

Art. 4°. Quando a parte requerer prioridade na tramitacdo processual
(idoso), antes de destacar o processo, hdo havendo as informagoes
necessarias, deverao Cartorio intiméa-laparajuntar copiade documento
comprobatorio da situagéo no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 5° Os atos da Secretaria devem ser praticados preferencialmente
por ordem cronol 6gica de recebimento e movimentacéo dos processos,
com observancia aos casos de prioridade e relativos as Metas do CNJ.

Art. 6°. TODAS as conclusbes devem ser encaminhadas com
0S respectivos agrupadores criados especificamente para cada
competéncia, sendo que as conclusdes desacompanhadas de agrupador
serdo devolvidas para a devida inclusdo, sem prguizo de
responsabilizacdo em razéo de condutas reiteradas.

DISPOSICOESAPLICAVEISAO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
E JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA

ll. DA DISTRIBUICAO E CADASTRAMENTO DOS
PROCESSOSE PROVIDENCIASINICIAIS

Art. 7°. Caso a inicia venha desacompanhada de comprovante de
residéncia, documentos pessoais do autor, documentos constitutivos
da pessoa juridica ou procuracéo atualizada, devera a parte autora
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ser intimada para emendar a inicial, providenciando a juntada dos
respectivos documentos no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Apresentado comprovante de residéncia em nome de
terceiro, sera necesséria declaracéo de residéncia por ele assinada.

Art. 8°. Sdo documentos indispensaveis que devem acompanhar 0
termo ou a peticdo inicial, quando o autor for pessoa juridica, aqueles
gue comprovem asualegitimidade naformado art. 8°, daL ei 9.099/95,
dentre eles:

|. Documentos constitutivos da pessoa juridica;
[1. Certiddo simplificada da Junta Comercial;
[11. Registro do CNPJ da empresa;

IV. Outros que sirvam ao mesmo fim.

Art. 9°. Verificado pela Secretariaque ainicial ndo atende osrequisitos
essenciais e/ou ndo traz todos os documentos elencados no art. 8°
desta Portaria, apos certificacdo nos autos, devera ser intimada a parte
requerente para suprir afaltano prazo de 15 (quinze) dias, sob penade
indeferimento dainicial.

Paragrafo Unico. N&o suprida a falta, os autos seréo encaminhados a
conclusdo.

Art. 10. Caso a parte autora ndo indique os dados e o endereco da
parte ré/executada, devera ser igualmente intimada, em 10 (dez) dias,
para indica-los ou comprovar que diligenciou em busca dos dados
sem obtencdo de resultados positivos (art. 466, CN), hipotese em que
incumbira a Secretaria diligenciar, mediante:

a) expedicdo de oficio a Receita Federal, para obtencéo do CPF;

b) busca de enderecos através dos sistemas disponiveis e convénios
celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana.

[II. DO CABIMENTO DOS PROCESSOS PERANTE OS
JUIZADOS

Art. 11. Protocolada a peticdo inicial, a Secretaria observara se
a demanda esta englobada na competéncia do Juizado Especial
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Civel, em especial quanto a matéria, as partes legitimadas para a
propositura, o valor da causa e demais peculiaridades contidas na Lel
n. 9.099/95, Lel n. 12.153/2009, Resolugdes n. 10/2010 e 71/2012 do
Orgao Especial do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 12. N&o poderdo ser partes no Juizado Especial Civel oincapaz,
0 preso, as pessoas juridicas de direito publico, as empresas
publicas da Unido, a massa falida e o insolvente civil (art. 8° da
Lei n. 9.099/95). Quando constatada a existéncia de quaisquer dessas
pessoas no polo ativo ou passivo do processo, a Secretaria, apds a
distribuicéo do feito, antes de pautar audiéncia ou remeter os autos
a conclusio, devera intimar a parte autora para manifestar-se acerca
daincompeténcia do Juizo no prazo de 15 (quinze) dias, remetendo os
autos a conclusdo na sequéncia.

81° Quadlificando-se a parte autora como Microempreendedor
Individual, Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, Organizacéo
da Sociedade Civil de Interesse Publico ou Sociedade de Crédito ao
Microempreendedor (art. 8°, 1°, 11, I1l eV daLei n. 9.099/95), devera
ser verificada a existéncia de documento comprovatério idéneo
de sua qualificacéo, expedido pelo 6rgéo de registro competente e
atualizado, em especia certiddo atualizada de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ.

§2°, Inexistindo documento comprobatorio da qualificacdo, a parte
autora sera intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias, junta-lo, com
a adverténcia de que a auséncia de atendimento da intimacéo ensejara
o indeferimento da inicial, naformado art. 485, VI, do CPC.

Art. 13. Podem figurar como autor esno Juizado Especial da Fazenda
Publica apenas as pessoas fisicas e as microempresas de pequeno
porte, assim definidas pela Lel Complementar n. 123/2006; e como
réus apenas os Estados, o Distrito Federal, os Territorios, os
Municipios, bem como autar quias, fundacdes e empresas publicas
a eles vinculadas (art. 5° da Lel n. 12.153/2009). Quando constatada
a existéncia de pessoas diversas das mencionadas nesse artigo, a
Secretaria, apos a distribuicdo do feito, antes de pautar audiéncia
ou remeter os autos a conclusio, devera intimar a parte autora para
manifestar-se acercadaincompeténciado Juizo no prazo de 15 (quinze)
dias, remetendo os autos a conclusdo na sequéncia.

Art. 14. Quando o valor da causa, no Juizado Especial Civel, exceder
40 (quarenta) salarios minimos (art. 3° | da Lei n. 9.099/95) a
Secretaria, apos a distribuicdo do feito, antes de pautar audiéncia
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ou remeter 0s autos a conclusao, deveraintimar a parte autora para,
no prazo de 15 (quinze) dias, manifestar-se acerca da incompeténcia
do Juizo, com a informacdo expressa de que poderd optar, no caso de
execucao, pelarentnciaao crédito excedente ao limite estabel ecido, na
forma do §3° do dispositivo mencionado.

Paragrafo unico. Optando a parte pela rentincia ao crédito exequente,
devera ser providenciada a retificacdo do valor da causa, com o
consequente prosseguimento do feito.

Art. 15. Quando o valor da causa, no Juizado Especial da Fazenda
Publica, exceder a 60 (sessenta) salarios minimos (art. 2°, caput, da
Lei n. 12.153/2009) a Secretaria, apbs a distribuicédo do feito, antes de
pautar audiéncia ou remeter os autos a conclusdo, deveraintimar a
parte autora para, ho prazo de 15 (quinze) dias, manifestar-se acercada
incompeténcia do Juizo, remetendo 0s autos a conclusdo na sequéncia.

Art. 16. Quando o valor da causa for superior a 20 (vinte) salérios
minimos, estando a parte autora desacompanhada de advogado, devera
ser intimada para, em 15 (quinze) dias, regularizar a sua representacéo
processual, sob pena de indeferimento dainicial/extincéo do feito.

§1°. Afirmando a parte que ndo tem condicdes de contratar advogado,
devera ser intimada para apresentar, no prazo de 15 (quinze) dias, 0s
seguintes documentos:

a) as trés ultimas declaraces de imposto de renda ou comprovante de
isencdo de declaracdo emitido pelo website da Receita Federal;

b) certiddo do DETRAN e registro de iméveis da cidade onde
reside para comprovacao da existéncia ou ndo de veiculos e iméveis
registrados em seu nome.

c) CTPS;

d) contracheque/holerite/extrato de recebimento de beneficio
previdenciario;

€) extrato de movimentacao de todas as suas contas bancéarias referente
aos Ultimos 06 meses;

f) sendo a requerente pessoa juridica, balancete da empresa;

g) sendo autdbnomo, outros documentos que comprovem Seus
rendimentos.
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§2°, Seapartereguerentefor casada/convivente, deveraindicar o nome
e profissdo do conjuge/companheiro e comprovar iguamente a sua
situacao financeira.

83° A parte postulante devera ser alertada de que os documentos
elencados séo cumulativos, e ndo aternativos, devendo, portanto,
providenciar todos eles, salvo comprovada impossibilidade.

Art. 17. Deferido o pedido, devera a Secretaria proceder a nomeagéo
de advogado exclusivamente pelo Portal da Advocacia Dativa,
seguindo a lista fornecida para os advogados cadastrados na Comarca.

Paragrafo Unico. Ficaexpressamente proibidaanomeacéo de advogado
por qualquer meio que ndo sgja o Portal da Advocacia Dativa, salvo
em casos excepcionais, quando, a exemplo, o advogado nomeado néo
comparecer ao ato, sendo possivel anomeacao de advogado que estiver
na escala de plantéo.

Art. 18. As partes ndo representadas por advogado deverdo ser
advertidas de que, havendo a modificacdo de seu telefone e/ou
endereco, deverdo comunicar prontamente o fato ao Juizo, sob pena de
ser considerada validaaintimacdo no endereco ou telefone fornecidos,
nos termos do art. 274, paragrafo unico, do CPC e art. 19, 82.°, daLei
n.° 9.099/95.

Art. 19. Apés sanadas eventuais irregularidades, existindo pedidos de
concessao de tutela de urgéncia/liminar ou consistindo a acdo em
execucao detitulo extrajudicial devem ser os autos obrigatoriamente
encaminhados a conclusdo, com marcacdo especifica acerca da
urgéncia.

Art. 20. Os autos ndo serdo conclusos para apreciacao de pedido de
justica gratuita formulado na inicial, o qual apenas sera analisado
guando de eventual interposicdo de recurso inominado ou pedido de
isencdo de custas as quais foi a parte condenada.

Art. 21. Salvo na hipétese de apresentacéo de peticdo em que conste
pedido fundamentado de providéncia urgente, antes de remeter
0s autos conclusos, deverd a Secretaria verificar se os despachos
proferidos anteriormente foram cumpridos na integra e se a pratica do
ato subsequente néo esta autorizada por Portaria deste Juizo.

Paragrafo Unico. Apresentada peticdo com pedido liminar ou urgente,
deverda Secretaria, antes de encaminhar os autos a conclusao, verificar
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a pertinente mar cacdo de urgéncia, além da inclusio no respectivo
agrupador.

V. DASCITACOESE INTIMACOES

Art. 22. Ressalvadas as disposicles legais ou determinacdo judicial, a
citacéo da parte requerida/executada, inclusive nos casos de execucao
de titulo extrgjudicial, deve ser realizada preferencialmente por carta
com ARMP.

81°. A citagdo de pessoa fisica pelo correio deve obedecer ao disposto
no art. 66, parégrafo unico, da Lel n. 9.099/95, c/c art. 223, parégrafo
unico, do CPC, sendo necesséria a entrega dir eta ao destinatéario, de
guem o carteiro deve colher o ciente. Em razéo disto, as cartas deveréo
ser expedidas sempre com ARMP.

§2°, Em setratando de citag@o de pessoa j ur idica, em aplicacéo ateoria
daaparéncia, acartade citacdo seraaceitaquando recebidano endereco
da empresa por funciondrio seu, desde que o mesmo né&o faca objecéo
ao recebimento do documento.

83°. Quando acitacdo viapostal retornar infrutifera pelos motivos " néo

procurado”, "ausente" ou "recusado” sem justificativa, far-se-a citagéo
por Oficia de Justica, independentemente de nova conclusdo.

84°. Sendo infrutifera, por outros motivos, acitacao viapostal e, sendo
0 caso, arealizada por meio de Oficial de Justica, a Secretaria devera
providenciar, independentemente de requisicdo daparte autora, abusca
de enderecos da parte requerida/executada, em todos os sistemas a que
tem acesso e convénios mantidos pelo Tribunal de Justicado Estado do
Parand, seguida da citac&o nos enderegos encontrados.

85° N&o sendo possivel a localizagdo da parte requerida/executada,
serda parte autora intimada para apresentar novo endereco no prazo de
15 (quinze) dias, devendo demonstrar que, a0 menos aparentemente,
a parte requerida reside naquele endereco (v.g. através de notificagéo
extrgjudicial, fotos, entre outros meios).

86°. As intimagOes seguem a mesma regra das citagdes, isto €, seréo
realizadas preferencialmente pela via postal e, quando necessario, por
Oficial de Justica.
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§7°. Quando retornar negativa pelo motivo "faleceu”, a parte autora
devera ser intimada para manifestagdo em 15 (quinze) dias.

Art. 23. Asintimacdes serdo reali zadas através de qual quer meio idéneo
de comunicacdo, possibilitando-se, a Secretaria, acomunicagao através
deligacdo telefénica, com certificacdo nos autos do diae horaem quea
intimaca&o foi realizada, bem como o nome da pessoa que arecebeu; ou,
ainda, por WhatsApp, nos termos da Instrucéo Normativa Conjunta n.°
01/2017 - CCJ e 2VP, caso a parte tenha firmado o Termo de Ades&o,
certificando-se nos autos o dia e hora do envio, 0 nome do destinatério
e aconfirmacdo daleitura, o que pode ser feito através de print datela.

Art. 24. As pessoas juridicas de direito publico, assim como as de
direito privado que mantiverem cadastro no sistema Projudi, seréo
citadas e intimadaseletr onicamente, na forma do art. 246, 88881°,
1°-A, 2° e 4° do CPC.

Art. 25. O comparecimento espontaneo suprira a falta ou nulidade de
citacéo.

Art. 26. Os procedimentos previstos nesse capitulo aplicam-se, no que
couber, também para o caso de intimacao.

81°. As partes representadas por advogado ser&o intimadas através de
seu patrono, naformado art. 270 do CPC e art. 234, §82° do CN, salvo
guando alei ou decisdo judicial exigir intimagao pessoal.

§2° Quando ocorrer a intimagdo pela via postal de qualquer das
partes e a correspondénciaretornar negativa pelo motivo " mudou-se” ,
se encaminhada ao endereco em que operada a citacdo valida ou
aguele indicado pela parte autora na peticdo inicial e ndo tendo
a parte comunicado mudanca de endereco, sera tida como vdlida,
independentemente de ter sido recebida pessoalmente ou ndo, nos
termos do art. 19, §82°da Lei n. 9.099/95.

Art. 27. Sempre que uma das partes comparecer no balcdo ou entrar
em contato diretamente com a Secretaria, deverdo ser confirmados ou
atualizados os dados referentes aos dados pessoais, tel efone, endereco
e endereco el etronico.

Art. 28. A Secretaria devera intimar a parte contréria para que, no
prazo de 10 (dez) dias, manifeste-se sobre os documentos juntados pela
parte adversa, em cumprimento ao art. 437, 81.°, do CPC, salvo quando
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da juntada de procuracdo, de cOpia de acorddos, de decisdes ou de
sentencgas.

Paragrafo unico. O contido no caput desse artigo se aplica, igualmente,
para 0s seguintes casos:

a) juntada de comprovante de pagamento da divida;
b) juntada de transac&o, quando ausente assinatura de todas as partes;

¢) pedido de desbl ogueio de val ores ou bens bloqueados pel os sistemas
Sishgjud e Rengjud,;

d) pedido de impenhorabilidade de bens.

Art. 29. Dispensa-se a intimacdo da parte rélexecutada, diante da
auséncia de prejuizo, para ciéncia acerca de sentencas de:

|. Extingdo de processo sem resolucdo de mérito por desisténcia (caso
ndo citada), abandono (caso ndo citada), auséncia de interesse de agir
superveniente e e auséncia da parte autora a audiéncia de conciliagéo
ou de instrucéo e julgamento;

[1. Extincéo da execucdo pelo pagamento;

[11. Quando, nos processos de execucdo, 0 devedor ndo for encontrado
ou quando inexistir bens penhoraveis.

Art. 30. Em caso de inércia da parte requerente/exequente, em
qualquer fase do processo (apds o recebimento dainicial), devera ser
intimada pessoalmente (preferencialmente pela via postal com AR),
fixando prazo de 05 (cinco) dias paradar prosseguimento ao feito, sob
penade extingdo sem resolucdo do mérito, nostermos do art. 485, §1.°,
do Cadigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. Da intimacdo devera constar expressamente a
caracterizacdo do abandono ante a auséncia de manifestacao.
V.DASAUDIENCIAS

Art. 31. N&o identificada nenhuma irregularidade no feito, sendo acéo
de conhecimento, a Secretaria designara audiéncia de conciliacéo,
de acordo com pauta prépria do(a) conciliador(a), citando a parte
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requerida e intimando-se ambas as partes para comparecimento
pessoal, com as devidas adverténcias.

§1°. O ndo comparecimento da parte autora acarretard a extingao do
feito sem resolugdo do mérito, naformado art. 51, |, daLe n. 9.099/95,
bem como a condenacdo ao pagamento das custas processuais,
conforme dispde o0 Enunciado 28 do FONAJE. Ndo comparecendo a
parte autora a audiéncia, os autos deverdo ser remetidos a concluséo
para sentenca de extincao.

§2°, Pelo ndo comparecimento daparteréficaracaracterizadaarevelia,
sendo possivel o julgamento de plano ou a realizacdo de audiéncia de
instrucdo para eventual prova requerida pela parte demandante, que
devera ser intimada para apresentar o rol de testemunhas no prazo de 05
(cinco) dias, naformado art. 34 daLei n° 9.099/95. Na sequéncia, 0s
autos serdo remetidos dir etamente a Juiza L eiga desta Comarca para
elaboracdo do projeto de sentenca ou para que seja pautada audiéncia
de instrucdo, sem necessidade de conclusdo ao juiz togado.

Art. 32. Pautadaaaudiénciadeinstrucéo, as partes serdo intimadas para
comparecimento, exceto aguela que tiver sido revel, com as mesmas
adverténcias do artigo anterior, além da obrigatoriedade de estarem
acompanhadas por advogado nas causas de valor superior a 20
salarios minimos, naformado art. 9° daLei n. 9.099/95.

81°. A contestagdo poderé ser oferecida, na forma escrita ou ora, até
a audiéncia de instrucéo e julgamento, ndo se concedendo prazo para
oferecimento de contestacdo apods a solenidade.

§2°, Caso requerido pela parte autora e deferido pela Juiza Leiga em
audiéncia de instrucdo, podera ser concedido o prazo de 10 (dez) dias
para apresentacao de impugnacao a contestacao.

83° Apresentada a impugnacdo a contestacdo, inexistindo pedidos
urgentes, 0s autos serdo encaminhados a conclusio para a Juiza
Leiga, para que sgja elaborado projeto de sentenca, remetendo-se ao
juiz togado, na sequéncia, para homologacéo.

Art. 33. Considerando o que dispde o art. 33 da Lei n. 9.099/95, todo
e qualquer pedido sobre producéo de provas sera analisado na propria
audiéncia de instrugcdo, ndo se fazendo conclusdo dos autos ao juiz
togado para este fim.
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Art. 34. Eventual inversdo do 6nus da prova também sera determinado
na propria audiéncia, antes da producéo das provas pelas partes.

Art. 35. N&o discordando alguma das partes, as audiéncias seréo
realizadas preferencialmente por meio de videoconferéncia.

V1. DOSOFICIAISDE JUSTICA

Art. 36. Verificando-se que o Oficial de Justica ndo devolveu o
mandado no prazo regulamentar de 15 (quinze) dias (CN, art. 308), ou
outro fixado, sem qualquer justificativa, devera o Cartério proceder as
seguintes diligéncias:

a) intimar o Oficial de Justica para apresentar 0 mandado devidamente
cumprido em 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado por igual prazo;

b) em caso de siléncio, reiterar a intimacéo, com prazo de 72 (setenta
e duas) horas, devendo também apresentar justificativa fundamentada
guanto a demora no cumprimento do mandado, sob pena de ser
instaurado procedimento administrativo e suspensa a distribuicdo de
novos mandados, tudo em conformidade com o que determinao Cédigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

¢) novamente ndo havendo devolucédo ou justificativa, ou apresentando
apenas justificativa, remeter os autos conclusos para andlise quanto
a eventuais providéncias disciplinares, substituicdo do oficial e/ou
suspensao da distribui¢do de novos mandados.

Paragrafo unico. Tratando-se de mandado relativo a realizagdo de ato
iminente ou urgente, o prazo disposto na alinea "a' sera reduzido
para 05 (cinco) dias, sem possibilidade de prorrogacédo, devendo
ser reiterada a intimacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
procedendo-se a conclusdo imediata, com marcagao de "urgéncia’ caso
ainda ndo tenha sido comprovado o cumprimento do mandado.

VII.DASCARTASPRECATORIASE OFiCIOS

Art. 37. Caso a carta precatéria recebida esteja desprovida de todas
as copias necessarias, devera o cartorio certificar e solicitar os
documentos/diligéncias faltantes ao Juizo Deprecante, através de
oficio, mensageiro ou comunicacdo eletrénica via sistema Projudi.
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Paragrafo unico. Decorridos 30 (trinta) dias sem resposta ao oficio,
a carta devera ser devolvida ao Juizo Deprecante sem cumprimento,
informando os motivos da devolugdo (CN, art. 335, inciso I1).

Art. 31. Estando a precatéria em ordem e ndo sendo o caso
de obrigatoria intervencdo do magistrado (v.g. citacdo, intimacéo,
realizacéo de estudo social, etc), a Escrivania tomara as providéncias
necessarias para 0 seu cumprimento, servindo a propria carta
como mandado sempre que possivel, ficando autorizado, inclusive,
0 encaminhamento dos autos ao SAIJ, CRAS ou Secretaria de
Assisténcia Social do Municipio respectivo para cumprimento do ato,
independentemente de decisdo judicial.

Paragrafo Unico. Havendo o cumprimento ou solicitado pelo Juizo
Deprecante, a Secretaria devera devolver a carta precatoria a origem,
independentemente de decisdo judicial.

Art. 39. Uma vez recebida carta precatoria a ser cumprida por este
Juizo, a Secretaria comunicara imediatamente o recebimento ao Juizo
Deprecante (art. 338 do CN).

Paragrafo unico. Caso a finalidade da carta precatéria recebida seja a
oitiva de testemunha ou atomada de depoimento pessoal, considerando
gue, em regra, deve ser realizada por videoconferéncia e presidida
pelo Juizo deprecante, a proépria Secretaria deverd providenciar a
designacdo de data, através do Sistema Projudi, em observancia a
disponibilidade da sala de audiéncias deste Férum e a agenda do juiz
deprecante.

Art. 40. Cabe a Secretaria responder ao Juizo Deprecante sempre
gue solicitadas informacfes, via oficio, sistema mensageiro ou
comunicacao eletronica via sistema Projudi, no prazo maximo de 10
(dez) dias.

Art. 41. Nos processos em tramitagdo perante este Juizo, havendo
necessidade de cumprimento de ato em outra comarca e ndo sendo
0 caso de cumprimento por oficial de justica através da Central de
Mandados, o Cartdrio devera expedir a carta precatoria pertinente,
independentemente de conclusdo ou ordem judicial especifica,
anotando-se, como regra, 0S seguintes prazos:

I. Citacao/intimacéo: 30 dias,

I1. Realizacéo de oitiva/depoimento pessoal: 60 dias,
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[11. Citagdo, penhora, avaliacdo e demais atos expropriatorios: 180 dias;
IV. Realizacdo de estudo social ou psicologico: 60 dias.

Art. 42. N&o havendo qualquer informagdo quanto ao cumprimento do
ato apos vencido o prazo fixado, dever 8o ser solicitadasinfor macoes,
a serem fornecidas em 10 (dez) dias, via mensageiro ou comunicagao
eletrénicaviasistema Projudi, evitando-se a expedicao de oficios (CN,
art. 339), reiteradas por até 02 (duas) vezes em caso de inércia.

81°. N&o havendo resposta pelo Juizo Deprecado, a Secretaria devera
estabel ecer contato tel efénico com o titul ar darespectiva Serventiacom
afinalidade de obter asinformagdes diretamente, detudo certificando
nos autos (CN, art. 347).

82°. Esgotados 0s meios acima, sem resposta, devera a Serventia
providenciar a certiddo prevista no art. 347, do CN, remetendo os
autos conclusos para andise quanto a necessidade de intervencéo da
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 43. Devolvida a carta precatéria com diligéncia negativa,
intimar-se-a a parte interessada para manifestacdo em 10 (dez) dias
e, sendo indicado novo endereco de parte(s) ou testemunha(s) que se
localize em comarca diversa, expedir-se-a nova deprecata.

Art. 44. Quando do retorno das cartas precatorias expedidas, deveréo
ser juntadas aos autos principais somente as pegas indispensaveis, ou
sgja a carta propriamente dita, os documentos comprobatorios de seu
cumprimento (termo de audiénciadeinqguiricdo ou mandado de citacéo,
de intimacdo, de notificacdo, nota de expediente, etc.), eventuais
novos documentos e peticdes que os acompanhem, nomeando cada
movimento com a respectiva peca (certiddo da citacdo, termo de
audiéncia, etc.).

Art. 45. O Cartério deverareiterar os oficiosnao respondidos com prazo
de resposta excedidos em 30 (trinta) dias, constando que a auséncia de
atendimento implicaraem comunicacéo a Corregedoria, em setratando,
0 destinatério, de Org&o Jurisdicional, ou crime de desobediéncia e
multa por ato atentatério a dignidade da Justica, nos demais casos (art.
77,inc. 1V, §82° e 5° do CPC).

Paragrafo unico. Tratando-se de feito ou medida urgente, a reiteracdo
devera se dar imediatamente apds o decurso do prazo fixado para a
resposta.
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Art. 46. A Secretariadeveraresponder aos oficios recebidos solicitando
informagdes acerca dos andamentos processuais, exceto em feitos
sigilosos, observando que, agueles dirigidos ao magistrado e demais
autoridades constituidas, deverdo ser assinados pelo magistrado. Entre
Comarcas do Estado do Parand devera ser utilizado o Sistema
Mensageiro.

Art. 47. Com ajuntadadarespostade oficio expedido, as partesdeverdo
ser intimadas para ciéncia e manifestacdo no prazo comum de 15
(quinze) dias.

VIII. DO DEPOIMENTO PESSOAL E DA OITIVA DE
TESTEMUNHAS

Art. 48. Como regra, astestemunhas, no maximo de03 para cada parte,
comparecerdo a audiéncia de instrucdo levadas pela parte que as tenha
arrolado, independentemente de intimacéao (art. 34, caput, daLei n.
9.099/95).

§1. Quando requerido pelaparte, atestemunhaseraintimadapel o Juizo,
na forma do art. 34, 81° da Lei n. 9.099/95, independentemente de
deciséo judicial.

§2° A intimagdo ocorrera pela via judicia quando a testemunha for
servidor publico ou militar, hipétese em que sera requisitada ao chefe
da reparticdo ou ao comando do corpo em que servir (art. 455, §4.°,
inciso 1V, do CPC), bem como quando as testemunhas forem arroladas
pelo Ministério Pablico, Defensoria Publica ou advogado dativo.

83° Havendo noticia nos autos da ndo localizagdo de alguma
testemunha em razdo de retorno de carta postal, mandado ou carta
precatéria ndo cumpridos, devera a parte que a arrolou ser intimada
para, em 10 (dez) dias, informar seu novo endereco, ou requerer sua
substituicdo, sob pena de preclusdo de suainquiric¢éo. Informado novo
endereco, expedir-se-a novo mandado ou carta.

Art. 49. Até 15 (quinze) dias antes da realizacdo da audiéncia de
instrucao e julgamento, devera a Secretaria examinar 0 pr ocesso
a fim de verificar se todas as providéncias para a sua realizacdo
foram tomadas, de tudo certificando (CN, art. 242).

Art. 50. Sempre que uma das partes requerer o cancelamento ou
designacdo da audiéncia, se houver tempo hébil, a parte contraria
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devera ser intimada para manifestar-se em 05 (cinco) dias. Caso
contrério, os autos deverdo ser imediatamente remetidos a concluséo,
com amarcacao de ur géncia.

1°. Quando o fundamento do pedido de redesignacéo for doenca, a
parte deve ser intimada para comprovar o fato, ciente de que o pedido
desmotivado ndo sera analisado.

§2°. Quando informado que o(a) procurador(a) da parte esta
impossibilitado de comparecer ao ato, verificar-se-ase aprocuracao foi
outorgada para mais de um advogado ou se houve substabel ecimento
com reserva de poderes. Na hipétese positiva, a audiéncia ndo sera
cancelada, podendo este acompanhar 0 seu cliente.

IX. DOSACORDOS

Art. 51. Celebrado acordo entre as partes, devera a Secretaria observar,
antes de enviar 0s autos conclusos, se foi devidamente assinado por
ambas as partes ou seus procuradores, sgja de forma fisica ou digital.
N&o estando de acordo, devera intimar as partes para regularizar o
termo no prazo de 15 (quinze) dias.

81°. Verificar-se-a se 0s procuradores que assinam o termo de acordo,
guando inexistente assinatura das partes, tém poderes paratransigir.

§2°, Caso 0 acordo envolva interesse de incapazes (0 que € possivel
apenas no Juizado Especial da Fazenda Publica), antes de encaminhar
0s autos a conclusdo, devera o Cartorio abrir vista ao Ministério
Pablico, naformado art. 178, |, do Codigo de Processo Civil.

Art. 52. Considerando que, diferentemente do Cddigo de Processo
Civil, os Juizados Especiais ndo permitem a suspensdo do feito por
longos periodos, ndo ser 80 0s autos SUSPENSsOS por prazo superior a
60 (sessenta) dias, independentemente do prazo final para pagamento.

Paragrafo Unico. Suspenso o feito apds a homologacdo, decorrido o
prazo de 60 (sessenta dias), 0s autos serdo arquivados, sem prejuizo
de posterior desarquivamento ante a solicitacdo do cumprimento de
sentenca.

X. DA REPRESENTACAO DASPARTES
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Art. 53. Quando o advogado comunicar renincia ao mandato que
Ilhe foi conferido, ndo tendo sido a procuracdo outorgada a varios
advogados, devera ser intimado para, em 15 (quinze) dias, comprovar
a ciéncia ao representado, sob pena de a renlincia ndo gerar efeitos e
o0 causidico prosseguir na defesa dos interesses do mandante, naforma
do art. 112 do CPC.

§1°. Comprovada a ciéncia da parte sobre a renincia e ndo estando
representada por outro advogado, devera a parte ser intimada
pessoalmente, via postal, para, em 15 (quinze) dias, constituir novo
procurador, sob pena de aplicacdo das sancles previstas no art. 76 do
CPC, no que cabivel. Aplicar-se-4, neste caso, o disposto no paragrafo
unico do art. 274 do CPC, ndo sendo necessario que a Secretaria
providencie a busca de enderegos da parte.

§2°, Esgotado 0 prazo sem cumprimento, os autos deverdo ser
encaminhados a concluséo.

Art. 54. Falecendo a parte autora, suspender-se-a o feito por 30
(trinta) dias, intimando-se o(a) procurador(a) para que promova
a habilitacdo do inventariante, administrador provisorio ou dos
herdeiros, no prazo de 15 (quinze) dias, ou apresente informagdes
suficientes paraque sgjam intimados pela Secretaria. Decorrido o prazo
sem cumprimento e havendo informacdes suficientes, intimar-se-a o
inventariante, administrador provisorio ou dos herdeiros, via postal,
para que manifestem interesse na sucessdo processual e promovam
a respectiva habilitacdo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
extincdo do processo sem resolucdo de mérito (art. 51, V, da Le n.
9.099/95). Esgotado o prazo, os autos serdo remetidos a conclusdo para
sentenca de extingao.

Art. 55. Falecendo a parte ré, suspender-se-a o feito por 30 (trinta)
dias, intimando-se a parte autora, através de se procurador ou por carta
postal, para que regularize o polo passivo (citacdo dos sucessores), o
prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de extin¢do do feito sem resolucdo
do mérito (art. 51, VI, daLe n. 9.099/95). Esgotado o prazo, 0s autos
serdo remetidos a conclusdo para sentenca de extingao.

Art. 56. Falecido o procurador de uma das partes, sendo e€le o
unico outorgado, sera a respectiva parte intimada para regularizar
a representacdo processua em 15 (quinze) dias, sendo que o0 ndo
cumprimento acarretara:
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a) sendo o advogado da parte autora e o valor da causa ndo superior
a 20 (vinte) salarios minimos, o prosseguimento do feito, deixando de
estar a requerente assi stida por advogado;

b) sendo o advogado da parte autora e o valor da causa superior a 20
(vinte) saldrios minimos, a extingdo do feito sem resolucéo do mérito;

¢) sendo o0 advogado do réu e o valor da causanao superior a20 salérios
minimos, o prosseguimento do feito, deixando de estar o requerido
assistido por advogado;

d) sendo o advogado do réu e o valor da causa superior a 20 (vinte)
salarios minimos, arevelia.

Art. 57. Sempre que comunicada a constitui¢ao de novo procurador ou
substabel ecimento a outro advogado, devera a Secretaria providenciar
a anotacdo na capa do processo, sem a hecessidade de conclusio para
esse fim exclusivo.

XI. DA DESISTENCIA E DO ABANDONO

Art. 58. Quando a parte autora pugnar pela desisténcia da acéo,
independentemente de ter havido ou ndo a citacdo da parte requerida,
a sua anuéncia é dispensada, na forma do Enunciado 90 do FONAJE,
devendo os autos, portanto, serem remetidos a conclusdo para sentenca
de extincéo.

Art. 59. Em qualquer fase processual, quando a parte autora, intimada
pessoalmente para dar prosseguimento ao feito, ndo atender a
determinacdo, configurado estara o abandono processual, oportunidade
em que o0s autos serdo remetidos a conclusdo para sentenca de extingéo,
sendo dispensavel o requerimento do réu, nos moldes do art. 51, 81°da
Lei n. 9.099/95.

Paragrafo Unico. Da intimacdo devera constar expressamente a
caracterizacdo do abandono ante a auséncia de manifestacao.
XI1. DASCUSTAS

Art. 60. Sendo devidas ao Fundo da Justica, considerando o Termo de
Convénio de Cooperacdo Técnica para encaminhamento a protesto das
certiddes de crédito judicial, deverd a Secretaria proceder de acordo
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com alnstrucdo Normativan. 12/2017 do Tribunal de Justicado Estado
do Parand, que trata das cobrancas de custas em 1° grau de Jurisdicéo.

X111. DOSRECURSOS

Art. 61. Opostos embargos de declaracdo, a Secretaria certificara
a tempestividade e intimard a parte embargada para apresentar
contrarrazbes no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, §2° do CPC),
remetendo 0s autos conclusos ha sequéncia.

Paragrafo Unico. Conforme expressa previsdo do art. 83 da Lei n.
9.099/95 cabem embargos de declaracdo apenas em face de sentencas
e acordaos.

Art. 62. Interposto recurso inominado, i nexistindo pedido de gratuidade
da justica, a parte recorrente devera efetuar o0 preparo nas 48
(quarenta e oito) horas seguintes a interposicéo, ndo sendo admitida
a complementagdo intempestiva (art. 42, 812° da Lei n. 9.099/95 e
Enunciado 8 do FONAJE.

Paragrafo unico. O preparo recursal devera ser providenciado
independentemente de intimacéo e a sua inobservancia acarretara
a deser¢do do recurso (Instrucéo Normativa n. 01/2015 do Conselho
Superior dos Juizados Especiais do Estado do Parand).

Art. 63. Formulado pedido de concessio dajustica gratuita, devera ser
intimada para, no prazo de 10 (dez) dias, juntar aos autos todos - salvo
impossibilidade comprovada - os documentos elencados no art. 16, 81°,
desta Portaria.

Art. 64. Sendo o recurso tempestivo e estando de acordo o preparo,
a parte recorrida devera ser intimada para apresentar contrarrazées no
prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Apos, a Secretaria certificara a tempestividade e a
suficiéncia do preparo, remetendo 0s autos a conclusdo para que sgja
realizado o juizo de admissibilidade.

Art. 65. Apds o retorno dos autos da Turma Recursal, a Secretaria
devera intimar as partes para eventual manifestacdo no prazo de 10
(dez) dias.
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Art. 66. Apls o transito em julgado da sentenca condenatéria, a
Secretaria intimara a parte vencedora, a qual devera manifestar-se
acerca do seu interesse na execucao da sentenca.

Paragrafo Unico. Decorridos 30 (trinta) dias daintimacéo mencionada
no caput, ndo havendo requerimento da parte vencedora, 0 processo
serdarquivado (art. 461 do CN), sem prejuizo de desarquivamento, caso
haja posterior manifestacéo do credor.

XIV. DA EXECUCAO DE TIiTULO EXTRAJUDICIAL E
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Art. 67. Proposta execucdo de titulo extrgjudicial ou iniciada afase de
cumprimento de sentenca, devera o Cartério observar se ainicia esta
acompanhada dos seguintes documentos, além daguel es exigidos pelo
art. 319 e 320 do CPC:

I. Titulo judicial ou extrgjudicial, exceto se tramitar no processo
originario;

[1. Certid&o de transito em julgado, em caso de titulo judicial;

[1l. Verso e anverso do titulo, no caso de execucdo de titulo
extrgjudicial, conforme manda o art. 784 do CPC;

V. Demonstrativo atualizado do débito e seus acréscimos legais,
compreendendo o valor originario da divida, correcdo monetaria, juros
de mora, eventual multareferente a clausula penal constante em acordo
e custas,

81°. Devera verificar se o valor da causa coincide com o indicado no
demonstrativo do débito.

§2°, Estando a peti¢do desacompanhada dos documentos mencionados,
a parte exequente devera ser intimada para trazé-los no prazo de 15
(quinze) dias. Cumprida a determinacéo, os autos serdo encaminhados
a conclusao.

83°, A Secretariadeverd, automaticamente, alter ar a classe processual
do feito para"cumprimento de sentenca" antes do envio a concluséo.

Art. 68. A intimagdo para pagamento voluntario decorrente de pedido
de cumprimento de sentenca devera conter a informacéo de que tera
o0 prazo de 15 (quinze) dias para efetuar o pagamento voluntario,
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iniciando-se, findo este, o prazo de 15 (quinze) diaspar a apr esentar
suaimpugnacao (arts. 523 e 525 do CPC).

§1°. Decorrido 0 prazo para pagamento voluntério, incidira multa de
10% (dez por cento) sobre o débito atualizado ou o valor restante, em
caso de pagamento parcial, nos termos do art. 523, §81° e 2°do CPC e
Enunciado 97 do FONAJE, sem prejuizo de eventual multaindividual
fixada em acordo pelas partes.

§2° A teor do Enunciado 97, do FONAJE, néo incidem os 10%
refer entes aos honor arios advocaticios na fase de cumprimento de
sentenca perante os Juizados Especiais, devendo a Secretaria intimar
a parte para, no prazo de 05 (cinco) dias, apresentar calculo retificado
caso tal montante esteja inserido na planilha descritiva.

Art. 69. Caso a parte exequente ndo esteja assistida por advogado, 0s
autos serdo remetidos ao Contador Judicial paraelaboracéo do calculo.

Art. 70. No caso da execucdo de titulo extrgjudicial, a parte executada
sera citada para efetuar o pagamento da divida em 03 (trés) dias,
na forma do art. 829 do CPC c/c art. 53 da Le n. 9.099/95,
sendo cientificada acerca da possibilidade de, reconhecendo o crédito
e comprovando o depdsito de 30% (trinta por cento) do valor
exeguendo, acrescido custas, parcelar o valor restante em até 06 (seis)
par celas mensais, acrescidas de juros de 1% (um por cento) a0 més
e correcdo monetéria pelo INPC, nos termos do art. 816 do CPC,
remetendo-se 0s autos conclusos na sequéncia.

Paragrafo Unico. Advertir-se-a a parte de que a opcdo pelo
parcelamento importard rendncia ao direito de opor embargos (art.
916, §6° do CPC).

Art. 71. Constara da citagdo/intimacéo a adverténcia de que, nédo
optando pelo parcelamento, poderd oferecer embargos a execugcdo no
prazo de 15 (quinze) dias, nos proprios autos, desde que garantido
0 Juizo, sgja pela penhora, seja pela prestacéo de caucdo, conforme
disposto no art. 53, 81° da Lei n. 9.099/95 e Enunciado 117 do
FONAJE.

81°. Oferecidos embargos, a Secretaria certificara a tempestividade e
a seguranca do Juizo e, se devidamente cumpridos, inexistindo pedido
liminar, intimard a parte embargada para impugnacdo em 15 (quinze)
dias.
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§2°, Apresentada impugnagdo, sera a parte embargante intimada para
manifestar-se em 10 (dez) dias.

83° Na sequéncia, as partes serdo intimadas acerca das provas que
pretendem produzir, cientificando-as do dever de indicar a pertinéncia
e cabimento de cada umadelas.

Art. 72. Oposta excecdo ou objecdo de pré-executividade, a parte
excepta/exequente sera intimada para manifestar-se em 15 (quinze)
dias, remetendo-se os autos conclusos na sequéncia no agrupador
"excecao de pré-executividade”.

Art. 73. Nos casos de a execucdo/cumprimento de sentenca ser movido
em face da Fazenda Publica, o prazo para impugnacéo sera de 30
(trinta) dias, naformado art. 535 do CPC.

81°. Decorrido in albis 0 prazo para pagamento, expedir-se-4 RPV
em conformidade com o disposto no artigo 13, 882.°e 3.°, daLe n.°
12.153/2009, aqual deverater seu pagamento efetuado no prazo de 90
(noventa) dias, se o0 executado for o Estado do Parana (art. 2.°, da Lel
Estadual n.° 18.664/2015) ou 60 (sessenta) dias, se for o Municipio.

§2°. Apresentada impugnagdo ao cumprimento de sentenga/calculo ou
embargos do devedor, intimar-se-4 a parte embargada/exequente para
manifestacdo no prazo de 10 (dez) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 74. Decorrido 0 prazo para pagamento fixado na decisdo, a
depender do caso (execucdo de titulo extrgjudicial ou cumprimento
de sentenca), ndo opostos embargos, a Secretaria intimara a parte
exeguente paraapresentar aplanilhade débito com osacréscimoslegais
e requerer as medidas cabiveis no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 75. Admite-se, excepcionamente, a citacdo editalicia no caso
da execucdo de titulo extrgjudicial, desde que encerradas todas
as tentativas possiveis de localizacdo do executado, na forma do
Enunciado 37, do FONAJE, e ap0s decisdo judicial.

Paragrafo unico. Determinada a citagéo por edital por decisdo judicial

e decorrido o prazo do edital sem manifestacdo, ser-lhe-4 nomeado
advogado dativo através do Portal da Advocacia Dativa.

XV.DOSATOSDE PENHORA
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Art. 76. Os pedidos de penhora devem sempre ser analisados
previamente pelo Juizo.

Art. 77. Deferido o pedido de penhora on-line, providenciara a
Secretaria a busca de ativos financeiros em nome do executado, por
meio do sistera Sisbajud, no montante apresentado.

§1°. Tendo sido o ultimo célculo apresentado ha mais de 03 (trés)
meses, deveraintimar a parte exequente para apresentar demonstrativo
atualizado e o CPF ou CNPJ do devedor, caso ndo conste dos autos, no
prazo de (05) dias.

§2°. Sendo o resultado positivo, e considerando que apenas o blogqueio
dos valores e intimagdo prévia para se manifestar acerca de eventual
impenhorabilidade pode acarretar prejuizo as partes em razéo da
eventual auséncia de correcdo na conta originéria, providenciara a
transferéncia do montante para uma conta judicial a disposicdo do
Juizo, aqual convolar-se-a em penhora.

83° Em seguida, deverd a parte executada ser intimada, através de
seu advogado ou, se ndo tiver, por carta postal, para, querendo,
apresentar embargos/impugnacdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
oportunidade em que poderd arguir, aém das matérias de defesa,
eventual impenhorabilidade, naformado art. 52, I X, daLei n. 9.099/95.

84°. Havendo impugnacdo a penhora, alegando a parte executada
impenhorabilidade de verbas, a Secretaria devera intimar a parte
exeguente para, guerendo, manifestar-se no prazo de 05 (cinco) diase,
somente apds, mandar 0s autos conclusos com urgéncia para anélise
daimpugnacéo.

85°% Em caso de resultado parcial ou negativo junto a pesguisa
via Sistema Sisbhalud, a parte exequente deverd ser intimada para
impulsionar o feito no prazo de 10 (dez) dias, caso ndo conste da Ultima
peticdo outros pedidos de penhora ndo analisados pelo Juizo.

86°. A diligéncia infrutifera ndo sera repetida em intervalo inferior a
06 (seis) meses.

Art. 78. Tendo a decisdo determinado outras penhoras, ao invés da
intimacdo da parte exequente, deverd a Secretaria dar cumprimento
integral ao decisum.
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Art. 79. A inscricdo do CPF/CNPJ do executado no Serasa sera
realizada através do Sistema Serasajud.

Art. 80. A pesguisa de veicul os existentes em nome da parte executada
serarealizada através do sistema Rengjud.

81°. Havendo bens desembaragados, lancar-se-a a restricdo de
transferéncia, colacionando-se aos autos o extrato detalhado dos
veiculos.

§2°, Caso constatada a existéncia de alienagdo fiduciéria sobre um
veiculo, ndo sera lancada a restricdo de transferéncia, mas certificado
nos autos e juntado o extrato detalhado (art. 7°-A do Decreto-Lei n,
911/69).

83°. Tendo a pesquisa resultado em mais de um veiculo, devera a parte
exeguente dizer sobre qual (is) deles possui interesse, observado o valor
dadividaexeguenda, devendo apresentar aavaliacdo do(s) bem(ns), no
prazo de 05 (cinco) dias, naformado art. 871, IV, do CPC.

84°. Os bens ficaréo em poder da parte exequente até o agendamento
deleil&o judicial, conforme 81° do art. 840 do CPC. No caso de dificil
remocao ou quando anuir a parte exequente, ficardo em poder da parte
executada, naformado 82°.

85°. A restricéo sera convertida em penhora por termo nos autos.

86°. Apresentada a avaliagdo, a parte executada sera intimada acerca
da penhora, da responsabilidade de fiel depositéria (se for o caso) e da
avaliacdo, por seu advogado, caso sgja representada nos autos, ou por
carta, naformado art. 841 do CPC c/c art. 52, 1X, daLei n. 9.099/95,
ciente de que podera oferecer impugnacdo a penhora e a avaliagdo no
prazo de 15 (quinze) dias.

§7°. Constar & daintimacéo anecessidade de a parte executadaindicar
a localizacdo do bem, sob pena ser o seu siléncio interpretado como
ato atentatorio a dignidade da Justica, naformado art. 774, incisos 11,
IV eV do CPC, sem prejuizo da possibilidade de ser lancadar estricéo
de circulacéo sobre o veiculo, o que implicara o pagamento de tarifas
diérias, caso venhaa ser apreendido e removido ao pétio da autoridade
administrativa. A determinacéo de restricdo de circulacdo, contudo,
sera avaliada pelo magistrado no caso concreto.
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§8°. Havendo pedido de remocéao do bem, fica deferidaa expedicéo de
mandado a ser cumprido por Oficial de Justica, o0 qual procedera, neste
caso, a avaliacdo, de acordo com o estado do veiculo.

89°. Com o transcurso do prazo do parégrafo 86° sem que tenha
sido apresentada impugnacdo, sera a parte exequente intimada para,
no prazo de 10 (dez) dias, indicar a forma pela qual pretende a
expropriacdo, ficando ciente de que o registro da penhora perante o
DETRAN é 6nus da parte interessada.

§10. Optando a parte exequente pelo leil&o do bem, proceder-se-a4 na
formado art. 88 desta Portaria.

Art. 81. Quando requerida pel a parte exequente a penhora sobre imovel

especifico, caso ndo conste dos autos, deveraa Secretariaintiméa-lapara
juntar a certiddo da matricula atualizada (emitida nos ultimos 30 dias),

no prazo de 15 (quinze) dias.

81° A penhora de imoveis, depois de determinada judicialmente,
independentemente de onde se localizem, serarealizada por termo nos
autos, em conformidade com o art. 845, 8§1.°, do CPC.

§2°, Lavrado o termo, devera ser realizada avaliacéo pelo Oficial de
Justica ou Avaliador Judicial, no prazo de 10 (dez) dias. Se necessario,
serd expedida carta precatOria para este fim. No ato da avaliacéo
o Oficia de JusticalAvaliador intimard a parte executada acerca da
penhora e da avaliagcdo, concedendo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias
paraimpugnacao.

83°. Caso 0(a) executado(a) ndo esteja presente no ato da avaliacéo,
devera ser posteriormente intimado(a), por advogado, caso esteja
representado nos autos, ou por carta, naformado artigo 841, paragrafos
1.9, 2% e 4.° do CPC, ciente de que podera oferecer impugnacéo a
penhora e avaliagdo no prazo de 15 (quinze) dias.

84°. Por se tratar de penhora sobre bem imovel ou direito real sobre
imovel, devera ser intimado, também, o conjuge do(a) executado(a),
salvo se forem casados no regime de separacdo absoluta de bens (arr.
842 do CPC). A intimacdo do conjuge ser & pessoal, salvo sejativer
advogado constituido.

85°, Apresentado olaudo, aparte exequente seraintimadaem 05 (cinco)
dias acercada avaliacdo (art. 872, §2° do CPC).
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Art. 82. Para presuncéo absoluta de conhecimento por terceiros, cabe
ao(a) exequente providenciar a averbacdo do arresto ou da penhora no
registro competente, mediante apresentacdo de copia do auto ou do
termo, independentemente de ordem judicial (art. 844, CPC).

Art. 83. Transcorrido o prazo para pagamento voluntério e mediante
requerimento da parte exequente, deverd ser expedida certiddo de
crédito a ser levada a protesto pelo(a) préprio(a) exequente.

Art. 84. Havendo nomeacdo de bens a penhora ou pedido de
substituicdo da penhora, a Secretaria devera, independentemente de
nova conclusdo, intimar a parte exequente a se manifestar a respeito
em 15 (quinze) dias, promovendo, em seguida, a conclusdo dos autos
para decisfo.

Art. 85. Resultando infrutiferas as buscas de bens penhoraveis, sera
a parte exequente intimada para, no prazo de 15 (quine) dias, indicar
outros bens passiveis de penhora, sob pena de extingcdo do processo,
naformado art. 53, 8§4°, do CPC c/c Enunciado 75 do FONAJE.

XVI.DASFORMASDE EXPROPRIACAO

Art. 86. Caso a parte exequente postule a adjudicacdo do bem
penhorado, devera a Secretaria adotar as seguintes providéncias antes
de encaminhar os autos a concluséo:

|. Intimar a parte exequente para juntar aos autos matricula atualizada
do bem (em se tratando de imovel);

[1. Certificar se existem penhoras no rosto dos autos;

[11. Havendo averbacdo de penhoras anteriores ou de garantias reais
sobre 0 bem, deverdo os respectivos credores ser intimados da
existéncia do pedido de adjudicacdo e para se manifestar arespeito em
10 (dez) dias,

V. Intimar a parte executada para, no prazo de 10 dias, manifestar-se,
inclusive dizendo acerca do direito de remicéo (art. 826, do Cédigo de
Processo Civil).

Art. 87. Sefor deduzido pedido dealienacdo por iniciativaparticular,
devera o processo ser encaminhado a conclusdo para fixagdo de
condi¢bes e nomeacdo de corretor.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 679.795.498

Pagina 26 de 40




Art. 88. Caso postulada a alienacdo judicial do bem, devera
a Secretaria independentemente de conclusdo, adotar as seguintes
providéncias:

|. Atualizar acontageral, intimando as partes a se manifestar arespeito
no prazo comum de 05 (cinco) dias;

[1. Cumprir o art. 428, do Codigo de Normas da Corregedoria, com
prazo de 10 (dez) dias para resposta;

[11. Sendo o caso de expropriacdo de veiculos, intimar a parte autora
para obter, junto ao site do Detran do Estado respectivo, o extrato de
débitos do veiculo, juntando-0 aos autos no prazo de 10 (dez) dias (art.
430, CN);

V. Tratando-se de imével urbano, oficiar a Prefeitura Municipal,
requisitando informagdes acerca de eventuais débitos de IPTU, no
prazo de 10 (dez) dias,

V. Sendo o caso de penhora sobre imével rural, devera ser oficiada a
Receita Federal, requisitando informacdes acerca de eventuais débitos
deITR, no prazo de 10 (dez) dias.

V1. Referindo-se a unidade auténoma de condominio, proceder
a expedicdo de oficio a0 respectivo sindico solicitando o
encaminhamento de informacdes acerca da existéncia de débitos de
contribui¢bes condominiais, no prazo de 10 (dez) dias.

§1°. Cumpridas as determinagdes acima, 0s autos devem ser remetidos
a conclusdo para nomeacao de leiloeiro.

§2°. Nomeado o leiloeiro e determinadas as condi¢des do ato, o Cartorio
expedira edital, observando o disposto nos arts. 22 da Lei n. 6.830/80
(no caso de execucéo fiscal) eart. 886 do CPC (nas demais modalidades
de execucdo), nele consignando a existéncia de débitos sobre 0 bem e
as informaces acerca da avaliagdo e do prego de venda.

83°. Dever 80 ser notificadas as pessoas mencionadasno art. 889 do
CPC.

84°. Com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia do ato, a
parte executada deverd ser intimada (na pessoa de seu advogado ou
pessoalmente, caso ndo tenha procurador Nos autos), assim como seu
conjuge (no caso debemimovel) acercadasdatas designadas, inclusive
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dando ciéncia de que podera remir a execucdo, nos termos do artigo
826, do CPC.

85° O valor da avaiagéo sera atualizado monetariamente no dia do
leiléo pelo indice oficial (médiado INPC/IGP).

86°. Na primeira praga, a venda ndo podera ocorrer por preco inferior
ao da avaliacdo (art. 895, inciso |, CPC), a0 passo que na segunda o
bem pode ser vendido por qualquer valor, desde que 0 prego ndo seja
vil, assim considerado o inferior a50% do valor daavaliacéo (art. 891,
paragrafo unico, do CPC), exceto no caso de imoveis de incapazes.

87°. A pedido do leiloeiro, o Cartorio devera providenciar nova
avaliacdo do bem ou intimar a parte exequente para que apresente
eventual documento faltante nos autos, no prazo de 10 (dez) dias, sob
pena de ndo realizacao do ato.

88°. Juntadas as atas de leildo aos autos, a parte exequente devera ser
intimada no prazo de 15 (quinze) dias para manifestacao.

XVI1.DO PAGAMENTO E EXTINCAO

Art. 89. Quando o devedor depositar o valor executado para fins de
pagamento, o Cartério devera intimar a parte exequente para que se
manifeste sobre a satisfacdo de seu crédito, no prazo de 10 (dez) dias,
devendo constar que seu siléncio serainterpretado como anuéncia, com
conclusdo dos autos em seguida.

81°. Se a parte exequente requerer a complementacdo do valor, o
Cartério deveraintimar a parte executada para que deposite adiferenca
no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de continuidade da execucéo.

§2°. Depositada a diferenca pela parte executada, o Cartorio devera
cumprir o caput deste dispositivo.

§3° Ausente o depOsito complementar ou se a parte executada néo
concordar com o pedido, o Cartério devera intimar a parte exequente
para se manifestar sobre as medidas que entender cabiveis, no prazo de
10 (dez) dias.

Art. 90. Declarada a extincdo do feito pela satisfacdo do crédito e
a expedicdo de alvara de eventuais valores depositados, o Cartorio
devera providenciar a baixa de todas as restricoes realizadas no curso
do processo e ainda pendentes.
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Art. 91. Caso constatada, ap0s declarada a extincdo do feito pela
satisfacdo do crédito, a existéncia de vaores nas contas judiciais
vinculadas aos autos, a Secretaria certificara, mediante juntada do
extrato da conta, intimando ambas as partes para manifestacdo em 10
(dez) dias.

Art. 92. Sempre que houver dividas acerca dos valores residuais
existentesem contasjudiciais, arequerimento das partes, ficao Cartorio
autorizado aexpedir oficio a CaixaEcondmicaFederal (ou ao Banco do
Brasil, no caso da Competéncia Delegada), requisitando informagtes
detal hadas.

Art. 93. O arquivamento sera comunicado ao Distribuidor para as
devidas baixas.

XVIIl. DA EXECUCAO/CUMPRIMENTO DE SENTENCA
CONTRA O ESTADO DO PARANA - COBRANCA DE
HONORARIOSADVOCATICIOS

Art. 94. O pedido de cumprimento de sentenca contra o Estado do
Parand paraa cobranca de honorarios advocaticios fixados ao Defensor
nomeado devera estar instruido, além dos documentos previstos nos
arts. 319 e 320 do CPC, no que for aplicavel, com:

a) sentenca ou decisdo originaria em que foi fixado o valor atitulo de
honorarios advocaticios proferida por este Juizo;

b) decisdo ou certiddo de nomeag&o do defensor no respectivo processo;

c) certiddo especifica de cada processo, com o valor fixado, "a
identificacéo da secretariajudicial, natureza da acdo, nome completo e
identificacéo do assistido, ainformacao de que setratade defesaderéu
pobre ou citado por edital (curadoria especial), o ato praticado”, além
do nome e CPF do advogado credor (ou nimero de registro na OAB),
na forma do Decreto 3.897, do Estado do Parana, caso a sentenca ou
deciséo nédo tenha validade de certid&o;

d) planilha de célculo, caso se pretenda executar mais de um valor.
§1°. Faltando agum dos elementos acima, a Secretaria procedera a

intimac8o da parte exequente para junta-los em 15 (quinze) dias, sob
penade indeferimento dainicial.
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§2°, Verificando a Secretaria que a deci sdo/sentenca exequenda néo foi
proferida por este Juizo, o fato devera ser certificado, com envio dos
autos a conclus&o.

83° Atendidos todos os requisitos acima, a Secretaria devera
citar/intimar a parte executada para apresentar impugnacdo em 30
(trinta) dias, naformado artigo 535, do CPC.

84°. Decorrido in albis o prazo para embargar, expedir-se-a4
RPV, observado o teto de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), em
conformidade com o disposto no art. 13, 882.° e 3.° da Le n.°
12.153/2009, o qual deverater seu pagamento efetuado no prazo de 90
(noventa) dias, naformado artigo 2.°, daLei Estadual n.° 18.664/2015.

85° Apresentada proposta de acordo pela parte executada, a parte
exeguente sera intimada para manifestacéo no prazo de 10 (dez) dias,
com conclusdo em seguida.

86°. Havendo deposito de val ores ou efetuado o pagamento daRPV, os
autos seréo encaminhados a concluséo para expedicdo de alvara.

§7°. Nada mais sendo requerido, contendo os autos sentenca de
homologacdo de transacéo ou extingdo do feito pelo pagamento, os a
autos serdo arquivados com as anotacoes necessarias.

XIX. DA ACAO DE MEDICAMENTOS

Art. 95. Caso a inicia venha desacompanhada de laudo médico
fundamentado, receita meédica recente (até 03 meses) e documento
gue comprove a negativa de fornecimento do medicamento pelo
Municipio e/ou Estado do Parand, devera a parte autora ser intimada
para emendar ainicia no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 96. Distribuida a acdo de medicamentos, ao enviar o processo
concluso para recebimento da inicial, devera a Secretaria solicitar
parecer técnico do Nucleo de Atendimento Técnico (NAT),
instalado junto ao Tribunal de Justica do Estado do Parana, observando
as disposic¢des do na forma do artigo 5°, 81°, do Decreto Judiciério
n.° 422/2020, principalmente quanto a forma de comunicacdo com o
Nucleo.

Art. 97. O valor da causa compreenderd o custo do medicamento

referente a 12 (doze) meses, ou o custo total da cirurgia/exame.
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Art. 98. Apés a cientificacdo da parte ré de eventual concessdo do
pedido de tutela antecipadalliminar, requerida a dilacéo de prazo para
seu cumprimento, deverd ser aberta vista dos autos ao Ministério
Pablico imediatamente.

Art. 99. Salicitado 0 sequestro de valores em contas do ente publico,
devera a parte autora instruir a peticdo com 03 (trés) orcamentos
contendo o valor discriminado da unidade do medicamento, assm
como o valor total para o tratamento trimestral.

81°. A parte requerida seré intimada para, no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, comprovar o cumprimento da medida, sob pena de
sequestro de valores.

§2°. N& comprovado o cumprimento ou permanecendo a parte
requeridainerte, providenciarda Secretariaimediatamente o bloqueio,
independentemente de nova determinacdo,no valor do menor
or camento apresentado, expedindo-se 0 competente alvara em favor
da parte autora, a qual ficara ciente da necessidade de prestar contas
no prazo de 05 (cinco) dias do levantamento dos valores, mediante
apresentacdo do comprovante da aquisicéo e custeio do tratamento.

83° O Ministério Publico devera ser intimado acerca de todas as
diligéncias realizadas.

Art. 100. Estando em cumprimento amedidaliminar e apos apresentada
contestacéo ou decorrido o prazo para tanto, intimem-se as partes e
0 Ministério Publico (se for o caso) para se manifestarem, no prazo
comum de 15 (quinze) dias, sobre a necessidade de producédo de
alguma prova, o que devera ser devidamente fundamentado, ou sobre a
possibilidade de julgamento antecipado do feito, fazendo-se conclusao
a Juiza L eiga atuante nesta Comarca.

DISPOSICOES APLICAVEISAO JUIZADO CRIMINAL

XX. DO RECEBIMENTO DO TERMO CIRCUNSTANCIADO E
ROTINAS

Art. 101. Quando do recebimento de Termos Circunstanciados
finalizados, antes de qualquer outra providéncia, devera haver a
certificacdo dos antecedentes do réu/noticiado junto ao Sistema
Oraculo do TYPR, com designacdo de audiéncia preliminar, caso ta
diligéncia ndo tenha sido ja efetivada pela Delegacia de Policia.
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81°. As audiéncias preliminares serdo designadas pela Secretaria e
realizadas por servidora autorizada.

§2°. Caso advenha a informagdo da Delegacia de Policia sobre
a designacdo do ato prévio, mas a comunicacdo ndo tenha sido
acompanhada dos documentos pertinentes, que esclarecam os fatos,
no prazo de 10 (dez) dias anteriores a audiéncia, devera ser
oficiado a Autoridade Policial para encaminhamento do Boletim de
Ocorréncia/Termo Circunstanciado e demais documentos necessarios
€ que estejam em sua posse, antes do dia designado para o ato.

83° Enquanto perdurar a Situagdo excepcional ocasionada pela
pandemia do novo Coronavirus e durante a vigéncia dos Decretos
Judiciarios que regulamentam a questéo, as audiéncias seréo realizadas
preferencialmente por meio de videoconferéncia.

84° As partes deverdo ser cientificadas especificamente e com
antecedéncia acerca da modalidade adotada, se presencial ou por
videoconferéncia

Art. 102. Sempre que distribuido Termo Circunstanciado, denuncia
Ou queixa-crime, a Secretaria devera verificar se a nova agéo esta
englobada na competéncia do Juizado Criminal, nos termos do artigo
61, dalLe n.°9.099/95, certificando-setal fato, em caso negativo, com
imediata remessa dos autos ao Ministério Publico, e conclusdo em

seguida.

Art. 103. Havendo requerimento do Ministério Publico de remessa
do processo a Delegacia de Policia para realizacéo de diligéncias, o
feito devera ser remetido a Autoridade Policial pelo prazo requerido
ou, em ndo se indicando prazo, pelo periodo de 30 (trinta) dias,
independentemente de decisdo judicial.

81.° Os autos deverdo ser encaminhados preferencialmente pelo
Sistema Projudi ou, ndo sendo possivel, através de oficio simples,
indicando o nimero dos autos para acesso direto pela Delegacia.

§2.° Quando do retorno das diligéncias, os documentos pertinentes
deverdo ser juntados, diretamente nos autos el etronicos, pela Delegacia
de Policia e, ndo sendo possivel, pela Secretaria, sem juntada de copias
ja constantes do processo.

XXI|. DASDILIGENCIASINICIAIS- ACAO PENAL
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Art. 104. Havendo requerimento do Ministério Publico para que se
aguarde o prazo decadencial de delito de acdo penal privada, devera
aguardar em Cartdrio o decurso do prazo, com efetivacdo de conclusdo
dos autos logo apos o0 esgotamento do prazo.

Paragrafo unico. Apresentando o querel ante/ofendido queixa-crime ou
outra manifestacéo, os autos deverdo seguir com vista ao Ministério
Pdblico, na forma dos arts. 45 e 46, 82.°, do CPP, para andlise de
eventual aditamento ou outra manifestacao/diligéncia.

Art. 105. Sempre que houver pedido de realizacdo de audiéncia
preliminar, redesignacdo ou nova designacdo do ato pelo Ministério
Pablico, a Secretaria deverd providenciar 0 seu apontamento,
incluindo-se o feito em pauta, independente de determinacéo judicial.

Paragrafo Unico. Se 0 ato necess&rio for redlizacdo de audiéncia
de instrucdo, os autos deverdo ser encaminhados a concluséo para
designacédo do ato conforme pauta do Juizo.

Art. 106. Sendo infrutifera a citacao/intimacao do réu pela via postal
e, sendo o caso, arealizada por meio de Oficial de Justica, a Secretaria
devera providenciar, independentemente de requisicéo da parte autora,
abusca de enderecos da parte ré, em todos 0s si stemas a que tem acesso
e convénios mantidos pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana,
seguida da citacdo nos enderecos encontrados.

81°. N&o sendo possivel a localizac8o da parte ré, sera a parte autora
intimada para apresentar novo endereco no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 107. Constituindo, o acusado, Patrono nos autos ou em caso de
declaracdo, no ato da citacdo, de que ndo possui condicdes de fazé-lo,
ser-lhe-& nomeado defensor dativo, através do Portal da Advocacia
Dativa.

Art. 108. Requerida pelo Ministério Publico a juntada de laudo
toxicol6gico, laudo de exame de arma de fogo, laudo de necropsia,
laudo de exame de lesBes corporais ou quaisquer outros documentos
necessarios para a comprovacdo da materialidade do ato infracional,
devera ser expedido oficio ao 6rgdo competente requisitando-se o
documento, independente de decisdo judicial, com prazo de 10 (dez)
dias pararesposta.

Art. 109. Quando necessaria a producdo de prova testemunhal, a
Secretaria devera observar 0s seguintes itens:
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a) no caso de testemunha servidor publico ou militar, devera ser
requisitada ao chefe da reparticdo ou ao comando do corpo em que
servir (art. 455, 84.°, inciso 1V, do CPC);

b) havendo necessidade de inquiricdo de testemunhas residente em
outras Comarcas, devera a Secretaria automaticamente expedir carta
precatéria;

¢) havendo noticia nos autos da ndo localizac8o da(s) testemunha(s),
em razéo de retorno de mandado ou carta precatoria ndo cumprido(s),
devera a parte que a arrolou ser intimada para, em 10 (dez) dias,
informar seu novo endereco, ou requerer sua substituicdo, sob penade
preclusdo de sua inquiricao;

d) a Secretaria devera expedir novo mandado, nova carta precatoria,
ou qualquer outro ato processual de ciéncia, quando aparte interessada
infformar 0 novo endereco e este for distinto do anteriormente
apresentado, recolhendo-se eventual carta postal, carta precatéria
ou mandado anteriormente expedido, salvo preclusdo ou duvida
devidamente certificada. Se necessario, dever&o os autos ser enviados
a conclusdo para designacdo de nova data para eventual audiéncia
pertinente.

XXIl. DA LOCALIZACAO DE PESSOAS, ATRASOS DO
OFICIAL, CARTASPRECATORIAS, OFICIOSE ALVARAS

Art. 110. Sempre que restar negativa alguma diligéncia de localizacéo
de pessoas (partes/testemunhas), a Secretaria devera abrir vista ao
Ministério Puablico ou intimar a Defesa, conforme o caso, para
manifestacdo, em 05 (cinco) dias, devendo apresentar o endereco
atualizado, sob pena de preclusdo da producéo prova.

Art. 111. Aplicam-se, no que mais forem cabiveis, as disposicoes
desta Portaria contidas nos Titulos IV, VI e VII, quanto as citacfes,
intimacOes, atrasos do oficial de justica, cumprimento e expedicéo de
cartas precatorias e controle de oficios.

XXI1l. DA TRANSACAO PENAL E SUSPENSAO
CONDICIONAL DO PROCESSO

Art. 112. Redlizada a audiéncia respectiva, aceita as condi¢des da
transacdo penal ou da suspensio condicional do processo, tratando-se
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de medida de prestacdo pecuniaria, a Escrivania devera expedir as
guias respectivas para pagamento, conforme parcelamento realizado,
entregando-as ao réu, mediante termo de entrega.

81°. Verificado que alguma prestacdo mensal deixou de ser paga,
a Secretaria devera certificar nos autos e expedir mandado de
intimacdo ao réu para que, no prazo de 05 (cinco) dias, efetue o
pagamento da parcela pendente, sem possibilidade de nova dilagdo de
prazo, com aadverténciade que o ndo atendimento ao chamado judicial
poderaensejar arevogacao do beneficio, com o prossegui mento daagdo
penal.

§2°. Nessa hipotese, a Secretaria devera promover arenovacdo daguia
pendente, independente de nova decisdo judicial.

83°. Realizado o pagamento pendente, aguardar-se-a o vencimento das
demais guias.

84°. Em caso de ndo pagamento ou reiteracdo do ndo cumprimento
das condi¢cbes impostas, abrir-se-a vista ao Ministério Publico com
conclusdo em seguida.

Art. 113. Redizada a audiéncia respectiva, aceitas as condicbes
da transacdo pena ou da suspensdo condicional do processo, em
se tratando de medida de prestacdo de servico a comunidade, a
Escrivaniadeveraencaminhar copiado termo de audiénciaao Conselho
da Comunidade, que realizara a fiscalizacdo acerca do cumprimento
das condi¢bes impostas.

Paragrafo unico. Os relatérios do Conselho da Comunidade sobre as
horas de servico prestados deverdo ser encaminhados a este Juizo
mensalmente, de forma individualizada para cada réu ou em lista
geral (desde que separados os condenados daqueles que cumprem
beneficio da Lei 9.099/95), informando as horas de cumprimento de
cada beneficiado, bem como agquel es que, muito embora deveriam estar
cumprindo amedida, deixaram de atender a determinacdo naquele més.

Art. 114. Sempre que pertinente a fase processual ou que estgjam
ausentes, atrasadas ou desatualizadas, eventuais informacfes guanto
ao cumprimento da transacéo pena ou da suspensédo condicional do
processo, a Secretaria devera oficiar ao 6rgdo competente (Conselho
da Comunidade ou outro), para que sgjam prestadas no prazo maximo
de 10 (dez) dias.
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Art. 115. Em caso de descumprimento de qualquer condicdo imposta
(sga notificado pelo Conselho da Comunidade ou constatado pelo
Cartério), a Secretaria devera expedir mandado de intimagdo ao réu
para que, no prazo de 05 (cinco) dias, retome o cumprimento das
condi¢bes do beneficio e justifique 0 seu descumprimento perante
a Serventia, com a adverténcia de que o ndo atendimento ao
chamado judicial podera ensgar a revogacéo do beneficio, com o
prosseguimento da acéo penal.

81° Imediatamente, devera ser expedido oficio ao Conselho da
Comunidade para que, dentro do prazo de 10 (dez) dias, informe se o
acusado retomou o cumprimento das condicoes.

§2°. N&o sendo atendida a determinacdo pelo réu (ainda que de
forma parcial), em caso de apresentacéo de justificativa pelo mesmo,
pedido de conversdo/modificacdo de condicdo, ou, ainda, advindas
informagdes sobre 0 ndo cumprimento das medidas impostas, devera
ser aberta vista dos autos ao Ministério Publico.

83°. Em setratando de reiteracdo de descumprimento, os autos deveréo
ser encaminhados diretamente ao Ministério Publico, com conclusio
em seguida.

Art. 116. Pretendendo o beneficiado obter autorizagdo de viagem
ou de auséncia da Comarca aém do periodo permitido, devera,
através de seu advogado ou mediante entrega da documentacéo na
Secretaria, comprovar a viagem, tratamento/consulta médica ou outra
circunstancia relevante, a data de retorno, bem como o local em que
ficara hospedado.

Paragrafo unico. Em seguida, abrir-se-a vista dos autos ao Ministério
Pablico, com conclusdo em seguida.

Art. 117. Devera proceder-se da mesma forma determinada no artigo
anterior em caso de pedido de modificacdo de endereco, autorizacéo
de mudanca para outra Comarca, pretensdo de alteracdo das condicoes
impostas por motivacao aegada e outros pedidos congéneres.

Art. 118. Oferecida transacdo penal para réu residente em outra
Comarca, expedir-se-a carta precatéria, independente de decisdo
judicial para realizacdo de audiéncia e fiscalizacdo das condicoes
fixadas.
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Paragrafo Unico. Néo estipulando o(a) agente ministerial as condicdes
pertinentes, antes da expedicéo, devera ser dada vista dos autos ao
Parquet paratal fim.

Art. 119. Ofertada a suspensdo condicional do processo, para que sgja
homol ogada, a dentincia devera ser previamente recebida.

Art. 120. O cumprimento integral das condicdes, ainda que informado
pelo Conselho da Comunidade, devera ser conferido pela Serventiaem
face dos documentos e relatérios anteriormente encaminhados (se for
0 caso), bem como com relacdo as informagdes constantes do Sistema
Projudi e RESPE do beneficiado, com certificacdo nos autos.

Paragrafo anico. Apds, os autos deverdo ser remetidos ao Ministério
Pablico, com conclusdo em seguida.

Art. 121. Com a extingcdo da punibilidade em caso de cumprimento
integral das condicdes, apds o transito em julgado dasentenca, deveraa
Secretaria comunicar ao Cartorio Distribuidor, a Delegacia de Policia,
ao Ingtituto de Identificacdo e ao Tribunal Regiona Eleitoral, bem
como aos demais 6rgdos porventura mencionados no Coédigo de
Normas da Corregedoria Geral da Justica (art. 824, do CN).

§1°. O réu devera ser pessoa mente intimado caso n&o tenha procurador
constituido.

§2°. N&o sendo ele localizado no enderego fornecido (apos uma
tentativa de intimacéo), a intimacdo devera se dar por edital, com
arquivamento dos autos em seguida.

XXIV. DA DESTINACAO DE BENS APREENDIDOS

Art. 122. No caso de apreensdo de substancias entorpecentes,
imediatamente apos a juntada do laudo toxicolégico definitivo, a
Secretaria devera intimar o Ministério Publico e a Defesa para
manifestacdo sobre a possibilidade de incineracdo do restante da droga
apreendida (guardando-se parcela necessaria para contraprova), nos
termos do disposto no art. 50, §83.°e4.°, daLei n.° 11.343/06, no prazo
comum de 05 (cinco) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 123. No caso de apreensdo de armas de fogo e municdes,
imediatamente apds ajuntadado laudo de prestabilidade ou congénere,
a Secretaria deverda intimar o Ministério Publico e a Defesa para
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manifestacdo sobre a possibilidade de destruicdo do(s) objeto(s)
apreendido(s), nos termos do art. 25, daLei n.° 10.826/03, e art. 699 e
seguintes do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, no
prazo comum de 05 (cinco) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 124. No caso de apreensdo de facas, facbes, enxadas, canivetes
e objetos semelhantes, apOs a primeira remessa dos autos a este
Juizo (com pleito de arquivamento ou oferecimento de denuncia),
a Secretaria deverda intimar o Ministério Publico e a Defesa para
manifestacdo sobre a possibilidade de destruicdo do(s) objeto(s)
apreendido(s), no prazo comum de 05 (cinco) dias, com conclusdo em
seguida.

Art. 125. No caso de apreensdo de veiculos e motocicletas, apos
0 recebimento da dendncia nos autos, a Secretaria devera oficiar a
Delegacia de Policia para que, no prazo de 05 (cinco) dias, descreva
as condicdes em que o automdvel se encontra, caso tal informagdo ndo
conste nos autos ou seja datada de mais de 03 (trés) meses.

Paragrafo Unico. Em seguida, devera intimar o Ministério Plblico e a
Defesa para manifestagdo sobre a manutencdo da apreensdo do bem,
com encaminhamento do mesmo para realizacéo de leildo judicial, ou
sobre a possibilidade de liberacdo do automovel ao réu ou a terceiro,
no prazo comum de 10 (dez) dias, com conclusdo em seguida.

Art. 126. Em face de bens apreendidos, apds a sua destinacdo, deverdo
ser criadas, regularmente, pela Secretaria, listagens proprias de bens
doados ou encaminhados a destrui¢éo, conforme 0 caso e a hatureza
do bem, em procedimentos préprios e com essa finalidade, conforme
determinacdo pelo Juizo acerca da destinagdo dos bens em cada
procedimento.

81°. Sendo apreendidos entorpecentes, os itens indicados em lista
propria deverdo ser encaminhados a incineracdo pela Policia Civil ou
Orgéo responsavel, de tudo certificando nos autos proprios.

§2° No caso de armas e municdes apreendidas, quando determinada
a sua destruicdo e constarem em lista especifica, os objetos deveréo
ser encaminhados ao Exército para a devida destinacdo, tudo em
conformidade com o artigo 996 do Codigo de Normas, devendo ser
devidamente certificado nos autos.

§3°. Sendo automével encaminhado paraarealizacéo deleildo judicial,
sgja de forma antecipada ou apds a condenacdo pena transitada em
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julgado devera ser indicado em lista propria, com encaminhamento de
oficio a0 DETRAN/PR para que dé inicio ao procedimento de leil&o
dos respectivos bens constantes da lista especifica, de acordo com o
convénio firmado com o Tribuna de Justica, na forma da Instrucéo
Normativa Conjunta n.° 01/2016.

Art. 127. Encerrado o feito (por sentenca de mérito, arquivamento ou
extincdo da punibilidade), em caso de constar apreensdo pendente de
destinacdo e em se tratando de entorpecentes, armas de fogo/muni ¢cbes
e armas brancas, apés as devidas intimagdes, a Secretaria podera
dar cumprimento a destinagdo cabivel (incineragdo/destruicdo),
independente de decisdo judicial especifica.

Paragrafo Unico. Havendo requerimento diverso, os autos deverdo ser
remetidos a conclus&o.

XXV.DASDILIGENCIASAPOS SENTENCA

Art. 128. Dispensa-se a intimagdo a qualquer das partes, diante da
auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

a) extincdo de punibilidade (Enunciado 105, FONAJE);

b) arquivamento do termo circunstanciado a pedido do Ministério
Pablico, com homologacéo judicial.

Art. 129. Quanto a penade multa e condenagéo em custas estabel ecidas
na sentenca, devera ser cumprido o disposto no Oficio Circular n.°
64/2013, da Corregedoria-Geral da Justica (cf. abaixo transcrito), bem
como do art. 587, do Cédigo de Normas (Provimento n.° 282/2018)
sendo o réu oportunamente intimado para promover o0 pagamento das
respectivas guias, no prazo de 10 dias, hos respectivos autos.

Paragrafo Unico. Transitada em julgado a sentenca condenatéria, a
multa sera considerada divida de valor, aplicando-se as normas da
legislacdo relativa a divida ativa da Fazenda Publica, inclusive no que
concerne as causas interruptivas e suspensivas da prescricdo (art. 51,
CP).

Art. 130. No que pertine as demai s penasimpostas, deveraser expedida
guia de execucdo, formando, ulteriormente, Processo de Execucéo
Penal (PEP), na forma do disposto no artigo 10, 86.°, da Instrucdo
Normativa Conjunta n.° 02/2013 (TJPR, CGJPR, MP/PR, SEJU/PR
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e SESP/PR), e do art. 586, do Cddigo de Normas (Provimento n.°
282/2018), com encaminhamento a VVara correl ata.

XXVI. DISPOSICOESFINAIS

Art. 131. Todos os atos praticados com base nesta Portaria poder&o ser
revistos pelo Magistrado, de oficio ou mediante requerimento expresso
ejustificado da parte interessada.

Art. 132. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Ficam revogadas todas as disposi¢ces em contrério, em especia a
Portaria n® 08/2020.

Afixe-se copiano local de avisos deste Férum, para o conhecimento e
a consulta de todos.

Dése ciéncia aos servidores e estagiarios da Secretaria e do
Distribuidor.

Encaminhe-se cOpia a Corregedoria, a Direcdo do FOrum, aos Juizes
Substitutos da Secdo, a Ordem dos Advogados do Brasil - Subsecdo
Local, a0 Ministério Publico do Estado do Parana, a Defensoria

Pablica do Estado do Parana, a Procuradoria do Estado do Parana e as
Procuradorias dos Municipios que integram esta Comarca.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Alto Parand, 13 de dezembro de 2023.

Huber Pereira Cavalheiro

Juiz de Direito
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