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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DE RESERVA-PR

Portaria N© 21/2023 - RES-DF-SDF

A Excelentissima Senhora Doutora Marina de Lima Toffoli, Juiza de
Direito Titular do Juizo Unico e Anexos da Comarca de Reserva,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicbes legais, €,

CONSIDERANDO que o artigo 93, inciso X1V, da Constituicdo
Federal (Emenda Constitucional n. 45/04), que permite a delegacdo
de poderes para a pratica de atos de administracdo e atos de mero
expediente, sem carater decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, 84°, do Cédigo de Processo
Civil de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo e otimizacdo de
gestéo processual, evitando-se a conclusdo de processos para préatica
de atos de mero expediente, com vistas a garantia constitucional da
razoavel duragéo do processo;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 13.979/2020;

CONSIDERANDO que, nos juizados especiais, 0S processos, em
regra, ndo sdo impulsionados mediante despacho inicial;

CONSIDERANDO o contido na Resolucéo n.° 3, de 24 de abril de
2009 do Orgéo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Parana
(OE/TIPR), que dispbe sobre o processo eletrénico no ambito dos
Juizados Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parang; e
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CONSIDERANDO o teor do Cédigo de Normas do Foro Judicial
(CNFJ), da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana
(CGJPR),

CONSIDERANDO a Portaria n° 4231/2020 do Conselho de
Supervisao dos Juizados Especiais - CSIES,

Resolve REVOGAR integralmente a Portaria 17/2022 e INSTITUIR a
presente Portaria, determinando a padronizacdo de rotinas processuais,
bem como DELEGAR ao responsavel pela secretaria judicial e/ou
seus substitutos a prética de atos ordinatérios e de mero expediente
sem carater decisorio em todos os autos em tramite nesta secretaria,
especialmente as medidas a seguir indicadas, para o bom andamento
dos feitos, conforme adiante exposto.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. Caso ainda ndo redlizado, a Secretaria deverd cadastrar os
procuradores constituidos pel a parte conforme procuracdo apresentada.
Caso algum advogado da parte ndo possua habilitacdo (cadastro) no
sistema, deveraser certificado pelaSecretaria, intimando-se em seguida
para ciéncia os demais procuradores cadastrados para regul arizacao.

81° Caso ndo segja possivel a habilitagdo de nenhum procurador
no sistema, devera ser dado ciéncia a parte interessada, via contato
telefénico ou por meio de outro meio idéneo de comunicacdo,
certificando-se nos autos a data e hora. Nesta oportunidade, devera ser
guestionado a interessada se foi constituido procurador devidamente
habilitado, e informado a interessada que, do contrario, as intimagdes
serdo encaminhadas diretamente a parte.

Art. 2. Nao havendo identidade entre o titular do certificado digital
usado para assinar o documento e o nome do advogado indicado como
autor da peticdo (cadastro que fez a movimentacéo) e, ndo tendo o
assinante procuragao nos autos, devera a Secretaria intimar ambos 0s
advogados (do cadastro e da assinatura) pararegularizacdo (juntada de
substabel ecimento, nova procuragao), no prazo de 5 (cinco) dias, sob
pena de ser desconsiderada a peticdo, tida por inexistente, hagja vista
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0 descumprimento do disposto nos arts. 1°, § 22, 11l e 18, da Lei n°
11.419/20086.

81°. Em se tratando de peticdo inicial, devera constar da intimagdo
a pena de indeferimento da inicial se a falha ndo for sanada em 15
(quinze) dias.

Art. 3. A peticdo inicial e todas as demais peticOes, bem como todos
os documentos que as acompanharem, dirigidas a este Juizo através
de advogado, deverdo ser protocolizadas e distribuidas exclusivamente
por meio do Sistema PROJUDI.

81° N&o serd aceita a apresentacdo de peticéo inicial subscrita por
advogado em meio fisico, nem mesmo por protocolo integrado.

§2°. A peticdo inicial devera ser integralizada em apenas um arquivo
de formato PDF.

§3°. Todos os documentos deverdo ser juntados em arquivos no formato
PDF, na forma individualizada, ndo podendo haver a cisdo de um
documento em dois ou maisarquivos, salvo se devidamente justificado.

84°. Devera ser observada por qualquer sujeito processua, a seguinte
padronizacdo de ordem e nomenclatura de arquivos, ndo podendo ser
utilizada nomenclatura genérica para 0s arquivos inseridos no sistema
como, por exemplo, "DOCO01", "documentos”, etc.:

| - peticdes iniciais e/ou demais peticdes, cuja nomenclatura, quando
cabivel, correspondera ao ato praticado (por exemplo: peticdo inicial,
contestacéo, impugnacao, recurso inominado, embargos de declaracéo,
pedido de cumprimento/execucéo de sentenca, pedido de extincéo,
pedido de homologacéo de acordo, requerimento/peticéo, etc.);

Il - documentos, respeitada a seguinte sequéncia, quando houver:

a) procuracdes e/ou substabel ecimentos, com a mesma nomenclatura;
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b) documentos pessoais oficiais, com a nomenclatura do documento
inserido (por exemplo: RG, CPF, CNH, etc.);

¢) comprovante de residéncia, com a mesma homenclatura;

d) demais documentos, cuja nomenclatura identificard a espécie e a
finalidade deles (por exemplo: contrato, cheque, nota promissoria,
duplicata, instrumento de protesto, extratos, faturas, comprovante de
pagamento, fotografias, comprovante de inscricéo restritiva, etc.).

85°. Devera ser observada por qualquer sujeito processua, a seguinte
padronizacdo de apresentacdo de arquivos, ndo sendo aceitaveis
documentos ilegiveis, sem nitidez, incompletos, sobrepostos ou
digitalizados de maneira vertical/obliqua, devendo o usuario, quando
dadigitalizacéo dos documentos (art. 199, CNFJ):

| - observar se revestem de nitidez e inteireza;

Il - escanear, preferencialmente, em cores, quando sua leitura e
visualizacdo assim recomendarem;

[11 - evitar a sobreposi¢éo de documentos,

IV - observar os documentos, cujos teores de interesse ao feito, sgjam
registrados na frente e no verso da folha, pois nessa condicéo deverdo
ser digitalizados;

V - digitalizar de modo que sua leitura seja horizontal, salvo quando a
dimensdo do documento exigir seu escaneamento de maneira vertical.

8§6°. Caso ndo segjam atendidas as disposicdes dos 88 2°, 3°, 4° e/ou 5°,
a Secretaria intimara a parte interessada para regularizacéo, no prazo
de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticdo inicial (art.
321, pardgrafo Unico, do CPC de 2015), ou, conforme o0 caso, nédo
conhecimento do ato.
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§ 7° Havendo equivoco na distribuicdo do feito quanto a
correta competéncia no sistema PROJUDI, devera a Secretaria,
independentemente de conclusdo ou determinacdo, assim que
verificadaafaha, certificar eintimar aparteinteressadaparaconfirmar
eventual equivoco, realizando a conclusdo na sequéncia. Também
devera ser retificada de oficio eventual falha quanto ao cadastramento
do feito, no que diz a classe, assunto e nome das partes, com as
anotacdes pertinentes e comunicacdo ao Distribuidor.

Art. 4. Devera a Secretaria observar quanto a prova da competéncia
territorial do juizado estar presente uma dentre estas situacoes:

I. O réu tem domicilio na comarca; ou

[1. A obrigac&o objeto dalide tem de ser cumprida na comarca; ou

1. E ac80 de reparacdo de dano, e o fato aconteceu nesta comarca; ou
IV. Ha documento provando domicilio do(a) autor(a) na comarca.

§ 1° Constatado a inexisténcia do preenchimento de uma das
hipéteses supra, devera a Secretaria, independentemente de concluséo
ou determinacdo, assim que verificada a falha, certificar e intimar a
parte para esclarecimento acerca da eventual incompeténcia no prazo
de 05 (cinco) dias, promovendo-se a conclusao na sequéncia.

Art. 5. Se requerido por advogado, a Secretaria devera recusar
a insercdo no processo eletrbnico de gravacbes de audios e
videosfornecidas em midia para prova em processos, uma vez que o
login do advogado tem disponibilidade de juntada deste tipo de midia
no Projudi.

81° A Secretaria podera fazer a inclusdo de midias no processo
eletrénico se a parte ndo estiver representada por advogado.

Art. 6. Juntada peticdo contendo links para videos ou audios
armazenadosforado Projudi, intimar a parte que peticionou parajuntar
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0 arquivo de audio ou video nos autos, sob pena de ser considerada
inexistente a prova (art. 201, Paragrafo unico do CNFJ).

Art. 7. Fica delegada ao(d) Diretor(d) da Secretaria e aos
Servidores do Tribunal de Justica do Parana, a prética de atos de
meroexpediente, sem caréter decisorio, assim entendidos os atos
necessariosou Uteis a movimentacdo processual, atinentes ao proprio
rito processual, de acordo com o previsto na Lei n® 9.099/95 e,
subsidiariamente, no Cbdigo de Processo Civil de 2015, ou em
legislacdo processual especifica, gue ndo tragam qualquer gravameas
partes, independentemente de despacho, savo em caso de duvida,
hipétese em que devera a serventia consultar a magistrada ou sua
assessoria, primeiro verbalmente, apenas se fazendo conclusdo na
permanéncia da duvida, lavrando-se, nesta hipotese, certiddo ou
informacao respectiva e detal hada.

§1°. Todos os atos ordinatorios mencionados nesta portaria deverdo ser
cumpridos pela Secretaria independentemente de conclusdo, salvo os
casos nela previstos.

§2°, Para 0 cumprimento pela Secretaria do ato delegado devera ser
lavrada certiddo circunstanciada, com a observacao de que € praticado
por ordem do(a) Juiz(iza), com indicacdo do nimero desta Portaria, seu
dispositivo e, sefor o caso, seguido de intimacéo aos interessados.

83° Objetivando o cumprimento das determinagdes contidas nesta
Portaria, fica autorizado(a) o(a) Sr.(a). Diretor(a) da Secretaria, a
delegar as funcdes, exceto as suas privativas, aos demais servidores
lotados na Secretaria.

Art. 8. Os atos ordinatérios e certiddes internos ser8o assinados
pelo servidor ou estagidrio que os expediu. Os expedientes externos
(mandados, cartas, oficios, termos, certiddes etc.) serdo assinados

pelo(@) Chefe de Secretaria, Supervisor de Secretaria ou demais
servidores.

§ 1°. Devem ser assinados exclusivamente pelo proprio Juiz:
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| - Oficios ou avaras para levantamento e transferéncia de valores,
inclusive os el etronicos;

Il - Alvardsjudiciais em gerdl;

[11 - Cartas de arrematacdo e adjudicacao;

IV - Oficios dirigidos a magistrados e demai s autoridades constituidas;
V - demais casos previstos em lel ou ato normativo.

Art. 9. Salvo na hipotese de apresentacdo de peticdo em que conste
pedido fundamentado de providéncia urgente, antes de remeter os
autos conclusos, sempre devera a Secretaria verificar se os despachos
proferidos anteriormente foram cumpridos naintegra, e, se apréticado
ato subsequente ndo estaautorizada por portariado Juizo, regularizando
imediatamente o cumprimento.

CERTIDAO DE REGULARIDADE DA PETICAO
INICIAL/EMENDA

Art. 10. Recebida na Secretaria a peticdo inicial, devera ser verificado
se a hova acdo esta englobada na competéncia do Juizado Especial
Civel, em especia quanto ao disposto no artigo 3° daLel n° 9.099/95,
e das Resolugdes n° 10/2010 e 71/2012 do Colendo Org&o Especial.

§1°. Quando o pedido inicia for deduzido de formaoral, atermo, pela
Secretaria, ou por escrito, trazido diretamente pela parte, devera conter
a qualificacdo mais completa possivel das partes, com indicacdo do
nome, filiacdo, profissdo, telefone, enderegos e e-mail, além do nimero
do Registro Geral (RG) edo Cadastro de PessoaFisicaou Juridica(CPF
ou CNPJ).

| - Caso a qualificagdo das partes ndo estgja completa no momento
do recebimento do pedido ou da reclamacéo oral reduzida a escrito,
independentemente de despacho judicial, cabera ao conciliador ou
ao(a) Juiz(iza) Leigo(a), por ocasido da audiéncia de conciliacdo ou
instrucao, respectivamente, coletar as informagoes faltantes.
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Il - Na hipotese do caput, deve a Secretaria remeter imediatamente os
autos ao Distribuidor pararegistro e anotagfes necessarias.

§2°, Apresentado pedido contraposto, serdo realizadas, pela Secretaria,
as anotagdes necessarias na autuacao, independentemente de despacho
judicia (art. 98, V, CNFJ).

Art. 11. S80 requisitos essenciais da peticdo e do termo inicia, que
deverdo ser apreciados pela Secretaria, possibilitando-se a concluséo
ao(a) Juiz(iza) Supervisor(a) em caso de duvida:

| - em todos 0s processos:

a) nomes, prenomes, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco
eletrénico, endereco com CEP do autor e do réu;

b) fatos que fundamentam o pedido;

¢) pedido expresso, com suas especificacOes e valores,

d) declaracéo do valor da causa, em observancia aos artigos 291 e 292
do Novo Cadigo de Processo Civil;

Il - nos processos de conhecimento:

a) a especificacdo das provas que pretende produzir;

b) as provas documentais que fundamentam o pedido;

c) especificacdo expressa dos valores a titulo de danos materiais
e morais, estimando o valor que entende devido em razdo da
compensacao pel 0s supostos danos, sob penaderestar limitado ao valor
indicado nainicial.
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[11 - nos processos de execucao:
a) titulo executivo apresentado de forma legivel;

b) demonstrativo de atualizacéo de débito até a data da propositura da
acdo (artigo 798, inciso |, B, do CPC);

b.1) caso a parte autora ndo esteja representada por advogado, deverdo
ser encaminhados os autos ao Contador Judicial para atualizacéo do
débito;

¢) nos de titulo de crédito, existéncia de endosso trandativo ou de
cessao de crédito, caso 0 exequente ndo seja o beneficiério do titulo;

§1°. Sendo a parte autora representada por advogado, € indispensavel a
observancia dos requisitos constantes nos artigos 319 e 320 (processo
de conhecimento) e do artigo 798 (processo de execucdo) do Novo
Cadigo de Processo Civil.

§2°. S80 documentos indispensaveis que devem acompanhar o termo
ou apeticao inicial, quando o autor for pessoa fisica:

a) copia de documento oficia de identificacéo (Carteira e/ou cédula
de identidade expedida por Secretaria de Seguranca Publica, Forcas
Armadas, Policia Militar, Ministério das Relacdes Exteriores / Cédula
de Identidade para Estrangeiros / Cédula de identidade fornecida por
Orgao Publico ou Conselho de Classe que, por forca de Lei Federal,
valham como documento de identidade / Certificado de Reservista

| Passaporte / Carteira de Trabalho e Previdéncia Social / Carteira
Nacional de Habilitacéo);

b) cépiado CPF,;

¢) comprovante de endereco expedido ha menos de 60 (sessenta) dias,
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d) procuracdo, quando assistido por advogado;

83°. Verificada a divergéncia existente entre o cadastro realizado no
PROJUDI e as partes constantes na peticdo inicial, inclusive com
relacdo ao seu endereco, devera ser intimada a parte demandante para
o devido esclarecimento, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de

84°. N& serdo aceitos para fins de comprovagdo de endereco
declaracdo particular emitida pela parte. Todavia, havendo a
apresentacdo de "declaracéo de endereco”, devera a Secretaria intimar
a parte para que promova a emenda da peticdo inicial, no prazo de 15
(quinze) dias, juntando aos autos copia atualizada de fatura de telefone,

energia ou agua do local em que reside, sob pena de indeferimento da
peticdo inicial, bem como esclarecimento documentado de sua relacéo
com o titular do comprovante de residéncia.

85°% As pates ndo representadas por advogado dever8o ser
EXPRESSAMENTE advertidas de que, havendo a modificacdo de seu
telefone e/ou endereco, deverdo comunicar prontamente o fato ao Juizo,
sob pena de ser considerada valida a intimagdo enviada no enderegco
ou telefones fornecidos, nos termos do artigo 274, parégrafo unico do
Novo Codigo de Processo Civil eartigo 19, § 2° da Lei n°. 9.099/95.

86°. Constatando-se (no inicio ou em qualquer momento) que o valor
da causa supera 40 (quarenta) salarios minimos para o Juizado Especial
Civel, far-se-a a intimacéo da parte demandante para que, no prazo
de 10 (dez) dias, manifeste-se quanto a rentncia ao valor excedente,
sob pena de extin¢do do processo devido a incompeténcia do Juizado
Especia Civel.

§7°. Constatando-se (no inicio ou em qualquer momento) que o valor
da causa ou do pedido contraposto supera 20 (vinte) salarios minimos
e a parte demandante ndo esta acompanhada de advogado, far-se-a sua
intimac&o para que, no prazo de 10 (dez) dias, constitua advogado, sob
pena de extincdo do processo devido a auséncia de assisténcia.
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88°. Nas ag0es de despejo para uso proprio, a parte demandante deve
comprovar, através de certiddo expedida pelo Cartério de Registro
de Imoéveis da Comarca, que o imével objeto da demanda é o Unico
registrado em seu nome.

89°. Este dispositivo também se aplica aos pedidos de urgéncia, 0s
guais somente serdo conclusos caso inexista os defeitos acima.

SUSPEITA DE PREVENCAO

Art. 12. Em caso de suspeita de prevencéo apontada pelo PROJUDI,
em face de repeticdo de acdo (com ou sem extingdo), a Secretaria
devera verificar sua efetiva ocorréncia e certificar detalhadamente nos
autos, intimando-se a parte para manifestagdo no prazo de 05 (cinco)
dias, composterior conclusdo. Em nédo havendo prevencéo, devera ser
dispensada a pendéncia de andlise no processo el etronico.

PESSOA JURIDICA DEMANDANTE

Art. 13. O acesso da microempresa e da empresa de pequeno porte
ao Juizado depende de comprovacdo de sua qualificacao atualizada e
de documento fiscal referente ao negdcio juridico objeto da demanda
(Enunciado n°. 135 do FONAJE), pelo que a peticdo inicial, nas
acOes propostas por estas, deve ser instruida mediante a juntada de
certiddo ssmplificada e atualizada (trés meses) da Junta Comercial ou
Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, sob pena de extingdo
do processo.

81° As pessoas juridicas representadas por advogados deverdo
apresentar procuracao assinada pelo respectivo administrador.

82°. A microempresa e a empresa de pequeno porte, quando
demandante, devem ser representadas, inclusive em audiéncia, pelo
empresario individual ou pelo sécio dirigente (XX VIl Encontro

- Salvador/BA), devendo tal adverténcia constar da intimacdo
guandoda designacéo da audiéncia.
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Art. 14°. Quanto ao enquadramento da pessoa juridica, ou empresario
individual, no art. 8°, 11 daLei n°9.099/95, considerar suficienteaprova
se presentes todos estes documentos:

|. Certiddo simplificada da Junta Comercial, com menos de 60
(sessenta) dias, indicando que a parte € microempresa ou empresa de
pequeno porte;

I1. Declaracdo de contador(a) afirmando que os socios da pessoa
juridica reclamante ou o empresério individual ndo participam de
empresas com renda superior a de empresa de pegueno porte, somente
em relacdo as empresas de pequeno porte;

[11. Balancos da receita anual bruta do Ultimo exercicio disponivel,
somente em relacdo as empresas de pequeno porte;

V. Contrato social e ultima alteracdo, se o(a) reclamante for pessoa
juridica.

§1°. Néo exigir juntada de contrato social e certiddo dajuntacomercial
se o(a) reclamante é sociedade de advogados.

§ 2°. Né&o exigir juntada de contrato social se o(a) reclamante é
empresario individual.

§ 3°. Os balangos da receita anual bruta, referidos acima, ndo podem
ser substituidos por declaragdo de contador(a) ou do(a) reclamante
acerca do faturamento, nem por balanco patrimonial. Podem, todavia,
ser substituidos por:

a) documento enviado ao Simples Nacional, em que conste o
faturamento do ultimo exercicio;

b) dltima declaracéo do imposto de renda ou
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¢) outro documento oficial, emitido parafim fiscal, que indique quanto
aempresa faturou.

8§ 4° Se a empresa foi criada hd menos de um ano, ndo se exigira
0 balanco da receita anual, que devera ser substituido por um dos
documentos mencionados no paragrafo anterior.

EMENDA A INICIAL

Art. 15. Constatando a falta/auséncia de algum dos itens/documentos
dos artigos supra indicados, a Secretaria devera certificar o fato,
indicando expressamente os itens faltantes, e intimar a parte
demandante para que, no prazo de 15 (quinze) dias, emende a peticéo
inicial, sob penade indeferimento (art. 321, paragrafo unico, do CPC),
parajuntar aos autos a documentacao faltante.

81°. N&o cumprida tempestiva e integralmente a ordem de emenda, a
Secretaria devera certificar e imediatamente fazer os autos conclusos
para extingao.

CITACAO, INTIMACOES E BUSCAS DE ENDERECO

Art. 16. Estando em ordem a documentacdo, ou cumpridatempestivae
integral mente a ordem de emenda, ndo estando pendente apreciacdo de
pedido liminar e ndo sendo hipotese de execucdo detitulo extrajudicial,
devera a Secretaria pautar a audiéncia inicial, citando-se a parte
demandada e intimando a parte demandante.

§1°. Conste-se do mandado ou carta de citac&o da parte reclamada que:

a) devera a parte demandada comparecer a audiéncia de conciliagéo
designada, podendo oferecer contestacéo oral ou escrita, no ato, ou no
prazo de 15 (quinze) dias a contar da realizacéo da audiéncia (art. 30,
Lei n°9.099/95);

b) o ndo comparecimento do demandado a sessdo de conciliacdo ou a
audiénciadeinstrucéo e julgamento, implicaem reveliae na presuncéo
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de veracidade dos fatos alegados no pedido inicia (art. 20, Lei n°
9.099/95), com o julgamento imediato da causa (art. 23);

C) aapresentacdo de contestacdo em momento antecedente arealizagéo
da audiéncia de conciliagdo ndo dispensa a presenca da parte na
audiéncia de conciliagdo, a qual serarealizada.

§2°, Conste-se da intimagao da parte demandante que a sua auséncia
injustificada importara na extincéo do feito (art. 51, inciso |, daLe n®
9.099/95), bem como a microempresa e a empresa de pequeno porte,
guando demandante, devem ser representadas, inclusive em audiéncia,
pelo empresario individual ou pelo socio dirigente (XXVIII Encontro

- Salvador/BA), devendo tal adverténcia constar da intimac&o
guandoda designacéo da audiéncia.

83°. Observe a Secretariaque acitagdo e aintimagdo das partes deverdo
ser feitas, preferencialmente, por meio eletronico.

Art. 17. Nos processos em tramite perante o Juizado Especial Civel,
deveraa Secretaria observar aantecedénciaminimade 15 (quinze) dias
para expedicéo da citacdo para audiéncia de conciliacéo.

AUDIENCIA VIRTUAL

Art. 18. As audiéncias perante o Juizado Especia Civel, conforme
permissivo do art. 22, 82° da Lei 9.099, ocorrerdo pela modalidade
virtual.

81° Fica autorizado o comparecimento presencia das partes e
advogados, no caso deimpossibilidade técnicaem atender o ato virtual,
ou se assim preferir a parte interessada, caso em gue a audiéncia sera
realizada de forma semipresencial, sem necessidade de deliberacdo
judicial.

Paragrafo Unico. As audiéncias mencionadas no caput deverdo ser
presididas e organizadas pelos conciliadores atuantes neste Juizado e
pelo Juiz(iza) Leigo(a), nasdeinstrucdo, observando-se umatolerancia
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maxima de 10 (dez) minutos para 0 ingresso na sala virtual e/ou
comunicacdo acerca de eventual impossibilidade, o que devera ser
consignado na Atada Audiéncia.

Art. 19. Nas acdes distribuidas perante o Juizado Especial Civel e nas
guais ainda néo tenha sido realizada a audiéncia de conciliacéo,

a Secretaria devera pautar data e hora para a realizagcdo da sessdo
virtual de conciliagdo, intimando a parte demandante, pessoalmente
ou na pessoa de seu advogado, com pelo menos 15 (quinze) dias de
antecedéncia, para acessar o link ou cédigo da reunido na plataforma
"TEAMS' nadata e horério aprazado paraaaudiénciavirtual, sob pena
de extin¢do do processo (art. 51, inciso | ¢/c art. 23, ambos da Lel
9099/95, com aredacdo dada pelaLel 13.994/2020).

Art. 20. A parte demandadadevera ser citada, nostermos do informado
supra (art. 17), com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia,
devendo constar na carta ou mandado de citacdo expedido o link ou
codigo dareuni&o na plataforma"Microsoft Teams', e 0 endereco para
comparecimento pessoal, caso desge.

§ 1° Caso a parte demandada ja tenha sido citada e a audiéncia de
conciliago ainda ndo tenha sido realizada, a parte demandada devera
ser intimada da audiéncia virtual através de advogado, se constituido,
ou por carta-AR ou mandado, com pelo menos 15 dias de antecedéncia,
acerca da data designada, indicado o link ou cédigo da reuni&o na
plataforma "Microsoft Teams".

§ 2°. Caso sgja requerido pelas partes o comparecimento pessoa ao
invés do ato virtual, a Secretaria devera certificar e intimar as partes da
autorizacdo do comparecimento presencial das partes e advogados, no
caso de impossibilidade técnica em atender o ato virtual, ou se assim
preferir a parte interessada, caso em que a audiéncia sera realizada de
forma semipresencial, sem necessidade de deliberacéo judicial.

Art. 21. ApGs a redlizac8o da sessdo de conciliacdo, o conciliador
lavrarda atafinal.
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§1°. N&o obtidaa conciliagéo, o conciliador devera questionar as partes
sobre eventual interesse na producéo de provas orais em audiéncia.

§2°, Caso agum dos litigantes manifeste interesse em produzir
prova oral em audiéncia, deverd justificar adequadamente o pedido,
promovendo-se a conclusdo dos autos na sequéncia.

Art. 22. Quando da citacdo e intimacdo das partes deverdo constar
todas as informacOes necess&rias para possibilitar o correto acesso
a plataforma virtual e o bom funcionamento das audiéncias por
videoconferéncia, conforme SEI n,° 0041248- 69.2020.8.16.6000 do
TIPR.

Art. 23. Caso a audiéncia virtual ndo possa ser realizada por absoluta
impossibilidade técnica ou préatica apontada e justificada por quai squer
dos envolvidos até 0 momento de sua abertura, a Secretaria devera
redesignar o ato, intimando-se as partes com as adverténcias legais.

Art. 24. Caso a audiéncia virtual ndo possa ser realizada por absoluta
impossibilidade técnica ou préatica apontada e justificada por quai squer
dos envolvidos até 0 momento de sua abertura, a Secretaria devera
redesignar o ato, intimando-se as partes com as adverténcias legais.

AUDIENCIAS

Art. 29. Asregras pararealizacdo das audiéncias presenciais, aplica-se
no que couber as determinacdes previstas sobre as audiéncias virtuais.

Art. 30. Quando as partes transacionarem antes da audiéncia de
conciliacéo e for pedida a extincdo do processo em relagdo a todas as
partes reclamadas, devera ser cancelada a audiéncia designada antes de
0S autos serem conclusos para homol ogacéo.

Paragrafo unico. Constatada a citacdo infrutifera da parte requeridaem
dataanterior adesignada para arealizacdo de audiénciade conciliacéo,
esta devera ser cancelada, devendo a Secretariaintimar a

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 679.976.929

Pagina 16 de 48




parte autora para manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias, atentando-se
ao cumprimento dos demais atos ja previstos nesta portaria.

Art. 31. Quando qualquer das partes, ou ambas conjuntamente,
solicitarem a néo realizacdo de audiéncia conciliatéria, a Secretaria
devera cientifica-las de que o entendimento deste Juizo é de que a
audiéncia é obrigatoria por lei, e que a auséncia da parte implicara nas
penalidades da Lel n° 9.099/95 (extinc&o ou revelia), certificando nos
autos a informagdo, aguardando-se a data da realizacéo da audiéncia,
exceto se o pedido for de redesignacdo devidamente justificado.

Art. 32. Durante a audiéncia de conciliacdo, devera ser providenciado:

I. A confirmacao ou atualizac&o dos enderecos, nUmeros de telefone e
enderecos el etronicos dos presentes;

I1. A conferéncia dos dados pessoais das partes, constantes dos autos,
com os documentos de identificacéo pessoa que elas portam;

81°. Devera ser providenciado as anotagOes e registros nos campos
especificos do Projudi, se na ata da audiéncia de conciliacéo constar:

|. Constituicéo, substituicdo ou confirmacéo de advogado(a);

I1. Requerimento de que asintimacdes sejam dirigidas adeterminado(a)
procurador(a);

[11. Informacéo de novos dados de endereco ou meios de comunicagdo
de parte;

Art. 33. Concedido, na audiéncia, prazo para regularizar representacdo
ou justificar auséncia, no decurso, certificar o quefor necessério, efazer
conclusdo se houver revelia ou auséncia injustificada do(a) autor(a),
observando-se 0 agrupador correspondente.
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Art. 34. Se naaudiénciade conciliacdo ndo houver acordo, e verificado
gue a parte requerida ja apresentou contestacdo, deve-se oportunizar o
contraditorio e aampladefesaa parte adversapel o prazo de 15 (quinze)
dias, com suaintimacao no ato, mediante registro em Atade Audiéncia.

81°. Redlizado acordo, os autos deverdo ser conclusos para
homol ogagdo, com o respectivo agrupador.

§2° Quando houver cumprimento integral de acordo ja homologado
por sentenca, ou quando assim informar o credor, devera ser
providenciadoo arquivamento 0s autos, com as providéncias de praxe.

83° Tratando-se de acordo homologado por sentenga com suspensao
processual até o efetivo cumprimento, devera a Secretaria cadastrar a
suspensdo do processo exclusivamente pelo periodo acordado para o
cumprimento da obrigacao, isto é, devera cadastrar no Projudi a data
final da suspensdo do processo tal qual previsto no acordo. Terminada
a suspensdo, deverd a Secretaria intimar a parte exequente para se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias sobre a integral quitacdo do
acordo, sob pena de assim se reputar, requerendo as diligéncias que
entender necessarias.

83° Decorrido o prazo do 82° sem manifestacdo e/ou informada a
guitacdo, os autos devem ser enviados conclusos com o agrupador para
extincdo pelo pagamento.

CONCLUSAO DE PEDIDOS URGENTES

Art. 35. Os pedidos de concesséo de tutela provisoria de urgéncia
(cautelar ou antecipada) ou de evidéncia devem ser conclusos ao
Juiz(iza) Supervisor(a) para andlise, assim que distribuida e registrada
a acdo, ressalvadas as hipoteses de necessidade de regularizacdo da
exordial, conforme elencado supra.

Art. 36. Se o pedido provisorio serestringir a apresentacéo de contrato
bancério de financiamento, a Secretaria quando da citagcdo constara
intimac&o da parte demandada para exibir o documento indicado até a
audiéncia de conciliacéo, sob pena da incidéncia dos efeitos previstos
no artigo 400, do CPC.
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AUSENCIA DE PRESSUPOSTOS PROCESSUAIS E
INCOMPETENCIA

Art. 37. Nahipétese deflagrante incompeténciados Juizados Especiais,
de inequivoca auséncia de um dos pressupostos processuais ou de uma

das condicbes da acdo, 0s autos serdo conclusos mediante certidéo
explicativa.

81° Devera a Secretaria promover a intimagdo da parte para que, no
prazo de 5 (cinco) dias, promova a adequacdo de sua peticéo, sob
pena de ndo conhecimento da manifestacdo, sempre que ausente, ou
manifestamente incorreto, os requisitos legais de:

a) enderecamento do juizo;

b) identificacéo da parte postulante;
¢) fundamentacao do pedido;

d) pedido de deferimento;

€) data;

f) nome do procurador;

g) inadequacdo da ordem de nomenclaturas ou apresentacéo
dosdocumentos.

CITACOESE INTIMACOES PELO MEIO ELETRONICO

Art. 38. Via de regra, a citacdo da parte requerida, nos processos
gue tramitam no Juizado Especial Civel, sera feita eletronicamente,
podendo ser cumprida mediante a utilizagdo dos seguintes meios
eletrénicos, isolada ou complementarmente:
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| - aplicativos de mensagens multiplataforma, com mensagens de texto,
voz ou video, como WhatsApp;

Il - plataformas de videoconferéncia, com gravacdo do ato;

[1l - email profissional;

IV - contato telefénico.

81°. No cumprimento da citacdo eletrOnica, a Secretaria devera
observar alnstrucdo Normativan. 073/2021-CGJ do Parana e os dados
indicados no processo e/ou localizados nos sistemas conveniados ao
Tribunal de Justica do Parana.

§2°. Na citacdo por meio eletrénico, a Secretaria devera cientificar a
parte, além dos requisitos previstos nesta portaria, do seguinte:

| - do nimero do processo, dos nomes das partes e da chave para
acesso a integra do processo ao citando ou ao documento objeto da
comunicacdo ao intimando, e do pronunciamento judicial (se for o
Caso);

Il - do meio pelo qual poderater acesso ao contetido processo, quando
for o caso;

[1l - da via de acesso para consulta na pagina de internet do Tribunal
de Justica do Parang, para confirmacdo da autenticidade da origem
dacomunicacéo.

83°. Se a citagdo for por aplicativos de mensagens ou por e-mail, a
Secretaria devera obedecer ao seguinte rito:

| - 0 Servidor/Servidora/Estagiario buscara contato por meio el etrdnico
com o(a) destinatario(a), visando a inequivoca confirmacdo de sua
identidade; ausente a confirmagdo no prazo de 24 horas ap0s o envio, a
comunicacao deveraser reiterada. Caso excedido novamente o prazo de
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24 horas sem a devida confirmacao, devera ser certificado parafins de
efetivacao pelos meios tradicionais previstos na legislacdo processual;

Il - para confirmacdo da identidade do(a) destinatario(a), podera ser
solicitada cdpia de documento de identificacéo;

[11 - com ainequivoca confirmacéo daidentidade do(a) destinatario(a),
serd encaminhada nova mensagem, com a carta de citacdo e demais
informagdes supra determinadas,

IV - o(a) destinatério(a) sera alertado de que lhe incumbe a atualizacéo
dos contatos el etréni cos para recebimento das comunicacfes pessoais.

84°. Para viabilizar a comunicagdo por meio eletronico, via
aplicativos de mensagens instantaneas, devera ser utilizado o telefone
fixo da Secretaria, poderdo incluir, no aplicativo de mensagens
multiplataforma, a marca do Tribunal de Justica na foto do perfile,
empregar 0 home de sua Unidade Judiciaria, a fim de facilitar a
identificacéo pelo(a) destinatario(a).

85°. Para 0 cumprimento dos atos, os Servidores ou Servidoras,
utilizardo os modelos e roteiros sugeridos nos Anexos da Instrucéo
Normativan. 073/2021-CGJ.

86°. ApOs a comunicagdo por meio eletrbnico, a Secretaria devera
lancar nos autos:

| - certiddo detalhada de como o(a) destinatério(a) foi inequivocamente
identificado(a) e tomou conhecimento do teor da comunicacéo;

[l - comprovante do encaminhamento do meio de acesso ao
conteidodos autos ou dos documentos pertinentes ao(a) destinatario(a),
com a entrega da chave de contrafé eletrénica, podendo ser utilizados
prints das conversas, das ligacoes, e copias dos e-mails.

Art. 47. Sendo necessario intimar partes que ndo possuem procurador
constituido nos autos, deveraser primeiramente tentadaaintimagao por
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meio eletrénico, devendo a Secretaria observar as mesmas regras de
comunicacao eletronica afeitas a citagao, supra previstas.

DA FRUSTRACAO DA CITACAO/INTIMACAO ELETRONICA

Art. 38. Ausente a confirmac&o do recebimento da citaco/intimacéo
eletrénica no prazo de 3 (trés) dias, devera ser procedida a
citacdo/intimacéo por correio, com a expedicdo de carta com aviso de
recebimento em maos proprias.

81° Sendo frustrada a citagdo/intimacdo eletronica, e se constatado
gue a parte a ser citada/intimada reside em area ndo abrangida pela
entrega dos Correios (ex.: area rural), deverd ser expedido desde
logo mandado de citagdo a ser cumprido por Oficial de Justica. Se
0 endereco da parte for de outra Comarca do Estado do Parana,
expeca-se mandado regionalizado. Se a parte residir em outro Estado
da Federacao, expeca-se carta precatoria.

§2° Quando houver frustraco da citacdo/intimagdo pela via postal,
devera o Secretaria adotar os seguintes procedimentos, se necessario,
designando nova data de audiéncia:

| - caso 0 aviso de recebimento (AR) ndo segja devolvido no prazo
de 10 (dez) dias ou sgja devolvido sem cumprimento pelos motivos
"recusado”, "ndo procurado” ou "ausente", devera ser promovida nova
tentativa de citagdo por Oficial de Justica ou carta precatéria, neste
ultimo caso, independentemente de nova conclus&o, fixando-se como

regrao prazo de 30 (trinta) dias paracumprimento pel o juizo deprecado;

[l - caso 0 aviso de recebimento (AR) sga devolvido pelo
motivo "faleceu”, devera a parte demandante ser intimada,
independentementede nova conclusdo, paracomprovar o 6bito da parte
demandada, mediante juntadade certiddo de 6bito, e promover acitacéo
do respectivo espdlio, por seu inventariante, ou de quem for o sucessor,
no prazo de 10 (dez) dias, suspendendo-se 0 processo por 30 (trinta)
dias;

[l - caso sgja apresentado ou localizado novo enderego em comarca
diversa, devera a Secretaria, independentemente de nova concluséo,
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expedir carta precatéria para a prética do ato citatério, com as
pecas e diligéncias necessarias, fixando-se como regra o prazo de 30
(trinta) dias para cumprimento. Se necessario, devera ser antes pautada
nova data para eventual audiéncia pertinente com prazo razoavel de
antecedéncia.

IV - caso sejam esgotadas as diligéncias supra, sem éxito nalocalizacdo
da parte, intimar-se-a a parte demandante para manifestacdo em 05
(cinco) dias, sob pena de extincéo.

§1°. Os procedimentos previstos neste artigo se aplicam, no que couber,
também em casos de intimacoes.

§2°. Requeridadiligénciapelo interessado paratentativa de localizagdo
de parte e/ou testemunha, independentemente de nova decisdo, a
Secretaria devera consultar do endereco da parte indicada junto aos
sistemas el etrdnicos disponiveis, e conveniados ao TIPR, quais sgjam,
COPEL, SANEPAR, SIEL/TRE, SISBAJUD, RENAJUD, INFOJUD

e VIVO (PORTAL JUD). A consulta deve se dar preferencialmente
nesta ordem, exceto se a parte interessada tenhaindicado algum desses
sistemas especificos que prefere a consulta.

83° Tais informagles deverdo ser juntadas aos autos, colhendo-se
a manifestacdo da parte interessada, em 5 (cinco) dias, quanto ao
prosseguimento do feito, que devera ser intimada para informar a
ordem sucessiva de enderecos que pretende ver procedida a intimag&o
guando houver multiplicidade de enderecos, cabendo a parte e/ou seu
procurador verificar se 0 endereco retornado na pesquisajafora objeto
de tentativa anterior.

84°. A Secretaria ndo devera renovar diligéncias ja redlizadas,
certificando neste sentido, indicando as diligéncias anteriormente
cumpridas.

Art. 39. Além dos casos do artigo anterior, quando forem devolvidos
a Secretaria mandados, cartas precatérias ou quaisquer outros
expedientes com diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou sgja,
sem a prética de todos 0s atos, a parte interessada sera intimada para se
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manifestar, independentemente de determinacéo judicial, em 05 (cinco)
dias, sob pena de extingao.

INTIMACOES DIVERSAS

Art. 40. Sendo necessario intimar partes que ndo possuem procurador
constituido nos autos, deveraser primeiramente tentadaaintimagao por
meio eletrénico, devendo a Secretaria observar as mesmas regras de
comunicacao eletronica afeitas a citagao, supra previstas.

§1°. A intimagao das partes assi stidas por advogados far-se-4, em regra,
na pessoa do advogado, por expedicdo de intimacéo pelo PROJUDI,
devendo ser realizadas as intimagGes em nome do(s) procurador(es)
indicado(s) pelas partes.

§2°. Todavez quefor determinadaaintimacéo daparte, sem fixar prazo
para cumprimento, ou, ndo existindo previsdo de prazo legal ou fixado
nesta Portaria, o prazo serdde 5 (cinco) dias, nos termos do art. 218,

§ 3°, do CPC.

Art. 41. Devera a Secretaria promover a expedicéo de nova intimagao,
notificacdo, carta ou mandado de citagdo, ou outros atos, quando
a parte interessada informar que o endereco no qual devera ser
cumprida a diligéncia, que sgja distinto do anteriormente apresentado,
recol hendo-se 0 instrumento anteriormente expedido, se for 0 caso.

Art. 42. Quando aparte, que estiver representada por advogado, arrolar
testemunha e requerer suaintimacdo, intimar a parte requerente de que,
nos termos do artigo 455 do Codigo de Processo Civil, informe ou
intime a testemunha por ele arrolada do dia, da hora e do loca da
audiénciadesignada, dispensando-se aintimagao do Juizo, observando,
contudo, as excegdes previstas no §4° do respectivo artigo.

§1°. Quando a parte que ndo estiver representada por advogado arrolar
testemunhaerequerer suaintimacao (art. 34 daLei n°9.099/95), devera
a Secretaria promover a intimacéo das testemunhas da Comarca (pelo
correio, sempre que possivel). Nao havendo requerimento de intimagéo
dastestemunhas, presume-se que estas comparecerdo levadas pelaparte
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gue as tenha arrolado, independente de intimacéo (art. 34 da Lei n°
9.099/95).

§2° Quando for designada audiéncia de instrucdo e a parte arrolar
testemunha residente em outra comarca, a Secretaria devera aguardar
a manifestacéo do Juizo Presidente da audiéncia de instrucdo sobre a
efetiva necessidade da oitiva dessa testemunha.

Art. 43. Devera a Secretaria promover a intimacdo da parte
demandante, por intermédio do seu advogado, ou entdo pessoal mente
para a parte sem advogado, preferencialmente por meios eletrénicos,
para dar prosseguimento ao processo, no prazo de 5 (cinco) dias, sob
pena de extingdo, quando a continuidade do processo depender de
diligéncia da parte, exceto quando se tratar de prazo para emendar a
peticdo inicial ou casos em que esta Portaria conceder prazo diverso.

Art. 44. Apresentada a contestacdo apos a realizacdo de audiéncia de
conciliagéo e ndo tendo sido determinada aintimacdo da parte autora, a
Secretaria deveraintimar a parte reclamante para, em 15 (quinze) dias,
manifestar-se sobre a contestacéo e documentos que a instruem e, no
mesmo prazo, contestar o pedido contraposto, se houver.

81°. Havendo dois ou mais réus, a intimacdo sera feita depois de
decorrido o ultimo prazo de defesa.

§2°, Inexistindo contestac&o nos autos até o momento da audiéncia de
conciliacdo, e, nela, informando as partes ndo haver outras provas a
produzir, deverd, desde logo, a parte ré ser intimada para apresentar
contestacéo em 15 (quinze) dias, viabilizando-se, apds, 0 mesmo prazo
paraimpugnacdo a contestacao.

Art. 45. ApGs a apresentacdo de contestacdo e a impugnagdo a
contestacdo, 0s autos deverdo ser remetidos ao Juiz togado.

Art. 46. Se protocol ada proposta de acordo ou juntados documentos por
uma parte no curso do processo, a parte adversa devera ser intimada
para manifestacéo, no prazo de 5 (cinco) dias.
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Paragrafo Unico. A diligéncia pela Secretaria € dispensada se se tratar
de procuracao e copiade acdrdaos, deci sies e sentencas, e nos casos em
gue haoportunidade prépriaparao ato, como, por exemplo, contestacéo
OU recurso.

ROTINA DE INSTRUCAO

Art. 47. A secretaria devera verificar, no minimo 05 (cinco) dias
antes da audiéncia, 0 cumprimento das intimagdes determinadas;
providenciando, se for o caso, adevolucéo dos mandados, a expedicéo
de qualquer meio idéneo de comunicacdo para efetiva realizacdo do
ato, inclusive, mensagem por aplicativo, se for o caso.

ABANDONO DE PROCESSO

Art. 48. Quando das intimacOes pessoais das partes, considerar-se-a
vdlida a intimacdo realizada no Udltimo endereco indicado,
independentemente se recebido pessoalmente ou ndo, nas hipoteses
em que nao houve comunicacdo da mudanca de endereco no curso do
processo, nos termos do artigo 19, §2°. daLei 9.099/95.

FALECIMENTO DA PARTE

Art. 49. Apresentada a certiddo de obito de qualquer das partes,
ou gquando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do falecimento, a
Secretaria devera certificar o fato e encaminhar os autos conclusos
para as finalidades do artigo 313 do CPC com o agrupador
adequado ("Falecimento/Obito de parte - suspensio e habilitacio de
herdeirog/inventariante").

DISPENSA DE INTIMACAO

Art. 50. Dispensa-se a intimacédo da parte demandada ou executada,
diante da auséncia de prejuizo, para ciéncia de sentencas de:

a) extincdo de processo sem resolucdo de mérito por desisténcia;
abandono; auséncia de interesse de agir superveniente; auséncia da
parte demandante a audiéncia de conciliacdo ou de instrucdo e
julgamento;
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b) extincdo quando nos processos de execucdo o devedor ndo é
encontrado ou quando inexistir bens penhoraveis;

C) extingcdo da execucao pelo pagamento.

ATRASOS DO OFICIAL DE JUSTICA

Art. 51. Veificando-se que o Oficial de Justica ndo devolveu o
mandado no prazo regulamentar de 15 (quinze) dias (CNFJ, art. 308),
tampouco justificou o atraso, devera a Secretaria proceder as seguintes
diligéncias:

| - intimar o Oficial de Justica para que apresente o mandado
devidamente cumprido em 15 (quinze) dias, podendo ser prorrogado
por mais 15 (quinze) dias.

Il - em caso de siléncio, reiterar aintimagdo, com prazo de 72 (setenta
e duas) horas, devendo também apresentar justificativa fundamentada
guanto a demora no cumprimento do mandado, sob pena de ser
instaurado procedimento administrativo e suspensa a distribuicdo de
novos mandados.

1l - novamente ndo havendo devolucdo ou justificativa, ou
apresentando apenasjustificativas, deveraa Secretariatornar conclusos
paraanalise quanto a eventuais providéncias disciplinares, substitui¢éo
do oficia e/ou suspensdo da distribuicdo de novos mandados.

CARTAS PRECATORIAS E MANDADO REGIONALIZADO

Art. 52. Quando for necessaria arealizacdo de diligéncia por Oficialde
Justica no ambito do Primeiro Grau do Poder Judiciario do Estadodo
Parand, devera ser expedido mandado regionalizado, encaminhados
diretamente a Central de Mandados do local de cumprimento, por meio
do Projudi, atendidas as demais previsdes da Instrucdo Normativa n°
25/2020.

Art. 53. Caso sgja recebida carta precatoria oriunda de Unidade
Judicialda Justica Estadual do Parang, cujo ato deprecado possa ser
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cumprido com ameraexpedi¢éo de mandado regionalizado, nostermos
dalnstrucdo Normativan® 25/2020, devera a Secretaria certificar o fato
e encaminhar os autos conclusos.

81°. Caso a carta precatéria ou o mandado regionalizado esteja
desprovida(o) dos requisitos legais, devera ser certificado e requerido
providéncias ao Juizo Deprecante e/ou a Unidade Expedidora, no
prazo de 10 (dez) dias, através de oficio, mensageiro ou comunicacao
eletronica via sistema PROJUDI.

§2°. Recebida a carta precatoria, estando em ordem e ndo sendo
0 caso de obrigatéria intervencdo do Juiz, a Secretaria tomard as
providéncias necessérias para 0 Seu cumprimento, servindo a propria
carta de mandado sempre que possivel. Cumprido o ato, seradevolvida
independentemente de despacho. Em caso de divida para o seu
cumprimento, devera ser enviado 0s autos conclusos ao Juizo.

Art. 54. Restando infrutifera a penhora nos autos de carta precatoria,
serdcomunicado o Juizo Deprecante e solicitado informagdes acercado
prosseguimento do feito, através de oficio, mensageiro ou comunicagéo
eletronica via sistema PROJUDI.

Art. 55. Quanto as precatorias fisicas remetidas a este Juizo, apos a
distribuicéo, expedir-se-a imediatamente oficio, malote digital ou

mensageiro ao Juizo Deprecante com informagdes sobre o niUmero da
carta precat6ria para acompanhamento.

Art. 56. Caso a parte interessada sgja intimada ou sgja requerido ao
Juizo Deprecante informacdes e diligéncias necessarias a continuidade
do ato deprecado, e o feito permanecer inerte por prazo superior a
15 (quinze) dias, a Secretaria certificard o fato e devolvera a carta
precatéria ao Juizo de origem.

Art. 57. Sera respondido ao Juizo Deprecante sempre que solicitadas
informagdes, viaoficio, sistemamensageiro ou comunicacdo el etrénica
viasistema PROJUDI.
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Art. 58. Proceder-se-a a devolucéo da deprecata sempre que houver
solicitacdo pelo Juizo Deprecante, independentemente de despacho
judicial.

Art. 59. N&o havendo qualquer informagdo quanto ao cumprimento do
ato deprecado por este Juizo, apos vencido o prazo fixado, deverdo ser
solicitadas informacdes em 10 (dez) dias, via oficio, mensageiro ou
comunicacao eletronica via sistema PROJUDI, reiteradas por até 02
(duas) vezes em caso de inércia.

§1°. N&o havendo resposta pelo Juizo Deprecado, a Secretaria devera
estabel ecer contato tel efénico com o titul ar darespectiva Serventiacom
afinalidade de obter as informacdes diretamente, de tudo certificando
nos autos.

Art. 60. Por fim, esgotados os meios acima sem resposta, devera a
Secretaria providenciar a certidéo, remetendo os autos conclusos para
andlise quanto aeventual pedido deintervencdo da Corregedoria-Geral
na Justica.

Art. 61. Devolvida a carta precatéria expedido por este Juizo, com
diligéncia negativa, devera ser intimada a parte interessada para
manifestacdo em 5 (cinco) dias. Sendo indicado novo endereco
da parte elou testemunha, residente em comarca diversa, fica
autorizada a expedicéo de nova deprecata, independentemente de nova
determinacdo judicial.

Art. 62. Para o cumprimento de diligéncias em outras Comarcas,
devera a Secretaria observar na integra os atos ordinatorios previstos
na Instrucdo Normativa Conjunta n. 25/2020, certificando nos autos
eventual cumprimento.

Art. 63. As cartas precatérias a serem expedidas para outros Estados,
para execucao por quantia certa, avaliacdo e demais atos executorios
conterdo a indicagcdo da agéncia bancaria da Caixa Econdmica
vinculada a este Juizado, conta atualizada do débito principa e dos
acessorios, além de todas as eventuais despesas processuais relativas
a0 juizo deprecante, razéo pela qual, antes da expedicdo, devera a
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secretaria viabilizar a atualizacdo do débito ou intimar a parte autora,
se advogado(a) possuir, parafornecer o valor atualizado da divida.

Art. 64. Promovera a secretaria expedicdo de oficio ou,
preferencialmente, informagdo via meios eletrénicos de comunicagdo
oficial (Malote Digital) ao(a) escrivao(d)/secretério(@) do Juizo
Deprecado solicitando a devolucéo da carta precatoria devidamente
cumprida guando findo o prazo assinalado para seu cumprimento.

Art. 65. Salvo determinacdo judicial em contrario, nas precatérias
constara o prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento. Para a resposta
a expediente do juizo, o prazo serade 10 (dez) dias.

Art. 66. Solicitar a devolucdo da carta precatoria expedida,
independentemente de cumprimento, quando houver pedido nesse
sentido pela parte a quem aproveita a diligéncia ou quando o processo
principal for extinto com ou sem resolucdo do meérito.

Art. 67. A expedicdo de mandado regionalizado (Instrucdo Normativa
n° 25/2020) sera sempre, quando possivel, a op¢do prioritaria.

PRECATORIAS RECEBIDAS DE OUTROS ESTADOS

Art. 68. Cumprir, nas precatoriasrecebidas de outros Estados, conforme
for o caso, servindo a carta como mandado:

I. A citacdo ou intimacdo deprecadas; ou

[1. A penhora e demais atos executorios; ou

[11. As intimacOes necessérias apoOs designada a pauta para inquiricéo
de testemunha ou parte.

Art. 69. Devolver a precatdria ao deprecante, com as baixas, anotacbes
e comuni cagoes necessarias, se:
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|. Cumprido o ato deprecado; ou

[1. O pedir o deprecante; ou

[1l. Houver requerimento nesse sentido, feito pela parte a quem
aproveitava o ato deprecado;

V. O(a) interessado(a), intimado(a) para praticar ato necessario ao
andamento da precatéria, omitir-se ao fim do prazo; ou

V. Frustrado o ato deprecado, aparteinteressadando tiver advogado(a).

Art. 70. Recebida carta precatéria para citagdo da parte para
comparecimento em audiéncia de conciliacdo ou instrucdo e
julgamento, e em face da proximidade da audiéncia que torne inviavel
apraticado ato por oficial de Justicaou que adatadaaudiénciajatenha
ocorrido, devera certificar o fato e promover aimediata devolucdo da
precatéria, independentemente de despacho judicial.

Art. 71. As cartas precatorias destinadas a penhoralavaliacéo
ou intimagdo/citacdo, a serem cumpridas imediatamente e
independentemente de deliberacéo judicial, quando certificado, nos
autos, pelo(@) Oficia de Justica, a inexisténcia de bens ou néo
localizac&o do(a) devedor(a), da parte ou da testemunha, deveréo ser
imediatamente restituidas ao Juizo de origem, independentemente de
despacho judicial, comunicando ao distribuidor e cancelando eventual
audiéncia

Art. 72. Seo objeto daprecatériafor arealizacdo dediligéncia, debusca
ou de bloqueio, em sistema eletrénico, ou se pedido para utilizacdo
de um desses sistemas for formulado por parte, efetuar conclusdo sem
realizar nenhum outro ato ordinatorio.

Art. 73. Se fatarem dados, ou documentos, necess&rios para
cumprimento da precatoria, expedir oficio ao Juizo Deprecante, a ser
firmado pelo Juiz(iza), caso, apds conferéncia prévia, faltar a carta
precatéria algum dos requisitos estabelecidos no art. 260 do Codigo

Pagina 31 de 48

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 679.976.929



de Processo Civil, e, em se tratando de carta precatéria para execucao
por quantia certa, de conta atualizada do débito principal e acessorios,
devolvendo-a caso ndo haja resposta no prazo de 60 (sessenta) dias.

Art. 74. Decorridos 30 (trinta) dias do recebimento, sem cumprimento,
efetuar a cobranca da precatéria, e fazer conclusdo do processo
principal, com certidéo, se ndo houver resposta em dez dias contados
da cobranca.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica se for precatéria
parainquiricéo, e houver designacdo de data para o0 ato deprecado.

OFICIOS

Art. 75. A Secretaria devera reiterar os oficios ndo respondidos com
prazo de resposta excedido, que em regra é de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Novamente ndo havendo resposta, e ultrapassados 30
(trinta) dias da primeira solicitacdo, devera ser reiterado umaterceira
e Ultima vez, com tarja de urgéncia, constando que a auséncia de
atendimento implicardem comunicacéo a Corregedoria, em setratando
0 destinatario de 6rgéo jurisdicional, ou crime de desobediéncia, nos
demais casos.

Art. 76. A Secretaria devera responder aos oficios de informactes
requeridas acerca dos andamentos processuais, observando que,
aqueles dirigidos a magistrado e demais autoridades constituidas,
deverdo ser assinados pelo Juizo, e utilizado o Sistema Mensageiro.

Art. 77. Com o recebimento darespostado oficio, a Secretariaintimara
as partes para que se manifestem, no prazo comum de 5 (cinco) dias,
sob pena de extingdo ou preclusao.

DILIGENCIAS POSTERIORES A SENTENCA, RECURSOS E
GRATUIDADE DE JUSTICA

Art. 78. Ap0s o transito em julgado da sentenca, a Secretaria para:
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| - Intimar o advogado ou, ndo estando a parte assistida, a propria
parte, para as manifestacbes necessérias, inclusive sobre o interesse
na execucdo do julgado, sendo que o prosseguimento da execucéo e
eventuai s atos expropriatorios apenas ocorrera se houver manifestacéo
do interessado nesse sentido;

[1 - Cumprir o determinado na decisdo transita de ordem mandamental,
independentemente de nova determinacao;

[11 - N&o havendo pedido de cumprimento de sentenca no prazo de 30
(trinta) dias apds a intimagdo, 0s autos serdo arquivados, sem prejuizo
de posterior desarquivamento caso haja manifestacéo do credor (CN,
art. 461, paragrafo unico).

IV - Caso a parte ndo assi stida por advogado comparecer em Secretaria
informando auséncia de pagamento voluntario de sentenca

em seu favor, inclusive no caso de ter ocorrido acordo nos autos, a
Secretaria devera providenciar o respectivo termo inicia de pedido
de cumprimento de sentenca e, caso ndo constem dos autos, devera
promover a coleta dos dados necess&rios para a penhora e bens,
encaminhando ao Contador Judicial para eventual célculo antes da
conclusdo para analise do pedido.

Art. 79. Julgado extinto o feito, apds o transito em julgado, mesmo que
ndo haja disposi¢éo em contrario (decisdo ou requerimento pela parte),
deveraser promovidaabaixade penhoras, o levantamento dosregistros
imobiliarios e dos bloqueios administrativos, certificando-se.

81° Proceder-se-4, ainda, a devolucdo de eventuais documentos
depositados em Secretaria, referentes a processos findos, para a
respectiva parte depositante ou para o seu procurador com poderes para
tanto, mediante recibo e certificacdo nos autos.

§2°. Antes do arquivamento, devera a Secretaria sempre verificar a
existéncia de depositos judiciais pendentes, certificando. Em caso
positivo, devera certificar a existéncia de conta vinculada e o valor,
com a indicagdo da movimentacéo onde encontra o deposito, fazendo
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0s autos conclusos para andlise, sendo vedado o arquivamento de
processos com valores depositados e ndo |evantados.

Art. 80. Antes do arquivamento, serdo procedidas, e certificadas, as
seguintes diligéncias, ou a desnecessidade delas:

|. Baixa de bloqueio de veiculo feita via Rengjud,;

I1. Baixa de blogqueio efetuado via Sisbajud;

[1l. Baixa de restricdo, inserida por ordem judicial, em cadastro
restritivo de crédito;

V. Levantamento de penhora ou arresto, com cancelamento dos
registros e anotaces respectivos, expedindo-se, para tanto, oficio ou
mandado, conforme necessidade;

V. Reversdo das diligéncias realizadas em raz&o da tutela provisoria
concedida, se o feito foi extinto sem resolugdo de mérito, ou por
improcedéncia, expedindo-se, para tanto, os oficios e as intimagdes
necessarios, fazendo-se a conclusdo em caso de divida sobre o acance
ou a natureza das providéncias atomar;

V1. Comunicagdes previstas no artigo 413 do Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica, se houver mandado de seguranca ou
recurso incidental pendente de julgamento.

RECURSOS E GRATUIDADE

Art. 81. Opostos embargos de declaracdo e ndo sendo hipétese de
revelia, a Secretaria para que promova a intimagdo da parte contraria
(por seu procurador se constituido nos autos, ou de formaeletronica, e,
aternativamente, por AR ou mandado) para, querendo, se manifestar
sobre os embargos de declaracéo no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo, devera a Secretaria promover a
conclusdo ao Juiz prolator dadecisdo embargada. Seadecisdotiver sido
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minutada pelo Juiz Leigo, os autos deverdo ser remetidos diretamente
a ela para andlise e minuta da deciséo dos embargos.

Art. 82.Interposto recurso inominado contra a sentenca, devera a parte
recorrente comprovar o respectivo preparo, salvo hipoétese de isencéo
ou dispensa.

81°. Antes de enviar os autos a conclusio, cabe a Secretaria

| - certificar o inicio do prazo recursdl;

Il - certificar aregularidade do preparo e dos valores depositados;

[11 - conferir erealizar avinculacdo da guiade recolhimento ao Sistema
Uniformizado;

IV - no caso de gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e
inseri-lo nos autos.

§2°. O preparo deve ser realizado pelo recorrente, independentemente
de intimac&o, nas 48 (quarenta e oito) horas seguintes a interposi ¢ao,
observando as Resolugdes 01/2005 e 01/2015 do CSJE. Decorrido o
prazo, devera ser certificado arespeito.

Art. 83. Apresentado recurso inominado com pedido de gratuidade
dajustica, os autos deverdo vir conclusos com o agrupador respectivo.

Art. 84. Todos os pedidos de concessdo de beneficio de gratuita da
justica serdo apreciados somente por ocasido de eventual interposicéo
de recurso.

Art. 85. Na hipotese de a parte apresentar pedido de reconsideracéo,
a Secretaria devera aguardar o prazo regular de eventual recurso e,
somente apods, fazer a conclusdo dos autos, certificando a eventual
preclusdo.
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Art. 86. Se o pedido de gratuidade da justica for apresentado, reiterado
ou estiver pendente de exame quando quem o formulou apresentar
recurso inominado, efetuar conclusdo dos autos.

Art. 87. Se o(a) interessado(a) realizar o depdsito do preparo, presumir
a desisténcia do pedido de gratuidade, e dar continuidade a rotina de
analise de recursos.

Art. 88. Deliberando o Juiz(iza) sobre a gratuidade, cumprir arotinade
recurso inominado, prevista nesta portaria;

Paragrafo unico. Emitir, se foi deferida a gratuidade, o Documento
de Isencdo previsto no parégrafo segundo do artigo 6° da Instrucéo
Normativa n® 01/2015.

RETORNO TURMA RECURSAL

Art. 89. Baixando os autos da Turma Recursal ou Tribunal Superior,
a Secretaria para:

I. Intimar as partes da baixa dos autos;

I1. Verificar se houve alteracdo narepresentacdo das partes, e promover
as anotacOes necessarias, se for o caso.

Paragrafo Unico. Nada sendo requerido e, inexistindo diligéncias
pendentes, os autos serdo arquivados, com as baixas necessarias.

Art. 90. Se o vencedor ndo tem advogado(a), e o valor da causa
€ inferior a 20 salarios minimos, a intimacdo referida no artigo
anterior contera adverténcia de que a parte pode, em (30) trinta
dias, comparecerem secretaria para requerer a execucao da sentenca,
apresentando seus calculos ou requerendo a remessa ao contador
judicial;

Paragrafo unico. Comparecendo o vencedor parareguerer a execucao:
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I. Indagar se ha interesse do(a) credor(a) na utilizacdo dos sistemas
eletrénicos para busca de bens do(a) devedor(a), certificando a

resposta;

I1. Remeter, depois, os autos ao(a) contador(a) judicial paraelaborar a
conta.

Art. 91. Em caso de anulacdo de sentenca por cerceamento do direito de
producdo de provas ou cerceamento de defesa, apds recebidos os autos
da segunda instancia, a Secretaria para intimar as partes para que, em
5 (cinco) dias, manifestem-se sobre as provas que pretendem produzir
nareaberturadainstrucdo, de forma objetiva e fundamentada, sob pena
de precluséo.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo acima, os autos deverdo serc
onclusos para deliberactes.

ALVARAS

Art. 92. Antes derealizar a concluséo dos autos para andlise de pedido
de avara, ou oficio de transferéncia de numerario em substituicéo a
alvarg, a secretaria certificard se consta penhora no rosto dos autos
contra a parte beneficidria do alvarg, e, em caso positivo, em que
sequéncia esta.

81. Caso ndo conste do processo procuragdo com poderes especificos
para levantamento de alvara, devera o Secretaria expedir a seguinte
intimacdo: "Fica o advogado da parte (...) intimado a, em dez dias,
juntar aos autos procuracdo em gue tenha havido outorga de poderes
especificos para o recebimento de valores (receber e dar quitacéo),
sem 0 que somente sera possivel a expedicdo de alvard em nome de
seu congtituinte, porque nao localizada nos autos procuragdo com
tais poderes'. Suprida a falha, expedir desde logo o alvara desde que

cumpridos os requisitos supra.

§ 2°. Sendo deferida a expedicdo de alvara e/ou tratando-se de verbas
incontroversas, a Secretaria devera expedir o alvara de levantamento
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ao credor, ou ao procurador devidamente habilitado, com o prazo de 60
(sessenta) dias, certificando o fato nos autos e intimando-se o credor
pararetirar o avara até o prazo de vencimento, exceto se se tratar de
alvaraeletronico.

84° Vencido o avarg, a Secretaria devera transferir o valor ao
FUNJUS, certificando o fato e, ap0ds, arquivar os autos no caso de
cumprimento de sentenca, ou fazer aconclusao dos autos para sentenca
de extincdo no caso de execucdo de titulo extrajudicial.

85°. Havendo o pedido de novo avarg, a Secretaria devera expedir o
mesmo, com prazo de 60 (sessenta) dias. Vencido o alvarg, a Secretaria
devera proceder conforme o paragrafo anterior, independentemente de
novo pedido da parte interessada.

86°. Por fim, apos as diligéncias, devera a Secretaria certificar que
a conta judicia se encontra zerada (sem saldo) ou encerrada, a
fim de evitar futuras diligéncias com depdsitos residuais ou néo
levantados, sendo vedado eventual arquivamento de processos com
valores depositados e ndo levantados.

Art. 93. Seaparte beneficiariadaordem judicial de expedicdo dealvara
requerer a expedicao de oficio de transferéncia para contabancéria, em
vez do alvara para sague, a secretaria atendé-lo-a, por ato ordinatério
independente de despacho, desde que o(a) interessado(a) forneca dados
suficientes daidentificacéo da conta e seu titular.

§ 1° Se a conta bancaria indicada pelo(a) procurador(a) ndo for de
titularidade do(a) credor(a) do alvard, o pedido sO serd atendido se
o(a) advogado(a) que indicou acontadestinatériativer procuragdo com
poderes especificos para receber e dar quitacao.

§ 2°. No caso do pardgrafo precedente, a Secretaria certificara a
localizac&o da dita procuracéo nos autos.

8 3° Em todo caso, o oficio substitutivo de alvara so sera expedido
por ato ordinatorio se o beneficid&rio da transferéncia for parte ou
advogado(a) regularmente habilitado(a) no processo eletrdnico em
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guestdo e com poderes para receber e dar quitacdo, ou sociedade
de advogados, com registro atualizado no CNSA (Cadastro Nacional
de Sociedade de Advogados da OAB), e da qua participe o(a)
advogado(a) habilitado(a) nos autos.

§ 4°, Solicitada expedicdo do oficio substitutivo em favor de quem ndo
se enquadre nas situaces admitidas neste artigo, a Secretaria intimara
o(a) interessado(a) parareformular o pedido em termos.

EXECUCAO DE TIiTULO JUDICIAL/CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

Art. 94. Apresentado o pedido de execucdo na modalidade de
"cumprimento de sentenca” por parte representada por advogado, caso
ndo esteja acompanhado de planilha atualizada do débito, devera a
Secretariaintimar o credor, por seu procurador, parajuntadado calculo
no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 95. Tendo sido deferido o cumprimento de sentenca pelo
Juizo Togado, a Secretaria/Distribuidor devera promover as anotaces
necessarias, adequando-se a fase processual para "cumprimento
de sentenca' e, sendo o0 caso, inverter os polos no PROJUDI,
observando-se a(0) Sentenca/Acoérddo transita(o).

Art. 96. Apresentadaaimpugnacdo, os autos deverao ser conclusos para
deliberacdo sobre o0 recebimento ou ndo de tal peca.

EXECUCOES EM GERAL E CUMPRIMENTOS DE SENTENCA

Art. 97. Restando infrutiferas as diligéncias determinadas, devera o
exeguente ser intimado para manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias,
advertindo-o que a ndo manifestacdo acarretara extingéo do processo,
nos termos do art. 53, § 4°, da Lei n° 9.099/95.

Art. 98. Procedido o blogueio de numerarios em contas bancarias
de titularidade do executado pelo sistema SISBAJUD, a Secretaria
devera intimar a parte executada, primeiramente, para manifestar-se
no prazo de 5 (cinco) dias, a fim de comprovar que as quantias
tornadas indisponiveis sdo impenhoraveis e/ou ainda remanesce

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 679.976.929
Pagina 39 de 48



i ndi sponibilidade excessiva de ativos financeiros, conforme disposi¢éo
do art. 854, 83° | e ll, do Cbdigo de Processo Civil, sob pena de
conversao em penhora.

81° Em sendo frutifera a penhora via Sisbajud, desbloquear, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da resposta, eventual
indisponibilidade excessiva (art. 854, 81° do CPC), devendo a
Secretaria promover a transferéncia dos valores necessarios para
quitacéo do débito para uma conta judicial vinculada aos autos.

§2°. Decorrido o prazo supra sem manifestagdo, converter-se-a
bloqueio em penhora e a parte executada devera ser intimadaoutravez,
devendo a Secretaria atentar-se as seguintes diferenciacoes:

| - Tratando-se de execucdo de titulo executivo extrgjudicial,
formalizada a penhora, o devedor sera intimado a comparecer
a audiéncia de conciliagdo, quando podera oferecer embargos a
execucao, por escrito ou verbalmente, nostermos do art. 53, 81°da L el
n°®9.099/95.

Il - Tratando-se de cumprimento de sentenca, formalizada a penhora,
0 devedor sera intimado para, querendo, manifestar-se no prazo de 5
(cinco) dias, nos termos do art. 841 do Cédigo de Processo Civil.

83° No caso de formalizada a penhora por intermédio do sistema
RENAJUD, comunique-se o Sr. Distribuidor para as anotacoes
necessarias, intimando-se o0 executado, na pessoa de seu procurador
judicia se constituido nos autos e/ou via AR no Ultimo endereco
informado nos autos, com observacao dos seguintes ritos:

| - Na hipétese de acéo de execucao por titulo extrajudicial, efetivada
apenhora, designe a Secretaria audiéncia de conciliagéo, oportunidade
em gue o executado podera, querendo, oferecer embargos a execucao,
nostermosdo artigo 53, 83°daL ei 9.099/95, procedendo-se aintimagéo
do executado e, caso a penhorarecaia sobre bem imével, se casado for,
promova-se também a de seu conjuge.
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[l - Na hipotese de cumprimento de sentenca, intime-se a parte
executada para que tenha ciéncia da penhora (art. 841, do CPC1), com
prazo de 5 (cinco) dias.

[11 - Em ambos os casos, se o veiculo estiver gravado com alienacéo
fiduciria, intime-se a parte credora para, no prazo de 10 (dez)
dias indicar comprovadamente o credor fiduciério através de certidéo
expedida pelo Detran. Com a indicacdo, expeca-se oficio ao credor
fiducidrio para que tome ciéncia da demanda, bem como para que
informe o nimero de parcel as em aberto, e se se opde a penhora sobre
os direitos do referido bem maovel, no prazo de 15 (quinze) dias.

IV - Na hipotese de penhora de veiculo em que for constatado pela
Secretaria, através de andlise de documentos ou diretamente viasistema
RENAJUD, gue o mesmo esta em nome de terceiro ndo integrante da
lide, a Secretaria deveraintimar a parte exequente, independentemente

de deliberacdo, para que esta se manifeste quanto ao prosseguimento
do feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extincéo.

a) esgotado o prazo sem manifestacdo, o siléncio sera interpretado
como desisténcia da penhora, devendo ser intimado, em seguida, o
exeguente para dar andamento ao feito em 5 (cinco) dias, sob pena de
extincéo.

Art. 100. Formalizada a penhora de veiculo através do sistema
RENAJUD e, tratando-se de processo em fase de cumprimento de
sentenca e/ou ja decorrido o prazo €/ou julgado eventual embargos a
execucao, intime-se o credor para, com base na Tabela da Fundagéo
Instituto de Pesguisas Econdmicas - FIPE, instrua os autos com a
avaliacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

§1°. Com o cumprimento pelo exequente, intime-se a parte executada,
a respeito da avaliacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, via procurador
constituido se tiver ou, carta postal se ndo constituido.

§2°. ApoOs a intimagdo do executado da penhora, se requerido pelo
credor a remocéo do veiculo, e se por ele indicada a atual localizagéo
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do bem, expega-se 0 competente mandado ou a carta precatoria para
remocao e depdsito do bem.

Art. 101. Em se tratando de cumprimento em desfavor da Fazenda
Pablica, em tendo sido expedido RPV, devera a Secretaria suspender
0s autos pelo prazo de 90 (noventa) dias. Em tendo sido expedido
Precatorio, deveraasecretariasuspender os autos, sucessivamente, pelo
prazo de 180 (cento e oitenta dias) até ainformacdo de pagamento dos
valores.

PEDIDOS DO LEILOEIRO

Art. 102. A pedido do leiloeiro, a Secretaria devera intimar a parte
exeguente para que apresente eventual documento faltante nos autos,
no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extingao.

Paragrafo Unico. A Secretaria deverd atender aos pedidos do leiloeiro
gue se referirem a expedicdo de oficios, de certiddes e/ou de
atualizacdes de valores superiores a 1 (um) ano relacionados aos bens
penhorados.

ARREMATACAO

Art.  103. Havendo arrematacdo, devera a Secretaria,
independentemente de nova conclusio:

| - lavrar auto de arrematacéo, a ser assinado pelo arrematante, pelo
leiloeiro e pelojuiz;

Il - aguardar o prazo de 10 (dez) dias contados da assinatura do auto
de arrematacdo pelo juiz, certificando nos autos o decurso do prazo ou
eventual arguicéo com base no 88 1° e 2° do art. 903 do CPC.

[11 - passado o prazo previsto no inciso anterior sem que tenha havido
alegacdo de qual quer das situagdes trazidas no 8 1° do art. 903 do CPC,
deverdo ser cumpridas as seguintes providéncias.
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a) requisicao de certiddes negativas das Fazendas Publicas da Uniéo,
do Estado e do Municipio em nome da parte executada;

b) recolhimento do imposto de transmisséo inter vivos;

c) atualizacdo da conta geral;

d) expedicdo de carta de arrematacéo e, conforme o caso, ordem de
entrega ou mandado de imisséo na posse, e avara de levantamento do
produto da alienacdo em favor do credor e do que sobejar em favor
do devedor, retendo-se em caso de existéncia de certidbes positivas
mencionadas naalinea"a" em face da parte executada.

€) havendo saldo devedor, intimagdo do exequente para que se
manifeste sobre o interesse no prosseguimento da execugdo, devendo
apresentar calculo atualizado da dividaem 10 dias.

HASTA PUBLICA NEGATIVA

Art. 104. Quando o leiloeiro informar que as hastas publicas foram
negativas, a Secretaria deverd intimar a parte exequente para se
manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias, quando ao prosseguimento da
execucao, sob pena de extingéo.

§1°. Havendo o requerimento da parte exequente de novas hastas, a
Secretaria devera intimar o leiloeiro para que as realize novamente,
observando-se 0s itens anteriores.

§2°, Caso restem negativas as novas hastas, a Secretariadeveraintimar
a parte exegquente para que indigue outros bens penhoraveis, ou
justifique eventual pedido de terceira alienagdo do mesmo bem. A

terceira alienacdo do mesmo bem somente sera designada mediante a
expressa

CERTIDAO DE DiVIDA
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Art. 105. Havendo pedido da parte credora e ausente o pagamento
voluntario no prazo legal, devera ser expedido, independente de
conclusdo, certiddo de divida da sentenca transitada em julgado, para
fins de inscricdo do devedor no servico de protecdo ao crédito ou para
futura execucdo (Enunciados n. 75 e 76 do FONAJE).

Paragrafo Unico. Antes daemissao dacertiddo, os autos serdo conclusos
para o contador judicial, parafins de apuracéo do valor atualizado do
débito.

DISPOSICOES COMUNSNA EXECUCAO E CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

Art. 106. Se o(a) exequente o requerer, promover ainclusdo de minuta
junto ao sistema Serasgjud, parainscricdo do nome do(a) executado(a)
nos cadastros restritivos de crédito, desde que:

|. Ausentes pendéncias na peticdo inicial;
[1. O célculo datar de menos de seis meses;
[11. Transcorrido o prazo para pagamento voluntario.

§ 1°. Ausente alguma informagdo necessaria para a inscrigdo, intimar
o(a) credor(a) parafornecé-la.

8 2°. Fazer conclusdo, sem promover ainscricao:

I. Se houver davida acerca da exatiddo ou veracidade das informactes
fornecidas pelo(a) exequente ou

I1. Se o requerimento for feito apds esgotadas as diligéncias de busca
de bens.

§ 3°. Cancelar imediatamente a inscri¢éo, mediante certiddo nos autos
sefor:
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|. Efetuado o pagamento;
[1. Garantida a execucéo ou
[11. Extinta a execucéo.

DEPOSITO VOLUNTARIO OU ESPONTANEO DE VALOR

Art. 107. Se o(a) devedor(a) fizer deposito de vaor, certificar sua
destinacdo: pagamento, ou garantia da execugao.

§ 1°. Se o(a) depositante ndo afirmar, expressamente, que se trata de
depdsito parafins de garantia de execucdo, promover aintimagdo para
esclarecimento em 5 (cinco) dias, com a adverténcia de que o siléncio
implicara o tratamento do depésito como destinado ao pagamento.

§ 2°. Se inequivoca a intencdo de pagamento, intimar o(a) credor(a)
para dizer se anui com a extincdo do feito ou entende haver saldo
remanescente em seu favor, caso em que deveraapresentar o calculo, ou
requerer aremessaao(d) contador(a) judicial, se ndo tiver advogado(a).

§ 3°. A intimag&o referidano paragrafo anterior advertiraque o siléncio
serd entendido como outorga de quitacdo, e causara a extincdo do
processo pelo pagamento.

Art. 108. Requisitar a devolucdo dos mandados executivos, quando
houver, a qualquer tempo, o cumprimento voluntério da obrigacéo.

OFERTA DE BENS A PENHORA PELO(A) EXECUTADO(A)

Art. 109. Se o(a) executado(a), a qualquer tempo, oferecer bens para
garantia da execucdo, intimar o(a) exequente para se manifestar, desde
gue a propriedade dos ditos bens esteja provada e seu valor atribuido
na peticdo. Faltando os requisitos, fazer a conclusdo.
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§ 1° Se o(a) credor(a) concordar com a oferta, expedir mandado de
penhora e avaliagdo do bem ofertado.

§ 20, Sesetratade execucdo detitul o extrajudicial, do mandado referido
no paragrafo antecedente constara a data designada para aaudiénciade
conciliacéo e embargos.

CUSTAS

Art. 110. Observara a secretaria, para fins de custas processuais, 0
previsto na Instrucdo Normativa n° 01/2015 do CSJEs, assim como o
previsto naLei Estadual n®18.413/2014, com destaque especial paraos
casos de incidéncia de custas. no preparo do recurso inominado; na

extincdo do processo motivada pel 0 ndo comparecimento do(a) autor(a)
a audiéncia; nos casos de litigancia de mé-fé, apurada nas fases de
conhecimento e execucdo; nos casos de improcedéncia dos embargos
de devedor.

Art. 111. Transitada em julgado a sentenca que extinguiu 0 processo
eletrénico por auséncia do(a) autor(a) a audiéncia e, ndo sendo a
hipétese de isencdo ou de concessao da assisténcia judiciaria gratuita,
a EscrivanialSecretaria, sequencialmente:

| - emitira, no Sistema Uniformizado, a guiacom o valor devido;
Il - vinculard a guia aos autos no Sistema Projudi e

[11 - notificard o(a) autor(a) para, no prazo de 15 (quinze) dias, efetuar
0 pagamento da guia de custas emitida.

Paragrafo Unico. Inexistindo pagamento, cumprir naformadalnstrucéo
Normativan® 12/2017.

JUIZES(AS) LEIGOS(AS) E CONCILIADORES
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Art. 112. Em caso de atraso naapresentacao de projeto de sentencapelo
Juiz(iza) Leigo(a), devera a Secretaria promover sua intimacdo para
apresentacdo do projeto de sentenca ou justificativa em 10 (dez) dias,
naformado artigo 64 da Resolugdo n°® 09/2019. Persistindo a omissao,
devera o Magistrado(a) ser cientificado(a) formalmente para fins do
artigo 471 do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica,
certificando-se esses atos no processo.

Art. 113. Em caso de reclamacdo verbal ou escrita em face de
conciliadores(as) e Juizes(as) Leigos(as), devera o expediente ser
encaminhado ao Juiz(iza) Supervisor(a) para fins do artigo 65 da
Resolucdo n° 09/2019.

DISPOSICOES FINAISE TRANSITORIAS

Art. 114. Qualquer duvida acerca do alcance e do cumprimento desta
portaria sera objeto de consulta lancada nos autos, com subsequente
conclusdo.

Art. 115. Nas omissdes e inexistindo incompatibilidade com os
procedimentos dos juizados, observar-se-aa Portariaem vigor daVara
Civel e Anexos.

Art. 116. Serdo admitidas sugestdes e criticas a respeito 0s
procedi mentos adotados nesta Portaria, mediante simples requerimento
escrito, por meio fisico ou eetrénico, desde que identificado o
remetente.

Art. 117. Afixe-se em local visivel, remetendo copia ao Ministério
Pablico e a Subsecéo local da Ordem dos Advogados do Brasil. Dé-se
ciéncia, ainda, aos funcionarios da Secretaria, do Distribuidor e aos
estagiarios.

Art. 118. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo,
ficando revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Reserva, 15 de dezembro de 2023.
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MARINA DE LIMA TOFFOLI

Juizade Direito
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