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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PARANA

COMARCA DE GUARATUBA

JUIZADOSESPECIAISCIVEL E DA FAZENDA PUBLICA

Portaria N° 5/2024 - GRBA - 1V J- Juizados
Especiais Civel e da Fazenda Publica

A Doutora Giovanna de Sa Rechia, Juiza Supervisora do Juizado
Especia Civel e da Fazenda Publica da Comarca de Guaratuba/PR, no
uso de suas atribuicoes legais, e,

CONSIDERANDO o previsto no art. 203, § 4°, do Codigo de Processo
Civil (CPC), eo art. 93, inciso X1V, da Constituicéo Federal (CF);

CONSIDERANDO o disposto no art. 152, inciso Il, do Codigo de
Processo Civil (CPC);

CONSIDERANDO alLei n.°11.419, de 19 de dezembro de 2006, que
dispde sobre ainformatizacéo do processo judicial;

CONSIDERANDO que, nosjuizados especiais, 0S processos, em regra,
ndo sdo impulsionados mediante despacho inicial;

CONSIDERANDO a necessidade de agilizacdo do andamento dos
processos (art. 2° daLe n.°9.099, de 26 de setembro de 1995, e artigo
139, II, do Cdédigo de Processo Civil) e otimizagdo dos servigos da
secretaria;

CONSIDERANDO o contido na Resolucdo n.° 3, de 24 de abril de
2009 do Orgéo Especial do Tribuna de Justica do Estado do Parana
(OE/TIPR), que dispbe sobre o processo eletrénico no ambito dos
Juizados Especiais do Poder Judiciario do Estado do Parang; e

CONSIDERANDO o teor do Cédigo de Normas do Foro Judicial
(CNFJ), da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parana
(CGJPR),

RESOLVE
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Art. 1°. Delegar a Secretaria do Juizado Especial, Sra. Lorizete Leal
Machado, bem como aos demais servidores lotados na respectiva
Secretaria, a pratica de atos de mero expediente, sem carater decisorio,
assim entendidos 0s atos necessarios a movimentacdo processual,
atinentes ao proprio rito processual, de acordo com o previsto a cada
espécie no CPC ou em legislacdo processual especifica que ndo tragam
gualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo
em caso de davida, hipétese em que os autos devem ser submetidos a
apreciacao do Juizo, com certiddo ou informagao.

8§ 1° Excetuadas as especificas hipoteses previstasno Codigo de Normas
do Foro Judicial (CNFJ), todo ato ordinatorio praticado sera certificado
nos autos, com a observacdo de que € praticado por ordem do(a)
Juiz(iza), com indicacdo do numero desta Portaria e, se for o caso,
seguido de intimagao aos interessados.

§ 2° Os atos ordinatorios e certiddes respectivas serdo assinados pelo(a)
servidor(a) que os expedir.

| - CITACOESINTIMACOES

Art. 2°. Reexpedicdo de carta postal destinada aintimacéo ou a citacao,
sempre que a primeira carta retornar com a observacao "ausente" ou
"néo atendido”;

Art. 3°. Expedicéo de mandado ou carta precatoriaquando acarta postal
destinada aintimag&o ou citacdo retornar com a observacao "recusado”
ou "néo procurado”;

Art. 4° Intimacdo da parte, para manifestacdo em 05 (cinco)
dias, quando a carta postal retornar com a observacdo "mudou-se”,
"desconhecido", "endereco insuficiente”, "endereco insuficiente”, "néo
existe 0 nimero" e "outras', ", ficando sempre mantida a audiéncia
agendada ou, caso segja informado novo endereco sem que haja tempo
habil para citago/intimacao, redesignacdo do ato, sem necessidade de

nova deliberacéo judicial;

Art. 5% Intimacdo das partes para manifestacdo sobre diligéncias
negativas (mandados, cartas precatorias ou qualquer outro expediente),
fixando prazo de 05 (cinco) dias, cientificando-o que, em caso de
inércia, o feito sera extinto pelo abandono;
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Art. 6° Sempre que a parte estiver representada por advogado, as
intimacOes far-se-d0 na pessoa deste, salvo quando determinada a
intimac8o pessoal da parte. N&o tendo a parte advogado constituido,
as intimagdes deverdo ser feitas por correio, telefone, e-mail, fax,
WhatsApp ou outro meio idéneo (art. 19, caput, da Lel n° 9.099/95),
reservando-se a expedicdo de mandados para as hipéteses de insucesso
das vias declinadas, lavrando-se sempre certiddo nos autos,

Art. 7°. Intimagdo do Sr. Oficia de Justica, para devolver o mandado
com prazo excedido devidamente cumprido no prazo de 5 dias ou, no
mesmo prazo, justificar aimpossibilidade de cumprimento;

Art. 8°. Proceder a intimacdo das testemunhas da Comarca
(pelo correio, sempre que possivel), sempre que apresentado
tempestivamente o rol e ndo haja a parte assumido expressamente 0
compromisso de trazé-las independentemente de intimacao;

Art. 9 - Expedicdo de nova carta ou mandado de citaco/intimacéo
guando a parte interessada informar que o endereco no qual devera ser
cumprida a diligéncia € outro distinto do anteriormente apresentado,
recol hendo-se 0 mandado anteriormente expedido, se for o caso;

Art. 10 - Nos processos em gue a parte autora ndo tenha advogado,
havendo julgamento de procedéncia, no momento da intimac&o acerca
do recurso da parte vencida, a parte autora devera ser intimada para,
inclusive, querendo, procurar advogado de sua confianca, ficando
ciente de que a apresentacdo das contrarrazdes nao € imprescindivel
para 0 prosseguimento do processo;

Art. 11 - Quando do retorno dos Recursos devidamente julgados,
intimar as partes para que requeiram o gue for de seu(s) interesse(s),
em 15 dias. Nada sendo requerido, arquivar os autos;

Art. 12. Havendo a interposicdo de embargos de declaracéo, intimar
a parte contréria para a apresentacéo das contrarrazdes em 05 (cinco)
dias, de acordo com o art. 1.023, §2°, do

CPC. Em seguida, os autos deverdo ser conclusos, observando-se que,
em se tratando de parecer de sentenca prolatada por Juiz Leigo, a ele
deverdo os autos ser encaminhados diretamente.

Art. 13. Intimacdo da parte interessada para dar prosseguimento ao
feito, em 15 dias, sob penade extingdo, quando acontinui dade depender
de diligéncia da parte.
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Art. 14. Dispensa-se a intimacdo da parte reclamada ou executada,
diante da auséncia de prejuizo, para ciéncia de extin¢éo de processo
sem resolucéo de mérito por desisténcia (eis que desnecessario seu
consentimento - Enunciado 90 do FONAJE); abandono, auséncia de
interesse processual superveniente, auséncia da parte a audiéncia de
conciliacdo ou de instrucéo e julgamento; quando, nos processos de
execucao, o devedor ndo € encontrado ou quando inexistirem bens
penhoravei s, quando deixou de promover apréticade ato indispensavel
ao andamento do processo ou de se manifestar sobre diligéncianegativa
- visando alocalizagdo do devedor ou de bens passiveis de penhora; e
advertida de que ainérciaimplicaria extingdo do processo; extin¢éo da
execucao pelo pagamento espontaneo, reputando-se intimadas a partir
da publicacdo da sentenca.

Art. 15. Dispensa-se renovagao daintimacao, nas hipoteses descritas no
artigo 19, 82°, da Lei 9099/95, ocasido em que a Secretaria certificara
0 ocorrido, reputando-se eficaz paratodos os efeitos legais.

Il - OFICIOS

Art. 16. Reiteracdo de oficios ndo respondidos ha 30 (trinta) dias, por
mais 02 (duas) oportunidades, fixando, na segunda reiteracdo, o prazo
de 15 (quinze) dias, e, na Ultima, o prazo de 05 (cinco) dias;

Art. 17. Intimac8o da parte interessada para manifestagdo, em 15
(cinco) dias, acerca de respostas a oficios judiciais expedidos;

Art. 18. Responder oficios a respeito de informagdes acerca do
tramite dos processos, salvo aqueles dirigidos a magistrados e demais
autoridades constituidas, que sempre deverao ser assinados pelo juiz;

Art. 19. Quando, em relacdo as cartas precatérias expedidas pelo
juizo, ndo estiverem sendo respondidos oficios versando acerca de
informagdes sobre o cumprimento do ato junto ao juizo deprecado,
a Secretaria deverd estabelecer contato telefonico com o titular
da respectiva serventia com a finalidade de obter as informactes
diretamente, de tudo certificando nos autos.

lIl - CARTASPRECATORIAS

Art. 20. Recebidaacartaprecatoria, estando em ordem e ndo sendo caso
especifico em que se exija obrigatéria intervencéo do Juiz (ex. cartas
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precatérias para citacdo, intimagdo, avaliacdo pelo servidor oficial),
tomar as providéncias necessarias para 0 seu cumprimento, servindo a
propria carta de mandado, sempre que possivel. Cumprido o ato e tudo
certificado, devolvé-la independentemente de despacho. Em caso de
davida para o seu cumprimento, deveraenvia-laao Juiz para despacho;

Art. 21. Responder a0 juizo deprecante sempre que solicitadas
informacdes. Tal ato devera ser praticado preferencialmente através do
sistema "mensageiro”;

Art. 22. Intimag&o das partes para cumprirem atos no juizo deprecado
guando recebido o oficio solicitando a intimacéo;

Art. 23. Devolucdo sempre que houver solicitacéo pelo juizo deprecante
ou pelo interessado, independentemente de despacho;

Art. 24. Aguardar o cumprimento das cartas precatorias expedidas por
dois meses e, se ndo houver informacdes pelo juizo deprecante no
periodo, solicitar informagdes acerca do cumprimento, reiterando-se o
oficio por até duas vezes, apds o que devem 0s autos virem conclusos;

Art. 25. Reiteracdo de oficios para informacGes por trés vezes e,
na inércia, proceder contato telefébnico com o deprecante/deprecado,
certificando a diligéncia nos autos;

Art. 26. No caso de diligéncia negativa (parte ou testemunha néo
encontrada), oficiar ao deprecanteinformando aquestdo paraintimacéo
do interessado, salientando que, na auséncia de novas determinactes
em 30 dias, os autos serdo devolvidos. Decorrido o prazo de 30 dias
sem qualquer manifestacéo da parte ou do juizo deprecante, devolver
0S autos,

Art. 27. Caso a carta precatéria esteja desprovida de todas as copias
necessarias, indicadas pelo Codigo de Normas, certificard o fato e
oficiard o juizo deprecante para melhor instrucéo;

IV - DIVERSOS

Art. 28. Nos feitos em geral, consultar os sistemas conveniados e
expedir oficios para os 0rgaos governamentais e concessiondrias de
servigo publico, com a finalidade de encontrar o enderego da parte,
guando pugnado pela parte contraria, desde que sgja informado o
CPF/CNPJ. Caso ndo exista o dado em questdo, intimar a parte para
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fornecé-lo em 05 dias. Na impossibilidade da parte obter o dado,
consultar o Sistema INFOJUD;

Art. 29. Nos feitos em gera, efetuado depdsito nos autos referente
a precatorio, requisicéo de pequeno valor, verbas de sucumbéncia ou
condenacédo judicial, intimar aparteinteressadaem 05 (cinco) dias, para
gue se manifeste sobre o depdsito e acercada satisfacéo do crédito, com
aadverténciade que em caso de inércia sera presumida como satisfeita
a pretensao;

Art. 30. Nos feitos em geral, apresentada a certiddo de 6bito de
gualquer das partes ou quando a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca
do falecimento de qualquer delas, intimar a parte interessada para
promover ahabilitacdo do espdlio ou dos sucessores, naformado artigo
51,V eVl daLe 9099/95, no prazo improrrogavel de 60 dias, sob pena
de extincéo;

V - NOS PROCESSOES DE EXECUCAO E CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

Art. 31. Comunicar ao distribuidor para as anotacfes necessarias e
realizar aanotacéo na capa dos autos quando seiniciar o procedimento
de cumprimento da sentenca, observando-se a ocorréncia ou ndo de
inversdo nos polos da relacdo processual;

Art. 32. Em havendo pretensdo executdria mediante impulso da parte
interessada, devera ser certificado se foram acostados céalculos do
devido. Se inexistentes, devera a parte ser intimada para em 15 dias
providencié-los, sob pena de extingdo/arquivamento;

81°. A Secretaria devera encaminhar os autos a cal culo apenas no caso
da parte ser desassistida de advogado e sem condicdes técnicas para
tanto.

Art. 33. N&o indicando o credor os bens e ndo encontrando o Sr.
Oficia de Justicaqualquer bem parapenhora, intimar 0 exequente para
indicar bens passiveis de penhora em 15 (quinze) dias, sob pena de
arquivamento.

Art. 34. Indicando o exequente bens penhoraveis ou novo endereco
da parte devedora, expedir novo mandado para cumprimento ou carta
precatéria, caso necessario;
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Art. 35. Em havendo interposicdo de excecdo ou objecdo de
pré-executividade, anotar na autuacdo e intimar o credor para se
manifestar em 15 dias,

8 1°. Da mesma forma, caso apresentados embargos a execugdo ou
impugnacao ao cumprimento de sentenca, intimar aparte contrariapara
se manifestar em 15 dias, vindo apds conclusos;

Art. 36. Quando for realizada a penhora sobre bem imével, intimar
também o conjuge do executado;

Art. 37. Se 0 bem penhorado for de terceiro garantidor intimar também
este da penhora, nos termos do art. 835, § 3°, do CPC;

Art. 38. Intimar as partes da avaliacdo dos bens penhorados, por
advogado ou pessoal mente, caso ndo estejam representadas Nos autos,
para manifestacéo em 05 (cinco) dias;

Art. 39. Havendo requerimento de adjudicacdo do(s) bem(s), intimar o
executado paraapresentar manifestacdo em 10 (dez) dias, conforme art.
876, 8 1° bem como sobre a possibilidade de remir adivida, conforme
art. 826, do CPC. Aindadeverdo ser intimadas as pessoas mencionadas
no art. 889 do CPC;

Art. 40. Sendo negativas as hastas, intimar a parte exequente para
manifestacdo sobre o prosseguimento do feito, em 15 (quinze) dias, sob
pena de arquivamento, inclusive sobre o interesse na substituicdo do
bem penhorado ou manifestacdo sobre a possibilidade de adjudicacdo
do bem ou de promocéo da alienagdo por iniciativa privada;

Art. 41. Se houver depOsito de valores, intimar o credor para se
manifestar sobre ele, informando se aceita os valores como quitacdo
integral ou parcial. Se parcial, deveratrazer os valores remanescentes,
guando sera o devedor intimado sobre o pedido. Em seguida, fazer a
conclusdo dos autos para determinacdo de expedicdo de avarae, sefor
0 caso, extin¢do do feito;

Art. 42. ApOs a extingdo da execucdo, expedir os oficios, mandados
e realizar s comunicacdes necessarias para as baixas das constricoes,
providenciando a entrega do documento a parte interessada para o
cumprimento da diligéncia, apds 0 que os autos serdo arquivados,

§1° - Em tendo havido inser¢céo do nome do devedor no SERASA ou
SPC, observar o artigo 782, 84°, do Codigo de Processo Civil.
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V- DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Ficaa Sra. Secretaria autorizada a assinar, sempre mencionado
gue o faz por ordem da Juiza Supervisora dos Juizados Especiais
Civeis e da Fazenda Publica desta Comarca, todos os mandados
(exceto os de prisdon), bem como oficios e expedientes equivalentes
(excetuados os alvaras para levantamento de deposito). Excetuam-se
desta autorizagdo os expedientes e oficios dirigidos as autoridades
judiciérias, aos integrantes dos poderes legidativo e executivo, seus
secretérios ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do
Ministério Publico, reitores, diretores de faculdades, bispos e seus
superiores, comandantes de unidades militares e outros destinatérios
com maior relevo na ordem protocolar.

Art. 44. Fica também autorizada a praticar outros atos de mero
expediente, sem cardter decisorio eventualmente ndo mencionados
nesta portaria.

Art. 45. Esta Portaria entrara em vigor a data de sua publicacéo.
Revogam-se as disposi¢des em contrario. Desnecessaria comunicacdo
aCGJ.

Art. 46. Encaminhe-se cépia a Ordem dos Advogados do Brasil
- Subsecdo local e a Secretaria da Diregdo do Forum desta Comarca,
para fins de cumprimento do artigo 7°. 82°, da Instrugdo Normativa
Conjunta n° 5/2019.

Publique-se, Registre-se, Cumpra-se.

Afixe-se no lugar de costume deste Juizo.
Guaratuba, 30 de janeiro de 2024.

GIOVANNA DE SA RECHIA

Juizade Direito
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