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Portaria N° 21/2024

Delega a Secretaria da Vara de Familia e SucessOes, Infancia e
Juventude e Anexos da Comar ca de Marechal Candido Rondon, Estado
do Parand, a prética de atos de administracéo e de mero expediente
sem caréater decisorio.

RENATO CIGERZA, MM®°. JUlZ DE DIREITO DA VARA
DE FAMILIA E SUCESSOES, INFANCIA E JUVENTUDE
E ANEXOS DA COMARCA DE MARECHAL CANDIDO
RONDON, ESTADO DO PARANA, no uso de suasatribuicbes|egais
€,

CONSIDERANDO queoartigo 93, inciso X1V daConstitui¢cao Federal
permite a del egacdo de poderes para a pratica de atos de administragdo
e atos de mero expediente, sem caréter decisorio, a Secretaria;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 152, 81° e 203, 84° do
Caodigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO o contido nosartigos 172, 285, 81° e 399 do Cédigo
de Normas do Foro Judicial - CNFJ da Corregedoria-Geral da Justica
do Estado do Parana, atualizado até o Provimento n° 324, de 4 de marco
de 2024; e,

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de se imprimir maior
celeridade e agilidade na tramitacéo dos processos,

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 685.947.377
Péagina 1 de 51



RESOLVE:

CAPITULO | - ATOS DELEGADOS

Art. 1°. Delegar aos(as) servidores(as) e estagiarios(as) da Vara de
Familia e Sucessdes, Infancia e Juventude e Anexos desta Comarca,
doravante também indicados como "a Secretaria’, a pratica de atos de
administracdo e de mero expediente sem caréter decisorio para que 0S
realizem de oficio, nos termos desta Portaria.

81°. A delegagéo de tais atos ndo desobriga a observancia do Codigo
de Processo Civil (CPC), do Cbdigo de Normas do Foro Judicial
(CNFJ) da Corregedoria-Geral da Justica e de demais legislactes,
atos normativos e orientagdes para a competéncia, os ritos, a classe
processual e 0 assunto do processo.

§2°. Entende-se por ato de mero expediente sem caréter decisorio
aguele necessario a movimentagdo processual e que ndo acarrete
gualquer gravame as partes.

83° Em caso de duvida quanto a prética do ato delegado no caso
concreto, a Secretaria deve certificdla ou informéla nos autos e
submeté-los a apreciacéo do Juiz.

84°. Quando do cumprimento do ato delegado, a Secretaria lavrara
certiddo circunstanciada mencionando o nimero da Portaria e o artigo
ou item cumprido.

CAPITULO Il - INGRESSO DOS PEDIDOS

Art. 2°. Quando da propositura de a¢Bes consensuais que envolvam
interesse de incapazes, habilitagdes para adocéo e alvaras para entrada
e permanéncia de adolescentes desacompanhados(as) em eventos,
0s autos serdo diretamente remetidos ao Ministério Publico para
manifestacao.

Par &gr afo inico. O mesmo procedi mento sera efetivado nos processos
litigiosos que envol vam interesse de incapazes, quando da apresentacéo
de acordo com pleito de homologacdo, ou realizacdo de acordo em
audiéncia realizada perante o CEJUSC.
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Art. 3°. Se, naandlisedapeticao inicial, a Secretaria constatar evidente
equivoco na distribuicdo do processo, esta autorizada a remeter os
autos para redistribuicéo dentre as varas de competéncia deste Juizo,
dispensada a prévia conclusdo ao Magistrado, que somente sera feita
apos a redistribuicao.

Art. 4°. As suscitages de davidas, consultas ou outros requerimentos
recebidos das Serventias Extrgjudiciais, inclusive as ratificacdes de
pacto antenupcial, serdo autuados no SistemaProjudi e, apos, remetidos
ao Ministério Publico para manifestacéo.

81°. Devera figurar como requerente a Serventia Extrgjudicial que
apresentou o pedido e cadastrados os demais envolvidos, se houver, na
condicdo de terceiros interessados.

82°. A Secretaria, desde logo, responderaao Mensageiro, comunicando
arealizacao da autuacdo do pedido nos termos desta Portaria.

83°. Apos a distribuicdo, a Secretaria informara ao agente delegado
suscitante/requerente, via Sisterma M ensageiro ou remessados autos (se
possivel), o nimero do processo atribuido ao pedido.

Secéo | - Cadastro do Processo e das Partes

Art. 5° Ao receber o0 processo, a Secretaria verificara se o cadastro no
Sistema Projudi corresponde a peticéo inicial e documentos, quanto a
competéncia, classe processual, assunto, tipo de procedimento e forma
de tramitacéo.

81°. Da mesma forma, quanto ao cadastro das partes, verificara se
ha correspondéncia entre a peticdo inicial, os documentos pessoais
juntados no processo (RG, CPF, comprovante de endereco, entre
outros) e o cadastro no Sistema Projudi. O mesmo procedimento
deve ser adotado na primeira oportunidade em que a parte requerida
peticionar nos autos.

§2°. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta corregédo, a
Secretaria deve redlizéla

83°. Verificada a auséncia de dados ou documentos, a Secretaria
intimara a parte para regularizacéo, no prazo de 05 (cinco) dias, com
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posterior remessa ao Cartério Distribuidor para anotagdes, quando for
0 Caso.

84°. Os enderecos da propria parte, da parte adversa ou de
terceiro, devem ser informados de forma completa, o que
compreende 0s requisitos minimos para envio postal de eventua
citacdo/intimacéo/notificacdo, que sdo: logradouro, nimero, bairro,
UF, cidade e CEP.

85° Na fata de alguma das informagfes indicadas no parégrafo
anterior, a Secretaria intimara a parte na forma do 83°.

Art. 6°. Ausente o nimero do CPF da(s) parte(s), considerando o
disposto no artigo 319, inciso Il do CPC e Provimento n° 61/2017
do CNJ, a parte autora, logo depois de apresentada a peticdo inicial
e anteriormente a primeira conclusdo, deve ser intimada para, em 05
(cinco) dias, informar o nUmero de seu CPF e da parte requerida, ou ao
menos os dados que possibilitem a obtencdo por buscas nos sistemas
deste Juizo: nome completo e nome da méae/data de nascimento.

81°. Nos casos em que a parte autora formular pleito liminar ou
juntar peticdo com sinalizacdo de urgéncia (ferramenta do Sistema
Projudi) logo apos a intimacdo a que se refere o caput, 0s autos serdo
imediatamente conclusos ao Magistrado.

8§2°. A Secretaria esta autorizada a buscar o CPF da(s) parte(s) no
Sistema Infoseg, independentemente de pedido, nos seguintes casos:

| - Parapossibilitar arealizacdo de pesquisas nos sistemas disponiveis
aeste Juizo;

Il - Para possibilitar a correta identificagdo do(a) executado(a) na
expedicdo do mandado de priséo;

[11 - Para expedicéo das guias de custas finais.

83°. Se, pela documentagdo disponivel nos autos ndo for possivel
confirmar a identidade da pessoa localizada na busca, a parte autora
deve ser intimada para manifestacéo no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 7°. Na andlise da peticdo e demais documentos, se constatado
gue agum deles esta ilegivel, a Secretaria intimara a parte para
regularizacdo no prazo de 05 (cinco) dias.
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Art. 8°. A Secretaria verificard a ordem e a nomenclatura das peticoes
e documentos gque as acompanham.

81°. Constatado desrespeito a ordem logica e/ou cronoldgica ou a
especificacdo de nomenclatura, bem como falta de correspondéncia
entre nome, conteudo e finalidade de documentos, a Secretariaintimara
a parte pararegularizacdo, no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. Entende-se como ordem légica a seguinte sequéncia: peticao,
procuracdo, declaracdo de hipossuficiéncia, documentos pessoais,
comprovante de residéncia e demais documentos de prova.

§3°. E vedada a juntada de mais de um documento em um Unico
arquivo, porque compromete o andamento processual de diversas
maneiras, transferindo a Secretaria a responsabilidade - que néo Ihe
cabe - pela separacdo dos documentos no cumprimento dos atos
judiciais, razéo pela qual, nesses casos, também sera a parte intimada
pararegularizacdo naforma ja estabelecida no §1°.

84°. Este artigo deve ser observado também nas autuagtes
realizadas pela Secretaria, bem como nas autuacOes realizadas pelo
Cartério Distribuidor, de cartas precatorias, averiguacdes oficiosas
de paternidade e outros, sendo que, constatada a inobservancia sera
realizada remessa dos autos ao Cartério Distribuidor para "Parecer”,
certificando a necessidade de nova juntada da forma correta.

Art. 9. Em acles nas quais se discutam interesses de incapazes
gue ndo integram como parte direta nenhum dos polos da
relacdo juridico-processual, a Secretaria deve cadastr&los como
terceiros interessados no Sistema Projudi, dispensada a indicacédo
de representante legal, facilitando, com isso, posteriores buscas
processuais com base nho nome de todos os envolvidos.

Paréagrafo unico. Da mesma forma, deve ser cadastrado(a) como
terceiro(a) o(a) falecido(a) nas agbes de reconhecimento e extin¢ao de
unido estavel post mortem, deinvestigacdo de paternidade post mortem,
de alvarddaclasse "74 - Alvara Judicial - Lei 6858/80" e nos demais
alvarads em que se busgue situacdo relativa a pessoa falecida e que
sgjam autuados na classe "1294 - Outros procedimentos de jurisdicéo
voluntéria'.
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Art. 10. Recebido o processo, a Secretaria certificara sobre aexisténcia
ou ndo de situacdo de prevencdo, arrolando eventuais processos
indicados na pendéncia " Analise de Suspeita de Prevencéo".

Secéo Il - Representacéo Processual

Art. 11. Na auséncia de procuracdo outorgada a advogado(a)
peticionante e ndo havendo pedido fundado no artigo 104 do CPC
(para evitar preclusdo, decadéncia ou prescricdo, ou para praticar
ato considerado urgente), a Secretaria, preliminarmente a concluséo,
intimara o(a) advogado(a) da parte, por qualquer meio eletrénico, para
juntar o instrumento de mandato, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 12. Ao andisar juntada de procuracdo, antes da habilitacéo
do(a) advogado(a), a Secretaria verificard se ha correspondéncia
entre ela e o cadastro no Sistema Projudi, especialmente quanto ao
nimero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
havendo conformidade, serdo habilitados todos os(as) advogados(as)
outorgados(as).

81°. Verificada qualquer irregularidade, tais como procuracdo sem
assinatura, ou ilegivel, ou ainda com indicacdo de processo divergente,
etc., a Secretaria certificard a ocorréncia e intimara o(a) advogado(a)
por qualquer meio e etrdnico para sana-la naformado artigo anterior.

§2°. Ao constatar a ocorréncia de falecimento do(a) advogado(a),
suspensdo ou cancelamento da inscricdo junto a OAB lancada no
cadastro do Sistema Projudi, se em relacéo ao Unico(a) advogado(a)
constituido(a) pela parte, a Secretaria certificard o fato e redizara a
conclusdo dos autos. Se a procuracao tiver sido outorgada a varios(as)
advogados(as), a Secretaria devera apenas desabilitar o(a) profissional
suspenso(a), cancelado(a) ou falecido(a).

§3°. Ainda que o pedido de habilitagdo seja por prazo determinado, a
habilitacdo sera feita por prazo indeterminado, por falta de ferramenta
especifica do Sistema Projudi. Havendo pedido de desabilitacdo, os
autos seréo conclusos, exceto nos processos arquivados, nos quais a
desabilitacéo pode ser feitaindependentemente de conclusao.

Art. 13. Peticionada renincia de mandato, a Secretaria intimara o(a)
advogado(a) paracomprovar aciénciadaparte, no prazo de 15 (quinze)
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dias, sob pena de prosseguir na defesa dos interesses dela, salvo se a
procuracdo tiver sido outorgada a varios(as) advogados(as) e a parte
continuar representada por outro(a) deles(as).

§1°. Estando evidenciada a notificac8o pessoa da parte e decorrido
0 prazo de 10 (dez) dias uteis a contar desta, fica autorizada a
desabilitacdo do(a) advogado(a) perante o Sistema Projudi.

§2°. Redlizada a desabilitagdo, a Secretaria intimara pessoalmente a
parte, para que constitua novo(a) advogado(a) no prazo de 15 (quinze)
dias, sob pena de aplicacéo das sangdes previstas no artigo 76, 81° do
CPC.

83° O processo sera concluso com sinalizacdo de urgéncia, para
apreciacdo de duvida quanto a validade da notificacdo, ou nos casos
em que tenha sido realizada por meio de aplicativo de mensagens
multiplataforma, tal qual o WhatsApp, mantendo-se a habilitacdo até
deliberacdo do Magistrado.

Art. 14. Em feitos cuja citagdo, ja determinada, ainda ndo estiver
comprovada nos autos e houver pedido de habilitacdo de advogado(a),
considerando que a juntada de procuraga@o configura comparecimento
espontaneo na forma do artigo 239, 81° do CPC, suprindo a sua
falta ou eventual alegacdo de nulidade, a Secretaria habilitard o(a)(s)
advogado(a)(s) e certificard a realizacdo da citacdo/intimacéo para
inicio do(s) prazo(s).

Par agrafo Unico. A auséncia de decisdo inicial ou ordem para citagéo
ndo impede a habilitacdo de advogado(a) a parte requerida.

Art. 15. Quando ja houver advogado(a)(s) habilitado(a)(s), a juntada
de nova procuracdo, até decisdo em contrario, ndo implica em sua
desabilitacdo automatica, devendo a Secretaria apenas habilitar o(a)(s)
novo(a)(s) profissional(is).

Par agrafo unico. Da mesma forma, a alteracdo da fase do processo
de conhecimento para cumprimento de sentenca ou liquidacéo, néo
implicara em renuncia tacita do(a)(s) antigo(a)(s) advogado(a)(s),
diante do disposto no artigo 105, §4° do CPC.

Art. 16. Nos processos em que houver declinio de competéncia
e alguma das partes estiver representada por Nucleo de Prética
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Juridica (NPJ, NEDDIJ, NUMAPE e similares), havendo pedido de
desabilitacdo, a Secretaria desabilitara os(as) advogados(as) antes da
remessa dos autos ao Juizo Declinado, dispensando-se aandlisejudicial
do pedido.

Secdo |11 - Cobranca de Custas Processuais

Art. 17. Nos processos em que uma das partes é a Fazenda Publica,
o Ministério Publico ou a Defensoria PUblica, a Secretaria anotarg, na
areade Informagdes Adicionais dos dados da parte, quefaz jus a custas
postergadas.

Art. 18. Quando devidas as custas iniciais €/ou a taxa judiciéria, a
Secretaria, ao receber a peticdo inicia, intimara a parte autora para
promover o recolhimento no prazo de 15 (quinze) dias. Decorrido o
prazo sem informacdo de recolhimento nos autos, enviara conclusos
para cancelamento da distribuicéo.

Art. 19. Nos processos redistribuidos por incompeténcia do Juizo,
a Secretaria verificara se houve o repasse voluntario das custas
processuais e, constatada a auséncia, solicitara o repasse devido.

Art. 20. Quando ndo recolhidas as custas processuais e requerida a
assisténcia judiciaria gratuita, a Secretaria verificara se ha declaracéo
da parte de que nédo pode arcar com as custas despesas processuais e
honorarios advocaticios, sem prejuizo de seu sustento ou de suafamilia.

81°. Constatada auséncia do documento, intimara a parte autora para
apresenta-lo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento
do beneficio.

§2°. Parafinsdesteartigo, a Secretariadeverase atentar que arespectiva
declaracéo pode ser firmada pelo(a) advogado(a) da parte, desde que
possua poderes expressos paratal desiderato na procuracdo, nostermos
do artigo 105 do CPC.

Art. 21. Considera-se beneficidria da assisténcia judiciaria gratuita
para todos os fins, a parte representada por defensor(a) dativo(a)
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nomeado(a) judicialmente, independentemente de pedido, ja que a
analise da hipossuficiéncia econémica precede a nomeagao.

Art. 22. Deferido o beneficio da gratuidade de justica, a Secretaria
anotara na aba de "Informagdes Adicionais' do cadastro das partes ou
terceiros, em relacdo a parte beneficiada, para que ainformacéo conste
observacdes respectivas.

Art. 23. Deferida diligéncia no curso do processo, a Secretaria
intimara a parte interessada para o0 prévio recolhimento das custas
correspondentes, no prazo de 05 (cinco) dias, salvo no caso de isencéo
e nas hipoteses legais de ndo antecipacéo.

Paragrafo unico. Nas intimagOes pessoais de parte ndo beneficiaria
da justica gratuita, previstas nos artigos 186, 8§2° e 485, inciso Il
e 81° do CPC, ha dispensa do recolhimento prévio das custas cujo
pagamento ficara postergado na forma determinada no Oficio-Circular
n° 5/2023 - DCJ}DMAP, computando-se o montante na conta final a
ser oportunamente cobrada.

Art. 24. Salvo nas hipéteses de isencdo ou ndo antecipacdo de custas, a
Secretariaremetera os autos ao contador e intimaraaparte autoraparao
recolhimento de custas remanescentes em 15 (quinze) dias, se houver,
guando alterado o valor da causa e antes da conclusdo para sentenca.

Art. 25. Incumbe ao(d) advogado(a) gerar o boleto bancario e fazer a
vinculacdo da respectiva guia no Sistema Projudi, na forma do artigo
388 do CNFJ, podendo, contudo, a Secretaria fazé-lo, atendendo a
reguerimento por peticdo juntada nos autos.

Paréagrafo unico. As guias de deposito judicial devem ser geradas
pela parte interessada, e serdo cadastradas pela Secretaria no Sistema
Projudi quando néo se tratar de depdsito eletrénico.

CAPITULO Il - CITACOES, INTIMACOES E NOTIFICACOES

Art. 26. Nos feitos em geral, as intimacdes serdo feitas em nome
do(a)(s) advogado(a)(s) das partes. Somente em casos excepcionais ou
por determinacdo judicial expressa a parte sera pessoal mente intimada.
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Paréagrafo unico. Quando o(a) advogado(a) for parte no processo,
a Secretaria devera habilita-lo(a) como postulante em causa prépria,
de modo que as intimacdes eletronicas a ele(a) dirigidas no Sistema
Projudi sgam consideradas pessoais para todos os fins.

Art. 27. Consideram-se pessoais as intimagoes.

| - Realizadas por carta com aviso de recebimento (AR) no ultimo
endereco informado, nos autos, pela parte que serd intimada. N&o
atualizado o enderego, considera-se, para a parte requerida, aguele em
guefoi citada e, paraa parte autora, o constante na peticdo inicial;

Il - Realizadas €l etronicamente por mensagem de texto em aplicativo
de mensagens multiplataforma, mediante identificacdo do recebedor
com o envio, por ele, de documento pessoa com foto;

Il - Redlizadas presencialmente no balcdo de atendimento da
Secretaria;

IV - Redizadas por Oficial(d) de Justica presencidmente ou
eletronicamente na forma da Instru¢cdo Normativa 73/2021, ou outra
gue lhe vier a substituir.

81°. As citaghes, intimagdes para pagamento sob pena de prisdo e
notificacdes de averiguacdo de paternidade, quando realizadas por via
postal, devem ser sempre enviadas com aviso de recebimento em maos
proprias (ARMP).

§2°. A intimagdo do suposto pai para coleta de material genético
para exame de DNA, quando a decisdo ndo apresentar outra forma
de cumprimento, deve sempre ser pessoal por Oficial(a) de Justica,
constando as adverténcias acerca da presuncao de paternidade em caso
de auséncia no dia da coleta.

83°. Se a decisdo ndo for expressa quanto a forma da intimagédo, e
houver determinacéo de intimacéo pessoal, aplica-se o disposto neste
artigo desde que ndo conflitante com disposi ¢cdes mais especificas para
cada caso.

Art. 28. Deve ser realizada por Oficial de Justica a citacéo:

| - Do incapaz nos termos do artigo 247, inciso |1 do CPC;
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Il - Das acbes com deferimento de pedido(s) liminar(es);

[11 - Nos demais casos em que houver determinacéo judicial expressa.

Art. 29. Quando houver determinacéo de citagdo da parte através de
seu(ua) advogado(a), a Secretaria langard movimentacdo processual
especifica certificando o cumprimento, para que fique claro, para o(a)
advogado(a), que aintimacao el etronica gerada daquela movimentagéo
configura citacdo paratodos os fins legais.

Art. 30. Na andlise de retorno do aviso de recebimento em méos
proprias (ARMP) de carta postal entregue, em caso de duvida quanto
a identificagdo do recebedor, a Secretaria realizard a leitura como
recebido eintimaraa parte interessada para manifestacdo com prazo de
05 (cinco) dias.

Art. 31. Se ndo houver retorno do aviso de recebimento em até 30
(trinta) dias contados da data de expedicéo, a Secretaria consultard o
rastreamento do objeto no site dos Correios e, constatado extravio da
correspondéncia, certificarao ocorrido nos autos, cancel araa postagem
e ordenara a expedicdo de nova carta para 0 mesmo endereco.

Par agrafo unico. Se a informac&o do rastreamento do objeto indicar
alguma das situagdes previstas no artigo 41, juntar a consulta realizada
nos autos e expedir mandado ou carta precatoria, conforme o caso.

Art. 32. Quando indicado pela parte autora mais de um endereco
para citacdo ou intimacdo da parte requerida, sera expedido um
cumprimento por vez, adotando a seguinte ordem para expedi¢ao:

| - Mandado para cumprimento eletrénico, se houver indicacdo de
contato com aplicativo de mensagens multiplataforma;

Il - Endereco(s) completo(s) possivelmente atendido(s) por entrega
postal;

11 - Endereco(s) que demande(m) diligéncia por mandado ou carta
precatéria.

§1°. Havendo indicagéo de enderego cumul ativamente com nimero de
telefone, no qual a parte destinatéria possua aplicativo de mensagens

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 685.947.377
Pagina 11 de 51



multiplataforma, ambos os dados sempre deverdo ser inseridos no
mandado, permitindo o cumprimento pelo(a) Oficia(a) de Justica de
acordo com critérios a ser por ele(a) averiguados.

§2°. Havendo apenas indicagdo de numero de telefone no qual a
parte destinatéria possua aplicativo de mensagens multiplataforma,
sem conhecimento de qual sgja o local de domicilio, o0 mandado sera
expedido para cumprimento pela Central de Mandados desta Comarca.

83°. Ficam autorizadas as citagbes e intimagdes via aplicativo de
mensagens multiplataforma, desde que haja pedido da parte nesse
sentido, dispensando-se a conclusdo do processo apenas para
finalidade.

Art. 33. Determinadaacitacéo por edital, visando garantir a€efetividade
damedida, a Secretariafard constar o nome completo do(a) citando(a)
e sua data de nascimento ou nome da mée (0 que constar nos autos),
preservando o nome da parte adversa com limitacdo das letras iniciais
NOS Processos que tramitem em segredo de justica.

81°. Nos demais editais expedidos em processos que tramitem sob
segredo de justica, devem constar somente as letras iniciais dos nomes
de ambas as partes.

§2°. Para publicagdo dos editais de citacdo e daqueles para
conhecimento de terceiros, observar, além dos requisitos obrigatorios
habituais, que, no edital, deve constar o resumo da peticéo inicial,
servindo, para tanto, a mencdo ao(s): pedido(s) principal(is), valor
atribuido a causa, prazo para defesa e eventual (is) deferimento(s) de
pedido(s) liminar(es).

Art. 34. A Secretariaintimara a parte autora, por seu(ua) advogado(a),
para dar prosseguimento ao feito em 05 (cinco) dias sob pena de
extincdo, quando a continuidade do processo depender de diligénciada
parte.

81°. N&o atendida a intimagdo, a Secretaria intimara pessoa mente a
parte autora, e novamente seu(ua) advogado(a), com novo prazo de 05
(cinco) dias, alertando-os de que a falta de manifestacéo acarretara a
extincdo do feito.
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§2°. Em permanecendo ainércia, 0sautos serdo conclusos paraprolagéo
de sentenca, ouvido previamente o Ministério Publico se houver
interesse de incapaz.

Art. 35. Na forma do artigo 186, 8§2° do CPC, fica autorizada a
intimac&o pessoal da parte quando requerida pelos Nucleos de Prética
Juridica (NPJ, NEDDIJ, NUMAPE e similares), para cumprimento
de determinacéo judicial imprescindivel ao prosseguimento do feito,
aplicando-se no que couber o disposto no artigo anterior.

Paragrafo Unico. Exceto nos procedimentos das Varas da Infancia,
havendo requerimento ou manifestacdo pelos mesmos Orgaos para
aplicacdo do artigo 186 do CPC, a Secretaria renovara a intimagao
do(a)(s) advogado(a)(s) pelo prazo em dobro por uma Unica vez,
mediante certiddo nos autos.

Art. 36. Fica autorizada aintimacdo da parte para comparecimento em
entrevista agendada com a equipe do Servico de Apoio a Infancia e
Juventude - SAIJdesta Comarca, independentemente de conclusdo dos
autos, a pedido da equipe, fundado em frustracéo do agendamento por
contato telefonico.

81°. A intimagdo sera feita ao(d) advogado(a) da parte, com prazo de
05 (cinco) dias, pois se cuida de ssimples ciéncia, ou pessoal mente, nos
casos em que a parte néo tiver advogado(a).

§2°. Fica deferida a intimagdo pessoal nos casos em que a parte
possui defensor dativo (inclusive quando representada pelo NUMAPE,
NEDDI, NPJ ou similares) e ha pedido deste para realizagcdo do
ato (intimagdo pessoal) fundado em dificuldade de contatar seu(ua)
representado(a).

83°. Nestes casos, ficam as psicologas do SAIJ orientadas a marcarem
a data com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, comunicando a
Secretaria a necessidade da intimagdo, quando o prazo para entrega
do laudo restara automaticamente postergado, devendo ser renovada
a remessa apos a confirmacdo da intimacéo, pelo prazo inicialmente
concedido.

Secéo | - Buscas de Endereco

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 685.947.377

Pagina 13 de 51




Art. 37. Quando houver pedido para obtencdo de endereco a fim de
permitir a citacdo ou intimacdo da parte requerida, acompanhado das
informagdes necessarias (CPF ou outros dados) e recolhidas as custas,
se for o0 caso, a Secretaria realizard a pesquisa junto aos sistemas
conveniados:. Infoseg, Siel e Sisbajud.

81°. N&o indicados os dados necess&rios a pesquisa nos autos, a
Secretaria intimara a parte interessada para apresenta-10s no prazo de
05 (cinco) dias.

§2°. Com os resultados, a Secretaria intimara a parte interessada
para indicar o(s) endereco(s) em que dever&(do) ser cumprida(s) a(s)
diligéncia(s) e para o recolhimento de eventuais custas e despesas, no
prazo de 05 (cinco) dias.

§3°. Constatado quejaforam realizadas buscas de endereco da parte em
periodo inferior a 06 (seis) meses, ainda que em outros autos, apensos
ou ndo, envolvendo ou ndo as mesmas partes, a Secretaria certificara o
fato e enviara os autos conclusos para decisdo.

Art. 38. Com a manifestacdo da parte autora, a Secretaria cumprira a
citacdo ou intimagdo no(s) endereco(s) indicado(s).

§1°. Indicado pela parte interessada endereco onde ja houve diligéncia
com resultado negativo, salvo se apresentada justificativa para
renovacdo do ato, a Secretaria certificara o fato e a intimara para se
manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. Indicado mais de um endereco, observar aordem do artigo 32 desta
Portaria.

Secéo Il - Diligéncias Negativas

Art. 39. Salvo deliberacdo judicial em contrario, a Secretariaintimaraa
parte que requereu arealizacdo do ato, paramanifestacdo em 05 (cinco)
dias:

| - Quando a carta postal retornar com motivo de devolucéo

"mudou-se”, "desconhecido”, "endereco insuficiente”, "ndo existe o
numero"”, "falecido” ou "outros', mantendo-se a audiéncia agendada;
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Il - Acerca das diligéncias negativas de mandados, cartas precatorias
ou qualquer outro expediente.

Paréagrafo unico. A pedido da parte autora, a Secretaria expedira
mandado a ser cumprido por Oficial(a) de Justica, ou carta precatéria
com prazo de 30 (trinta) dias, quando a carta postal destinada a citagéo
ou a intimagdo retornar negativa, nas hipoteses previstas no inciso |,
e redesignara a sessdo de mediacdo agendada se ndo houver prazo
suficiente para o cumprimento do ato.

Art. 40. A Secretaria expedira nova carta ou mandado de citacéo,
intimacdo, notificacdo ou outros atos, quando a parte interessada
informar que o endereco no qual deverd ser cumprida a diligéncia é
outro, distinto do anteriormente apresentado, recolhendo-seadiligéncia
pendente de retorno, se for o caso.

81°. N&0 havendo prazo hébil para cumprimento, a Secretaria
redesignara a audiéncia, mediante obtencdo de nova data com a
Assessoria do Magistrado, ou perante o CEJUSC, conforme o caso.

§2°. Quando a agao foi movida contra mais de um(a) réu(é), e somente
um(a) deles(as) foi citado(a) para audiéncia de mediacdo, a Secretaria
enviara os autos conclusos para orientacdes quanto a manutencdo do
ato e contagem do prazo para defesa.

Art. 41. A Secretaria expedira mandado ou carta precatoria, conforme
0 caso, quando:
| - A cartapostal retornar com motivo de devolucdo "recusado”;

I - A devolucdo da correspondéncia se der porque o local ndo &
atendido pelos Correios (motivo "néo procurado™);

11 - A parte a quem a correspondéncia é dirigida, procurada por, no
minimo, trés vezes, ndo for encontrada no local (motivo "ausente");

IV - A Secretaria verificar de plano que o endereco da parte a que se

destina adiligénciando é atendido por entrega postal.

Secéo 11l - Nomeacdo de Advogado(a) Dativo(a) e de Curador(a)
Especia
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Art. 42. Enquanto ndo instituida a Defensoria Publica nesta Comarca,
guando houver demanda de nomeacdo de advogado(a) para defesa de
parte requerida em processo que tramita nas competéncias deste Juizo,
gue se declare economicamente hipossuficiente e desde que estegja
dentro do prazo para apresentacdo de defesa, a Secretaria orientara o
preenchimento do formulério de requerimento pela parte.

§1°. O formulério seradisponibilizado pela Secretariae deveraconter: a
qualificagdo completadaparte com o nimero de seu contato tel efénico,
0 numero dos autos ao qual se requer a defesa e elementos para andlise
da hipossuficiéncia.

§2°. O pedido serd instruido com, a0 menos, um documento de
identificacdo da parte, além de comprovante de endereco datado
de, no maximo, 90 (noventa) dias, comprovante de rendimentos e
comprovante de inscricdo no programa CADUNICO, nos termos da
regulamentac&o da advocacia dativa no Estado do Parana.

§3°. Como comprovante de rendimento serdo admitidos. copia do
contracheque ou do holerite do(a) solicitante, cdpia de sua carteira de
trabalho naqual conste informacao sobre o salério atualizado, ou sobre
inexisténcia de vinculo atual, DECORE ou declaracdo do(a) proprio(a)
reguerente nos casos de trabalho autdbnomo (sendo aceita a contida no
proprio formulario).

84°. Constara no formulério a adverténcia de que, no caso de falsidade
das declaracBes, 0 declarante respondera criminamente pelo ilicito
provocado (artigo 299 do CP), sem prejuizo, em caso de ma-fé, de
imposicdo de multa, naformado artigo 100, parégrafo unico do CPC.

Art. 43. Com o protocolo do pedido observando-se o0 artigo anterior
e insercdo no Sistema Projudi, verificados os seguintes requisitos
somados: o(a) requerente ndo possuir iméveis ou veiculos e auferir
renda familiar ndo superior a 02 (dois) salarios minimos, fica
a Secretaria autorizada a realizar a indicagdo do(a) advogado(a),
independentemente de conclusdo, que sera nomeado(a) para atuacdo
nos autos, naformadaLei Estadual n® 18.664/2015.

Paréagrafo unico. Quando a situacdo se distanciar daguela descrita
no caput deste artigo, ou sempre que a Secretaria possuir davida a
respeito do preenchimento dosrequisitos, os autos deverdo ser enviados
a conclusao.
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Art. 44. Enquanto ndo instituida a Defensoria Publica nesta Comarca,
guando houver demanda de nomeacdo de advogado(a) para a parte
reguerida residente nesta Comarca, e que se declare economicamente
hipossuficiente, para defesa em processo que tramita em outro Estado
da Federacdo, a Secretaria recebera o pedido e o instruira naforma do
artigo 42.

81°. Inexistindo carta precatOria em trémite, o pedido devera ser
autuado com a classe "1701 - Nomeacdo de Advogado” e assunto
principal relativo a acdo contra ele promovida. No polo ativo deve
constar a parte requerente da nomeacado e no polo passivo "Este Juizo
de Direito".

§2°. Cumpridos os requisitos dos artigos antecedentes, a Secretaria
esta autorizada a realizar a indicagdo, intimando o(a) advogado(a)
nomeado(a) para, ho prazo 15 (quinze) dias, comprovar a atuagcdo em
proveito da parte.

§3°. Com a comprovacao da atuacdo em proveito da parte, a Secretaria
fara a conclusdo do processo.

84°. N&do comprovada a atuagdo em proveito da parte, a Secretaria
reiterara aintimagdo, com prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 45. Quando houver demanda de nomeacdo de advogado(a)
para parte requerida que reside nesta Comarca, € que se declare
economicamente hipossuficiente, para defesa em processo que tramita
em outra Comarca do Estado do Parang, deverd ser orientada a
primeiramente buscar a nomeag&o perante a Comarca em que tramita
O Processo.

Par agrafo unico. Se negativa a nhomeagao, cumprir o artigo anterior
referente ao procedimento de nomeacao para processos em tramite em
outro Estado da Federacéo.

Art. 46. A indicagcio do defensor/curador  especial
serda feita conforme lista obtida por meio do Portd
da Advocacia Dativa no sitio eetrénico da OAB/PR
(http://advocaciadativa.oabpr.org.br/nomeacao), obedecendo a ordem
|4 estabelecida, devendo a Secretaria, ainda, ap0ds salvar o registro da
nomeacao, habilitar o(a) advogado(a) nomeado(a) nosautos no Sistema
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Projudi com indicacéo darespectiva atuacéo (se " Curador Especia” ou
"Defensor Dativo").

81°. Deferida a nomeagdo nos processos em tramite neste Juizo, o
prazo sera devolvido para a parte, sendo o(a) defensor(a)/curador(a)
nomeado(a) intimado(a) para apresentacdo da defesa com o prazo
inicialmente concedido.

§2°. A intimagdo sera feita uma Unica vez para apresentagdo da defesa
cabivel, sendo que o decurso do prazo sem manifestacéo, ou, ainda, a
apresentacdo de peticdo de mera aceitacdo sem cumprimento da defesa
no prazo, acarretara a revogacao da nomeacdo com indicacéo de novo
profissional naforma prevista no caput.

Art. 47. Considerando o contido na Decisdo n°
4442225-GCIGIACJI-DPA, oriundadaCorregedoria-Geral daJustica,
no bojo da Consulta SEI n® 0078247-55.2019.8.16.6000, desde 08 de
mai o de 2023 os(as) M agi strados(as) atuantes nesta jurisdicdo ndo mais
nomeardo advogados(as) dativos(as) para o gjuizamento de agoes.

CAPITULOIV - FEITOSEM GERAL

Art. 48. Nos processos pelo rito comum, apresentada a contestacéo,
ainda que com pedido contraposto, a Secretaria intimara a parte autora
pararéplica, em 15 (quinze) dias.

81°. No caso de citagdo pessoal, exceto 0s que a lei exija nomeagdo
de curador especia (artigo 72 do CPC), decorrido o0 prazo sem
apresentacdo de contestagdo, e ndo havendo outra determinacéo,
a Secretaria intimara as partes representadas por advogado(a), na
forma e com as adverténcias do artigo seguinte desta Portaria, para
especificacao das provas que pretendem produzir.

§2°. Se com a contestagdo for apresentada reconvencdo ou algum
pedido de tutela de urgéncia, os autos deverdo ser imediatamente
remetidos a conclusdo, ignorando-se o contido no caput deste artigo.

83°. Decretada a revelia pelo Juiz, a Secretaria realizara a anotagdo
dessa situacao nos dados cadastrais da parte perante o Sistema Projudi.
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Art. 49. Apds a impugnacdo a contestacdo, a Secretaria intimara as
partes para que, no prazo comum de 05 (cinco) dias, especifiqguem as
provas que pretendem produzir, mediante justificativa da pertinéncia e
finalidade de cadaumadel as, sob penade preclusio e/ou indeferimento.

§1°. Havendo intervencdo do Ministério Publico, apos a manifestagéo
das partes ou decurso dos prazos, a Secretaria remetera os autos para
gue o parquet se manifeste com o mesmo fim.

§2°. As partes, na oportunidade, deverdo ser advertidas de que
especificacdo de provas ndo € protesto por provas, sendo igualmente
alertadas sobre a necessidade de indicar o meio de prova pretendido e
esclarecer quaisfatos visam comprovar com aprovaalmejada, sob pena
de indeferimento, nos termos do artigo 370, parégrafo unico do CPC.

Art. 50. A Secretaria podera atender pedidos do Ministério Publico,
guando verificar que se tratam de atos ordinatorios sem caréter
decisorio, lancando-se prazo de 05 (cinco) dias na intimagao/remessa.

Art. 51. A Secretariaintimaraaparte paramanifestacéo, no prazo de 15
(quinze) dias, sobre os documentos juntados pela parte adversa, exceto
procuracdo e copiade acordaos, decisdes e sentencas, em cumprimento
ao artigo 437, 81° do CPC.

Art. 52. Se a parte autora requerer elastecimento de prazo para
cumprimento de determinacdo judicial, fica a Secretaria autorizada a
concedé-l1o por umaunicavez, pelo prazo requerido, observado o prazo
maximo de 30 (trinta) dias, mediante certiddo nos autos e intimagdo
do(a) advogado(a) com o prazo concedido.

§1°. Caso a parte ndo informe o prazo requerido, fica autorizada a
renovacdo daintimacdo pelo prazo inicial.

§2°. O contido no caput ndo se aplica aos processos envolvendo
criancas/adol escentes acol hidos(as) ou adolescentes internados(as), ou
ainda em processos com mandado de prisdo cumprido, bem como para
prazoslegais.

§3°. Se entre o protocol o da peti¢&o e amovimentac&o do processo pela
Secretariajahouver decorrido o prazo solicitado, a parte seraintimada
para dar andamento ao feito em 05 (cinco) dias.
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Art. 53. Apresentado requerimento de desisténcia da acéo, salvo se
houver mandado de prisdo vigente, a Secretaria:

| - Nos processos de conhecimento contestados e nos processos de
execucao detitulo extrajudicial e cumprimento de sentencaembargados
ou impugnados, intimara a parte adversa representada nos autos,
para que se manifeste no prazo de 05 (cinco) dias, salientando
expressamente, na intimacdo, que o siléncio sera presumido como
anuéncig;

[l - ApGs cumprimento da intimagdo ou decurso do prazo, constatado
interesse de incapaz, os autos deverdo ser remetidos ao Ministério
Pablico previamente a conclusdo.

Secdo | - Oficios

Art. 54. Quando houver ordem para expedicdo de oficios, a parte
interessada devera indicar o endereco completo do destinatério,
preferencialmente eletrénico (e-mail). Para envio postal, a parte deve,
ainda, informar: unidade dafederacdo, localidade, logradouro, nimero,
bairro, CEP e caixa postal (se houver).

§1°. N&o informado ou incompleto o endereco, a Secretariaintimara a
parte para indica-lo ou complementa-lo, no prazo de 05 (cinco) dias,
sob pena de néo ser praticado o ato processual.

§2°. Por reguerimento, ou constatado pela Secretaria que 0 endereco
infformado ndo é atendido por entrega postal, a parte devera
providenciar aentrega do oficio ao destinatario, no prazo de 05 (cinco)
dias, comprovando o recebimento, nos autos, dentro do mesmo prazo.

Art. 55. Quanto aos oficios enviados por meio el etronico, a Secretaria
poderd aguardar a confirmacdo de recebimento e/ou resposta por
até 30 (trinta) dias, servindo o retorno automético do e-mail como
comprovacao de recebimento, até prova em contrério.

§1°. Em setratando dediligénciaurgente, certificarao recebimento com
a brevidade que demanda o caso.

§2°. Ausente acomprovagao de recebimento, ou ainda, areguerimento
da parte, a Secretaria enviara o oficio ao destinatério pela via postal,
mediante pagamento das custas respectivas, se for o caso.
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Art. 56. Ao expedir oficios, a Secretaria verificara a correta
identificacdo da(s) parte(s) envolvida(s) na solicitacéo/requisicéo,
podendo intimar a parte interessada para complementacéo dos dados
pessoais no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de ndo ser praticado o
ato processual.

Art. 57. Salvo deliberacdo judicia diversa, a Secretaria reiterara os
oficios néo respondidos no prazo estipulado, por, pelo menos, uma
oportunidade.

81°. Na reiteracdo, deverd advertir o destinatario de que a auséncia
de resposta no prazo assindlado podera dar ensgo a comunicagao
da desidia a Corregedoria, em se tratando o destinatério de 6rgéo
jurisdicional, ou crime de desobediéncia, nos demais casos.

§2°. Sereiterado ndo houver resposta, certificar o ocorrido e redlizar a
conclusdo dos autos.

Art. 58. Salvo deliberacdo judicial diversa, a Secretaria intimara
as partes representadas para que, no prazo de 05 (cinco) dias, se
manifestem acerca de respostas aos oficios judiciais expedidos.

Art. 59. A Secretaria esta autorizada a responder oficios que solicitem
informagdes acerca de simples tramite processual, observando-se que,
se dirigidos a outro Juiz, a Tribunal ou a autoridades, a resposta deve
ser assinada pelo Magistrado, constando a adverténcia sobre o segredo
dejustica, sefor o caso.

Art. 60. Nao havendo disposi¢do na decisdo, o prazo pararesposta dos
oficios expedidos é de 05 (cinco) dias.

Art. 61. Sempre que, em processos de conhecimento no qual se
arbitrem alimentos provisorios ou em cumprimentos de sentenca de
obrigacéo de pagar alimentos, houver pedido de busca de mero vinculo
empregaticio ou beneficio previdenciario atual do(a) alimentante, a
Secretaria fica autorizada a promover a consulta, dispensando-se a
conclusdo dos autos apenas paratal finalidade.
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Paragrafo Unico. A consulta sera efetivada pelo Sistema PrevJud ou
outro que o substitua.

Art. 62. Se no processo ja houver determinacao judicial de expedicdo
de oficio ao empregador para desconto da pensdo alimenticiaem folha
de pagamento, e a parte beneficiaria informar novo empregador e/ou
novos dados bancarios para depésito dos alimentos, desde que a conta
informada sgja de titularidade do(a) mesmo(a) alimentando(a) ou de
seu(ua) representante legal/guardido(d), requerendo a expedicdo de
novo oficio, a Secretaria atendera o requerimento, que podera ser feito
pela propria parte nos feitos arquivados.

Secéo |1 - Remessas

Art. 63. Caso ndo fixado no pronunciamento judicial, inclusive nesta
Portaria, todas as remessas para 0 Ministério Publico observardo o
prazo de 10 (dez) dias, exceto prazos legais diversos.

Paréagrafo Unico. Nos processos que envolvam interesses de
criancas ou adolescentes acolhidos(as), adolescentes apreendidos(as)
ou internados(as), alvarés de festa e autorizacdes de viagem ou demais
situacOes de urgéncia, as remessas terdo prazo de 03 (trés) dias, sempre
com sinalizacéo de urgéncia.

Art. 64. Caso ndo fixado no pronunciamento judicial, as remessas
determinadas para as equipes de apoio especializadas observaréo os
prazos de 05 (cinco) dias paraciéncia e de 30 (trinta) dias para demais
determinacdes.

Secéo Il - Alvarés

Art. 65. A expedicdo de alvara, exceto de soltura, so sera feita depois
de esgotado o prazo recursal da decisdo que a determinou, a menos
gue hgjaordem judicial expressaem contrario autorizando a expedicéo
imediata sem decurso do prazo recursal.

Par agr afo unico. Os alvaras seréo expedidos com prazo de 30 (trinta)
dias, contados da assinatura el etronica, exceto se houver prazo diverso
no pronunciamento judicial.
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Art. 66. Antes da expedicdo do alvarg, a Secretaria verificara os
seguintes fatos. a) se existe ordem judicial para expedicéo do alvarae
em gque movimentacéo se encontra; b) se foi dispensada a necessidade
de aguardar o prazo para recurso contra a ordem judicial que
determinou a expedicdo do alvara, ou, ndo sendo este o0 caso, se as
partes representadas foram intimadas e se houve a preclusdo; c) se os
poderes do(a) advogado(a) estéo regularmente comprovados e incluem
os de receber e dar quitacdo em nome do(a) mandante; e, d) se existe
penhora averbada no rosto dos autos e em que movimentacéo esta o
auto de penhora.

81°. Consideram-se regularmente comprovados os poderes do(a)
advogado(a) que ndo postule em causa propria, se houver procuragéo
com poderes expressos parareceber e dar quitacdo, desde que nédo haja
nos autos noticiade revogagdo ou rentincia, ou ainda substabel ecimento
sem reserva, devendo ser feita a conclusdo em caso de duvida.

§2°. Certificadaaexisténciade penhorano rosto dos autos, a Secretaria
enviara o processo concluso para decisdo antes da expedicéo do alvara

Art. 67. As disposicdes dos dois artigos antecedentes ndo se aplicam
aos alvaréas expedidos em favor dos auxiliares do Juizo, como peritos
e curadores.

Art. 68. Vencido o avara, a Secretaria fica autorizada a renovéa-lo, a
pedido daparte, por mais 30 (trinta) dias, mediante aexpedi¢cdo de novo
documento.

Paréagrafo Unico. Havendo saldo em conta judicia ap0s o
levantamento dos alvarés que deveriam ser cumpridos com sague do
montante total depositado, a Secretaria certificarao ocorrido e intimara
as partes representadas para manifestacdo no prazo comum de 05
(cinco) dias.

Art. 69. Sempre que for autorizada expedicdo de alvara para
levantamento de valores depositados em conta judicial, devera
preferencialmente se dar mediante crédito direto na conta bancaria
do(a) beneficiario(a), cujos dados devem ser informados nos autos no
prazo de 05 (cinco) dias.
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Par agrafo tnico. S0 dados bancarios requeridos pelo sistema: nome
e numero do banco, niUmero da agéncia, nUmero da conta bancaria e,
para os bancos que exigem, nimero da operacao.

CAPITULOV - CARTASPRECATORIAS

Secéo | - Recebidas

Art. 70. Recebida carta precatéria para citacéo, intimacao, notificacdo
Ou para atos executorios, sendo atendidos todos os requisitos previstos
no artigo 260 do CPC, a Secretaria, sem a necessidade de levar o
processo a conclusdo, tomara as providéncias necessérias para 0 seu
cumprimento, utilizando-a como mandado sempre que possivel.

§1°. Se a carta ndo estiver instruida com decisdo concessiva de justica
gratuitaa parteinteressada, salvo nas hipoteses|egais deisencdo ou ndo
antecipacéo de custas, sera ela intimada para recolhimento das custas
previamente ao cumprimento do ato.

§2°. A intimag&o referida no paragrafo anterior se daré por meio do(a)
advogado(a) da parte, caso habilitado(a), bem como por comunicagéo
ao Juizo Deprecante, em ambos 0s casos com prévia emissdo da guia
de custas.

83°. Se for o caso de diligéncia a ser cumprida com custas pagas
ao final do processo (ndo antecipacdo de custas), e em se tratando
de carta precatéria de intimacdo da parte autora para regularizacéo
de representacdo processual ou para dar prosseguimento ao feito, a
Secretaria cumprira o ato deprecado e devolvera a precatoria com a
conta de custas.

84°. Nos casos do paragrafo anterior, na ordenagdo do mandado, a
Secretaria o classificard como gratuito.

85°. Em se tratando de carta precatoria de intimagdo para pagamento
de custas processuais, a Secretariainstruira 0 mandado com a conta de
custas e as guias agrupadas emitidas, essas relativas as custas devidas
pelo cumprimento do ato deprecado.

Art. 71. Caso a carta precatéria esteja desprovida de todas as copias
necessarias, conforme artigo 260 do CPC, a Secretaria certificara o
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fato e solicitard ao Juizo Deprecante o encaminhamento das pecas
necessarias ao seu processamento, advertindo-o de que em ndo atendida
a providéncia no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a carta sera
devolvida sem cumprimento.

Par agr afo Unico. Nos casos em que a parte autorafor representada por
Defensoria Publica nos autos de origem, dispensa-se a apresentacdo do
instrumento do mandato conferido ao(d) advogado(a), bem como da
decisdo concessiva de justica gratuita, bastando aindicacdo na capada
carta dos dizeres "justica gratuita’ ou "assisténcia judiciaria gratuita’
ou"AJG".

Art. 72. Constatado pela Secretariague 0 endereco do(a) destinatario(a)
do objeto deprecado ndo é localizado nessa Comarca, ou quando
deprecado ato que possa ser realizado pelo préprio Juizo de
Origem, como por exemplo envio postal de documentos, a Secretaria
esta autorizada a devolver a carta precatéria sem cumprimento,
independentemente de decisdo judicial.

Art. 73. A Secretariaresponderaao Juizo Deprecante, em até 05 (cinco)
dias, sempre que este solicitar informagdes sobre o cumprimento do ato,
devendo encaminhar a resposta através de comunicacdo el etronica do
proprio Sistema Projudi, ou, quando o processo de origem ndo tramitar
nesse sistema, por Malote Digital ou correio eletrénico, certificando
nos autos.

Paréagrafo unico. Em sendo necessario, a Secretaria redlizara a
cobranca do mandado que aguarda cumprimento pelo(a) Oficial(a) de
Justica.

Art. 74. Cumprido o ato, ainda que com diligéncia negativa, ou sempre
gue houver solicitacéo pelo Juizo Deprecante, a carta precatéria sera
devolvida independentemente de concluséo.

Secéo Il - Expedidas

Art. 75. Quanto as cartas precatérias encaminhadas, a Secretaria
aguardara o cumprimento por 06 (seis) meses e, se ndo houver a
devolucéo pelo Juizo Deprecante, a solicitara por até duas vezes, com
intervalos de 30 (trinta) dias.
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81°. Nos processos submetidos & competéncia da Vara da Infancia,
a Secretaria aguardard o cumprimento por 02 (dois) meses (sendo
admitido pedido de devolucéo por apenas uma vez), salvo nos casos
de adolescenteinternado(a) ou crianca/adol escente acol hido(a), quando
deve ser observado o prazo fixado na decisdo judicial.

§2°. Nos casos em que a unica diligéncia pendente for o retorno da
carta precatoria, fica a Secretaria autorizada a suspender 0 processo
pelo prazo em que se aguarda seu cumprimento, a fim de evitar sua
paralisacéo indevida no Sistema Projudi.

83°. Sempre que possivel acesso direto aos autos da Carta Precatoria, a
Secretaria consultara 0 andamento e, se constatado o cumprimento do
ato deprecado, realizara o retorno da carta nos autos principais.

Art. 76. As cartas precatérias expedidas para outros Estados da
Federacdo devem ser encaminhadas pela Secretaria via SistemaMal ote
Digital aos Juizos Deprecados para cumprimento.

§1°. Caso 0 Juizo Deprecado estabel eca outra forma de recebimento da
cartaprecatoria, o(a) advogado(a) da parte interessada seraintimado(a)
com prazo de 05 (cinco) dias, paracomprovar a distribui¢&o nos autos.

§2°. O preparo das custas processuais perante o Juizo Deprecado €
de responsabilidade da parte interessada que ndo gozar dos beneficios
da assisténcia judiciéria gratuita, inclusive das custas da distribuicéo,
Cuja comprovagao nos autos de origem deve preceder o envio da carta
precatéria, evitando-se com isso frustragéo da diligéncia.

Art. 77. Quando ocorrer a devolugdo das cartas precatorias expedidas
por este Juizo, a Secretaria juntard aos autos do processo somente as
pecas produzidas no Juizo Deprecado: os documentos comprobatérios
de seu cumprimento como termo de audiéncia, mandado, certidéo de
cumprimento, conta de custas, eventuais novos documentos e peticoes
gue os acompanharem, seguindo a ordem |6gica e cronol dgica prevista
no artigo 8° desta Portaria, e evitando a juntada em duplicidade das
pecas dos autos de origem que instruiram a deprecata.

Art. 78. Sempre que o0s despachos ou decisdes que determinarem a
expedicdo de carta precatéria forem silentes a respeito do prazo de
cumprimento pelo Juizo Deprecado, constara o de 30 (trinta) dias para
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processos em tramite na Vara dalnfancia, com sinalizag&o de urgéncia
se for 0 caso, e de 60 (sessenta) dias para processos em tramite nas
demais Varas.

CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS DE AVERIGUACAO
OFICIOSA DE PATERNIDADE

Art. 79. Diante do caréter sigiloso do procedimento de averiguacéo
oficiosa de paternidade, referido no artigo 226, inciso Il do Cédigo de
e antes da notificacdo do averiguado, verificara o nivel de sigilo do
processo paraque tramite sob segredo de justica (sigilo médio) fazendo
as alteractes necessérias.

Art. 80. Nos procedimentos de averiguacdo oficiosa de paternidade, a
Secretaria verificarg, antes da notificacdo do averiguado, a existéncia
de acdo de investigacdo de paternidade envolvendo a paternidade da
mesma crianca na Vara de Familia e Sucessoes.

Paréagrafo unico. Certificada existéncia de acdo de investigacéo de
paternidade, os autos ser8o remetidos ao Ministério Puablico para
manifestacao.

Art. 81. Nos procedimentos de averiguacdo oficiosa de paternidade
em que houver paternidade indicada, a Secretaria, desde que
possa confirmar a identidade, podera utilizar eventual endereco do
averiguado localizado em outro processo em tramite nas demais
Varas desta competéncia, para notifica-lo naformado artigo seguinte,
lavrando a respectiva certiddo na averiguacao.

Par agrafo unico. Para preservacédo do segredo de justica, a certiddo
indicara apenas 0 nome da Varaem gue tramita o processo e o0 nimero
dos autos em que foi obtido o endereco do averiguado.

Art. 82. Ndo havendo acéo de investigacéo de paternidade envolvendo
0 averiguante, a Secretaria notificard o averiguado para se manifestar
sobre a paternidade que Ihe é atribuida no prazo de 30 (trinta) dias,
observando o que segue:
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§1°. Constara na notificagdo, se for por mandado, a possibilidade do
reconhecimento ocorrer perante o(a) proprio(a) Oficial(a) de Justica,
gue devera colher declaracdo de proprio punho do genitor, juntando
copia de seus documentos pessoai s para possibilitar aregularizacdo do
registro de nascimento do averiguante.

§2°. Comparecendo 0 averiguado perante a Secretaria, podera
reconhecer espontaneamente a paternidade, do que sera lavrado o
respectivo termo, ou solicitar a realizacdo de exame de DNA as suas
expensas, devendo ser designada data para coleta do material genético,
intimando as partes pessoal mente para comparecimento. Neste caso, é
indispensavel conter aqualificacdo completae o documento pessoal do
averiguado no pedido.

83°. Na hipdtese de se tratar de averiguado preso, sera notificado por
Oficial(a) de Justica, ressalvando no mandado que o reconhecimento
devera ser feito de proprio punho e assinado pelo representante
do presidio/autoridade policial, a quem incumbira a confirmacdo da
identidade do preso, bem como a apresentacdo de seu documento
pessoal, se possivel.

84°. Excepcional mente, naimpossi bilidade de comparecimento pessoal
no bal céo da Secretaria, 0 averiguado podera reconhecer a paternidade
mediante apresentacdo de documento de identificagdo com foto e
do termo de reconhecimento com assinatura reconhecida no cartorio
extrgjudicial por verdadeiro.

85°. Reconhecida ou negada a paternidade, ou ainda decorrido o prazo
sem manifestacdo, os autos serdo remetidos ao Ministério Publico para
manifestacao.

Art. 83. Frustrada a primeira notificacdo, a Secretaria intimara a
genitora para manifestacdo sobre novo endereco do suposto pai, no
prazo de 05 (cinco) dias.

81°. Apresentado novo endereco, serd realizada somente mais uma
tentativa de notificacdo do suposto pai.

§2°. No decurso do prazo ou frustrada a notificagdo, a Secretaria
remetera os autos ao Ministério Publico para manifestacéo.

83°. Se a genitoraindicar outro suposto pai, deverdo ser cumpridas as
disposi¢cdes do artigo anterior.
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Art. 84. Nos procedimentos de averiguacdo oficiosa de paternidade
encaminhados a este Juizo onde ndo exista paternidade atribuida ou
existapaternidade atribuida, porém néo individualizada, agenitorasera
intimada para, no prazo de 05 (cinco) dias, contatar esta Secretaria
para informar mais dados daguele que alega ser o pai da crianga,
especialmente o seu nome e prenome, profissdo, identidade, contato
telefénico e enderego onde possa ser localizado.

Par agrafo unico. Decorrido o0 prazo sem manifestacéo ou frustrada a
notificacdo, a Secretaria remetera os autos ao Ministério Plblico para
manifestacao.

Art. 85. As averiguacdes de paternidade sdo isentas de custas pela
natureza administrativa do procedimento.

CAPITULO VII - ACIDENTES DE TRABALHO

Art. 86. Nos feitos relativos a competéncia de acidente de trabalho,
certificado o transito em julgado, se ndo houver outra determinacéo
nos autos, a Secretaria intimara as partes para manifestacdo no prazo
comum de 05 (cinco) dias.

81°. A Secretaria intimard o INSS para apresentagdo de execugdo
invertida e/ou para implementacdo de beneficio previdenciario, por
reguerimento da parte autora, com prazo de 30 (trinta) dias.

§2°. Da proposta de acordo, apresentacao de cal culos, comprovacéo de
implantacéo de beneficio, ou ainda diante de pedido da autarquia, a
Secretaria intimara a parte autora para manifestacdo com prazo de 05
(cinco) dias.

Art. 87. Via de regra, a decisdo judicial ja considerara o prazo em
dobro legalmente previsto para a autarquia federal em todas as suas
manifestacdes processuais, sendo certo que a Secretaria intimara as
partes com 0s estritos prazos nela constantes. Se a decisdo silenciar a
respeito, observar a necessidade da dobra dos prazos legais na forma
do artigo 183 do CPC.

CAPITULO VIII - INFANCIA E JUVENTUDE
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Art. 88. Todos os processos envolvendo adolescentes internados e
criancas ou adolescentes acolhidos deverdo ser levados a concluséo
com sinalizacéo de urgéncia.

Art. 89. Nas manifestagbes em geral em gue ndo haja rito processual
especifico e sgja observada necessidade de parecer ministerial prévio a
deliberacdo judicial, afim de imprimir celeridade ao pronunciamento
judicial, a Secretaria esta autorizada a remeter os autos ao Ministério
Pablico previamente a sua conclus&o.

Secéo | - Infancia Civel

Art. 90. A despeito do contido na Resolucdo 295/2019 do CNJ, os
pedidos de autorizacéo de viagem nacional de crianca ou adolescente
desacompanhado(a), fundado em negativa da empresa de transporte,
serdo recebidos e autuados, devendo conter 0s seguintes documentos:
requerimento devidamente preenchido (formulario padréo fornecido
pela Secretaria), documento de identificagdo do(a) requerente e do(a)
criancal/adol escente, comprovante de endereco datado de no maximo
90 (noventa) dias, e passagens, se houver.

81°. Para eficiéncia da prestagdo jurisdicional, o pedido deve ser feito
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data da viagem e,
havendo justificativa, podera ser solicitado com validade de até 02
(dois) anos.

§2°. Em casos de necessidade de conex&o em rodoviarias ou aeroportos,
serdo descritos os trechos da viagem, indicando todas as paradas e
locais de reembarque.

83°. Pedidos de viagem internacional devem ser feitos através
de advogado(a), exceto nos casos de viagem para fins escolares
ou esportivas sob a responsabilidade de professor da instituicéo
educacional ou treinador, mediante comprovacdo documental, quando
entdo poderdo ser recebidos no balcdo pela Secretaria e processados na
forma deste artigo.

Art. 91. Nos processos afetos a Vara da Infancia - Secéo Civel, a
Secretariaobservara que, de acordo com o artigo 152 do ECA, todos os
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prazos, salvo expressa disposicdo em sentido contrério, serdo em dias
corridos, e ndo se deve contabilizar o prazo em dobro.

Art. 92. A fim de auxiliar na observancia do cumprimento do prazo
maximo de 120 (cento e vinte) dias, previsto no artigo 163 do ECA
para conclusdo do procedimento de destituicdo de poder familiar,
a Secretaria lancard nos autos de acdo de classes "1426 - Perda
ou Suspensdo do Poder Familiar" ou "15194 - Suspensdo do Poder
Familiar" uma CERTIDAO DE DECURSO DE PRAZO quando a
tramitacdo do feito se aproximar de 100 (cem) dias, enviando os autos
conclusos na sequéncia para DECISAO com uso do agrupador "Prazo
dadestituicao"”.

Art. 93. Quando recebido pedido de vaga para acolhimento de crianca
ou adolescente oriundo de outra Comarca, a Secretaria autuara, na
Varada Infancia e da Juventude - Secéo Civel, processo com a classe
"1424 - Providéncia' e o assunto principa 12002 - Acolhimento
institucional”. Figurara no polo ativo o Juizo requerente, no polo
passivo "Este Juizo de Direito" e como terceiro(s) a(s) crianca(s) ou
adolescente(s) acolhido(s).

81°. Nasequéncia, os autos serdo remetidos ao Servico de Acolhimento
Municipa - SAM com prazo de 05 (cinco) dias, parainformagdo acerca
da existéncia de vaga para a transferéncia e enviados conclusos com
sinalizac&o de urgénciatéo logo haja informacao.

82°, O Juizo solicitante devera ser informado, em resposta, acerca das
providéncias adotadas por este Juizo com a numeracéo dos autos de
pedido de providéncias.

Subsecdo | - Reavaliagdo trienal dos pretendentes a adocdo

Art. 94. Considerando avalidadetrienal das habilitacbes paraadocéo, a
Secretaria, apos a habilitacdo dos pretendentes no Sistema Projudi e no
Sistema Naciona de Adocéo e Acolhimento - SNA, remetera os autos
ao Cartério Distribuidor parabaixa e arquivara provisoriamente o feito
pelo prazo de 03 (trés) anos, contados da data da sentenca.

81°. No decurso do prazo, a Secretaria remetera os autos ao Servigo de
Apoio aInfancia e Juventude - SAIJ desta Comarca, para reavaliacdo
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com prazo de 30 (trinta) dias, indicando a finalidade da remessa
"DILIGENCIAS - CNA", ou outramais especifica, se tiver.

§2°. O mesmo procedimento devera ser adotado no caso de nova
reavaliacdo, tomando-se como base a data da decisdo que reavaliou
0s pretendentes ou da Ultima reavaliagéo realizada nos termos desta
Portaria.

Art. 95. Na reavaliagdo dos pretendentes, a equipe de apoio
especializado devera fazer constar as seguintes informacfes. a)
interesse na manutencdo do cadastro; b) atualizacdo de todos os dados
pessoais; c) ateractes no perfil da(s) crianca(s); e d) renovacéo da
avaliacdo psicossocial.

Paréagrafo unico. Na impossibilidade de contato com os telefones
indicados, o SAIJ juntara a informacéo nos autos contendo data de
agendamento para a entrevista, do que deverdo os pretendentes ser
pessoal mente intimados por mandado, com a adverténcia de que o0 ndo
comparecimento ensejara exclusdo do cadastro.

Art. 96. Nas hipoteses em que os pretendentes manifestarem interesse
em sair do cadastro, serdo instruidos a encaminhar o pedido de
desisténcia por escrito para a Secretaria do Juizo, sendo admitido
gue o fagam por e-mail ou por mensagem de texto em aplicativo de
mensagens multiplataforma, desde que certificada sua identidade com
envio de documento pessoal com foto.

§1°. Com a juntada do pedido de exclusdo, a Secretaria excluira
os pretendentes do cadastro de adocdo perante esta Comarca e
também perante o Sistema Nacional de Adoc&o e Acolhimento - SNA,
certificando o ocorrido nos autos de habilitacao.

§2°. N&o formalizado o pedido de exclusdo por inércia dos
pretendentes, remeter osautos ao Ministério Publico paramanifestacéo.

Art. 97. Sendo favoravel a reavaliagdo elaborada pela equipe
interprofissional, desde que ndo hajaateracao no perfil da(s) crianca(s),
os pretendentes serdo mantidos no Cadastro de AdotantesdaComarcae
no Cadastro Nacional, devendo a Secretaria atualizar os dados pessoais
nos cadastros, sempre que necessario, e tornar 0s autos ao arquivo
provisorio até a data prevista para nova reavaliacéo.
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Par agrafo unico. Se houver alteracdo no perfil desgado, devera ser
remetido ao Ministério Publico para manifestacéo e feita conclusdo dos
autos na sequéncia para reavaliagao por decisdo judicial.

Art. 98. A Secretaria certificara eventual informacéo de alteracéo do
domicilio dos pretendentes para outra Comarca e enviara os autos
conclusos para determinacéo de declinio de competéncia.

Subsecdo Il - Entrega legal

Art. 99. Em complemento ao contido na Resolucdo n° 485/2023
do CNJ e na Resolugdo n° 417/2023-OE do TJPR, sem prejuizo do
estabel ecimento de fluxos de atendimento extrajudicial no ambito desta
Comarca, a gestante ou parturiente encaminhada a esta Vara porque
manifestou interesse em entregar seu filho a adogdo sera atendida pela
equipe do SAlJ com amaior brevidade possivel e no prazo maximo de
10 (dez) dias.

81°. Da entrevista, sera elaborado relatrio que instruird o processo
de entrega legal, a ser autuado juntamente com copia do documento
pessoal da gestante/parturiente e comprovante de enderego atualizado
(méximo 90 dias).

§2°. O processo serd autuado na Vara da Infancia- Segdo Civel com a
classe"15140 - EntregaVoluntéria' e assunto principal "9974 - Adocéo
de Crianca', no polo ativo deve ser cadastrada a gestante/parturiente e
no polo passivo "Este Juizo de Direito".

83°. O procedimento, que tramitara com prioridade e em segredo
de justica, serd, imediatamente apos autuado, remetido ao Ministério
Pablico para manifestacdo com sinalizagdo de urgéncia.

Secéo Il - Infancia Infracional

Art. 100. Ao receber o boletim de ocorréncia circunstanciada, a
Secretaria conferira os cadastros do processo, das partes, vitima(s)
e testemunha(s), na forma do artigo 5° desta Portaria, bem como
o(s) cadastro(s) do(s) bem(ns) apreendido(s) em conformidade com
termo/auto de apreensdo, se houver, conforme determinado no CNFJ.
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81°. Na sequéncia, juntard aos autos a certiddo de antecedentes
infracionais, habilitar os(as) advogados(as) do NEDDIJ como
defensores(as) dativos(as) do(s) adolescente(s) (ou outro 6rgao/nicleo
gue o venha a substituir), para que acompanhem sua(s) oitiva(s)
informal(is), e remeter os autos ao Ministério Publico para oitiva.

§2°. Os(As) advogados(as) do NEDDIJ serdo intimados paraciénciada
habilitacdo com prazo de 01 (um) dia e sinalizagdo de urgéncia.

Art. 101. Recebida a representacdo oferecida pelo Ministério Publico
em desfavor do(a)(s) adolescente(s), a Secretaria cadastrara as datas
de oferecimento e recebimento na aba das informacdes adicionais
do processo, 0 que provocara a automatica ateracdo da classe
processual de"Boletim de Ocorréncia Circunstanciada" para" Processo
de Apuracdo de Ato Infraciona", e remeterd os autos ao Cartorio
Distribuidor para anotacoes.

Art. 102. Quando houver pedido de restituicio de bem(ns)
apreendido(s), a parte interessada devera apresentar documento de
identificacdo e comprovante da propriedade do bem cuja restituicéo
pretende.

Paréagrafo Unico. Apresentado o pedido de restituicdo, a Secretaria
remetera os autos ao Ministério Publico paramanifestacdo previamente
a conclusao.

Art. 103. Nos processos da Vara da Infancia - Secdo Infracional,
a Secretaria habilitara os(as) advogados(as) do NEDDIJ (ou outro
orgao/nucleo que o venha a substituir) para atuarem na defesa do
adolescente, sempre que ele ndo possuir advogado(a) constituido(a).
Este dispositivo se aplica a todos os artigos desta Secdo, no que for
pertinente.

Art. 104. Nos processos afetos a Vara da Infancia - Secéo Infracional,
verificadaaobtencdo damaioridade, seracertificado o evento nos autos
e intimadas as partes para manifestacdo no prazo comum de 05 (cinco)
dias.

Subsecdo | - Processos de execucao de medida socioeducativa
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Art. 105. Para cumprimento de medida socioeducativa, a Secretaria
expedira guia de execucdo no sistema respectivo do CNJ (CNACL ou
outro que o vier a substituir), inserindo o CPF do(a) adolescente.

81°. Se ndo houver ainformac&o do nimero do CPF do(a) adol escente
NoS autos, a Secretaria podera pesquisa-1o no Sistemalnfoseg, juntando
atelado relatorio ao processo.

§2°. Se a consulta ndo aportar resultados e, sendo caso que exija
imediata emissdo da guia, certificar o fato e enviar 0s autos conclusos
com urgéncia.

83° Nos demais casos, a Secretaria expedira oficio a Receita
Federal solicitando a emissdo do CPF do(a) adolescente, com auxilio
do Conselho Tutelar ou CREAS/CRAS se necessario, para que
providenciem eventuais documentos exigidos i nexistentes nos autos.

84°. Em todos os casos, a expedicdo de guia sem o CPF do(a)
adolescente esta condicionada a autorizacdo judicial.

Art. 106. A medida socioeducativa sera cumprida em processo de
execucao autuado para esta finalidade, contudo, antes da autuacéo a
Secretaria efetivara buscas pelo nome do(a) adolescente no Sistema
Projudi, com o objetivo de averiguar se existe processo ativo de
cumprimento de medida socioeducativa no Estado do Parana.

§1°. Fica expressamente vedada, salvo determinagéo judicial expressa,
a autuacdo de novo processo de execucao de medida socioeducativa
guando constatada a existéncia de processo ativo autuado em desfavor
do(a) mesmo(a) adolescente, nos termos do capuit.

§2°. Nos casos em que o(a) adolescente que deve cumprir medida
socioeducativa ndo residir nesta Comarca, a Secretaria remetera o
processo de execucao autuado paraaVaradalnfanciadaComarcaonde
o(a) adolescente possui domicilio.

83° Sendo constatado que o(a) adolescente possui processo de
execucdo em tramite em outra Comarca, a Secretaria remetera a
respectivaVaraaguiade execucdo (baixada), acompanhadadosdemais
documentos, observando o procedimento previsto no 85°.

84°. Se, nos autos de execucdo de medida, houver informagdo de
mudanca de endereco do(a) adolescente para outra Comarca, 0s autos
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serdo remetidos para 0 Juizo do atual domicilio, desde que ndo haja
0posi¢ao das partes.

85°. Antesdaremessados autos, em razéo dainexisténciadeferramenta
no CNACL - Cadastro Nacional de Adolescentesem ConflitocomalLei
gue permita a transferéncia da guia de execucéo, ela deve ser baixada
para gue ndo haja divergéncia em relacéo a quantidade de processos de
execucao em tramite nesta Comarca e o nimero de guias ativasno CNJ
vinculadas a esta Unidade Judicial.

86°. Constatada a existéncia de processo de execugdo ativo em tramite
nesta Comarcacontrao(a) adolescente em desfavor de quem € expedida
nova guia de execucdo de medida socioeducativa, a Secretaria juntara
a guia de execucdo No Processo em Curso e intimara as partes para
manifestacdo sobre a unificacdo das medidas no prazo comum de 03
(trés) dias.

Art. 107. No ambito do processo de execucdo de medida
socioeducativa, apos a juntada aos autos do PIA - Plano Individual
de Atendimento do(a) adolescente, a Secretaria intimara as partes para
manifestacdo no prazo comum de 03 (trés) dias.

81°. Inexistindo impugnacdo, os autos deverdo aguardar informagdes
a respeito do cumprimento da medida, permanecendo suspensos pelo
prazo fixado paraintegral cumprimento.

§2°. Finalizada a suspensdo, sera solicitado ao CREAS informagdes a
respeito do cumprimento da medida, remetendo-se os autos com prazo
de 10 (dez) dias.

§3°. Sobrevindo informagdes a respeito do cumprimento ou ndo da
medida aplicada, a Secretaria intimara as partes para manifestacdo no
prazo comum de 10 (dez) dias.

Art. 108. Recebido processo de apuracdo de ato infracional, boletim
de ocorrénciacircunstanciadaou execucdo de medidas socioeducativas
redistribuido de outro Juizo, a Secretaria cumprira o disposto no artigo
100 desta Portaria, no que for cabivel e, ap0ds, remetera os autos
diretamente ao Ministério Publico para manifestacéo.

Art. 109. Nos processos de execucdo de medidas socioeducativas, a
Secretaria observarg, no que pertine, o disposto naLei do SINASE (n°
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12.594/12) e naResolugdo n° 165/12 do CNJ, ou outra(s) que vier(em)
alhe(s) substituir.

CAPITULO IX - PROCESSOS DE EXECUCAO E CUMPRIMENTO
DE SENTENCA

Art. 110. Depois de admitido o pedido de cumprimento de sentenca, a
Secretaria alterara a classe processual, bem como o valor da causa e 0s
polos da relacéo juridica processual primitiva, em conformidade com
o0 pedido/decisio.

81°. As partes que integravam a relagdo processual primitiva e ndo
integrardo a préoxima fase, serédo cadastradas como terceiros para
facilitar posteriores buscas processuais com base no nome de todos os
envolvidos.

§2°. No caso de cumprimento de sentenca apresentado nos mesmos
autos em decorréncia do sincretismo processual, a Secretaria alterara
perante o0 Sistema Projudi a situacéo do processo para "sentenciado”,
remetendo osautosao Cartorio Distribuidor paraanotages ereativacdo
dadistribuicéo.

83°. Seaagdo for guizadaem autos apartados, a Secretaria, sempre que
possivel, apensara aos autos principais.

Art. 111. A impugnacdo ao cumprimento de sentenca, Nos casos em
gue a parte executada ndo litiga ou pleiteia a gratuidade da justica,
devera observar a necessidade de recolhimento das custas processuais
decorrentes do incidente (Instrucéo Normativa n° 03/2020).

81°. N&o efetivado o recolhimento das custas pertinentes, nem
reguerido pela parte impugnante os beneficios da assisténciajudiciaria
gratuita, a Secretaria certificara o fato e enviard os autos conclusos para
deciséo.

§2°. Pagasas custas ou requeridos osbeneficiosdaassisténciajudiciaria
gratuita, a parte exequente sera intimada para manifestagdo sobre a
impugnacéo, no prazo de 15 (quinze) dias, exceto se houver pedido
de atribuicdo de efeito suspensivo, quando os autos deverdo ser
imediatamente conclusos.
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83°. Se a parte executada foi beneficiaria da assisténcia judiciaria
gratuita nafase de conhecimento, permanecera beneficiaria até decisdo
em contrario, situacdo em que esta dispensada do recolhimento das
custas do incidente ou de nova formulacdo do pedido de gratuidade,
cumprindo-se com o disposto no paragrafo anterior.

84°. Decorrido o prazo com ou sem manifestacdo, a Secretariaremetera
0S autos ao Ministério Publico para manifestacdo, se for 0 caso,
enviando os autos conclusos ha sequéncia.

85°. Se recebida aimpugnagdo pelo Magistrado, a Secretaria remetera
0s autos ao Cartorio Distribuidor para anotacéo.

86°. O mesmo procedimento sera adotado quanto as excegdes de
pré-executividade, exceto no tocante ao recolhimento das custas
processuais.

Art. 112. Nos processos em que houver determinacdo de realizacéo
de hasta publica, o edital do leil&o assinado eletronicamente pelo
Magistrado deve ser afixado no mura da Secretaria, devendo ser
observada, nos casos que tramitam em segredo de justica, a supressao
do nome das partes com indicacdo somente das letrasiniciais.

§1°. Em raz&o da publicidade dos leil6es norma mente realizados em
pregéo eletronico, dispensa-se a publicacdo pela Secretariado edital no
Diério da Justica Eletronico.

§2°. Visando assegurar a eficiéncia do ato, inclusive a satisfagdo dos
interesses do arrematante, todas as conclusdes processuais, a partir da
designacéo das pracas até a expedicdo de carta de adjudicacdo, deveréo
ser feitas com sinalizag&o de urgéncia.

83°. Para os casos do paragrafo anterior, fica a Secretaria autorizada a
cumprir as movimentagdes processuais com prioridade.

Art. 113. Paraaexpedicdo do mandado de prisdo, inexistindo nos autos
informagdes suficientes paraacorretaidentificacdo do(a) executado(a),
a Secretaria intimara a parte exeguente para gue apresente mais dados
e/ou confirme os dados existentes, especialmente data de nascimento e
nome da genitora do(a) executado(a), a fim de evitar encarceramento
indevido de pessoa diversa do(a) devedor(a).
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Art. 114. Os mandados de prisdo civil seréo expedidos com prazo de
validade de 05 (cinco) anos, contados da data da deciséo que decretou
a prisao.

Art. 115. Independentemente de conclusdo, a Secretaria expedira
alvara de soltura ao final dos prazos das prisdes civis, de acordo com
o tempo de encarceramento fixado na decisdo judicial, para que o(a)
executado(a) seja colocado(a) em liberdade, salvo se por outro motivo
deva permanecer preso(a).

81°. Ao expedir 0 avara de soltura, a Secretaria juntard aos autos a
pesquisa completa realizada no Oréculo (tal qual disponibilizada com
todas as ocorréncias encontradas), restringindo a visibilidade externa
da movimentacdo a fim de ndo causar exposicdo desnecesséria do(a)
executado(a).

§2°. Cumprida a determinagdo contida no caput, a Secretaria intimara
a parte exequente para se manifestar sobre o prosseguimento do feito
em 05 (cinco) dias.

Art. 116. ApGs o transito em julgado da sentenca de extingdo da
execucao, a Secretaria expedira oficios, mandados e redlizard as
comunicacfes necessarias para as baixas de todas as constricbes
efetivadas sobre bens do devedor, desde que pagas as custas
respectivas, devendo tais providéncias serem adotadas ainda que
ausente determinacdo especifica nos autos.

81°. Cumpridas as diligéncias, remetera os autos para baixa na
distribuicéo e posterior arquivamento.

§2°. A determinagdo contida no caput ndo se aplica para cancelamento
do protesto levado a efeito pelo(a) exequente, na forma prevista no
artigo 517, 84° do CPC, que somente ser& efetivado por determinagdo
do Juiz arequerimento do(a) executado(a).

83°. A vinculaggo ao pagamento das custas, na forma delineada no
caput deste artigo, ndo se aplicapara os casos em que o(a) executado(a)
€ beneficiario(a) da assisténciajudiciaria gratuita.

Secéo | - Buscas de Ativos
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Art. 117. Sempre que por ordem judicial for determinado o bloqueio
de ativos financeiros em nome da parte, adiligénciaserdcumpridapelo
Sistema Sisbajud, ou outro que vier alhe substituir.

§1°. Para cumprimento da ordem, a Secretaria elaborara e protocolara
a minuta de blogueio através do sistema disponibilizado pelo Banco
Central, permitindo a visibilidade externa da movimentagdo que
determinou a medida.

§2°. Restando frutifero o bloqueio, o valor sera transferido para conta
judicial vinculada aos autos e as partes seréo intimadas para se
manifestarem no prazo comum de 05 (cinco) dias, sendo desnecessaria
a expedicdo de termo de penhora do numerario (artigo 854, 85° do
CPC).

83°. O bloqueio sera cadastrado como auto de penhora nas informagdes
adicionais do processo, utilizando-se a modalidade "Penhora Online”,
com remessa dos autos ao Cartorio Distribuidor para anotagoes.

84°. A parte executada serdaintimada na pessoa de seu(ua) advogado(a),
observando-se que, ndo o tendo, sera intimada pessoalmente naforma
do artigo 854, §2° do CPC.

8§5°. Transcorrido o prazo de 05 (cinco) dias sem nenhumaimpugnagdo
por partedo(a) devedor(a), certificado o ocorrido nosautos, a Secretaria
enviara o processo concluso para determinacéo de levantamento
(cadastrando o agrupador respectivo), se houver pedido nos autos.

86°. De acordo com a exegese do artigo 836 do CPC, ndo se levara
a efeito a penhora quando ficar evidente que o produto da execucéo
dos bens encontrados sera totalmente absorvido pelo pagamento das
custas da execucdo, sendo assim, se 0 bloqueio for inferior ao montante
correspondente, na tabela de custas respectivas, a um avara mais
umaintimacao pelaviapostal (quando necessaria), devera ser inserida
ordem de desbloqueio.

§7°. N& sendo encontrado numerério passivel de bloqueio, ou
expedido alvara em quantia que ndo corresponda a integralidade do
débito, e desde que ndo exista outra ordem expressa nos autos, o credor
seraintimado para se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena
de extincdo e arquivamento do feito.
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Art. 118. O emprego da ferramenta "teimosinha' depende de
autorizacdo judicial, salvo nos casos de cumprimento de sentenca de
obrigacdo de pagar alimentos ou de execucdo de alimentos, hipoteses
nas quais o bloqueio sera requisitado com o prazo maximo permitido
pelo sistema.

81°. Decorrido o prazo da série de blogueios, a Secretaria consultara
0 sistema para verificacdo da efetivacéo ou ndo da medida, juntando o
resultado da pesquisa aos autos.

§2°. Para as hipdteses deste artigo e desde que ndo exista outra
providéncia a ser realizada no processo hagquele momento, a Secretaria
lancara a suspensao processua pelo prazo da série.

Art. 119. Sempre que for determinado o blogueio via Sisbgjud, a
tentativa de constricéo sera encaminhada ao Banco Central com base
no valor atualizado do débito. Quando inexistir informacdo nos
autos, a Secretaria intimara aquel e que pretende a constricéo, para que
apresente o demonstrativo atualizado do débito, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de revogacdo da determinacéo.

81°. Damesmaforma, sempre que for determinada ainclusdo do nome
do(a) devedor(a) nos 6rgaos de protecéo ao crédito, o que sera feito
através do Sistema Serasajud, a parte autora devera informar o valor
atualizado do débito.

§2°. Considera-se atualizado o célculo cuja data base seja de até 90
(noventa) dias pretéritos ainser¢do da minuta/inclusio.

Art. 120. Sempre que determinado o blogueio ou pesquisa de veiculos
adiligénciasera cumprida pela Secretaria através de acesso ao Sistema
Renajud, ou outro que o vier a substituir.

81°. Redlizadaaconsulta, deveraser inserido blogueio de transferéncia
do(s) veiculo(s) encontrado(s) no CPF do devedor e juntado o
respectivo extrato aos autos, intimando, a seguir, a parte autora para
manifestacdo no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. O blogueio de circulagdo dos veiculos encontrados em nome da
parte somente podera ocorrer quando existir ordem judicial expressa.

83°. Havendo interesse da parte credora sobre o(s) bem(ns)
bloqueado(s), manifestado no prazo contido no 81° e inexistente
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outra ordem especifica, sera realizada a conclusdo do processo para
deliberacdo.

84°. N&o havendo interesse da parte na penhora do bem encontrado, a
Secretaria providenciara o levantamento do blogueio de transferéncia
efetivado naformado §1° deste artigo.

Art. 121. N&o serdo blogueados os veiculos encontrados em nome
da parte devedora sobre os quais recaiam anotagdo de alienacgéo
fiducidria (artigo 7°-A do Decreto-Lei n° 911/69), bem como o0s
veicul os baixados, exceto se houver ordem judicial expressaem sentido
contrario.

Art. 122. Juntados aos autos declaracéo de imposto de renda, obtida
pela Secretaria através do Sistema Infojud/DOI (ou outro semelhante),
para preservacdo do sigilo fiscal, serd dterado o nivel de sigilo
do(s) arquivo(s) para absoluto, adicionando permissdo de acesso ao(s)
documento(s) apenas as partes do processo, ao(a) Chefe e Supervisor(a)
de Secretaria, a Assessoria do Magistrado e a Promotoria de Justica
interveniente.

Paréagrafo unico. Cumprida a determinagdo contida no caput, se
ndo houver ordem diversa nos autos, a Secretaria intimara a parte
credora para se manifestar sobre a documentacéo juntada e sobre o
prosseguimento da execucdo no prazo de 05 (cinco) dias.

Secéo Il - Prisdo Civil - Audiéncia de Custédia

Art. 123. Recebida comunicacdo de cumprimento de mandado de
prisdo civil expedido por este Juizo, a Secretaria fara as devidas
anotagbes nos autos e informard o cumprimento do mandado no
sistema, caso tal ndo tenha sido feito pela autoridade policial.

§1°. Do cumprimento do mandado de prisdo, serdo intimadas as partes
representadas por advogado(a) para ciéncia, com prazo de 05 (cinco)
dias.

§2°. Com fulcro na Resolugdo n° 402-OE, de 24 de julho de 2023, do
Orgao Especial do TIPR, aqual preceitua que a audiéncia de custodia
precisa ser realizada também em caso de cumprimento de mandado
de prisdo civil, a Secretaria obtera data e horario para realizacdo da
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audiéncia de custédia junto a pauta de audiéncias do Magistrado,
mediante contato com sua Assessoria.

83°. ApOs obtencdo da data, 0 ato sera agendado perante o Sistema
Projudi na modalidade semipresencial, com criagdo de reunido
virtual na plataforma Microsoft Teams e encaminhamento do link
de acesso a sadla virtual ao estabelecimento prisional onde o(a)
executado(a) se encontrarecolhido(a), porgue suaparticipacdo ocorrera
por videoconferéncia.

84°. Se a pessoa custodiada ndo tiver advogado(a) cadastrado(a) nos
autos, ou ndo for possivel aintimagdo imediatade seu(ua) advogado(a),
a Secretariaindicaraprofissional dalistagem disponibilizadapelaOAB
especificamente pararealizagéo das audiéncias de custodia, atualmente
compartilhando amesmalistafornecidaaVaraCriminal, até orientacéo
em contrario.

85°% O(A) advogado(a) devera ser previamente contatado(a) e,
manifestando aceite, sera habilitado(a) como defensor(a) dativo(a) da
parte executada.

86°. A participagdo de advogado(a) do(a) executado(a) e de
Promotor(a) de Justica é imprescindivel e poderd ocorrer por
videoconferéncia, mediante encaminhamento do link de acesso a sala
virtual pelo meio mais célere.

Art. 124. Recebida comunicacdo de cumprimento de mandado de
prisdo civil expedido por outro Juizo, a Secretaria a encaminhara
a0 Magistrado imediatamente, bem como o comunicara para as
providéncias que entender necessérias.

CAPITULO X - CUSTASFINAIS

Art. 125. Quando a parte condenada ao pagamento das custas
processuais ndo for beneficidria da justica gratuita, a Secretaria
remetera os autos ao Contador Judicial para conta de custas com prazo
de 05 (cinco) dias.

Paréagrafo Unico. A Secretaria intimara a parte devedora da conta de
custas com prazo de 05 (cinco) dias, se representada por advogado(a),
paracomprovar 0 seu pagamento, peticionar aexpedicdo dasguiaspela
Secretaria, ou ainda manifestar o que entender de direito.
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Art. 126. A intimacdo da parte devedora das custas deve se dar na
forma da Instrucdo Normativa (IN) n® 12/2017, preferencialmente
adotando-se a mesma forma da citacéo (se citada por aplicativo de
mensagens multiplataforma, ser& primeiramente intimada pelo mesmo
aplicativo; se citada pelavia postal, serdintimada pela via postal).

81°. Sendo infrutifera a tentativa de intimagdo por aplicativo de
mensagens multiplataforma, a Secretaria dirigira aintimacéo por carta
postal parao endereco da parte devedora constante nosautos, se houver,
naformado 81° do artigo 2° dareferida normativa.

§2°. Desconhecido o endereco ou resultando infrutifera a intimagdo
postal, a Secretaria devera aguardar o vencimento da guia de custas
finais, e, se ndo houver pagamento, preparar a Comunicacdo de Custas
N&o Pagas (CCNP), na forma prevista no 8§12 do artigo 2° da IN n°®
12/2017.

§3°. Se o enderego do(a) devedor(a) néo for atendido por entrega postal,
a Secretaria somente expedira intimacéo por mandado se o valor das
custas devidas ao Tribuna de Justica superar o valor da diligéncia
do(@) técnico(a) cumpridor(a), naforma do 84° do artigo 2° dareferida
normativa.

Art. 127. Sempre que deferido o parcelamento das custas finais, a
Secretariafica autorizada a cadastrar suspensao processual até o termo
indicado para pagamento da Ultima prestacéo.

§1°. Atingida a data agendada para o pagamento da Ultima
parcela, a Secretaria encaminhara os débitos referentes as prestacoes
inadimplidas para protesto judicial, na forma da IN n° 12/2017 da
CGJPR.

§2°. Da mesma forma, na cobranca das custas finais, desde que ndo
existaoutra providéncia a ser realizada no processo naquele momento,
a Secretariaficaautorizadaacadastrar suspensao processual pelo prazo
necessario paradisponibilizacéo do preparo da comunicagao das custas
no Sistema Uniformizado.

83°. Parafins de protesto das custas finais, diante do contido no 84° da
IN n°12/2017 da CGJPR, serareaizada mera comunicacdo ao Funjus
- CCNP, quando o valor devido de custas processuai snao atingir o valor
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equivalente a despesa de umaintimagdo pessoal mais gastos postais, na
data do preparo da comunicacdo no Sistema Uniformizado.

Art. 128. Quando ha condenacdo de pluralidade de devedores e a
sentenca ndo dispuser o percentual a ser cobrado de cada um, em razéo
daresponsabilidade solidariaentre eles, a Secretariaemitiraevinculara
as guias de custas elegendo um dos devedores, podendo adotar os
seguintes critérios:

| - o(a) devedor residente no Estado do Parana com advogado(a)
constituido(a), em relacdo ao qual € possivel o protesto da divida em
caso de inadimplemento;

Il - se ndo houver representacéo por advogado(a), eleger o(a) devedor
residente no Estado do Parana cujo endereco seja atendido por entrega
postal;

11 - se nenhum dos devedores residir no Estado, eleger o que tiver
advogado(a) constituido(a).

Art. 129. Quando o(a) devedor(a) das custas processuais for a Fazenda
Pablica ou o INSS, fica desde logo deferido eventual pedido de
expedicdo de OPV/RPV - Obrigacéo/Requisicdo de Pequeno Valor.

812 Expedida a OPV/RPV, a fazenda/autarquia sera intimada com
prazo de 60 (sessentad) dias corridos e podera ser lancada suspenséo do
andamento processual por este prazo.

§2°. N&o sendo comprovado o adimplemento da obrigagdo/requisi¢cdo
ao final do termo, a Secretaria intimard a parte devedora para
comprovar 0 pagamento nos autos em 05 (cinco) dias, sob pena de
sequestro de seus ativos financeiros.

Art. 130. Vencidas as guias de custasfinais, enquanto estiver pendente
0 preparo da comunicacdo ao Funjus no Sistema Uniformizado, fica
a Secretaria autorizada a emitir nova guia por requerimento da parte
devedora, com prazo de vencimento de até 10 (dez) dias da data da
emissao, periodo em que se aguardara 0 pagamento sem comunicacao
ao Funjus.
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Par agrafo tnico. O pagamento ensegjara o cancelamento do preparo e
0 Ndo pagamento ensgjarda a comunicacdo ao Funjus, utilizando-se as
guias finais javencidas, naformadalN n° 12/2017.

Art. 131. Em todos os feitos sujeitos a0 pagamento de custas, a
Secretaria observara a incidéncia delas quando o pronunciamento
judicia indicar que copia dele serve como mandado de averbacéo,
oficio ou alvara, observando os termos da consulta formulada por
esse Juizo a CorregedoriaGeral da Justica do Estado do Parana
(Processo-SEI! N° 0050950-10.2018.8.16.6000), cuja resposta orienta
gue: "ressalvadas as imunidades ou isencles legais, € compulsoria
a cobranca de custas para a expedicdo de mandado de averbacao,
independentemente da forma ou instrumento utilizado pela Unidade
Judiciaria para o atingimento da finalidade juridica”.

CAPITULO XI - DIVERSOS/ OUTRAS DISPOSICOES

Art. 132. A Secretaria fara a conclusdo dos processos com 0 uso dos
agrupadores cadastrados, sempre que disponiveis e compativeis com a
situac&o posta nos autos.

Paréagrafo unico. Nos casos em que houver audiéncia pautada, a
peticdo que exija deliberacdo judicial sera remetida a conclusdo com
sinalizacdo de urgéncia.

Art. 133. Os autosfisicos serdo desarquivados a requerimento da parte
ou interessado apds o recol himento das respectivas custas processuais e
cadastrados no Sistema Projudi para disponibilizac&o el etrénica, sendo
vedada sua carga ou vista, salvo por determinacdo judicial expressaem
contrario.

§1°. Havendo pedido de justica gratuita, a Secretaria devera inserir o
processo no Sistema Projudi e enviar os autos conclusos para deciséo.
O acesso somente sera disponibilizado a parte apds o pronunciamento
judicial.

§2°. O processo ficard desarquivado para acesso a parte via chave de
validacdo, se for o caso, pelo prazo de 15 (quinze) dias, findo o qual
tornara ao arquivo.
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Art. 134. A Secretaria esta autorizada a reexpedir mandados
de averbacdo e formais de partilha a requerimento da parte,
independentemente de nova decisdo judicial, observado o prévio
recolhimento das custas processuais respectivas, quando nado
beneficiaria da assisténciajudiciaria gratuita.

§1°. Em processos que estavam arquivados, o requerimento podera ser
subscrito pela propria parte sem intermédio de advogado(a).

§2°. Para os casos de expedicédo de formal de partilha em arrolamento
(comum ou sumério) ou em acdo de partilha por forca de divorcio ou
unido estavel, a Secretaria observara que € dispensada manifestacéo
fazendaria sobre a quitacdo do imposto incidente, bastando a
comunicacdo da partilha a Secretaria da Fazenda, nos termos do
Oficio-Circular n° 16/2020 da CGJPR.

83° A dispensa de comprovagdo de pagamento do imposto, com
simples comunicacgdo da partilha a Secretaria da Fazenda e imediata
expedicdo do formal, na forma do paragrafo antecedente, serd
igualmente observada nos processos antigos, sentenciados antes do
ano de 2020, ainda que a sentenca disponha em sentido contrario,
poistal decorreu daimposi¢cao normativa vigente na época, atualmente
contraria aos termos do Oficio-Circular n° 16/2020 da CGJPR.

Art. 135. Com adevolucdo dos autos a primeirainstancia, a Secretaria,
tanto para recursos de apelacdo quanto para agravos de instrumento,
juntara, nos autos principais, o(a) acérdao/decisdo e a certiddo do
transito em julgado, permitindo, com isso, 0 acesso, nos autos de
origem, atodos os documentos e decisdes produzidos em grau recursal .
Na sequéncia, salvo disposicao diversa, enviara os autos para analise
do retorno pelo Magistrado.

Art. 136. Cumpridas as determinacfes da sentenca transitada em
julgado, a Secretaria estd autorizada a encaminhar 0s autos para baixa
e arquiva-los definitivamente, ainda que ausente determinagao judicial
especifica.

Art. 137. Recebida comunicacdo recursal, a Secretaria a encaminhara
pelo Sistema Projudi ao Magistrado em atividade, bem como juntara
aos autos de origem a decisdo proferida nainstancia recursal.
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Art. 138. Fica autorizada a correcdo de erro material pela Secretaria
em expedientes assinados pel o Juiz tais como alvaras, oficios e termos.

Art. 139. Havendo interposi¢céo de embargos de declaracéo ou recurso
de apelacdo, a Secretaria aguardara o transcurso do prazo da parte
contréria, para somente entdo enviar 0s autos conclusos para decisdo
ou sentenca, conforme o caso.

Art. 140. Nos feitos em geral, apos a devolucdo do mandado pelo(a)
Oficial(a) de Justica, se a Secretaria verificar que a diligéncia ndo foi
integralmente cumprida injustificadamente, desentranhard o mandado
para seu integral cumprimento ou intimara o(a) Oficial(a) de Justica
via Sistema Projudi para complementacdo ou explicacdes, conforme o
caso.

Art. 141. Se constatado excesso de prazo no cumprimento de mandado,
a Secretariaintimarao(a) Oficial(a) de Justica para devolucéo no prazo
de 05 (cinco) dias.

Paréagrafo anico. Os mandados serdo expedidos com prazo de 15
(quinze) dias para cumprimento geral e com prazo de 05 (cinco) dias
para cumprimento urgente.

Art. 142. A Secretaria permitira a visbilidade externa das
movimentagOes processuals automaticamente lancadas pelo Sistema
Projudi, relativas ao decurso do prazo da suspenséo processual, tdo logo
faca a analise e movimentacao do processo respectivo.

Art. 143. A Secretaria retirard a anotagdo de prioridade de tramitacéo
em decorrénciadaindicacdo deinteresse deidoso se estefor cadastrado
como sendo o falecido (de cujus), ou apds o transito em julgado do feito
(especialmente inventarios) e desde que néo seja deflagrada a fase de
cumprimento de sentenca, visando, com isso, evitar gue determinado
processo, no qual aprestacdo jurisdicional jafoi devidamente entregue,
tramite com mais celeridade sobre inlmeros outros feitos da Vara.

Paragrafo unico. Da mesma forma, excluira a anotacdo de
prioridade relativa a0 maior de 60 (sessenta) anos, quando lancada
automaticamente pelo Sistema Projudi no cadastro da parte requerida,
porque prevalece o entendimento de que se trata de direito subjetivo
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da pessoa idosa, a quem a lei concede legitimidade exclusiva para a
postulacdo do requerimento do beneficio.

Secéo | - Segredo de Justica

Art. 144. Para preservacdo do segredo de justica, fica autorizada
a invalidacdo da movimentacdo processual pela Secretaria,
independentemente de concluséo, a pedido do(a) Promotor(a) de
Justica ou de integrante das equipes de apoio especializado, com
indicagcdo do evento a ser invalidado, quando fundamentado em
protocol o equivocado porgque a manifestacdo pertence a outros autos.

Art. 145. E permitido & Secretaria restringir a visualizagdo externa
de movimentacdo a pedido do(a) advogado(a) peticionante, desde que
estgja expresso na peticdo juntada, a fim de preservar seu sigilo até
andlise pelo Magistrado.

Art. 146. A Secretaria podera fornecer as partes a chave do processo,
gue Ihes concede acesso integral aos autos, mediante preenchimento
de formulério de responsabilidade com posterior juntada nos autos
respectivos.

§1°. O formulério deve ser assinado presencialmente no balcéo desta
Secretaria. Excepcionalmente, podera ser fornecida a chave de acesso
sem o0 comparecimento pessoal, condicionado ao reconhecimento da
assinatura da parte, por semelhanca ou verdadeiro, no formulério de
responsabilidade.

§2°. Requerida chave do processo por terceiro que ndo segja parte,
estando el e sob segredo dejusticaou aindaque publico, o pedido devera
ser submetido a apreciacao judicial.

83°. A chave do processo € fornecida somente para a parte,
advogados(as) devem se habilitar nos autos ou obter a chave
diretamente com a parte.

Art. 147. O fornecimento do nimero do processo para a parte ou seu
advogado(a), para possibilitar a juntada de procuracéo, ndo configura
violacdo do segredo de justica.
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Art. 148. Quando retornada decisdo ou sentenca com restricdo
de visibilidade externa, a Secretaria deve, sempre que possivel,
primeiramente cumprir as determinacdes nela contidas, para somente
apos permitir avisibilidade externa.

Art. 149. As acBes de inventério, arrolamento (comum ou ordinario) e
alvara paralevantamento de valores (Lei n° 6.858/80) deverdo tramitar
com nivel de sigilo pablico, salvo deliberacdo judicial em sentido
contrério, pois ndo se tratam de hipGteses em que a lel assegura o
segredo de justica. Fica, assim, a Secretaria autorizada a promover as
alteragdes, sempre que necessario.

Paréagrafo Unico. A mesma regra sera observada em avaras para
venda de bens vinculados a inventario e arrolamentos, classificados
no Sistema Projudi como "1294 - Outros procedimentos de jurisdicéo
voluntaria'.

CAPITULO XII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 150. Ficam os(as) servidores(as) desta Unidade Judicial
autorizados(as) a assinar, sempre mencionando que o fazem por ordem
do Juiz de Direito Titular da Vara, todos os mandados, exceto os
de prisdo, internacdo, busca e apreensdo e acolhimento, excetuados
também alvarés e oficios a el es equival entes, e os expedientes e oficios
dirigidos as autoridades judiciarias, aos chefes dos Poderes L egidativo
e Executivo, aos integrantes do Ministério Piblico, Reitores, Diretores
de Faculdades, Bispos e seus superiores, aos Comandantes de Unidades
Militares, da Policia Civil e outros destinatérios com maior relevo na
ordem protocolar.

Art. 151. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 152. Ficam revogadas a Portaria n® 22/2018 de 03 de setembro de
2018, a Portaria n® 06/2019 de 19 de novembro de 2019 e a Ordem de
Servico n° 02/2017 de 06 de dezembro de 2017.

Art. 153. Encaminhe-se cOpia desta Portaria as Promotorias de Justica
com atendimento a esta Vara, a Ordem dos Advogados do Brasil,
Subsecdo de Marechal Candido Rondon e a Procuradoriado INSS.
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Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Afixe-se pelo prazo de 90 (noventa) dias no lugar de costume deste
Juizo.

Marechal Candido Rondon, 13 de maio de 2024.

- assinado digitalmente-
RENATO CIGERZA

Juiz de Direito
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