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Portaria N° 13/2024

A Doutora LEONOR BISOLO CONSTANTINOPOLOS
SEVERO, Juiza de Direito da 22 Vara Civel e Fazenda Publica da
Comarcade Unido da Vitorial PR, no uso de suas atribuicdes legais que
Ihe conferem o § 1° do art. 152 do Codigo de Processo Civil (CPC) eo
art. 172 e seguintes do Cédigo de Normas do Foro Judicial (CNFJ), da
Corregedoria-Geral da Justica, considerando o art. 93, inciso X1V, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (CF),

RESOLVE:

Art. 1° - Delegar aos servidores da Secretaria da 22 Vara Civel
desta Comarca de Unido da Vitoria/lPR, a pratica de atos de
mero expediente, sem carater decisorio, assim entendidos 0s atos
necessarios a movimentacdo processual, atinentes ao proprio rito
processual, de acordo com o previsto no Cédigo de Processo Civil ou
em legislagéo processual especifica que ndo tragam qualquer gravame
as partes, independentemente de despacho, salvo em caso de davida,
hipbtese em que os autos devem ser submetidos a apreciacdo do
magistrado, com certiddo ou informagao.

§ 1° A delegacdo de tais atos ndo prejudica a necessidade de
observanciado Codigo de Processo Civil (CPC), do Codigo de Normas
do Foro Judicial (CNFJ) da Corregedoria-Geral da Justica e de demais
legislaches, atos normativos e orientagdes para a competéncia, os ritos,
a classe processual e 0 assunto do processo.

8§ 2° Os atos referidos nesta Portaria, praticadas de oficio pela
Secretaria, deverdo ser certificados nos autos.
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§ 3% Em caso de duvida quanto a pratica do ato delegado no caso
concreto, a Secretaria deve certificdla ou informéla nos autos e
submeté-los a apreciacéo do(a) Juiz(iza).

CAPITULOI
DOSATOSDELEGADOS

Art. 2° - Ficam delegados aos servidores da Secretariada 22 Vara Civel
da Comarcade Uni&o da Vitéria a préatica dos seguintes atos.

SECAO 1

Do cadastro do processo

ela e 0 cadastro no Sistema Projudi quanto a competéncia, a classe
processual, 0 assunto, o tipo de procedimento e aforma de tramitacéo.

1.1.1. Verificado equivoco no cadastro e vidvel a pronta correcéo,
realizé-la. Do contrério, intimar a parte para regularizacéo, no prazo de
15 (quinze) dias, com posterior remessa ao Oficio do Distribuidor para
anotagdes, quando for o caso.

1.2. Recebido o processo, certificar sobre a existéncia ou ndo de
situacdo de prevencdo, arrolando eventuais processos indicados na
pendéncia Analise de Suspeita de Prevencéo.

SECAO 2
Do cadastro das partes

2.1. Ao receber a peticdo inicial, ou a contestacdo, verificar se ha
correspondénciaentre os documentosdas partese o cadastro no Sistema
Projudi quanto ao nimero do Registro Geral (RG) e ao nimero do
Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) ou ao nimero do Cadastro da Pessoa
Juridica (CNPJ), bem como quanto ao comprovante de enderego.

2.1.1. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta correcéo,
realizé-la Do contrario, ou verificada a auséncia dos documentos,
intimar a parte para regularizacéo, no prazo de 15 (quinze) dias, com
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posterior remessa ao Oficio do Distribuidor para anotacdes, quando for
0 Caso.

SECAO 3
Da representacdo processual

3.1. Quando ndo tiver sido juntado instrumento de procuracdo na
primeira oportunidade que peticionar nos autos, bem como o contrato
social da pessoajuridicaque outorga poderes, em sendo o caso, intimar
o(a) advogado(a) da parte para juntar este(s) documento(s), no prazo
de 15 (quinze) dias.

3.2. Ao receber peticdo acompanhada de instrumento de procuracéo,
verificar se ha correspondéncia entre este documento e o cadastro
no Sistema Projudi, especiamente quanto a0 nimero de inscricdo na
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) do(a) advogado(a).

3.2.1. Verificado que ndo houve habilitacdo no sistema, realizéla.

3.2.2. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta correcéo,
realizé-la. Do contrério, intimar a parte para regularizacéo, no prazo de
15 (quinze) dias.

3.2.3. Veificada a ocorréncia de suspensdo ou cancelamento da
inscricdo junto aOAB, certificar o fato erealizar aconclusdo dos autos.

3.3. Quando requerido que as intimagdes sgjam realizadas em nome
de advogado(a) especifico(a), promover as desabilitacbes dos demais
no cadastro do Sistema Projudi e realizar as intimacdes em nome do
procurador indicado pelas partes, naformado artigo 204 do Codigo de
Normas,

3.4. Havendo renuncia de mandato, salvo se a procuragdo tiver sido
outorgada a varios(as) advogados(as) e a parte continuar representada
por outro(a) deles(as), intimar o(a) advogado(a) para comprovar a
ciéncia da parte, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de prosseguir
na defesa dos interesses dela.

3.4.1. Estando evidenciada a notificac&o da parte por carta com Aviso
de Recebimento (AR) e decorrido o prazo de 15 (quinze) dias a contar
desta, caso a parte ndo tenha constituido outro(a) advogado(a) nos
autos, intimé-la pessoa mente parafazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias.
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3.5. Proceder anotacdo de qualquer alteracdo dos procuradores das
partes|itigantes, independentemente de deci sdo e conclusdo, conquanto
haja continuidade na cessdo de poderes e regul aridade formal nos autos
de transmissdo; confirmar sempre a manutencéo ou alteracéo daguele
sobre quem recaem as publicacoes.

SECAO 4
Da legibilidade do documento

4.1. Ao receber peticdo, verificar a legibilidade desta e demais
documentos que a acompanham.

4.1.1. Verificada fata de legibilidade, intimar a parte para
regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO5

Da ordem e da nomenclatura do documento

5.1. Ao receber as peticoes, verificar a ordem e a nomenclatura dos
documentos que a acompanham.

5.1.1. Verificado desrespeito a ordem logica e cronoldgica, a falta de
correspondéncia entre nome, contetido e finalidade de documentos, ou
aespecificacdo de nomenclatura, intimar a parte pararegularizagéo, no
prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO 6
Dascustasiniciais

6.1. Ao receber processo em que uma das partes € a Fazenda Publica,
0 Ministério Publico ou a Defensoria Publica, anotar na area de
Informacdes Gerais e/ou Informagdes Adicionais dos autos el etrénicos
gue faz jus a Custas Postergadas.

6.2. Ao receber a peticdo inicial, quando devidas as custas iniciais e a
taxajudiciéria, intimar a parte autora para promover o recolhimento no
prazo de 15 (quinze) dias. Ndo constada ainformagédo de recolhimento
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nos autos, ou decorrido 0 prazo, a conclusdo para cancelamento da
distribuicéo.

6.2.1. Se as custas ou a taxa judicidria forem recolhidos em valor
insuficiente, intimar a parte para complementacdo no prazo de 15
(quinze) dias.

6.3. Ao receber processo redistribuido por incompeténcia do juizo,
verificar se houve 0 repasse voluntario das custas processuais.
Constatada a auséncia, solicitar o repasse devido.

6.4. Deferido o beneficio da gratuidade de justica, fazer a anotacéo no
Sistema Projudi.

SECAO 7
Das custas de expedicao

7.1. Deferida diligéncia no curso do processo, intimar a parte
interessada para 0 prévio recolhimento das custas correspondentes,
inclusive aguelas rel ativas ao(a) oficial (a) dejusticaou ao(a) técnico(a)
cumpridor(a) de mandado, bem como de despesas postais, se houver,
no prazo de 5 (cinco) dias, salvo no caso de isencdo e nas hipoteses
legais de ndo antecipacéo.

SECAO 8

Da audiéncia de conciliacéo ou de mediacéo

8.1. Deverd se aguardar o decurso do prazo de 15 (quinze) dias
para apresentacdo de contestacdo apos a realizacdo da audiéncia de
conciliacéo ou mediacéo que restar infrutifera.

8.2. Deveraser observado o prazo de 15 (quinze) dias paraacontestacéo
contado da data do protocolo do pedido de cancelamento da audiéncia
de conciliagéo ou mediacéo feito pela parte ré, de formaindividual.

SECAO9

Do ato de comunicacéo e de diligéncia negativa
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9.1. Intimar a parte interessada, para manifestacdo em 15 (quinze)
dias, quando a carta postal retornar com a observacdo "mudou-se”,
"desconhecido”, "endereco insuficiente”, "ndo existe 0 nimera", "nao
servido pelos correios’ e "outras', ou sgja, em quaisquer hipoteses
em gue se constate a impossibilidade de citacdo e/ou intimagdo e/ou
notificacdo, ainda que adotado outro meio, bem como no caso de
gualquer diligéncia negativa ou parcialmente negativa (mandados,
cartas precatorias ou qualquer outro expediente);

9.2. Ao constatar que a ordem judicial para a prética de qualquer ato
ou diligéncia deva ser em Foro/Comarca diverso, expedir mandado
compartilhado ou carta precatéria, constando que o faz nostermos desta
Portaria.

9.3. Ao analisar o Aviso de Recebimento (AR) dacartade citacdo ou da
carta de intimagdo entregue, verificada a assinatura de terceiro, intimar
a parte interessada para manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
ressalvados 0s casos de intimagdo para recolhimento de custas finais.

9.4. Se ndo houver retorno do AR em até 30 (trinta) dias contados
da data de expedicdo, baixar as pendéncias em aberto e ordenar a
expedicdo de nova carta para 0 mesmo endereco.

9.5. Fornecido novo endereco, ou apresentada complementacdo de
informagdes, e recolhidas eventuais custas e despesas, renovar a carta
de citacdo, a carta de intimacdo, o oficio ou qualquer diligéncia
anteriormente determinada, baixando-se as pendéncias em aberto
guando ainda ndo cumpridas, se for o caso.

9.6. Sempre gque houver pedido para obtencdo de endereco via online
a fim de permitir a citacdo ou intimacdo da parte, ou da testemunha,
acompanhado das informacdes necessarias (CPF, CNPJ ou outros
dados) e com as custas devidamente recolhidas, realizar a pesquisa
junto aos sistemas conveniados, observando-se, preferencialmente, a
seguinte ordem: Infoseg, Infojud, Sisbajud, Renajud, Copel/Sanepar e
Siel.

9.6.1. Os pedidos de informacdes para empresas de telefonia (Tim,
Vivo, Claro, O, etc.), deverdo ser atendidos somente quando restarem
frustradas todas as diligéncias do caput.

9.6.2. Com os resultados (positivos ou negativos), intimar a parte
interessada para indicacdo do enderego em que devera ser cumprida
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a diligéncia e para o recolhimento de eventuais custas e despesas, no
prazo de 15 (quinze) dias.

9.6.3. N&o havendo indicacéo dos dados necessarios a pesguisa nos
autos, intimar a parte interessada para apresenté-los no prazo de 15
(quinze) dias.

9.6.4. Indicado pela parte interessada, sem justificativa, endereco em
gue ja houve diligéncia com resultado negativo, intimala para se
manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO 10

Da citacao por horacerta edo edital

10.1. Tendo sido redlizada a citacéo ficta - por hora certa ou por
edital e decorrido o prazo para apresentacdo de contestacdo, intimar a
Defensoria Publicapara, na condicdo de curador especial, apresenta-la,
ainda que por negativa geral, no prazo de 30 (trinta) dias.

10.1.1. Havendo impossibilidade da atuacdo da Defensoria Publica, os
autos deverdo ser conclusos para nomeacéo de curador especial.

10.2. Efetivada a citacdo por hora certa, enviar notificacdo ao réu,
dando-lhe ciéncia do ocorrido, no prazo de 10 (dez) dias.

SECAO 11

Darevelia

11.1. Quando existente revelia, intimar a parte autora para que se
manifeste sobre eventuai s provas que pretenda produzir, seja nos casos
em que incidem os efeitos previstos no artigo 344 do Codigo de
Processo Civil (aliado ao artigo 345, a contrério sensu), devido a
presuncdo legal ser meramente relativa, sgja nos casos em que nao
incide a presuncéo legal;

11.1.1. Decretada a revelia pelo(a) Juiz(iza), fazer a anotacdo no
Sistema Projudi na area devida.

SECAO 12
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Da reconvencéo
12.1. Se a contestacdo vier acompanhada de reconvencao:

12.2.1. Deverd ser verificado se houve o0 pagamento das custas
processuais, procedendo-se a intimacéo da parte reconvinte quando
ndo houver preparo ou este for insuficiente, ressalvados os casos de
gratuidade da justica e hipéteses de ndo antecipacéo de custas.

12.2.2. Constatada a ausénciade recol himento de custas, intimar aparte
reconvinte para comprové-la, no prazo de 15 (quinze) dias.

12.2.3. Encaminhar os autos ao Distribuidor para averbacdo (CNFJ,
artigo 97, V e 10).

12.3. Intimar a parte autora/reconvinda, na pessoa de seu procurador,
para contestala no prazo de 15 (quinze) dias, em seguida, sobre
a resposta deverd se manifestar o réu/reconvinte, na forma acima
indicada.

12.4. Seacontestacdo vier acompanhadade alegacdo deincompeténcia
(art. 340 do CPC), devem os autos serem conclusos.

SECAO 13
Da impugnacéo a contestacao

13.1. Apresentada a contestacdo, verificado ndo haver pedidos de
carater urgente, nem reconvencdo, intimar a parte autora para
manifestacdo (réplica) sobre a contestacdo, questdes preliminares e
eventuai sdocumentosjuntados (exceto procuracao e copiade acordaos,
decisfes e sentencas, em cumprimento ao artigo 337 do CPC), em 15
(quinze) dias, em quaisquer casos, excetuados t&o-somente os casos de
revelia.

13.2. Secom aréplicaaparte autora ou a parte ré/reconvinte apresentar
documento novo, mediante demonstracéo da configuracdo de alguma
das hipoteses que atanto autorizem, previstas no artigo 435 do Codigo
de Processo Civil, intime-se a parte adversa para se manifestar a
respeito, em 15 (quinze) dias,

SECAO 14
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Dajuntada de documentos

14.1. Intimar a parte contraria para, no prazo de 15 (quinze) dias,
apresentar manifestacdo sobre documentos juntados pela outra parte,
exceto procuracdo, copia de acdrddos, decisdes e sentencas, em
cumprimento ao artigo 437 do Cadigo de Processo Civil.

14.1. ApGs intimagdo e oportunizada a manifestacéo das partes sobre
documentos juntados, promover a conclusao dos autos.

SECAOQ 15
Do Ministério Publico

15.1. Cumpridas as providéncias preliminares abrir vista dos autos ao
representante do Ministério Publico, nos casos de sua intervencao (art.
178 do CPC dentre outros), antes da especificacéo de provas.

15.1.1. Havendo manifestacdo do Ministério Publico de desinteresse
emintervir no processo, anotar naareade I nformacdes Gerais dos autos
eletronicos.

15.2. Nas causas em que houver interesses de menores ou incapazes, a
abertura de vista dos autos ao Ministério Publico, quando for juntado
o relatorio, estudo social, peticdes ou outras informagdes requisitadas
pelo préprio agente do Parquet, para manifestacéo.

SECAO 16

Da autocomposicéo e da especificacéo de prova

16.1. Intimar as partes ap0s a apresentacdo de réplica a contestacéo,
inclusive o Ministério Publico quando for o caso, para que, em 15
(quinze) dias:

16.1.1. Especifiquem as provas que pretendem produzir, indicando de
forma objetiva e fundamentada a sua pertinéncia e relevancia, sob pena
de preclusdo e indeferimento (CPC, art. 370). Havendo requerimento
de prova pericial devem as partes justificar suaimportancia, alcance e
finalidade para o deslinde da questéo;

16.1.2. Apresentem as questes de fato que entendem controvertidas e
asquestdes de direito que entendem rel evantes paraadeci sdo do mérito;
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16.1.3. Informem se ha possiblidade de conciliacéo;

16.1.4. Informem sobre o interesse na adesdo ao "Juizo 100% Digital",
caso ainda ndo tenham se manifestado.

16.3. Apresentada proposta por alguma das partes, intimar a parte
contréria para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

16.4. Apresentada contraproposta, intimar a outra parte para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO 17
Dapericia

17.1. Intimar as partes e o representante do Ministério Publico, quando
for o caso, sobre a nomeacdo do perito, para apresentacéo de quesitos,
assistentes técnicos, arguir impedimento ou suspeicdo, em 15 (quinze)
dias (CPC, art. 465).

17.1.1. Ap6s a manifestacdo, intimar o expert para, em 5 (cinco) dias,
dizer se aceita a nomeagdo; em aceitando devera apresentar proposta
de honorérios periciais.

17.2. Intimar as partes para se manifestarem acerca dos honorarios
periciais, no prazo de 5 (cinco) dias, e em havendo contraproposta
ou impugnacao, intimar o perito para manifestacdo em 5 (cinco) dias.
Na sequéncia, enviar os autos a conclusdo para arbitramento do valor,
apresentada ou ndo manifestacéo.

17.3. Aceita a proposta de honoréarios do(a) perito(a), intimar a parte
gue a requereu para que deposite o valor em conta judicial vinculada
aos autos, no prazo de 5 (cinco) dias.

17.3.1. Decorrido o prazo sem a comprovacdo do depdsito, enviar os
autos a concluséo para andlise de precluséo.

17.4. Apresentado pedido de parcelamento dos honorarios pela parte
responsavel pelo pagamento, intimar o(a) perito(a) para se manifestar,
no prazo de 5 (cinco) dias.

17.4.1. Autorizado o pagamento parcelado dos honorérios pelo(a)
Juiz(iza), as parcelas deverdo ser depositadas em uma Unica conta
judicia vinculada aos autos.

Pagina 10 de 36

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 686.760.593



17.5. Aceito o encargo e depositados os honorarios, facam-se conclusos
0S autos.

17.6. Havendo determinacdo judicial de que os honorarios periciais
sgjam pagos ao final, intimar o perito para realizacdo da prova,
consignando-se o prazo de 30 (trinta) dias para entrega do laudo, salvo
guando outro for estipulado.

17.7. Havendo pedido de dilacéo de prazo pelo perito, remeter 0s autos
conclusos.

17.8. Remetidos os autos ao perito, cientificadlo da necessidade de
comunicacao ao Juizo, em tempo habil, da data e local do inicio dos
trabalhos periciais, quando haverdinicio ao prazo fixado para entrega
do estudo.

17.9. Indicados a data e o local para o inicio da producéo da prova
pericia pelo(a) perito(a), intimar as partes para ciéncia; estadiligéncia
€ dispensavel nos casos de pericia contabil, pois ndo ha necessidade
de acompanhamento em exames ou vistorias de coisas ou pessoas e
somente tumultuaria o trabalho do perito contador.

17.10. Quando o exame técnico depender da presenca da parte devera
haver suaintimagado pessoal, com aressalvade que deveraapresentar na
pericia os documentos pessoais, contratos originais, exames medicos,
prontuarios médicos, boletins de ocorréncia, etc.

17.11. Vencido o prazo fixado pelo juizo para a apresentacéo do laudo
pericial, intimar o(a) perito(a) para apresentar o documento, no prazo
de 15 (quinze) dias.

17.12. Apresentado o laudo pericial pelo(a) perito(a), intimar as partes
e, quando for o caso, fazer remessa a0 Ministério Publico, para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, dando-lhes ciéncia de que
Seus assistentes técnicos poderdo apresentar seus pareceres no mesmo
prazo.

17.13. Requeridamanifestacéo complementar ao laudo pericial, intimar
o(a) perito(a) para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

17.14. Apresentada a manifestacdo complementar pelo(a) perito(a),
intimar as partes e, quando for o caso, fazer remessa ao Ministério
Pablico, para se manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias.
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SECAO 18
Da suspenséo

18.1. Terminado o prazo de suspensdo, intimar a parte autora para
dar prosseguimento ao feito no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena
de extincdo do processo de conhecimento e arquivamento provisorio
da execucdo ou cumprimento de sentenca, salvo quando a suspensio
decorrer do artigo 921, inciso 11, do Cédigo de Processo Civil, quando
0S autos deverdo ser conclusos.

SECAO 19
Dainércia

19.1. Estando o processo paralisado ha mais de 30 (trinta) dias por
inércia da parte autora, intimé-la para dar prosseguimento ao feito por
seu procurador no prazo de 15 (quinze) dias.

19.1.1. Persistindo ainércia, intimar a parte autora pessoal mente, por
carta destinada ao Ultimo endereco por ela indicado nos autos, para
dar prosseguimento ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
extincéo.

19.1.2. Em sendo negativa a diligéncia do item 19.1.1. intimar a parte
por edital com prazo de 15 (quinze) dias.

19.2. Permanecendo a inércia da parte autora apos a realizaco das
diligéncias, intimar a parte ré para manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, desde que ja tenha comparecido nos autos e oferecido
contestacéo.

19.3. Se durante a suspensdo do processo houver peticéo das partes os
autos deverdo ser conclusos.

SECAO 20

Dos oficios

20.1. Expedir oficio em reiteracdo, por uma vez, quando decorrido
0 prazo de 30 (trinta) dias para resposta, realizando-se as baixas
necessarias.
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20.2. Apresentada resposta a oficio, intimar a parte interessada para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

20.3. Responder oficios a respeito de informacdes acerca do tramite
dos processos, savo agueles dirigidos aos Magistrados e demais
autoridades consgtituidas (quando o oficio devera ser elaborado pela
Secretaria, em nome do magistrado).

20.4. As comunicagoes e solicitacOes deverdo ser feitas, no ambito do
Estado do Parand, preferencialmente pelo Sistema Mensageiro e nos
outros Estados pelo Malote Digital.

20.5. Se ndo estiver sendo respondidos of icios solicitando informagdes
acerca do cumprimento de cartas precatérias expedidas a Secretaria
devera estabelecer contato telefbnico com o titular da respectiva
serventiainstando informaces, de tudo certificando nos autos.

SECAO 21

Dos mandados

21.1. Decorrido o prazo para cumprimento do mandado, intimar o(a)
oficial(a) de justica ou o(a) técnico(a) cumpridor(a) de mandado, por
uma vez, para devolucdo do mandado cumprido, ou apresentacéo de
justificativa, no prazo de 15 (quinze) dias.

21.2. Informando a parte novo endereco no qual devera ser cumpridaa
diligéncia, devera ser recolhido o mandado anteriormente expedido, se
for o caso, expedindo-se nova carta ou mandado de citacéo, intimagao,
notificacdo, quando recolhimento das custas.

21.3. Informando aparte adesnecessi dade de cumprimento de mandado
expedido devera ser solicitado imediatamente ao Oficial de Justica a
devolucéo independentemente de cumprimento, fazendo-se concluséo
dos autos.

SECAOQ 22

Da carta precatéria e de ordem
22.1. Ao receber a carta precatéria, ou de ordem, verificar se contém

as pecas e requisitos necessarios ao seu cumprimento, indicadas pelo
artigo 260 do Caodigo de Processo Civil.
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22.1.1. Verificada a auséncia de quaisguer itens, solicitar ao juizo de
origem através dos meios eletronicos disponiveis com prazo de 30
(trinta) dias.

22.2. Solicitar a intimacéo da parte interessada ao juizo deprecante
para que proceda ao pagamento das custas processuais iniciais de
carta precatoria recebida, no prazo de 15 (quinze) dias, desde que nédo
haja mencéo expressa sobre o deferimento do pedido de gratuidade da
justica, bem como se n&o houver possibilidade de realizar intimagdo
via on-line nos proprios autos.

22.3. Tratando-se de carta precatOria recebida para citacdo e/ou
intimac&o para audiéncia no juizo deprecante, se houver prazo igual ou
inferior a 20 (vinte) dias, bem como nos casos em que o prazo jatenha
decorrido no momento da andlise, solicitar a redesignacéo da data da
audiéncia no juizo deprecado.

22.4. Se a carta precatéria ou de ordem tiver sido expedida com
finalidade exclusiva de citagdo, ou intimacdo, providenciar seu
imediato cumprimento, independentemente de determinacéo judicial.

22.4.1. Se 0 ato deprecado demandar a realizacéo de audiéncia para
oitiva de testemunhas ou depoimento pessoal, de pericia ou leiléo,
enviar os autos para conclusao para designacéo do ato.

22.5. Solicitada a devolucdo pela parte interessada, devolver a carta
independentemente de determinacéo judicial.

22.6. Constatada ainérciada parte interessada pararealizacdo de algum
ato necessario ao cumprimento da carta e decorrido o prazo de 30
(trinta) dias da respectiva intimacdo sem manifestacdo, certificar o
fato e devolver a carta a0 juizo deprecante independentemente de
determinacdo judicial.

22.7. Antes de devolver a carta precatOria, remeter 0s autos a
contadoria para calculo de custas remanescentes e intimar a parte para
o recolhimento no prazo de 15 (quinze) dias, quando for o caso.

22.7.1. Inerte aparte quanto ao recol himento das custas remanescentes,
remeter 0s autos ao juizo deprecante, solicitando que tais custas
integrem a conta gera dos autos originarios e que, quando do
recolhimento, tais valores sejam repassados ao juizo deprecado.
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22.8. No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade de
citacdo, penhora e avaliagdo no processo de execucdo de titulo
extrgjudicial, comunicar 0 juizo deprecante sobre a realizacdo da
citacdo, indicando-se todas as circunstancias relevantes, certificando
tal fato nos autos, fazendo, também a juntada do "espelho” de tal
comunicacao.

22.9. Quando se tratar de pedido de cumprimento de liminar de busca
e apreensdo em aienacdo fiduciaria em comarca distinta daquela da
tramitacdo da acdo, na forma do artigo 3° 8 12, do Decreto-lei n°
911/1969, os autos deverdo ser conclusos

22.9.1. Havendo a apreensdo do veiculo a Secretaria comunicara
imediatamente ao Juizo onde tramita a acdo e intimara a instituicdo
financeira para retirar o veiculo, no prazo de 5 (cinco) dias, quando
Necessario.

22.10. Nas cartas precatorias extraidas por este Juizo as partes deverdo
ser intimadas para a retirada e distribuicdo em outros juizos fora do
Estado do Parana e ndo atendidos pelo Malote Digital, comprovando
a distribuicéo ou protocolamento mediante o sistema adotado, em 30
(trinta) dias.

22.10.1. Comprovadaadistribui¢do dacartaprecatoria, aguarde-se pelo
prazo de 90 (noventa) dias, para 0 seu integral cumprimento.

22.10.1.1. Decorrido tal prazo, sem qualquer informacdo do juizo
deprecado, devera solicitar informagdo ou devolucdo devidamente
cumprida. Havendo resposta do Juizo deprecado, aguarde-se até a
sua devolucao, caso contrario, devera ser lancada certiddo acerca das
providéncias adotadas e 0s autos serem conclusos.

22.11. Devolvida a carta precatoria com diligéncia negativa, intimar a
parte interessada para manifestacéo em 5 (cinco) dias.

22.12. Retornando a cartas precatéria devidamente cumprida
juntar-se-& aos autos somente as pegas indispensavels, ou sgja: a carta
propriamente dita; os documentos comprobatorios de seu cumprimento
(termo de audiénciadeinquiric¢éo ou mandado de citagéo, deintimacéo,
de notificacdo, nota de expediente e etc.); conta de custas, eventuais
novos documentos e peticbes que os acompanharem, etc. As capas e
demais pecas repetitivas devem ser eliminadas de pronto.
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22.13. A remessa de carta precatoria a outro Juizo para que haja o
cumprimento do ato deprecado, ante ao seu carater itinerante, deveraser
dada ciéncia ao Juizo Deprecante pelo Sistema Mensageiro ou Malote
Digital, quando possivel.

SECAO 23
Da desisténcia

23.1. Nos processos de conhecimento quando aparte autora pugnar pela
desisténciadaacdo apos acitacdo, providenciar aintimacao do réu para
manifestacdo, em 15 (quinze) dias, sobre tal pedido, com aadverténcia
de que inexistindo manifestacdo, entender-se-4 como anuéncia.

23.1.1. Nos casos em que a parte contraria é revel ou ainda ndo foi
citada os autos ja devem ser feitos conclusos.

SECAOQ 24

Da audiéncia deinstrucéo e julgamento

24.1. Intimar as testemunhas residentes nesta Comarca e na Comarca
limitrofe de Porto Uni&o (pelo correio, sempre gque possivel), quando:

24.1.1. Arroladas pelo Ministério Puablico ou Defensoria Publica
(incluindo curador especial e defensor dativo), sempre que apresentado
tempestivamente o rol (CPC, art. 357, § 49);

24.1.2. Frustrada a intimacdo pela parte que arrolou proceder a
intimaco judicial naformado § 4° do artigo 455, do CPC;

24.1.3. Figurando no rol de testemunhas servidor publico ou militar,
deveraser requisitado ao Chefe daReparti¢éo ou ao Comando do Corpo
em que servir.

24.2. Se o rol de testemunhas for apresentado de forma intempestiva
dever&o os autos serem conclusos para andlise da precluséo.

24.3. No caso de atestemunha arrolada residir fora da Comarca, sendo
necessaria expedicdo de carta precatéria ou mandado compartilhado,
0s autos deverdo ser conclusos para andlise do pedido.
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24.4. Nas intimaces deverdo ser consignadas todas as adverténcias
legais pertinentes, sobretudo a possibilidade de conducéo, o custeio das
despesas com a diligéncia e ulterior instauracéo de processo criminal
pelo delito de desobediéncia.

24.5. No prazo de 15 (quinze) dias, pelo menos, antes das audiéncias
designadas, devera ser examinado o processo a fim de verificar se
todas as providéncias para a sua realizacdo foram tomadas. Diante
de irregularidade ou omisséo, devera ser suprida a falha, fazendo-se
conclusdo dos autos se for o caso, certificando-se tal diligéncia nos
autos (CNFJ, artigo 242).

SECAOQ 25
Da apelacéo

25.1. Interposto recurso de apelacdo, intimar o apelado para as
contrarrazfes, no prazo de 15 (quinze) dias.

25.1.1. Interposta apelacdo adesiva, intimar a parte adversa para as
contrarrazfes, no prazo de 15 (quinze) dias.

25.1.2. Os autos deverdo ser encaminhados a conclusdo apenas nas
hipéteses de apelacdo da decisdo que indeferiu a peticdo inicia e
improcedéncia liminar do pedido.

25.1.3. Quando for o caso, ha sequéncia, remeter os autosao Ministério
Pablico para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

25.1.4. Cumpridos os atos anteriores, remeter os autos ao Tribunal de
Justica do Estado do Parana.

SECAO 26

Dos embar gos de declaracéo

26.1. Havendo a oposicdo de embargos de declaracdo, intimar a parte
contréria, quando houver procurador constituido, paramanifestacdo, no
prazo de 5 (cinco) dias.

SECAO 27
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Da remessa necessaria

27.1. Independentemente de recurso voluntario, promover a remessa
dos autos ao Tribunal de Justica nas hipoteses de remessa necesséria.

SECAO 28

Do retorno dos autos

28.1. Nos feitos em geral, comunicado o julgamento do agravo de
instrumento ou da apelacdo, fazer o imediato translado nos autos
principais de cépia do acérddo ou decisdo monocratica, inclusive dos
embargos declaratorios, e, certiddo do transito em julgado, se houver.

28.2. Intimar as partes para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO 29

Do pagamento

29.1. Apresentado comprovante de deposito judicia pela parte
devedora, registrar no Sistema Projudi e intimar a parte credora para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

29.1.1. Requerida a complementacéo do valor depositado, intimar a
parte devedora para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias.

29.2. Nos feitos em geral, efetuado deposito nos autos referente a
precatério, verbas de sucumbéncia ou condenacdo judicial, intimar a
parte interessada para que se manifeste sobre o deposito e acerca da
satisfacéo do crédito, no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO 30

Do cumprimento de sentenca

30.1. Apresentado pedido de cumprimento de sentenca, promover a
alteracdo processual no Sistema Projudi (classe processual e valor da
causa), observando-se a ocorréncia ou ndo de inversao nos polos, fazer
remessa ao Oficio do Distribuidor para anotagcdes e enviar 0s autos a
conclusdo.

Pagina 18 de 36

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 686.760.593



30.2. Apresentada impugnacédo ao cumprimento de sentenca, intimar a
parteimpugnante parapromover o recol himento das custas processuais,
no prazo de 15 (quinze) dias, salvo se for beneficidrio da gratuidade
dajustica.

30.3. Quando houver o depdsito do valor da condenacdo pelo devedor
antes de ser dado inicio a0 cumprimento de sentenca devera ser
intimado o exequente para manifestagdo, em 15 (quinze) dias.

SECAO 31

Da excecao de pré-executividade

31.3. Juntada peticdo de excecdo ou objecdo de pré-executividade
intimar a parte credora para manifestacéo em 15 (quinze) dias.

SECAO 32

Dos embar gos a execucéo

32.1. Opostos embargos a execucdo, promover 0 apensamento aos
autos da execucao.

32.2. Com a oposi¢ao dos embargos a execucdo, devera a Secretaria,
visando dar maior celeridade e seguranca ao feito, juntar nos autos de
execucao copia da procuracéo outorgada pelo embargante e habilitar o
procurador.

SECAO 33

Da certidao parafinsde protesto
33.1. Ante requerimento da parte credora e decorrido o prazo

para pagamento voluntario do crédito judicial, expedir certiddo para
protesto.

SECAOQ 34

Da penhora, do bloqueio e da indisponibilidade
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34.1. Quando o credor indicar bens a serem penhorados, a referida
indicacdo deverdacompanhar o mandado extraido ao Oficial de Justica,
afim de que a penhorarecaia, preferencialmente, sobre estes.

34.2. Quando ndo forem encontrados o devedor ou bens passiveis de
penhora, intimar 0 exequente para manifestacdo, em 15 (quinze) dias,
pararequerer o que entender de direito.

34.3. Quando requerida a penhora de ativos financeiros (penhora on
line):

34.3.1. Intimar aparte exequente para a apresentacéo do demonstrativo
atualizado do débito e seus acréscimos legais, bem como o nimero do
CPF ou CNPJ do devedor, caso ndo conste nos autos, no prazo de 5
(cinco) dias;

34.3.1. Vindo aos autos o resultado negativo da diligéncia (penhoraon
line), intimar a parte credora para se manifestar dando prossegui mento
ao feito, indicando novos bens passiveis de penhora no prazo de 15
(quinze) dias.

34.3.2. Se o resultado for positivo desbloquear, em 24 horas, eventual
indisponibilidade excessiva e intimar a parte executada, na pessoa do
seu advogado e, ndo o tendo, pessoalmente para, no prazo de 5 (cinco)
dias, comprovar que as quantias indisponiveis séo impenhoraveis ou
remanescer indisponibilidade excessivade ativosfinanceiros (CPC, art.
854, § 39);

34.3.3. Decorrido o prazo sem manifestacdo da parte devedora ou
rejeitada a sua impugnacéo pelo(a) Juiz(iza), realizar a transferéncia
do valor bloqueado para conta judicial vinculada aos autos e intimar
a parte credora para se manifestar quanto a satisfacéo da obrigacéo no
prazo de 15 (quinze) dias.

34.3.4. Apresentada alegacdo de impenhorabilidade ou outra
impugnacéo ao blogueio pela parte devedora, intimar a parte credora
para manifestacéo no prazo de 5 (cinco) dias, salvo eventua pedido de
urgéncia, ocasido em que 0s autos serdo enviados a conclusdo com a
respectivaindicacdo de urgéncia no Sistema Projudi.

34.3.5. Se o vaor blogueado for irrisorio, ndo servindo nem para
pagamento das diligéncias do ato, devera ser desbloqueado.
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34.4. Deferidos o blogueio e apenhorade veicul o viasistemael etrénico
conveniado, realizar o bloqueio de circulacdo e/ou de transferéncia.

34.4.1. Constatado que o veicul o esthem nomedeterceiro, semadevida
anotacéo de comunicacdo de venda, deixar de cumprir a diligéncia,
certificar o ocorrido nos autos e intimar a parte exequente para se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

34.4.2. Constatado que o veiculo se encontra alienado fiduciariamente
ou com anotacdo de reserva de dominio, apés realizar o bloqueio
determinado, intimar a parte exequente para se manifestar no prazo de
5 (cinco) dias.

34.4.3. Positivo o resultado do pedido de blogueio de circulacéo e de
transferéncia de veiculo via sistema eletrénico conveniado, intimar a
parte exequente para se manifestar quanto ao interesse na penhora do
bem, no prazo de 15 (quinze) dias.

34.4.4. Com a penhora de veiculo redlizar a anotacdo na area de
Informacbes Gerais/Informacbes Adicionais, bem como proceder a
inclusdo pelo sistema Renajud.

34.5. Negativo o resultado do bloquei o e penhora e ndo havendo pedido
de outras medidas constritivas, intimar a parte exequente para indicar
novos bens passiveis de penhora no prazo de 15 (quinze) dias.

34.6. Quando for realizada a penhora de bem imoével, devera ser
intimado também o conjuge da parte devedora (CPC, art. 842), salvo
de nos autos houver informacdo de que sdo casados no regime de
separacao total de bens.

34.7. Incidindo a penhora sobre bem imével, intimar a parte credora
para comprovar o respectivo registro no Oficio de Registro de Iméveis
competente no prazo de 30 (trinta) dias.

34.8. Se 0 bem penhorado for de terceiro garantidor intimar também
este da penhora, nos termos do artigo 835, § 3°, do Codigo de Processo
Civil.

34.9. A penhora, arresto, sequestro e depositos deverdo ser
comunicados ao Cartério Distribuidor para registro.

34.10. Deferida a inclusdo de indisponibilidade de bens imoveis
via sistema el etrénico conveniado, realizar a inclusdo da ordem de
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indisponibilidade, observando o prazo de duracdo deferido, salvo se
indeterminado.

34.10.1. Considerando que o sistema pertinente ndo fornece resposta
automatica para as indisponibilidades incluidas, manter acesso
frequente a fim de verificar as respostas recebidas. Havendo
informagdes, juntar aos autos e intimar a parte exequente para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

34.10.2 Redlizar o cancelamento da ordem de indisponibilidade
infrutifera quando o prazo determinado pelo(a) Juiz(iza) finalizar,
desde que néo haja determinacdo de prorrogacéo.

34.10.3. Cancelada a ordem de indisponibilidade sem alocalizacéo de
bens e ndo existindo pedido de outras medidas constritivas, intimar a
parte exequente para indicar novos bens passiveis de penhora no prazo
de 15 (quinze) dias.

34.10.4. Positivo o resultado de indisponibilidade, sgja com a
informacdo do sistema ou advinda do Oficio de Registro de Iméveis,
intimar a parte exequente pararealizar o pagamento dos emolumentos,
bem como para se manifestar quanto ao interesse na penhora do bem
no prazo de 15 (quinze) dias.

34.10.5. N&o comprovado o pagamento dos emolumentos, redlizar a
conclusdo dos autos para deliberacoes.

34.10.6. Deferida a penhora do bem e havendo a juntada nos autos da
matricula do imével, realizar alavratura do termo de penhora.

34.11. Sempre que houver juntada de documentacéo de natureza fiscal
extraida através de sistema conveniado, observar a alteracdo do sigilo
Nos respectivos documentos.

34.12. Nos casos em gue houver lavratura de auto de penhora de bem
movel ou imovel, realizar o respectivo cadastro e atualizar a aba de
Informacfes Adicionais no Sistema Projudi.

34.12.1. Providenciar a remessa dos autos ao depositario publico para
fins de registro dos termos e autos de penhora.

SECAOQ 35

Da avaliacéo
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35.1. Apresentada avaliacdo dos bens penhorados, intimar as partes
para manifestacéo no prazo de 15 (quinze) dias, bem como para que o
exeguente se manifeste sobre a forma de expropriacéo.

35.2. Oferecida impugnacdo a avaliacéo, intimar o(a) avaliador(a)
judicia para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

35.2.1. Apresentada a manifestacdo pelo(a) avaliador(a) judicial,
intimar as partes para se manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias.

SECAO 36

Da adjudicacéo

36.1. Havendo requerimento de adjudicacéo do(s) bem(ns):
36.1.1. Intimar para se manifestar em 15 (quinze) dias:

|. A parte executada, por seu advogado ou, se ndo tiver, pessoa mente
para, querendo, na forma do artigo 826 do Cédigo de Processo Civil,
remir a execucdo, pagando ou consignando a importancia atualizada
dadivida, maisjuros, custas e honoréarios advocaticios, antes de serem
adjudicados os bens;

I1. O coproprietario; o titular de usufruto, uso, habilitacdo, enfiteuse,
direito de superficie, concessdo de uso especial para fins de moradia
ou concessao de direito real de uso, quando a penhorarecair sobre bem
gravado com direitosreais;

[I. O proprietario do terreno submetido ao regime de direito de
superficie, enfiteuse, concessdo de uso especial para fins de moradia
ou concessao de direito real de uso, quando a penhorarecair sobretais
direitosreais;

V. O credor pignoraticio, hipotecério, anticrético, fiduciério ou com
penhora anteriormente averbada, quando a penhora recair sobre bens
com tais gravames, caso ndo sgja o credor, de qualquer modo, parte na
execucao;

V. O promitente comprador, quando a penhora recair sobre bem
em relacdo ao qual haja promessa de compra e venda registrada; o
promitente vendedor, quando a penhorarecair sobre direito aquisitivo
derivado de promessa de compra e venda registrada;
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V1. A Unido, o Estado e o Municipio, no caso de alienacdo de bem
tombado.

SECAO 37
Do leilao

37.1. Determinada a designacéo de datas para redizacdo de leiléo
judicial, fica autorizado aos servidores da Secretaria desta Vara
Judicial:

37.1.1.Requisitar:
| - Certiddo atualizada do registro imobiliario;

I - Certiddes das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio,
da Receita Federal e do INSS, quanto a este Ultimo para fins de
comprovacao da inexisténcia de débitos (CND - Certiddo Negativa de
Débitos), devendo constar do oficio que o imével seralevado aleildo,
com indicacdo precisa do numero dos autos, nome das partes e valor
do débito;

Il - Certiddo negativa de inscricdo de divida ativa da Unido,
fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional competente (art. 62
do Decreto-Lei n° 147/67);

IV - O CCIR do INCRA em relacdo aimovel rural, caso ndo constem
0S seus nimeros na matricula do imovel;

V - Certidao do Depositario Publico.

37.1.2. Comunicar:

| - Ao Ingtituto Aguae Terrano Parana- |AT, naformadal e Estadual
n°11.054, de11 dejaneiro de 1995, aconstri¢éo earealizacdo do leil &o;

Il - Ao Estado e ao Municipio;
I11 - A Receita Federd;

V- Ao INSS, quando a parte executada for pessoafisica;
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V - Em se tratando de veiculo sujeito a certificado de registro, antes
da expedicdo de edital de leildo serarequisitada certiddo atualizada de
propriedade, aser expedidapelo DETRAN, caso taisdocumentosainda
n&o estejam nos autos.

37.1.3. Em setratando de bensmovei's, expedir mandado de constatacéo
e reavaliacdo do(s) bem(ns) penhorado(s), intimando-se a parte
executada pelos meios idoneos da reavaliacao feita.

37.1.4. Cuidando-se de bensimoéveis;

| - Expedir oficio ao respectivo Cartorio de Registro de Imoveis
requisitando o encaminhamento de cdpia da matricula atualizada, no
prazo de 5 (cinco) dias ou extrair dos sistemas disponiveis,

Il - Expedir mandado de reavaliacdo do(s) bem(ns) penhorado(s),
intimando-se o0 executado pelos meiosiddneos dareavaliacdo feita. Ao
cumprir o mandado de reavaliacéo, devera o avaliador ou Oficial de
Justica certificar quem ocupa o imovel e a que titulo.

37.1.5. Dispensar as diligéncias determinadas nas aineas 'a e 'b' do
item 37.1.4, quando houver penhoranaJusticado Trabalho e o valor do
bem néo for suficiente a liquidacdo do débito trabalhista; bem como,
em periodo inferior a 6 (seis) meses da Ultima (re)avaliacéo da coisa
constrita.

37.1.6. Caso a avaliacdo e calculo tenha sido feita ha mais de 6 (seis)
meses, intimar 0 exequente paraapresentar demonstrativo de débito, em
5 (cinco) dias, e expedir mandado de avaliacdo, intimando-se as partes,
na sequéncia, para manifestacéo em 5 (cinco) dias, savo se houver
disposicdo judicia diversa;

37.1.7. N&o havendo impugnacdo do devedor quanto a avaliacéo,
deverdo ser pautadas as datas para realizacao dos leildes, mediante
certiddo nos autos, com diferenca minimade 10 (dez) dias.

37.1.8. Quando da confeccdo do edital de leildo, devera ser intimado o
exeguente para apresentar qualquer documento faltante, em 5 (cinco)
dias;

37.1.9 - Cientificar o exequente das datas designadas;

37.1.10. Intimar o executado das datas designadas, na pessoa de
seu advogado ou pessoamente, se ndo tiver procurador nos autos
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(observando o disposto na Simula n® 121 do Superior Tribunal de
Justica, que diz que "Na execucao fiscal o devedor devera ser intimado
pessoalmente do dia e hora da realizacdo do leilao"), bem como,
para, querendo, na forma do artigo 826 do Cédigo de Processo Civil,
remir a execugdo, pagando ou consignando a importancia atualizada
dadivida, maisjuros, custas e honoréarios advocaticios, antes de serem
arrematados os bens.

37.1.11. Tao logo sejam designadas as datas, deverdo ser intimados:
| - 0 coproprietério;

I - o titular de usufruto, uso, habilitacdo, enfiteuse, direito de
superficie, concessdo de uso especia parafinsde moradiaou concessao
dedireito real de uso, quando a penhorarecair sobre bem gravado com
direitosreais,

[Il1 - o proprietario do terreno submetido ao regime de direito de
superficie, enfiteuse, concessdo de uso especial para fins de moradia
ou concessao de direito real de uso, quando a penhorarecair sobretais
direitosreais,

IV - o credor pignoraticio, hipotecério, anticrético, fiduciario ou com
penhora anteriormente averbada, quando a penhora recair sobre bens
com tais gravames, caso ndo sgja o credor, de qualquer modo, parte na
execucao;

V - o promitente comprador, quando a penhora recair sobre bem em
relacdo ao qual haja promessa de compra e venda registrada;

VI - o promitente vendedor, quando a penhora recair sobre direito
aquisitivo derivado de promessa de compra e venda registrada;

VIl - aUnido, o Estado e o0 Municipio, no caso de alienacdo de bem
tombado, nos termos do artigo 889, do Codigo de Processo Civil;

37.1.12. O depositario da coisa penhorada devera ser intimado,
inclusive, de que esta obrigado a mostrar o bem a qualquer interessado
no leildo, sob pena de fixacdo de multa diaria.

37.2. Iniciado o procedimento licitatorio, a Secretaria fica autorizada a
praticar os atos hecessarios a regularidade do leil&o.

| - Intimar eletronicamente o leiloeiro paraverificacdo e informagdo de
eventuai s débitos perante o fisco estadual e outrasrestricdes, no caso de
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veiculos e para verificacdo e informacéo ao Juizo acerca de eventuais
débitos perante o fisco municipal, bem como pendéncias condominiais,
no tocante a bensimoveis.

Il - Devera intimar o leiloeiro da efetiva designacdo do leildo, bem
como para que manifeste 0 seu interesse na remocdo do(s) bem(ns)
movel(is) levado(s) aleildo.

11 - Havendo interesse do leiloeiro na remocdo e aceitar o encargo
de depositario do bem penhorado, expedir o respectivo mandado para
o fim de proceder a remocéo do(s) bem(ns) penhorado(s) a partir da
efetivacdo da constricdo, sendo que as custas referentes a remocao
e depdsito correrdo por conta da parte executada, deduzindo-se do
produto da alienacdo judicial. O ato devera ser acompanhado por
Oficia de Justica, que lavrara termo circunstanciado do ocorrido.

37.3. Deveraconstar dos editaisdeleildo, osrequisitos|egaisindicados
no artigo 22 da Lei de Execucdo Fiscal e artigo 886 do Codigo de
Processo Civil, inclusive:

| - todos os débitos e 6nus de que se tenha noticia;

Il - 0 estado de conservacdo, funcionamento e eventual ocupacao dos
bens penhorados;

11 - aobrigacdo do arrematante de arcar com os tributos cujos fatos
geradores ocorrerem apos a data da expedicdo da carta de arrematacéo;

IV - os encargos que eventual mente ficar&o por conta do arrematante;

V - as condic¢des propostas pel 0 exequente para o pagamento parcelado
do preco da arrematacéo;

VI - para o segundo leildo, devera ser observado que ndo seréo
deferidos lances inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
atribuido ao bem na reavaliagéo;

VI - o arrematante recebera o bem livre e desembaracado de quai squer
Onus porventura existentes, exceto das obrigacfes propter rem (v.g.
cotas condominiais);

VIII - as informacdes relativas as custas do leiloeiro e despesas em
gerd;
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IX - em caso da arrematacdo de bem imovel, para expedicéo da
respectiva carta, devera o arrematante comprovar o pagamento do
Imposto de Transmissao de Bens Iméveis - ITBI - ateor do § 2° do
artigo 901 do Cadigo de Processo Civil.

X - a venda judicia de forma parcelada observara os seguintes
parametros:

a) nas execugdes de titulo extrgudicial e cumprimento de sentenca,
serdadmitido até o inicio do primeiro leiléo o pagamento do prego néo
inferior ao da avaliacdo e até o inicio do segundo leil&o, proposta de
aquisicdo do bem por valor que ndo sgja considerado vil, mediante o
depdsito de 25% (vinte e cinco por cento) do valor a vista e o saldo
restante parcelado em 30 (trinta) meses, garantido por caucdo idonea,
guando se tratar de moveis e por hipoteca do proprio bem, quando for
imovel.

b) esse beneficio ndo alcanca a parcela da receita da arrecadacéo que
ndo se destine a parte exegquente, como por exemplo, a que é destinada
a Justica do Trabalho para atender reclamaces trabal histas;

C) as prestacbes seréo depositadas em Juizo em conta vinculada a
respectiva execucdo, tendo em vista a possibilidade de concurso de
credores quando néo for possivel a constatacdo do previsto na ainea
llbll wpra‘:

d) as prestacOes de pagamento a que se obrigard o arrematante seréo
mensais, iguais e sucessivas, vencendo-se a segunda parcela no dia
correspondente do més seguinte ao da arrematacao;

€) se o0 valor da arrematacéo superar o valor do débito executado,
0 parcelamento se limita ao crédito da parte exequente, devendo o
arrematante depositar, no ato da arrematacdo, o valor do excedente,
para levantamento pelo executado;

f) o atraso no pagamento de qualquer prestacdo implicara na multa
de 10% (dez por cento) sobre a soma da parcela inadimplida com as
parcelas vincendas,

g) havendo inadimplemento a parte exequente podera pedir aresolucéo
da arrematacdo ou promover, em face do arrematante, a execucéo
do vaor devido, nos préprios autos de execucdo onde se deu a
arrematacao;
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h) o débito da parte executada serd quitado na proporcéo do valor de
arrematacao.

37.4. Com a lavratura do termo de adjudicacdo, alienacdo ou
arrematacdo, aguarda-se o prazo de 10 (dez) dias (CPC, art. 903, 8 2°) e
apos, sem insurgéncia, deverdo ser tomadas as seguintes providéncias
antes da conclusao:

| - No caso de bens moveis:
a) realiza-se 0 calculo do principal e custas processuais;
Il - No caso de bensimdveis:

a) requisitam-se certiddes negativas das Fazendas Publicas do Estado
e do Municipio, caso ainda ndo tenham sido enviadas aos autos,

b) intimase o adquirente para o recolhimento do imposto de
transmissdo "inter vivos';

c) realiza-se ou atualiza-se o calcul o do débito e das custas processuais.

37.5. O auto de arrematacéo seralavrado pelo leiloeiro no ato davenda
e posteriormente encaminhado ao Juiz(iza) para assinatura.

37.6. Sendo negativo os leildes, intimar a parte exegquente para
manifestacdo sobre 0 prosseguimento daexecucdo, em 15 (quinze) dias,
inclusive indicag&o de outro bem ou interesse na adjudicacéo do bem,
sob pena de arquivamento.

37.7. Havendo requerimento do exequente, quando restarem negativos
os dois primeiros | eil6es, designar novas datas, observando-se o0s itens
anteriores da presente Portaria.

37.8. Na venda parcelada, a carta de arrematacéo contera as seguintes
disposicoes:

| - valor da arrematacéo, valor e nimero de parcelas mensais que sera
pago;

I - constituicdo de hipotecado bem adquirido, ou de caucéo idénea, em
favor do credor, servindo acartadetitulo hébil pararegistro dagarantia;

11 - especificac@o dos critérios de regjustamento do saldo e das
parcelas.
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IV - No caso de bem(ns) imével (eis), constara da carta de arrematacéo
gue o respectivo Cartério de Registro de Iméveis devera proceder
ao levantamento de todas as penhoras que recairem sobre o imovel
arrematado, independentemente do pagamento de quai squer taxas e/ou
emolumentos, ficando o Oficia ciente de que os demais Juizos seréo
informados da venda efetivada.

37.9. Os bens serdo adquiridos livres e desembaracados, exceto das
obrigacdes propter rem (v.g. cotas condominiais).

37.10. O arrematante de veiculo ndo estara sujeito ao pagamento de
débitos anteriores a data da alienacdo judicial, tendo em vista que o
licitante ndo preenche a descricéo de adquirente estabel ecida no inciso
| do artigo 6.° da Lei n.° 14.260/2003, fato que o exclui da sujeicéo
passiva dos débitos referidos.

| - No caso de arrematacdo de veiculo, tanto no leildo como na
venda direta ou na venda antecipada, deverdo ser expedidos oficios
as reparticbes competentes para a respectiva baixa e desvinculagéo do
RENAVAM do veiculo aienado de eventuais tributos e/ou multas de
transito porventura existentes até a data da realizacéo da venda.

Il - Quanto aos débitos baixados, devera a Procuradoria do Estado
manegjar o instrumento que entender adequado para recebimento do
débito do antigo proprietario causador dainfracdo e/ou sujeito passivo
da obrigacdo tributaria.

37.11. O arrematante de bem imével recebera a coisa livre de tributos
de ambito municipa (IPTU e contribui¢cbes de melhoria), cujo fato
imponivel tenha ocorrido em data anterior a alienacéo judicial.

| - Ostributos de quetrata o caput do presente artigo serdo sub-rogados
no preco ofertado pelo licitante, nos termos do artigo 130 do Cédigo
Tributario Nacional.

Il - Para cumprimento do disposto acima, arrematado o bem imovel
urbano, devera a Secretaria expedir oficio a0 municipio titular do
crédito tributario comunicando acerca da venda ocorrida, assm como
paraque apresente, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor atualizado dos
débitos relativos ao IPTU incidente sobre o imovel arrematado, para
fins de posterior e eventual concurso de preferéncia.

11 - Constara do oficio que os tributos ndo poderdo ser cobrados
do arrematante, devendo a Fazenda Publica Municipal mangar o
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instrumento que entender adequado para recebimento do crédito
tributario do antigo proprietario do imével, sujeito passivo daobrigacdo
tributaria, caso ndo haja éxito na sub-rogacéo no preco da arrematacao.

37.11.1. Os itens anteriores também deverdo ser cumpridos quando se
tratar de imoével rura no tocante aos débhitos relativos ao | TR incidente
sobre o imével arrematado, intimando-se a Receita Federdl .

37.12. O arrematante recolhera ainda as custas referentes a confeccéo
de carta de arrematacdo, conforme Tabela de Custas dos atos de
SecretariaexpedidapelaCorregedoriado Tribunal de Justicado Estado
do Parana.

| - Em caso de remicdo/pagamento, adjudicacdo, acordo ou
parcelamento do débito o(s) bem(ns) sO serdo retirados do leildo
na hipotese de ser depositado em juizo o valor correspondente as
respectivas despesas do leilogiro.

Il - Fica o leiloeiro desobrigado de depositar em juizo os valores
relativos aos seus honorérios, desde que se comprometa a entrega-1os
ao juizo imediatamente caso 0 negdcio seja posteriormente desfeito.

[11 - O leiloeiro devera descrever o estado do bem por ocasido de seu
recebimento, informando com amaior brevidade possivel ao Juizo; ndo
o fazendo, serdo consideradas as condicfes descritas pelo Oficia de
Justica em sua Ultima diligéncia, caso hgja algum questionamento a
respeito.

37.13. Com aexpedicdo dacartade arrematacéo devera ser comunicado
todos o0s juizos que possuam penhoras incidentes sobre o bem
arrematado para que proceda o seu levantamento.

37.14. Apos a extingdo da execucdo, expedir os oficios, mandados e
realizar as diligéncias necessérias paraas baixas de todas as constricoes
existentes, bem como levantamento de valores vinculados aos autos,
certificando-se nos autos e remeter a conclusdo para as determinacoes
devidas, para somente depois proceder ao arquivamento.

SECAO 38

Dos mandados de seguranca

38.1. Feitasasnotificagdes previstasno artigo 7° daL el n°12.016/2009,
juntar aos autos copia auténtica dos oficios enderegados ao coator e
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ao 0rgdo de representacdo judicial da pessoa juridica interessada, bem
como a prova da entrega a estes ou da sua recusa em aceita-1os ou dar

recibo e, no caso do artigo 4% dareferidalei, acomprovacso daremessa
(artigo 11 daLei n°12.016/2009).

38.2. Apos a juntada das informagfes da autoridade impetrada, abrir
vista dos autos ao Ministério Publico.

38.3. Apresentadamanifestacdo do Ministério Publico deverdo os autos
serem conclusos para sentenca.

SECAO 39

Dosalvarasjudiciais

39.1. Decorrido o prazo concedido para a prestagdo de contas sem que
tenha ocorrido, intimar a parte obrigada a prestacéo por seu advogado e
pessoal mente para presté-las, em 15 (quinze) dias, sob pena de incidir
em crime de desobedi éncia e demais cominacfes|egais. Com o decurso
do prazo, prestadas ou ndo as contas, abrir vista dos autos ao Ministério
Pablico, sendo o caso de intervencao ministerial.

SECAO 40

Das acOes de busca e apreenséo (Decreto-lel 911/69)

40.1. Nas acbes de busca e apreensdo fundadas no Decreto-Lei n°
911/69 (alienacdo fiduciaria em garantia) deve a Secretaria, antes de
fazer a conclusdo verificar se ha divergéncia entre o valor atribuido
a causa e o importe da divida, apresentando divergéncia devera ser
intimada a parte autora para emendar a inicial adaptando o valor da
causaao dadividapendente, parcel as vencidas e vincendas, recolhendo
as custas complementares e de FUNREJUS, no prazo de 15 (quinze)
dias, sob penade indeferimento dainicial.

40.2. N&o sendo localizado o bem, intimar o autor para manifestacéo
em 15 (quinze) dias, fazendo conclusos os autos a seguir.

40.3. Apés a apresentacdo de impugnacdo a contestacdo, oS autos
dever&o ser conclusos para sentenca.
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SECAO 41

Dos cumprimentosfinais

41.1. Com o trénsito em julgado, intimar as partes e aguardar o pedido
de cumprimento de sentenca pelo prazo de 30 (trinta) dias.

41.1.1. Em caso deinércia, 0s autos serdo arquivados apés arealizacdo
das diligéncias necessérias, sem prejuizo de desarquivamento caso haja
posterior manifestacéo da parte credora.

41.2. Havendo requerimento, promover o desarquivamento dos autos e
intimar a parte interessada no prazo de 15 (quinze) dias.

41.2.1. Nadasendo requerido nesse prazo, retornar 0s autos ao arquivo,
independentemente de despacho.

41.3. Com o transito em julgado, verificar se existem constricbes
de bens e/ou valores depositados judicialmente em contas judiciais
vincul adas aos autos:

| - se ndo restam constri¢cdes, nem valores, certificar a auséncia;

Il - identificadas constrigdes, certificar e enviar os autos a conclusao; e
[11 - identificados val ores depositados judicialmente, intimar as partes
para manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias. Na sequéncia, enviar 0s

autos a conclusao.

41.4. Deferida a expedicdo de alvara de levantamento do valor
remanescente em conta judicial vinculada aos autos, intimar a parte
interessada para o pagamento das custas e para indicacdo de dados de
conta bancaria para transferéncia no prazo de 5 (cinco) dias.

41.5. Ap06s o recebimento dainformagdo de que houve o levantamento
do avard, intimar a parte credora ou beneficiéria para manifestar asua
satisfacdo, no prazo de 5 (cinco) dias.

SECAO 42

Das custas remanescentes

42.1. Com o transito em julgado e com a certificacéo do levantamento
de todos os valores e também de eventual arresto, penhora,
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indisponibilidade, inscricdo em cadastros de protecéo ao crédito, ou
bloqueio judicial, realizar a remessa dos autos ao Oficio do Contador
Judicial para conta de custas, no prazo de 30 (trinta) dias.

42.1.1. Vencida a Fazenda Publica, o contador judicial deveraincluir
antecipadamente as custas de uma Requisicdo de Pequeno Valor
Expedida e um Alvara expedido, quando for caso.

42.2. Vencida a Fazenda Publica e apresentada a conta de custas,
intimé-1a para manifestacéo no prazo de 30 (trinta) dias.

42.3. Comprovado o pagamento da Requisicdo de Pequeno Valor por
depdsito judicial, expedir as guias de recol himento de custas e proceder
aos tramites para a respectiva quitacéo.

42.4. Vencido o particular, observar as disposicbes da Instrucéo
Normativan.® 12, de 3 de julho de 2017 (CGJ).

SECAO 43
Do precatério requisitério e da requisicao de pequeno valor

43.1. A expedicéo de precatorios requisitorios observara as disposi coes
do Codigo de Normas do Foro Judicial, da Resolucdo n.° 303, de 18
de dezembro de 2019 (CNJ), o Decreto Judiciario 84/2024 e demais
normativas aplicaveis.

43.2. A expedicdo de Requisicdes de Pequeno Valor (RPV) observara
as disposicbes do Cbdigo de Normas do Foro Judicia (CNFJ), o
Decreto Judiciario n.° 382, de 19 de agosto de 2020, a Resolucdo
n.° 303/2019 (CNJ), e as normativas em ambito federal, estadual e
municipal que definem a obrigacdo de pequeno valor.

CAPITULO 11

DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 3°. Nos feitos em geral, dar especia destaque aos feitos com
"tramitacdo prioritaria’, inclusive aqueles da Meta 2 e 4 do Conselho
Nacional de Justica, devendo a parte interessada ser intimada para, em
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5 (cinco) dias, juntar copiade documento comprobatério, se ndo houver
nos autos, Nos casos de idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou
portador de doenca grave (CPC, art. 1.048).

Art. 4° Os prazos desta Portaria sGo ssimples, devendo ser dobrados
para a Fazenda Publica, o Ministério Publico, a Defensoria Publica e
os Escritorios de Pratica Juridica quando atuarem no feito.

Art. 5°. Deveré&o ser observadas as disposi¢oes da I nstrucdo Normativa
Conjunta n.° 5, de 16 de dezembro de 2019 (P-GP/CGJ), de modo
gue a numeracdo dos atos normativos sera gerada automatica e
obrigatoriamente pelo Sistema Athos.

Art. 6% Sempre que a Secretaria ndo estiver certa sobre se um
determinado caso concreto se enquadra em algumas das hipoteses
acima enumeradas, certificara o fato fazendo-se concluséo dos autos.

Art. 7°. Todosos atosrealizados pel a Secretariacom base nestaPortaria
poderdo ser revistos pelo(a) Magistrado(a) se assim entender necessario
ou mediante requerimento expresso e justificado da parte interessada.

Art. 8°. N&o havendo preceito legal nem indicacdo nesta portaria aos
atos delegados, o prazo concedido para a prética de ato processua a
cargo da parte sera de 5 (cinco) dias, nos mesmos mol des definidos no
artigo 218, § 3°, do Caodigo de Processo Civil.

Art. 9°. Ficam os Servidores autorizado aassinar, sempre mencionando
gue o faz por ordem do Juiz de Direito Titular desta Vara, todos
0s mandados (exceto os de prisdo), bem como oficios e expedientes
equivalentes (excetuados os avaras para levantamento de deposito).

Paréagrafo Unico. Excetuam-se desta autorizagdo os expedientes e
oficios dirigidos as autoridades judiciarias, aos integrantes dos poderes
legislativo e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos
assemel hados, aos integrantes do Ministério Pablico, reitores, diretores
de faculdades, bispos e seus superiores, comandantes de unidades
militares e outros destinatarios com maior relevo na ordem protocolar.

Art. 10. Revoga-se a Portaria n® 03/2020 desta Vara Judicial.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Unido da Vitoria, 28 de maio de 2024
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