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PORTARIA DOSATOSORDINATORIOS
DA VARA DE FAMILIA

Portaria N° 49/2024

A Doutora ILDA ELOISA CORREA DE MORICZ, Juiza de Direito
da Vara de Familia do Foro Regional de S&o José dos Pinhais, no uso
de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o art. 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal,
introduzido pela Emenda N° 45/04, que permite a delegacdo para a
pratica de atos de administracdo e de mero expediente, sem carater
decisorio, a Serventia;

CONSIDERANDO o contido no art. 203, 8 4°, do Codigo de Processo
Civil;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior celeridade e
agilidade na tramitagdo dos processos, assegurando razoavel duragéo
nos termos do art. 5°, inciso LXXVIII da Constituicdo da Republica
Federativado Brasil; e

CONSIDERANDO a necessidade de adequacéo da Portaria anterior
de delegacdo de atos desta unidade, em razéo das novas disposi ¢des do
Cadigo deNormasdo Foro Judicial do Tribunal de Justicado Estado do
Parana (CNFJ), instituido pelo Provimento N° 316, de 13 de dezembro
de 2022- CGJ.

RESOLVE:

Art. 1° Delegar aos servidores da Secretaria de Familia, Sucessoes,
Registros Publicos e Corregedoria do Foro Extrajudicial a prética de
atos de mero expediente, sem caréter decisorio, assim entendidos os
atos necessarios a movimentagao processual, atinentes ao proprio rito

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 687.941.025
Péagina 1 de 61



processual, de acordo com o previsto a cada espécie no Cadigo de
Processo Civil ou em legislacéo processual especifica que ndo tragam
gualquer gravame as partes, independentemente de despacho, salvo
em caso de davida, hipétese em que os autos devem ser submetidos a
apreciacao do Juizo, com certiddo ou informagao.

Paréagrafo unico. Concomitantemente ao cumprimento do ato
delegado pela Secretaria, serd lavrada certiddo ou ato ordinatério,
informando expressamente que a movimentacdo se da por forca de
autorizacdo constante desta portaria.

Art. 2° Sem prejuizo da observancia ao contido no Cdédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, fica delegado a Escrivania,
consoante o estabel ecimento de atribui¢des administrativas pelo Chefe
de Secretaria, a prética dos atos que seguem.

CAPITULO | - DAS DETERMINACOES RELATIVAS AOS
FEITOSEM GERAL
Secéo | - Do Cadastramento

Art. 3° A competéncia desta Vara de Familia do Foro Regiona de
S80 José dos Pinhais dar-se-a nos termos da Resolucdo n. 105/2014 do
Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Par &gr afo Unico. Eventuais acOes propostas cuja matéria extrapole os
termos da Resolugdo serdo objeto de conclusdo para que se delibere
guanto a competéncia do juizo.

Art. 4° Recebidaapetico inicial, a Secretaria procedera as diligéncias
necessarias para a retificacdo junto ao banco de dados do Sistema
de Processos Virtuais, independentemente de prévia determinacéo
judicial, comunicando-se a alteracéo ao Distribuidor:

| - da classe processual e/ou assunto principal quando cadastrada
de forma equivocada pelo(a) advogado(a) ou quando a classificacéo
atribuida ao feito ndo corresponder a classe/rito efetivamente adotado;
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Il - do valor dacausa, parapassar aconstar 0 valor expresso na peticao
inicial;

Il - do nome, quando contiver equivocos quanto a grafia e/ou
incorrecOes, para que passem a constar conforme documentos oficiais
apresentados nos autos;

IV - da classificacdo das partes na relacdo processual (polo ativo
e/ou passivo) quando o cadastramento no sistema ndo corresponder ao
contido na peticdo inicial,;

V - do enderego das partes, quanto apurar incorrecoes e/ou omissdes
materiais:

81° Sempre que a peticdo inicial for omissa ou insuficiente quanto
a qualificacdo das partes, assim entendido estado civil, documentos
de identificacdo da pessoa fisica e/ou juridica (CPF/CNPJ), endereco
fisico ou eletrénico, contato telefdnico ou em caso de divida, devera
a Secretaria certificar providenciando a intimacdo da parte autora a
apresentacdo do necessario, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
eventual indeferimento da peticdo inicial, naformado art. 319, CPC.

§82° No que se refere ao endereco da parte autora devera constar
conforme comprovante apresentado aos autos, este Ultimo devidamente
atualizado, com prazo ndo superior ha90 (noventa) dias. Em setratando
de endereco de terceiro, a Secretaria promovera a intimacéo da parte
autora para que apresente declaracéo do proprietario, no prazo de 15
(quinze) dias.

83° Caso o comprovante de endereco fornecido seja diverso daquele
indicado na peticéo inicia e/ou cadastro do Projudi devera a Secretaria
intimar a parte para fornecer o comprovante de endereco referente ao
endereco anteriormente informad o ou entdo prestar informagdes, no
prazo de 15 (quinze) dias.

84° Em havendo requerimento expresso da parte autora quanto
a0 sSigilo de seu atual endereco, sobretudo nos casos em que a
inicial estiver devidamente instruida com copia de decisdo proferida
junto a Vara de Violéncia Doméstica, a Secretaria promovera a
imediata indisponibilidade junto ao Sistema, sem prejuizo de posterior
reconsi deracéo pel o magistrado. Nesta hipétese, igualmente promovera
a indisponibilidade de eventuais outros documentos que constem o
endereco, intimando a parte autora para que promova a reapresentacéo
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com a supressao da informagao, sendo que eventual inobservancia da
parte interessada podera implicar narentnciatécita ao sigilo.

85° No que se referir ao desconhecimento da parte autora quanto ao
documento de identificacdo da parte requerida (CPF), a Secretaria
promovera a busca das informacfes junto aos sistemas de praxe
(Infoseg e Infojud), com posterior cadastramento junto ao Sistema
Eletrdnico. Em ndo sendo possivel, a questdo sera certificada,
encaminhando-se 0s autos a conclusao.

86° Sempre que o autor(a) indicar desconhecimento quanto ao
paradeiro daparte requerida, aindaque no curso processual, a Secretaria
promovera busca junto aos Sistemas de praxe (Infoseg, Siel, Vivo e
Sishgjud), observando:

| - Em havendo obtencdo de mdltiplos enderegos promovera a
intimac&o da parte autora para que, no prazo de 10 (dez) dias indique
os trés de maior probabilidade de ser encontrado, priorizando aqueles
cadastrados junto aos Bancos Digitais;

I - Se informado endereco(s) diverso(s), deve ser tentada nova
citacdo/intimacéo. Caso indicado mais de um endereco diligenciar até
03 (trés) por vez, conforme ordem apresentada.

11 - A auséncia do endereco na inicial ndo obstara a concluséo dos

Art. 5° No cumprimento de sentenca cabera a Secretaria providenciar
as modificagdes necessarias na autuacéo e distribuicdo, inclusive
retificando os polos processuais, atualizagdo de enderecos, alteracdo
do valor da causa (valor do débito), comunicando ao distribuidor as
anotacdes necessarias.

81°. Devera observar que o alcance da maioridade civil n&o retira a
legitimidade do(a) filho(a) a percepcéo dos alimentos, ainda que na
fase cognitiva 0 mesmo ndo tenha sido efetivamente incluido no polo
processual, promovendo a retificagdo no sistema, salvo em caso de
davida, hipotese na qual fara conclusdo do processo.

§2° Em apurando a existéncia de parte menor e€/ou incapaz que
ndo resida no Foro Regiona de S&o José dos Pinhais, a Secretaria
providenciara a conclusdo dos autos para que se delibere quanto a
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competéncia, sobretudo nos cumprimentos de sentenca de natureza
alimentar.

§83° Nos cumprimentos de sentenca de natureza alimentar, em apurando
partes maiores e capazes que ndo residam neste Foro Regional de S&o
José dos Pinhais, a Secretaria promovera a intimagdo dos exequentes
para que se manifestem guanto a competéncia e eventual interesse no
declinio para o Foro de domicilio do alimentando, no prazo de 05
(cinco) dias.

Art. 6° No cumprimento de sentenca cabera a Secretaria providenciar
a imediata exclusdo do(a) advogado(a) cadastrado na fase de
conhecimento em relacéo a parte requerida, nas seguintes hipéteses:

| - cumprimento de sentenca pelo rito coercitivo, no qual se exige a
intimac&o pessoa do devedor;

Il - cumprimento de sentenca pelo rito expropriatorio, quando a parte
tenha sido assistida pela Defensoria Publica no fase de conhecimento;

[11 - nos casos em que transcorrido 01 (um) ano do transito em julgado,
naformado art. 513, 829, Il e §4°, CPC.

Art. 7° Uma vez comprovada documentalmente quaisquer das
hipéteses de tramitacdo prioritaria (art. 1.048, CPC), a Secretaria
promovera a respectiva anotagdo, independentemente de determinacdo
judicial.

Art. 8° Nas causas em gque houver aintervencéo do Ministério Publico
seja em raz&o da natureza juridica da demanda ou por existir interesse
de menor ou incapazes, devera a Secretaria promover a identificacéo
junto ao processo e etrdnico, anotando-se junto a area de informagdes
gerais, com especia atencdo aos seguintes casos:

| - se dlguma das partes for menor ou néo apresentar plena capacidade
civil;

Il - seademandaenvolver osinteresses de menor ou de pessoa que ndo
tenha plena capacidade civil;

[11 - nas agBes de anulacdo de casamento;
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IV - Nos pedidos de alvarg, inventério ou arrolamento em que um dos
beneficiarios, ou herdeiros, seja menor ou ndo tenha plena capacidade
civil;

V - Nos pedidos de abertura e registro de testamento;

V1 - Nos casos em que houver determinacéo judicial paraaintervencédo
do Ministério Publico.

Secéo || - Da Distribuicao

Art. ° A distribuicdo da peticdo inicial sera realizada diretamente
pelo(a) advogado(a), ressalvadas as excecOes previstas em lei, a
exemplo dos Defensores Publicos.

Paréagrafo Unico. Recebido o processo na Unidade Judiciaria pela
primeira vez, além de verificar a correcdo dos dados lancados no
Projudi, devera certificar sobre a existéncia ou ndo de situacdo de
prevencdo, arrolando eventuais processos indicados na pendéncia
Andlise de Suspeita de Prevencao.

Art. 10. Havendo distribuicéo de feitos para esta Vara por prevencéo
ou por dependéncia, antes de serem remetidos a conclusdo devera a
Secretaria vincular ou apensar 0s autos, conforme o caso:

| - os pedidos de cumprimento de sentencaquando formul ados em autos
apartados (incluindo as execucdes de alimento pelo rito especia da
prisdo - art. 528, CPC e as execugdes de alimentos provisorios - art.
531, 81°, CPC) devem ser vinculados aos autos em que foi proferidaa
decisdo/sentenca exequenda;

Il - nos processos de embargos (de execucdo, de arrematacéo, de
terceiro), deverd a Secretaria apensa-10s aos autos principais antes da
conclusdo.

Art. 11. Havendo interesse de incapaz devera ser certificado quanto
ao domicilio em local diverso ndo abrangido pela circunscricéo desta
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Vara de Familia, encaminhando-se os autos a conclusdo para fins de
deliberacdo judicial.

Art. 12. Recebido processo de competéncia territorial da Vara
Descentralizada do Afonso Pena, certificar tal situagcéo e encaminhar os
autos conclusos para deliberagdes. Em casos de processos distribuidos
de forma equivocada os autos poderdo ser redistribuidos no sistema,
desde que a pedido do Oficio Distribuidor. Havendo solicitacéo da
Vara Descentralizada do Afonso Pena para redistribuicdo de processos
arquivados e que sgam necessarios para apensamento/vinculacdo a
autos que la estegjam tramitando, fica a secretaria autorizada a proceder
aredistribuicao independente de conclusio (o pedido deve anexado aos
autos parafins de comprovacéo).

Art. 13. Apurando-se carater de acessoriedade da nova agéo (partilha
po6s divorcio, sobrepartilha, anulatoria) dever-se-a certificar quanto
a competéncia originaria diversa (local de tramitacdo do principal),
encaminhando-se os autos a conclusdo para fins de apuracdo da
competéncia (art. 61, CPC).

Art. 14. Caso a acdo segja equivocadamente distribuida em caréter
incidental, a Secretaria providenciara sequencial intimacdo da parte
autora para que regularize via acdo autbnoma ante a absoluta
impossibilidade técnica de correcdo junto ao Sistema, no prazo de 15
(quinze) dias.

§1° Escoado o prazo devera providenciar 0 necessario ao cancelamento
dadistribuicéo, salvo se existir manifestacdo pendente de apreciacdo.

§2° Em havendo pedido de urgéncia, airregul aridade ndo obstaculizara
a conclusdo do processo para deliberacdo judicial.

Art. 15. Nas acdes de natureza sucessoria a Secretaria podera alterar
o nivel de sigilo dos processos no Sistema de Processos Virtuais de
"sigilo médio" para "publico", salvo se existir expresso requerimento
de sigilo formulado pela parte.

Paréagrafo Unico. Caso modificada a natureza da acdo no curso
processual, quer por determinacdo judicial ou a pedido da parte,
transmudando-se de ag&o sucessoria para unido estavele/ou outra que
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se sujeite a preservacdo daintimidade das partes, deigual formadevera
a Secretariaprovidenciar amodificacéo, elevando-se parasigilo médio.

Secéo |11 - Dos Feitos Oriundos de Outras Comar cas

Art. 16. Recebidos os autos oriundos de outras Comarcas (Unidade
diversade Federacdo ndo atendidapel o Sistema el etréni co adotado pelo
Tribunal de Justica do Estado do Parand) a Secretaria verificard se o
cadastramento foi regularmente realizado quanto as partes, enderegos,
advogados(as), valor da causa.

81° Cabera a Secretaria verificar se o feito esta regularmente instruido
com as pegas processuais de formaindividualizada, nominada e ordem
cronologica, certificando-se eventual ocorréncia negativa:

| - em sendo o caso, devolvera os autos ao Distribuidor para
gue promova correta insercdo das pecas processuais de forma
individualizada, nominada e organizada cronol ogicamente;

I - emapurando que o Distribuidor promoveu adigitalizacdo conforme
os documentos recebidos, devera a Secretaria oficiar o juizo de origem
requerendo nova remessa de copia dos autos.

Art. 17. A Secretaria observara, no que couber, as disposicoes
referentes ao cadastramento e distribuicdo em geral.

SecaolV - DoPedidodeAssisténciaJudiciariaGratuita, dasCustas
Iniciais e Reconvencao

Art. 18. Em havendo pedido de gratuidade sgja na inicial ou
peca de resposta (especificamente reconvencdo) desacompanhada da
declaracdo aludida no art. 4° da Lel Federal n® 1060/50, a menos que
conste do texto dainicial declaracdo equivalente e que o(a) advogado(a)
gue a subscreveu tenha os poderes especiais para declarar o fato, na
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forma do art. 105 do CPC a Secretaria promovera intimacdo da parte
para que o faca, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 19. Inexistindo pedido de assisténciajudiciaria gratuitaou quando
indeferida por ordem judicial, para fins de cobranca das custas
processuais, deverd ser observada a correta correspondéncia quanto
a natureza da acdo (tabela de custas), bem como o valor da causa
corresponder ao real proveito econdmico (art. 292, CPC), nos seguintes
termos:

| - em acles de natureza patrimonial a Secretaria certificara eventual
omissao da parte quanto a correta valoracdo dos bens, intimando-se a
regularizagcdo no prazo de 15 (quinze) dias;

Il - nas agBes de carater eminentemente alimentar, sempre que possivel
e/ou divida, a Secretaria certificard a incorrecdo quanto ao valor da
causa (art. 292, 111, CPC), encaminhando-se 0s autos a concluséo para
fins de deliberacéo judicial, uma vez que a correcéo podera se dar de
oficio pelo magistrado (art. 292, §3°, CPC).

Art. 20. Nao sendo o caso de assisténciajudiciariagratuita, a Secretaria
intimara a parte eletronicamente, na pessoa do(a) procurador(a),
para que recolha as custas, no prazo de 15 (quinze), sob pena de
cancelamento da distribuicéo (art. 290, CPC), cientificando a parte de
gue a emissao das guias e sua vinculagdo é de responsabilidade do(a)
interessado(a), observando:

| - Constatada irregularidade no pagamento das custas a Secretaria
certificard, intimando a parte interessada a devida complementac&o, no
prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de cancelamento da distribuicéo na
formado art. 290, CPC:

a) Decorrido o prazo e apurando-se 0 pagamento parcial das custas,
a Secretaria renovara a intimagdo da parte para que providencie a
complementac&o, N0 mesmo prazo.

[l - Em havendo requerimento do(a) interessado(a), resta desde logo
deferido o parcelamento das custas processuais em até 03 (trés)
parcelas, de modo que a Secretaria promovera intimagdo da parte para
gue providencie o recolhimento da primeira dentro do prazo de 15
(quinze) dias e as demais em interval os posteriores de 30 (trinta) dias,
sendo que a inadimpléncia de quaisquer das parcelas podera implicar
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no cancelamento da distribuicéo e, na hipotese de reconvencéo, o seu
ndo recebimento. Em havendo pedido de parcelamento superior, a
Secretariafara conclusdo dos autos parafins de deliberacéo judicial;

[11 - A Secretaria somente promoveraadisponibilizacdo das guias para
pagamento das custas processuais caso haja requerimento expresso da
parte paratal fim e desde que devidamentejustificadaaimpossibilidade
de o fazé-lo ou mediante expressa determinacéo judicial ou legal,
observado o disposto no art. 388 do CNFJ, cientificando-se o(a)
interessado(a) de que devera promover a devida vinculacéo das guias.

Paréagrafo Unico. Em havendo pedidos liminares, a auséncia do
pagamento das custas ndo inviabilizard a concluséo dos autos parafins
de deliberacdo judicial.

Art. 21. Em sendo apurado que a parte promoveu o recolhimento
a maior, a Secretaria certificara nos autos, assim como quanto ao
procedimento necessario ao reembolso dos valores diretamente junto
ao Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 22. Feitos oriundos de outras Comarca recebidos neste Juizo, em
sendo o caso, deveraa Secretariaprovidenciar o necessario, solicitando
atransferéncia dos valores pagos a titulo de custas processuais.

Art. 23. Nas hipéteses de declinio dacompeténcia para outra Comarca,
em sendo objeto de solicitacdo, independentemente de deciséo,
excetuada a hipétese de duvida, cabera a Secretaria promover o
necessario a transferéncia das custas.

Art. 24. As disposicoes desta Secdo sdo iguamente aplicavels
a reconvencdo, no que couber, competindo a Secretaria certificar
eventual irregularidade, intimando-se a parte interessada a correcéo
e/ou recolhimento, previamente a intimacéo da parte autora para fins
de impugnacéo.

Par &gr afo inico. Em caso de dividadevera promover a conclusdo dos
autos para deliberacéo judicial quanto ao recebimento da reconvencéo
previamente a intimacédo da parte autora.
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Art. 25. Antes da expedicéo dos atos do processo, devera a Secretaria
intimar a parte interessada para que anteci pe as despesas nos termos do
artigo 82 do CPC.

Par &gr afo tnico. Na hipotese de responsabilidade da parte requerida,
em havendo pedido de assisténcia judiciaria gratuita a Secretaria
providenciara a concluséo dos autos para deliberacéo.

Secéo V - Dos Advogados

Art. 26. E vedado a qualquer das partes demandar em Juizo sem
0 acompanhamento de advogado(a), nos termos do art. 103, CPC,
cabendo a Secretariaintimar a parte interessada para fins regularizagéo
da representacdo processual no prazo de 15 (quinze) dias, quando:

| - ndo identificar assinatura fisica do mandatario;

[l - ndo puder identificar a validade da assinatura eletrénica
do mandatario, exigindo- se que a Autoridade Certificadora sgja
credenciada junto ao |CP-Brasil, conforme alinea'a do inciso 111, §2°,
do art. 1° da Lei n. 11.419/2006, aceitando-se também a assinatura
eletrénica avancada emitida pelo site GOV .BR;

a) nosprevistosnoinciso | ell, caso o (a) advogado () aindando esteja
habilitado (a) no Projudi, a intimacéo se dara via e-mail, telefone ou
whatsapp.

[I1 - apurar que o(d) menor €/ou incapaz ndo esta devidamente
representado(a) nos autos:

a) no caso daquel e(a) menor de 16 (dezesseis) anos serarepresentado(a)
por genitores, tutores, guardies;

b) o(a) maior de 16 (dezesseis) anos assistido(a), pel os mesmos acima
identificados;

IV - quando a peticdo ndo for assinada, ou for assinada digitalmente

por advogado(a) distinto (a) daquele (a) que consta da procuracéo,
a Secretaria certificara a Situagdo e intimar ambos(as) os(as)
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procuradores(as) para regularizacdo da assinatura por aguele(a)
constituido(a), ou juntada de substabelecimento ou nova procuracéo,
sob pena de que o ato ndo ratificado sejareputado ineficaz (art. 10482°,
CPC);

V - apresentado acordo nos autos, em ndo havendo assinatura ou
ausente a procuragdo de alguma das partes a Secretaria intimara
o(a) advogado(a) para a reapresentacdo do documento sanando as
irregularidades, devendo ser observado o artigo 731 do CPC.

Paréagrafo unico. A parte sera devidamente cientificada de que a
penalidade a parte autora em caso de inércia importara na extingéo
do processo sem resolucéo de mérito (art. 485, IV, CPC) e, a parte
requerida nos efeitos processuais da revelia (art. 346, CPC), além
disso, o ato ndo ratificado podera ser reputado ineficaz, respondendo o
advogado por perdas e danos (art. 104, §2°, CPC).

Art. 27. A Secretaria providenciara a habilitacdo de todos(as) 0s(as)
advogados(as) que constem da procuracdo, salvo quando houver
pedido expresso para fins de que as intimacfes sgjam direcionadas
a procurador especifico, na forma do art. 234,82° do CNFJ, o que
independe de despacho.

Par agrafo Unico. Quando houver requerimento de que as intimagdes
sgjam realizadas em nome de advogado(a)(s) especifico(a)(s), deve a
Secretaria promover a desabilitacdo dos (as) demais procuradores(as)
no sistema, mantendo apenas o(a)(s) advogado(a)(s) aser(em) intimado
(a)(s), certificando tal fato nos autos, em razéo da inviabilidade do
sistema em manter no cadastro advogados(as) que ndo receberdo novas
intimacoes.

Art. 28. Recebidos os autos oriundos de outras Comarcas (por
declinio da competéncia), em apurando que o(a) advogado(a) da
parte ndo possua cadastro junto ao Sistema eletrénico Projudi fica
a Secretaria autorizada a promover a intimacdo do(a) advogado(a),
preferencialmente por meio eetrbnico, para que promova a
regul arizacdo de sua habilitacdo no prazo de 15 (quinze) dias, naforma
do art. 8° da Resolucéo n. 10/2007 do Egrégio Tribunal de Justica do
Estado do Parana, que dispde sobre o processo el etrdnico no ambito do
Poder Judiciario do Estado do Parana.
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81° Em caso de inércia, independentemente do polo processual
(ativo ou passivo) a Secretaria promovera a intimagéo do mandatério
dando-lhe ciéncia de que 0 processo tera regular tramitacdo sem a
presenca de advogado(a) cadastrado junto ao Sistema, sendo que os
prazos processuais terdo fluéncia a contar da publicacdo, sendo-lhe
facultada a apresentacéo de novo representante a qualquer tempo, o
gual recebera o processo no estado em que se encontra, destacando-se
para a parte autora que sua inércia podera ensgjar na extingdo da agéo
por abandono da causa.

§2° Em havendo mais de um advogado(a), ainda que exista pedido para
intimac&o a determinado(a) procurador(a), a Secretaria providenciara
a habilitacdo daqueles com cadastro no Projudi, sendo as intimactes
serdo consideradas validas, 0 que perdurara até que sgja sanada a
irregularidade.

83° Se a parte for representada pela Defensoria Publica devera a
Secretaria providenciar a habilitacdo dos Defensores vinculados ao
presente Foro Regional, promovendo intimacdo da parte interessada,
preferencialmente por correio, para que compareca junto a Sede da
Defensoria Pablica deste Municipio para sequéncia no atendimento,
franqueando-se as informacfes necessarias quanto ao local e contato
telefonico.

Art. 29. No sistema eletronico, sendo mais de uma parte representada
pelo(a mesmo(a) procurador(a) no mesmo polo, a Secretaria devera
dirigir aintimagao el etrdnicaaapenas umadas partes representadas por
aquele(a) advogado(a).

Art. 30. A Secretaria providenciara ahabilitacéo do(a) advogado(a) da
parte sempre que houver a apresentacéo do instrumento procuratorio,
mesmo que hagja pendéncia de citacdo e/ou decisdo inicial, salvo nas
hipéteses de divida e fundado receio de que a habilitacdo podera
frustrar o cumprimento daordem judicial de natureza cautelar, hipétese
na qual faraimediata conclusdo.

§1° Havendo pedido de habilitagdo provisoria ou para vista dos
autos, com a juntada da procuracdo, a Secretaria devera promover
a habilitacdo do(a) procurador(a) por 05 (cinco) dias, sendo que
exaurido o lapso, os autos deverdo ser excluidos do painel digital do(a)
respectivo(a) advogado(a), mantendo-seincolume a habilitagcéo dos(as)
procuradores(as) anteriormente constituidos(as), salvo nas hipoteses
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de duvida e fundado receio de que a habilitacdo podera frustrar o
cumprimento da ordem judicial de natureza cautelar, hipotese na qual
faraimediata conclusdo, bem como, nos casos em que ainda ndo tenha
ocorrido a citacdo ou intimacao do (a) executado (a).

8§2° A condtituico de procurador(a) pela parte requerida ndo
caracterizara comparecimento espontaneo, salvo se no instrumento
procuratorio houver poderes especificos para fins de receber citagcdo, a
teor dos arts. 105 e 239,81°, CPC.

83° Apresentado pedido de habilitacdo da Defensoria Publica e ja
se encontrando a parte adversa representada pela instituicéo, devera
ser mantido o(a) defensor(a) que assinou o pedido inicial para a
parte autora/exequente e habilitado(a) o(a) outro(a) defensor(a) para
a parte requerida/executada e, em hipétese alguma implicard em
compareci mento espontaneo, por absoluta auséncia de poderes paratal
fim.

Art. 31. Nas hiplteses de substabelecimento com reserva de
poderes, deverd a Secretaria promover a inclusdo do(a) referido(a)
procurador(a), sem prejuizo dos demais, salvo quando houver pedido
expresso para fins de que as intimacdes sejam direcionadas a
procurador(a) especifico(a), observando as disposi¢cdes desta Portaria.

Art. 32. Nas hipGteses de substabelecimento sem reserva de
poderes, caso o(a) procurador(a) anteriormente constituido ndo tenha
providenciado a substituicao diretajunto ao sistemaeletrénico Projudi,
devera a Secretaria o fazé-lo, promovendo a exclusdo dos autos do
painel digital do(a) advogado(a) anteriormente construido(a).

Art. 33. Havendo comunicacdo de rendncia a0 mandato pelo(a)
procurador(a) desacompanhada do comprovante de notificacdo do
outorgante, devera ser lancadaintimac&o ao procurador(a) parague, no
prazo de 10 (dez) dias, regularize o ato de reniincia, juntando aos autos
comprovante de notificacdo do(a) cliente, conforme dispde artigo 112
do Cadigo de Processo Civil.

§1° Em havendo mais de um advogado(a) constituido(a), a Secretaria
providenciaraaexclusdo dos autos do painel digital do(a) respectivo(a)
procurador(a) restando dispensada a comunicacdo do mandatério (art.
112, 82°, CPC).
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§2° A auséncia de prova nos autos de comunicagéo de rendncia ao(d)
mandante implicard na presuncdo de que o(a) advogado(a) continua
representando o(a) mesmo(a).

83° Em apurando a notificagdo do(a) mandatario(a), segja por meio
fisico e/ou el etrénico (devendo ser considerado os dados fornecidos nos
autos como telefone e e-mail das partes), e decorrido o prazo de 10
(dez) dias previsto na legislacdo processual civil (art. 112 81°, CPC),
a Secretaria certificara e providenciara a exclusdo dos autos do painel
digital do(a) advogado(a) anteriormente constituido(a), salvo em caso
de duvidaquanto avalidade dacomunicacéo realizada, hipotese naqual
fara conclusdo dos autos.

84° Em apurando a regularidade da renincia e decorrido o prazo
sem a indicacdo de novo(a) procurador(a), a Secretaria providenciara
a suspensdo processua (art. 76, CPC), com posterior intimagéo
do(@) interessado(a), preferencialmente por correio, para que constitua
novo(a) advogado(a) no prazo de 15 (quinze) dias, sendo que ainércia
implicara na extingdo do processo sem resolucéo do mérito para a
parte autora (art. 485, 1V, CPC). Sendo o (a) renunciante procurador
() da parte requerida/executada, decorrido o prazo de 10 dias
apos a renuncia do mandato, devidamente notificada ao constituinte,
0 processo prosseguira, correndo os prazos independentemente de
intimac&o se hovo procurador ndo for constituido, nostermos do artigo
76, 81°, 11, do CPC.

Art. 34. A constituicio de novo(a) procurador(2) no curso
processual implicara em técita revogacdo dos poderes outorgados
ao(a) advogado(a) anteriormente constituido(a), devendo a Secretaria
certificar o ocorrido, promovendo as modificacdes necessérias junto
ao Sistema eletronico para fins de excluséo dos autos do painel digital
do(a) advogado(a). A diligéncia ndo obstara que o(a) interessado(a)
regueira o que entender pertinente junto a Ordem dos Advogados, para
fins de apuracdo e aplicacdo de sancéo ética disciplinar.

Art. 35. Nos casos de cumprimento de sentenca por divida alimentar
com réu preso, haja vista a excepcionalidade e urgéncia, a Secretaria
promovera a habilitacdo automética do procurador da parte, com
sequencia intimacdo para que exiba a procuracdo no prazo de 15
(quinze) dias, observando o art. 104 do CPC, sob pena de que os atos
praticados por €l e sejam reputados i neficazes, salvo em caso de davida.
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Art. 36. Apurando-se eventual suspensdo, cancelamento ou
licenciamento do(a) advogado(a), assim constada junto ao sistema
eletrénico, e inexistindo outro(a) procurador(a) que possa representar
aos interesses da parte, a Secretaria certificara o ocorrido,
notificando-se o(a) interessado(a) para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, em querendo constitua novo(a) procurador(a) nos autos, sendo
gue eventual inércia implicara, para 0 autor, na extincdo do processo
sem resolucéo do mérito (art. 76, 81°, |, CPC) e, a parte requerida, na
fluéncia dos prazos a contar da publicacéo nos autos.

Art. 37. Apurando-se o falecimento do(a) procurador(a) de qualquer
das partes, quer por comunicacdo oficial pela Ordem dos Advogados
ou por se tratar de fato de notoriedade na Comarca, a Secretaria
certificara nos autos promovendo a suspensao do processo. Neste caso,
providenciara aintimagdo do(a) interessado(a) preferencialmente pelo
correio para que, em querendo constitua novo(a) procurador(a) no
prazo de 15 (quinze) dias, com a adverténcia de que a inobservancia
pela parte autora implicard na extincdo do processo sem resolucdo
do mérito e, pela parte requerida implicara nos efeitos processuais da
revelia, consoante disposicdo do art. 313, 83°, CPC.

Art. 38. Tratando-se de procedimento administrativo deduvidaoriunda
daVarade Registros Publicos, em havendo aindicacdo de advogado(a)
desacompanhada de procuracao, a Secretaria promovera a habilitacéo,
intimando-se para que regularize a representacéo processual no prazo
de 15 (quinze) dias.

Par agrafo unico. O disposto nesta Portaria sera aplicavel a Vara de
Registros Publicos desde que inexista regramento juridico especifico
em sentido contrério, adotado pelo(a) magistrado(a) competente, haja
vista a distribui¢éo interna das competéncias.

Secéao VI - Do Ministério Publico

Art. 39. A intervencéo do Ministério Publico seradevidamente anotada
nos autos, observando-se as disposicdes dos arts. 178 e 179, |, do CPC.
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Art. 40. Nos processos de natureza consensual (homologacéo
extrgjudicial, divorcio consensual, avara judicial, arrolamentos e
registo de testamento), sempre que existir requerimento ministerial
guanto a eventuais informagbes e/ou documentos complementares
a serem apresentados pelas partes, a Secretaria providenciara
imediata intimacéo dos(as) interessados(as) para fins de atender ao
reguerimento, no prazo de 15 (quinze) dias.

Par agrafo unico. Expirado o lapso temporal, independentemente de
cumprimento, fard o imediato retorno dos autos ao Ministério Pablico.

Art. 41. Nas causas em que hgjaintervencédo, apds aandlise detutelade
urgéncia, decisdes interlocutérias ou sentenca a Secretaria promovera
remessa dos autos ao Ministério Publico parafins de ciéncia ainda que
silente adecisdo judicial.

Art. 42. Nas causas em gue haja intervencéo, ap0s a especificacdo de
provas a Secretaria promovera vista dos autos ao Ministério Publico
previamente a decisdo de saneamento e organi zacao.

Art. 43. Nas causas em gue haja intervencdo, apos a apresentacdo
de alegacOes finais pelas partes e/ou encerrada a instrugdo processual
€ memoriais remissivos, a Secretaria promovera vista dos autos ao
Ministério Publico, previamente a conclusdo para fins de prolacéo
sentencial.

Art. 44. Nas causas em que hga intervencdo, em apurando causa
de extincdo do processo sem resolucdo do meérito por desisténcia
ou abandono, a Secretaria providenciara vista ao Ministério Publico
previamente a deliberacdo judicial, observando:

| - em havendo citacdo da parte requerida, mas escoado o prazo
para resposta sem manifestacdo, a Secretaria providenciara vista ao
Ministério Publico previamente a deliberacdo judicial.

Il - em havendo citacéo da parte requerida, mas ndo escoado o prazo
pararesposta, a Secretaria aguardara o decurso de prazo, para posterior
vistaao Ministério Publico;

[11 - em havendo respostada parte requerida, a Secretariaprovidenciara
préviaintimacdo do(a) interessado(a) por seu advogado(a), naformado
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art. 485,88 4° e 6°, CPC, com a adverténcia de que aomissdo implicara
em concordancia tacita quanto a extin¢éo do feito, com posterior vista
ao Ministério Publico.

81° N&o se fard necessaria intimagdo quando houver prévia
concordancia da parte requerida.

§2° Nosfeitosem que ndo couber aintervencao, igualmente a Secretaria
observard aintimacao da parte contréria, nostermosincisos|, Il elll.

Secéo VII - Das Petigdes inicias da Familia

Art. 45. A Secretariaprovidenciaraaintimacdo das partes para que em
15 (quinze) dias apresentem 0s seguintes documentos necessarios ao
gjuizamento da acdo, nos seguintes termos:

| - no pedido de divorcio: copia atualizada (com menos de um ano)
da certiddo de casamento; comprovacao da titularidade dos bens se
houver pedido de partilha (matricula imobiliaria, histérico veicular,
contrato social, dentre outros que se fizerem necessarios), devidamente
atualizados a época da propositura da acéo;

Il - no pedido de conversdo de separacéo judicial em divorcio: copia
atualizada (com menos de um ano) da certiddo de casamento com
averbacdo da separacéo judicial;

11 - no pedido de alimentos: comprovante do parentesco entre as
partes (certiddo de nascimento, certiddo de casamento, RG ou outro
documento);

IV - no pedido de revisao de alimentos: copia da sentenca e do acordo
anterior de alimentos;

V - na execucdo de alimentos. cOpia do titulo executivo e célculo
atualizado do débito, salvo se se tratar de obrigacéo de fazer, quando
sera exigida apenas copia do titulo executivo;
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VI - na acdo de guarda ou modificacdo de guarda ou regulamentacéo
de convivéncia: comprovante de parentesco entre a parte requerentee a
criancal/adol escente (certiddo de nascimento, RG ou outro documento);

VII - na agdo de tutela: certiddo de nascimento do menor, certidéo
de obito de ambos os genitores, certiddo de antecedentes criminais
do pretenso tutor, declaracdo de testemunhas (com reconhecimento de
firma das assinaturas) indicando atutelafaticae datainicial;

VIII - na alteracdo de regime de bens. certiddo negativa do 01° e 2°
tabelionatos de protesto, cartérios distribuidores Estadual, Federal e
da Justica do Trabalho, negativa de débito fiscal Federal, Estadual e
Municipa de ambas as partes.

81° Regularizagdo da procuracdo e/ou assinatura da peticdo inicial
em caso de divergéncia (quando a peticéo inicial for apresentada por
advogado(a) que ndo conste na procuracdo).

§2° Em caso de divorcio ou unido estéavel consensual, todas as paginas
da peticdo inicial deverdo ser rubricadas e assinada a Ultima pelas
partes, ateor dos arts. 731 e 732, ambos do CPC.

83° Os documentos devem ser apresentados em condicdo de
legibilidade, de formaindividualizada e corretamente nominada, sendo
gue a inobservancia implicara na intimagdo da parte autora para que
promova 0 necessario a regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
nostermos do Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica (art.
198, 11, do CNFJ), sob pena de eventual indeferimento dainicial.

Art. 46. Em havendo pedido de urgéncia a Secretaria providenciara a
conclusdo dos autos, ainda que existam pendéncias quanto ajuntada de
documentos, custas e/ou outras, cabendo ao magistrado deliberar se a
auséncia destes comprometera a analise do pedido.

Secéo VIII - Das Audiéncias de Conciliacdo e M ediacéo
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Art. 47. ApGs o recebimento das iniciais as audiéncias serdo pautadas
preferencialmente junto ao Centro Judiciario de Solucédo de Conflitos
e Cidadania, savo determinacéo judicial expressa em contrario,
observando-se data razoavel a permitir a citacao/intimacéo da parte
contréria, devendo o agendamento ser realizado conforme os periodos
abaixo indicados:

a) processos que necessitem de expedicao de mandado: 60 dias
b) processos que necessitem de expedicéo de carta precatéria: 90 dias

C) processos que necessitem de expedicdo de carta precatoria para a
cidade de S&0 Paulo/SP: 120 dias

d) processos em que as partes possuam advogado (a) habilitado (a): 30
dias

81° Em havendo interesse de ambas as partes, podera o(a)
conciliador(a) vinculado(a) ao Centro Judiciario de Solucdo de
Conflitos e Cidadania designar data para audiéncia conciliatéria
em continuacdo cabendo a Secretaria providenciar a suspensdo do
feito no periodo, salvo se existirem outros pedidos a serem objeto
de deliberacéo judicial. Neste caso, igualmente restard suspenso o
prazo para a apresentacdo de resposta, desde que, ainda ndo tenha
transcorrido.

§2° Havendo acordo em audiéncia (parcia ou integral) os autos
serdo encaminhados ao Ministério Publico, se houver intervencéo,
com posterior conclusdo, observando-se a utilizacdo do agrupador
homol ogacéo.

83° Caso a audiéncia tenha restado infrutifera ou prejudicada,
independentemente de despacho, em se constatando a citacéo,
dever-se-4 aguardar o decurso de prazo de resposta, cumprindo-se no
gue for pertinente a presente portaria quanto ao andamento processual;

84° Em caso de audiéncia negativa (ndo realizada) por auséncia de
comprovacao de citacdo da parte requerida, deve a secretaria cumprir
as deliberacdes desta portaria.

Art. 48. As audiéncias conciliatorias designadas junto ao Centro
Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania se dardo na modalidade
determinada pelo(a) respectivo(a) Juiz(a) Coordenador(a).
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Paragrafo Unico. Quando as partes expressamente ressalvarem
absoluta impossibilidade técnica de realizacdo por meio virtual, a
Secretaria promovera remessa a0 Centro Judiciario de Solucdo de
Conflitos e Cidadania a fim que o(a) gestor(a) administrativo(a)
providencie o necessario a suarealizacdo de forma semipresencia e/ou
presencial.

Art. 49. As audiéncias pautadas eletronicamente serdo redlizadas
através da plataforma Microsoft Teams, ou outro sistema/software
gue venha a ser eventualmente adotado em substituicéo pelo Egrégio
Tribunal de Justica do Estado do Parana, devendo a Secretaria
providenciar ainclusdo junto ao sistema.

Par agrafo unico. O mandado de citacdo sera regularmente instruido
com as respectivas informaces necessérias a0 acesso a audiéncia
eletronica

Art. 50. Em se apurando a inexisténcia de tempo habil a franquear
a citacdo e/ou intimacéo das partes, considerando-se as disposicoes
das Portarias da Central de Mandados e Oficio Circular 15/2024
da Corregedoria-Geral de Justica do Parana, a Secretaria promovera
remessa a0 Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania
e/lou providenciara as modificagbes necessarias junto a pauta do
juizo (observando a modalidade indicada em despacho/deciséo),
para 0 efeito de redesignacdo da audiéncia, 0 que independe de
deliberacdo judicial, com sequencial intimagéo dos(as) interessados(as)
e Ministério Publico.

Art. 51. Nos casos em que for determinada a intimacdo para
comparecimento em audiéncia de parte cujo(a) procurador(a) judicial
esteja habilitado(a) no Projudi, aintimacéo se dara eletronicamente.

Paréagrafo unico. Inexistindo procurador(a) habilitado(a) nos autos
pela parte requerida, masjaangularizada arelacdo juridica-processual,
em sendo redesignada a audiéncia conciliatéria, a Secretaria
providenciara a expedicdo de intimagdo pessoal, preferencialmente
por correio e, aternativamente, por meio e etronico, esta Ultima a ser
cumprida por oficial de justica.
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Art. 52. Nas causasem que houver pedido do Ministério Publico quanto
adesignacado de audiénciaconciliatoria, cabendo ao magistrado envidar
esforcos para fins de solucéo pacifica da controvérsia (art. 694, CPC),
a Secretaria providenciard remessa dos autos ao Centro Judiciario de
Solucéo de Conflitos Cidadania para que se paute audiéncia, salvo se
existir prévia negativa expressa de ambas as partes.

Paragrafo unico. Em havendo indicagdo que a audiéncia se redlize
junto a pauta do juizo, dada a complexidade da causa, a Secretaria
providenciara conclusdo para deliberacéo.

Art. 53. Nos casos de retorno negativo de citacdo/intimacéo com pelo
menos 07 (sete) dias de antecedéncia a Secretaria estd autorizada a
providenciar o necessario ao cancelamento da audiéncia, sem prejuizo
da adocdo das diligéncias pertinentes ao prosseguimento do feito, nos
termos da presente Portaria.

Secéo | X - Da Citagdo, Compar ecimento Espontaneo, Resposta da
Parte Requerida e intimacdes

Art. 54. Hgja vista a natureza juridica das acOes que tramitam nesta
Especializada e sigilo que se impde, as citacfes e intimages pessoais
devem ser redizadas preferenciamente por meio eletrénico a ser
cumprida por oficia de justica (artigo 216 do CNFJ), desde que haja
disponibilidade técnica.

§1° Quando da expedicdo do mandado, em se tratando de acbes de
estado (relativas a filiagdo, casamento, divorcio, unido estavel) ou
com citando incapaz constara expressamente a impossibilidade de
cumprimento por meio eletrdnico por absoluta vedacéo legal (art. 247,
[, 11 CPC).

§2° Havendo duvida quanto a identidade da pessoa destinataria da
citacdo ou intimacdo, devera ser exigido documento de identificacéo.

83° Considera-se desnecess@ria a apresentagdo de documento e
identidade quando:
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| - 0o meio de contato (nimero de WhatsApp ou e-mail) foi fornecido
pela propria pessoa destinatéria da citagao/intimacao;

Il - a pessoa destinataria for identificada, no aplicativo de mensagens
(WhatsApp) por nome completo e/ou fotografia que permita conferir
tratar-se da pessoa correta;

[11 - houver resposta confirmando tratar-se da pessoa correta;

IV - a pessoa destinatéria ja tenha sido intimada/citada pelo mesmo
meio de contato anteriormente, NOS Mesmos autos;

V - em outras situacOes, devidamente certificadas nos autos, que levem
a seter certeza quanto a identidade da pessoa destinataria.

Art. 55. Ndo sendo possivel a citacdo ou intimagdo pela por meio
eletrénico, ou resultando a diligéncia frustrada, por ndo apresentacéo
de documento de identidade €/ou divida quanto aidentidade da pessoa
citadaou intimada, acomunicacdo deve ser enviada pelaviapostal com
aviso de recebimento em méos préprias (ARMP), salvo nas hipoteses
do artigo 247 do CPC.

Art. 56. Nas hipoteses do artigo 247 do CPC ou retornando o aviso de
recebimento em méos préprias (ARMP) com as observacfes "ausente”,
"ndo atendido”, "recusado” ou "endereco ndo Servico por Servico
postal" a Secretaria expedira mandado de citacdo/intimacdo, carta
precatéria ou mandado regionalizado.

Art. 57. Quando a citacao/intimacéo postal voltar com a informacéo
"mudou-se”, "ndo existe 0 numero”, "desconhecido”, "endereco
insuficiente”, "falecido” e "outros" deve a secretaria:

| - Seaintimacao eradirigidaatestemunha: intimar aparte que arrolou
atestemunha para se manifestar em 05 dias;

[l - Se a intimagdo era dirigida a parte para prestar depoimento
pessoal: intimar a parte contraria (que requereu o depoimento) para se
manifestar em 05 dias,

[l - Seaintimacdo eradirigidaa parte para a préatica de ato processual
gue depender de informacéo ou providéncia que somente ela pode
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prestar ou redlizar (art. 186, 82° do CPC): intimar o (a) defensor (a) da
parte para se manifestar em 05 dias;

IV - Seaintimagdo era destinada a parte autora para que movimentasse
o feito sob pena de extingdo, os autos deverdo ser encaminhados a
Ministério Publico e em caso de ndo intervencdo os autos deverdo ser
encaminhados a concluséo.

V - Seaintimagdo foi feita a pedido do Ministério Publico: dar vista
dos autos ao Ministério Publico para manifestacdo em 05 dias,

VI - Se a intimagdo/citacdo for destinada para parte
requerida/executada, para comparecer em audiéncia, efetuar o
pagamento de débito, tomar ciéncia de penhoras efetuadas, entre outras
situagOes similares, intimar o (a) procurador (a) da parte autora para se
manifestar em 05 dias

Art. 58. Em caso de intimagdo cujo enderego conste em area rural ou
Sem acesso aos correios nesta Comarca, sera expedida intimacdo via
Oficia de Justica independentemente de determinacéo.

Art. 59. Deferida a citacdo editalicia ou determinada a expedicdo de
edital para conhecimento deterceiros, aparte interessada seraintimada
para, no prazo de 10 (dez) dias, apresentar o teor do resumo dademanda
aser publicado no edital, conforme artigo 408 do CNFJ, com aressalva
de que devera preservar 0 sigilo no que se refere a identificacéo
das partes, com substituicao por siglas e ocultacéo de qualquer outro
elemento que possaimplicar em identificacdo, aexemplo do endereco.

81° Previamente a publicagdo do edital cabera a Secretaria observar a
corretapreservacao do sigilo no que serefere aidentificacdo das partes.

§2° Se a parte ndo fornecer 0 resumo mencionado no prazo
assinalado, a Secretaria providenciara a expedicdo dos editais de
formar reduzida ou com a transcricdo integral da peticdo inicial,
observando-se a necessidade de preservacdo do segredo de justica,
mediante substituicdo dos nomes das partes por siglas e ocultacéo de
enderecos fornecidos, constando dos editais apenas o indispensavel a
finalidade do ato, conforme artigo 408, 81° do CNFJ.

Art. 60. Caso ja tenha sido deferida, por ato judicial, diligéncia
de intimagdo ou citacdo, havendo requerimento da parte interessada
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solicitando o seu cumprimento em outro endereco (inclusive
comercial/profissional) ou informando endereco eletronico (WhatsApp
ou e- mail para casos que ndo sgjam acdes de Estado), a Secretaria
ordenaraadiligéncia, observando o novo endereco, independentemente
de nova conclusdo e desde que ndo haja vedacéo legal .

Par agr afo unico. Aplica-se o determinado neste artigo quando a parte
reguerer o envio de oficio ao novo endereco do(a) empregador(a), para
desconto de penséo alimenticiaem folhade pagamento ou indicacédo de
nova conta bancéria para recebimento.

Art. 61. Nos casos em que perfectibilizada a citacdo, incluindo-se as
hi péteses de comparecimento espontaneo, a Secretaria observara:

| - em sendo o caso de comparecimento espontaneo, quer por
constituicéo de advogado(a) com poderes especiais paratal fim (arts.
105 e 239,81°, CPC) ou deciséo judicial, havendo mandado de citagéo
em carga com o Oficia de Justica, havendo tempo habil, a central de
mandados devera ser comunicada para que proceda ao recolhimento do
respectivo mandado independentemente de cumprimento;

Il - como regra geral, havendo audiéncia de conciliag&o (preliminar)
designada, o(a) procurador(a) sera intimado(a), ho mesmo ato de
sua habilitacdo, para o comparecimento, sendo que o prazo para a
apresentacdo de resposta iniciar-se-a apés a realizacdo do ato, caso
infrutifero;

[l - nos casos em que a audiéncia conciliatoria restar dispensada por
decisfo judicial, o prazo para apresentacdo de resposta se dara nos
termos do art. 231, CPC ou do comparecimento espontaneo, na forma
do art.239,81°, CPC.

81° A constituicBo de procurador pela parte requerida, ainda que
ausente poderes especificos parafins de citagdo, mas existindo pedidos
gue ultrapassem a mera habilitagdo, justificara a imediata concluséo
dos autos para fins de que haja decisdo judicial quanto a eventual
compareci mento espontaneo.

§2° Em caso de inércia da parte requerida, a Secretaria certificara a
fluéncia do prazo para a apresentacdo de resposta.
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Art. 62. Veificado que a resposta da parte requerida esta
desacompanhada de documento oficial de identificacdo da parte,
do nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas e/ou do
endereco residencia ou profissional onde a parte recebera intimacoes,
intimar o(a) procurador(a) constituido(a) para que apresente 0s
documentos/dados faltantes no prazo de 05 (cinco) dias, sem prejuizo
do regular seguimento do processo.

Art. 63. Juntada a contestacdo, a Secretaria intimara a parte autora
paraapresentar impugnacao a contestacéo e/ou resposta areconvencao,
desde que recolhidas as custas pertinentes a reconvencao em caso de
ndo existir pedido de justica gratuita, no prazo de 15 (quinze) dias,
independentemente de despacho. Havendo pedidos urgentes/liminares
0S autos serdo conclusos na sequéncia.

81° A intimacdo da parte reconvinda ndo se farda quando apurada
irregularidade do valor da causa atribuido a reconvencéo e/ou que a
parte ndo € beneficiariadaassisténciajudiciariagratuita, observando-se
0 procedimento no tocante as custas processuais.

§2° Apresentada réplica pela parte autora/reconvinda ou decorrido
prazo paratanto, deverd a Secretariaintimar as partes para que, em até
10 (dez) dias, especifiquem asprovas que pretendem produzir, deforma
objetiva e fundamentada, sob pena de preclusio.

83° Nos casos em que houver intervencdo do orgéo Ministerial, a
Secretaria, havendo ou ndo especificacdo de provas pelas partes lhe
dara, na sequéncia, vista dos autos conforme disposicdo especifica
dessa Portaria.

84° Em seguida, devera a Secretaria fazer conclusdo dos autos para
decisdo saneadora, usando o tipo de concluséo correlato ("decisdo
saneadora").

Art. 64. Juntados documentos nOvosS No curso processual,
excetuando-se ainicial ou contestacdo, observara:

| - por uma das partes. a parte adversa deve ser intimada para se
manifestar sobre os documentos, em cumprimento ao art. 437, §1° do
Cadigo e Processo Civil, no prazo de 15 (quinze) dias,
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Il - pela Secretaria, pelo juizo, pelo Ministério Publico ou por pessoa
externa aos autos. ambas as partes devem ser intimadas para se
manifestar sobre os documentos, em cumprimento ao artigo 10 do
Cadigo de Processo Civil, no prazo de 10 (dez) dias.

[11 - apresentada proposta de acordo a parte adversa serdintimada para
se manifestar no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 65. Se com as alegacOes finais as partes juntarem quaisquer
documentos novos (excetuando-se aqueles referentes a representacéo
processual), a parte adversa seraintimadaa se

manifestar em 15 (quinze) dias, nos termos do artigo 437, 81° e, sO
depois sera ouvido o Ministério Publico, se for caso de intervencéo.

Par &gr afo Unico. Em seguida, o processo sera concluso para sentenca,
usando o tipo de conclusdo correlato ("sentenca").

Art. 66. Em se tratando de réu revel as intimacfes serdo dispensadas,
inclusive de sentenca, cujo prazo decorrera em cartorio da data da
decisdo/sentenca.

Art. 67. O disposto nesse capitulo sera observado, no que couber, 0s
cumprimentos de sentenca em geral.

Secao X - Audiéncias de Instrucéo e Julgamento

Art. 68. As audiéncias de instrucdo e julgamento devem ser realizadas
de forma presencial, na sala de audiéncias deste juizo, salvo nos
processos que tramitam pelo "juizo 100% digital” e se expressamente
deferida a sua realizacdo de forma diversa, nos autos com tramite
regular.

81° Nas audiéncias presenciais ndo sera gerado link para acesso

remoto a audiéncia por absoluta desnecessidade, salvo por expressa
autorizacdo judicial.
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§2° Sendo necessaria a oitiva de parte, testemunha e ou advogados(as)
residentes em outra localidade diversa da Regido Metropolitana ou
Foro Central, a Secretaria esta autorizada a promover a modificagéo
da audiéncia para a modalidade semipresencial, ouvindo-se por
meio eletrénico (plataforma disponivel ou videoconferéncia),
encaminhando-se os autos conclusos para despacho no agrupador "link
audiéncia’.

83° Em havendo a impossibilidade de comparecimento presencial
de quaisguer das partes, advogados(as) ou testemunhas por motivo
diverso, em havendo requerimento, a Secretaria fara conclusdo dos
autos para deliberacéo judicial.

84° Nos processos que tramitam pelo "Juizo 100% Digital" aaudiéncia
de instrucdo e julgamento sera designada de forma virtual, sendo
presumida a capacidade técnica de partes e advogados de participarem
do ato com recursos proprios.

Art. 69. Nos processos em que tenha sido deferido o depoimento
pessoal de parte assistida pela Defensoria Publica, Ministério Pablico,
assim como testemunhas por eles arroladas, a Secretaria providenciara
a expedicao de intimacdo preferencialmente por correio, nos seguintes
termos:

| - na hipétese de retorno negativo da intimacdo da parte ou
testemunha por "ausente”, "ndo atendido”, "recusado” ou "endereco
ndo atendido por servico postal”, devera a Secretaria expedir mandado
de intimagdo, carta precatdria ou mandado regionalizado, a ser

cumprimento preferencialmente por meio el etronico;

[l - na hipétese de retorno negativo da intimacéo pessoal da parte
com ainformagdo "mudou-se"”, "ndo existe o nimero”, "desconhecido”,
"endereco insuficiente’, sendo a notificacdo encaminhada para o
endereco que constados autos, aindando pessoa mente recebidapel o(a)
interessado(a) sera reputada valida naformado art. 274, 8unico, CPC;

81° Nos casos preconizados nos incisos | a Secretaria providenciara
a conclusdo dos autos para que se delibere quanto a eventua
redesignacdo da audiéncia de instrucdo e julgamento, caso sgja
verificada afalta de tempo habil para cumprimento daintimagao.

§2° No caso preconizado no inciso Il dever-se-a aguardar a audiéncia
designada.
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Art. 70. Independentemente da forma de realizac8o da audiéncia, as
testemunhas arroladas pelas Defensoria Publica e Ministério Publico,
devem ser intimadas pela Secretaria, sem antecipacéo de custas, nos
termos do art. 455, 84°, 1V, do CPC.

Art. 71. A testemunha que for servidor(a) publico(a) ou militar sera
requisitada a chefia da reparticdo ou ao comando do corpo em que
servir, cabendo a Secretaria a expedicéo do oficio de requisicéo, a ser
enviado, preferencialmente por meio eletronico.

Art. 72. Caso o rol de testemunhas seja apresentado fora do prazo
previsto nalegislacdo processual civil (15 dias), aindaque a parte tenha
assumido o compromisso detrazer as suastestemunhas em audiéncia, a
Secretaria certificara nos autos, encaminhando o0s autos conclusos para
aanalise da preclusio.

Secéo X - Das Consider acfes Gerais Diver sas

Art. 73. Havendo a apresentacdo de documentos por qualquer das
partes, em sendo 0 caso, a Secretaria intimara o(@) interessado(a)
para que, no prazo de 10 (dez) dias, renove a juntada de documentos
em condicdes de legibilidade, forma individualizada e corretamente
nominada, evitando-se a digitalizacdo em um uUnico bloco e com
taxinomia genérica (tais como docl, docl, doc3, dentre outros),
na forma do art. 198, Il, do CNFJ, sob pena de blogueio das
movimentacdes caso ndo providenciada a regul arizacao.

Art. 74. Quando juntado aos autos laudo contendo resultado da
realizacdo de prova pericial (ex: DNA, estudo psicossocial, dentro
outros), salvo se houver determinacdo judicia diversa, redizar a
intimacdo de ambas as partes para que se manifestem no prazo
comum de 15 (quinze) dias. Com as manifestacdes, remeter os autos
ao Ministério Puablico para parecer caso este deva intervir no feito,
observando-se ao disposto nos artigos 178 e 179, |, do CPC.
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Art. 75. Caso hagja requerimento expresso, quando a parte for assistida
pela Defensoria Publica e o ato depender de providénciaou informagéo
gue somente por ela possa ser realizada ou prestada, a Secretaria
providenciara aintimacéo pessoal, naformado art. 186, §2° CPC.

Paréagrafo unico. Resta desde logo autorizada a intimacéo pessoal
nos processos de execucdo ou cumprimento de sentenca em que se
determine o pagamento dos valores. Nos que demais se fara concluséo.

Art. 76. Nos feitos em geral, apresentada a certiddo de 6bito de
gualquer das partes ou a Secretaria tiver a ciéncia inequivoca do
falecimento de qual quer das partes, o feito sera suspenso por 30 (trinta)
dias para que a parte interessada promova a habilitacéo dos sucessores,
na forma do artigo 689 do CPC:

| - caso ndo sga promovida a habilitacéo, e seja falecido o réu, a
Secretaria expedira intimagdo ao autor para que promova a citagéo do
espdlio, de quem for seu sucessor, ou dos herdeiros, no prazo de 60
(sessenta) dias, sob pena de extin¢éo da acéo.

Il - Caso ndo sgja promovida a habilitacdo, e segja falecido o autor,
0s autos deverdo ser remetidos a conclusdo para as deliberacbes
pertinentes.

Art. 77. Quando a parte solicitar certiddo explicativa, a Secretaria
devera fornecé-la, ainda que mediante requerimento por peticéo,
independentemente de conclusdo e despacho, salvo em caso de divida
gue devera ser fundamentada nos autos.

Art. 78. Nos casos em que o(a) magistrado(a) determinar consulta
para fins de apuracdo da situacdo funcional de quaisquer das
partes, a Secretaria providenciara o extrato completo, incluindo-se as
remuneracoes.

Art. 79. Em sendo determinada a juntada de extrato de Fundo de
Garantia e Tempo de Servico pelo Sistema Sisbgud a Secretaria
providenciara a juntada da resposta, restringindo o objeto da busca,
preservando o sigilo no tocante as demais informacgdes bancérias.
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Art. 80. Em sendo determinada o bloqueio de valores junto ao
Sistema Sisbajud a Secretaria providenciara o protocolo de blogueio
e sequencial apresentacdo de resposta, com observancia do calculo
exeguendo.

81° Em apurando bloqueio que extrapole o célculo exequendo a
Secretaria providenciara o desbloqueio do excedente, salvo em caso de
davida de como proceder.

§2° O disposto no paragrafo anterior € inaplicavel quando se trate de
alegacdo deimpenhorabilidade, situacéo que demandardaintimacédo da
parte contraria para que se manifeste em 15 (quinze) dias e, posterior
vista ao Ministério Publico quando houver intervencéo, salvo quando
houver pedido de urgéncia, hipétese na qual fara imediata concluséo
dos autos.

Art. 81. Nos feitos em geral, caso a parte autora ndo cumpra com a
determinacdo constante nos autos, a Secretaria devera intimar a parte
pessoalmente (via ARMP) para suprir a falta nos termos do art. 485
§1° do CPC, bem como, estando ciente que devera dar prosseguimento
ao feito, sob pena de extingdo. Findo o prazo e restando inerte a
parte interessada, caso o requerido ja tenha contestado a acéo devera
ser intimado para manifestacdo quanto a extingéo do feito, conforme
disposto na Simula 240 do Superior Tribunal de Justica e do art. 485,
86° do CPC. ApGs, mesmo que a intimagdo tenha sido negativa e ndo
sgja 0 caso de expedicdo de mandado/carta precatoria, abrir vista ao
Ministério Publico se houver intervencdo nos autos.

Secao XI1 - DasRemessasa Outr osJuizose Equipes Especializadas

Art. 82. Havendo deciséo de declinio de competéncia, sem insurgéncia
de recurso nainstancia superior e/ou dispensado o transito em julgado
para cumprimento imediato, os autos deverdo ser redistribuidos na
mesma oportunidade ao Juizo competente, independentemente da
superveniéncia de peticdes com pendéncia de andlise.

Paréagrafo unico. Em apurando pedido de tutela de urgéncia sera
atribuida prioridade a remessa ao juizo competente.
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Art. 83. Em ndo havendo determinacdo de estudo psicolégico e/ou
socia (salvo excecdes em que haja nomeacdo de perito judicial), a
Secretaria promovera a remessa a equipe técnica (SAlJ) com prazo de
90 (noventa) dias;

Parégrafo Unico. Findo o lapso temporal sem cumprimento, a
Secretaria efetuara cobranca para fins de devolucdo devidamente
cumpridano prazo de 5 (cinco) dias, viamensageiro, evitando remessas
duplicadas no Projudi, cientificando que ainércia podera implicar em
processo administrativo, a critério do juiz coordenador.

Art. 84. Em havendo determinacéo de diligéncias junto ao Conselho
Tutelar a Secretaria observar&:

| - remessasdestinadasao mero envio derelatériosjaexistentesdeveréo
ser encaminhadas com prazo de 10 (dez) dias;

Il - remessas parafinsdevisitadomiciliar e confeccdo de novo relatério
serdo encaminhadas com prazo de 30 (trinta) dias.

81° Em quaisquer das hipoteses para fins de remessa a Secretaria
observard o Conselho Tutelar com abrangénciajunto a area domiciliar
dacriancae/ou adol escente, salvo quando houver determinacéo judicial
em contrario.

§2° Findo o lapso temporal sem o devido cumprimento, a Secretaria
providenciara a cobranca para entrega no prazo de 05 (cinco) dias,
a se dar preferenciamente por via eletronica (e-mail ou telefénica),
cientificando-se que eventual inércia podera implicar na remessa de
peca dos autos ao Conselho Municipal da Crianca e Adolescente para
providéncias.

83° eventual requerimento quanto a dilac&o de prazo sera submetido a
apreciacao judicial.

Art. 85. Em havendo determinacéo de diligéncias e/ou relatorios a
serem confeccionados junto a programas oriundos da Municipalidade
(Paefi e afins), a Secretaria providenciara a expedicdo de oficio para
tal fim, a ser entregue preferencialmente por meio eletrénico, com
observancia da decisdo judicial.

Par &gr afo unico. Decorrido o prazo de 90 (noventa) dias, a Secretaria
providenciara a comunicacdo necessaria a fim de que o Municipio
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preste as informacfes necessarias quanto a adesdo das partes ao
programa e remessa de relatorios e/ou impossibilidade de o fazé-lo,
preferencialmente por meio eletrdnico (e-mail), no prazo de 10 (dez)
dias.

Art. 86. Em sendo determinado a encaminhado dos autos ao Programa
Lacos e Afeto a remessa se dara por meio eletrénico junto ao Sistema
Projudi.

Par agrafo unico. Escoado o prazo de 90 (noventa) dias, o feito sera
submetido a concluséo para deliberacdo judicial quanto a apresentacéo
derelatorio.

Secao X111 - Dos Oficios e Expedientes em Geral

Art. 87. Sempre que ordenada a expedicao de oficio e/ou expedientes
em geral podera a Secretaria, caso sgja constatada nos autos a auséncia
de elementos de informacdo indispensaveis a prética de ato de sua
competéncia, solicitar a parte ou seu procurador a complementacéo
de tais informacdes, a serem prestadas no prazo de 10 (dez) dias,
exemplificando-se:

| - nos casos em gue se sujeite a inclusdo dos alimentos em folha
de pagamento ou solicitagbes diversas dirigidas a empregadora, as
informagdes quanto a correta identificacdo da empresa, enderecos, ou
informagdes bancarias do beneficiario(a) ou representante legal;

Il - informagBes quanto a qualificacdo ou ascendéncia do genitor,
interesse da parte quanto a inclusao/exclusdo do patronimico paterno

para fins de expedicdo do mandado de averbacdo nos casos que
envolvam direito de filiac&o;

[11 - complementacdo de enderecos;

IV - outras situacdes ainda que ndo expressamente previstas nesta
Portaria e que sgjam essenciais a efetividade da deciséo judicial.

Paréagrafo unico. Desde logo a parte sera cientificada de que é de
sua responsabilidade prestar as informagdes e sua inércia obstara o
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cumprimento pela Serventia que, nesta hipotese, resta desde logo
dispensada da prética do ato processual.

Art. 88. Apés o retorno dos oficios expedidos, as partes devem ser
intimadas para manifestacéo, no prazo de 05 (cinco) dias, com fulcro
no artigo 10 do CPC.

Art. 89. Os oficios judiciais a respeito de informagbes acerca do
tramite dos processos devem ser respondidos independentemente de
ordem judicial, incluindo os pedidos de cépia integral ou parcia de
processo e informagdes sobre andamento ou julgamento de processos
em segredo dejustica, devendo ser observado naresposta, sefor o caso,
a necessidade de preservacéo do sigilo processual.

Par &gr afo tnico. Asrespostas devem ser enviadas, preferencialmente,
por meio digital (acdo vinculada, e-mail, mensageiro ou malote
digital), observando-se a linguagem formal e pronomes de tratamento
adequados.

Art. 90. Fica autorizada a Secretaria a suspender o processo por
60 (sessenta) dias apos a expedicdo de oficios. Sendo verificada a
fluéncia do prazo sem resposta, a Secretaria reiterara o conteido do
referido expediente uma vez, consignando-se de forma destacada, que
trata de reiteracdo de oficio, e que o prazo para resposta € de 5
(cinco) dias a contar do recebimento do expediente, inclusive quanto
a impossibilidade de o fazé-lo e, eventual inércia podera implicar
na remessa de copia dos autos ao Juizado Especial Criminal para a
apuracdo de crime de desobediénciacivil.

81° Decorrido o prazo sem que o (s) oficiado (s) tenha (m) enviado
resposta (s), devera ser feita conclusdo dos autos para que sga
verificada a pertinéncia de nova reiteracao.

§2° Em se constando que o conteido da resposta € diverso da
determinacdo judicial e/ou parcia, de igua forma a Secretaria
providenciara nova expedicao de oficio a fim de que sgjam sanadas as
irregularidades, nos termos do capuit.

Art. 91. Sempre que possivel, respeitado o segredo de justica,
copia dos despachos, decisdes e sentencas, assinados el etroni camente,
servirdo para fins de oficio, sendo encaminhado ao destinatario com
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a observacao de que " a informacao/resposta podera ser enviada ao
enderego eletronico: §jp-7vj-s@tjpr.jus.br, por meio de arquivo em
formato PDF, devendo conter o nimero do processo edo oficio aquese
refere, aidentificacdo da empresa/pessoa responsavel pelainformacéao
e assinatura do (a) responsavel. Adverte-se que 0 seu descumprimento
incorrera em crime de desobediéncia a ordem judicial, tipificado no
art. 330 do Cdédigo Penal Brasileiro”.

Secao X1V - Dilacéo e Suspensdo dos Prazos Processuais

Art. 92. Havendo pedido de dilacgo de prazo para a prética dos atos
abaixo relacionados, formulado antes do decurso do prazo e desde
gue seu deferimento ndo cause prejuizo ou inviabilize a pratica de
ato processual ja designado (pericia, audiéncia, etc.) deve a parte ser
novamente intimada para o cumprimento do ato, no prazo de 10 (dez)
dias:

| - indicac&o de endereco da parte;

[l - indicagéo de bem (s) a penhora;

[11 - apresentacéo de calculo atualizado do débito;

IV - pagamento de custas e/ou diligéncias;

V - juntada de documentos determinados pelo juizo, inclusive em sede
deemendaainicial;

V1- comprovacao de notificacdo do constituinte quanto a renincia do
mandato;

VII - justificativa de auséncia em pericia ou audiéncia;
VIII - prética de outros atos processuais ndo sujeitos a prazo

peremptorio.

Art. 93. Nos processos de conhecimento e/ou cumprimento de
sentenca, quando a parte autora pugnar pela suspensdo processual pela
primeiravez a Secretariapromoveraa suspensao em prazo nao superior
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a 90 (noventa) dias, desde que seu deferimento ndo cause prejuizo ou
inviabilize a préatica de ato processual ja designado.

81° Transcorrido o prazo solicitado, cujo coOmputo se faz a partir da
insercdo da peticdo no processo, a parte autora deve ser intimada,
através de seu procurador, para promover o prosseguimento do feito,
em 10 (dez) dias, sob penade extincdo. Persistindo ainérciaa Secretaria
providenciaraaintimacéo pessoal daparte autora parague se manifeste
guanto ao prosseguimento do feito no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena
de exting¢&o do processo sem resolucéo de mérito, naformado art. 485,
§1°, CPC. Igualmente, intimara o(a) procurador(a).

§2° A suspensdo por prazo superior desafia deliberagdo judicial,
fazendo-se concluséo dos autos.

83° A suspensdo ndo inviabilizara que a parte requerida apresente
objecdo, hipdtese na qual o processo sera remetido a conclusao.

Art. 94. Nos processos em que o pedido de suspensdo do processo sgja
formulado pela parte requerida, a Secretaria providenciara aintimacéo
da parte autora para manifestacéo, no prazo de 05 (cinco) dias.

81° Em caso de concordancia, promovera a suspensao em prazo nao
superior a 90 (noventa) dias.

§2° A suspensdo por prazo superior desafia deliberagdo judicial,
fazendo-se concluséo dos autos.

Art. 95. Fica autorizada a secretaria a suspensdo dos processos
gue se encontram aguardando retorno de precatéria pelo prazo
de 90 (noventa) dias de outros Estado e 60 (sessenta) dias para
mandados regionalizados, contado do prazo da expedicdo da mesma,
podendo também, efetuar a suspensado dos processos que encontram-se
aguardando pagamento de RPV - Requisicdo de Pequeno Valor pelo
prazo de 60 (sessenta dias) e que se encontrem aguardando pagamento
de guiade custasfinais.

Art. 96. A Secretariaestdautorizadaalancar a suspensao nos processos
gue devam ficar aguardando por diligéncias por prazo superior a 30
(trinta) dias, ressalvadas hipoteses especificas previstas nesta Portaria.
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Secéo XV - Da Prova Pericial

Art. 97. Sendo nomeado(a) perito(@) nos autos fica autorizada a
habilitacdo e intimacdo para que, em 5 (cinco) dias, se manifeste nos
termos da decisdo judicial e art. 465, CPC.

81° A habilitagdo se dard no prazo méximo permitido pelo Sistema
Projudi, sendo autorizada a renovacdo pela Secretaria quantas vezes
foram necessérias, até a efetiva entrega do laudo pericial e pagamento
pelo servico prestado.

§2° A habilitagdo ndo implicaraem prorrogacao do prazo paraaentrega
do laudo, o que desafia deliberacéo judicial.

83° Se o(a) perito(a) for substituido ou manifestar recusa, sua
habilitacdo devera ser imediatamente cancelada, salvo na hipotese de
existirem pendéncias que dependam de deliberacéo judicial.

Art. 98. Apresentada proposta de honorarios (no caso das partes ndo
serem benefici&rias da justica gratuita) a Secretaria providenciara a
intimac&o dos(as) interessados(as) para que se manifestem no prazo de
05 (cinco) dias naforma dos arts. 95 e 465, 83°, CPC.

Art. 99. Apresentado dia, hora e local para a realizacéo da pericia, a
Secretaria providenciara a intimacao das partes, na forma do art. 474,
CPC.

Art. 100. Apresentado o laudo, prestados esclarecimentos ou
respondidos 0s quesitos complementares, a Secretaria providenciara a
intimac&o das partes e Ministério Publico (se houver intervencao) para,
em querendo, se manifestem no prazo de 15 (quinze) dias, naformado
art. 477, 81°, CPC.

Par agrafo Unico. A Secretaria estdautorizadaapromover ajuntadado

laudo pericial quando por qualquer motivo técnico o perito ndo puder
fazé-lo.
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Art. 101. Em havendo a determinacdo judicial quanto a expedicéo de
Requisicdo de Pequeno Vaor (RPV), apos a apresentacdo do laudo,
a Secretaria providenciara a expedicdo de alvara em beneficio do
profissional.

Par &gr afo nico. Caso necessario providenciaraaintimacéo do perito,
por meio eletrénico, para que franqueie as informacdes bancérias a
permitir a transferéncia dos valores, sendo 0s custos da operacdo
bancéria as expensas do beneficiario.

Art. 102. Nas hipéteses em que a parte for beneficiaria de assisténcia
judiciéria gratuita e houver determinacdo de custeio pelo Estado
(RPV), ainda que inexista expressa determinacdo judicial, a Secretaria
promovera a inclusdo da Fazenda Publica na qualidade de terceira
interessada e sua intimacao no prazo de 15 (quinze) dias.

Par agrafo tnico. A habilitacdo perdurara até o efetivo pagamento da
Requisicdo de Pequeno Valor (RPV).

Secédo XVI - Dos Recursos em Geral

Art. 103. Nos recursos de agravo de instrumento, havendo
comunicacdo do 6rgdo ad quem a respeito do deferimento, ou
deferimento parcial, da antecipacdo da tutela recursal, devera a
Secretaria, sem prejuizo do cumprimento do disposto no art. 821 do
Caodigo de Normas, juntar copia da referida decisdo e encaminhar
0s autos conclusos com anotacdo de urgéncia, para eventuais outras
providéncias cabiveis.

Paréagrafo (nico. Igual providéncia sera adotada diante da
comunicacdo do provimento, ou provimento parcial do agravo de
instrumento.

Art. 104. Interposta(s) apelacdo(des), a Secretaria intimara a parte
contréria, se houver, para contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias,
nos termos do art. 1.010, 81°, do CPC de 2015.
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81° Sendo a apel agéo interposta contra sentenca que indefere a peticéo
inicial (art. 331, CPC), de improcedéncia liminar do pedido (art. 332,
CPC)) e de extingdo sem andlise do mérito (art. 485, §7°, CPC), deve
a secretaria providenciar conclusdo dos autos para eventual juizo de
retratacdo.

§2° Havendo apelacdo(des) adesiva(s), a secretaria devera intimar a
parte contraria para contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias, nos
termos do art. 1.010, §2°, do CPC de 2015.

Art. 105. Decorrido o prazo de contrarrazbes, com ou sem
apresentacdo, ou inexistente parte apelada, serd franqueada vista dos
autos ao Ministério Publico, caso ele tenhaintervindo no feito.

Par &gr afo unico. Cumpridas as determinacdes acima, devem os autos
ser remetidos ao Tribunal de Justica do Estado do Parana pelo sistema
Projudi, paraanalise recursal.

Art. 106. Retornando os autos das instancias superiores serd dada
ciénciaas partes e ao 6rgdo do Ministério Publico, no prazo de 10 (dez)
dias.

CAPITULO Il - DOS MANDADOS, MANDADOS
REGIONALIZADOS, CARTAS PRECATORIAS E CARTAS
ROGATORIAS

Art. 107. A prépriadecisdo judicial, assinadadigitalmente, servirapara
fins de mandado.

Art. 108. Devera a Secretaria intimar o oficial de justica que estiver
com mandado em cargafora do prazo regulamentar, preferencialmente
por meio eletrdnico, a fim de que promova a devolucdo, devidamente
cumprido, no prazo de 05 (cinco) dias.

Parégrafo Unico. No mesmo prazo deverd o oficia justificar a

impossibilidade de o fazé-lo, sob pena de comunicacdo ao Juiz(a)
Diretor (a) do Férum para as providéncias administrativas cabiveis.
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Art. 109. Nas cartas precatorias expedidas ou recebidas para a ouvida
de partes ou testemunhas deve ser observado o CNFJ, com arealizagéo
do ato, preferencialmente, por meio e etrdnico/videoconferéncia.

§1° O agendamento de data e horario para uso das salas passivas deve
ser feito pela Secretaria previamente a expedicdo da carta precatoria,
conformeapautadisponivel do Juizo ou, nointeresse deinquiricdo pelo
juizo Deprecante, mediante compatibilizacéo da pauta deste e Diregéo
do Férum.

§2° ParaosfeitosoriundosdestaVarade Familia, em sendo anecesséria
aoitivaemlocal diverso, sempre que possivel, adesignacdo deve sedar
na mesma data e horério da audiéncia de instrucdo e julgamento. N&o
sendo possivel, deve ser observada a pauta do juizo deprecado para a
designacéo do ato, certificando-se nos autos.

83° Em caso de impossibilidade de redlizagdo da audiéncia por
videoconferéncia, deve a secretaria certificar o fato nos autos e fazer
conclusdo para deliberacéo.

84° No caso de oitivas de testemunhas de fora do Estado devera ser
verificada a viabilidade técnica da realizacéo.

Secéo | - Das Cartas Precatorias, Cartas Rogatoérias e Mandados
Regionalizados Expedidos

Art. 110. As cartas precatérias e mandados regionalizados deverdo
obrigatoriamente ser expedidos pela via €eletronica, utilizando-se
ferramenta existente no sistema informatizado.

81° As cartas rogatorias deverdo ser expedidas observando-se
integralmente as orientagdes contidas no site do Tribunal de Justica
do Estado do Parana, competindo solicitar informagdes ao setor/0rgéao
responsavel em caso de duvida;

§2° Expedida carta precatoria para Comarca fora do Estado do Parand,
a parte interessada deve ser intimada a comprovar a sua distribuicéo
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no prazo de 10 dias, sob pena de eventual preclusdo, salvo em caso de
justica gratuita, caso em que a Secretaria procedera a distribuicao.

83° Comprovada a distribuicdo da carta precatéria, aguardar o
cumprimento por 90 (noventa) dias, autorizando-se a suspensdo do
processo neste prazo. Decorrido o lapso temporal sem informagdo do
cumprimento, a Secretaria oficiard 0 juizo deprecado por até duas
vezes, com intervalos de 30 (trinta) dias:

| - na segunda tentativa de cobranca constara a adverténcia de que a
inércia podera implicar em remessa de copia dos autos a respectiva
Corregedoria, com posterior conclusdo dos autos.

84° Quanto as cartas rogatOrias, em razd0 da complexidade
dos procedimentos a serem adotados junto ao Setor de
Cooperacao Internacional que demandam extenso lapso temporal para
cumprimento, inexistindo outras pendéncias, 0 processo permanecera
suspenso pelo prazo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, com
fulcro no artigo 313, VI do CPC. Decorrido 0 prazo sem informagao,
deve a secretaria oficiar o Tribunal de Justica do Estado do Parana
solicitando informagdes, aguardando-se resposta por 30 dias.

Art. 111. Devolvida a carta precatoria, mandado regionalizado ou
rogatoria com diligéncia negativa, a parte interessada sera intimada
paramanifestacdo em 05 (cinco) dias, e, sendo indicado novo endereco
de parte(s) ou testemunha(s) residentes em comarca diversa, fica
autorizada a expedicdo de nova carta, se necessario.

Art. 112. Quando retornarem cumpridas as cartas precatérias
ou rogatorias, serdo juntadas aos autos do processo somente as
pecas indispensaveis, destacando-se: a carta propriamente dita; os
documentos comprobatérios de seu cumprimento (termo de audiéncia
de inquiricdo ou mandado de citacdo, de intimacdo, de notificacéo,
conta de custas, eventuais novos documentos e peticdes que 0s
acompanharem, dentre outros).

Secéo || - Das Cartas Precatérias ou de Ordem Recebidas
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Art. 113. Recebida a carta precatéria ou de ordem, a Secretaria
observard o preenchimento dos requisitos do art. 260 do Cdédigo de
Processo Civil e do contido no CNFJ.

81° Na falta dos requisitos do caput, solicitar a Serventia do Juizo
deprecante, preferencialmente por meio eletrénico, a complementacéo
da deprecata, informando que a carta precatOria sera restituida sem
cumprimento caso ndo sejaatendidaasolicitagdo no prazo de 30 (trinta)
dias.

§2° Findo o prazo referido no item acima sem atendimento pelo Juizo
deprecante, a Secretaria certificara tal circunstancia e restituira a carta
precatérialcarta de ordem ao Juizo de origem.

§83° As comunicagdes e solicitagdes a serem formuladas junto ao Juizo
Deprecante se dardo por meio eletrénico (mensageiro, malote digital,
e-mail ou Sistema de Processo Virtuais) ou outro meio igualmente
idoneo.

Art. 114. Quando ndo houver mencao expressa sobre o deferimento dos
beneficios da assisténcia judiciaria gratuita, a Secretaria solicitara ao
Juizo Deprecante adecisao quedeferiu aAssisténciaJudiciariaGratuita
ou a intimacéo do(a) interessado(a) para que proceda ao pagamento
das custas processuais correspondentes, sendo que se a solicitagéo
ndo for atendida no prazo de 30 (trinta) dias, a carta sera devolvida,
cancelando-se previamente a sua distribuicéo.

Art. 115. A Secretaria poderd, diretamente e independentemente
de conclusdo dos autos, tomar as providéncias necessarias para o
cumprimento da carta precat6ria ou de ordem, servindo a propria carta
sempre que possivel, de mandado (CNFJ, art. 334), procedendo-se as
comunicacfes necessarias (CNFJ, arts. 338 e 339).

Paréagrafo Unico. Havendo o recebimento de carta precatéria em
duplicidade, a Secretaria independentemente de concluséo, promovera
adevolucdo da ultima distribuida.

Art. 116. Os mandados de prisdo e alvaras de soltura no ambito do
Estado do Parana serdo encaminhados el etroni camente aautoridade que
ira cumpri-los, sendo vedada a expedicdo de carta precatéria para tal
finalidade.
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Art. 117. Recebido mandado de prisdo por carta precatoria oriunda de
outro Tribunal, a secretaria dever&

| - conferir a existéncia do mandado e o seu status ativo no BNMP,
Il - encaminhar umaviado mandado paraaautoridade policia local; e

[11 - devolver a0 juizo deprecante a carta precat6ria, com ainformacéo
de cumprida apés a satisfacdo do inciso |1, ou com ainformacéo de ndo
cumprida, caso inexistente o mandado no BNMP,

IV - certificar eventual irregul aridade, encaminhando osautos adeciséo
judicial.

Paréagrafo unico. Recebido alvard de soltura por carta precatéria
de outro Tribunal, a secretaria a devolvera ao juizo deprecante,
independentemente de cumprimento, com a noticia de que a ordem
deveraser encaminhadadiretamente aautoridade da custédiapelo meio
eletrénico mais célere disponivel, nos termos do art. 1013 do CNFJ.

Art. 118. Na hipdtese de determinacéo pelo Juizo Deprecante de
outro Estado para cumprimento do mandado de prisdo diretamente por
Oficia de Justica (nos termos da Instrucdo Normativa n° 03/2014 da
Corregedoria de Justica deste Estado) o0 mandado deverd, desde logo,
ser encaminhado a Central de Mandados, para cumprimento.

Art. 119. A carta precatoria itinerante ou encaminhada por equivoco
podera ser diretamente remetida a outro juizo, comunicando-se ao
Orgéo expedidor, nos termos do artigo 342 do CNFJ.

Art. 120. Remanescendo duvida no cumprimento do ato processual
deprecado, remeter os autos de carta precatoria ao(a) Magistrado(a)
para despacho.

Art. 121. Cumprindo o0 ato (positivo ou negativo) ou certificada
a auséncia de resposta aos expedientes encaminhados ao Juizo
Deprecante (quando expirado o prazo de trinta dias para a resposta),
a carta precatéria ou de ordem sera devolvida, independentemente de
despacho.
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§1° Havendo peti¢éo e/ou documentos juntados nos autos, estes seréo
remetidos ao juizo ou Tribuna de origem com a devolucdo da carta
precatéria ou de ordem.

§2° Deve a Secretaria devolver a carta precatoria ou de ordem
sempre que houver solicitacdo do Juizo ou Tribunal de origem,
independentemente de cumprimento.

CAPITULO 111 - DASSUCESSOES
Secédo | - Das Acdes De Inventario, Arrolamento e Registro de
Testamento

regularmente instruida com os seguintes documentos:

| - certid@o de 6bito do(a) autor(a) da heranca;

I - procuracdo por todos(as) os(as) herdeiros(as) e no caso de
herdeiros (as) néo representados (as), deve a parte interessada informar
a qualificacdo e endereco para citacdo/intimacdo, cadastrando-os no
Projudi quando da distribuicéo da acéo;

[11 - documentos que comprovem a qualidade dos(as) herdeiros(as);

IV - comprovante(s) de propriedade do(s) bem(s) inventariado(s);

V - certiddo da Central de Testamentos (CENSEC) e escritura publica
guando houver lavratura de testamento pelo tabelido;

VI - certidbes negativas de débitos fiscais nas esferas Municipal,
Estadua e Federal;

V1I- certiddes negativas em nome do(a) de cujus (e ndo do espdlio) no
Distribuidor;
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VIII - escritura publica de declaracdo de unido estavel entre a parte
interessada e 0(a) de cujus (caso a parte interessada tenha alegado que
viveu em unido estavel com o(a) falecido(a));

I X - certiddo de nascimento e/ou casamento do "de cujus’.

81°. Em caso de arrolamento sumario, aém dos elementos acima, a
secretaria deve certificar caso ndo atendidos 0s seguintes requisitos:

| - Apresentacdo de plano de partilha amigavel;
Il - Todos os(as) herdeiros(as) séo maiores e capazes;

§1° Estando completa a documentacdo devera ser feita conclusdo dos
autos para decisdo, afim de que sgga nomeado(a) inventariante.

§2° Fatando algum dos documentos anteriormente mencionados, a
Secretaria certificara providenciando a intimagdo da parte interessada
por meio de seu procurador(a), para que no prazo de 20 (vinte)
dias providencie 0 necessario, sem prejuizo da conclusdo dos autos
para nomeacao de inventariante, devendo ser enviado para decisdo no
agrupador "nomear inventariante”.

83° Eventua inércia quanto a apresentacdo dos documentos apos a
nomeacao do(a) inventariante justificardarenovacao de suaintimacao,
através do procurador, com a adverténcia de que o devera o fazé-lo
no prazo impreterivel de 05 (cinco) dias, sob pena de sua destituicdo
do encargo, além de arquivamento provisorio do processo, conforme
0 Caso.

84° Decorrido o0 prazo do paragrafo anterior sem manifestacéo, assim
apurado pelo sistema, sera feitaa conclusdo dos autos para deciséo.

Art. 123. ApGs as primeiras declaragdes, realizada avaliacdo judicial,
ou sobrevindo informagdes nos autos em que possa se apurar valores
aos bens, divergentes daquele que consta quanto ao cadastramento
da acdo, a Secretaria certificard providenciando a intimacdo d o(a)
inventariante para que indique o correto valor do proveito econémico,
no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 124. Nas acOes de arrolamento ou inventario, deixando o(a)
inventariante de cumprir as determinacGes judiciais e dar andamento
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ao feito, deve ser intimado(a) pelo(a) procurador(a) para o devido
andamento, em 05 (cinco) dias, sob pena de substituicéo.

Paragrafo Unico. Se nada for requerido, deve o(a) inventariante ser
intimado(a) pessoalmente para dar seguimento ao feito em 05 (cinco)
dias, sob pena de substitui¢do do encargo.

Art. 125. Téo logo seja constatada a existéncia de testamento deixado
pelo(a@) de cujus, a Secretaria devera lancar intimacdo para a parte
interessada comprovar o respectivo registro em 10 (dez) dias.

Paréagrafo unico. O pedido de registro de testamento devera estar
acompanhado dos documentos pessoais dos(as) interessados(as); o
testamento; a certiddo do CENSEC, certid@o de 6bito e a certidéo de
distribuicéo de inventério extrajudicial ou judicial.

Art. 126. Havendo informac&o da parte interessada de que o testamento
ndo foi registrado, a Secretaria certificara a situacdo nos autos. No
mesmo ato, intimara a parte interessada para promover ao registro do
testamento em autos préprios, conforme determina o artigo 736 do
Cadigo de Processo Civil, indicando que o curso do inventério ficara
SuSpenso até o registro.

Art. 127. Ausente o cadastro de algum(ns) herdeiro(s) no Sistema
Projudi, bem como em se tratando de conjuge/companheiro quando
adotado o regime de Comunhdo Universal de bens, a Secretaria
cadastrara os faltantes no polo ativo ou passivo (a depender do caso
concreto) e encaminhar para anotagdo no Distribuidor.

Paréagrafo Unico. Em sendo necessario, devera a Secretaria
providenciar a intimagdo para regularizacdo da representacdo

processual, no prazo de 15 (quinze) dias, a ser dirigida ao procurador
do(@) cénjuge/companheiro(a).

Secéo || - Das Acdes de Alvara Judicial
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Art. 128. A secretaria conferird se a prefacial esta instruida com os
documentos indispensaveis, elaborando certiddo quando ausente:

| - procuragbes outorgadas por todas as pessoas interessadas e
no caso de herdeiros (as) ndo representados (as), deve a parte
interessada informar a qualificacéo e endereco para citacdo/intimacao,
cadastrando-os no Projudi quando da distribuicdo da acéo;

Il - documentos que comprovem a qualidade dos(as) herdeiros(as);

[11 - certiddo da CENSEC (se o alvarafor relativo a venda bem movel
ou imovel deixado por pessoafalecida);

IV - certidBes negativas em nome do de cujus (e ndo do espdlio) no
Distribuidor;

V - certiddo do INSS de inexisténcia de dependentes habilitados por
pensdo por morte eventualmente deixada pelo(a) de cujus (se o/a
de cujus for funcionario(@) publico(a) estadual, se existe a certidéo
do Parana Previdéncia), se o alvara foi relativo ao levantamento de
beneficio previdenciério, saldo de salério, valor em conta corrente ou
conta poupanca, recebimento de indenizacéo judicial ou levantamento
desaldo de FGTSou PIS;

VI - certidéo de 6bito do (a) detentor (a) dos valores que se pretende
liberar, e de eventuais herdeiros(as) pré-mortos(as).

§1° Caso a documentacdo esteja completa providenciard a conclusdo
dos autos para recebimento dainicial, com vistaao Ministério Publico
apos concluidas a citacdo /intimacdo dos(as) interessados(as) e/ou
manifestacdo das institui¢cbes financeiras (art. 721, CPC).

§2° Faltando algum dos itens anteriormente mencionados, intimar a
parte interessada, por seu procurador(a) constituido(a) nos autos para
gue, em 20 (vinte) dias, providencie os documentos faltantes, sob pena
de extin¢éo do feito sem resolucéo do mérito indeferindo-se a inicial
por auséncia dos documentos indispensaveis (art. 320, CPC).

83° Decorrido 0 prazo do paragrafo anterior sem manifestacéo, assim
apurado pelo sistema, sera feitaa conclusdo dos autos para deciséo.

Art. 129. No caso de alvara incidental, fica dispensada a juntada dos
documentos elencados no artigo 128 (exceto item V quando for o caso),
desde que devidamente regul arizados junto ao inventario.
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Paréagrafo unico. Tratando-se de pedido de alvara incidental ndo
distribuido pela via correta, devera a secretaria certificar tal situacéo
nos autos, encaminhando o processo concluso na sequéncia.

Art. 130. No caso de alvarés para levantamento de valores de FGTS
e PIS/PASEP deverd a secretaria se atentar a correta classificacéo
do processo: classe processual 74 - Alvara Judicial - Lel 6858/80,
assunto principal: 7687 - inventario e partilha. Nos demais casos devera
ser usada a classe processual 1294 - Outros processos de jurisdicéo
voluntaria, assunto principal: 7687 - inventario e partilha.

Art. 131. Ndo havendo prazo assinalado nos autos, o avara tera
validade de 90 (noventa) dias, exceto paravendadeimoéveiso qual tera
validade de 180 (cento e oitenta) dias.

Paréagrafo unico. A fluéncia do prazo do alvara ndo obstara o
arquivamento do feito, de modo que em sendo necessa&rio, a parte
interessada devera peticionar afim de propiciar o desarquivamento.

Art. 132. Havendo pedido de avara para venda de veiculos, imoveis
e ou de importancias que ultrapassem 500 ORTN ap0s a prolacéo de
sentenca a Secretaria providenciara comunicacéo a Fazenda Publica a
fim de que promova o lancamento pelavia administrativa.

Secao |11 - Das Deter minacOes Relativas aos Feitos de Sucessdesem
Geral

Art. 133. Todos os documentos indicados nesta Portaria dever&o ser
atualizados, ou sgja, datados de no maximo 01 (um) ano antes da sua
juntada aos autos e as certiddes, de, no maximo 90 (noventa) dias,
exceto a certiddo de Obito que podera datar de no méximo 01 (um) ano.

Paragrafo Unico. A Secretaria esta autorizada a obtencéo da certidao
junto a CENSEC guando houver requerimento especifico da parte para
tal fim e desde que deferido os beneficios da assisténcia judiciéria
gratuita.
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Art. 134. Em caso de renuncia de quinhdo, devera ser lancada
intimac&o ao () renunciante afim de que apresente escriturapublicade
rendncia(art. 1.806, CC) em até 10 (dez) dias, ou que no mesmo prazo,
solicite nos autos a lavratura de termo de rendncia, o que é extensivo
ou conjuge ou companheiro(a), exceto no regime da separacdo absoluta
nos termos do artigo 1.647 do Cadigo Civil.

§81° Em se tratando de renuncia trandlativa (em beneficio de pessoa
certa), a parte interessada devera fazé-la por escritura publica,
providenciando o recolhimento dos impostos incidentes.

§2° Expedido o termo de rendincia a parte interessada sera intimada
para que apresente nos autos copia do termo devidamente assinado,
no prazo de 10 (dez) dias. O termo de rentincia poderd ser assinado
pelo procurador (&) constituido (@) nos autos, desde que possua poderes
especificos paratal fim.

CAPITULO IV - DOSATOSPOS-SENTENCA
Secéo | - DisposicOes Gerais

Art. 135. Determinada a prestacéo de contas, a Secretaria arquivara
provisoriamente (sem baixa na distribuicdo) o processo pelo prazo
conferido.

§1° Decorrido o prazo sem manifestacéo, providenciaraaintimacéo da
parte obrigada, através do procurador, para prestar contas no prazo de
10 (dez) dias.

§2° Decorrido o0 prazo com ou sem manifestacdo, os autos seréo
encaminhados a0 Ministério Publico se houver intervencéo e,
posteriormente, se fara a conclusdo.

Art. 136. Quando intimado(a) o(a) procurador(a) da parte da sentenca
proferida nos autos e este renunciar ao prazo recursal, mediante a
juntada de peticdo ou utilizando a ferramenta de "renlncia de prazo"
do Sistema de Processos Virtuais, podera a Secretaria certificar nos
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autos o transito em julgado da parte renunciante independentemente de
conclusdo.

Art. 137. Nos processos com ciénciaobrigatoriaao Ministério Pablico,
0 prazo do mesmo sO sera dispensado caso haja manifestacdo expressa
no parecer ministerial, ndo servindo paratal fim a mera "dispensa de
juntada’.

Art. 138. Nos processos de divorcio, separacéo, dissolucdo de unido
estavel e nas agbes de alvara judicial, inventéario e arrolamento, apos
o0 transito em julgado, a Secretaria podera expedir formal de partilha,
carta de adjudicacéo e/ou alvarg, devendo ser oficiada a Secretaria de
Estado da Fazenda para que o lancamento e a cobranca do imposto
sejam realizados exclusivamente na via administrativa.

Paréagrafo Unico. Caso 0 imposto a ser recolhido decorra de
transmissdo de imovel localizado em Estados que ndo sejam o Parana,
devera ser intimada a respectiva Fazenda Publica Estadual, nos termos
do caput.

Art. 139. Mandados de averbacao/retificacdo/lavratura e formais de
partilha serdo expedidos e assinados digitalmente e na sequéncia
encaminhados aos notarios e registradores do Foro Extrgjudicial via
remessa no Projudi, nos termos da Instrucéo Normativa 136/2023.

§ 1°. Assentencas proferidas com expressamencao de que serviréo para
fins de mandado também ser&o encaminhadas via remessa no Projudi
apos o transito em julgado. Em caso de documentos que devam ser
apresentados em cartorios de outros Estados, devera ser intimada a
parte interessada para que providencie seu cumprimento.

§ 2°. Havendo devolutiva do Cartorio com exigéncias registrais, a
parte interessada devera atendé-las diretamente na via extragjudicial,
sendo que as insurgéncias deverdo ser objeto de suscitacdo de duvida
conforme previsdo nos Arts. 198 a 204 da Lei 6.015/1973 - Registros
Pablicos, dispensando o envio dos autos conclusos.

Art. 140. Nos processos em que houver reconhecimento, extin¢cdo ou
modificacdo da obrigacdo alimentar, em percentual dos rendimentos
do(a) alimentante e/ou com determinacéo para desconto em folha de
pagamento, sera expedido oficio ao empregador do(a) alimentante para
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o devido desconto, ainda que n&o haja determinago judicia expressa
nesse sentido.

Parégrafo Unico. Se ndo constar dos autos conta para depdsito
ou endereco completo do empregador, a secretaria intimara a parte
alimentanda para informacdo antes da expedicdo do oficio, sendo
vedado o depdsito de alimentos em conta de terceiros, salvo houver
expressa autorizacdo judicial.

Secéo || - Das Custas Finais

Art. 141. Transitada em julgado a sentenca e apresentado célculo de
custas remanescentes, a Secretariaintimaraas partes para recolhimento
em 10 (dez) dias, a fim de viabilizar a expedi¢cdo dos documentos
necessari 0s ou arquivamento dos autos, autorizando-se o parcelamento
das custas finais em 3 (trés) vezes, sendo que o primeiro recolhimento
devera ser efetuado no mesmo prazo daintimagao recebidae osdemais
nas datas subsequentes. Apos 0 pagamento integral das custas ocorrerdo
as expedicdes necessdrias ou arquivamento definitivo dos autos.

Par &gr afo inico. Emigual prazo, aspartespoderdo impugnar o calculo
de custas.

Art. 142. Veificando que ndo houve pagamento e tampouco
insurgéncia quanto ao célculo de custas finais remanescentes pela parte
sucumbente, devera a Secretariaintimé-la paracomprovar o respectivo
pagamento, conforme model o de intimagao disponibilizado pelo Fundo
da Justicanostermos da I nstrucéo Normativa 12/2017, ndo sendo mais
possivel o parcelamento das custas.

81° A intimagéo do devedor deve se dar:

| - por seu(ua) procurador(a) sempre que houver procurador(a)
constituido(a) nos autos, no prazo de 40 (quarenta) dias,

Il - pessoalmente, se ndo tiver procurador(a) constituido(a) nos autos
ou, em caso de renuncia anterior do(a) advogado(a) e caso assistida
pela Defensoria Pablica, pelaviapostal, observando o ultimo endereco
cadastrado nos autos, com prazo de 60 (sessenta) dias.
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§2° Caso infrutiferaaintimac&o do(a) devedor(a) previstanoincisoll e
nos casos deintimagao por edital ou falecimento, a Secretariaaguardara
0 vencimento da guia de custas, sem o0 pagamento e, a partir de entéo
preparar a Comunicacdo de Custas Néo Pagas, na forma do art. 9° da
Instrucdo Normativa 12/2017.

83° Nas acdes de sucessdes, apos aprolacdo de sentenca, as custas serdo
rateadas entre todos os herdeiros.

84° Nas agdes em que houver condenagdo de menor ou incapaz, 0
protesto serd lancado em nome do representante legal cadastrado na

acao.

Art. 143. A teor do art. 2°, 84° da Instrugdo Normativa n. 12/2017,
ndo serdo encaminhados a protesto os valores cujas despesas com a
intimac&o pelo correio, incluindo gastos postais, forem superioresadas
custas processuai s remanescentes.

CAPITULO V - DA EXECUCAO E DO CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

Art. 144. Todos os cumprimentos de sentenca devem se processar por
meio eletrénico (Projudi), sendo o procedimento instruido com:

| - sentenca, acorddo (se houver) ou, tratando-se de aimentos
provisorios, da decisdo liminar;

I - procuragdes e documentos dos exequentes.

[11 - comprovante de residéncia ou declaraco do proprietario em se
tratando de endereco de terceiro

IV - requerimento de cumprimento de sentenca;
V - célculo do débito;

81° Sempre que houver pedido de cumprimento de sentencga, deve a
secretaria realizar a anotagdo no sistema, observando-se a ocorréncia
ou ndo de inversdo nos polos da relacdo processual, atualizagéo
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de enderecos e aterando-se o valor da causa (valor do débito),
comunicando ao distribuidor as anotacGes necessarias.

8§2° A teor da Instrucdo Normativa n° 03/2020 da Corregedoria
de Justica, fica a parte exequente isenta das custas iniciais para a
distribuicdo do cumprimento de sentenca, entretanto, no caso de néo
ser concedido os beneficios da justica gratuita, as custas de diligéncias
tais como: expedicdo de documentos, oficios e mandados, poderdo ser
cobradas pela Secretaria independentemente de despacho.

§3° Nos cumprimentos de sentenca referente a cobranga de honorarios
sucumbenciais, caso ndo haja pedido de justica gratuita, deverdo ser
cobradas as custas iniciais, salvo quando o pedido for realizado em
nome da propria parte do processo de conhecimento, hipétese na qual
dever-se-4 encaminhar os autos conclusos para decisdo no agrupador
"tema 1242/STJ".

Art. 145. Nos cumprimentos de sentenca para fins de cobranca de
alimentos ndo poderdo ter os ritos cumulados no mesmo procedimento.
Desse modo, verificado pela Secretaria que na peticdo inicial
pretende-se a execucao sob o rito de prisdo (art. 528) e também sob o
rito de penhora (art. 523), deveraintimar o exequente para que emende
no prazo de 15 (quinze) dias, optando por um dos ritos, evitando
tumulto processual, observando:

| - O pedido de cumprimento de sentencapel o rito coercitivo sedaranos
proprios autos do titulo originério, salvo quando o processo principal
€ oriundo de outra Comarca ou fisico, restringindo-se as trés parcelas
precedentes ao pedido/ajuizamento, bem como das parcelas que se
vencerem no curso processual, naformado art. 528, §7°, CPC.

Il - O pedido de cumprimento de sentenca pelo rito expropriatorio se
dara em processo autdbnomo.

[11 - O pedido de cumprimento de sentenca de decisdo liminar sempre
se processara em apartado (art. 531, §1°), CPC.

Paréagrafo unico. Em havendo divergéncia da parte exequente, a
Secretaria providenciara concluséo dos autos para deliberacéo judicial.
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Art. 146. Nos cumprimentos de sentenca pel o rito da penhoraou priséo
em gue for determinada aintimac&o pessoa do executado, deve-se dar
preferénciaaintimacao eletrénica, aser cumpridapor oficial dejustica.

Art. 147. Nas execucdes pelo rito da penhora ou prisdo, efetuado o
pagamento ainda que parcial ou apresentada proposta de acordo, sera
intimada a parte exequente para manifestacéo em 05 dias, dando-se, em
seguida, vista dos autos ao Ministério Publico (caso haja interesse de
menor ou incapaz), para que requeiram o que entenderem de direito.

Paréagrafo unico. Nas execucdes pelo rito coercitivo, em havendo
ordem de prisdo ja expedida e/ou mandado de prisdo ativo, far-se-a4
conclusdo do processo para deliberacéo judicial.

Art. 148. Nas execucOes em gera, apresentada justificativa,
impugnacdo a0 cumprimento de sentenca ou excecdo de
pré-executividade a Secretaria intimara a parte exequente a
manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, com posterior vista ao
Ministério Publico, caso haja intervencao.

81° Quaisquer das respostas, em havendo pedido de urgéncia ou de
suspensao do cumprimento de sentenca/execucdo, independentemente
daintimacéo da parte contraria, a Secretaria providenciara a conclusos
dos autos para deliberacdo judicial.

§2° Apos a manifestagdo dos(as) interessados(as) far-se-a concluséo
do processo para decisdo, lancando-se no agrupador "prisdo”,
"impugnagdo ao cumprimento de sentencad’ ou "excecdo de
pré-executividade”.

Art. 149. Nas execucdes, tanto pelo rito da penhora como pelo rito
da prisdo, decorrido 0 prazo sem o pagamento, a parte exequente sera
intimada para que apresente, em 10 (dez) dias, memoria de célculo
atualizada, bem como para que requeira 0 que entender de direito
devendo informar se houve pagamento integral ou parcia do débito
extrajudicialmente.

81° No célculo a ser apresentado, em n&o dispondo a sentenca/acorddo
de modo contrario, a corregdo monetéria se dard pela média do INPC
e IGP-DI e juros simples de 1% (um por cento) ab més, com marcos
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temporais conforme decisdo transitada em julgado. Para o caso de
alimentos, se dard a contar do vencimento de cada parcela:

§2° Noscumprimentosde sentencaem geral aparte deveraobservar que
apenas o valor inadimplido se sujeita aincidéncia de juros e correcéo
monetaria, ndo podendo lancar o valor global e posterior abatimento,
sobretudo nos casos em que ndo utilizar os mesmos parametros de
juros e correcdo para o que foi pago, sob pena de inegavel prejuizo ao
devedor.

83° Nos cumprimentos de sentenca de cobranga aimentar pelo rito
coercitivo é vedada a inclusdo de honorarios advocaticios e/ou multa,
podendo a secretaria de oficio intimar a parte interessada para
regul arizacdo da conta apresentada.

84° Os célculos serdo atualizados preferencialmente a calculadora
Agnesi, disponibilizada pelo Egrégio Tribunal de Justica do Estado do
Parand, sem prejuizo da utilizacdo de outros sistemas, a critério dos
procuradores.

Art. 150. Determinada a penhoraou a prisao civil, podera a Secretaria,
verificando a necessidade, intimar a parte exequente para atualizar o
calculo dos valores devidos, no prazo de 10 (dez) dias, bem como o
endereco do executado, caso necessario. Tal diligéncia sera necessaria
também quando da prescri¢éo do mandado de prisdo, observando-se 0s
critérios adotados no artigo anterior desta Portaria.

Art. 151. Nos casos em que a parte exequente requerer a conta geral
dos autos, ou a atualizacdo do débito por meio do contador judicial, a
secretaria devera intimé-la para apresentar a conta, cientificando-o(a)
de que cabe a parte credora exibir o cdlculo do seu crédito (art. 798,
[, "b", CPC), exceto, em pedidos realizados por parte representada
pela Defensoria Publica ou a pedido do Ministério Publico, caso em
gue o processo devera ser encaminhado para o contador judicia para
elaboracdo do célculo.

Art. 152. Comunicada a prisdo de devedor, por mandado expedido
por este juizo, a Secretaria fara concluséo dos autos, com anotagdo de
urgéncia.
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81° Sendo a prisdo decorrente de carta precatria, devera ser
encaminhada comunica- ¢80 ao juizo de origem, a quem cabera a
realizacao da audiéncia de custodia.

§2° Sendo comunicada a prisdo as sextas-feiras, véspera de feriado ou
recesso forense apds as 14 horas, a Secretaria remetera os autos ao
plantéo judicial paraarealizacdo da audiéncia de custédia.

Art. 153. Formalizada a prisdo e designada audiéncia de custodia, em
apurando que a parte executada ndo possui procurador constituido, a
Secretaria providenciara a habilitacdo e inti- macéo dos Defensores
Pablicos lotados neste Foro Regional, por meio eletrdnico, somente
parafins de realizac&o do ato.

Paréagrafo uUnico. ApOs a redizagdo da audiéncia a Secretaria
providenciara a exclusdo dos autos do respectivo painel digital, salvo
se existir manifestagdo expressaa demonstrar que a Defensoria Piblica
representara os interesses da parte.

Art. 154. Nos processos em gue houver o cadastramento de mandado
de priséo, e em ndo havendo determinacao paracumprimento viaoficial
de justica, a Secretaria promovera expe- dicdo de oficio a delegacia
do local quando o endereco for no Estado do Parana, para ciéncia
do mandado expedido, autorizando-se na sequéncia a suspensdo do
processo pelo periodo de validade do mandado de priséo.

Art. 155. Fica autorizada a Secretaria a suspender os processos de
execucao de alimentos, enquanto o mandado de prisdo estiver vigente,
até o pagamento do débito, prisdo do executado, término da validade
do mandado expedido ou, ainda, eventual manifestacéo nos autos, pelo
prazo do mandado de prisdo (em regra 365 dias).

Paréagrafo unico. A mera atualizacdo do calculo apds a expedicdo
do mandado de prisdo, ndo justificara a conclusdo dos autos eis que
no préprio mandado consta a determinacdo de que o devedor devera
promover o pagamento do débito atrasado e parcelas que se vencerem
posteriormente, entretanto, restara consignado em juizo, norteando a
defesa do executado caso tenha interesse no pagamento. Em relacéo
aindicacéo de novo endereco localizado no Estado do Parang, enviar
oficio a delegacia do local para ciéncia, mantendo-se 0 mandado de
prisdo ja expedido e em caso de endereco fora do Estado cientificar
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a parte que ndo sera expedido novo mandado, visto que o mandado
disponibillizado no BNMP possui alcance nacional.

Art. 156. Havendo comunicacao de penhorade direito que estejasendo
pleiteado em juizo (penhora no rosto dos autos), deve a secretaria,
automaticamente, nos termos do art. 860 do CPC, averbar a penhora
comunicada nos autos, anotando-a no sistema Projudi com destaque,
bem como comunicar ao cartorio distribuidor, cientificando-se as partes
e Ministério Publico (quando houver intervencéo), no prazo de 05
(cinco) dias.

81° Haja vista que este juizo se limita a0 cumprimento da penhora,
eventual medida judicial de resposta pela parte executada deve ser
apresentada diretamente junto ao juizo competente, que ordenou a
penhora.

§2° Devera ainda a Secretaria comunicar 0 cumprimento ao juizo que
determinou a ordem de penhora.

83° Havendo duvida ou inexistindo bens ou valores passiveis de
penhora, providenciard a conclusdo dos autos.

Art. 157. Todas as penhoras efetivadas (seja de imével, quotas
sociais, veiculos, valo- res, créditos, bens méveis e outros) devem
ser registradas nos autos e no sistema Projudi (art. 98, CNFJ) e
comunicadas ao Oficio Distribuidor pararegistro.

Art. 158. Extinta a execucdo ou cumprimento de sentenca a Secretaria
providenciara a expedicdo dos documentos necessarios, inclusive
providenciando as baixas nas constri¢des, |levantamento de protesto:

| - Em existindo valores depositados em conta judicial a questdo sera
certificada providenciando a conclusio dos autos.

I - Em ndo sendo possivel ou duvida a questdo sera certificada
providenciando a conclusdo dos autos.
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CAPITULO VI - DOS PROCESSOS FiSICOS E JUNTADAS
EXTERNAS

Art. 159. O prazo das autorizagbes para atos processuais de
advogado(a) para estagiéario/bacharel/funcionéario(@) é de 30 (trinta)
dias contados da data de expedicdo da mesma.

81° As autorizagfes devem ser especificas para o ato: carga, retirada
de documentos, ciéncia, etc., bem como devem ser especificas para o
processo em questdo e para esta Secretaria, em via original, ndo sendo
aceitas fotocopias,

§2° As autorizagOes para retirada de avard judicia devem ser
especificas para 0 ato e processo, em via origina assinada pelo(a)
advogado(a) e dentro do prazo constante no art. 1°.

Art. 160. O prazo para digitalizacdo dos autos € de 15 (quinze) dias
Uteis apds o requerimento e pagamento da taxa de desarquivamento.

Art. 161. Havendo necessidade de retirada dos autos fisicos em carga
o(a) advo- gado(a)/autorizado(a) deverapreencher afolhade cargacom
seus dados de contato de formacompleta e restituir os autos a secretaria
no prazo de 15 (quinze) dias Utels.

Art. 162. E vedada a juntada ao sistema eletrénico, por
servidor(a) ou serventuério(a), de peticdes e documentos de qual quer
natureza, apresentados por advogado(a), ainda que transmitidos
por peticionamento eletrdnico, protocolo integrado, fax ou correio,
ressalvada determinacdo judicial em contrério, naformado art. 195 do
CNFJ.

81° N&o se aplica aregra disposta no caput:
| - quando o(a) advogado(a) comprovar o extravio da sua certificacéo
digital ou aimpossibilidade de sua utilizacdo em razéo de blogueio ou

danificag&o do chip ou do leitor;

[l - na hipétese de indisponibilidade do sistema, desde que o pedido
sgja urgente;
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[11 - seforinviavel obter digitalizacao nitidaelegivel ou se o expressivo
tamanho do documento inviabilizar a digitalizacdo, os documentos
serdo apresentados a secretaria, no prazo de 10 (dez) dias, contados da
data do envio da peticdo eletrénica que comunicar tal fato (art. 200,
CNFJ);

IV - na hipétese de midia de audio ou video cuja inclusdo ndo sgja
possivel junto ao Sistema Projudi, adotando-se adisposicéo do art. 201
e correlatos do CNFJ.

CAPITULO VIl - DASFUNCOES
Secéo | - Da Funcéo de Fiscal Técnico

Art. 163. Fica designado(a) o(a) Chefe de Secretaria para a funcéo
de fiscal técnico, sendo responsavel pela fiscalizacdo e controle da
prestacdo dos servicos de uso individualizado de correios e telefonia
utilizados pela secretaria, nostermos do artigo 7°, caput einciso l11, "b"
daInstrucéo Normativa n°® 02/2013 da Presidéncia deste Tribunal.

Paréagrafo unico. Na auséncia do(a) Chefe de Secretaria, fica o(a)
Supervisor(a) da Secretaria responsavel pela funcéo referida no caput
desde artigo.

Art. 164. Ficam designados os(as) assessores(as) lotados(as) no
gabinete desta Vara paraafuncéo de fiscal técnico, sendo responsavels
pela fiscalizacdo e controle da prestacdo dos servicos de uso
individualizado de telefonia utilizados pelo gabinete, nos termos d o
artigo 7°, caput einciso l1, "b" da Instrucéo Normativa n® 02/2013 da
Presidéncia deste Tribunal.

Secéo | - Da Funcéo de Chefe de Secretaria
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Art. 165. Autoriza-seao(d) Chefe de Secretaria, ou aquem em seu lugar
estiver respondendo, a subscricdo de todos os mandados de: averbacéo,
inscricdo, penhora, avaliacdo, busca e apreensdo, citacdo, intimacao,
notificacdo e afastamento do lar, bem como alvaras de separacdo de
corpos e oficios dirigidos a outras serventias e a pessoas fisicas e
juridicasem geral, a excegdo daguel es enviados amagistrados e demais
autoridades constituidas, na forma do artigo 285 do CNFJ. Do ato
subscrito deve constar a observacdo de que o faz sob autorizacdo do
juiz, com indicacéo do nimero da portaria de autorizagao.

Paréagrafo unico. Nos termos do Decreto Judiciario 257/2021 os
técnicosjudiciarios poderdo redigir e assinar oficios, mandados, editais
e demais atos da Secretaria.

CAPITULO VIII - DISPOSICOESFINAIS

Art. 166. Nosfeitosem geral, salvo hipétese de apresentacdo de peticdo
com pedido urgente, os feitos somente serdo enviados a concluséo
depois de cumpridas todas as determinacdes anteriores, bem como
praticados todos os atos del egados por esta Portaria observada a ordem
cronol 6gica de tramitacao.

Art. 167. Na contagem de prazo em dias, estabelecido por lei ou pelo
juiz, computar-se-80 somente os dias Uteis, naformado art. 219, CPC.

Paragrafo unico. A Secretaria observara que a Defensoria Plblica e
NUcleos de Pratica Juridica gozaro de prazo em dobro para todas as
manifestacdes processuais, naformado art. 186, CPC.

Art. 168. Sem prguizo das determinacGes contidas na presente
Portaria, deverd a Secretaria observar fielmente as disposi¢cdes do
Cadigo de Normas do Foro Judicial da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 169. Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em particular
a Portaria 16/2020 deste juizo.
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Esta Portaria entraem vigor 15 dias ap0s sua publicacéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Encaminhe-se cépia ao Juiz
Substituto.

S0 José dos Pinhais, 24 de junho de 2024

Ilda Eloisa CorréadeMoricz

Juiza de Direito
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