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PORTARIA DELEGATORIA DE ATOSDA 3*VARA CIVEL
E EMPRESARIAL REGIONAL SEDIADA EM MARINGA

Portaria N° 1/2024

Delegar a Secretaria da 32 Vara Civel e Empresarial Regiona sediada
em Maringa a préatica de atos de ordinatorios, de mero expediente, sem
carater decisorio.

O JUIZ DE DIREITO DA 32 VARA CIVEL E EMPRESARIAL
REGIONAL EM MARINGA, no uso das atribuicdes que | he conferem
0 8 1° art. 152 do Caodigo de Processo Civil (CPC) e o art. 172 e segs.
do Cadigo de Normas do Foro Judicial (CNFJ), da Corregedoria-Geral
daJustica (CGJ) e considerando o art. 93, inciso X1V, da Constituicéo
da Republica Federativa do Brasil (CF),

RESOLVE

Art. 1° A prética de atos de administracdo e de mero expediente
sem carater decisorio fica delegada a Secretaria da 32 Vara Civel
e Empresarial Regional sediada em Maringa, para que os realize
de oficio, independentemente de manifestacdo do Magistrado.§ 1° A
delegacéo de tais atos ndo prejudica a necessidade de observancia
do Cédigo de Processo Civil (CPC), do Codigo de Normas do
Foro Judicial (CNFJ) da Corregedoria-Geral da Justica e de demais
legislaches, atos normativos e orientagdes para a competéncia, os ritos,
a classe processual e o assunto do processo.

§ 2° Entende-se por ato de mero expediente sem carater decisorio aquele
necessario a movimentacao processual e que ndo acarrete gravame as
partes.
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§ 3° Em caso de duvida quanto a prética do ato delegado no caso
concreto, a Secretaria deve certificdla ou informéla nos autos e
submeté-los a apreciacéo do Magistrado.

CAPITULOI
DOSATOS DELEGADOS

Art. 2° Nos termos do art. 1° desta Portaria, fica delegada a Secretaria
a prética dos seguintes atos:

Secéo |
Do Processo Digitalizado

Art. 3° Digitalizados os autos, intimar as partes para que tomem
conhecimento acerca da conversdo do processo fisico em eletrénico e
de que, doravante, o feito sb recebera peticionamento encaminhado por
meio do Sistema Projudi, bem como para que promovam o andamento
do feito no que lhes competir, no prazo de 15 (quinze) dias, com
remessa ao Oficio do Distribuidor para anotacdes.

8§ 1° Digitalizados os autos, caso o ultimo ato nos autos fisicos tenha
sido Decisdo ou Sentenca da qual as partes ndo tenham sido intimadas
nagueles, também intimélas para que, no prazo de 15 (quinze)
dias, tomem conhecimento especificamente desta manifestacdo do(a)
Juiz(iza), bem como para cumpri-la no que |hes competir, ou dela
interpor recurso.

8 2° Digitalizados os autos, verificado que a parte € representada por
um(a) Unico(a) advogado(a) e que este(a) ndo esta cadastrado(a) no
Sistema Projudi, intimé-1o(a) por edital, com prazo de 15 (quinze) dias.

§ 3° No caso de ndo haver manifestagdo no prazo, intimar a parte
pessoal mente paradar prosseguimento ao feito, no prazo de 15 (quinze)
dias.

Seco |1

Do Cadastro do Processo
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Art. 4° Ao receber a peticdo inicial, verificar se ha correspondéncia
entre elae o cadastro no Sistema Projudi quanto acompeténcia, aclasse
processual, 0 assunto, o tipo de procedimento e aforma de tramitacéo.

Paragrafo unico. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta
correcao, realiza-la. Do contrario, intimar a parte para regularizacéo,
no prazo de 15 (quinze) dias, com posterior remessa ao Oficio do
Distribuidor para anotacdes, quando for o caso.

Art. 5° Recebido o processo, certificar sobre a existéncia ou ndo de
situacdo de prevencdo, arrolando eventuais processos indicados na
pendéncia Analise de Suspeita de Prevencéo.

Secéo |1
Do Cadastro das Partes

Art. 6° Ao receber a peticdo inicial, ou a contestacdo, verificar se ha
correspondénciaentre os documentosdas partes e o cadastro no Sistema
Projudi quanto ao nimero do Registro Geral (RG) e ao nimero do
Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) ou ao nimero do Cadastro da Pessoa
Juridica (CNPJ), bem como quanto ao comprovante de enderego.

Paragrafo unico. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta
correcdo, redlizéla. Do contrario, ou verificada a auséncia dos
documentos, intimar aparte pararegularizacdo, no prazo de 15 (quinze)
dias, com posterior remessa ao Oficio do Distribuidor para anotactes,
guando for o caso.

Secdo IV
Da Representacéo Processual

Art. 7° Quando ndo tiver sido juntado instrumento de procuragdo na
primeira oportunidade que peticionar nos autos, bem como o contrato
social da pessoajuridicaque outorga poderes, em sendo o caso, intimar
o(a) advogado(a) da parte para juntar este(s) documento(s), no prazo
de 15 (quinze) dias.

Art. 8° Ao receber peticdo acompanhada de instrumento de procuracéo,
verificar se ha correspondéncia entre este documento e o cadastro
no Sistema Projudi, especiamente quanto a0 nimero de inscricdo na
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) do(a) advogado(a).
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§ 1° Verificado que ndo houve habilitagdo no sistema, redlizé-la.

§ 2° Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta corregéo,
realizé-la. Do contrério, intimar a parte para regularizacéo, no prazo de
15 (quinze) dias.

§ 3°Verificadaaocorrénciade suspensdo ou cancelamento dainscrigéo
junto a OAB, certificar o fato e realizar a concluséo dos autos.

Art. 9° Quando requerido que as intimacdes sejam realizadas em nome
de advogado(a) especifico(a), promover as desabilitacbes dos demais
no cadastro do Sistema Projudi.

Art. 10. Havendo rentincia de mandato, salvo se a procuracao tiver sido
outorgada a varios(as) advogados(as) e a parte continuar representada
por outro(a) deles(as), intimar o(a) advogado(a) para comprovar a
ciéncia da parte, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de prosseguir
na defesa dos interesses dela.

8§ 1° Estando evidenciada a notificacgo da parte por carta com Aviso
de Recebimento (AR) e decorrido o prazo de 15 (quinze) dias a contar
desta, caso a parte ndo tenha constituido outro(a) advogado(a) nos
autos, intimé-la pessoa mente parafazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Havendo duvida quanto a validade da notificagéo, certificar e
enviar os autos a concluséo.

Secéo V
Da Legibilidade do Documento

Art. 11. Ao receber peticdo, verificar a legibilidade desta e demais
documentos que a acompanham.

Paragrafo unico. Verificada falta de legibilidade, intimar a parte para
regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo VI

Da Ordem e da Nomenclatura do Documento

Art. 12. Ao receber as peticoes, verificar aordem e anomenclatura dos
documentos que a acompanham.
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Paragrafo Unico. Verificado desrespeito a ordem |ogica e cronologica,
a falta de correspondéncia entre nome, conteldo e finalidade de
documentos, ou a especificacdo de nomenclatura, intimar a parte para
regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secéo VII
Das Custas Iniciais

Art. 13. Ao receber processo em que uma das partes € a Fazenda
Publica, o Ministério Publico ou aDefensoriaPublica, anotar nadreade
Informacdes Gerais e/ou Informagdes Adicionais dos autos el etrénicos
gue faz jus a Custas Postergadas.

Art. 14. Ao receber a peticdo inicial, quando devidas as custas
iniciais e a taxa judicidria, intimar a parte autora para promover o
recol himento no prazo de 15 (quinze) dias e, ndo constadaainformagdo
de recolhimento nos autos ou decorrido o prazo, fazer aconclusdo para
cancelamento da distribuicao.

Paragrafo Unico. Se as custas ou ataxa judiciaria forem recolhidos em
valor insuficiente, intimar a parte para complementacdo no prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 15. Ao receber processo redistribuido por incompeténcia do
juizo, verificar se houve o repasse voluntario das custas processuais.
Constatada a auséncia, solicitar o repasse devido.

Art. 16. Deferido o beneficio da gratuidade de justica, fazer a anotacéo
no Sistema Projudi.

Secdo VIII
Das Custas de Expedicdo

Art. 17. Deferida diligéncia no curso do processo, intimar a parte
interessada para 0 prévio recolhimento das custas correspondentes,
inclusive aguelas rel ativas ao(a) oficial (a) dejusticaou ao(a) técnico(a)
cumpridor(a) de mandado, bem como de despesas postais, se houver,
no prazo de 5 (cinco) dias, salvo no caso de isencdo e nas hipoteses
legais de ndo antecipacéo.
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Secdo IX
Da Audiéncia de Conciliagéo ou de Mediacdo

Art. 18. Caso uma das partes tenha manifestado o desinteresse na
audiéncia de conciliacdo ou mediacdo devera a Secretaria intimar a
parte ré quanto ao prazo de 15 (quinze) dias para apresentacéo de
contestacéao.

Secéo X
Do Ato de Comunicacéo e de Diligéncia Negativa

Art. 19. Ao constatar que a ordem judicial para a pratica de qualquer
ato ou diligéncia deva ser em Foro/Comarca diverso, expedir mandado
compartilhado ou carta precatéria, constando que o faz nostermos desta
Portaria.

Art. 20. Intimar as partes para que se manifestem sobre as diligéncias
negativas (totaisou parciais), taiscomo cartas postais, mandados, cartas
precatérias, informagOes, enderecos, ou qualquer outro expediente
negativo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 21. Ao analisar o Aviso de Recebimento (AR) da carta de citacéo
ou da carta de intimac&o entregue, verificada a assinatura de terceiro,
intimar a parte interessada para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze)
dias, ressalvados os casos de intimagdo para recolhimento de custas
finais.

Paréagrafo Unico. N&o se aplicaestarotinase o ato analisado se referir a
busca e apreensdo em tramite por procedimento especial; ou entdo, for
entregue a porteiro de condominio residencial ou a preposto de pessoa
juridica sem gue conste a anotagdo analoga ao de recusa.

Art. 22. Se ndo houver retorno do AR em até 30 (trinta) dias contados
da data de expedicdo, baixar as pendéncias em aberto e ordenar a
expedicdo de nova carta para 0 mesmo endereco.

Art. 23. Fornecido novo endereco, ou apresentada complementacdo
de informagdes, e recolhidas eventuais custas e despesas, renovar a
carta de citacdo, a carta de intimagdo, o oficio ou qualquer diligéncia
anteriormente determinada, baixando-se as pendéncias em aberto
guando ainda ndo cumpridas, se for o caso.
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Art. 24. Sempre que houver pedido para obtencdo de endereco
via on-line a fim de permitir a citacdo ou intimacdo da parte,
ou da testemunha, acompanhado das informagdes necessarias (CPF,
CNPJ ou outros dados) e com as custas devidamente recolhidas,
realizar a pesquisa junto aos sistemas conveniados, observando-se,
preferencialmente, a seguinte ordem: Infoseg, Infojud, Sisbajud,
Renajud, Copel/Sanepar e Siel.

§ 1° Os pedidos de informacfes para empresas de telefonia (Tim,
Vivo, Claro, Oi, etc), deverdo ser atendidos somente quando restarem
frustradas todas as diligéncias do caput.

§ 2° Com os resultados (positivos ou negativos), intimar a parte
interessada para indicacdo do enderego em que devera ser cumprida
a diligéncia e para o recolhimento de eventuais custas e despesas, no
prazo de 15 (quinze) dias.

8§ 3° No caso de néo haver indicacgo dos dados necessérios a pesguisa
nos autos, intimar a parte interessada para apresenta-1os no prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 25. Indicado pela parte interessada, sem justificativa, endereco
em que ja houve diligéncia com resultado negativo, intiméla para se
manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo X
Da Citagdo por Hora Certa e do Edital

Art. 26. Tendo sido realizada a citacéo ficta - por hora certa ou por
edital - e decorrido o prazo para apresentacdo de contestacdo e, caso a
Defensoria Publica passe aatender casos civeis empresariais no ambito
a competéncia especializada desta Vara Regional, intimé-la para, na
condicdo de curador especial, apresenta-la, ainda que por negativa
geral, no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Efetivada a citacdo por hora certa, enviar notificagéo
ao réu, dando-lhe ciéncia do ocorrido, no prazo de 10 (dez) dias.

Secdo XII
Da Nomeacéo de Advogado(a) Dativo(a) e de Curador(a)
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Art. 27. Determinada a nomeacdo de advogado(a) dativo(a) ou
curador(a) especial, proceder a nomeagdo por meio do Portal da
Advocacia Dativa, obedecendo a ordem |4 estabelecida e, em seguida,
intimar o(a) respectivo(a) advogado(a) nomeado(a).

Paragrafo Unico. Em caso de ndo aceitacdo a nomeacdo, repetir o

procedimento do caput, observado o limite de 3 (trés) tentativas.
Permanecendo as recusas, certificar e encaminhar autos a conclusio.

Secéo X1
DaRevdia

Art. 28. Tendo sido realizada a citacéo real e decorrido o prazo sem a
apresentacdo de contestacdo, intimar a parte autora para manifestacéo
no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. Decretada areveliapelo(a) Juiz(iza), fazer aanotagdo
no Sistema Projudi na érea devida.

Secéo X1V

Da Reconvencao

Art. 29. Apresentada contestagdo, verificar se ha pedido de
reconvencao, bem como se houve o recolhimento de custasiniciaisede
taxajudiciaria, ressalvados os casos de gratuidade dajustica e hipoteses
de n&o antecipacdo de custas.

Paragrafo Unico. Constatada a auséncia de recolhimento de custas,
intimar a parte reconvinte para comprova-la no prazo de 15 (quinze)
dias.

Secdo XV

Dalmpugnacéo a Contestacéo

Art. 30. Apresentada contestacdo, verificado ndo haver pedidos
de carater urgente, nem reconvencdo, intimar a parte autora para
impugnacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secio X VI
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Da Juntada de Documento

Art. 31. Intimar a parte contré&ria para manifestar-se sobre os
documentos juntados pela outra parte, salvo quando da juntada de
procuracdo, de copiade acordaos, de deci sbes ou de sentencas, no prazo
de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Apds intimacdo e oportunizada a manifestacéo das
partes sobre documentos juntados, promover a conclusdo dos autos.

Secéo XVII
Do Ministério Pudblico

Art. 32. Nas hipoteses de intervencdo do Ministério Publico, apés a
réplica da parte autora ou decorrido o prazo para a sua apresentacéo,
realizar a remessa dos autos para manifestacéo no prazo de 30 (trinta)
dias.

Art. 33. Havendo manifestacéo do Ministério Publico de desinteresse
emintervir no processo, anotar naareade I nformacdes Gerais dos autos
eletronicos.

Secio X VI

Da Autocomposicao e da Especificacéo de Prova

Art. 34. Decorrido 0 prazo com ou sem impugnacdo a contestacdo e
com ou sem a manifestacdo do Ministério Publico, tratando-se de lide
gue verse sobre direitos disponiveis, intimar as partes para, no prazo
de 15 (quinze) dias:

| - manifestar interesse na autocomposicdo, hipétese em que deveréo
desde logo apresentar propostas concretas; e

Il - especificar as provas que pretendem produzir se, porventura,
inexistir interesse na transacao.

Art. 35. Manifestado interesse na autocomposi¢cdo, sem apresentacao
de proposta concreta, intimar a parte para apresenta-la, no prazo de 15
(quinze) dias.
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§ 1° Apresentada proposta por alguma das partes, intimar a parte
contréria para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Apresentada contraproposta, intimar a parte contréria para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secédo XIX
DaPericia

Art. 36. Decorrido o prazo para indicacdo de assistentes técnicos e
apresentacdo de quesitos, com ou sem manifestacéo das partes, intimar
o(a) perito(a) para apresentar proposta de honorarios, no prazo de 5
(cinco) dias.

Art. 37. Apresentada proposta de honorarios pelo(a) perito(a), intimar
as partes para que se manifestem, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 38. Apresentada impugnacdo a proposta de honorarios do(a)
perito(a), intimé-lo(a) para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias.
Na sequéncia, enviar os autos a conclusdo para arbitramento do valor,
apresentada ou ndo manifestacéo.

Art. 39. Aceitaa proposta de honorarios do(a) perito(a), intimar a parte
gue a requereu para que deposite o valor em conta judicial vinculada
aos autos, no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo sem a comprovacao do depdsito,
enviar os autos a conclusao para analise de precluséo.

Art. 40. Apresentado pedido de parcelamento dos honorarios pela parte
responsavel pelo pagamento, intimar o(a) perito(a) para se manifestar,
no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo unico. Autorizado o pagamento parcelado dos honorarios
pelo(a) Juiz(iza), as parcelas deverdo ser depositadas em uma Unica
contajudicial vinculada aos autos.

Art. 41. Sendo o caso de gratuidade dajustica, ou de custas postergadas,
ou efetuado o depdsito do valor total, intimar o(a) perito(a) para que
déinicio a pericia, ficando a Secretaria autorizada a expedir alvara de
50% do valor dos honorarios caso solicitado.
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Art. 42. Indicados a data e o local para o inicio da producéo da prova
pericia pelo(a) perito(a), intimar as partes para ciéncia, no prazo de 5
(cinco) dias.

Art. 43. Vencido o prazo fixado pelo juizo paraaapresentacéo do laudo
pericial, intimar o(a) perito(a) para apresentar o documento, no prazo
de 15 (quinze) dias.

Art. 44. Apresentado o laudo pericia pelo(a) perito(a), intimar as
partes e, quando for o caso, fazer remessa ao Ministério Publico, para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, dando-lhes ciéncia de que
Seus assistentes técnicos poderdo apresentar seus pareceres no mesmo
prazo.

8§ 1° Requerida manifestagdo complementar ao laudo pericial, intimar
o(a) perito(a) para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Apresentada a manifestagcdo complementar pelo(a) perito(a),
intimar as partes e, quando for o caso, fazer remessa ao Ministério
Pablico, para se manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XX

Da Suspensao

Art. 45. Terminado o prazo de suspensao, intimar a parte autora para
dar prosseguimento ao feito no prazo de 15 (quinze) dias.

Secéo XXI

Dalnércia

Art. 46. Estando o processo paralisado ha mais de 30 (trinta) dias por
inércia da parte autora, intimé-la para dar prosseguimento ao feito por
meio de seu(sua) procurador(a) no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena

de extincéo.

8 1° Persistindo a inércia, intimar a parte autora pessoa mente, por
carta destinada ao Ultimo endereco por elaindicado nos autos, paradar
prosseguimento ao feito, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 47. Permanecendo a inércia da parte autora apés a realizacéo
das diligéncias, intimar a parte ré para manifestacdo, no prazo de 15
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(quinze) dias, desde que ja tenha comparecido nos autos e oferecido
contestacéo.

Secédo XXII
Do Oficio

Art. 48. Expedir oficio em reiteracdo, por uma vez, quando decorrido
0 prazo de 30 (trinta) dias para resposta, realizando-se as baixas
necessarias.

Art. 49. Apresentada resposta a oficio, intimar a parte interessada para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XXIII
Do Mandado

Art. 50. Decorrido o prazo paracumprimento do mandado, intimar o(a)
oficial(a) de justica ou o(a) técnico(a) cumpridor(a) de mandado, por
uma vez, para devolucdo do mandado cumprido, ou apresentacéo de
justificativa, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XXIV
Da Carta Precatéria e de Ordem

Art. 51. Ao receber acarta precatoria, ou de ordem, verificar se contém
as pegas e requisitos necessarios ao seu cumprimento.

Paragrafo Unico. Verificada a auséncia de quaisquer itens, solicitar ao
juizo deprecante através dos meios el etrdnicos disponiveis com prazo
de 30 (trinta) dias.

Art. 52. Solicitar aintimagdo da parte interessada ao juizo deprecante
para que proceda ao pagamento das custas processuais iniciais de
carta precatoria recebida, no prazo de 15 (quinze) dias, desde que nédo
haja mencéo expressa sobre o deferimento do pedido de gratuidade da
justica, bem como se ndo houver possibilidade de realizar intimagdo
via on-line nos proprios autos.
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Art. 53. Tratando-se de carta precatéria recebida para citacdo e/ou
intimac&o para audiéncia no juizo deprecante, se houver prazo igual ou
inferior a 20 (vinte) dias, bem como nos casos em que o prazo jatenha
decorrido no momento da andlise, solicitar a redesignacéo da data da
audiéncia no juizo deprecado.

Art. 54. Se a carta precatoria ou de ordem tiver sido expedida
com finalidade exclusiva de citagdo, ou intimagdo, providenciar seu
imediato cumprimento, independentemente de determinacéo judicial.

Paragrafo Unico. Se 0 ato deprecado demandar arealizacdo de audiéncia
paraoitiva de testemunhas ou depoimento pessoal, de periciaou leil&o,
enviar os autos para conclusao para designacéo do ato.

Art. 55. Solicitada a devolucdo pela parte interessada, devolver a carta
independentemente de determinacéo judicial.

Art. 56. Constatada a inércia da parte interessada para realizacéo de
algum ato necessario ao cumprimento da carta e decorrido o prazo de
30 (trinta) dias da respectiva intimacdo sem manifestacdo, certificar
o fato e devolver a carta ao juizo deprecante independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 57. Antes de devolver a carta precatOria, remeter os autos a
contadoria para calculo de custas remanescentes e intimar a parte para
o recolhimento no prazo de 15 (quinze) dias, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Inerte a parte quanto ao recolhimento das custas
remanescentes, remeter 0s autos ao juizo deprecante, solicitando que
tais custas integrem a conta geral dos autos originarios e que, quando
do recolhimento, tais valores sejam repassados ao juizo deprecado.

Art. 58. No cumprimento de cartas precatdrias com a finalidade
de citacdo, penhora e avaliacdo no processo de execucdo de titulo
extrgjudicial, comunicar 0 juizo deprecante sobre a realizacdo da
citacdo, indicando-se todas as circunstancias rel evantes.

Secdo XXV
DaDesisténcia

Art. 59. Nos processos de conhecimento, quando a parte autora pugnar
pela desisténcia da acdo, tendo a parte ré sido citada e apresentado
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contestacdo, intima-la paramanifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias,
destacando-se que seu siléncio sera interpretado como anuéncia.
Secdo XX VI

DaApelacéo

Art. 60. Interposto recurso de apelacdo, intimar o apelado para as
contrarrazfes, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 1° Interposta apelacdo adesiva, intimar a parte adversa para as
contrarrazfes, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Os autos deverdo ser encaminhados a conclusdo apenas nas
hipéteses de apelacdo da decisdo que indeferiu a peticdo inicia e
improcedéncia liminar do pedido.

8 3° Quando for o caso, na sequéncia, remeter os autos ao Ministério
Pablico para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 4° Cumpridos os atos anteriores, remeter os autos ao Tribunal de
Justicado Estado do Parandou Tribunal Regional Federal da4®Regiéo,
conforme a matéria especifica.

Secdo XXVII

Dos Embargos de Declaracéo

Art. 61. Havendo a interposicdo de embargos de declaracéo,
intimar a parte contraria, quando houver procurador constituido, para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

Secdo XXVIII

Da Remessa Necessé&ria

Art. 62. Independentemente de recurso voluntario, promover aremessa
dos autos ao Tribunal de Justica nas hipoteses de remessa necessaria.
Secdo XXIX

Do Retorno dos Autos
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Art. 63. Recebidos os autos dainstancia superior, intimar as partes para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XXX

Do Pagamento

Art. 64. Apresentado comprovante de depésito judicial pela parte
devedora, registrar no Sistema Projudi e intimar a parte credora para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. Requerida a complementacéo do valor depositado,
intimar a parte devedora para manifestacdo no prazo de 15 (quinze)
dias.

Secdo XXXI

Do Cumprimento de Sentenca e da Impugnacdo ao Cumprimento de
Sentenca

Art. 65. Apresentado pedido de cumprimento de sentenca, promover a
alteracdo processual no Sistema Projudi (classe processual e valor da
causa), observando-se a ocorréncia ou ndo de inversao nos polos, fazer
remessa ao Oficio do Distribuidor para anotagcdes e enviar 0s autos a
conclusdo.

Art. 66. Apresentada impugnacdo ao cumprimento de sentenca,
intimar a parte impugnante para promover o recolhimento das custas
processuais, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XXXII
Da Excecdo de Pré-Executividade

Art. 67. Juntada peticdo de excecdo/objecdo de pré-executividade,
intimar a parte credora para manifestacéo no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XXX

Dos Embargos a Execucéo
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Art. 68. Interpostos embargos aexecucéo, promover o apensamento aos
autos da execucao.

Secdo XXXIV
Da Certidao para Fins de Protesto

Art. 69. Ante requerimento da parte credora e decorrido o prazo
para pagamento voluntario do crédito judicial, expedir certiddo para
protesto.

Secdo XXXV
Da Penhora, do Bloqueio e da Indisponibilidade

Art. 70. Intimada a parte devedora e decorrido o prazo sem pagamento,
ou homeado bens a penhora, intimar a parte credora para manifestacéo
no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 71. Deferidos blogueio e penhora de ativos financeiros via sistema
eletrénico conveniado, intimar a parte credora para apresentar calculo
atualizado e individualizado, com indicacdo do nimero do CPF ou
CNPJ, acrescentando a multa, os honorarios advocaticios e eventuais
despesas processuais, bem como para recolher as custas processuais,
no prazo de 5 (cinco) dias.

8§ 1° Positivo o resultado do pedido de blogueio de ativos financeiros
via sistema el etronico conveniado:

a) sendo o valor parcia ou total da divida, manter o blogueio; ou

b) sendo o valor excedente, manter o bloqueio e realizar a conclusio
urgente dos autos para deliberagbes quanto aos ativos que serdo
desbloqueados.

§ 2° Mantido o bloqueio de valor, intimar a parte devedora por
intermédio de advogado(a) ou, ndo o(a) havendo constituido(a),
pessoal mente mediante carta com AR, para manifestagcéo no prazo de
5 (cinco) dias.

§ 3° Decorrido o prazo sem manifestacdo da parte devedoraou rejeitada

a sua impugnacdo pelo(a) Juiz(iza), realizar a transferéncia do valor
bloqueado para conta judicia vinculada aos autos e intimar a parte
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credora para se manifestar quanto a satisfacéo da obrigacéo no prazo
de 15 (quinze) dias.

8§ 4° Apresentada alegacao de impenhorabilidade ou outraimpugnagdo
a0 bloqueio pela parte devedora, intimar a parte credora para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias, salvo eventual pedido de
urgéncia, ocasido em que 0s autos serdo enviados a conclusdo com a
respectivaindicacdo de urgéncia no Sistema Projudi.

§ 5% Caso o resultado do bloqueio sgainfrutifero e ndo havendo pedido
de outras medidas constritivas, intimar a parte exequente para indicar
novos bens passiveis de penhora no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 72. Deferidos o bloqueio e a penhora de veiculo via sistema
eletrénico conveniado, realizar o pedido de bloqueio de circulagéo e de
transferéncia.

§ 1° Constatado que o veiculo esta em nome de terceiro, sem a
devida anotacdo de comunicacéo de venda, alienado fiduciariamente,
ou com anotacao de reservade dominio, deixar de cumprir adiligéncia,
certificar o ocorrido nos autos e intimar a parte exequente para se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Positivo o resultado do pedido de blogueio de circulagéo e de
transferéncia de veiculo via sistema eletrénico conveniado, intimar a
parte exequente para se manifestar quanto ao interesse na penhora do
bem, no prazo de 15 (quinze) dias e, manifestado interesse, lavrar o
termo de penhora sobre o veiculo e redizar a anotacdo na area de
Informactes Gerai/Informagbes Adicionais.

8§ 3° Negativo o resultado do blogueio e penhora e ndo havendo pedido
de outras medidas constritivas, intimar a parte exequente para indicar
novos bens passiveis de penhora no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 73. Deferida a penhora sobre bem imovel, intimar também o(a)
conjuge da parte devedora, salvo se nos autos houver informacéo de
gue sdo casados no regime de separacdo total de bens.

Art. 74. Incidindo a penhora sobre bem imével, intimar a parte credora
para comprovar o respectivo registro no Oficio de Registro de Iméveis
competente no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 75. Deferida a inclusdo de indisponibilidade de bens imoveis
via sistema el etrénico conveniado, realizar a inclusdo da ordem de
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indisponibilidade, observando o prazo de duracdo deferido, salvo se
indeterminado.

§ 1° Considerando que o0 sistema pertinente ndo fornece resposta
automatica para as indisponibilidades incluidas, manter acesso
frequente a fim de verificar as respostas recebidas e, havendo
informagdes, juntar aos autos e intimar a parte exequente para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Realizar o cancelamento da ordem de indisponibilidade infrutifera
guando o prazo determinado pelo(a) Juiz(iza) finalizar, desde que ndo
haja determinacdo de prorrogacéo.

§ 3° Cancelada a ordem de indisponibilidade sem alocalizagéo de bens
e ndo existindo pedido de outras medidas constritivas, intimar a parte
exeguente paraindicar novos bens passiveis de penhora no prazo de 30
(trinta) dias.

8§ 4° Positivo o resultado de indisponibilidade, seja com a informagéo
do sistemaou advindado Oficio de Registro de Iméveis, intimar aparte
exequente pararealizar o pagamento dos emolumentos, bem como para
se manifestar quanto ao interesse na penhora do bem no prazo de 15
(quinze) dias.

8§ 5° Redlizar a conclusdo dos autos para deliberagbes, se ndo for
comprovado o pagamento dos emolumentos.

§ 6° Deferida a penhora do bem e havendo a juntada nos autos da
matricula do imével, realizar alavratura do termo de penhora.

Art. 76. Sempre que houver juntada de documentacéo de naturezafiscal
extraida através de sistema conveniado, observar a alteracdo do sigilo
Nos respectivos documentos.

Art. 77. Nos casos em que houver lavratura de auto de penhora de bem
movel ou imovel, realizar o respectivo cadastro e atualizar a aba de
Informacfes Adicionais no Sistema Projudi.

Paragrafo unico. Providenciar a remessa dos autos ao depositario
publico parafins de registro dos termos e autos de penhora.

Seci0 XXX VI

DaAvaliacdo
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Art. 78. Apresentada avaliacdo dos bens penhorados, intimar as partes
para manifestacéo no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 79. Oferecida impugnacdo a avaliacéo, intimar o(a) avaliador(a)
judicial para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Apresentada a manifestacdo pelo(a) avaliador(a)
judicial, intimar as partes para se manifestarem no prazo de 15 (quinze)
dias.

Secdo XXX VII

Do Leildo

Art. 80. Sendo a hasta publica negativa, intimar a parte credora para se
manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, inclusive quanto ao interesse
na adjudicacdo do bem, ao interesse em promover a alienacéo por
iniciativa privada e aindicacdo de outro bem para penhora.

Paragrafo Unico. Havendo requerimento de adjudicacdo do bem
penhorado, intimar a parte executada e terceiros para manifestacéo no
prazo de 5 (cinco) dias.

Secdo XXXVIII

Dos Cumprimentos finais

Art. 81. Com o transito em julgado, intimar as partes e aguardar o
pedido de cumprimento de sentenca pelo prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Em caso de inércia, os autos serdo arquivados
apos a redizacdo das diligéncias necessarias, sem preuizo de
desarguivamento caso haja posterior manifestacdo da parte credora.

Art. 82. Havendo requerimento, promover o desarquivamento dosautos
eintimar a parte interessada no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. Nada sendo requerido nesse prazo, retornar 0s autos
ao arquivo, independentemente de despacho.

Art. 83. Com o transito em julgado, verificar se existem constrices
de bens e/ou valores depositados judicialmente em contas judiciais
vinculadas aos autos, verificar:
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| - se ndo restam constricdes, nem valores, certificar a auséncia;
Il - identificadas constrigdes, certificar e enviar os autos a conclusao; e

[11 - identificados val ores depositados judicialmente, intimar as partes
para manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias. Na sequéncia, enviar 0s
autos a conclusdo.

Art. 84. Deferida a expedicdo de alvara de levantamento do valor
remanescente em conta judicial vinculada aos autos, intimar a parte
interessada para o pagamento das custas e para indicacdo de dados de
conta bancaria para transferéncia no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 85. Apbés o recebimento da informacdo de que houve o
levantamento do alvara, intimar a parte credora ou beneficiaria para
manifestar a sua satisfacdo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Seci0 XXXIX

Das Custas Remanescentes

Art. 86. Com o transito em julgado e com a certificacdo do
levantamento de todos os valores e também de eventua arresto,
penhora ou bloqueio judicial, realizar aremessa dos autos ao Oficio do
Contador Judicia para conta de custas, no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. VencidaaFazendaPublica, o contador judicial devera
incluir anteci padamente as custas de uma Requisi¢do de Pequeno Valor
Expedida e um Alvara Expedido, quando for caso.

Art. 87. Vencida a Fazenda Publica e apresentada a conta de custas,
intimé-1a para manifestacéo no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 88. Comprovado o pagamento daRequisi¢ao de Pequeno Valor por
depdsito judicial, expedir as guias de recol himento de custas e proceder
aos tramites para a respectiva quitacéo.

Art. 89. Vencido o particular, observar as disposi¢cOes da Instrucéo
Normativan.® 12, de 3 de julho de 2017 (CGJ).

Secdo XL
Do Precatorio Requisitério e da Requisicdo de Pequeno Valor
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Art. 90. A expedicdo de precatérios requisitorios observard as
disposicdes do Cadigo de Normas do Foro Judicial, da Resolucéo n.°
303, de 18 de dezembro de 2019 (CNJ) e demais normativas aplicaveis.

Art. 91. A expedicdo de Requisicdes de Pequeno Vaor (RPV)
observara as disposicdes do Codigo de Normas do Foro Judicial
(CNFJ), o Decreto Judiciario n.° 382, de 19 de agosto de 2020, a
Resolucdo n.° 303/2019 (CNJ), e as normativas em ambito federal,
estadual e municipal que definem a obrigacdo de pequeno valor.

CAPITULOIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92. A Secretaria, por seus servidores concursados, esta autorizada
aassinar, sempre mencionando que o faz por ordem do Juiz de Direito
nos termos desta Portaria, todos os editais, os mandados, os oficios e as
cartas precatorias, exceto os de prisdo, os oficios para transferéncia de
valores, requisices de pegqueno valor e alvaras para levantamento de
depdsito, os expedientes e oficios dirigidos as Autoridades Judiciarias,
aos integrantes dos Poderes Legidativo e Executivo, seus Secretérios
ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do Ministério
Pablico, Reitores, Diretores de Faculdades, Bispos e seus superiores,
Comandantes de unidades militares e outros destinatérios com maior
relevo na ordem protocolar.

Art. 93. Os prazos desta Portaria séo ssimples, devendo ser dobrados
para a Fazenda Publica, o Ministério Puablico, a Defensoria Publica e
os Escritorios de Pratica Juridica quando atuarem no feito.

Art. 94. Deverdo ser observadas as disposi¢oes da I nstrucdo Normativa
Conjunta n.° 5, de 16 de dezembro de 2019 (P-GP/CGJ), de modo
gue a numeracdo dos atos normativos sera gerada automatica e
obrigatoriamente pelo Sistema Athos e a Portaria seja disponibilizada
na pagina do Tribunal de Justica.

Art. 95. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Art. 96. Ficarevogada a Portaria n.© 93/2022

Maring4, 26 de julho de 2024.
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DR. JULIANO ALBINO MANICA

Juiz de Direito
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