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Portaria - Delega a secretaria da Competéncia Civel da Vara
Unica da Comar ca de Quatro Barrasa prética de atos de
administracéo e de mer o expediente sem car ter decisorio

Portaria N° 10/2024

A Doutora RITA BORGES DE AREA LEAO MONTEIRO, Juiza de
Direito daVaraUnicada Comarcade Quatro Barras, Estado do Parana,
no uso das atribuigdes que Ihe conferem o 8§ 1° art. 152 do Cdédigo
de Processo Civil (CPC) e o art. 172 e segs. do Codigo de Normas
do Foro Judicia (CNFJ), da Corregedoria-Geral da Justica (CGJ) e
considerando o art. 93, inciso XIV, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil (CF),

Resolve

Art. 1° A pratica de atos de administracdo e de mero expediente sem
carater decisorio fica delegada a secretaria da competéncia Civel da
Vara Unicada Comarca de Quatro Barras para que os realize de oficio,
independentemente de manifestacéo do(a) Juiz(iza) nos autos.

8§ 1° A delegacdo detaisatos ndo prejudicaanecessidade de observancia
do Cédigo de Processo Civil (CPC), do Codigo de Normas do
Foro Judicial (CNFJ) da Corregedoria-Geral da Justica e de demais
legislaches, atos normativos e orientagdes para a competéncia, os ritos,
a classe processual e 0 assunto do processo.

§ 2° Entende-se por ato de mero expediente sem carater decisorio aquele
necessario a movimentagdo processual e que ndo acarrete qualquer
gravame as partes.

§ 3° Em caso de duvida quanto a prética do ato delegado no caso
concreto, a secretaria deve certificala ou informéala nos autos e
submeté-los a apreciacéo do(a) Juiz(iza).

CAPITULOI
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DOSATOSDELEGADOS

Art. 2°. Os servidores cumprirdo, independentemente de qualquer
despacho do Juizo, os atos de mero expediente autorizados por esta
Portaria, certificando ou atestando nos autos, de formacircunstanciada,
0 ato que fora praticado.

§ 1° Dacertidéo ou atestado constara sempre que o faz em cumprimento
a ordem do Juizo e conforme autorizado por esta Portaria, indicando
ainda o artigo que autoriza a prética do ato.

§ 2° A prética de atos ordinatorios com base na presente Portaria
independe de determinacdo judicial e ndo dispensa outros ja
determinados pelo Codigo de Processo Civil, pelo Codigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Parand ou pelos
provimentos por ela baixados, pelas Resolucdes, Decretos, I nstrucdes
Normativas ou outras disposi¢des do Tribunal, bem como por Ordens
de Servico expedidas por este Juizo.

8 3° Nos termos do art. 1° desta Portaria, fica delegada a secretaria a
prética dos seguintes atos:

Secao |
Do Cadastro do Processo e das Partes

Art. 3° Ao receber a peticdo inicial, verificar se ha correspondéncia
entreelae o cadastro no Sistema Projudi quanto acompeténcia, aclasse
processual, 0 assunto, o tipo de procedimento e aforma de tramitacéo.

Par agrafo unico. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta
correcao, realiza-la. Do contrario, intimar a parte para regularizacéo,
no prazo de 15 (quinze) dias, com posterior remessa ao Oficio do
Distribuidor para anotacdes, quando for o caso.

Art. 4° Recebido o processo, certificar sobre a existéncia ou néo de
situacdo de prevencdo, arrolando eventuais processos indicados na
pendéncia Analise de Suspeita de Prevencéo.

Par agr afo unico. Verificada a guma prevencéo, intimar a parte autora
para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 5° Ao receber a peticdo inicial, ou a contestacdo, verificar se ha
correspondénciaentre os documentosdas partese o cadastro no Sistema
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Projudi quanto ao numero do Registro Geral (RG) e ao nimero do
Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) ou ao nimero do Cadastro da Pessoa
Juridica (CNPJ), bem como quanto ao comprovante de enderego.

Par agrafo unico. Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta
correcdo, redlizédla. Do contrario, ou verificada a auséncia dos
documentos, intimar aparte pararegularizacdo, no prazo de 15 (quinze)
dias, com posterior remessa ao Oficio do Distribuidor para anotactes,
guando for o caso.

Secio 11

Da Representacdo Processual, Do Falecimento da Parte ou do
Procurador

Art. 6° Quando ndo tiver sido juntado instrumento de procuracéo na
primeira oportunidade que peticionar nos autos, bem como o contrato
social da pessoajuridicaque outorga poderes, em sendo o caso, intimar
o(a) advogado(a) da parte para juntar este(s) documento(s), no prazo
de 15 (quinze) dias.

Art. 7° Ao receber peticdo acompanhadadeinstrumento de procuracéo,
verificar se ha correspondéncia entre este documento e o cadastro
no Sistema Projudi, especiamente quanto a0 niUmero de inscricdo na
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) do(a) advogado(a).

§ 1° Verificado que n&o houve habilitagdo no sistema, realizé-la.

§ 2° Verificado equivoco no cadastro e viavel a pronta corregéo,
realizé-la. Do contrério, intimar a parte para regularizacéo, no prazo de
15 (quinze) dias.

§ 3° Verificadaaocorrénciade suspensdo ou cancelamento dainscrigéo
junto a OAB, certificar o fato e realizar a concluséo dos autos.

8 5° Verificado que a procuragdo foi digitalmente assinada através
de instituicdo ndo cadastrada junto ao |CP-Brasil, intimar a parte para
regularizacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 8° Quando requerido que as intimacdes sejam realizadas em nome
de advogado(a) especifico(a), promover as desabilitacbes dos demais
no cadastro do Sistema Projudi.
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Art. 9° Havendo rentincia de mandato, salvo se a procuracao tiver sido
outorgada a varios(as) advogados(as) e a parte continuar representada
por outro(a) deles(as), intimar o(a) advogado(a) para comprovar a
ciéncia da parte, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de prosseguir
na defesa dos interesses dela.

§ 1° Estando evidenciada a notificaco da parte por carta com Aviso
de Recebimento (AR) e decorrido o prazo de 15 (quinze) dias a contar
desta, caso a parte ndo tenha constituido outro(a) advogado(a) nos
autos, intiméa-la pessoamente para fazé-lo no prazo de 15 (quinze)
dias. Em se tratando da parte autora da demanda, devera fazer
constar expressamente no mandado que a auséncia de regularizagéo da
representacao processual no prazo fixado ensegjara a extincdo do feito
sem resolucdo do mérito, nostermosdo inciso IV, art. 485 do CPC.

§ 2° Observar sempre o disposto no art. 275, parégrafo unico do CPC,
considerando vélida a intimacéo da parte no ultimo enderego por
elainformado nos autos, pois € obrigacdo da parte comunicar qual quer
alteracdo de domicilio, confira-se:

Art. 274. Nao dispondo a lei de outro modo, as intimacfes serdo
feitas as partes, aos seus representantes legais, aos advogados e aos
demais sujeitos do processo pelo correio ou, se presentes em cartorio,
diretamente pelo escrivao ou chefe de secretaria.

Paragrafo unico. Presumem-se validas as intimagdes dirigidas ao
endereco constante dos autos, ainda que ndo recebidas pessoal mente
pelo interessado, se a modificacdo temporaria ou definitiva ndo tiver
sido devidamente comunicada ao juizo, fluindo os prazos a partir da
juntada aos autos do comprovante de entrega da correspondéncia no
primitivo enderego.

Art. 10. Chegando a Serventia, por qualquer meio, a noticia da
morte ou incapacidade superveniente de alguma das partes, deverd,
independentemente de determinacdo do Juizo, intimar o advogado da
parte sobre aqual pendaasuspeitade falecimento ou incapacidade para
gue se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias Utels.

Paréagrafo Unico. Se o advogado, apesar de intimado, permanecer
silente, a Serventia intimara os demais interessados para que se
manifestem no prazo de 15 (quinze) dias Uteis e, sendo 0 caso, juntem
aos autos a prova da morte ou incapacidade, prosseguindo-se o feito
em caso deinércia, hipdtese em que a Serventia devera praticar os atos
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sequenciais a que estiver autorizada, ou realizar a conclusio se for o
caso de ser adotada providéncia pelo Juiz.

Art. 11. Sendo juntada aos autos a certiddo de 6bito que comprove a
morte de qualquer das partes, a Serventia intimara dessa circunstancia
todos os litigantes e terceiros habilitados e remetera o processo para
decisao, em agrupador especifico (SUSPENSAO MORTE).

§1°. Esgotado o prazo de suspensdo determinado e sendo o caso de
falecimento da parte autora, o Cartério devera expedir carta postal
de intimacdo a0 endereco do autor para que eventuais interessados
promovam a habilitacdo dos sucessores no prazo de 90 (noventa) dias,
sob pena de extin¢do, nos termos do art. 485, 111 e 81°, do Cédigo de
Processo Civil. Certificado o esgotamento do prazo, os autos devem
seguir a conclusdo.

§2°. Tratando-se de Obito da parte ré, a parte autora sera intimada para
gue regularize o polo passivo no prazo de 90 (noventa) dias e, caso
ndo sgja promovida a habilitacdo, o Cartorio devera intimar o autor
pessoal mente (via postal) para que o faca no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis. Mantida ainércia, cumpra-se o artigo 82 desta Portaria.

§3°. Comprovada nos autos pela certiddo de obito o falecimento do
advogado de qualquer das partes, e sendo este o Unico constituido,
a Serventia devera intimar a parte respectiva, pessoamente, para
constituir novo advogado, no prazo de 15 dias.

Secao Il
Das Custas I niciais, de Expedicdo e da Gratuidade da Justica

Art. 12. Ao receber processo em gue uma das partes € o Ministério
Pablico ou a Defensoria Publica, anotar na area de Informacgdes Gerais
e/ou Informagbes Adicionais dos autos el etronicos que faz jus a Custas
Postergadas.

Art. 13. Ao receber a peticdo inicial, quando devidas as custas
iniciais e a taxa judicidria, intimar a parte autora para promover o
recol himento no prazo de 15 (quinze) dias e, ndo constadaainformagdo
de recolhimento nos autos ou decorrido o prazo, fazer aconclusdo para
cancelamento da distribui¢do, no respectivo agrupador.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 693.834.764
Pagina 5 de 77



Par &grafo Unico. Se as custas ou ataxajudiciariaforem recolhidasem
valor insuficiente, intimar a parte para complementacdo no prazo de 15
(quinze) dias, sob pena de cancelamento da distribuicdo, aplicando-se,
no mais, o disposto no art. 13.

Art. 14. Ao receber processo redistribuido por incompeténcia do
juizo, verificar se houve o repasse voluntario das custas processuais.
Constatada a auséncia, solicitar o repasse devido.

Art. 15. Caso a parte requeira o beneficio da gratuidade da justica,
a Secretaria deveraintimé-la para juntar, no prazo de 15 (quinze) dias,
documentos referentes: a) acomprovacao de rendamensal, dos ultimos
3 (trés) meses (holerites); b) copia da respectiva CTPS completa; c)
extrato da ultima declaracéo do imposto de renda, ou comprovacdo da
ndo declaracdo; d) as faturas dos cartdes de crédito que possua, assim
como as movimentacdes financeiras das contas correntes.

§ 1° A intimag&o da parte deve esclarecer que se trata de providéncia
indispensavel para 0 exame do preenchimento dos pressupostos
para concessdo da gratuidade judiciaria (art. 99, 82°, do Codigo de
Processo Civil), de modo gque o beneficio podera lhe ser indeferido ou
concedido apenas parcialmente no caso de ndo atender integralmente
as determinaces.

§ 2° Cumprida a intimag&o ou decorrido o prazo, 0s autos devem ser
conclusos ao Juiz paraanalise do requerimento, observado o agrupador
proprio (PEDIDO DE AJG).

§ 4° Havendo pedido para pagamento das custas através de
parcelamento, a Secretaria devera providenciar a emissao dos bol etos,
em, N0 maximo, 6 parcelas mensais e consecutivas.

85.° A parte devera ser intimada parainiciar o pagamento no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, e dar seguimento nos dias de igual nimero dos
meses subsequentes. Nesse caso, 0s autos devem ser conclusos para
recebimento dainicia apds o pagamento da primeira parcela.

§ 5° Deferido o beneficio da Justica Gratuita, a Serventia devera fazer
a anotacdo no Sistema PROJUDI.

Art. 16. Deferida diligéncia no curso do processo, intimar a parte
interessada para 0 prévio recolhimento das custas correspondentes,
inclusive aguelas rel ativas ao(a) oficial (a) dejusticaou ao(a) técnico(a)
cumpridor(a) de mandado, bem como de despesas postais, se houver,
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no prazo de 5 (cinco) dias, salvo no caso de isencdo e nas hipoteses
legais de ndo antecipacéo.

Secao 1V
Da Juntada de Documento

Art. 17. Intimar a parte contréria para manifestar-se sobre os
documentos juntados pela outra parte, salvo quando da juntada de
procuracdo, de copiade acordaos, de deci sbes ou de sentencas, no prazo
de 15 (quinze) dias.

§ 1° Apds intimagdo e oportunizada a manifestagdo das partes sobre
documentos juntados, promover a conclusao dos autos.

Secao V
Da Atuacéo do Ministério Publico

Art. 18. Os autos serdo remetidos ao Ministério Publico quando for o
caso deintervencao dessainstitui ¢c&o, ou sgja, nas causas em que houver
interesses de incapazes, agdes concernentes ao estado da pessoa, como
tutela, curatela, interdicdo ou tomada de decisdo apoiada; disposicoes
de ultimavontade; demandas que envolvam o litigio col etivo pelaposse
deimovel urbano rural, massafalidaou fundagéo; ou nas demais causas
em que houver interesse publico ou socia (arts. 176 a 181 do Codigo
de Processo Civil).

81° Sendo o caso de intervengdo do Ministério Publico, exceto
guando houver determinacdo em contrario em deciséo judicial ou em
dispositivo desta Portaria, o Cartério devera abrir vistas dos autos
ao seu representante somente depois da manifestacéo de ambas as
partes.

§2°. Antes da remessa dos autos a conclusdo, o Cartorio devera
verificar se existe intervencdo do Ministério Pablico nos autos e,
havendo, se ele foi intimado para se manifestar depois das partes,
principalmente na fase de indicacdo da producéo de provas (antes da
conclusdo parasaneador) e nafase de apresentacdo das alegacdesfinais
(antes da conclusdo para sentenca).

83°. Caso 0 Ministério Publico manifeste seu desinteresse na causa
(0 que devera ser anotado na area de Informagdes Gerais dos autos
eletrénicos), os autos ndo deverdo retornar em carga para 0 0rgéo,
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salvo quando hajarequerimento de vista pelo Parquet ou determinagéo
expressa de remessa pelo Juizo. Além disso, o Cartdrio deveravincular
emlembr ete nosautosa manifestacdo de ndo inter vencao do agente
ministerial e arespectiva movimentacao.

Secao VI
Das Certiddes de I ntimacéo e Tempestividade

Art. 19. Sempre que determinado pelo Juizo ou em cumprimento as
disposicdes desta Portaria, a Serventia devera apor aos autos certidao
a respeito do decurso do prazo e intimacdo das partes, apontando o
movimento correspondente ao incidente e contendo a data de inicio e
de término do prazo, bem como informar expressamente a respeito de
guais foram os advogados/partes/terceiros intimados.

Paréagrafo unico. Devera ser certificada e computada no prazo a
existénciade qual quer causa de suspensdo ou interrupcao do prazo, tais
como feriados, Resolucdes, suspensoes, indisponibilidade do sistema,
interposicéo de embargos de declaracéo, etc.

Secao VI
Das Citacdes e | ntimacdes

Art. 20. A citacdo e a intimacdo serdo feitas preferencialmente por
meio eletrénico, conforme o disposto nos arts. 246 e 270 do Cédigo
de Processo Civil, nos arts. 216 a 220 do Cédigo de Normas do Foro
Judicia e na Instrucdo Normativa n® 73/2021-CGJ14 do Tribunal de
Justica do Parana.

81°. Nas hipoteses em que a citagdo ou intimagdo deva ser feita pelo
Correio, aServentiaintimaraaparteinteressadaparaindicar o endereco
completo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis (artigo 240, § 2°, do Codigo
de Processo Civil), afim de viabilizar o ato, cumprindo os requisitos
dos artigos 248 e 250 do Codigo de Processo Civil.

§2°. Inviabilizada ou frustrada a citagdo eletronica e ndo havendo
manifestacdo expressade citagdo por Oficial de Justica, nem setratando
de uma das hipoteses descritas pelo art. 247 do Codigo de Processo
Civil, adiligéncia devera ser cumprida por via postal.
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Art. 21. A Serventia fica autorizada a utilizar informacdes e dados da
parte constantes de outro processo no qual ja se praticou a citagdo ou
intimac&o de forma efetiva, ainda que ndo conexo. Neste caso, devera
certificar nosautos aexisténciade endereco em outrosautos e promover
a intimacdo da parte que solicitou o0 ato para que, em 5 dias, informe
se desgja utiliz&1o ou se insiste em utilizar o0 endereco informado no
pedido. Em qualquer dos casos, 0 ato devera ser praticado conforme
requerido pelaparte, ficando elaciente daresponsabilidade pel os custos
adicionais e eventual nulidade.

Art. 22. Como regra, caso a parte possua advogado que arepresente, a
intimac8o seraaeledirigida. Somente deveraocorrer intimagdo pessoal

guando estadeterminacéo decorrer delei, dasdisposi cbes desta Portaria
ou de decisdo expressa hesse sentido.

81°. Seréa observado, no caso de intimagdo pessoal, o ultimo
endereco fornecido pela parte, presumindo-se valida a intimacao
a eledirigida, nos termos do art. 274, paragrafo Unico, do Cédigo de
Processo Civil.

§2°. Ainda que a correspondéncia retorne com a observagdo
"mudou-se”, a parte sera dada por intimada pela simples remessa da
correspondéncia ao endereco indicado por ela nos autos, porguanto
€ sua responsabilidade comunicar a0 Juizo eventual mudanca de
endereco. Nesta hipGtese, com o retorno da correspondéncia, a
Serventia certificard nos autos e praticard 0s atos sequenciais a que
estiver autorizada.

83.°. Sendo caso de abandono do processo pela parte autora, apds
expedida a carta de intimagdo ao Ultimo enderegco e ndo havendo
manifestacdo no prazo de 5 dias, os autos deverdo ser conclusos, no
agrupador SENTENCA-EXTINCAO-ABANDONO.

84.°. Caso a carta de intimagdo retorne com informagéo de "ausente”,
"ndo procurado” ou "endereco insuficiente”, aSecretariadeveraexpedir
mandado, a ser cumprido pelo oficial de justica.

Art. 23. Quando da expedicdo de mandados por Oficial de Justica
em cumprimento a decisdo judicial, deverdo constar expressamente
eventuais determinacfes especificas que estejam discriminadas na
decisdo. Cita-se, como exemplo, a determinacdo, nos processos de
interdicdo, quanto a necessidade de certificagéo pelo Oficial de Justica
se o interditando apresenta notoria condi¢éo de locomocgédo e condicoes
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de interagir se comunicando de forma a exprimir sua vontade por
gualquer meio.

Paréagrafo Unico. Quando devolvido o mandado pelo Oficia de
Justica, a secr etaria devera conferir se consta nacertidéo a especifica
mencao aquilo que foi determinado no mandado para ser certificado.
Caso contrario, devera certificar nos autos a auséncia da informacéo e
notificar o Oficia de Justica para que complemente a certidéo por ele
exarada com as informac0des faltantes.

Art. 24. Decorrido o prazo paracumprimento do mandado, intimar o(a)
oficial(a) de justica ou o(a) técnico(a) cumpridor(a) de mandado, por
uma vez, para devolucdo do mandado cumprido, ou apresentacéo de
justificativa, no prazo de 15 (quinze) dias.

Paréagrafo unico. A intimacéo devera ser feita simultaneamente, via
PROJUDI e viaWhatsApp, para o telefone de contato do(a) oficial(a)
ou técnico(a) cumpridor(a) de mandados.

Art. 25. Ao constatar que a ordem judicial para a prética de qualquer
ato ou diligénciadeva ser em Foro/Comarcadiversa, expedir mandado
regionalizado ou carta precatéria, constando que o faz nos termos desta
Portaria.

Art. 26. Intimar as partes para que se manifestem sobre as
diligéncias negativas (totais ou parciais), tais como AR’s negativos,
mandados, cartas precatorias, informacdes, enderegos, ou qualquer
outro expediente negativo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 27. Ao andlisar o Aviso de Recebimento (AR) da cartade citacdo
ou da carta de intimac&o entregue, verificada a assinatura de terceiro,
intimar a parte interessada para manifestagéo, no prazo de 15 (quinze)
dias, ressalvados os casos de intimagdo para recolhimento de custas
finais.

Art. 28. Se ndo houver retorno do AR em até 30 (trinta) dias contados
da data de expedicdo, baixar as pendéncias em aberto e ordenar a
expedicdo de nova carta para 0 mesmo endereco.

Art. 29. Fornecido novo endereco, ou apresentada complementacdo
de informagdes, e recolhidas eventuais custas e despesas, renovar a
carta de citacdo, a carta de intimagéo, o oficio ou qualquer diligéncia
anteriormente determinada, baixando-se as pendéncias em aberto
guando ainda ndo cumpridas, se for o caso.
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Art. 30. Sempre que houver pedido para obtencdo de endereco
via on-line a fim de permitir a citacdo ou intimacdo da parte,
ou da testemunha, acompanhado das informagdes necessarias (CPF,
CNPJ ou outros dados) e com as custas devidamente recolhidas,
independentemente de concluséo, realizar a pesquisajunto aos sistemas
conveniados, observando-se, preferencialmente, a seguinte ordem:
Infoseg, Infojud, Sisbajud, Renagjud, Copel/Sanepar e Siel.

§ 1° Os pedidos deinformagtes paraempresas detelefonia (Tim, Vivo,
Claro, Qi, etc), deverdo ser atendidos, independente de concluséo,
somente quando restarem frustradas todas as diligéncias do caput.

§ 2° Com os resultados (positivos ou negativos), intimar a parte
interessada para indicacdo do enderego em que devera ser cumprida
a diligéncia e para o recolhimento de eventuais custas e despesas, no
prazo de 15 (quinze) dias.

8§ 3° No caso de ndo haver indicacéo dos dados necessérios a pesquisa
nos autos, intimar a parte interessada para apresenta-1os no prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 31. Indicado pela parte interessada, sem justificativa, endereco
em que ja houve diligéncia com resultado negativo, intiméla para se
manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secao VII|

Da Citacao por Hora Certa e do Edital

Art. 32. Havendo requerimento de citac8o editalicia com base no art.
256, 11, do Cddigo de Processo Civil (quando ignorado, incerto ou
inacessivel o lugar em que se encontrar o citando), paraevitar posterior
alegacdo de nulidade ou de ausénciade diligéncias, deveraser readlizada
busca de enderecos nos sistemas disponiveis no Juizo.

81°. Serdo obrigatoriamente consultados os sistemas INFOSEG,
INFOJUD, SISBAJUD, RENAJUD, COPEL/SANEPAR, SIEL e
SERASAJUD.

§2°. Além dos sistemas previstos no 81° poderdo, ainda, ser
consultados os demais que tenham sido indicados ou postulados pela
parte autora.
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83°. Apés certificada nos autos a realizacdo das buscas e diligéncias
efetivadas nos enderecos encontrados nos sistemas contidos no 81° e,
se for o caso, no §2° acima, deve ser feita concluséo para decisdo com
agrupador préprio (CITACAO POR EDITAL).

84°. Sempre que possivel, deverd ser observada ainda a existéncia
de endereco da parte em outros processos onde ja tenha ocorrido
sua citacdo ou intimacdo de forma efetiva, caso conste dos autos a
certificacéo dessa informacao.

85°% Nas hipoteses de requerimento de citagdo por edital com
fundamento no inciso | do art. 256 do diploma processual, ou seja,
guando desconhecido ou incerto o citando, ou em outros autorizativos
legais (art. 256, 111, por exemplo), os autos devem ser conclusos para
decisdo de imediato, independentemente do cumprimento do caput e
dos §8 1° a 4°, também com o agrupador "CITACAO POR EDITAL",
certificando-se que o faz em cumprimento a este parégrafo.

86°. Para a publicagdo dos editais de citacdo e dagueles para
conhecimento deterceiros, o teor do resumo deve ser solicitado a parte
interessada. Se a parte ndo o fornecer no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
o edital deve ser expedido de forma reduzida ou com a transcricéo
integral dapeticdo inicia (art. 408, caput e 81°, do Codigo de Normas).

§7°. Os editais para citacdo e intimacéo de pessoas juridicas deverdo
conter os nomes dos socios-gerentes ou diretores (art. 408, 83° do
Cadigo de Normas).

Art. 33. Tendo sido redlizada a citag&o ficta - por hora certa ou por
edital - e decorrido o prazo para apresentacdo de contestacdo, nomear
curador especial, através do Portal da Advocacia Dativa, obedecendo a
ordem |4 estabelecida, para apresenta-la, ainda que por negativa geral,
no prazo de 30 (trinta) dias. Da mesma forma proceder-se-4 com o
réu preso que, citado pessoalmente, ndo constitua advogado no prazo
devido.

Secao I X
Da Nomeacédo de Advogado(a) Dativo(a) e de Curador(a)

Art. 34. Determinada a nomeacdo de advogado(a) dativo(a) ou
curador(a) especial, proceder a nomeacdo por meio do Portal da
Advocacia Dativa, obedecendo a ordem |4 estabelecida e, em seguida,
intimar o(a) respectivo(a) advogado(a) nomeado(a).
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Paréagrafo unico. Em caso de ndo aceitagdo a nomeacdo, repetir
0 procedimento do caput, observado o limite de 3 (trés) tentativas.
Permanecendo as recusas, certificar e encaminhar autos a concluséo.

Secao X
Da Desconsider acéo da Personalidade Juridica

Art. 35. Quando requeridaadesconsideracdo dapersonalidade juridica
sem a instauragdo do Incidente proprio, o Cartério devera intimar
0 interessado para que redize a devida adequacdo procedimental
estabelecida pelo art. 133 do Cddigo de Processo Civil, com a
instauracdo do incidente em autos apartados, exceto se a providéncia
for requerida na peticdo inicial.

81°. Apresentado o incidente em autos apartados a Serventia devera
promover seu apensamento a acdo principal e certificar quanto a
apresentacdo da certiddo atualizada da Junta Comercial, Siarco, CNE
ou do Registro de Pessoas Juridicas, aém de copia do estatuto ou
contrato socia e suas ateragbes, comunicando-se ao Distribuidor, nos
termos do art. 134, 88 1° e 3°, do Cddigo de Processo Civil, e do art.
98, 1X, do Cadigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

820, A certiddo daJuntaComercial, Siarco, CNE ou Registro de Pessoas
Juridicas é considerada atualizada se o pedido de desconsideracéo for
feito até 90 (noventa) dias apos sua expedicao.

83°. Negativa a certiddo inicial, ou se 0 documento for desatualizado,
o Cartério devera intimar o interessado para que junte a certidéo
atualizada e demais documentos de que trata o 81° no prazo de 30
(trinta) dias Utels, sob pena de indeferimento do incidente.

84°. Cumpridos os itens acima, o incidente devera ser encaminhado
paradecisdo inicial.

Secao XI

Da Suspensao

Art. 36. Quando houver requerimento de suspensdo do processo por
apenas uma das partes e ja estiver formado o contraditorio, a Serventia
deveraintimar aparte contrariaparase manifestar no prazo de 5 (cinco)
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diasuteis, informando que seu siléncio serainterpretado como anuéncia
(art. 111 do Cédigo Civil).

81°. Ap6samanifestagdo ou decurso do prazo referido no caput osautos
devem ser conclusos para decisio com o agrupador SUSPENSAO.

§2°. Tratando-se de pedido formulado pelas duas partes em conjunto,
de pedido do autor sem que o réu tenha sido citado, ou quando o
rito ao qual submetido o processo néo tiver parte ré, o processo deve
ser remetido de imediato para deciséo, observado o agrupador préprio
(SUSPENSAO).

§3°. Quando o pedido de suspensdo, ainda que unilateral, se fundar no
parto, adoc&o ou paternidade da Unica advogada ou advogado da parte
(art. 313, IX e X, do Cadigo de Processo Civil), por se tratarem de
hipéteses nas quais a suspensdo decorre do proprio texto legal e pode
ser inferida por critérios objetivos provados através de documentos, a
Serventiadeveraverificar seaadvogadaou advogado requerente juntou
aos autos a certidao de nascimento ou documento similar que comprove
arealizacao do parto, ou o termo judicial que concedeu a adocéo, bem
como comprovante de notificacéo do cliente. Em caso negativo, devera
intimar o(a) advogado(a) parasupri-lo no prazo de 5 (cinco) dias; ecom
a juntada remeter os autos conclusos com anotacdo de urgéncia, em
agrupador proprio (SUSPENSAO URGENTE) para o deferimento da
suspensao pelos prazos previstosnalei (30 diasparaamée e 8 diaspara
opai - art. 313, 88 6°e 7°, do diplomaprocessual civil). Dar-se-aciéncia
dessa suspensdo a parte contraria e eventual insurgéncia serd analisada
pelo Juizo apds o decurso do prazo suspensivo, salvo comprovada
urgéncia.

84°. Nas hipotesesdo paragrafo terceiro, havendo prazo em curso paraa
parte cujo advogado postul ou a suspensdo, sua contagem sera suspensa
desde a data do fato (nascimento ou concessao da ado¢éo) até o fim do
respectivo prazo (de 30 ou 8 dias Uteis), 0 que devera ser observado e
certificado pela Serventia para posterior controle da tempestividade.

85.°%. Caso a parte postule a dilagdo de prazo para a juntada de
documentos ou de redizacdo de diligéncias, ndo se tratando de
hipétese em que haja especifico prazo ja determinado por lei (prazo
para contestacdo, para apresentar rol de testemunhas, para interpor
recursos), a Secretaria ndo devera remeter 0s autos conclusos e devera
apenas certificar nos autos gque se esta aguardando por mais 15 dias
a juntada da documentacéo ou das diligéncias. Caso ultrapassada a
dilacéo de prazo de 15 dias, ai Ssm a Secretaria deveraremeter os autos
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conclusos, certificando que mesmo apds aguardada a dilacdo de prazo,
ndo houve ajuntada da documentacado ou, aguardadaadilaco de prazo,
houve a juntada da documentacdo ou da diligéncia pendente.

Art. 37. A suspensdo requerida pelas partes no processo de
conhecimento néo excedera o prazo de 1 (um) ano acontar do protocolo
da peticéo.

Paréagrafo Unico. Se a parte requerer suspensdo por prazo maior
gue um ano ou ocorrer novo pedido de suspensdo, apesar do
processo ja ter ficado suspenso por 12 (doze) meses, ininterrupta ou
cumulativamente, antes de encaminhar o processo para decisdo quanto
ao pedido, a Serventia certificard essa ocorréncia nos autos, indicando
expressamente na certidéo a vedacdo constante no caput, e intimara
as partes para manifestacdo. Se as partes insistirem na suspenséo, o
processo devera ser remetido a conclusio.

Art. 38. Se o requerimento de suspensdo do processo for apresentado
durante o transcurso de prazo legal peremptério, como, por exemplo,
para apresentar defesa ou recurso, ou na pendéncia de cumprimento
de diligéncia anteriormente determinada, como a citacdo ou intimagao
da parte, os autos deverdo ser remetidos a conclusdo com certiddo
indicando o ato em curso.

Art. 39. Os pedidos de suspensdo do processos deverdo observar
também o disposto no 85.°, do art. 37 desta Portaria.

Art. 40. Findo o prazo de suspensdo, independentemente de nova
conclusdo, a Serventiadevera praticar 0s atos sequenciais a que estiver
autorizada, intimando, se for o caso, a parte interessada para que
promova as diligéncias que |he competem.

§1.°. Caso 0 prosseguimento do processo dependa de ato que deva ser
praticado pelas partes, a Serventia devera intimé-las, através de seu
procurador, para que se manifestem quanto ao prosseguimento do feito,
adotando as providéncias necessarias com base nas decisdes e certiddes
anteriores, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de extincéo.

§2.° Caso 0 procurador da parte autora ndo promova as diligéncias
necessarias ao prosseguimento do feito, a Secretaria devera expedir
intimac&o pessoal a parte autora, para o Ultimo endereco indicado nos
autos, para que, em 5 dias dé prosseguimento ao feito, sob pena de
extincdo por abandono.

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 693.834.764
Pagina 15 de 77



83.° Caso 0 AR enderecado a parte autora retorne com informagéo de
"mudou-se”, a Secretaria devera confirmar se a carta de intimagao foi
efetivamente remetidaao Ultimo endereco informado nos autos. Apenas
caso constatado que a parte autora informou nos autos novo endereco,
0 ato devera ser renovado. Do contrario, os autos devem ser remetidos
a conclusdo, no agrupador SENTENCA -ABANDONO.

84.°. Caso 0 AR enderecado a parte autora retorne com informagédo de
"ausente", "ndo procurado”, "ndo existe o n.%", "endereco insuficiente”,
a Secretaria devera expedir nova intimacéo, através de mandado a ser
cumprido pelo oficia de justica, para que a parte autora, em 5 dias, dé

prosseguimento ao feito, sob pena de extingdo por abandono.

Secao Xl

Da Preclusdo, Da Extincdo e Da Inércia

Art. 41. Nos casos em que a pratica de algum ato processual dependa
de prévio recolhimento de custas ou de diligéncia a ser praticada
pela parte, a Serventia intimara a parte a quem caiba a pratica ou
recolhimento para que o promova no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
alertando o interessado sobre a preclusdo no caso de ndo atendimento.

81°. Precluso o ato, e sendo possivel 0 seguimento do processo sem
a sua pratica, a Serventia intimara ambas as partes para manifestacéo
sobre a preclusdo no prazo comum de 15 (quinze) dias Uteis e praticara
desde logo os atos sequenciais a que estiver autorizada; a menos que
0 prosseguimento do feito dependa de imediata decisdo judicial ou de
providéncia a ser adotada pelo préprio Juiz, hipéteses nas quais deve
remeter os autos a conclusdo logo apds a manifestacdo das partes ou o
decurso dos respectivos prazos.

§2°. Quando da conclusdo devera ser observado o agrupador proprio
(PRECLUSAO).

Art. 42. Sempre que houver paralisacdo processua por inércia de
gualquer das partes, que deixou de cumprir diligénciaque |he competia,
e tratando-se de ato sem o qual ndo seja possivel o prosseguimento do
feito, a Serventia deverdintimar a parte, por seu procurador, para que
promovao andamento em até 30 (trinta) dias Utei s, sob penade extingdo
sem resolucdo do mérito.
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§1°. Expirado o prazo sem manifestacéo, a fim de que seja verificada
asituacdo, a Serventia devera certificar:

a) qual o ato pendente de cumprimento, por qual das partes e a qua
movimento processual se refere;

b) o tempo de paralisacdo processual por negligéncia das partes (se for
0 Caso);

¢) se houve citacdo da parte ré/executada (com indicacdo do respectivo
movimento, em caso positivo);

d) se foi apresentada defesa/impugnacéo/embargos nos autos ou em
apenso (com indicacdo do respectivo movimento ou do nimero dos
autos, em caso positivo);

€) se ha penhora ou bens constritos nos autos (com indicacdo do
respectivo movimento, em caso positivo);

§2°. Cumprido o 81° e tratando-se de abandono da causa pelo
autor/exequente (hipotese do art. 485, 111, do Cédigo de Processo Civil
- ato que depende de cumprimento do polo ativo), independentemente
de determinacdo judicial, se certificada a existéncia de contestacéo,
embargos ou impugnacao, a Escrivania, anteriormente ao cumprimento
do 83° deste artigo, devera promover aintimacdo da parte ré/executada
para gue se manifeste sobre a paralisacdo do feito, conforme Sumula
240 do STJ39 e art. 485, 86° do Codigo de Processo Civil. Sendo
requeridas diligéncias que sirvam aimpulsionar o processo, devera ser
suspenso o cumprimento do presente artigo e, se possivel independente
de decisdo judicial, passaréo a ser cumpridas as diligéncias requeridas
pelo réu/executado.

§3°. Cumpridos os paragrafos anteriores, os autos devem ser conclusos
para despacho em agrupador proprio (EXTINCAO - ABANDONO).

84°. Se despachado o processo com ordem de intimagdo pessoal, a
Serventia deverafazé-lo por cartacom AR enviado ao ultimo endereco
constante dos autos, para que a parte promova o necessario andamento
processual em 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de extin¢ao, nostermos do
art. 485, 81°, do Cadigo de Processo Civil.

85°. Se possivel identificar que o endereco de intimacdo se refere a
condominio edilicio ou loteamento com controle de acesso, ou a parte
a ser intimada for pessoa juridica, 0 ato podera ser praticado por AR
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simples, ante a possibilidade de seu recebimento por funcionario da
portaria ou responsavel pelo setor de correspondéncias, nos termos do
art. 248, 88 2° e 4°, do Cédigo de Processo Civil.

86°. Havendo necessidade, a intimacdo a que se refere esse artigo
podera ser feita por mandado ou carta precatoria.

§7°. Se em cumprimento a qualquer das intimagdes sobrevier
reguerimento de diligéncias pertinentes pel as partes, a Serventiadevera
cumpri-las independente de nova concluséo, desde que se trate de
mero impulso processual, autorizadas em portaria ou se ja deferidas
anteriormente nos autos.

8§8.°. Passados os prazos firmados nos paragrafos anteriores, 0s autos
deverdo ser conclusos para sentenca, assim como eventuais apensos,
em agrupador proprio (EXTINCAO ART. 485, || E I11), devendo o
Cartério certificar o cumprimento das determinacdes anteriores e o
ultimo endereco da parte constante nos autos para os fins do art. 274,
paréagrafo unico, do Codigo de Processo Civil.

Secao Xl
Do Oficio

Art. 43. Os oficios e correspondéncias dirigidos a este Juizo por meio
fisico, email institucional, Malote Digital ou Sistema Mensageiro,
gue ndo tenham carater confidencial ou que ndo contenham ressalva
de serem abertos apenas pelo Juiz, poderdo sé-lo pela Serventia, que
procedera a juntada aos respectivos autos.

§1°. Contendo o oficio recebido alguma solicitago ou requisicéo que
deva ser cumprida pela propria Serventia e independa de anélise ou
despacho do Juiz, esta devera providenciar a juntada aos autos e dar o
devido cumprimento, certificando a diligénciarealizada.

§2°. Os oficios recebidos do Tribunal de Justica ou Tribunais
Superiores pelos quais forem solicitadas informacdes ou quaisguer
outras providéncias a serem readlizadas pelo proprio  Juizo
deverdo ser imediatamente juntados aos respectivos autos, com
comunicacao verbal arespectiva Assessoria e conclusao em agrupador
especifico (por exemplo AGRAVO DE INSTRUMENTO, PEDIDO
DE INFORMACOES, REQUISICAO DE DILIGENCIAS, etc.);
observado o disposto no art. 285, §2°, do Codigo de Normeas.
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Art. 44. Os oficios solicitando informacfes processuais a outras
Serventias deverdo ser dirigidos a elas, e ndo aos respectivos Juizes
titulares.

Art. 45. Os oficios dirigidos a outras Serventias e a autoridades do
Poder Judiciario do Estado do Parana ser&o enviados preferencialmente
através do Sistema Mensageiro, devendo ser adotados outros meios
apenas em caso de ineficacia do referido sistema.

Paragrafo Unico. A Serventia devera juntar aos autos o comprovante
da mensagem enviada.

Art. 46. Se o oficio for dirigido a Serventia ou autoridade judiciéria
de outro Estado da Federacdo, ou ainda de outras esferas do Poder
Judiciario, mediante prévia consulta da possibilidade da medida junto
a respectiva Serventia ou autoridade, o oficio podera ser enviado
a0 e-mail corporativo do Escrivéo ou da Serventia ou autoridade
destinataria, ou aindaviaMalote Digital, casos em que serajuntado aos
autos o comprovante do envio da mensagem.

Paréagrafo unico. A Serventia devera diligenciar no sentido de
confirmar o recebimento da mensagem pelo respectivo destinatario,
preferencialmente através de envio de e-mail de confirmacao, certificar
NOoS autos e anexar 0 extrato computacional da mensagem recebida.

Art. 47. Quando ndo for o caso de envio de oficio por intermédio de
SistemaMensageiro, e-mail institucional ou Malote Digital, aServentia
deveraintimar as partes para que promovam a impressao bem como a
remessa do oficio expedido e assinado digitalmente, com observancia
aosrequisitosdosarts. 260 e 261 do Codigo de Processo Civil, mediante
comprovacao dadiligéncianosautos em 15 (quinze) dias Uteis; fazendo
constar que o0 ndo atendimento da intimacéo acarretara a preclusdo do
ato que se pretendia realizar com sua expedicao.

Art. 48. A Serventia mantera controle dos oficios enviados e ndo
respondidos, devendo reiteré-los caso decorram mais de 30 (trinta)
dias sem resposta, constando dessa reiteracdo a adverténcia de
gue a auséncia de atendimento implicard comunicagdo a respectiva
Corregedoria, em se tratando o destinatario de 6rgéo jurisdicional ou
autoridade policial, ou crime de desobediéncia, nos demais casos. Apos
areiteracao a Serventia devera aguardar por igual prazo; e somente no
caso de o oficio ndo ser respondido, fazer a conclusdo dos autos.
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Art. 49. Com o recebimento da resposta do oficio, o Cartério devera
intimar as partes para que se manifestem no prazo de 15 (quinze) dias
uteis.

Art. 50. Os oficios dirigidos a Caixa Econdmica Federal deverdo
ser enviados a CESIG - Centralizadora de Sigilo Bancario SEPN
512, Conjunto C, Lote 9 - 2° Andar - Asa Norte CEP 70.760-500
- Brasilia/DF.

Secao X1V
Da Carta Precatériaede Ordem

Art. 51. Aoreceber acartaprecatoria, ou de ordem, verificar se contém
as pegas e requisitos necessarios ao seu cumprimento.

Par &gr afo unico. Verificada aauséncia de quaisquer itens, solicitar ao
juizo deprecante através dos meios el etronicos disponiveis com prazo
de 30 (trinta) dias.

Art. 52. Solicitar aintimacdo da parte interessada ao juizo deprecante
para que proceda ao pagamento das custas processuais iniciais de
carta precatoria recebida, no prazo de 15 (quinze) dias, desde que nédo
haja mencéo expressa sobre o deferimento do pedido de gratuidade da
justica, bem como se ndo houver possibilidade de realizar intimagdo
via on-line nos proprios autos.

Art. 53. Tratando-se de carta precatOria recebida para citacdo e/ou
intimac&o para audiéncia no juizo deprecante, se houver prazo igual ou
inferior a 20 (vinte) dias, bem como nos casos em que o prazo jatenha
decorrido no momento da andlise, solicitar a redesignacéo da data da
audiéncia no juizo deprecante.

Art. 54. Se a carta precatoria ou de ordem tiver sido expedida
com finalidade exclusiva de citagdo, ou intimagdo, providenciar seu
imediato cumprimento, independentemente de determinacéo judicial.

81° Se 0 ato deprecado demandar arealizac&o de audiéncia para oitiva
de testemunhas ou depoimento pessoal, de pericia ou leildo, enviar os
autos para concluséo para designacéo do ato.

Art. 55. Solicitada a devolugdo pela parte interessada, devolver acarta
independentemente de determinacéo judicial.
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Art. 56. Constatada a inércia da parte interessada para realizacéo de
algum ato necessario ao cumprimento da carta e decorrido o prazo de
30 (trinta) dias da respectiva intimacdo sem manifestacdo, certificar
o fato e devolver a carta ao juizo deprecante independentemente de
determinacdo judicial.

Art. 57. Antes de devolver a carta precatéria, remeter os autos a
contadoria para calculo de custas remanescentes e intimar a parte para
o recolhimento no prazo de 15 (quinze) dias, quando for o caso.

Parégrafo unico. Inerte a parte quanto ao recolhimento das custas
remanescentes, remeter 0s autos ao juizo deprecante, solicitando que
tais custas integrem a conta geral dos autos originarios e que, quando
do recolhimento, tais valores sejam repassados ao juizo deprecado.

Art. 58. No cumprimento de cartas precatérias com a finalidade
de citacdo, penhora e avaliacdo no processo de execucdo de titulo
extrgjudicial, comunicar 0 juizo deprecante sobre a realizacdo da
citacdo, indicando-se todas as circunstancias rel evantes.

Secao XV
Da Desisténcia

Art. 59. Se a parte autora/exequente desistir total ou parcialmente
da acdo depois de ja ter sido apresentada contestacdo, embargos ou
impugnacao pela parte contraria, a Serventia intimara esta Ultima para
gue, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, diga se concorda com a
desisténcia, devendo constar da intimacéo a adverténcia de que seu
siléncio sera interpretado como anuéncia (art. 111 do Cadigo Civil) e
implicara a extingéo do feito, fazendo-se, na sequéncia, a concluséo
dos autos principais e, se for 0 caso, dos apensos, para sentenca, em
agrupador préprio (EXTINCAO 485, VIII).

81°. Inexistente citagdo, contestacdo, embargos e impugnacéo, tal fato
devera ser atestado pela Serventia e, apds conta e preparo, deveréo
ser remetidos a conclusdo tanto o processo principal quanto eventuais
apensos, parasentenca, em agrupador proprio (EXTINCAO 485, VII1).

§2°. N&o € necessariaaintimagdo a que se refere o caput na hipétese de
nomeagao de curador especial, caso em que a Serventia deveracumprir
0 81° deste artigo, certificando que o faz nos termos deste § 2°.
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Secao XVI
Da Peticéo Inicial

Art. 60. No recebimento da inicia, a Serventia devera conferir o
cadastramento do processo (classe, assunto principal e partes) e,
havendo incorrecdo, certificar o fato nos autos e proceder aretificacéo
da autuacéo, com o envio dos autos ao Distribuidor para anotacao.

Art. 61. Ainda, ao receber peticdo, deveraser verificadaalegibilidade,
a ordem e a nomenclatura desta e demais documentos que a
acompanham.

Paréagrafo unico. Verificada fata de legibilidade ou desrespeito
a ordem ldgica e cronologica, a falta de correspondéncia entre
nome, contetido e finalidade de documentos, ou a especificacdo de
nomenclatura, intimar a parte para regularizacdo, no prazo de 15
(quinze) dias., intimar a parte para regularizagdo, no prazo de 15
(quinze) dias.

Art. 62. Além dasdiligénciasreferidas no artigo anterior, antesdefazer
aconclusdo inicial dos autos ao Juiz a Serventia devera ainda verificar
e certificar expressamente se:

I. A peticgo inicial:
a) foi dirigida a este Juizo;

b) contém a qualificacdo completa das partes, indicando nome,
sobrenome, endereco, estado civil, profissdo e niumero do CPF ou
CNPJ;

¢) indica e comprova adequadamente o endereco fisico e eletrénico
das partes e seus advogados, apontando a Cidade, Estado, Bairro,
logradouro, nimero, CEP e demais complementos, inclusive pontos
de referéncia, quando necessarios, afim de facilitar alocalizacéo para
fins de citacdo e intimacdo, devendo ainda informar se se trata de
condominio ou loteamento com controle de entrada. O comprovante
de residéncia colacionado devera ser atualizado (datado de até 3 meses
anteriores a distribuicéo do feito) e estar em nome da parte autora;

d) possui indicacdo do valor atribuido a causa;

€) se a parte requerida ndo for domiciliada em Quatro Barras, verificar
sefoi juntado comprovante de residénciaem nome proprio do autor ou,
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sendo de parente e/ou cdnjuge/companheiro, sefoi juntado documento
comprobatorio do parentesco ou da unido estavel;

I1. O advogado juntou procuracdo que lhe autorize a atuar em Juizo
em nome da parte ou se obrigou expressamente na peticdo inicial a
apresentar o0 instrumento do mandato no prazo de 15 (quinze) dias;

[1l. As custas processuais foram integramente e corretamente
recolhidas, 0 que devera ser claramente certificado, ressalvada a
existéncia pedido de Justica Gratuita;

IV. Os documentos que acompanham a peticao inicial, bem como ela
propria caso esteja digitalizada, estdo legiveis e nitidos.

81°. Verificado o descumprimento de algum dos itens acima, o que
devera ser atestado, a Serventia intimard a parte, por meio de ato
ordinatorio, para que promova a regularizacdo no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis. Decorrido o0 prazo, os autos deverdo ser conclusos para
analise.

§2°. Além disso, ao receber apeticdo inicial aServentiadeveraverificar
também se h& correspondéncia entre ela e 0 cadastro no Sistema
PROJUDI guanto a competéncia, a classe processual, 0 assunto, o tipo
de procedimento, a forma de tramitacdo, 0 nome e a qualificacéo e o
endereco das partes. Verificado equivoco no cadastro e viavel apronta
correcao, a devera realizé-la desde logo; do contrério, devera intimar
a parte para regularizacéo no prazo de 15 (quinze) dias, com posterior
remessa ao Oficio Distribuidor para anotagdes, quando for o caso. O
mesmo deve se dar quando do recebimento da peca de contestacdo ou
reconvencao, especialmente em relacdo aos dados das partes.

83°. Caso a parte autora postule a concessao de justica gratuita, a
Secretaria deverd verificar se foram juntados todos os documentos
indicados no art. 15 desta Portaria e, caso ausente algum documento,
intimar a parte autora para proceder com ajuntada, no prazo de 15 dias.

84°. A conclusdo inicial do processo deverd observar o agrupador
proprio (DECISAO INICIAL, LIMINAR ou JUSTICA GRATUITA).

Secao XVII

Da Audiéncia de Conciliacdo ou de M ediacao
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Art. 64. Havendo requerimento de quaisquer das partes para
adiamento/redesignacéo da audiéncia de conciliac8o, a Secretaria e/ou
a Conciliadora dever&o verificar:

a) se na procuracdo consta como outorgado apenas um(a) advogado(a)
ou mais de um(a);

b) se estiver sendo assistida por apenas um advogado(a) (conforme
procuracdo) e houver sido juntado documento comprobatério de que
o(a) Advogado(a) possui outra audiéncia designada em data anterior
por outro juizo, no mesmo dia e em horario proximo a audiéncia
designada neste juizo, devera ser, desde logo, reagendado o ato, em
atendimento ao disposto no art. 362, |1, CPC;

C) caso hecessario, a Secretaria devera intimar o(a) Advogado(a)
peticionante para acostar o documento comprobatério da audiéncia
noutro juizo e, em seguida, proceder conforme alinea'b’;

d) se houver sido juntado documento comprobatério de que o(a)
Advogado(a) possui outra audiéncia designada em data anterior por
outro juizo, no mesmo dia e em horario proximo aaudiénciadesignada
neste juizo, mas constar na procuracao outorgada pela parte que foram
constituidos mais de um(a) advogado(a), a audiéncia NAO devera ser
adiada/redesignada, na medida em gue outro(a) dos(as) advogados(as)
constituidos(as) podera se fazer presente no ato;

€) se 0 pedido de adiamento/redesignacdo da audiéncia de
conciliagdo tiver sido formulado por condicdo atribuida a parte, a
Secretaria/Conciliadora devera verificar se foi juntado documento
comprobatorio da alegada impossibilidade de comparecimento na
data e horario aprazados e, em caso positivo, reagendar o ato, em
atendimento ao disposto no art. 362, |1, CPC;

f) havendo necessidade, a Secretaria deveraintimar a parte para efetuar
ajuntada do documento comprobatdrio e, em seguida, proceder com o
contido naainea'd;

Art. 65. Apenas em caso de que o pedido de adiamento/redesignacéo
da audiéncia ndo se adeque as disposicbes das aineas 'a a 'f,
a Secretaria devera redesignar a data e hor&rio da audiéncia de
conciliacéo/mediacéo.

Art. 66. Certificado 0 ndo comparecimento da parte ré a audiéncia
de conciliacdo ou mediacdo, sem que tenha havido o retorno do AR,
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a Serventia deverd, antes de promover a redesignacéo da audiéncia,
aguardar o retorno do AR pelo prazo de até 15 (quinze) dias, evitando
0 congestionamento desnecessario da pauta.

§ 1° Se n&o houver o retorno do AR no prazo de 15 (quinze) dias,
intime-se a parte autora para que se manifeste a respeito, confirmando
0 endereco para aexpedicao de nova carta de citacdo. Comisso, devera
proceder aredesignacao da audiénciae expedir novacarta, observando
os intervalos minimos exigidos pelo art. 334 do Cédigo de Processo
Civil.

§ 2° Se ocorrer o retorno e verificar-se que a parte ré foi citada com a
antecedénciaminimade 20 (vinte) dias que exige a parte final do caput
do art. 334 do Codigo de Processo Civil, devera se aguardar o prazo
de resposta, que teve inicio na data da audiéncia (art. 335, ), e apos,
com ou sem a contestac&o, intimar a parte autora para que se manifeste
a respeito, oferecendo impugnacdo, se for o caso, ou requerendo o
prosseguimento do feito.

§ 3° Retornando o AR com citagdo positiva, mas realizada em data
inferior aos 20 (vinte) diasexigidos pelo art. 334 do Cédigo de Processo
Civil, a Serventia devera promover de imediato a redesignacdo da
audiéncia, com intervalo minimo de 30 (trinta) dias, intimando-se o
autor e o réu da nova data.

§ 4° Havendo composi ¢éo entre as partes, 0sautos, apos 0 cumprimento
das disposi ¢cOes desta Portariarel ativas as custas remanescentes, devem
ser encaminhados ao Juiz para homologacédo do acordo, no agrupador
HOMOLOGACAO.

Secao XVIII
Da Contestacdo, Da Reconvencéo e Da Revelia

Art. 67. Se o réu, na contestacao, alegar fato impeditivo, modificativo
ou extintivo do direito do autor, quai squer das preliminares enumeradas
no art. 337 do Codigo de Processo Civil ou alguma prejudicia de
meérito, bem como se proceder a juntada de documentos ou informar
fatos novos, o Cartério devera intimar o autor para manifestacéo,
concedendo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias Utels.

81°. Sempre que verificada a alegagdo de intempestividade da
contestacéo, ou quando determinado pelo Juizo, o Cartério devera
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certificar quanto a tempestividade da peca. Da certiddo devera dar
vistas as partes para contraditorio, no prazo comum de 15 (quinze) dias
Uteis, remetendo na sequéncia os autos a conclusao.

§2°. Apresentada contestagcdo, verifique-se se ha pedido de
reconvencao, bem como se houve o recolhimento de custasiniciaise de
taxajudiciaria, ressal vados os casos de gratui dade da Justica e hipoteses
de n&o antecipacdo de custas.

83°%. Se houver apresentacdo de reconvengdo, na contestagdo
ou isoladamente, apdés a manifestacdo do autor/reconvindo, o
réu/reconvinte devera ser intimado para se manifestar, no mesmo prazo
do caput, quanto a contestacao da reconvencao.

84°. Decretada a revelia do réu pelo Juiz, a Serventia devera fazer a
anotacao no Sistema PROJUDI na area devida.

85°. Se 0 réu adegar suspeicdo ou impedimento, a Serventia devera
intimar o autor para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis e remeter os autos conclusos, observado o agrupador proprio
(IMPEDIMENTO/SUSPEICAO).

86°. Tratando-se de arguicdo de suspei¢cdo ou impedimento do Juiz,
0s autos devem ser conclusos de imediato, independentemente de
oitiva da parte contraria, observado também o agrupador proprio
(IMPEDIMENTO/SUSPEICAO - JUIZ).

Art. 68. Se na resposta 0 réu apontar a necessidade de intervencéo
de terceiros (assisténcia, denunciagdo da lide ou chamamento ao
processo), depois de cumprida a intimacdo de que trata o caput e, se
for o caso, os paragrafos do artigo anterior, 0s autos serdo remetidos
imediatamente & conclusdo, em agrupador proprio INTERVENCAO
DE TERCEIROS), antes do cumprimento das demais fases prévias ao
saneamento.

Art. 69. Apresentada contestacdo, verificado ndo haver pedidos
de carater urgente, nem reconvencdo, intimar a parte autora para
impugnacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secao XI1X

Da Autocomposicao e da Especificacdo de Prova
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Art. 70. Decorrido o prazo com ou sem impugnacao a contestacéo e
com ou sem a manifestacdo do Ministério Publico, tratando-se de lide
gue verse sobre direitos disponiveis, intimar as partes para, no prazo
de 15 (quinze) dias:

| - manifestar interesse na autocomposicdo, hipotese em que
deverdo indicar se pretendem a designacdo de audiéncia de
conciliacéo/mediacéo; e

Il - especificar as provas que pretendem produzir se, porventura,
inexistir interesse na transacéo. Findo o prazo, devera a secretaria
enviar os autos conclusos no agrupador DECISAO SANEADORA.

Art. 71. Apresentada proposta por alguma das partes, intimar a parte
contréria para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 1° Apresentada contraproposta, intimar a parte contréria para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias.

Secdo XX
Da Prova Pericial

Art. 72. Decorrido o prazo para indicacdo de assistentes técnicos e
apresentacdo de quesitos, com ou sem manifestacéo das partes, intimar
o(a) perito(a) para apresentar proposta de honorarios, no prazo de 5
(cinco) dias.

Art. 73. Apresentada proposta de honorérios pelo(a) perito(a), intimar
as partes para que se manifestem, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 74. Apresentada impugnacdo a proposta de honorarios do(a)
perito(a), intimé-lo(a) para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias.
Na sequéncia, enviar os autos a conclusdo para arbitramento do valor,
apresentada ou ndo manifestacéo.

Art. 75. Aceitaaproposta de honorarios do(a) perito(a), intimar a parte
gue a requereu para que deposite o valor em conta judicial vinculada
aos autos, no prazo de 5 (cinco) dias.

Par &grafo tnico. Decorrido o prazo sem a comprovacédo do depdsito,
enviar os autos a conclusao para analise de precluséo.
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Art. 76. Apresentado pedido de parcelamento dos honoréarios pelaparte
responsavel pelo pagamento, intimar o(a) perito(a) para se manifestar,
no prazo de 5 (cinco) dias.

Par agrafo unico. Autorizado o pagamento parcelado dos honorarios
pelo(a) Juiz(iza), as parcelas deverdo ser depositadas em uma Unica
contajudicial vinculada aos autos.

Art. 77. Sendo o caso de gratuidade dajustica, ou de custas postergadas,
ou efetuado o depdsito do valor total, intimar o(a) perito(a) para que
déinicio apericia.

Art. 78. Indicados a data e o local para o inicio da producéo da prova
pericia pelo(a) perito(a), intimar as partes para ciéncia, no prazo de 5
(cinco) dias.

Paréagrafo Unico. Caso a prova pericial dependa de participacdo
pessoal de uma das partes (ex.. exame meédico; coleta de material
grafico), aguele que serda submetido a pericia (ou tenha que
dela participar pessoalmente) devera ser pessoalmente intimado
da data, hor&rio e local da prova pericia, devendo a Secretaria,
independentemente de conclusao, expedir intimac&o pessoa a parte:

a) preferencialmente, pela via eletronica (e-mail ou WhatsApp, caso
informados os dados); ou

b) pelaviapostal, caso hajatempo habil paracumprimento daintimagéo
por tal via; ou

¢) por mandado, caso impossivel ou inviavel os dois meios anteriores.

Art. 79. Vencido o prazo fixado pelo juizo paraaapresentacéo do laudo
pericial, intimar o(a) perito(a) para apresentar o documento, no prazo
de 15 (quinze) dias.

Art. 80. Apresentado o laudo pericial pelo(a) perito(a), intimar as
partes e, quando for o caso, fazer remessa ao Ministério Publico, para
manifestacdo, no prazo de 15 (quinze) dias (observado o prazo em
dobro do Parquet), dando-Ihes ciéncia de que seus assi stentes técnicos
poderdo apresentar seus pareceres N0 mesmo prazo.

8§ 1° Requerida manifestagdo complementar ao laudo pericial, intimar
o(a) perito(a) para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.
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§ 2° Apresentada a manifestacdo complementar pelo(a) perito(a),
intimar as partes e, quando for o caso, fazer remessa ao Ministério
Pablico, para se manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias, observado
0 prazo em dobro do ente ministerial.

8§ 3° Ap0s, devera a secretaria enviar 0s autos conclusos no agrupador
HOMOLOGACAO DE LAUDO PERICIAL.

Secao XXI
DaProvaOral

Art. 81. Conforme disposto no art. 455 do Cdodigo de Processo
Civil, cabe, em regra, ao advogado da parte informar ou intimar a
testemunha por ele arrolada do dia, horaelocal daaudiénciadesignada,
dispensando-se a intimacéo do Juizo.

81°. Deferida a colheita de prova ora, as partes deverdo ser intimadas
para apresentacéo do rol de testemunhas. Caso sgja hipbtese em que a
intimac&o da testemunha caiba a Secretaria, a parte interessada devera
indicar nos autos o nome, a profissao, o estado civil, aidade, o nimero
de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas, 0 nUmero de registro de
identidade, o enderego completo daresidénciaedolocal detrabalho das
testemunhas, assim como os dados necessarios para intimagdo online
(e. g. nimero de telefone, WhatsApp, e-mail). Ausente indicacéo de
prazo pelo Juizo, em decisdo, estaintimacdo deve se dar com prazo de
15 (quinze) dias Uteis.

§2°. Somente devera ser expedida intimagdo judicia das testemunhas
caso haja requerimento expresso da parte que a arrolou, nos casos em
gue foi frustrada a intimacéo pelo advogado ou quanto existir pedido
demonstrando a necessidade dessa medida. Nestes casos, sempre que
possivel, dar-se-a preferéncia a intimacdo por meio eletrénico (nos
moldes da Instrucdo Normativa n° 73/2021-CGJ), evitando-se 0 envio
de cartas e outras diligéncias custosas, ineficientes e protelatorias.
Frustrada a intimac&o por meio eletrénico, a Serventia devera expedir
carta ou mandado (se necessario), independentemente de conclusao.

§3°. Compreender-se-a justificada a necessidade de intimagéo judicial
se atestemunharesidir em local nédo atendido pelos Correios, caso em
gue, sempre que possivel, dar-se-a preferéncia a intimagéo por meio
eletrénico (nos moldes da Instrugdo Normativa n® 73/2021-CGJ); ou,
frustrada, sera expedido mandado, independentemente de concluséo.
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84°. Nos casos previstos nos incisos 111 a'V do 84° do art. 455 do
Cadigo de Processo Civil dar-se-4, sempre que possivel, preferéncia
a intimagdo por meio eletrénico (nos moldes da Instrucdo Normativa
n° 73/2021-CGJ), evitando-se 0 envio de cartas e outras diligéncias
custosas, ineficientes e protelatorias. Frustrada a intimacéo por
meio eletrdnico, sera expedida carta ou mandado (se necessério)
independentemente de concluséo.

85°. Os advogados deverdo ser advertidos, quando da intimacéo paraa
audiéncia, que deverdo comparecer ao ato aptos para apresentacdo de
alegacoes finais orais, nos termos do art. 364 do Codigo de Processo
Civil.

86°. A parte cuja tomada do depoimento pessoal for deferida em
saneador deve ser intimada pessoal mente para comparecer a audiéncia
e depor, sob pena de confesso. Sempre que possivel se dara preferéncia
a intimacdo por meio eletrénico (nos moldes da Instrucdo Normativa
n° 73/2021-CGJ), evitando-se 0 envio de cartas e outras diligéncias
custosas, ineficientes e protelatorias; frustrada, sera expedida carta ou
mandado (se necessario), independentemente de conclusio.

Art. 82. Se atestemunha, apesar de intimada, deixar de comparecer a
audiéncia de instrucéo e julgamento, e caso sgja designada nova data
parasuainquiricdo, a Serventiafara constar do novo mandado que sera
conduzida as suas expensas; e quando do cumprimento devera lhe ser
entregue a guia necessaria ao respectivo pagamento.

Art. 83. Até 15 (quinze) dias antes da realizacdo da audiéncia, a
Serventia devera verificar se 0 processo esta em ordem e se todas as
diligéncias foram cumpridas, a fim de que sgja possivel a realizacéo
do ato (art. 242 do Cdodigo de Normas), certificando-se nos autos
0 cumprimento deste artigo da Portaria e as diligéncias expedidas,
cumpridas e pendentes de cumprimento. O servidor responsavel pela
realizacdo da audiéncia deverg, neste mesmo momento, incluir no
sistemade anotagfes dos autos eventuai sfatosimportantesediligéncias
ainda pendentes e necessérias para a realizacdo do ato.

81°. No diaanterior aaudiénciaa providénciaindicadano caput devera
ser reiterada, e, havendo algum vicio que impeca arealizacéo do ato, o
Juiz devera ser prontamente comunicado a fim de deliberar acerca de
eventual redesignacéo, comunicando-se em seguida, com urgéncia, as
partes através de seus procuradores, evitando que o pregdo daaudiéncia
ocorra.
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Secao XXI|I
Dos Processos de I nterdicao/Curatela

Art. 84. Se a peticdo inicia contiver pedido de curatela provisoria, a
Serventia devera verificar se a parte autora juntou laudo médico que
especifique detalhadamente as incapacidades do curatelado, a fim de
dar o devido atendimento as disposi¢des dos arts. 1.767 e seguintes do
Cadigo Civil, arts. 747 e seguintes do Codigo de Processo Civil e da
Lei n°13.146/15 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), principalmente
para permitir uma correta apreciacdo dos limites da incapacidade do
interditando e da atuac&o do curador. Em caso negativo, deveraintimar
a parte autora para que promova a juntada desse documento no prazo
de 15 (quinze) dias Utels.

Art. 85. O Oficial de Justica deverd, caso constate que o curatelado
tem dificuldade extrema ou impossibilidade de locomoc&o, bem como
se possui inconteste dificuldade de entedimento, certificar nos autos a
respeito, instruindo suacertidéo com registrosfotograficos, se possivel.

Par agrafo unico. Quando for expedido o mandado de citacdo para o
interditando, deveraconstar expressamente no documento que o Oficial
de Justica deverd comparecer pessoalmente no domicilio e, ao efetuar a
citacdo do interditando, deveraverificar se ele/elapossui capacidade de
entendimento, de locomoc&o e de se comunicar, certificando arespeito.

Art. 86. A Serventia devera certificar o transito em julgado e cumprir
as determinacdes da sentenca de curatela, como expedir oficios,
publicar editais ou qualquer outra determinagdo, tenha sido a sentenca
proferida por este Juizo ou por mutirbes, como, por exemplo, as
sentencas proferidas no Projeto Justicano Bairro, independente de nova
conclusdo dos autos.

81°. As decisdes que deferirem a curatela, ainda que em caréter
provisorio, serdo comunicadas, para averbacdo, ao Oficio de Registro
Civil de nascimento ou casamento do tutelando ou do curatelando, bem
Ccomo 0s casos de remocado, suspensao e extincdo do encargo, com a
devida anotac&o na autuacéo (art. 440 do Cbdigo de Normas).

§2°. Quando o Oficial do Registro Civil ndo informar que inscreveu
a decisdo que decretou a interdicdo, o Cartorio devera solicitar
informacdes a respeito e, se for 0 caso, reiterar o expediente.
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83°. Salvo expressa deliberagcdo judicia em contrério, as prestagdes
de contas referentes ao exercicio da tutela e da curatela tramitardo em
apartado, como processo incidental (art. 441 do Cédigo de Normas).

Secao XXI ||
Dos Pr ocessos de Usucapiao

Art. 87. O Cartorio devera certificar, indicando os respectivos
movimentos e paginas, antes da conclusdo inicial ou quando houver
determinacdo judicial, se estdo presentes os documentos ou foram
cumpridas as formalidades arroladas nos incisos a seguir:

I. Os seguintes documentos:
a) documentos pessoais do autor;

b) planta do imével ou memorial descritivo do imével, assinada e
datada por profissional devidamente habilitado, com indicagdo do
numero da carteira profissiona (CREA) e instruida com a ART
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) do profissional que lhe
firma, contendo: (i) localizacdo exata, (ii) confrontacdes, (iii) medidas
perimetrais, (iv) area e (v) benfeitorias existentes,

¢) amatricula do imével ou certiddo atualizada expedida pelo Cartério
de Registro. Deve-se observar que:

I. caso 0 imovel estgja matriculado em Campina Grande do Sul, sera
suficiente a certidéo de registro do RI de Campina Grande do Sul;

li. caso 0 imoOvel esteja matriculado ou transcrito no RI de Piraquara,
serdo necess&rias a certiddo da matricula ou transcricdo do RI de
Piraguara e a certiddo do Rl de Campina Grande do Sul para fins de
usucapi&o;

iii. caso o imovel esteja matriculado ou transcrito na 92 Circunscricdo
Imobiliaria de Curitiba, serdo necessérias a certiddo da matricula ou
transcricdo da 92 Circunscricado, certiddo negativado RI de Piraquarae
certiddo do RI de Campina Grande do Sul para fins de usucapiao;

iv. caso 0 imovel estgja transcrito na 32 Circunscricdo Imobiliaria de
Curitiba, serdo necessarias a certidao datranscricéo da 32 Circunscricéo
e acertiddo negativa da 92 Circunscricéo, certiddes do RI de Piraquara
e do RI de Campina Grande do Sul parafins de usucapiéo;
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V. caso 0 imével estgja transcrito na 62 Circunscricdo Imobilidria de
Curitiba, serdo necessarias a certidao datranscricéo da 62 Circunscricéo
e as certidBes negativas da 32 e 92 Circunscricoes, e certiddes do Rl de
Piraguara e do RI de Campina Grande do Sul parafins de usucapiéo;

Vvi. caso 0 imovel estgja transcrito na 12 Circunscricdo Imobilidria de
Curitiba, serdo necessarias a certidao datranscricao da 12 Circunscricéo
e as certidbes negativas da 62, 32 e 92 Circunscricoes, e certiddes do RI
de Piraguarae do Rl de Campina Grande do Sul parafins de usucapi&o;

d) certiddo atualizada do Cartdrio Distribuidor sobre a existéncia de
acOes possessorias, abrangendo o prazo de 15 (quinze) anos de todos
0s possuidores do periodo;

€) certiddo atualizada comprovando a (in)existéncia de imével urbano
em nome do requerente, em se tratado de usucapi 8o especial urbanaou
rural;

f) em caso de proprietarios ou confrontantes falecidos a cujo respeito
setenhanoticianainicial, se a parte autorajuntou arespectiva certidéo
de 6bito.

Il. Asseguintes formalidades:

a) se hadeclaracdo na peticéo inicial daespécie de usucapido postulada
(ordindria, extraordindria, especial urbana, especia rural, especia
guilombola, indigena, coletiva ou pro-familia);

b) sendo o requerente casado, se também faz parte do polo ativo da
demanda seu conjuge (artigo 73 do Codigo de Processo Civil);

c) seaacdo foi proposta no foro da situagéo do imével;

d) se a parte autora requereu a citagdo: (i) pessoa daquele cujo nome
figura como ultimo proprietéario do imével do Registro de Imoveis,
bem como de seu conjuge, se casado for; (ii) pessoa dos confinantes e
respectivos conjuges, em havendo, bem como indicando os enderecos,
ou invocou a excegdo do art. 246, 83°, do Cddigo de Processo Civil,
guando o imoével for unidade auténoma de prédio em condominio; (iii)
editalicia de réus em lugar incerto e eventuais interessados; (iv) se
as pessoas indicadas nos itens anteriores foram qualificadas de forma
suficiente a viabilizar a citagcéo;
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€) se a parte autora requereu a intimacdo dos representantes das
Fazendas Publicas;

f) se o valor dado a causa corresponde ao valor venal do imovel
usucapiendo, conforme certiddo de valor venal expedida pelo
Municipio, carné atualizado do IPTU ou outro documento oficial
comprobatorio.

§1°. Sempre que determinado pelo Juizo, e em especial em fase anterior
ao saneador, a Serventia devera certificar se:

I. Asformalidades do inciso |1 do caput foram devidamente cumpridas,
especia mente se houve citagdo valida de todos os indicados na alinea
"d" e movimentos onde se encontram os comprovantes de citacdo e as
contestacAes ou certiddes da preclusdo de prazo;

I1. Sealgum dosréusfoi citado por edital e selhe foi nomeado curador
especial, indicando as movimentagdes correspondentes;

[1l. Se as Fazendas Publicas foram intimadas e se manifestaram, com
0S movimentos correspondentes.

Art. 88. Constatada a falta de algum dos requisitos (documentos ou
formalidades) acimamencionados, o Cartério deveraatestar o ocorrido
eintimar a parte requerente para que regularize afalha no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, sob penade indeferimento dainicial ou extingdo do
feito, conforme o estégio em que se encontrar a demanda.

§1°. Sendo positiva a certidao, no sentido de que estéo presentes todos
0s requisitos (documentos e formalidades), o Cartério devera fazer a
conclusdo dos autos.

§2°. Apresentada contestacdo por confrontante, proprietario, ou
gualquer interessado, o Cartorio devera cumprir o artigo 67 desta
Portaria.

83°. A intimag&o das Fazendas Publicas deve ser online e com prazo de
90 (noventa) dias Utels, sob aadverténciade que permanecendo silentes
haveraconcordanciatécitacom o pedidoinicial. Havendo manifestacéo
de desinteresse em intervir, com ou Sem requerimento expresso para
desabilitacdo, a Serventia devera proceder suas desabilitagdes junto aos
registros dos autos, independente de deciséo, e certificilas.
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Art. 89. Apos a citacdo por edital ou hora certa de réus conhecidos,
devera ser nomeado curador especial, nos termos ja delineados nesta
Portaria.

Secao XXV
Dos Processos de Busca e Apreensdo em Alienacao Fiduciaria

Art. 90. Nas acdes de busca e apreensdo fundadas no Decreto-Lei n°
911/1969 (aienacao fiduciaria em garantia), a Serventia deverd, antes
de fazer a concluséo:

|. Se solicitado pela parte autora, incluir restricdo de visibilidade
até o cumprimento daliminar;

Il. Conferir seo autor instruiu ainicial com:
a) acopiado contrato de alienacdo fiduciéria;

b) a comprovacdo da mora da parte requerida, por meio do protesto
do titulo ou notificacdo extrajudicial, observando se esta ultima foi
efetuada no endereco indicado no contrato, ainda que ndo tenha sido
recepcionada pelo préprio devedor;

C) o correto valor da causa, que devera corresponder ao saldo devedor
em aberto.

§1°. Caso positivo, sera lavrada certidéo e realizada imediatamente a
conclusdo.

§2°. Em caso negativo, a parte autora seraintimada para atendimento e
emendaem 15 (quinze) dias Utei's, sob penadeindeferimento dainicial.

83°. Decorrido o prazo referido no §2° os autos seréo conclusos.

Art. 91. Expedido o mandado, com observancia as determinactes
contidas nesta Portaria, sobretudo o recolhimento prévio dos valores
referentesadiligéncia, e ndo sendo localizado o bem, aServentiadevera
intimar o requerente para manifestacdo em 30 (trinta) dias Utels, sob
pena de extincdo sem resolucéo do mérito.

81°. Se o reguerente indicar nova localizagdo do bem, a Serventia
devera expedir novo mandado para cumprimento, deprecando-se o ato,
caso Necessario.
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§2°. Nos processos originarios deste Juizo, sobrevindo pedido de
bloqueio do bem pela parte autora apos o deferimento da inicial, o
Cartério deverainserir o bloqueio ou arestricio detransfer énciaou
circulacdo no sistema RENAJUD, independentemente de decisio
judicial.

83°. A qualquer momento, havendo pedido da parte autora de
levantamento da restricdo de transferéncia ou circulacdo incluida nos
termos do parégrafo anterior, a Serventia fica autorizada a procedé-lo,
também independentemente de decisdo judicial.

84°. Ficam deferidos ao Oficial de Justica, tanto nos processos de busca
e apreensdo quanto nos peticionamento tratados pelo artigo seguinte,
o reforco policial e arrombamento, se necessarios, nos termos dos art.
782, 82°, do Cadigo de Processo Civil.

85°% Quando a parte autora informar que vai utilizar a faculdade
do art. 3°, 812, do Decreto-Lei n° 911/1969, peticionando em outro
Juizo para requerer a busca e apreenséo do bem, a Serventia devera
remeter os autos conclusos, observado o agrupador proprio, para que
seja determinada a suspensado do processo pelo prazo de 180 (cento e
oitenta) dias ou até manifestacéo da parte antes desse prazo, observado
0 agrupador proprio (SUSPENSAO BAAF).

Secao XXV

Dos Requerimentos de Apreensao de Veiculo

Art. 92. Havendo requerimento para cumprimento de liminar de busca
e apreensdo ja deferida por outro juizo, nos termos do art. 3°, 812, do
Decreto-Lei n° 911/6967, o Cartorio podera expedir mandado de
apreensdo, sem remeter os autos a conclusao, desde que presentes
0S seguintesrequisitos cumulativos:

|. Peticéo requerendo a apreensao;
I1. Cépiadapeticdo inicial do processo principal;
[11. Copia dadecisdo judicial que deferiu a apreensio do veiculo;

V. Comprovacéo de que o0 Juizo onde tramita a acdo principal teve
ciéncia de que a parte esta peticionando nos moldes do 812 do art. 3°
do Decreto-Lei n°911/1969.
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81°. Ao fina da diligéncia, sendo exitosa ou ndo a apreensdo, a
Serventia devera informar nos autos principais o cumprimento da
diligéncia, promovendo o arquivamento do feito na sequéncia.

§2°. Nahipdtese em que 0 Juizo ondetramitaaacdo origin&riaaindanéo
houver proferido deciséo deferindo a apreensdo do veiculo, o Cartorio
devera certificar quanto ao cumprimento dos requisitos indicados nos
incisosl, Il eV do caput desteartigo enoinciso |1 do art. 90, intimando
aparte autora paraadequacdo, se necessario, e entdo remetendo os autos
paradecisdo inicial.

83°. Nos peticionamentos de que trata este artigo ndo se deferird o
cumprimento de mandados pelos Oficiais de Justica fora dos limites
do Municipio de Quatro Barras. Caso a parte formule requerimento
nesse sentido, devera ser intimadaviaato ordinatorio quanto a presente
vedacdo para que limite sua pretensdo aos enderecos localizados no
Municipio, sob pena de indeferimento do pedido e arquivamento dos
autos, cabendo a ela formular igual peticionamento nos respectivos
Foros Regionais onde noticiado o paradeiro do bem ou requerer ao
Juizo da busca e apreensdo a aplicacdo do disposto no art. 255 do
Cadigo de Processo Civil.

Secao XXVI

Dos Embargos de Declaracdo, Do Agravo de Instrumento e da
Apelacéo

Art. 93. Havendo a oposicdo de embargos de declaracéo a Serventia
devera atestar quanto a tempestividade do recurso.

§1°. Se a certiddo a que se refere o0 caput indicar a intempestividade,
0 embargante devera ser intimado para, querendo, manifestar-se a
respeito no prazo de 5 (cinco) dias Uteis (arts. 9° e 10 do Cdédigo de
Processo Civil).

§2°. Verificada a tempestividade ou apds o cumprimento do paragrafo
anterior, intime-se 0 embargado, se representado por advogado, para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre os embargos
opostos, nos termos do art. 1.023, §2°, do Cédigo de Processo Civil.

83°. Apresentadas as contrarrazOes ou decorrido o prazo, o Cartorio
fara conclusdo dos autos em agrupador préoprio (EMBARGOS DE
DECLARACAO), atentando-se para eventual necessidade de anotagio

Este documento pode ser validado no endereco eletrénico http://www.tjpr.jus.br/documentos-assinados através do nimero 693.834.764
Pagina 37 de 77



de urgéncia, em se tratando de embargos opostos em face de decisdo
liminar.

Art. 94. Quando a parte comunicar a oposicdo de agravo por
instrumento junto ao Tribunal de Justica, o Cartério devera fazer a
conclusdo dos autos para juizo de retratacdo, em agrupador préprio
(JUiZO DE RETRATACAO).

Par égrafo unico. Antes de remeter os autos conclusos, a Secretaria
devera verificar junto aos autos do Recurso se foi proferida decisdo
liminar, juntando a respectiva decisdo do Relator.

Art. 96. Protocol adaapel agéo e ndo setratando de algumadas hipoteses
tratadas no §2° deste artigo, a Serventia devera abrir vista ao apelado
pararesponder no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, sem certificar acerca
da tempestividade.

81°. Juntadas as contrarrazfes, se 0 apelado tiver apresentado apel acéo
adesiva ou questdes preliminares nas contrarrazdes, dé-se vista ao
apelante para se manifestar em igual prazo de 15 (quinze) dias Gteis.

§2°. Os autos deverdo ser encaminhados a conclusdo, sem a
intimac&o do apelado, mas com a tempestividade ou intempestividade
certificada, apenas nas hipoteses de apelacéo previstas nos artigos 331
(indeferimento da inicial), 332 (improcedéncia liminar do pedido) e
485 (extingdo sem resolucéo do mérito) do Codigo de Processo Civil,
para eventua juizo de retratacdo, ja que nos demais casos ndo ha
exame da admissibilidade a ser exercido em Primeiro Grau, conforme
preceitua o art. 1.010, 83°, do diploma processual civil. Rgeitado o
efeitoregressivo, o apel ado serdintimado ou citado nostermos do caput
deste artigo.

§3°. Quando for o caso de intervencdo do Ministério Pablico, os autos
devem ser remetidos ao representante para manifestacéo no prazo de
15 (quinze) dias, apés as contrarrazdes da parte apel ada.

84°. Ultrapassadas as fases acima, a Serventia encaminhara os autos ao
Tribunal parajulgamento do recurso.

85°% Quando baixarem autos de processos que devam aguardar
julgamento de recurso ainda em tramite no STJ ou STF, a Serventia
devera tradadar as cOpias necessarias para 0s autos eletrénicos,
certificar essa circunstancia, intimar as partes para manifestacéo no
prazo comum de 15 (quinze) dias Utei s e entéo enviar os autos conclusos
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para andlise da necessidade de suspensdo até julgamento do dito
recurso.

86°. Independentemente de recurso voluntario, promova-se a remessa
dos autos ao Tribunal de Justica nas hipoteses de remessa necesséria.

Art. 97. Ao retornarem os autos do Tribuna de Justica apOs
0 julgamento da apelacdo ou recurso que houver subido aos
Tribunais Superiores, a Serventia dara ciéncia da baixa as partes,
independentemente de concluséo.

81°. Nada sendo requerido em 30 (trinta) dias, promovase 0
arquivamento dos autos, calculando-se e cobrando-se previamente as
custas processuais eventual mente devidas.

§2°. Em caso de anulagdo de sentenca por cerceamento do direito
de producéo de provas ou cerceamento de defesa, o Cartorio devera
intimar as partes para que, em 15 (quinze) dias Uteis, especifiqguem
as provas gue pretendem produzir, justificando-as de forma objetiva
e fundamentada, nos termos do art. 370 do Codigo de Processo Civil.
Com o decurso do prazo e certificado nos autos o cumprimento desse
item da Portaria, a Serventia devera remeter 0 processo a conclusdo,
para deciso, em agrupador proprio (ANULACAO DE SENTENCA).

83°. Nos demais casos de anulagdo de sentenca, com a baixa dos autos
a Serventiadeveraintimar as partes paraque requeiram o que dedireito
em 15 (quinze) dias Gteis. Apbs as manifestagdes ou 0 decurso do prazo
e certificado nos autos o cumprimento desse item da Portaria, devera
remeter o processo a conclusdo, para decisdo, em agrupador proprio
(ANULACAO DE SENTENCA).

84°. Se a baixa dos autos pelo TJPR for pararealizacdo de diligéncia,
a Serventia devera cumprir de imediato a decisdo do Relator,
independente de conclusdo dos autos, salvo se houver davida ou for
necessaria a deliberacdo do Juizo.

Secio XX VII

Do Pagamento Voluntéario

Art. 98. Quando efetuado o depdsito voluntario nos autos referente a
precatério, verbas de sucumbéncia ou condenacdo judicial, o Cartorio
devera proceder aintimacdo da parte interessada para que se manifeste
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sobre o depdsito e acerca da satisfacdo do crédito no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, constando expressamente do ato que seu
siléncio serainterpretado como anuéncia ao pagamento e satisfacéo da

obrigacéo.

81°. No siléncio do credor ou havendo o requerimento expresso apenas
guanto ao levantamento, e ap0s 0 pagamento de eventuais custas, a
Serventiadeveraremeter 0s autos conclusos parasentenca, afim deque
sgja declarada satisfeita a obrigacdo e extinto o processo, nos termos
do art. 526, 83°, do Codigo de Processo Civil, observado o agrupador
proprio (PAGAMENTO VOLUNTARIO - ALVARA).

§2°. Reguerida a complementagcdo do valor depositado, intime-se a
parte devedora para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias.
CAPITULO I

Do Cumprimento de Sentenca e da Execucéo Por Quantia Certa

Secao |
Do Cumprimento de Sentenca

Art. 99. Requerido pelo credor o cumprimento de sentenca
condenatédria liquida por quantia certa, a Serventia certificara:

I. O trénsito em julgado da deciséo que se pretende cumprir;

Il. A existéncia de demonstrativo discriminado e atualizado do débito.
Caso ndo juntado, intimara a parte parafazé-lo no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, sob pena de ndo recebimento.

§1°. Sendo positivas as certiddes dosincisos | ell do caput, a Serventia
dever&

|. Realizar alteracdo dos dados do processo no sistema PROJUDI, a
fim de constar a fase de cumprimento de sentenca, observando-se a
ocorréncia ou ndo de inversao nos polos da relacdo processual;

[1. Comunicar o Distribuidor para as anotacGes necessarias,

[11. Cumpridosositens| ell, intimar aparte devedora para promover o
pagamento voluntério do débito e das eventuais custas processuais no
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prazo de 15 (quinze) dias Uteis, independente de deciséo judicial, desde
gue se trate de sentenca com transito em julgado.

§2°. A intimag&o da parte executada observara os requisitos do art. 513
do Cadigo de Processo Civil, sera acompanhada do calculo das custas
(art. 523 do diploma processual) e contera:

I. A informac&o de que o descumprimento da determinacdo no prazo
concedido ensgjara a pena de acréscimo da multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor do débito e honorarios advocaticios também de
10% (dez por cento), independente de apresentacéo de impugnacao.
Caso sga efetuado o pagamento parcia do débito, a multa e os
honorarios incidirdo sobre o restante (art. 523, §2°, do Codigo de
Processo Civil);

I1. A ciénciadostermosdo art. 525 do Cédigo de Processo Civil de que,
escoado 0 prazo para pagamento, inicia-se, independente de decisdo
judicial, penhora ou novaintimagéo, o prazo de 15 (quinze) dias Uteis
para a apresentacdo de impugnacdo nos proprios autos.

83°. A Serventiadeveraverificar seaparte executadapossui procurador
habilitado nafase de conhecimento e, em caso positivo, se aprocuracéo
ndo contém exclusdo expressa da fase executiva. Estando a outorga de
poderes regular, a intimacgdo do devedor para pagamento voluntério
ou oferecimento de defesa dever & se dar através do advogado; salvo
se a fase executivartiver sido iniciada pelo credor apos 1 (um) ano do
transito em julgado da sentenca, hipétese naqual aintimacéo deveraser
pessoal, conforme disposto no 84° do art. 513 do Cadigo de Processo
Civil.

84°. Tratando-se de parte declarada revel na fase de conhecimento,
sua intimacdo deve ocorrer por AR enderecado ao local onde
efetivada a citago pessoal, se outro endereco ndo tiver sido informado
posteriormente nos autos.

85°. O réu quetiver sido citado por edital nafase de conhecimento sera
intimado também por edital parao pagamento voluntario do débito, nos
termosdo art. 513, 82°, 1V, do Codigo de Processo Civil, observando-se
paratanto asregrasdo inciso |11 do 81° acima e, no que compativel, as
do art. 32 desta Portaria.

86°. Decorrido in abis o prazo de pagamento voluntério, a Serventia
deveraintimar o credor para que, em 15 (quinze) dias Utels, apresente
memoria discriminada de célculo atualizada e nos termos do art.
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524 do Cdédigo de Processo Civil, na qual devera incluir as custas e
despesas processuais bem como a multa de 10% (dez por cento) e os
honorarios advocaticios de 10% previstos no art. 523, §1°, do diploma
processual, manifestando-se quanto ao prosseguimento do feito, sob
pena de extincdo/arquivamento.

8§7°.Ap0s apresentacdo da memoria do calculo, havendo
requerimento, devera a Secretariarealizar atentativa de blogueio
da quantia via SISBAJUD e, na sequéncia, consulta via RENAJUD
e INFOJUD (quanto a ultima declaracdo de imposto de renda do
devedor).

88°. Com o resultado das pesguisas via SISBAJUD, RENAJUD
e INFOJUD, a Secretaria devera intimar o credor para ciéncia e
manifestacdo, em 15 dias.

§9.°. Tratando-se de cumprimento provisorio de sentenca os autos
dever8o ser remetidos para decisdo quanto ao recebimento uma
vez cumpridas as certidbes dos incisos | e Il do caput deste
artigo, em agrupador proprio (CUMPRIMENTO PROVISORIO DE
SENTENCA).

Art. 100. Havendo impugnacao, certifique-se quanto atempestividade,
bem como arespeito da existéncia de penhora nos autos e:

I. Havendo requerimento de suspensdo, remetam-se 0S autos a
conclusdo;

II. Nada requerido com urgéncia, dé-se vista a0 exequente para se
manifestar no prazo de 15 (quinze) dias Utels e, apos, remeta-se a
conclusdo.

Paréagrafo unico. Além do cumprimento do caput e seus incisos,
intime-se ainda a parte impugnante para promover o recolhimento
das custas processuais no prazo de 15 (quinze) dias, salvo se a
impugnacéo tenha sido apresentada por curador especial nomeado ou
parte beneficidria de assisténcia judiciaria gratuita.

Secio 11

Da Execucdo de Titulo Extrajudicial

certa, aServentia, antesdefazer aconclusdoinicial ao Juiz, verificarase
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a peticdo veio acompanhada do titulo que se pretende executar, e, caso
trate-se detitul o de crédito de Unica emissao (cheque, nota promissoria,
contrato particular assinados por 2 testemunhas etc.), se foi juntado
no original, bastando a digitalizacdo de verso e anverso no caso de
processo el etronico.

81°. Se a peticdo inicial ndo estiver acompanhada do titulo que
se pretende executar ou de sua completa e perfeita digitalizagdo, a
Serventiaintimara o credor para que no prazo de 15 (quinze) dias Uteis
junte o titulo original ou a digitalizagdo correspondente, conforme o

§2°. Se o credor ndo tiver juntado a planilha demonstrativa da evolugdo
do valor do débito até a data da propositura da acéo, a Serventia o
intimara para no prazo de 15 (quinze) dias Uteis suprir afalta, também
sob pena de indeferimento da peticéo inicial.

83°. Sempre que necessario para fins de anotacbes, averbagoes,
expedicdo de oficios, calculo de custas ou quaisquer outras medidas e
atos processuais, a Serventia deverdintimar a parte exequente paraque
apresente calculo atualizado do crédito.

Art. 102. Apds o deferimento da peticdo inicial, havendo requerimento
pela parte exequente, o Cartério devera expedir, independente de
decisfo judicial, a certiddo de que a execucdo foi admitida pelo juiz,
com identificacdo das partes e do valor da causa, parafins de averbacéo
no registro deimaéveis, de veicul os ou de outros bens sujeitos apenhora,
arresto ou indisponibilidade, observando o disposto no art. 828 do
Cadigo de Processo Civil, devendo o exequente comunicar 0 juizo
acerca das averbacOes efetivadas no prazo de 10 (dez) dias (art. 828,
81°, do Cdédigo de Processo Civil).

Par agrafo unico. A requerimento da parte, a Serventia devera expedir
os oficios necessarios a inclusdo do nome do executado em cadastros
de inadimplentes, nos termos do art. 782, §3°, do Cddigo de Processo
Civil.

Secao 111

Dos Embar gos a Execucao
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Art. 103. Oferecidos embargos a execucéo o Cartorio devera certificar
nos autos de embargos, com mencdo aos movimentos nos quais se
encontram esses dados no processo da execugao:

|. A suatempestividade, nostermos do art. 915 do Codigo de Processo
Civil;

I1. Se houve penhora, depdsito ou caucéo, para os efeitos do art. 919,
81°, do Cédigo de Processo Civil;

[11. O vaor dos bens penhorados (segundo aindicacéo das partes ou a
avaliacdo feita pelo Oficial de Justica, Avaliador Judicial ou perito) e
o valor do débito exequendo (conforme a Ultima atualizacéo existente
nos autos).

81°. Negativos quaisquer dos itens anteriores, a Serventia devera
intimar a parte embargante para ciéncia e contraditorio no prazo de 5
(cinco) dias Gteis.

§2°. Se a garantia, por equivoco, vier acompanhando a inicial de
embargos, a Serventiadeveraintimar o embargante para que regularize
0 ato, promovendo o depdsito diretamente nos autos executivos no
prazo de 5 (cinco) dias.

83°% A conclusdo para decisdo inicial deve observar o agrupador
proprio nos casos de haver pedido de atribuicdo de efeito suspensivo
(EMBARGOS - EFEITO SUSPENSIVO) ou setiver sido certificadaa
intempestividade (EMBARGOS - INTEMPESTIVOS).

84°. Apresentada impugnagdo, o Cartério deverd intimar a parte
embargante para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias Utels,
podendo corrigir eventual irregularidade ou vicio sanavel, nos termos
do art. 352 do Cdédigo de Processo Civil.

85°. Ap0s, o Cartorio devera intimar as partes para que especifiguem
as provas gue pretendem produzir no prazo comum de 15 (quinze)
dias Uteis, nos termos dos arts. 370 do Cédigo de Processo Civil e 70
destaPortaria, justificando-as, sob penadeindeferimento. Ultrapassado
0 prazo da indicacdo das provas, os autos deverdo ser remetidos a
conclusao, no agrupador DECISAO SANEADORA.

Secao 1V

Da Excecao de Pré-Executividade
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Art. 104. Havendo excecéo de pré-executividade, o Cartério devera
anotar e comunicar ao Distribuidor para averbacdo. Ato continuo,
devera proceder a intimagdo da parte exequente para manifestacéo
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis. Decorrido o prazo, com ou sem
manifestacdo, o processo sera encaminhado a concluséo para decisdo,
em agrupador proprio.

Secao V

Das Certiddes para Fins de Protesto e Inclusdo no Cadastro de
Inadimplentes

Art. 105. Desde que requerida pela parte exequente e ausente o
pagamento voluntario no prazo proprio, a Serventia devera expedir
certiddo de transito em julgado para fins de protesto da sentenca, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, nos termos do art. 517, §2°, do Cédigo
de Processo Civil e observando o disposto no art. 409 do Codigo de
Normas, independente de decisdo judicial.

81°. Na hipotese de a parte executada comprovar 0 pagamento, 0
Cartério deverd intimar a parte exequente para que se manifeste no
prazo de 15 (quinze) dias Gteis.

§2°. Esgotado o0 prazo sem manifestacdo ou a parte exequente
concordando com o pagamento, a Serventia devera expedir oficio
para cancelar 0 eventual protesto, conforme o art. 517, 84° do
Cadigo de Processo Civil. Discordando o exequente, o Cartério devera
fazer a conclusdo dos autos para decisdo, em agrupador proprio
(CANCELAMENTO DE PROTESTO).

83°. A requerimento da parte, a Serventia devera expedir os oficios
necessarios a inclusdo do nome do executado em cadastros de
inadimplentes, nos termos do art. 782, 83° do Cdédigo de Processo
Civil.

Secao VI

Da Indicacdo do CPF/CNPJ do Devedor e Localizacdo de
Enderecos

Art. 106. A Serventia devera, sempre que inexistir informacdo nos
autos ou ainformagao existente se verificar equivocada, intimar aparte
exeguente para que indique o nimero de CPF/CNPJ do devedor ou
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informe a impossibilidade de fazé-lo e requeira providéncias no prazo
de 15 (quinze) dias Utels.

81°. Reguerendo diligéncias para a localizagdo do numero de
CPF/CNPJ, a Serventia fica autorizada a consultar os sistemas
existentes para tal fim. Identificado o CPF/CNPJ, a Serventia dara
andamento ao feito de acordo com os pedidos e decisdes anteriores,
independentemente de novo despacho ou de vistas a parte exequente.
Nada sendo requerido, observem-se as disposicdes desta Portaria
referentes ainércia

§2°. N&o sendo informado o CPF/CNPJ ou sendo informado o mesmo
j& constante dos autos, a Serventia dara vista a parte exequente para
gue se manifeste em 15 (quinze) dias Uteis. Nada sendo requerido,
observem-se as disposi ¢Oes desta Portaria referentes ainércia.

Art. 107. A localizagdo do endereco da parte executada devera seguir
0s tramites previstos na secéo propria desta Portaria, relativa a citagéo
e intimac&o no procedimento comum ordinario.

Secao VI

Do Arresto de Bens

Art. 108. Sobrevindo requerimento expresso de arresto de bens em
execucdes parapagamento de quantiajaadmitidas por despachoinicial,
nos termos do art. 830 do Cadigo de Processo Civil, e sendo atestadas
pela parte interessada as infrutiferas tentativas de citacdo pessoal do
executado, o Cartorio devera enviar os autos conclusos para deciséo no
agrupador ARRESTO.

81°. Deferido o pedido, a Serventia devera incluir minuta de blogueio
de valores e bens no montante da execucéo pelos sistemas SISBAJUD
e RENAJUD, ou outros que venham a ser indicados na decisdo.

§2°. Se positivo o bloqueio, nos 10 (dez) dias seguintes a efetivagdo do
arresto o Oficial de Justica procurara o executado 2 (duas) vezes em
dias distintos e, havendo suspeita de ocultacéo, realizara a citacéo com
hora certa, certificando pormenorizadamente o ocorrido.

83°. Frustradas a citagdo real e acom hora certa, devera ser promovida
a citacdo editalicia do executado, expedindo-se edital com prazo de 30
(trinta) dias, contendo também a intimacéo dos termos do arresto.
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84°. Aperfeicoada a citagcdo e transcorrido o prazo de pagamento, o
arresto converter-se-a em penhora, independentemente de termo.

85°. Negativo o bloqueio, a parte interessada devera ser intimada se
para manifestar quanto a continuidade do feito, nos termos do artigo
proprio dessa Portaria.

86°. Tratando-se de pedido cautelar de arresto 0s autos deverdo ser
remetidos para decisdo judicial, em agrupador proprio (ARRESTO
CAUTELAR).

Secao VII|

Dos Pedidos de Suspensdo e do Arquivamento Provisorio

Art. 109. Quando a parte exequente requerer a suspensao do feito, a
Serventia devera certificar se ha atos processuais pendentes a serem
praticados ou prazo em curso para a apresentacdo de defesa ou
manifestacdo da parte executada ou terceiros, e entdo remeter os autos
conclusos com o agrupador proprio (SUSPENSAO).

81°. Deferida a suspenséo e recolhidas as custas remanescentes, 0s
processos de execugao ou cumprimento de sentenca serdo remetidos ao
arquivo provisorio.

§2°. N&o havendo prazo especifico no pedido da parte ou na deciséo
gue deferiu asuspensao, aremessaao arquivo provisorio pelaServentia
deve se dar com o prazo de 2 (dois) anos.

Secao I X
Das Disposi¢cdes Comuns a Penhora

Art. 110. Sobrevindo requerimento de penhora, independente da
espécie de bens, o Cartério deverd certificar a ocorréncia (com
indicacdo expressa do movimento) de:

I. Intimac&o (nos cumprimentos de sentenca), citacdo (nos casos de
execucao detitulo extrajudicia ou de cumprimento de sentencaarbitral,
penal ou estrangeira) ou de decisdo dispensando tais diligéncias;

1. Decurso do prazo para pagamento volunté&rio sem noticia de
quitacéo;
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[11. Inexisténcia de embargos a execucado, objecdo de ndo executividade
ou impugnacdo ao cumprimento de sentenca pendentes de decisdo ou
com decisao de suspensdo do procedimento executivo;

V. Anterior tentativa de penhora.

81°. Entende-se como citacdo pessoal aquela realizada na pessoa da
parte executada; recebida em seu endereco por pessoa que tenha o
mesmo sobrenome da pessoa fisica executada; recebida pelo porteiro,
nos casos do art. 248, 84°, do Cddigo de Processo Civil; ou ainda, se
pessoa juridica, em nome de qualquer pessoa no endereco da sede ou
filial da empresa.

§2°. Na hipoGtese de a certiddo tratada pelo caput verificar a auséncia
de citacdo ou deintimacdo, o Cartorio deveraintimar a parte exequente
para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, promova a regul arizacéo
da citacéo ou intimacdo pendente.

83°. Cumpridos os incisos do caput deste artigo e se ja houver
deferimento pelo Juizo de penhora de bens (art. 416 do Caodigo
de Normas), ainda que de forma genérica, a Serventia promovera
a penhora ou busca de bens como requerido pelo exequente,
observando-se preferencialmente a ordem do art. 835 do Cdédigo de
Processo Civil.

84°. Havendo requerimento expresso, na hipotese de ter passado
mais de 6 (seis) meses da anterior diligéncia de penhora negativa ou
parciamente positiva por quaisquer dos meios reiterados, e apds a
respectiva certidao, o Cartorio devera expedir 0 necessario para novo
cumprimento da penhora, independente de deliberacdo judicia e de
ciéncia prévia a parte executada.

85° Na hipotese do paragrafo anterior, tendo passado menos de 6
(seis) meses daanterior diligénciade penhora negativaou parcialmente
positiva a ser reiterada, e apos a respectiva certiddo, o Cartorio devera
intimar a parte exequente, independente de deliberacéo judicial, para
gue se manifeste quanto a utilidade da medida. Havendo insisténcia da
parte nadiligéncia o Cartorio fica autorizado areitera-la.

Art. 111. Sempre que frustradas as tentativas de penhora por qual quer
meio, a parte exequente devera ser intimada a respeito da diligéncia
paraqueindique bens daparte executada passiveis de penhora, no prazo
de 15 (quinze) dias Utels.
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§1°. Taisdiligéncias serdo desnecessarias caso jatenham sido indicados
outros bens ou tenha sido feito pedido subsidiario ou alternativo, casos
em gue se promover, independentemente de nova decisdo, a tentativa
de penhora dos demais bens ou pel os outros meios indicados.

§2°. N&o indicados bens pela parte exequente e nem requeridas outras
diligéncias, observem-se as disposi ¢Oes acerca dainérciada parte desta
Portaria.

Art. 112. Nos mandados que tiverem por finalidade a penhora e
avaliacdo de bens a Serventiafara constar do mandado, paraciénciado
Oficial de Justica, que €le devera

|. Vaer-sedaindicacdo de bens eventualmentefeitapel o credor, exceto
seaexecucao sefundar em titulo com garantia hipotecaria, pignoraticia
ou anticrética, caso em que a penhora devera recair preferencialmente
sobre os bens dados em garantia;

[1. Intimar da penhorae avaliagdo no ato, se possivel, o devedor ou seu
advogado, se constituido nos autos, naformado art. 841 do Codigo de
Processo Civil, e ainda:

a) o conjuge ou companheiro, se o devedor for casado ou conviver em
unido estavel;

b) o terceiro a quem eventualmente pertencerem os bens, se a
penhorarecair sobre bem dado em garantia hipotecéaria, pignoraticiaou
anticrética

¢) os demais conddminos/coproprietérios, no caso de penhorade fragéo
ideal.

[11. Fazer constar no laudo de avaliacéo:

a) a descric¢ao minuciosa dos bens, preferencialmente acompanhada de
registro fotografico, com todas as suas caracteristicas e indicacéo do
estado em que se encontram;

b) o valor dos bens, apontando as fontes de pesguisa pel as quai s chegou
aestevalor;

c) aavaliacao por partes, sugerindo os possiveis desmembramentos de
acordo com o valor do crédito, quando, tratando-se de imével, ele for
suscetivel de divisdo cdmoda e adividafor superior ao seu valor total.
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I'V. Em caso de ndo serem encontrados bens passiveis de penhora, fazer
relacdo com descricdo sucinta e valor meramente estimado dos bens
gue encontrar;

V. No caso de ocorrer a penhora de fragdo ideal de imovel, informar
se apesar do condominio necessario ha divisdo de fato e localizacéo
certa da cota-parte penhorada, descrevendo de forma detalhada se ha
utilizacdo exclusiva de tal &rea pela parte executada.

Art. 113. Caso 0 exequente requeira, a Serventia, independentemente
de decisdo judicia, intimara o executado pessoalmente para que
indique seus bens sujeitos a penhora, seu valor e localizagdo, no
prazo de 15 (quinze) dias Utels, sob pena de, ndo o fazendo e sendo
encontrados bens, ser-lhe aplicada multa pela prética de ato atentatorio
a dignidade da Justica, como previsto no art. 774, V, do Cédigo de
Processo Civil, de até 20% (vinte por cento) do valor do débito, o que
deve constar expressamente do mandado.

81°. Se assim for requerido pela parte exequente, a intimagdo do
executado pode se dar através de seu procurador, pelo sistema
PROJUDI, dispensando-se aintimacao pessoal. Neste caso, porém, ndo
se aplicard a multa prevista no caput em razéo da exigéncia imposta
pela Simula n® 410 do Superior Tribunal de Justica.

§2°. Se a parte executada fizer aindicagdo de bens, o exequente devera
ser intimado para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.
Havendo concordéancia, expeca-se mandado de penhora, avaliagdo e
remocao, conforme for necessario.

Art. 114. Formalizada a penhora por qualquer dos meios legais, dela
seréimediatamente intimado o executado.

81°. A intimagdo sera feita, em regra, a0 advogado constituido pelo
executado.

8§2°. Se nd houver advogado constituido, o executado sera
intimado pessoalmente, de preferéncia por via eletronica ou postal,
considerando-se véidaaintimacéo se houver mudado de endereco sem
prévia comunicacdo ao Juizo.

§3°. Seraintimado por edital 0 executado que houver sido citado dessa
forma e ndo tiver constituido advogado, estando representado apenas
por curador especial nomeado. Nesta hipétese, além da publicacéo do
edital, sera também expedida intimacéo ao curador especial.
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84°. O disposto nos parégrafos anteriores ndo se aplica aos casos de
penhora realizada na presenca do executado, que se reputa intimado.

85°. Havendo mais de um executado, todos serdo intimados da penhora,
aindaque elarecai a sobre bem pertencente aapenas um ou alguns deles.

86°. Recaindo a penhorasobre bem imovel ou direito real sobreimoével
serdo intimados também:

I. O cdnjuge ou companheiro do executado, se for casado ou conviver
em unido estavel, salvo se sob o regime de separacdo absol uta de bens;

[1. O terceiro a quem pertenca o bem ou que detenha direitos sobre
ele, se a penhora recair sobre bem dado em garantia hipotecéria,
pignoraticia ou anticrética, ou alienacdo fiduciaria;

[11. Os demais conddminos/coproprietarios, no caso de penhora de
fracdo ideal.

Art. 115. Se alguma das partes requerer a substituicdo dos bens
penhorados na forma do art. 848 do Cdédigo de Processo Civil, a
Serventia intimard a parte contraria para que se manifeste no prazo de
3 (trés) dias Uteis (art. 853 do Cadigo de Processo Civil).

81°. Havendo concordancia expressa da parte contraria quanto a
substituicdo, a Serventia lavrara o respectivo termo e providenciara a
baixa dos gravames anteriores.

§2°. Se a parte contraria discordar, impuser condigdes a aceitagdo ou
permanecer inerte, a Serventiafara os autos conclusos para decisao.

Art. 116. Tratando-se de pedido de substituicdo da penhora
formulado pela parte devedora, a Serventia devera certificar sobre a
tempestividade do pedido (10 dias Uteis contados da intimacéo da
penhora) e, sendo tempestivo, intimar a parte exequente para que se
manifeste no prazo de 3 (trés) dias Uteis (art. 853 do Cddigo de Processo
Civil).

Art. 117. Havendo concordancia do exequente ao pedido de
substituicdo tratado no artigo anterior, a Serventia lavrara o respectivo
termo e providenciara a baixa dos gravames anteriores. No caso de
discordancia ou verificada a intempestividade, os autos deverdo ser
conclusos.
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Art. 118. Sempre que o Ultimo demonstrativo de débito constante
dos autos tiver sido elaborado h4 um prazo superior a 180 (cento e
oitenta) dias, a Serventia intimara a parte credora para que promova a
atualizacéo.

Par agrafo tnico. A contarelativaas custas e despesas processuai s sera
atualizada pelo Contador Judicial.

Secao X
Da Penhora pelo Sistema Sisbajud

Art. 119. Havendo pedido expresso de penhora de ativos financeiros,
a Serventiadeve certificar acerca do cumprimento dos pressupostos, e,
em caso positivo, proceder a constricdo por meio do SISBAJUD.

81°. Caso O requerimento sgja para reiteragcdo automatica pelo
SISBAJUD, por meio do mecanismo chamado "teimosinha’,
promova-se o0 bloqueio reiterado de acordo com o requerimento daparte
e até adata limite da repeticéo constante do sistema.

§2°. A inclusdo de minuta de bloqueio de ativos financeiros por meio
do SISBAJUD sera realizada pela Serventia, a quem cumprird, apos
a efetivacdo da ordem de blogueio, consultar novamente o sistema
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a fim de adotar as demais
providéncias que se seguem a ordem inicial (artigo 854 do Cédigo de
Processo Civil); com excecdo da ordem pelo mecanismo "teimosinha’,
gue aguardara a data limite da repeticao.

83°. Devera ser certificada e imediatamente levantada a existéncia de
bloqueio de valor irrisorio, assim considerado aguele que ndo sgja
suficiente sequer para o pagamento das custas processuais (art. 836 do
Cadigo de Processo Civil).

84°. N&o serdo incluidas minutas de blogueio sem prévia conta de
custas, cujo valor devera ser incluso na ordem. Caso necessario, a
Serventia devera intimar 0 exequente para atualizagdo do valor da
divida e, em seguida, baixar os autos ao Contador Judicial para
elaboracdo da conta.

85°. No prazo previsto no 81° devera ser determinado o desblogqueio
de todos os valores que superem o valor do débito, observando-se o
seguinte:
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|. Deverdo ser mantidas as restri¢fes nas contas onde houve bloqueio
do valor integral;

I1. Se houver o bloqueio em mais de uma conta, a Serventia devera
dar preferéncia a manutencdo perante os Bancos Oficiais (Caixa
Econdmica e Banco do Brasil);

[11. N&o tendo havido o blogueio integra em nenhuma conta, e
superada aregrado inciso |1, devera ocorrer o desblogueio nas contas
onde foram bloqueados os menores valores, inclusive de forma parcial.

86°. Havendo requerimento de informagdes acerca da existéncia de
ativos dos devedores em aplicaces financeiras de natureza diversa, em
conjunto com o blogqueio dos demais valores pelo sistema SISBAJUD,
uma vez cumpridas as determinacfes do art. 110 a Serventia fica
autorizada a proceder o blogueio também sobre essas aplicactes, ou,
guando for o caso, realizar a pesquisa e juntar 0s extratos ao processo.

Art. 120. Sendo positivo o blogueio de numerarios, o Cartério devera
promover a intimagdo do executado para os fins do art. 854, 83°, do
Cadigo de Processo Civil.

§1°. Havendo requerimento de desbloqueio ou pedido de substituigcdo
da penhora, o Cartério devera intimar a parte contréria para
manifestacdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis (aplicacdo anal6gicado art.
853 do Cadigo de Processo Civil) e entdo remeter os autos a concluséo,
com urgéncia, em agrupador proprio (DESBLOQUEIO SISBAJUD).

§2°. Nadarequerido ou tdo logo resolvido o procedimento do paragrafo
anterior, o Cartério devera promover a imediata transferéncia dos
valores bloqueados para conta vinculada ao Juizo, convertendo-se a
indisponibilidade em penhora, observando o contido no art. 854, 85°,
do Cadigo de Processo Civil.

83°. Formalizada a penhora, independente de termo, vez que o
extrato do sistema SISBAJUD o substitui, o Cartério deve intimar
imediatamente 0 executado, com prazo de 10 (dez) dias Utels, nos
termos do art. 841 do Cédigo de Processo Civil.

84°. Decorrido o prazo lega sem manifestagdo ou impugnagéo do
executado, o Cartorio devera proceder aintimacdo da parte exequente
para manifestacdo quanto ao prosseguimento da acéo e satisfacéo do
crédito.
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85° Caso sgja requerido o levantamento do valor blogueado, a
Serventia deve certificar acerca do cumprimento dos itens anteriores e
encaminhar os autos paraconclusdo em agrupador proprio (ALVARA).

86°. Tratando-se de executado citado por edital e representado por
curador especial, aintimacéo a que se referem o caput deste artigo e 0
§2° do art. 854 do Codigo de Processo Civil deve ser realizada apenas
por intermédio do curador. Decorrido o prazo ou apds rejeitadas as
insurgéncias que vierem a ser apresentadas, a intimacéo da penhora,
tratadano 83° acima, deveraobservar o disposto no 83°do art. 113 desta
Portaria.

Art. 121. Na hipotese do valor blogqueado ser inferior ao valor
executado, o Cartorio deverd, aém do cumprimento do artigo anterior,
intimar o exequente, independentemente de deliberacdo judicial, para
gue se manifeste quanto ao prosseguimento do feito no prazo de 15
(quinze) dias Utels.

Secao X
Da Penhora de Veiculos

Art. 122. A penhora de veiculos se dara exclusivamente pelo sistema
RENAJUD, ap6s cumpridas as determinacbes do art. 110 desta
Portaria, observadas as disposi ¢oes dos paragraf os seguintes.

81°. Se houver éxito na localizagdo, devera ser anotada no sistema a
opcdo de restricdo de transferéncia no veiculo encontrado, ainda que
contenha outras restricdes. Essa regra ndo se aplica a veiculo com
anotacao de furtado ou roubado.

§2°. Constatando-se que 0 bem n&o pertence ao executado ou a
existéncia de divergéncia de dados, ndo sera realizado o bloqueio e
sera dada vista dos autos ao exequente para que se manifeste a respeito
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis. Esta regra ndo se aplica quando,
inobstante o registro esteja em nome de terceiro, conste em favor do
executado anotacéo de comunicacdo de venda.

83°. Se os veiculos encontrados estiverem onerados com gravames
(p.ex. alienacdo fiduciaria ou restricdo ordenada por outro Juizo), a
Serventia deveraincluir a restricdo de transferéncia e juntar aos autos
0 espelho do sistema em que o0s gravames anteriores estdo retratados
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€, hasequéncia, intimar a exequente para se manifestar em 15 (quinze)
dias Uteis.

84°. Se for encontrado mais de um veiculo livre e desembaragado
devera ser anotada a restri¢céo em todos eles, levando-se em conta que
o0 controle da penhora sera feito pelo Juiz oportunamente.

85°. Efetuado o blogueio do veiculo, o exequente seré intimado para
gue, em 15 (quinze) dias Gteis, indique sua localizagéo e informe se
desgja aremocado ou concorda com o deposito em méaos do executado.
Devera ainda, no mesmo prazo, promover a juntada de documentos
a respeito do valor de mercado do veiculo, na forma do art. 871, IV,
do Cédigo de Processo Civil, ou declinar a preferéncia pela avaliacéo
pessoal por oficial de Justica.

86°. Positivastaisdiligéncias, se 0 exequente concordar com o depdsito
do bem nas méos do executado, a Serventia devera efetuar as seguintes
diligéncias, nos termos do art. 840, §2°, do Cadigo de Processo Civil:

|. Se 0 executado tiver advogado constituido nos autos, o Cartério
devera expedir Termo de Penhora e Depésito e intimé-1o na pessoa de
seu advogado para assinatura em Cartorio no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, no mesmo ato dando-lhe ciéncia da penhora e, se possivel, do
valor da avaliacéo;

I1. Sendo negativo o comparecimento da parte executada para firmar
o Termo, a intimagdo podera ser efetivada por via eletrénica ou
carta ARMP, sendo-lhe concedido o prazo de 5 (cinco) dias para
comparecimento em Cartorio para assinatura. Frustrada tal diligéncia,
aplicar-se-a 0 item seguinte;

[11. Se 0 executado ndo tiver advogado constituido nos autos o Cartério
devera expedir mandado de penhora, depdsito, avaliagéo e intimacao,
sendo o auto lavrado pelo Sr. Oficial de Justica.

§7°. Havendo pedido de remocdo, se expedird desde logo e
independentemente de nova decisdo mandado de penhora, remocéo,
avaliacdo e descricdo do estado do veiculo, sendo que cabera ao
exeguente informar nos autos, no prazo de 15 (quinze) dias, 0 nome
da pessoa responsavel pelo deposito, bem como providenciar os meios
necessarios para a remocao, sob pena de levantamento da penhora no
caso de descumprimento. Nesse caso aavaliagao serapessoal, readizada
no ato do cumprimento do mandado de remocao pelo Oficia de Justica,
intimando-se o executado.
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88°. O Oficial de Justica deverda sempre constar em sua certidao,
de forma pormenorizada, o estado do veiculo objeto da penhora, se
possivel instruindo-a com registros fotograficos do bem, para fins de
andlise de eventual desvalorizagdo ou valorizacdo extraordinaria em
relacdo ao valor de mercado.

§9°. N&o havendo manifestacéo da parte exeguente nos prazos acima,
ou havendo requerimento de levantamento realizado pela propria
exeguente, a Serventia devera proceder a baixa darestri¢éo cadastrada,
independentemente de nova determinacdo, intimando-se a parte para
impulsionar o feito.

Art. 123. Caso a penhora de veiculos sgja feita de oficio pelo Oficial
de Justica no cumprimento do mandado de penhora de bens, devera
ser cadastrada perante o sistema RENAJUD quando da devolucéo do
mandado.

§1°. O Oficial de Justicadeveraindicar o valor de mercado do veiculo
e suas condi¢des, nos termos do artigo anterior.

§2°. Na hipétese deste artigo, 0 depdsito do veiculo - caso néo
sgja possivel a imediata remocao para maos da parte exequente ou
seu representante - devera ser feito em méaos do possuidor, com as
adverténcias de praxe.

83°. Efetuada a penhora nestes termos, a parte exequente devera
ser intimada para que informe, em 15 (quinze) dias Uteis, se desgja
promover a remocdo do veiculo ou aceita 0 depdsito em maos do
devedor.

Art. 124. Sempre gue realizada a penhora de veiculos automotores,
e apos regularizado o depdsito, a parte exequente deverd informar se
desgja a dlienacéo antecipada do bem (852, I, do Cédigo de Processo
Civil).

Art. 125. Se 0 exequente se manifestar positivamente quanto a penhora
de veiculo com registro de anotacdo de alienacdo fiduciaria serd
observado o procedimento constante deste Capitulo, com anotagéo
do respectivo blogueio, promovendo-se na sequéncia a intimacdo do
credor fiduciério ou titular de garantia sobre o veiculo, nos termos do
8§3° deste artigo.

81°. Neste caso, a penhoracompreender-se-arealizada sobre os direitos
gue a parte executada possuir sobre o veiculo.
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§2°. Caso o cadastro no RENAJUD néo permita verificar os dados
do credor de garantia sobre o veiculo, a parte que requereu a penhora
devera ser intimada para providenciar tais dados no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, sob pena de levantamento da restricéo.

83° A intimagdo do credor com garantia sobre o veiculo devera
informar da penhora realizada e requerer informagfes sobre o0 estado
do financiamento (quitac&o, nimero de parcelas devidas e pagas, €etc.)
além de informacdo sobre a existéncia de acdo que vise a busca e
apreensdo do veiculo. O credor dagarantiadeveraaindainformar ainda
se concorda com a alienacdo do bem e qual o valor do débito, no prazo
de 30 (trinta) dias, presumindo-se, no siléncio, sua discordancia.

84°. Com aresposta e as informagdes acima mencionadas, 0 exequente
devera ser intimado para que se manifeste sobre o interesse na
manutencdo dapenhora. N&o havendo interesse, a Serventiapromovera
0 levantamento da restricdo desde logo, comunicando o credor
fiduciério ou titular da garantia.

§5°. Mantido o interesse na penhora:

I. Se ndo houve concordancia do credor da garantia com a venda
€ 0 exequente ndo apresentar requerimento de persecucéo de outros
bens ou direitos, o feito devera ser concluso para determinacéo de
suspensdo do processo e remessa a0 arquivo provisorio até a data
previstaeinformadapel o credor dagarantiaparaaquitacéo do contrato,
em agrupador préprio (SUSPENSAO). Decorrido tal prazo, devera
ser expedido novo oficio ao credor da garantia para que informe se
houve quitacdo e aintegralizacéo da propriedade para o devedor, com
levantamento da garantia. Com aresposta, intime-se a parte exequente
para manifestacéo;

II. Se houver concordancia do credor da garantia com a venda do
veiculo promover-se-80 0s atos necessarios a alienacdo e, realizada,
intimar-se-a o credor paralevantamento da referida garantia.

86°. Caso o credor fiduciério ndo responda o oficio, devera ocorrer
reiteracdo por mais umavez ao final do prazo e, persistindo o siléncio,
a parte exegquente devera ser intimada para manifestacao.

Secao X1

Da Penhora pelos demais Sistemas disponiveis
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Art. 126. Requerida a busca de bens, por intermédio dos sistemas
eletrénicos disponiveis, com vistas a garantia ou a0 pagamento de
valores, a Serventia deverd adotar, no que pertinente, as seguintes
providéncias:

81°. Se houver pedido de utilizacdo do Sistema de Informagdes ao
Judiciario (INFOJUD), como meio de se obter informacdes fiscais
sigilosas, autoriza-se a busca, independente de decisdo judicial, desde
gue ja utilizados os sistemas SISBAJUD e RENAJUD.

§2°. Na hipotese de requerimento de utilizagdo do Sistema
Nacional de Informacdo de Seguranca Publica (SINESP/INFOSEG),
para fins de pesquisa na base de dados da Receita Federa
Pessoa Fisica ou Receita Federal Pessoa Juridica, bem como de
consultaao DENATRAN/RENACH ou a0 DENATRAN/RENAVAM,
autorizam-se as buscas, independente de decisdo judicial, desde que ja
utilizados os sistemas SISBAJUD e RENAJUD.

83°. Em caso de reguerimento de utilizagdo do sistema
SINESP/INFOSEG para fins de consulta as demais bases de dados, o
processo deve ser remetido a conclusdo em agrupador proprio.

84°. Se houver solicitagdo de consulta ao Sistema Naciona de
Investigacdo Patrimonial e Recuperacdo de Ativos (SNIPER), os autos
deverdo vir conclusos, em agrupador especifico, para apreciacéo do
pedido.

85°. No caso de pedido de indisponibilidade de bens por intermédio
da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB), nos termos
do artigo 185-A do Cddigo Tributé&rio Nacional, a Serventia devera
certificar se o requerimento veio instruido com:

|. Comprovante de citacéo valida;

I1. Comprovante da auséncia de pagamento e de bens para garantir
a execucdo (se realizadas e negativas as buscas pelos sistemas
SISBAJUD, RENAJUD e INFOJUD).

86°. Certificados os requisitos dos itens acima, com a indicacéo dos
movimentos em que Se encontram, a Serventia deveraremeter 0s autos
para decisdo judicial em agrupador préprio (CNIB).
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§7°. Negativa alguma das diligéncias do 85° e certificado o item pelo
Cartorio, a parte exequente devera ser intimada para manifestacdo no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

88°. A documentacdo, juntada aos autos, que contenha dados fiscais,
informagdes pessoai s e contatos el etrdnicos (aplicativos de mensagens
multiplataforma, e-mail ou nUmero de telefone), passara a correr em
Segredo de Justica (sigilo médio); a Serventia, porém, devera lancar
a restricdo apenas nos movimentos em que introduzidos os referidos
documentos.

Secao X1

Da Penhora delmoveis

Art. 127. Caso a penhora recaia sobre imovel, a Serventia verificara
se o0 credor juntou aos autos a certiddo atualizada da matricula do bem,
intimando-o para fazé-lo em caso negativo, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis.

§1°. Considera-se atualizada a certidéo expedida ha até 90 (noventa)
dias da data do pedido.

§2°. Uma vez juntada aos autos a matricula atualizada do imovel,
a Serventia, independentemente do lugar onde se localize o bem,
apos verificar se pertence ao executado ou foi dado por terceiro
em garantia da divida, devera lavrar o respectivo termo de penhora,
com comunicacdo ao Depositario Publico e intimagdo do executado e
eventuais terceiros.

§3°. Cabera a parte exeguente ou interessada promover a averbagdo
no registro competente (art. 844 do Codigo de Processo Civil),
comprovando-a nos autos no prazo de 30 (trinta) dias Uteis,
observando-se que tal norma ndo se aplica as execucdes fiscais.

84°. Deveraa Serventiaremeter os autos ao Avaliador Judicial paraque
promova a avaliacdo do bem no prazo de 30 (trinta) dias.

85°%, Avaliado o imével, a Serventia procedera a intimacdo da parte
executada a respeito da penhora (caso ainda ndo o tenha realizado) e
daavaliacdo.
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86°. Se 0 imovel for localizado em outra Comarca ou Foro Regional
se expedira carta precatérialmandado regionalizado para avaliacéo,
intimac&o (sendo o caso) e alienacéo.

§7°. Quanto aintimac&o do executado eterceiros, observe-se o disposto
no art. 113 desta Portaria.

§8°. Havendo requerimento de penhoraonlinedeiméveis, utilizando-se
0 Servico de Registro Eletrénico de Iméveis (SREI), aServentiadevera
intimar a parte exequente para que apresente a matricula/certidao
atualizada do imével em que requer a diligéncia. Apresentada a
documentacdo, certifique-se acerca do cumprimento dos pressupostos
€, em caso positivo, proceda-se a penhora online. Realizada a penhora,
comunique-se o Depositario Publico e proceda-se aintimagdo da parte
executada, conjuge e terceiros, observando-se o disposto no artigo 113
desta Portaria.

Secao X1V
Da expedicao de alvar ag/oficios de transfer éncia

Art. 128. A expedicdo de avara de levantamento ou oficio para
transferéncia de valores somente ocorrera depois de proferida a
determinacdo judicial.

81.°. O alvard ou oficio para levantamento de valores, quando néo
for 0 caso de alvara/transferéncia eletronica, sd sera entregue a parte
beneficiaria ou advogado(a) com procuragdo nos autos, com poderes
especificos para receber e dar quitacdo, ou somente a propria parte
beneficiaria, se ndo tiver advogado(a) com poderes especificos.

Secao XV

DAS DILIGENCIAS PREVIAS A EXPEDICAO DE ALVARAArt.
129. Antes de expedir alvarg, ou oficio de transferéncia de numerario
em substituicdo a alvara, a secretaria certificard se consta penhora no
rosto dos autos contraaparte beneficiariado alvara, e, em caso positivo,
em gue sequéncia esta. Nesse caso, 0 avara ndo sera expedido, e os
autosiréo conclusos com a certiddo.81.°. Antes da expedicéo de alvara
em nome do(a) procurador(a) da parte, devera a secretaria verificar se
o(a) advogado(a) possui procuracdo com poderes para receber e dar
quitacdo. Em caso negativo, certificar e intimar desde logo a parte para
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regularizacdo da falha em 05 (cinco) dias. Suprida a falha, expedir
desde logo o alvard em caso de autorizacao judicial anterior.

§2.°. Antes da expedicdo de avara em nome de eventual sociedade
de advogados, devera a secretaria verificar, sendo o caso, se (a) o
advogado que isso requer possui procuracdo com poderes para receber
e dar quitacdo (artigo 85, paragrafo 15°, do Cédigo de Processo Civil),
ou (b) se a sociedade possui indicacdo na procuracéo com poderes para
receber e dar quitacdo. Em caso negativo, certificar eintimar desdelogo
pararegularizacéo dafalhaem 05 (cinco) dias. Supridaafaha, expedir
prontamente o alvara em caso de autorizacdo judicial anterior.

8.3.°. O alvarateravalidade de 60 (sessenta) dias.

§4°. O prazo previsto no §3.° sera prorrogado automaticamente, por ato
ordinatorio, uma Unica vez e por até 90 (noventa) dias, a pedido do(a)
interessado(a).

§ 5% — A Secretaria providenciaréa a reexpedicdo do alvara nos casos
em que a parte, ou procurador(a) judicial com poderes para receber e
dar quitac&o, indicar o nome de outro(a) advogado(a) com 0s mesmos
poderes.

86.°. Caso 0 alvara, retirado no prazo de 60 (sessenta) dias contados
da confeccdo ndo tenha sido levantado na respectiva agéncia bancéria,
devera a parte interessada revalidé-lo em Secretaria.

§7.°. Se a parte beneficiaria da ordem judicia de expedicéo de avara
requerer a expedicao de oficio de transferéncia para contabancéria, em
vez do alvara para sague, a secretaria atendé-lo-a, por ato ordinatério
independente de despacho, desde que o(a) interessado(a) forneca dados
suficientes daidentificac@o da conta e seu titular.

§ 8° — Se a conta bancéria indicada pelo(a) procurador(a) ndo for
de titularidade do(a) credor(a) do avara, o pedido s6 sera atendido se
o(a) advogado(a) que indicou aconta destinatériativer procuragdo com
poderes especificos para receber e dar quitacéo, oportunidade em que
a Secretaria certificara alocalizagdo da dita procurag&o nos autos.

§9°. Em todo caso, o oficio substitutivo de alvard sO sera expedido
por ato ordinatorio se o beneficidrio da transferéncia for parte ou
advogado(a) regularmente habilitado(a) no processo eletrdnico em
guestdo e com poderes para receber e dar quitacdo, ou sociedade
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de advogados, com registro atualizado no CNSA (Cadastro Nacional
de Sociedade de Advogados da OAB), e da qua participe o(a)
advogado(a) habilitado(a) nos autos.

§10°. Solicitadaexpedicéo do oficio substitutivo em favor de quem ndo
se enquadre nas situaces admitidas neste artigo, a Secretaria intimara
0(a) interessado(a) parareformular o pedido em termos, €, no siléncio,
expedira alvara nos termos desta secéo.

Secao XVI
Da Penhora no Rosto dos Autos

Art. 130. Quando houver pedido de penhora no rosto dos autos
(requerimento feito pela parte exequente em agdo que tramita neste
Juizo, visando crédito existente em outros autos), o Cartério devera
certificar se houve a juntada de certiddo explicativa da acdo na
gual a parte requer a penhora. Em caso negativo, devera intimar o
exeguente para junta-lano prazo de 15 (quinze) dias Uteis, sob penade
indeferimento do pedido; e satisfeito esse requisito ou decorrido o prazo
daintimacéo, os autos deverdo ser remetidos a conclusdo em agrupador
préprio (PENHORA - ROSTO DOS AUTOS).

81°. Nos processos em que ja tenha sido deferida a penhora de bens,
aindaque de modo genérico, havendo superveniente pedido de penhora
no rosto dos autos e presente a certidao explicativa exigida no caput, a
Serventia fica autorizada a expedir 0 competente para a realizacéo da
constricao independentemente de nova decisdo judicial.

82°. Quando a Serventia receber decisdo de outro Juizo deferindo a
penhora no rosto de autos que tramitam nesta unidade judicial, devera
anoté-la desde logo, com as comuni cacoes e averbacdes pertinentes.

§3°. Cumprido 0 82°, e caso o devedor no Juizo requisitante sgja credor
nos autos em que se requer a anotacdo da penhora, devera intimar as
partes apenas para ciéncia.

84°. Na hipotese de o devedor no Juizo requisitante ocupar também
a condicdo de devedor neste Juizo, a Serventia, apds cumprir o0 82°,
deveracertificar arespeito, intimar as partes paracontraditorio no prazo
comum de 15 (quinze) dias Uteis e entdo enviar 0s autos conclusos para
andlise pelo Juiz, observado o agrupador préprio (CUMPRIMENTO
PENHORA ROSTO DOS AUTOQS), considerando a necessidade de
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se verificar a existéncia efetiva de crédito ou saldo destinavel a parte
devedora que possa ser utilizado para satisfazer sua obrigacéo naoutra
demanda.

Secao XVII
Da Avaliacdo de Bens

Art. 131. Efetuada a penhora promover-se-a a avaliacdo dos bens
penhorados, na forma do art. 872 do Codigo de Processo Civil, salvo
nos casos de penhora online ou realizada sobre veiculo automotor,
titulos da divida publica, acdes de sociedade e titulos ou mercadorias
gue tenham cotacdo em bolsa, casos em que a parte que indicou o
bem devera ser intimada para comprovar a cotacdo de mercado (para
veiculos) ou a cotacdo oficial do dia (nas demais hipoteses).

§1°. Sempre que possivel aavaliacdo deveraser feitano ato dapenhora.

§2°. Caso ndo seja realizada no ato pelo Oficial de Justica e ndo se
trate de veicul os automotores ou bens/direitos cuja avaliacdo se dé pela
juntada de cotacdo, os autos deverdo ser encaminhados ao Avaliador
Judicial, independentemente de decisdo judicial, para avaliacdo no
prazo de 30 (trinta) dias.

83°. Se a avaliagdo tiver ocorrido no ato da penhora, a intimagdo da
parte executadaarespeito dapenhoradeveraconter o valor daavaliacéo
jaredizada.

84°. Aspartes serdo intimadas paraque se manifestem sobreaavaliagdo
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, advertidas de que o siléncio sera
interpretado como concordancia.

85°. Havendo impugnagdo a avaliagdo:

|. Realizada pelo Oficial de Justica, a Serventia devera intimar a parte
contréria (desde que tenha advogado nos autos) para que se manifeste
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis e em seguida remeter os autos a
conclusio em agrupador proprio IMPUGNACAO A AVALIACAO);

Il. Realizada pelo Avaliador Judicial, a Serventia devera remeter
os autos desde logo ao Avaliador para que se manifeste quanto a
impugnacdo no prazo de 15 (quinze) dias e, na sequéncia, intimar as
partes (desde que tenham advogado nos autos) para que se manifestem
no prazo comum de 15 (quinze) dias Uteis. Por fim, devera remeter
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os autos a conclusdo em agrupador proprio (IMPUGNACAO A
AVALIACAO).

86°. Antes de cada fase da alienacé@o de bens penhorados a Serventia
devera certificar a data da Ultima avaliacdo constante dos autos €

|. Se tiver sido feita ha mais de 1 (um) ano e houver pedido de nova
avaliacdo por parte do credor ou do leiloeiro, a Serventia procedera as
diligéncias necessérias para a reavaliacéo.

I1. Caso areavaliacdo sejarequeridapel o executado ejatenhadecorrido
0 prazo de 1 (um) ano da avaliagcdo anterior, a Serventia dara vista
dos autos a parte credora para que se manifeste em 15 (quinze) dias
Uteis, sendo seu siléncio interpretado como concordancia. Neste caso,
promover-se-a a reavaliacao.

[11. Ndo havendo concordancia ou sendo a avaliacdo feita em prazo
inferior a1 (um) ano, os autos deverdo ser conclusos para analise, em
agrupador préprio (REAVALIACAO).

§7°. Este procedimento de reavaliacdo podera ocorrer em qualquer das
modalidades de alienacéo (adjudicacdo, alienacdo particular ou leil&o)
e, ainda, no caso de reiteracdo de qualquer uma destas medidas.

88°. Nareavaliacdo, o avaliador, aém de enunciar o resultado danova
avaliacdo, deveramencionar, sepossivel, o valor corrigido daavaliacéo
anterior ejustificaraeventual discrepanciaentre o antigoeonovovalor.

89°. Caso a avaiagdo ou reavaliagdo demande conhecimento técnico
especifico, requerida nomeacéo de perito, tornem os autos conclusos,
em agrupador proprio (NOMEACAO PERITO).

Secao XVIII
Da Adjudicacéao

Art. 132. Se o credor requerer a adjudicacdo do bem penhorado, a
Serventia intimara o devedor na forma do art. 876 do Cdédigo de
Processo Civil, inclusive para que possa remir a execucao (art. 826 do
diploma processual 78).

§1°. Deigual forma, deveraser intimadaa sociedade no caso de penhora
de quota social ou acdo de sociedade andnima fechada (art. 876, 87°,
do Cadigo de Processo Civil).
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§2°. N&o sendo realizada a remicéo e constatado que o vaor do bem
excede o valor do crédito em execucdo, a Serventia intimara o credor
paraque deposite em Juizo o valor dadiferencano prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, devendo certificar a respeito.

83° Antes de lavrar 0o auto de adjudicacdo a Serventia devera
certificar se houve pedido de adjudicacéo por algum dos legitimados
mencionados no art. 876, 85°, do Cadigo de Processo Civil.

84°. Inexistente o pedido de que trata o 83° ou precluso o prazo de
recurso da decisdo que decidir aimpugnacéo ao pedido de adjudicacdo
ou alicitacdo entre eventuais interessados, e desde que cumprido o §2°
deste artigo, a Serventia lavrara o respectivo auto de adjudicacéo.

85°. Depositada a diferenca pelo adjudicante (se for o caso) e lavrado
0 auto, a Serventia:

|. No caso deimdveis:

a) requisitara certiddes negativas das Fazendas Publicas do Estado e do
Municipio;

b) intimara o adjudicante para que comprove o pagamento do imposto
de transmissdo inter vivos (ITBI).

I1. Expedira o respectivo mandado de entrega dos bens méveis ou a
carta de adjudicacdo dosimaoveis, veicul os automotores ou outros bens
sujeitos aregistro (art. 433 do Cédigo de Normas);

[11. Gerard as guias e expedira os competentes of icios para pagamento
das custas processuais,

IV. Certificard eventual saldo existente em favor do devedor e remetera
0s autos conclusos para deferimento da expedicdo de alvara, observado
0 agrupador proprio (ALVARA).

Art. 133. A carta de adjudicacdo conterd a descricdo do imovel ou
veiculo, com remissdo a sua matricula e registros, a copia do auto
de adjudicacdo e a prova de quitacdo do imposto de transmisséo,
obedecendo as regras do art. 877 do Codigo de Processo Civil.

Art. 134. Se aadjudicacao ndo for requeridapel o exequente, ele devera
ser intimado para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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Secao XI1X
Da Alienacdo em Leildo

Art. 135. Requerida a designacéo de datas para realizacdo de leiléo
judicial, a Serventia deverg, tratando-se de bem imovel, intimar a parte
exeguente para providenciar copia da matricula atualizada, caso néo
conste dos autos ou tenha sido emitida ha um prazo superior a 90
(noventa) dias.

Paréagrafo anico. Dever8o ser requisitados ainda a certiddo do
depositério publico e, tratando-se de bem imovel, o Certificado de
Cadastro do Imével Rural (CCRI) do Instituto Nacional de Colonizagdo
e Reforma Agraria (Incra), salvo se ja constar da matricula do imovel
(art. 428 do Cédigo de Normas).

Art. 136. Estando em ordem o processo e cumpridas as diligéncias
constantes das secdes anteriores, a Serventia devera remeter os autos
a conclusdo para designacdo de leiloeiro, em agrupador proprio
(DESIGNACAO DE LEILOEIRO), mediante certiddo nos autos.

81°. A designacdo de Leiloeiro sera feita pelo Juiz, por sorteio,
preservando-se a aternancia entre os profissionais devidamente
habilitados, através do Cadastro de Auxiliares da Justica do Tribunal
de Justicado Estado do Parana (CAJU/TJPR), nostermos do artigo 411
do Codigo de Normas do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

§2°. Se ndo houver manifestagdo do L eiloeiro nomeado no prazo de 15
(quinze) dias Utels, a Serventia deve remeter os autos a conclusdo com
0 agrupador SUBSTITUICAO LEILOEIRO.

83°. Fica a Serventia autorizada a diligenciar com o Lelloeiro a
designacédo de datas comuns pararealizacdo deleilbes em variosfeitos,
afim de obter maior divulgacéo e possibilidade de venda dos bens (art.
887, § 6°, do Cadigo de Processo Civil).

84°. Téo logo sejam designadas as datas, deverdo ser intimados pelas
vias ordinarias o credor e as pessoas indicadas no art. 889 do Cédigo
de Processo Civil84.

85°. O depositario da coisa penhorada devera ser intimado inclusive de
gue esta obrigado amostrar o bem a qual quer interessado no leil&o, sob
pena de fixacdo de multa.
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86°. A redlizacdo do leil&o serd comunicada ainda ao Estado e ao
Municipio, a Receita Federal, ao INSS (quando a parte executada
for pessoa fisica) e ao Instituto Ambiental do Parana (IAP), devendo
constar no oficio que o imével serd levado a leildo, com indicagéo
precisa do nimero dos autos, do nome das partes e do valor do débito
(art. 429 do Cdédigo de Normas).

Art. 137. Iniciado o procedimento, a Serventiaficaautorizadaapraticar
0S atos necess&rios a regularidade do leildo, podendo delegar suas
execucbes ao Leiloeiro, mas sempre controlando e prezando pelo
correto cumprimento de todas essas diligéncias.

§1°. Tratando-se de veiculos, deve ser remetida ao Leiloeiro relagdo
de processos com os codigos RENAVAM dos bens penhorados para
verificagdo e informacéo a este Juizo de eventuais débitos perante o
fisco estadual eoutrasrestrigdes. Além disso, deveraser verificadapelo
sistema RENAJUD informacéo atualizada da propriedade, juntando-se
a certidao ao processo (art. 430 do Codigo de Normas).

82°, Quando se tratar de bem imo6vel deve ser remetida ao Leiloeiro
relacdo das matriculas dos bens penhorados e seus indicativos fiscais
para verificagdo e informacdo a este Juizo acerca de eventuais
débitos perante o fisco municipal, bem como pendéncias condominiais.
Devera também expedir oficio aos Juizos em que conste da matricula
registro de penhora, solicitando informagdes sobre a fase da execucéo,
designacéo de leildes e eventual arrematacdo, bem como, no caso
desta Ultima, o repasse de seu produto, respeitada a ordem legal de
preferéncia dos créditos.

Art. 138. Ndo havendo proposta de pagamento avista, que tera sempre
preferéncia, e ocorrendo umaou mais propostas de aquisi¢do parcelada,
na forma do art. 895 do Cdédigo de Processo Civil, o credor devera se
manifestar a respeito no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da
data do leil&o.

§1°. Decorrido 0 prazo de contraditorio, os autos deverdo ser conclusos
para decisdo, observado o agrupador proprio (PARCELAMENTO
LEILAO).

§2°. A proposta devera conter a oferta de pagamento de pelo menos
25% (vinte e cinco por cento) do valor do lance a vista e o restante
parcelado em até 30 (trinta) meses, garantido por caucdo idénea,
guando se tratar de moveis, e por hipoteca do proprio bem, quando se
tratar de imoveis. Além disso, deveraindicar o prazo, a modalidade, o
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indexador de correcdo monetaria e as condi¢des de pagamento do saldo
(art. 895, 88 1° e 2°, do Cédigo de Processo Civil).

83° No caso de atraso no pagamento de qualquer das prestagdes
incidira multa de 10% (dez por cento) sobre a soma da parcela
inadimplida com as parcelas vincendas; e o inadimplemento autorizao
exeguente a pedir aresolucéo da arrematacdo ou promover a execucao
do valor devido contra o arrematante, devendo ambos os pedidos ser
formulados nos autos da execucéo em gue se deu a arrematacéo (art.
895, 88 4° e 5°, do Cadigo de Processo Civil).

84°. Os pagamentos feitos pelo arrematante pertencerdo ao exequente
até o limite de seu crédito, e os subsequentes ao executado (art. 895,
89°, do Cédigo de Processo Civil).

Art. 139. Deverdo constar dos editais de leildo os requisitos legais no
artigo 886 do Cdédigo de Processo Civil e, conforme o caso, também as
seguintes informacoes:

|. Todos os débitos e dnus de que se tenha noticia;

[1. A obrigacdo do arrematante de arcar com os tributos cujos fatos
geradores ocorrerem apos a data da expedicdo da carta de arrematacao;

[11. Asinformacdes relativas as custas do | eiloeiro e despesas em geral
a serem arcadas pelo arrematante;

V. Que em caso da arrematacdo de bem imovel, para expedicéo
da respectiva carta o arrematante deverd comprovar o pagamento do
imposto de transmisséo de bensimoveis (ITBI).

Paragrafo unico. O edita serd expedido e encaminhado para
publicacdo pelo Leiloeiro, observadasas prescriceslegais. O Leiloeiro
fara a juntada da certiddo de publicacdo nos autos e apresentara as
despesas obtidas com a respectiva publicacdo, que |he deverdo ser
ressarcidas quando do pagamento das custas ao Cartorio.

Art. 140. O auto de arrematacdo seralavrado pelo Leiloeiro no ato da
venda e posteriormente encaminhado ao Juizo para assinatura.

81°. As partes e 0s eventuais interessados serdo intimados da
arrematacdo, caso ndo tenham estado presentes na data do leil&o.
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§2°. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias e ndo havendo impugnagdo da
arrematacdo ou desisténcia pelo arrematante (Art. 903, 88 1° e 5°, do
Cadigo de Processo Civil), expedir-se-a a carta de arrematacéo.

83° Nessa oportunidade devera ainda ser atualizado o calculo e
contadas e preparadas as custas (art. 431, 1, a, 11, b e ¢, do Cédigo de
Normas).

Art. 141. A carta de arrematacdo conterd, no caso de bem movel,
ordem de entregado bem ao arrematante, tendo havido remogéo ou néo.
Encontrando-se o bem em poder do depositario/executado, podera ser
expedido mandado para entrega do bem, conforme o caso exigir.

81°. A carta de arrematac@o servird como titulo a transferéncia do
dominio da coisaimovel.

§2°. Constara da carta de arrematagéo de bem imével que o respectivo
Cartério de Registro deImoveisdeverarealizar o levantamento detodas
as penhoras gue recairem sobre o bem arrematado.

§3°. Havendo outras penhoras ou garantias sobre o bem, deveréo ser
comunicados todos os interessados, tanto da penhora realizada quanto
da arrematacao/adj udicacao.

84°. N&o sera liberado o produto da arrematagéo ou da alienagdo por
iniciativa particular em favor do credor enquanto ndo houver certidao
arespeito da efetiva entrega dos bens ao arrematante/adquirente e sem
a prova da quitacéo dos tributos reais (arts. 434 e 435 do Codigo de
Normas).

85°. Tratando-se de arrematacéo parcelada de bem imével, deveré ser
observada a constituicdo de hipoteca sobre o proprio bem (art. 895, §1°,
do Cadigo de Processo Civil e art. 169, 82°, desta Portaria).

Art. 142. Os bens serdo adquiridos livres e desembaracados.

Paréagrafo unico. A regra estabelecida no caput ndo se aplica as
obrigacdes propter rem (v.g. cotas condominiais) que constem do
edital do lelléo, hipotese na qual o arrematante € responsavel pelo
pagamento das despesas vencidas, ainda que anteriores a arrematacao,
admitindo-seinclusive a sucesséo processual do antigo executado pelo
arrematante.
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Art. 143. O arrematante de veicul o ndo estara sujeito ao pagamento de
débitos anteriores a data da alienacéo judicial, tendo em vista que néo
preenche a descricéo de adquirente estabelecidano inciso | do artigo 6°
da Le Estadual n°® 14.260/2003, fato que o exclui da sujeicdo passiva
dos débitos referidos.

Paréagrafo unico. No caso de arrematacdo de veiculo, tanto no
leildo como na venda direta ou na venda antecipada, deverdo ser
expedidos oficios as reparticOes competentes para a respectiva baixa
e desvinculacdo do RENAVAM do veiculo aienado de eventuais
tributos ou multas de trénsito existentes até a data da realizacéo
da venda, cabendo a0 Estado mangjar o instrumento que entender
adequado para recebimento do débito do antigo proprietario causador
dainfrac&o ou sujeito passivo da obrigacéo tributaria.

Art. 144. O arrematante de bemimovel receberaacoisalivredetributos
de ambito municipal (IPTU e contribui¢es de melhoria) cujos fatos
imponiveis tenham ocorrido em data anterior a alienacéo judicial.

81°. Os tributos de que trata o caput do presente artigo seréo
sub-rogados no preco ofertado pelo licitante, nos termos do artigo 130
do Codigo Tributario Nacional.

§2°, Para cumprimento do disposto acima, arrematado bem imovel,
a Serventia devera expedir oficio ao Ente titular do crédito tributario
comunicando a venda ocorrida para que apresente, no prazo de 5
(cinco) dias Utels, o valor atualizado dos débitos relativos ao IPTU ou
Contribuicdo de Melhoria incidente sobre o imovel arrematado para
fins de posterior concurso de preferéncia.

§3°. Constara do oficio que os tributos ndo poderdo ser cobrados do
arrematante, devendo a Fazenda manegjar o instrumento que entender
adequado para recebimento do crédito tributario do antigo proprietario
do imével, sujeito passivo da obrigacéo tributéria, caso ndo haja éxito
na sub-rogacéo no prego da arrematacao.

Art. 145. Quando ndo fixada de forma expressa, a comissdo do
Leiloeiro sera de 3% (trés por cento) sobre o valor de eventual
arrematacao realizada sobre bem imdéveis e 5% (cinco por cento) sobre
a arrematacao de bens méveis, e em ambos 0s casos a comissao sera
paga a vista. Os arrematantes recolherdo, ainda, as custas referentes
a confeccdo de carta de arrematacdo, conforme Tabela de Custas dos
atos de Secretaria expedida pela Corregedoria do Tribunal de Justica
do Estado do Parana.
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81°. Em caso de remissdo, adjudicagdo, pagamento ou parcelamento
do débito no periodo de 10 (dez) dias Uteis que antecede ao leil&o, fica
arbitrado o equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor atribuido
ao bem na (re)avaliacdo a titulo de ressarcimento das despesas do
Leiloeiro, salvo decisdo judicial em contrario.

§2°. O Leiloeiro fica desobrigado de depositar em juizo os valores
relativos aos seus honorérios, desde que se comprometa a entrega-1os
a0 juizo imediatamente, caso 0 hegdcio sgja posteriormente desfeito.

83°. O Leiloeiro devera descrever o estado do bem por ocasido de seu
recebimento, informando com a maior brevidade possivel ao Juizo;
ndo o fazendo, seréo consideradas as condicdes descritas pelo Oficial
de Justica ou Avaliador em sua ultima diligéncia, caso hagja algum
guestionamento a respeito.

Secdo XX
Do Par celamento do Débito

Art. 146. Se, no prazo para embargos, reconhecendo o crédito do
exeguente, 0 executado peticionar nos autos comprovando o depésito
de 30% (trintapor cento) do val or em execucao, acrescido de custasede
honorarios de advogado, nostermos do art. 916 do Codigo de Processo
Civil, a Serventia devera intimar o exeguente para se manifestar no
prazo de 15 dias (Uteis), remetendo na sequéncia os autos a conclusao
em agrupador proprio (PARCELAMENTO EXECUCAO).

81°. A Serventia devera cientificar o executado de que, enquanto ndo
apreciado o requerimento, tera que depositar as parcelas vincendas a
gue se comprometeu, sob pena de frustracéo do parcelamento.

§2°. Faculta-se ao credor o levantamento dos valores depositados
mesmo antes do deferimento da proposta pelo Juizo, desde que ndo
tenha se oposto ao parcelamento. Neste caso, havendo requerimento
do credor, os autos devem ser conclusos para decisdo, observado o
agrupador ALVARA.

83°. Deferida a proposta pelo Juizo, o exequente levantara a quantia
depositada e serdo suspensos 0s atos executivos.

84°. Indeferida a proposta seguir-se-80 0s atos executivos, mantido o
depdsito, que sera convertido em penhora.
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85°. Uma vez deferida a proposta, 0 ndo pagamento de qualquer das
prestacOes acarretara cumul ativamente:

I. O vencimento das prestacdes subsequentes e o prosseguimento do
processo, com o imediato reinicio dos atos executivos,

[1. A imposicdo ao executado de multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor das prestacOes ndo pagas.

86°. A hipdtese prevista neste artigo (parcelamento do débito nos
moldes do art. 916 do diploma processual) ndo se aplica as execugdes
fiscais e aos cumprimentos de sentenca.

Secao XXI
Do Pagamento Total ou Parcial

Art. 147. Ocorrendo o pagamento voluntario do valor executado ou,
havendo penhora ou depdsitos anteriores garantindo integralmente a
execucao, a preclusdo da decisdo que rejeitar total ou parcialmente os
embargos ou aimpugnacao do devedor, a Serventia intimara o credor
para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, ciente que
seu siléncio serd interpretado como concordancia com o pagamento
realizado e implicara a quitacdo da obrigacéo pelo valor depositado.

81°. Se o credor concordar integralmente com o valor, expressa ou
tacitamente, remetam-se 0s autos conclusos para sentenca de extingao,
em agrupador proprio (EXTINCAO POR PAGAMENTO).

§2°. Caso a concordancia seja apenas parcial, a conclusdo devera ser
para decisdo, a fim de que sgja autorizada a expedicéo de alvara do
valor incontroverso (agrupador ALVARA), intimando-se o credor na
sequéncia para que se manifeste quanto ao prosseguimento do feito, no
prazo de 15 (quinze) dias Gteis.

§3°. O disposto no caput e §1° deste artigo ndo se aplicaaos pagamentos
realizados pelas Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipa que
ndo se configurem obrigactes de pequeno valor e, portanto, devam ser
pagos por meio de precatorio.

84°. Havendo depositos realizados pela Fazenda Publica em conta
vinculada a este Juizo de Primeiro Grau nas hipoteses referidas no
parégrafo anterior, a Serventia deve intimar o Ente depositante para
gue no prazo (jaem dobro) de 10 (dez) dias Uteis regul arize a situacéo,
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levantando o valor incorretamente depositado e destinando-o a Central
de Precatorios do Tribuna de Justica do Estado do Parana, a quem
compete deliberar sobre a correcdo do valor e sualiberacdo ao credor.
Realizada aintimacdo, a Serventia deve ainda expedir oficio a Central
de Precatorios informando o ocorrido e as medidas adotadas.

Secao XXI|I
Dos Cumprimentos finais e do Arquivamento

Art. 148. Antes do arquivamento de qualquer processo, a Serventia
deveraverificar se ha blogueios eventual mente pendentes nos sistemas
SISBAJUD e RENAJUD e saldo remanescente em contas judiciais
vincul adas aos autos.

§1°. Em caso positivo, dever&:
|. Proceder a baixa dos bloquei os pendentes;

I1. Certificar a existéncia de conta vinculada, com a correspondente
movimentagao em que se encontra o deposito.

§2°. Havendo remanescentes de depdsitos judiciais o Cartorio devera
certificar o ocorrido eintimar o credor paramanifestacéo no prazo de 15
(quinze) dias, remetendo os autos conclusos na sequéncia, observado o
agrupador proprio (ALVARA), salvo se jaexistir decisio autorizando
o levantamento.

§3°. Havendo duvida quanto atitularidade dos valores, os autos devem
ser remetidos a conclusdo com certidao informando essa circunstancia

84°. N&o sendo requerido o levantamento dos val ores no prazo do caput,
devera ser promovida a intimac&o pessoal da parte parafazé-lo em 20
(vinte) dias. Nesta hipotese e sendo necessaria, fica autorizada a busca
de enderecos pelos sistemas disponiveis ao Juizo.

85°% Na intimagdo deve constar expressamente a existéncia de
valores depositados nos autos e pendentes de levantamento pela parte
(indicando o valor a ser levantado), assim como o prazo de 20 (vinte)
dias para que requeira o levantamento.

86°. Nada sendo requerido no prazo de 60 (sessenta) dias a contar
da intimacdo (se frutifera) ou da certiddo em sentido contrario,
independentemente de decisdo judicial, a Serventia deve promover
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0 repasse, por oficio subscrito pelo Juiz, dos valores atualizados do
depdsito ao FUNJUS, mediante guiapropria, ressalvadaapossibilidade
de restituicéo, nos termos do art. 386, §1°, do Codigo de Normeas.

Art. 149. Havendo requerimento, promover o desarquivamento dos
autos e intimar a parte interessada no prazo de 15 (quinze) dias.

Par &gr afo unico. Nada sendo requerido nesse prazo, retornar os autos
ao arquivo, independentemente de concluséo.

Art. 150. Com o transito em julgado, verificar se existemn constricbes
de bens e/ou valores depositados judicialmente em contas judiciais
vinculadas aos autos. Verificar:

| - se ndo restarem constricdes, nem valores, certificar a auséncia de
constricOes nos autos;

Il - identificadas constrigdes e/ou valores depositados judicial mente,
intimar as partes para manifestagdo no prazo de 5 (cinco) dias. Na
sequéncia, enviar 0s autos a concluséo.

Art. 151. Deferida a expedicdo de alvara de levantamento do valor
remanescente em conta judicial vinculada aos autos, intimar a parte
interessada para o pagamento das custas e para indicacdo de dados de
conta bancaria para transferéncia no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 152. Apds o recebimento da informacdo de que houve o
levantamento do alvara, intimar a parte credora ou beneficiaria para
manifestar a sua satisfacdo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 153. Com o transito em julgado e com a certificagdo do
levantamento de todos os valores e também de eventua arresto,
penhora ou bloqueio judicial, realizar a remessa dos autos ao Oficio
do Contador Judicial para conta de custas, no prazo de 30 (trinta) dias.
Apbs, observar as disposicdes da Instrucdo Normativa n.° 12, de 3 de
julho de 2017 (CGJ).

Art. 154. Transitada em julgado a sentenca ou acérddo, a Serventia
aguardara pelo prazo de 30 (trinta) dias o pagamento voluntario da
condenacdo ou o pedido de cumprimento de sentenca. Nada requerido,
devera arquivar os autos com as baixas e anotacGes necessarias (art.
478 do Codigo de Normas).
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§ 1° Apds a certificagdo do transito em julgado em qualquer grau
de jurisdicdo, e com a baixa dos autos (se for o caso), o Cartério
devera cumprir imediatamente os mandamentos da parte dispositiva
da sentenca ou do acordao, como as expedicdes de alvaras e oficios,
desbloqueios e levantamentos de restricdes ou penhoras e qualquer
outra ordem que independa de manifestacéo da parte interessada.

§ 2°. Tratando-se de sentenca de indeferimento da peticdo inicial (arts.
330 e 485, |, do Cdédigo de Processo Civil), se a parte autora ndo
interpuser tempestivo recurso de apelacdo, a Serventia devera intimar
0 réu do transito em julgado da sentenca, como determina o 83° do art.
331 do Cadigo de Processo Civil.

Art. 155. Arquivados os autos na forma do artigo anterior, a qualquer
tempo podera a parte a quem couber pedir seu desarquivamento e 0
eventual cumprimento da sentenca no seu proprio bojo.

81°. Sendo requerido por a gumadas partes o desarquivamento de autos
de processo, a Serventia o faraindependente de determinagdo do Juizo.
Se forem processos fisicos, podera fazer carga pelo prazo de 10 (dez)
diasaquem otiver requerido, se 0 subscritor tiver procuracdo nos autos.

§2°. Devolvidos os autos, nada sendo requerido pela parte ou caso se
trate de hipétese de desarquivamento para simples consulta ou para a
finalidade de se extrairem coOpias, a Serventia os remetera novamente
ao arquivo independente de determinacéo do Juizo.

83°. Tratando os autos de causa sujeita a segredo de justica, O
desarquivamento somente podera ser feito pelas proprias partes ou
advogado por €las constituido, ressalvada a hipotese de autorizacdo do
Juiz.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOESFINAIS

Art. 156. Os prazos desta Portaria séo simples, devendo ser dobrados
para o Ministério Publico, a Defensoria Publica e os Escritorios de
Pratica Juridica quando atuarem no feito.
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Art. 157. Qualquer davida acerca do alcance e do cumprimento desta
portaria serd objeto de consulta, preferencialmente de formaverbal, ou,
sendo o caso, lan¢ada nos autos, com subsequente conclus&o.

Art. 158. Os pedidos formulados pelas partes para dilacdo de prazo
para a juntada de documentos podem ser concedidos, mediante ato
ordinatério, sendo deferida a prorrogacéo, por uma unica vez, pelo
prazo de 15 dias.

Art. 159. Os autos sO deverdo ser remetidos a conclusdo apos a
Secretaria observar o Ultimo despacho/deciséo proferido(a) naqueles
autos e verificar que todos os itens constantes na determinacao judicial
jaforam cumpridos.

Art. 160. A Secretaria poderd, sem necessidade de determinacéo
judicial, renovar por uma vez o prazo dos (as) peritos (as) nomeados
(as) ou da Equipe de Apoio Técnico para entrega de estudo técnico
se ndo houver audiéncia designada ou medida urgente a ser analisada,
desde que apresentado requerimento fundamentado.

81.° Nas mesmas circunstancias, pode ser renovado por uma vez o
prazo de Oficial de Justicaparacumprimento de mandado, do Contador
Judicial para a entrega de calculo e do Avaliador para a entrega de
avaliacao.

§2.° A renovacéo de prazo dos (as) peritos (as) nomeados (as) ou da
Equipe de Apoio Técnico sera pelo mesmo prazo jafixado em decisdo
nos autos. A renovacdo de prazo ao Oficia de Justica sera por 15
(quinze) dias e para o Contador e Avaliador sera de no maximo 60
(sessenta) dias.

83.° Acaso identifigue que as renovagdes de prazo estdo
excessivamente persistentes ou generalizadas, a Secretaria deixara de
renovar o prazo e certificara essainformagao no processo e remetera a
conclusdo paraandise judicial.

Art. 161. Deverdo ser observadas as disposicbes da Instrucéo
Normativa Conjuntan.® 5, de 16 de dezembro de 2019 (P-GP/CGJ), de
modo que a numeracdo dos atos normativos sera gerada automética e
obrigatoriamente pelo Sistema Athos e a Portaria seja disponibilizada
na pagina do Tribunal de Justica.
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Art. 162. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacéo.
Encaminhe cépia aos(as) funcionarios(as) da  Secretaria,
estagiarios(as), conciliadores(as), juizes(as) leigos(as), Promotor(a) de

Justica e Oficiais de Justica, bem como a OAB/Subsecédo Colombo.
Desnecessaria remessa imediata a Corregedoria-Geral de Justica.

Quatro Barras, 25 de Outubro de 2024

Rita Borges de Area Ledo Monteiro, Juiza de Direito
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