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CN, art.
10, XVIII,
e art. 12,

§3°

RITJPR,
art. 150,
§ 1°

Acessar diariamente o sistema mensageiro, por meio de atalho
para a intranet do Tribunal de Justica do Parand - TJPR,
disponivel na pagina da rede mundial de computadores
(Internet), promovendo o atendimento das mensagens
existentes de acordo com o nivel de prioridade assinalado.

O TJPR utiliza o Sistema Mensageiro e de Malote Digital como
meios eletrdnicos de comunicacdo oficial e entre seus
usuédrios e unidades organizacionais. Os magistrados,
servidores e serventuarios da Justica autorizados, deverdo,
obrigatoriamente, abrir os sistemas “Mensageiro” e “Malote
Digital” e ler as mensagens recebidas, todos os dias em que
houver expediente.

CNJ,
Prov.45,
art. 6° e §
§, e art.
80

LANCAMENTO DE RECEITAS E DESPESAS:

- A receita serd lancada no Livro de Receitas e Despesas
separadamente, por especialidade, de forma individualizada,
no dia da pratica do ato, ainda que o delegatédrio ndo tenha
recebido oS emolumentos, devendo discriminar-se
sucintamente, de modo a possibilitar-lhe identificacdo com
a indicacédo, quando existente, do numero do ato, ou do livro
e da folha em que praticado, ou ainda o do protocolo.

- As despesas serdo langadas no dia em que se efetivarem e
sempre deverdo resultar da prestacdo do servico delegado,
sendo passiveis de langamento no Livro de Receitas e
Despesas todas as relativas investimentos, custeio e
pessoal, promovidas a critério do delegatéario.

CN, art.

227

Havendo ou ndo a indicag¢do do nome do genitor, o registrador
remeterd cbépia do registro, acompanhada do termo de
alegacéo, ao distribuidor da comarca para instauragdo do
procedimento prescrito pela Lei n° 8560/92. § 1° - O envio
dos termos de alegacdo de paternidade negativos ou positivos
poderdo ser escaneados e remetidos pelo sistema mensageiro
ao Distribuidor, que o incluird no sistema PROJUDI.

Quinquidio

CN, art.

203

O oficial, nos 5 (cinco) dias apds o registro do nascimento
ocorrido fora de maternidade ou de estabelecimento
hospitalar, forneceréd ao Ministério PuUblico da comarca os
dados da crianca, dos pais e o endereco onde ocorreu o

nascimento.

CN, art. 91

As comunicacdes de casamentos, Obitos e inscrigdes no Livro
“E” a outras Serventias do Estado do Parand, previstas nos
arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 6.015/1973 (Lei de
Registros Publicos - LRP), serdo realizadas exclusivamente
pelo sistema mensageiro.
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CN, art.

133

A Central de Informagdes do Registro Civil serd integrada,
obrigatoriamente, por todos os Oficiais de Registro Civil
das Pessoas Naturais do Estado do Parand, que deveréao
efetuar carga e manter permanentemente atualizado o acervo,
bem como acessd-lo para fornecer informacgdes ao publico,
quando solicitadas, conforme a legislacdo aplicéavel.

art.
139

CN,

Os Oficiais de Registro Civil deverédo efetuar, més a més, a
carga de todos os registros realizados, no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da data da lavratura do ultimo
assento do més.

CN, art.

lel

Serdo enviadas para a Central de Informacdes do Registro
Civil, mantida pelo IRPEN, em até 30 (trinta) dias da
realizacdo do ato, as informacdes referentes aos registros,
bem como suas alteracdes.

Mensal

CNJ, Prov.
45, art. 9°
e

art.
§3°

CN,
19,

Lancamento de receitas e despesas (Livro de Receitas e de

Despesas) :

- Ao final de cada més serdo somadas, em separado, as
receitas e as despesas da unidade de servico extrajudicial,
com a apuracdo do saldo liguido positivo ou negativo do
periodo.

- 0Os tabelides, oficiais de registro e oficiais distritais,
bem como aqueles que nessa qualidade estiverem designados
precariamente, estdo obrigados a manter o Livro de Receitas
e Despesas.

- Ao final de cada més, no termo de encerramento do periodo,
deveréd ser consignado o saldo ligquido respectivo, né&o
havendo necessidade de transportar os valores para o més
seguinte.

Lei
6.815/80,
art. 46

Os Servicos de Registro Civil das Pessoas Naturais
remeterdo, mensalmente, ao Ministério da Justica/Policia
Federal coépia dos Registros de Casamento e de 6bito de
estrangeiro.

CN, art. 9°

O notdrio ou registrador informard mensalmente ao juiz
corregedor do foro extrajudicial os atos praticados pelo
substituto legal (Lei 8.935/94, art. 20, §5°), nos casocs de
impedimento do titular, para efeito de verificacdo por
ocasido das inspecgdes.

art.
263

CN,

Tratando-se de nubente nascido no exterior, a Serventia
comunicard o casamento ao Consulado, se existente no Estado
do Parana, ou a Embaixada respectiva, bem como, a Policia
Federal.
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CN, art.

301

O oficial deve encaminhar, nos primeiros 5 (cinco) dias de
cada més, as comunicagdes de Obito ocorridos no periodo:

I - ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS e
PARANAPREVIDENCIA;

ITI - & Junta do Servico Militar;

IIT - & Justica Eleitoral, quando o falecido for eleitor;
IV - & Policia Federal, as embaixadas ou reparticdes
consulares das respectivas regides, gquando o registro
envolver estrangeiro;

V - ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parané;

VI - a Secretaria Municipal de Saude.

CGJ, Of.
Circ.
304/2013,
VIT

DO COMUNICADO DE SELOS:

O comunicado mensal de selos wutilizados deverd ser
digitalizado e encaminhado a Secretaria da Corregedoria do
Foro Extrajudicial, até o 10° (décimo) dia de cada més,
através do sistema mensageiro.

I.N.
04/2013 -
Inst.
Conjunta
03/2014

INTERINOS DESIGNADOS: Preencher, até o 10° (décimo) dia de
cada més, o cadastro disponivel no endereco eletrdnico
http:// www.tjpr.jus.br/group/guest/preenchimento-de-
formuldrios ainda que ndo haja valores excedentes a serem
recolhidos ao FUNREJUS.

Trimestral

CN, art. 89

O registrador remeterda, dentro dos primeiros 8 (oito) dias
dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano,
ao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE),
o mapa dos nascimentos, casamentos e 6bitos ocorridos no
trimestre.

Semestral

15/janeiro
e 15/julho

CNJg,
24, art.

Prov.
20

Os responsaveis pelos servicos notarialis e de registro
deverdo alimentar semestralmente e diretamente, via
internet, todos os dados no “Sistema Justica Aberta",
mantido pelo Conselho Nacional de Justigca - CNJ, até o dia
15 dos meses de JANEIRO e JULHO (ou até o préximo dia util
subsequente), devendo também manter atualizadas quaisquer

alteracdes cadastrais, em até 10 dias apds suas ocorréncias.

Anual

Dec. Jud.
2.339/2013

(art. 2°)

IMPOSTO DE RENDA:

- A apresentacdo das “Declaragcdes de Bens e Valores” pelas

autoridades e demais agentes publicos, no ambito do Poder
Judicidrio do Estado do Parand, a que aludem as Leis n.°
8.429/92 e 8.730/93, obedecerd ao disposto no referido
Decreto Judiciério.
- Consideram-se autoridades e demais agentes publicos, para
os efeitos do Decreto Judicidrio n°® 2.339/2013, os
magistrados, os servidores publicos detentores de cargos de
provimento efetivo e em comissdo, serventudrios da Justicga,
de qualgquer nivel ou natureza, ainda que sem remuneracido,
bem como os agentes delegados.
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CNJ, Prov.
45, art. 10
e art.1l1

Registro de receitas e despesas (Livro de Receitas e de
Despesas) :

- Ao final de cada exercicio serd feito o balanco anual da
unidade de servico extrajudicial, com a indicacdo da
receita, da despesa e do liquido més a més, e apuracdo do
saldo positivo ou negativo do periodo.

- Anualmente, até o 10° dia util do més de fevereiro, o
Livro de Receitas e Despesas serd visado pelo Jjuiz
corregedor do foro extrajudicial, que determinaréd, sendo o
caso, as glosas necesséarias, podendo, ainda, ordenar sua
apresentacdo sempre gue entender conveniente.

-0 requerimento de reexame da decisédo que determina excluséo
de lancamento de despesa deverd ser formulado no prazo de
recurso administrativo previsto no CODJ/PR (Lei Estadual n®°
14.277/2003) ou, seja, no prazo de 15 dias cocontades de sua
ciéncia pelo delegatarioc (art. 187 do CODJ/PR).

Eventual

CN, art. 71

Paises integrantes do Mercosul: O registrador ou o notério,
apbés haver firmado convénio de informacdes, devera comunicéa-
lo a Corregedoria-Geral da Justica, a ela remetendo codpia
da documentacéao.

CN, art. 6,
§ 2°

Os agentes delegados deverao comunicar, tao logo
implantadas, as suas homepages a Corregedoria-Geral da
Justica, que poderd disponibiliza-las em seu sitio
eletrdénico oficial por meio de links.

CN, art.
10, inc.
XVII

Manter atualizados seus dados pessoais e as informacdes da
Serventia junto ao Departamento da Corregedoria-Geral da
Justica e ao Sistema Justiga Aberta mantido pelo Conselho
Nacional de Justica, devendo comunicar, em até 48 (quarenta
e oito) horas, as alteracdes porventura ocorridas.

Eventual
(5 dias)

CN, art.
333

Sempre que o Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais
fizer algum registro relativo a unido estavel, devera, no
prazo de 5 dias, anotéd-lo nos atos anteriores, com remissdes
reciprocas, se lancados em seu servigo, ou fard comunicacéo,
com resumo do assento, ao O0Oficial em cuja serventia
estiverem os registros primitivos, obedecendo sempre a forma
prescrita no art. 98 da Lei 6.015/1973 - LRP.

Eventual

CN, art.
582

A certiddo, que serd lavrada em inteiro teor, em resumo ou
em relatdério, serd entregue ao interessado no prazo maximo
de 5 (cinco) dias e deverd ser fornecida em papel e mediante
escrita que permitam a sua reproducdo por fotocdpia ou por
outro processo equivalente.

I.N.
13/2013,
item 12
FUNARPEN

Os agentes delegados, Notarios, Registradores e
Distribuidores, devem manter rigorosamente atualizado o
cadastro de seu Servico Jjunto ao FUNARPEN, comunicando
incontinenti, toda alteracdo de endereco, telefone, bem como
alteracdes havidas em seu gquadro de escreventes autorizados
a adguirirem selos, n&do cabendo qualquer responsabilidade
ao FUNARPEN por problemas ocorridos em fungcdo dessa
inadimpléncia.
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